
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FO NDO SOCIAL DE SOLIDARIDA D 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
Nombre completo del Adriana Yanira Mendez 

CUI: 2601 19792 0901 Contratista: Moreira 
__J 

Número de Contrato: 
1 

371-2023-029-FSS { NIT del Contratista: 33630720 

Tipo de Servicios: i Técnicos ./ 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 
31/12/2023 y' 

Monto total del 
Q88,548.39 ✓ 

1 
Período del Informe: 01/12/2023 AL ~/ Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 / 
1 

Unidad Coordinación de 
Administrativa: Contrataciones 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A 
TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA 
APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA 
APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y OTRAS 
RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS 
A POYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPEC IFICAMENTE A LOS 
PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 
APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYAR EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 
ESTADO -GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES 
APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y 
LICITACION 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR COMPRA DIRECTA DE LOS DIFERENTES 
REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES Y COORDINACIONES DEL FSS 

RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR COMPRAS POR BAJA CUANTIA DE LOS 
DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES Y COORDINACIONES DEL FSS 
PUBLICA CION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES RELACIONADOS A BAJA 
CUANTÍA 

PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES RELACIONADOS A COMPRA 
DIRECTA 

ELABORACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES PARA TRAMITE DE PAGO DE MODALIDAD BAJA CUANTIA 

APOYO CON LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYO CON LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 
COT IZACIÓN Y !CITACIÓN 

1 

]-~, 
(f) o ,_· __ 

v-i: .. 
Adriana Yanir~ Méhdez Moreira 

1 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para,~..._,_..., e a · ite de pago 
respectivo. 

(f) 

ae Contrntaciones 
.. , ,fo ,olidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FS 
INFORME FINAlfDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS,-RENGLÓN 029 

----
Nombre completo del Adriana Yanira Mendez 

CUI: 2601 19792 0901 Contratista: Moreira 

Número de Contrato: 371-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 33630720 

1 

1 Tipo de Servicios: J Técnicos / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Monto total d:_J Q88,548.39 ✓ 
1 

Período del Informe: 04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 ¡/ 

Honorarios Mensuale~ Q15,000.00 11 Unidad Coordinación de 
Administrativa: Contrataciones 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A 
TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA 

2 APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS 

3 APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA 

4 APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

5 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS 
RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECIFICAMENTE A LOS 

6 PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

7 APOYAR EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

8 APOYAR EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

A POYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 
9 ESTADO -GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y 

LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 

10 APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES 

11 APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y 
LICITACION 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR COMPRA DIRECTA DE LOS DIFERENTES 
REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES Y COORDINACIONES DEL FSS 

2 RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR COMPRAS POR BAJA CUANTÍA DE LOS 
DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES Y COORDINACIONES DEL FSS 

3 PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES RELACIONADOS A BAJA 
CUANTÍA 

4 PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES RELACIONADOS A COMPRA 
DIRECTA 

5 ELABORACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES PARA TRAMITE DE PAGO DE MODALIDAD BAJA CUANTÍA 

6 APOYO CON LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

7 APOYO CON LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

8 PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 

. 

D "1 
(f) c 11 

~i.-Jr-. , 

I AA..1--: A,,A/l ~ 

Adriana Yair~ Méndez Moreira 
SERVI 1OS TE'eNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr · · conformidad, 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tr · · e pag r P, tI o. 

(f) 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del AILYN MARIANA 
CUI: 

1 
3882 72740 0101 

Contratista: AGUILAR LIMA 

Número de Contrato: 380-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 115211713 

Tipo de Servicios: 
1 

TÉCNICOS I 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31 /12/2023 

Monto total del 
35,419.35 

1 

Período del Informe: 
01 /12/2023 AL 

./ Contrato: ✓ 31 /12/2023 

Honorarios Mensuales: 6,000.00 I 
1 

Unidad RECURSOS I 
Administrativa: HUMANOS 

No. 

1 

2 

3 

4. 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITALIZACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

POYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS; 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE CORRESPONDENCIA QUE SE TRASLADA INTERNAMENTE EN EL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION 
DE RECURSOS HUMANOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
RECURSOS HUMA NOS; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 

APOYAR EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS; 
APOYAR EN EL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITALIZACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

POYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS; 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE CORRESPONDENCIA QUE SE TRASLADA INTERNAMENTE EN EL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION 
DE RECURSOS HUMANOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADA R A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 
APOYA R EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESA N A LA COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS; 

r\ 

/ J --.¡¿ 

(f) ,J~ // ~ I 
SERVICIO TECNICOS 

f lL YN MARlt ,A AGUILA1 1MA 

. . 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admIrnstratIvo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(n~~~~ ~,~ ---~/ 
~~~~ illa Urrutia 

,na ora de Recursos Humanos 
Fondo Socia/ de Solidaridad 

1 

/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FOt..iOO S t,::)C1A1... DC SC-LtOAF!:IOAO 

INFORME FINAL{DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

---

1 

Nombre completo del AIL YN MARIANA CUI: 3882 72740 0101 
Contratista: AGUILAR LIMA 

1 

Número de Contrato: 380-2023-029-FSS I 
1 

NIT del Contratista: 115211713 

Tipo de Servicios: 1 TÉCNICOS / 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 35,419.35 / 
1 

Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 6,000.00 I 
l1 

Unidad RECURSOS 
Administrativa: HUMANOS 

,I 

✓ 

/ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITALIZACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

POYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS; 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE CORRESPONDENCIA QUE SE TRASLADA INTERNAMENTE EN EL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION 
DE RECURSOS HUMANOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 

APOYA R EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS; 
APOYAR EN EL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITALIZACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

POYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS; 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA QUE SE TRASLADA INTERNAMENTE EN EL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION 
DE RECURSOS HUMANOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 
APOYAR EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

COLAI f RAR EN LA ~~ClóN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
RECU SOS HUMANO . . /1 

~ I , ,~ / -f-___ h 
(f) \. }111--,...,¿ A I /4 A , - X 7 

rlLYN MARl1 N~AGUILAtlMA 
SERVICIO TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q proceda al trámite de pago 

1 

/ 

respectivo. 

/ 
Licda. ana Margarita Bonilla Urrulia 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

ALAN FERNANDO 
MIGUEL BARRIOS / 

CUI: ________ _, 
2726650450101 

1¡ 95160760 
413-2023-029-FSS _ N_1_T_d_e_1 _c_o_n_tr_a_ti-st_a_: ......, ________ ____. 

1 04/07/2023 AL/ 
Tipo de Servicios_: _ _j _ s_E_R_v_1_c_1o_ s_T_E_C_N_1_c_o_s___,_P_1a_z_o_d_e_1_c_o_n_t_ra_t_o_: _, ____ 3_1,_1_2_12_0_2_3 __ _, 

_ _:º"'º torald,I Coa«ato, 1 47,225.81 / 1 Período dellnforme: º~i }[ 1~~~;L / V 
J ~ Unida~ ARCHIVO DE / 

- - .

Ho._n_or_ar.ios _Men-su- al-es: 7,000.00 DOCGUEMNEETRAACLIOl\l Administr-ativa: . ________ ___, 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO 

1 
FÍSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y 
APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIOS 
DEL SECTOR PUBLICO. 
APOYAR CON EL DESCARGO DE BIENES EN TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE EXCONTRATISTAS 

2 QUE PRESTARON SERVICIOS EN LA INSTITUCION. 

APOYAR EN LA RECAUDACION DE FIRMAS EN TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE ASIGANCIÓN DE 
3 ACTIVOS FIJOS, FUNGIBLES, ASI COMO ENTREGA DE DOCUMENTOS DE RESPUESTA A 

REQUERIMIENTOS QUE SE REALZAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

4 
APOYAR LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FÍSICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD-FSS. 

5 
DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA 
PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

6 
VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS, MOBILIARIO Y 
EQUIPO EN LAS CARPETAS DE PERSONAL. 
COLABORAR EN EL TRASLADO DE MOBILIARIO Y EQUIPO QUE ES DE UTILIDAD O QUE SE RESGUARDA 

7 EN BODEGA DONDE SE ALMACENA ACTIVOS FIJOS Y FUNGIBLES. 

8 

APOYAR EN LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE MAQUINARIA, CAMIONES Y VEHICULOS, ASÍ 
COMO LA PLENA IDENTIFICACIÓN POR MEDIO DE LOS CODIGOS DE INVENTARIO QUE SE LLEVA PARA 
CADA BIEN. 

9 
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES 
EXTERNAS E INTERNAS. 

10 
APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

11 
APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA 
REPUBLICA. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

12 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO CEFSS-2921-2023-YGG/db 

1 
APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE ARCHIVO PARA 
EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y SEÑALIZACIÓN DE LAS 
ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA 

2 CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN 
LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

3 
REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASÍ COMO EL INGRESO DE ARCHIVOS 

A LA BASE DE DA TOS. 

4 APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

5 
APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MÓDULO DE 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

6 
APOYAR EN½ REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA 
LA EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECU RSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA 
LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

APOYE EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE ARCHIVO PARA 
EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 
APOYE EN FOLIA R EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MÓDULO DE 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
COLABORE EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACION, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y SEÑALIZACIÓN DE LAS 
ESTANTERÍAS Y Á REAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA 
CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN 
LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 
REALIZE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO EL INGRESO DE ARCHIVOS 
A LA BASE DE DA TOS. 

Alan Fernando Miguel Barrios 
Servicios técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINALJÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 / 

contratista: MIGUEL BARRIOS 
I CUI: 2726650450101 Nombre completo:Jel ALAN FERNANDO 

------- ----------'--~-----....J---------' 
413-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 

95160760 
Número de Contrato: 

----______ __, 

J 04/07/2023 AL / 
Tipo de Servicios: _ s_E_R_v_1_c_1o_ s_T_E_C_N_1_c_o_s__,, 

11
_ P_1_az_o_ d_e1_c_o_n_t_ra_t_o_: ....J ___ 3_1_¡_12_1_20_2_3 __ __, 

J j J 04/07/2023 AL / 
Mo: t: tot~ de~ ontrato: 47,225.81 /1_ Período del Informe: ___ 3_1_1_12_1_2_02_3 __ ___. / 

1 r MODULO DE 

J 
INVENTARIOS / 

- -.

H __ º __ no·r-ar-io-s M- ens--u,ales: 7,000.00 Unidad ARCHIVO DE 

-

_________ __, Administrativa: DOCUMETACION / 
_ GENERAL 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CON'fRA TO 

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO 

1 
FÍSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y 
APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIOS 
DEL SECTOR PUBLICO. 
APOYAR CON EL DESCARGO DE BIENES EN TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE EXCONTRATISTAS 

2 QUE PRESTARON SERVICIOS EN LA INSTITUCION. 

APOYAR EN LA RECAUDACIÓN DE FIRMAS EN TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE ASIGANCIÓN DE 
3 ACTIVOS FIJOS, FUNGIBLES, ASI COMO ENTREGA DE DOCUMENTOS DE RESPUESTA A 

REQUERIMIENTOS QUE SE REALZAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

4 
APOYAR LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FÍSICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD-FSS. 

5 
DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA 
PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

6 
VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS, MOBILIARIO Y 
EQUIPO EN LAS CARPETAS DE PERSONAL. 

7 
COLABORAR EN EL TRASLADO DE MOBILIARIO Y EQUIPO QUE ES DE UTILIDAD O QUE SE RESGUARDA 
EN BODEGA DONDE SE ALMACENA ACTIVOS FIJOS Y FUNGIBLES. 
APOYAR EN LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE MAQUINARIA, CAMIONES Y VEHICULOS, ASÍ 

8 COMO LA PLENA IDENTIFICACIÓN POR MEDIO DE LOS CODIGOS DE INVENTARIO QUE SE LLEVA PARA 

9 

CADA BIEN. 
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES 
EXTERNAS E INTERNAS. 

10 
APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

11 
APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA 
REPUBLICA. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

12 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO CEFSS-2921-2023-YGG/db 

1 
APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE ARCHIVO PARA 
EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y SEÑALIZACIÓN DE LAS 
ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA 

2 CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN 
LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

3 
REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO EL INGRESO DE ARCHIVOS 

A LA BASE DE DATOS. 

4 APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 



5 

6 

No. 
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2 

3 
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5 

6 

7 

8 
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2 
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INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 
APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MÓDULO DE 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYAR EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA 
LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 01 AL 23 DE OCTUBRE 

APOYE EN EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS. 
APOYE EN LA IMPRESIÓN DE CERTIFICACIONES DE VEHICULOS Y MOBILARIOS DEL FONDO SOCIA 
DE SOLIDARIDAD. 
APOYE CON LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS Y DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN EL 
MODULO DE INVENTARIOS. 
APOYE CON DIGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS DE BIENES Y 
NOMBRES DE PERSONAL 
APOYE EN EL DESCARGO Y ASIGNACION DE VEHICULOS DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS. 

APOYE EN EL DESCARGO DE BIENES Y EXPEDIENTES DE CONTRATISTAS QUE DEJAN DE PRESTAR 
SERVICIOS A LA INSTITUCION 

APOYE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONTRATISTAS QUE ELABORARON EN EL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO A LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA 
REPUBLICA. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE 
ARCHIVOS, PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN 
CADUCADO. 
APOYE EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS. 
APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE 
ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 
APOYE EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL 
MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
COLABORE EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y 
SEÑALIZACIÓN DE LAS ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES 
ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS 
EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA 
GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 
REALIZE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASÍ COMO EL INGRESO 
DE ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que pr. an al trámite de pago respectivo. 

(f) 

~-•·K=º·..,.~· 6dulo de Inventarios 
Foodo Socia de $Qlidaridad lng Maynor ibal Delgado Pérez 

Coo1dinador del Ar ivo de documentaci6n General 
Fondo Social de Solidaridad 

·FSS-

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 629 
Nombre completo del Alan Rafael Marroquin V CUI: 2825 807 43 2002 

Contratista: Rodas 

Número de Contrato: 562-2023-029-FSS V NIT del Contratista: 8473801-4 / ' 
Servicios (Técnicos o 

Servicios profesionales / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Profesionales): 
Monto total del Q. 106,258.06 !/Período del Informe: 01/12/2023 AL 31/12/20231 

Contrato: V Honorarios I/Óidad Administrativa Coordinación de 
Q. 18,000.00 donde presta los Formulación y Evaluación/ 

Mensuales: servicios: de Proyectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 
Asesorar la asignación de actividades a los contratistas de la Coordinación de 
Formulación y Evaluación de Provectos. 

2 
Apoyar en asistir a diferentes reuniones designadas por el Coordinador de 
Operaciones. 

3 
Apoyar en dar respuesta a las diferentes solicitudes que ingresan a la Coordinación 
de Formulación v Evaluación de Proyectos. 

4 
Asesorar las actividades que se realizan en conjunto con las diferentes unidades del 
Fondo Social de Solidaridad. 

5 
Apoyar en la toma de medidas, levantamientos, cuantificación de materiales, costos 
y diseños en diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad. 

6 
Asesorar la elaboración de términos de referencia de proyectos que ingresan al 
Fondo Social de Solidaridad. 

7 
Asesorar el cálculo y asignación de precios oficiales de proyectos del Fondo Social 
de Solidaridad. 

8 Apoyar en la revisión de documentos de proyectos asignados. 

9 
Apoyar en la consulta al archivo general del Fondo para ordenamiento y completar 
papelería de los exoedientes en trámite. 

10 
Asesorar la elaboración de informes solicitados por diferentes Coordinaciones y/ o 
Unidades. 

11 Emitir opiniones y dictámenes técnicos solicitados, en la materia de su competencia. 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el 

12 contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la 
presente contratación. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Se llevó a cabo ·la asignación de actividades de los contratistas que prestan servicios 

1 
en la Coordinación de Formulación y Evaluación de Proyectos, entre ellas la revisión 
de todos los proyectos ingresados a la Coordinación, así como la distribución de los 
existentes. 

Se asistió a toda_s las reuniones programadas por parte de la Coordinación de 
2 Operaciones y Coordinación Ejecutiva para dar seguimiento a todos los proyectos en 

proceso de formulación a carqo del Fondo Social de Solidaridad. 
Se dio seguimiento y asignaron todas las solicitudes de proyectos de inversión que 

3 ingresaron a la Coordinación de Formulación y Evaluación de Proyectos, para su 
respectiva aprobación en Seqeplan. 
Se emitieron opiniones y dictámenes técnicos favorables para los diferentes 

4 proyectos de inversión que se ingresaron a la Coordinación para su proceso 
corresoondiente de oublicación en Guatecompras. 



No. ACTIVIDADES / RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Se asesoró en la elaboración de los Términos de Referencia para la contratación de 
5 empresas ejecutoras, supervisoras y proveedoras de materiales de construcción 

necesarios para dichas contrataciones. 

6 
Se atendieron todos los requerimientos de información por parte de las diferentes 
instituciones v funcionarios. 

7 
Se asesoró a los contratistas en la elaboración de toda la información solicitada por 
las diferentes Coordinaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

8 
Se atendieron las diferentes asignaciones de la Coordinación de Formulación y 
Evaluación de Provectos. 

9 
Se asistió a las diferentes visitas técnicas de proyectos para la evaluación en campo 
de los mismos. 

10 
Se asistió a las diferentes citaciones por parte de Diputados al Congreso de la 
República en cumplimiento con las mismas. 

(f)~~~~~~ / 
~t{ ItODAS 
IVlL 

• 1 5 

El pre ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA/oE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN~9 

Nombre completo del Alan Rafael Marroquin ~ 1/ 

Contratista: Rodas CUI: 2825 80743 2002 

Número de Contrato: 562-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 8473801-4/ 

Servicios (Técnicos o 
, 

Profesionales): 
Servicios profesionales

1 
Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/202} 

Monto total del I / 

Contrato: 
Q. 106,258.06 Período del Informe: 04/07/2023 AL 31 /12/20¿3 

Honorarios Q. 18,000.00 J 
Unidad Administrativa Coordinación de /4 

donde presta los Formulación y Evalua , ión 
Mensuales: servicios: de Proyectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 
Asesorar la asignación de actividades a los contratistas de la Coordinación de 
Formulación y Evaluación de Proyectos. 

2 
Apoyar en asistir a diferentes reuniones designadas por el Coordinador de 
Operaciones. 

3 
Apoyar en dar respuesta a las diferentes solicitudes que ingresan a la Coordinación 
de Formulación y Evaluación de Provectos. 

4 
Asesorar las actividades que se realizan en conjunto con las diferentes unidades del 
Fondo Social de Solidaridad. 

5 
Apoyar en la toma de medidas, levantamientos, cuantificación de materiales, costos 
y diseños en diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad. 

6 
Asesorar la elaboración de términos de referencia de proyectos que ingresan al 
Fondo Social de Solidaridad. 

7 
Asesorar el cálcu lo y asignación de precios oficiales de proyectos del Fondo Social 
de Solidaridad. 

8 Apoyar en la revisión de documentos de proyectos asignados. 

9 
Apoyar en la consulta al archivo general del Fondo para ordenamiento y completar 
papelería de los expedientes en trámite. 

10 
Asesorar la elaboración de informes solicitados por diferentes Coordinaciones y/ o 
Unidades. 

11 Emitir opiniones y dictámenes técnicos solicitados, en la materia de su competencia. 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el 

12 contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la 
presente contratación. 

No. ACTIVIDADES /RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Se llevó a cabo la asignación de actividades de los contratistas que prestan servicios 

1 
en la Coord inación de Formulación y Evaluación de Proyectos, entre ellas la revisión 
de todos los proyectos ingresados a la Coordinación, así como la distribución de los 
existentes. 

Se asistió a todas las reuniones programadas por parte de la Coordinación de 
2 Operaciones y Coordinación Ejecutiva para dar seguimiento a todos los proyectos en 

proceso de formulación a carao del Fondo Social de Solidaridad. 
Se dio seguimiento y asignaron todas las solicitudes de proyectos de inversión que 

3 ingresaron a la Coordinación de Formulación y Evaluación de Proyectos, para su 
respectiva aprobación en Seqeplan. 
Se emitieron opiniones y dictámenes técnicos favorables para los diferentes 

4 proyectos de inversión que se ingresaron a la Coordinación para su proceso 
correspondiente de publicación en Guatecompras. 



No. ACTIVIDADES / RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Se asesoró en la elaboración de los Términos de Referencia para la contratación de 
5 empresas ejecutoras, supervisoras y proveedoras de materiales de construcción 

necesarios para dichas contrataciones. 

6 
Se atendieron todos los requerimientos de información por parte de las diferentes 
instituciones v funcionarios. 

7 
Se asesoró a los contratistas en la elaboración de toda la información solicitada por 
las diferentes Coordinaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

8 
Se atendieron las diferentes asignaciones de la Coordinación de Formulación y 
Evaluación de Provectos. 

9 
Se asistió a las diferentes visitas técnicas de proyectos para la evaluación en campo 
de los mismos. 

10 
Se asistió a las diferentes citaciones por parte de Diputados al Congreso de la 
República en cumplimiento con las mismas. 

(f) ~~=~~~~ ~ / 
c OL- '\9,1 45 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

g Jorge Mario Delgado Pér1 
o rctimin:r d~: f•~, .• , ..... :""· ':, t.-.' ~ 1~ \c:-'

1
..., ~ 1f'>llv • wi 1' 

ondo Sn,~ia! ro ~,+i-:iri.J· 

(u<--+-- --'------ - ------+--
Jefe Inmediato 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

/ Nombre completo del 
Alex Edelfo Bamac Santis CUI: 

1 
1856 54916 0101 Contratista: 

Número de Contrato: 580-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 3427705-6 
i 

1 

✓ 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales 
I 

Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 
' i 31/12/2023 

' Monto total del 
Q 41,548.39 / Período del Informe: Diciembre 2023 Contrato: 

~ 

~ 
·-

Honorarios 
Q. 14,000.00 

Unidad 
Auditoría Interna Mensuales: Administrativa: 

1 

1 

/ 

1¡ 
/ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l Apoyar la Planificación de Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y criterios, 
matriz de evaluación de riesgos, controles, oroaramas de Auditoría v memorando de planificación: 

2 Apoyar en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabaio asignado; 

3 Apoyar en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe específico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoría interna 
aubernamental emitido por la Contraloría General de Cuentas; 

4 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificación de la auditoría, realización del trabajo y 
comunicación de resultados de la auditoría asianada: 

5 Dar cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental -NAIGUB-; 
manual de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna 
aubernamental, emitidos por lo Controlorío General de Cuentos: 

6 Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las actividades 
descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Solidaridad; 

7 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativos por lo que "El contratista" deberá 
desarrollar todas aauellas otras actividades aue se deriven de la presente contratadión. 

No. 

2 

3 

4 

5 

/ 
ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INF~ ME 

-, 

Apoyé en el ingreso al sistema SAG-UDAI-WEB de la planificación, según nombramiento No. CAl-00013 
de auditoría practicada en el Almacén y Suministros de la Coordinación Administrativo del Fondo Social 
de Solidaridad. 
Apoyé en el ingreso al sistema SAG-UDAI-WEB de lo ejecución y comunicación de resultados, según 
nombramiento No. CAl-00013 de auditoría practicado en el Almacén y Suministros de la Coordinación 
Administrativa del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la ejecución de la auditoria asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
determinar los deficiencias si los hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado.; según nombramiento No. CAl-00013 de auditoría practicada en el Almacén y 
Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en lo comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe especifico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el Manual de Auditoría Interna 
Gubernamental emitido por la Controlaría General de Cuentas; según nombramiento No. CA 1-00013 de 
la auditoría practicada en el Almacén y Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social 
de Solidaridad. 
Di cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interno gubernamental-NAIGUB-; manual 
de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna gubernamental, 
emitidos por la Contraloría General de Cuentas. 

(fl / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
, 

1 
Alex Edelfo Bamac S~is 

-

1 

Nombre completo qel j CUI: 1856 5491 6 0101 
Contratista: 

Número de Contrato: j 580-2023-029-FSS J NIT del Contratista: 3427705-6 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales / Plazo del Contrato: 
02/10/2023 A✓ 

31/12/2023 

·~ 

1¡ 
. 

Monto total del Q 41,548.39 Período del Informe: 02/10/2023 AL / 
Contrato: 31/12/2023 

·-· " / Honorarios Q. 14,000.00 I 
Unidad Auditoría Interna 

Mensuales: Administr~tiva: . 
I 

1 

I 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO / 
1 Apoyar la Planificación de Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y criterios, 

matriz de evaluación de riesQos, controles, proaramas de Auditoría v memorando de planificación; 
2 Apoyar en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, 

determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabaio asianado; 

3 Apoyar en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe específico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoría interna 
aubernamental emitido por la Controlaría General de Cuentas; 

4 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificación de la auditoría, realización del trabajo y 
comunicación de resultados de la auditoría asianada; 

5 Dar cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental -NAIGUB-; 
manual de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna 
aubernamental, emitidos por la Contraloría General de Cuentas; 

6 Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las actividades 
descritas, obietivos v metas del Fondo Social de Solidaridad; 

7 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratac ión. 

No. 

2 

3 

No. 

2 

3 

4 

/ 
ACTIVIDADES DEL 02 AL 31 !)E OCTUBRE DE 2023 

Apoyé en la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; CAi No. 00010-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada en la Coordinación de 
Contrataciones del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en evaluar e l cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las actividades 
descritas, objetivos v metas del Fondo Social de Solidaridad; 
Di cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental - NAIGUB-; manual 
de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna gubernamental, 
emitidos por la Contraloría General de Cuentas. / 

/ 
ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 / 

Apoyé en la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, motriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; CAi No. 00013-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicado en el Almacén y 
Suministros de la Coordinación Administrativo del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en el ingreso al sistema SAG-UDAI-WEB de lo planificación, según nombramiento No. CAl-00010 
de auditoría practicada o lo Coordinación de Contrataciones del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en el ingreso al sistema SAG-UDAI-WEB de la ejecución y comunicación de resultados, según 
nombramiento No. CAl-00010 de auditoría practicado o la Coordinación de Contrataciones del Fondo 
Social de Solidaridad. 
Apoyé en la ejecución de lo auditoria asignado con base o muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado.; según nombramiento No. CAl-00010 de auditoría practicada o la Coordinación de 
Contrataciones del Fondo Social de Solidaridad. 
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2 

3 

4 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
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INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
Apoyé en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe especifico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el Manual de Auditoría Interna 
Gubernamental emitido por la Contraloría General de Cuentas; según nombramiento No. CAl-000 l O de 
la auditoría practicada a la Coordinación de Contrataciones del Fondo Social de Solidaridad. 
Di cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamentol-NAIGUB-; manual 
de auditoría interno gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna gubernamental, 
emitidos por la Contraloría General de Cuentas. 

., 

ACTIVIDADES DEL:01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023 t ~ 

Apoyé en el ingreso a l sistema SAG-UDAI-WEB de lo planificación, según nombramie!,Tio No. CAl-00013 
de auditoría practicado en el Almacén y Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social 
de Solidaridad. 
Ap oyé en el ingreso al sistema SAG-UDAI-WEB de la ejecución y comunicación de resultados, según 
nombramiento No. CAl-00013 de auditoría practicada en el Almacén y Suministros de la Coordinación 
Administrativo del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la ejecución de la auditorio asignada con base o muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
d eterminar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado.; según nombramiento No. CAl-00013 de auditoría practicado en el Almacén y 
Suministros de lo Coordinación Administrativa del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe especifico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el Manual de Auditoría Interno 
Gubernamental emitido por la Controlaría General de Cuentos; según nombramiento No. CAl-00013 de 
la auditoría practicada en el Almacén y Suministros de lo Coordinación Administrativa del Fondo Social 
de Solida ridad. 
Di cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interno gubernamentol -NAIGUB-; manual 
de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna gubernamental, 
emitidos por la Controloría General de Cuentas. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia . 

/ 
rn 

e or 
Fundo Soci ridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE MES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

Alicia Monzón Tellez 

45 l -2023-029-FSS 

SERVICIOS PROFESIONALES 

Q 106,258.06 

Q 18,000.00 

2350 77720 O l O l 

6335318 - O J 
04/07/2023 AL 31/12/2023 V 
01/12/2023 AL 31/12/2023 j/ 
MÓDULO DE GESTIÓN DE 1 

PROYECTOS 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LOS PROY~CT©S DE INVERSIÓN DE 
. LA INSTITUCIÓN. 

1 2 
1 

ASESORAR LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA INSTITUCIÓN, 
EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS VIGENTES DEL SISTEMA 

1 

R ~-

¡ NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 
. APOYAR EÑ PA;RTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE PL~NIFICACIÓN Y ¡ 

3 PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA -SEGEPkAN-, CON RELACION AL SISTEMA 
, NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. J 
1 ASESORAR LA GENERACIÓN DE NÚMEROS DE SNIP DE LOS NUEVOS PROYECTOS DE j 

4 1. INV. ERSIÓN MEDIANTE EL REGISTRO EN EL SISTEMA DE INFORMÁTICA NACIONAL.· DE 
! INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-. 

ASESO RAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENH:S CON LA DOCUMENTACIÓN Df 
, RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACI_ONAL DE INVERSIÓN 

S PÚBLICA -SNIP- A PIN DE SER EVALUADOS, ~PROBADOS Y AGTIVADOS POR LAS 
1 INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS PROYECTOS QUE SON 
l PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES PARA EL EJERGICIO FISCAL 
, CORRESPONDIENTE. . , . _ 

6 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR EL 
DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS PROYECTOS NUEVOS, 
ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, 
Y REALIZAR LAS GESTIONES PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN 

, I 1 . 

1 
INCONVENIENTES NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCION DURANTE EL -EJERCICIO 

' FISCAL CORRESPONDIENTE . 
. ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA MATRIZ DE INVERSIÓN DEL PLAN OPERATIVQ 
ANUAL -i'>OA- PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE SEGÚN LOS 

~

, 
7 

LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS, ASÍ COMO PARA EL ANTEPROYECTO DEL MISMO PARA 
SU TRASLADO A LA UNIDA[) CORRESPQN[)IENif:_ 

1 APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO A LICENCIAS Y RESOLUCIONES AMBIENTALES DE LOS 8 < , 

j , PROYECTOS DE LA INSTITUCION. ·~~·~- ·----~~-~~----~-----~--~~---~----=c1 
LAS ACTIV!DADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
"EL CONTRATISTA." DEBERÁ DESARROLLAR ~ODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE ¡ 
SE DERIVEN DE Lt, PRESENTE CONTRATACION. . = -~~-~--"···· .... ,_ 

9 
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

1 

! INFORME DE MES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

EL INFORME 

ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN DE LA 
INSTITUCIÓN. 

2 
DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA INSTITUCIÓN, 
ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR . LAJ 

1~. EN BA.SE A LOS REQUIS1TO.S ,ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS VIGENTES DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSION PUBLICA . ..._- ,----,----~. . .... ' ' . . . ; ~.,,..., 

. APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y . 
3 PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-, CON RELACIÓN .. AL SISTEMA 

NACIONAL D.E INVERSIÓN PÚBLICA. f"---'=---+'---~------·---"~-----~--"'--"="'"--"--'~=~---"'-'"·-,-·-··· 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACION DE 
RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 

4 
PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y ACTIVADOS POR LAS 

1 
INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS PROYECTOS QUE SON 

1 PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES PARA EL EJERCICIO FISCAL 
1 

CORRESPONDIENTE. 

5 

1 6 

APOYÉ EN EL SEGUIM--IE-N-TO~ F~ís"""1c=o-· =y=A_D_M_ I_N-IS-TR=A~TIVO SE LLÉVE A CABO POR EL 
DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPÉTE EN EL MÓDULO DE SEGU[MIENTO DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS' PROYE:CTOS NUEVOS, 
ARRASTRE Q DEUDA, DURANTE EL PE:RIODO DEL EJERCICIO.FISCAL CORRESPONDIENTE, 

, Y REALIZAR LAS GESTIONES PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN 
INCONVE:NIENTES NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE E:L E:JERCICIO i 

FISCAL CORRESPONDIENTE. 
ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

7 ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NO FINALIZADOS DEL FSS. 

APOYE EN OTRAS ACTIVIDADES, SOLICITADAS POR LA COORDINACIÓN DE 
8 OPERACIONES. 

Jfrq. 'AJ.ir"fn1"iwtm~~ff;, 

Coorái i q uín / 
(f) ffotuÍo Socia{ tÚ So uía -ffSS-

Alicia Monzón Tellez 
COORDINADORA DE GESTIÓN DE PROYECTOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

1 INFORM E FINAJ6E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Alicia Monzón Tellez 

451-2023-029-FSS 

SERVICIOS PROFESIONALES 

Q 106,258.06 

Q 18,000.00 

2350 77720 O 1 O 1 

6335318 - O / 

04/07/2023 al 31 /12/2023/ 

04/07/2023 al 31/12/2023 / 1/ 
MÓDULO DE GESTIÓN ri.. 

PROYECTOS 

o. ~~~ DES SEGUN CON JO 
1 t]~~~T~~~¡i~LABORACION DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN j 

·-- i A SESORAR LA VERIFICACIÓÑ DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR -~LA j 

! DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA INSTITUCIÓN, 
EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS VIGENTES DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

"T3-=--¡._-POYAR EN DIGÍTAR CUADRos"TÉ~c -N=1c=o~s- Y_ F_1N __ A_N=c-1E-ROS- DEL PR0YEé:To, SEGÚN 
ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA CAE Y VALOR AGREGADO DE COSTO 
VAC, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 

·.,- ~4.--,. l~ÁPóYAR E.N P~RTICIPAR EN . REUNIONES CON LA SE.CRETARIA DE PL~NIFI.CACIÓN~·~ 
PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-, CON RELACION AL SISTEMA 

L .. , ; NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLIC,_A_. ------ -
5 AsrsoRAR™ LA ELABORA.CION, DE EXPEDIENTES CON _L_A.,.,.._..,D-O~C-U_,.,M--=E=N-T A,_...,,,C-,IÓ=N= DE 

RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL PE INVERSIGN 
PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y ACTIVADOS POR LAS 
INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS PROYECTOS QUE SON ¡ 
PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES PARA EL EJERCICIO FISCAL ] 
CORRESPONDIENTE. 1 

6 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABÓ- POR EL 
DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO DEL SISTEMA , 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS PROYECTOS NUEVOS, 
ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, 

1 

Y REALIZAR LAS GESTIONES PERTINENTES, A FIN QUE LOS _PROYECTOS NO PRESENTEN 
, INCONVENIENTES NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCION DURANTE EL EJERCICIO 

k----_J FISCAL CORRESPONDIENTE. 
7 ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA MATRIZ DE INVERSIÓN DÉL PLANOPERATIVO 

ANUAL -POA: PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE SEGÚN LOS 
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS, ASÍ COMO PARA EL ANTEPROYECTO DEL MISMO PARA 
SU TRASLADO ALA UNIDAD CORRESPONDIENTE. 

8 1 APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO A LICENCIAS y RESOLUCIONESAMBIENTALES DE LOS . 
¡ PROYECTOS DE LA INSTITUCIÓN. 

9 LAS ACTIVIDÁDES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS M·As NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
"EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE 

L......- SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
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INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ASESORÉ LA ELABORACION DE 
INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

2. ASESORÉ LA VERI.FICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENcRADA POR LA 
INSTITUCIÓN, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

3. APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE 
PLAl'(JIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-, CON 
RELACIÓN AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

4. ASESORAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACIÓN . 
DE RESPALDO 1;:STABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE . j 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y 
ACTIVADOS POR- LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS : 
PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIO~ES 

1 Ji PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. 
5. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO Físico Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR JULIO 

EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO.: 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS , 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL .! 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES ; 
PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN INCONVENIENTES . 
NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL : 
CORRESPONDIENTE. : 

6. ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA LA UNIDAD DE ; 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

' 7. PARTICIPÉ EN EL EVENTO DE "TRASLADO DE INSUMOS DE PLANIFICACIÓN 
(PROGRAMA DE INVERSIÓN PÚBLICA 2024, Y FICHAS DE OPINIÓN TÉCNICA · 
-FOT-) 

'=-=--,,~1 )- A-S---ES_O_R __ É- LA~ E-LA_B_O_R_A .... C=IÓ,-.N_ D_E_L_O_S---"P-ER~F=IL=ES= D=E~ LO=S=,=P-RO- YE_C_T_O_S_ D=E ~==•-~,~ 

INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

2 

2) ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA 
INSTITUCIÓN, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

3) APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE 
PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-, CON / 
RELACIÓN AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

4) ASESORAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACIÓN 
DE RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y 
ACTIVADOS POR LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS 
PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES 
PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. 

5) APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR 
EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES 
PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN INCONVENIENTES 
NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 
CORRESPONDIENTE. 

6) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

7) ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NO FINALIZADOS DEL FSS. 
8) ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE DECRETO 54-2022 

ARTÍCULO 122, LEY DE PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL 
ESTADO PARA EL AÑO 2023 DEL CONGRESO DE LA REPÚBLICA DE 
GUA TEMA LA, EN OBRAS ADICIONALES INCISO A, B Y C 

AGOSTO 
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1 INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

3 

4 

9) PARTICIPE EN REUNIONES CON OTROS ENTIDADES DEL MINISTERIO DE 
COMUNICACIONES, IFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-

1 O) APOYE EN OTRAS ACTIVIDADES, SOLICITADAS POR LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES. 

1) A SESO RÉ LA ELABORACIÓN DE LÓS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

2) ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DA TOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL GENERADA POR LA 
INSTITUCIÓN, Et'll BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

3) APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE · 
PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-, CON 
RELACIÓN AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

4) ASESORAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACIÓN 
DE RESPALDO é:STABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACION.AL PE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Ye 

ACTIV AbOS POR LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS 
PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES 
PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. 

1 5) APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR 
EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS .. 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES 
PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN INCONVENIENTES ¡ 
NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE EL EJE:RCICIO .FISCAL · 
CORRESPONDIENTE. , 

6) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL E INFORME ' 
CUATRIMESTRAL PARA LA UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA. ' 

7) ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NO FINALIZADOS DEL FSS. 
8) ASESORÉ LA ACTUALIZACIÓN DEL DOCUMENTO DEL PROYECTO DE · 

INVERSION PARA E~ AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA Y · 
PARTICIPE EN REUNIONES CON EL BANCO INTERNACIONAL DE 
RECONSTRUCCIÓN Y FOMENTO BIF PARA LA PlffSETNACIÓN ANTE CRÉDITO 
PÚBLICO DEL MINISTERIO DE FINANZAS. . 

9) APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO A LICENCIAS Y RESOLUCIONES AMBIENTALES ! 
DE LOS PROYECTQS DE LA INSTITUCIÓN. . , t 

1 O) APOYE EN OTRAS ACTIVIDADES, SOLICITADAS POR LA COORDINACION DE ' 
OPERACIONES. 

1) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

2) ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA 
INSTITUCIÓN, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

3) APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE 
PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN-, CON 
RELACIÓN AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

4) ASESORAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACIÓN 
DE RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y 
ACTIVADOS POR LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS 
PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES 
PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. 

5) APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR 
EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES 
PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN INCONVENIENTES j 

/ 

SEPTIEMBRE 

J 

OCTUBRE 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 
CORRESPONDIENTE. 

6) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA LA l,JNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

7) ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NO FINALIZADOS DEL FSS. 
8) APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO A LICENCIAS Y RESOLUCIONES AMBIENTALES 

DE LOS PROYECTOS DE LA INSTITUCIÓN. 
9) APOYE EN OTRAS ACTIVIDADES, SOLICITADAS POR LA COORDINACIÓN DE 

OPERACIONES . 
.,.......____..,,...,.....l _) _A_S_E-SO- RÉ LA ELÁ.BORACION DE LOS PERFILES DE . LOS PROYECTOS DE 

INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. • 
2) ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR L,A 

DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL GENERADA POR LA 
INSTITUCIÓN, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

3) APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE 
PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-, CON 
RELACIÓN AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

4) ASESORAR LA ELABORACIÓN DÉ EXP.EDIENTES CON LA DOCUMENTACIÓN 
DE RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y 
ACTIVADOS POR. LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS 
PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDAóES SUPERIORES 
PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. 

5) APOYÉ ~N EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LL.EVE A CABO POR 

5 1 
EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMP{:TÉ EN EL MÓDULO DE. SEGUIMIENTO 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLIC:A -SNIP-, TANTO PARA LOS 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES 
PERTINENTES, A FIN Q UE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN INCONVENIENTES 
NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISG:AL 
CORRESPONDIENTE. 

6 

6) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA LA UNIDAD.DE · 
INFORMACIÓN PÚBLICA. . . 

7) ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NQ FINALIZADOS DEL FSS. 
8) APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO A LICENCIAS Y RESOLUCIONES AMBIENTALES J 

DE LOS PROYECTOS DE LA INSTITUCIÓN. 
9) APOYE EN OTRAS ACTIVIDADES, SOLICITADAS POR LA é;OORDINACIÓN D~ , 

OPERACIONES. . 
10) ASESORÉ LA ACTUALIZACIÓN DEL DOCUMENTO DEL PROYECTO D6 1 

INVERSION PARA EL AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALAY , 
PARTICIPE EN REUNIONES CON EL BANCO INTERNACIONAL DE 
RECONSTRUCCIÓN Y FOMENTO. " 

l 
1) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE 

INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 
2) ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS Y EVALUAR LA 

DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA 
INSTITUCIÓN, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

3) APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE 
PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN-, CON 
RELACIÓN AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

4) ASESORAR LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACIÓN 
DE RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y 
ACTIVADOS POR LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS 
PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES 
PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. 

5) APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR 
EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL · 

1 
¡ 
1 

NOVIEMBRE ¡ 
i 

/ 

DICIEMBRE 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
1-- EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES 

PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN INCONVENIENTES 
NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 
CORRESPONDIENTE. 

(f) 

6) ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA LA l)NIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

7) ASESORÉ EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NO FINALIZADOS DEL FSS. 
8) APOYE EN OTRAS ACTIVIDADES, SOLICITADAS POR LA COORDINACIÓN DE 

OPERACIONES. 

j( 
CoortÍI ora , e oyectos 
fforuío Socia{ efe a -ffSS- / 

Alicia Mozón Tellez 
COORDINADORA DE GESTIÓN DE PROYECTOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito 
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, 
para que procedan al trámite de pago respectivo. 

ano üelgaao Per, 
d,•. (°h,-; .... ,,,.~r : 1:: I'\, 

'd v r1~, t~V)wo \ 

_ia! d~ Sc!!j3ri.~- / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F'ONOO SOCIAL. OC SOL10AR.10AO 

[ - INFORM~E DE. PRESTACIÓN DE SERVICl-0S,-RENGLÓ~ 029 

Nom_bre completo del Allan Eduardo Maldonado 
CUI: 3484147300901 Contratista: Flores 

Número de Contrato: 448-2023-029-FSS ~NJT del Contratista: 9901140-9 

Tipo de Servicios: ¡ Servicios Profesionales 04/07/2023 AL 
31 /12/2023 

Monto total del Q 94,451 .61 01/12/2023 AL 
Contrate,; 31 /12/2023 

""" ·T. ... 

Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 Unidad Coordinación de 
Administrativa: Supervisión 

"~ ; """ 
., ., 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
~ _, 

~ ·" 

1. 
APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
3. FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 

DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

5. PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 
LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

6. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

7. 
APOYAR EN RECI BIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

9. 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

10 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 
11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

12. 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE " EL 
13. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

7. 

8. 

9. 

10 

11. 

12. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

- ., ' "' 

FSS~ 

M 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DlJRANTE EL PERIODO DEL INFORME 
'" ,JI' 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

,iJ 

'\' 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 
LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

APOYAR EN RECI BIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA. 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_--::~~~~~~~~B~ar~ri~os~--
e Pro'{ectos 

FONDO SO ARIDAD 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FOhlCiO SOCIAl. oe SOl.lOAIJ:ll;;Ao 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

. 

1 

Nombre cornpleto del Allan Eduardo Maldonado CUI: :] 3484147300901 
Contratista: Flores 

Número de Contrato: 448-2023-029-FSS 9901140-9 

Tipo de Servicios: 
Servicios Profesionales I 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31 /12/2023 

M<5nto total del Q 94,451.61 
Período del lnfprme: 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 
Unidad Coordinación de 

Administrativa: Supervisión 

~· 
ACTIVIDADES SEGÚN CC>NTRATO 

1 ~ ·iSi .. , '.~,. 
No. 

·•< " 
)1i~ "' "' 

1. 
APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
3. FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 

DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

5. 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 

LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

6. 
APOYAR EN RECI BIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

7. 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

9. 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE·SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

10 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

12. 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SÉAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
13. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

7. 

8. 

9. 

10 

11. 

12. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

"' 

FSS~ 
FONOO SOCIAl,. Of! SOL.10,AP.IOAO 

' :, 
· ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE Eb PERIQDO DEL INFORME - ~ ,. ~ 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 

LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORM ES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA. 

(f) --~-4'----4-----...:.,__ 
ALLAN FLORES 

SERVICIOS PROFES! NALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 ,V 

Nombre completo del , ANA RUTH GONZÁLEZ 
Contratista: "· ALCÁNTARA 

1638537030101 

~ / .,. ' ·"'·1 . ' ' 
.. iJ~f -'lj~H '" '" 

No. ' ACTiVIDA9ES ~.~~1~N CON~~ATO. _ ,.,,: N' . 
•;, 

. . ... ,,,, .. ,, .. e;::. 
' ' 

1 APOYAR EN LA EDICIÓN DE IMÁGENES. 

2 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFOGRAFIAS DE LAS FASES DE LOS PROYECTOS 

ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

3 
APOYAR EN LA RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN, TOMA DE FOTOGRAFÍAS, ENTREVISTAS, 
TESTIMONIALES Y VIDEOS DE LOS PROYECTOS ENTREGADOS. 

4 APOYAR EN DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES. 
APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFIAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACIÓN PERIODÍSTICA 

5 PARA EL CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE 
LLEVAN A CABO EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

6 
APOYAR EN ACTUALIZAR Y ARCHIVAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA UNIDAD DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL. 

7 
APOYAR EN EL MONITOREO DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACION, PARA EL 
TRASLADO DE ALERTAS NOTICIOSAS A DONDE CORRESPONDA. 
APOYAR EN ELABORAR MATERIAL GRAFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO 

8 (PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE PRESENTACIÓN, ETC.) 
SOLICITADAS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS. 

9 APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA. 
10 APOYAR EN LA EDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 

DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



No. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

'f . .. . : " . . .,. ··. ' " ,. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE.ELPERIODODEL INFORME 
.... ' " ;¡; ' ¡)' . . • ~ · . .. 

APOYÉ EN LA EDICIÓN Y TOMA DE FOTOGRAFÍAS DEL SEGMENTO -PAISAJES DE 
1 GUATEMALA- PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 

APOYE EN LA EDICION Y DISEÑO DE MARCOS DE FOTOGRAFIAS DE AVANCES DE 
2 LOS DISTINTOS PROYECTOS VIGENTES DEL FSS DEL MES DE DICIEMBRE PARA 

SUBIR EN LAS REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE PIEZAS DE DISEÑO SOBRE AVANCES SEMANALES DE LOS PROYECTOS 

3 REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA PUBLICAR EN REDES 
SOCIALES Y PÁGINA WEB FSS. 
REALICE PIEZAS DE CAMPAÑA GUBERNAMENTAL "ACCIONES QUE TRANSFORMEN" 

4 
PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB FSS. 
REALICE PIEZAS DE DISEÑO DE LA CAMPAÑA "NOS QUEREMOS VIVAS" QUE 
FORMA PARTE DEL DÍA INTERNACIONAL DE LA ELIMINACIÓN DE LA VIOLENCIA 

5 CONTRA LA MUJER PARA PUBLICAR EN LAS REDES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD Y PÁGINA WEB FSS. 

6 
REALICE EDICION DE NUEVO TITULO DE TRABAJO PARA IMPRESION DE BURROS Y 
VALLAS EN EL MANUAL DE IMAGEN DE IDENTIDAD DEL FSS. 
REALICE PIEZAS DE DISEÑO SOBRE SEGUIRNOS EN LAS REDES SOCIALES 

1 (FACEBOOK, TIK TOK, TWITTER, INSTAGRAM Y YOUTUBE) PARA PUBLICAR EN 
REDES SOCIALES Y LA PÁG. WEB DEL FSS. 
REALICÉ PIEZAS DE DISEÑO DE LA CAMPAÑA "SÓLO TIENES 1 VIDA" QUE FORMA 
PARTE DEL DÍA MUNDIAL EN RECUERDO DE LAS VÍCTIMAS DE LOS ACCIDENTES 

8 DE TRÁFICO PARA PUBLICAR EN LAS REDES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
Y PÁGINA WEB FSS. 
REALICE DISEÑO DEL BOLETIN INFORMATIVO DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 

9 
2,023 PARA REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA DEL MEDICO PARA PUBLICAR EN REDES 

10 
SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA INTERNACIONAL DE LAS PERSONAS CON 

11 
DISCAPACIDAD PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA NACIONAL DEL ADULTO MAYOR PARA PUBLICAR 

12 
EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA INTERNACIONAL DE LOS VOLUNTARIOS PARA 

13 
PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA DEL LOCUTOR NACIONAL PARA PUBLICAR EN 

14 
REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA DE LOS DERECHOS HUMANOS PARA PUBLICAR EN 

15 
REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE EL DISEÑO SOBRE EL DIA INTERNACIONAL DE LA SOLIDARIDAD HUMANA 

16 
PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE EL DISEÑO SOBRE NAVIDAD PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y 

17 
PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE EL DISEÑO SOBRE AÑO NUEVO PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y 

18 
PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICE DISEÑOS DE ESQUELAS PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES DEL 

19 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

20 1 MONITORIÉ Y RETROALIMENTÉ LAS REDES SOCIALES DEL FSS. 

(f) 
z Alcántara / 

Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

R dney Yanuario Mo les Romero 
Encargado Módulo 

de Comunicación So.ciol 
Fondo Social de Solidarido".1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

INFORME FINAL!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 ' 

' '' 

· Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 
Unidad 

Administrativa: 
Comunicación Social 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

APOYAR EN LA EDICIÓN DE IMÁGENES. 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFOGRAFIAS DE LAS FASES DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN LA RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN, TOMA DE FOTOGRAFIAS, ENTREVISTAS, 
TESTIMONIALES Y VIDEOS DE LOS PROYECTOS ENTREGADOS. 
APOYAR EN DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES. 
APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAF[AS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACIÓN PERIODISTICA 
PARA EL CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE 
LLEVAN A CABO EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYAR EN ACTUALIZAR Y ARCHIVAR EL ARCHIVO FOTOGRÁFICO DE LA UNIDAD DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL. 
APOYAR EN EL MONITOREO DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN, PARA EL 
TRASLADO DE ALERTAS NOTICIOSAS A DONDE CORRESPONDA 
APOYAR EN ELABORAR MATERIAL GRÁFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO 
(PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE PRESENTACIÓN, ETC. ) 
SOLICITADAS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS. 
APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA 
APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

, , ', . ':!'!'. ' ,.µ t · , ... ; .; . ,,;fh 
.. 

- ACTIVIDADE
1
Sl RESULTADOS Dll~

1
t,l,J.,E E,!- ~-ERIODO ~EL INFORME , \, 

:h 

APOYÉ EN LA EDICIÓN Y TOMA DE FOTOGRAFÍAS DEL SEGMENTO -PAISAJES DE 
GUATEMALA- PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB. 

' 

APOYE EN LA EDICIÓN Y DISEÑO DE MARCOS PARA FOTOGRAFIAS DEL DESARROLLO DE 
LOS DISTINTOS PROYECTOS VIGENTES DEL FSS PARA SUBIR EN LAS REDES SOCIALES Y 
PÁGINA WEB. 
REALICE PIEZAS DE DISEÑO SOBRE AVANCES SEMANALES DE LOS PROYECTOS 
REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA PUBLICAR EN REDES 
SOCIALES Y PÁGINA WEB FSS. 
REALICÉ PIEZAS DE DISEÑO EN EL SEGMENTO TRABAJAMOS POR EL DESARROLLO DE 
GUATEMALA PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB FSS 
REALICÉ PIEZAS DE DISEÑO SOBRE SEGUIR NUESTRAS REDES SOCIALES (FACEBOOK, TIK 
TOK, TWITTER, INSTAGRAM Y YOUTUBE) PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y LA PÁG. 
WEB DEL FSS. 
REALICE PIEZAS DE DISEÑO SOBRE SEGUIR NUESTRAS REDES AL GRUPO INTERNO DEL 
FSS EN ACCIÓN. 
REALICÉ DISEÑO DEL BOLETINES INFORMATIVOS DE JULIO - DICIEMBRE DEL AÑO 2,023 
PARA REDES SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICÉ DISEÑO SOBRE SÍNTOMAS Y CONSEJOS CONTRA EL DENGUE HEMORRÁGICO. 
REALICE DISEÑO SOBRE SÍNTOMAS Y CONSEJOS CONTRA EL DENGUE HEMORRAGICO. 

REALICE DI SENOS DE COMPARACIÓN ANTES/ DESPUÉS DE PROYECTOS ACTUALES 
REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REALICE PIEZAS DE DISENO SOBRE FECHAS ESPECIALES PARA PUBLICAR EN REDES 
SOCIALES Y PÁGINA WEB DEL FSS. 
REALICÉ PIEZAS DE DISEÑO DE LA CAMPAÑA "ANTES Y DESPUÉS" DE LOS PROYECTOS 
REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA PUBLICAR EN REDES 
SOCIALES Y PÁGINA WEB FSS. 
REALICÉ PIEZAS DE DISENO SOBRE CONSEJOS PARA CONDUCIR ADECUADAMENTE BAJO 
LA LLUVIA. 
COLABORÉ EN ENSEÑANZA A PRACTICANTE DE DIVERSIFICADO. 
REALICE DISEÑO DE NOTA ACLARATORIA PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REALICE EDICIÓN DE NUEVO TÍTULO DE TRABAJO PARA IMPRESIÓN DE BURROS Y VALLAS 
EN EL MANUAL DE IMAGEN DE IDENTIDAD DEL FSS. 
APOYE EN DISEÑO Y EDICIÓN DE DIPLOMA DE CURSO DE CODIGO DE ETICA, POR EL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
REALICÉ PIEZAS DE DISEÑO DE LA CAMPAÑA "SÓLO TIENES 1 VIDA" QUE FORMA PARTE 
DEL DÍA MUNDIAL EN RECUERDO DE LAS VÍCTIMAS DE LOS ACCIDENTES DE TRÁFICO 
PARA PUBLICAR EN LAS REDES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y PÁGINA WEB FSS. 
REALICE DISEÑO SOBRE EL DIA INTERNACIONAL DEL DERECHO DE ACCESO 
UNIVERSAL A LA INFORMACIÓN PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PÁGINA 
WEB DEL FSS. 
REALICÉ DISEÑOS DE ESQUELAS PARA PUBLICAR EN REDES SOCIALES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
MONITORIÉ Y RETROALIMENTÉ LAS REDES SOCIALES DEL FSS. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 : INFO~ME FINAL DE PR~STACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

R dney Yonuorio roles Ro1Mt6 
Encorgo o ódule 

de Comunicación Social 
Fondo Social de Solidoridod 

I 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

-

FSS~ 
FONDO SOCIAL OE SOLIOARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

·--

Nombre completo del Analucia Martínez Berg , .I" 
CUI: 

1 
2354 25400 0101 

Contratista: 

Número de Contrato: 322-2023-029-FSS ✓1 NIT del Contratista: 7928455-8 
1 

Tipo de Servicios: 
1 

Servicios Profesionales , I ' Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 
.•. 

/ 1 Período del Informe: Monto total del Q . 118,064.52 
01/12/2023 AL r' 

Contrato: 31/12/2023 
r 

COORDINACIÓN / 
Honorarios Mensuales: Q. 20,000.00 ✓ Unidad 

Administrativa: EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES 
DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 
ASESORAR A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN 
INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO 
BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDÉ ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
ASESORE A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN INDICACION 
DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 
BRINDÉ ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO 
BRINDÉ ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

(f) 
ANAléARTÍNEZ BERG / 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORM E FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo Analucia Martínez Berg ✓1 CUI: 2354 25400 0101 
del Contratista: 

Número de 322-2023-029-FSS ✓ 
Contrato: 1 

NIT del Contratista: 7928455-8 

Serv_icios (Técnicos Servicios Profesionales ✓ 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31 / 12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

ó Profesionales): 

I Monto to.tal del Q . 118,064.52 ✓ 
1 

Periodo del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Q . 20,000.00 / 
1 

· Unida COORDINACIÓN 

1 Mensuales: Administrativa: EJECUTIVA 

ACTMDADES SEGUN CONTRATO 

BRINDAR ASESORÍA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE 

PERM ITAN UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

BRINDAR ASESO RÍA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO 

Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO 

EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 

ASESORAR A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGÚN 

INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 

BRINDAR ASESORÍA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS 

POR EL COORDINADOR EJECUTIVO 

BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS 

POR EL COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 

PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTMDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO D.Eb INf.ORME 
BRINDÉ ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE 
PERMITAN UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-. 
BRINDE ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO 
Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A 
CABO EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS. 
ASESORÉ A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, 

(f) 

SEGÚN INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 
BRINDÉ ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS 
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO. 
BRINDÉ ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS 
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ANA~ RTÍNEZ BERG / 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FO NDO SOClf-.L D E. SOLIOAF!:IDAO 

-

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del Andrea María Samayoa CUI: 
1 

3003685850101 
Contratista: Urruela 

Número de Contrato: 473-2023-029-FSS 
1 

NIT del Contratista: 115516298 
1 

Tipo de Servicios: 
1 

Técnicos 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del -1 47,225.81 
1 

Periodo del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 

Programa de Apoyo 

Honorarios Mensuales: 8,000.00 
Unidad Comunitario Urbano y 

Administrativa: Rural (PACUR) 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
APOYAR LA INTEGRACfoN DE LOS EXPEDIENTES DE LOS DISTINTOS PROYECTOS LIQUIDADOS DEL 
PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL - PACUR-
APOYAR EN EL ANALISIS Y CONFORMACIÓN PARA EL RESGUARDO DE FORMA ORDENADA Y SEGURA 

2 DE LOS EXPEDIENTES FÍSICOS DE LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL -PACUR-

3 
APOYAR LA REVISIÓN E INTEGRACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE 
LIQUIDACIÓN DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-
APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN RECABADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS 

4 PROYECTOS LIQUIDADOS Y PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL -PACUR-

5 
APOYAR AL COORDINADOR DE LA UNIDAD CON SOLICITUDES QUE SE ENVIAN DE LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

6 
APOYAR CON EL ENVIO DE LA DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS LIQUIDADOS Y RECEPCIONADOS 
AL ARCHIVO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

7 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 

SOSTUVE REUNIÓN CON LA COORDINADORA Y EL EQUIPO DE TRABAJO DEL PROGRAMA DE APOYO 
1 COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR- PARA LA PLANIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL 

PRESENTE MES_ 

2 
COLABORE AL COORDINADOR DE LA UNIDAD CON SOLICITUDES QUE SE ENVIAN DE LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN LA DIGITALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN RECABADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS 

3 PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL -PACUR-. 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS CONTRATISTAS EN EL 

4 PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO y RURAL -PACUR-. A OTRAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

5 
COLABORÉ EN ARCHIVAR LA CORRESPONDENCIA DEL PRESENTE MES DEL PROGRAMA DE APOYO 
COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR- EN EL LEITZ CORRESPONDIENTE. 
COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESARON AL PROGRAMA DE 

6 APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR- DE LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-. ~ 

7 
APOYE EN LA REDACCIÓN DE DOCUMENTOS ENVIADOS POR EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL- PACUR -A OTRAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REALICE LA REVISIÓN y CONFORMACION DEL PROYECTO PA05-04-08 "TERCERA FASE 

8 
ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE 
TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMAL TENANGO." ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS 
MIGRACIONES -OIM-, DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. 
REALICE LA FOLIACfoN DEL PROYECTO PA05-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE 

9 
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
CHIMAL TENANGO." ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, DEL PROGRAMA 
DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. 

10 
REALICÉ LA FICHA TÉCNICA DEL PROYECTO PA05-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE 
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSSí/,~ 
INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

CHIMAL TENANGO." ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, DEL PROGRAMA 
DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. 
REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PA0S-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE 
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
CHIMAL TENANGO." ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, A LA 
COORDINADORA DE PACUR, DEBIDAMENTE CONFORMADO Y FOLIADO. 
APOYE CON LA RECOLECCION DE FACTURAS E INFORMES DE LAS CONTRATISTAS DEL PROGRAMA 
DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. 
APOYE CON EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE, 
ASÍ COMO EL ESTATUS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDAR DEL PROGRAMA DE APOYO 
COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. 
LLEVE ACABO INFORMES SEMANALES CON EL OBJETIVO DE PROPORCIONAR UNA VISIÓN DETALLADA 
Y ACTUALIZADA DEL PROGRESO DE LAS ACTIVIDADES A LO LARGO DEL MES. 
ASISTÍ A LA CAPACITACIÓN DEL SISTEMA WEB STAR, SEGUN CIRCULAR RR HH -NO. 15-2023- DE FECHA 
06 DE NOVIEMBRE 2023. 
ASISTÍ A LA ACTIVIDAD DE LA "CONMEMORACION DEL DIA INTERNACIONAL DE LA ELIMINACION DE LA 
VIOLENCIA CONTRA LA MUJER" 
ENVIE DOS FICHAS TECNICAS REALIZADAS Y ACTUALIZADAS DE LOS PROYECTOS QUE YA ESTAN 
COMPLETAMENTE CONFORMADOS Y FOLIADOS EN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO 
Y RURAL -PACUR- AL COORDINAROR DE OPERACIONES VÍA CORREO ELECTRÓNICO. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del Andrea María Samayoa CUI: 
1 

3003685850101 
Contratista: Urruela 

Número de Contrato: 473-2023-029-FSS 
1 

NIT del Contratista: 115516298 
1 

Tipo de Servicios: Técnicos 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 
--

Monto total del 
1 

47,225.81 
1 

Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 

Programa de Apoyo 

Honorarios Mensuales: 8,000.00 
Unidad Comunitario Urbano y 

Administrativa: Rural (PACUR) 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
APOYAR LA INTEGRACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LOS DISTINTOS PROYECTOS LIQUIDADOS DEL PROGRAMA DE 
APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-

2 
APOYAR EN EL ANALISIS Y CONFORMACION PARA EL RESGUARDO DE FORMA ORDENADA Y SEGURA DE LOS 
EXPEDIENTES FISICOS DE LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-PACUR-

3 
APOYAR LA REVISION E INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACION 
DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-

4 
APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN RECABADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS 
LIQUIDADOS Y PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-PACUR-

5 
APOYAR AL COORDINADOR DE LA UNIDAD CON SOLICITUDES QUE SE ENVIAN DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

6 
APOYAR CON EL ENVIO DE LA DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS LIQUIDADOS Y RECEPCIONADOS AL ARCHIVO 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

7 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023 

1 
SOSTUVE REUNIÓN CON LA COORDINADORA Y EL EQUIPO DE TRABAJO DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL -PACUR- PARA LA PLANIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL PRESENTE MES. 

2 
COLABORÉ AL COORDINADOR DE LA UNIDAD CON SOLICITUDES QUE SE ENVIAN DE LAS DIFERENTES UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

3 
APOYE EN LA DIGITALIZACION DE LA INFORMACIÓN RECABADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS 
PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-PACUR-. 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS CONTRATISTAS EN EL PROGRAMA 

4 DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

5 
COLABORÉ EN ARCHIVAR LA CORRESPONDENCIA DE JULIO DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL -PACUR- EN EL LEITZ CORRESPONDIENTE. 
COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESARON AL PROGRAMA DE APOYO 

6 COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR- DE LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-. 

7 
APOYE EN LA REDACCIÓN DE DOCUMENTOS ENVIADOS POR EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL - PACUR -A OTRAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REALICE LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DEL PROYECTO PA 05-05-07 "CONSTRUCCIÓN DE ESCUELA OFICIAL PARA 

8 PÁRVULOS CLEOTILDE MORALESi UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ESCUINTLA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA. 
ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-." 

9 
REALICE LA FOLIACIÓN DEL PROYECTO PA 05-05-07 "CONSTRUCCIÓN DE ESCUELA OFICIAL PARA PARVULOS 
CLEOTILDE MORALES, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ESCUINTLA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA. ORGANIZACIÓN 
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-." 

10 
REALICE LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO 05-05-07 "CONSTRUCCION DE ESCUELA OFICIAL PARA PARVULOS 
CLEOTILDE MORALES, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ESCUINTLA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA. ORGANIZACIÓN 
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-." 
REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PA 05-05-07 "CONSTRUCCIÓN DE ESCUELA OFICIAL PARA PÁRVULOS 

11 
CLEOTILDE MORALES, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE ESCUINTLA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA. ORGANIZACIÓN 
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-" A LA COORDINADORA DE PACUR, DEBIDAMENTE CONFORMADO Y 
FOLIADO. 
APOYE EN EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE JUNIO, ASI COMO EL ESTATUS 

12 DE LOS PROYECTOS PENDIENTES A LIQUIDAR DEL PROGRAMIA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -
PACUR-. 
REALICE LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DEL PROYECTO PA05-07-04°"ADOQUINAMIENTO DE CALLE DECIMA (10ª.) 

13 AVENIDA BARRIO EL CALVARIO COJOLYA, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SOLOLÁ, DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ. 
ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-". 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

IN FORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
REALICE LA FOLIACION DEL PROYECTO PA0S-07-04 "ADOQUINAMIENTO DE CALLE DECIMA (10ª.) AVENIDA BARRIO 
EL CALVARIO COJOLYA, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SOLOLÁ, DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ. ORGANIZACIÓN 
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-". 
SE REALICE LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO PA0S-07-04 "ADOQUINAMIENTO DE CALLE DECIMA (10ª.) AVENIDA 
BARRIO EL CALVARIO COJOL YA, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SOLOLÁ, DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ. 
ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-". 
SE REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PA0S-07-04 "ADOQUINAMIENTO DE CALLE DÉCIMA (10°.) AVENIDA BARRIO 
EL CALVARIO COJOL YA, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SOLOLÁ, DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ. ORGANIZACIÓN 
INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-". A LA COORDINADORA DE PACUR, DEBIDAMENTE CONFORMADO 
Y FOLIADO. 
REALICE UN INFORME EJECUTIVO EN EL CUAL SE PLASMAN LOS AVANCES DE ACTIVIDADES DENTRO DE LA UNIDAD 
DE ENERO A LA FECHA. 

APOYE EN EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EL MES DE JULIO, ASÍ COMO EL ESTATUS 
DE LOS PROYECTOS PENDIENTES A LIQUIDAR DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -
PACUR-. 
REALICE LA REVISION Y CONFORMACION DEL PROYECTO PA0S-07-26 "ELECTRIFICACIÓN SECTOR 11, URBANIZACION 
CHUKMUK, MUNICIPIO DE SANTIAGO ATITLÁN, SOLOLÁ. ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES 
-OIM- ". 
REALICE LA FOLIACION DEL PROYECTO PA0S-07-26 "ELECTRIFICACIÓN SECTOR 11, URBANIZACIÓN CHUKMUK, 
MUNICIPIO DE SANTIAGO ATITLÁN, SOLOLÁ. ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM- ". 
REALICE LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO PAOS-07-26 "ELECTRIFICACION SECTOR 11, URBANIZACION CHUKMUK, 
MUNICIPIO DE SANTIAGO ATITLÁN, SOLOLÁ. ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM- ". 
REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PA0S-07-26 "ELECTRIFICACIÓN SECTOR 11 , URBANIZACIÓN CHUKMUK, 
MUNICIPIO DE SANTIAGO ATITLÁN, SOLOLÁ. ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM- "A LA 
COORDINADORA DE PACUR, DEBIDAMENTE CONFORMADO Y FOLIADO. 
APOYE CON EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE AGOSTO, ASÍ COMO EL 
ESTATUS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES A LIQUIDAR DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL -PACUR-. 
REALICE LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DEL PROYECTO PAOS-08-04 "CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL 
SALÓN DE USOS MÚLTIPLES, UBICADO EN ALDEA SACMIXIT. SAN FRANCISCO EL ALTO, TOTONICAPÁN". 
REALICE LA FOLIACION DEL PROYECTO PA0S-08-04 "CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL SALÓN DE USOS 
MÚLTIPLES, UBICADO EN ALDEA SACMIXIT. SAN FRANCISCO EL ALTO, TOTONICAPÁN". 
REALICE LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO PAOS-08-04 "CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL SALON DE 
USOS MÚLTIPLES, UBICADO EN ALDEA SACMIXIT. SAN FRANCISCO EL AL TO, TOTONICAPÁN". 
REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PA0S-08-04 "CONSTRUCCION DE LA TERCERA FASE DEL SALÓN DE USOS 
MÚLTIPLES, UBICADO EN ALDEA SACMIXIT. SAN FRANCISCO EL AL TO, TOTONICAPÁN" A LA COORDINADORA DE 
PACUR, DEBIDAMENTE CONFORMADO Y FOLIADO. 
APOYE CON EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE, ASI COMO EL 
ESTATUS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDAR DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL -PACUR-. 
ASISTI A LA CAPACITACION VIRTUAL SOBRE LA DIVULGACION DEL CODIGO Y REGLAMENTO DE ETICA DEL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, SEGÚN CIRCULAR RR HH - No. 12-2023. 
COMPLETE EL FORMULARIO PARA EVALUAR LA COMPRENSION Y APLICABILIDAD DEL CODIGO DE REGLAMENTO 
DE ÉTICA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYE AL PRACTICANTE CON REVISIÓN DE INFORMACION CONTENIDA EN LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA DE 
APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR- PARA LA REALIZACIÓN DE UNA BASE DE DATOS DEL 
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA Y HUEHUETENANGO. 
SE MANTUVO UNA COMUNICACION CONSTANTE CON LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA ESTAR AL TANTO 
DE LA INFORMACIÓN EMITIDA POR LAS AUTORIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REALICE LA REVISION Y CONFORMACION DEL PROYECTO PA0S-12-05 "CONSTRUCCION DE INSTITUTO DE 
EDUCACIÓN BÁSICA POR COOPERATIVA, UBICADO EN ALDEA SISILTEPEQUE, MUNICIPIO DE CATARINA , 
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS." 
REALICE LA FOLIACION DEL PROYECTO PA0S-12-05 "CONSTRUCCION DE INSTITUTO DE EDUCACION BASICA POR 
COOPERATIVA, UBICADO EN ALDEA SISILTEPEQUE, MUNICIPIO DE CATARINA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS." 
REALICE LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO PA0S-12-05 "CONSTRUCCIÓN DE INSTITUTO DE EDUCACIÓN BASICA 
POR COOPERATIVA, UBICADO EN ALDEA SISILTEPEQUE, MUNICIPIO DE CATARINA, DEPARTAMENTO DE SAN 
MARCOS." 
REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PAOS-12-05 "CONSTRUCCION DE INSTITUTO DE EDUCACION BASICA POR 
COOPERATIVA, UBICADO EN ALDEA SISILTEPEQUE, MUNICIPIO DE CATARINA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS." 
A LA COORDINADORA DE PACUR, DEBIDAMENTE CONFORMADO Y FOLIADO. 
APOYE CON EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE, ASI COMO EL 
ESTATUS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDAR DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL -PACUR-. 
ASISTI A LA CAPACITACION VIRTUAL SOBRE LA DIVULGACION DEL CÓDIGO Y REGLAMENTO DE ETICA DEL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, SEGÚN CIRCULAR RR HH - No. 12-2023. 
COMPLETE EL FORMULARIO PARA EVALUAR LA COMPRENSION Y APLICABILIDAD DEL CODIGO DE REGLAMENTO 
DE ÉTICA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYE EL LA BUSQUEDA EXHAUSTIVA DEL REQUERIMIENTO No. UIP-FSS-080-2023 CON FECHA 27 DE OCTUBRE DEL 
AÑO EN CURSO. 
REALICE LA REVISION Y CONFORMACION DEL PROYECTO PAOS-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE 
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
CHIMAL TENANGO." ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, DEL PROGRAMA DE APOYO 
COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-. 
REALICE LA FOLIACION DEL PROYECTO PA0S-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA 
SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO." 
ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL -PACUR-. 
REALICE LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO PA0S-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL 
ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMAL TENANGO." 
ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL -PACUR-. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
REALICE LA ENTREGA DEL PROYECTO PA05-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA 
SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMAL TENANGO." 
ORGANIZACIÓN INTERNACIONAL PARA LAS MIGRACIONES -OIM-, A LA COORDINADORA DE PACUR, DEBIDAMENTE 
CONFORMADO Y FOLIADO. 
APOYE CON EL INFORME DETALLADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE, ASI COMO EL 
ESTATUS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDAR DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
RURAL -PACUR-. 
ASISTI A LA CAPACITACION DEL SISTEMA WEB STAR, SEGUN CIRCULAR RR HH - NO. 15-2023- DE FECHA 06 DE 
NOVIEMBRE 2023. 
ASISTI A LA ACTIVIDAD DE LA "CONMEMORACION DEL DIA INTERNACIONAL DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA 
CONTRA LA MUJER" 
ENVIE DE LAS FICHAS TÉCNICAS REALIZADAS Y ACTUALIZADAS DE LOS PROYECTOS QUE YA ESTAN 
COMPLETAMENTE CONFORMADOS Y FOLIADOS EN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -
PACUR- AL COORDINAROR DE OPERACIONES VÍA CORREO ELECTRÓNICO. 
LLEVE ACABO INFORMES SEMANALES CON EL OBJETIVO DE PROPORCIONAR UNA VISIÓN DETALLADA Y 
ACTUALIZADA DEL PROGRESO DE LAS ACTIVIDADES. 
RECOLECTE LAS FACTURAS E INFORMES DE LAS CONTRATISTAS DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 
URBANO Y RURAL -PACUR-. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinadora -PACUR­
Fondo Social de Solidaridad -FSS-

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
FóNOO SOCIAL DE SOUDARIOAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del ANDREA MELISSA / CUI: 2349 12545 2202 
SALGUERO RAMÍREZ Contratista: 

Número de Contrato: 455-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 84921129 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ¡ 

31/12/2023 

Monto total del 
Q53,129.03 ¡ Período del Informe: 

01/12/2023 AL / 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 
Unidad MÓDULO DE GESTIÓN 

/ Administrativa: DE PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TÉCNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 

1. SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 

2. APOYAR EN LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; 

3. 
DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL 
DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL 
SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; 

4. 
DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN DE 
DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL 
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO; 

5. 
BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, 
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO 
EN PLANOS DEL PROYECTO; 

6. APOYAR EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA; 

7. APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-

' 

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 
8. SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 

SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRNv,iACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 

9. APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; 

10. APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD 
PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP; 

11 . LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A PROYECTOS EN EJECUCION, DENTRO DEL SISTEMA DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP-. 

2 APOYE EN ALIMENTAR Y ACTUALIZAR LA BASE CON LOS PROYECTOS ASIGNADOS A MI PERSONA. 

/ 
/ 



3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
FONDO SO CIA L DE SOLIDARIDol\D 

, , 

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 
APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA UNO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA 
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARÍA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN 
DE PROYECTOS. 

APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN INFORME MENSUAL QUE 
CONTIENE DATOS COMO LA POBLACIÓN POR ETNIAS DE CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN 
SEGUIMIENTO. 

APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME CON EL 
PLANIFICADOR Y DMP PARA SOLICITAR DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 

APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA COORDINAt'ION DEL 
MODULO DE GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ANDREA MELISSA SALGUERO RAMIREZ. 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), __ +.u;==:a..a,:.-'+'-''l"fil.-"'L:L.!.JLP:..!c..!:.cto~s----=-/ __ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME FINAvÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 l 
Nombre completo del ANDREA MELISSA / CUI: 

1 

2349 12545 2202 
Contratista: SALGUERO RAMÍREZ 

Número de Contrato: 1 455-2023-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 84921129 1 

1 

I 
Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

Monto total del Q53,129.03 11 Período del Informe: 
04/07/2023 AL / 

Contrato: 31/12/2023 / 
r Unidad 

MÓDULO DE 
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 GESTIÓN DE 

Administrativa: PROYECTOS ' 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TÉCNICOS, GENERADOS 
POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE 

1. CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS; 

APOYAR EN LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACION 
2. SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; 

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 

3. EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE 
VIDA DE LA OBRA; 

DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN DE DESASTRES 
4. -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR 

SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO; 

BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
5. CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 

PROYECTO; 

6. APOYAR EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA; 

7. APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-; 

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 

8. 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 

9. APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; 

10. APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP; 

11 . LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1. 

2. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL INFORME FINAL MES 

1. APOYE EN VERIFICAR QUE EL EXPEDIENTE DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO 
RURAL CASERIO NUEVA PROVIDENCIA, SARILLAS, HUEHUETENANGO CON CODIGO 
SNIP 313320, CONTENGA LOS SOPORTES TÉCNICOS, GENERADOS POR LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN 
DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON EL FIN DE BUSCAR LA APROBACIÓN DEL 
PROYECTO. 

2. APOYE EN ATENDER LAS 08 SERVACIONES REALIZADAS POR SEGEPLAN EN EL 
PERFIL DE PROYECTO, ANALIZANDO LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

3. DIGITE CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO / CAMINO RURAL CASERIO NUEVA PROVIDENCIA, SARILLAS, HUEHUETENANGO CON --~-
CODIGO SNIP 313320, SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA-CAE-, ASÍ 

,u.-· 

COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 
4. BRINDE APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL 

PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CASERIO NUEVA PROVIDENCIA, 
SARILLAS, HUEHUETENANGO CON CODIGO SNIP 313320, ELABORANDO CROQUIS DE 
LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS 
DEL PROYECTO. JULIO 

5. APOYE EN EL INGRESO Y ACTUALIZACION DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 
DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL 
CASERIO NUEVA PROVIDENCIA, SARILLAS, HUEHUETENANGO CON CODIGO SNIP 
313320. 

6. APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DELA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 

7. APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLI DARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN 
INFORME MENSUAL QUE CONTIENE DATOS COMO LA POBLACION POR ETNIAS DE 
CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO. 

8. APOYE EN LA ELABORACION DEL INFORME SOCIOLINGUISTICO DE LOS PROYECTOS 
EN SEGUIMIENTO, PARA SER TRASLADADO A INFORMACION PUBLICA DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

9. APOYE EN LA PARTICIPACION A REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL 
SISTEMA SNIP; 

1. APOYE EN VERIFICAR QUE EL EXPEDIENTE DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO 
RURAL ALDEA SAN MARCOS PACOC - COLONIA LAS VIOLETAS, CHIMAL TENANGO, 
CHIMAL TENANGO CON CODIGO SNIP 315326, CONTENGA LOS SOPORTES TÉCNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 

/ NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -=-SEGEPLAN-. ·-., 

2. APOYE EN LA CREACION DEL PERFIL DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL 
ALDEA.SAN MARCOS PACOC - COLONIA LAS VIOLETAS, CHIMALTENANGO, 
CHIMALTENANGO CON CODIGO SNIP 315326, ANALIZANDO LA FORMULACION Y 
EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA. 

3. BRINDE APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL 
PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA SAN MARCOS PACOC - COLONIA 
LAS VIOLETAS, CHIMALTENANGO, CHIMALTENANGO CON CODIGO SNIP 315326, 
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS 
GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO. 

4. APOYE EN EL INGRESO Y ACTUALIZACION DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 
DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL 
ALDEA SAN MARCOS PACOC - COLONIA LAS VIOLETAS, CHIMALTENANGO, 

AGOSTO 
CHIMALTENANGO CON CODIGO SNIP 315326. 

5. APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, A DJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DELA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 

6. A POYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN 
INFORME MENSUAL QUE CONTIENE DATOS COMO LA POBLACION POR ETNIAS DE 
CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO. 

7. APOYE EN LA ELABORACION DEL INFORME SOCIOLINGUISTICO DE LOS PROYECTOS 
EN SEGUIMIENTO, PARA SER TRASLADADO A INFORMACION PUBLICA DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8. APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS NO FINALIZADOS. 
9. APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS QUE ACTUALMENTE SE ENCUNTRAN 

EN EJECUCION. 
10. APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 

COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 



3. 

4. 

5. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

1. APOYE EN LA ELABORACION DE LISTADO DE PROYECTOS APROBADOS POR LA 
SEGEPl,.AN DURANTE EL AÑO FISCAL 2022 Y 2023. 

2. APOYE EN LA ELABORACION DEL LISTADO DE PROYECTOS DE ARRASTRE DURANTE 
EL PERIODO DEL AÑO 2022. 

3. APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DELA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; : 

4 . APOYE EN LA ELABORACION DEL INFORME CUATRIMESTRAL DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS EN EL MODULO DE GESTION. 

5. APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SEPTIEMBRE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN 
INFORME MENSUAL QUE CONTIENE DATOS COMO LA POBLACION POR ETNIAS DE / CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO. 

6. APOYE EN LA ELABORACION DEL INFORME SOCIOLINGUISTICO DE LOS PROYECTOS 
EN SEGUIMIENTO, PARA SER TRASLADADO A INFORMACION PUBLICA DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7. APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS NO FINALIZADOS. 
8. APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS QUE ACTUALMENTE SE ENCUNTRAN 

EN EJECUCION. 
9. APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 

COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

1. APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A PROYECTOS EN EJECUCION, DENTRO DEL SISTEMA 
' . DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-. 

2. APOYE EN ALIMENTAR Y ACTUALIZAR LA BASE CON LOS PROYECTOS ASIGNADOS A MI 
PERSONA. 

3. APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE LAS ACLARACIONES DE LA OPINION TECNICA DEL 
PROYECTO POR DECRETO CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR CASERIO SANTA 
INES, MALACATAN, SAN MARCOS. 

4 . APOYE Y PARTICIPE EN LA REUNION CON SEGEPLAN CON RELACION DEL 
SEGUIMIENTO DE LA OPINION TECNICA DEL PROYECTO POR DECRETO 
CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR CASERIO SANTA INES, MALACATAN, SAN 
MARCOS. 

5. APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA UNO DE LOS PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - / 
SNIP- DE LA SECRETARÍA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA OCTUBRE 
- SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 

6. APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN 
INFORME MENSUAL QUE CONTIENE DATOS COMO LA POBLACIÓN POR ETNIAS DE 
CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO. 

7. APOYE EN LA ELABORACIÓN DEL INFORME SOCIOLINGÜÍSTICO DE LOS PROYECTOS 
EN SEGUIMIENTO, PARA SER TRASLADADO A INFORMACIÓN PÚBLICA DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8. APOYE EN LA ELABORACIÓN DEL INFORME MENSUAL DE LOS PROYECTOS EN 
SEGUIMIENTO, PARA SER TRASLADADO A LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES E 
INFORMACIÓN PÚBLICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

9. APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 

/ COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

1. APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A PROYECTOS EN EJECUCION, DENTRO DEL SISTEMA NOVIEMBRE 
DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-. 

2. APOYE EN ALIMENTAR Y ACTUALIZAR LA BASE CON LOS PROYECTOS ASIGNADOS A MI 
PERSONA. 

3. APOYE CON EL SEGUIMIENTO PARA EL NUEVO EXPEDIENTE DEL PROYECTO POR 
DECRETO CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR CASERIO SANTA INES, MALACATAN, 
SAN MARCOS. 

4 . APOYE Y PARTICIPE EN REUNION CON SEGEPLAN CON RELACIONA LA 
CONFORMACION DEL NUEVO EXPEDIENTE DEL PROYECTO POR DECRETO 
CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR CASERIO SANTA INES, MALACATAN, SAN 
MARCOS. 

5. APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA UNO DE LOS PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TOOOS LOS DOCUMENTOS 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-
SNIP- DE LA SECRETARÍA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA 
- SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

6. APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN 
INFORME MENSUAL QUE CONTIENE DATOS COMO LA POBLACIÓN POR ETNIAS DE 
CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO. 

7. APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME CON 
EL PLANIFICADOR Y DMP PARA SOUc'iTAR DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU 
CONFORMACION. 

8. APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

1 

1 



6. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
1. APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A PROYECTOS EN EJECUCION, DENTRO DEL SISTEMA 

DE INVERSIÓN PÜBLICA -SNIP-. 
.. 

2. APOYE EN ALIMENTAR Y ACTUALIZAR LA BASE CON LOS PROYECTOS ASIGNADOS A MI 
PERSONA. 

3. APOYE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA UNO DE LOS PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÜBLICA -
SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA 
-SEGEPLAN- CON FINES DE A PROBACIÓN DE PROYECTOS. 

4. APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A DIFERENTES UNIDADES OEL FONDO SOCIAL DE DICIEMBRE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; POR MEDIO DE UN 
INFORME MENSUAL QUE CONTIENE DATOS COMO LA POBLACIÓN POR ETNIAS DE 
CADA UNO DE LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO. 

5. APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME CON 
EL PLANIFICADOR Y DMP PARA SOLICITAR DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU 
CONFORMACION. 

6. APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

/ 

(f) - - -"'--------1----­
ANDREA MELISSA SALGUERO RAMIREZ. 

/ 
SERVICIOS TECNICOS 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co9 el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr-a recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

~~ ~ic.~~ffllez / 
Coolí 

(f) __ ....o.if=o = •,::.=·== = ::::::...__= - --

' .. -.::.l 

f 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
l'ONOO ·~oc.:tAl nr S.OLIOAJ(f(>At: 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del ANGEL ANIBAL SANTOS CUI: 1750776221507 
Contratista: VASQUEZ 
-- - ___¡ 

1 

Número de Contrato: 550-2023-029-FSS ./ NIT del Contratista: 78266408 
1 

Tipo de Servicios: 1 SERVICIOS TÉCNICOS ✓ 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 
----- -- -----

Monto total del Q32,467.74 / Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 
--

/ 

✓/ 
1 / Unidad UNIDAD DE CONVOYES í 

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

~-
7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

---

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 
A---··----·- 1- .• - . . :_: ~- ..l - 1-- __ : .. _, _ _ -1- ___ :,1.,_ --•• - 11--.1..-- J_ 1- -- --···: - - ••=- __ : ____ J _ 

1-\l-'UYdl l..UI I I d 1 ~v1:,1u 1 l u~ 1u:, I IIV~J~:, u~ dl..~IL~, dl:;Ud, lldl I Ld:> u~ Id l lld4Ull ldl Id d:>11:;I Id Ud. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Annv;:ir Pn <:PP't1ir l;:ic; mPrfüfac: rlP <:PP'11rirl;:irl nPc:r.rit;:ic; Pn PI m;:in11;:il rlP nrnr.PrlimiPntnc:. ,·. , . . --- - . . .... - . . --· . . . . . . . .. . . . . . . .. ,. . . . . . - - . 

l as actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

/ 
ANGEL ANIBA SANTOS VASQUEZ 

SERVI IOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-:,ncio ::acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del ANGEL ANISAL SANTOS 
CUI: 1750776221507 

Contratista: VASQUEZ 

Número de Contrato: 550-2023-029-FSS 
,/ 

NIT del Contratista: 78266408 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 v 

Monto total del Q32,467.74 I Período del Informe: 
04/0712023 ~ 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 I Unidad UNIDAD DE CONVOYEy' 
Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 
máquina. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

I 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p ce n al e pago 
respectivo. 

(3ryan Mera/a:; López 
CoorGinJdor 

Unidad de Convc;yes ~egionales 
Fx,Go Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 

Nombre Completo del Angelo Eduardo I CUI: 3019 44660 0101 
Contratista: Pocasangre Rae 

Numero de Contrato: 412-2023-029-FSS v NIT del Contratista: 10538103-9 

Servicios (Técnicos o 
Profesionales) 

Servicios Técnicos I 
Monto total de contrato: Q 41,322.58 

✓ 
Plazo del Contrato: 

Ó4/07/2023 AL 31/12/2023 

Honorarios Mensuales Q 7,000 .I Periodo del Informe: 
01/12/2023 AL 31/12/2023 JI ' 

Unidad Administrativa MODULO DE INVENTARIOS 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL 
INVENTARIO FÍSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS 
INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN 
DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO 

2 DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR 
CONCEPTO DE REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO, EQUIPO Y VEHÍCULOS CON EL 
QUE CUENTA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

3 ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS, MOBILIARIO Y EQUIPO QUE SE 
ENCUENTRAN EN PROCESO DE TRASLADO A LA INSTITUCION, PARA TAL EFECTO LLEVA 
ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE LOS BIENES. 

4 GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE BIENES DE CONFORMIDAD A LAS 
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS 
SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

5 DIGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CODIGOS QUE CONLLEVEN A 
LA PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN 

6 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE MOBILIARIO, 
EQUIPO Y VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE PERSONAL 

7 APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD-FSS-

8 COLABORAR EN LA DIGITACION DE SOLVENCIAS DE INVENTARIOS, REQUERIDAS POR 
CONTRATISTAS Y PERSONAL QUE SE HA RETIRADO DE LA INSTITUCIÓN 

9 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON 
ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS 

10 APOYAR CON LA INTEGRACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN POR PARTE DE 
ENTIDADES EXTERNAS O EXCONTRATIASTAS, SOLICITUDES QUE INGRESAN POR LA 
VENTANINA DE UNIDAD DE INFORMACIÓN PUBLICA DE LA INSTITUCIÓN 

11 APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EL MÓDULO DE 
INVENTARIOS 

12 APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR 
DE LA REPUBLICA 

13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYE EN EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y 
CONTRA TI STAS. 

2 APOYE EN LA IMPRESIÓN DE CERTIFICACIONES DE VEHICULOS Y MOBILARIOS DEL 
FONDO SOCIA DE SOLIDARIDAD. 

3 APOYE CON LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS Y DOCUMENTACION QUE 
SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

4 APOYE CON DIGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE 
CODIGOS DE BIENES Y NOMBRES DE PERSONAL 

5 APOYE EN EL DESCARGO Y ASIGNACION DE VEHICULOS DEL PERSONAL Y 
CONTRATISTAS. 

6 APOYE EN EL DESCARGO DE BIENES Y EXPEDIENTES DE CONTRATISTAS QUE 
DEJAN DE PRESTAR SERVICIOS A LA INSTITUCION 

7 APOYE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONTRATISTAS QUE ELABORARON 
EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO A LA VERIFICACION DE BIENES EN EL 
INTERIOR DE LA REPUBLICA. 

/ 



duardo Pocasangre Rae / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Vo. bre, cargo y sello 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA'" PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 

Nombre Completo del Angelo Eduardo ./ CUI: 3019 44660 0101 
Contratista: Pocasangre Rae 

Numero de Contrato: 412-2023-029-FSS ,1 NIT del Contratista: 10538103-9 

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos ✓ 
Profesionales) 
Monto total de contrato: Q 41,322.58 Plazo del Contrato: 

✓ 04/07/2023 AL 31/12/2023 ,.'' 

Honorarios Mensuales Q 7,000 / Periodo del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 ,, 1 
Unidad Administrativa MODULO DE INVENTARIOS 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN Al ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL 
INVENTARIO FÍSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS 
INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN 
DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO 

2 DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR 
CONCEPTO DE REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO, EQUIPO Y VEHÍCULOS CON EL 
QUE CUENTA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

3 ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS, MOBILIARIO Y EQUIPO QUE SE 
ENCUENTRAN EN PROCESO DE TRASLADO A LA INSTITUCION, PARA TAL EFECTO LLEVA 
ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE LOS BIENES. 

4 GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACIÓN DE BIENES DE CONFORMIDAD A LAS 
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS 
SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

5 0IGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS QUE CONLLEVEN A 
LA PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN 

6 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE MOBILIARIO, 
EQUIPO Y VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE PERSONAL 

7 APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD-FSS-

8 COLABORAR EN LA DIGITACIÓN DE SOLVENCIAS DE INVENTARIOS, REQUERIDAS POR 
CONTRATISTAS Y PERSONAL QUE SE HA RETIRADO DE LA INSTITUCIÓN 

9 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON 
ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS 

10 APOYAR CON LA INTEGRACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE REQUIEREN POR PARTE DE 
ENTIDADES EXTERNAS O EXCONTRATIASTAS, SOLICITUDES QUE INGRESAN POR LA 
VENTANINA DE UNIDAD DE INFORMACIÓN PUBLICA DE LA INSTITUCIÓN 

11 APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EL MODULO DE 
INVENTARIOS 

12 APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN El INTERIOR 
DE LA REPUBLICA 

13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME FINAL 

1 APOYE EN EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y 
CONTRATISTAS. 

2 APOYE EN LA IMPRESION DE CERTIFICACIONES DE VEHICULOS Y MOBILARIOS DEL 
FONDO SOCIA DE SOLIDARIDAD. 

3 APOYE CON LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS Y DOCUMENTACION QUE 
SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

4 APOYE CON DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE 
CODIGOS DE BIENES Y NOMBRES DE PERSONAL 

5 APOYE EN EL DESCARGO Y ASIGNACION DE VEHICULOS DEL PERSONAL Y 
CONTRATISTAS. 

6 APOYE EN EL DESCARGO DE BIENES Y EXPEDIENTES DE CONTRATISTAS QUE 
DEJAN DE PRESTAR SERVICIOS A LA INSTITUCION 

7 APOYE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONTRATISTAS QUE ELABORARON 
EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO A LA VERIFICACION DE BIENES EN EL 
INTERIOR DE LA REPUBLICA. 

9 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VISITA AL MUNICIPIO DE 
MAZATENANGO DEPARTAMENTO DE SUCHITEPEQUEZ. 



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
J 0N00 SOCIAL O F S01..JOA R I O A O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Aroldo Garcia Morales ./ CUI: J _ 1800 87339 0608 

1 

J Contratista: 1 

Número de Contrato: 476-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 19720300 _J 
- --

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 

Monto total del 
Q.35,419.35 / Contrato: 

/ ' Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

04/07/2023 AL 1 
31/12/2023 

01 /12/2023A~ -- / 
31/12/2023 / 
---

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 
1 

1 , 
Unidad 

Administrativa: 

Dirección de 
Asentamientos 

Humanos y Vivienda ,/ 
DAHVI 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Apoyar en la recepción de los expedientes que ingresan al área de archivo para el resguardo de los 
mismos. 
Colaborar con el orden de los expedientes de forma que sean ágilmente localizables cuando sea 
reouerido. 
Apoyar con el archivo de los expedientes en orden lógico para garantizar su fácil ubicación. 
Apoyar en realizar inventario de archivos para la evaluación de expedientes inactivos y documentos 
Que han caducado. 
Apoyar en la digitalización y actualización de las boletas de préstamo de expedientes. 
Apoyar en foliares expedientes que se encuentren en resguardo en el archivo de documentación 
qeneral. 
Apoyar en atender los diferentes requerimientos de expedientes. 
Apoyar en mantener limpias y ordenadas las bodegas de la unidad de apoyo. 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aouellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoye con el proceso de digitalización y escaneo de la documentación del Convenio GUN08/2008 
entre la SCEP-DAHVI-OIM en atención a las directrices recibidas en la reunión de trabajo de la 
Coordinación de O eraciones del Fondo Social de Solidaridad. 
Se actualizó la base de datos de correspondencia enviada y recibida de la Dirección de 
Asentamientos Humanos Vivienda - DAHVI -. Del resente año. 
Se brindo apoyo a la Dirección de Asentamientos Humanos y Vivienda -DAHVI-. A través de los 
suministros solicitados a Almacén del Fondo Social de Solidaridad ara su o eratividad. 
Se brindo atención a la recepción de llamadas telefónicas y se archivó la correspondencia recibida 
ara la Dirección de Asentamientos Humanos Vivienda - DAHVI -. 

Apoye en la recopilación de documentos de los diferentes proyectos ejecutados por la Dirección de 
Asentamientos Humanos Vivienda -DAHVI-. en las áreas vulnerables de la ciudad de Guatemala. 
Se escanearon 14 leitz de correspondencia de los años 2010, 2012, 2013, 2014,2020 de la Dirección 
de Asentamientos Humanos Vivienda -DAHVI-. Para su conservación di ital. 
Recibí la capacitación Star Web en el salón de reuniones del Fondo Social de Solidaridad, por parte 
del ersonal de informática del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura Vivienda. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Vo.Bo. Ver y Eliseo Veliz Dardón 
Coordinador de DAHVI 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 
J:C0 N D0 SOCTAI..- DE SOLI OAA: IDAO 

INFORME FINA( DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: J 

Honorarios Mensuales: 

Aroldo García Morales / CUI: 

476-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 

Q.35,419.35 / Período del Informe: 

Q.6,000.00 / J Unidad 
_ - ~ dministrativa: 

1800 87339 0608 j 
19720300 J 

04/07/2023 AL 1 
31/12/2023 

04/07/2023 AL ✓ / 
31/12/2023 

Dirección de 
Asentamientos 

Humanos y Vivienda ,.)' 
DAHVI 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 
1 Apoyar en la recepción de los expedientes que ingresan al área de archivo para el resguardo de los 

mismos. 
2 Colaborar con el orden de los expedientes de forma que sean ágilmente localizables cuando sea 

requerido. 
3 Apoyar con el archivo de los expedientes en orden lógico para garantizar su fácil ubicación. 
4 Apoyar en realizar inventario de archivos para la evaluación de expedientes inactivos y documentos 

que han caducado. 
5 Apovar en la diqitalización v actualización de las boletas de préstamo de expedientes. 
6 Apoyar en foliares expedientes que se encuentren en resguardo en el archivo de documentación 

qeneral. 
7 Apovar en atender los diferentes requerimientos de expedientes. 
8 Apovar en mantener limpias v ordenadas las bodeqas de la unidad de apovo. 
9 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES / REALIZADAS SEGUN PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA 
1 Apoyé en la continuidad de búsqueda de los documentos en la bodega del Programa Combate a la 

Pobreza Urbana en atención a las recomendaciones de la matriz recibida por el GTE, de los proyectos 
de arrastre. 

2 Apoyé en la ubicación del soporte de los trabajos no previstos del proyecto de obra 52-2006 
reconstrucción de obras de infraestructura del municipio de San Pedro Sacatepéquez, departamento de 
San Marcos. 

3 Apoyé en la localización de las publicaciones finales del concurso de Guatecompras con relación a las 
consultorías de Derecho de Propietario números de contratos 09, 10, 11 ambos ejecutados durante el 
año 2005 a cargo del Programa Combate a la Pobreza Urbana. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 Apoyar en la recepción de los expedientes que ingresan al área de archivo para el resguardo de los 
mismos. 

2 
Colaborar con el orden de los expedientes de forma que sean ágilmente localizables cuando sea 
requerido. 

3 Apoyar con el archivo de los expedientes en orden lógico para garantizar su fácil ubicación. 

4 
Apoyar en realizar inventario de archivos para la evaluación de expedientes inactivos y documentos 
que han caducado. 

5 Apoyar en la digitalización y actualización de las boletas de préstamo de expedientes. 

6 
Apoyar en foliares expedientes que se encuentren en resguardo en el archivo de documentación 
qeneral. 

7 Apoyar en atender los diferentes requerimientos de expedientes. 

8 Apoyar en mantener limpias y ordenadas las bodegas de la unidad de apoyo. 

9 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F'ONOO ~OCIAL DE SOLIDARI DAD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No. 
ACTIVIDADES/ REALIZADAS SEGUN DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y 

VIVIENDA -DAHVI-

1 
Se realizó el ordenamiento de cajas que resguardan documentación correspondiente a la Dirección 
de Asentamientos Humanos y Vivienda - DAHVI -. 

2 
Identifiqué y actualicé las etiquetas de los leitz que contienen correspondencia de la Dirección de 
Asentamientos Humanos v Vivienda - DAHVI -. 
Se ubicó dentro de la bodega de la Dirección de Asentamientos Humanos y Vivienda - DAHVI -. La 

3 
información del señor Mario Chaman Sacul, quien laboro para esta Dirección del año 1999 al 2002 
según partida presupuestaria No. 2001-16204-15-00-001-51-029-0100-11000. A solicitud de la 
Coordinación de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Se creo una base de datos para el control de las Escribanías de Gobierno de los años 1998, 2000, 
2002; Hipotecas a favor del banco de la vivienda. 

5 
Realicé la recepción de llamadas y archivo de la correspondencia de la Dirección de Asentamientos 
Humanos v Vivienda - DAHVI -. 

6 
Se escanearon y digitalizaron en la base de datos de la Dirección de Asentamientos Humanos y 
Vivienda - DAHVI -. Los leitz numerados 29, 30, 42, 42ª, para su resquardo. 

7 
Se ordenaron las cajas numeradas 01 , 02, con expedientes de solicitudes para subsidio de vivienda 
mínima del año 2014 de la Dirección de Asentamientos Humanos v Vivienda - DAHVI -. 
Recibí la capacitación virtual del Código y Reglamento de Ética, promovido por la Coordinación de 

8 Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad en coordinación del Ministerio de 
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda. 

9 
Participe en la reun ión de trabajo de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de 
Solidaridad, donde se dieron directrices para tema de los provectos de arrastre. 

10 
Se escanearon 14 leitz de correspondencia de los años 2010, 2012, 2013, 2014,2020 de la Dirección 
de Asentamientos Humanos y Vivienda -DAHVI-. Para su conservación dioital. 

11 
Apoye en la recopilación de documentos de los diferentes proyectos ejecutados por la Dirección de 
Asentamientos Humanos y Vivienda -DAHVI-. en las áreas vulnerables de la ciudad de Guatemala. 

12 
Se brindo apoyo a la Dirección de Asentamientos Humanos y Vivienda -DAHVI-. A través de los 
suministros solicitados a Almacén del Fondo Social de Solidaridad Para su oPeratividad. 
Se escaneo y dig italizo toda la documentación de soporte al convenio GUA/08/2008, Acuerdos, 

13 Pólizas de Seguro, Fianzas, Actas, Cheques, Facturas, perfil de las constructoras, Contratos, Marco 
Lei::¡al, Marco Especifico, etc. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

f),---=-+-© -- _ / 
Vo.Bo. Verny Eliseo Veliz Dardón 

Coordinador de DAHVI 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME MENSUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

ARTEMIO JOÉL MUÑOZ DE PAZ CUI: 17329154606_º~ J 

34901167 
Número de 
Contrato: 

360-2023-029-FSS ✓ 
NIT del 

Contratista: 

Servicios (Técnicos 
o Profesionales): 

PROFESIONALES / 
Plazo del 
Contrato: 

04/07/2023 AL 
__ 3_1-"-/12/2023 ~ 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

M onto total del 
Contrato: 

Q. 88,548.39 ~ 

Q. 15,000.00 ./ 

Perfodo del 
Informe: 

01/12/2023 AL 
31/12/2023 

Honorarios 
Mensuales: 

Unidad 
Administrativa: 

ALMACÉN Y 
SUMINISTROS ./ 

----' 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE ALMACÉN Y SUM INISTROS. 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCIÓN, ASESORANDO EN LA 
ADECUADA DIGITACIÓN DE LAS TARJETAS DE REGISTRO. 
APOYAR EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" 
DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 
APOYAR EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES AL ALMACÉN. 

APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y 
DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS. 
BRINDAR APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITACIÓN DE PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS. 

APOYAR EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACÉN. 

APOYAR EN REALIZAR LA PROGRAMACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUM INISTROS. 

APOYAR EN EL ENVÍO TRIMESTRAL A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS. 

ASESORAR EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

APOYAR EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN EL SISTEMA INFORMÁTICO DE BODEGA. 

APOYAR EN EL PROCESO DE ROTACIÓN DE LOS BIENES INVENTARIADO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 
BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE ALMACÉN Y SUM INISTROS. 

APOYÉ EN EL SEGUIM IENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCIÓN, ASESORANDO EN LA 
ADECUADA DIGITACIÓN DE LAS TARJETAS DE REGISTRO. 
APOYÉ EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" 
DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 
APOYÉ EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES AL ALMACÉN. 

APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO A CUMPLIM ENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y 
DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITACIÓN DE PEDIDOS DE COM PRA CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS. 

APOYÉ EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACÉN. 

APOYÉ EN REALIZAR LA PROGRAMACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 

APOYÉ EN EL ENVÍO TRIMESTRAL A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS. 

ASESORÉ EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

APOYÉ EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN El SISTEMA INFORMÁTICO DE BODEGA. 

APOYÉ EN l PROCESO DE ROTACIÓN DE LOS BIENES INVENTARIADOS. 

J ~ (f) /( I ~TE~ Ñ9zo PAZ 
e "ci fesional 

(\ 
\) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit cor el prestador de 
servicios y sus respectivos térm inos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d conformidad, por lo 

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respe ivo. 

o 

n o ocial de Soli d 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
ARTEMIO JOÉL MUÑOZ DE PAZ CUI: 1732915460608 1 

del Contratista: _____ J 
--- -

Número de 
360-2023-029-FSS ✓ 

NITdel 
34901167 

Contrato: Contratista: ------- --- --- __ ! 

Servicios (Técnicos 
PROFESIONALES ✓ 

Plazo del 04/07/2023 AL 1 o Profesionales): Contrato: 3!{12/2023_ 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

----
Monto total del 

Q. 88,548.39 
Período del 04/07/2023 AL / / Contrato: ✓ Informe: 31/12/2023 ___ 

Honorarios Unidad ALMACÉN Y ./ Q. 15,000.00 / 
Mensuales: Administrativa: - ~ MJNISTRO_S _j -- --

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE ALMACÉN Y SUMINISTROS. 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCIÓN, ASESORANDO EN LA 
ADECUADA DIGITACIÓN DE LAS TARJETAS DE REGISTRO. 
APOYAR EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" 

DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 
APOYAR EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES AL ALMACÉN. 

APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y 
DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS. 
BRINDAR APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITACIÓN DE PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS. 

APOYAR EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACÉN. 

APOYAR EN REALIZAR LA PROGRAMACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 

APOYAR EN EL ENVÍO TRIM ESTRAL A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS. 

ASESORAR EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

APOYAR EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN EL SISTEMA INFORMÁTICO DE BODEGA. 

APOYAR EN EL PROCESO DE ROTACIÓN DE LOS BIENES INVENTARIADO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 
BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE ALMACÉN Y SUMINISTROS. 

APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCIÓN, ASESORANDO EN LA 

ADECUADA DIGITACIÓN DE LAS TARJETAS DE REGISTRO. 
APOYÉ EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" 

DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 
APOYÉ EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES AL ALMACÉN. 

APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y 
DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS. 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITACIÓN DE PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS. 

APOYÉ EL PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACÉN. 

APOYÉ EN REALIZAR LA PROGRAMACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 

APOYÉ EN EL ENVÍO TRIMESTRAL A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS. 

ASESORÉ EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

APOYÉ EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN EL SISTEMA INFORMÁTICO DE BODEGA. 

APOYÉ EN El " _ ·- Qt ROTACIÓN DE LOS BIENES INVENTARIADOS. 

J ~' ,) 
(f) A ~ ~ ~Tt ~~= PAZ es 

V \) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co el prestador de 
servicios y s us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibí de c nf rmidad, por lo 

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respe i . 

trativo 

Fondo Social de Solí aridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del AUGUSTO DE JESÚS CUI: J 1911329421804 J 
25954989 J 

04/07/2023 AL IJ 
31/12/2023 

Contratista: BERGANZA SANDOVAL 
___¡_ -

Número de Contrato: 497-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q29,516.13 

) Plazo del Contrato: 

/ Período del Informe: 01/12/2023 AL / / 
___ 31/12/2023 / 

UNIDAD DE CONVOYE¡ 
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 ]

1 

Unidad 
_ Admi~istrativa: _, __ REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

., ... 

- __..J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1

1 ,ac :>rtiuirbr-loc r-locr-rit,ac cnn onnnr-i:,Hu:,c rn:,c nn l imit,atíu,ac pnr In q no 11ol r-nntr,atict:,11 r-lohor:5 r-loc:>rrnlbr 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro del Predio de Santa Elena Peten. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro del predio Santa Elena Peten. 

n __ ,:_.:. , _ •=--=--- ___ , n--~=- .J ... "--J.- ,1 ___ n ... .a. ... _ 
'''94rl11\i.;:; -~ ma1¡,,1~L-4;:1 11:¡;II y'J rtV\U\J \IV ",c;:11 111,CI Ll~'l1(2 rc;:-1,.;:;11 • 

~/ 
(f) --------­

AUGUSTO DE JESÚS BERGANZA SANOOVAL 
SERVICIOS TÉCNICOS 

el presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fvn<.io Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 

INFORME FINAUDE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

AUGUSTO DE JESÚS 
BERGANZA SANDOVAL I CUI: 1911329421804 

___J_ 

Número de Contrato: 497-2023-029-Fs:_,¿ NIT del Contratista: 25954989 

Tipo de Servicios: j 
Monto total del 

Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS _d Plazo del Contrato: 

--'---

029,516.13 / ----------' 
Período del Informe: 

I,' 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

04/07/2023 AL/ / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 /Í Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES / 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

~ 

1 ... 

4. 

5. 

__J _____ _ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 
.. 

. . .• 
.. .• 

t 1 -:::ic :::::artnnri:::::arloc: rt0crr1t:::::ac: c:nn cn11nr1:,t-1u:::::ac: m:u: nn f1m1t::itn,:::::ac: nnr In r,110 "el rnnTr-:::i-t rc:t-:l" rl.ahor:::::a r1oc::::::arrnll::iY 
--- ---···----- ----· ·--- --·· -··-··-·- .. ·--- ···-- ··- ······--·--- r-· ·- ..,-- -· --··--• --·--- ----· - ----· . -··-· 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

1""'1--1:- .C. -L--· •-- _ : •. _, __ ..J- ___ :4_ .. ------- ..J-1 ---!.L- ..J------ ..J-1 f"'\--..J!- J- ,.... __ .__ r-1--- r"'\-L --
I "t:dllV:: \.,IU:;~ut::u IIIVt::lt'.) Ut: d~llC "f t:11y1ct.:,c Ul;:;I vdllllUII Ut'IIUU U t::I r11::::u1u Ut' Vdllld cu:::1 1<1 rt::lC:11. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro del predio Santa Elena Peten. 

Realicé la limpieza en el Predio de Santa Elena Peten. 

/ / 
CCO\/lf'-11"\C Tl:f'-~tl('-1'\C 
JL&'I.V l'-l'i"".J I L.'-&"11"-\J.J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
r:nnformi1fad nnr In m 1P. sP. .:.11tnri7.:. .:. m1iP.n r:nrrP.snnnd.:. n.:.r.:. m1P. nr r.P.1fan .:.1 t~mitP. dP. n.:.on 

o 1 1 1 t • 1 1 1 1 'W 

respectivo. 

((fj 

Bryan orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F~,ncio 2ocial de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

BASILiO PELICÓ FLORES 
/ CUI: 2566854871006 

Número de Contrato: 534-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 627425-0 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q38,370.97 

/¡ 
Plazo del Contrato: 

/ Período del Informe: 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 G idad 
Administrativa: 

01/12/2023 AL / / 

31 /1 2/2023 l 
UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

.J _____ _ 

1 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en verificar que los contratistas asignados a los diferentes proyectos realicen las actividades que les 
fueron asignadas. 
Apoyar la verificación del buen uso que se le de a la maquinaria y a los recursos asignados a la unidad de 
convoyes regionales. 
Apoyar en digitar reportes del consumo de combustible, lubricantes y grasa de camiones y maquinaria. 

Digitar reporte semanal del avance de los proyectos que tenga asignados. 

Asistir a las reuniones a las que son convocados por el coordinador de la unidad de convoyes regionales 

Brindar apoyo en caso de contingencia o desperfectos mecánicos 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro del Predio de Santa Elena Peten. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro del predio Santa Eiena Peten. 

Realicé fa limpieza en el Predio de Santa Elena Peten. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. (f) :J5S,~b/ 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

f.jndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAllDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 I 

Nombre completo del 
Contratista: 

BASILIO PELICÓ FLORES / CUI: 2566854871006 

__J __J 

Número de Contrato: 534-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 627425-0 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICO; 1-:::zo del Contrato: 

038,370.97 Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

I 
04/07/2023 AL /.. / 
31/12/2023 / ✓ 

Honorarios Mensuales: O6,500.00 
Unidad J UNIDAD DE CONVOYES 

Administrativa: REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en verificar que los contratistas asignados a los diferentes proyectos realicen las actividades que les 

fueron asignadas. 
Apoyar la verificación del buen uso que se le de a la maquinaria y a los recursos asignados a la unidad de 

convoyes regionales. 
Apoyar en digitar reportes del consumo de combustible, lubricantes y grasa de camiones y maquinaria. 

Digitar reporte semanal del avance de los proyectos que tenga asignados. 

Asistir a las reuniones a las que son convocados por el coordinador de la unidad de convoyes regionales 

Brindar apoyo en caso de contingencia o desperfectos mecánicos 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro del Predio de Santa Elena Peten. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se reaiizan dentro del predio Santa Elena Peten. 

Realicé la limpieza en el Predio de Santa Elena Peten. 

/ 
E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro ed n al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

Bryan Morales L6pe;_ 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regiona1es 
F-:,ndo 2ocial de Solidar;dad 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
Belmer Aldair Hernández Donis / CUI: 

del Contratista: 

Número de 
400-2023-029-FSS / NIT del Contratista: Contrato: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos / Plazo del contrato: o Profesionales): 

Monto total del 
Q . 29,516.13 / Periodo del informe: Contrato: 

" 
Honorarios 

Q. 5,000.00 I Unidad 
Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

2164 42435 0101 

93344139 

04/07/2023 
31/12/2023 / 

Diciembre, 2023 / 

COORDINACIÓN DE / TRANSPORTE 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIM ITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

/ 

l . COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

11 

(f) 
NIS 

Servicios Tecnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se E0cuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que J/ocedan al 
t rámite de pago respectivo. 

(f)1 ___ -GHfflftSfl~~--=,,;:i..._/ 
Fondo Socia l de Solidaridad 



UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo 
V 

Belmer Aldair Hernández Donis / CUI: 2164 42435 0101 del Contratista: 

Número de 400-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 93344139 Contrato: 
Servicios (Técnicos 

Técnicos ; Plazo del contrato: 
04/07/2023 / 

o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del 
Q.29,51 6.13 / Periodo del informe: 04/07/2023 / Contrato: 31/12/2023 11 

/ 
Honorarios ✓ Unidad COORDINACIÓN DE I 
Mensuales: Q.5,000.00 I Administrativa TRANSPORTE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

d 

(f) ___:~~~~ -- -- ____ / 
BELMER AlÍbAIR HERNA BEéZ-l:>ONIS 

Servicict Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

Bianca del Rosario Salaza/" 
Machac 2072874300101 

No. 

l. 

2 . 

3. 
4. 

s. 

Número de 
Contrato: 

Tipo de 
Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

384-2023-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q . 29,516.13 

Q. 5,000.00 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

90469003 

04/07/2023 al / 
31/12/2023 

diciembre del 2023 1
1 / 

Coordinación de 
Servicios Generales V 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños 

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanita~ios de damas 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVI.DADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
l. Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

2. Apoyé en la realización de la limpieza de los baños 

3. Apoyé en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

4. Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios 
s. Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

(f) / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit~ on el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enc;;lntra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que M~~ rn-,al trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ --n!~~~_._ ____ _ 

Vo. Bo. 

Pedro Xocoxic Tepeu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 



No. 

l. 

2. 
3. 

4. 

5. 

l. 

2. 
3. 

4. 
5. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Bianca del Rosario Salazar CUI: : Machac / 
2072874300101 

Número de 384-2023-029- /1 NITd.el 
Contrato: Contratista: 90469003 

/ 

Tipo de 
SERVICIOS TÉCNICOS ~ Plazo del 04/07/2023 al / 

Servicios: Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 
Q . 29,516.13 1 04/07/2023 al / I Contrato: 31/1 2/2023 

Honorarios f Unidad Coordinación de 
Mensuales: 

Q. 5,000.00 
Servicios Generales _ Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la real ización de la limpieza de los baños 

Apoyar el abast ecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños 

Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios 

Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

~; 
, íl 

(f) tlcV . / / del Rosario Salazar Machac 
Servicio Técnico 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su..scrito con el prestador 
de seNicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Vo. Bo. 
= .JSG-~'C1'T~e 'fe~tiu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Socia l de Solidaridad 

/ 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029/ 1 

Nombre completo del Bryan Ottoniel 

/ CUI: 2966 218891409J Contratista: Morales López 
___J 

Número de Contrato: 488-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 95685847 
1 

Tipo de Setvici~ Técnicos / 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del 
Q88,548.39 J Período del Informe: 01/12/2023 AL / / Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 /: Unidad Unidad de Convoyes 

1 
Administrativa: Regionales 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 
6 

7 

8 

--- _/ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

DIRIGIR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS A LOS ASESORES Y TÉCNICOS QUE INTEGRAN LA UNIDAD DE CONVOYES REGONALES. 

APOYAR EN INTEGRAR LAS COMISIONES DE VISITAS REALIZADAS A LOS DIFERENTES FRENTES EN El INTERIOR DE LA REPÚBLICA. 

APOYAR EN ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR El COORDINADOR EJECUTIVO Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYAR EN LA REVISIÓN DEL INFORME GENERAL DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN lA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE INFORM ES SOLICITADOS POR lA COORDINACIÓN EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, AUDITORES 
DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS. 

APOYAR EN VERIFICAR LA MAXIMIZACIÓN DE LOS RECURSOS Y EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS VEHÍCULOS Y EQUIPOS ASIGNADOS A 
LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS PROYECTOS QUE SE ASIGNAN A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES SE DESARROLLEN BAJO LAS 
ESPECIFICACIONES PLANIFICADAS. 

APOYAR EN ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN CONVOCAR A REUNIONES PERIOD!CAS PARA SEGUIMIENTO CON LOS TÉCNICOS Y ASESORES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES PARA VERIFICACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SE EMITEN EN LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES. 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN Y EJECUCIÓN DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE 
CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

DIRIGÍ Y EVALUAÉ LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS A LOS ASESORES Y TÉCNICOS QUE INTEGRAN LA UNIDAD DE CONVOYES REGONALES. 

APOYÉ EN INTEGRAR tAS COMISIONES DE VlSIT AS REALIZADAS A LOS DIFERENTES FRENTES EN El INTERIOR DE lA REPÚBLICA. 

ASISTÍ A REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINADORA EJECUTIVA Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

APOYÉ EN ELABORAR Y REVISAR INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, JURÍDICA, DE 
OPERACIONES, ENTRRE OTROS. 

APOYE EN COORDINAR LA GESTIÓN DE LA SUSCRIPCIÓN DE NUEVOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ENTRE LAS MUNIPALIDADES DE 
PACHALUM, QUICHÉ Y SAN ANTONIO LA PAZ., EL PROGRESO, CON EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYÉ EN ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYÉ EN CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS PARA SEGUIMIENTO CON LOS TÉCNICOS Y ASESORES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES PARA VERIFICACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYÉ EN LA REVISl1N Y AUTORIZACIÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SE EMITEN EN LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES. 

~ \ .r- l,,../ u :::....-=-.- 1 \ t 

(f) ~~ -r \... ,,,,.. i---

\../ '- - ... -
- y u , '-' LLUI 111::1 w,ora1es Lopez 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. ario Delgado Pér, 

,. .. r.•r dr· '"'"',: ... ,,. .... ,,... :,:"• (/ V, ' 4.J ...._¡1}'\,1 (n"lilhd l :' 

'IÁ Cl"rl -~ __ oi:ia. •..11?. , •• o.i. -:¡n, ,' 

( 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FONDO SOCIAL Ol:. .!:ioOLIDAfUOAO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Bryan Ottoniel 
Morales Ló¡::iez 

CUI: ¿! ____ _ 2966 21889 1409 j 
Contratista: __ _ 

Número de Contrato: 488-2023-029-FSS 
rl 

NIT del Contratista: 95685847 1 

Tipo de Servicios: j __ 

Monto total del 
Contrato: 

Técnicos / 1 

Q88,548.39 / ____, _________ __. 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

04/07/2023 AY 1 

31/12/2023 / 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 ... .J / 

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 /¡ Unidad 
Administrativa: 

Unidad de Convoyes / 
Regionales 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

f 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

DIRIGIR Y EVAWAR LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS A LOS ASESORES Y TÉCNICOS QUE INTEGRAN LA UNIDAD DE CONVOYES REGONALES. 

APOYAR EN INTEGRAR LAS COMISIONES DE VISITAS REALIZADAS A LOS DIFERENTES FRENTES EN EL INTERIOR DE LA REPÚBLICA. 

APOYAR EN ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN LA REVISIÓN DEL INFORME GENERAL DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, AUDITORES 

DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS. 
APOYAR EN VERIFICAR LA MAXIMIZACIÓN DE LOS RECURSOS Y EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS VEHÍCULOS Y EQUIPOS ASIGNADOS A 

LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS PROYECTOS QUE SE ASIGNAN A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES SE DESARROLLEN BAJO LAS 

ESPECIFICACIONES PLANIFICADAS. 
APOYAR EN ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS PARA SEGUIMIENTO CON LOS TÉCNICOS Y ASESORES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES PARA VERIFICACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SE EMITEN EN LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 
BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN Y EJECUCIÓN DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE 
CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNClATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

DIRIGÍ Y EVALUAÉ LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS A LOS ASESORES Y TÉCNICOS QUE INTEGRAN LA UNIDAD DE CONVOYES REGONALES. 

APOYÉ EN INTEGRAR LAS COMISIONES DE VISITAS REALIZADAS A LOS DIFERENTES FRENTES EN El INTERIOR DE LA REPÚBLICA. 

ASISTÍ A REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINADORA EJECUTIVA Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA REVISIÓN DEL INFORME GENERAL MENSUAL DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYÉ EN ELABORAR Y REVISAR INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, JURÍDICA, DE 
OPERACIONES, ENTRRE OTROS. 
APOYÉ EN VERIFICAR LA MAXIMIZACIÓN DE LOS RECURSOS Y EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS VEHÍCULOS Y EQUIPOS ASIGNADOS A LA 

UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYE EN COORDINAR LA GESTIÓN DE LA SUSCRIPCIÓN DE NUEVOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ENTRE LAS MUNlPALIDADES DE 
SAN MATEO IXTATÁN, HUEHUETENANGO, PACHALUM, QUICHÉ Y SAN ANTONIO LA PAZ, El PROGRESO, CON EL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS PROYECTOS QUE SE ASIGNARON A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES SE DESARROLLARAN BAJO LAS 
ESPECIFICACIONES PLANIFICADAS. 
APOYÉ EN CONVOCAR A REUNIONES PERIODICAS PARA SEGUIMIENTO CON LOS TÉCNICOS Y ASESORES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 

CONVOYES REGIONALES PARA VERIFICACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYÉ EN LA REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SE EMITEN EN LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 
APOYÉ EN DAR ASESORÍA TÉCNICA PARA LA ELBAORACIÓN DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS 2024 DE LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 

,~ ~ ~J~/ 
(f) /\~ \ 

oryan Otton i~I Morales López 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo idad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectiv•n.A....,..""- • ?rge_Mario Delgaoo ~ei, 

o dmt;'¡rtr d~: ,-.,1,.,. , . ...,,.:,,,. {f) • ...,. • .:, "'l~\1-1 ,• 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del ¡,, 
. .,, 

Contratista: Bvron Andres Holtmann Lainez CUI: 1912881010101 

Número de Contrato: 345-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 4642614-0 
Servicios (Técnicos o / Profesionales): Servicios Técnicos 

Monto total del Plazo del Contrato: 04/07/2023 Ay 
Contrato: Q 88,548.39 I 31/12/2023 
Honorarios Periodo del Informe: 01/12/2023 AL / 
Mensuales: Q 15,000.00 / 31/12/2023 
Unidad 
Administrativa donde / 
presta los servicios: Módulo de Informática 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MÓDULO DE 
INFORMÁTICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS TÉCNICOS 
INFORMÁTICOS Y DIGITALIZADORES. 

3 BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACIÓN DE LOS SISTEMAS DE CÓMPUTO NECESARIOS PARA LA 
AUTOMATIZACIÓN DE LOS PROCESOS QUE LLEVAN A CABO LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS 

4 APOYAR EN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS 

5 BRINDAR APOYO EN CONJUNTO CON LA COORDINACIÓN EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA PARA 
REALIZR TODAS LAS MEJORAS QUE SE REQUIEREN DE LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN DEL FSS 

6 BRINDAR APOYO EN DmRMINAR y PRIORIZAR EN CONJUNTO CON LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA, LAS ÁREAS PENDIENTES DE AUTOMATIZACIÓN 

7 BRINDAR APOYO EN ESTABLECER ESTÁNDARES PARA LA ADMINISTRACIÓN DE LA RED 

8 COLABORAR EN ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS O 
PROGRAMAS DE CÓMPUTO QUE PERMITAN HACER MÁS EFECTIVOS LOS PROCESOS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FSS 

9 BRINDAR APOYO EN MAXIMIZAR DEL USO DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS DEL FSS. 

10 APOYAR EN ELABORAR OBJETIVOS, METAS, PLANES DE CONTINGENCIA PARA LA UNIDAD DE 
INFORMÁTICA 

11 APOYAR EN LA REVISIÓN DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS DISPONIBLES EN EL FSS (BASES DE 

DATOS, SERVIDORES, COMPUTADORES 

12 APOYAR RESGUARDAR LAS BASES DE DATOS E INFORMACIÓN QUE SE ALMACENA EN LAS 
DISTINTAS COMPUTADORAS PROPIEDAD DEL FSS 

13 APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES E INTERVENCIONES QUE REQUIERA LA COORDINACIÓN 

EJECUTIVA Y/O ADMINISTRATIVA 

14 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



1 Se crearon usuarios de dominio para contratistas del FSS 
2 Se crearon usuarios para aplicación STAR del MICIVI 
3 Se restableció contraseña de usuario de dominio en el área de supervisión 
4 Se creó usuario para aplicación de correspondencia en el área de Auditoria Interna 

5 Se creó usuario para aplicación de correspondencia en el área de Asesores 

6 Se traslado equipo de cómputo en el área de recepción y liquidación de proyectos 

7 Se creó usuario para la aplicación de Almacén en el área de RRHH de UCR 
8 Se creó acceso directo para la aplicación de Almacén en el área de RRHH de UCR 
9 Se organizaron cables de red en el Data Center de Informática 
10 Se realizo respaldo de la Base de Datos de las aplicaciones del FSS 
11 Se instalo cámara de seguridad en Convoyes Regionales 
12 Se cambio Switch de red en el Data center de informática 
13 Se creo carpeta compartida para supervisión 

. :, . 
(f) ---1----------✓ 

El presente i for é responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), ________ ........... ____ _ 

Vo.Bo. 

ng. · ya irón 9utiif:ez 
Cooráinadt. ra <Ejecutiva 
~.-¡f0 Socia[ de So{iáariáa/ 

- <FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL~ E PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del / 

Contratista: Bvron Andres Holtmann Lainez CUI: 1912881010101 

Número de Contrato: 345-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 4642614-0 
Servicios (Técnicos o 

/ Profesionales): Servicios Técnicos 

Monto total del Plazo del Contrato: 04/07/2023 Al/ 
Contrato: Q 88,548.39 / 31/1212023 
Honorarios Periodo del Informe: 04/0712023 AL / 
Mensuales: Q 15,000.00 

., 
31/12/2023 

Unidad 
Administrativa donde / 

presta los servicios: Módulo de lnfonnática 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MÓDULO DE 
INFORMÁTICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS TÉCNICOS 
INFORMÁTICOS Y DIGITALIZADORES. 

3 BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACIÓN DE LOS SISTEMAS DE CÓMPUTO NECESARIOS PARA LA 
AUTOMATIZACIÓN DE LOS PROCESOS QUE LLEVAN A CABO LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS 

4 APOYAR EN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS 

s BRINDAR APOYO EN CONJUNTO CON LA COORDINAOÓN EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA PARA 
REALIZR TODAS LAS MEJORAS QUE SE REQUIEREN DE LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN DEL FSS 

6 BRINDAR APOYO EN DmRMINAR Y PRIORIZAR EN CONJUNTO CON LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA, LAS ÁREAS PENDIENTES DE AUTOMATIZACIÓN 

7 BRINDAR APOYO EN ESTABLECER ESTÁNDARES PARA LA ADMINISTRACIÓN DE LA RED 

8 COLABORAR EN ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS O 
PROGRAMAS DE CÓMPUTO QUE PERMITAN HACER MÁS EFECTIVOS LOS PROCESOS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FSS 

9 BRINDAR APOYO EN MAXIMIZAR DEL USO DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS DEL FSS. 

10 APOYAR EN ELABORAR OBJETIVOS, METAS, PLANES DE CONTINGENCIA PARA LA UNIDAD DE 
INFORMÁTICA 

11 APOYAR EN LA REVISIÓN DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS DISPONIBLES EN El FSS (BASES DE 
DATOS, SERVIDORES, COMPUTADORES 

12 APOYAR RESGUARDAR LAS BASES DE DATOS E INFORMACIÓN QUE SE ALMACENA EN LAS 
DISTINTAS COMPUTADORAS PROPIEDAD DEL FSS 

13 APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES E INTERVENCIONES QUE REQUIERA LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA Y/O ADMINISTRATIVA 

14 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE ªEL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

I 



1 Se asignaron actividades a los técnicos del Modulo de Informática 
2 Se implemento Plataforma de Seguimientos de Proyectos 
3 Se Digitalizaron expedientes de diferentes unidades del FSS 

4 Se respaldo información de los contratistas del FSS 

S Se crearon usuarios de dominio para contratistas del FSS 

6 Se crearon correos institucionales para contratistas del FSS 

7 Se instalaron equipos de cómputo en el FSS 
8 Se instalaron impresoras en el FSS 
9 Se realizo respaldo de bases de datos de aplicaciones del FSS 
10 Se crearon carpetas en red para contratistas del FSS 
11 Se instalaron cámaras de seguridad en las instalaciones del FSS sede zona 11 
12 Se actualizaron antivirus en los equipos del FSS 
13 Se realizaron mantenimientos a equipos del FSS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), ___ _ _ ____¡:::c.......,.,.c..._ ____ _ 

Vo.Bo. 
t ón <;utiérrez 

a <E.jecutiva 
áe So[iáaritfa/ 

-<FSS-



r 
1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE S~R~lc1Qs, RENGLÓN 029 7 
Nombre completo del 1 CARLOS ALBERTO } l CUI: 2555 55644 0101 

Contratista: CASTRO BAIL 
1 

Número de Contrato: 338-2023-029-FSS r NIT del Contratista: 4125129-6 

l j 
Tipo de Servicios: 

SERVICIOS 
1 Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL 

1 PROFESIONALES 31 /12/2023 

Monto total del Q 118,064.52 ~eríodo del lnfo~me: 1 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31 /12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 20,000.00 y Unidad 1 COORDINACION 

1 PLANIFICACIÓN _ Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
. .•, 

1 
BRINDAR ASESORÍA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES EN LA COORDINACIÓN DE 
PLANIFICACIÓN; 
ASESORAR LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL 

2 DE SOLIDARIDAD - FSS- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
ASESORAR LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA 

3 INSTITUCIÓN PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAEST RUCTURA Y VIVIENDA; 
ASESORAR LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 

4 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

5 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO 
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

6 
ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL 
PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN; 

7 
ASESORAR LA CREACIÓ N DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA 
INSTITUCIÓN; 

8 
ASESORAR EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN; 
ASESORAR LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE 

9 GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO 
REQUIERAN; 
ASESORAR LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 

10 DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO 
REQUIERAN; 

11 ASESORAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE 
FUNCIONAMIENTO; 

12 
ASESORAR LA REALIZACIÓN DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-; 

13 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS; 

14 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS 
FISICAS CUANDO ASI SE REQUIERA; 
APOYAR EN COORDINAR LA ELABORACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUIAS, 

15 REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS EN BASE A LO ESTABLECIDO 
POR EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

16 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F C •h.100 SOCtA L Dt!. ",,QL,!OAM,CAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEl,. INFORME 
'' 

,, 

ASESORÉ EN EL SEGUIMIENTO DE METAS FÍSICAS EN FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
PRESENTADOS AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DEL INFORME E GOBIERNO PRESENTADO AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS FÍSICAS DEL SNIP CON 
REFERENCIA AL SIGES 
ASESORE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 
DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUERIDA 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORÉ EN LA MODiFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENVÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo, 

{f) _ ____,=----:'7"......-.......... -+.,,,<=-~~=---

I 
e tiva 
rr:, , So[iáariáo/ 

"-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINAL!'DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 / 

Nombre completo~ el CARLOS ALBERTO .v
1 Contratista: CASTRO BAIL / 1 
~'--'------=~~~___, 

CUI: 2555 55644 0101 

Número de Contrato: 338-2023-029-FSS 4125129-6 ;¡ NIT del Contratista: 

___..___---'---7,--------'-----'---

SERVICIOS I ¡ 04/07/2023 AL / 
Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

PROFESIONALES Plazo del Contrato: 31/12/2023 

Q 118,064.52 Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

j Unidad COORDINACION 
Hono_rarios Mensuales: j ___ a_ 2_0_,o_o_o._o_o _ ___. ____ A_d_m_i~n_is=tr-'--at-'"'iv_a_: ____, __ P_L_A_N_I F_Ic_A_c_Ió_N _ __, 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
BRINDAR ASESOR[A EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES EN LA COORDINACIÓN DE 
PLANIFICACIÓN; 
ASESORAR LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL-POA- DEL FONDO SOCIAL 

2 DE SOLIDARIDAD - FSS- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
ASESORAR LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA 

3 INSTITUCIÓN PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
ASESORAR LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 

4 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

5 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO 
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

6 
ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL 
PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN; 

7 
ASESORAR LA CREACION DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA 
INSTITUCIÓN; 

8 
ASESORAR EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACION DE LOS SNIP 'S DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN; 
ASESORAR LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE 

9 GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO 
REQUIERAN; 
ASESORAR LA MODIFICACIÓN DE METAS F[SICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 

10 DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE AS[ LO 
REQUIERAN; 

11 
ASESORAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE 
FUNCIONAMIENTO; 

12 
ASESORAR LA REALIZACIÓN DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-; 

13 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS; 

14 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS 
FISICAS CUANDO ASI SE REQUIERA; 
APOYAR EN COORDINAR LA ELABORACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUÍAS, 

15 REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS EN BASE A LO ESTABLECIDO 
POR EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVI ENDA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

16 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 
-

ASESORÉ EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS FÍSICAS DEL SNI/ CON 
REFERENCIA AL SIGES 
ASESORE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION f1ÍSICA DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACION DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO 
REQUI ERAN 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENVÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 
ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUEIDA 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORÉ EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE 
LA INSTITUCIÓN 
ASESORE EN LA ELABORACION DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE 
FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACION DE METAS F[SICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS 
QUE ASÍ LO REQUI ERAN 

I 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO 

ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENVÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 
ASESORE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORE EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE 
FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO 
REQUIERAN 
ASESORE EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS 
QUE ASÍ LO REQUIERAN 
ASESORE EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS F[SICAS DEL SNIP CON 
REFERENCIA AL SIGES 
ASESORÉ EN LA CREACIÓN. DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE 
LA INSTITUCIÓN 
ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUEIDA 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

" " 

INFORME FI NAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTLEMBRE/ ' 

ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUEIDfi<' 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORÉ EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS FÍSICAS DEL SNIP CON 
REFERENCIA AL SIGES 
ASESORÉ EN PRESENTEAR INFORME CUATRIMESTRAL A LA UNIDAD DE ACCESO DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENV ÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 
ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DEL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS DEL SEGUNDO 
CUAT RIMESTRE 
ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS 
QUE ASÍ LO REQUIERAN 

/ 
7 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 
ll 

ASESORÉ EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS FÍSICAS DEL SNIP CON 
REFERENCIA AL SIGES 
ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUEIDA 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORE EN LA MODIFICACION DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO 
REQUI ERAN 
ASESORE EN LA MODIFICACIÓN DE METAS F[SICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 
DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSION 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENV ÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DE LAS PRESENTACIONES DE LOS PROYECTOS 
PRESENTADOS EN LA SEGUNDA GIRA PRESIDENCIAL 
ASESORÉ EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 
PROYECTOS DE INV ERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN EL SEGUIMIENTO DE METAS FÍSICAS EN FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
PRESENTADOS AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 



No. 
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No. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS(fj,~ 
PON CO SOCIAL. C>E SO:.tOARjOAO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

/ 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE I 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENVÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DE LAS PRESENTACIONES DE LOS PROYECTOS 
PRESENTADOS EN LA SEGUNDA GIRA PRESIDENCIAL 
ASESORÉ EN LA MODIFICACION DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO 
REQUIERAN 
ASESORE EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 
DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUERIDA 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORE EN EL SEGUIMIENTO DE METAS FÍSICAS EN FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
PRESENTADOS AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS FfSICAS DEL SNIP CON 
REFERENCIA AL SIGES 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRi' 
/ 

ASESORÉ EN EL SEGUIMIENTO DE METAS FÍSICAS EN FUNCIONAMIENÍO E INVERSIÓN 
PRESENTADOS AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DEL INFORME E GOBIERNO PRESENTADO AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA REVISIÓN DE LAS ACTUALIZACIONES DE METAS FÍSICAS DEL SNIP CON 
REFERENCIA AL SIGES 
ASESORE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL 
DE INVERSIÓN PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUERIDA 
MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
ASESORÉ EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA 
DE GESTION -SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO 
REQUIERAN 
ASESORÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSION 
EN EJECUCIÓN QUE SE ENVÍA A PRESIDENCIA DURANTE EL MES 

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

I 11{}• <Y'iái' i ' qutiéf'rez 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completó 
del Contrati.sta: 

CARLOS ANTONIO RIVERA/ 
SOSA 

2588 80716 0101 

Número de 
Contrato: 

, / 1 

1 
337-2023-029-FSS 96140607 

~~-....._. _______ __. ____________ __, -"'-=------'-~-~""'----' '------ - ------.-J-
7 

Servicios (Técnicos 
o Profesionales): 

SERVICIOS PROFESIONALES 
04/07/2023 AL 

31 /12/2023 

No. 

1. 

2 . 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

Monto total del 
Contrato: _ 

,. -

Q . 88,548.39 

- - - -
ACTIVIDADES SE.GÚN 0QNTRATO ss<< . . 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES 
LEGALES. 
COLABORAR CON LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA 
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS. 
APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES. 
ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORAR CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

APOYAR CON LA VERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL.INFORME 

VERIFICACI N, AN LISIS Y SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON PROYECTOS 
DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 
ELABORACI N DE PROYECTOS DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS PARA CONSIDERACI N Y FIRMA DE 
JEFATURA. 
ELABORACI N DE OFICIOS VARIOS, ATENDIENDO A LAS DISTINTAS SOLICITUDES GIRADAS POR LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REDACCI N DE MINUTAS DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, PARA CONSIDERACI N DE LA COORDINACI N 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYO EN LA NOTIFICACI N DE LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS A LOS MIEMBROS DE LA COMISI N 
RECEPTORA Y LIQUIDADORA. 

ELABORACIÓN DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS, OPINIONES Y DICTÁMENES JURÍDICOS. 

SE APOY CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS DE CUMPLIMIENTO, CONSERVACI N Y DE FUNCIONAMIENTO 
Y/O CALIDAD, ASÍ COMO LOS ENDOSOS DE LAS MISMAS, QUE PRESENTARON LOS DIFERENTES CONTRATISTAS, 
CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
SE APOY EN TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE MI CONTRATACI N Y QUE ME FUERON 
REQUERIDAS. 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido e 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite pag 
respectivo. 

(f)._-,dWd..--9""-!-'=.:/--,:;-,,.....,...,..,,...........,.'-----/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

.. 
Nombre completo 

del Contratista: 
CARLOS ANTONIO RIVERA 

SOSA 
. CUI: 2588 80716 0101 

Número de 
Contrato: 

337-2023-029-FSS / 

·"·.· · . . . .. . . · ., 

96140607 

Servicios (Técnicos 
o Profesiqnales): 

SERVICIOS PROFESIONALES 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Nó. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

Monte tptal del 
Contrato: 

Q. 88,548.39 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
·- -- -~ J 

po, 

- ;;1 ... 

ASESORAR LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTÁMENES 
LEGALES. 
COLABORAR CON LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA 
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS. 
APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES. 
ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

APOYAR CON LA VERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME . 

VERIFICACI N, ANALISIS Y SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON PROYECTOS 
DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 
ELABORACI N DE PROYECTOS DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS PARA CONSIDERACI N Y FIRMA DE 
JEFATURA. 
ELABORACI N DE OFICIOS VARIOS, ATENDIENDO A LAS DISTINTAS SOLICITUDES GIRADAS POR LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REDACCI N DE MINUTAS DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, PARA CONSIDERACI N DE LA COORDINACI N 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYO EN LA NOTIFICACI N DE LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS A LOS MIEMBROS DE LA COMISI N 
RECEPTORA Y LIQUIDADORA. 

ELABORACIÓN DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS, OPINIONES Y DICTÁMENES JURÍDICOS. 

SE APOY CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS DE CUMPLIMIENTO, CONSERVACI N Y DE FUNCIONAMIENTO 
Y/O CALIDAD, AS[ COMO LOS ENDOSOS DE LAS MISMAS, QUE PRESENTARON LOS DIFERENTES CONTRATISTAS, 
CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
SE APOY EN TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE MI CONTRATACI N Y QUE ME FUERON 
REQUERIDAS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr tador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra r ido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá de pago 
respectivo. 

(f) __ ---A~mn=~----/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del Carlos Estuardo / CUI: 1976 87997 0502 
contratista: Contreras Samayoa 

Numero de contrato: 505-2023-029-FSS 
/ 

NIT del contratista: 16638468 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 04 de julio al 3_;}-e diciembre 
/ de 2023 

Monto total del Q32,467.74 / 
Periodo del 01 al 31 de diciembre de 2021/ 

contrato: informe: 
Honorarios Q.5,500.00 / 

Unidad Unidad de Convoyes Regionales 
mensuales: Administrativa: / 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado 

por el coordinador de operaciones. 
4 Apoyar con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 
6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
7 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 
2 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 
3 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 

Re ionales. 
4 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 

Re ·onales. 
5 1 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

ntreras Samayoa / / 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 
se autoriza a quien corresponda, para que procede al trámite de pago respectivo. 

en ~-~ 

'-- Bryan Morales L6pez / 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

FJndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

FSS~ 
1-'0NOO SC>CJAL Ol=: 'iOLIOARIDAO 

INFORME FINAL!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 
/ 

Nombre completo del Carlos Estuardo / CUI: 1976 87997 0502 
contratista: Contreras Samayoa 

Numero de contrato: 505-2023-029-FSS / NIT del contratista: 16638468 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del contrato: 04 de julio al 31 de d7 mbre 
de 2023 

Monto total del Q32,467.74 / Periodo del 04 de julio al 31 de diciemré 
contrato: informe: de 2023 
Honorarios Q.5,500.00 / Unidad Unidad de Convoyes Regionales/ 

/ mensuales: Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado 

por el coordinador de operaciones. 
4 Apoyar con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 

7 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 
2 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 
3 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 

Re ionales. 
4 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 

Re ionales. 
5 Apoyé e seguir las medidas de seguridad descritas eo/1 manual de procedimientos. 

F) ---\~-" .......... ~~-~-1-- l. 
El :esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito on el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 
se autoriza a quien corresponda, para que procede al trámite de pago respectivo. 

V 

Bryan Morales López I 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fvncio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 

Nombre completo del CARLOS HUMBERTO CUI: 2297 68008 0501 
Contratista: ESTRADA ORIZABAL 

Número de Contrato: 510-2023-029-FSS J NIT del Contratista: 36323691 

Tipo de Servicios: TECNICO ~ Plazo del Contrato: 
0410712023 ;.l 

31/12/2023 

Monto total del Q. 29,516.13 1 Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023· 

Honorarios Unidad UNIDADDE / 

Mensuales: 
Q.5,000.00 Administrativa: 

CONVOYES 
:·. REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar. 

2 Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

3 Apoyar con realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras realizadas. 

4 Apoyar en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

5 Apoyar con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

6 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

2 Apoyé con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

3 Apoyé en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

(f) --~---------­
CARLOS HU,MBERTO ESTRADA ORIZABAL 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)'--·<~ 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F~1n<.io 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
/ FONDO liOCIAl DE SOllDAAlO,'\I) 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 

Nombre completo del CARLOS HUMBERTO CUI: 2297 68008 0501 
Contratista: ESTRADA ORIZABAL 

Número de Contrato: 510-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 36323691 

Tipo de Servicios: TECNICO il Plazo del Contrato: 04/07/2023 A{ 
31/12/2023 

Monto total del Q. 29,516.13 11 Período del Informe: 04/07/2023 AL,. 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios /1 Unidad UNIDAD DE 
Q.5,000.00 CONVOYES Mensuales: Administrativa: REGIONALES / 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar. 

2 Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

3 Apoyar con realizar pruebas de resistencia y ca lidad en las so ldaduras realizadas. 

4 Apoyar en rea lizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

5 Apoyar con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

6 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 Apoyé en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

2 Apoyé con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

3 Apoyé en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

c:2~ . 

g~RLoSHUlBERTQ ESTRADA ORIZABAL 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

in ~ 
Bryan Mor3/es López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F)ndo Social de Solidaridad 

- 1 

1 
1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 
/ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
Nombre completo del / Contratista: Carlos Humberto Monzón CUI: 2621327370114 

/ NITdel 
Número de Contrato: 352-2023-029-FSS Contratista: 85617-7 
Servicios (Técnicos o 
Profesionales): Servicios Profesionales 

Plazo del Del 4 de j ulio al 31 
Monto total del / Contrato: de diciembre de / 
Contrato: Q. 88,548.39 2023. 

Período del Del 01 al 31 de 
Honorarios / Informe: diciembre de / 
Mensuales: Q. 15,000.00 2023. 
Unidad 
Administrativa donde / presta los servicios: Unidad de Cooperación Externa. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 ASESORAR LA ORGANIZACION DE LA COOPERACION INTERNACIONAL DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN 
NORMAS LEGALES Y TÉCNICAS DE LA REPÚBLICA DE GUATEMALA; 

2 ASESORAR LA GESTIÓN DE COOPERACIÓN TECNICA Y FINANCIERA ANTE ORGANISMOS INTERNACIONALES Y 
PAÍSES AMIGOS, A EFECTO IDENTIFICAR Y GENERAR LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO INTERNACIONALES CON 
EL PROPÓSITO DE CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

3 ASESORAR EL ESTABLECIMIENTO DE LAS POLITICAS Y ALIANZAS ESTRATEGICAS FORMALES CON LOS 
ORGANISMOS INTERNACIONALES PRESTAMISTAS Y DONANTES, A EFECTO DE OBTENER LOS RESULTADOS 
PROPUESTOS EN LAS POlÍTICAS PÚBLICAS ESTABLECIDAS PARA EL EFECTO; 

4 PROPONER LOS INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES QUE CORRESPONDAN, A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO 
A LA COLABORACIÓN DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

5 ASESORAR LA REVISION Y APROBACION DE INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES RELACIONADOS CON LAS 
CONDICIONES Y NORMAS QUE ESTABLECEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PAÍSES AMIGOS, CON 
MOTIVO DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

6 APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES, CAPACITACIONES, ENTRENAMIENTOS, CONFERENCIAS Y OTRAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

7 BRINDAR APOYO EN LA COMUNICACIÓN CON OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA COORDINAR 
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES OTORGADAS AL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

8 APOYAR EN REALIZAR GESTIONES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, FINANCIERAS Y PRESUPUESTARIAS A DONDE 
CORRESPONDA, CON EL FIN DE LOGRAR LA EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES QUE RECIBE EL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

9 BRINDAR APOYO EN PREPARAR Y ENVIAR A DONDE CORRESPONDE LOS INFORMES RELACIONADOS CON LAS 
GESTIONES DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL Y LOS AVANCES FÍSICOS Y FINANCIEROS DE LA EJECUCIÓN DE 
LOS PRÉSTAMOS O DONACIONES RECIBIDAS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Revisé documentos en versiones nuevas (paquete) presentados por el Banco Mundial, para ser 
enviados a la Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia -SEGEPLAN- y Dirección 
de Crédito Público para continuar con las gestiones de la aprobación del préstamo por el monto de 
120 millones de Dólares de los Estados Unidos de América, para la ejecución del "Proyecto de 
Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala", que se propone realizar en 
Comunidades Precarias de los 7 Municipios de la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, que se tiene 
previsto que ejecutará el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a través del Fondo 
Social de Solidaridad-FSS-. 

2 Participé en comunicaciones con funcionarios de la Dirección de Crédito Público del MINFIN, del Banco 
Mundial, Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia de la República y de la 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, para coordinar acciones para realizar cambios (ajustes) a los 
documentos "Documento de Evaluación de Proyecto" (PAD por sus siglas en inglés),Documento 
borrador del Convenio de Préstamo y los otros documentos anexos, que integran el paquete de 
documentos del préstamo referido anteriormente. 

V 



3 Participé en reuniones virtuales y presenciales con representantes del Banco Mundial, Comunidad 
Gran Ciudad del Sur, Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia, Dirección de 
Crédito Público y el equipo técnico del FSS, para la continuidad en la atención a los requerimientos de 
la negociación del Préstamo que se gestiona ante el Ministerio de Finanzas Públicas para la ejecución 
del "Provecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala". 

4 Participé en la elaboración de Oficios y otros documentos dirigidos a la Coordinación Ejecutiva del 
FSS, Dirección de Crédito Público, Banco Mundial, Secretaría de Planificación y Programación de la 
Presidencia y Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, con el propósito de impulsar y agilizar la aprobación 
del préstamo por el monto de 120 millones de Dólares de los Estados Unidos de América, para la 
ejecución del "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala" 

5 Preparé documentos relacionados con consultas de las Unidades Adscritas al Fondo Social de 
Solidaridad (FIS,DAHVl,PACUR,CPU) que se encuentran en proceso de liquidación, sobre 
expedientes (Proyectos) que fueron revisados por el Grupo Técnico de Evaluación y se programó, 
conjuntamente con la Coordinación de Operaciones del FSS. reuniones de trabajo con las referidas 
Unidades adscritas. 

6 Coordiné con la Coordinación de Planificación del Fondo Social de Solidaridad, sobre la atención, 
respuesta y seguimiento que se le debe de dar a los diferentes expedientes que ingresan al Fondo 
Social de Solidaridad, relacionados con las gestiones del préstamo para la ejecución del "Proyecto de 
Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala" 

7 Dí seguimiento a las gestiones del Préstamo ante el Ministerio de Finanzas Públicas y la Secretaría de 
Planificación y Programación de la Presidencia que se encuentran pendientes de atender, relacionadas 
con las gestiones del Préstamo para financiar el "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia 
Urbana en Guatemala" a efecto que queden resueltas para el presente ejercicio fiscal. 

8 Elaboré una memoria de las labores realizadas por la Unidad de Cooperación Externa durante el 
presente ejercicio fiscal y un Plan de trabajo para el ejercicio fiscal 2024. 

9 Revisé y participé en el análisis del Decreto Número 18-2023, Ley del Presupuesto de Ingresos y 
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024. 

10 Coordiné y revisé elaboración de oficios semanales, para su envío a la Coordinación Ejecutiva del FSS 
para informar sobre el avance de la ejecución física y financiera de las donaciones ETA, de los países 
de Turquía y Principado de Andorra, las cuáles fueron utilizadas para la compra de materiales para 
viviendas de los damnificados en los departamentos de Alta Verapaz, Zacapa e Izaba!. 

11 Coordiné y revisé la elaboración de Información para su envío a la Coordinación Acceso a la 
Información Pública del FSS, relacionada con el estatus de la ejecución del Proyecto Pr'OTOT, 
financiado por la Agencia Andaluza de Cooperación Internacional para el Desarrollo -AACID- Sevilla 
España, el cual se encuentra finalizado. 

12 Informé y atendí requerimientos de Coordinación Ejecutiva del FSS, relacionados con la negociación 
del Préstamo con el Banco Mundial para la ejecución del Proyecto de Inversión para el Aumento de 
Resiliencia Urbana en Guatemala y otras actividades relacionadas con la Unidad de Cooperación 
Externa. 

(f) Lic. Ca los Humberto Monzón 

El prese te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

In¡¡. f}"ufi" 
Coor. 

--r:;-nn.tfo 

(Jutiérrez 
<Ejecutwa 
So(iáaritfa/ 

JFSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD / 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA/oE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
/ Contratista: Carlos Humberto Monzón CUI: 2621327370114 

/ / NITdel 
Número de Contrato: 352-2023-029-FSS Contratista: 85617-7 
Servicios (Técnicos o / Profesionales): Servicios Profesionales 

/ 
Plazo del Del 4 de julio al 31 

Monto total del Contrato: de diciembre de / 
Contrato: Q. 88,548.39 2023. 

/ Período del Del 4 de julio al / 
Honorarios Informe: 31 de diciembre 
Mensuales: Q. 15,000.00 de 2023. I 
Unidad / Administrativa donde 
presta los servicios: Unidad de Cooperación Externa. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 ASESORAR LA ORGANIZACIÓN DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN 
NORMAS LEGALES Y TÉCNICAS DE LA REPÚBLICA DE GUATEMALA; 

2 ASESORAR LA GESTIÓN DE COOPERACION TECNICA Y FINANCIERA ANTE ORGANISMOS INTERNACIONALES Y 
PAÍSES AMIGOS, A EFECTO IDENTIFICAR Y GENERAR LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO INTERNACIONALES CON 
EL PROPÓSITO DE CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

3 ASESORAR EL ESTABLECIMIENTO DE LAS POLITICAS Y ALIANZAS ESTRATEGICAS FORMALES CON LOS 
ORGANISMOS INTERNACIONALES PRESTAMISTAS Y DONANTES, A EFECTO DE OBTENER LOS RESULTADOS 
PROPUESTOS EN LAS POLÍTICAS PÚBLICAS ESTABLECIDAS PARA EL EFECTO; 

4 PROPONER LOS INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES QUE CORRESPONDAN, A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO 
A LA COLABORACIÓN DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

5 ASESORAR LA REVISION Y APROBACION DE INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES RELACIONADOS CON LAS 
CONDICIONES Y NORMAS QUE ESTABLECEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PA[SES AMIGOS, CON 
MOTIVO DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

6 APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES, CAPACITACIONES, ENTRENAMIENTOS, CONFERENCIAS Y OTRAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

7 BRINDAR APOYO EN LA COMUNICACIÓN CON OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA COORDINAR 
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES OTORGADAS AL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

8 APOYAR EN REALIZAR GESTIONES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, FINANCIERAS Y PRESUPUESTARIAS A DONDE 
CORRESPONDA, CON EL FIN DE LOGRAR LA EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES QUE RECIBE EL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

9 BRINDAR APOYO EN PREPARAR Y ENVIAR A DONDE CORRESPONDE LOS INFORMES RELACIONADOS CON LAS 
GESTIONES DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL Y LOS AVANCES FÍSICOS Y FINANCIEROS DE LA EJECUCIÓN DE 
LOS PRÉSTAMOS O DONACIONES RECIBIDAS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Participé en la reconformación del nuevo expediente que se enviará a la SEGEPLAN con las 
respuestas a las 3 últimas observaciones presentadas por esa Institución, relacionadas con la revisión 
del Documento de Programa, para la emisión del Dictamen Favorable, para la autorización del 
Préstamo, para ejecutar el Programa "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana 
en Guatemala. 

2 Participé en la elaboración de Oficios dirigidos a la Dirección de Crédito Público y Banco Mundial para 
el envío del "Documento de Evaluación de Proyecto" (PAD por sus siglas en inglés), la Matriz del 
resultado de las últimas observaciones planteadas por la Dirección de Crédito Público, y el Documento 
borrador del Convenio de Préstamo. Oficios de Cooperación Externa #s 11 O y 111 y Oficios de 
Coordinación Ejecutiva #s 2858 v 2859. 

·-



3 Revisé documentos en versiones nuevas (paquete) presentados por el Banco Mundial, para ser 
enviados a la Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia -SEGEPLAN- y Dirección 
de Crédito Público para continuar con las gestiones de la aprobación del préstamo por el monto de 
120 millones de Dólares de los Estados Unidos de América, para la ejecución del "Proyecto de 
Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala", que se propone realizar en 
Comunidades Precarias de los 7 Municipios de la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, que se tiene 
previsto que ejecutará el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda a través del Fondo 
Social de Solidaridad-FSS-. 

4 Participé en comunicaciones con funcionarios de la Dirección de Crédito Público del MINFIN, del Banco 
Mundial, Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia de la República y de la 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, para coordinar acciones para real izar cambios (ajustes) a los 
documentos "Documento de Evaluación de Proyecto" (PAD por sus siglas en inglés),Documento 
borrador del Convenio de Préstamo y los otros documentos anexos, que integran el paquete de 
documentos del préstamo referido anteriormente. 

5 Coordiné reuniones de trabajo con autoridades y el equipo del Fondo Social de Solidaridad, para la 
revisión con el Banco Mundial, de los documentos que deben de presentarse ante la Secretaría de 
Planificación y Programación de la Presidencia y Dirección de Crédito Público del Ministerio de 
Finanzas Públicas. 

6 Participé en reuniones virtuales y presenciales con representantes del Banco Mundial , Comunidad 
Gran Ciudad del Sur, Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia, Dirección de 
Crédito Público y el equipo técnico del FSS, para la continuidad en la atención a los requerimientos de 
la negociación del Préstamo que se gestiona ante el Ministerio de Finanzas Públicas para la ejecución 
del "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala". 

7 Coordiné con la Coordinación de Gestión de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, sobre la 
revisión de los Documentos Ambientales que corresponden al paquete que envío el Banco Mundial 
que se deben de presentar a la Dirección de Crédito Público del Ministerio de Finanzas Públicas. 

8 Coordiné con la Coordinación de Planificación del Fondo Social de Solidaridad, sobre la atención, 
respuesta y seguimiento que se le debe de dar a los diferentes expedientes que ingresan al Fondo 
Social de Solidaridad, relacionados con las gestiones del Préstamo del Banco Mundial para la 
ejecución del "Provecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala. 

9 Coordiné con la Unidad de Informática, la preparación de reuniones virtuales de trabajo con personeros 
del Banco Mundial, en las cuales se debería de crear links e instalar el equipo necesario en los salones 
destinados para el efecto. 

10 Participé en la elaboración de Oficios y otros documentos dirigidos a la Coordinación Ejecutiva del 
FSS, Dirección de Crédito Público, Banco Mundial, Secretaría de Planificación y Programación de la 
Presidencia y Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, con el propósito de impulsar y agilizar la aprobación 
del préstamo por el monto de 120 millones de Dólares de los Estados Unidos de América, para la 
ejecución del "Provecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala". 

11 Realicé comunicación con el Ingeniero Obdulio Cotuc Director de la Mancomunidad del Sur-MGCS-,a 
efecto de coordinar actividades relacionadas con el avance de las gestiones para la aprobación del 
Préstamo que se gestiona ante el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento -BIRF- y el envío 
al Fondo Social de Solidaridad de la documentación relacionada con los Proyectos iniciales del 
"Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala" 

12 Dí seguimiento a las gestiones del Préstamo ante el Ministerio de Finanzas Públicas y la Secretaría de 
Planificación y Programación de la Presidencia que se encuentran pendientes de atender, relacionadas 
con las gestiones del Préstamo para financiar el "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia 
Urbana en Guatemala"a efecto que queden resueltas para el presente ejercicio fiscal. 

13 Preparé documentos relacionados con consultas de las Unidades Adscritas al Fondo Social de 
Solidaridad (FIS,PACUR,DAHVI y CPU) que se encuentran en proceso de liquidación, sobre 
expedientes (Proyectos) que fueron revisados por el Grupo Técnico de Evaluación y se programó, 
conjuntamente con la Coordinación de Operaciones del FSS. reuniones de trabajo con las referidas 
Unidades adscritas. 

14 Coordiné y revisé elaboración de oficios semanales, para su envío a la Coordinación Ejecutiva del FSS 
para informar sobre el avance de la ejecución física y financiera de las donaciones ETA, de los países 
de Turquía y Principado de Andorra, las cuáles fueron utilizadas para la compra de materiales para 
viviendas de los damnificados en los departamentos de Alta Verapaz, Zacapa e lzabal. 

15 Coordiné y revisé la elaboración de Información para su envío a la Coordinación Acceso a la 
Información Pública del FSS, relacionada con el estatus de la ejecución del Proyecto Pr'OTOT, 
financiado por la Agencia Andaluza de Cooperación Internacional para el Desarrollo -AACID- Sevilla 
España, el cual se encuentra finalizado. 

16 Solicité a la Unidad de Inventarios útiles de Oficina e instrumentos de trabajo para el desarrollo de las 
actividades de la Unidad de Cooperación Externa. 

17 Participé en talleres virtuales de conferencias impartidas por el Comité de Ética del Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MCIV-. 

18 Revisé y participé en el análisis del Decreto Número 18-2023, Ley del Presupuesto de Ingresos y 
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

~ --
Nombre completo del Carlos Josué Pérez CUI: 

1 
2617 27982 0920 

Contratista: Carrillo 

Número de Contrato: 409-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 57195013 
1 

Tipo de Servicios: 
1 

Profesionales 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

' 31/12/2023 

-

1 

Monto total del 0100,354.84 / Período del Informe: 
01/12/2023 AL / 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: O17,000.00 / 1 
Unidad Módulo de ✓ 

Administrativa: Contabilidad 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
1 NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 

COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-; 

2 
APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA-DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

3 
APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-; 

4 
APOYAR EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL -SICOIN-; 

5 
COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS; 

6 
ASESORAR EN LA ELABORACION DE LA CAJA FISCAL DE FORMA MENSUAL PARA SU PRESENTACIÓN ANTE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO; 

7 
ASESORAR EN LA ELABORACfoN DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACEN (1-H); 

8 COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); VIÁTICO 
CONSTANCIA NCl; VIÁTICO LIQUIDACIÓN !VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL !200-Al; 

9 
APOYAR EN LA GENERACIÓN DE CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL; 

10 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LOS ARQUEOS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL MODULO DE TESORERIA DE LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA CUANDO ES REQUERIDO; 
APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA REVISION POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 

11 SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN 
DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO"; 

12 
APOYAR EN LA PRESENTACfoN DE LA DECLARACION JURADA MENSUAL DE RETENCIONES DE IVA Y DE ISR A 
TRAVÉS DEL PORTAL DE LA SAT; 

13 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZARON A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
1 NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE E?(PEDIENTE DE GASTO PpR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 

COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES-. 

2 
APOYE EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE INVERSION QUE SE REALIZARON A TRAVES DE LA TESORERÍA NACIONAL 
EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

3 
APOYE EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA - DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 
APOYE EN LA GENERACION E IMPRESION DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN-. 

5 
COLABORE EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS. 

6 
APOYE EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES PAGADOS Y TRASLADARLOS A LA UNIDAD DE ARCHIVO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 

7 
CONFORME EXPEDIENTES PARA REVISION POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A SER ENVIADOS A LA 
CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN DE LA CUENTA 1234 
"CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 
ASESORE EN EL ANALISIS DE DATOS Y CALCULOS ARITMETICOS PARA LA ELABORACION Y OPERACIÓN DE CAJA 

8 FISCAL, CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE 2023, PARA PRESENTARLA A LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO. 
ASESORE EN LA RECOPILACfoN DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION DE SOPORTE PARA LA ELABORACION 

9 DE CAJA FISCAL EN LOS MÓDULOS DE TESORERÍA, VIÁTICOS Y ALMACÉN, ASÍ COMO EN LA VERIFICACIÓN EN EL 
SISTEMA SICOIN, LOS CURS DE APROBACIÓN DE FR3 DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 2023. 

/ 
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11 

12 

13 

14 

15 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONOO SOCIAL O& '601,,¼0,'l..ft lC>AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 t 
ASESORÉ EN LA REALIZACIÓN DE LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A 
ALMACÉN (1 -H); COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); 
VIÁTICO CONSTANCIA /VC\; VIÁTICO LIQUIDACIÓN (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A\. 
ASESORE EN LA ELABORACION DE LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA No. 3-445-06280-5 DEL FONDO 
ROTATIVO INTERNO DEL FSS. 
GENERE CONSTANCIAS DE RETENCION DE IVA E ISR CORRESPONDIENTES AL MES DE NOVIEMBRE 2023, DEL 
IMPUESTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
NACIONAL. 
APOYE EN LA PRESENTACIÓN DE LA DECLARACION JURADA DE RETENCIONES DE IVA E ISRA TRAVES DEL SISTEMA 
RETENIVA DEL IMPUESTO RETENIDO EN EL MES DE NOVIEMBRE 2023. 
REALICÉ CONTROL DE LOS EXPEDIENTES POR PAGO DE HONORARIOS DE LOS RENGLONES 022 Y 029. 

OTRAS ACTIVIDADES QUE FUERON ASIGNADAS POR EL ENCARGADO DEL MÓDULO DE CONTABILIDAD Y EL 
COORDINADOR FINANCIERO RELACIONADAS CON LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

/ 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAlÁ)E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

. · · 

1 

1 

Nombre completo del Carlos Josué Pérez CUI: 2617 27982 0920 
Contratista: Carrillo 

Número de Contrato: 409-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 57195013 
1 

Tipo de Servicios: 
1 

Profesionales 11 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 ✓ 

Monto total del 0100,354.84 I 
1 

Período del Informe: 
04/07/2023 AL ✓ I Contrato: 31/12/2023 

11 Honorarios Mensuales: 
Unidad Módulo de / 

O17,000.00 Administrativa: Contabilidad 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
1 NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 

COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-; 

2 
APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACION 
FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

3 
APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-; 

4 
APOYAR EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL -SICOIN-; 

5 
COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS; 

6 
ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA CAJA FISCAL DE FORMA MENSUAL PARA SU PRESENTACIÓN ANTE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO; 

7 
ASESORAR EN LA ELABORACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACEN (1-H); 

8 COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO 0/A); VIÁTICO 
CONSTANCIA NC\; VIÁTICO LIQUIDACIÓN (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A); 

9 
APOYAR EN LA GENERACION DE CONSTANCIAS DE RETENCION DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL; 

10 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LOS ARQUEOS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL MÓDULO DE TESORERIA DE LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA CUANDO ES REQUERIDO; 
APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 

11 SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN 
DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO"; 

12 
APOYAR EN LA PRESENTACION DE LA DECLARACIÓN JURADA MENSUAL DE RETENCIONES DE IVA Y DE ISR A 
TRAVÉS DEL PORTAL DE LA SAT; 

13 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZARON A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 

1 NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PpR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 
COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

2 
APOYE EN LA OPERACION DE PAGOS DE INVERSIÓN QUE SE REALIZARON A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL 
EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

3 
APOYE EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACION 
FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 
APOYE EN LA GENERACION E IMPRESION DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL -SICOIN-. 

5 
COLABORE EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS. 

6 
APOYE EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES PAGADOS Y TRASLADARLOS A LA UNIDAD DE ARCHIVO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 
CONFORME EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A SER ENVIADOS A LA 

7 CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN DE LA CUENTA 1234 
"CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 
ASESORE EN EL ANALISIS DE DATOS Y CALCULOS ARITMETICOS PARA LA ELABORACION Y OPERACIÓN DE CAJA 

8 FISCAL, CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE JUNIO A NOVIEMBRE 2023, PARA PRESENTARLA A LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO. 
ASESORE EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTACION DE SOPORTE PARA LA ELABORACION 

9 DE CAJA FISCAL EN LOS MÓDULOS DE TESORERÍA, VIÁTICOS Y ALMACÉN, ASÍ COMO EN LA VERIFICACIÓN EN EL 
SISTEMA SICOIN, LOS CURS DE APROBACIÓN DE FR3 DURANTE LOS MESES DE JUNIO A NOVIEMBRE 2023. 

/ 
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12 
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14 

15 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS3J.... 

{f 

IN FORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
ASESORE EN LA REALIZACION DE LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A 
ALMACÉN (1-H); COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); 
VIÁTICO CONSTANCIA (VCl; VIÁTICO LIQUIDACIÓN NL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-Al. 
ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE LA CONCILIACION BANCARIA DE LA CUENTA No. 3-445-06280-5 DEL FONDO 
ROTATIVO INTERNO DEL FSS. 
GENERE CONSTANCIAS DE RETENCION DE IVA E ISR CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE JUNIO A NOVIEMBRE 
2023, DEL IMPUESTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS A TRAVÉS DE LA 
TESORERÍA NACIONAL. 
APOYE EN LA PRESENTACION DE LA DECLARACIÓN JURADA DE RETENCIONES DE IVA E ISR A TRAVÉS DEL SISTEMA 
RETENIVA DEL IMPUESTO RETENIDO EN LOS MESES DE JUNIO A NOVIEMBRE 2023. 

REALICÉ CONTROL DE LOS EXPEDIENTES POR PAGO DE HONORARIOS DE LOS RENGLONES 022 Y 029. 

OTRAS ACTIVIDADES QUE FUERON ASIGNADAS POR EL ENCARGADO DEL MODULO DE CONTABILIDAD Y EL 
COORDINADOR FINANCIERO RELACIONADAS CON LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

/ 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

~-...:ril.I;;. ~'"'1'r'l:erÍJ/,erto 'HernancieL ']vt 

fncar3a áo 'Moáufo de Conta6ífíáaá 
lt'onáo ~vía{ áe So{ícÍaríáaá 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: Carlos Smilev Cubur Artiqa CUI: 2656595230101 

NIT del 

Número de Contrato: 438-2023-029-FSS I Contratista: 5081595-4 

Servicios (Técnicos o / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ✓ 
Profesionales): SeNicios Técnicos 31/12/2023 

Monto total del 
Período del Informe: 

01/12/2023 AL / 
Contrato: Q 47,225.81 ( 31 /12/2023 

Unidad 

✓ 
Administrativa: Módulo de ✓ 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesorería 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l. APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 

2. APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS 
ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 

3. APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC) DE ~os PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN. 

4. APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN. 

5. APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS. 

6. APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR 
AUDITORÍA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS. 

7. APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS. 

8. APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

9. APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN 

10. APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA 
PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PÚBLICA 

11. APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

12. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

I 



No. ACTIVIDADES SEGÚN OFICIO CEFSS-2082-2023-YGG/db 

1. APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

CUENTAS. 

2. APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGÚN EL 
REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES. 

3. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE 
COMBUSTIBLE. 

4. APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORME MENSUAL DE DESPACHO DE VALES DE COMBUSTIBLE. 

S. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN DE LA COMPRA DE VALES DE COMBUSTIBLE. 

6. APOYAR EN EL REGISTRO DE SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, REQUISICIONES Y VALES DE 
LIQUIDACIÓN. 

7. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES. 

8. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME, SEGÚN OFICIO CEFSS-2082-2023-
YGG/db 

1. APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS. 

2. APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGÚN EL 
REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES. 

3. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE 
COMBUSTIBLE. 

4. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES. 

s. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

dfea María Rodríguez 
Encar a del Módulo de Tesoreric 

(f) 
;..___ Fond _ Social de Solidaridatl / 

, cargo y sello 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAJE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: Carlos Smiley Cubur Artiaa ,/ CUI: 2656595230101 

NIT del 

Número de Contrato: 438-2023-029-FSS / Contrat!sta: 5081595-4 

Servicios (Técnicos o ./ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ,/ 
Profesionales}: Servicios Técnicos 31/12/2023 

Período del Informe: 
0-1/07/2023 AL / Monto total de! / 

Contrato: Q 47,225.81 31/12/2023 
Unidad 

/ 
Administrativa: Módulo de ✓ 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesorería 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 

2 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN. 

3. APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR 
AUDITORÍA INTERNA, C!V, MP, CGC Y OTRAS !NST!TUC!ONES, SOBR-E .P-ROV-ECT-OS.QUE SE 
ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS. 

4. APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS. 

e:. 
J. APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA 

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

6. APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN. 

7. APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA 
PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PÚBLICA. 

8. APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS. 

9. APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 

/ 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME, SEGÚN OFICIO CEFSS-2082-2023-
YGG/db 

1. APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS. 

2. APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGÚN EL 
REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES. 

3. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE 
COMBUSTIBLE. 

4. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES. 

s. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

1. APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS. 

2. APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGÚN EL 
REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES. 

3. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE 
COMBUSTIBLE. 

4. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES. 

s. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

- ----- -- -------
' 

Nombre completo del 
Contratista: 

CESAR ATILIO PONCE 1/ 
BERREONDO ! CUI: 2575440380301 j 

1 

--~---- - -

Número de Contrato: 353-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 15057437 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

PROFESIONALES 

- ---' 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

JI 01/12/2023 AL / / Q.88,548.39 Período del Informe: 3111212023 

Honorarios Mensuales: Q 15,000.---::--j· Ad;~~i~:!tiva:----c -i -~-~D-t -~- g-li- N ---'/ 

No. 

No. 

1. 

2. 

EXTERNA 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1. APOYAR EN LA ASESORIA DE LA GESTIÓN DE COOPERACIÓN TECNICA Y FINANCIERA 
ANTE ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PAiSES AMIGOS, A EFECTO IDENTIFICAR Y 
GENERAR LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO INTERNACIONALES CON EL PROPÓSITO DE 
CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 2. ASESORAR EL 
ESTABLECIMIENTO DE LAS POLiTICAS Y ALIANZAS ESTRATÉGICAS FORMALES CON LOS 
ORGANISMOS INTERNACIONALES PRESTAMISTAS Y DONANTES, A EFECTO DE OBTENER 
LOS RESULTADOS PROPUESTOS EN LAS POLiTICAS PÚBLICAS ESTABLECIDAS PARA EL 
EFECTO; 3. PROPONER LOS INSTRUMENTOS TÉCNICOS Y LEGALES QUE CORRESPONDAN, 
A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO A LA COLABORACIÓN DE LA COOPERACIÓN 
INTERNACIONAL QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 4. ASESORAR LA 
REVISIÓN Y APROBACION DE INSTRUMENTOS TÉCNICOS Y LEGALES RELACIONADOS CON 
LAS CONDICIONES Y NORMAS QUE ESTABLECEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y 
PAÍSES AMIGOS, CON MOTIVO DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 5. 
APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES, CAPACITACIONES, ENTRENAMIENTOS, CONFERENCIAS 
Y OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DEL OTORGAMIENTO DE 
PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 6 . BRINDAR APOYO EN LA COMUNICACIÓN CON OTRAS 
INSTITUCIONES PÚBLICAS Y PRIVADAS PARA COORDINAR ACTIVIDADES RELACIONADAS 
CON LAS GESTIONES DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES OTORGADAS AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD; 7. APOYAR EN REALIZAR GESTIONES ADMINISTRATIVAS, TÉCNICAS, 
FINANCIERAS Y PRESUPUESTARIAS A DONDE CORRESPONDA, CON EL FIN DE LOGRAR LA 
EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 8. BRINDAR APOYO EN PREPARAR Y ENVIAR A DONDE CORRESPONDE LOS 
INFORMES RELACIONADOS CON LAS GESTIONES DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL Y 
LOS AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS DE LA EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS O 
DONACIONES RECIBIDAS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 9. LAS ACTIVIDADES 
DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
PRESENTE CONTRA TACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Brindé apoyo en la Unidad de Cooperación Externa en la revisión del Documento de Evaluación del 
Proyecto (PAD por sus siglas en inglés),y del Convenio Legal de Préstamo, en inglés y español del 
Proyecto para el Aumento de Resiliencia urbana en Guatemala, proveniente del Banco Mundial, y 
que fue enviado a esta unidad a través del Ministerio de Comunicaciones, y a éste a través de la 
Dirección de Crédito Público del Ministerio de Finanzas Públicas, solicitando que se aceptara o se 
hicieran comentarios si así correspondía, por lo tanto se indicaron las observaciones pertinentes al 
paquete de documentos; 

Participé en reuniones virtuales con representantes del Banco Internacional de Reconstrucción y 
Fomento (BIRF), en relación al contenido del paquete de documentos que sustentan la solicitud y 
trámites que se realizan para la obtención de un préstamo de hasta 120 Millones de dólares de los 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

3. 

4. 

5. 

6 

7. 

8 

Estados Unidos de América, llegando a acuerdos importantes en cuanto al contenido de los mismos, 
con personeros del Banco Internacional de Reconstrucción v Fomento; 

Brindé asesoría en la revisión de los documentos ambientales que forman parte del paquete que 
contiene la propuesta relacionada con las gestiones que se realizan para la obtención de un 
préstamo de hasta 120 millones de dólares estadounidenses US$, a requerimiento de la Dirección de 
Crédito Público del Ministerio de finanzas Públicas; 

Brindé apoyo en la redacción de borradores de oficios de la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur 
MGCS, para solicitar actualización de documentos relacionados al préstamo que se tramita, para la 
probable implementación del Proyecto de Inversión para el Aumento de la Resiliencia Urbana en 
Guatemala, el que será dirigido a la mejora de la infraestructura de los siete municipios que forman la 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, MGCS; 

Asesoré en la redacción de borradores de oficios y oficios dirigidos a la Coordinación Ejecutiva del 
FSS, al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la Dirección de Crédito Público del 
Ministerio de Finanzas Públicas y al Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, relacionados a 
la tramitación del Préstamo de hasta 120Millones de dólares de los Estados Unidos de América ante 
el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento; 

Apoyé en la redacción de oficios dirigidos a la SEGEPLAN, solicitando opinión favorable al 
Documento de Evaluación del Proyecto (PAD por sus siglas en inglés), y así continuar con los 
trámites administrativos correspondientes; 

Asesoré en la redacción y presentación de reportes de donaciones relacionados a la tormenta ET A y 
Protot y oficios dirigidos a la Unidad de Información Pública del Fondo Social de Solidaridad, 

Brindé asesoramiento en reunión con equipo del Fondo Social de Solidaridad en relación a temas de 
la Cooperación Externa; 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para e procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Lic. Carl s Humberto Monzón 
Coordinador de Cooperación Externa 

Fondo social de Solidaridad 
-FSS· 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD / 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

Nombre completo del Cesar Atiiio Ponce / Contratista: Berreondo , CUI: 2575440380301 

353-2023-029-FSS / NIT del 
Número de Contrato: , Contratista: 1505743-7 
Servicios (Técnicos o / 
Profesionales): Servicios Profesionales 
Monto total del / Plazo del Del 04/07/2023 , 
Contrato: Q.88,548.39 Contrato: al 31/12/2023 

I Período del Del 04/07/2023 
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Informe: al 31/12/2023 
Unidad Administrativa / donde presta los 
servicios: Unidad de Cooperación Externa 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

1 APOYAR EN LA ASESORÍA DE LA GESTIÓN DE COOPERACIÓN TÉCNICA Y 
FINANCIERA ANTE ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PAÍSES AMIGOS, A 
EFECTO IDENTIFICAR Y GENERAR LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO 
INTERNACIONALES CON EL PROPÓSITO DE CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

2 ASESORAR EL ESTABLECIMIENTO DE LAS POLÍTICAS Y ALIANZAS 
ESTRATÉGICAS FORMALES CON LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES 
PRESTAMISTAS Y DONANTES, A EFECTO DE OBTENER LOS RESULTADOS 
PROPUESTOS EN LAS POLÍTICAS PÚBLICAS ESTABLECIDAS PARA EL 
EFECTO; 

3 PROPONER LOS INSTRUMENTOS TÉCNICOS Y LEGALES QUE 
CORRESPONDAN, A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO A LA COLABORACIÓN 
DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 

4 ASESORAR LA REVISIÓN Y APROBACION DE INSTRUMENTOS TÉCNICOS Y 
LEGALES RELACIONADOS CON LAS CONDICIONES Y NORMAS QUE 
ESTABLECEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PAÍSES AMIGOS, 
CON MOTIVO DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

5 APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES, CAPACITACIONES, ENTRENAMIENTOS, 
CONFERENCIAS Y OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS 
GESTIONES DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

6 BRINDAR APOYO EN LA COMUNICACIÓN CON OTRAS INSTITUCIONES 
PÚBLICAS Y PRIVADAS PARA COORDINAR ACTIVIDADES RELACIONADAS 
CON LAS GESTIONES DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES OTORGADAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

7 APOYAR EN REALIZAR GESTIONES ADMINISTRATIVAS, TÉCNICAS, 
FINANCIERAS Y PRESUPUESTARIAS A DONDE CORRESPONDA, CON EL FIN 
DE LOGRAR LA EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES QUE 
RECIBE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

8 BRINDAR APOYO EN PREPARAR Y ENVIAR A DONDE CORRESPONDE LOS 
INFORMES RELACIONADOS CON LAS GESTIONES DE LA COOPERACIÓN 
INTERNACIONAL Y LOS AVANCES FÍSICOS Y FINANCIEROS DE LA 

/ 
./ 



EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS O DONACIONES RECIBIDAS POR EL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

9 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS 
POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Brindé asesoría en reunión con personeros de la Mancomunidad Gran ciudad del 
Sur, prestadores de servicios del Fondo social de Solidaridad de Planificación de 

1 Proyectos y Gestión de Proyectos, aclarando puntos importantes acerca de los 
estudios y documentos necesarios de los proyectos piloto del Préstamo que se 
tramita ante el Banco Mundial; 
Participé y apoyé en reunión con !a Coordinación de Operaciones de! Fondo Socia! 

2 de Solidaridad, determinando las directrices a seguir en relación a las unidades FIS 
en LIQUIDACIÓN, CPU, DAHVI y PACUR; 

Apoyé en la revisión y análisis de documentos ambientales del Banco Mundial, 
siendo esos el Plan de Compromiso Ambiental y Social y los Estándares 

3 Ambientales y Sociales (EAS), que forman parte de la legislación especial del 
referido Banco; 

Participé y apoyé en reuniones con la Mancomunidad Gran ciudad del Sur en 
cuanto a la redacción de puntos importantes del documento PAD (por sus siglas en 

4 inglés), además de la revisión de otros documentos que forman parte del paquete 
correspondiente que fue enviada a la -SEGEPLAN-; 

Apoyé en la revisión, revisión y análisis del convenio de préstamo que fue 
elaborado por representantes del Banco Mundial, el cual será objeto de las 

5 negociaciones en cuanto al préstamo que se tramita ante el Banco Mundial, 
verificando que se cumpla con la legislación nacional; 

Brindé apoyo en la revisión de documentos compartidos por la Mancomunidad Gran 
6 Ciudad del Sur, relacionados al Programa de Inversión, Aumento de la Resiliencia 

Urbana en Guatemala; 

Participé y apoyé en reuniones con la Mancomunidad Gran ciudad del Sur, con 
personal de la Dirección de Crédito Público del ministerio de Finanzas Públicas y 

7 con personal de la Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia, a 
efecto de revisar el Documento de Evaluación del Proyecto PAD (por sus siglas en 
inglés), adecuando el contenido a nuevos textos inherentes a las actividades que 
contempla dicho documento; 

Brindé asesoría para la redacción de nuevos textos que fueron incluidos en el 
Convenio Legal, mlacionado con las gestiones que se realizan para la posible 

8 obtención de un préstamo de hasta 120 millones de dólares estadounidenses US$, 
a requerimiento de la Dirección de Crédito Público del Ministerio de finanzas 
Públicas; 

Brindé apoyo a !a Unidad de Cooperación Externa en !a redacción de una 
propuesta del Documento de Evaluación del Proyecto, del Proyecto para el 

9 Aumento de Resiliencia urbana en Guatemala, el cual forma parte de un paquete 
de documentos que se elabora y debe presentar a la Dirección de Crédito Público 
del Ministerio de Finanzas Públicas y también a el Banco Internacional de 
Reconstrucción y Fomento; 



Participé y apoyé en reuniones en el Ministerio de Finanzas Públicas con personal 
de la Dirección de Crédito Público, en la presentación del Documento de 
Evaluación del Proyecto (PAD por sus siglas en inglés), en su nueva versión para 

10 discutir y exponer aspectos importantes dei mismo, el cual contiene la propuesta 
para la tramitación de un préstamo de hasta 120 millones de dólares de los Estados 
Unidos de América ante el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento; 

Brindé apoyo en la redacción de oficios dirigidos a la Dirección de Crédito Público 
del Ministerio de Finanzas Públicas, al Banco Mundial y a la Mancomunidad Gran 
Ciudad del Sur, solicitando observaciones al paquete de documentos que conforma 

11 la propuesta del Proyecto que sustenta la tramitación del Préstamo de hasta 
120Millones de dólares de los Estados Unidos de América ante el Banco 
Internacional de Reconstrucción y Fomento, para la posible implementación del 
Proyecto de Inversión para e! Aumento de Resi!iencia Urbana en Guatemala; 

Asesoré en la redacción de oficios dirigidos a la SEGEPLAN, solicitando opinión 
12 favorable al Documento de Evaluación del Proyecto (PAD por sus siglas en inglés), 

y así continuar con los trámites administrativos correspondientes; 

Participé y apoyé en reuniones virtuales con representantes de la Dirección de 
Crédito Público y del Banco Mundial en el marco de los trámites que se real izan para 

13 la obtención de un préstamo de hasta 120 millones de dólares de los Estados Unidos 
de América ante el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento; 

Brindé asesoría en la revisión de los documentos ambientales que forman parte del 
paquete que contiene la propuesta relacionada con las gestiones que se realizan 

14 para la obtención de un préstamo de hasta 120 millones de dólares 
estadounidenses US$, a requerimiento de la Dirección de Crédito Público del 
Ministerio de finanzas Públicas; 

Atendí los requerimientos de la Coordinación Ejecutiva del FSS, relacionados con la 
15 Cooperación Externa y el Banco Mundial; 

Asesoré y brindé apoyo en las comunicaciones realizadas con representantes de 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur MGCS, para solicitar actualización de 

16 
documentos relacionados al préstamo que se tramita, para la probable 
implementación del Proyecto de Inversión para el Aumento de la Resiliencia Urbana 
en Guatemala, el que está enfocado en darle atención a los siete municipios que 
forman parte de !a MGCS; 
Participé en la elaboración de oficios dirigidos a la Dirección de Crédito Público del 
Ministerio de Finanzas Públicas, relacionados con la Cooperación Externa y, del 

17 Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala, 
cumpliendo de esa manera, uno los objetivos del Fondo Social de Solidaridad; 

Brindé apoyo en la redacción de borradores de oficios y oficios dirigidos a la 
Coordinación Ejecutiva del FSS, al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y 

18 Vivienda, la Dirección de Crédito Público del Ministerio de Finanzas Públicas y al 
Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, relacionados a la tramitación del 
Préstamo de hasta 120Millones de dólares de los Estados Unidos de América ante 
el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento; 

Apoye en la complementación de información requerida a la Dirección de 
19 Asentamientos Humanos y de Vivienda DAHVI; en cuanto a información de 

contratos v actas de liauidación 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
,C.")<.;:IAt. L-:01 ',C...,UI Ak ,AL.) 

INFORME DE PREST A~IÓN DE 7ERVICIOS, 
RENGLON 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

- ----' 

Número de Contrato: 

CESAR MORALES PÉREZ CUI: 

524-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

1957484921005 
__J 

2413580-1 

7 
Tipo_ de 5:'~ici".5J __ s_rn_v1c10s TÉCNICOS ~-P_1_az_o_d_e_1_c_o_n_tr_a_to_=_ ---º-~-1~_¡_11i_g_~_1_:_L __ 

-------- ------

Monto total del 1 026,564_52 / Período del Informe: 01/12/2023 AL --/ / 
Contrato: __J 1 31/12/2023 ~~ 

H 
--. M 1 -- Q4 500 00 / ¿ 1· ----U-n-id_a_d __ ____. UNIDAD DE CONVOYE✓ 

Onorar10s ensua es: ' . Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PER~ODO DELtNFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

m ~~obR / 
CESAR MORALES PEREZ 

SERVICIOS T~CN!COS 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu~ oitice!daie.,..;I trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Í<egionales 
F Jr\üO ? oci~I de Solidaridad 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

J 

INFORME FINAl:DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: CESAR MORALES PÉREZ /¡ ____ cu1: _I_ 1957484921005 

Número de Contrato: 524-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 241358CH J 
04/07/2023 A,/' 1 
31/1 2/2023 Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERV!CIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q26,564.52 _/_ Período del Informe: 04/07/2023 AS; 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 __J Unidad 
Administrativa: J UNIDAD DE CONVOYES/ 

REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas más no !imitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

(f} ~~4-P/ 
CESAR MORALES PEREZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu pro edan al trámite de pago 
respectivo. 

{f)·---:::::::~~~+-~t=:=.====--- -¡ 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·JilCIO 2ocial de Solidaridact 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
CHRISTIAN HERNAN ZEPEDA ZEPEDA I CUI: 

del Contratista: 

Número de 
395-2023-029-FSS ~IT del Contratista: 

Contrato: 
Servicios (Técnicos Técnicos , V Plazo del contrato: 

o Profesionales): 
/ 

Monto total del Q.32,467.74 1 Periodo del informe: Contrato: 
; 

V 

2092 85370 0606 

81230362 

04/07/2023 I 
31/12/2023 

Diciembre, 2023 I 
Honorarios Unidad Q.5,500.00 . COORDINACIÓN DE TRANSPORTE Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l/ 
' 

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA ELABORACIÓN 
DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

(f) ~ pft/.____...¿ _____ / 
CHRISTAN HERNAN ZEPEDA ZEPEDA 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
CHRISTIAN HERNAN ZEPEDA ZEPEDA / CUI: 2092 85370 0606 

del Contratista: ' 
Número de 

395-2023-029-FSS / / NIT del Contratista: 81230362 
Contrato: 

Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 04/07/2023 
o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Q.32,467.74 / Peñodo del informe: 
04/07/2023 

Contrato: 31/12/2023 

/ 

I 
I 

Honoraños / Unidad I 
Mensuales: 

Q.5,500.00 
Administrativa 

COORDINACIÓN DE TRANSPORTE 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 

EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA ELABORACIÓN 
DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

/ 
(f) ____________ / 

/ 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
,l 

CLAUDIA ALEJANDRA RODAS/ 1 CUI: 
Contratista: SALAZAR 

l 

Número de Contrato: 
357-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Servicios (Técnicos o 
Profesionales): 

Servicios Técnicos / 
Plazo del Contrato: 

Monto total del Contrato: Q35,419.35 I Período del Informe: 

I 
Unidad Administrativa 

l 
1 

2124 33385 0101 

J 
79174523 

/ 
/ 

04/07/2023 AL 31/12/2023 

01/12/2023 AL 31/12/2023 V 
Coordinación I/ 

Honorarios M ensuales: Q6,000.00 / donde presta los servicios Administrativa / 

No. ACTIVIDADES DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 
APOY))J~ CO!'~ Ln. RfCEPC!Ó!'-J OE tL6.1',.1!AOAS TELE:fÓ!\!!CJ\S., CONECTA~!OO Ló.S fJ!tSIV!P.S: CO!'-J' LtlS D!Ff ~1!1'-JTE$ 
EXTENSIONES. 

2 APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 

3 
APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

4 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5 
APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE 

TRÁMITE. 

6 
APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CORRESPOÑDIENTE LOS DOCUMENTOS Á ENTREGAR. 

7 APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 

EXTENSIONES. 

2 APOYE CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 

APOY.E CON lA fNJ.REGAD.E GAf.EJESD.EJDfJ'HJ.FJCACIÓNA!AS VI.SITAS QlJElNG.RESANAl.-f9NDO.SOQA!.Ds 
3 SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES, ASI MISMO DANDO INGRESO A LAS MISMAS EL LA BASE DE 

DATOS. 

4 APOYE EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5 
APOYE CON EL INGRESO AL SISTEMA INTERNO LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DE DIFERENTES DEPENDENCIAS, 

PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 

6 
Avovf -t(!fü fl JfiASLii.fíO rn= ff0Ci.H\"fi;.1'!,<'I~ ñ ; 11 -t-í-iíi~ilh\iüí'it-ri\1 -FiffHTiVtl t1,M<'lTüNffi'l Eñí H Hffilfi 

CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

7 APOYE CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus n o con el prestador de 
sen.rídos y sus ,esp:ectivos térmfnos rie r eferencia., a.simi.smo, se enr:t.1.entra recfui..'.o p-e conformidad, po, fo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago resp ivo. 

e_~~~=~/ 
Coo\.tt.i.llisx:lor A ministrat1vo 
Fond.o Social d Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALloE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

! 
Nombre completo del 

J 
CLAUDIA ALEJANDRA RODAS /r CUI: 

J 
2124 33385 0101 

Contrat ista: SALAZAR ., 

Número de Contrato: 
357-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 79174523 

Servicios (Técnicos o 
Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2Ó2.3 

Profesionales): 
,I 

M onto total del Contrato: Q35,419.35 / Período del Informe: . 04/07/2023 AL 31/12/202~ , 

Honorarios M ensuales: / Unidad Administrativa Coordinación 

/ QG,000.00 
donde presta los servicios Administrativa 

No. ACTIVIDADES DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 
j APOYAR CON 1..A RfC'EPC!Ófl.! Dt i..1..AMADAS T!:i..ffÓNiCAS, CONECfANOO i..AS '!WSM!-\S CON Uí.-S Di'FERE:'.'TES 

1 
EXTENSIONES. 

2 APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 

3 
APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETESDE IDENTIFICACIÓN-A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLI DARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

4 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5 
APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE 
TRÁMITE. 

6 
APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CÓRRESPbNDIENTE LOS DOCUM EN°TOS A ENTREGAR. 

7 APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
EXTENSIONES. 

2 APOYE CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 

APOY.E CO.N LA .ENJE.EGA D.f GAFHfS DfJD.ENJJ.FJQ';CIÓ.N A!.A..S YJ5JJA5 QIJE JN.GRES.MI-A.L f ONDO $Q,1Al.-D~ 
3 SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES, ASI MISMO DANDO INGRESO A LAS M ISMAS EL LA BASE DE 

DATOS. 

4 APOYE EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5 
APOYE CON EL INGRESO AL SISTEMA INTERNO LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DE DIFERENTES DEPENDENCIAS, 
PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 

6 
Ai'OVE CON Ei rnASi..t\1fü '!JE OOCUf\;,if1°'!TGS P.. t..1.\ C00RfüNP.:C!ÓN 8 f 05f:-rVA AÍ'!CIT.1.\1\!IJCI H 'i H.. tfi3'!Z0 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

7 APOYE CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

El presente info me re onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con 
servicios y sus respectivos términos de ,eferencia, asimis!'l"!o, se encuent ra -recibfdo de co. ~ _r_. idad, por fo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al t rámite de pago respectivo. 

a 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL OE SOU0AJil10AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del CLAUDIA ELISA OLIVA 
CUI: 1857 27263 0406 

Contratista: MONASTERIO 

Número de Contrato: 319-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 2677479-8 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES ✓1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q. 70,838.71 

1 
Período del Informe: 1 01 /12/2023 AL 

Contrato: 31 /12/2023 

Honorarios Mensuales: j Q. 12,000.00 I 
1 

Unidad COORDINACIÓN 
Administrativa: EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 
9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en realizar actividades de digitación asignadas en la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en la recepción y revisión de los documentos que ingresan a la Coordinación Ejecutiva y 
apoyar en el traslado a donde corresponda. 
Apoyar en la distribución de los documentos que trasladan los asesores y técnicos en 
Coordinación Ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo 
Social de Solidaridad -FSS-. 
Colaborar en la logística para la clasificación de la documentación revisada y apoyar en la 
distribución a quien corresponda. 
Colaborar en archivar todos los documentos de la Coordinación Ejecutiva. 
Colaborar en el envío de los documentos requeridos, debiendo coordinar el traslado con los 
mensajeros para la entreqa de los mismos v si es necesario entregarla personalmente. 
Colaborar en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en el escaneo de todos los documentos que entran y salen de la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en la digitación y archivo de las Hojas de Trámite. 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en las actividades de digitación asignadas en la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyé en la recepción y revisión de los documentos que ingresaron a la Coordinación Ejecutiva y 
apoyé en el traslado a donde correspondía. 
Apoyé en la distribución de los documentos que trasladaron los asesores y técnicos en 
Coordinación Ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo 
Social de Solidaridad -FSS-. 
Colaboré en la logística para la clasificación de la documentación revisada y apoyé en la 
distribución a quien correspondía. 
Colaboré en archivar todos los documentos de la Coordinación Ejecutiva. 
Colaboré en el envío de los documentos requeridos, debiendo coordinar el traslado con los 
mensajeros para la entreqa de los mismos. 
Colaboré en la atención de llamadas telefónicas que ingresaron a la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyé en el escaneo de todos los documentos que entraron y salieron de la Coordinación 
Ejecutiva. 
Apoyé en la digitación y archivo de las Hojas de Trámite. 

(f) -t,:~, )j / 
CLAUD

1
IA ELl!AÍ)LIVA MONASTERIO 
Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL OE SC>l.lOARIOAO 

INFORME FINAJJDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
Nombre completo del CLAUDIA ELISA OLIVA 

CUI: 1857 27263 0406 
Contratista: MONASTERIO 

Número de Contrato: 319-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 2677479-8 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES 11 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q . 70,838.71 I 

1 
Período del Informe: 1 04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 Q. 12,000.00 I 
1 

Unidad COORDINACIÓN 
Administrativa: EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

... . 5 

6 

7 
8 
9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en realizar actividades de digitación asignadas en la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en la recepción y revisión de los documentos que ingresan a la Coordinación Ejecutiva y 
apoyar en el traslado a donde corresponda. 
Apoyar en la distribución de los documentos que trasladan los asesores y técnicos en 
Coordinación Ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo 
Social de Solidaridad -FSS-. 
Colaborar en la logística para la clasificación de la documentación revisada y apoyar en la 
distribución a auien corresponda. 
Colaborar en archivar todos los documentos de la Coordinación Ejecutiva . 
Colaborar en el envío de los documentos requeridos, debiendo coordinar el traslado con los 
mensaieros oara la entreaa de los mismos y si es necesario entregarla personalmente. 
Colaborar en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en el escaneo de todos los documentos que entran y salen de la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en la digitación y archivo de las Hojas de Trámite. 
Las ~miaades dese, itas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
des-arrollar todas aauellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en las actividades de digitación asignadas en la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyé en la recepción y revisión de los documentos que ingresaron a la Coordinación Ejecutiva y 
aoové en el traslado a donde correspondía. 
Apoyé en la distribución de los documentos que trasladaron los asesores y técnicos en 
Coordinación Ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo 
Social de Solidaridad -FSS-. 
Colaboré en la logística para la clasificación de la documentación revisada y apoyé en la 
distribución a quien correspondía. 
Colaboré en archivar todos los documentos de la Coordinación Ejecutiva. 
Colaboré en el envío de los documentos requeridos, debiendo coordinar el traslado con los 
mensajeros para la entreoa de los mismos. 
Colaboré en la atención de llamadas telefónicas que ingresaron a la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyé en el escaneo de todos los documentos que entraron y salieron de la Coordinación 
Ejecutiva. 
Apoyé en tá digib ción y archivo de las Hojas de Trámite. 

I 1 

/ l.-ti i / (f) / I I 

CLAUDIA E~~19i)(¡~ MONASTERIO 
Serv1c1os Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_----y::;-ng¡;-¡. '"if:ft,~;;;(:;;-t'":m,i;íi>,,n;,,;,----/ 

Coo an=~Y wa 
'F'o1VÍO Socia de So[idaritfn . ..J 

-<F.'-.~-
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FON OO SOCIAL DE SOLIOAP.IOAO 

INFORME DE PRESTACl~N DE SER~ICIOS, RENGLÓN029 1 

Nombrte completQ del 
Contratista: 

Cristian Alejandro Navarro 
Guitz 

2900348681201 

,----

Numero d~ Contrato.: 579-2023-029-FSS 87688050 

" i;¡ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
"' ~ 

1 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 

7 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 

9 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

I< 

No, · AGTIVl~ADES / RESULTADOS DURANTE EL fi~RIODO DEL INFORPf
1
E 

>' ,rli;if 

1 

2 

3 

REVISION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO MEJORAMIENTO RUTA NACIONAL R1-18 TRAMO: BIFURCACION AL 
DURAZNO, SAN JOSÉ PINULA, GUATEMALA-MATAQUESCUINTLA, JALAPA 
REVISION Y SEGUIMl~reroFPROYEf TO CONSTRUCCION PASO A DESNIVEL KM. 14.1 CALZADA ROOSEVELT Y 
STA AVENIDA A, ZON 3, MIXCO, GUATEMALA 

REVISION Y SEGU)MIENTO, DE PROYECTO'yONSTRUCCION PUENTE CONCEPCIÓN LAS MINAS, CHIQUIMULA. 

) 

~ (J _/ 
(f) _ __:_;:;._u.u~..;:;._,.:1--<..:m=-1r2__/~_· _ 

CRISTIAN ALE~AND~O NAVARRO-GlJITZ 
SERVICIOS ~ROFESIONALES 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

Rodas 

. yEv~ de Proyecios 
'a/~ Solidaridad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL oe SOLIOAR;IOA O 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-
_N_o_m_b_r_e_c_o_m_p_l_e_to-'d_e_l~--C-ri-st-ia_n_A_l_ej_a_n_dr_o_N_a_v_a_rr_o~----C-U"""l""'":~ ---'---'11 2900348681201 Contratist¡1: Guitz _ 1 

87688050 - -1 

,., , ,. --\, "' 
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO Jt,$ ,ii ~ ;¡s 

1 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 

7 
ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 

9 
ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACION 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

. 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE- El: PERIODO DEL INFORME No. 
. . 'ª' "" 

1 
REVISE Y LE DI SEGUIMIENTO AL PROYECTO MEJORAMIENTO CAMINO RURAL, CASERIO NUEVA PROVIDENCIA, 
SARILLAS HUEHUETENANGO. 
ASESORE EN VISITA TECNICA PRESENCIAL LA IDENTIFICACION DEL ESTADO ACTUAL DE LA ESTRUCTURA DE 

2 TECHO DE BODEGA DE LA UNIDAD DE CONVOYES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

3 REVISÉ Y ELABORÉ CHECK LIST DE PROYECTO CONSTRUCCION PUENTE CONCEPCIÓN LAS MINAS, CHIQUIMULA. 

LE DI SEGUIMIENTO MEDIANTE REUNIÓN PRESENCIAL EN INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
4 AL PROYECTO REHABILITACIÓN PUENTE VEHICULAR CAMPAMENTO LA BARRITA, ALDEA BARRITA VIEJA, SAN 

JOSÉ, ESCUINTLA. 

5 
REVISION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO MEJORAMIENTO RUTA NACIONAL R1-18 TRAMO: BIFURCACION AL 
DURAZNO, SAN JOSÉ PINULA, GUATEMALA-MATAQUESCUINTLA, JALAPA. 

6 
APOYÉ EN CUANTIFICACIONES DE MATERIALES Y REVISION DE ESTUDIOS TECNICOS DE PROYECTOS 
ESTRUCTURALES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYE EN REUNIONES EN INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD MEDIANTE OBSERVACIONES 

7 TÉCNICAS DE PROYECTOS ESTRUCTURALES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS. 

8 REVISION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO MEJORAMIENTO CAMINO RURAL COMUNIDAD AGRARIA EMANUEL, 
NUEVO PROGRESO, SAN MARCOS. 

9 REVISION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO CONSTRUCCION PUENTE CONCEPCIÓN LAS MINAS, CHIQUIMULA. 

10 REVISION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTO CONSTRUCCION PASO A DESNIVEL KM. 14.1 CALZADA ROOSEVELT Y 
STA AVENIDA A, ZONA 3, MIXCO, GUATEMALA 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
JIIONOO SOCIAL 0 1::! SOLIDA~!OAO 

INFORME FINA -- El'-RESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
1/ "' 

' 1 

1 ------
(f) I ITZ 

SERVICIOS PROFESIONAbES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

~~==;==:====.f--===R~oda=-s --1 
y E11 . Proyeclos 
iil ~ Sc,l;.aMsd -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

Cristian Alexander Cuma Oron CUI: . !: 3000 62532 0101 

Número de­
Contrato: 

572-2023-029-FSS ✓ 1 NIT del r 92216021 
CQntratista: 

$ervicios 
(Técnicos o 

Profesionales : 
Servicios Técnicos /1 Plazo del 01/09/2023 AL/ 

Contrato: 31/12/2023 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

Honorarios 
Mensuales: 

- -

Q. 32,000.00 / 
1 

Período del 
Informe: 

1 1 Unidad 
Q. 8,000.00 · Admin·istrativa: 

AC'.flVIDADES SEGÚN CONTRAtO 

01 /1 2/2023 AL / 
31/12/2023 

I 
Coordinación Jurídica 

APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN DE 
PROYECTOS 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, REACTIVACIONES, ETC) DE LOS 
PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORÍA INTERNA, ( IV, MP, 
CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y 
PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS 

APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN 
PÚBLICA 
APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

·- . .. -,.¡ ~ 

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO ,, 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE FACCIONAN EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; 
APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS REALIZADOS EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; 
APOYAR EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN 
JURÍDICA; 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURÍDICOS A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS DE LOS DISTINTOS 
PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; 
APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUM ENTOS; 

APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACIÓN JURÍDICA PARA TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO; 

APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACIÓN DE CONTRATOS EN EL MINISTERIO DE 
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

APOYAR A LOS ASESORES JURÍDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTEN ACTUALIZADOS EN EL PORTAL GUATECOMPRAS, 
CON RELACIONA LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELACIONADOS; 

APOYAR EN NOTIFICAR A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN SER PUBLICADOS EN EL PORTAL DE 

GUATECOMPRAS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

I 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

, , 
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 

' 

' 
ACTIVIDADES / RESUL.'TADOS DURANTE EL PERIODO C>EL INFORME 

e 
e 

.. 

BRINDÉ APOYO PARA LA REVISIÓN DE FIANZAS DE SALDOS DEUDORES Y CONSERVACIÓN DE OBRA. 

BRINDÉ APOYO EN SOLICITAR A LOS CONTRATISTAS LAS FIANZAS CORRESPONDIENTES. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE OFICIOS SOLICITANDO DICTAMEN A LA COORDINACIÓN FINANCIERA. 

BRINDÉ APOYO EN LA ACTUALIZACIÓN DE BASE DE DATOS DE FIANZAS. 

BRINDÉ APOYO EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES EN PROCESO DE RECEPCIÓN Y LIQU IDACIÓN. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE RESOLUCIONES DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE OPINIÓN JURIDICA DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE ACTAS DE RECEPCIÓN DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE RESOLUCIONES QUE APRUEBAN LAS ADENDAS. 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del Cristian Alexander Cuma Oron CUI: 3000 62532 0101 
Contratista: 

Número de 
572-2023-029-FSS / 

1 
NITdel 92216021 

Contrato: Contratista: 

Servidos /1 ·_Plazo del 01/09/2023 AL / (Técnicos o Servicios Técnicos 
Profesionales : 

Contrijto: 31/12/2023 

Monto total del 
Q. 32,000.00 / 

1 

Período del 01/09/2023 AL 
Contrato:• lnform·e: 31/12/2023 / 

Honorarios Q. 8,000.00 11 Unidad Coordinación Jurídica/ 
Mem~uales: Administrativa: 

- , . -~ 
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

" !> 7 -"' 

1. APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

2. 
APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN DE 

PROYECTOS 

3. 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, REACTIVACIONES, ETC) DE LOS 

PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

4. APOYAR EN DIGITARCUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

5. APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORÍA INTERNA, CIV, MP, 

6. CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y 
PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

7. APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS 

8. APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

9. APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

10. 
APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

11. APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

12. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

--,. .. , ,;:; "C ,., -
No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

- '/¡¡ 

1. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE FACCIONAN EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; 

2. 
APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS REALIZADOS EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; 

3. 
APOYAR EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DETODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN 

JURÍDICA; 

4. 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURÍDICOS A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS DE LOS DISTINTOS 
PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; 

5. APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUMENTOS; 

6. APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACIÓN JURÍDICA PARA TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO; 

7. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACIÓN DE CONTRATOS EN EL MINISTERIO DE 
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

8. 
APOYAR A LOS ASESORES JURÍDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTEN ACTUALIZADOS EN EL PORTAL GUATECOMPRAS, 
CON RELACIONA LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELACIONADOS; 

9. 
APOYAR EN NOTIFICAR A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN SER PUBLICADOS EN EL PORTAL DE 
GUATECOMPRAS; 

10. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

. # T0.i ""· -
No. ACTIVIDAD~S / RESULTADOS DU~ANTE EL:Pl:RIODo"be;}NFORMÉ7 

1. 
BRINDÉ APOYO PARA LOCALIZACIÓN DE FIANZAS Y ACUERDOS EN EXPEDIENTES DE PROYECTOS REALIZADOS EN AÑOS 

ANTERIORES. 

/ 

. 



1 
2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9 . 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
BRINDÉ APOYO EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE MEJORAMIENTO DE CAMINOS EN EL DEPARTAMENTO DETOTONICAPÁN. 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE FACCIONAN EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE OFICIOS SOLICITANDO ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN. 

BRINDÉ APOYO EN LA ELABORACIÓN DE BASE DE DATOS DE FIANZAS. 

BRINDÉ APOYO EN VERIFICACIÓN DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO Y ANTICIPO. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE OPINIÓN JURIDICA DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES. 

BRINDÉ APOYO EN LA REALIZACIÓN DE ACTAS DE RECEPCIÓN DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES. 

BRINDÉ APOYO EN LA ACTUALIZACIÓN DE BASES DE DATOS DE FIANZAS DE LA COORDINACIÓN JURIDICA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ucda. Xiomara Ada! · a De paz Co 11111.,,, 

Coor inadora 
Coordin ción Jurídica 

Fondo S al de Sofic;!¿:irirl~-· 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
f UNf ~ "'OC..IA.1 {")C .;, ! IDAl<IWAD 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del CRISTIAN HORACIO CRUZ CUI: 1940114610501 / 
Contratista: VELA / 

----- - ____J 

Número de Contrato: 507-2023-029-FSS ) NIT del Contratista: 19657013 

--
Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 

31/12/2023 
---

Contrato: 
Q38,370.97 / Período del Informe: 1 

01/12/2023 AL/ 
31/12/2023 

Monto total de~ 

--- --

Honorarios Mensuales: -~Q6,500.00 _j Unidad UNIDAD DE CONVOYEsf , 
Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

~-
5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

__, 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fa llo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar ,:on ~= rev!s!ón de ~os n!ve~es de ace!t~, agua, Hantas de !a maq11!nar!a as!gn~d_a. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

-..;z:;¡c_:__:.:..IA_,.. RACIO CRUZ VELA 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respecth/o. 

11

~ 

Bryan Morales López / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-:,ndo 2ocial de Solidaridad 

;/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

CRISTIAN HORACIO CRUZ / 
VELA 

CUI: 1940114610501 

Número de Contrato: 507-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 19657013 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q38,370.97 

) 
Plazo del Contrato: 

/ Período del Informe: 

04/07/2023 AV 
31 /12/2023 

04/07/2023 ALI / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 ! Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYE1/ 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

___J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 
/ 

/ / 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

~~ m-~- ~ / 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F0ndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL 06 SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ombre 
pleto del 

DANIEL EMILIO MORALES 
SECAIDA 

422-2023-029-FSS 

CUI: 2969 05291 0101 

NIT del 
89684885 

Contratista: 1 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales : 
Técnicos 

Plazo del 
Contrato: 

04/07/2023 AL 1 31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

Q53,129.03 
Período del 

Informe: 
01/12/2023 AL 

31/12/2023 

COORDINACIÓN DE 
Honorarios 
Mensuales: 

Q9,000.00 
Unidad 

Administrativa: 
FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE 

PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DI; RESPALDO DE 

1 REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA 

2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS 
DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS y 

3 CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, 
MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS; 

5 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU 
COMPETENCIA; 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA DE 
PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA 

7 POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN 
INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE DICHO TRAMITE; 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS 

9 DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO 

10 
LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE EN LA ORGANIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS ROYECTOS 
DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

2 
APOYE EN LA CLASIFICACION Y ARCHIVO DE LOS PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SOCIAL OE SOLIOAAIDAC> 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

3 
APOYE EN LA IMPRESIÓN DE PLANOS DE LOS PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

APOYE EN LA CONFORMACION E IMPRESION DE TERMINOS DE 
4 REFERENCIA -TDR'S- DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 

FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECOS. 

5 
APOYE EN LAALIMENTACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS 
DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

PARTICIPE EN REUNIONES DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y 

6 
EVALUACION DE PROYECTOS PARA DAR RETROALIMENTACION DE LOS 
PROYECTOS VISTOS y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
PLANIFICADAS PARA LA COORDINACION. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

{f)I-==~~~=====~======/ 
. ~ 

·a1 ~ Solidatidad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL OE SOLIOA.RIOAO 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 02~ 

Nombre 
completo del 
Contratista: 

CUI: DANIEL EMILIO MORALES t
1 

SECAIDA /j 
=======::: 

2969 05291 0101 

Número de 
Contrato: 

/] NIT del 
422-2023-029-FSS ~ Contratista: 89684885 

=:::::::::::::::::::::::::::::::=:::= 
Servicios 

(Técnicos o 
Profesionales}: 

Técnicos / 1 Plazo del 04/07/2023 AL / 
_ Contrato: 31/12/2023 1 

053,129_03 1
1======= 04/07/2023AL/ / Monto total del 

Contrato: _ 31/12/2023 

====== 
Honorarios 
Mensuales: 

Unidad FORMULACION Y 
/ 

1 

COORDINAClqN DE j 

o
9

,000.00 ..._A_d~m- i-ni-st-ra_t_iv-a:_. EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS 

------------' 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE 

1 REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA 

2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS 
DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y 

3 CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, 
MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS; 

5 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU 
COMPETENCIA; 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE TÉRMINOS DE REFERENCIA DE 
PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA 

7 POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN 
INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE DICHO TRAMITE; 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS 

9 PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
DE PROYECTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO 

10 
LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 
1 MEJORAMIENTO CALLE 5TA. AVENIDA 9 CALLE - 13 CALLE ZONA 1, 

MELCHOR DE MENCOS, PETEN, 

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 
2 MEJORAMIENTO CARRETERA ENTRE CABECERA MUNICIPAL Y ALDEA EL 

JOBO, PASACO, JUTIAPA 

3 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 
REPARACION DE TECHADO SOBRE 5TA AVENIDA DE CALZADA 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SOCIAL OE SOLIOARIOAO 

' INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ROOSEVEL T - 4TA CALLE Y DE 2DA CALLE ENTRE STA - 3RA AVENIDA, 
MERCADO EL GUARDA, ZONA 11 , GUATEMALA. 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 

4 MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA LA CRUZ -ALDEA HERMOGENES 
MONTELLANO, SAN PEDRO YEPOCAPA, CHIMAL TENANGO. 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 

5 MEJORAMIENTO CALLE REAL CENTENARIO CASCO URBANO, EL TEJAR, 
CHIMALTENANGO. 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 

6 MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-23 DE INTERSECCION CA-13 KM. 
379.550 - 5A. AVENIDA ZONA 5, POPTUN, PETEN. 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 

7 MEJORAMIENTO CARRETERA RD-CHM-31 KM. 118.56 - KM. 104.43, SAN 
JOSE POAQUIL, CHIMAL TENANGO. 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 

8 
MEJORAMIENTO CALLE (S) 15 AVENIDA Y 7 CALLE ZONA 8 DE CALZADA 
FRANCISCO JAVIER LOPEZ MARROQUIN - NUEVO HOSPITAL, SAN 
BENITO, PETEN. 
APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO 

9 CONSTRUCCION URBANIZACION DE LA CIUDAD DE LA NO VIOLENCIA 
CONTRA LA MUJER, COMUNIDAD CHIQUITO, MIXCO, GUATEMALA. 

APOYE EN LA ORGANIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS ROYECTOS 
10 DE LA COORDINACION DE FORMULACION y EVALUACION DE 

PROYECTOS. 

11 APOYE EN LA CLASIFICACION Y ARCHIVO DE LOS PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

12 APOYE EN LA IMPRESIÓN DE PLANOS DE LOS PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

APOYE EN LA CONFORMACION E IMPRESION DE TERMINOS DE 
13 REFERENCIA -TDR'S- DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 

FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECOS. 

APOYE EN LA ALIMENTACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS 
14 PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION 

DE PROYECTOS. 

PARTICIPE EN REUNIONES DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y 

15 EVALUACION DE PROYECTOS PARA DAR RETROALIMENTACION DE LOS 
PROYECTOS VISTOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
PLANIFICADAS PARA LA COORDINACION. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del DANIS ELIZANDRO PÉREZ ./ CU~: _J 2589405731001 
Contratista: GARCÍA 

----' 

Número de Contrato: 535-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 17634962 

--- -

Tipo de 5:rvicios: J_ SERVIC~S TÉCNICOS 11 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del Q29,516.13 
/ 1 

Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

___J 

y" 

X/ 

Honorarios Mensuales: Q5,00~ 
Unidad UNIDAD DE CONVOYES/ 

No. 

1. 

2. 

3. 

A ... 

No. 

1. 

2. 

3. 

Administrativa: REGIONALES 
--- --.1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar todas aquellas 
otras actividades que se deriven de la presente contratación . 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

A,p9y~ ª 19§ _m~_nJ~§ ~n trªb_.;_1j9§ gi.i~ §~ rnª"~ªn d~mrg d~ 'ª Unidªº º~ CQrJY9Y~§ r~iºnªJ~l?, 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

{f) ----~~-----· --'-/ __ 
OANIS ELIZANDRO PÉREZ GARCÍA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

.El pr.e.sente informe .r.e.sponde .a Jo e.stip_ulado .en .el contrato adm.ini.strativo suscrito con .el pr.e.stador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

íf) .$~/ 
Sryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fvndo 2ocial de Solidaridad 



i 

1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUM ANOS 

FSS~ 
fON ú iC· IAl. DC "' llí.>AHIDAC..) 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo d__Jel -~-D-AN_I_S-EL-IZA_N_D_R_O_P_t_RE_z _ _; _____ c_u_,= ___ __, ---2-589405731001 1 Contratista: GARCÍA 
-- -
Número de Contrato: 535-2023-029-FSS ...; NIT del Contratista: 17634962 1 

04/07/2023 AL ;1 
Plazo del Contrato: 1 3111212023 ____ _J ___ _ 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS ✓¡ 
1 

Monto total de~ 
Contrato: 

Q29,516.13 Período del Informe: 1 
04/07/2023 AL /;/ 
31/12/2023 

-------------' 
Honorarios Mensuales: 

/ Unidad UNIDAD DE CONVOYES/ 
O 5,ooo.oo __ ___,j ~ dministrativ~ ___ R_E_G_1o_N_A_L_Es 1 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

2. Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

3. Apoyar en reportar inmediatament e cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitat ivas !)Or lo que "el contratista" deberá desarrollar todas aquellas . ... otras actividades que se deriven de la presente contratación . 

No. ACTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Reporté inmediatament e cualquier problema mecánico con el camión asignada 

2 Utilicé de manera efectiva el combust ible y lubricantes. 

3. Rea!ic-é chequeo nive!es de aceite y engrase de! camión dentro de !a Unidad de Convoyes Regiona!es. 

4. Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

5. Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) -~..:...::::· ________ / 

DANIS ELIZANDRO PÉREZ GARCÍA 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f},-=~~~==r~~====-r 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·Jndo 2ocial de Solidaridad 

1 

1 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

David Alejandro Merlos Solares CUI: 3780520470101 

464-2023-029-FSS / 108627004 

Técnicos / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ./ 

Profes lona 
31/12/2023 

Monto total 
Q. 53,129.03 I Periodo del 01/12/2023 AL / 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Coordinación de 
Honorarios ./ Unidad Recepción y / 
Mensuales: Q. 9,000.00 Administrativa: Liquidación de 

Proyectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

COLABORAR EN LA REVISIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE RECEPCION 

APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION Y LIQUIDACIÓN SEGUN CORRESPONDA 

APOYAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES FINANCIERAS DE LOS PROYECTOS EN PROCESO DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCI N Y LIQUIDACI N SEGUN CORRESPONDA 

APOY EN REQUERIR LA DOCUMENTACI N NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACI N EJECUTIVA PARA SU APROBACI N 

DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCI N Y LIQUIDACI N 

· ro Merlos Solares / 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

David Alejandro Merlos Solares CUI: 3780520470101 

Número de 464-2023-029-FSS 
NIT del 108627004 

Contrato: Contratista: 
Servicios Plazo del 04/07/2023 AL 

(Técnicos o Técnicos 
Profesionales : 

,/ Contrato: 31/12/2023 

Monto total cfel Q. 53,129.03 / Perlooo cf el 04/07/2022 AL 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Coordinación de 

Honorarios Q. 9,000.00 / Unidad Recepción y 
Mensuales: Administrativa: Liquidación de 

Pro ectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. COLABORAR EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE RECEPCIÓN 

2. APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN SEGUN CORRESPONDA 

3. 
APOYAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

4. 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES FINANCIERAS DE LOS PROYECTOS EN PROCESO DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

5. APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

6. DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
7. DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO 

1. COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

2. APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION SEGUN CORRESPONDA 

3. 
APOYE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

4. APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

5. 
DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

6. 
COLABORE EN LA CONFORMACIÓN DE ACTAS Y DOCUMENTOS LEGALES PARA LA ELABORACIÓN DE LAS MISMAS 

7. 
COLABORE EN LA CONFORMACIÓN Y DIGITACIÓN DE INFORMACION DE BASES DE DATOS DE INFORMACION DE 
PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO 

1. COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

2. APOYÉ EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCION Y LIQUIDACIÓN SEGUN CORRESPONDA 

3. 
APOYÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

4. APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACION 

5. 
DIGITÉ INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE 

1. COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

2. APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION SEGUN CORRESPONDA 

3. 
APOYE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

4. APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

I 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE OCTUBRE 

COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN SEGUN CORRESPONDA 

APOYE EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE NOVIMBRE 

COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN SEGUN CORRESPONDA 

APOYE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACION 

DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACfoN 

APOYE EN VISITA A PROYECTOS PARA LA SUPERVISION DE LOS TRABAJOS REALIZADOS. 

COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE ACTAS Y DOCUMENTOS LEGALES PARA LA ELABORACfoN DE LAS MISMAS. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE DICIEMBRE 

COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCION Y LIQUIDACIÓN SEGUN CORRESPONDA 

APOYE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE ACTAS Y DOCUMENTOS LEGALES PARA LA ELABORACIÓN DE LAS MISMAS. 

~ - ~l o 
~ -_( f) '1? . .✓,f'vrr;;l]2Yk l if 

~D ALEJANDRO MERLOS SOLARES / 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Debora Marisol Lemen / CUI: 3015-86500-0101 1 
Contratista: Sanchez _______ __, ____________ ......, _________ ..... __________ _ 

Número de Contrato: 1 472-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 11461310-9 1 

~· 1 J1 04/07/2023 AL / 
Tip_o de Servicio~ Servicios Técnicos 'j _:iazo del Contrato: 3111212023 

Monto total del J Q 47 225 81 _J 01/12/2023 AL / · • · Período del Informe: Contrato: 31/12/2023 
------
Honorarios Q . 8,000.00 1 / Unidad Auditoría Interna V 
M_e_n_s_u_a_l_es_: -~ _ _ _____ _ _ __ _.c..,J Administrativa: 

1--

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR-. 

2 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO 

Y RURAL- PACUR- Y APOYAR EN EL TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN EL PROGRAMA DE APOYO 

3 COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD -FSS-. 

4 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL PROGRAMA DE APOYO 

COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
5 

RURAL- PACUR-. 

6 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA 

ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

7 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-

PACUR-. 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 

AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN AUDITORÍA INTERNA. 

2 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA AUDITORIA INTERNA. 

3 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES FISCALIZADORES. 

4 A POYAR EN LA VERIFICACIÓN y CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA ENTREGA A LOS ENTES 
FISCALIZADORES. 

5 
COLABORAR CON LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN AUDITORIA INTERNA 
Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 

6 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
AUDITORÍA INTERNA 

7 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

8 COLABORAR CON LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A AUDITORÍA INTERNA. 

9 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoye con la recopilación de información de requerimientos para la CGC. 

2 Redacción de oficios para diversas Coordinaciones. 

3 Colabore con el orden de la documentación recibida y emitida en la Auditoría Interna. 

4 Realice el folio del leitz de Auditoria correspondientes al CAl-0010. 

5 Apoye con la distribución de Hojas de Tramite. 

6 Apoye en la devolución de documentación en cálida de préstamo a diferentes Coordinaciones. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
/ 

r Nombre completo del 1 Debora Marisol Lemen CUI: 3015-86500-0101 
Contratista: Sanchez 

Núme~ e Contrato: 1 472-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 11461310-9 

Tipo de ~ ervicios: 1 Servicios T~ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 31/12/2023 

Monto total del Q. ~7,225.81 1 Período del Informe: 
04/07/2023 AL I Contrato: 31/12/2023 

1 

Q. 8,000.00 1 Honorarios 1 Unidad J 
Mensuales: _J Administrativa: 

Auditoría Interna 

1- ---

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR-. 

2 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO 

Y RURAL- PACUR- Y APOYAR EN EL TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN EL PROGRAMA DE APOYO 

3 COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD -FSS-. 

4 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL PROGRAMA DE APOYO 

COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y 
5 

RURAL- PACUR-. 

6 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA 

ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

7 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-

PACUR-. 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 

AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN AUDITORÍA INTERNA. 

2 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA AUDITORIA INTERNA. 

3 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES FISCALIZADORES. 

4 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN y CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA ENTREGA A LOS ENTES 
FISCALIZADORES. 

5 
COLABORAR CON LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN AUDITORIA INTERNA 
Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 

6 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
AUDITORÍA INTERNA 

7 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

8 COLABORAR CON LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A AUDITORÍA INTERNA. 

9 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

/ 
1 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO 
/ 

Colabore con la atención de llamadas de la Coordinación. 

Realice documentos, los cuales ayudaran al control de la documentación de oficios. 

Apoye con la redacción de documentos solicitados. 

Colabore con la verificación y conformación para la entrega a los entes fiscalizadores. 

/ 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE AGOSTO 
7 

Apoye con la entrega de documentos a las diferentes coordinaciones. 

Realice el folio de los leitz de Auditoria correspondientes al CAl-0003, CAl-0005 y CAl-006. 

Colabore con la búsqueda de documentos en el archivo de Auditoría Interna. 

Ayude a la recolección de facturas e informes. 

/ 
7 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE 

Realice oficios para las diferentes Coordinaciones. 

Apoye a ordenar y recolectar la información de requerimientos por parte de la Contraloría General de Cuentas. 

Realice el folio del leitz de Auditoría correspondiente al CAl-0004. 

Ayude en la recolección de facturas e informes de la Coordinación de Auditoría Interna. 

/ 
/ 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE OCTUBRE 

Apoye con la entrega de información requerida por la Coordinación Ejecutiva 

Realice el folio del leitz de Auditoria correspondientes al CAl-0009. 

Colabore con el orden de la documentación recibida en la Auditoría Interna. 

Apoye con la recolección de factu ras e informes. 

/ , 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE NOVIEMBRE 

Apoye con la recopilación de información de diferentes Coordinaciones. 

Redacción de oficios para diversas Coordinaciones. 

Colabore con el orden de la documentación recibida en la Auditoría Interna. 

Realice el folio del leitz de Auditoria correspondientes al CAl-0007. 

Apoye con la distribución de Hojas de Tramite. / 

I 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE DICIEMBRE 
I 

Apoye con la recopilación de información de requerimientos para la CGC. 

Redacción de oficios para diversas Coordinaciones. 

Realice el folio del leitz de Auditoria correspondientes al CAl-001 O. 

Apoye con la distribución de Hojas de Tramite. 

Apoye en la devolución de documentación en cálida de préstamo a diferentes Coordinaciones. 

n Sanchez 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ombre complet 
Deymi Hojana Monzón Cardenas 

586-2023-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 7,500.00 

Q . 5,000.00 

CUI: 
· jll!l ... '"" ,. 

NITdel 
Contratista: 

Blazo clelf 
Contrato: 

Período del 
lilforme;Í; 

Unidad 
Admh1istrafüra: 

2442 44057 0415 

10553533 

16/01 1/2023 al 
31/12/2023 

Diciembre de 2023 

Coordinación Servicios 
Generales 

·~· ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .J.lj 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

. 
ACTIVIDADES / RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .. ' 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyé en el Abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios. 
Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

(!)~'- / oe"ozó Cardenas 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que.Jlt~~tR-.aJ. trámite de pago 
respectivo. 

Peoro Xocoxlc ,epeu 
Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E FINA E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

~ " Nombre co 

No. , , .>" 

l. 

2. 
3. 

4 . 

s. 

;, iÍ: 

l. 

2. 

3. 

4 . 

s. 

del Contra Deymi Hojana Monzón Cardenas 2442 44057 0415 

586-2023-029-FSS 10553533 

SERVICIOS TÉCNICOS 
16/011/2023 al 

31/12/2023 

Q . 7,500.00 
16/011/2023 al 

Informe: 31 /12/2023 

Q . 5,000.00 ~ ülÍidact ~ 
_ ___Mministratíva: 

Coordinación Servicio 
Generales 

"' 
,¡;,¡;, "'" ¡Ífillj'" d-"4ÍJ!., ~~r1v.1.01sis sE~1w1,coNr~ ;ro 'nd&,m ~. '' 

,,,,;;i,,4..i~ 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Las actividades descritas son enunciat ivas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

. ' 
ACiTIVIDADES I RESUL:T ADG>S .D,URANTE EL PERIODO DEL INFORME f i <l~,. 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios. 
Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asIm , se cuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, a que J'.)roceda al trámite de pago 
respectivo. 

/ 

(f)-----+,~=---------/ 
Vo. Bo. edro Xoaoxíe "fepeu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

1N::ORME DE PRESTACIONES DE Sí:R\'ICIOS MENSUAL, RENGLOI\J 029 

Nombre completo del DIEGO FERNANDO MENÉNDEZ CUI: 2417 29939 0101 

contratista HERNÁNDEZ 

Número de 361-2023-029-FSS NIT del 88555682 

Contrato: ✓ Contratista 

Servicios {Técnicos o Técnicos / Plazo de Contrato: 04/07/2023 al 

Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Q. 47,225.81 I Periodo del 01/12/2023 al 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

/ 

Honorarios Q.8,000.00 ✓ Unidad ALMACÉN Y ,/ 

NO. 
1 

2 
3 
4 
5 

6 

7 

NO. 

1 

2 
3 
4 

5 

6 

Mensuales: Administrativa: SUMINISTROS 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
COLABORAR EN VERIFICACIÓN DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD 
APOYAR EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACÉN; 
COLABORAR CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERÍAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS; 
APOYAR CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE LAS FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS; 
APOYAR CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE 
AUTORIZADA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
COLABORE EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYE EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACÉN; 
COLABORE CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS; 
APOYE CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA; 
APOYE CON LA REVISIÓN DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS; 
APOYE CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE 

/ 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

iNFORME DE PRESTACIONES DE SEt:vlCIOS FINAL, R: NGLON 029 

Nombre completo del DIEGO FERNANDO MENÉNDEZ CUI: 2417 29939 0101 
contratista HERNÁNDEZ 

Número de 361-2023-029-FSS 
(' 

NITdel 88555682 
Contrato: Contratista 

Servicios {Técnicos o Técnicos / Plazo de Contrato: 04/07/2023 al I" 
Profesionales): 31/12/2023 
Monto total del Q. 47,225.81 ✓ Periodo del 04/07/2023 al .,;~ 

Contrato: Informe: 31/12/2023 
Honorarios Q.8,000.00 ✓ Unidad ALMACÉN Y ~/ 

Mensuales: Administrativa: SUMINISTROS 

NO. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 COLABORAR EN VERIFICACIÓN DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD 
2 APOYAR EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACÉN; 
3 COLABORAR CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERÍAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS; 
4 APOYAR CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA; 
5 APOYAR CON LA REVISIÓN DE LAS FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS; 

6 APOYAR CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE 
AUTORIZADA; 

7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

NO. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 COLABORE EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD; 
2 APOYE EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACÉN; 
3 COLABORE CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS; 
4 APOYE CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA; 
5 APOYE CON LA REVISIÓN DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS; 
6 APOYE CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE 

AUTORIZADA; 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

· · Joél Muñoz de Pa2: 
(f) én y Suminisiros 

- -rc;__-t--'r--"-ri--+--=.p..g.j~oo¡.¡~1,;- Solidaridad / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

DIEGO NAPOLEÓN 
BARRIENTOS WINTER 

CUI: 1730 70566 1601 

Número de Contrato: 496-2023-029-FSS 1 _ N_IT_ d_ei_c_o_n_t_ra_ti_s_ta_:-' ____ 67_9_5_9_95_4 __ _ 

Tipo de Servicios: 

Contrato: O. 106,258.06 

/ I 04/07/2023 A 
Profesionales ___j_P_1_az_o_de_1_c_o_n_t_ra_t_o: 3111212023 

J I -'- 01/12/2023 AL .. 1 / / 

Período del Informe: Y i Monto total de~ 

----
/

)1 ~:~~:~º:: ¡··; 
Unidad 

Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Ad . . t t· CONVOYES 
---·--------' ___ m_m_1_s_r_a_1_va_:_-1 REGIONALES 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

APOYAR CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS; 

DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO ; 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE V ISITAS REALIZADAS A PROYECTOS; 
. , . . , 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO; 

APOYAR EN V ERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 

APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA 
ASIGANDA A LOS PROYECTOS; 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS 
TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO; 
APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACT IVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME . .. -·-~- - .. 
APOYÉ CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITÁS A LOS PROYECTOS ASIGNAQQS f._!¿. _ __ 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYÉ CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS. 
. . 

DIGITÉ INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO. 

APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE V ISITAS REALIZADAS A PROYECTOS. 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO. 

APOYÉ EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYÉ EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA 
ASIGANDA A LOS PROYECTOS. 
APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS 
TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO. 
APOYÉ .EN DIGITAR INFORME PERIODICO ÓEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS -· ·--·-
ASIGNADOS. 

(f) --~~~~=====-------/ 
IEGO NAPOLEÓN BARRIENTOS W INTER 

Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. 

L
, \ 

Bryan Morales epez-1 
Coordinador --.:. .. --, 

·ctad de Convoyes ~egr?na~es/ 
:in<.io 2ocial de Soltdandad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINAÚDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 / 

1 

Nombre completo del 
Contratista: 

DIEGO NAPOLEÓN V 
BARRIENTOS WINTER 

CUI: 1730 70566 1601 

Número de Contrato: 496-2023-029-FSS { NIT del Contratista: I _ 67959954 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Profesionales /i Plazo del Contrato: 

. 1 
Q. 106,258.06 / /¡ Período del Informe: I 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

04/07/2023 AL /2 / 
3111212023 

1 
V 

UNIDAD DE 

Honorarios Mensuales: 
~ - Unidad 

Q . 18~ Administrativa: CONVOYES / 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

REGIONALES 

.. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN P.ERIODiCA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

APOYAR CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS; 

DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO ; 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS; 

APOYAR EN LA V ERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO; 

APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 

APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN.FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA 
ASIGANDA A LOS PROYECTOS; 
APOYAR EN V ERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS 
TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO; 
APOYAR EN ÓIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS -.......... 
ASIGNADOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIV IDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN.: -_:,---;-~- ·-

' . 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYÉ CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS. 

DIGITÉ INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO. 

APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS. 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO. 

APOYÉ EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS T RABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYÉ EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA __ _ 
.. ¡;:_/\ ASIGANDA A LOS PROYECTOS. 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES_ EN ~O~;~: 
TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO. 
APOYÉ EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS. 

(f) ~~~~~/= 
O NAPOLEÓN BARRIENTOS WINTER 

Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta1do~ i 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de·~i:··- ¡ 
conforf1:idad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago'..iS_ . l 
respectivo. __ ; 

Br an Morales López 
--::;.;;.¡;~:=::=f==-=fr~i_=-~c3e'L:i'tlrdinador / 

-..-~'l"'Tl~A»'!1ida d Con es Regionales 
Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
Diego Pablo Cabrera Motta 

/ CUI: 

.. .. 1 

3003 63508 0101 
del Contratista: 

/1 
-

Número de 456-2023-029-FSS NIT del 100342914 
Contrato: Contratista: 

Servicios (Técnicos 
Servicios Técnicos 11 Plazo del 04/07/2023 AL / 

o Profesionales): Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 

11 Períod~ 01/12/2023 al / 
Contrato: Q 53,129.03 Informe: 31/12/2023 

Honorarios 11 Unidad Módulo de Gestión de 
Mensuales: Q 9,000.00 Administrativa: Proyectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL 

1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS; 

2 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; 
DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL 

3 COSTO ANUAL DE EFICIENCIA-CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU 
PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; 
BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL 

4 PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS 
GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO 

5 APOYAR EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA 

6 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA-SNIP-
APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON 

7 LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS 

8 APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 

9 ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

10 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL 

1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS 

DIGITÉ CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL 
2 COSTO ANUAL DE EFICIENCIA-CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU 

PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; 

1 

1 



No. 

3 

4 

5 

6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

, , 
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION 
PÚBLICA-SNIP-A LOS PROYECTOS POR DECRETO 
APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; NO SNIP: 294370 
APOYE EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CÓN SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS NO FINALIZADOS. 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS QUE ACTUALMENTE SE ENCUNTRAN EN 
EJECUCION. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

)qr.. ' . 
Coordi ·~ ~ -íuátWfe 

(f) _ _ _ ífi_o_nii~=--=::..s~clil-"'ULL=.~~--,t. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

-----
Número de 
Contrato: 

Diego Pablo Cabrera Motta / CUI: . . ¡ __ 3_00_3_6_3_5_08_0_1_0_1 ~ 
456-2023-029-FSS / 1- NITdel 

Contratista: 
100342914 

- - - -------- ~ --
s . . (T , . / 1 Plazo del 04/07/2023 AL / 

-
_e_rv_•_c_•

0
_s_ e_c_n_,c_o_s_. ___ _ s_e_rv_ic_io_s_T_é_c_ni_co_s __ ~ _ _ _____ _. ___ 3_1_11_2_12_0_23--~ o Profesionales): _ Contrato: 

/ I 
Período del 04/07/2023 AL / / 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

Monto total del 
Contrato: 53,129.03 _ Informe: 31/12/2023 

~~- ----:=--' 

Honorarios 
Mensuales: /1 - Unidad 

Administrativa: 
Módulo de Gestión de 11 

Q 9,000.00 Proyectos / 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFJCACIÓN DE LA PRESIDENCIA­
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS . 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA 
DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO 
ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCIÓN 
ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA 
BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, 
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS;- -
BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO · '

1 

APOYAR EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA 

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD 
PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. / 

04/ 07/2023 AL 31/07/2023 / 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDÉ APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, 
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, 
BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO 

APOYÉ EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-
APOYÉ LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYÉ EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYE EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA -SNIP-



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

5 

6 

7 

8 

No. 

3 

4 

5 

6 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
AGOSTO / 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA-SNIP-AL PROYECTO CON SNIP 316953 y 316964 

APOYÉ LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA 
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS; No.SNIP 316953 y 316964 
APOYÉ EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO ••-., 

APOYÉ EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES ·coN SEGEPLAN RELACIONADAS CON su 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS NO FINAJ---1ZADOS. 

APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS QUE AéTUALMENTE SE ENCUNTRAN EN 
EJECUCION. 

SEPTIEMBRE 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS 

DIGITÉ CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL 
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU 
PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; 
APOYÉ EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYÉ EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS NO FINALIZADOS. 

APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS _9lJE ACTUALMENTE SE ENCUN:Y-RAN EN 
EJECUCION. 

OCTUBRE 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA-SNIP- A LOS PROYECTOS POR DECRETO 

APOYÉ LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA 
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS POR DECRETO 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYÉ EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS QUE ACTUALMENTE SE ENCUNTRAN EN 
EJECUCION. 



No. 

1 

2 

3 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

FONOO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS FINAL, RENGLÓN 029 

NOVIEMBRE / 
/ 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

APOYÉ EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIO~~S QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS NO F~ALIZADOS. 

DICIEMBRE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS; 
APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; NO SNIP: 294370 
DIGITÉ CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL 
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU 
PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; -

BRINDÉ APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL 
PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS 
GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO 
APOYÉ EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA 
APOYÉ EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA-SNIP-

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Y CUI: 2715 00840 1013 Nombre completo del I Dominga azucena Mesías I / 
Contratista: _ ___ Matzar ¡ ________ __. ________ __, 

Número de Contrato: 1 387-2023-029-FSS 

1 

/¡ NIT del Contratista: 11070280-8 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Técnicos 

029,516.13 

--' ----------' --- ----- ---' 

f¡ Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

01/12/2023 AL 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 Q 5,000.00 
Unidad 

Administrativa: 
Servicios Generales 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

-----' ----

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL ÁREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS,VENTANAS,ETC. 

APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA DE LOS BAÑOS DEL FSS; 

APOYAR EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO EN LOS 
SANITARIOS DEL FSS. 

APOYAR EN LA PREPARACIÓN DE CAFÉ, TÉ U OTROS REFRIGERIOS. 

APOYAR EN LA REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

SE COLABORÓ DIARIAMENTE EN LA LIMPIEZA DE OFICINAS, PASILLOS, ESCRITORIOS Y ÁREAS 
ASIGNADAS DE LA ZONA 11. 

SE COLABORÓ EN LA LIMPIEZA DE SANITARIOS EN EL ÁREA DE HOMBRES Y MUJERES. 

SE COLABORÓ EN LA LIMPIEZA DE PISOS, VENTANAS Y SANITARIOS. 

SE COLABORÓ EN LA LIMPIEZA DE MOBILIARIO DE PERSONAL DE ZONA 11 . 

SE COLABORÓ EN LA RECOLECCION DE BASURA DE CADA 
CORRESPONDÍA. 

Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA COORDINACIÓN. 

(f) ,jom /¡1gq lll<S/45 / 
Dominga azucena Mesías Matzar 

Servicios Técnicos 

/ 

UNIDAD Y 

J 

LA DEPOSITE DONDE 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Aocoxic Tepeu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del I Dominga azucena Mesías I CUI: 2715 00840 1013 -1 
Contratista: Matzar / 1 _____ __, -----------" -------- -

Número de Contrato: 387-2023-029-FSS 1/ NIT del Contratista: 11070280-8 1 

--------
ll / 04/07/2023 AL / Tipo de Servicios: Técnicos I Plazo del Contrato: 3111212023 
~ --------- ----'-----------' ---- -----

Contrato: Q 29,516.13 Período del Informe: 
04/07/2023 AL / ; · 

31/12/2023 
Monto total de~ ÁI 

- - -----------'-----------' - - -------;: 
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 1 

Unidad 
Administrativa: 

Servicios Generale/ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL ÁREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS,VENTANAS,ETC. 

APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA DE LOS BAÑOS DEL FSS; 

APOYAR EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO EN LOS 
SANITARIOS DEL FSS. 

APOYAR EN LA PREPARACIÓN DE CAFÉ, TÉ U OTROS REFRIGERIOS. 

APOYAR EN LA REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

SE COLABORÓ DIARIAMENTE EN LA LIMPIEZA DE OFICINAS, PASILLOS, ESCRITORIOS Y ÁREAS 
ASIGNADAS DE LA ZONA 11. 

SE COLABORÓ EN LA LIMPIEZA DE SANITARIOS EN EL ÁREA DE HOMBRES Y MUJERES. 

SE COLABORÓ EN LA LIMPIEZA DE PISOS, VENTANAS Y SANITARIOS. 

SE COLABORÓ EN LA LIMPIEZA DE MOBILIARIO DE PERSONAL DE ZONA 11. 

SE COLABORO EN LA RECOLECCION DE BASURA DE CADA 
CORRESPONDÍA. 

Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA COORDINACIÓN. 
f 

(f) dcvn,/1gq (ll~(io5 / 
Dominga azucena Mesías Matzar 

Servicios Técnicos 

I 
UNIDAD Y 

J 

LA DEPOSITE DONDE 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

F>e 'li..L..!,¿_¿;s.,...... e Tepeu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del DOUGLAS ESTUARDO 
CUI: 2566 70323 0101 

Contratista: CHAVEZ JIMENEZ / 
Número de Contrato: 502-2023-029-FSS 

/ NIT del Contratista: 76009114 

Tipo de servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
04 de julio al 31 de 
diciembre de 2023 I 

Q 29,516.13 1/ 01 al 31 de diciembre de/ 
Monto total del Contrato: I Período del Informe: 

J 2023. 

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ):Jnidad Administrativa Unidad de Convoyes I donde presta los servicios Regionales 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

2 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
4 desarrollar todas aouellas otras actividades oue se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES / RESOL T ADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en conducir el camión que me fue asignado para realizar las actividades que se me indicaron. 

2 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 

3 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

4 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

I / 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido/de conformidad, por lo que 
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo/ 

Bryan orales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F· ,ricio 2.ocial de Solidaridad 

1/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
J>ONOQ SOCIAL. DE -.ouC>ARIOAO 

INFORME FINAL!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del DOUGLASESTUARDO/ CUI: 2566 70323 0101 
Contratista: CHA VEZ JIMENEZ 

Número de Contrato: 502-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 76009114 

Tipo de servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 04 de julio al 31 de/ 
diciembre de 2023 

Monto total del Contrato: Q29,516.13 / Período del Informe: 
04 de julio al 31 de 
diciembre de 2023 

/ 

/ 
I 

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / Unidad Administrativa Unidad de Convoy7 
donde presta los servicios Regionales 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

2 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en conducir el camión que me fue asignado para realizar las actividades que se me indicaron. 

2 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 

3 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

4 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

/ 

/ I 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo scrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

/ 

I 
Bryan Morales L6pez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F Jíltio Social de Solidaridad 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo_::j EDDY LEONEL 
CUI: 2624 98200 0101 J Contratista: MANSILLA OLIVA 

---
Número de Contrato: 486-2023-029-FSS / 

1 
NIT del Contratista: 695791-9 

1 

_ Tipo de Servici~ 
1 

04/07/2023 / Técnicos ✓ Plazo del Contrato: AL 

- . 
31/12/2023 

Monto total del I 
1 

01/12/2023 / 
Contrato: 029,516.13 Período del Informe: AL 

31 /12/2023 / 
Honorarios Mensuales: O5,000.00 ✓ 

1 

Unidad 
UNIDAD DE APovcl'I Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS. PAREDES. 
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBANILERIA 

VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES 
ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS 
MATERIALES 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA OPEAACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBAÑILERIA 

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES. 
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
REALIZE ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO 

APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES 
ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS 
MATERIALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr 'stador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re , ido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda trámit de pago 
respectivo. 

lng. Hugo Leonel Contreras García 
Coordinador de Unidad de Ap 

Fondo Social de Solid~r:,, 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMAN , S 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDDY LEONEL CUI: _J 2 624 98200 0101 Contratista: MANSILLA OLIVA 

Número de Contrato: j 486-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 

----
695791-9 _¡ 

04/07/2023 A: ~, 
Tipo de Servicios: 1 Técnicos / 

Monto total del 
029.516, 13 I 

Contrato: 

1 

Plazo del Contrato: 
i 
1 

-- - _J 

1 
Período del Informe: 

31/12/2023 _ 

04/07/2023 AL / / 
31 /12/2023 

Honorarios Mensuales: O5,000.00 1¡ Unidad u 
Administrativa: NIDAD DE APOYO t 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 
6 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES, 
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBAÑILERIA 

VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES 
ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS 
MATERIALES 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBAÑILERIA 

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMI ENTOS, PAREDES, 
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
REALIZE ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO 

APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES 
ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS 
MATERIALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec·, ido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan rámit de pago 
respectivo. 

lng. Hugo L onel Contreras Garcla 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR ANDRES MALDONADO ESPINA I CUI: 
Contratista: 

Número de Contrato: 
379-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Servic ios (Técnicos o 
Servicios Técnicos I 

Profesionales): 

Monto t otal del Contrato: Q41,322.58 / Plazo del Contrato: 

2933 86668 0101 

108192857 

04/07/2023 al / 31/12/2023 

01/12/2023 al 
Ho norarios Mensuales: Q7,000.00 / Período del Informe: 

31/12/2023 / 
Unidad Administrativa donde COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ./ 
presta los servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES. 

2 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURÍDICOS. 

3 
APOYAR CON LA ENTREGA DE ACTUACIONES JUDICIALES EN LOS JUZGADOS DE TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL, ASÍ COMO 

EN LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 

4 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS DE EXPEDIENTES LABORALES. 

5 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE NOTIFICACIONES LABORALES QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BASE DE DATOS DE LAS DEMANDAS LABORALES EN PROCESO. 

7 
APOYAR EN LA CONFORM ACIÓN DE EXPEDIENTES SOLICITADOS POR EL DEPARTAMENTO LEGAL LABORAL DEL MINISTERIO 

DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, JUZGADOS Y OTROS. 

8 APOYAR EN EL ARCHIVO DE OFICIOS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN PARA ASESORÍA LEGAL LABORAL. 

9 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en la entrega de oficios y documentos en la Procuraduría General de la Nación. 

2 
Apoyé en la elaboración de oficios en respuesta a los requerimientos en las demandas nuevas solicitado por el Organismo 
Judicia l y/o el M inisterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

3 Apoyé en la realización de oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduría General de la Nación. 

4 Apoyé en la preparación de documentos de carácter legal, relacionado a demandas laborales 

5 
Apoyé en la elaboración de memoriales para apersonarse como tercero interesado al Fondo Socia l de Solidaridad, en 
demandas nuevas. 

6 Apoyé en la entrega de memoriales de apelación de sentencias de primera instancia, d ictadas a favor del demandante. 

7 Apoyé en la realización de varios informes en el trámite de demandas nuevas. 

8 Apoyé en la revisión de expedientes en la contratación del personal 

9 Apoyé en diligenciar document os a distintas unidades del Ministerio. 

10 Apoyé en la verificación de datos en los contratos del Fondo Social de Solidaridad. 

11 Apoyé en la verificación de dat os en los contratos de otras unidades del M inisterio. 

12 Apoyé en verificación y procuración de la firma de los contratos en la Unidad de Convoyes. 

13 
Apoyé en la solicit ud de expedientes en calidad de préstamo a la PGN para reproducirlos y completar actuaciones dentro de 
los procesos labora les del FSS. 

14 Apoyé con la verificación de la hora de entrada del personal. 

(f) 

El presente informe responde a lo est ipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f)_~~~~~ -----/ 
Vo. 

Licda. 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL t: PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR ANDRES MALDONADO ESPINA ( CUI: 
Contratista: 

Número de Contrato: 
379-2023-029-FSS ( NIT del Contratista: 

Servicios (Técnicos o 
Servicios Técnicos I Profesionales): 

Monto total del Contrato: 
Q41,322.58 / Plazo del Contrato: 

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 I Período del Informe: 

Unidad Administrativa donde COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
presta los servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

2933 86668 0101 

108192857 

04/07/2023 al 
31/12/2023 

04/07/2023 al 
31/12/2023 

1 COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES. 

2 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURÍDICOS. 

I 

I 

I 

3 
APOYAR CON LA ENTREGA DE ACTUACIONES JUDICIALES EN LOS JUZGADOS DE TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL, ASÍ COMO 
EN LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 

4 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS DE EXPEDIENTES LABORALES. 

5 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE NOTIFICACIONES LABORALES QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BASE DE DATOS DE LAS DEMANDAS LABORALES EN PROCESO. 

7 
APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES SOLICITADOS POR EL DEPARRTAMENTO LEGAL LABORAL DEL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, JUZGADOS Y OTROS. 

8 APOYAR EN EL ARCHIVO DE OFICIOS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN PARA ASESORÍA LEGAL LABORAL. 

9 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en la entrega de oficios y documentos en la Procuraduría General de la Nación. 

2 
Apoyé en la elaboración de oficios en respuesta a los requerimientos en las demandas nuevas solicitado por el Organismo 
Judicial y/o el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

3 Apoyé en la realización de oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduría General de la Nación. 

4 Apoyé en la preparación de documentos de carácter legal, relacionado a demandas laborales 

5 
Apoyé en la elaboración de memoriales para apersonarse como tercero interesado al Fondo Social de Solidaridad, en 
demandas nuevas. 

6 Apoyé en la entrega de memoriales de apelación de sentencias de primera inst ancia, dictadas a favor del demandante. 

7 Apoyé en la realización de varios informes en el trámite de demandas nuevas. 

8 Apoyé en la revisión de expedientes en la contratación del personal 

9 Apoyé en diligenciar documentos a distintas unidades del Ministerio. 

10 Apoyé en la verificación de dat os en los contratos del Fondo Social de Solidaridad. 

11 Apoyé en la verificación de datos en los contratos de otras unidades del Ministerio. 

12 Apoyé en verificación y procuración de la firma de los contratos en la Unidad de Convoyes. 

13 
Apoyé en la solicitud de expedientes en calidad de préstamo a la PGN para reproducirlos y completar actuaciones dentro de 
los procesos labora les del FSS. 

14 Apoyé con la verificación de la hora de entrada del personal. 

(f) 
Pre1> ador de servic os 

! 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Licda. Diana Margarita Bonilla Urrutia 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F'ONO O SOCtAL DE SO\.IOARIDA O 

-- - - ---- ~ - - - · ------ -

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN gi9 

Nómbl'.e completo del . Edgar Giovanni Mansilla CUI: 2709 36521 01 08 
Contratista: Gonzalez 

Número de Contrato: 436-2023-029-FSS NIT del Contratista: 827245K 

Tipo.de Servicios: PlazQ del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 ! SERVICIOS TECNICOS 

1:':".'.':--------=-----
l""'--.......................... ___________ __._..·i Q 53,129.03 J Período del lnfcmne: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Ji~ 

Q 9,000.00 V Unidad 
Administrativa: 

-=-===----=====-=----=~ 
•y 

ACTIVIDADES (EGÚN CONTRAT01 "'""' . . 
. "· =, ·"' 

01/12/2023 AL 
31/12/2023 . 

MÓDUL6 DE -
GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

;¿: ··,ip• ., •• -

~ : 

APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPÉRVISIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE OE LOS 
ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN. 
APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE Los· PROYEéTOS EN EJECUCIÓN. 

APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS. 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR 
AUDITORIA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALfZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS. 
APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS. 

APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

, ;f..P.OYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA 
PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PÚBLICA. 
APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

- .. . 
t . . ~ IT \%;" c"0 x.li!J '"" 

. - - -- ., . 
AC:TIVlll>ADES SEGUN NOMBRAMIENTO 

·" • •tw~ • • ,. ali • ''. 3i . • "' 
" 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TÉCNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYAR EN LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACION 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 
DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL 
DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCIÓN ANUAL 
SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 
DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN DE 
DESASTRES -CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL 
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 
BRINDAR APOYÓ EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, 
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO 
EN PLANOS DEL PROYECTO. 
APOYAR EN LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA. 
-~ P.OYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP-

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIÁL DE 
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CON'FORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 



1 

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

3 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SOCIAL. DI! sor...•OARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DfFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD 
PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

a¡, ' -
ACTIVIDADES/ RESUL.TAD©S DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la cqordinación 
de Formulación de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- de la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de a robación del nuevo ex ediente de los ro ectos del FSS. 
Apoyé en brindar información a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance en el SNf P del 
nuevo ex ediente de los ro ectos del FSS. 
Apoyé en verificar información del nuevo expediente de los proyectos del FSS: 

¿~/ (f) ______ _ 

Edgar Giovanni Mansilla Gonzalez 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Jfrq. Jl icia ? nz 
Coorii11arkra de c¡estlÓn tÍl <Proyectos 
Cfonáo Socia{ ú So&andaá -CfSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

- -~------- -

FSS~ 
FONC>O SOCIAL oe SOLIOARfOA O 

INFORME FINA E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre corñpJeto tlel 
Contratista: 

Edgar Giovanni Mansilla 
Gonzalez 

CÚ!: ~ 2709 36521 0108 

Número ele Contrato: 436-2023-029-FSS 827245K 

Monfo total del 
Contrato: 

l SERVICIOS TECNICOS 

Q 53,129.03 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

MÓDÜLO DE 
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 GESTIÓN DE 

PROYECTOS 
..,. 

·,,,,. r . .¡¡; -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

"' - ,,;:;¡¡; , ;:;;, ·;.·· 't 

1 
APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS 
ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 

3 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN. 

4 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN. 

5 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS. 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR 

6 
AUDITORÍA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS. 

7 APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS. 

8 
APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

9 
APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN. 

10 
APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA 
PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PÚBLICA. 

11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
12 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

.. , 
. ' ;;Jr!, . "', ii¾' . . . . ,r ,. 

No. ACTIVIIDAE>ES SEGUN .NQMBRAMIENTO -
¡¡; . G'.dl É 

. 
~ ,, 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TÉCNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 

1 SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2 APOYAR EN LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUA'clóN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 
DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL 

3 DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL 
SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 
DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN DE 

4 DESASTRES - CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL 
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 
BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GE'OGRAFICA DEL PROYECTO, 

5 .-ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, B-A$ADO 
EN PLANOS DEL PROYECTO. 

6 APOYAR EN LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA. 

7 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA-SNIP-

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDQS SOCIAL DE 

8 
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 



-

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

-· -· - ·--

FSS~ 
í'ONOO SOCt A L DE SOLIOAR!OAO 

-- -··-·-- . ·- --··-

. º INFORME FINA[ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
, f.,..· 

APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

1 

1: 

DE 

APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD 
PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE. "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN PE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

JULIO 2023 I 
. "" ·- 7 AC'.P!VIDADES / FiESU~TADOS DURAJl~TE EL ~¡RIODO DEL IN;ORME 

e 

Apoyé en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la coordinación 
de Formulación de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- de la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyectos: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR EL 
RASTRO - CASCO URBANO, SAN BARTOLO AGUAS CALIENTES, TOTONICAPAN. 
Apoyé en el ingreso de información en el sistema nacional de inversión pública -snip-, de los proyectos: 
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR EL RASTRO - CASCO URBANO, SAN BARTOLO AGUAS 
CALIENTES, TOTONICAPAN. 
Apoyé en la conformación de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad, adjuntando todos los 
documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la secretaria de 
programación y planificación de la presidencia -SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyectos: 
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR EL RASTRO - CASCO URBANO, SAN BARTOLQ AGUA$ 
CALIENTES, TOTONICAPAN. 
Apoyé en digitar Matriz de Anteproyecto 2024. / 

/ 

AGOSTO 2023 I 
?% el: e ! , 

. 

AC:TIVIDADE~ / RES~L. TACO~ DURANTE El: PERIODO D~~ IJ,IFORME ¡!¡ . * , _ 

Apoyé en verificar que los expedientes asig·nados contengan los soportes técnicos, generados por la coordinación 
de Formulación de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- de la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyectos: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIFURCACION RO-
PET-13 KM. 565.5 - CASERIO EL AGUACATE, LA LIBERTAD, PETEN. 
Apoyé en el ingreso de información en el sistema nacional de inversión pública - snip-, de los proyectos: 
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIFURCACION RD-PET-13 KM. 565.5 - CASERIO EL AGUACATE, LA 
LIBERTAD, PETEN. 
Apoyé en la conformación de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad, adjuhtando todo's los 
documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la secretaria de 
programación y planificación de la presidencia - SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyectos: 
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIFURCACION RD-PET-13 KM. 565.5 - CA$ERIO EL AGUACATE, LA 
LIBERTAD, PETEN. 
Apoyé en brindar información a la_s diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance e11 el SNIP del 
proyecto: TEMINACION DE LOS RENGLONES DE TRABAJO QUE SE QUEDARON PENDIENTES EN EL 
GRUPO DE 25 ESCUELAS UBICADAS EN LOS DEPARTAMENTOS DE CHIQUIMULA, EL PROGRESO, 
JALAPA, JUTIAPA, RETALHULEU, SANTA ROSA Y ZACAPA 
Apoyé en verificar información del proyecto: TEMINACION DE LOS RENGLONES DE TRABAJO QUE SE 
QUEDARON PENDIENTES EN EL GRUPO DE 25 ESCUELAS UBICAD~S EN LOS DEPARTAMENTOS DE 
CHIQUIMULA, EL PROGRESO, JALAPA; JUTIAPA, RETALHULEU, SA.IÍITA ROSA Y ZACAPA . . ,. 

/ 

SEPTIEMBRE 2023 
J 

No. · 

2 

3 

Apoyé en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos. generados por la coordinación 
de Formulación de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- de la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyectos: CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO 
PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN CRISTÓBAL UCHO, SAN MARCOS (SNIP No. 316964); MEJORAMIENTO 
CAMINO RURAL BIFURCACION RE-PET-13 KM. 565.5 - CASERIO EL AGUACATE, LA LIBERTAD, PETEN 
SNIP No. 315328. . 

Apoyé en el ingreso de información en el sistema nacional de inversión pública -snip-, de los proyectos: 
CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN CRISTÓBAL UCHO, 
SAN MARCOS (SNIP No. 316964); MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIFURCACION RE-PET-13 KM. 565.5-
CASERIO EL AGUACATE, LA LIBERTAD, PETEN SNIP No. 315328 . 
Apoyé en la conformación de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad, adjuntando ·todos los 
documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la secretaria de 

ro ramación lanificación de la residencia -SEGEPLAN- con fines de a robación de los ro ectos: 



1 

4 

5 

: 

Nq,, 
- . . 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. -

1 

2 

3 

4 

5 

6 

¡ ' 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

-· - " -

FSS~ 
FONDO SOClA L O E S01..10ARt D A D 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 l 
CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL <;ASCO URBANO, SAN CRISTOBAL UCHO, 
SAN MARCOS (SNIP No. 316964); MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIFURCACION RE-PET-13 KM. 565.5-
CASERIO EL AGUACATE, LA LIBERTAD, PETEN (SNIP No. 315328). 
Apoyé en brindar información a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance en el SNIP del 
proyecto: CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO,," SAN 
CRISTÓBAL UCHO, SAN MARCOS (SNIP No·. 316964). .,.,, 
Apoyé en verificar información del proyecto: CONSTRUCCIÓN MURO DE C~iENCÍON INGRESO PRNCIPAL 
CASCO URBANO, SAN CRISTÓBAL UCHO, SAN MARCOS (SNIP No. 3169 4). 

I 

OCTUBRE 2023 
/ 

ACT\YIDADES'j RESIJb. TAl;;)OS lJURANTE EL PERIODO pEL INF0~~ . 
i;i: 

't;,S? .. 
-

e;¡;,, 

Apoyé en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la coordinación 
de Formulación de Proyectos del Fondo. Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- ae la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyectos: MEJORAMIENTO CARRETERA RD-GUA-01 KM. 12.00 
- KM. 14.38 ALDEA BOCA DEL MONTE, VILLA CANALES, GUATEMALA. (0317757). 
Apoyé en el ingreso de información en el sistema nacional de inversión pública -snip-, de los proyectos: 
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-GUA-01 KM. 12.00 - KM. 14.38 ALDEA BOCA DEL MONTE, VILLA 
CANALES, GUATEMALA. (CODIGO SNIP No.0317757). 
A'poyé en la conformación de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad, adjuntando todos los 
documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la secretaria de 
programación y planificación de la presidencia -SEGEPLAN- con fines de aprobación de los proyeGtos: 
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-GUA-01 KM. 12.00 - KM. 14.38 ALDEA BOCA DEL MONTE, VILLA 
CANALES, GUATEMALA. (CODIGO SNIP No. 0317757). 
Apoyé en brindar información a las diferentes unidades del Fon·do Social de Solidaridad del avance en el SNIP del 
proyecto: MEJORAMIENTO CARRETERA RD-GUA-01 KM. 12.00 - KM. 14.38 ALDEA BOCA DEL MONTE, 
VILLA CANALES, GUATEMALA. (CODIGO SNIP No. 0317757). 
Apoyé en verificar información del proyecto: MEJORAMIENTO CARRE;'J'RA RD-GUA-01 KM. 12.00- KM. 
14.38 ALDEA BóCA DEL MONTE, VILLA CANALES, GUATEMALA. (C DIGO SINP No. 0317757). 
Apoyé en la participación de reuniones con SEGEPLAN relacionadas /ºn su actividad para conocer y/o 
actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP. . 

/ 
~.,;. ... r .- 1 

. NOVIEMBRE 2023 

Ac;,v,~AoEs 1 ResuL T~~?s o u RANTE EL PER1000pEL INFORME 
' • ·..A· : •. . '" ~ - · •. . " 

Apoyé en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la coordinación 
de Formulación de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- de la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación del nuevo expediente de los proyectos: CONSTRUCCIÓN MURO DE 
CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN CRISTÓBAL CUCHO SAN MARCOS y 
CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS. 
Apoyé en el ingreso de información en ~I sistema nacional de inversión pública -snip- del nuevo expediente de 
los proyectos: CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN 
CRISTÓBAL CUCHO, SAN MARCOS y CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, 
MALACATAN, SAN MARCOS. 
Apoyé en la conformación de expedientes de cada proyecto del fondo soéial de solidaridad, adjuntando todos los 
documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la secretaria de 
-programación y planificación de la p·residencia -SEGEPLAN- con fines de aprobación del nuevo expediente de 
los proyectos: CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN 
CRISTÓBAL CUCHO, SAN MARCOS y CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, 
MALACATAN, SAN MARCOS. 
Apoyé en brindar información a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance en el SNIP del 
nuevo expediente de los proyectos: CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO 
URBANO, SAN CRISTÓBAL CUCHO, SAN MARCOS y CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR ALDEA LA 
BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS. 
Apoyé en verificar información del nuevo expediente de los proyectos: CONSTRUCCION MURO DE 
CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN CRISTÓBAL CUCHO, SAN MARCOS y 
CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS. 
Apoyé en la participación de reuniones con SEGEPLAN relacionadas con opinión técnica del nuevo expediente 
de los proyectos: CONSTRUCCIÓN MURO DE CONTENCIÓN INGRESO PRNCIPAL CASCO URBANO, SAN 
CRISTÓBAL CUCHO, SAN MARCOS y CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, 
MALACATAN, SAN MARCOS. ' 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
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INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RE~GLÓN 029 

DICIEMBRE 2023 

I: 

Apoyé en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la coordinación 

1 
de Formulación de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la normativa del Sistema 
Nacional de Inversión Pública -SNIP- de la Secretaría de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación del nuevo expediente de los provectos del FSS. 

2 
Apoyé en brindar información a las diferentes unidades del Fondo ·social de Solidaridad del avance en el SNIP del 
nuevo exoediente de los orovectos del FSS. 

3 Apoyé en verificar información del nuevo expediente de los proyectos del FSS. 

/ 
Edgar Giovanni Mansilla Gonzalez 

/ 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el cóntrato administrativo suscrito con el prestad_or 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra / ecibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu·e procedan al trámite de pago 
respectivo. / 

(f) __ -::::-----="'F-.--,l-,-lr--4--rr~,---­
Jl7í 

Coordi etas 
<fonio Social de So{iáantÚuÍ JfSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL OE. SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 Edgar Humberto Orozco / CUI: 230845754 01 01 
Contratista: __J Fuentes 

1-

Número de Contrato: 1 426-2023-029-FSS { NIT del Contratista: 39526860 
__J 

Tipo de se_rvicios: 1 Profesionales Plazo del Contrato: 04/07/2023 Ay 
31/12/2023 

Monto total de~ 
Contrato: Q. 100,354.84 Período del Informe: 01/12/2023 AL / 

31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 
Unidad Coordinación de 

Q. 17,000.00 Administrativa: 
Formulación y Evaluación 

de Proyectos 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS 
A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS SOLICITADOS. 

REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION, SOLICITUDES, AVANCES Y 
REVISIONES DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS 

APOYAR EN EMITIR OPINIÓN TECNICAA LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
. APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

ELBORAR TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

SE APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS PILOTOS DE LA GRAN COMUNIDAD DEL SUR DE LAS 
MUNICIPALIDADES DE VILLA NUEVA, VILLA CANALES, SAN MIGUEL PETAPA, MIXCO, GUATEMALA, AMATITLAN, SAN 
JOSE PINULA. 
SE APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS DE CAMBIO DE DIFERENTES PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
SE APOYO EN LA REVISION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE DIFERENTES PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
SE APOYO EN LA ELABORACION DE ADENDAS DE DIFERENTES PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

(f) ~;b l / 

Edgar Humberto Orozco Fuentes 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p cedan al trámite de pago 
respectivo. 

Social d13 Solidaridad -FSS-
/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FON0O SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

__ 1 __ N F ..... o ..... R==-M=-E_F_I N_A_L_J)_E_P_R_ES_T_A_Cl_ó_N_D_E_S_ER_V_I C_I_O_S,_R_E_NG_ L_ó_N_0_2_9_v 

Nombre completo ~ Edgar Humberto Orozcy CUI: 230845754 01 01 
Contratista: Fuentes 

-- -

Número de Contrato: 426-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 39526860 ~ 
Profesionales /1 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL Tipo de Servicios: 31 /12/2023 

1 

Monto to~ Q . 100,354.84 ~ Período del Informe: 04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

1 Coordinación de J Unidad 
Honorarios Mensuales: Q. 17,000.00 Administrativa: 

Formulación y Evaluació 

1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

de Proyectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS 
A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS SOLICITADOS. 

REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION, SOLICITUDES, AVANCES Y 
REVISIONES DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS 

APOYAR EN EMITIR OPINION TÉCNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
. APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

ELBORAR TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

SE APOYO EN LA REVISION DE TERMINOS DE REFERENCIA DEL PROYECTO "CONSTRUCCION AERÓDROMO ALDEA 
SAN JORGE LA LAGUNA, SOLOLA, SOLOLA." 
SE APOYO EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS PILOTOS DE LA GRAN COMUNIDAD DEL SUR DE LAS 
MUNICIPALIDADES DE VILLA NUEVA, VILLA CANALES, SAN MIGUEL PETAPA, MIXCO, GUATEMALA, AMATITLAN, SAN 
JOSE PINULA. 
SE APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS DE CAMBIO DE DIFERENTES PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
SE APOYO EN LA REVISION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE DIFERENTES PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
SE APOYO EN LA ELABORACION DE ADENDAS DE DIFERENTES PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

In E~fJf::!:~es 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en entra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo j el EDGAR ORLANDO PAIZ 1 CUI: Contratista: PADILLA _____ ___, 
1644 62031 0101 

. Número de Contrato: 1 482-2023-029-FSS ✓1 NIT del Contrat0,~ : J ___ 4_1_3_12_1 ~9 

Tipo de Servicios: I ____ T_éc_n_ic_o_s __ ( _ _,I Plazo del Con.'.:to: ¡ __ º_1_~!_~1-~1-~
2
_0~- ~L ✓J 

Monto total del / 1 J 01 /12/2023 AL ✓ / 
029,516.13 Período del Informe: ________ __, Contrato: _ 31 /12/2023 

-

Honorarios Mensuales: 1 QS,000.00 / l. Ad ~n_idtadt· J UNIDAD DE APOYO } 
--------~- mm1s ra 1v~: · ¡ 

No 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS INSTALACIONES 
ELÉCTRICAS DE ALTA Y BAJA TENSIÓN. 
BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS 
EQUIPOS Y /0 INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE LE ES INDICADO. 
APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS ELECTRICOS QUE LE 
SON ASIGNADOS. 
EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS. 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS ASIGNADAS. 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES 
DE TABLA YESO. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDE APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS 
EQUIPOS Y /0 INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE ME ES INDICADO. 
EFECTUE INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS. 
APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS ASIGNADAS. 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 
REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES 
DE TABLA YESO. 

IZPADILI✓ 
ICOS 7 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc al tr' ite de pago 
respectivo. 

f) _ _ _ ~~+--- 7 
lng. ugo Leo el Contreras Garcfa 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMA OS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR ORLANDO PAIZ CUI: 1644 62031 0101 Contratista: PADILLA 
- - 1 ·----- -·-· 

Número de Contrato: 482-2023-029-FSS ~1 NIT del Contratista: 41312139 

·-

Tipo de Servicios: 
1 

Técnicos / 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL .,,, 
31 /12/2023 

--· 
Monto total de~ 029,516.13 

,, 
1 

Período del Informe: 04/07/2023 AL .1 Contrato: 31 /12/2023 / 
1 

/ 
1 

Unidad 
UNIDAD DE APOY61 Honorarios Mensuales: 05,000.00 

1 
Administrativa: 

No 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS INSTALACIONES 
ELÉCTRICAS DE ALTA Y BAJA TENSIÓN. 
BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS 
EQUIPOS Y /O INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE LE ES INDICADO. 
APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS ELECTRICOS QUE LE 
SON ASIGNADOS. 
EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS. 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS ASIGNADAS. 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEOUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES 
DE TABLA YESO. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDE APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS 
EQUIPOS Y /0 INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE ME ES INDICADO. 
EFECTUE INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS. 
APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y 
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS ASIGNADAS. 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEOUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 
REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES 
DE TABLA YESO. 

r'\. 
-,-. 1 -~ 

- I ( \- ' ,_..,,..-e: -:,_ 
(f ) " / ~, 

ED AR ORLA~ DO1 PAIZ PADILLA 
SERVICIOS TECNICOS 

( 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el restador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ene tra r ibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced I trám· ·e de pago 
respectivo. 

lng. ·Hugo teonel Contreras Garcla 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-- - - - ---

1 

Nombre completo del 
EDGAR RENATO SALAZAR ✓ CUI: 1911524470101 

Contratista: 
LÓPEZ 

---

Número de Contrato: 377-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 16520823 

--

1 

--

Tipo de Servicios: Técnicos Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 
I 31/12/2023 

-

1 

Monto total del 
Q 61 ,983.87 ( Período del Informe: 01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

-- ---

Honorarios I Unidad Coordinación de 

1 

I 

I 

Mensuales: Q 10,500.00 

1 

Administrativa: Recursos Humanos/ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE LAS PERSONAS QUE PRESTAN SERVICIOS 

1 TÉCNICOS O PROFESIONALES BAJO EL RENGLÓN 029, QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE RECURSOS 
HUMANOS, QUE ESTÉN COMPLETOS CON LA DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO REQUERIDA EN EL PROCESO 
DE CONTRATACIÓN 

2 
BRINDAR APOYO EN ORGANIZAR EL ARCHIVO DE RECURSOS HUMANOS DE FORMA QUE PERMITA SU 
OPTIMA CONSERVACIÓN, CON UN ORDEN LÓGICO PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y 
CONSULTA 

3 
APOYAR EN ACTUALIZAR UNA BASE DIGITAL, QUE REGISTRE LOS EXPEDIENTES INACTIVOS QUE SE 
ENCUENTRAN FISICOS EN EL ARCHIVO 

APOYAR AL COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS EN EL RESGUARDO DE EXPEDIENTES DE LOS 
4 CONTRATISTAS QUE INGRESAN Y SALEN DEL ARCHIVO GENERAL DE EXPEDIENTES DE RECURSOS 

HUMANOS 
APOYAR EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE RECIBAN EN LOS EXPEDIENTES QUE 

5 CORRESPONDAN 

APOYAR EN LA DIGITALIZACION DE OFICIOS DE RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 
6 GENERADAS POR LOS DIFERENTES ENTES FISCALIZADORES 

7 
APOYAR EN EL ABASTECIMIENTO DE INSUMOS Y SUMINISTROS PROPORCIONADO POR ALMACEN PARA LA 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

8 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE INGRESAN DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA 

APOYAR EN PROPORCIONAR DOCUMENTACIÓN AL AREA DE ASESORIA LABORAL 
9 

APOYAR EN EL CONTROL DE EXISTENCIA DE UNIFORMES 
10 

11 
APOYAR EN LA ENTGREGA DE UNIFORMES AL PESONAL Y CONTRATISTAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 

12 
APOYAR CON LA INDUCCION DE LOS CONTRATISTAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y 
UBICARLOS EN CADA COORDINACIÓN Y/O UNIDAD DONDE PRESTARAN SUS SERVICIOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
13 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

1 

I 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Se recibieron 38 expedientes de contratistas bajo el renglón presupuestario 029 
1 "Otras remuneraciones de personal temporal11 que estaban en cal idad de préstamo 

en Auditoría Interna, requerido por la Contraloría General de Cuentas. 
Se solicitó a los contratistas la Adhesión Electrónica de la Contraloría General de 

2 Cuentas de nuevo ingreso. 

Se apoyo en la revisión de expedientes de contratistas bajo el renglón 
3 presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal11 previo a la 

renovación de contrato 2024. 
Se validaron documentos del expediente de los contratistas previo a la renovación 

4 de cont rato 2024 

Se apoyó en dar la inducción de primer ingreso de personas al Fondo Social de 
5 Solidaridad con renglón presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal 

temporal11 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Licda: Qiªnª Mergarlta Bonilla Urrutia 
Coordi~ªQ§rn de Recursos Humanos 

Fondo S~~tªl de Solidaridad 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

FSS~ 

INFORME FINALtbE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR RENATO SALAZAR ,v CUI: 

1 

1911524470101 
Contratista: 

LÓPEZ 

----.- . 

Número de Contrato: 377-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 16520823 

1 

-- -

Tipo de Servicios: Técnicos Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

I 31/12/2023 
,~ 

-

1 

-- -

Monto total del 
Q 61,983.87 I Período del Informe: 04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 

-- --

Honorarios 
Q 10,500.00 I 

Unidad Coordinación de 
Mensuales: Administrativa: Recursos Humanos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR A POYO EN LA REVISIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LAS PERSONAS QUE PRESTAN SERVICIOS 

1 TÉCNICOS O PROFESIONALES BAJO EL RENGLÓN 029, QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE RECURSOS 
HUMANOS, QUE ESTÉN COMPLETOS CON LA DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO REQUERIDA EN EL PROCESO 
DE CONTRATACIÓN 
BRINDAR A POYO EN ORGANIZAR EL ARCHIVO DE RECURSOS HUMANOS DE FORMA QUE PERMITA SU 

2 OPTIMA CONSERVACIÓN, CON UN ORDEN LÓGICO PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y 
CONSULTA 
APOYAR EN ACTUALIZAR UNA BASE DIGITAL, QUE REGISTRE LOS EXPEDIENTES INACTIVOS QUE SE 

3 ENCUENTRAN FÍSICOS EN EL ARCHIVO 

APOYAR AL COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS EN EL RESGUARDO DE EXPEDIENTES DE LOS 
4 CONTRATISTA S QUE INGRESAN Y SALEN DEL ARCHIVO GENERAL DE EXPEDIENTES DE RECURSOS 

HUMANOS 
APOYAR EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE RECIBAN EN LOS EXPEDIENTES QUE 

5 CORRESPONDAN 

A POYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE OFICIOS DE RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION 
6 GENERADAS POR LOS DIFERENTES ENTES_FISCALIZADORES 

APOYAR EN EL ABASTECIMIENTO DE INSUMOS Y SUMINISTROS PROPORCIONADO POR ALMACÉN PARA LA 
7 COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE INGRESAN DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
8 INFORMACIÓN PÚBLICA 

APOYAR EN PROPORCIONAR DOCUMENTACION AL AREA DE ASESORIA LABORAL 
9 

APOYAR EN EL CONTROL DE EXISTENCIA DE UNIFORMES 
10 

APOYAR EN LA ENTGREGA DE UNIFORMES AL PESONAL Y CONTRATISTAS DEL FONDO SOCIAL DE 
11 SOLIDARIDAD 

12 
APOYAR CON LA INDUCCION DE LOS CONTRATISTAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y 
UBICARLOS EN CADA COORDINACIÓN Y/O UNIDAD DONDE PRESTARAN SUS SERVICIOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
13 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

1 

l., 

1 

/ / 
~ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F O NL.)O SOClA t,. O Ci SC~h . tO ARfL"')AO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
Apoyé en dar respuesta a oficios de la unidad de información pública de ex 
contratistas que solicitan documentación. 

Se apoyo a escanear expedientes de contratistas activos bajo el renglón 
2 

presupuestario 029 "Ot ras remuneraciones de personal t emporal" . 

Apoyé en proporcionar documentación de ex contratistas para la Asesoría Legal 
3 Laboral. 

Se solicitó a los cont ratistas la Adhesión Electrónica de la Contraloría General de 
4 Cuentas de nuevo ingreso. 

Se apoyó en dar la inducción de primer ingreso de personas al Fondo Social de 
5 Solidaridad con renglón presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal 

temporal" 

Se apoyo con dar respuesta a requerimientos de la Auditoría Interna del Fondo 
6 Social de Solidaridad. 

Se apoyó en dar respuesta a requerimiento a la Contraloría General de Cuentas -
7 CGC- solicitando expedientes de prestadores de servicios bajo el renglón 

presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal tempora l". 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(tl~H ~~~= =-----
uc Margarita Bonilla Urrutia 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR ROBERTO ✓ CUI: 1861711370306 
Contratista: ROSALES ORTIZ 

Número de Contrato: 374-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 12105260 

---
Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 

31/12/2023 y" 

Monto total del 
Q?0,838.71 Período del Informe: 01 /12/2023 AL 

V Contrato: / 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 ✓ 
Unidad COORDINACIÓN DE 

Administrativa: CONTRATACIONES 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

-- ----J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A 
TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, 
DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN 
DE CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA: 
APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A LOS 
PROCESO DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES: 

APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL: 

APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS 
PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES: 
APOYAR EN LLAVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y 
LICITACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA 

APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 
APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS 
PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE: 

10 ~ . 
íABEiñüRusALES ORTIZ / 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par QJ:C>Ge€181A-ffeU.. trá ·te de pago 
respectivo. 

(f)_--=~ ~ ~ 5~~~/ ¡5 castro Lara 
de contrataciones 

ial de Solida ridad 

/ 



¡, 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 
f"'C'l<JC,0 S O C IAl. OC St"'"'t.,.lr>A R 1C,A O 

INFORME FINAlfDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Nombre completo del EDGAR ROBERTO 

I CUI: 
1 

1861 71137 0306 Contratista: ROSALES ORTIZ 
___J 

Número_ de Contra~~ 37 4-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 12105260 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 
~ 31/12/2023 

-
Monto total del 

Q70,838.71 I 
1 

Período del Informe: 04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 ✓ 

1 

I 
7 

1 

Unidad COORDINACIÓN DE )' Honorarios Mensuales: 012,000.00 Administrativa: CONTRATACIONES 
-

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A 

1 TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, 
DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN 
DE CONTRATACIONES DEL FSS 

2 APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

3 APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA; 

4 APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITA CIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A LOS 

5 PROCESO DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

6 APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

7 APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

8 APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS 
PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE· 

9 APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 

10 APOYAR EN LLAVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y 
LICITACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A 

1 TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, 
DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN 
DE CONTRATACIONES DEL FSS 

2 APOYE EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

3 APOYE EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA 

4 APOYE EN LA ELABORACIÓN Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYE CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A LOS 

5 PROCESO DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

6 APOYE EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

7 APOYE EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

8 APOYE EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS 
PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

9 APOYE CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 

10 APOYE EN LLAVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y 
LICITACION. 

(f) ~ ALESORTIZ / 

SERVICIOS TECNICOS 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
Fss .. ~ 
rl"-.NOO S OCIA!,.. O C SOLIOAP.IOAO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc e de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-
Nombre completo 

Edgar Rodolfo Muñoz Domínguez CtJI: · 2080 36156 0101 
del Contratista: 

Número de 
332-2023-029-FSS /1 NIT del 

8234314-4 
Contrato: Contratista: 

ServiciosJfécnicos 1 Profesionales 11 Plazo d~I 04/07/2023 AL 
o Profesionales)~ , . Contrató,: 31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

Monto total del Q. 88,548.39 11 Periodo deÍ 01/12/2023 AL 
C~>ntrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios Q. 15,000.00 11 Unidad Coordinación Jurídica 
Mensuales: Adminjstrativa: 

,. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
. - -

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTÁMENES 
LEGALES. 
COLABORAR CON LA VERIFICACION Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA 
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS. 
APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES. 
ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURfDICOS. 

APOYAR CON LA VERIFICACION DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURÍDICOS. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIO.DO DEL INFORME 

ASESORE EN LA ELABORACI N DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES 
LEGALES. 
COLABORE EN LA VERIFICACI N Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLVER 
INQUIETUDES FORMULADAS. 
APOYE EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

COLABORE EN LA ELABORACI N DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES. 
ASESORARE LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE FUE 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORE EN LA SUSCRIPCI N DE LAS ACTAS NOTARIALES REQUERIDAS. 

COLABOR EN LA REALIZACI N DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

APOY EN LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
APOY EN LA REALIZACI N DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JUR DICOS. 

do o Muñoz Domínguez / 
Sé(vicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
respectivo. 

..., 
Vo.Bo. (f) _____ _¡__--':....-~=~..!.<!.111~ / 

inación Jurídica 
ondo Social de Soiidarid8r1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

J 

INFORME FINAL'DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 /V 

Edgar Rodolfo Muñoz Domínguez CUI: 2080 36156 0101 

Número de 
332-2023-029-FSS ~ 8234314-4 

Contrato: 

Servicids (Técnicos 
Profesionales /1 04/07/2023 AL 

o Profesionales : 31 /12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

Q. 88,548.39 /1 04/07/2023 AL 
31 /12/2023 

Q. 15,000.00 ~ Unidad Coordinación Jurídica 
Administrativa: 

~ -- ·-
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES 
LEGALES. 

COLABORAR CON LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA 
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS. 
APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES. 
ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

APOYAR CON LA V ERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS. 

ACTIVIDADES_/ RESULTADOS Dbl_RANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICT MENES 
LEGALES. 
COLABORE EN LA VERIFICACI N Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLV ER 
INQUIETUDES FORMULADAS. 
APOY EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

COLABORE EN LA ELABORACI N DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES. 
ASESORARE LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE FUE 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORE EN LA SUSCRIPCI N DE LAS ACTAS NOTARIALES REQUERIDAS. 

COLABOR EN LA REALIZACI N DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JUR DICOS. 

APOYE E N LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DA TOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
APOY EN LA REALIZACI N DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JUR DICOS. 

o M , ~oz Domínguez / 
Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu e 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Ve.Be. (f)_---,-,--;---:,,,........,~---:-/-~---,-,------ / 
..icda. Xi 

C ídica 
i=ondo Soc olidarid::irl 

/ 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F SS~ 

f-'ONO\";I SOClAL OC SOL.IDAP.:IOAO 

Nombre completo del Edgar Rolando Meza 
CUI: 2329 36382 0920 Contratista: Archila 

Número de Contrato; 442-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 504198-8 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Rlazo del -Oontrato: 04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del Q. 94,451.61 /1 Perío~o del Informe: 1 01/12/2023 AL / 
Contrato: 31/12/2023 

j 
- - --

Honorarios Mensuales: Q. 16,000.00 Unidad Coordinación de / 
Administrativa: Supervisión 

' - -
No. ACTIVIDADES SEG(JN CONTRA TO 

⇒ 

1 APOYAR CON EL ARCHIVO F[SICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACION Y 

3 EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS 

7 APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE 

8 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9 APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

12 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

,,, = ">"< 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INi:;ORME 
" , , ,,,, 

1 APOYE CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 APOYE EN EL ANALISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES 
A LOS PROYECTOS QUE ME ASIGNARON 
APOYE EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION Y 

3 EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALIZARAN EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 APOYE EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 PROPORCIONE ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 APOYE EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS 

7 APOYE EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE 

8 APOYÉ EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9 APOYE EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

10 APOYE EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONCO SOCIAL oe SOI. IOAP.10AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

(f) XSJ:,=? 
EDGAR ROL~NCJO MEZ--Ay\RCHILA 

SERVICIOS PROl=ESIONA S 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

·- -·--- .. - - · --

F SS~ 

1 N FORME DE FINA~ DE PRESTACIÓN DE S):RVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Edgar Rolando Meza 
2329 36382 0920 Contratista: ""' Archila / 

Número de Contrato: 
1 

l 
442-2023-029-FSS / NIT del Contratista: l ___ so_4_1_9_s-_a_--,-_. 

Tipo de.Servicios~ / 04/07/2023 AL / 
Servicios Profesionales Plazo del Contrato: 

3111212023 

"º--M--=o_n_to_t-'-o-t-~l=d=e~I~__. ____ º_·_9_4_.4_5_1_-6_1 
___ ....,Á Pér-íodo del Informe: _ Contrato: J 04/07/2023 AL / / 

31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q. 16,000.00 1 f•. , Unidad f Administrativa: · 
Coordinación de 

Supervisión __________ __, 

~ 

' ": 
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONT~ATO ,, "· 

1 APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. .>•'.•. 

2 APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR·O IMf:'ROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACION Y 

3 EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS 

7 APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE 

8 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9 A POYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

12 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTiVIDADE~ / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
..-. 

1 APOYE CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 APOYE EN EL ANALISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES 
A LOS PROYECTOS QUE ME ASIGNARON 
APOYE EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACION Y 

3 EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALIZARAN EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 APOYE EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 PROPORCIONE ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 A POYE EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
A NÁLISIS 

7 APOYE EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE 

8 APOYÉ EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9 APOYE EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

10 APOYE EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

(f) ----+, ----+1--- / 
EDGAR ROLAND9 MEZ ARCHILA 

SERVICIOS PROFESION 

FSS~ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

111111-~'-ld:-· 

(f) __ .... .....,7"'-"5~ ~....;... ~-~-;-~~~~!:~~-~p~ .. _-_-. -~;i1:.":-.:. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR WALDEMAR / CUI: 1661324540101 
Contratista: CORDON 

Número de Contrato: 57 4-2023-029-FSS 
/ 

,, NIT del Contratista: 65391608 

Tipo de Servicios: TECNICOS Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL / I 31/12/2023 

Monto total del Q20,600.00 
Contrato: / Periodo del Informe: 1/12/2023 AL 31/12/2023 / 

1/ 
Unidad 

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 J Administrativa: 
Módulo de Informática 

No. 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

ACTIVIDADES SEGÚN CONlRA TO 

1. APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU RESPECTIVA DIGITALIZACION; 2. APOYAR 
EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS EXPEDIENTES; 3. APOYAR EN INGRESAR EN EL SISTEMA 
DE DIGITALIZACIÓN, TODOS LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS PARA QUE LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZAR 
LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE CONTAR FiSICAMENTE CON EL EXPEDIENTE; 4. APOYAR EN VELAR POR EL 
MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUMENTOS; 5. APOYAR EN OPERAR EL SISTEMA DE 
PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS EXPEDIENTES A OTRAS UNIDADES DEL FONDO -FSS-; 6 . LAS ACTIVIDADES 
DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Se escaneo documentos para la coordinación ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

Se escaneo para el Módulo de Recepción el documento UIP-FSS-009--2023 

Se escaneo para la Unidad de Información Publica los documentos UIP -FSS 078-2023. 

Se escaneo para Coordinación Ejecutiva el documento No 17 y se entrego en memoria USB. 

Se escaneo para Coordinación Ejecutiva el documento CEFSS-3021-2023- rm 

Se escaneo documento y se subió ala red el documento UIP-FSS-162-2023. 

Se entrego el documento escaneado a la Unidad de información Publica el documento UIP -FSS-2023 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos ténninos de referencia, asimismo, s'f encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p7 cedan al trámite de pago 
respectivo. 

1 n Laine 
o u o de lnformát 

on O cial de Solidaridad -FSS-

/ 
/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del EDGAR WALDEMAR / CUI: 1661324540101 
Contratista: CORDON 

Número de Contrato: 57 4-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 65391608 

Tipo de Servicios: TECNICOS / Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del 020,600.00 / Periodo del Informe: 18/09/2023 Al 31/12/2023 ~ 
Contrato: 

Honorarios Mensuales: a. 6,000.00 / Unidad Módulo de Informática 
Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU RESPECTIVA DIGITALIZACION; 2. APOYAR 
EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS EXPEDIENTES; 3. APOYAR EN INGRESAR EN EL SISTEMA 
DE DIGITALIZACIÓN, TODOS LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS PARA QUE LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZAR 
LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE CONTAR FÍSICAMENTE CON EL EXPEDIENTE; 4. APOYAR EN VELAR POR EL 
MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUMENTOS; 5. APOYAR EN OPERAR El SISTEMA DE 
PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS EXPEDIENTES A OTRAS UNIDADES DEL FONDO_ -FSS-; 6 . LAS ACTIVIDADES 
DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
Se escaneo documentos para la coordinación ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Se escaneo para el Módulo de Recepción el documento UIP-FSS-009-2023 

3 Se escaneo para la Unidad de Información Publica los documentos UIP -FSS 078-2023. 

4 Se escaneo para Coordinación Ejecutiva el documento No 17 y se entrego en memoria USB. 

5 Se escaneo para Coordinación Ejecutiva el documento CEFSS -3021-2023- rm 

6 Se escaneo documento y se subió ala red el documento UIP-FSS-162-2023. 

7 
Se entrego el documento escaneado a la Unidad de información Publica el documento UIP -FSS-2023 

8 Se escaneo y se subió a la red los documentos de Unidad de Acceso ala Información UIP-FSS-164-2023 

9 Se escaneo y se guardo en la red para la Coordinación Ejecutiva el documento TOMO 20 

10 Se digitalizo y se entrego el documento FR 38 para el Módulo de Tesorería 

11 Se escaneo 45 documentos del folder de Acceso ala Información y se subió ala red 

12 Se digitalizo y se subió a la red el Oficio No-005-MCHRC-2023 para Recepción del FSS 

13 Se escaneo y se entregaron los documentos de Módulo de Tesorería, documento Entrada 39. 

14 Se escaneo documento, Memos enviados de año 2011 para el Módulo de Inventarios. 

15 Se escaneo documento Control de Entregas de requisiciones No 3 para el Módulo de Inventarios 

V 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS1 RENGLÓN 029 

/ 
SERVIOOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trám· e de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

. . 
Nombre completo del / 
Contratista: EDITH ABIGAÍL DÍAZ GARCIA CUI: 

Número de Contrato: 358-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

3504 00997 0101 

9353240-7 

Servicios (Técnícos o / Plazo del Contrato: Del 04/07/2023 al / 
Profesionales): Servicios Técnicos 31/12/2023 

., / . .P-a-~~~n..e:. · ·oe: 01/12/2023 al / 
Monto total del Contrato: Q35,419.35 31/12/2023 

/ Unidad Administrativa Coordinación 

/ Honorarios Mensuales: Q6000.00 Administrativa 

Unidad Administrativa donde / 
, .pr.esta.!as ~~kics-: !:OORO!.~Ó!I¾ .ADM!l\!!Sn>.JU'WA 

No. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l. APOYAR CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
.EXJ'.EN.SJONEs., 

2. APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN, DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 

3. APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

4. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5. 
APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 

6. APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

7. APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

, 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 

l. 
APOYÉ CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES EXTENSIONES. 

2 AFG'i'-É-CGii iA ATENCiÓi'ii Rl. f'tIBtiC-G' QtiE 5Gl.iCiT A ii'ifGfu'ViAOÓN, i,Af,lOOLE i:A BRim'T-A:<:iÓiii-RéqümG'A. 

3. APOYÉ CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

4. 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

s. 
APOYÉ CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 

6. APOYÉ CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR . 

l. .Af>O':fi. .CON ,LA OtGt:f-ACfÓP-.t ':f AC:f-UAl~ZAC4ÓN OEi i.tsq:-,AOO .Of· i:XT.f.t.tg-tONf5 .m:f~-RNAS. 

/ / 

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

/ 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS / 

INFORME FINAJE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del / 
Contratista: ED/TH ABIGAÍL DÍAZ GARCIA CUI: 3504 00997 0101 

Número de Contrato: 358-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 9353240-7 

Servicios (Técnicos o Plazo del Contrato: Del 04/07/2023 al / 
Profesionales): Servicios Técnicos / 31/12/2023 

1 / .Pe~-áel :mar,"tta Dei E,4/ó7 /2é"¿_5 al 
M onto total del Contrato: Q35,419.35 31/12/2023 / 

Unidad Administrativa Coordinación 
. 

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 I Administrativa / 

Unidad Administrativa donde 
;u-.egaJos sen,~: cnnaomAC!ñN ADM.!~!S!RA:!J~.A I 
No. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
f½T.ENSJ.O.N.ES, 

2. APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN, DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 

3. APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

4. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

s. 
APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 

6. APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN El LIBRO 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

7. APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

1 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l . 
APOYÉ CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES EXTENSIONES. 

2 A-PG'fÉ-C-GN vi. iHHiGGi\i M PÚBtiC-G ~UE 5GLiCi, A.i NfGRMAC-iÓN, -13'Áñ0Gt.f u-.-OR+Ei-a'f.ACiÓi\i RmUER;t,l"( 

3. APOYÉ CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

4. 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 

s. 
APOYÉ CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS Al SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 

6. APOYÉ CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

A, :vC:. , .. l~l.T ArtÁ .t A T'l . tl\L l-7 Ar;, 0-t..t, i;;-t-} T/1..~(7\· t:'c;.c; e;,-.. IA , IG . .,. ' 

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo 
t:'Of;'.;'~tics- •\ 1 Sta.~ 

oriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

F d S
vo.Bo. 

on o oc1a1 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del / Contratista: EDSON JAIR GODÍNEZ MAZARIEGOS CUI: 2593406500101 

/ 
NIT del 

Número de Contrato: 515-2023-029-FSS Contratista: 118193732 
Servicios (Técnicos o 
Profesionales): SERVICIOS TÉCNICOS I 

/ 

Monto total del / Plazo del 04/07/2023 AV 
Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: 31/12/2023 
Honorarios I Período del 01/12/2023 AL / 
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31/12/2023 / 
Unidad Administrativa 
donde presta los / 
servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

·- - __ .. ___ .. --- , .. ,;- .. . ~, - - . ... - - . .. . -·- ... -- . •· . , --- -~- "'""" - ~·---- ... ~ . ~-- -~ -~- • · --- - . 
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 APOYAR 6N 5L TRASLAl;)O OEL PERSONAL Y CQNTRATIST AS DE LA UNIDAD D~ CONVOYfiS 
REGIONALES DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD. 

3 COLABORAR EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHÍCULOS. 

4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

5 BRINDAR APOYO EN LA VERIFICACIÓN CALCULOS RELACIONADOS AL KILOMETRAJE DEL 
RECORRIDO DE LOS VEH[CULOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

6 APOYAR EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS AL RECORRIDO DE LOS 
VEHÍCULOS EN EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES. 

20 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL . 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 REALICÉ EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES COORDINACIONES, 
MÓDULOS y UNIDADES ADSCRITAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

2 APOYE EN EL TRASLADO DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FSS A LOS DIFERENTES 
PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, QUE SE REALIZARON DURANTE EN EL MES 
DE DICIEMBRE DE 2023. 

3 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE BIT ACORAS DE COMBUSTIBLES, CORRESPONDIENTES AL 
MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

4 APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DEL KILOMETRAJE DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN 
A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-, QUE FUERON UTILIZADOS 
PARA COMISIONES DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 
2023. 



___., -~ - . 

5 APOYE EÑ LA ELABORACIÓN DE REPORTES R-ELACIONADOS A LAS COMISIONES QUE SE 
REALIZARON DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2023 A LOS DIFERENTES PUNTOS DE LA 
REPUBLICA DE GUATEMALA. 

6 APOYE EN EL TRASLADO DE MATERIALES Y SUMINISTROS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-. 

7 APOYÉ EN TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS 

(f) __ t..=..¿""---,~~~·~--~-~/ __ 
Edson falr Godínez Mazariegos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(Q~ 
ryan o a es o ez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes ílegionales 

F ~ntio ~ ocia! óe Solidaridnd 

/ ¡ 



FONDO SOCIAL DE SOLl0ARl0A0 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL' PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: EDSON JAIR GODiNEZ MAZARIEGOS / CUI: 2593406500101 

/ 
NITdel 

Número de Contrato: 515-2023-029-FSS Contratista: 118193732 
Servicios (Técnicos o / Profesionales): SERVICIOS TÉCNICOS / 
Monto total del 

/ 
Plazo del 04/07/2023 .(L 

Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: 31/12/2023 
Honorarios 

/ 
Período del 04/07/2023 AL/ 

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31/12/2023 
Unidad Administrativa 

I donde presta los 
servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

No. . -ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 APOYAR EN (¡;J,, TRASL.ADO DEI.. PERSONAL Y CONTRATISTAS Df¡: lA UNIDAD Plz: CONVQY~S 
REGIONALES DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD. 

3 COLABORAR EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHiCULOS. 

4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

5 BRINDAR APOYO EN LA VERIFICACIÓN CÁLCULOS RELACIONADOS AL KILOMETRAJE DEL 
RECORRIDO DE LOS VEHÍCULOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

6 APOYAR EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS AL RECORRIDO DE LOS 
VEHÍCULOS EN EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES. 

20 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRA T ACION 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 REALICE EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES COORDINACIONES, 
MÓDULOS Y UNIDADES ADSCRITAS DEL FONDO SOCIALDE SOLIDARIDAD FSS. 

2 APOYE EN EL TRASLADO DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FSS A LOS DIFERENTES 
PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA. 

3 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE BITACORAS DE COMBUSTIBLES DE LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES UNIDAD ADSCRITA AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

4 APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DEL KILOMETRAJE DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN 
A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-. 

5 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE REPORTES RELACIONADOS A LAS COMISIONES QUE SE 
REALIZARON A LOS DIFERENTES PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA. 

/ 



- -· ·---- .... - - -- - - ·--'·~-- . ~- - .,.. ·- -- . 

é APOYE EN EL TRASLADO DE MATERIALES Y SUMINISTROS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-. 

7 APOYE EN TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS 

(f) ----Ed_s_o_r{>+-á""'a'-i;-,tl'f'-o-~,._ín....C.~-'z'-M-a_z_a-rie_g_o_s _ ___,/ / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 

trámite de pago respectivo. --l-Mr---:::::==-== / 

en.~~· ·='-----=j:3_.- __ / 
~ bre, cargo y sello 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F~ncio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 ] 

Nombre completo 
del Contratista: 

ELDA VERÓNIC.A VÁSQUEZ ✓ CUI: 1 1577951522103 

MORAN ----~==---~~=-----------' 

Número de 573-2023-029-FSS / NIT del ·• 46780645 l 
1

- - ·- 1 

'---'--.;;;.;.....-'-c .... o-'n"""'t""'"ra=t~o=: =.........,1 ____________ __, Contratista:_ 

Servicios - / · - j 
(Técnicos o SERVICIOS TÉCNICOS Plazo del • 01/09/2023 AL 

Profesionales}: Contrato: 31/12/2023 
......_.:;...,¡...;;:..;_:;..:;;.;;.~::..:..=.=-"--" 

-
- M~o~n~to- to_t_a_l d_e_1 _ _,. ___________ ✓_.....,l_==P ... er--ío_d_o.....;d_e~l~-'---º- 1_11_2_12_0_2_3_A_L_/_. / 

1 
Contrato: = Q. 24,000.00 . Informe: 31/12/2023 

'-
--H_o_n_o_ra~·r-io~s~=------------/--'l _ __.~U~n-J-da_d __ =_..., ___ F_O_N.>.:....;.D.:::.aO,_D_E __ / .... Mensuales: Q. 6,000.00 Administrativa: INVERSIÓN SOCIAL 

fflS) 

. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
- ~ 

1 
APOYAR EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE 
LIQUIDACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ENCUENTRA EN EL 

2 ARCHIVO DE INFORMACIÓN SOBRE LOS PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE 
LIQUIDACIÓN, POR EL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 

3 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR 
A LOS EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 
AUXILIAR EN LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE FORMA QUE PERMITA 

4 CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉS DEL 

5 

No. 

ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA; 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS FISICAS A LOS PROYECTOS EN LIQUIDACIÓN, DEL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL -FIS-, CUANDO SEA REQUERIDO. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Colaboré en la elaboración de una base de datos que refleja el estatus de cada proyecto del Fondo de Inversión Social -FIS­
en atención a lo solicitado or Coordinación de o eraciones via correo electrónico. 

2 Apoye trasladando información de los proyectos a una base Excel, detallando datos técnicos y financieros. 

3 Colaboré en la búsqueda de documentación solicitada a la Unidad del Fondo de Inversión Social -FIS-

4 Apoye en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad del Fondo de Inversión Social -FIS-

5 Apoye en archivar documentación que ingresa a la Unidad del Fondo de Inversión Social -FIS-. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

I 

INFORME FINAi!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Nombre completo 
1 

ELDA VERÓNICA VÁSQUEZ 
CUI:~ MORÁN 

1577951522103 
del Contratista: 

Número de 573-2023-029-FSS I NITdel 46780645 
Contrato: Contratista: 

Servicios I Plazo del 01 /09/2023 AL / 
(Técnicos o SERVICIOS TÉCNICOS Contrato: 31/12/2023 

Profesionales : .. 
Monto total del 

Q. 24,000.00 I Período del 7 01 /09/2023 AL / 
Contrato: Informe: . 31/12/2043 

Honorarios Unidad 
FONDO DE / 

Q. 6,000.00 I INVERSIÓN SOCIA~ 
Mensuales: Administrativa: FIS 

-

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE 
LIQUIDACIÓN FISICA Y FINANCIERA DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ENCUENTRA EN EL 

2 ARCHIVO DE INFORMACIÓN SOBRE LOS PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE 
LIQUIDACIÓN, POR EL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 

3 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR 
A LOS EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 
AUXILIAR EN LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE FORMA QUE PERMITA 

4 CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉS DEL 
ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA; 

5 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS FÍSICAS A LOS PROYECTOS EN LIQUIDACIÓN, DEL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL -FIS-, CUANDO SEA REQUERIDO. 

-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DVRANTE EL PERIODO DEL INF-ORME 

~ 

Colaboré en la elaboración de una base de datos que refleja el estatus de cada 
1 proyecto del Fondo de Inversión Social -FIS- en atención a lo solicitado por 

Coordinación de operaciones vía correo electrónico. 

2 
Apoye trasladando información de los proyectos a una base Excel, detallando datos 
técnicos v financieros. 

3 
Colaboré en la búsqueda de documentación solicitada a la Unidad del Fondo de 
Inversión Social -FIS-

-

4 
Apoye en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad del Fondo de 
Inversión Social -FIS-

5 
Apoye en archivar documentación que ingresa a la Unidad del Fondo de Inversión 
Social -FIS-. 

6 
Colabore en la actualización de la base de datos de proyectos pendientes de 
liquidar del Fondo de Inversión Social -FIS-
Colaboré en la entrega de información de proyectos pendientes de liquidar, la cual 

7 
consiste en la elaboración de un resumen ejecutivo que refleja administrativamente 
el estado del expediente, para determinar que contenga toda la documentación 
necesaria para proceder a su respectiva liauidación 
Colaboré en la localización de proyectos pendientes de liquidar, dentro del archivo 

8 del Fondo de Inversión Social -FIS- en atención a lo solicitado por Coordinación de 
operaciones vía correo electrónico. 



9 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

Colaboré en la búsqueda de Información solicitada vía correo electrónico del señor: 
M nor Manuel Celada Muñoz 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
ur, • ...,,.._, c...<....1A.._ut.. ... v .. 1i,..1,,, ,cv-v 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Elder Daniel Vida! Tobar CUI: 1916 24330 1712 
Contratista: 

Número de Contrato: 
1 

558-2023-029-FSS /¡ NIT del Contratista: 16061241 

------
Tipo de Servicios: l Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del 29,516.13 /1 Período del Informe: 1 
01/12/2023 AL _.,-1/ 

Contrato: 31/12/2023 

Unidad de Convoyes V I 
1 

Unidad 
Honorarios Mensuales: ' 5,000.00 Regionales, del Fondo 

Administrativa: 
Social de Solidaridad ----

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN; 
APOYAR EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECANICO CON EL 
CAMIÓN UTILIZADO; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 
APOYE EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO. 
APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. (f) .Z:dD 
Bryan Morales López I 

Coordinador 
Unidad de Convoyes i"<.egionales 

hucio 2ocial de Solidaridad 



-

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAUÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del I Elder Daniel Vidal Tobar 
Contratista: 

CUI: 1916 24330 1712 

Número de Contrato: 558-2023-029-FSS / I NIT del Contratista: 16061241 

,,.;,...,.. 1 / 04/07/2023 AL /, 
Tipo de Servi~ __ s_e_rv_ic-io_s_T_é_c_ni_co_s _ __, __ P_1az_ o_d_e_1 _c_o_nt_r_at_o_: ...J ___ 3_1_I1_2_12_0_2_3 _ __,lf! / 

Monto total del / 1 04/07/2023 AL 
29 516 13 Período del Informe: 

Contrato: ' · 31/12/2023 

Honoran
·os Mensuales·. ---------/~l ____ u_n_id_a_d __ --' S,OOO.OO Administrativa: 

----1 

Unidad de Convoyes 1 
Regionales, del Fondo ¡✓ 
Social de Solidaridad 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN; 
APOYAR EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECANICO CON EL 
CAMIÓN UTILIZADO; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTAATiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 
APOYE EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO. 
APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 

(1) ELOER DAN,~ / 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. (1) ~ / 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
hi1cio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Elio Marino Escobar De CUI: 2300 43542 0101 
Contratista: León 

Número de Contrato: 411-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 4526198-9 

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TÉCNICOS 
I DEL 04 DE JULIO AL 31 

Profesionales): 
Plazo del Contrato: DE DICIEMBRE DEL 2023 ' 

V 

Monto total del 
Q 41,322.58 Período del Informe: 01/12/2023 AL 31/12/2023, "" 

Contrato: I I 
Honorarios 

Unidad Administrativa 
MODULO DE 

Q 7,000.00 I donde presta los / 
Mensuales: INVENTARIOS 

servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO FÍSICO DE LOS ACTIVOS 
1 FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES 

EN LA ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO. 

2 
APOYAR EN EL CONTROL DE MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

3 
DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE MAQUINARIA 
PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONAELS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

DIGITAR Y LLEVAR EL CONTROL DE MOVIMIENTO DE BIENES QUE HAGA DE CONOCIMIENTO LA UNIDAD DE CONVOYES 
4 REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASI COMO EL CONTROL DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 

SUSCRITOS. 
APOYAR CON LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FÍSICO PARA LA ELABORACIÓN DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL 

5 PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOL! DARIDAD-FSS-

6 
DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACIÓN 

DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

APOYAR CON LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FISICO PARA LA ELABORACIÓN DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
7 MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD. 

8 
PROGRAMA COMISIONES DE TRABAJO PARA LA VERIFICACION DE BIENES QUE SE ENCUENTREN EN EL INTERIOR DE LA 
REPUBLICA, PARA LA CORRESPONDIENTE ASIGNACION DE BIENES EN TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 

9 
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS, 
MINISTERIO PUBLICO, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, ENTRE OTROS 

10 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD MAQUINARIA EN LAS CARPETAS DE PERSONAL. 

11 APOYAR CON EL ADECUADO REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EN EL MÓDULO DE INVENTARIOS 

GENERAR REPORTES DE FORMA OPORTUNA, DE MAQUINARIA Y CAMIONES DESTINADOS EN LA UNIDAD DE CONVOYES 

12 
REGIONALES 

13 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE DATOS Y DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

2 
COLABORE CON LA DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA 

IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CON LLEVAN AL ADECUADO REGISTRO DEL INVENTARIO FÍSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE 

3 LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DEL INVENTARIO GENERAL. 

4 COLABORE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

5 
COLABORE CON LA ACTUALIZACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD EN ZONA 7, ZONA 11 Y ZONA 12 EN TODAS LAS 

UNIDADES DE LA INSTITUCION 

6 COLABORE EN LA REVICION DE BIENES CON EL MODULO DE AUDITORIA 

7 COLABORE EN LA VERIFICACION Y ORDENAMIENTO EN LAS BODEGAS DE INVENTARIOS LA INSTITUCION FSS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

IN C:ORM E FINALlbE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Elio Marino Escobar De CUI: 2300 43542 0101 
Contratista: León 

Número de Contrato: 41 1-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 4526198-9 

Servicios (Técnicos o 
SERVICIOS TÉCNICOS, V Plazo del Contrato: 

DEL 04 DE JULIO AL 31 
Profesionales): DE DICIEMBRE DEL 20231 

/' 

Monto total del 
Q 41,322.58 ./ Período del Informe: 

DEL 04 DE JULIO AL 31 
Contrato: DE DICIEMBRE DEL 2023 11' 

Honorarios 
Unidad Administrativa 

MODULO DE 
Q 7,000.00 / donde presta los 

Mensuales: INVENTARIOS ✓ 
servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO FÍSICO DE LOS ACTIVOS 
1 FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES 

EN LA ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO. 

2 
APOYAR EN EL CONTROL DE MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

3 
DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE MAQUINARIA 
PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONAELS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

DIGITAR Y LLEVAR El CONTROL DE MOVIMIENTO DE BIENES QUE HAGA DE CONOCIMIENTO LA UNIDAD DE CONVOYES 
4 REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASI COMO EL CONTROL DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 

SUSCRITOS. 
APOYAR CON LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FÍSICO PARA LA ELABORACIÓN DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL 

5 PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLI DARI DAD-FSS-

6 
DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACIÓN 

DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

APOYAR CON LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FISICO PARA LA ELABORACIÓN DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
7 MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD. 

8 
PROGRAMA COMISIONES DE TRABAJO PARA LA VERIFICACION DE BIENES QUE SE ENCUENTREN EN EL INTERIOR DE LA 
REPUBLICA, PARA LA CORRESPONDIENTE ASIGNACION DE BIENES EN TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 

9 
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS, 
MINISTERIO PUBLICO, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, ENTRE OTROS 

10 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD MAQUINARIA EN LAS CARPETAS DE PERSONAL. 

11 APOYAR CON EL ADECUADO REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EN EL MÓDULO DE INVENTARIOS 

GENERAR REPORTES DE FORMA OPORTUNA, DE MAQUINARIA Y CAMIONES DESTINADOS EN LA UNIDAD DE CONVOYES 

12 
REGIONALES 

13 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE DATOS Y DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

2 
COLABORE CON LA DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA 

IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CON LLEVAN AL ADECUADO REGISTRO DEL INVENTARIO FÍSICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE 

3 LA INSTITUCIÓN Ml:OIAN"fl: PROCl:DIMll:NT-OS INTl:RNOS YAPl:GADOS A LAS DISPOSICIONES LE:GALl:S cXISTl:NTl:S PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DEL INVENTARIO GENERAL 

4 COLABORE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

5 
COLABORE CON LA ACTUALIZACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD EN ZONA 7, ZONA 11 Y ZONA 12 EN TODAS LAS 

UNIDADES DE LA INSTITUCION 

6 COLABORE EN LA REVICION DE BIENES CON EL MODULO DE AUDITORIA 

7 COLABORE EN LA VERIFICACION Y ORDENAMIENTO EN LAS BODEGAS DE INVENTARIOS LA INSTITUCION FSS 

8 
COLABORE EN LA VISITA AL DEPARTAMENTO DE PETEN A LA REVISION Y CARGO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE 
MAQUINARIA 

9 COLABORE A LA VISITA DE INSPECCION DEL PUENTE BEYLEN EN EL DEPARTAMENTO DE ZACAPA 

(f) / 
ESCOBAR DE LEON 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo tJ , para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

nventarios 
. o aridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: ELUBIA ELIZABETH COCHÉ VÁSQUEZ CUI: 2603261430101 

NIT del 
Número de Contrato: 41 5-2023-029-FSS / Contratista: 8218093-8 
Servicios {Técnicos o 

SERVICIOS TÉCNICOS / Profesionales): 
Monto total del 

/ 
Plazo del 04/07/2023 AL ,,, 

Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 31/12/2023 
Honorarios / Período del 01/12/2023 AL ,,,,, 
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 31/12/2023 
Unidad Administrativa 
donde presta los 
servicios: MÓDULO DE PRESUPUESTO ✓ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN GENERAR LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL 
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN- DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS 
CORRESPONDIENTES PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL EJERCICIO FISCAL 2023 

3 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

4 APOYAR EN GENERAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS 
CORRESPONDIENTES A GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y 
UNIDADES ADSCRITAS 

5 APOYAR EN DIGITAR OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS 
SOLICITADOS AL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

6 APOYAR CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

7 APOYAR EN ELABORAR RESOLUCIONES PARA MODIFICAR (CREACIONES, INCREMENTOS Y 
DECREMENTOS DE LOS CDP EN EL SISTEMA INFORMATICO DE GESTIÓN - SIGES-

8 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO 
POR CENTRO DE COSTO EN EL SIGES 

9 APOYAR EN ELABORAR MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSIÓN POR SNIP EN 
EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-

10 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL 
SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. PARA LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL 
- FSS-

11 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS 
PARA LA SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

12 APOYAR EN EL MANEJO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MODULO 
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

13 APOYAR EN ELABORAR DICTAMENES PRESUPUESTARIOS 

14 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACIÓN DE 
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 

15 APOYAR EN ELABORAR CONTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-
CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS 

16 APOYAR EN LA ELABORACION DE CUOTA DE CAJA PARA LOS ANTICPOS DE LOS PROYECTOS 
EJECUTORAS Y SUPERVISORAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

17 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA PAGO 
DE PRESTACIONES A PERSONAL QUE PRESTO SUS SERVICIOS AL FSS BAJO EL RENGLÓN 
022 "PERSONAL POR CONTRA TO" 

18 APOYAR EN LA PREPARACIÓN DEL ANTEPROYECTO MUL TIANUAL 

19 APOYAR EN LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO ANUAL; APOYAR EN ELABORAR 
CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA LOS DISTINTOS GRUPOS DE 
GASTO 

20 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

I 



·- - - -- - -·- - -

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 GENERÉ LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA-SICOIN- DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL MES DE DICIEMBRE DEL 2023. 

2 ELABORE REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES AL MES 
DE DICIEMBRE, PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO TIPO DE REGISTRO (NORMAL Y 
REGULARIZACIÓN) DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL EJERCICIO FISCAL 2023. 

3 ELABORE REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE PROYECTOS 
DE INVERSIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, CORRESPONDIENTE AL MES DE 
DICIEMBRE DEL EJERCICIO FISCAL 2023. 

4 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS CORRESPONDIENTES A 
GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y UNIDADES ADSCRITAS 
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2023. 

5 ELABORÉ OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS AL 
MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, CORRESPONDIENTE 
AL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

6 LLEVE EL CONTROL DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
- FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 ELABORÉ RESOLUCIONES PRESUPUESTARIAS (CREACIONES, INCREMENTOS y 
DECREMENTOS DE LAS CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD -CDP- EN EL SISTEMA 
INFORMATICO DE GESTIÓN -SIGES-, CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2023. 

8 ELABORE REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO POR CENTRO 
DE COSTO EN EL SIGES, CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

9 ELABORE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSIÓN POR SNIP EN EL SISTEMA 
DE GESTIÓN -SIGES-, CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

10 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS-CDP- EN EL SISTEMA 
DE GESTIÓN -SIGES-. PARA PAGOS DE LAS ESTIMACIONES DE LA EJECUTORA DE LOS 
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL -FSS-

11 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS PARA LA 
SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 

12 APOYE EN EL MANEJO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MÓDULO 
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

13 ELABORE DICTAMENES PRESUPUESTARIOS CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 
DE 2023. 

14 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACION DE 
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN, 
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

15 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-
CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS, QUE SERÁN PAGADOS EN 
EL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

16 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA CONTRATISTAS 
QUE PRESTARAN SUS SERVICIOS TÉCNICOS Y/O PROFESIONALES EN EL RENGLÓN 029 
AL FSS. 

17 ELABORE CERTIFICACIONES PARA JUNTAS DE LICITACIÓN Y/O COTIZACION 
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DE 2023. 

18 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE CONSTACIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS 
-CDP-, PARA SUSCRIPCIÓN DE CONTRATOS DE LAS SUPERVISORAS Y EJECUTORAS DE 
PROYECTOS DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL. 

19 Y TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS. 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

Lic. Cristian Josué Chinchilla González 
Encargado del Módulo de PresuP,uesto 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
ELUBIA ELIZABETH COCHÉ VÁSQUEZ Contratista: CUI: 

NITdel 
Número de Contrato: 41 5-2023-029-FSS Contratista: 
Servicios (Técnicos o 
Profesionales): SERVICIOS TÉCNICOS 
Monto total del Plazo del 
Contrato: Q. 70,838.71 Contrato: 
Honorarios Período del 
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 
Unidad Administrativa 
donde presta los 
servicios: MÓDULO DE PRESUPUESTO 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

2603261430101 

8218093-8 

04107/2023 AL 
31/12/2023 
04/07/2023 AL 
31/12/2023 

1 APOYAR EN GENERAR LA INFORMACIÓN DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA DEL 
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN- DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS 
CORRESPONDIENTES PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL EJERCICIO FISCAL 2023 

3 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

4 APOYAR EN GENERAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS 
CORRESPONDIENTES A GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y 
UNIDADES ADSCRITAS 

5 APOYAR EN DIGITAR OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS 
SOLICITADOS AL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

6 APOYAR CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARiúAb 

7 APOYAR EN ELABORAR RESOLUCIONES PARA MODIFICAR (CREACIONES, INCREMENTOS Y 
DECREMENTOS DE LOS CDP EN EL SISTEMA INFORMATICO DE GESTIÓN -SIGES-

8 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO 
POR CENTRO DE COSTO EN EL SIGES 

9 APOYAR EN ELABORAR MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSION POR SNIP EN 
EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-

10 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL 
SISTEMA DE GESTIÓN --SIGES-. PARA LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL 
-FSS-

11 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS 
PARA LA SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

12 APOYAR EN EL MANEJO Y ACTUALIZACIÓN DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MODULO 
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

13 APOYAR EN ELABORAR DICTAMENES PRESUPUESTARIOS 

14 APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACION DE 
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 

15 APOYAR EN ELABORAR CONTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP­
CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS 

16 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE CUOTA DE CAJA PARA LOS ANTICPOS DE LOS PROYECTOS 
EJECUTORAS Y SUPERVISORAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

17 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA PAGO 
DE PRESTACIONES A PERSONAL QUE PRESTO SUS SERVICIOS AL FSS BAJO EL RÉNGLÓN 
022 "PERSONAL POR CONTRA TO" 

18 APOYAR EN LA PREPARACIÓN DEL ANTEPROYECTO MULTIANUAL 

19 APOYAR EN LA FORMULACIÓN DEL PRESUPUESTO ANUAL; APOYAR EN ELABORAR 
CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA LOS DISTINTOS GRUPOS DE 
GASTO 

20 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

/ 



-- -· - . . . . 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 GENERE LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN- DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD FSS. 

2 ELABORE REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES AL MES 
DE JULIO, PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS. 

3 ELABORÉ REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE PROYECTOS 
DE INVERSIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS. 

4 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS CORRESPONDIENTES A 
GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y UNIDADES ADSCRITAS. 

5 ELABORE OFICIOS PARA DAR RESPUESJ A A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS AL 
MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 LLEVÉ EL CONTROL DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS. 

7 ELABORE RESOLUCIONES PARA MODIFICAR (CREACIONES, INCREMENTOS 
DECREMENTOS DE LOS CDP EN EL SISTEMA INFORMATICO DE GESTIÓN - SIGES-. 

y 

8 ELABORE REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO POR CENTRO 
DE COSTO EN EL SIGES. 

9 ELABORE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSION POR SNIP EN EL SISTEMA 
DE GESTIÓN -SIGES-. 

10 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL SISTEMA 
DE GESTIÓN -SIGES-. PARA LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL -FSS-

11 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS PARA LA 
SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 

12 APOYE EN EL MANEJO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MODULO 
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

13 ELABORE DICTAMENES PRESUPUESTARIOS PARA PROYECTOS. 
14 APOYÉ EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACIÓN DE 

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 
15 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-

CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

16 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA CONTRATISTAS 
QUE PRESTARAN SUS SERVICIOS TÉCNICOS Y/O PROFESIONALES EN EL RENGLÓN 029 
AL FSS. 

17 ELABORE CERTIFICACIONES PARA JUNTAS DE LICITACION Y/O COTIZACION 
CORRESPONDIENTES AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS. 

18 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA EL PERSONAL 
CONTRATADO BAJO EL RENGLÓN 022. 

19 ELABORE LA FORMULACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO AÑO 2024 DEL 
FÓNDO SOCIÁL DÉ SOLIDARIDÁD FSS. 

20 ELABORÉ LA FORMULACIÓN DEL MUL TIANUAL 2024-2028 DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD FSS. 

21 Y TODAS LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS. 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

Lic. Cristian Josué Chinchilla González 
Encargado del Módulo de Presu~uesto 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
'ONOO SOCIAL OE SOUOARIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Emerson Alberto Sintuj y CUI: 2758 15781 2001 
Contratista: González 

1 

Número de Contrato: 424-2023-029-FSS { NIT del Contratista: 8421299-3 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos { Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 
---

Monto total del Q53,129.03 1 Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 

r Coordinación de 

Honorarios Mensuales: 1 Q9,000.00 Unidad Formulación y 
Administrativa: Evaluación de 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

1 Proyectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 
ASISTIR EN LAALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACION 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA DIGITALIZACIÓN E IMPRESIÓN DE EXPEDIENTES Y PLANOS. 

ASISTI EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

(f) 
E 

El present ·ntorme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

'1/ 

(f),___:~~~==t~~=-/ 

FlinnuMción y Ev~ de~ 
: ~ Solidsfid&d -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL( RENGLÓN 029 

FSS~ 
/ FONDO SOClAl DE SOUDARJDAD 

Nombre completo del Emerson Alberto Sintuj)¡ CUI: 2758 15781 2001 
Contratista: González 

Número de Contrato: 424-2023-029-FSS ~- NIT del Contratista: 8421299-3 

Tipo de Servic~ Servicios Técnicos 1 Plazo del Contrato: 04/07/2023 Ay 
31 /12/2023 

---- -
Monto total del 

053,129.03 ~, Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

{ Coordinación de 

Honorarios Mensuales: O9,000.00 
Unidad Formulación y 

Administrativa: Evaluación de 
Protectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 

7 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 

9 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN LA DIGITALIZACIÓN E IMPRESIÓN DE EXPEDIENTES Y PLANOS. 

2 
ASISTI EN LAALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA VERIFICACION DE COORDENADAS GEOGRAFICAS DE LA UBICACION DE OBRAS DE DRENAJE 

3 MENORES DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA PAXCAMAN HACIA ALDEA EL MANGO, 
FLORES, PETEN". 
APOYE EN LAS MODIFICACIONES EN LOS PLANOS DE FASES HIDROSANITARIAS DEL PROYECTO "CONSTRUCCION 

4 URBANIZACIÓN DE LA CIUDAD DE LA NO VIOLENCIA CONTRA LA MUJER, COMUNIDAD CHIQUITO, MIXCO, 
GUATEMALA". 

5 
APOYÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE COMPROMISOS Y SOLICITUDES DE 
LA COORDINACIÓN DE PLANIFICACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA MEDICION DIRECTA EN LAS AREAS DE LOS AMBIENTES QUE COMPONEN EL POLIGONO DEL 

6 PROYECTO "MEJORAMIENTO EDIFICIO(S) DE LA UNIDAD DE ATENCIÓN INTEGRAL DEL VIH E INFECCIONES 
CRÓNICAS DEL HOSPITAL ROOSEVELT ZONA 11, GUATEMALA, GUATEMALA". 

7 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE INFORME DE ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE LOS ESTADOS DE CALAMIDAD 
PÚBLICA ASOCIADOS AL CICLÓN TROPICAL CELIA Y JULIA. 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE LAS PRESENTACIONES AUDIOVISUALES DE LOS PROYECTOS DE 
"CONSTRUCCION INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (ESTACION DE BOMBEROS), SAN JOSE, ESCUINTLA", 

8 "CONSTRUCCION INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (TORRE DE CONTROL), SAN JOSE, ESCUINTLA", 
"AMPLIACION PISTA DE ATERRIZAJE, SAN JOSE, ESCUINTLA" Y "CONSTRUCCION INFRAESTRUCTURA DE 
AEROPUERTO (URBANIZACION), SAN JOSE, ESCUINTLA". 

9 ASISTI EN LA VISITA DE CAMPO DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO DEL TRAMO QUE CONECTA LA IGLESIA 
COLONIAL AL PUENTE COLONIAL, ALDEA LOS ESCLAVOS, CUILAPA, SANTA ROSA". 

10 APOYE EN LA ELABORACION DE LA PRESENTACION Y EL INFORME DEL ESTADO DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO 
INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA GUATEMALA, GUATEMALA". 

11 APOYE EN LA ALIMENTACION DE COORDENADAS GEOGRAFICAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD EN LA PLATAFORMA "SIGAP". 

12 APOYE EN LA DIGITALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LOS 
PROYECTOS ENLISTADOS EN EL ACTA 008-2021 DE FODES. 

13 
APOYE EN LA ELABORACION DE INFORMES DE LOS ESTADOS ACTUALIZADOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A 
LA UNIDAD, PARA LA GIRA PRESIDENCIAL DEL MES DE OCTUBRE Y NOVIEMBRE. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL, RENGLÓN 029 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOUDMIOAO 

El presente infor e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

ENRIOU!= MARDOQUEO/ 
GAITAN ESCOBAR 

CUI: 1595 51250 0116 

Número de Contrato: l ___ 3_2_1_-2_0_2_3_-0_2_9_-F_s_s __ f_,I __ N __ 1T_d-"e=I ... G~o- n_t_ra .... ti .... s .... ta_:____, ____ 1_1_03_2_5_6_-3 __ ___, 

Tipo de Servicios: • 1 ___ P_R_o_F_E_s_Io_N_A_L_E_s __ d__. __ P_1a_z~º~ª ... e ..... 1 _c __ o __ n __ tr_a_to_:........ 04/07/2023 AL 31/12/2023 r 
Mo~~~!~:~:del Q. 82,645.16 11 Período del Informe: DICIEMBRE 2023 1/ 

--'----~~ __ ........., ___________ __.!·------'-----'~-'-------' _ _,:__=-:;_,:__=-.;-"-'-;.;...;..;-=--"-"-~ Honorarios Mensuales: Q. 14,000.00 J Adm~~i!~!tiva: fuºo~;g~~ff~~~R~~ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES S~GÚN CONTRATO 
~ 

APOYAR LA PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE CONOCIMIENTO DEL AREA Y CRITERIOS, 
MATRIZ DE EVALUACIÓN DE RIESGOS, CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACIÓN; 

APOYAR EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR LOS PAPELES DE TRABAJO, 
DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL 

TRABAJO ASIGNADO. 
APOYAR EN LA COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, REDACTANDO EL INFORME ESPECI FICO 
INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA 

GUBERNAMENTAL EMITIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 
APOYAR EN INGRESAR AL SISTEMA SAG-UDAI WEB, LA PLANIFICACIÓN DE LA AUDITORIA, REALIZACIÓN DEL TRABAJO Y 

COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORÍA ASIGNADA; 
DAR CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL-NAIGUB-, MANUAL 
DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL -MAIGUB-, Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, 

EMITIDOS POR CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 
APOYAR EN EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE MANUALES, LEYES, NORMAS Y POLITICAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES, 

OBJETIVOS Y METAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACIÓN DE RESULTADOS, SEGÚN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR LOS PAPELES DE TRABAJO, 
DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL 
TRABAJO ASIGNADO.; SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA COORDINACIÓN 

DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO 
INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA 
GUBERNAMENTAL EMITIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYÉ EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA 

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL - NAIGUB-; MANUAL DE 
AUDITORÍA INTER _..,G~ ERNAMENTAL- MAIGUB-, Y ORDENANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS 

~EN AL DE CUENTAS. 

El pr ente informe respon a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respec 1vos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS / 

INFORME FINAL~ E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
, 

Nombre completo del ENRIQUE MARDOQUEO V CUI: 1595 51250 0116 
Contratista: GAIT ÁN ESCOBAR ' 

/ 

/ Número de Contrato: 327-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 1703256-3 

Servicios (Técnicos o PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 A'/ 

/ Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Q. 82,645.16 I Período del Informe: 
04/07/2023 AL / 

Contrato: 31/12/2023 I V Unidad 

Honorarios Mensuales: Q. 14,000.0 Administrativa COORDINACIÓN i 
/ donde presta los AUDITORIA INTER A 

servicios 

No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

APOYAR LA PLANIFICACIÓN DE AUDITORIA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE 

1 CONOCIMIENTO DEL AREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACIÓN DE RIESGOS, 
CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACIÓN; 
APOYAR EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR 

2 LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR 
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO. 
APOYAR EN LA COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, 

3 
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES 
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL 
EMITIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 
APOYAR EN INGRESAR AL SISTEMA SAG-UDAI WEB, LA PLANIFICACIÓN DE LA AUDITORIA, 

4 REALIZACIÓN DEL TRABAJO Y COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORÍA 
ASIGNADA; 
DAR CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA 

5 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-, MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL -MAIGUB-
, Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR CONTRALORIA 
GENERAL DE CUENTAS. 

6 
APOYAR EN EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE MANUALES, LEYES, NORMAS Y POLITICAS QUE 
REGULAN LAS ACTIVIDADES, OBJETIVOS Y METAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

7 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

J 
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 

APOYÉ EN LA PLANIFICACIÓN DE AUDITORIA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE 
CONOCIMIENTO DEL ÁREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACIÓN DE RIESGOS, 

1 CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACIÓN; SEGÚN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00007 A GESTIÓN DE PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 
OPERACIONES DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORÍA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR 
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LA HUBIERE, REDACTAR LOS 

2 RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO; SEGÚN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00007 A GESTIÓN DE PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 
OPERACIONES DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB LA PLANIFICACIÓN, SEGÚN 

3 NOMBRAMIENTO No. CAl-00007 A GESTIÓN DE PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 
OPERACIONES DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA 

4 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-

' 
y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA 

CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 

2 

3 

4 

2 

ACTIVIDADES/RESULTA DOS DURANTE EL MES DE AGOSTO / 
APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y CO~NICACION DE 
RESULTADOS, SEGÜN NOMBRAMIENTO No. CAl-00007 A GESTIÓN DE PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE OPERACIONES DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, 
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES 
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL 
EMIT IDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; SEGÜN NOMBRAMIENTO No. CAi-
00007 A GESTIÓN DE PROYECTOS DE LA COORDINACION DE OPERACIONES DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE 

DEL ÁREA Y MATRIZ DE EVALUACIÓN DE RIESGOS, CONOCIMIENTO CRITERIOS, 
CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORÍA Y MEMORANDO DE PLANIFICACIÓN; SEGÜN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB LA PLANIFICACIÓN, SEGUN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-

' 
y ORDENANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA 

CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 

í 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 

APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACIÓN DE 
RESULTADOS, SEGÜN NOMBRAMIENTO No. CAl-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR 
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR 
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO.; 
SEGÜN NOMBRAMIENTO No. CAl-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, 
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES 
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL 
EMITIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; SEGÜN NOMBRAMIENTO No. CAi-
00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL FONDOS SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE 
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORÍA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
, y ORDENANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA 

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

/ 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 

APOYÉ EN LA PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE 
CONOCIMIENTO DEL ÁREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACIÓN DE RIESGOS, 
CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACIÓN; SEGÜN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB LA PLANIFICACIÓN, SEGÜN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE 
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORÍA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB­
, Y ORDENANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

3 

/ 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE / 
APOYE EN LA PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA OPERATIVA BASADA EN RIESGOS rE INCLUYE 
CONOCIMIENTO DEL ÁREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACIÓN Q' RIESGOS, 
CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORÍA Y MEMORANDO DE PLANIFICACIÓN; Sl;:GÚN 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA COORDINACIÓN 
DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

LA PLANIFICACIÓN, SEGUN APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB 
NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA COORDINACIÓN 
DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACIÓN DE 
RESULTADOS, SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-00011 DE INVENTARIOS DE LA 
COORDINACION FINANCIERA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR 
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR 
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO.; 
SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, 

REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES 
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL 
EMIT IDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAi-
00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE 
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
, Y ORDE~ANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, , frlDOS POR LA 
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 
APOYÉ EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACIÓN DE 
RESULTADOS, SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 
DE LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR 
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR 
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO.; 
SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN LA COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, 
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES 
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL 
EMITIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; SEGÚN NOMBRAMIENTO No. CAl-
00012 DE COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN DE LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE 
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORÍA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB­
' Y ORO ANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA 
CONT~L RÍA GENERAL DE CUENTAS. 

/ 
(F) . 

El presente # form~ . e ~ ulado en el contrato administrativo suscri con el prestador 
de servicios y sus respe s términos de referencia, asimismo, se ene entra recibido de 
conformidad. 

Vo.Bo. (f) -~--l,--➔..---=--1--_,.....,,..=..---- ./ 
t. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PREST ACION DE SERVICIOS, REGLON 029 

Nombre Completo del Erick Alejandro de la CUI: 2435015280101 
Contratista: Roca Montenegro 

Numero de Contrato: 414-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 1826485-9 

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos ✓ 

Profesionales) 
Monto total de contrato: 35,419.35 / Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL 31/12/2023 i,, 

Honorarios Mensuales Q 6,000.00 I Periodo del Informe: 01/12/2023AL 31/12/2023 

Unidad Administrativa MODULO DE INVENTARIOS / 
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y 
CONTROL DEL INVENTARIO FISICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA 
INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS 
DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN DE 
INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO; 

2 APOYAR CON EL DESCARGO DE BIENES EN TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD DE EXCONTRATISTAS QUE PRESTARON SERVICIOS 
EN LA INSTITUCIÓN; 

3 APOYAR EN LA RECAUDACIÓN DE FIRMAS EN TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD DE ASIGANCIÓN DE ACTIVOS FIJOS, FUNGIBLES, ASI 
COMO ENTREGA DE DOCUMENTOS DE RESPUESTA A REQUERIMIENTOS 
QUE SE REALZAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS; 

4 APOYAR LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 

5 DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE 
CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES 
DE LA INSTITUCIÓN; 

6 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
VEHICULOS, MOBILIARIO Y EQUIPO EN LAS CARPETAS DE PERSONAL; 

7 COLABORAR EN EL TRASLADO DE MOBILIARIO Y EQUIPO QUE ES DE 
UTILIDAD O QUE SE RESGUARDA EN BODEGA DONDE SE ALMACENA 
ACTIVOS FIJOS Y FUNGIBLES; 

8 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FISICO DE MAQUINARIA, 
CAMIONES Y VEHICULOS, ASI COMO LA PLENA IDENTIFICACIÓN POR 
MEDIO DE LOS CÓDIGOS DE INVENTARIO QUE SE LLEVA PARA CADA BIEN; 

9 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES 
GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS; 

10 APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN 
EL MÓDULO DE INVENTARIOS; 

11 APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACIÓN DE 
BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPÚBLICA; 

12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS 
POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYE EN EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL 
PERSONAL Y CONTRATISTAS. 

2 APOYE EN LA IMPRESIÓN DE CERTIFICACIONES DE VEHÍCULOS y 
MOBILARIOS DEL FONDO SOCIA DE SOLIDARIDAD. 

3 APOYÉ CON LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS y 
DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN El MODULO DE INVENTARIOS. 

4 APOYÉ CON DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN 
DE CODIGOS DE BIENES Y NOMBRES DE PERSONAL 

5 APOYÉ EN EL DESCARGO Y ASIGNACIÓN DE VEHICULOS DEL PERSONAL 
Y CONTRATISTAS. 

6 APOYE EN EL DESCARGO DE BIENES Y EXPEDIENTES DE CONTRATISTAS 
QUE DEJAN DE PRESTAR SERVICIOS A LA INSTITUCIÓN 

7 APOYÉ EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONTRA TI STAS QUE 
ELABORARON EN El FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 APOYÉ EN LAS COMISIONES DE TRABAJO A LA VERIFICACIÓN DE BIENES 
EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA. 



(F) / 
egro 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL. PREST ACION DE SERVICIOS, REGLON 029 

Nombre Completo del Erick Alejandro de la CUI: 2435015280101 
Contratista: Roca Montenegro I 
Numero de Contrato: 414-2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 1826485-9 

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos ✓ 
Profesionales) 
Monto total de contrato: Q 35,419.35 I Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL 31/12/2023 ~ 

Honorarios Mensuales Q 6,000.00 / Periodo del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 , i,-

Unidad Administrativa MODULO DE INVENTARIOS / 
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y 
CONTROL DEL INVENTARIO FISICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE 1...A 
INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS 
DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN DE 
INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO; 

2 APOYAR CON EL DESCARGO DE BIENES EN TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD DE EXCONTRATISTAS QUE PRESTARON SERVICIOS 
EN LA INSTITUCIÓN; 

3 APOYAR EN LA RECAUDACION DE FIRMAS EN TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD DE ASIGANCIÓN DE ACTIVOS FIJOS, FUNGIBLES, ASI 
COMO ENTREGA DE DOCUMENTOS DE RESPUESTA A REQUERIMIENTOS 
QUE SE REALZAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS; 

4 APOYAR LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FÍSICO DE LAS UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 

5 DiGiTACiÓN ... 
e: iMPRESiÓN DE ETiQüETAS DE lDENTIFlCACióN ~.-

Uc: 

CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES 
DE LA INSTITUCIÓN; 

6 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE PERSONAL 

7 COLABORAR EN EL TRASLADO DE MOBILIARIO Y EQUIPO QUE ES DE 
UTILIDAD O QUE SE RESGUARDA EN BODEGA DONDE SE ALMACENA 
ACTIVOS FIOS Y FUNGIBLES 

8 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FISICO DE MAQUINARIA, 
CAMIONES Y VEHÍCULOS, AS( COMO LA PLENA IDENTIFICACIÓN POR 
MEDIO DE LOS CÓDIGOS DE INVENTARIO QUE SE LLEVA PARA CADA BIEN; 

9 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITE A EXPEDIENTES 
GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS; 

10 APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN 
EL MÓDULO DE INVENTARIOS; 

11 APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE 
BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPÚBLICA; 

12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS 
POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL 
PERSONAL Y CONTPP..T!STAS. 

2 APOYÉ EN LA IMPRESIÓN DE CERTIFICACIONES DE VEHICULOS y 
MOBILARIOS DEL FONDO SOCIA DE SOLIDARIDAD. 

3 APOYÉ CON LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS y 
DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

4 APOYÉ CON DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN 
DE CODIGOS DE BIENES Y NOMBRES DE PERSONAL 

5 APOYE EN EL DESCARGO Y ASIGNACIÓN DE VEHÍCULOS DEL PERSONAL 
Y CONTRATISTAS. 

6 APOYÉ EN EL DESCARGO DE BIENES Y EXPEDIENTES DE CONTRATISTAS 
QUE DEJAN DE PRESTAR SERVICIOS A LA INSTITUCIÓN 

7 APOYÉ EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONTRATISTAS QUE 
ELABORARON EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO A LA VERIFICACIÓN DE BIENES 
EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA. 



F I 
El presente inform responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Cifu6ntes 
e rJentarios 

de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo ERWIN NOÉ MENCHÚ HERNANDEZ / CUI: 1909 05972 0101 
del Contratista: 

Número de 
391-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 22319883 

Contrato: 
Servicios (Técnicos 

Técnicos Plazo del contrato: 04/07/2023 
o Profesionales): I 31/12/2023 

Monto total del 
Q.70, 838.71 Periodo del informe: Diciembre, 2023 

Contrato: I 

/ 

I / 
Honorarios 

Q.12,000.00 
Unidad 

COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
Mensuales: / Administrativa / 

I 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 
l. ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES; 
2. ASESORAR LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
3. APOYAR EN LA ASIGNACIÓN DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOCIAL; 
4. ASESORAR LA ENTREGA DE VEHICULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y /O COORDINADOR EJECUTIVO; 
5. ASESORAR LA ASIGNACIÓN Y CORRECTA DISTRIBUCIÓN DE LOS PARQUE OS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD; 
6. ASESORAR LA CORRECTA ASIGNACIÓN DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHICULOS DEL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
7. ASESORAR LA CORRECTA UTILIZACIÓN DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUDACIÓN DE COMBUSTIBLE DE 
LA COORDINACIÓN DE TRASPORTES; 
8. DAR SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS; 
9. APOYAR EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS Y UBICACIÓN DE LOS 
VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
10. APOYAR A DAR SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE LOS REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS UNIDADES 
EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
11. BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS VEHICULOS EN SERVICIOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
12. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITES PENDIENTES CON LA COMPAÑÍA ASEGURADORA; 
13. APOYAR EN LA SOLICITUD, IMPRESIÓN Y ENTREGA DE LA TARJETA DE IMPUESTO DE CIRCULACION 
ANUAL DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
14. BRINDAR APOYO EN LA ASISTENCIA A LOS VEHICULOS AL MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO 
MECANICO; 
15. ASESORAR LA SOLICITUD DE SEGURO A LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
16. APOYAR CON LA REVISION DE MULTAS Y NOTIFICACIÓN DE LAS MISMAS A LAS PERSONAS AQUIEN LE 
CORRESPONDA; 
17. ASESORAR A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES; 
18. ASESORAR LA ELABORACION DE PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA 
NECESARIA DE LA COORDIANCION DE TRANSPORTE; 
19. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITIVAS POR LO QUE EL "CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DEVIEREN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 



ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. ASESORÉ EN LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES; 
2. ASESORÉ EN LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD; 
3. APOYÉ EN LA ASIGNACIÓN DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOCIAL; 
4. ASESORÉ LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE VEHICULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y/O COORDIANDOR EJECUTIVO; 
S. ASESORÉ EN LA ASIGNACIÓN Y CORRECTA DISTRIBUCIÓN DE LOS PARQUEOS ASIGNADOS AL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
6. ASESORÉ EN LA CORRECTA ASIGNACIÓN DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHICULOS DEL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
7. ASESORÉ EN LA CORRECTA UTILIZACIÓN DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE 
DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES; 
8. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS; 
9. APOYÉ EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
10. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS UNIDADES EN 
SERVICIO DE FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
11. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS M ENORES A LOS VEHICULOS EN SERVICIO 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
12. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A TRAMITES PENDIENTES CON LA COMPAÑÍA ASEGURADRA; 
13. APOYÉ EN LA ASISTENCIA A LOS VEHICULOS EN MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO MECANICO; 
14. APOYÉ CON LA REVISIÓN DE MULTAS Y NOTIFICACIÓN DE LAS MISMAS A LAS PERSONAS A QUIEN LE 
CORRESPONDA; 
15. ASESORÉ A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES. 

!O ~ 
/ E _.,_....,"iic,--+<- DEZ 

1/' 

I 
Servicios Técnicos 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAi,; E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo ERWIN NOÉ MENCHÜ HERNANDEZ / CUI: 1909 05972 0101 
del Contratista: 

Número de 391-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 22319883 
Contrato: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos / Plazo del contrato: 

04/07/2023 
o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del 
Q 70,838.71 Periodo del informe: 04/07/2023 

Contrato: / 31/12/2023 

/ 

I 

Honorarios Q.12,000.00 _, Unidad 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTÍ S 

Mensuales: Administrativa 

ACJMDADESSEOONCON.TRA:TO 
1. ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES; 
2. ASESORAR LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
3. APOYAR EN LA ASIGNACIÓN DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOCIAL; 
4. ASESORAR LA ENTREGA DE VEHICULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y/O COORDINADOR EJECUTIVO; 
S. ASESORAR LA ASIGNACIÓN Y CORRECTA DISTRIBUCIÓN DE LOS PARQUEOS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD; 
6. ASESORAR LA CORRECTA ASIGNACIÓN DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHICULOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
7. ASESORAR LA CORRECTA UTILIZACIÓN DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUDACIÓN DE COMBUSTIBLE DE 
LA COORDINACIÓN DE TRASPORTES; 
8. DAR SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS; 
9. APOYAR EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS Y UBICACIÓN DE LOS 
VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
10. APOYAR A DAR SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE LOS REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS UNIDADES 
EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
11. BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS VEHICULOS EN SERVICIOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
12. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITES PENDIENTES CON LA COMPAÑÍA ASEGURADORA; 
13. APOYAR EN LA SOLICITUD, IMPRESIÓN Y ENTREGA DE LA TARJETA DE IMPUESTO DE CIRCULACION 
ANUAL DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
14. BRINDAR APOYO EN LA ASISTENCIA A LOS VEHICULOS AL MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO 
M ECANICO; 
15. ASESORAR LA SOLICITUD DE SEGURO A LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
16. APOYAR CON LA REVISION DE MULTAS Y NOTIFICACIÓN DE LAS MISMAS A LAS PERSONAS AQUIEN LE 
CORRESPONDA; 
17. ASESORAR A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES; 
18. ASESORAR LA ELABORACION DE PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA 
NECESARIA DE LA COORDIANCION DE TRANSPORTE; 
19. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITIVAS POR LO QUE EL "CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DEVIEREN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

/ 



ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. ASESORÉ EN LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES; 
2. ASESORÉ EN LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD; 
3. APOYÉ EN LA ASIGNACIÓN DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOCIAL; 
4. ASESORÉ LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE VEHICULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y/O COORDIANDOR EJECUTIVO; 
S. ASESORÉ EN LA ASIGNACIÓN Y CORRECTA DISTRIBUCIÓN DE LOS PARQUEOS ASIGNADOS AL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
6. ASESORÉ EN LA CORRECTA ASIGNACIÓN DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHICULOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
7. ASESORÉ EN LA CORRECTA UTILIZACIÓN DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE 
DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES; 
8. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS; 
9. APOYÉ EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
10. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS UNIDADES EN 
SERVICIO DE FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
11. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS VEHICULOS EN SERVICIO 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
12. APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO A TRAMITES PENDIENTES CON LA COMPAÑÍA ASEGURADRA; 
13. APOYÉ EN LA ASISTENCIA A LOS VEHICULOS EN MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO MECANICO; 
14. APOYÉ CON LA REVISIÓN DE MULTAS Y NOTIFICACIÓN DE LAS MISMAS A LAS PERSONAS A QUIEN LE 
CORRESPONDA; 
15. ASESORÉ A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES. 

Servicios Técnicos 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

e Solídaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
1 ONOQ !,.OCtAt,. DI:.. ~Ol 1DAHIOAt> 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Estela Elizabeth Solís / 
García 

CUI: 1578 89149 0101 J 
___¡ ___ _ - ____,_ ---

Número de Contrato: 434-2023-029-FSS !. NIT del Contr~tista: __ 5~81877-5 1 

Tipo de Servici~ _ 

Monto total del 
Contrato: 

Servicios Técnicos 

Q 47,225.81 

I 04/07/2023 ;;1- ,· 

;;

Plazo del Contrato_: 3111212023~ 

. 01/1 2/2023 AL 
eriodo del Informe: 3111212023 / ~¡ 

Honorarios Mensuales: QS,000.00 
Unidad Coordinación de / Administrativa: Supervisión 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6 . 

7. 

8 

9. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN. 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN DIGITAR NOMBRAMIENTOS A LOS MONITORES PARA REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO A 
PROYECTOS ASIGNADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN ... 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN.O 
APOYAR EN DIGITAR NOMBRAMIENTOS A LOS MONITORES PARA REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO A 
PROYECTOS ASIGNADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscr o con el pr s 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con ormida or 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f)-S;Z:l~~~t.;:=--.:--:;-.,.:-- / 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
, 

FSS~ 
f-0NDO :;o.,;:1A~ O(. SOL10AHIOAD 

INFORME FINALfDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

Estela Elizabeth Salís 
García / 1578 89149 0101 

Número de Contrato: 434-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 5081877 -5 ,1 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 

Monto total del 
Contrato: __j __ Q 47,225.81 

/ , Plazo del Contrato: 
--0-4/-07- /-20_2_3_A_L_J 

31/12/2023 
----- - ~-------- __, 

/ 
Período del Informe: 

1 
---' 

04/07/2023 AL /'/ 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 I Unidad 
Administrativa: 

Coordinación de 
Supervisión 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8 

9. 

- -
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y Tl:CNICOS EN 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FÍNANélERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN El ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LAATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN DIGITAR NOMBRAMIENTOS A LOS MONITORES PARA REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO A 
PROYECTOS ASIGNADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGiSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN ... 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN.O 
APOYAR EN DIGITAR NOMBRAMIENTOS A LOS MONITORES PARA REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO A 
PROYECTOS ASIGNADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito on el pres d 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de contoi¡midad, p o 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. , 

(f) ,\ 

'•, ·•· 

'lt'dlnad :; i6.., 
n .. • '!' --! -• • ... ___ .cdac 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Evelin Daniela Lemus Canahui CUI: 
2093 35475 0101 

Contratista: 

Número de Contrato: 474-2023-029-FSS NIT del Contratista: 7197140-8 

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales Plazo del Contrato: 04/ 07/2023 al 31/12/2023 
Profesionales): 

Monto total del Contrato: Q82,645.16 Período del Informe: 04/ 07/2023 al 31/12/2023 

Unidad Administrativa Programa Combate a la 
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 donde presta los 

servic ios 
Pobreza Urbana - CPU-

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 ASESORAR LA PLANIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA -CPU-

2 
APOYAR EN COMUNICAR LAS DIRECTRICES CONFORME A LAS INSTRUCCIONES DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 

Y DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ASESORAR A LOS CONTRATISTAS EN LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS AL PROGRAMA 
3 

COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-

ASESORAR A LOS CONTRATISTAS EN LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS AL PROGRAMA 
4 

COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-

5 
ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE OBRAS Y CONSULTORÍAS SE INTEGREN CONFORME EL 

MANUAL OPERATIVO DEL PROGRAMA. 

6 
INFORMAR A LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR DE CUALQUIER EVENTUALIDAD QUE SE SUSCITE EN 

EL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA 
APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES O DE LA 

7 COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-, ASÍ COMO CON OTRAS INSTITUCIONES 

O DEPENDENCIAS CON LA QUE SE TENGA RELACIÓN. 

8 CONFORMAR EXPEDIENTES PREVIOS A SER SOMETIDOS A EVALUACIÓN TÉCNICA LEGAL Y FINANCIERA. 

9 
APOYAR EN LA PRESENTACIÓN MENSUAL DE INFORMES DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA COMBATE A LA 

POBREZA URBANA -CPU-
LAS ACTIVI DADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE " EL CONTRATISTA" 

10 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 

1 
PLANIFIQUÉ DE MANERA SEMANAL LAS ACTIVIDADES LABORALES DE LA COLABORA DEL PROGRAMA COMBATE 

A LA POBREZA URBANA. - CPU-
SOLICITÉ A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA COPIA SIMPLE DEL EXPEDIENTE DEL ACTA NÚMERO AMP 
GUION TREINTA Y SEIS GUION DOS M IL VEINTITRÉS GUION FSS {AMP-36-2023-FSS) DE AMPLIACIÓN DE ACTA DE 

2 
LIQUIDACIÓN NÚMERO AMP GUION DIEZ GUION DOS MIL VEINTIDÓS GUION FSS (AMP-10-2022-FSS) DEL 
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE EJECUCIÓN DE OBRA NÚMERO UCP DIAGONAL BID GUION FSSS CERO DOS 
GUION DOS MIL DIEZ (UCP/BID-FSS 02-2010), PARA PODER TENER DOCUMENTO DE RESPALDO EN EL ARCHIVO 

DEL PROGRAMA 

3 
SOSTUVE REUNIÓN DE TRABAJO EN COORDINACIÓN DE OPERACIONES, DICHA REUNIÓN TUVO COMO OBJETIVO 

INFORMAR EL PLAN DE TRABAJO PARA LOS SIGUIENTES MESES EN LA UNIDAD. 

REVISÉ FICHAS TÉCNICAS DE LOS EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE RECEPCIÓN Y 
4 LIQUIDACIÓN DURANTE EL M ES DE SEPTIEMBRE, FICHA TÉCNICA DEL PROYECTO 51-2006, LA CUAL REAZLICÉ 

MODIFICACIONES PARA PRESENTAR A LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 
REALICÉ EL CAMBIO DE LEITZ A LOS TOMOS DEL PROYECTO 09-2005 "CONSULTORÍA REGULACIÓN DE DERECHOS 

5 
DE PROPIETARIO Y LEGALIZACIÓN DE TERRENOS DEL ASENTAMIENTO NUEVA JERUSALEN SECTOR 1, ZONA 18 
MUNICIPIO DE GUATEMALA DEPARTAMENTO DE GUATEMALA". REPARÉ FOLIOS DAÑADOS PARA RESGUARDAR 

LA DOCUMENTACIÓN, Y CONTROL INTERNO. 

6 
RECIBÍ LA CAPACITACIÓN SOBRE LA DIVULGACIÓN DEL CÓDIGO Y REGLAMENTO DE ÉTICA DEL MINISTERIO DE 

COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

7 
REALICÉ UNA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO 03-2008 LA CUAL ENVIÉ POR CORREO ELECTRONICO A LA 

COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

8 
REALICÉ LA BUSQUEDA DEL EXPEDIENTE DEL PROYECTO SCEP-CPU/28-2005, DEBIDO A UNOS DOCUMENTOS 

SOLICITADOS POR PARTE DE LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

9 
REALICÉ UNA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO 51-2006 SOLICITADA POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES, 

MISMA QUE ENVIÉ POR CORREO ELECTRONICO. 



10 

11 

12 

ORDENÉ Y RESGUARDÉ LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE LA UNIDAD DE CPU, QUE SE ENCONTRABAN EN MAL 

ESTADO. 
SUSTITUÍ ALGUNAS CAJAS EN EL ARCHIVO DEL PROGRAMA, DEBIDO A LOS AÑOS Y DETERIORO DE LAS MISMAS 

NO ESTABAN EN CONDICIONES PARA RESGUARDAR DOCUMENTOS. 
PRESENTÉ DE JULIO A DICIEMBRE INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALMENTE, A LA 

COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

El presente inform responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 

corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f) 

. o e Mario Delgado Pérez 
oo inador de Operaciones 

do Social de Solidaridad 

Coordinador de Operaciones 

Fondo Social de Solidaridad 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FOhl OO SCICIAI. DE SC.>UOAR!C.AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Evelin Daniela Lémus Cana huí 
Contratista: 

Número de Contrato: 474-2023-029-FSS 

1 

T;po de Sen,icios, ~1 Servicios Profesionales 

Monto total del Contrato: Q82,64S.16 

1 

Honorarios Mensuales: Q14,000.00 

" 

f CUI: l 
NIT del Contratista: _,¡¡, 1, 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

Untdad Aaministrativa: 

--: " 

2093 35475 0101 

7197140-8 

04/07/2023 AL 31/12/2023 

01/12/2023 AL 31/12/2023 

Programa Combate a la 
Pobreza Urbana -CPU-

1 

No. ACTIVIDAD.ES SEGÚN CONTRA TO 
!I! 

1. ASESORAR LA PLANIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA -CPU-; 

2. 
APOYAR EN COMUNICAR LAS DIRECTRICES CONFORME LAS INSTRUCCIONES DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 
Y COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

3. 
ASESORAR A LOS CONTRATISTAS EN LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS AL PROGRAMA 

COMBATE A LA POBREZA URBANA -CPU-; 

4. 
ASESORAR EL ORDENAMIENTO DEL ARCHIVO DEL PROGRAMA PARA QUE EN ESTE SE ENCUENTREN 
RESGUARDADOS, ORDENADOS, CLASIFICADOS E IDENTIFICADOS TODOS LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS; 

5. 
ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE OBRAS Y CONSULTORÍAS SE INTEGREN CONFORME EL 

MANUAL OPERATIVO DEL PROGRAMA; 

6. 
INFORMAR A LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR DE CUALQUIER ANOMALÍA QUE SE SUSCITE EN EL 

PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA CPU; 
APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES O DE LA 

7. COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS, ASÍ COMO CON OTRAS INSTITUCIONES O 

DEPENDENCIAS CON LA QUE SE TENGA RELACIÓN; 

8. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DEBIDAMENTE CONFORMADOS A LA COORDINACIÓN DE 

OPERACIONES PARA SU LIQUIDACIÓN; 

9. 
APOYAR EN LA PRESENTACIÓN MENSUAL DE INFORMES DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA COMBATE A LA 

POBREZA URBANA CPU; 

10. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. 
ASESORÉ Y PLANIFIQUÉ DE MANERA MENSUAL LAS ACTIVIDADES LABORALES DE LA COLABORADORA DEL 

PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA. -CPU-

2. 
SOSTUVE REUNIÓN CON LA COLABORADORA DEL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA, -CPU- PARA 

LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE 

3. 
CAMBIÉ LOS LEITZ QUE SE ENCUENTRAN EN MAL ESTADO, LOS CUALES RESGUARDAN DOCUMENTOS DE LOS 
PROYECTOS QUE AÚN SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN. 

4. 
MODIFIQUÉ LA FICHA TÉCNICA QUE SE ENTREGARÁ PARA LOS PROYECTOS QUE ESTAN EN PROCESO DE 

RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN. 

ACTUALICÉ LA BASE DE DATOS DEL PROGRAMA -CPU- CON LOS ARCHIVOS EN EXCEL INGRESADOS; BASE DE 

5. CORRESPONDENCIA, PROYECTOS EN PROCESO DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN, ACTAS DE AMPLIACIÓN Y OTROS 

ARCHIVOS. 

6. 
INGRESÉ CORRESPONDENCIA DEL PRESENTE AÑO, ORDENADA Y RESGUARDADA HASTA EL MES DE DICIEMBRE 

2023 

SEÑALICÉ LOS ESTANTES MARCANDO LOS DIFERENTES EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTRAN EN LOS MISMOS 

7. CON EL OBJETIVO DE FACILITAR LA BUSQUEDA DE ALGÚN PROYECTO PARA LOS COLABORADORES DEL 

PROGRAMA. 

. 



8. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

. -

FSS~ 
·- ---, , 

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 
1 

REACLICÉ UN CALENDARIO PARA ELABORAR LINEAS DE TIEMPO A LOS 18 PROYECTOS QUE SE ENCUENTRA EN 

PROCESO RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 7 
Nombre completo del EVEL YN NOEMÍ CUI: _J 2969 52184 0101 

ARÉVALO HERNÁNDEZ Contratista: 

Número de Contrato: 1 481-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 47993707 ___ J 
- ---

Tipo de Servicios: 1 Técnicos ( 
1 

Plazo del Contra!~ 
04/07/2023 AL 

31 /12/2023 

Monto total del J 029,516.13 / l Período del Informe: 
01 /12/2023 AL 

Contrato: 31 /12/2023 

_ ~on:rarios Mensuales: 1 O5,Q00.00 ✓ 
1 

Unidad 

1 

UNIDAD DE APOYO 
Administrativa: 

-

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE APOYO 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE 
APOYO 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL 
TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE APOYO; 
7. APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE SUMINISTROS DE OFICINA Y LIMPIEZA A ALMACÉN Y 
SUMINISTROS 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE SUMINISTROS DE OFICINA Y LIMPIEZA A ALMACEN Y 
SUMINISTROS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL 
TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE 
COLABORE EN LA -f-JENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE APOYO. 

// ¡ , 

(f) e-~¿_:_ 
EVEL YN" NOEt.~Í ~LO HERNÁNDEy°' 

SERVICL'tos..: ICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susc · o con 
de servicios y sus respect ivos términos de referencia, asimismo, se e u ntra 
conform idad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc a I trá 
respectivo. 

lng. Hugo Leo I Contreras García 
Coordinador ae Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCl~L DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS tfi,;~ 

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS "' ""''"'""' ,,,. ,,,,.~ .... . ,. 

INFORME FINAl¡6E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

~- -· -
Nombre completo del EVEL YN NOEMÍ 

CUI: 
1 

2969 52184 01 :_J ARÉVALO HERNÁNDEZ Contratista: 

Número de Contrato: 481-2023-029-FSS r NIT del Contratista, 47993707 __ j 
Tipo de Servicios: J Técnicos / 1 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL f 

31/12/2023 -----
Monto to~ 

1 - ~eríodo del Informe: 

1 t 029,516.13 I 1 04/07/2023 AL 
Contrato: 

1 
31 /12/2023 

Honorarios Mensuales: 05,000.00 / 1 Unidad 
UNIDAD DE APOYO J Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE APOYO 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE 
APOYO 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL 
TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE APOYO; 
7. APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE SUMINISTROS DE OFICINA Y LIMPIEZA A ALMACÉN Y 
SUMINISTROS 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE SUMINISTROS DE OFICINA Y LIMPIEZA A ALMACEN Y 
SUMINISTROS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL 
TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE 
COLABORE EN ~,,ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE APOYO. 

cr.✓I __./ ~ ., _- / 
(f) '/ ~ 
EVEL ' _b..lOErii A8-WALO HERNÁNDEZ 

SERVÁC OS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el1/prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en uentra r. · cibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce I t rá Íte de pago 
respectivo. 

lng. Hugo ~eonel Contreras García 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

EVEL YN ROXANA 

Nombre completo del TOBAR 

Contratista: MONT~RROSO D1/ CUI: 1788 95717 0101 

SANCHEZ . 

I 

Número de Contrato: 355-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 37261606 
/ 

Servicios (Técnicos o 
, 

TÉCNICOS Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Profesionales}: j 

r~'ltc tob~-da-t Q47,225.81 / Período del Informe: 01/12/2023 AL 31/12/2023 
Contrato: 

, 

/ Unidad Administrativa 
COORDINACIÓN .I 

Honorarios Mensuales: QS,000.00 ) donde presta los ADMINISTRATIVA 
servicios 

No. ACTIVIDADES .DETALLAUAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 Realizar actividades de digitación asignadas en la Coordinación Administrativa; 

2 Apoyar en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Coordinación Administrativa; 

3 
Apoyar en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en Coordinación 
Administrativa a otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad -FSS-; 

-4 Ca..Lab0rar en.!a;!og!sUc--a -pa-r..aJ2 •G!asi:f!oac.!ón.-de •!-a-cerr-espo~~e~aia..-Fevisada•ef.! ... ~a,.Geer.~.H~o!ón :.4,:d.r.n~n!s!r-attva y • 
apoyar en la distribución a auien corresponda; 

5 Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de Coordinación Administrativa; 

6 Colaborar en la atención llamadas vía telefónica que ingresan a la Coordinación Administrativa 

7 Apoyar con el escaneo y reproducción de dócumentos; 

8 Apoyar en digitar, entregar y dar seguimiento a hojas de trámite; 

·"9 Apoyar·en-recopiiacrón, -revisrón-de1iocumentos"dei-p-ersonai y-contratistas-para-entregcrra·ia·-C-oordinación de 
Recursos Humanos; 

10 Apoyar en la entrega de vales de alimentación al personal y contratistas que labore en tiempo extraordinario; 

11 Colaborar en el envío de la correspondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para la entrega de la 
misma o si es necesario entregarla personalmente. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Realicé actividades de digitación asignadas en la Coordinación Administrativa; 

2 Apoyé en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Coordinación Administrativa; 

3 
Apoyé en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en Coordinación 
Administrativa a otras unidades administrativas, operativas v financieras del fondo social de solidaridad -FSS-; 

4 
Colaboré en la logística para la clasificación de la correspondencia revisada en la Coordinación Administrativa y 
apoyar en la distribución a quien corresponda; 

5 ·-Colaboré en e1 archivo det oda ia correspondencia en' ios archivos de·c;oordinadón P.dministrativa; 

6 Colaboré en la atención llamadas vía telefónica que ingresan a la Coordinación Administrativa 

7 Apoyé con el escaneo y reproducción de documentos; 

8 Apoyé en digitar, entregar y dar seguimiento a hojas de trámite; 

9 
Apoyé en recopilación, revisión de documentos del personal y contratistas para entregar a la Coordinación de 
. 8~ .. cw:s.~ Hwnan.o.s;. 

10 Apoyé en la entrega de vales de alimentación al personal y contratistas que laboré en tiempo extraordinario; 

11 Colaboré en el envío de la correspondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para la entrega de la 
misma o si es necl=!Safio entreaarla personalmente. 

----- ,;r --,......._ ) ~ \ 

~ fLll:¡qE/7

' '_)~ (f) r--- ~ =' •~~ ('\ 
Pr~nr dé serv .. . 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibitjp d 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago resp 4ctiv 

V 

/ 
V 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

/ 
INFORME FiNALiE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

EVEL YN ROXANA 

Nombre completo del TOBAR 

Contratista: MONT~RROSO DE/ CUI: 1788 95717 0101 

SANCHEZ 

Número de Contrato: 355-2023-029-FSS 
/ 

NIT del Contratista: 37261606 
/ 

/ Servicios (Técnicos o TÉCNICOS / 
Profesionales}: 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Mente t-eta! del Q47,225.81 Período del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Contrato: / 

Unidad Administrativa COORDINACIÓN / Honorarios Mensuales: QS,000.00 / donde presta los ADMINISTRATIVA 
servicios 

No. ACTIVIDADES I>E1'ALLAE>AS EN E:L-CONl'RA TO ADMlNIST'RA TIVO-

1 Realizar actividades de digitación asignadas en la Coordinación Administrativa; 

2 Apoyar en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Coordinación Administrativa; 

3 
Apoyar en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en Coordinación 
Administrativa a otras unidades administrativas, ooerativas v financieras del fondo social de solidaridad - FSS-; 

-4 Cc!abarar en.!.a .. !og!sti.caJ-p2.ra J2 .. c!as!ficac!ér.--de).a.ccrrespo...~de~c!a .reids-ada.e!:1,!a.Cc-0rd~r.1aciér. ;A-~dm!r.!ist-r-at~a .y 
aoovar en la distribución a ouien corresponda; 

5 Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de Coordinación Administrativa; 

6 Colaborar en la atención llamadas vía telefónica que ingresan a la Coordinación Administrativa 

7 Apoyar con el escaneo y reproducción de documentos; 

8 Apoyar en digitar, entregar y dar seguimiento a hojas de trámite; 

g A.p6ygr éfl fetopilación, revisión -de documentos del personal y contratistas para entregar a la Coordinación de 
Recursos Humanos; 

10 Apoyar en la entrega de vales de alimentación al personal y contratistas que labore en tiempo extraordinario; 

11 Colaborar en el envío de la correspondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para la entrega de la 
misma o si es necesario entreaarla oersonalmente. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
-

- ...... Realicé actividades de digitacíón asignadas en la toordinación Administrativa; 1 
2 Apoyé en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Coordinación Administrativa; 

3 
Apoyé en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en Coordinación 
Administrativa a otras unidades administrativas, operativas v financieras del fondo social de solidaridad -FSS-; 

4 
Colaboré en la logística para la clasificación de la correspondencia revisada en la Coordinación Administrativa y 
apovar en la distribución a ouien corresponda; 

5 Colaboré en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de Coordinación Administrativa; 

6 Colaboré en la atención llamadas vía telefónica que ingresan a la Coordinación Administrativa 

7 Apoyé con el escaneo y reproducción de documentos; 

8 Apoyé en digitar, entregar y dar seguimiento a hojas de trámite; 

9 
Apoyé en recopilación, revisión de documentos del personal y contratistas para entregar a la Coordinación de 
. Recursos Hu111anos; 

10 Apoyé en la entrega de vales de alimentación al personal y contratistas que laboré en tiempo extraordinario; 

11 
Colaboré en el envío de la correspondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para la entrega de la 
misma o__si_es necesario .. n+, .. ,,arla personalmente. 

- ~ A -·~ ~ 
~ JJ1ir.fpí~J?¿- / (f) -~ 

Pr s 

l 
El presente informe responde a lo eshpulado en el contrato administrativo suscmW el Rrestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi~o dé c nformidad, por lo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago re tiv ' . 

1 

-

V 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SQC1AL DE SOL IOA~tOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERNÁNDW , 
CUI: 2641095110609 

Contratista: GÓMEZ 

Número de Contrato: 364-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 57825971 

TÉCNICOS / 
/ 

Tipo de Servicios: Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

/ 
Monto total del Contrato: Q. 35,419.35 / Periodo del lnfonne: 01/12/2023 AL 31 /12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 / Unidad Administrativa: 
ARCHIVO DE 

DOCUMENTACIÓN J 
GENERAL 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL ARCHIVO DE 
DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESF'ONDENCIA REVISADA Y AF'OYAR EN LA 

DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD. 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA REDACCIÓN DE RESPUESTA DE OFICIOS. 

APOYE EN LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE OFICIOS Y HOJAS DE TRAMITE QUE INGRESAN AL ARCHIVO. 

APOYE EN LA BUSQUEDA EXHAUSTIVA DE LOS EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LAS COORDINACIONES Y 
UNIDADES. 
APOYE EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS RECIBIDOS PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO Y 
ARCHIVO. 

APOYE EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES A LAS UNIDADES QUE ASI LO REQUIRIERON. 

APOYE EN LA DIGITALIZACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE LOS EXPEDIENTES NUEVOS QUE INGRESAN AL 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYE EN LA ROTULACIÓN DE LEITZ PARA FACILITAR SU LOCALZACIÓN EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACÓN 
GENERAL. 

APOYE EN LA ELABORACION DE BOLETAS DE PRESTAMO PARA LAS COORDINACIÓNES QUE LO REQUIRIERON. 

APOYE EN LA LOGISTICA DE LA SEPARACIÓN DE LOS PROYECTOS PRESCINDIDOS PARA SER ENVIADOS A 
ARCHIVOS DE ZONA 11. 

APOYE EN LA ROTULACIÓN DE CAJAS, ASIGNANDO BODEGA A DONDE CORRESPONDEN EN EL ARCHIVO DE ZONA 
11. 

APOYE EN RECEPCIÓN DE LOS PROYECTOS ENTREGADOS EN CALIDAD DE PRESTAMO A LAS DIFERENTES 
COORDINACIONES QUE LOS REQUIRIERON 

MEZ 7 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con onnidad, .or lo se a oriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
,-oNOO SOCIAL oe SOU DAR40AO 

INFORME FINAL! DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del FLOR DE MARÍA HERNÁNDEZ / CUI: 2641095110609 
Contratista: GÓMEZ 

Número de Contrato: 364-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 57825971 

/ 

/ 
Tipo de Servicios: TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

/ 
Monto total del Contrato: Q. 35,419.35 / Período del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

I ARCHIVO DE J Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 / Unidad Administrativa: DOCUMENTACIÓN 
GENERAL 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL ARCHIVO DE 
DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y APOYAR EN LA 

DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD. 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN 
GENERAL. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA REDACCIÓN DE RESPUESTA DE OFICIOS. 

APOYE EN LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE OFICIOS Y HOJAS DE TRAMITE QUE INGRESAN AL ARCHIVO. 

APOYE EN LA BUSQUEDA EXHAUSTIVA DE LOS EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LAS COORDINACIONES Y 
UNIDADES. 
APOYE EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS RECIBIDOS PARA SU RESPECTNO RESGUARDO Y 
ARCHIVO. 

APOYE EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES A LAS UNIDADES QUE ASI LO REQUIRIERON. 

APOYE EN LA DIGITALIZACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE LOS EXPEDIENTES NUEVOS QUE INGRESAN AL 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

APOYE EN LA ROTULACIÓN DE LEITZ PARA FACILITAR SU LOCALZACIÓN EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACÓN 
GENERAL. 

APOYE EN LA ELABORACION DE BOLETAS DE PRESTAMO PARA LAS COORDINACIÓNES QUE LO REQUIRIERON. 

APOYE EN LA LOGISTICA DE LA SEPARACIÓN DE LOS PROYECTOS PRESCINDIDOS PARA SER ENVIADOS A 
ARCHIVOS DE ZONA 11. 
APOYE EN LA ROTULACIÓN DE CAJAS, ASIGNANDO BODEGA A DONDE CORRESPONDEN EN El ARCHNO DE ZONA 
11. 
APOYE EN RECEPCIÓN DE LOS PROYECTOS ENTREGADOS EN CALIDAD DE PRESTAMO A LAS DIFERENTES 
COORDINACIONES QUE LOS REQUIRIERON. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformid d, pqr que autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

V 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del FLORI AZUCENA SANDOVAL GÓMEZ 
Contratista: DE RIVERA CUI: 1832 65998 2201 

/ NITdel 
Número de Contrato: 378-2023-029-FSS Contratista: 2411497-9 
Servicios (Técnicos o 
Profesionales): SERVICIOS TÉCNICOS ✓ 

Monto total del Plazo del 04/07/2023 al 
Contrato: Q. 88,548.39 / Contrato: 31/12/2023 

Período del 01/12/2023 al 
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 I Informe: 31/12/2023 

. . .... 
Unidad Administrativa 
donde presta los 

/ servicios: COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL Y CONTRATISTAS 

2 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

3 APOYAR EN EL INGRESO DE LA PROGRAMACIÓN ANUAL DE CONTRATACIONES; 

4 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y CONTRATOS DE TRABAJO PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES BAJO EL RENGLÓN PRESUPUESTARIO "029" Y "022"; 

s 

6 

7 

8 

9 

APOYAR EN LA CREACIÓN DE LA FICHA DE NUEVOS CONTRATISTAS EN EL SISTEMA DE GUATENÓMINAS; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN PROYECTOS DE ACUERDO MINISTERIAL, DELEGACIÓN DE FIRMA Y CONTRATO DE PERSONAL Y 
CONTRATISTAS DE NUEVO INGRESO DE LOS RENGLONES PRESUPUESTARIOS "022" Y "029"; 

APOYAR EN DIGITAR ACTA Y CERTIFICACIÓN DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO DEL PERSONAL DEL RENGLÓN "022"; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y ENVÍO DE CUADROS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR LA OFICINA NACIONAL DE . . ' . ' . 
SERVICIOS CIVIL-ONSEC- DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES RELACIONADOS CON LA VINCULACIÓN Y DESVINCULACIÓN DE LOS 
CONTRATISTAS; 

/ 

/ 

10 
APOYAR CON EL INGRESO DE NUEVOS CONTRATOS Y RESCISIONES DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS COMO CONTRALORÍA 
GENERAL DE CUENTAS Y GUATECOMPRAS; 

11 

12 

13 

14 

15 

No. 

1 

2 

3 

APOYAR EN LAS SOLICITUDES DEL REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO PARA NUEVOS CANDIDATOS; 

APOYAR EN REGISTRAR ALTAS Y BAJAS DEL RENGLÓN "022" EN EL SISTEMA DE ALTAS, BAJAS Y ASCENSOS DE LA CONTRALORÍA GENERAL 
DE CUENTAS; 

APOYAR EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

APOYAR AL COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS EN SU ASUSENCIA; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE RECONTRATACIONES DEL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029. 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN FEMP DE TOMA DE POSESIÓN DEL RENGLÓN 022 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE TDR DE CONTRATISTAS DEL RENGLÓN 029 

/ 



4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE ACUERDOS MINISTERIALES DE CONTRATISTAS DEL RENGLÓN 029 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE CIRCULARES INFORMATIVAS 

APOYÉ CON EL INGRESO DE RESCISIONES DE CONTRATOS EN LOS PORTALES DE CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS Y GUATECOMPRAS; 

APOYÉ EN LA GESTIÓN DE FIRMAS DE LOS TDR DE CONTRATACIONES DEL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029. 

APOYÉ EN DAR RESPUESTA A DIFERENTES REQUERIMIENTOS. 

APOYÉ EN LA REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE BASE DE DATOS DE CONTRATISTAS DEL RENGLÓN 029 

APOYÉ EN LA GENERACIÓN DE BOLETAS PARA EL PAGO DE RGAE. 

r 

(f) ';J lli 1\ / 
CONTRATISTA l 

) 

.. 
El presente mforn¡ie responde a lo estipulado en el contrato admm1strat1vo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo . 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del FLOR! AZUCENA SANDOVAL GÓMEZ 
Contratista: DE RIVERA / CUI: 1832 65998 2201 

NITdel 
-

Número de Contrato: 378-2023-029-FSS / Contratista: 2411497-9 
Servicios (Técnicos o 

/ Profesionales): SERVICIOS TÉCNICOS 

Monto total del Plazo del 04/07/2023 al 
Contrato: Q. 88,548.39 / Contrato: 31/12/2023 

/ 
Período del 04/07/2023 al 

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Informe: 31/12/2023 
Unidad Administrativa 
donde presta los 

/ servicios: COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN El PROCESO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL Y CONTRATISTAS 

2 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

3 APOYAR EN El INGRESO DE LA PROGRAMACIÓN ANUAL DE CONTRATACIONES; 

4 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y CONTRATOS DE TRABAJO PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES BAJO EL RENGLÓN PRESUPUESTARIO "029" Y "022"; 

5 APOYAR EN LA CREACIÓN DE LA FICHA DE NUEVOS CONTRATISTAS EN EL SISTEMA DE GUATENÓMINAS; 

6 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN PROYECTOS DE ACUERDO MINISTERIAL, DELEGACIÓN DE FIRMA Y CONTRATO DE PERSONAL Y 
CONTRATISTAS DE NUEVO INGRESO DE LOS RENGLONES PRESUPUESTARIOS "022" Y "029"; 

7 APOYAR EN DIGITAR ACTA Y CERTIFICACIÓN DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO DEL PERSONAL DEL RENGLÓN "022"; 

8 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y ENVÍO DE CUADROS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR LA OFICINA NACIONAL DE 
SERVICIOS CIVIL --ONSEC- DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO; 

9 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES RELACIONADOS CON LA VINCULACIÓN Y DESVINCULACIÓN DE LOS 
CONTRATISTAS; 

t' 

/ 

10 
APOYAR CON EL INGRESO DE NUEVOS CONTRATOS Y RESCISIONES DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS COMO CONTRALORÍA 
GENERAL DE CUENTAS Y GUATECOMPRAS; 

11 APOYAR EN LAS SOLICITUDES DEL REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO PARA NUEVOS CANDIDATOS; 

12 
APOYAR EN REGISTRAR ALTAS Y BAJAS DEL RENGLÓN "022" EN EL SISTEMA DE ALTAS, BAJAS Y ASCENSOS DE LA CONTRALORÍA GENERAL 
DE CUENTAS; 

13 APOYAR EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

14 APOYAR AL COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS EN SU ASUSENCIA; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LP QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
lS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA EL PAGO DE PRESTACIONES LABORALES DEL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 022 

2 APOYÉ EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN A LA BASE DE DATOS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS. 

3 APOYÉ EN EL INGRESO DE NUEVOS CONTRATOS Y RESCISIONES DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS 

/ 



4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

APOYÉ EN EL INGRESO DE NUEVOS CONTRATOS Y RESICISION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS 

APOYÉ EN DIGITAR E IMPRIMIR OFICIOS PARA SOLICITUD DE APROBACIÓN DE RECONTRATACIÓN DEL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 

APOYÉ EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES PARA RENOVACION DE CONTRATOS 

APOYÉ EN LA IMPRESIÓN Y GESTIÓN DE FIRMAS DE TDR PARA NUEVAS CONTRATACIONES 029 

. -
APOYÉ EN LA ELABORACIÓN Y ENTREGA DE FORMULARIO UNICO DE MOVIMIENTO DE PERSONAL - FUMP-

APOYÉ EN REALIZAR LLAMADAS A CANDIDATOS A CONTRATACIÓN. 

APOYÉ EN DIGITAR OFICIOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS DISTINTAS COORDINACIONES. 

APOYÉ EN LA CREACIÓN DE FICHAS DE NUEVOS CONTRATISTAS EN EL SISTEMA GUATENOMINAS 

APOYÉ EN SOLICITAR CDP PARA EL PAGO DE PRESTACIONES DEL RENGLÓN 022 

APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA NUEVAS CONTRATACIONES 

APOYÉ EN LA IMPRESIÓN DE CONTRATOS DEL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 

APOYÉ EN LA IMPRESIÓN Y GESTIÓN DE FIRMAS DE TDR PARA NUEVAS CONTRATACIONES 029 

APOYÉ EN LA SOLCITUD DE CDP PARA LAS NUEVAS CONTRATACIONES 029 

APOYÉ EN LA SOLICITUD Y GESTIÓN DE FIANZAS DE NUEVAS CONTRATACIONES 029 

APOYÉ EN LA DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ACUERDOS Y DELEGACIONES PARA NUEVAS CONTRATACIONES 029 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE CONTRATOS Y ACUERDOS MINISTERIALES DEL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 022 

APOYÉ EN EL INGRESO DE ALTAS Y BAJAS DEL SISTEMA DE ALTAS Y BAJAS DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2024 

El presente informe. esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_-:-:--~~~~~===----
l'{r.§?, · r~a l'/rl'Utijo 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo Floridalma Maeda Salazar / CUI: 2561821082217 
del Contratista; 1 

Número de ] 385-2023-029-FSS /1 NIT del 113088248 
Contrato: Contratista: 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS d: Plazo del 04/07/2023 al / 
31/12/2023 

No. 

l. 

2. 
3. 

4. 

s. 

l . 

2. 
3. 

4. 

s. 

Monto total del 
Q . 29,516.13 r diciembre del 2023 

Contrato: Informe: 

Q. 5,000.00 tf Unidad Coordinación Servicios 
. Administrativa: Generales 

ACTIVIDADES SEGVN CONTRA TO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyé en el bastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios. 
Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

l\ 1 / ) 

(f) 
~ lid r¡;J¡{ _(} 

I I \f') 

Floridalma Maeda Salazar / 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra repibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para rocedan a rám~é de pago 
respectivo. / 

Vo. Bo. Pedro oco epeu 

Encargado de Servicios Ger,eraltitJ / 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME FINAL: DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
. / 1 Flondalma Maeda Salazar . 2561821082217 

del Contratista: 

] 385-2023-029-FSS /1 113088248 

Tipo de Servicios: 1 SERVICIOS TÉCNICOS /1 04/07/2023 al 
31/12/2023 

No. 

l. 

2. 
3. 
4. 

s. 

l. 

2. 
3. 

4. 

s. 

Monto total del 
Q. 29,516.13 /1 04/07/2023 al 

Contrato: 31/12/2023 

Q. 5,000.00 
Coordinación Servicios 

Administrativa: Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Apoyar en la real ización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios. 
Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que_J'.)J:~e-dcm--al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_---r'--~~~----/ 
Vo. Bo. 

Pedro Xotoxlc TopoU 
Entl'lrgado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del FREDY MANNOR PRADO 
CUI: 1812487431107 

Contratista: LOPEZ 
-- -· --' 

Número de Contrato: 539-2023-029-FSS 
I 

NIT del Contratista: 46852328 

-- - -
Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS ¡: Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

- - --
Monto total del Q32,467.74 / ' Período del Informe: 1 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

,/ 

_J 

~ 

Honorarios Mensuales: QS,500.00 / Unidad UNIDAD DE CONVOYES,/ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

!!. 

7. 

No. 

1. 

2. 

1 Administrativa: REGIONALES 
___, 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
"·- - · ·-- ---- , _____ :, _ : ,!_ J _ , _ _ ~-!·-- ' -- J- ___ : ... _ ---- - ,, _ __ .._ _ _ _. _ , _ _ ______ : ____ :_ - -=-----'-

1-\j.JUYdl 1..UII Id I t::Vl:>IU II Ut:: 1u:, I II Vt:: l t:::> Ut:: dl..t::ILt::, d~ua, llc111Lc1:> Ut:: Id 111c14u111c111d c1:,1~11c1uc1. 

Utilizar racionalmente los combust ibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Annv;:ir Pn c;pi:,11ir l;:ic; mPrlin;:ic; nP c;pi:,11rirl;:irl npc;r.rit;:ic; Pn PI m;:in11;:i l nP nrn r.PciimiPntnc;_ •· ., . . . · v · . . - . .. . .. - - - · . . . . . . . . . . . - - ... . •· . - . . . . - . 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contr:atación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

(f) --------­
FREDY MANNOR PRADO LOPEZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu proce an al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F,,1,do ~ocia/ de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINALÍDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del FREDY MANNOR PRADO I CUI: _J_ 1812487431107 
Contratista: LOPEZ 

__J __ ---

Número de Contrato: 539-2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 46852328 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Monto total del Q32,467.74 / Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

J 
J 
¡( 

✓/ 

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 _j 
Uñidad UNIDAD DE CONVOYES/ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

2. 

Administrativa: J_ REGIONALES 
__j 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 
máquina. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

(f) 

El presente infor e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que r · e de pago 
respectivo. 

e,y~,7 f;:c,r,1l1: ;:, Lépez 
Cooréi~JdJr 

Unjgad de Convoyes Regionales 
f ,)r,éo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Gabriela lnes Ruiz Juarez CUI: 

1 

3001525230101 
Contratista: 

-
Número de Contrato:j 403-2023-029-FSS tj_ NIT del Contratista: 90224345 

Tipo de Servicios: 
1 

Técnico / 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL J 

31/12/2023 

Monto total del 
35,419.35 / 

1 

Período del Informe: 01/12/2023 AL ./ 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 6000.00 / 
1 

Unidad Coordinación / 
Administrativa: Financiera 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

APOYAR EN LA RECEPCION, REVISION Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 
TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
A POYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LAS LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

APOYE EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 
TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORÉ EN LA ATENCION DE LAS LLAMADAS VÍA TELEFONICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinaáor financiero 
Fondo Social de Solidarida~ 

1 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINA E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Gabriela lnes Ruiz Juarez CUI: 3001525230101 
Contratista: 

Número de Contrato: 1 403-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 90224345 

_ Tipo de Servici~ .I 
1 

04/07/2023 AL / 
Técnico Plazo del Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 35,419.35 / 
1 

Período del Informe: 
04/07/2023 AL ✓ 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 6000.00 ✓ 
1 

Unidad Coordinación / 
Administrativa: Financiera 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

APOYAR EN LA RECEPCION, REVISIÓN Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 
TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LAS LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

APOYE EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 
TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LAS LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 

¡ · 
(f) ~=====-~--;,,""-------'/ 

Gabriela ÍnisRuiz Juarez 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), __ _¡:_,¡~~,~-~1º._~ie[~<Vi:::_afft:.:___I_ 
· coordinaior <fina~ 

Fondo Social M Sohdindar 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo dei 
Contratista: 

Gii.MAR RAMiRO CASTii.LO J, CUI: 

___¡ __ _ 
DE LEON / 

1 

Número de Cont.rato: 500-2023-029-FSS / 
1 

NIT de! Contratista: 

Tipc de Ser'lic!cs: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo de! Contrato: 

1652957241220 

2522908-7 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: __J 

n _
3
_Q_':t_7_o_o_7 ___ )__.. -0.-e-... -........ -d- ...... - d-... _-,, ,-.n-

4 
........ - .-•• ____.. ... _._ _ __ 0_1_/_1_2J/_2_0_2_3_A_L_)_ / 

...,. .... , ...... v , 31/12/2023 ! 

---- -- --
Honorarios Mensua!es: 

No. 

Q6,500.00 J Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

i. Apoyar en utilizar adecuadamente ia maquinaría asignada. 

UNIDAD DE CONVOYES/ 
REGIONALES 

1 

2. Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 1 

3. 
Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 

1 s. Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

7. 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

1 No. 1 
1 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 1. 

2. 

1 
4. 

1 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé ia limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) ~ ll& / 
GILMAR RAMIRO CASTILLO DE LEON 

CCO\/ft"'"tAC TÉr-~1trAC 
.Jl,..I\Vl'-1\J.J I L-'-'1•1-\J..J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad. por !o que se autoriza a quien correspcndal para que pre edan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

/ 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-:indo Social de Solidaridad 

1 
1 

' 
1 

1 

1 

1 
1 
1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINAL'DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

GILMAR RAMIRO CASTILLO / 

DELEON 
CUI: 1652957241220 J 

2522908-7 Número de Contrato: 500-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 / 

04/07/2023 AV / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 

Q38,370.~ ~ 

Q6,500.00 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES/ 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en segui r las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) ~J-&/ 
GILMAR RAMIRO CASTILLO DE LEO 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

eryan Mera /a;;; López 
Coordi:iador 

Unidad de Convoyes Regionales 
FJndo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F'ONDQ SOCIALDL SOLIOA~IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del Gregorio Cal Gué / CUI: 1998 99932 1603 

contratista: ,I 

Numero de contrato: 499-2023-029 -FSS / NIT del contratista: 46960708 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del contrato: 04 de julio al 31 de diciembre, 
de2023 / 

Monto total del Q 38,370.97 I Periodo del informe: 01 al 31 de diciembre de I contrato: 2023. 

Honorarios Q 6,500.00 / Unidad Unidad de Convoyes 

mensuales: Administrativa: Regionales I 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 
7 

No. 
1 
2 

3 

4 

6 

I 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 

APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA 
UTILIZADA 
POYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCIÓN O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE 
TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES 
APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA 

ASIGNADA 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
APOYÉ EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 
APOYÉ EN LA LIMPIEZA Y ORDENAMIENTO DELAREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES 
APOYÉ EN EL CAMBIO DE REPUESTOS Y ACCESORIOS DE LA MAQUINARIA UBICADA EN EL AREA DE 
TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYÉ CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA UBICADA 
EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
ACATÉ LAS M IDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

1/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 
se autoriza a quien corr esponda, para que procede al trámite de pago respectivo. 

(Q~ 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-jnGo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F-0,,_.DO SOCIAL Dé 50LIDARIDAO 

/ 

INFORME FINAilDE PRE~TACIÓN DE/VICIOS, 

RENGLON 029 
·- / 

Nombre completo de l Gregorio Cal Gué / CUI: 1998 99932 1603 

contratista: / 

Numero de contrato: 499-2023-029-FSS I NIT del contratista: 46960708 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del contrato: 04 de julio al 31 de diciembye 
de 2023 

Monto total del Q 38,370.97 / Periodo del informe: 04 de julio al 31 de diciemb7 

contrato: I de 2023 

Honorarios Q 6,500.00 / Unidad Unidad de Convoyes 
/ mensuales: Administrativa: Regionales , 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 
7 

No. 
1 
2 

3 

4 

F 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 

APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA 

UTILIZADA 
POYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCIÓN O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE 
TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES 
APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA 

ASIGNADA 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 
APOYÉ EN LA LIMPIEZA Y ORDENAMIENTO DEL AREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES 
APOYÉ EN EL CAMBIO DE REPUESTOS Y ACCESORIOS DE LA MAQUINARIA UBICADA EN EL AREA DE 

TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYÉ CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA UBICADA 
EN LA UNI AD DE CONVOYES REGIONALES. 

J / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus r espectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 

V 

se autoriza a quien corresponda, para que procede al trámite de pago respecti::· ~

4 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F0ndo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

GUILLERMO TOMAS 
ALVAREZ MAS I CUI: 2589358041013 

__¡ __ 

Número de Contrato: 490-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 16580125 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q38,370.97 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

31/12/2023 / Período del Informe: º111212023 AL / / 
-----------+/--------~---------

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 
/ Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 

1 Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7 . 

No. 

1. 

2. 

_J_ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
Coordinador de Operaciones 

1 Ann v:>r .-nn I:> r,:,vic:iñn rl<> lnc: niH,:,l ,:,c: rl<> :>l"<>it,:, :><111:> 11:>nt:>c: rl<> I:> m:,n11in:>ri:> :,c:ian:>rl:> 
· ·r - , - · -- ·· ·- · - · · - · - ·· - - · - - ··· · - · - - -- ---· ·-, -u--, ··-· -~-- -· - ·- · · · - -i-·· · - · ·- - -·u·· - --· 

Ut ilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir ias medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
t odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la maquina. 

I 
ALVAREZ MAS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para p edan al trámite de pago 
respectivo. 

(f}_~~~~~m;-:;;;;==--- / es L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
hndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, 

FSS~ 
UN .)< J H. AL Ot.. .>I. I IJA . .;.. 

INFORME FINAL7DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

GUILLERMO TOMAS 
ALVAREZ MAS / CUI: 2589358041013 

Número de Contrato: 490-2023-029-FSS NIT del Contratista: 16580125 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

/--

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q38,370.97 Período del Informe: 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 ) Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

_¡ _______ ____J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al p!an de trabajo autorizado por el 
Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo !xtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

/ 
~~-1 

OMAS ALVAREZ MAS 
SERVICIOS TÉCNICOS 

) 
El presente informe responde a !o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q e p oced rámite de pago 
respectivo. 

Unid.d de Convoyes Regionales 
fondo 2ocial de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
P O N C.,,C, SOCIAL o e ZOLIO A RtOAO 

. 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del GUSTAVO ADOLFO / ~UI: j 2434 38869 0614 
Contratista: ESTRADA SANTOS 

Número de Contrato: 564-2023-029-FSS / 1 ÑIT del Contratista: 22923047 

SERVICIOS / 
. 17/07/2023 AL I Tipo de Servicios: PROFESIONALES 

Plaz()_del Contrato:- 31/12/2023 . / 

Monto total del Q 82,258.06 Período del Informe: 
01/12/2023 AL I 

Contrato: 31/12/2023 
- - / 

Q 15,000.00 Unidad 
UNIDAD DE 

/ Honorarios Mensuales: CONVOYES 
Administrativa: REGIONALES 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
''• ".,t"~i 

No. ~' ., 

ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE 
1. DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 

PROYECTOS; 

2. 
APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS 
SOLICITADOS; 

3. 
REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICIÓN, SOLICITUDES, 
AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS; 

4. 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESFECIFICACIONES TECNICAS DE 
MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 

5. 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA 
UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

6. 
ASESORAR LA ELABORACÍÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, 
PRESUPUESTOS SOLICITADOS; 

7. 
BRINDAR ASESORIA TÉCNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACION DE 
PROYECTOS; 

8. 
APOYAR EN EMITIR OPINIÓN TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

9. APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU 
COMPETENCIA; 

0 -: ., 
No. ACTIVIDADES DE TRASLADJ:> ,. "'"'<' /fil 

1. APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

2. APOYAR CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS; 

3. DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PORYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO; 

4. APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS; 

5. APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFIA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO; 

6. APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 

7. 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA A LOS PROYECTOS; 

8. APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS 
ACTIVIDADES EN LOS TRAMOSCARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO; 

9. APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIODIC0 DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS; 

10. PARTICIPAR EN REUNIONES RERlóDICAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA 
SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS; 

11. APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON EL ENLACE DE LAS MUNICIPALIDADES DE LOS PORYECTOS 
ASIGNADOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS; 

12. APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ENVIO DE FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PORYECTOS 
ASIGNADOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

13. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



1 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6. 

7. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
F SS~ 
FON OO SOCIA L oe $0LIDAR•OAO 

, " ,'ow'c,; 

ACTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 
~' , , ,' , , , • . ,éf·,Y 

APOYÉ CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

APOYÉ CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS; 

APOYAE EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 

APOYÉ EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA A LOS PROYECTOS; 
APOYÉ EN LA VISITA DE LA UBICACIÓN Y VERIFICACIÓN DEL ESTADOS DE MAQUINARIA 
ASIGNADOS POR MEDIO DE CONVENIOS. 
APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS; 
PARTICIPÉ·EN REUNIONES RERIÓDICAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA 
SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS; 

(f) 

El presente informe responde a lo estipu lado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. · 

m=d:J~ s opez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F·jiido 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

¡ INFORME FINAL ~E PRESTACIÓN DE SERVICIO~, RE~Glo~::~~~] 

Nombre completo del 
Contratista: 

GUSTAVO ADOLFO 
ESTRADA SANTOS 

2434 38869 0614 

Número de Contrato: 564-2023-029-FSS NIT del Contratista: 22923047 

Tipo de Servicios: 
SERVICIOS 

PROFESIONALES 
Plazo del Contrato: 

17/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

=--......... M __ º-~~~º_n_!~_: _:~ ... =d_e_
I 
_ _, ____ º_82

_·_
25

_
8
_·_º

6 
___ / __.I Período del Informe: j_· __ 

1_~-~-~'_i_~2
_0

3
_2:_ L _/__, 

Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 CONVOYES 
{ 

Unictad UNIDAD DE 

----------'------"'-'----=-__. _________ __, Administr:ativa~ REG~O_NA:_ES 

---
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

' '" í!f. - de' ';a 

~ 

ASESORAR-EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE 
1. DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 

PROYECTOS; 

2. 
APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS 
SOLICITADOS; 

3. 
REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICIÓN, SOLICITUDES, 
AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS; 

4. APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESFECIFICACIONES TECNICAS DE 
MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 

5. 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA 
UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

6. ASESORAR LA ELABORACÍÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, 
PRESUPUESTOS SOLICITADOS; 

7. BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS; 

8. APOYAR EN EMITIR OPINIÓN TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

9. APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU 
COMPETENCIA; 

7 14 -
No. ACTIVIDADES DE TRASLADÓ ,, ,, 

1. APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

2. APOYAR CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS; 

3. DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PORYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO; 

4. APOYAR EN LA DIGITACION DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS; 

5. APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFIA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO; 

6. APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 

7. APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA A LOS PROYECTOS; 

8. APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS 
ACTIVIDADES EN LOS TRAMOSCARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO; 

9. APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS; 

10. PARTICIPAR EN REUNIONES RERIÓDICAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA 
SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS; 

11. APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON EL ENLACE DE LAS MUNICIPALIDADES OE LOS PORYECTOS 
ASIGNADOS PARA LA E,JECUCIÓN DE LOS TRABAJOS; 

12. APOYAR CON LA DIGITÁCION Y ENVIO DE FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PORYECTOS 
ASIGNADOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

13. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FON DO SOCIA i. OEi SOL,OAA;IO A O 

~ • ;¡; 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURAN,-E EL PERÍODO DEL INF,ORME 

APOYÉ CON LA DIGIT ACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

APOYÉ CON VISITAS PERIODICAS A 1,.OS PROYECTOS; 

APOYAE EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 

APOYÉ EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER DESPERF,ECTO EN F,UNCIONAMIENTO DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA A LOS PROYECTOS; 

APOYÉ EN LA VISITA DE LA UBICACIÓN Y VERIF,ICACIÓN DEL ESTADOS DE MAQUINARIA 
ASIGNADOS POR MEDIO DE CONVENIOS. 

APOYAR EN DIGITAR INF,ORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS; 

PARTICIPÉ EN REUNIONES RERIÓDICAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA 
SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS; 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios . y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·:indo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo HECTOR HUGO CAMPOS / CUI: 
del Contratista: 

Número de 396-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 
Contrato: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos / Plazo del contrato: 

o Profesionales): 

Monto total del 
Q.32,467.74 Periodo del informe: Contrato: / 

Honorarios 
Q.5,500.00 I Unidad 

Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

2713 64335 0101 

66053994 

04/07/2023 / 
31/12/2023 

Diciembre, 2023 I 
/ 

COORDINACIÓN DE / 
TRANSPORTE 

l . COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIM ITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

(tl ~ o cawí{'c>5 
HfRHUGO CAMPOS 
Servicios Técnicos 

/ 
7 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo HECTOR HUGO CAMPOS I CUI: 2713 64335 0101 
del Contratista: 

Número de 396-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 66053994 
Contrato: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos / Plazo del contrato: 

04/07/2023 / 
o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Q.32,467.74 / Periodo del informe: 04/07/2023 
/ Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 
Q.5,500.00 / Unidad COORDINACIÓN DE 

Mensuales: Administrativa TRANSPORTE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

/ 

l. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 

/ 

FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE " EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
l. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUM ENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

(fJ itt~ i€c,o C:~tfo.5 / 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

de Transportes 
(f) Fondo Social de Solidaridad ·---~-------



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del HEIDYROCIO / 

CUI: 3001332510101 
Contratista: HERRERA ESCOBAR 

Número de Contrato: 392-2023-029-FSS J NIT del Contratista: 92472664 

/ 
/ Servicios (Técnicos o 

Profesionales): 
SERVICIOS TECNICOS, Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Monto total del Q47, 225.81 / Período del Informe: Diciembre, 2023 / 
Contrato: 

Honorarios 
Unidad Administrativa 

COORDINACIÓN DE / QS,000.00 I donde presta los 
Mensuales: servicios 

TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRA TO ADMINISTRATIVO 
APOYAR EN LA RECEPCION DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA 

1 COORDINACIÓN DE TRANSPORTES Y APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS PILOTOS 
PARA SU DISTRIBUCIÓN 

2 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE 

3 
COLABORAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS 
ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS DEL 

4 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
TRANSPOTES 

5 
APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE COMPRA DE REPUESTOS 

6 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 

7 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO 

8 
QUE .. EL CONTRATISTA' DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

/ 



ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA RECEPCIÓN DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES Y APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS PILOTOS PARA 
SU DISTRIBUCIÓN 
APOYE EN LA DIGITACIÓN DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE 
COLABORE EN LA RECEPCION Y ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS 
ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
APOYE EN DIGITAR SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE TRANSPOTES 
APOYE EN LA CONFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE 
COMPRA DE REPUESTOS 
COLABORE EN LAATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
Y OTRAS ACTIVIDADES QE SE DERIVEN DE LA COORDINACION 

(f) {1;i) - / 
HEYDI ROCIO HERRERA ESCOBAR 
Prestador de servicios 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan 
al trámite de pago respectivo. 

/ 
Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

I , , / 
INFORME FINALIDE PRESTACION DE SERVICIOS, RE NGLON 029 

Nombre completo del HEIDYROCIO I 
CUI: 3001332510101 

Contratista: HERRERA ESCOBAR 

Número de Contrato: 392-2023-029-FSS 
I 

NIT del Contratista: 92472664 

Servicios (Técnicos o I 04/07/2023 / Profesionales}: 
SERVICIOS TECNICOS Plazo del Contrato: 31/12/2023 

Monto total del Q47,225.81 / Período del Informe: 04/07/2023 / Contrato: 31/12/2023 

Honorarios / Unidad Administrativa 
COORDINACIÓN DE / 

Mensuales: 
QS,000.00 donde presta los TRANSPORTES 

servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALL.AS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA 

1 COORDINACIÓN DE TRANSPORTES Y APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS PILOTOS 
PARA SU DISTRIBUCIÓN 

2 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE 

3 
COLABORAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS 
ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS DEL 

4 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
TRANSPOTES 

5 
APOYAR EN LA CONFORMACION Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE COMPRA DE REPUESTOS 

6 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 

7 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO 

8 
QUE .. EL CONTRATISTA. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

/ 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

ACTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA RECEPCION DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES Y APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS PILOTOS PARA SU 
DISTRIBUCIÓN 
APOYE EN LA DIGITACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE 
COLABORE EN LA RECEPCION Y ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS 
ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
APOYE EN DIGITAR SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE TRANSPOTES 
APOYE EN LA CONFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE 
COMPRA DE REPUESTOS 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 
COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-
Y OTRAS ACTIVIDADES QE SE DERIVEN DE LA COORDINACIÓN 

(Q d2 / 
HEDÍROCÍOHERRERA ESCOBAR 
Prestador de servicios 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan 
al trámite de pago respectivo. 

/ 
d Transportes 

Fondo Social de Solidarida(I 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del Herber Isidro Gómez 
CUI: 2604 32245 1712 Contratista: Vásquez ✓ 

---
Número de Contrato: 517 -2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 24400629 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / ¡ 
31/12/2023 , 

Monto total de~ 
Contrato: 29,516.13 /1 Período del Informe: 01/12/2023AL/ '/ 

31/12/2023 

' 1 Unidad de Convoyes/;· 
Honorarios Mensuales: 5,000.00 Unidad 

Regionales, del Fond 1 Administrativa: 
-- - - Social de Solidaridaá 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN; 
APOYAR EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECANICO CON EL 
CAMIÓN UTILIZADO; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 
APOYE EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO. 
APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 

(f) ~ 
HERBISIDROGóMEZ VÁSQUEZ 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)~ 

EJryan h,;c, r3 /es L6pez 
Cccrdinador 

Unidad de Convoyes r1egionales 
F-~,,Go ::;ocial de Sol¡daridód 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

1 INFORME FINAL1>E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLót(of g 

Nombre completo del Herber Isidro Gómez } CUI: 2604 32245 1712 
Contratista: Vásquez 

Número de Contrato: 517 -2023-029-FSS Y NIT del Contratista: 24400629 
1 
' 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 1 
04/07/2023 AL i _J 31/12/2023 

Monto total del 
29,516.13 11 Período del Informe: 1 

04/07/2023 AL /i/ Contrato: 31/12/2023 

Unidad Unidad de Convoyes y 
Honorarios Mensuales: 5,000.00 

Administrativa: 
Regionales, del Fondo 
Social de Solidaridad ---

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN; 
APOYAR EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECANICO CON EL 
CAMIÓN UTILIZADO; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTA' DEBERÁ DESÁRROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 
APOYE EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO. 
APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 

(ij di 
HERBER IGÓMEZ VÁSQUEZ 

SERVICIOS TECNICOS 

/ 
J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

I 
(f). __ +-;,'---'--~"""!t--+--~-=---- --

- --r,-;ry::-:a:;-;n;- 11orales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F,:i,¡do 3ocial de Solidaridad 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL oe SOLIOARIOAD 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Herbert Manuel López CUI: 1773-75396-0101 
Contratista: Alvarado 

Número de Contrato: 427 -2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 6651937-3 
___¡ 

Tipo de Servicios: 1 Servicios Profesionales J Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 31/12/2023 

Montotot~ a. aa,548.39 1- Período del Informe: 1 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 Coordinación de 

~ Honorarios Mensuales: Q . 15,000.00 
Unidad Formulación y 

Administrativa: Evaluación de 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

(f) 

Pro ectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS 
SOLICITADOS 
REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICIÓN, SOLICITUDES, 
AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE 
MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA 
UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, 
PRESUPUESTOS SOLICITADOS 
BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS 
APOYAR EN EMITIR OPINIÓN TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRAT ISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

SE DIO ASESORIA TECNICA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA 
PROYECTOS VARIOS. 
SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA MONROVIA - CAJOLA, 
SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO" 

ALVARADO / 
NALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAybE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGí&'N 029 

Nombre completo del Herbert Manuel López Alvarado I CUI: 1773-75396-0101 
Contratista: 
Número de Contrato: 427 -2023-029-FSS / NIT del Contratista: 6651937-3 

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales / 

Profesionales): / 

Monto total del 
Del 04 de julio al 

Q 88,548.39 Plazo del Contrato: 31 de diciembre/ 
Contrato: / del 2023 

Q15,000.00 
Del 04 de julio al 

Honorarios Mensuales: ,,Período del Informe: 31 de diciembre / 
/ del2023 

Unidad Administrativa 
donde presta los Coordinación de Formulación y Evaluación de Proyectos 
servicios: / 

/ 
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

1 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE 
DOCUMENTOS INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS 

2 APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS 
VARIOS SOLICITADOS 

3 REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICIÓN, 
SOLICITUDES, AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS 

4 APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

5 ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A 
LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

6 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A 
PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS 

7 BRINDAR ASESORIA TÉCNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
DE PROYECTOS 

8 APOYAR EN EMITIR OPINIÓN TÉCNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA 
UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

9 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU 
COMPETENCIA 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
SE DIO APOYO EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTOS DE CAMBIO; ACUERDOS DE TRABAJO 

1 EXTRA, DE DIFERENTES PROYECTOS. 

SE DIO APOYO EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO DE DIFERENTES PROYECTOS 
2 INGRESADOS A LA COORDINACIÓN. 

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL INTERSECCIÓN RN-
3 12-NORTE KM. 284.400- CASERÍO EL TRIUNFO, ALDEA TUINIMA, TAJUMULCO, SAN MARCOS". 

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL CON PAVIMENTO 

4 
RÍGIDO FASE 11, CANTÓN CHEGUATE, ALDEA CHEQUIN, DEL MUNICIPIO DE TACANA, SAN 
MARCOS". 

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RUARAL CON PAVIMENTO 
5 RIGIDO CANTON LINDA VISTA ALDEA TOJCHECHE, TACANA, SAN MARCOS" 

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CON PAVIMENTO 
6 RIGIDO SECTOR EL JOCOTE CANTON CHICHUM, TACANA, SAN MARCOS" 

7 
SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CALLE CON PAVIMENTO RIGIDO 
CANTON CRUZ DE BARRANCAS ALDEA LAS MAJADAS, TACANA, SAN MARCOS" 

Í ' 



SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIFURCACION RD-
8 PET-13 ALTAMIRA LA CASCADA- EL AGUACATE, LA LIBERTAD, PETEN" 

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA SAN MARCOS 
9 PACOC - COLONIA LAS VIOLETAS, CHIMAL TENANGO, CHIMAL TENANGO" 

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA MONROVIA 
10 - CAJOLA, SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO" 

11 
SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO ENTRADA A SAN ANTONIO 
SHUCHITEPEQUEZ" 

12 
SE DIO ASESORIA TECNICA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA 
PROYECTOS VARIOS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

~ 
l~Solidandad-FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

--- --
Nomb" comploto dol J HUGO HAROLDO CUI: 2657615060101 

Contratista: CRISTALES ARCHILA 
- - - - -

r J 366-2023-029-FSS NIT d"'._Contratistac J 760382-7 
Número de Contrato: 

Tipo de Servicios : J SERVICIOS TECNICOS Plazo del Contra~ 
04/07/2023 AL., 

31/12/2023 
--

Monto total del Contrat:_J 
J 

Período del Informe: 
01 /12/2023 AL ' 

47,225.81 31 /12/2023 
/ 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

ARCHIVO DE 

j Unidad J Honorarios Mensuales: 8,000.00 Administrativa: 
OOCUMETACION I 

GENERAL ---
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE ARCHIVO PARA 
EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

COLABORAR EN EL A RCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y SEÑALIZACIÓN DE LAS 
ESTANTERIAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA 
CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN 
LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO EL INGRESO DE ARCHIVOS 
A LA BASE DE DA TOS. 
APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYAR EN LA REALIZACION PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA 
LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, AS( COMO EL INGRESO DE ARCHIVOS 
A LA BASE DE DATOS. 
APOYE EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYE EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA 
LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 
APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE ARCHIVO PA RA 
EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

APOYE EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

COLABOR~ EN E~ ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y SEÑALIZACIÓN DE LAS 
ESTANTERIAS Y AREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA 
CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN 
LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

(f)~~~~ 
Hugo Haroldo Cristales Archila 

Servicios técnicos 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

IRg, 
~ófiffiiftij@ entaci6n General 

. aridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALvÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 / 

Nomb,e completo dj HUGO HAROLDO / CUI: 2657615060101 
Contratista: CRISTALES ARCHILA 

/1 366-2023-029-FSS NIT del Cont,atlstac J 760382-7 
Número de Contrato: 

- --- ---
Tipo de Se,vlc~o•J 

I 
_ Plazo del Contrato, J 04/07/2023 AL 

/ 
SERVICIOS TECNICOS 31/12/2023 

Monto total d~I-Contrato: 1 47,225.81 1 Período del Informe: 
04/07/2023 AL I 31/12/2023 

ARCHIVO DE 
Honorarios Mensuales: j 8,000.00 d Unidad Admlnlstrativj DOCUMETACION / 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

GENERAL -- -- --

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE 
ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

COLABORAR EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y 
SEÑALIZACIÓN DE LAS ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES 
ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS 
EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA 
GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 
REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASÍ COMO EL INGRESO 
DE ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS. 
APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL 
MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE 
ARCHIVOS, PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN 
CADUCADO. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASÍ COMO EL INGRESO 
DE ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 
APOYE EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL 
MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYE EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE 
ARCHIVOS, PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN 
CADUCADO. 
APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MÓDULO DE 
ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 
APOYE EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS. 
COLABORE EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y 
SEÑALIZACIÓN DE LAS ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES 
ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS 
EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA 
GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

(f) »~=::k~/ 
Hugo Haroldo Cristales Archila 

Servicios técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo 

Coor ocumenlaci6n General 
de Solidaridad 

·FSS· 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del HUGO LEONEL 
CUI: 1639 45241 0101 Contratista: CONTRERAS GARCÍA 

' 
Número de Contrato: 480-2023-029-FSS .; NIT del Contratista: 715589-1 

Servicios (Técnicos o SERVICIOS ✓ 
Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023' Profesionales): PROFESIONALES 

/ 

V Monto total del 
Q106,258.06 / Período del Informe: MES DE DICIEMBRE / Contrato: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

3 

4 

Unidad Administrativa Honorarios 
Mensuales: Q18,000.00 I donde presta los UNIDAD DE APOYO , · 

servicios 

ACTIVIDADES SEGÚN DETALLES EN EL CONTRA TO ADMINISTRATIVO 
Brindar asesoría en el seguimiento de las actividades de la unidad de apoyo del fondo 
social de solidaridad -FSS-; 
Brindar apoyo en asignar las actividades a realizar por parte de los asesores y 
técnicos que inteqran la unidad de apoyo; 
Brindar apoyo en realizar visitas a las obras que se desarrollan en la unidad de apoyo 
cumplan con las especificaciones planificadas; 
Asesorar la elaboración de informes generales sobre el avance físico de las obras; 
Apoyar en asistir a reuniones de trabajo para la evaluación y análisis sobre el impacto 
social y económico de las obras que se desarrollan en la unidad de apoyo; 
Asesorar en la correcta distribución de materiales y suministros; 
Apoyar en la revisión mensual de los movimientos de entrada y salida de materiales 
de la bodeqa; 
Brindar apoyo en la verificación de las bodegas de la unidad de apoyo para que 
cumplan con las leyes y normativas vigentes; 
Asesorar la elaboración de informes solicitados por la coordinación ejecutiva, 
administrativa, auditores de la contraloría general de cuentas, diputados v otros; 
Brindar asesoría en la elaboración y ejecución del plan estratégico, plan operativo, 
presupuesto y planes de contingencia necesarios para optimizar los procesos que se 
llevan a cabo en la unidad de apoyo; 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el 
contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la 
presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
Asigne actividades a los colaboradores de la Coordinación, para su realización, 
corrección, y cuando corresponda la elaboración del informe respectivo y remitirlo si 
fuera procedente a las autoridades correspondientes, a efecto de ejecutarlos y/o 
com lementarlos. 
Participe en reuniones de trabajo con autoridades inmediatas de la institución, así 
mismo se ro ició el acercamiento con otras coordinaciones de la misma. 
Participe en reuniones de trabajo con integrantes de la unidad de Apoyo, relativas a 
la coordinación de los mismos, así mismo emití mi opinión técnica en los proyectos 
ob·eto de análisis /o discusión. 
Realice la verificación y chequeo de las instalaciones de la Unid d de Apoyo en la 
sede de la zona 11, colonia la Charcas, entre ellos: Bode as o inas. 



5 

6 

7 

8 

9 

10 
11 

12 

(f) 

Emití opinión técnica a los requerimientos que competen a la Coordinación con 
relación a otras coordinaciones. 
Se procede requerimientos varios en las instalaciones en la sede central en 
comunicación con la unidad de servicios generales, bajo la dirección de la 
Coordinación Administrativa del FSS. 
Di res uesta a re uerimientos diversos de la Coordinación de Unidad de A o o. 
Coordinar y supervisar los trabajos correspondientes a reparaciones y mantenimiento 
de las instalaciones de Convoyes Regionales en las instalaciones de la verbena, en 
la zona 7. 
Coordine visitas de supervisión y evaluación a solicitudes de las unidades adscritas 

ue han solicitado a o o a la institución. 

Se verifican los activos de inventario, ara su corres ondiente trámite administrativo. 
Supervise y coordine actividades conjuntas con la unidad de servicios generales, en 
las diversas coordinaci nes de la sede central. 

SGARCÍA / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

Vo. Bo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del HUGO LEONEL 
CUI: 1639 45241 0101 Contratista: CONTRERAS GARCÍA 

Número de Contrato: 480-2023-029-FSS / 
¡,, 

NIT del Contratista: 715589-1 

Servicios (Técnicos o SERVICIOS 
Profesionales): PROFESIONALES 
Monto total del 

Contrato: Q106,258.06 / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023"1 
V 

Honorarios 
Q 18,000.00 ./ Período del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 ,.-Mensuales: I 

Unidad Administrativa 
donde presta los UNIDAD DE APOYO / 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

3 

servicios 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 
Brindar asesoría en el seguimiento de las actividades de la unidad de apoyo del fondo 
social de solidaridad -FSS-; 
Brindar apoyo en asignar las actividades a realizar por parte de los asesores y 
técnicos que inteqran la unidad de apoyo; 
Brindar apoyo en realizar visitas a las obras que se desarrollan en la unidad de apoyo 
cumplan con las especificaciones planificadas; 
Asesorar la elaboración de informes generales sobre el avance físico de las obras; 

Apoyar en asistir a reuniones de trabajo para la evaluación y análisis sobre el impacto 
social y económico de las obras que se desarrollan en la unidad de apoyo; 
Asesorar en la correcta distribución de materiales y suministros; 

Apoyar en la revisión mensual de los movimientos de entrada y salida de materiales 
de la bodeqa; 
Brindar apoyo en la verificación de las bodegas de la unidad de apoyo para que 
cumplan con las leyes y normativas viqentes; 
Asesorar la elaboración de informes solicitados por la coordinación ejecutiva, 
administrativa, auditores de la contraloría general de cuentas, diputados y otros; 
Brindar asesoría en la elaboración y ejecución del plan estratégico, plan operativo, 
presupuesto y planes de contingencia necesarios para optimizar los procesos que se 
llevan a cabo en la unidad de apoyo; 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el 
contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la 
_2_resente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
Participe en reuniones de trabajo con integrantes de la unidad de Apoyo, relativas a 
la coordinación de los mismos, así mismo emití mi opinión técnica en los proyectos 
ob·eto de análisis /o discusión. 
Asigne actividades a los colaboradores de la Coordinación, para su realización, 
corrección, y cuando corresponda la elaboración del informe respectivo y remitirlo si 
fuera procedente a las autoridades correspondientes, a efecto de ejecutarlos y/o 
com lementarlos. 
Participe en reuniones de trabajo con autoridades inmediatas de I nstitución, así 
mismo se ro ició el acercamiento con otras coordinaciones de la 



(f) 

4 Emití opinión técnica a los requerimientos que competen a la Coordinación. 

5 Supervise y coordine actividades de emergencia, con instrucciones superiores, en 
las bodegas-archivo de la Unidad de Construcción de Edificios del Estado -UCEE-. 

6 Supervise y coordine actividades de reparación y mantenimiento en las instalaciones 
de Convoyes Regionales en las instalaciones de la verbena, en la zona 7. 

7 Realice la verificación y chequeo de las instalaciones de la Unidad de Apoyo en la 
sede de la zona 11 , colonia la Charcas, entre ellos: Bodegas y oficinas. 
Supervise y coordine el complemento de los trabajos en el proyecto de remodelación 

8 de las instalaciones en la sede centra l en concordancia con la unidad de servicios 
qenerales, bajo la dirección de la Coordinación Administrativa del FSS. 

9 Coordine visitas de supervisión y evaluación a solicitudes de las unidades adscritas 
que han solicitado apoyo a la institución. 

10 Coordine activ idades propias de visita de campo a los proyectos asignados. 

11 Di respuesta a requerimientos diversos de la Coordinación de Unidad de Apoyo. 

12 Supervise y coordine actividades conjuntas con la unidad de servicios generales, en 
las diversas coordinaciones de la sede centra l. 

13 Se verifican los activos de inventario, así mismo se solicita la devolución de mobiliario 
y equipo en mal estado, a la sección de inventarios para su correspondiente trámite 
administrativo. 

a/ 
HUGO LEONE CO, RERAS GARCÍA 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
pago respectivo. 

(f) Vo. B · 



"ESTA FACTURA AMPARA EL PAGO DE SERVICIOS TÉCNICOS t RESTADOS EN LA 

COORDINACION FINANCIERA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, 

DURANTE EL PERÍODO DEL UNO {1) AL TREINTA Y UNO {31) DEL MES DE 

DICIEMBRE DE DOS M IL VEINTITRÉS {2023)" / 

(f) _ 
Lic. 'Marco 'Vínícw áe[ Vale 

Coordirdor <fina~ 
Fondo Social de Sohdandad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del ILSE MARINA DARDÓN CUI: 
1 

2608 25409 0101 
Contratista: ALVAREZ 

Número de Contrato: 351-2023-029-FSS j NIT del Contratista: 49731998 

1 

1 

Tipo de Servic~ 
1 

l 

TÉCNICOS ./ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ✓, 
31/12/2023 

Monto total del 
Q. 35,419.35 ✓ 

1 
Período del Informe: DICIEMBRE 2023 

Contrato: 

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 I 
1 

Unidad COORDINACIÓN 
.,,, 

Administrativa: FINANCIERA 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN QUE SEAN ASIGNADAS; 

2 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA; 

3 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 

4 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA; 

6 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 

7 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN A LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE INFORMACIÓN 
PÚBLICA; 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO OFICIO CEFSS-2987-2023-YGG/db 

1. REALIZAR ACT IVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

2. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 

3. TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

4. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

5. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 

6. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

7. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LAS LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINAC IÓN FINANCIERA 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

1. REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

2. 
APOYE EN LA RECEPCION, REVISIÓN Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 

3. TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

4. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

5. 
COLABORE EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 

6. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

7. 
COLABORE EN LA ATENCION DE LAS LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seNicios y 
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a 
quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

FONDC 
UNIDi•.! 

sus I C" 

quien 

(f)-------'--"--"---~ - · -

Lic. ?,{arco Vinicio le[ iJaí[e 
Coorlmaáor financiero 

r;ondo Social de SolidJridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del ILSE MARINA DARDÓN ALVAREZ CUI: 2608 25409 0101 
Contratista: 

Número de Contrato:J 351 -2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 49731998 

Servicios {Técnicos oJ TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Profesionales): - --

Monto total del Contrato: Q. 35,419.35 / Período del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ✓ 
Unidad Coordinación Financiera 

Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN QUE SEAN ASIGNADAS; 

2 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA; 

3 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-: 

4 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA: 

6 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE: 

7 
CSJLABORAR EN LA ATENCIÓN A LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE INFORMACIÓN 
PUBLICA: 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO OFICIO CEFSS-2987-2023-YGG/db 

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

2. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN, REVISION Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 

3. TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

4. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

5. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 

6. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

7. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LAS LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

1. REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA 

2. 
APOYE EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y 

3. TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

4. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

5. 
COLABORÉ EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 

6. 
COLABORÉ EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

7. 
COLABORÉ EN LA ATENCION DE LAS LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA 

/) I (f) ~ //'//) 

ILStARIÍJNÓ_ARDÓN ALVAREZ 
SERVICIOS TECNICOS 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y 
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a 
quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo . 

. , . . : : 

Elpn 
sus ff·:·, 
quien e 

sus r:. · 

.: . :, :"{ 

Lic. 9iarco 1/iniá; tfe[ 'VtÚÍe 
Cooráinaior Pinandtro 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
lndira Scarlett Lée Colindres. 

1 

CUI: 3634 49523 0101 
del Contratista: 

Número de 567-2023-029-FSS !f NIT del 
119383292 

/ 1 
Contrato: Contratista: 

11 
-

01 /09/2023 AL/ Servicios Plazo del 
(Técnicos o Servicios Técnicos. Contrato: 31 /12/2023 

Profesionales : 

Monto total del Q. 24,000.00 / 1 · Período del 01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 Informe: 

Honorarios 1 Unidad UNIDAD DE 
Q. 6,000.00 COOPERACIÓN 

Mensuales: Administrativa: 
EXTERNA 

.,. 

No. ACTiVIDADES SEGÚN CONTRA TO · • • ¡,,, ' •. 

1. 
REALIZAR ACTIV IDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL MODULO DE COMUNICACION 
SOCIAL 

2. APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A EL MODULO 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
. APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS 

3. ASESORES Y TÉCNICOS DEL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL A OTRAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-
FSS-. 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA 

4. EN EL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE 
CORRESPONDA. 

5. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL 
MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR 

6. A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE. 

7. COLABORAR EN LAATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL MODULO 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

8. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1. 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE COOPERACIÓN 
EXTERNA. 

2. 
APOYAR EN LA RECEPCION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
COOPERACIÓN EXTERNA. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS 

3. ASESORES Y TÉCNICOS DE LA UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA A OTRAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-
FSS-. 
COLABORAR EN LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA 

4. EN LA UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE 
CORRESPONDA. 

5. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA 
UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA. 
COLABORAR EN EL ENV IO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR 

6. A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE. 

7. COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA 
UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

8. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

' 



No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6. 

7. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

COLABORE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN EN LA UNIDAD DE COOPERACIÓN 
EXTERNA. 
COLABORÉ EN LA RECEPCIÓN DE TODA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE COOPERACIÓN EXTERNA. 
COLABORE EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA DE 
LA UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA DEL FONDO SOCIAL Y EN SU ENTREGA A DONDE 
CORRESPONDA. 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDECIA EN LOS ARCHIVOS DE LA 
UNIDAD DE COORDINACIÓN EXTERNA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDECIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA 
A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O PERSONALMENTE. 
COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE COOPERACIÓN EXTERNA. 
APOYE EN LA DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y 
TÉCNICOS DE LA UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA A OTRAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administra · o suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism , se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu pr cedan al trámite de pago 
respectivo. 

Lic C i los Humberto Monzón 
Coo;din dor de Cooperación Externa 

Fondo social de Solidaridad 
-FSS· 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo lndira Scarlett Lée Colindres. CUI: 3634 49523 0101 
del Contratista: 

Número de 567-2023-029-FSS /1 NITdel 119383292 
Contrato: Contratista: 

Servicios /1 Plazo del 01/09/2023 AL 
(Técnicos o Servicios Técnicos. 

Contrato: 31/12/2023 / 
Profesionales : 

Monto total del Q. 24,000.00 1¡~ Período del 01/09/2023 AL I 
Contrato: Informe: 31/12/2023 - -

Honorarios J Unidad UNIDAD DE / 
Q. 6,000.00 COOPERACIÓN 

Mensuales: Administrativa: 
EXTERNA 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
' e 

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL MODULO DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

2. 
APOYAR EN LA RECEPCION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A EL MODULO 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS 

3. ASESORES Y TÉCNICOS DEL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL A OTRAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-. 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA 

4. EN EL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE 
CORRESPONDA. 

5. COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL 
MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR 

6. A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE. 

7. COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL MODULO 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

8. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 
y 

1. REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN EL MÓDULO DE COMUNICACIÓN. 

2. COLABORE EN LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN 
EL MÓDULO DE COMUNICACIÓN YA APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 

3. COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL 
MÓDULO DE COMUNICACIÓN. 

4. COLABORE EN LAATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL MODULO 
DE COMUNICACIÓN. 

5. 
APOYE EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE 
COMUNICACIÓN. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR 

6. A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE. 

7. COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL MODULO 
DE COMUNICACIÓN. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

8. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

I 



No. 

1. 
2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALPE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES /.RESULTADOS DURANTE EL PERIODO' DEL INFORME / MODULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL . ,, 

COLABORÉ EN EL MONITOREO DE MEDIOS DIGITALES. 
COLABORÉ EN LA ACTUALIZAR LA PÁGINA DEL FSS. 
COLABBORE EN REDACTAR OFICIOS DE LA UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL DEL 
FONDO SOCIAL. 
COLABORÉ EN LA RECOLECCIÓN DE MEDIOS ESCRITOS (PRENSA) PARA EL FSS. 
COLABORE EN LA TOMA DE LAS FOTOGRAFIASEN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DEL 
FSS. 
COLABORÉ EN LA EDICIÓN DE FOTGRAFÍAS DEL FSS, 
APOYE EN LAS COMISIONES AL INTERIOR DEL PAIS PARA RECOLECTAR INFORMACION EN 
LOS PROYECTOS DEL FSS. 
COLABORÉ EN LA REDACCIÓN DEL SITIO WEB DEL FSS. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ COORDINACION DE 
PLANIFICACIÓN. \ 

REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE 
PLANIFICACIÓN. 
COLABORE EN LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN 
LA COORDINACIÓN DE PLANIFICACIPON YA APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE 
CORRESPONDA. 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA 
COORDINACIÓN DE PLANIFICACIÓN. 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE PLANIFICACIÓN. 
APOYE EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN DE PLANIFICACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ UNIDAD DE , 
COOPERACIÓN EXTERNA. 

COLABORE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION EN LA UNIDAD DE COOPERACION 
EXTERNA. 
COLABOR EN LA RECEPCI N DE TODA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE COOPERACIÓN EXTERNA. 
COLABORE EN LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA DE 
LA UNIDAD DE COOPERACIÓN EXTERNA DEL FONDO SOCIAL Y EN SU ENTREGA A DONDE 
CORRESPONDA. 
COLABOR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDECIA EN LOS ARCHIVOS DE LA 
UNIDAD DE COORDINACIÓN EXTERNA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDECIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA 
A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O PERSONALMENTE. 
COLABORE EN LA ATENCI N DE LLAMADAS VIA TELEF NICA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE COOPE ÓN XTERNA. 
APOYE EN DISTR BUCION DE CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y 
TÉCNICOS E LA UN DAD DE COOPERACIÓN EXTERNA A OTRAS UNIDADES 
ADMINIST TIVAS, PERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SO IAL D OLIDARIDAD - FSS-. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism , e encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu pr cedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) _ _ -1::+fr:4,;j~~~~'-'-""J,J.ULJ.1.LL.__ 

Coordi ador de Cooperación Externa 
Fnndo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del IRIS ARACEL Y URÍZAR CUI: 2221 25497 1415 
Contratista: HERNÁNDEZ 

Número de Contrato: 376-2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 19702078 

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales ✓ 
Profesionales): 

Monto total del I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 al 

✓ 
Contrato: Q. 88,548.39 - 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: / Período del Informe: 
01/12/2023 al 

Q 15,000.00 31/12/2023 ✓ 

Unidad Administrativa 
donde presta los COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ✓ 

servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de acción más convenientes, 
dentro del marco legal de contrataciones y/o laboral. 

2 
Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras 
del Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda. 

3 
Asesorar en la elaboración de dictámenes y resoluciones donde se requiera asesoría legal en m·ateria de 

contrataciones. 

4 Asesorar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con los contratistas. 

5 
Asesorar en la emisión de opiniones y asesorar a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Sol idaridad -FSS- . 

6 
Colaborar en procurar el efectivo diligencia miento de la resolución de los expedientes que le sean asignados. 

Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y 
7 cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social 

de Solidaridad -FSS-
Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempeño de la institución y los 

8 contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia. 

9 Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior. 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El contratista" deberá desarrollar todas 
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

01 
Elaboré oficios en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

02 Elaboré oficios en respuesta a lo solicitac;fo por la Procuraduría General de la Nación. 

03 
Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Previsión Social, con relación 
a los procesos laborales. 

04 Elaboré informes en respuésta a lo solicitado por las Salas de Apelaciones de Trabajo y Previsión Social. 

05 Elaboré informes solicitados por medio de Acceso a Información Pública. 

06 
Elaboré informes solicitados por la Dirección Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y 
Vivienda. 

07 
Realicé diligencias para pago de prestaciones dentro de los procesos Laborales: 01173-2018-02350/ 01173-
2020-05411. 

I 



08 
Realicé varios memoriales solicitando rectificación de autos de liquidación: 

Realicé memoriales evacuando audiencias por el plazo de 48 horas ante las Salas de Apelaciones de Trabajo y 
09 Previsión Social. 

10 Realicé memoriales apelando sentencias de primera instancia. 

11 
Emití dictámenes dentro de los procesos laborales. 

(ij -P-re-s-ta_d_~~~~e-· ~-e-:-: - :-os __ / _ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Coordinadora de Recursos Humanos 
Fondo Social de Solidaridad 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del IRIS ARACEL Y URÍZAR HERNÁNDEZ CUI: 2221 25497 1415 
Contratista: 

Número de Contrato: 376-2023-029-FSS ./ NIT del Contratista: 19702078 

Servicios {Técnicos o Servicios Profesionales / 
Profesionales): 

Monto total del Contrato: Q. 88,548.39 / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 al 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: / Período del Informe: 
04/07/2023 al 

Q 15,000.00 31/12/2023 .,/ 

Unidad Administrativa UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ✓ donde presta los servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de acción más convenientes, 
dentro del marco legal de contrataciones y/o laboral. 

2 Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras 
del Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda. 

3 
Asesorar en la elaboración de dictámenes y resoluciones donde se requiera asesoría legal en materia de 
contrataciones. 

4 Asesorar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con los contratistas. 

5 Asesorar en la emisión de opiniones y asesorar a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Solidaridad -FSS-

6 Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolución de los expedientes que le sean asignados. 

7 Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y 
cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social 
de Solidaridad - FSS-

8 
Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempeño de la institución y los 
contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia. 

9 Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior. 

10 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El contratista" deberá desarrollar todas 
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

/ 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

01 Se asesoró a la Coordinación de Recursos Humanos en los requerimientos emitidos por distintas unidades del 
Fondo Social de Solidaridad. 

02 
Se asesoró y se apoyó a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad en las 
contrataciones del personal técnico v orofesional. 

03 
Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de· 
Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda. 

04 Elaboré memoriales para apersonarse como tercero interesado al -FSS- en demandas nuevas. 

05 
Elaboré memoriales para presentar recurso de apelación en contra de las sentencias de primera instancia dictadas 
por los JuzQados a favor del demandante. 

06 
Elaboré memoriales para evacuar audiencia de 48 horas ordenada por las Salas correspondientes en los casos 
de apelación de sentencias. 

07 
Elaboré memoriales evacuando audiencias para la Vista ordenados por las Salas Jurisdiccionales en los cásos 
de apelación de sentencias. 

08 
Elaboré defensa de varias demandas nuevas y se enviaron los documentos a la Procuraduría General de la 
Nación 

09 
Acudí a varias audiencias a los tribunales laborales, correspondiente a los Juicios Ordinarios entablados en contra 
del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura v Vivienda, Fondo Social de Solidaridad. 
Realicé diligencias dentro del trámite administrativo para efectuar el pago de prestaciones laborales dentro de 
los expedientes números. 01173-2020-04107 / 01173-2021-08373/ 01173-2021-09339/ 01173-2019-

10 03926/ 01173-2019-01020/ 01173-2020-08523/ 01173-2021-04787 / 01173-2017-07968/ 01173-
2017-11286/ 01173-2016-03709/ 01173-2016-07286/ 01173-2016-07631/ 01173-2016-11574/ 
01173-2018-02707 / 01173-2017-01029/ 01173-2018-2022/ 01173-2020-07277. 
Realicé trámites administrativos relacionados a la reinstalación, pago de multas y pago de salarios dejados de 

11 
percibir, dentro de los procesos No. 01173-2020-05441. 01173-2021-08373-/ 01173-2020-05441/ 01173-
2021-07324/ 01173-2019-00865/ 01173-2020-05411/ 01173-2021-09339/ 01173-2020-04107/ 01173-
2017-11286. 

12 Se realizaron opiniones jurídicas para el pago de prestaciones laborales. 
13 Se emitieron dictámenes legales, para diferentes procedimientos. 
14 Realicé varios informes circunstanciados en· el trámite de demandas nuevas. 
15 Se dio respuesta a varios oficios, solicitados por medio de Información Pública. 

16 Se emitieron varios oficios dirigidos a las Unidades del Fondo Social de Solidaridad, solicitando distintos 
documentos relacionados a las demandas laborales. 

17 Diligencié oficios a la Coordinación Financiera y a la Procuraduría General de la Nación, para el pago de 
sentencias judiciales. 

I 
Prestador 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f),~r?ft!t~~-~o :::::...._..) --/ 
Licda. Diana Margarita Bonilla Urrutia 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 ] 
Nombre completo del 

Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

l 

IRIS CONSUELO 
FRANCO CASTAÑEDA 

DE ORTIZ 

561-2023-029-FSS / 1 

SERVICIOS / 
PROFESIONALES 

Q. 118,064.52 I 
1 

CUI: 

NIT del Contratista: 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe.: 

1726 79206 1901 

76390292 

04/07/2023 AL / ' 
31/12/2023 

01/12/2023 AL / / 
31/12/2023 

1 Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 / Unidad 
Administrativa: 

COORDINACIÓN 
EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

oc· .. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO . 

BRINDAR ASESORÍA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE 
PERMITAN UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO 
Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO 
EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS. 
ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, 
SEGÚN INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS 
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO. 
BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS 
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION . 

. ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
·e ' >'•· 

APOYÉ EN LA REVISION DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN. 
APOYE Y ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASESORÉ PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO CON DIFERENTES 
COORDINACIONES Y UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, SEGÚN INDICACIONES DE LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA. 
REVISE OFICIOS Y ASESORE PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR 
DIFERENTES INSTITUCIONES DEL ESTADO. 
PARTICIPE EN DIFERENTES REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASESORE Y APOYE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA RECOPILACION DE INFORMACION SOLICITADA AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR PARTE DE LOS DIFERENTES EQUIPOS DE AUDITORIA DE LA 
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Y OTRAS INSTITUCIONES DEL ESTADO. 
ASESORE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ATENDI Y PRESTE ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACION 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

~?~!~-= -(f) 
IRIS CONsu;t:RANCO CASTAÑEDA DE ORTIZ / 

SERVI 1OS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro dan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME FINAJ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

. IRIS CONSUELO 
FRANCO CASTAÑEDA 

DE ORTIZ 
CUI: 1726 79206 1901 

Número de Contrato: 561-2023-029-FSS 1_N_1T_d_e_1_c_o_nt_ra_t_is_ta_=__, ___ 1_6_39_0_2_92 __ ~1 
~ .. _,;,.,,...,.. -¡ SERVICIOS 04/07/2023 AL 

Tipo de ~ --P_R_O_F_Es_1_o_N_A_L_Es_'~-P-1a_z_o_d_e_1 _c _on_t_ra_t_o_: ..... 31/12/2023 ✓ / 
Monto total del / ¡ 1 04/07/2023 AL / 

Contrato: Q. 118,064.52 _Pe_r_ío_d_o_d_e_1 _1n_fo_rm_ e_= ..... ___ 3_1_11_2_12_0_23 __ r~ 

1 Honorarios Mensuales: / 1 Unidad COORDINACIÓN / 
ª· 18

,
064

·
52 

__ A_d_m_i_n_is_tr_a_ti_va_:_ ..... ___ E_JE_c_u_T_I_V_A_~ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE 
1 PERMITAN UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO 

2 Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO 
EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS. 

3 
ASESORAR A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, 
SEGÚN INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

4 BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS 
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO. 

5 BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS 
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

6 CONTRATISTA• DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023 

1 BRINDÉ ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR 
LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 
REVISE OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR DIFERENTES 
INSTITUCIONES DEL ESTADO. 
ASESORE Y APOYE PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS AL FONDO SOCIAL DE 

3 SOLIDARIDAD POR PARTE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Y LA UNIDAD DE AUDITORIA 
INTERNA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 PARTICIPE EN DIFERENTES REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5 ATENDI Y ASESORE EN ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN INDICACIONES DE LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DE FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 
APOYE Y ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS REQUERIDOS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 APOYE EN LA REVISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN. 

8 
ATENDI Y PRESTE ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2023 

ASESORÉ Y APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO PARA LA RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN SOLICITADA AL 
1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR PARTE DE LAS DIFERENTES COMISIONES DE AUDITORÍA DE LA 

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

2 
REVISE OFICIOS Y ASESORÉ PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR 
DIFERENTES INSTITUCIONES DEL ESTADO. 

3 
APOYÉ EN LA REVISION DE INFORMACION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN. 

4 ATENDI Y ASESORE PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN INDICACIONES 
DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DE FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

5 
APOYE Y ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS REQUERIDOS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 
PARTICIPÉ EN DIFERENTES REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

7 
ATENDI Y PRESTÉ ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACION 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
1 ONO'-,> SOCIAL LIC:. $0Ll0AFtlO.An 

1 INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 

ASESORE Y APOYE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN SOLICITADA AL 
1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR PARTE DE LAS DIFERENTES COMISIONES DE AUDITORIA DE LA 

CONTRALORIA GENl:iiRAb DE CUENTAS. 

2 
APOYE Y ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASESORE PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO CON DIFERENTES 

3 COORDINACIONES Y UNIDADES DE FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, SEGÚN INDICACIONES DE LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

4 
APOYE EN LA REVISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN. 

5 
REVISE OFICIOS Y ASESORE PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR 
DIFERENTES INSTITUCIONES DEL ESTADO. 

6 
ASESORE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 
PARTICIPÉ EN REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

8 
ATENDI Y PRESTE ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

No. ACTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023 

ASESORE Y APOYE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA RECOPILACIÓN DE INFORMACION SOLICITADA AL 
1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR PARTE DE LAS DIFERENTES COMISIONES DE AUDITORIA DE LA 

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

2 APOYE Y ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASESORÉ PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO CON DIFERENTES 

3 COORDINACIONES Y UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, SEGÚN INDICACIONES DE LA 
COORDINACIÓN E.IECUTNA. 

4 ~YE EN LA REVISION DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
. '."COORDINAClóN EJECUTNA PARA SU APROBACIÓN. 

5 REVISf: OFICIOS Y ASESORÉ PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR 
DIFERENTES INSTITUCIONES DEL ESTADO. 

6 ASESORE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 PARTICIPE EN REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

8 
ATENDI Y PRESTE ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

No. ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 

ASESORÉ Y APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO PARA LA RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN SOLICITADA AL 
1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR PARTE DE LOS DIFERENTES EQUIPOS DE AUDITORIA DE LA 

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

2 
APOYE EN LA REVISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN. 

3 
APOYE Y ASESORÉ EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

4 REVISE OFICIOS Y ASESORE PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR 
DIFERENTES INSTITUCIONES DEL ESTADO. 
ASESORE PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO CON DIFERENTES 

5 COORDINACIONES Y UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, SEGÚN INDICACIONES DE LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

6 PARTICIPE EN DIFERENTES REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 
ASESORE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 
ATENDI Y PRESTÉ ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL PE SOL.IOARtO.AO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023 

APOYÉ EN LA REVISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN. 
APOYE Y ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASESORÉ PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO CON DIFERENTES 
COORDINACIONES Y UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, SEGÚN INDICACIONES DE LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA. 
REVISE OFICIOS Y ASESORE PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR 
DIFERENTES INSTITUCIONES DEL ESTADO. 
PARTICIPÉ EN DIFERENTES REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASESORE Y APOYE EN EL SEGUIMIENTO PARA LA RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN SOLICITADA AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR PARTE DE LOS DIFERENTES EQUIPOS DE AUDITORIA DE LA 
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Y OTRAS INSTITUCIONES DEL ESTADO. 
ASESORÉ EN EL SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ATENDI Y PRESTÉ ASESORIA EN OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACION 
EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

cutiva 
[itfarüf,.-/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME MENSUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

F 
FONDO SOC1AL OE SOLlOAruo.:..o 

Nombre completo JASON ALEXANDER CUI: 3068 08005 0601 del Contratista: VILLANUEVA QUINTANA 
_j 

Número de 
375-2023-029-FSS 1 NITdel 

99964678 Contrato: Contratista: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos 

1 

Plazo del 04/07/2023 AL 
o Profesionales): I Contrato: 31/12/2023 ✓ 

- -
Monto total del 

Q. 53,129.03 I 
1 

Período del J 01/12/2023 AL / Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 9,000.00 ✓ 

1 

Unidad COORDINACIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: CONTRATACIONES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVES DE COTIZACIÓN 
1. Y LICITACIÓN PÚBLICA. REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO. DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, 

SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS .. 

2. APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

3. 
APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS 
DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA, CONGRESO DE 
4. LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 

CONTRATACIONES DEL FSS 

5. APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE A LOS PROCESOS DE COTIZACIONES 
Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

6. APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

7. 
APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

8. APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO-GUATECOMPRAS-
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 

9. APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES 

10. APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION 

11 . LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVÉS DE 
1. COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN 

DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS .. 

2. APOYE EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

3. APOYE EN LA ELABORACION Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES 
PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES. 
APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. CONGRESO 

4. DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYE CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A LOS PROCESOS DE 

5. COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES 



FONDO SOCIAL DE SO LI DARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME MENSUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

FSS~ 
FONDO SOCI..\L DE SOUOA~lDAO 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador d ontrntaciones 
Fondo Sodal e Solidarid2id 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

' 
Nombre completo 

del Contrati~ 
JASON ALEXANDER 

J CUI: 
1 

3068 08005 0601 VILLANUEVA QUINTANA 

1 

- ,-

1 

Número de 375-2023-029-FSS J NITdel 
99964678 Contrato: Contratista: 

-
Servicios (Técnicos 

Técnicos ,) 
1 

Plazo del 04/07/2023 AL 
o Profesionales): Contrato: 31/12/2023 I" 

-- - -

1 

Q. 53,129.03 / 
Período del 04/07/2023 AL 

Contrato: Informe: 31/12/2023 ✓ 
Monto total del J 

--- - 1 / 
,_ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9 . 

10. 

11. 

-
Honorarios J Q. 9,000.00 

/ 

1 

Unidad COORDINACIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: CONTRATACIONES 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVES DE COTIZACION 
Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, 
SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS .. 
APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS 
DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA, CONGRESO DE 
LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYAR CON El SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECIFICAMENTEA LOS PROCESOS DE COTIZACIONES 
Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 
APOYAR EN LA PUBLICACION EN El SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 
APOYAR CON El SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES 

APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACI N Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVES DE COTIZACION 
Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, 
SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS .. 
APOYAR EN LA PUBLICACI N DE CONTRATOS EN El PORTAL DE LA CONTRALOR GENERAL DE CUENTAS. 

APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISI N DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS 
DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACI N PUBLICA, CONGRESO DE 
LA REPÚBLICA, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYAR CON El SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES Al PAC CON RELACIÓN ESPECIFICAMENTE A LOS PROCESOS DE COTIZACIONES 
Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 
APOYAR EN LA PUBLICACION EN El SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO-GUATECOMPRAS­
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 
APOYAR CON El SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACI N DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES 

APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SQUO/J~:10,~0 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

trataciones 
or, 0 _0 olidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Nombre completo Jazmín Abigail Dardón 
del Contratista: j ____ D_u_q_u_e ___ ~ 

FSS~ 

CUI: 3017690440101 

1 

¡ Número de Contrato: 1 

1 

475-2023-029-FSS ✓ 1 NIT del Contratista: ___ 9_4_12_2_1_0_6_----" 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ✓ 

31/12/2023 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

Monto total del 
Contrato: 

0 44,27 4_ 19 ~ I ___ P_e_rí-od_o_ de_i _ __,J _ _ º_1_1_12_1_20_2_3_A_L _ __, . _ Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Mensuales: 

/ 1 Unidad Programa Combate 
Q?,500.00 Ad . . t· a la Pobreza Urbana mm1stra ,va: -CPU-_______ __, 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN DEL PROGRAMA DE COMBATE A 
LA POBREZA URBANA -CPU-

APOYAR EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y REGISTRO DE LA CORRESPONDENCIA QUE 
INGRESA AL PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA -CPU- Y APOYAR EN SU 
TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS 
ASESORES Y TÉCNICOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA 
REVISADA Y MARGINADA EN EL PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-
Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA EN 
LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-

COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR 
EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES 
NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL 
PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-

BRINDAR APOYO EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE OBRAS Y CONSULTORÍAS, 

APOYAR CON LOS REQUERIMIENTOS DE MATERIAL DE OFICINA NECESARIOS PARA LA 
REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES. 

APOYAR CON EL ORDEN DE LOS ARCHIVOS DE OFICJNA DIGITALIZADOS Y FISICOS PARA 
QUE LA BUSQUEDA DE LOS MISMOS EN CUANTO SE NECESITEN SEA EFECTIVA Y RÁPIDA. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

CON EL FIN DE TENER TODOS LOS EXPEDIENTES EN BUEN ESTADO, SE REALIZÓ EL CAMBIO 
DE LEITZ DEL PROYECTO 09-2005, A LAS HOJAS SE LE COLOCARON TAPE EN LAS ORILLAS 
PARA MANTENERLAS EN MEJOR ESTADO Y EVITAR SU DETERIORIO. SEGUIDO DE TENER 
ESTE EXPEDIENTE EN ORDEN Y LIMPIO SE COMENZARÁ CON LA REVISICÓN DEL MISMO, 
SEGÚN LAS OBSERVACIONES DADAS POR EL GRUPO TÉCNICO DE EVALUACIÓN -GTE-. 

APOYE EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y REGISTRO DE LA CORRESPONDENCIA QUE 
INGRESA AL PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA -CPU- POSTERIORMENTE 
SE REALIZÓ EL RESPECTIVO RESGUARDO A DONDE CORRESPONDE. 



3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

8. 

9. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

SE DIO CONTINUIDAD AL INGRESO DE LA CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DEL 
AÑO 2022EN UNA HOJA DE EXCEL, DEBIDO A ERRORES DEL ARCHIVO QUE NO PERMITIÓ 
ABRIR EL DOCUMENTO YA FINALIZADO ANTERIORMENTE. 

APOYÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA EN EL PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-. 

SE REALIZARON ETIQUETAS PARA IDENTIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DEL PROYECTO 
POST STAN 09-2005 "CONSULTORÍA REGULACIÓN DE DERECHOS DE PROPIETARIO Y 
LEGALIZACIÓN DE TE;RRENOS DEL ASENTAMIENTO NUEVA JERUSALEN SECTOR 1, ZONA 18 
MUNICIPIO DE GUATEMALA DEPARTAMENTO DE GUATEMALA". 

COLABORÉ EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA DIRIGIENDOLA CON 
MENSAJEROS PARA ENTREGA INMEDIATA. 

APOYÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL PROGRAMA DE 
COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-. 

APOYÉ CON LOS REQUERIMIENTOS DE MATERIAL DE OFICINA NECESARIOS PARA LA 
REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES. 

APOYÉ EN EL ORDEN DE LOS ARCHIVOS DE OFICINA DIGITALIZADOS Y FÍSICOS PARA QUE 
LA BÚSQUEDA DE LOS MISMOS SEA EFECTIVA Y RÁPIDA-. 

JAZMIN ABIGAIL DARDÓN DUQUE 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro edan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS / 

INFORME FINAL 

DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Contratista: 
Jazmín Abigail CUI: 3017690440101 
Dardón Duque 

Número de Contrato: 
475-2023-029-

NIT del Contratista: FSS 94722706 

Servicios (Técn icos o Profesionales): 
Servicios / Técnicos 

Monto total del Contrato: 
Plazo del 04/07/2023 AL 31/12/2023 / 044,274.19 ✓ Contrato: 

Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 / Período del Del 04/07/2023 AL 31/12/2023t• 
Informe: / 

Unidad Administrativa donde presta los Programa Combate a la Pobreza Urbana / 
servicios: 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

1 APOYAR CON LA CONSTANTE ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LAS PERSONAS QUE 
PRESTAN SUS SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 APOYAR EN EL MONITOREO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS 
ASIGNADOS A PRESTAR SUS SERVICIOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

3 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE LOS 
SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

4 BRINDAR APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

5 COLABORAR CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA. 
6 APOYAR EN CONSOLIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA Y OTROS 

ELABORARAN DO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS. 

7 APOYAR EN ELABORAR Y TRASLADAR LAS SOLICITUDES DE INSUMOS DE LIMPIEZA Y AGUA PURA A LA 
COORDINACIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

8 APOYAR EN VERIFICAR QUE LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA 
PROGRAMACIÓN REALIZADA. 

9 APOYAR CON LOS REQUERIMIENTOS DE MATERIAL DE OFICINA NECESARIOS PARA LA REALIZACIÓN DE 
LAS ACTIVIDADES. 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 REALIZÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADA REFERENTE A LA CORRESPONDENCIA ENVÍADA Y 
RECIBIDA DEL AÑO 2018, 2019 Y 2020 EN EL PROGRAMA DE COMBATE A LA POBREZA URBANA-CPU-
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS A 
OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

--· 
3 SE DIO INICIO A CAMBIAR TODOS LOS LEITZ QUE SE ENCUENTRAN EN MAL ESTADO EN EL ARCHIVO DE 

-CPU-. DICHA DOCUMENTACIÓN SE ORDENARÓ Y SE COLOCARÓ MASKING TAPE EN LAS HOJAS PARA UN 
MEJOR RESGUARDO. 

4 COLABORE EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA DIRIGIENDOLA CON MENSAJEROS 
PARA ENTREGA INMEDIATA. 

5 APOYÉ EN CAMBIAR TODOS LOS LEITZ DEL PROYECTO 02-2006 "CONSULTORÍA PARA LA ELABORACIÓN DE 
ESTUDIOS DE RIESGO Y PLANIFICACIÓN DE TRABAJOS DE INFRAESTRUCTURA PARA LOS ASENTAMIENTOS LAS 
VICTORIAS Y NUEVE DE JULIO (9), DEL MUNICIPIO DE VILLA NUEVA, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA". SE 
ORDENÓ DICHA DOCUMENTACIÓN Y SE COLOCÓ MASKING TAPE EN LAS HOJAS PARA UN MEJOR 
RESGUARDO. 

6 APOYÉ EN EL ORDEN DE LOS ARCHIVOS DE OFICINA DIGITALIZADOS Y FISICOS PARA QUE LA 
BÚSQUEDA DE LOS MISMOS SEA EFECTIVA Y RÁPIDA-. 



7 

8 

9 

10 

PARTICIPÉ EN LAS CAPACITACIONES VIRTUALES BRINDADAS POR PARTE DEL MINISTERIO DE 
FINANZAS, LAS CUALES FUERON CON LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO. 

COLABORÉ EN DAR RESPUESTA A LA SOLICITUD DEL COORDINADOR DE OPERACIONES, ENVIANDO 
POR CORREO ELECTRÓNICO UNA LÍNEA DE TIEMPO DEL PROYECTO 51-2006 del "RECONSTRUCCIÓN DE 
OBRAS DE INFRAESTRUCTURA DE LOS MUNICIPIOS DE SAN MIGUEL SIGUILA, ZUNIL, CANTEL, 
QUETZALTENANGO, ALMOLONGA, SAN MATEO, DEL DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO, ÁREAS 
DAÑADAS POR LA TORMENTA TROPICAL STAN." 

COLABORÉ EN LLEVAR A CABO LA REVISIÓN DE LA BASE DE DATOS DEL PROGRAMA, EN EL CUAL SE 
ACTUALIZÓ Y SE ORDENÓ TODA LA INFORMACIÓN RESGUARDADA. 

APOYE EN LA REALIZACIÓN DE ETIQUETAS PARA LA IDENTIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DEL 
PROYECTO POST STAN 09-2005 "CONSULTORÍA REGULACIÓN DE DERECHOS DE PROPIETARIO Y LEGALIZACIÓN 
DE TERRENOS DEL ASENTAMIENTO NUEVA JERUSALEN SECTOR 1, ZONA 18 MUNICIPIO DE GUATEMALA 
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA". 

(D _ ---==::..........:=:....=..:-.;,.,,z....-----=----
JAZMIN A DARDÓN DUQUE 

I 
TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Gafa. ·· ([)1111Ma lf11W.s Cmw( · 
Co . 

Cornb 
Fon ~C&ií1 ~~t2...o~ •u . 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
f'ONDO !.OCIAL Di.. ~-.ouoARIOA,O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Jefferson Alfredo Cano/ CUI: 
Vásquez 

37594755801 1 
1 

--1 

Número de Contrato: 575-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 1000149609 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

--- -- ------ 7 
/ Plazo del Contrato: 1810912º23 AL Tipo de Servicios: Técnicos 31/12/2023 

Monto total del 1 
Contrato: _J __ ~ 27

·
466

·
67 

Honorarios 
Mensuales: 

Q . 8,000.00 

/ Período del Informe: 

1- - __J 

Unidad 
Administrativa: 

01/12/2023 AL 31/12/2023 !' 1/ 
Coordinación de 
Supervisión de 

- __J_ ---------' 
__ P_r_o_,_yectos __ ~ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR A LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS EN EL SEGUIMIENTO DE RESPUESTAS DE LAS 
GESTIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS INGRESADOS AL FSS 

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ADMINISTRATIVOS, RESPUESTAS DE OFICIOS, ETC. PARA LA 
COORDINACION EJECUTIVA 
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA GESTIONES ADMINISTRATIVAS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
APOYAR A LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS EN EL SEGUIMIENTO DE RESPUESTAS DE LAS 
GESTIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS INGRESADOS AL FSS 
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ADMINISTRATIVOS, RESPUESTAS DE OFICIOS, ETC. PARA LA 
COORDINACION EJECUTIVA 
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMJ¡¡NTQS DE SOPORT~ PARA Gj;¡STIONES Ar;;lMINISTRATIVAS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

(f) -------!-!-+----; 
, o Cano Vásquez 

Servicios ecnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr e al r · ite de pago 
respectivo. 

d 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOCIAL Oí:;. S01,.IOAl<IC-.,AP 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

--- -✓--
1 

Nombre completo del Jefferson Alfredo Cano · CUI: 375947558011 

1 
Contratista: Vásquez 

_¡ __ 

Número de Contrato: 575-2023-029-FSS I NIT del Contratista: ' 1000149609 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

Tipo de Servicios: Técnicos I Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL / 31/12/2023 

t¡ Monto total del Q 27,466.67 / Período del Informe: 
18/09/2023 AL 

Contrato: 31 /1 2/2023 ~--
Honorarios I Unidad J Coordinación de 

Mensuales: 
Q. 8,000.00 Administrativa: 

Supervisión de 

--- Prol ectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR A LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS EN EL SEGUIMIENTO DE RESPUESTAS DE LAS 
GESTIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS INGRESADOS AL FSS 

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ADMINISTRATIVOS, RESPUESTAS DE OFICIOS, ETC. PARA LA 
COORDINACIQN EJECUTIVA 
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA GESTIONES ADMINISTRATIVAS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR A LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS EN EL SEGUIMIENTO DE RESPUESTAS DE LAS 
GESTIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS INGRESADOS AL FSS 
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES ADMINISTRATIVOS, RESPUESTAS DE OFICIOS, ETC. PARA LA 
COORDINACION EJECUTIVA 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA GESTIONES ADMINISTRATIVAS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

(f) ---+--1-1----/ 
Jefferson Alfred Cano Vásquez 

Servicios Tecnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

:; i':" ~ 
n .. . , . ___ , íd é,C 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE_PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENG~ÓN :02"9 

Nombre completo del Jessica Paola Cordón i CUI:_ 
1 

3814 47952 0101 
Contratista: Maza riegos 

Número de Contrato: 419-2023-029-FSS 11 NIT del Contra..tista: i 107603381 

04/07/2023 AL 
Tipo de Servicios, Técnicos Plazo del Contrato: 31/12/2023 

1 

I 
11 

Monto total del Q. 53,129.03 1¡ Período del Informe: 
01/12/2023 AL // 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 11 Unidad Coordinación de / 
Administrativa: Operaciones 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

e:;-

ACTIVIDADES SEGÚ.N CONTRATO 
- _,, 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINA DA EN 
LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
OPERACIONES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS,POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACT IVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

--
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME --

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 
APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS 
TELEFÓNICAS 
COLABORÉ EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA DE LA 
MISMA 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Jessica Paola Cordón CUI: 3814 47952 0101 
Contratista: Mazariegos 

Número de Contrato: 419-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 107603381 

Tipo de Servicios: Técnicos /1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q. 53,129.03 /1 Período del Informe: 

04/07/2023 AL 1/ Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 11 Unidad Coordinación de t Administrativa: Operaciones 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN 
LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
OPERACIONES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

APOYE EN LA RECEPCI N Y REVISI N DE LA DOCUMENTACI N QUE INGRESA A LA COORDINACI N DE 
OPERACIONES 
APOYE EN LA DISTRIBUCI N DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACI N DE 
OPERACIONES 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

APOYÉ EN ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
1-0NDO ~OCIAL DL ~01. I OARI DAl) 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGL6N 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Jesus Daniel Maldonado / CUI: 
Barrios ___, __ _ - __._ -

Número de Contrato: 433-2023-029-F SS / NIT del Contratista: 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales / 
Plazo del Contrato: 

1780 28312 0101 
1 

......1 

8359290-3 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

1 

Monto total del Contrato: Q 106,258.06 
;---

Período del Informe: 01/12/2023AL /i/ 
31/1 2/2023 

Honorarios Mensuales: Q 18,000.00 
/ ' - - - -- Coordinación de / 

Unidad Administrativa: 
Supervisión de Proyectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1. ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUíMíENTO DE LOS PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2. ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE 
REALIZAN A LOS PROYECTOS; 

3. ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN 

4. ASESORAR LA ACTUALIZACIÓN Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

5. 
ASESORAR LA ASIGNACIÓN DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE 
UBICACIÓN GEOGRÁFICA, ACCESOS Y NÚMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE 
CORRESPONDA 

6. DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS 
GENERALES DE INTERÉS INSTITUCIONA 
VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACIÓN ENVIADOS A DIVERSAS 

7. INSTANCIAS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS 
MISMOS SE ENVÍEN Y LLEGUEN A SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO 
ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN SE CUMPLA EN TODOS SUS 

8. ASPECTOS, DENTRO DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS 
PROYECTOS 

9. . RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORÍA Y BRINDAR LA ASESORÍA CORRESPONDIENTE A LAS 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN 

10. BRINDAR ASESOR!A PARA DETERMINAR SI LOS PROYECTOS ESTÁN CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU 
LIQUIDACIÓN FINAL 

11 . BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCIÓN DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCIÓN DE 
LOS PROYECTOS 
ASESORAR El PROCESO DE RETROALIMENTACIÓN A LA COO-RDINACIÓN DE EVALUACIÓN, SOBRE 

12. LOS PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA 
EVALUACIÓN, APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO 
APOYAR LA GESTIÓN Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGÍSTICA Y GENERACION DE 

13. DOCUMENTOS OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES 
EXTERNAS, ASÍ COMO DE UNIDADES Y PROGRAMAS ADSCRITOS 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAÍS DONDE SEA NECESARIA LA 

14. PRESENCIA EN LA ELABORACIÓN DE ACTAS Y REALIZACIÓN DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, 
ASÍ COMO REALIZAR VERIFICACIONES PERIÓDICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA 
INSTITUCIÓN 
G&STIONAR ANTÉ '=AS INSTANCIAS QU& CORR&SPONIJA, LA CAPACITACIÓN k>& CQNTRATl$TAS 

15. ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTÉN ACORDE 
A LAS ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DE LLEVAR A CABO 

16. DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECÍFICOS PARA LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

17. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

1. ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2. ASESORAR LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE 
REALIZAN A LOS PROYECTOS; 

3. ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN 

4. ASESORAR LA ACTUALIZACIÓN Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 
ASESORAR LA ASIGNACIÓN DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERQO A CRITERIOS DI; 

5. UBICACIÓN GEOGRÁFICA, ACCESOS Y NÚMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE 
CORRESPONDA 

6. DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS 
GENERALES DE INTERÉS INSTITUCIONA 
VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACIÓN ENVIADOS A DIVERSAS 

7. INSTANCIAS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS 
MISMOS SE ENVÍEN Y LLEGUEN A SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO 
ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN SE CUMPLA EN TODOS SUS 

8. ASPECTOS, DENTRO DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS 
PROYECTOS 

9. . RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORÍA Y BRINDAR LA ASESORÍA CORRESPONDIENTE A LAS 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN 

10. BRINDAR ASESORÍA PARA DETERMINAR SI LOS PROYECTOS ESTAN CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU 
LIQUIDACIÓN FINAL 

11. BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCIÓN DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCIÓN DE 
LOS PROYECTOS 

ASESORAR EL PROCESO DE RETROALIMENTACIÓN A LA COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN, SOBRE 
12. LOS PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA 

EVALUACIÓN, APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO 
APOYAR LA GESTION Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGÍSTICA Y GENERACION DE 

13. DOCUMENTOS OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES 
EXTERNAS, ASÍ COMO DE UNIDADES Y PROGRAMAS ADSCRITOS 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAÍS DONDE SEA NECESARIA LA 

14. PRESENCIA EN LA ELABORACIÓN DE ACTAS Y REALIZACIÓN DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, 
ASÍ COMO REALIZAR VERIFICACIONES PERIÓDICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA 
INSTITUCIÓN 
GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACIÓN DE CONTRATISTAS 

15. ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTÉN ACORDE 
A LAS ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DE LLEVAR A CABO 

16. DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECÍFICOS PARA LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
17. CON_lt 1 ~· l~ ERÁ DESAR~OLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 

DE\ I PRES T C ONTRATACION. 

~(!=\~}:samas / 
/ Servicios Profi sionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

, z 

•·
011 0 · 0 r.1al de Solidar idad / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Jesus Daniel Maldonado 
Barrios 

CUI: 1780 28312 0101 

Número de Contrato: 433-2023-029-FSS Nl:'._del Contrntis1ac ¡ ___ 8359290-3 J 
Tipo de Sen,lclosj Sen,;c;os Profesionales I __ P_'ª_z_o_d_e_l c_o_n_t_ra_to_:__,I 

04
{~;{~~~:L 1 

Monto total del Contrato: ' 
¡ 

Q 106,258.06 Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 18,000.00 
Coordinación de Unidad Administrativa: 

Supervisión de Proyectos 
__, __ __J ________ ---' 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. 
ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2. ASESORAR LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE 
REALIZAN A LOS PROYECTOS; 

3. 
ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACIÓN 
DE SUPERVISIÓN 

4. 
ASESORAR LA ACTUALIZACIÓN Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 
ASESORAR LA ASIGNACIÓN DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE 

5. UBICACIÓN GEOGRÁFICA, ACCESOS Y NÚMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE 
CORRESPONDA 

6. 
DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS 
GENERALES DE INTERÉS INSTITUCIONA 
VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACIÓN ENVIADOS A DIVERSAS 

7. INSTANCIAS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS 
MISMOS SE ENVÍEN Y LLEGUEN A SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO 
ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN SE CUMPLA EN TODOS SUS 

8. ASPECTOS, DENTRO DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS 
PROYECTOS 

9. 
. RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORÍA Y BRINDAR LA ASESORÍA CORRESPONDIENTE A LAS 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN 

10. 
BRINDAR ASESORÍA PARA DETERMINAR SI LOS PROYECTOS ESTÁN CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU 
LIQUIDACIÓN FINAL 

11. 
BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCIÓN DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCIÓN DE 
LOS PROYECTOS 
ASESORAR EL PROCESO DE RETROALIMENTACIÓN A LA COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN, SOBRE 

12. LOS PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA 
EVALUACIÓN, APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO 
APOYAR LA GESTIÓN Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGISTICA Y GENERACIÓN DE 

13. DOCUMENTOS OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES 
EXTERNAS, ASI COMO DE UNIDADES Y PROGRAMAS ADSCRITOS 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAÍS DONDE SEA NECESARIA LA 

14. 
PRESENCIA EN LA ELABORACIÓN DE ACTAS Y REALIZACIÓN DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, 
ASÍ COMO REALIZAR VERIFICACIONES PERIÓDICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA 
INSTITUCIÓN 
GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACIÓN DE CONTRATISTAS 

15. ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTÉN ACORDE 
A LAS ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DE LLEVAR A CABO 

16. 
DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECÍFICOS PARA LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

17. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

17. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
f ONC>O ~c,c;1AL OL ~~.>~IUAktL>AD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

ASESORAR LOS PROCESOS QUÉ COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE 
REALIZAN A LOS PROYECTOS; 
ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACION 
DE SUPERVISIÓN 
ASESORAR LA ACTUALIZACION Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA 
COORDINACIÓN oe SUPE:;;RVISIÓN 
ASESORAR LA ASIGNACIÓN DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE 
UBICACIÓN GEOGRÁFICA, ACCESOS Y NÚMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE 
CORRESPONDA 
DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS CóMUNITARIAS LOS ASPECTOS 
GENERALES DE INTERÉS INSTITUCIONA 
VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACIÓN ENVIADOS A DIVERSAS 
INSTANCIAS QUE:;; PARTICIPAN ÉN bA EJEaCUCIÓN oe kOS PROYE:;;CTQS y ASÉGURAR QUE:;;. bOg 
MISMOS SE ENVÍEN Y LLEGUEN A SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO 
ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN SE CUMPLA EN TODOS SUS 
ASPECTOS, DENTRO DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS 
PROYECTOS 
. RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORÍA Y BRINDAR LA ASESORÍA CORRESPONDIENTE A LAS 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN 
BRINDAR ASESORÍA PARA DETERMINAR SI LOS PROYECTOS ESTAN CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU 
LIQUIDACIÓN FINAL ~ 
BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCIÓN DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCIÓN DE 
LOS PROYECTOS 
ASESORAR EL PROCESO DE RETROALIMENTACIÓN A LA COORDINACIÓN DE EVALUACION, SOBRE 
LOS PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA 
EVALUACIÓN, APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO 
APOYAR LA GESTIÓN Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGISTICA Y GENERACfóN DE 
DOCUMENTOS OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES 
EXTERNAS, ASÍ COMO DE UNIDADES Y PROGRAMAS ADSCRITOS 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAÍS DONDE SEA NECESARIA LA 
PRESENCIA EN LA ELABORACIÓN DE ACTAS Y REALIZACIÓN DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, 
ASÍ COMO REALIZAR VERIFICACIONES PERIÓDICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA 
INSTITUCIÓN 
GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACIÓN DE CONTRATISTAS 
ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTÉN ACORDE 
A LAS ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DE LLEVAR A CABO 
DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECÍFICOS PARA LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CON~'. D ElERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE'u PRESE TE l>NTRATACIÓN. 

' /4 /~ 
{f) ' 

~ ame! Maldo1 
rvicios Prote

1 

3dc/Barrios 
1onales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seNicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

ia ,o Delgado Pérez 
r de operaciones 

'-l~--:,----+------,---,--.-==1,-,..-+---,+c~.-,.+t,fl-a1;:+Q". ad 



CONSTANCIA DE COLEGIADO ACTIVO 

La Infrascrita, Secretaria de la Junta Directiva del Colegio 
de Ingenieros de Guatemala, hace constar que el / la 

lngeniero(a) Civil, Especialización en Análisis Estructural 

JESUS DANIEL MALDONADO BARRIOS / 

Colegiado (a) 14991 se encuentra activo (a) de conformidad con el ArtícuJo 5, 
Decreto 72-2001 del Congreso de la ~pública, Ley de Colegiación Profesional 
obligatoria, hasta el día 30/04/2024, f,on fecha de Colegiación 28/09/2016 

Guatemala, 6 de junio de 2023 

Entida d Académica: Universidad de San Carlos de Guate 

Silvio Antonio Orozco Castillo 
Ingeniero Civil 

Presidente 
Junta Directiva 2021-2023 

Monica Patricia Rodns Castro Je 
Ingeniera Industrial 

Secretaria 
Junta Directiva 2021-20.,. 

Entidad Receptora: Uso personal 

fugeniero ivil 
Col. 14,991 

Esta constancia fue generada el d la 6 de junio de 2023 y tiene vigencia de 3 verificaciones del código QR. 
Para los recursos que a la entidad receptora convenga deberá verificar su autenticidad a través del link 

https: / /colegiado.cig.org.gt/Document/ValidarDocumento o bien llamando a l 2218-2600 

·'fffirios 

Verificador: 05568023efbd90144 
ID : 90144 

COLEGIO DE INGENIEROS DE GUATEMALA 
7. avenida 39-60, zona 8, P8X: (502) 2218-2600 

email: juntadirectiva@cig.org .gt / Guatemala, C.A. 
www.cig.org.gt 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F<)NCO S0\'.:1A L OC S ,.._l..lOAR:IC.AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-- - - ---

1 

Nombre completo del JHONATÁN LEMUS ,,1 CUI: 2387 27319 0101 
Contratista: CABALLEROS 

Número de Contrato: 410-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 49812440 

Tipo de Servicios: 
1 

PROFESIONALES ✓ 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 
-~ 

1 

Monto total del 
Q82,645.16 / Período del Informe: 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: O14,000.00 
/ 

1 

Unidad MÓDULO DE 
Administrativa: CONTABILIDAD 

1 

1 

,,,, 

✓ 1 / 
t 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 
COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

2 APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

3 APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

4 APOYAR EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN-. 

5 COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS. 

6 ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA CAJA FISCAL DE FORMA MENSUAL PARA SU PRESENTACIÓN ANTE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO. 

7 ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACÉN (1-H); 
COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); VIÁTICO 
CONSTANCIA (VC); VIÁTICO LIQUIDACIÓN (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A). 

9 APOYAR EN LA GENERACIÓN DE CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL. 

10 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LOS ARQUEOS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL MÓDULO DE TESORERÍA DE LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA CUANDO ES REQUERIDO. 

11 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 
SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN 
DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 

12 APOYAR EN LA PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN JURADA MENSUAL DE RETENCIONES DE IVA Y DE ISR A 
TRAVÉS DEL PORTAL DE LA SAT. 

13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 
COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

2 APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE INVERSIÓN QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL EN 
EL SISTEMA INFORMÁTICO DE GESTIÓN (SIGES). 

3 APOYÉ EN LA CLASIFICACIÓN, ORDENAMIENTO Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E 
INVERSIÓN. 

4 APOYÉ EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 



No. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

5 APOYÉ EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA u\ OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN-SIGES-. 

6 APOYÉ EN u\ GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL -SICOIN-. 

7 COu\BORARÉ EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
REGUu\RIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE u\ TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS. 

8 APOYÉ EN u\ GENERACIÓN DE CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
PROVEEDORES A TRAVÉS DE u\ TESORERÍA NACIONAL. 

10 EJECUCIÓN DEL AÑO 2023. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALlbE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo JHONATÁN LEMUS ./ CUI: 2387 27319 0101 
del Contratista: CABALLEROS 

Número de 410-2023-029-FSS I 
NITdel 49812440 

Contrato: Contratista: 

Servicios (Técnicos PROFESIONALES / Plazo del 04/07/2023 AL 
o Profesionales : Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 
Q.82,645.16 I Período del Del 04/07/2023 al 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios ✓ Unidad MÓDULO DE 
Mensuales: 

Q.14,000.00 Administrativa: CONTABILIDAD 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 
COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

2 APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA-DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

3 APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

4 APOYAR EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN-. 

5 COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERIA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS. 

6 ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA CAJA FISCAL DE FORMA MENSUAL PARA SU PRESENTACIÓN ANTE LA 
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO. 

7 ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8 ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACÉN (1-H); 
COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); VIÁTICO 
CONSTANCIA (VC); VIÁTICO LIQUIDACIÓN (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A). 

9 APOYAR EN LA GENERACIÓN DE CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERIA NACIONAL. 

10 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LOS ARQUEOS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL MÓDULO DE TESORERÍA DE LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA CUANDO ES REQUERIDO. 

11 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 
SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN 
DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 

12 APOYAR EN LA PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN JURADA MENSUAL DE RETENCIONES DE IVA Y DE ISR A 
TRAVÉS DEL PORTAL DE LA SAT. 

13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN EL PROCESO DE REGULARIZACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE CAPITAL, DEL FIDEICOMISO 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, EN EL MÓDULO DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR y SNIP A TRAVÉS DEL 
PROCESO COM-RDP, EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-, GENERANDO LA ORDEN DE COMPRA, EL CUR DE 
COMPROMISO Y EL CUR DE REGULARIZACIÓN. 

2 APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
NACIONAL EN LOS MÓDULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO DE 
COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

3 APOYÉ EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 APOYÉ EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

5 APOYÉ EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL -SICOIN-. 



No. 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

COLABORARÉ EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS. 

APOYÉ EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES PAGADOS Y REGULARIZADOS Y TRASLADARLOS A LA UNIDAD DE ARCHIVO 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DE LA CAJA FISCAL DE FORMA MENSUAL PARA SU PRESENTACIÓN ANTE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO. 

ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ASESORÉ EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACÉN (1-H); 
COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); VIÁTICO 
CONSTANCIA (VC); VIÁTICO LIQUIDACIÓN (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A). 

APOYÉ EN LA GENERACIÓN DE CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL. 

APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A SER 
ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN DE 
LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 

APOYÉ EN LA PRESENTACIÓN DE LA DECLARACIÓN JURADA MENSUAL DE RETENCIONES DE IVA A TRAVÉS DEL 
SISTEMA RETENIVA. 

OTRAS ACTIVIDADES QUE FUERON ASIGNADAS POR EL ENCARGADO DEL MÓDULO DE CONTABILIDAD Y EL 
COORDINADOR FIN~"~'~'"'" ...fiELACIONADAS CON LA MATERIA DE SU COMPETENCIA . . ~ Ir ,,-¡ ! / • q 

' ~ ~ 

(~ '' j , V o~, •/ 
~ I 

~ ~T!J.N LE~ 11 l.! \; ...,~BALLEROS 
SE~VICIOS p1~6 ESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

0 '}{ernan<11'..l '1vt 
ufo de Conra6íÜdud 

IC'onJo r,,¡a[ Je So[iáarídad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
JOED OBED ELIASIB 

completo del 
SAGASTUME MUÑOZ 

CUI: 2115474250101 
Contratista: 

Número de 
560-2023-029-FSS NITdel 7166166-2 Contrato: Contratista: . 

Tipo éle 
SERVICIOS TÉCNICOS V Plazo del 04/07/2023 AL 

Servicios: Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 
Q. 47,225.81 Período del 01 /12/2023 AL 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 8,000.00 / Unidad MÓDULO DE CALIDAD 

Mensuale.s: Administrativa: DEL GASTO 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRAT0 ' , ' n . K• 

1 APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS 
PROGRAMACIONES DE ASESORES DE SUPERVISÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE 

2 COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS; 
3 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE 

SUPERVISIÓN, REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA 
COORDINACION; 

4 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN 
EJECUCIÓN; 

5 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE 
PROYECTOS DEL FSS; 

6 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN POR AUDITORÍA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, 
SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, 
SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS; 

7 APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS; 
8 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A 

CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN; 
9 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS 

A LA COORDINACIÓIN DE SUPERVISIÓN; 
10 APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS 

EN EJECUCIÓN PARA PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PÚBLICA; 
11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA 

VISITAS A PROYECTOS; 
12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 

QUE .. EL CONTRATISTA. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN; 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No. ,f ' ACTIVIDADES SEGUN OFICIO CEFSS<2285-2023-YGG7dó '1-., .. .~ 
APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 

1 ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-

2 
APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTOS Y INVERSION 

3 APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE 

4 PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, 
CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS 

5 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES É INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

6 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 
(FACTURAS, INFORMES} 

7 APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG 

8 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

9 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RE,Sl;-ILTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ' " .,, 
APOYÉ EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN 

1 DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LAS FACTURAS Y DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE 
2 CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA SU 

TRÁMITE RESPECTIVO DE PAGO. 
APOYÉ EN REVISAR Y VERIFICAR LOS EXPEDIENTES DE INFORMES DE PAGO DE LOS PROYECTOS 

3 DE INVERSIÓN A CARGO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA SU TRASLADO AL PAGO 
RESPECTIVO. 
APOYÉ EN EL CONTROL DE EXPEDIENTES PARA SU POSTERIOR TRASLADO A COORDINACION 

4 FINANCIERA. 

5 
APOYÉ EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA 
SU TRÁMITE RESPECTIVO DE PAGO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE. 

6 
APOYE EN LA REALIZACIÓN Y DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO. 

APOYÉ EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A OTRA COORDINACIÓN PARA HACER SU PAGO 
7 CORRESPONDIENTE. 

I 
E presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf midad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E FINALÁ5E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
JOED OBED ELIASIB 

completo del SAGASTUME MUÑOZ CUI: 2115474250101 
Contratista: 

Número ge 
560-2023-029-FSS ✓ 

1 

NITdel 7166166-2 
Contrato: Contratista: 

Tipo de Plazo del 04/07/2023 AL 

1 

1 

✓ 
SERVICIOS TÉCNICOS ✓ 1 Servicios: Contrato: 31/12/2023 

1/ Monto total del 
Q. 47,225.81 11" 

1 

Período del 04/07/2023 AL 
Contrato: . Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 8,000.00 / 

1 

Unidad MÓDULO DE CALIDAD 1 

Mensuales: Administrativa: DEL GASTO 

No. ACTIVIDADES SEGUN €QNT~TO ' 
it . .,,. 

1 
APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS 
PROGRAMACIONES DE ASESORES DE SUPERVISÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE 

2 COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS; 

3 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE 
SUPERVISIÓN, REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA 
COORDINACION; 

4 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN 
EJECUCIÓN; 

5 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE 
PROYECTOS DEL FSS; 

6 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN POR AUDITORÍA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, 
SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, 
SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS; 

7 APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS; 
8 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A 

CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN; 
9 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS 

A LA COORDINACIÓIN DE SUPERVISIÓN; 
10 APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS 

EN EJECUCIÓN PARA PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PÚBLICA; 
11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA 

VISITAS A PROYECTOS; 
12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 

QUE .. EL CONTRATISTA. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN; 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No. ' ACTIVIDADES SEGUN .OFICIO CEFSS-2285-2023-YGG7db ·"' 
'. " . ' ,..,. ~i 111.t .,.· -

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
1 ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -

FSS-

2 APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTOS Y INVERSION 

3 APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE 

4 PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA. COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, 
CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS 

5 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES É INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

6 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 
(FACTURAS, INFORMES) 

7 APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG 

8 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

9 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTAD,OS DURANTE EL PERIODO DEL INFOR~E FJNAL 

1 
APOYÉ EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN 
DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LAS FACTURAS Y DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE 
2 CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA SU 

TRÁMITE RESPECTIVO DE PAGO. 
APOYÉ EN REVISAR Y VERIFICAR LOS EXPEDIENTES DE INFORMES DE PAGO DE LOS PROYECTOS 

3 DE INVERSIÓN A CARGO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-, PARA SU TRASLADO AL PAGO 
RESPECTIVO. 
APOYE EN EL CONTROL DE EXPEDIENTES PARA SU POSTERIOR TRASLADO A COORDINACIÓN 

4 FINANCIERA. 

5 
APOYÉ EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA 
SU TRÁMITE RESPECTIVO DE PAGO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE. 

6 APOYE EN LA REALIZACIÓN Y DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO. 

APOYÉ EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A OTRA COORDINACION PARA HACER SU PAGO 
7 CORRESPONDIENTE. 

(f) ----;,"~~~~=::::::: 
JOED ED ELIASIB SAGASTUME MUÑOZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito c n el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de canfor id~a-:;p__, ~P;¿:0~

7 7
....,,., 

a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. -----,::;-,,--;,~ -
:lrrturo Es 

o del Mód / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAi.. DE SOUDARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
JONATAN ISMAEL CUl:_J CERVANTES 2909586360206 

Contratista: 
HERNÁNDEZ 

~ 

Número de Contrato: 576-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 105280348 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS I Plazo del Contrato: • 
18/09/2023 AL 

✓ 31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

Monto total del Q 18,883.33 I Período del Informe: 01/12/2023 AL ✓ 
Contrato: 31/12/2023 

---
Honorarios 

Q5,500.00 / 
Unidad CONVOYES 

Mensuales: Administrativa: REGIONALES 
---

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR APOYO EN LA REPARACIÓN DE MAQUINARÍA PESADA, MOTORES, SISTEMAS HIDRÁULICOS Y SISTEMAS 
DE FRENOS. 
APOYAR AL MECANICO CON MANTENIMIENTOS PREVENTNOS Y CORRECTIVOS A VEHÍCULOS Y EQUIPO. 

BRINDAR APOYO EN LAS REPARACIONES GENERALES DENTRO Y FUERA DEL TALLER. 

APOYAR EN MANTENER EN ORDEN EQUIPO Y LUGAR ASIGNADO, REPORTANDO CUALQUIERANOMALIA. 

APOYAR AL PILOTO DE CABEZAL (l.OWBOY) EN LOS DIFERENTES TRASLADOS DE MAQUINARIA ASIGNADOS POR 
LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA• DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTMDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA REPARACIÓN DE MAQUINARÍA PESADA, MOTORES, SISTEMAS HIDRÁULICOS Y SISTEMAS DE 
FRENOS. 
APOYE AL MECANICO CON MANTENIMIENTOS PREVENTNOS Y CORRECTIVOS A VEHICULOS Y EQUIPO. 

APOYE EN LAS REPARACIONES GENERALES DENTRO Y FUERA DEL TALLER. 

APOYE EN MANTENER EN ORDEN EQUIPO Y LUGAR ASIGNADO, REPORTANDO CUALQUIER ANOMAUA. 

APOYE AL PILOTO DE CABEZAL (LOWBOY) EN LOS DIFERENTES TRASLADOS DE MAQUINARIA ASIGNADOS POR LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

1 

1 

1 

/ 

(f) ~ / 
. va.se?. 

Bryan lvlorales Lopez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionaie'· 
F·Jó!CJO ::.ocia! de Solidarid,Y 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL OE SOLIOAI-C10AD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

JONATAN ISMAEL 
Nombre completo del CERVANTES 

Contratista: __J -- HERNÁNDEZ 
CUI: 2909586360206 

Número de Contrato: 576-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 105280348 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS / 1 Plazo del Contrato: 18/09/2023 AL j 
31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

Monto total del 
Contrato: 

Q 18,883.33 v' , Periodo del Informe: 18/09/2023 AL-✓ 
1 

/ 

31/12/2023 

Honorarios_J 
Mensuales: __ 

Q 5,500.00 ~ 
Unidad 

Administrativa: 
CONVOYES 

REGIONALES / 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR APOYO EN LA REPARAClóN DE MAQUINARIA PESADA, MOTORES, SISTEMAS HIDRÁULICOS Y SISTEMAS 
DE FRENOS. 
APOYAR AL MECANICO CON MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS A VEHICULOS Y EQUIPO. 

BRINDAR APOYO EN LAS REPARACIONES GENERALES DENTRO Y FUERA DEL TALLER 

APOYAR EN MANTENER EN ORDEN EQUIPO Y LUGAR ASIGNADO, REPORTANDO CUALQUIER ANOMALÍA. 

APOYAR AL PILOTO DE CABEZAL (LOWBOY) EN LOS DIFERENTES TRASLADOS DE MAQUINARIA ASIGNADOS POR 
LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA REPARACION DE MAQUINARIA PESADA, MOTORES, SISTEMAS HIDRÁULICOS Y SISTEMAS DE 
FRENOS. 
APOYE AL MECANICO CON MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS A VEHICULOS Y EQUIPO. 

APOYE EN LAS REPARACIONES GENERALES DENTRO Y FUERA DEL TALLER 

APOYE EN MANTENER EN ORDEN EQUIPO Y LUGAR ASIGNADO, REPORTANDO CUALQUIER ANOMALIA. 

APOYE AL PILOTO DE CABEZAL (LOWBOY) EN LOS DIFERENTES TRASLADOS DE MAQUINARIA ASIGNADOS POR LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

/ 
SERVIOOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscñto con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) :ffiJ5 / 
V0.80. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fc1 ;;cio ¿:ocial de Solidaridad 
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1 

i 1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

r----- - ¡¡ Nombre completo Jorge Estuardo Merida Aguila1/" CUI: 2673 05257 1201 
del Contratista: 

- r 

/ 1 
~ , , 

Número de j 457-2023-029-FSS 
NITdel 

1 

57382786 
Contrato: 11 Contratista: 

Servicios (Técnicos Profesional I 
1 

Plazo del 

1 
04/07/2023 Ay 

o Profesionales): Contrato: 31/12/2023 

1 

-
01/12/2023 al / Monto total del I! Período del 

,, 
Q. 88,548.39 / 11 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

1 

1 
-

1 

Honorarios Q. 15,000.00 I Unidad 
1 

Módulo de Gestión de 
Mensuales: Administrativa: Proyectos ) 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS 
SOPORTES TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE 

1 
PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2 
ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA 

3 
DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL 
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASi COMO SU 
PROY ECCIÓN ANUAL SEGÚN EL T IEMPO DE VIDA DE LA OBRA 
APOYAR EN DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO 

4 
NACIONAL DE REDUCCIÓN DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS 
POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES 
PERTINENTES PARA EL MISMO 
ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, 

5 ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO sus COORDENADAS 
GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO 

6 
ASESORAR LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION 
PÚBLICA 

7 
APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA-SNIP 
ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 

8 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA 
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS 

9 
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 

10 ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS 
CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 

2 COORDINACIÓN DEL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME CON EL 

3 PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR DOCUMENTACION REQUERIDA 
PARA SU CONFORMACION. 

/ 



4 

5 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
ASESORE LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTOS ASIGNADOS, ANALIZANDO LA 
FORMULACIÓN Y EV LUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

(f) · \ / 
AR . O GE ESTUARDO MERIDA AGUILAR 

SE VICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

)trq. Ji.e• Ji­
Cooráitw.dara de qeStlÓ áe Proyecws 
ffoTUÍo S,,.,_·i,¡{ de :,'i.luíaníÍtuí-ffSS-
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

,... - ¡I 1 

Nombre completo Jorge Estuardo Merida Aguila/ CUI: 2673 05257 1201 1 

del Contratista: 

Número de 

1 1 NITdel 
-, 

1 

457-2023-029-FSS l 57382786 
Contrato: Contratista: 1 

Servicios (Técnicos 1] Plazo del 
- f 

04/07/2023 AL / 
Profesional 

1 o Profesionales): Contrato: 31 /12/2023 

- 1¡ ~¡r --04/07/2023 AL /. Monto total del 

! Q. 88,548.39 
Período del 

Contrato: Informe: 31 /12/2023 
1 I - -r 11 Honorarios Q. 15,000.00 

Unidad Módulo de Gestión de 1, 

Mensuales: Administrativa: Proyectos 
l i -

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS 
SOPORTES TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE 

1 
PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÜBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2 
ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA 

3 

DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL 
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA-CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU 
PROYECCIÓN ANUAL SEGÜN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA 
APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO 

4 
NACIONAL DE REDUCCIÓN DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS 
POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES 
PERTINENTES PARA EL MISMO 
ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAFICA DEL 

5 PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS 
GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO 

6 
ASESORAR LA CREACIÓN DE NÜMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÜBLICA 

7 
APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÜBLICA -SNIP 
ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON 

8 LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÜBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS 

9 
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 

10 ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA 
SNIP 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE LAS ACLARACIONES DE LA OPINION TECNICA 
DEL PROYECTO AMPLIACION EDIFICIO(S) AREA DE ENCAMAMIENTO DE LA 
UNIDAD NACIONAL DE ONCOLOGIA PEDIATRICA, 8VA. CALLE 7-02 ZONA 11, 
GUATEMALA, GUATEMALA SNIP 276393 
APOYE EN LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE CON LAS ACLARACIONES DE LA 
OPINION TECNICA DEL PROYECTO AMPLIACION EDIFICIO(S) AREA DE 
ENCAMAMIENTO DE LA UNIDAD NACIONAL DE ONCOLOGIA PEDIATRICA, 8VA. 
CALLE 7-02 ZONA 11 , GUATEMALA, GUATEMALA SNIP 276393 
APOYE EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP PARA LOS ANTEPROYECTOS 2024 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME 
CON EL PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR 
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 
ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE LAS ACLARACIONES DE LA OPINION TECNICA 
DEL PROYECTO MEJORAMIENTO CALLE (S) BARRIO LA UNION Y BARRIO ATUS, 
CASCO URBANO, PUERTO BARRIOS, IZABAL, SNIP 313307 
APOYE EN LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE CON LAS ACLARACIONES DE LA 
OPINION TECNICA DEL PROYECTO MEJORAMIENTO CALLE (S) BARRIO LA UNION 
Y BARRIO ATUS, CASCO URBANO, PUERTO BARRIOS, IZABAL, SNIP 313307 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACIÓN DEL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
APOYE EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME 
CON EL PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR 
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 
ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE CON LA CREACION DE PERFIL DEL PROYECTO CONSTRUCCION MURO DE 
CONTENCION ALDEA NUEVO SAN ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS, SNIP 
316953 
APOYE EN LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE DEL PROYECTO 
CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION ALDEA NUEVO SAN ANTONIO, 
MALACATAN, SAN MARCOS, SNIP 316953, PARA QUE ESTE CONTENGAN LOS 
SOPORTES TÉCNICOS, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACIÓN DEL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME 
CON EL PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR 
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 
ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE LAS ACLARACIONES DE LA OPINION TECNICA 
DEL PROYECTO POR DECRETO CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION ALDEA 
NUEVO SAN ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS 
APOYE Y PARTICIPE EN LA REUNION CON SEGEPLAN CON RELACION A LAS 
ACLARACIONES DE LA OPINION TECNICA DEL PROYECTO POR DECRETO 
CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION ALDEA NUEVO SAN ANTONIO, 
MALACATAN, SAN MARCOS. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACIÓN DEL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME 
CON EL PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR 
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 

MES 

o/ 
1-
C/) 

o 
C) 
<( 

1/ 
¡::: 
c.. 
UJ 
CI) 

ffi / ::, 
1-
(.) 

o 

/ 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 

2 

3 

4 

5 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE EN LA ELABORACION DEL INFORME MENSUAL Y SOCIOLINGUISTICO DE 
LOS PROYECTOS EN SEGUIMIENTO, PARA SER TRASLADADO A INFORMACION 
PUBLICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACIÓN DEL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS 
CON MIS ACTIVIDADES PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE 
HACEN AL SISTEMA SNIP 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME 
CON EL PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR 
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
ATENDI SOLICITUDES DEL MODULO DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS CONCERNIENTE ALCANZAR LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACIÓN DEL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN EL SEGUIMINTO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS COMUNICANDOME 
CON EL PLANIFICADOR Y DMP DE CADA LUGAR PARA SOLICITAR 
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU CONFORMACION. 
APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
ASESORE LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTOS ASIGNADOS, ANALIZANDO 
LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SE RVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del José Daniel Mansilla Marroquín CUI: 
Contratista: 3721 02 859 0101 

Número de 
390-2023-029-FSS 

Contrato: 99523108 

Tipo de 
SERVICIOS T ÉCNICO S 

04/07/2023 AL / 
Servicios: 31/12/2023 

Q . 32,467 .74 
Periodo del 

Informe: diciembre del 2023 

Q. 5,500.00 
Unidad Coordinación de 

Administrativa: Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón liquido en los sanitarios de damas; 

Apoyar en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 
entradas principales en el fondo social de solidaridad 
Apoyar en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESU.LTADOS DURANTE EL PE~IODO DEL INFORME ~ 

Apoye en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoye en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoye en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón liquido en los sanitarios de damas; 

Apoye en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 

entradas principales en el fondo social de solidaridad . 

111(10D~A1 
JCÍsé Daniel Mansilla Marro uín q 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adm inistrativo suscrito con e l prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, as1m1smo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo q ue se autoriza a quien corresponda, para que_i:)l'.e~~'Nl.l trám ite de pago 
respectivo . 

(f)---;':~~~~L __ _ 
Vo. Bo. edr 1 'fe!3eU 

Encargado de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del 
Contratista: 

Número de 
Contrato: 

Tipo de 
Servicios: 

José Daniel Mansilla Marroquín 

390-2023-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 32,467.74 

Q. 5,500.00 
Administrativa: 

3721 02859 0101 

99523108 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Coordinación de 
Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas; 

Apoyar en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 

entradas principales en el fondo social de sol idaridad 
Apoyar en la reproducción de documentos en la fotocopiadora; 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se der iven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME ,il :~. 
Apoye en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoye en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoye el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas; 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 

entradas principales en el fondo social de solidaridad 
Apoye en la reproducción de documentos en la fotocopiadora; 

~ / (f) -=-~--------~ 
José Daniel Mansilla Marroquín 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr:estador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Vo. Bo. 
o Xocox/a 'fef3eu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

JOSÉ ESTUARDO 
ROSALES MARROQUÍN CUI: 1705629802~ 

Número de Contrato: 432-2023-029-FSS NIT del Contratista: 7129823 
_, ___ _ 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES I Plazo del Contrato: 
__j___ ~ -

Monto total del 
Contrato: 

Q 88,548.39 
Período del Informe: 

04/07/2023 AL _J 
31/12/2023 

01/12/2023 AL 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: J Unidad 
Q 

15·ººº~ __ A_d_m_ inistrativa:_
1 

COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y 

EVALUACIÓN __J 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

2. APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 

3. APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

4. ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS. 

5. ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

6. ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 

7. ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8. ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE. 

9. ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN OFICIO CEFSS-3078-2023-YGG/db 

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 

3. EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS. 

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

9. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

10. APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE 
12. MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 

PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

13. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
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9. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS. 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

(f) 
JOSÉ ESTUARDO ROSALES MARROQUÍN 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)~---s~==i:-~=:f:~=,---amos 
oor 1na or oyectos 
FONDO SOCI SOLIDARIDAD 



COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

. - " "" -

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

NQmbre completQ del JOSÉ ESTUARDO 
CUI: 1705629802214 Contratista: ROSALES MARROQUÍN 

Número de Contrato: 432-2023-029-FSS r NIT del Cont,;tista: 7129823 

Tipo de Servicios: l PROFESIONALES 1 PJazó del Contrato: 04/07/2023 AL / 
iii 31/12/2023 

Monto total del Q 88,548.39 11 Período del Informe: 04/07/2023 AL/ I Contrato: 31/12/2023 

11 Unidad 
j COORDINACIÓN W" 

Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 

~ FORMULACIÓN Administrélt.iva: 
EVALUACIÓN 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO ,#f 
.S ,. o . . ., T 

1. APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

2. APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES·TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 

3. APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

4. ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS. 

5. ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

6. ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 

7. ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

8. ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE. 

9. ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACION 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN . 

. 
No. ACTIVIDADES SEGÚN OFICI.O CEFSS-3078-2023-YGG/db 

~ 
X i, 

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION Y 

3. EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
A NÁLISIS. 

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITA R DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

9. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

10. APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE 
12. MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 

PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

13. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



t 

No. 

1. 

2. 

3. 

5. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 

5 

6 

7 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

' 

FSS~ 
F'CN OO SOCIAi.. o e SOL1DAR1CAO 

, . . ' 
- ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL 04 AL 31 DE JULIO 

" 

~ 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS 
EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. / 
APOYE EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALo/ 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 
APOYE EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDA9JOE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

ASISTÍ EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE EN EMITIR OPINIÓN TÉCNICA A LOS REQUIRIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
ASISTIR EN LAALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

/ 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DU!µNTE EL PERÍ0D.O DEL MES.DE AGO~ 

APOYE EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS 
EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYE EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

ASISTÍ EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

I 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL MES DE SEPTIEr-1EfRE 

•rn 

.. ... -~< '. -:;;· -~- . .. . . , 

APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE INFORME DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS 
EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, DE LA REHABILITACION PUENTE 
VEHICULAR TOBAR, ALDEA LA TORERA, SAN JOSE LA ARADA, CHIQUIMULA 
APOYE EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS, DEL PROYECTO MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL 
SUR DEL MUNICIPIO DE GUATEMALA, GUATEMALA 
ASISTI HA REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA, DEL PROYECTO 
MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR DEL MUNICIPIO DE GUATEMALA, GUATEMALA 
ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE LA MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA, GUATEMALA DEL PROYECTO 
MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR 

/ 
AétMDADES. / RESULTADOS D~RANTE EL. PERÍODO DEL MES DE OCTUBRr, 

ASISTÍ HA REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SON MATERIA DE MI COMPETENCIA, DEL PROYECTO 
MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR, CON PERSONAL DEL BANCO MUNDIAL. 

~ -

ASISTI HA REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SON MATERIA DE MI COMPETENCIA, CON PERSONAL DE LA 
DIRECCIÓN MUNICIPAL DE PLANIFICACIÓN DEL MUNICIPIO DE GUATEMALA, DEL PROYECTO MANCOMUNIDAD 
GRAN CIUDAD DEL SUR, GUATEMALA. 
ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE LA MUNICIPALIDAD DE MIXCO, DEPARTMENTO DE GUATEMALA DEL 
PROYECTO MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR. 
ASISTI EN LA REVISION DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE LA MUNICIPALIDAD DE AMATITLÁN, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA DEL 
PROYECTO MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR. 

' 

; 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

~ " 
ACTIVI0ApES / RESUL TACOS DURANTE EL ~Ef ÍO0O DEL MES DE NO~BRE 

' 
ASISTÍ HA REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SON MATERIA DE MI COMPETENCIA, DE~OYECTO 
MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR, CON PERSONAL DEL BANCO MUNDIAL. 
ASISTI HA REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SON MATERIA DE MI COMPETENCIA, CON PERSONAL DE LA 
DIRECCIÓN MUNICIPAL DE PLANIFICACIÓN DEL MUNICIPIO DE VILLA CANALES, DEL PROYECTO MANCOMUNIDAD 
GRAN CIUDAD DEL SUR, GUATEMALA. 
ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE LA MUNICIPALIDAD DE MIXCO, DEPARTMENTO DE GUATEMALA DEL 
PROYECTO MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR. 
ASISTI EN LA REVISION DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE LA MUNICIPALIDAD DE AMATITLÁN, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA DEL 
PROYECTO MANCOMUNIDAD GRAN CIUDAD DEL SUR. 
APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS. 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

-

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

/ 
.. -· . ,Ái 

ACTIVI0A0E~ / RESULTADOS 0URANTE:EL PERÍODO 0~LMES DE 9JCIEMBRE 

APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN ÓE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS. 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

(f) ~-/ , 
JOSE ESTUARDO ROSALES MARROQUIN 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

, .-1 

(f) 
: i'.:'.., 
--' · -·-·-· . -~ / 



:, 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del José Francisco Velásquez CUI: 1785 24999 1705 
Contratista: Betancourth 

Número de Contrato: 556-2023-029-FSS ✓1 NIT del Contratista: 12314390 
---1 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

✓ ¡ 
1 

Monto total del 
26,564.52 Período del Informe: 01/12/2023 AL / ! / 

Contrato: 31/12/2023 

/ 
1 

Unidad Unidad de Convoyes/¡ 
Honorarios Mensuales: 4,500.00 Regionales, del Fondo 1 

Administrativa: 
Social de Solidaridad _ ___, 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 
2 

3 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS 
INSTALACIONES; 
APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 
APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTí\/iDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 
APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 
APOYÉ EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA COORDINACIÓN. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) ----H'----,1-----+-­

JOSÉ FRAN 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Unidad de Convoyes ~egionales 
hiicio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 

INFORME FINAt/4E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del José Francisco Velásquez CUI: 1785 24999 1705 
Contratista: Betancourth 

Número de Contrato: 556-2023-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 12314390 

Tipo de Servici::J Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 1 
04/07/2023 AL ./ 

31/12/2023 

Monto total del l 26,564.52 I Período del Informe: 1 
04/07/2023 AL // 

Contrato: 31/12/2023 

Unidad de Convoyes / / Unidad 
Honorarios Mensuales: 1 4,500.00 Administrativa: Regionales, del Fondo 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 
2 

3 

Social de Solidaridad 1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS 
INSTALACIONES; 
APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 
APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTAATíSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTAAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 
APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 
APOYÉ EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA COORDINACIÓN. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

/ 
(f) -----.----­
JOSÉ FRA VELÁSQUEZ BETANCOURTH 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

{f) 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
h1cio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del JOSE ISABEL MALDONADO 
,I CUI: 

Contratista: CASTILLO 

Número de Contrato: 585-2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 

Servicios (Técnicos o 
Servicios Profesionales I 

Profesionales): 

Monto total del r Plazo del Contrato: Contrato: Q. 22,500.00 

2504 68921 0101 

12505315 

16/11/2023 al ✓ 

31/12/2023 

Honorarios Mensuales: / Período del Informe: 
01/12/2023 al 

✓ Q.15,000.00 31/12/2023 

Unidad Administrativa 
donde presta los COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ✓ 
servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Asesorar la elaboración de minutas para convenios, contratos administrativos y dictámenes legales; 

2 
Colaborar con la verificación y análisis de las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas, 
operativas y financieras del Fondo Social de Solidaridad -FSS-, para resolver inquietudes formuladas; 

3 Apoyar en el diligenciamiento de las resoluciones de los expedientes requeridos; 

4 Colaborar en la elaboración de proyectos de memoriales en los procesos administrativos y judiciales; 

Asesorar legalmente a la autoridad superior en reuniones interinstitucionales en donde sea requerida la 
5 

participación del Fondo Social de Solidaridad; 

6 
Colaborar con la suscripción de actas notariales cuando sea requerido; 

7 
Colaborar con la realización de informes y opiniones que ameriten criterios jurídicos. 

Apoyar con la verificación de las fianzas que presenten los contratistas corroborando los datos y vigencia de las 
8 mismas; 

9 
Apoyar en la realización de notificaciones y trámites jurídicos; 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de acción más convenientes, 
dentro del marco legal de contrataciones y/o laboral. 

2 Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras 
del Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda. 

3 Asesorar en la elaboración de dictámenes y resoluciones donde se requiera asesoría legal en materia de 
contrataciones. 

4 Asesorar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con los contratistas. 

5 Asesorar en la emisión de opiniones y asesorar a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Solidaridad -FSS-. 

6 
Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolución de los expedientes que le sean asignados. 

Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y 
7 cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social 

de Solidaridad -FSS-

/ 



Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempeño de la institución y los 
8 contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia. 

9 
Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior. 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El contratista" deberá desarrollar todas 
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

01 
Elaboré oficios en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

02 Se solicitó informe y fotocopias de expedientes a la Procuraduría General de la Nación 

03 Elaboré oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduría General de la Nación. 

04 
Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Previsión Social, con relación 
a los procesos laborales. 

os Revise expedientes de juicios ordinarios laborales del año 2016 al 2017, para establecer el estado actual es cada 
uno; 

06 Revise varios expedientes de Incidentes de Liquidación de Costas Judiciales. 

07 
Realicé varios memoriales evacuando audiencias con plazo, ante los Juzgados de Trabajo y Previsión Social. 

08 
Realicé memoriales de Apelación a Salas de Trabajo Previsión Social; así también fueron presentados al Juzgado 
correspondiente. 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

argar/la Bonilla Urrutla / 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME FINAy& PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del JOSE ISABEL MALDONADO 
CUI: Contratista: CASTILLO 

Número de Contrato: 585-2023-029-FSS NIT del Contratista: 

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales / Profesionales): 

Monto total del Plazo del Contrato: Contrato: Q. 22,500.00 ✓ 

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 / Período del Informe: 

Unidad Administrativa 
donde presta los COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

2504 68921 0101 

12505315 

16/11/2023 al 
31/12/2023 

r 

16/11/2023 al / 
31/12/2023 

1 
Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de acción más convenientes, dentro 
del marco legal de contrataciones y/o laboral. 

2 
Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras del 
Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda. 

3 
Asesorar en la elaboración de dictámenes y resoluciones donde se requiera asesoría legal en materia de 
contrataciones. 

4 Asesorar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con los contratistas. 

5 Asesorar en la emisión de opiniones y asesorar a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Solidaridad -FSS-

6 Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolución de los expedientes que le sean asignados. 

7 
Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y cualquier 
otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 
-FSS-

8 Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempeño de la institución y los contratos 
de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia. 

9 Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior. 

10 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El contratista" deberá desarrollar todas 
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

I 



No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Asesorar la elaboración de minutas para convenios, contratos administrativos y dictámenes legales; 

2 
Colaborar con la verificación y análisis de las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas, 
operativas y financieras del Fondo Social de Solidaridad -FSS-, para resolver inquietudes formuladas;_ 

3 
Apoyar en el diligencia miento de las resoluciones de los expedientes requeridos; 

4 Colaborar en la elaboración de proyectos de memoriales en los procesos administrativos y judiciales; 

Asesorar legalmente a la autoridad superior en reuniones interinstitucionales en donde sea requerida la 
5 

participación del Fondo Social de Solidaridad; 

6 
Colaborar con la suscripción de actas notariales cuando sea requerido; 

7 
Colaborar con la realización de informes y opiniones que ameriten criterios jurídicos. 

Apoyar con la verificación de las fianzas que presenten los contratistas corroborando los datos y vigencia de las 
8 mismas; 

9 
Apoyar en la realización de notificaciones y trámites jurídicos; 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras act ividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de acción más convenientes, 
dentro del marco legal de contrataciones y/o laboral. 

2 
Apoyar en revisar las solicitudes que present an las diferentes unidades administrativas operativas y financieras 
del Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda. 

3 
Asesorar en la elaboración de dictámenes y resoluciones donde se requiera asesoría legal en materia de 
contrataciones. 

4 Asesorar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con los contratistas. 

5 
Asesorar en la emisión de opiniones y asesorar a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Solidaridad - FSS-. 

6 
Colaborar en procurar el efectivo diligencia miento de la resolución de los expedientes que le sean asignados. 

Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y 
7 cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social 

de Solidaridad -FSS-
Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempeño de la institución y los 

8 contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia. 

9 
Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior. 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El contratista" deberá desarrollar todas 
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

11 
Se asesoró a la Coordinación de Recursos Humanos en los requerimientos emit idos por distintas unidades del 
Fondo Social de Solidaridad. 

12 Se asesoró y se apoyó a la Coordinación de Recu rsos Humanos del Fondo Social de Solidaridad en las 
contrataciones del personal técnico y profesional. 

13 
Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por el Departamento Lega l Laboral del Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

14 Elaboré memoriales para apersonarse como tercero interesado al -FSS- en demandas nuevas. 

(~~""--~"'-•' ..:== =/ 
Prestador de servicios 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. ___ _ 

(f) 
Vo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

: Nombre 
completo del 
Contratista: 

José Javier Rivera Guillen CUI: 1696500220101 

Número de 
Contrato: 

545-2023-029-FSS ~ 

_ Técni~ 

NITdel 
Contratista: 

3999195-4 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales): 

Plazo del 
Contrato: 

04/07/2023 al 31/12/2023 ,,V 

01/12/20'Z3 AL 'Sl/12/20'Z3 i/ 
UNIDAD DE CONVOYES ~I 

Monto total 
del Contrato: 

Q 53,129.03 / 1 
Período del 

Informe: 

Honorarios 
Mensuales: 

Q 9,000.00 / Unidad 
Administrativa: REGIONALES . 

--
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO No. 

1 
APOYAR EN REALIZAR, CON BASE AL USO, LA PROYECCIÓN DE COMBUSTIBLE PARA LA UNIDAD DE 

CONVOYES REGIONALES. 

2 
APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA LAS DISTINTAS COMISIONES DE LA UNIDAD 

DE CONVOYES REGIONALES. 

3 
APOYAR EN REALIZAR LA RESPECTIVA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE EN EL TIEMPO Y DE ACUERDO A 

LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

4 
APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE COBUSTIBLE PARA MAQUINARIA EN CASOS DE DESASTRES A 

NIVEL NACIONAL 

s 
APOYAR A LOS CONTRATISTAS EN LA LIQUIDACIÓN DE VIATICOS POR COMISIONES EN EL INTERIOR DEL 

PAÍS. 

6 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE EN LA ENTREGA DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA LAS DISTINTAS COMISIONES DE LA UNIDAD 

DE CONVOYES REGIONALES. 

2 
APOYE EN REALIZAR LA RESPECTIVA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE EN EL TIEMPO Y DE ACUERDO A 

LOS UNEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

3 APOYE EN LA ENTREGA DE VALES DE COBUSTIBLE PARA MAQUINARIA 

4 
APOYE A LOS CONTRATISTAS EN LA LIQUIDACIÓN DE VIATICOS POR COMISIONES EN EL INTERIOR DEL 

PAiS. 

s APOYE EN REGISTRAR SALIDA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE EN LIBRO DE CONTROL 

6 
REALICE VISITA A OFICINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ZONA 12 PARA LA ENTREGA DE 

UQUIDACIÓNES DE COMBUSTIBLE. 

7 
APOYE EN REALIZAR, CON BASE AL USO, LA PROYECCIÓN DE COMBUSTIBLE PARA LA UNIDAD DE 

CONVOYES REGIONALES. 

/ 
I 

El pres1hte i¡,forr¡ie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de ser[,'icio¡5 y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), __ ¡_'---ry-~--=-,.,,..u.or-al-1-;-;b-~--p=ez=---

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

FJnc,o 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAa_/oE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del 
Contratista: 

José Javie r Rivera Guillen CUI: 1696500220101 

Número de 
Contrato: 

545-2023-029-FSS~ 

_ _ --T-éc_n_i_c_o_s _ l __ __,I 

Q 53,129.03 w 
NITdel 

Contratista: 
3999195-4 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales): 

Plazo del 
Contrato: 

04/07/2023 al 31/12/2023 ✓ 
Monto total 

del Contrato: 

Período del 
Informe: 

04/07/2023 AL 31/12/20231 / 

UNIDAD DE CONVOYES/ Honorarios 
Mensuales: 

Q 9,000.00 
Unidad 

Administrativa: REGIONALES 1 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN REALIZAR, CON BASE AL USO, LA PROYECCIÓN DE COMBUSTIBLE PARA LA 

UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

2 
APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA LAS DISTINTAS COMISIONES DE 

LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

3 
APOYAR EN REALIZAR LA RESPECTIVA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE EN EL TIEMPO Y DE 

ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

4 
APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE COBUSTIBLE PARA MAQUINARIA EN CASOS DE 

DESASTRES A NIVEL NACIONAL 

5 
APOYAR A LOS CONTRATISTAS EN LA LIQUIDACIÓN DE VIATICOS POR COMISIONES EN EL 

INTERIOR DEL PAÍS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

6 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 

PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE EN LA ENTREGA DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA LAS D ISTINTAS COMISIONES DE LA UNIDAD 

DE CONVOYES REGIONALES. 

2 
APOYE EN REALIZAR LA RESPECTIVA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE EN EL TIEMPO Y DE ACUERDO A 

LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

3 APOYE EN LA ENTREGA DE VALES DE COBUSTIBLE PARA MAQUINARIA 

4 
APOYE A LOS CONTRATISTAS EN LA LIQUIDACIÓN DE VlATICOS POR COMISIONES EN EL INTERIOR DEL 

PAÍS. 

5 APOYE EN REGISTRAR SALIDA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE EN LIBRO DE CONTROL 

6 
REALICE VISITA A OFICINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ZONA 12 PARA LA ENTREGA DE 

LIQUIDACIÓN ES DE COMBUSTIBLE. 

7 
APOYE EN REALIZAR, CON BASE AL USO, LA PROYECCIÓN DE COMBUSTIBLE PARA LA UNIDAD DE 

CONVOYES REGIONALES. 

(f) ~~~-/ 
Josét v· r fvera Cuillen 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

an f,/c,r3/es López 
Coordii1ador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F-:,r,do 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

JOSÉ LEONEL AQUINO 
GARCIA y CUI: 1684266841002 J 

__J_ 

Número de Contrato: 491-2023-029-FSS ~ _ N_IT del Contratista: __ 2109672-4 J 
Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 A/L 
31/12/2023 

-' 

Q38,370.97 
-
__ P_e_ríododel Informe:_ º111212º23

AL /' / / 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 J Unidad UNIDAD DE CONVOYES / _f- --Admin~tra~iva: __¡ _ REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

~-
7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
ª·------ ---- •- ....... :_:.! _ _._ •-- .... : •. _s ___ ,_ ---=~- --·· - 'ª ---~-- _._ •- ------=---=- --=---.J-
~iJUYdl LUII Id I t:v1::,1u11 Ut: 1u::, IIIYt:lt:::. Ut: dLt:llt:, dl;:Ud, lldllld::. Ut: Id l lld4Ull ldlld d::.11;:lldUd. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoy<'r f;'n <;f:'e1.1ir l<'c; mf:'did<'5 df:' 51:'ewid<'d df:'c:r::rit<'5 f:>n f;'I m<'nl_l<'I df:' pror::f:'dimif:'ntoc; 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) ,::x6e:~Qt,.;r2l A áJu:,,VO' / 
JOSÉ LEONEL AQUINO GARCIA / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para pr cedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fvndú Social de Solidarid11d 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

JOSÉ LEONEL AQUINO 
GARCIA I CUI: 1684266841002 

Número de Contrato: 491-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 2109672-4 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q38,370.97 Período del Informe: 
_j_ 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

04/07/2023 AL / / 
31 /12/2023 -- _, 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 11' Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7 . 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

-- ...J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) ::[o5ekGOAlí2.k- A6lu1/!ICJ I 
JOSÉ LEONEL AQUINO GARCIA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu r c mite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

JOSÉ LUIS CASTRO 
LARA 

CUI: 1998 62303 0101 

367-2023-029-FSS I NIT del Contratista: l ___ 1_a_10_1_3_n __ ......J 

PROFE_s_i_o_NA_ L_E_s_/......JI Plaoo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

Q . 106,258.06 / l ________ l ___ º 1_11_2_12_0_23_A_L_/___;I/ _ Período del Informe: 3111212023 

Q. 18,000.00 ,/ 1 Unidad COORDINACIÓN DE 
Honorarios Men_s_uale_s: --------~ __ A_d_m_in_is_tr_at_iv_a_: ___J _ c_o_N_T_R_A_TA_c_I_o_N_E_S......J 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES Y OTRA DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE COMPRA REGULADOS EN LA LEY DE 

1 CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, 
SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS POR EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN ASPECTOS DE AGILIZACIÓN DE LOS PROCESOS DE COMPRA, 

2 
REALIZANDO MONITOREO CONSTANTE A LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS AL 
PERSONAL DE ANÁLISIS, REALIZANDO ADEMÁS AUDITORIAS DE LOS EXPEDIENTES 
ASIGNADOS CON EL OBJETO DE GARANTIZAR SU TRÁMITE EXPEDITO; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE BASES PARA EVENTOS EN LA MODALIDAD DE 

3 COMPRA DIRECTA POR OFERTA ELECTRÓNICA (ARTÍCULO 43 LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO INCISO "B") 

4 
APOYAR EN EL TRASLADO DE SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES, OBRAS, 
SERVICIOS Y/O SUMINISTROS EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE COMPRA; 

5 
APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE LAS DIFERENTES 
MODALIDADES DE COMPRA; 

6 
APOYAR EN SUBSANAR EXPEDIENTES RECHAZADOS POR EL MÓDULO DE 
CALIDAD DEL GASTO, PREVIO AL PAGO REQUERIDO A LOS PROVEEDORES 

7 
APOYAR EN DAR AV ISO DE LA CREACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 
APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE 

8 
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO-GUATECOMPRAS-, PROYECTO 
DE BASES, BASES DEFINITIVAS Y ADJUDICACIONES DE EVENTOS EN LAS 
DIFERENTES MODALIDADES DE COMPRA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO 

9 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
Apoyé en la revisión de expedientes y documentación relacionada con los procesos de 
compra en sus dist intas modalidades 

2 Apoyé en la agilización de los procesos de compra, con el objeto de garant izar su trámite y 
obtener el bien o servicio solicitado; 

3 
Apoyé en el traslado de solicitudes de compra de bienes, obras, servicios y suministros en 
las diversas modalidades de compra; r 

4 Apoyé en la revisión de la conformación de expedientes por las modalidades de baja 
cuantía y Compra Directa con oferta electrónica. 

5 Apoyé en la subsanación de expedientes rechazados por el módulo de calidad del gasto, 

V-para proceso de paqo a los proveedores; 

~ 



No. 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en el seguimiento para la creación de contratos en el Portal de la Contraloría 
General de Cuentas; 
Apoyé con la publicación en el Sistema Guatecompras, de adjudicaciones y otros 
documentos de los eventos publicados en las diferentes modalidades de com ra 
Apoyé con la revisión de la información publicada en el Sistema Guatecompras, para 
cumplir con los Indicadores de divulgación de la Iniciativa de Transparencia en 
Infraestructura -COST-. sí mismo se participó a solicitud de las autoridades en las 

ón de un pro ecto financiado or el Banco Mundial. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo~crito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s e~cuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro eda al trámite de pago 
respectivo. 

1 

~ ~~-+---- / 

or Administr 
0 Social de Solidar 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINAVDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

Nombre completo del 
Contratista: 

___J 

JOSÉ LUIS CASTRO 
LARA 

CUI: 1998 62303 0101 

Número de Contrato: 
1 
__ 36_7_-2_0_23_-_02_9_-F_s_s_t""__.I NIT del Contratistaj ___ 1_a_10_1_3_72 __ __, 

Tipo de Servicios: Á 1 04/07/2023 AL 
__ P_Ro_ FE_s_io_ NA_L_E_s_--'· ¡ Plazo del Contrato: ___ 3_11_12_1_20_2_3 _ __. 

Monto total del '. Q. 106,258.06 i"' 1 Período del Informe: 
Contrato: _ _ 

04/07/2023 AL ✓ / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: ___ ª_·_1
_
8_•º_º_º·_ºº __ /___.I Adm~~/!~:tiva: 

COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONE 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES Y OTRA DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA CON LOS PROCESOS DE COMPRA REGULADOS EN LA LEY DE 

1 CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, 
SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS POR EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN ASPECTOS DE AGILIZACION DE LOS PROCESOS DE COMPRA, 

2 
REALIZANDO MONITOREO CONSTANTE A LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS AL 
PERSONAL DE ANÁLISIS, REALIZANDO ADEMÁS AUDITORIAS DE LOS EXPEDIENTES 
ASIGNADOS CON EL OBJETO DE GARANTIZAR SU TRÁMITE EXPEDITO; 
APOYAR EN LA ELABORACION DE BASES PARA EVENTOS EN LA MODALIDAD DE 

3 COMPRA DIRECTA POR OFERTA ELECTRÓNICA (ARTÍCULO 43 LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO INCISO "8") 

4 
APOYAR EN EL TRASLADO DE SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES, OBRAS, 
SERVICIOS Y/O SUMINISTROS EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE COMPRA; 

5 
APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LAS DIFERENTES 
MODALIDADES DE COMPRA; 

6 
APOYAR EN SUBSANAR EXPEDIENTES RECHAZADOS POR EL MODULO DE 
CALIDAD DEL GASTO, PREVIO AL PAGO REQUERIDO A LOS PROVEEDORES 

7 
APOYAR EN DAR AVISO DE LA CREACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 
APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE 

8 
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO-GUATECOMPRAS-, PROYECTO 
DE BASES, BASES DEFINITIVAS Y ADJUDICACIONES DE EVENTOS EN LAS 
DIFERENTES MODALIDADES DE COMPRA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO 

9 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en la revisión de expedientes y documentación relacionada con los procesos de 
compra en sus distintas modalidades 

2 Apoyé en la agilización de los procesos de compra, con el objeto de garantizar su trámite y 
obtener el bien o servicio solicitado; ~ 

3 
Apoyé en la elaboración de Términos de Referencia para los eventos en la modalidad de 
Compra Directa por oferta electrónica; 

4 
Apoyé en el traslado de solicitudes de compra de bienes, obras, servicios y suministros en 
las diversas modalidades de compra; 

;\ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

5 

6 

7 

8 

9 

Apoyé en la revisión de la conformación de expedientes por las modalidades de baja 
cuantía Com ra Directa con oferta electrónica. 
Apoyé en la subsanación de expedientes rechazados por el módulo de calidad del gasto, 

ara roceso de a o a los roveedores; 
Apoyé en el seguimiento para la creación de contratos en el Portal de la Contraloría 
General de Cuentas; 
Apoyé con la publicación en el Sistema Guatecompras, de adjudicaciones y otros 
documentos de los eventos ublicados en las diferentes modalidades de compra 
Apoyé con la revisión de la información publicada en el Sistema Guatecompras, para 
cumplir con los Indicadores de divulgación de la Iniciativa de Transparencia en 
Infraestructura -COST-. Así mismo se participó a solicitud de las autoridades en las 
acti . · e p r ción de un pro ecto financiado or el Banco Mundial. 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo ~ rito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se j entuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedarl al trámite de pago 
respectivo. 

ativo 
o ocia e ridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 02g7 

/ 

Nombre completo del 1 

Contratista: José María Ojer Chavez / CUI: 2292 10317 0501 

Número de Contra!".'._, 528-2023-029-FSS J' NIT del Contratista: l ___ s_44_9_4_4_s __ -,-

;,_.,. 1 1 04/07/2023 AL/' 
Tipo de Servici=--_J __ s_e_rv_ic-io_s_T_é_c_ni_co_s _ ___. __ P_1az_ o_d_e_1 eo_ n_t_ra_t_o~: ___ 3_1_11_21_2_0_23 __ ...,, 

Monto total del j 01/12/2023 AL / / 
Contrato: 38,370.97 Período del Informe: 3111212023 

Honorarios Mensuales: 
1 

6,500.00 Unidad 
Administrativa: 

1 Unidad de Convoyes V 
Regionales, del Fondo/ 
Social de Solidaridad 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 
2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE '.'EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN MANTENER LIMPIO EL ÁREA DE TRABAJO. 
APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

r~pectivo. -- ~ ~ (n==~/ 
Bryan lvlorales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

f•jndo :;acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 J 
Nombre completo del 

Contratista: José María Ojer Chavez 1 / CUI: 2292 10317 0501 

Número de Contrato: 5449448 528-2023-029-FSS J¡ NIT del Contratista: 

-----'---------'--------¡/ 
Tipo de ~eNicios: 1 Servicios Técnicos 1 Pla,:o del Contrato: • 

04;~;,'~~~~:L ) 
Monto total del ,---------/¡~ j 04/07/2023 AL /' / 

Contrato:__J 38,370.97 1 Período del Informe: 3111212023 

Honorarios Mensuales: 6,500.00 
V Unidad Unidad de Convoyer ¡ 

JI Administrativa: Regionales, del Fondo 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 
2 

3 

4 

________ __. Social de Solidarida 
1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTAATiSTA" DEBERÁ DESÁRROLLAR TODAS AQUELLAS OTAAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN MANTENER LIMPIO EL ÁREA DE TRABAJO. 
APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 

=~~ad, por lo que se autoriza a quien corres:~nda~~bº / 

' Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F-.:inco ::ocia! de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre· completó ... J 
del C()fltratista: 

José Ricardo Pineda Godínez 2486713910101 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales : 

Monto total del 
Contrato: ' 

. Honorarios 
Mensuales: 

568-2023-029-FSS 

Técnicos 

Q. 28,000.00 

Q. 7,000.00 

57378819 

01/09/2023 AL / 
31/12/2023 

01/12/2023AL / ¡/ 
31/12/2023 

1 

7i 
Módulo de Informática 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

APOYAR EN LA GE 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS~ 
APOYAR EN LA GESTIÓN DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS 

APOYAR EN LA SOLUCIONA INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA REO TELEFONICA INSTITUCIONAL 

APOYAR EN EJECUTAR POÚTICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO INALÁMBRICO COMO DE RED DE DATOS 

APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACI NO ADECUACION DE SERVICIOS 
INFORMÁTICOS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMÁTICA TALES COMO: A) DETECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE 
VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPÍAS. B) INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO DE SOFlWARE PROPIO O PROGRAMAS 
COMERCIALES. C) INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) 
RECUPERACIÓN DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACIÓN Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD 
DE LA INFORMACIÓN SENSIBLE DE LA INSTITUCIÓN 
APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFlWARE 

REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMÁTICA DE LA INSTITUCIÓN, QUE INCLUYE 
ACTIVIDADES COMO REPARACIÓN DE HARDWARE, ACTUALIZACIÓN DE SOFlWARE Y PROGRAMAS, ETC. 
APOYAR EN LA INSTALACIÓN DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR UTILES EN EL DIA A DÍA 
DE LA INSTITUCIÓN Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA LABOR DE FORMACIÓN 
PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

... , 'íf . ., ,. . . ••i,t ... .· . . ,· ' . . ·¾ '?i t\i:Y?::• ..• ;;l' . ; . ~ i\'f'?(l, . .~., ,r . ill(f,\J;" '"'r'·~t ,.. . .... ~ , O , /• ;.• • . ·;• ' ,•• O • <•~'' • , 1•• , , J -~ _., ~ -,· • -•-~~~-;,_/';, J , ,_ , ,._, • ? '•i' . •\; , : , •, ·• , • ,; e ., ACTIVIDAD.ES/ RESULTADOS DURANTE Elf PERIODO·Oa.: ll'.IFORME ,' ' . ,,,; 
·, ··. " · · ,\• 'i,· •~,Y . '· \lj ,J{;¡.'' ,,,Jtt/,'c" ~\;t. :.'. •:,e,;;y0';o"· .1f;'• ,w1½'!;.;cfc:, ,''i" ' . / .. ·tN /4; ,,, °:;i};,. · ,,. ·, :.> · '< • · 

SE INSTALÓ PUNTO DE RED EN AREA DE RECURSOS HUMANOS 

SE DIO APOYO CONFIGURACIÓN QUIPOS INFORMATICOS PARA NUEVOS USUARIOS EN VARIAS AREAS 

SE INGRESARON DATOS BIOMETRICOS USUARIOS ZONA 7 

SE CORRIGIERON PROBLEMAS DE IMPRESORA EN AREA DE GESTION 

SE FORMATEÓ EQUIPO EN AREA DE TESORERIA 

SE RESOL VIERON PROLEMAS DE IMPRESIÓN EN AREA DE TESORERÍA 

SE ORDENARON CONEXIONES EN EL DATA CENTER 

SE IDENTIFICARON PUNTOS DE RED EN AREA DE PLANIFICACION Y JURIDICO 

SE DIO APOYO RESTAURANDO CONTRASEÑAS DE PLATAFORMA STAR EN AREA DE CONVOYES ZONA 7 

SE CONFIGURARON CARPETAS PARA ESCANEO DE DATOS PARA PLATAFORMA STAR EN CONVOYES ZONA 7 

SE CONFIGURÓ USUARIO Y CORREO ELECTRONICO A EQUIPO INFORMATICO EN AREA TESORERÍA 

SE CREARON USUARIOS Y CORREOS A NUEVO PERSONAL 

SE TRASLADARON EQUIPOS INFORMATICOS A OTRAS AREAS 

SE IDENTIFICARON PUNTOS DE RED EN AREA DE AL.MACEN 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

RESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

(f) 
DÍNEZ 7 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos ténninos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced al trámit e pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

No~l>re·completo · J 
del ,contra~sta: . ! José Ricardo Pineda Godínez 

---------- -----' 
2486713910101 

Contrato: · . 
568-2023-029--FSS 57378819 Nu.· mero de ·J' 

~~~~---~~---....._.....¡,_ ---------------' 
Servicios 

(Técnicos o 
Profesionales): 

Honorarios 
Mensuales: .·· 

Técnicos 
01/09/2023 AL / 

31/12/2023 

01/09/2023 AL / 1/ 
31/12/2023 ¡ 

Módulo de Informática 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

APOYAR EN LA GESTION DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO INTERNO PARA PERSONAL Y CONTRATISTAS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F~ 
APOYAR EN LA GESTI N DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS 

APOYAR EN LA SOLUCIÓN A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFÓNICA INSTITUCIONAL 

APOYAR EN EJECUTAR POLÍTICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO INALÁMBRICO COMO DE RED DE DATOS 

APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACIÓN O ADECUACIÓN DE SERVICIOS 
INFORMÁTICOS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCIÓN Y EUMINACION DE 
VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPÍAS. B) INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO DE SOFlWARE PROPIO O PROGRAMAS 
COMERCIALES. C) INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) 
RECUPERACIÓN DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACIÓN Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD 
DE LA INFORMACIÓN SENSIBLE DE LA INSTITUCIÓN 
APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE 

REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFO TICA DE LA INSTITUCIÓN, QUE INCLUYE 
ACTIVIDADES COMO REPARACIÓN DE HARDWARE, ACTUALIZACIÓN DE SOFlWARE Y PROGRAMAS, ETC. 
APOYAR EN LA INSTALACIÓN DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR ÚTILES EN EL DÍAA DÍA 
DE LA INSTITUCIÓN Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA LABOR DE FORMACIÓN 
PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

" ·'. , ' 1"i>. . ·. :,, _ '°"' ,,,,t'.c','\i.:'i(t,f\;.',,}"é/il.,~· .,,{¡,X,)<··;;¡JJ'J:, .'.,, ·.s:-,, '<,5-5. ',,w./:_;\f{~"'{'.• ¡JI '.i , 
,. ACTIVIDADES] RESUL:T®<>S.DURANTEELPERIODO ,DEL'iNE:ORME'-<. .. · .. ,·· ., 

C., ,,,\ . ;.::;,-~'. ., ., ,, . " , -'"t' ., . : ·;¡'' ,· ..C .·' .:.,;, ,, . , • • ,}tv A ''i'[;,i¡¡;¡;;;¡:i;, '" q¡,i\ ,• ,,,.'!Y;;. ,, ,._. -: , ,, ... 

SE REALIZARON TRASLADOS DE EQUIPOS 

SE IDENTIFICARON PUNTOS DE RED 

SE CREARON USUARIOS Y CORREOS PARA NUEVOS INGRESOS 

SE REALIZO PROCEDIMIENTO DE PUNTO DE RESTAURACION EN EQUIPOS INFORMATICOS 

SE REALIZARON COPIAS DE SEGURIDAD EN EQUIPOS INFORMATICOS 

SE REALIZARON INSTALACIONES DE PUNTOS DE RED 

SE ORDENARON CONEXIONES EN EL DATA CENTER 

SE COORDINÓ SERVICIO TECNICO Y SUMINISTROS PARA IMPRESORAS 

SE DIO APOYO PARA LA RECUPERACION DE DATOS BORRADOS 

SE CONFIGURARON DATOS BIOMETRICOS PARA NUEVOS INGRESOS 

SE ESCANEARON DOCUMENTOS PARA VARIAS AREAS 

SE REALIZO RECOLECCION DE DATOS DE EQUIPOS INFORMATICOS 

SE DIO APOYO PARA LA PROYECCION DE CAPACITACIONES DE COMITÉ DE ÉTICA 

SE REALIZÓ MANTENIMIENTO Y FORMATEO DE EQUIPOS INFORMATICOS 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

/ 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
F(.:, ,-.100 SOCIA L ce SOLIOAR:C,AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
Non,bre completo·del 

José Roberto Castro Bail CUI: 2593633160101 
ContréltisJa: 

Número de Contrato: 347-2023-029-FSS t NIT del Contr~tlsta: 102988668 

Tipo de Servicios: l Técnicos 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 al / 

31/12/2023 

Monto total del 
Q41,322.58 ;j Período del Informe: 

01/12/2023 al / / Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Módulo de informática 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

6 

7 

8 

9 

10 

ACTIVIDADES S.E~ÚN CONTRATO , 

APOYAR EN LA GESTIÓN DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRÓNICO INTERNO PARA PERSONAL Y CONTRATISTAS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
APOYAR EN LA GESTION DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS 

APOYAR EN LA SOLUCIÓN A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFÓNICA INSTITUCIONAL 

APOYAR EN EJECUTAR POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO INALÁMBRICO COMO DE RED DE DATOS 

APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACIÓN O ADECUACioN DE SERVICIOS 
INFORMÁTICOS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCfóN Y ELIMINACIÓN DE 
VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPíAS. B) INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PROPIO O PROGRAMAS 
COMERCIALES. C) INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) 
RECUPERACIÓN DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACIÓN Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD 
DE LA INFORMACIÓN SENSIBLE DE LA INSTITUCIÓN 
APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE 

REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMATICA DE LA INSTITUCIÓN, QUE INCLUYE 
ACTIVIDADES COMO REPARACIÓN DE HARDWARE, ACTUALIZACIÓN DE SOFTWARE Y PROGRAMAS, ETC. 
APOYAR EN LA INSTALACIÓN DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR UTILES EN EL DIA A DIA 
DE LA INSTITUCIÓN Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA LABOR DE FORMACIÓN 
PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIV IDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

& E 
'"'· 

h 
ASTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO" DEL INFORME 

="C." 

Se apoyo en la instalación de escáner en el área de Unidad de Apoyo 

Se apoyo en el movimiento de equipo de computación en el área de Supervisión 

Se apoyo con problemas en computadora en el área de Supervisión 

Se realizo la identificación de puntos de red en las áreas de Cooperación Externa, Administrativo, Inventario, Jurídico, 
Asesores de Eiecutivo, Planificación, Comunicación Social v Auditoría Interna 

Se realizo un cambio de punto de red en el área de Recepción zona 11 

Se realizo modificación y agregado de datos en el sistema de almacén para el área de Cooperación Externa 

Se realizo el restablecimiento de contraseña de Star para las distintas unidades de zona 11 

Se realizo el restablecimiento del servicio de teléfono interno en las diferentes unidades de zona 7 y 11 

(tl _C:_) _v ~_ ,,,__f)_.__ _ __ I 
José Roberto Castro Bail 

SERVICIOS TECNICOS 

-



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALIDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
I 029 

Nombre completo José Roberto Castro Bail I CUI: 2593633160101 
del Contratista: 

Número de 34 7-2023-029-FSS ~ NITdel 65766431 
Contrato: Contratista: 

Servi<:ios / Plazodel j 04/07/2023 al / (Técnicos o Técnicos 
... . i ... Contrato: . . . . 31/12/2023 

Profesionales : 

Monto total del 
Q . 41 ,322.58 /1 Período del 04/07/2023 al I 

Contrato: l_nforme: 31/12/2023 

Q. 7,000.00 f Unidad Módulo de Informática / 
Administrativa: 

·e 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
' 

1 
APOYAR EN LA GESTIÓN DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRÓNICO INTERNO PARA PERSONAL Y CONTRATISTAS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS. 

2 APOYAR EN LA GESTION DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS 

3 APOYAR EN LA SOLUCIÓN A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFONICA INSTITUCIONAL 

4 APOYAR EN EJECUTAR POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO INALAMBRICO COMO DE RED DE DATOS 

5 
APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACIÓN O ADECUACION DE SERVICIOS 
INFORMÁTICOS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCIÓN Y ELIMINACION DE 
VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPÍAS. B) INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PROPIO O PROGRAMAS 

6 COMERCIALES. C) INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) 
RECUPERACIÓN DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACIÓN Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD 
DE LA INFORMACIÓN SENSIBLE DE LA INSTITUCIÓN 

7 APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE 

8 
REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMATICA DE LA INSTITUCIÓN, QUE INCLUYE 
ACTIVIDADES COMO REPARACIÓN DE HARDWARE, ACTUALIZACIÓN DE SOFTWARE Y PROGRAMAS, ETC 
APOYAR EN LA INSTALACIÓN DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR UTILES EN EL DIA A DIA 

9 DE LA INSTITUCIÓN Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA LABOR DE FORMACIÓN 
PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

- .e 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
. ... . . 

1 
Se proveyó soporte con problemas de impresora en las áreas de Supervisión, Transporte, Inventario, Ejecutivo, Cooperación 
Externa 

2 
Se traslado equipos en la misma área en las áreas de Tesorería , Formulación, Planificación, Supervisión, Gestión, 
Presupuesto 

3 Se realizo backup en las áreas de Asesores Ejecutivo, Supervisión, Archivo, Unida de Apoyo, Recursos Humanos, 
Presupuesto 

4 Se configuro equipo para cámaras en el área de Administrativo 

5 Se instaló Windows, Office y otros programas afines en el área de Cooperación Externa, Supervisión 

6 Se programas afines en el área de Supervisión, Formulación, Gestión, Recursos Humanos 

7 Se digitalizo expedientes en el área de Ejecutivo, Tesorería 

8 Se realzó cambio de fecha y hora en hojas de tramites o retroactivos en el área de Operaciones, Administrativo, Recepción 

9 Se instaló escáner en el área de Supervisión, Archivo 

10 Se realizó cambio de datos en el Sistema de Almacén para el área de Auditoría Interna 

11 Se apoyo en la resolución con problemas de telefonía IP en todas las áreas de las sedes de zona 7 y zona 11 

12 Se modificó partes del sistema de seguimiento de proyectos 

13 Se realizó inventario de equipos en todas las áreas de las sedes de zona 7, zona 11 y zona 12 

14 Se realizó identificación de puntos de red en las áreas de Unidad de Apoyo, Almacén, Contraloría, Cooperación Externa, 
Administrativo, Inventario, Asesores Eiecutivo, Jurídico, Planificación, Transoortes, Comunicación Social , A uditoría Externa 

15 Se realzó ajustes de configuraciones en las computadoras en todas las áreas de la sede de zona 11 y zona 12 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

(f) ';) ~"f.,~ tJ 
José Roberto Castro Bail 

SERVICIOS TECNICOS 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Vo.Bo r • 
E el M' 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
j UNO<J !;OCIP.L 1:>c •;oL CARIDAD 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

JOVEL MARROQUÍN GARCÍA ' / 
1 

CUI: 1767929962216 ________ ____, 

Número de Contrato: 523-2023-029-FSS ) NIT del Contratista: 21154031 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q38,370.97 

1 
/ Plazo del Contrato: 

/ Período del Informe: 

04/07/2023 AL /! 
31/12/2023 

01/12/2023 Av 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 
/ Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES J. 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

__J _______ _ _. __ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
Coordinador de Operaciones 
ll.nnv:,r rnn 1:, r<>\lic:iñn rl<> lnc: ni\l<>l<>c: rl<> :,,-,:,it,:, :,c,11:, ll:,nt:,c: rl,:, I:, m:,m 1in:>ri:, :,c:ian:,rl:, · ·r - , -· -- · · ·- · - ---· - · · -- · - - ··· · - · -- - - --·----, -o--, ··-· ---- -· - ·- ···--t-·· ·-· ·- --·u··---· 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

1t¡Jñu~ro'\I,!<" 'Gi-,.;c¡- / 
JOEL MARROQUÍN GARCÍA 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),_J41_,_.~Brya~n -1--10,;l--<-.;· les~~=-ez--1 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
FJ11cio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
1 Ni ' ,e.u,. ...... ,,_ ~ ''- ............ t O 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

---------- -
Nombre completo del 

Contratista: 
JOVEL MARROQUÍN GARCÍA / CUI: 1767929962216 

Número de Contrato: 523-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 21154031 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q38,370.97 

/ Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL/ 

31 /12/2023 

---- 04/07/2023 AL l.- I 
/ Período del Informe: 3111212023 

_j__ 

Honorarios Mensuales: O6,500.00 
✓ Unidad UNIDAD DE CONVOYE~ / 

__J _ Administrativa: __._ REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionaies. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

~~~/ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda. para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Mera/es López 
Coordii1.1dor 

Unidad de Coilvoyes Regionales 
F-) r.do Social de Solidaridad 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL Oü SOL.IOAA:IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-- ~· ····• 

1 

Nombre completo del JUAN CARLOS FLORES 
CUI: 2582 39794 0101 

Contratista: QUINT[ 

Número de Contrato: 
1 

1 
321-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 1828225-3 

1 1 

.I Tipo de Servicios: TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

I 
1 

,I Monto total del 01/12/2023 AL 
Contrato: 

Q.88,548.39 Período del Informe: 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 I 
1 

Unidad COORDINACIÓN / 
Administrativa: EJECUTIVA 

.. 
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

BRINDAR ASESORiA A LA COORDINACION EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES 
DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS; 
ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN 
INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA; 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO; 
BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESB\RR€llLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDE ASESORIA A LA COORDINACION EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
UNA A DECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
ASESORE A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN INDICACION 
DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA; 
BRINDE ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO; 
BRINDE ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD· 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

qutiérrez / 
<Ejecutiva ,/ 

-.:: o Socia[ de So[itíariá~ 
- 'FSS-

1 

/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAi.. 01:. SOUOARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN FINAL DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

---~. 

-"'I Nombre completo del JUAN CARLOS FLORES , CUI: 2582 39794 0101 
Contratista: QUINTÍ I 

Número de Contrato: 321-2023-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 1828225-3 

Tipo de Servicios: 
1 

TÉCNICOS / 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del Q.88,548.39 I Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 

/ 

1 

I 
Ir 

Unidad COORDINACIÓN / 
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Administrativa: EJECUTIVA 

No. 

1 

.. 
2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
·BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES 
DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS; 
ASESORAR A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN 
INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA; 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO; 
BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINARORBJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAs..AeTlVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
QESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDÉ ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
ASESORE A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN INDICACION 
DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA; 
BRINDE ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO; 
BRINDE ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) _________ ..,.._ _____ _ 

/ 

I ng. 'l'i ·. ·ron qutiérrez 
cooramadi. ra <E.jecutiva 

tf'Cf!IUÍO Socia[ áe So[iáaritfatl' 
/ 

-<F SS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 

Nombre completo del JUÁN CARLOS OCHOA CUI: 2619 81013 0920 
Contratista: LÓPEZ 

Número de Contrato: 532-2023-029-FSS f'ÑIT del Contratista: 47647973 

. , 

Tipo de Servicios: TECNICO / 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 Av 
31/12/2023 

Monto total del 

1 
Q.35,419.35 1LI Período del Informe: 01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 .t 

Honorarios 7 
1 

Unidad 
UNIDAD DE ,,y Mensuales: 

Q6,000.00 
Administrativa: 

CONVOYES 
REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, sistemas 

hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

2 
Apoyar en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de Convoyes 

Regionales. 

3 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehículos a 

asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

5 
Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 

6 Brindar asesoría técnica a los mecánicos asignados a la Unidad. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
7 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

2 
Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, sistemas 

hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

3 
Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehículos a . 

asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 Brinde asesoría técnica a los mecánicos asignados a la Unidad. 

(f) --=--~ - G~- ~ ~ __ / 
JUÁN CARLOS OCHOA LÓPEZ 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

6ryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F•j flGO 2ocial de Solidaridad 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
INFORME FINALloE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 

FONOO SOCIAl. DF ~Oi..10,-..RiOAD 

Nombre completo del JUÁN CARLOS OCHOA 
CUI: 2619 81013 0920 / Contratista: LÓPEZ 

Número de Contrato: 532-2023-029-FSS 1¡ NIT del Contratista: 47647973 

.. ;: 

Tipo de Servicios: TECNICO /I Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del 
Q.35,419.35 // 1 Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 11 Unidad 
UNIDAD DE 

Mensuales: 
QG,000.00 

Administrativa: 
CONVOYES 

REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, sistemas 

hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

2 
Apoyar en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de Convoyes 

Regionales. 

3 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehículos a 

asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

5 
Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones_ de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 

6 Brindar asesoría técnica a los mecánicos asignados a la Unidad. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
7 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

2 
Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, sistemas 

hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. ',.! 

3 
Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehículos a 

asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. -
4 

(f) 

Brinde asesoría técnica a los mecánicos asignados a la Unidad. 

JUÁN CARLOS OCHOA LÓPEZ 
SERVICIOS TECNICOS 

¡ 

.¡ i 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador- - ~ 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de' ,.: 1 

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago .~ 
respectivo. ¡ 

(f)~:~==::::!e\ru::::::::::===-9----===---S-
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F;111<io 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

11,.,.,,,,,,,_IN_F~O~R=M=E=D_E_P_R...,.ES ...... T=A_c_1ó_N_D_E_S_E_Rv_1_c1_o_s,-R=E=N_G-LO=' N~02=9~~ 
---------

Nombre completo del 
Contratista: 

JUAN DE DIOS 
FUMAGALLI 

MENEGAZZO 
} ____ c_u_1: _J __ 29_s_s_53_5_7_3_1014 

_J_ 

Núm_e_ro_ de_c_on~~ __ 4 ?_s_-2_0_2_3_-0_2_9-_F_s _s_~J NIT del Contratista: 

1 

___ 9_5_92_2_49-0 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

___ T_É_c_N_ic_o_s ___ /_l Plazo del Contrato~ 

Q 53,~~~ P-er_ío_d_o_d_el Informe: 

04/07/2023 AL / . 
31 /1 2/2023 

01 /12/2023 AL / / 
31 /1 2/2023 

Honorarios Mensuales: ____ ª_9_,º_ºº_·º_º ____ f Unid~d 
Administrativa: 

CONVOYES / 
REGIONALES 

-----

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR CON LA CONSTANTE ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LAS PERSONAS QUE 
PRESTAN SUS SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

2 
APOYAR EN EL M ONITOREO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS 
ASIGNADOS A PRESTAR SUS SERVICIOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES M ENSUALES DE LOS 
3 SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD; 

4 
BRINDAR APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 

UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
5 COLABORAR CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA; 

6 
APOYAR EN CONSOLIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA Y OTROS 

ELABORARAN DO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS; -
7 

APOYAR EN ELABORAR Y TRASLADAR LAS SOLICITUDES DE INSUMOS DE LIMPIEZA Y AGUA PURA A 

LA COORDINACIÓN DE SERVICIOS GENERALES; 

8 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LA LIM PIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA ' 

PROGRAMACIÓN REALIZADA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE " EL 

9 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

í , 

•• f. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LA CONSTANTE ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LAS PERSONAS QUE PRESTAN 

SUS SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

APOYÉ EN EL M ONITOREO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS 

ASIGNADOS A PRESTAR SUS SERVICIOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE LOS SERVICIOS 

TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 

BRINDÉ APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

COLABORÉ CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA; 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA 

PROGRAMACIÓN REALIZADA; .. ... -
APOYAR EN ELABORAR Y TRASLADAR LAS SOLICITUDES DE INSUMOS DE LIMPIEZA Y AGUA PURA A'!\ 
LA COORDINACIÓN DE SERVICIOS GENERALES; 

APOYAR EN CONSO LIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA Y OTROS 

ELABORARANDO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

,;~ 
Bryan fv1e,r3/~3 López VO.BO. / 

Coordii1ador 
Unidad de C0nvoyes ~egionales 

F-)itGO Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS .. ~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS "'N . ., .. -" "·"" ., ., ., ""' ... , 

I / l INFORME FINAilDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN '029 

Nombre completo del 
JUAN DE DIOS 

~ e~ FUMAGALLI 2985636731014 
Contratista: 

MENEGAZZO 1 

Número de Contrato: 4 78-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 9592249-0 

- ----- -

Tipo de Servicios: TÉCNICOS 11 Plazo del Contrato: 04/07/2023 Ail 
31/12/2023 

1 

Monto total del Q 53,129.03 1¡ Período del Informe: 
1 

04/07/2023 AL /i I Contrato: 3111212023 ¡ 

~ 
j .. Unidad CONVOYES 

Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 
Administrativa: REGIONALES / 

------

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR CON LA CONSTANTE ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LAS PERSONAS QUE 
PRESTAN SUS SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

2 
APOYAR EN EL MONITOREO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS 

ASIGNADOS A PRESTAR SUS SERVICIOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE LOS 
3 SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD; 

4 
BRINDAR APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 

UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
5 COLABORAR CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA; 

6 
APOYAR EN CONSOLIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA Y OTROS 

ELABORARAN DO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

APOYAR EN ELABORAR Y TRASLADAR LAS SOLICITUDES DE INSUMOS DE LIMPIEZA Y AGUA PURA A 
7 

LA COORDINACIÓN DE SERVICIOS GENERALES; 

8 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA 
PROGRAMACIÓN REALIZADA; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
9 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE .i 

CONTRATACIÓN. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LA CONSTANTE ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LAS PERSONAS QUE PRESTAN 

SUS SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

APOYÉ EN EL MONITOREO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS 

ASIGNADOS A PRESTAR SUS SERVICIOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE LOS SERVICIOS 

TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE 1 
1 

SOLIDARIDAD; 
- 1 

¡ 
BRINDÉ APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 

UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

COLABORÉ CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA; 

APOYÉ EN VERIFICAR QUE LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA 

PROGRAMACIÓN REALIZADA; 
APOYAR EN ELABORAR Y TRASLADAR LAS SOLICITUDES DE INSUMOS DE LIMPIEZA Y AGUA PURA A 

LA COORDINACIÓN DE SERVICIOS GENERALES; 
APOYAR EN CONSOLIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA Y OTROS 
ELABORARAN DO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)~s / 
a-y--, \.'c;r"'I L , VO.BO. , "'" , , ., es c¡:,ez 

Ccoráinador 
Unidad de C.'.>nvoyes Regionales 

F,:,r,c!o ~acial de Solidarid¿d 

' 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

J JUAN FERNANDO GARCÍA CUI: 
1 

1698-25159-0116 
VÁSQUEZ 

-
Número de 

1 

417-2023-029-FSS 
/ 

1 

NITdel 4303325-3 
Contrato: Contratista: 

' 
1 Servicios 

1 

(Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES " 
Plazo del 04/07/2023 AL ,/ 

1 Contrato: 31/12/2023 
Profesionales): 

1 

Monto total del 

1 

Período del 
01/12/2023 / 

Q. 88,548.39 I AL 31/12/2023 
Contrato: Informe: 

Honorarios / 

1 

Unidad 
MÓDULO DE CALIDAD 

Q. 15,000.00 DEL GASTO / 
Mensuales: Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
APOYAR EN DIGITAR INFORMES DE FORMULARIOS DISPONIBLES Y UTILIZADOS, PARA 
VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

2 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO AL MANUAL DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

3 APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE MOVIMIENTOS DE CAJA CHICA DURANTE EL MES. 

4 
DIGITAR INFORME DE MOVIMIENTO DE FORMAS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE 
GASTOS. 

5 
APOYAR EN COMPLETAR FORMULARIOS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS, 
PARA EL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE REALIZA COMISIONES. 

6 
ACTUALIZAR EL LIBRO DE MOVIMIENTO DE FORMULARIOS DE VIÁTICOS Y 
RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

7 DIGITAR EL LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES EL MOVIMIENTO DE CAJA CHICA 

8 
APOYAR CON LA PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN MENSUAL AL MÓDULO DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA. 

9 
APOYAR CON LA PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN MENSUAL AL MÓDULO DE 
CONTABILIDAD Y A LA COORDINACIÓN FINANCIERA. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN OFICIO CEFSS-2651-2023-YGG/db 

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
1 ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 

1 

1 

3 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO. 

4 
APOYAR EN LA VERIFICACÍON DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, 
COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN 

5 LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN. 

6 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE 
NÓMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES). 

7 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG. 

8 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 
APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO. 
APOYÉ EN LA VERIFICACÍON DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES 
DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, 
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS. , 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 
APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 
029 (FACTURAS, INFORMES). 
APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG. 
APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

VÁSQUEZ / 
DITOR 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y 
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi ad, por lo que se autoriza a 
quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL-OE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

JUAN FERNANDO GARCÍA 
CUI: 1698-25159-0116 

VÁSQUEZ 

Número de 417-2023-029-FSS /1 NITdel 4303325-3 
Contrato: Contratista: 

Servicios 
Plazo del 04/07/2023 AL 

(Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES -1 
Contrato: 31/12/2023 

Profesionales): 
1 

Monto total dej ' Período del 
04/07/2023 

Contrato: 
Q. 88,548.39 

Informe: 
AL 31/12/2023 / 

Honorarios Unidad 
MÓDULO DE CALIDAD 

Mensuales: 
Q. 15,000.00 I Administrativa: 

. DEL GASTO 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 APOYAR EN DIGITAR INFORMES DE FORMULARIOS DISPONIBLES Y UTILIZADOS, PARA 
VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

2 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO AL MANUAL DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

3 APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE MOVIMIENTOS DE CAJA CHICA DURANTE EL MES. 

4 
DIGITAR INFORME DE MOVIMIENTO DE FORMAS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE 
GASTOS. 

5 
APOYAR EN COMPLETAR FORMULARIOS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS, 
PARA EL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE REALIZA COMISIONES. 

6 
ACTUALIZAR EL LIBRO DE MOVIMIENTO DE FORMULARIOS DE VIÁTICOS Y 
RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

7 DIGITAR EL LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES EL MOVIMIENTO DE CAJA CHICA. 

8 
APOYAR CON LA PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN MENSUAL AL MÓDULO DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA. 

9 
APOYAR CON LA PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN MENSUAL AL MÓDULO DE 
CONTABILIDAD Y A LA COORDINACIÓN FINANCIERA. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE EN DIGITAR INFORMES DE FORMULARIOS DISPONIBLES Y UTILIZADOS, PARA VIÁTICOS Y 
RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

2 APOYE EN EL SEGUIMIENTO AL MANUAL DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

3 APOYE CON LA DIGITACIÓN DE MOVIMIENTOS DE CAJA CHICA DURANTE EL MES. 

4 DIGITE INFORME DE MOVIMIENTO DE FORMAS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

5 
APOYE EN COMPLETAR FORMULARIOS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS, PARA EL PERSONAL Y 
CONTRATISTAS QUE REALIZA COMISIONES. 

6 ACTUALICE EL LIBRO DE MOVIMIENTO DE FORMULARIOS DE VIÁTICOS Y RECONOCIMIENTO DE GASTOS. 

7 DIGITE EL LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES EL MOVIMIENTO DE CAJA CHICA 

8 
APOYE CON LA PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN MENSUAL AL MÓDULO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA. 

9 
APOYE CON LA PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN MENSUAL AL MÓDULO DE CONTABILIDAD Y A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA. 

10 APOYE EN LA REVISIÓN DE LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE. 

11 ELABORE REQUERIMIENTOS DE TRASLADOS DE VIATICOS. 

12 APOYE CON EMISIÓN DE OFICIOS. 

13 
APOYE CON ARCHIVO EN GENERAL. 

/ 
/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

ACTIVIDADES SEGÚN OFICIO CEFSS-2651-2023-YGG/db 

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO. 
APOYAR EN LA VERIFICACÍON DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, 
COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE 
NÓMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES). 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 
APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO. 
APOYÉ EN LA VERIFICACÍON DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES 
DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, 
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS. 
APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 
APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 
029 (FACTURAS, INFORMES). 
APOYÉ EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG. 
APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

CONTA , OR PUBLICO Y AUDITOR 
COL. 7,S38 ACTIVO 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con I prestador de servicios y 
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformid d, por ls.,__9:.ue- r a 6riza a 
quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. ~ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo V 
del Contratista: 

JUAN HIPOLITO MIRANDA BARDALES CUI: 

Número de 399-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 
Contrato: 

Servicios {Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 
o Profesionales): 

Monto total del Q.32,467.74 / Periodo del informe: 
Contrato: 

1, 

2250 60566 2204 

26443252 

04/07/2023 / 
31/12/2023 

Diciembre, 2023 
/ 

I 

/ Unidad Honorarios 
Q.5,500.00 COORDINACIÓN DE TRANSPORTE 

Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

Servicios Técnicos 

El present e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
t rámite de pago respectivo. 

~ ández 
(f)~, 

de Transportes 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAi! DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo JUAN HIPOLITO MIRANDA BARDALES / CUI: 2250 60566 2204 del Contratista: 

Número de 
399-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 26443252 Contrato: 

Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 04/07/2023 
o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del 
Q.32,467.74 / Periodo del informe: 04/07/2023 

Contrato: 31/12/2023 

/ 

/ 
Honorarios 

Q.5,500.00 I Unidad 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTE Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARI DAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA11 DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

(f) ~ ~~ ----/ 
JUAN HIPOLITO MIRANDA BARDALES 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f) ___ ----i'i'?:!""TI'==::--:::---- -~ 

Fondo Social de Solidaridad / 

I 
I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
ruNt.K. SOCIAL. )l ~c. 1( •ARIDAO 

INFORME DE PREST A~IÓN DE s
7
ERVICIOS, 

RENGLON 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

JUAN ROGELIO MUÑOZ 
AMBROCIO 

I CUI: 1709509801106 
_ __. __ _ 

Número de Contrato: 527-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 
1 

___ 3_2_10_8-83~ 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

___, __ -----
Q26,564.52 

J Plazo del Contrato: 

/¡ Período del Informe: 

04/07/2023 AL /J 
31/12/2023 

01/12/2023 AL __J / 

31/12/2023 11¡ 
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES 1 
REGIONALES i 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

___, _______ ___J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquina categoría "b" asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operacion~s 
Annv:>r r-nn b rPvkiñn rlP lnc: nivPIPc: rl<> :>r-Pit<> :>all:> lbnt:>c: rlP b m:>m ,in;:,ri:> :>c:ian;:,rl::, · ·r-,-· ---- ·- -- -·-·-· · -- ·-- ····-·-- -- -- -·--,-o--,··-··--- --- -- ----~-------- -- ·o··--·-· 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades -que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

/ 
/ 

J 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. (f) ~:s 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes ~egionales 

F:,nlio Social de Solidaridad 



FON0O SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS~ 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

JUAN ROGELIO MUÑOZ 
AMBROCIO I CU!: 1709509801106 J ------

Número de Contrato: 527 -2023-029-FSS / NIT del Contratista: 3210883-4 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL /1 

31/12/2023 / j 

Monto total del 
Contrato: 

026,564.52 Período del Informe: 
04/07/2023 AL Y 
31/12/2023 / 1 

UNIDAD DE CONVOYES 
Honorarios Mensuales: O4,500.00 

/ 
/ Unidad 

Administrativa: REGIONALES / 
No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

-'-

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquina categoría "b" asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de ia maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)-==T==i":==f.jfvj===:_ =====:5===--=--5 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes ~egionales 

F·Jndo 2ocial de Solidaridad 



No. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

/ 
Julia Matilde Sipaque Gomez CUI: 

2322485240101 

389-2023-029-FSS Contratista: 80370799 

1 

/ 1 
1 

SERVICIOS TÉCNICOS 11 Plazo del 04/07/2023 al 7 
Contrato: 31/12/2023 

Q. 29,516.13 / j Período del 
Informe: diciembre del 2023 

Q. 5,000.00 ¿ Uñidad Coordinación de 
Administrativa: Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños. 

Apoyé en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p e procedan rámite de pago 
respectivo. 

(f)--=~ ~ ~~:.l4--+~Y-------:f­
Vo. 80· Encargado de S rvicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 

{/ 
/ 



No. 

l . 

2. 

3. 

4 . 

s. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

IN FORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Julia Matilde Sipaque Gomez CLJI: 

/ 

1577151670101 

389-2023-029-FSS 80370799 

SERVICIOS TÉCNICOS 
04/07/2023 al / 

31 /12/2023 

04/07/2023 al / / 
Q. 29,516.13 

Períod·o del 
lo.forme: 31/12/2023 

Q. 5,000.00 
Uniciad 

Administrativa: 
Coordinación de 

Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños. 
Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios. 
Las actividades descritas son enunciat ivas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES /RESULTA DOS DWRANtE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada. (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños. 
Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas. 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios. 

Apoyé en la reproducción de document os en la fotocopiadora. 

El presente informe responde a lo estipu lado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_----::::::?2~~~~ -=-:-:-----
Vo. Bo. ra ecn¿le í'apau 

encargado de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

FSS~ 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo JULIA SUSANA JAIME /¡. C,UI: r 1788146440101 
del Con.tratista: 

/1 
-

Número de 335-2023-029-FSS 51094800 
Contrato: 

Servic.ios (Técnicos PROFESIONALES /1 04/07/2023 AL / 
o Profesionales): 31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Monto total dél 
Q. 88,548.39 <I 01/12/2023 AL I 

Contrata: 31/12/2023 

71 
·-----

Honorarios 
Q. 15,000.00 

COORDINACIÓN 
Mensuales: JUR[DICA 

~ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
fh -
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES LEGALES 

COLABORAR CON LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-, PARA RESOLVER INQUIETUDES 
FORMULADAS: 
APOYAR EN El DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES 

ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA LA 
PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

APOYAR CON LA VERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA 
DE LAS MISMAS 
APOYAR EN LA REALIZACION DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

icé"ª' . [J . 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS E>URANTE EL PERIODO DEL l~F.ORME 
~ - '" 

DICTAMENES JURIDICOS 

PROYECTOS DE CONTRATOS 

RESOLUCION DE APROBACION DE DOCUMENTOS 

RESOLUCION DE LIQUIDACION DE PROYECTOS 

OFICIOS PARA TRASLADO DE DOCUMENTOS 

CONTRATOS 

OFICIOS DE TRASLADOS DE FIANZAS 

OFICIOS DE TRASLADO DE CONTRATOS 

OPINONES JURIDICAS 

OFICIOS VARIOS I ' 
OPINIONES JURIDICAS I / 

~ ~ . / / 

(f) ·¡ 7v(.,A/ 

/ JULIAS~AIME 
SERVICIOS PROFE O 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite e pago 
respectivo. 

(f) __ ~.,C----h=-nrn-,rltft-l';éef:a----­
ica 

Solidari''" 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

FSS~ 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

1 Q N C,$ $-1.;)CJ~ QU :,\.<;)L,IQA.NIOAQ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre ·completo JULIA SUSANA JAIME ✓1 CUI: f 1788146440101 
del Contratista: 

Número de 335-2023-029-FSS ✓1 51094800 
Contratq: 

Servicios ¡rlcnicoS l PROFESIONALES 1 
Plazo del 04/07/2023 AL / / Contrato, 31/12/2023 o Profesionales): 
7' 

Monto iotal del Q. 88,548.39 
1 

04/07/2023 AL 
Contrato: / 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 15,000.00 11 

Unidad COORDINACIÓN 
Mensuales: Administrativa: JURIDICA 

. 4i 

ACTIVIDADES Sl;GÚN t:QNTRA TO 
~,¡g F" 

No. 

1 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTÁMENES LEGALES 

COLABORAR CON LA VERIFICACÍON Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES 
2 ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLVER INQUIETUDES 

FORMULADAS; 

3 APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS 

4 COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES 

5 
ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA LA 
PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

6 COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO 

7 COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

8 
APOYAR CON LA VERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA 
DE LAS MISMAS 

9 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

'B - 'i7.& i --
No. AGTl'fJDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DE!i!JNFORME 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

DICTAMENES JURIDICOS 

PROYECTOS DE CONTRATOS 

RESOLUCION DE APROBACION DE DOCUMENTOS 

RESOLUCION DE LIQUIDACION DE PROYECTOS 

OFICIOS PARA TRASLADO DE DOCUMENTOS 

CONTRATOS 

OFICIOS DE TRASLADOS DE FIANZAS 

OFICIOS DE TRASLADO DE CONTRATOS 

OPINONES JURIDICAS 

OFICIOS VARIOS 

OPINIONES JURIDICAS 

(f) 
<0),1 D,:) 

/ ,--'-/ I ~~ 
/ JULIA

1
&A JAIME 

SERVICI S PRO ESIO S ✓ 

· El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tr 
respectivo. 

...1cda. X1om • dalgisa De Pez Colmare~ 
Coordinadora 

Coordinación Jurídica / 
Fondo Social de Soliciari('!::>rl 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo JULIO ANTONIO RIVERA CUI: 2363 62631 1301 
del Contratista: RECINOS 

Número de 325-2023-029-FSS 
NIT del 26209055 

Contrato: Contratista: 

Servicios (Técnicos Profesionales 
Plazo del 04/07/2023 AL 

o Profesionales : Contrato: 31/12/2023 

Monto total del Q . 118,064.52 
Período del 01/12/2023 AL 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios de este 
Q . 20,000.00 

Unidad COORDINACIÓN 
Mes: Administrativa: EJECUTIVA 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR ASESORÍA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
1 UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES 

2 DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 

3 
ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN 
INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 

4 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO 

5 
BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINA DOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
PROPORCIONAR ASESORIA PROFESIONAL Y SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES 

6 INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRA INSTITUCIÓN QUE LO REQUIERA, 
RESPECTO A TRABAJOS Y PROYECTOS QUE EJECUTA Y HA EJECUTADO EL FSS, ASÍ COMO AVANCES FÍSICOS DE 
LOS MISMOS 

7 
PROPORCIONAR ASESORIA PROFESIONAL Y APOYO PARA LA ELABORACIÓN DE INFORMES QUE FUERON 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA SOBRE PROYECTOS TÉCNICOS DE INFRAESTRUCTURA 

8 
PROPORCIONAR ASESORIA PROFESIONAL EN CITACIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA ACOMPANANDO A 
LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 

9 
PROPORCIONAR ASESORIA PROFESIONAL EN REUNIONES INTERNAS DE LA INSTITUCIÓN RELACIONADAS A 
TEMAS TÉCNICOS DE INFRAESTRUCTURA 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 PROPORCIONE ASESOR A PROFESIONAL Y SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRA INSTITUCIÓN QUE LO REQUIERA, 
R PECTO A TRABAJOS Y PROYECTOS QUE EJECUTA Y HA EJECUTADO EL FSS, ASÍ COMO AVANCES FÍSICOS DE 
LO MISMOS. 

2 PR PORCIONE ASESOR A PROFESIONAL Y APOYO PARA LA ELABORACI N DE INFORMES QUE FUERON 
REQ ERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA SOBRE LOS PROYECTOS TÉCNICOS DE INFRAESTRUCTURA 
PRO RCIONE ASESOR A PROFESIONAL EN CITACIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA ACOMPANANDO A 
LA C RDINACIÓN EJECUTIVA. 

4 OP RCIONE ASESORIA PROFESIONAL EN REUNIONES INTERNAS DE LA INSTITUCI N RELACIONADAS A TEMAS 
1 S DE INFRAESTRUCTURA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce 

crito con el prestador 
ncuentra recibido de 
an al trámite de pago 

respectivo. 
fng. <tidja 
Coor..,.... ........... ora 'Ejecutiva / 

(f) -e- ,iío So . C áe Sofiáo.rirfr __ ...:::._----,-,~......------
V o. Bo. lng. y¡;?ja 'Gl~ón Gutiérrez 

Coordinadora Ejecutiva. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo JULIO ANTONIO RIVERA CUI: 2363 62631 1301 
del Contratista: RECINOS 

Número de 200-2023-029-FSS NITdel 26209055 
Contrato: Contrath;;ta: 

Servicios (Técnicos Profesionales Plazo del 04/07/2023 AL 
o Profesionales : Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 
Q. 118,064.52 

Período del 04/07/2023 AL 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 20,000.00 

Unidad COORDINACIÓN 
Mensuales: Administrativa: EJECUTIVA 

-
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
1 UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES 

2 DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 

3 
ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN 
INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 

4 
BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO 

5 
BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

6 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

PROPORCIONE ASESORIA PROFESIONAL Y SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRA INSTITUCIÓN QUE LO REQUIERA, 
RESPECTO A TRABAJOS Y PROYECTOS QUE EJECUTA Y HA EJECUTADO EL FSS, ASÍ COMO AVANCES FÍSICOS DE 
LOS MISMOS. 

2 PROPORCIONE ASESORIA PROFESIONAL Y APOYO PARA LA ELABORACI N DE INFORMES QUE FUERON 
REQU RIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA SOBRE LOS PROYECTOS TÉCNICOS DE INFRAESTRUCTURA 

3 PROP CIONE ASESORIA PROFESIONAL EN CITACIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA ACOMPANANDO A 
, LA COO DINACIÓN EJECUTIVA. 

4 ROPO IONE ASESORIA PROFESIONAL EN REUNIONES INTERNAS DE LA INSTITUCI N RELACIONADAS A TEMAS 
T NICO DE INFRAESTRUCTURA. 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativos scrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ncuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc an al trámite de pago 
respectivo. . . ~ 

J ng. <ridja uern ... 

/ 

Coor. utiva 
-r: ufarián.--

(f) __________ _ / 
Vo. Bo. lng. Yidja Girón Gutiérrez 

Coordinadora Ejecutiva. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNI DAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
Julio César Lone Cajas 1 2492 03359 0101 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

1 

2 

3 

4 
5 

6 

7 

del Contratista: 1 

Número de 
462-2023-029-FSS - ~ j 2759878-0 

Contrato: 

Servicios 

~ Plazo del 04/07/2023 AL / ' 
(Técnicos o Profesionales Contrato: 31/12/2023 Profesionales): 

- 01/12/2023 AL / / Monto total del Q. 106,258.06 I 1 Período del 
Contrato: 1 Informe: 31/12/2023 ____J 

1 Coordinación de / , 
Honorarios 

Q. 18,000.00 / Unidad Recepción y 
Mensuales: Administrativa: Liquidación de 

Pro ectos 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

BRINDAR APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
BRINDAR ASESORÍA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

ASESORAR LOS PROYECTOS (FSS, ONG, OIM), A EFECTO DE QUE LA DOCUMENTACIÓN DE LOS EXPEDIENTES ENVIADOS A LA UNIDAD, SEA 
LA NECESARIA PARA SU RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

BRINDAR ASESORÍA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO 
DE LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 
APOYAR CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE 
ENCUENTRAN EN FASE DE LIQUIDACIÓN 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
BRINDÉ ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 
LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 
EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

N AJAS / 
SERVICI O\ION~ ES 

me resp\ de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo Julio César Lone Cajas CUI: 2492 03359 0101 
del Contratista: -- -

Número de 462-2023-029-FSS ' NITdel 2759878-0 
Contrato: Contratista: ---
Servicios I Plazo del 04/07/2023 AL ~ (Técnicos o Profesionales Contrato: 31/12/2023 

Profesionales : 1 

Monto total del Q. 106,258.06 
Periodo del 04/07/2023 AL ✓ / Contrato: Informe: 31/12/2023 

Coordinación de 

~ Honorarios Q. 18,000.00 
Unidad Recepción y 

Mensuales: Administrativa: Liquidación de 
Pro ectos 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 
BRINDAR APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 BRINDAR ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

3 BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

4 
ASESORAR LOS PROYECTOS (FSS, ONG, OIM), A EFECTO DE QUE LA DOCUMENTACIÓN DE LOS EXPEDIENTES ENVIADOS A LA UNIDAD, SEA 

LA NECESARIA PARA SU RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

5 APOYAR CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

6 ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

7 
BRINDAR ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO 
DE LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 

8 
APOYAR CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE 

ENCUENTRAN EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

9 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 

1 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD 

2 BRINDÉ ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

3 BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

4 APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

5 ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

6 
BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 

LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 

7 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 

EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO 

1 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD 

2 BRINDÉ ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

3 BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDAOÓN DE LOS PROYECTOS 

4 APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

5 ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

6 
BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 
LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 

7 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 

EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 

1 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD 

2 BRINDÉ ASESO RIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

3 BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

4 APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

5 ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

6 
BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 

LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 

7 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 

EN FASE DE LIQUIDACIÓN 
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7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FI NAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD 
BRINDÉ ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 

LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORM ES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 

EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD 
BRINDÉ ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 
LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 

EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

ACTNIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 
BRINDÉ APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD 
BRINDÉ ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

BRINDÉ APOYO EN ASIGNAR LAS VISITAS DE RECEPCIÓN Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 

APOYÉ CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA 

ASESORÉ LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

BRINDÉ ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISIÓN RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 

LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS 
APOYÉ CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACIÓN DE LOS PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN 

EN FASE DE LIQUIDACIÓN 

El presente inform 
I 
responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 

de servicios y s'us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo d:JI JULIO CEL'EsMARUSSANTIZO --- c_u_i: ___ J 2126 22986 0101 J 
Contratista: 

- - --- --------~ 

_ _ Número de Contrato: l __ 48_4_-2_0_2_3-_0_29_-_F_s _s _j~•- NIT del Contratistaj ___ 12_3_s_23_s_4 __ ~1 
Tipo de Servicloj Técnicos / 1 Plazo del Contrato: j __ º_1_~1-~1

-~1-~
2
_0~_:L /1 

Monto total del 1 / •, 01 /12/2023 AL / / 
Contrato: 029,516.13 _ Pe_r_ío_d_o_d_e_1 _1n_fo_r_m_e_:~ ___ 3_1_11_2_12_0_23 __ ~ 

-
Honorarios Mensuales: l ____ o_s._o_oo_._ºº _ _ ✓~1 Ad ~n_idadt· 1 UNIDAD DE APOYO A'I . mm,stra ,v~ _ 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

s 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS 
DE ALBAÑILERÍA 
VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE 
ALBAÑILERÍA 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
REALIZE ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, 
E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO 
GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

(Q ~ - ----------
JULIO CÉSAR SANTIZO LEMUS / 

SERVICIOS TECNICOS / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito on el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue tra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr dan trámite de pago 
respectivo. 

lng. Hugc Leonel Contreras Garcfa 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



-

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANO, 

INFORME FINA E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del JULIO CÉSAR SANTIZO 
CUI: _ _l __ 2_12_6_2_2_98_6_0_1_0_1 ~ Contratista: LEMUS 

Número de Contrato: 484-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 
1 

72382384 

Tipo de Servic~ Técnicos ✓ 1 
-

_P1a_z_o_d_e1_co_ntr_at_o: J ___ º_41_º_71
_
2_º_23

_A_L_~ 31 /12/2023 

Monto total del 
029,516.13 ✓ 1 Contrato: 1 

04/07/2023 AL / / 
Período del Informe: 3111212023 V 

/ 
Honorarios Mensuales: O5,000.00 

1 

Unidad 
Administrativa: UNIDAD DE APOY~ 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS 
DE ALBAÑILERÍA 
VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE 
ALBAÑILERÍA . 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
REALIZE ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, 
E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO 
GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

(f) - ~ -=' =----=-----
JULIO CÉSAR SANTIZO LEMUS 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ncuen ra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro e an al rámite de pago 
respectivo. 

lng. Hugo Leonel Contreras Garcr a 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Julio Luis Gaitán Gudiel CUI: 1956 47815 0501 

465-2023-029-FSS 
,, NJTdel 6803599-3 

Contratista: 

Servicios Profesionales / 
Plazo del 04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Q. 88,548.39 / Periodo del 01/12/2023 AL 
Contra o: Informe: 31/12/2023 

Coordinación de 
Honorarios ✓ Unidad Recepción y 
Mensuales: Q. 15,000.00 Administrativa: Liquidación de 

Pro ectos 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

APOYAR LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

✓ 

✓ 

COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRA TOS Y SUS AD EN DAS RESPECTIVOS. 
APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACiON DE LA LIQUIDACIÓN DE 
CADA CONVENIO Y/O PROYECTO. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE LA 
LIQUIDACIÓN. 
DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCiON Y LIQUIDACION. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

/ 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Recepción 
Fondo 



No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ombre compleJ 
del Contratista· Julio Luis Gaitán Gudiel ClJI: 1956 47815 0501 

465-2023-029-FSS r'I NIT del 6803599-3 
Contratista: 

Servicios Profesionales / Plazo del 04/07/2023 AL ✓ ' 

Contrato: 31/12/2023 
Profesional :/ Mono total 

Q. 88,548.39 ✓ 
1 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

/ 

1 

Coordinación de 
Honorarios Q. 15,000.00 Unidad Recepción y 
Mensuales: Administrativa: Liquidación de 

Pro ectos 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 
' 

APOYAR LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACioN DE PROYECTOS. 

COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE LA LIQUIDACIÓN DE 
CADA CONVENIO Y/O PROYECTO. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACioN DE LA 
LIQUIDACIÓN. 
DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 2023 -

APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINO$ DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 
DIGITALICÉ LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN Y ACTUALICÉ LA BASE DE DATOS. 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO 2023 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACioN DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINO$ DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYÉ EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2023 . . 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

COLABORÉ EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYÉ EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 



1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENG LÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO EL MES DE OCTUBRE 2023 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO EL MES DE NOVIEMBRE 2023 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

ACTMDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 2023 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONTRATOS Y 
SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

¡ 
SERVICIOS PROFESIONALES 

. I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 

Recepció tos / 
Fond ldad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del KARLA MANJORIE LEIVA CUI: 223545147010 
Contratista: LÓPEZ DE NUNFIO 

Número de Contrato: 373-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 84463864 

... 

Tipo de Servicios: j TÉCNICO ) 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31 /12/2023 

Monto total del J 
Contrato: 

Q.47,225.81 ✓ 
1 

Período del Informe: 01/12/2023 AL 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 I 
1 

Unidad COORDINACIÓN DE 

Administrativa: CONTRA TAC IONES 

- - - -

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN LA 
2 COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- ; 

1 

1 
1 

~/ 

3 
COLABORAR CON LOS CONTROLES INTERNOS DE LA CORRESPONDENCIA DE LOS PROYECTOS DE INVERSION EN 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

2 

3 

4 

5 

LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
CONTRATACIONES; 
APOYAR EN EL REGISTRO DE FORMAS AUTORIZADAS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, UTILIZADAS 
EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR EN ESCANEAR DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES; 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A FIRMA DE LAS REQUISICIONES QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
CONTRATACIONES 
APOYAR CON EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A LA UNIDAD DE ARCHIVO; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LOS BORRADORES DE LAS ACTAS DE NEGOCIACION POR COMPRA DIRECTA; 

OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICE LA ACTIVIDAD DE DIGITACIPON DE DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES ES ESPECIAL A LOS RELACIONADOS A INVERSIÓN. 
COLABORE CON EL CONTROL INTERNO DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES EN EL CUAL SE REALIZA LA 
ANOTACIÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE SE RECEPCIONAN DE INVERSIÓN. 
APOYE CON LA GESTION REALIZADA EN LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN RELACIONA LA 
AUTORIZACIÓN E IMPRESIÓN DE FORMAS OFICIALES. 

APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A LA UNIDAD DE ARCHIVO 

APOYE EN LA ELABORACION DE ACTAS ADMINISTRATRIVAS DE NEGOCIACION DE LAS DIFERENTES COMPRAS 
QUE SE REALIZAN EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES, BAJO LA MODALIDAD DE COMPRA DIRECTA CON 
OFERTA ELECTRONICA. 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ ,~~@t~~~~=ª-=­
Contrataciones 

\ de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINAL1DE ACTIVIDADES 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
KARLA MANJORIE LEIVA LÓPEZ 1 CUI: 2235 45147 0101 

del Contratista: 

Número de 373-2023-029-FSS /' 1 

NITdel 84463864 
Contrato: Contratista: 

- - _____¡ 

Servicios (Técnicos SERVICIOS TÉCNICOS 11 Plazo del 04/07/2023 AL 
o Profesiona~ s): Contrato: 31/12/2023 

Monto total del Q.47,225.81 ✓ 
1 

Período del 04/07/2023 AL 
Contrato: Informe: 31/12/2023 - - --

Honorarios Q.8,000.00 
/ Unidad COORDINACIÓN DE 

Mensuales: Administrativa: CONTRATACIONES - - - - ~ -- 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

COLABORAR EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL GUATECOMPRAS, PARA LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTIA Y COMPRA DIRECTA 
APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BASICOS. 

APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MAS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO 
COLABORAR CON LA PREPARACION DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 
APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS ADQUISICIONES SEGUN 
LA MODALIDAD DE COMPRA. 
APOYAR EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PARGO A PROVEEDORES. 

APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS 
UNIDADES. 
LAS A CTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODA S AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

• Apoye en la publicación de los expedientes de cenas brindadas a contratista del Fondo Social de Solidaridad por 
laborar en horario extraordinario 

• Apoyé en la recepción y tramite de requerimientos de compra en las modalidades de Baja cuantía 

• . Apoye con la recepción de documentos relacionados a solicitudes de com pras de las diferentes coordinaciones del 
Fondo Social de Solidaridad. 

• Apoyé en la conformación y tramite de expedientes para ser remitidos al Diario de Centroamérica, para publicaciones 
de eventos de licitación . Apoye con la elaboración de actas administrativas de negociación relacionadas a las compras electrónicas directas 
con oferta electrónica. 

• Apoyé en la conformación y tramite de expedientes para el pago a proveedores . Apoye a subsanar documentos relacionados con compras electrónicas directas . 

• Apoye con la elaboración de documentos que fueron requeridos por el jefe inmediato de la coordinación de 
contrataciones 

• Apoye en la revisión de expedientes de liquidación de contratos, los cuales debían de ser remitidos al A rchivo del 
Fondo Social de Solidaridad para su resguardo. 

• Apoyo en la gestión de autorización y habilitación de Actas Administrativas y Solicitudes de Compra, la gest ión se 
!>-Ontraloría General de Cuentas. realizo en la"l 
J 

(f) tl;~_\-.J/1 ) J} / 
c:- FJi:,r~ M~~ _m LEIVk'/ óPEZ 

SERVICI S TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),_-:-:-¡:t~tw~~iiroi>'tira1 

de eontratacioneS 
~ • de Solidaridad 
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1 

2 

3 

4 
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2 

3 

4 

5 

6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

- _,, ·-.. "" ' - . . - · . -

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Keily Guadalupe Gonzales 2988497710101 
Maldonado 

315-2023-029-FSS / 1 96612797 

Técnicos I 
1 

01/06/2023 AL 
31/12/2023 

Q. 42,000.00 ./ 
1 

Diciembre 2023 

Q. 6,000.00 / 
1 

Unidad de Apoyo 

1✓ 
~ 

APOYAR EN LA ELABORACI N DE PLANOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE APOYO. 

ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, 
PRESUPUESTOS SOLICITADOS. 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

APOYAR EN LA ELABORACION DE MODELOS DIGITALES EN 3D DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE 
LA UNIDAD DE APOYO. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

APOYE EN LA ELABORACION DE GRAFICOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE APOYO. 
APOYE EN LA CUANTIFICACION DE MATERIALES Y MODIFICACIONES A INFORMES DE VISITAS 
TECNICAS EN PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE POYO 
APOYE EN REALIZAR INFORMES DE VISITAS TECNICAS EN PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
POYO 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
REALIZE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE APOYO 

COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE APOYO. 

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 

Keily Guadalupe Gonzales Maldonado 
SERVICIOS TENICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

lng. Hugo Leonel Contreras García 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridari 
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7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS-.~ 
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INFORME FINAi!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Keily Guadalupe Gonzales 
Maldonado 

2988497710101 

; ~ . -· : . 

315-2023-029-FSS · NIT del Contratista: 

____ T_e_' c_n_ic_o_s _ _ J _ _.I azo e ontrato: 

O. 42,000.00 I 

Q. 6,000.00 / 

96612797 

01 /06/2023 AL / 
31 /12/2023 

01 /06/2023 AL 
31 /12/2023 

Unidad de Apoyo j 

APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE APOYO. 

ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENO$, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, 
PRESUPUESTOS SOLICITADOS. 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

APOYAR EN LA ELABORACION DE MODELOS DIGITALES EN 3D DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE 
LA UNIDAD DE APOYO. 
LAS ACTIV IDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

!Jiíl,· .srn; - " : ,,jj¡, 1 " - . ' · , . •· " • ':éb • , ·· ~• !íl",,., _ .,yat ¿· '.":r _i,: , '•- - . f: - > 

ili);, 
'ACTIVIDADES / RESUL T:.\DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

, ('>w _ . " . r; , . ,,. '< '!t' ,, . '4( .: · :,. >¡, ·" • · 0 , -

APOYE EN LA ELABORACION DE GRAFICOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE APOYO. 

APOYE EN LA CUANTIFICACION DE MATERIALES Y MODIFICACIONES A INFORMES DE VISITAS 
TECNICAS EN PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE POYO 

ASISTÍ EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS ASIGNADOS POR LA UNIDAD DE APOYO 

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA UNIDAD 
DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 
REALIZE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE APOYO 

COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE APOYO. 

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 

10 ~-
Keily Gu~s Maldonado ./ 

SERVICIOS TENICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

lng. Hugo Leo el Contreras Garcti 
Coordinador de Unidad de Apoyo / 

Fondo Social de Solidaridad 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

1 
Keiry Tatiana Flores Revolorio de 

Carrera 

--- J 
1 

368-2023-029-FSS / 

Técnicos 

CUI: 

NIT del Contratista: 

Plazo del Contrato: 

2867 16976 2203 

8509702-0 

J 
J 

04/07/2023AL 31/12/2023 / 

Monto total del Contrato: Q47,22~ Periodo del Informe: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 I Unidad Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

Coordinación de 
Contrataciones 

APOYAR CON LA INTEGRACION DE INFORMACION PARA LOS INFORMES DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA 

/ 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN LA COORDINACÍON DE CONTRATACIONES A 

OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 
Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR CON LOS CONTROLES INTERNOS DE LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA 
MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LAATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN EL REGISTRO DE FORMAS AUTORIZADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, UTILIZADAS EN LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES 
APOYAR EN ESCANEAR DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A FIRMA DE LAS REQUISICIONES QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en actividades de digitación asignadas en la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé con la integración de información para los informes de la Unidad de Acceso a la Información Pública 

Apoyé en la distribución de la documentación que trasladan los asesores y técnicos en la Coordinación de Contrataciones a otras unidades administrativas. operativas y 
financieras del Fondo Social de Solidaridad -FSS-

Apoyé en la logística para la clasificación de la documentación revisada y marginada en la Coordinación de Contrataciones y en la distribución a quien corresponda 

Apoyé con los controles internos de la correspondencia en los archívos de la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé en el envio de la correspondencia requerida 

Apoyé en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé en el registro de formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, utilizadas en la Coordinación de Contrataciones 

Apoye en la emisión de Solicitudes de Compra 

Apoyé en el seguimiento a firma de las requisiciones que ingresan a la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé en escanear documentos y expedientes de la coordinación de contrataciones 

m. 
Keiry Tatiana Flores Revolorio de Carrera 

SeNicios Técnicos 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f) ra / 
ontralaciones 

e Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

' 

Keiry Tatiana Flores Revolorio de 
Carrera 

, _____ - _____ ___¡ _ 

368-2023-029-FSS ,/ L 
CUI: 2867 16976 2203 

NIT del Contratista: 8509702-0 

J 
Tipo de Servicios: Téco;co, _-,J Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 ~ 

Monto total del Contrato: Q47,225.81 J. Período del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2023 V 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 I Unidad Administrativa: 
Coordinación de / Contrataciones 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 

APOYAR CON LA INTEGRACION DE INFORMACION PARA LOS INFORMES DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN LA COORDINACluN DE CONTRATACIONES A 

OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-F55-

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 
Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR CON LOS CONTROLES INTERNOS DE LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA 
MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN EL REGISTRO DE FORMAS AUTORIZADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, UTILIZADAS EN LA COORDINACION DE 
CONTRATACIONES 
APOYAR EN ESCANEAR DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A FIRMA DE LAS REQUISICIONES QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en actividades de digltación asignadas en la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé con la integración de información para los informes de la Unidad de Acceso a la Información Pública 

Apoyé en la distribución de la documentación que trasladan los asesores y técnicos en la Coordinación de Contrataciones a otras unidades administrativas, operativas y 
financieras del Fondo Social de Solidaridad --FSS-

Apoyé en la logística para la clasificación de la documentación revisada y marginada en la Coordinación de Contrataciones y en la distribución a quien corresponda 

Apoyé con los controles Internos de la correspondencia en los archivos de la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé en e l envio de fa correspondencia requerida 

Apoyé en la atención de llamadas telefónicas que Ingresan a la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé en el registro de formas autorizadas por fa Contraloría General de Cuentas, utilizadas en la Coordinación de Contrataciones 

Apoye en la emisión de Solicltudes de Compra 

Apoyé en el seguimiento a firma de las requisiciones que ingresan a la Coordinación de Contrataciones 

Apoyé en escanear documentos y expedientes de la coordinación de contrataciones 

Keiry Tatiana Flores Revolorio de Carrera 
Servicios Técnicos 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del KENY OMEDOLIN 

/ CUI: 2079573042212 
Contratista: HERNANDEZ DONIS 

Número de Contrato: 518-2023-029-FSS ) NIT del Contratista: 73276200 J 
Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del Q38,370.97 
J 

Período del Informe: 
01/12/2023 AL¡ 

Contrato: ___J __ 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: O6,500.00 _j Unidad UNIDAD DE CONVOYES 
Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
A nnv::1r rnn I:, r,::,vic:i ñn ti<> In<: niv,:,l ,:,c: ,i,:, :,r,:,it,:, "'ª"" ll:,nt:><: t1<> I:, m:,n11in:,ri:, ::><:ian:,,i:, · ·.--,-- - - ·· ·- · - - ·-·-· · -- ·-- · ···-·-- - - -- - ·~- , - o --,··-··--- --- ·- · ··--. - ···-· ·- - - ·o··-- -· 

Ut ilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciat ivas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(1) ~:->/ 
KENY OMEOOLIN HERNANDEZ DONIS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

/ 
/ / 

/ 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F.,mio 0oci~I r1e SJlida(idad 

1 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, 

FSS~ 

INFORME FINAIZDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del KENY OMEDDLIN CUI: 2079573042212 
Contratista: HERNANDEZ DONIS I _J 

Número de Contrato: 518-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 73276200 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS ,/ Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

j 

Monto total del 
Contrato: 

Q38,370.97 / Período del Informe: 
--04/07/2023 AL /

1 
/ 

31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 / Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 
Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

_J_ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionaies. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f)~/ 
KENYOM ~DONIS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

/ 
I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F ,,!llio ~,ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

Número de 
Contrato: 

Servicios 
(Técnicos o 

Pr:o~e~ionales): 

Monto total del l 11 

Kevin Estuardo Barrios Alvarado 

566-2023-029-FSS 

Servicios profesionales / 

Q. 32,000.00 I 
Contrato: ¡' ----~-~~-----~-------------

I 

, ¡,;; 

1 

3004193330101 

1 

~pjdel , 
;¡ 

,
1 
C,ontratista: 1 

104448245 

_, 

Plazo del ~ 01/09/2023 AL 
Contrato: j 31/12/2023 

p~}í~_do del 01/12/2023 AL 
Informé: 31/12/2023 

Módulo de 

I 

/ 

Honorarios 
Mensuales: ! Q. 8,000.00 

1 

. Unidad u 
Administrat~va: ' Comunicación Social 

-~==~-____... .......... :.....;.J ____________ _ 

~s ';~ ; _ ·,:, ¡; 
. •-

No. ACTÍVIDADES'SEGÚ~ CON·TRA To' 
• · ; cL ' • 1 i u•- . " 

1 
APOYAR EN LA EDICIÓN DE MATERIAL AUDIOVISUAL PERSONALIZADO PARA LO QUE REQUIERA EL FSS Y SUS 
REDES SOCIALES; 

i/ 

'( 

-· 

2 
APOYAR EN MONITOREAR Y ORGANIZAR TODOS LOS ARCHIVOS Y MATERIAL AUDIOVISUAL DE LOS PROYECTOS Y 
ACTIVIDADES DEL FSS; 

3 APOYAR EN LA EDICIÓN Y LIMPIEZA DE AUDIOS DEDICADOS A LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS; 

4 APOYAR EN LA PRODUCCIÓN DE GAAFICOS Y ANIMACIONES PERSONALIZADAS PARA EL FSS; 

5 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS; 

6 APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA; 

7 APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS; 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

' 
,,,,., ·· -

No. - Ácr1~i1oADEsrREsui.:r:ADos DURANTE ~L"pe~106'0 DEL INFORME .. 
, ,¡, n ., 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

.. ., 
Colaboré con la edición de notas audiovisuales periodísticas del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé con la toma de fotografías de las distintas actividades administrativas del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé en administrar el archivo fotográfico y audiovisual del Módulo de Comunicación Social 

Colaboré en la administración de la pág ina de YouTube del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé en el desarrollo de los gráficos para las notas audiovisuales del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé con la e laboración de notas periodísticas audiovisuales para el Fondo Social de Solidaridad 

(f) Kevin E~ do / 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALJ6E SERVICIOS, RENGLÓN 029 I 

Nomt>r~ completo 
_qel ·cónfratist~: Kevin Estuardo Barrios Alvarado 3004193330101 

" Número de 
.Contrato: J 566-2023-029-FSS 104448245 _____________ _, 

Servicios · 01/09/2023 AL / 
(Técnicos o Servicios profesionales 3111212023 

.;....;.~P_r_o~fe~s~i_o~n_a_le_s~>~=-__.... _____________ _,~~~~=='--~----------

Montó total del /i "f~eríodo d~i"' 01/09/2023 AL / 
. '.coñt,ráfo: ' Q . 32,000.00 / >Informe: 31/12/2023 

~~'----'--= ........ ~~------<-------------____,.,.,~ ........ 1 ... , _......,_. , ...... ~-"---------~ 

f' . -.Unidad .. LI i .Administrativa': ¡ 
Honorarios 
Mensuales: Q . 8,000.00 

Módulo de 
Comunicación Social 

............. ~~ ---·~. ~-~-- -·•'' _____________ _,! .L~~.rlt..1 tts . e~ . -~ 

' 
No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

APOYAR EN LA EDICION DE MATERIAL AUDIOVISUAL PERSONALIZADO PARA LO QUE REQUIERA EL FSS Y SUS 
REDES SOCIALES; 
APOYAR EN MONITOREAR Y ORGANIZAR TODOS LOS ARCHIVOS Y MATERIAL AUDIOVISUAL DE LOS PROYECTOS Y 
ACTIVIDADES DEL FSS; 
APOYAR EN LA EDICIÓN Y LIMPIEZA DE AUDIOS DEDICADOS A LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS; 

APOYAR EN LA PRODUCCIÓN DE GRAFICOS Y ANIMACIONES PERSONALIZADAS PARA EL FSS; 

APOYAR EN LA DIGITACION DE NOTAS INFORMATIVAS; 

APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA; 

APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIV IDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

r· , ·'· ¡/ 'i) ' <J,L . r . ,. ~, ¡11 , :~.; ' 

ACTIVIDADES/ RESULJADOS'DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .. . ·,. . ' '' ''" 
1 Colaboré con la edición de notas audiovisuales periodísticas del Fondo Social de Solidaridad 

2 Apoyé con la toma de fotografías de las distintas actividades administrativas del Fondo Social de Solidaridad 

3 Ayudé en la grabación de material audiovisual de las distintas actividades administrativas del Fondo Social de Solidaridad 

4 Apoyé en administrar el archivo fotográfico y audiovisual del Módulo de Comunicación Social 

5 Colaboré en la administración de la página de YouTube del Fondo Social de Solidaridad 

6 Apoyé en el desarrollo de los gráficos para las notas audiovisuales del Fondo Social de Solidaridad 

(f) ~ I 
Kevin Estuardo Barrios Alvarado 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: Kevin Orlando Corado PocasanQre CUI: 3019 25968 0101 

NITdel 

Número de Contrato: 571-2023-029-FSS ./ Contratista: 
103840443 

Servicios (Técnicos o I Plazo del Contrato: 01/09/2023 AL/ 
Profesionales): Servicios Técnicos 31/12/2023 

Monto total del 
Período del Informe: 

✓ 
01/12/2023 AL / 

Contrato: Q 32,000.00 31/12/2023 

/ Unidad 
Administrativa: Módulo de ./ 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesorería 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD FSS. 

2. APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

3. APOYAR EN LA REVISION Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO 

4. APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES 
DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, 
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS. 

5. APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN. 

6. APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 
029 (FACTURAS, INFORMES). 

7. APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG. 

8. APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

9. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

/ 



No. 

l. 

2 

3. 

4. 

S. 

6. 

7. 

8. 

9 . 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

APOYE EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD FSS. 
APOYE EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

APOYE EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES 
DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, 
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS 
APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 
029 (FACTURAS, INFORMES). 

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
RESPECTIVOS NPG/NOG. 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

KEVIN ORLANDO CORADO POCASANGRE 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: Kevin Orlando Corado Pocasangre CUI: 

/ NIT del 
Número de Contrato: 571-2023-029-FSS Contratista: 

3019 25968 0101 

103840443 

Servicios (Técnicos o / Plazo del Contrato: 01/09/2023 AL )lv 
Profesionales}: Servicios Técnicos 31/12/2023 

Monto total del Período del Informe: 01/09/2023 AL ~ 

Contrato: Q 32,000.00 I 31/12/2023 
Unidad ,,,/ 

/ Administrativa: Módulo de 
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesorería 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

APOYE EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS 
RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS. 
APOYE EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

APOYE EN LA REVISIÓN Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTfA. COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO 
ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 029 (FACTURAS, 
INFORMES). 

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS 
NPG/NOG. 

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

§?&? 
(f) --!Zz----+--+-- ---------- / 

KEVIN ORLANDO CORADO POCASANGRE 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

rls Rodríguez . 
MódlJlo de Tesorena / 
al de Solidarida~ 

sello 



FONDO SOCIAL DE $OLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Kevin Sett Galdamez CUI: 2997643620101 
Contratista: 

Número de Contrato: 469-2023-029-FSS NIT del Contratista: 102527091 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del Q.53, 129.03 Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

Honora~jos Q.9,000.00 
Unidad Fondo de Inversión 

Mensuales: Administrativa: Social -FIS-

.. :·, . 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
•: 

1. 
APOYAR EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN 
FÍSICA Y FINANCIERA DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL-FIS-; 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ENCUENTRA EN EL ARCHIVO DE 

2. INFORMACIÓN SOBRE LOS PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE LIQUIDACIÓN, POR EL FONDO DE 

INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 

3. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR A LOS 

EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 
AUXILIAR EN LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR 

4. PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉS DEL ORDEN LÓGICO DE LOS 

ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA 

5. 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS FÍSICAS A LOS PROYECTOS EN LIQUIDACIÓN, DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -

FIS-, CUANDO SEA REQUERIDO 

6. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL FONDO DE 

INVERSIÓN SOCIAL-FIS- Y APOYAR EN EL TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA 

7. 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

8. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL-

FIS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

9. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN 

·rr . , ·"' .. 
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INF.ORME 

,, 

Colaboré en la elaboración de una base de datos con el listado de los proyectos pendientes de liquidación 
1 clasificándolos por su estatus físico y financiero, para trasladarlo a la coordinación de operaciones del Fondo de 

Inversión Social -FIS-. 

2 
Apoye en la revisión, y'redacción de requerimientos, oficios, y memos de la unidad del Fondo de Inversión 
Social -FIS-. 

3 
Colaboré en mejorar el orden para la ubicación de proyectos, contratos, actas, fianzas, etc. De la unidad del 
Fondo de Inversión Social -FIS-. 

4 Apoye en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad del Fondo de Inversión Social -FIS-

5 
Apoye en clasificar en leitz la documentación enviada y recibida de la Unidad del Fondo de Inversión Social -
FIS-. 

6 
Colabore en realizar un control de actas de 266 proyectos en una base matriz donde se clasifica la información 
por fecha, provecto, contrato, etc. 

7 
apoye en la recepción y archivo de documentación que ingresa al Fondo de Inversión Social -FIS- para adjuntar 
a los excedientes de liauidación de crovectos. 

8 
apoye en la digitación de inventario de la documentación que se encuentra en el archivo de información sobre 
los provectos desarrollados v en proceso de liauidación, por el fondo de inversión social -FIS-. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

r e Mario Delgado Pérez 
r nador de Operaciones 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

Nombre completo del Kevin Sett Galdamez 

1 
2997643620101 

Contratista: 

Número de Contrato: 469-2023-029-FSS 
1 

NIT del Contratista: 102527091 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del Q.53, 129.03 
1 

PeriodQ del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Q.9,000.00 
1 

Unidad Fondo de Inversión 
Mensuales: Administrativa: Social -FIS-

2i! 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
"' ... . 

1. 
APOYAR EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN 

FÍSICA Y FINANCIERA DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL-FIS-; 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ENCUENTRA EN EL ARCHIVO DE 

2. INFORMACIÓN SOBRE LOS PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE LIQUIDACIÓN, POR EL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 

3. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR A LOS 

EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 
AUXILIAR EN LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR 

4. PERMANENTEM ENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉS DEL ORDEN LÓGICO DE LOS 

ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA 

5. 
APOYAR EN REALIZAR VISITAS FÍSICAS A LOS PROYECTOS EN LIQUIDACIÓN, DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -

FIS-, CUANDO SEA REQUERIDO 

6. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL-FIS- Y APOYAR EN EL TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA 

7. 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 

MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

8. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL-

FIS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE " EL CONTRATISTA" 

9. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - -
Colaboré en la elaboración de una base de datos con el listado de los proyectos pendientes de liquidación 

1 clasificándolos por su estatus físico y financiero, para trasladarlo a la coordinación de operaciones del Fondo de 
Inversión Social -FIS-. 

2 
Apoye en la revisión, y redacción de requerimientos, oficios, y memos de la unidad del Fondo de Inversión 
Social -FIS-. 

3 
Colaboré en mejorar el orden para la ubicación de proyectos, contratos, actas, fianzas, etc. De la unidad del 
Fondo de Inversión Social -FIS-. 

4 Apoye en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad del Fondo de Inversión Social -FIS-

5 
Apoye en clasificar en leitz la documentación enviada y recibida de la Unidad del Fondo de Inversión Social -
FIS-. 

6 
Colabore en realizar un control de actas de 266 proyectos en una base matriz donde se clasifica la información 
por fecha, Provecto, contrato, etc. 

7 
Apoye en la recepción y archivo de documentación que ingresa al Fondo de Inversión Social -FIS- para adjuntar 
a los exoedientes de liauidación de orovectos. 

8 
Apoye en la digitación de inventario de la documentación que se encuentra en el archivo de información sobre 
los provectos desarrollados v en proceso de liquidación, por el fondo de inversión social -FIS-. 



9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Puentes Pequeños y Bóvedas en Caminos de Acceso, Aldea 
Chapas, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa código 28550.9 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Salud Aldea Xoxlac, Barillas, Huehuetenango 
códiqo 27720.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Alfabetización, Aldea El Rancho Santa María Chiquimula, 
Totonicapán. Códiao: 6584.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Educación Pozo Seco, Chisec, Alta Verapaz. 
Códiqo: 25986.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Caminos de Acceso en Comunidad Los Ciprecitos, La Gomera, 
Escuintla. Códiao: 28689.9 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Educación en Caserío Monte de los Olivos, 
Dolores, Peten. Códiao: 28689.9 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Estufas Mejoradas Aldea El Bosque Jalapa Jalapa código 
23604.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Sistema de Abastecimiento de Agua Aldea Pie del Cerro 
Palencia Guatemala códiao 15031.1 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Educación Caserío Santa Marta San Agustín 
Acasaouastlan El Procireso códicio 27946.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Puentes Pequeños y Bóvedas en Caminos de Acceso San 
Rafael 
Pie de la Cuesta San Marcos códiao 28556.5 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Educación, Aldea La Leyenda, San Pedro 
Avampuc, Guatemala. Códicio: 22378.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Educación, Las Vegas, San Miguel Chicaj Baja 
Verapaz. Códiao: 26623.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construcción en Educación Aldea San José Guacamayas Nueva 
Santa Rosa Santa Rosa códiao 27689.0 
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Puentes Pequeños y Bóvedas en Caminos de Acceso, Aldea 
Chapas, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa códiao 28550.9 
Apoye en la revisión y elaboración de una matriz de estatus de proyectos en proceso de liquidación del Fondo 
de Inversión Social -FIS-
Colabore la revisión y elaboración de una matriz de Control de Actas del Fondo de Inversión Social -FIS- de los 
provectos Pendientes de liauidación. 
Colabore en la revisión de la documentación importante de los expedientes del listado entregado a la 
coordinación de ooeraciones de los Provectos pendientes de liquidación. 
Apoye en la respuesta al oficio con numero de referencia: Oficio. Ref.: OPERFSS/3441-2023/JD/jc sobre la 
actividad en el marco de la conmemoración del día internacional de la eliminación de la violencia contra la mujer. 
Apoye en la respuesta al oficio con referencia OPERFSS/3512-2023/JD/jc donde se solicita la descripción del 
estatus de la unidad liauidadora Fondo de Inversión Social -FIS-
Apoyé en la revisión y elaboración de una matriz de Control de Actas del Fondo de Inversión Social -FIS- de los 
orovectos oendientes de liauidación. 
Colaboré en la revisión de la documentación importante de los expedientes del listado entregado a la 
coordinación de operaciones de los orovectos pendientes de liquidación. 
Apoye en la elaboración de una matriz cuadro resumen con el listado de 266 proyectos que se encuentran 
pendientes de liquidación los cuales a criterio del Fondo de Inversión Social -FIS- cuentan con la documentación 
necesaria Para iniciar dicho Proceso de recepción y liquidación. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrátivo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

r e arlo bélgsdo Pérez: 

"""':...,"'-'.,.-<1.,'"',u-, ... dor de Operaciones 
.., __ -1--------~~~__....,~ .,,..e So l id a I ida d 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo KIMBERL Y MISHELLE 
CUI: 2398 89096 0101 del Contratista: GONZÁLEZ MAY 

Número de 
565-2023-029-FSS 1] NIT del 1 77913957 Contrato: Contratista: ¡ 

l 
Servicios /1 Plazo del ] 16/08/2023 AL (Técnicos o SERVICIOS TÉCNICOS 

Contrato: 31/12/2023 Profesioné!_~S : 

✓ 

Monto total del 
Q. 22,580.65 ✓ 

1 

Período del I 01/12/2023 AL ✓ 1/ Contrato: Informe: 31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

·'· -1 
Honorarios / Unidad MÓDULO DE 
Mensuales: Q. 5,000.00 

1 

Administrativa: INVENTARIOS ✓ 

- .. -
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

3' - _, - é¡i e , ,=_ 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITAClóN ASIGNADAS EN MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN EL 
MODULO DE INVENTARIOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL MODULO DE 
INVENTARIOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE INVENTARIOS. 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL MODULO DE INVENTARIOS. 

-••·· ., .. 
ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

.,. 

APOYE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESO AL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, TRASLADANDOLA PERSONALMENTE. 

APOYE EN LA RECEPCION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESO AL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO Df: INVENTARIOS. 

APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y TECNICOS EN EL 
MODULO DE INVENTARIOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL MODULO DE 
INVENTARIOS Y A POYE EN LA ENTREGA. 

(f) ~ / 
KimerlyMisheHe González May 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

•" 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL;ÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Nómbre completo KIMBERL Y MISHELLE CUI: 
l 
1 2398 89096 0101 

del Contratista: GONZÁLEZ MAY 
1 

Número de NIT del i 
Contrato: 565-2023-029-FSS ✓ Contratista: 'J 

77913957 

Servicios 
SERVICIOS TÉCNICOS / 1 

Plazo del l 16/08/2023 AL (Técnicos o Contrato: ! 31/12/2023 
✓ 

Profesionales}: 

"'i/ Monto total del 
Q. 22,580.65 ✓ 

1 

Período del 16/08/2023 AL 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q . 5,000.00 / 

1 

Unidad MÓDULO DE 
/ Mensuales: Administrativa: INVENTARIOS 

\ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO -
-

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

- - . - - - -~• -- ·" ,. :.,, " .,, ,, ' 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYAR EN LA RECEPCION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN EL 
MODULO DE INVENTARIOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL MODULO DE 
INVENTARIOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE INVENTARIOS. 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL MODULO DE INVENTARIOS. 

'• 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, TRASLADANDOLA PERSONALMENTE 

APOYE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS ViA TELEFÓNICA QUE INGRESO AL MODULO DE INVENTARIOS 

APOYE EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL MODULO DE 
INVENTARIOS Y APOYE EN LA ENTREGA. 

APOYE EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESO AL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y TECNICOS EN EL 
MODULO DE INVENTARIOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-. 
APOYE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE INVENTARIOS 

(f) w / 
Kimberly Mishelle González May 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ncuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro d al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo LAURO JOSÉ MIRANDA 
I CUI: 2488530741225 del Contratista: GUILLÉN 

____J __ 

Número de 
429-2023-029-FSS / l 

NITdel 

J 
103336702 J Contrato: Contratista: 

----
Servicios (Técnicos PROFESIONALES / J Plazo del 04/07/2023 AL / 

o Profesionales): Contrato: 31/12/2023 

J 
Monto total del Q. 88,548.39 / Período del 01/12/2023 AL ~ / Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios / Unidad COORDINACIÓN DE 

Mensuales: Q. 15,000.00 Administrativa: SUPERVISIÓN ¡ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS 
DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

7 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 

8 ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE DICHO TRAMITE 

9 ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
DE PROYECTOS 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FONDO SOCIAL DE SOUOA~IDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

APOYAR CON El ARCHNO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA El FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 

APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE 
REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILOAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS 
MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

APOYAR EN REALIZAR ACTNIADADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMAS 
ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESAROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE 
REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 
- -

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMÁS 
ACTIVIDADES QUE PERMITA~ DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA 

(f) 

V __, -
C? . ~ 

\ -- , 

LAURO JOSE MIRANDA GUILLEN 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_-==::=fri2::tDÍJ[?.t~~~;~~a~rr~io~s~--
Proyectos 

FONDO SOCIAL OLIDARIDAD 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS Fssa, 

FONDO SOCIAL DE SOUDARI 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo LAURO JOSÉ MIRANDA 
CUI: 2488530741225 del Contratista: GUILLÉN 

-/-- -
Número de 429-2023-029-FSS NIT del 

103336702 Contrato: L Contratista: 

Servicios (Técnicos PROFESIONALES Plazo del 04/07/2023 AL/ 
o Profesionales): 

/ Contrato: 31 /12/2023 

Monto total del I Período del 04/07/2023 AL / 
Contrato: Q. 88,548.39 

Informe: 31/12/2023 I 
~ 

COORDINACIÓN DE J Honorarios FORMULACIÓN Y 
Q. 15,000.00 COORDINACIÓN Mensuales: Admm,strattva: 

DE SUPERVISIÓN 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 

7 ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHÓ TRAMITE 

9 ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROY ECTOS 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
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7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAl DE sounAqlOAJ) 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

APOYAR CON El ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN 
PARA El FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

APOYAR EN El ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE El ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES 
RESPECTIVAS 

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 
CORRESPONDIENTE 

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR 
LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, 
PRESUPUESTOS Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS 
CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESAROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME EN FORMULACIÓN DE PROYECTOS 

SE CUANTIFICÓ MATERIALES PARA VERIFICAR CANTIDADES DE ACUERDOS DE TRABAJOS EXTRAS EN PROYECTOS QUE SE 
EJECUTAN ACTUALMENTE POR EL FSS. 

ASISTÍ A REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SON MATERIAS DE COMPETENCIA CON CONSTRUCTORES Y EMPRESAS 
SUPERVISORAS PARA REVISIÓN DE DOCUMENTOS. 

ASISTÍ EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN CON RELACIÓN A ORDENES DE CAMBIO DE VARIOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN. 

SE DIO SEGUIMIENTO VÍA ELECTRÓNICA CON PLANIFICADOR DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO CALLE REAL DE SAN JUAN ENTRE 
SECTOR LOS ARMAS Y SECTOR LOS OCHOA ZONA 3, LA ESPERANZA, QUETZAL TENANGO" PARA VERIFICAR CORRECCIONES 
SOLICITADAS 

COMUNICACIÓN VÍA ELECTRÓNICA CON PLANIFICADOR DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA SAN MIGUEL -
CASCO URBANO, HUITÉ, ZACAPA", PARA CORRECCIONES EN PLANIFICACIÓN. 

COMUICACIÓN CON DMP PARA SOLICITUD DE EXPEDIENTE CON RELACIÓN AL PROYECTO "CONSTRUCCIÓN CAMINO RURAL 
CASERÍO CHAPIL, CONCEPCIÓN TUTUAPA, SAN MARCOS' 

COMUICACIÓN CON DMP PARA SOLICITUD DE EXPEDIENTE CON RELACIÓN Al PROYECTO "CONSTRUCCIÓN CAMINO RURAL 
ALDEA SOCHEL, CONCEPCIÓN TUTUAPA, SAN MARCOS" 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOQAl DE SOLIDARIDAD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME EN SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 
CORRESPONDIENTE 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

(f) -----'-<::=7"-----­

LAURO JOSÉ MIRANDA GUILLÉN 
SERVICIOS PROFESIONALES 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)~-Sif!:_~~~~:___,,...; ió-,.., - ¡ 
' ' . . ___ .. ~déil. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 1-"0NC>O so .... ,AL oc: SOLIDARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICI~, RENGLÓN 029 

Nombre completo del --Leonardo Francisco T 
CUI: 1917017180101 

Contratista: Cameros Ciraiz 

Número de Contrato: 581 -2023-029-FSS I NIT del Contratista: 948833-2 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES Plazo del Contrato: 

7 Período del ~ forme: 

02/10/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

Q. 47,483.87 

- ;; 
01/12/2023 AL31/12/2023 1/ 

Honorarios 
Mensuales: 

Q. 16,000.00 / Unidad 
Administrativa: 

COORDINACION DE 
SUPERVISION / 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTNIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN; 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS; 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS; 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS; 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE; 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS; 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLU:> DE PROYEeloS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES; 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS; 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS; 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACT-IVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN; 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS; 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS; 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS; 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE; 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS; 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES; 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS; 



11 

12 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONOO SOCIAL DL !:.Ol lOAHIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS; 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS; 

l, 

(f) 
CAMEROS CIRAIZ / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
/ 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

CUI: Nombre completo del 
Contratista: 

Leonardo Francisco / 
Cameros Ciraiz 

___¡___ _j 
1917017180~ J 

948833-2 

02/10/2023 AL/ 
31/12/2023 

Número de Contrato: 581-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

1 

2 

3 

4 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

-
PROFESIONALES /) Plazo del Contrato: 

Q. 47,483.87 

Q. 16,000.00 

/ Período del Informe: -¡ -1 

Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

02/10/2023 Al 31/12/2023 /JI 
COORDINACION DE 

SUPERVISION 

APOYAR CON El ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA El FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN El ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROB~R O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINAC'ION' DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN; 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS; 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS; 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS; 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE; 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS; 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYEeTOS DE INFRAESTRUeTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES· 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS; 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS; 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 02 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 
2,023 

APOYO EN EL ANALISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO DE LOS PROYECTOS REHABILITACION PUENTE VEHICULAR 
TOBAR, ALDEA LA TORERA, SAN JOSE LA ARADA, CHIQUIMULA; REHABILITACION PUENTE VEHICULAR RIO POZA 
OSCURA, CANTON LA TEJERIA, CATARINA, SAN MARCOS, MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA SANTA 
BARBARA-ALDEA El ZAPOTE, SANTA MARIA IXHUATAN Y BIF. ALDEA SAN JOSÉ El GOYOLITO, SAN JUAN 
TECUACO, SANTA ROSA. 
APOYO EN ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DEL PROYECTO 
REHABILITACION PUENTE VEHICULAR RIO POZA OSCURA, CANTON LA TEJERIA, CATARINA, SAN MARCOS, 
REHABILITACION PUENTE VEHICULAR TOBAR, ALDEA LA TORERA, SAN JOSE LA ARADA, CHIQUIMULA, 
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA SANTA BARBARA -= ALDEA EL ZAPOTE, SANTA MARIA IXHUATAN Y BIF. 
ALDEA SAN JOSÉ EL COYOLITO, SAN JUAN TECUACO, SANTA ROSA, MEJORAMIENTO CARRETERA RD-CHl-05 KM 
182.70 - KM 189.95, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA Y MEJORAMIENTO CARRETERA RD-JUT-07 KM 134.600- KM 142.730, 
EL PROGRESO, JUTIAPA. 
APOYO EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS REHABILITACION PUENTE 
VEHICULAR TOBAR, ALDEA LA TORERA, SAN JOSE LA ARADA, CHIQUIMULA; REHABILITACION PUENTE VEHICULAR 
RIO POZA OSCURA, CANTON LA TEJERIA, CATARINA, SAN MARCOS; MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA 
SANTA BARBARA-ALDEA EL ZAPOTE, SANTA MARIA IXHUATAN Y BIF. ALDEA SAN JOSÉ EL COYOLITO, SAN JUAN 
TECUACO, SANTA ROSA, MEJORAMIENTO CARRETERA RD-CHl-05 KM 182.70 - KM 189.95, CHIQUIMULA, 
CHIQUIMULA Y MEJORAMIENTO CARRETERA RD-JUT -07 KM 134.600 - KM 142. 730 EL PROGRESO JUTIAPA. 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS EN LOS PROYECTOS REHABILITACION PUENTE VEHICULAR TOBAR, ALDEA LA 
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6 

7 
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TORERA, SAN JOSE LA ARADA, CHIQUIMULA; REHABILITACION PUENTE VEHICULAR RIO POZA OSCURA, CANTON 
LA TEJERIA, CATARINA, SAN MARCOS; MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA SANTA BARBARA-ALDEA EL 
ZAPOTE, SANTA MARIA IXHUATAN Y BIF. ALDEA SAN JOSÉ EL COYOLITO, SAN JUAN TECUACO, SANTA ROSA Y 
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-CHl-05 KM 182.70 - KM 189.95, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA Y MEJORAMIENTO 
CARRETERA RD-JUT-07 KM 134.600- KM 142.730, EL PROGRESO, JUTIAPA. 
APOYO EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE; 
APOYO EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS; 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS 
PROYECTOS A CARGO; 

(f) 
FRANCISCO CAMEROS CIRAIZ / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

.:a:1t1Huve,l Mo!d:--· 
deSup, :;it,.., 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
f .)NL O •_,cl<:IA 1 •L !.OLIOAl~tOA( 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

LEONEL SARCEÑO SAMAYOA CUI: 1976540372212 

Número de Contrato: 552-2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 12651141 

- - --------
___, _____ _ 

Tipo de Serviciosj __ s_ER-VICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Contrato: 
Q29,516.13 / 1 Período dellnforme: 

1 

04/07/2023 AL /. 
31/12/2023 1 

--' 

01/12/2023 AL ,¡! / 
31/12/2023 1 

Monto total :_jel 

----- ----------- ----------'---------~ 

Honorarios Mensuales: / 1 Unidad 
Q 

5·_º_º_º·_0_
0 
__ __, _ Administrativa: 

1 UNIDAD DE CONVOYES/ 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

., 
"· 

--'-----------

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1 :,e: ::1,r-tiuirl::1,rloc: rlac:rrit:>c: c:nn an11nri::Ji·Íu':lc: m:&c nn limi-t-:::rtiu:,c nnr In n11c 
11ol rnnTr:,Tic:t::1,0 rlchcu·6 rlcc::::srrnll::ir 

1 todas aquellas ot;as.actividades que ¡e deriven. de la ·present; contr~t;ción. - ···· -··-·- - ---· - ----· · _.,_, 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

n--•:-.:. •- 1:--:--- __ •- s ,_:_,__..., _,__ '""'--··-··-- n--=---•--
n.,;,~11....:, 1Q 1111 1¡,11,;,~ ,;,11 •~ y111VQ\J v,;, vv11vyy,;,-, 1,or;;~1y1191,;,;;,. 

(1) ~ . / 

~ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan lora/es López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F'-'nuo 2ocial de Solidarid;i ri 
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FSS~ 

INFORME FINAL!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del LEONEL SARCEÑO SAMA YOA CUI: 1976540372212 
Contratista: 

- -- ____, 

Número de Contrato: 552-2023-029-FSS 
("' 

NIT del Contratista: 12651141 

1 /¡ 04/07/2023 AL 
Tipo de Servicios: 1 SERVICIOS TÉCNICOS Plazo del Contrato: 

- _J 
31/12/2023 

Monto total del 029,516.13 / , Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

/ 

--t/ 
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 

/ Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

1 :-1. 

4. 

5. 

Administrativa: REGIONALES 
- --

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1 , ___ __.: .. : ..J-..J __ ..J----:,. _____ ------:-.a.: . . ---.!. - -- 1!- !•-•! .. -- ---1 - - · · - 11_1 ---•--•!-•-11 -1-L--.!. -1------ 11--
L~;, ~I..\.IYI\J0U 1';:;) \'llr.;>'-,,,11\.Cl.;, ;,v•• t¡:ll~ln,.1'2\.IYO;> 111(:11;> 11\I IIIIII\.CI\.IVC2,;) ..,....,. 1\1 \.f\,n;:: ic;:1 ',.VIIU~l,.l,i>"C2 U~U~I C2 \,,lt¡:;,c~ll \)'11~1 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

- .. .. . . . . .. . . - -

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 

;:'~;~:'."' !"" In que se autn<i7a a quien oorr•-<:nda:::¡;jjj¡a3i:: ""í 
Bryan Morales L6pez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

h ncJo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del LESBIA ISABEL 
CUI: 1686 83597 0105 V Contratista: GALICIA ALVIZURES 

Número de Contrato: 318-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 43035426 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Monto total del 
070,838.71 ✓ Período del Informe: 01 /1 2/2023 AL 31/12 

Contrato: /2023 

Honorarios Mensuales: 012,000.00 I Unidad Administrativa 
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 Apoyar con llevar la agenda del coordinador ejecutivo; 
2 Apoyar en recibir y diligenciar la documentación que ingresan a la coordinación ejecutiva; 

Apoyar en la distribución de documentos que entregan los asesores y técnicos de la coordinación 
3 ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad -

fss-; 

4 
Colaborar en la logística para la clasificación de la documentación revisada y coordinar la distribución 
a donde corresponda 

5 Apoyar con el seguimiento para que se archiven todos los documentos que ingresan y salen de la 
coordinación ejecuiva; 

6 
Apoyar en llevar el control de toda la documentación que se genera en la coordinación ejecutiva, 
debiendo tener el cuidado preciso que corresponde a cada uno; 

7 Colaborar en la atención de llamadas telefónicas que ingresan y salen de la coordinación ejecutiva; 

8 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME'Jt-

1 
Digité y transcribí oficios internos y externos, conocimientos solicitados por el Coordinador Ejecahvo 
del Fondo Social de Solidaridad. 

2 
Generé, imprimí, distribuí y di seguimiento a hojas de tramite a las diferentes Coordinaciones del 
Fondo Social de Solidaridad. 

3 
Recibí, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron 
trasladados hacia la Coordinación Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

4 
Recibí, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron 
trasladados hacia la Coordinación Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

5 
Clasifique la documentación revisada y marginada por el Coordinador Ejecutivo y la distribuí a cada 
coordinación, oor medio de Hoias de Tramite oara su trámite correspondiente. 

6 
Di seguimiento a los requerimiento internos y externos que ingresan y egresan a la Coordinación 
Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

7 
Redacte oficios, memos, conocimientos para dar respuesta a los requerimientos internos y externos 
que ingresan a la Coordinación Eiecutiva. 

8 
Fotocopie, escanee y ordene documentos para trasladar y dar respuesta a los requerimientos 
internos v externos. 

(f) I 
Lesbia Isabel 

Prestador de se 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

¡ ' qutiérrez 
~ <EjecutfrJa 

'T:nMáo Socia[ áe So[iáariáad" 
_q::-<._<:-

/ 
1,,,, I 
,/ 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME FI-NAL/~E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del LESBIA ISABEL / CUI: 1686 83597 0105 
GALICIA ALVIZURES ' Contratista: 

I 

Número de Contrato: 318-2023-029-FSS ti NIT del Contratista: 43035426 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS ✓ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Monto total del Q70,838.71 I Período del Informe: 
04/07/2023 AL 31/12 ✓ 

Contrato: /2023 
COORDINACIÓN 

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 ✓ Unidad Administrativa EJECUTIVA ✓ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 Apoyar con llevar la agenda del coordinador ejecutivo; 

2 Apoyar en recibir y diligenciar la documentación que ingresan a la coordinación ejecutiva; 
Apoyar en la distribución de documentos que entregan los asesores y técnicos de la coordinación 

3 ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad -
fss-; 

4 
Colaborar en la logística para la clasificación de la documentación revisada y coordinar la distribución 
a donde corresoonda 

5 
Apoyar con el seguimiento para que se archiven todos los documentos que ingresan y salen de la 
coordinación eiecuiva; 

6 
Apoyar en llevar el control de toda la documentación que se genera en la coordinación ejecutiva, 
debiendo tener el cuidado preciso aue corresponde a cada uno; 

7 Colaborar en la atención de llamadas telefónicas que ingresan y salen de la coordinación ejecutiva; 

8 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aauellas otras actividades aue se deriven de la presente contratacion. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
Digité y transcribí oficios internos y externos, conocimientos solicitados por el Coordinador Ejecutivo 
del Fondo Social de Solidaridad. 

2 
Generé, imprimí, distribuí y di seguimiento a hojas de tramite a las diferentes Coordinaciones del 
Fondo Social de Solidaridad. 

3 
Recibí, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron 
trasladados hacia la Coordinación Eiecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

4 
Recibí, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron 
trasladados hacia la Coordinación Eiecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

5 
Clasifique la documentación revisada y marginada por el Coordinador Ejecutivo y la distribuí a cada 
coordinación, oor medio de Hojas de Tramite para su trámite correspondiente. 

6 
Di seguimiento a los requerimiento internos y externos que ingresan y egresan a la Coordinación 
Eiecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

7 
Redacte oficios, memos, conocimientos para dar respuesta a los requerimientos internos y externos 
aue inQresan a la Coordinación Ejecutiva. 

8 
Fotocopie, escanee y ordene documentos para trasladar y dar respuesta a los requerimientos 
internos v externos. 

~ ~~~~~1~a~ v~iz~u~re~s";d¡;;;e:-¡:H:¡-;;e;;;::rn;;-;a;;;:• n;;::¡d:;;;e/ 
Prestador de s rvicios 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Ing. 
rát ra <Ejecutiva 

T.:'~áo Socia[ de So{iáaritfa/ 
- <F.<.S-

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

Nombre completo 
del Contratista: 

¡ Número de Contrato: 
¡ ______ - __¡ 

Servicios (Técnicos 
o Profesionales): 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

M..!::~~~u1:~~~~ID / j cu1, J~~ 19807 0101 

359-2023-029-FSS / 1 co~~a~;~ta, 1 2754495-8 1 

/ 1 Plazo del 04/07/2023 AL / 
_ ___ T_É_C_N_lc_o_s __ ---' __ cont_ra_to_: ___, __ 3_1 /_12_/_20_2_3 _ __, 

Monto total del 
Contrato: 

Q88,548.39 
/ 

1 
Período del 01/12/2023 AL Á 

Informe: 31/12/202~/ 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

Honorarios 
Mensuales: 

1 

Unidad COORDINACIÓN 1 ____ ª_15_,o_o_o_.o_o __ ____, _ Admini~trativa: ADMINISTRATIVA 

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA 
REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE BASES DE COTIZACIÓN Y LICITACION 
CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE JUNTA DE LICITACIÓN Y 
COTIZACIÓN; 
BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 
TÉCNICOS, INFORMES Y OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA; 
BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACION 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE RESOLUCIONES Y DOCUMENTOS QUE SE 
GENEREN RELACIONADOS A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN; 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 
APOYAR A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO 
ESPECIALIZADO, SEGÚN INDICACIONES DE LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE NEGOCIACIÓN! 

. . 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA 
REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE BASES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 
CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA; 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE JUNTA DE LICITACIÓN Y 
COTIZACIÓN; 
BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 
TÉCNICOS, INFORMES Y OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA; 

r\ 

I 

i 
5 BRINDÉ SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 

V 
,./ 

./ '/ 

1 



No. 

6 

7 

8 

9 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE CON LA REVISION DE RESOLUCIONES Y DOCUMENTOS QUE ·sE 
GENERARON RELACIONADOS A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y 
LICITACIÓN; 
APOYÉ EN LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 
APOYÉ A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO 
ESPECIALIZADO, SEGÚN INDICACIONES DE LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA 

El presente · forme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrinn el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia , asimismo, se encuentra recibí o df conformidad, por 
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago res ectf o. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS / 

INFORME FINA~DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo 
del Contratista: 

Número de Contrato: 

Servicios {Técnicos 
o Profesionales): 

1 

- ~;:~~~u1~~~~~ cu,, _ J 249419ao7~ 

359-2023-029-FSS /1_. Co~:1;.~~ta, J 2754495-8 1 
TÉCNICOS / 1 Plazo d~ I 04/07/2023 AY 

Contrato: 31/12/2023 
-------

Monto total del 
Contrato: 

Q88,548.39 /¡ ___ Período del ! 04/07/2023 AL 1 ¡ 
. _ Informe:_ 31/12/2023 / V 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

Honorarios 
Mensuales : 

1, Unidad J COORDINACIÓN ___ ª_15_,o_o_o._oo __ _j1 ~ dministrativa: _ A_D_M_IN_IS_T_RA_ TI_V_A-+-

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA 
REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE BASES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 
CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE JUNTA DE LICITACIÓN Y 
COTIZACIÓN; 
BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 
TÉCNICOS, INFORMES Y OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA; 
BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE RESOLUCIONES Y DOCUMENTOS QUE SE 
GENEREN RELACIONADOS A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN; 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 
APOYAR A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO 
ESPECIALIZADO, SEGÚN INDICACIONES DE LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE NEGOCIACIÓN! 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA 
REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE BASES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 
CONFORME A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA; 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE . ACTAS DE JUNTA DE LICITACIÓN Y 
COTIZACIÓN; 
BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 
TÉCNICOS, INFORMES Y OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA; 
BRINDÉ SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN ~ 

~ 



No. ACTIVIDADES / RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

6 

7 

8 

9 

APOYE CON LA REVISION DE RESOLUCIONES Y DOCUMENTOS QUE SE 
GENERARON RELACIONADOS A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y 
LICITACIÓN; 
APOYE EN LA REVISIÓN Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 
APOYÉ A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO 
ESPECIALIZADO, SEGÚN INDICACIONES DE LA COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE NEGOCIACIÓN 

1 .elCid / 
10S ICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit{)n el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid!; ~~conformidad, por 
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago res9ectiv.o. 

oordinador lmini_stra~ivo 

Fondo Social d i801,dandad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

[ INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 

1 

Lilian Eugenia CUI: 
1 

1710 29909 0101 
Contratista: Figueroa García 

--1 

1 

Número de Contrato: 405-2023-029-FSS NIT del Contratista: 
1 

4952715-0 

Tipo de Servicios: Técnicos ✓ 

1 
Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Monto total del / 
1 

1 

Contrato: 
Q. 53,129.03 Período del Informe: 1 DICIEMBRE 2023 

j 

1 

1 
1 

1 

1 

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 / 
1 

Unidad Módulo de 
Administrativa: Calidad del Gasto 

1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTOS Y INVERSION. 

APOYAR EN LA REVISION Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO. 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA 
CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS; 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES 
É INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES) 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA EVALUACIÓN DEL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTREN PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES) 

APOYE EN LA VERIFICACI N DE LA DOCUMENTACI N DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E 
INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO 

APOY EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA 
CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COl: ZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. 
APOYE EN LA VERIFICACI N DE LA OCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES 
LABORALES Y SENTENCIAS J DI ;t).'l.ES. 

(f) - --,,,L.~::;2flt_~Z-rc-ía / 

os 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 
Contratista: 

Lilian Eugenia 
Figueroa Garcia 

---------------' 
CUI: 1710 29909 0101 

1
_ N_ú_m_e_ro_ d_e_c_o_n_tr_at_o_: ~ '--4_o_5-_2_0_23_-_0_29_-_F_s_s _ ___.j_N_1T_ d_e1_c_o_n_t_ra_t_is_ta_:___. ___ 4_9_5_27_1_5_-o __ ~! 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Tipo de Servicios: Técnicos / I __ P_1a_z_o_d_e_1_c_o_n_t_ra_t_o_: ~ ___ º_
4
_'º_

7
_
1
_
2
º_

2
_
3
_A_L __ ✓___. _ 31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

1 

04/07/2023 /1 
Q. 53,129.03 / Período del Informe: AL / 

. 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: ..1 1 Unidad Módulo de .l!j 
Q. 9,000.00 Administrativa: Calidad del Gasto _ 

---------------' 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN OE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-: 
APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTOS Y INVERSION. 

APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO. 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA 
CUANTÍA COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS; 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES 
É INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES) 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA' DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA EVALUACIÓN DEL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTREN PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES) 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E 
INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA 
CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS COTIZACIONES. LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. 
APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES 
LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 
APOYAR EN LA DIGITACION DE Or IOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTOS Y INVERo/OJ 

i 1/ ~ 
(f) ~ r-:íí, /7 / 

Li lian~ 1g ~ i)a García 
1c1os, ~ en 'Os 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del LILIAN YESENIA XOY / CUI: l. 1814 86431 1601 Contratista: CÓRDOVA 

Número de Contrato: 372-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 28101626 
1 ~ 

Tipo de Servicios: j TÉCNICOS 11 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 31/12/2023 

Monto total d~ Q. 88,548.39 <' 

1 

01/12/2023 AL / Contrato: Período del Informe: 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 Q. 15,000.00 I 
1 

Unidad 
CONTRATACIONES/ Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

_J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVÉS DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN 
DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA 
LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, CONGRESO 
DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A LOS PROCESOS DE 
COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES; 
APOYAR EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

APOYAR EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -
GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA 
VIGENTE; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES; 
APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, CONGRESO 
DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYE EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -
GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN 
NORMATIVA VIGENTE; 
APOYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION. 

APOYE CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES; 

. -~ "/~ ~ 
(f) ~e / 

LILIAN ~ ~ NIA XOY CÓRDOVA 
s RJÍCIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asImIsmo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que nrr=~~rktrá ite de pago 
respectivo. 

ra 
n rataciones 

0 S e solidaridad 
Fondo 0 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FC'NDO SOCIAL OC SOLIOA.R!CAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
Nombre completo del LILIAN YESENIA XOY 

CUI: 1814 86431 1601 Contratista: CÓRDOVA 

Número de Contrato: 372-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 28101626 

--
Tipo de Servicios: 1 TÉCNICOS 

¡ 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del J Q. 88,548.39 I 
1 

Período del Informe: 
04/07/2023 AL / / Contrato: 31/12/2023 

1 I 

1 

Unidad 
CONTRATACIONES Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 

Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

--- ___. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYA R EN LA VERIFICACION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVÉS DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN 
DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA 
LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA, CONGRESO 
DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECIFICAMENTE A LOS PROCESOS DE 
COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES; 
APOYAR EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

APOYAR EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -
GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA 
VIGENTE; 

APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES; 
APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, CONGRESO 
DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYE EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -
GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN 
NORMATIVA VIGENTE; 
APOYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION. 

APOYE CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICION EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES; 

APOYE EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYE EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

APOYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION. 

APOYE EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYE CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECIFICAMENTE A LOS 
PROCESO DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINA CIÓN DE CONTRATACIONES 

t""' ""' ) 
(f) --- - / 

LILIAN ~1 ~ ~J\ XOY CÓRDOVA 
SER C 1OS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen a recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q roced n · mite de pago 

respectivo. (f) _____ +----=;~~~~:~Jj:_:~:~;:
0 

__ -,_,-~-,=,,-.--/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Lucia Alejandra Cal Celis • VCUI: 

Contratista: 

Número de Contrato: 331-2023-029-FSS ,

1

/ NIT del Contratista: 

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos J Profesionales): 

3626 92424 0101 

9558158-8 

/ 

J 4 de julio al 31 de / 
Monto total del Contrato: Q 47,225.81 Plazo del Contrato: diciembre del 2023 

Honorarios Mensuales: Q 8 ,000.00 / Período del Informe: Diciembre del 2023 / 
Unidad Administrat iva donde Coordinación Jurídica I 
presta los servicios: 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8 . 

No. 

1. 

2 . 

3 . 

4. 

5 . 

6. 

7. 

8 . 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURÍDICO. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN COORDINACIÓN 
JURÍDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-. 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN 
JURÍDICA. 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN JURÍDICA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS TRASLADADOS. 
APOYE EN LA RECEPCIÓN, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESÓ A LA COORDINACIÓN 
JURÍDICA Y APOYÉ EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURÍDICO. 
APOYÉ EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN JURÍDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDÍA. 
COLABORÉ EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN 
JURÍDICA. 
COLABORÉ EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, APOYANDO EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA Y LA ENTREGUÉ PERSONALMENTE. 
COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESARON A LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 
COLABORÉ CON LA REDACCIÓN DE OFICIOS DIRIGIDOS A LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respect ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf rmidad, por lo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

J 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA!oE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Contratista: Lucia Alejandra Cal Celis CUI: 3626 92424 0101 

Número de Contrato: 331-2023-029-FSS NIT del Contratista: 9558158-8 

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos 
Profesionales): 

Monto total del Contrato: Q 47,225.81 Plazo del Contrato: 
4 de julio al 31 de 
diciembre del 2023 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Período del Informe: 
4 de julio al 31 de 
diciembre del 2023 

Unidad Administrativa donde Coordinación Jurídica 
presta los servicios: 

No. 
1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6. 

7 . 

8. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7 . 

8. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS. 
APOYAR EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURÍDICO. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACIÓN 
JURÍDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-. 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN 
JURÍDICA. 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN JURÍDICA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS TRASLADADOS. 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESÓ A LA COORDINACIÓN 
JURÍDICA Y APOYÉ EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURÍDICO. 
APOYÉ EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN JURÍDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDÍA. 
COLABORE EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN 

JURÍDICA. 
COLABORÉ EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, APOYANDO EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA Y LA ENTREGUÉ PERSONALMENTE. 
COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESARON A LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 
COLABORÉ CON LA REDACCIÓN DE OFICIOS DIRIGIDOS A LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-. 

l---r-,-1.~df-~~~-/ 
L · d Qa elis 

El presente inforl e res~onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivo's términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Jurídica 
Fondo Soo al de Solídarid.,,.-, 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN O,Í9 

Nombre completo del / Contratista: Luis Alberto Rivera Náiera CUI: 2583534490101 
NITdel 

Número de Contrato: 446-2023-029-FSS / Contratista: 8765135-1 

Servicios (Técnicos o Plaz9 c;l~I Con~ra~9: 04/07/2023 AL / 
Profesionales): Servicios Profesionales / 31/12/2023 

Monto total dél 
Período del Informe: 

01/12/2023 f;.( I Contrato: Q 94,451.61 31/12/2023 

/ 
Unidad 

Coordinación /e Administrativa: 
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 Supervisión 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

3. APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS 
PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

s. PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

9. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE 
SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDAD!:S. 

10. APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

12. APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARl:S Dl:L LOS PROYl:CTO$ CONSTRUCTIVOS Y QUI: SEAN INHl:Rl:NTl:S A LA MATERIA DI: SU 
COMPETENCIA. 

13. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

/ 

I 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL iNFORME 

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

3. APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS. 

5. PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 
LAS CORRf,CCIQNl;S RESP!;CTIVAS. 

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

9. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SóN SOLIClf ADóS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, D~PARíAMtNf ALÉS Y COMUNIDAD!:$. 

10. APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

13. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Ma!d:-· 

~,l\a111°"de Sup, j i :::" 
• · ' ___ . ___ , ,ct;,,c 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALloE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
/ Contratista: Luis Alberto Rivera Nájera CUI: 2583534490101 

/ 
NITdel 

Número de Contrato: 446-2023-029-FSS Contratista: 8765135-1 

Servicios (Técnicos o I Plazo del 04/07/2023 AL 1 
Profesionales): Servicios Profesionales Contrato: 31 /12/2023 

Monto total del Período del 04/07/2023 A{ 
Contrato: Q 94,451 .61 I Informe: 31 /12/2023 

Unidad 
C d. .. j / Honorarios V Administrativa: oor 1nacIon e 

Mensuales: Q 16,000.00 J Supervisión 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE 
LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

3. APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS 
COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS. 

s. PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE 
REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA 
SU RESPECTIVO ANÁLISIS. 

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 
PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES 
REQUERIDAS. 

9. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE 
· INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, 
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

10. APOYAR EN LLEVAR A CABp VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y 
NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REÁLIZADAS. 

12. APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, 
CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN 
DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN 
INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

13. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

V 

/ 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2023 

l. APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE 
LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD . 

2. . APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O 
IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

3. APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS 
COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN. 

4. APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS. 

s. PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE 
REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS. 

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 
PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE. 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES 
REQUERIDAS. 

9. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE 
INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, 
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 

10. APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y 
NUEVOS. 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

13. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1-0NOO 50<:'JALOE: Sc>LIDARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 L 
Nombre completo Luis Alfredo López / "CUI: 1616 33552 2107 
del contratista: Navas 
Numero de contrato: 520-2023-029-FSS / NIT del contratista: 17426987 
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos vPlazo del contrato: 04 de julio al 31 de / / diciembre de 2023 
Monto total del Q29,516.13 [¡Periodo del informe: 01 al 31 de diciembre de / 
contrato: ' 2023. 
Honorarios Q.5,000.00 }inidad Unidad de Convoyes / mensuales: / Administrativa: Regionales 

-
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 

indiquen. 
2 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

4 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 
2 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 

Re ionales. 
3 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria ubicada en la Unidad de 

Convo es Re ionales. 
4 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

I I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el restador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trámite de pago respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-jndo 2ocial de Solidaridari 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
í'ONDO SOCIAL Df: SC>L,IC>ARIOAO 

INFORME FINAL{)E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 / 
/ 

Nombre completo Luis Alfredo López A:UI: 1616 33552 2107 
del contratista: Navas / 
Numero de contrato: 520-2023-029-FSS , NIT del contratista: 17426987 

/ 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / /Plazo del contrato: 04 de julio al 31 de 
diciembre de 2023 // 

Monto total del Q29,516.13 / Periodo del informe: 04 de julio al 31 de dicieqrt>/ 
contrato: de 2023 

Honorarios Q.5,000.00 1/Únidad Unidad de Convoyes I mensuales: ) Administrativa: Ree:ionales 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 

indiquen. 
2 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 
2 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 

Re ionales. 
3 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria ubicada en la Unidad de 

Convo es Re ionales. 
4 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

I J 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el restador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trámite de pago respectivo. 

Brya n Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F:Jndo " ocia! de Solidaridad 

/ 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 
PONOO SOCIA L 01! SOLIDARi OAO 

!~FORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
7 

, , 

Nombre completo 
del Contratista: LUIS ~~~~~~~ggosAR _1~·• ~--·c_u_i_: -~~1 __ 3_0_0_1s_9_3_90_0_1_0_1 _ __,I 

__ J ____ Nc_úº_: _~-;ª~ºt-!~t~~ ___ 4_4_0-_2_0_2_3-_0_2_9_-F_s_s __ f..... Nff:•I Con~o\ista: 105347620 ,i 

- T~iP~º- d_e_s_e_rv_ ic_io_s_: _____ P_R_o_F_E_s_io_N_A_LE_s __ /~I Plazo del Coó~áto: o~~J,'~~~~;L / 
1/ 

l __ M_º_~_~º_n=!~ .... : _:~_:d_e_1 ___ · ,, Q. 88,548.39 / l-, P~~~~~~:el ~ o~~~/i~~1:L / / 

- Honorarios ~¡.-,- Unid.aa - COORDINACIÓN DE V 
'"'" ... _ _ M_e_n_s_ua_l~e-s_: ____ __, ____ º_·_1_5_·º_º_º_· º_º ___ _. Ac:tministrativa: ___ s_u_P_E_R_v_1_s_1ó_N_---',, 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

- " •< • '~ 4,,. - - "le -

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
, - -

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN 
PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN EL ANA LISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS 
PROYECTOS ASINGADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES 
RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR 
LAS ALCADÍAS MUNICIPALES DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE MATERIALES, 
PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS 
Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
. ~ 

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACI N DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN 
PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN EL ANALISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS 
PROYECTOS ASINGADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACI N DE FORMULACI N Y EVALUACI N DE 
PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES. 
APOYAR EN LA RECEPCI N DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

PROPORCIONAR ASESO RIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES 
RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACI N DE OPERACIONES PARA DAR T MITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR 
LAS ALCADÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACI N DE MATERIALES, 
PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVI.Pf'.DES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS 
Y QUE SEAN INHERENTES A l...o/MATERIA DE SU COMPETENCIA 

AR ESCOBAR CAMPOSECO 

" 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FONDO SOCIAL oe SOI.IOAí.l:IOAO 

1 ~· ~NFORME DE PREsTAc1óN DE SER\j1c10s, RENGL611J029 · ¡ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS,/ RENGLÓN 

029 / 

Nomb.re completo LUIS AMILCAR ESCOBAR 
CUJ: 3001593900101 

del Contratista: CAMPOSECO 

Número de 
440-2023-029-FSS /j 105347620 

Contrato: Contratista: 

7 Plazo del 04/07/2023 AL / (Técnicos o PROFESIONALES 
Servicios J 

Profesionales),; . • Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 
Q. 88,548.39 Período del 04/07/2023 AL / 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 15,000.00 

Unidad COORDINACIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: SUPERVISIÓN 

. -~ e 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
~ . w 

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN 
PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN EL ANA LISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS 
PROYECTOS ASINGADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES. 
APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES 
RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR 
LAS ALCADIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE MATERIALES, 
PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS 
Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACI N DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN 
PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN EL AN LISIS DE DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS 
PROYECTOS ASINGADOS. 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACI N DE FORMULACI N Y EVALUACI N DE 
PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIONES. 
APOYAR EN LA RECEPCI N DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

PROPORCIONAR ASESOR A A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES 
RESPECTIVAS. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACI N DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS. 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACI N DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE. 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS. 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR 
LAS ALCADÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES. 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS. 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS. 

APOYAR EN REALIZAR ACT YIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACI N DE MATERIALES, 
PRESUPUESTO Y DEMÁS TIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS 
Y QUE SEAN INHE T S LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

a I tvlald:-· 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FONDO SOC,AI. DE SOLIDARIDAD 

/ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

/ 

Nombre completo del / 
Contratista: Luis Eduardo Femández Dávila CUI: 2214483060101 

I 
NIT del 

Número de Contrato: 511-2023-029-FSS Contratista: 5132118 

Servicios {Técnicos o / Profesionales): Servicios Técnicos I 
Plazo del / 

Monto total del / Contrato: Del 04 de Julio 2023 al 

Contrato: Q 47.225.81 31 de diciembre de 2023 
Período del Del 01 de diciembre 2023 

/ Informe: al 31 de diciembre dy' 
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 2023 

Unidad Administrativa 

Unidad de Convoves ReaioL s 
donde presta los 
servicios: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l. Apoyar en ordenar, clasificar, rotular y revisar documentos que ingresan a la bodega de LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES-

2. Apoyar en registrar los ingresos a bodega de los bienes y materiales adquiridos por el FSS para uso de LA UNIDAD DE 
CONVIVES REGIONALES 

3. Apoyar en la entregade los productos y materiales según solicitud de suministros debidamente autorizada 

4. Apoyar en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienes y 

productos 

5. Apoyar en digitar los pedidos de compra conforme a los mínimos y máximos de existencia de producto con el objeto 
de no comprar los innecesarios y darle el seguimiento respectivo a las órdenes de compra 

6. Auxiliar en verificar la ca lidad de los productos que ingresan y egresan de la bodega 

7. Elaborar la programación para la realización de inventario de materiales y suministros 

8. Elaborar y enviar t rimestralment e a la Coordinación Administrativa el reporte Existencia de Recurso de la Bodega 

9. Apoyar en digitar va les de préstamo de herramientas a los contratistas que así lo requieran según el área de realización de 
sus actividades 

10. Digitar informes mensuales sobre el egreso de repuestos y herramientas de la bodega 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l. Apoyé en ordenar, clasificar y rotular los documentos que ingresaron a la bodega de LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES-

2. Apoyé en registrar los ingresos a bodega de los ingresos a almacén de los bienes y materiales adquiridos por el FSS 
para uso de LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES, creando y actualizando las tarjetas de registros 

correspondientes 
3. Apoyé en la entrega de los productos y materiales según "solicitud de suministros" debidamente autorizada. 

4. Apoyé en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienes y 
productos 

5. Apoyé en digitar los pedidos de compra conforme a los mínimos y máximos de existencia de producto con el objeto 
de no comprar los innecesarios y darles el seguimiento respectivo a las órdenes de compra 

6. Apoyé en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que así lo requieran según el área de realización de 
sus actividades 

7. 

8. 
9. .....----.... 

(__ 
n \ 

(f) ~ / 
LtÍis Ed~o Femández Dávila 

El presente informe responde a lo estipulado en el cont rato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fvndo 2ocial de Solidaridad 

/ 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDI NACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOC /f SOLIDARIDAD 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN tl29 

Nombre completo del 
Contratista: Luis Eduardo Fernández Dávila / CUI: 2214483060101 

/ NIT del 
Número de Contrato: 511-2023-029-FSS Contratista: 5132118 

Servicios (Técnicos o / / Profesionales): Servicios Técnicos 
/ Plazo del 

Monto total del 
/ Contrato: Del 04 de Julio 2023 al 

Contrato: Q 47.225.81 31 de diciembre de 2023 , 
Periodo del 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 , ' Informe: 
Del 04 de Julio 2023 2r 

31 de diciembre de 2.023 
, 

Unidad Administrativa 

/ donde presta los 
servicios: Unidad de Convoyes Reaionales 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l. Apoyar en ordenar, clasificar, rotular y revisar documentos que ingresan a la bodega de LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES-

2. Apoyar en registrar los ingresos a bodega de los bienes y materiales adquiridos por el FSS para uso de LA UNIDAD DE 
CONVIVES REGIONALES 

3. Apoyar en la entregade los productos y materiales según solicitud de suministros debidamente autorizada 

4. Apoyar en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienes y 
productos 

S. Apoyar en digitar los pedidos de compra conforme a los mínimos y máximos de existencia de producto con el objeto 
de no comprar los innecesarios y darle el seguimiento respectivo a las órdenes de compra 

6. Auxiliar en verificar la calidad de los productos que ingresan y egresan de la bodega 

7. Elaborar la programación para la realización de inventario de materiales y suministros 

8. Elaborar y enviar trimestralmente a la Coordinación Administrativa el reporte Existencia de Recurso de la Bodega 

9. Apoyar en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que así lo requieran según el área de realización de 
sus actividades 

10. Digitar informes mensuales sobre el egreso de repuestos y herramientas de la bodega 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l. Apoyé en ordenar, clasificar y rotular los documentos que ingresaron a la bodega de LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES-

2. Apoyé en registrar los ingresos a bodega de los ingresos a almacén de los bienes y materiales adquiridos por el FSS 
para uso de LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES, creando y actualizando las tarjetas de registros 
correspondientes 

3. Apoyé en la entrega de los productos y materiales según "solicitud de suministros" debidamente autorizada. 

4. Apoyé en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienes y 
productos 

5. Apoyé en digitar los pedidos de compra conforme a los mínimos y máximos de existencia de producto con el objeto 
de no comprar los innecesarios y darles el seguimiento respectivo a las órdenes de compra 

6. Apoyé en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que así lo requieran según el área de realización de 
sus actividades 

7. / / 

8. I I 
9. -- I / 

C~ ¡ J 
(f) ~~-r-. 

L6is EdJardo F~ndez Dávila 
El presente infor-~ e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

§ry efi M@r#lc§ López 
~§~rdln~dor 

YAi@a@ g~ eimvt,yes Regionales 
F :l~Y€! ~ @clal de Solidaridad 

/ 

1/ 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

íONOO SOC'JAl Df' SOi 1-""J,.':.A1r»r, 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del / 1996 00112 0506 Contratista: Luis Manfredo Gudiel Meiia CUI: 

Número de Contrato: 326-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 643595-5 
04/07/2023 AL 

Tioo de Servicios: Servicios Profesionales / Plazo del Contrato: 31/12/2023 

Diciembre 2023 .1 

Monto total del Contrato: Q. 82,645.16 
I Período del Informe: 

Honorarios Mensuales: Q . 14,000.00 
/ Unidad Administrativa: Auditoría Interna ' 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 Apoyar la Planificación de Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y criterios, 
matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de planificación; 

2 Apoyar en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabaio asianado; 

3 Apoyar en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe específico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoría interna 
aubernamental emitido por la Contraloría General de Cuentas; 

4 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificación de la auditoría, realización del trabajo y 
comunicación de resultados de la auditoría asignada; 

5 Dar cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental -NAIGUB-; 
manual de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna 
aubernamental, emitidos por la Contraloría General de Cuentas; 

6 Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las actividades 
descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Solidaridad; 

7 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en la Supervisión de la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde se 
emitieron los papeles de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado; según CAi No. 00012-2023, auditoría Operativa, practicada a la Coordinación de 
Supervisión de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la Supervisión de la comunicación de resultados de la auditoría Operativa CAi No. 00012-
2023, practicada a la Coordinación de Supervisión de la Coordinación de Operaciones, del Fondo 
Social de Solidaridad, redactando el informe específico incluyendo las recomendaciones necesarias, 
como lo establece el manual de auditoría interna gubernamental emitido por la Contraloría General 
de Cuentas. 

3 Apoyé en la Supervisión de la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde se 
emitieron los papeles de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado; según CAi No. 00013-2023, auditoría de Cumplimiento, practicada a Almacén y 
Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Apoyé en la Supervisión de la comunicación de resultados de la auditoría de Cumplimiento CAi No. 
00013-2023, practicada a Almacén y Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social de 
Solidaridad, redactando el informe específico incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo 
establece el manual de auditoría interna gubernamental emitido por la Contraloría General de 
Cuentas. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

V 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

roNOO SOClAf nr SOi 1;')ARiC";~D 

INFORME FINAL" PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
/ 

Nombre completo del 
/ Contratista: Luis Manfredo Gudiel Meiia CUI: 1996 00112 0506 

Número de Contrato: 326-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 643595-5 
Servicios (Técnicos o 

/ Profesionales): Servicios Profesionales 
Plazo del Contrato: 04 de julio al 31 / 

I de diciembre 
Monto total del Contrato: Q. 82,645.16 2023. 

Período del Informe: 
/ de diciembre 

Honorarios M ensuales: Q. 14,000.00 

04 de julio al 31 / 

2023. 

Unidad Administrativa I donde presto los servicios: Auditoría Interna. 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

l Apoyar la Planificación de Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y criterios, 
matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de planificación; 

2 Apoyar en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asiQnado; 

3 Apoyar en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe específico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoría interna 
Qubernamental emitido por la Contraloría General de Cuentas; 

4 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificación de la auditoría, rea lización del trabajo y 
comunicación de resultados de la auditoría asignada; 

5 Dar cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental - NAIGUB-; 
manual de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna 
oubernamental, emitidos oor la Contraloría General de Cuentas; 

6 Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las actividades 
descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Solidaridad; 

7 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

/ 

No. ACTIVIDADES DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 202)1 

1 Apoyé en la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; CAi No. 00007-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada a Gestión de Proyectos 
de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, supervisé los papeles de trabajo, 
redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del trabajo asignado; según CAi No. 
00007-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada a Gestión de Proyectos de la Coordinación 
de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

3 Apoyé en la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; CAi No. 00008-2023, de la auditoría Operativa, practicada a la Coordinación de 
Recepción y Liquidación de Proyectos de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de 
Solidaridad. 

4 Apoyé en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, supervisé los papeles de trabajo, 
redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del trabajo asignado; según CAi No. 
00008-2023, de la auditoría de Operativa, practicada a la Coordinación de Recepción y Liquidación de 
Proyectos de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

V 

V 



No. ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2023 
/ 

1 Apoyé en la comunicación de resultados de la auditoría de Cumplimiento, como supervisor de auditoría 
en la emisión del informe específico, de la auditoría asignada; CAi No. 00007-2023, practicada a Gestión 
de Proyectos de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la comunicación de resultados de la auditoría Operativa, como supervisor de auditoría en la 
emisión del informe específico, de la auditoría asignada; CAi No. 00008-2023, practicada a 
Coordinación de Recepción de Proyectos de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de 
Solidaridad. 

3 Apoyé en la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; CAi No. 00009-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada a la Coordinación de 
Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Rendí Informe de la Actividad Administrativa, del seguimiento a las acciones que el Fondo Social de 
Solidaridad realizó para dar cumplimiento a las Recomendaciones contenidas en el Informe de 
Auditoría Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, donde describen las 
deficiencias, esto en cumplimiento al Oficio No. FSSA I-321-2023/LEPG/dlm, de fecha 07 aaosto de 2023. 

5 Apoyé en el proceso de entrega de documentos, requeridos por las distintas Comisiones de Auditoría 
de la Contraloría General de Cuentas. 

/ 

No. ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 / 

1 Apoyé en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, supervisé los papeles de trabajo, 
redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del trabajo asignado; según CAi No. 
00009-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada a la Coordinación de Recursos Humanos del 
Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la comunicación de resultados de la auditoría de Cumplimiento, como supervisor de auditoría 
en la emisión del informe específico, de la auditoría asignada; CAi No. 00009-2023, practicada a la 
Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad. 

3 Apoyé en el proceso de entrega de documentos, requeridos por las distintas Comisiones de Auditoría 
de la Contraloría General de Cuentas. 

4 Apoye en la búsqueda de hallazgos a proyectos, emitidos en informes de la Contraloría General de 
Cuentas, solicitados por la Coordinación de Recepción y Liquidación de Proyectos, del Fondo Social de 
Solidaridad. 

/ 
No. ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023 / 

1 Apoyé en la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; CAi No. 00010-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada en la Coordinación de 
Contrataciones del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la supervisión de la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye c onocimiento 
del área y criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando 
de planificación; CAi No. 00011-2023, de la auditoría de Cumplimiento, prac ticada en Inventarios del 
Fondo Social de Solidaridad. 

3 Rendí Informe de la Actividad Administrativa, del seguimiento a las acciones que el Fondo Social de 
Solidaridad realizó para dar cumplimiento a las Recomendaciones contenidas en el Informe de 
Auditoría Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, donde describen las 
deficiencias, esto en cumplimiento al Oficio No. FSSAl-399-2023/LEPG/dlm, de fecha 06 octubre de 2023. 

4 Di cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental-NAIGUB-; manual 
de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna gubernamental, 
emitidos por la Controlaría General de Cuentas. , 

/ 
No. ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 

1 Apoyé en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde se emitieron los papeles 
de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del trabajo asignado; según 
CAi No. 00010-2023, auditoría de Cumplimiento, practicada a Contrataciones de la Coordinación 
Administrativa del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la comunicación de resultados de la auditoría de Cumplimiento CAi No. 00010-2023, 
practicada a Contrataciones de la Coordinación Administrativa del Fondo Social de Solidaridad, 
redactando el informe específico incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el 
manual de auditoría interna Qubernamental emitido por la Controlaría General de Cuentos. 

3 Apoyé en la Supervisión de la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde se 
emitieron los papeles de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 



trabajo asignado; según CAi No. 00011-2023, auditoría de Cumplimiento, practicada al Módulo de 
Inventarios de la Coordinación Financiera del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Apoyé en la Supervisión de la comunicación de resultados de la auditoría de Cumplimiento CAi No. 
00011-2023, practicada al Módulo de Inventarios de la Coordinación Financiera del Fondo Social de 
Solidaridad, redactando el informe específico incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo 
establece el manual de auditoría interna gubernamental emitido por la Controlaría General de 
Cuentas. 

5 Apoyé en la Supervisión de la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento 
del área y criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando 
de planificación; CAi No. 00012-2023, de la auditoría Operativa, practicada en la Coordinación de 
Suoervisión de la Coordinación de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad. 

6 Apoyé en la Supervisión de la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento 
del área y criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando 
de planificación; CAi No. 00013-2023, de la auditoría de Cumplimiento, practicada en Almacén y 
Suministros del Fondo Social de Solidaridad. 

/ 
No. ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023 / 

1 Apoyé en la Supervisión de la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde se 
emitieron los papeles de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado; según CAi No. 00012-2023, auditoría Operativa, practicada a la Coordinación de 
Supervisión de la Coordinación de Operaciones d el Fondo Social de Solidaridad. 

2 Apoyé en la Supervisión de la comunicación de resultados de la auditoría Operativa CAi No. 00012-
2023, practicada a la Coordinación de Supervisión de la Coordinación de Operaciones, del Fondo 
Social de Solidaridad, redactando el informe específico incluyendo las recomendaciones necesarios, 
como lo establece el manual de auditoría interna gubernamental emitido por la Contraloría General 
de Cuentas. 

3 Apoyé en la Supervisión de la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde se 
emitieron los papeles de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado; según CAi No. 00013-2023, auditoría de Cumplimiento, practicada a Almacén y 
Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Apoyé en la Supervisión de la comunicación de resultados de la auditoría de Cumplimiento CAi No. 
00013-2023, practicada a Almacén y Suministros de la Coordinación Administrativa del Fondo Social de 
Solidaridad, redactando el informe específico incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo 
establece el manual de auditoría interna gubernamental emitido por la Controlaría General de 
Cuentas. 

/ 
El presente ;nforme responde o lo est;pulodo en el controlo odm;n;strot;vl scnto con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
F S S~ 

[ : INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
Nombre completo del Manuel de Jesús Fajardo I CUI: 1926146730920 

Contratista: Guizar 

Núrnero de Contr~ 339-2023-029-FSS 11 NIT del Contratista: 24710652 

Tipo de Servicios: 1 Servicios Técnicos 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del Contrato: Q 70,838.71 1j Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 Q 12,000.00 r Unidad Administrativa: 
Coordinación de 

Planificación 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
-

APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
APOYAR EN LA CONSOLIDACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCION PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYAR EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYAR EN LA REALIZACION DE LA EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN 
APOYAR EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCION. 

APOYAR EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSION. 

APOYAR EN LA MODIFICACI0N DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES-
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN. 
APOYAR EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION 
PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIERAN. 
APOYAR EN LA CREACION DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO; 

APOYAR EN LA REALIZACION DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

APOYAR EN LA ELABORACION DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS. 

APOYAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDO ASI SE 
REQUIERA. 
APOYAR EN LA CONSOLIDACION Y ELABORACION DE FLUJOGRAMAS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUIAS, 
REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN TRASLADADOS A LA UNIDAD. 
REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSION QUE SE ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCION QUE SE 
ENV[A A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE EL MES. 
APOYE EN LA REALIZACION DEL INFORME FINAL DE GOBIERNO 2023 DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS. 

APOYE EN LA REVISIÓN DE LA ACTUALIZACIÓN DE METAS FISICAS DE SNIP A SIGES DURANTE EL MES. 

APOYE EN LA MODIFICIACIÓN DE METAS FISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES. 
APOYE EN LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE 
PLANIFICACIÓN. 

/ 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

IN FORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo Manuel de Jesús 
/ CUI: 1926 14673 0920 

del Contratista: Fajardo Guizar 

Número de 
339-2023-029-FSS 

Contrato: 
/ NIT del Contratista: 24710652 

Servicios (Técnicos 
o Profesionales): 

SERVICIOS TÉCNICO~ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 
.·_;¡,: 

Monto total del 
Q. 70,838.71 I P~ríodo del lnform~: 04/07/2023 AL 31 /12/2023 

Contrato: 
-

Unidad 
Honorarios ) Administrativa Coordinación de 

Mensuales: 
Q. 12,000.00 

donde presta los Planificación 
.,1 

s.ervicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 
APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

2 
APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCIÓN PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE 

3 INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

5 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN. 

6 APOYAR EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

7 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

8 
APOYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES- PARA 
LAS R~PROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN. 

9 
APOYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIERAN. 

10 APOYAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO. 

11 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

12 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS. 

13 
APOYAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDO ASI SE 
REQUIERA. 

14 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN Y ELABORACIÓN DE FLUJOGRAMAS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUÍAS, 
REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN TRASLADADOS A LA UNIDAD. 

15 REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN. 

16 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION .. 

V 

V 



No. ACTIVIDADES/ RESUL TADQS DURANTE EL MES DE JULIO / 

1 
APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 
APOYE EN LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCION PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

3 APOYÉ EN LA REVISIÓN DE LA MIGRACIÓN DEL PRESUPUESTO CARGADO EN EL SISTEMA DE GESTIÓN. 

4 
APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCION QUE SE 
ENVÍA A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE JULIO. 

5 
APOYÉ EN LA MODIFICIACION DE METAS FISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION 
PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES DE JULIO. 

/ 
No. ACT_IVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO 

1 
APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 
APOYE EN LA MODIFICIACIÓN DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION 
PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMÁCIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES DE AGOSTO. 

3 APOYÉ EN LA REVISIÓN DE LA MIGRACIÓN DEL PRESUPUESTO CARGADO EN EL SISTEMA DE GESTIÓN. 

4 
APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCIÓN QUE SE 
ENVÍA A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE EL MES DE AGOSTO. 

5 
APOYÉ EN LA REVISIÓN DE LA ACTUALIZACION DE METAS FISICAS DE SNIP A SIGES DURANTE EL MES DE 
AGOSTO. 

No.· ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE / 

1 
APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 
APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCION QUE SE 
ENVÍA A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE EL MES. 

3 
APOYE EN LA REALIZACION DEL INFORME DE GOBIERNO CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO CUATRIMESTRE 2023 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS. 

4 APOYE EN LA REVISION DE LA ACTUALIZACION DE METAS FISICAS DE SNIP A SIGES DURANTE EL MES. 

5 
APOYE EN LA MODIFICIACION DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES. 

6 
APOYE EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE 
PLANIFICACIÓN. 

I . 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 

1 
APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCIÓN PARA LA 
GIRA PRESIDENCIAL. 

2 
APOYÉ EN LA ACTUAL;ZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

3 
APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMAClóN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCION QUE SE 
ENVÍA A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE EL MES. 

4 APOYE EN LA REVISION DE LA ACTUALIZACIÓN DE METAS FISICAS DE SNIP A SIGES DURANTE EL MES. 

5 
APOYE EN LA MODIFICIACION DE METAS F ISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION 
PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES. 

6 
APOYE EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE 
PLANIFICACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE / 

1 
APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCIÓN PARA LA 
GIRA PRESIDENCIAL. 

2 
APOYÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

3 
APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN EN EJECUCION QUE SE 
ENVÍA A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE EL MES. 

4 APOYE EN LA REVISION DE LA ACTUALIZACIÓN DE METAS FISICAS DE SNIP A SIGES DURANTE EL MES. 

5 
APOYE EN LA MODIFICIACION DE METAS FISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES. 

6 
APOYE EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE 
PLANIFICACIÓN. 



·~ 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 
·a,· 

1 
APOYÉ EN LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE ENTREGA AL / MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 
APOYE EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LOS PROYECTOS DE INVERSION EN EJECUCION QUE SE 
ENVIA A PRESIDENCIA REALIZADA DURANTE EL MES. 

3 APOYE EN LA REALIZACION DEL INFORME FINAL DE GOBIERNO 2023 DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS. 

4 APOYÉ EN LA REVISIÓN DE LA ACTUALIZACIÓN DE METAS FISICAS DE SNIP A SIGES DURANTE EL MES. 

5 
APOYE EN LA MODIFICIACION DE METAS FfSICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL MES. 

6 
APOYE EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE 
PLANIFICACIÓN. 

f) 
Fajardo Guizar/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f),~~~~~--
I:n¡¡. Caifos Castro 

Coordiruuíor áe Pfanificaa.ótt / 
ff<,ni a Sociii( ir Sofi.:í&niaá 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

'N Fr"\R!\ _A r or nRrSTAr-1AN rsr 5 r n'v11r-1r-.r nrl\_Jrl r\f\l /"\.,/"\ 11 U IVIC C, C \....IUI LJC CI'\ ll....lU..), r\Cl'I\..JLUI\J UL:::1 

Nombre completo del MANUEL NEFTALI TUN , CUI: 261 O 20668 0301 
Contratista: GARCIA / 

Número de Contrato: 441-2023-029-FSS / / NIT del Contratista: 42293340 
/ 

Servicios {Técnicos o / 

Profesionales): 
Profesionales / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31 /12/2023 

Monto total del v 
01/12/2023 AL 31/12/202{ Q 94,451.61 / Período del Informe: 

Contrato: 
[¡Unidad Administrativa Honorarios 

Q 16,000.00 J donde presta los COORDINACION DE / 
Mensuales: 

servicios 
SUPERVISION 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
1 DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 
APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA 
APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA 

3 COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA 
QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS y 
SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

8 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES REQUERIDAS 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS 

9 DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS 
MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR AC"tlVIDADcS TAU:S COMO: CÁLCULOS 
ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y 

12 DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA 
DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR 

13 LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

/ 
V 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYO EN DAR SEGUIMIENTO EN EL SNIP DE LOS PROYECTOS: 
"CONSTRUCCION MURO PERIMETRAL AERÓDROMO DE SAN JOSE, SAN JOSE, 
ESCUINTLA", "MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (SALA 

1 
DE ABORDAJE), SAN JOSE, ESCUINTLA", "MEJORAMIENTO CALLE (S) 5 AV. Y 
3 CALLE ZONA 9 EL TEJAR, 18 AV. Y DIAGONAL 7 ZONA 5 - HOSPITAL 
REGIONAL, CHIMAL TENANGO, CHIMAL TENANGO" y "CONSTRUCCION 
INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (URBANIZACION), SAN JOSE, 
ESCUINTLA" 
APOYO EN REVISIÓN DE EXPEDIENTES PARA PAGO FINAL: "MEJORAMIENTO 

2 INFRAESTRUCTURA DE AREPUERTO (SALA DE ABORDAJE), SAN JOSE 
ESCUINTLA" 
APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO Y REVISIÓN DE EXPEDIENTE DE 

3 
PAGOS: "MEJORAMIENTO CALLE (S) 5 AV. Y 3 CALLE ZONA 9 EL TEJAR, 18 AV. 
y DIAGONAL 7 ZONA 5 - HOSPITAL REGIONAL, CHIMAL TENANGO, 
CHIMAL TENANGO" 

4 
APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO "AMPLIACIÓN DE PISTA DE 
ATERRIZAJE, SAN JOSÉ, ESCUINTLA" 

APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO 
5 INFRAESTRUCTURA DE AREPUERTO (SALA DE ABORDAJE), SAN JOSE 

ESCUINTLA" 
APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO "CONSTRUCCION 

6 INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (URBANIZACION), SAN JOSE, 
ESCUINTLA" 

7 APOYO EN REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE PAGOS DE ESTIMACIONES E 
INFORMES DE SUPERVISIÓN DE LOS DIFERENTES PROYECTOS. 

8 
APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS DE CAMBIOS DE 
DIFERENTES PROYECTOS. 

9 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

10 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES REQUERIDAS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



fONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

IN rr-.nl\~r rll\lAli.or nRrrTAC'"'"' r\r rr - /,,r,r-.r nr11,1r1 "'"' /"\ ..... I"\ ruí\1v1 e rll\Jf-\L e , c.:> 1u1\J uc .::>cRV1uu.::>, í\C1\J\..JLUI\J UL:::J 

Nombre completo del MANUEL NEFTALI TU~ 1/ 
CUI: 2610 20668 0301 

Contratista: GARCIA , 

Número de Contrato: 441-2023-029-FS 
I 

NIT del Contratista: 42293340 
/ 

Servicios (Técnicos o / 
/ 

Profesionales): 
Profesionales Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Monto total del 
Q 94,451.61 I Período del Informe: 04/07/2023 AL 31/12/2021 

Contrato: 

Honorarios 
l/4Jnidad Administrativa 

COORDINACION DE / 
Mensuales: 

Q 16,000.00 I donde presta los 
servicios 

SUPERVISION 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
1 DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA 
APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA 

3 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA 
QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS y 
SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

8 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES REQUERIDAS 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS 

9 DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS 
MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 
APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR i=N F'{l=.ALIZAR ACTIVIDAE>l::S TALES COMO: 

-- . 
CALCULOS 

ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y 
12 DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL 

LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA .MATERIA 
DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR 

13 LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

/ 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE CONTRATACION 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
1 DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA 
APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA 

3 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA 
QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS y 
SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

8 
APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 

9 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS 
ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y 

10 DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA 
DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR 

11 LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS 
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f) 
,. _ :'- ' · .. ·-·- · idc,.:. / 

Vo. Bo. Jefe Inmediato 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

---- --------------------------

Nombre completo del , ____ M_A_N_u_E_L_R_E_vE_s __ __, _____ c_u_•= ___ _, ___ 24_6-1809000203 1 Contratista: ~ 

Número de Contrato: 544-2023-029-FSS NIT del Contratista: 1323503-6 1 

SERVICIOS TÉCNICOS 
/ 

Contrato: Q29,516.13 

Tipo_ de Servicios:J_ 

Monto total de~ __________ ___. 

Plazo del Contrato: o4to7/2o23 AL 7¡ 
__________ 3_1,_121_ 20_2_3 __ 1 

Período del Informe: 01/12/2023 AL 
31/12/2023 

~/ 
----------

Honorarios Mensuales: 
/ Unidad UNIDAD DE CONVOYES 

Q 
5
_•º_º_º_·º_º __ ___. __ A_d_m_ in_i_st_r_at_iv_a_:_ ..... l __ REGIONA_LE_s __ ...., 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se te indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza del camión. 

(f) 

El presente informe re ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr ce an al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_~~~~¡_¡_--J.:_.k;:I:.=----/ 

ryan Mor 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ílegionales 
F 1'\I ío ? or;ial ce Solidaridód 



1 

1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINALIOE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del MANUEL REYES CUI: 2461809000203 
Contratista: 

--
Número de Contrato: 544-2023-029-FSS ./ NIT del Contratista: 1 1323503-6 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / ¡ Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 
31/12/2023 

--- ·-
Monto total del 

Q29,516.13 / Período del Informe: 
04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 
--' 

/ Unidad UNIDAD DE CONVOYES 
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 

Administrativa: REGIONALES 
-J 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

2. Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

3. Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
4. todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

2. Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

3. Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión que se encuentra en San Mateo lxtatán 

4. Rea!ic.e limpieza de! camión. 

J 
J 
V 
J 
✓/ 
/ 

El presente ínforme responde a lo estípulado en el contrato admínistratívo suscrito con el prestador 
de serviéios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, p a mite de pago / 
respectivo. 

(f) __ ~~~~,-l-'4,..--=::::::::: __ _ 

'---P.-Ar.:.lr,:;Jorales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-Jndo Social de Sol idaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Contratista: MARCO TULIO VASQUEZ CUI: 1996 98740 0101 

Número de Contrato: 416-2023-029-FSS ✓ NITdel 
4346556 

Contratista: 

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS / 
M onto Total del Contrato: Q. 73,790.32 / Plazo del 04/07/2023 AL / 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q.12,500.00 / Período del 01/12/2023 AL ~ 
Informe: 31/12/2023 

Unidad Administrativa donde presta 
MODULO DE TESORERIA ./ sus servicios: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
l. APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS DIRECTRICES, NORMAS y PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS Y VIGENTES EN LA ADMINISTRACION FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO, LAS 
NORMAS DE CONTROL GUBERNAMENTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Y LAS 
APROBADAS POR LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE TESORERIA Y CAJA. 

2. APOYAR EN REALIZAR LOS REGISTROS MANUALES O ELECTRONICOS EN DOCUMENTOS 
OFICIALES DE INFORMACION DE GASTOS CON CARGO A LOS FONDOS DE LA COORDINACION 
FINANCIERA APLICANDO LA NORMATIVA Y DISPOSICIONES VIGENTES. 

3. APOYAR EN RECIBIR, VERIFICAR Y ANALIZAR LOS FORMULARIOS DE LAS LIQUIDACIONES Y 
SOLICITUDES DE REPOSICION DEL FONDO DE CAJA CHICA Y OTROS FONDOS PRESENTADOS POR 
LOS DEPARTAMENTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

4. ASESORAR Y DAR CUMPLIMIENTO A LOS MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD 
ESTABLECIDOS PARA EL MANEJO DE CHEQUERAS Y LA EJECUCION DE PAGOS. 

s. APOYAR EN DIGITAR, MANTENER REGISTROS AUXILIARES DETALLADOS DE LOS INGRESOS, 
EGRESOS PROPIOS Y OTROS FONDOS, CON BASE EN LA INFORMACION PROPORCIONADA POR 
LAS DEPENDENCIAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6. APOYAR EN PROPORCIONAR INFORMACION A LAS AUTORIDADES SUPERIORES, FUNCIONARIOS, 
EMPLEADOS Y CONTRATISTAS SOBRE LA ETAPA EN QUE SE ENCUENTREN LOS PAGOS 
DIVERSOS OPERADOS EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA. 

7. APOYAR EN MANTENER ARCHIVO ACTUALIZADO DE LOS DOCUMENTOS DE RESPALDO DE LA 
EJECUCION PRESPUESTARIA DE GASTOS PROPIOS u OTRO TIPO DE OPERACIONES 
REGISTRADOS EN EL SIAF-SAG QUE SE MANEJEN EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA. 

8. APOYAR EN DIGITAR LOS LIBROS DE BANCOS CON LOS REGISTROS ACTUALIZADOS DE LOS 
MOVIMIENTOS EN EFECTIVO DE LAS CUENTAS QUE SE ADMINISTREN POR PARTE DE LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA A TRAVES DEL MODULO DE TESORERIA. 

9. APOYAR EN LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LAS AUTORIDADES Y LAS 
DEPENDENCIAS SOBRE LAS OPERACIONES DE RENDICION DE CUENTAS SOBRE TEMAS DE 
TESORERIA. 

10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
l. ELABORE VALES DE CAJA CHICA Y ENTREGUE EL EFECTIVO DEL VALOR DE CADA UNO. 

2. ARCHIVÉ DIGITALMENTE LOS VALES DE CAJA CHICA. 
3. ELABORE RENDICIONES DE CAJA CHICA. 
4. ELABORE CHEQUES BAUCHER A LOS DIFERETES PROVEEDORES. 

5. DIGITAR EL LIBRO DE CAJA CHICA 

6. ANOTÉ EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS LOS DIFERENTES CHEQUES 
ELABORADOS. 

7. ~r._.,.,t 'ne Q<PEDIENTES DE LIQUIDACIONES RECIBIDAS. 

8/ ELABORE LOS FRO¾PARA REALIZAR LAS RENDICIONES DEL FONDO ROTATIVO EN EL SICOIN 
v 9_ ASESORE EN DIFERE~TES TEMAS EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

/_ 
(f) _A--- _/vv~ 

~ ~ 
:::-V 

Marco Tullo ~~Pc:; 
Nombre y Firma ae Contratista I 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALiÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo de l Contratista: MARCO TULIO VASQUEZ CUI: 1996 98740 0101 

Número de Contrato: 416-2023-029-FSS ./ NITdel 
4346556 

Contratista: 

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS I 
Monto Total del Contrato: Q. 73,790.32 

Plazo del 04/07/2023 AL .,, 
/ Contrato: 31/12/ 2023 

Honorarios Mensuales: Q.12,500.00 / 
Período del 04/07/2023 AL / 
Informe: 31/12/ 2023 

Unidad Administrativa donde presta 
MODULO DE TESORERIA / sus servicios: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
l. APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS DIRECTRICES, NORMAS y PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS Y VIGENTES EN LA ADMINISTRACION FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO, LAS 
NORMAS DE CONTROL GUBERNAMENTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS Y LAS 
APROBADAS POR LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE TESORERIA Y CAJA. 

2. APOYAR EN REALIZAR LOS REGISTROS MANUALES O ELECTRONICOS EN DOCUMENTOS 
OFICIALES DE INFORMACION DE GASTOS CON CARGO A LOS FONDOS DE LA COORDINACION 
FINANCIERA APLICANDO LA NORMATIVA Y DISPOSICIONES VIGENTES. 

3. APOYAR EN RECIBIR, VERIFICAR Y ANALIZAR LOS FORMULARIOS DE LAS LIQUIDACIONES Y 
SOLICITUDES DE REPOSICION DEL FONDO DE CAJA CHICA Y OTROS FONDOS PRESENTADOS POR 
LOS DEPARTAMENTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

4. ASESORAR Y DAR CUMPLIMIENTO A LOS MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD 
ESTABLECIDOS PARA EL MANEJO DE CHEQUERAS Y LA EJECUCION DE PAGOS. 

5. APOYAR EN DIGITAR, MANTENER REGISTROS AUXILIARES DETALLADOS DE LOS INGRESOS, 
EGRESOS PROPIOS Y OTROS FONDOS, CON BASE EN LA INFORMACION PROPORCIONADA POR 
LAS DEPENDENCIAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6. APOYAR EN PROPORCIONAR INFORMACION A LAS AUTORIDADES SUPERIORES, FUNCIONARIOS, 
EMPLEADOS Y CONTRATISTAS SOBRE LA ETAPA EN QUE SE ENCUENTREN LOS PAGOS 
DIVERSOS OPERADOS EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA. 

7. APOYAR EN MANTENER ARCHIVO ACTUALIZADO DE LOS DOCUMENTOS DE RESPALDO DE LA 
EJECUCION PRESPUESTARIA DE GASTOS PROPIOS u OTRO TIPO DE OPERACIONES 
REGISTRADOS EN EL SIAF-SAG QUE SE MANEJEN EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA. 

8. APOYAR EN DIGITAR LOS LIBROS DE BANCOS CON LOS REGISTROS ACTUALIZADOS DE LOS 
MOVIMIENTOS EN EFECTIVO DE LAS CUENTAS QUE SE ADMINISTREN POR PARTE DE LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA A TRAVES DEL MODULO DE TESORERIA. 

9. APOYAR EN LA ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LAS AUTORIDADES Y LAS 
DEPENDENCIAS SOBRE LAS OPERACIONES DE RENDICION DE CUENTAS SOBRE TEMAS DE 
TESORERIA. 

10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEl INFORME 
l. ELABORE VALES DE CAJA CHICA Y ENTREGUE EL EFECTIVO DEL VALOR DE CADA UNO. 

2. ARCHIVÉ DIGITALMENTE LOS VALES DE CAJA CHICA. 
3. ELABORE RENDICIONES DE CAJA CHICA. 
4. ELABORE CHEQUES BAUCHER A LOS DIFERETES PROVEEDORES. 

5. DIGITAR EL LIBRO DE CAJA CHICA 

6. ANOTÉ EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS LOS DIFERENTES CHEQUES 
ELAD/"\o •.n/"\C:: 

ARCHIVÉ LOS EXP~NTES DE LIQUIDACIONES RECIBIDAS. 

ELABORE LOS FR03, PtRA REALIZAR LAS RENDICIONES DEL FONDO ROTATIVO EN ELSICOIN 

9. ASESORE EN DIFERE!)flES TEMAS EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

/ 
(f; / 

Marco I uuo ~ ~ey' -
Nombre y Firma del Contratista 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y 
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibiclo-ee-ic:onttmmícl 

quien corresponda, para que procedan al trámite de pago res 1v . 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

FSS~ 
FO"IDO SOCIAL. O~ SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

Marco Vinicio Del Valle Ortiz ) CUI: 1790059600101 
- _____J ___________ _____, ______ __, 

Número de 
Contrato: 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales : 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

583-2023-029-FSS / 

Profesionales 

NITdel 
Contratista: 

4412442-2 

16/10/2023 AL 31 /12/2023 

1 

Plazo del 

/ __ c_o_n_tr_a_to_= _ __, 

______ /__,¡ Período del ---------1/ 
Q.40,258.06 Informe: 1 0111212023 AL 3111212023 J y 

/ 

Unidad I Formulación y / 
Q. 16,000.00 Administrativa: 1 Evaluación de I 
______________ __, Proyectos . 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 

3 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 

TRÁMITE CORRESPONDIENTE 
8 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 
11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

12 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 

COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDAD ES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

13 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 
APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNCAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 

3 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS ALA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN YEVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS. 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 



1 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO :.OCIAL. OE SOl.lOA.RIOAO 

, , 
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 

ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSITUTUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPENDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRÁMITE. 
ASISTIR EN LAALIMENTACION DE BASES DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN YE VALUACION DE PROYECTOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSITUTUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 

ASISTI EN LA ELABORACIÓN DE DISENOS, CUANTIFICACIONES Y MODIFICACIONES A PLANOS Y PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS. 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE LOS DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA LAS ESPECIFICACIONES TÉCNCAS DE 
MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS ASIGNADOS. 
ASISTI EN LA ALIMENTACIÓN DE BASES DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACION 
Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

ASISTI A LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE FUERON EN MATERIA DE MI COMPETENCIA. 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SOCIAL Ot- SOLIOARI0.0..0 

✓ , 

INFORME FINAL¡DE PRESTACION DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 / 

Nombre completo Marco Vinicio Del Valle Ortiz CUI: 1790059600101 
del Contratista: 

Número de 583-2023-029-FSS / NITdel 4412442-2 
Contrato: Contratista: 

Servicios 
I 

(Técnicos o Profesionales / Plazo del 16/10/2023 AL 31 /12/2023 

Profesionales t _ Contrato: 

Monto total del 
1 

Período del 
16110/2023 AL 31/12/2023 1 / Q.40,258.06 ¡1 

Contrato: Informe: 

Honorarios 11 Unidad 
Formulación y 

Mensuales: 
Q. 16,000.00 Administrativa: 

Evaluación de 

-- Proyectos 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
3 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 

DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECI BIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

8 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

12 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

13 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNCAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 

3 
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS ALA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN YEVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS. 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. 



6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SOCIAi- CE SOL.IDA~IDAO 

, 
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDA RIDAD 
ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSITUTUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPENDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRÁMITE. 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASES DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN YE VALUACION DE PROYECTOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ASISTI EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSITUTUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASISTI EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES Y MODIFICACIONES A PLANOS Y PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS. 
APOYE EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE LOS DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA LAS ESPECIFICACIONES TECNCAS DE 
MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS ASIGNADOS. 
ASISTI EN LA ALIMENTACION DE BASES DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACION 
Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

ASISTI A LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE FUERON EN MATERIA DE MI COMPETENCIA. 

APOYE CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
APOYE EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A 
LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYE EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 
APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO A NÁLISIS 
PROPORCIONE ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 
APOYE EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS 

APOYE EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

(f) 
M~ORTIZ 

SERVICIOS PROFESIONALES 

I 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

1 

1 

MARGARITO ESQUIVEL 
IXPANEL 

509-2023-029-FSS / I 

TECNICO / 
1 

Q.29,516.13 /1 

CUI: 

NIT del Contratista: 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

FSS~ 

1963 73298 0602 

36581801 

4/07/2023 A~ 
31/12/2023 

/ 

01/12/2023 ALI / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: QS,000.00 1 Unidad UNIDAD DE / 
CONVOYES 

Administrativa: REGIONALES ----~ 
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

2 

3 

4 

5 
6 

Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar. 

Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

Apoyar con realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras realizadas. 

Apoyar en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

Apoyar con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en preparar y acondicionar el material a soldar. 

2 Apoyé con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

3 Apoyé en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes rtegionales 
F-Jnc!o Social de Solidaridad 



/ 
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1 
~ 
~ 
! 

1 
~ 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

FONOO 'iOClAL DE SOUOAACOAD 

INFORME FINAL¿E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

MARGARITO ESQUIVEL CUI: 1 1963 73298 0602 

IXPANEL 1 ---------'----------' 

Número de Contrato: 509-2023-029-FSS j NIT del Contratista: 36581801 

Tipo de Servicios: TECNICO 11 Plazo del Contrato: 

Monto total del 11 Q.29,516.13 Período del Informe: 
Contrato: 

Honorarios Mensuales: QS,000.00 { Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE 
CONVOYES 

REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar. 

2 Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en dife rentes posiciones. 

3 Apoyar con realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras realizadas. 

4 Apoyar en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

5 Apoyar con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. ' 

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente cont ratación. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE El PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en preparar y acondicionar el material a so ldar. 

2 Apoyé con soldar partes en estructuras, recipientes, duetos y calderos. 

3 Apoyé en realizar mantenimiento básico de los equipos de su uso y del taller. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-Jndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

María Elizabeth Orellana Dubón 
2578 91323 2214 

530-2023-029-FSS 11821736 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 29,516.13 

04/07/2023 al / 

31/12/2023 / 

diciembre del 2023 
1

1 

Q. 5,000.00 

l. Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

2. Apoyar en la realización de la limpieza de los baños 

3. Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

4. Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios 

S. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

' ,-A'C.TIYíE>l;lí}f=~l~ESUl;T,\E>,!,ilS1EllaRA'NlE:'i::l;!JBERl@O!D)OJ;líli'lij~~RMÉlfifmiia ' 
•W 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños 

Apoyé en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios 
Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

( f) rr? G,,. 'V'.· "' C) --. e n (J."() °' / 
María Elizabeth Orellana Dubón 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para · mite de pago 
respectivo. 

' ' 

(f) __ ~~~~.....,,...,,,-rr,------7 
Vo. Bo. r-p;~~=~- e peu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

María Elizabeth Orellana Dubón 

530-2023-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 29,516.13 

Q. 5,000.00 

2578 91323 2214 

11821736 

04/07/2023 al / 
31/12/2023 

04/07/2023 al / / 
31/12/2023 ¡/ 

Coordinación de 

l. Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

2. Apoyar en la realización de la limpieza de los baños 
3. Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

4. Apoyar en la preparación de café, té u otros refrigerios 

5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

m•·~• 

l. 

2. 
3. 

4. 

5. 

·' =f>ill'.A~ltl~ll;)~l;}ESf/lRES.l!l,IJltAU@SiliJli!Rf<NitE¡¡f@PJ::Rlóae!flilEt!1[NEl!>RME1
•- •. ·'"líí.WJlíifüí 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños 

Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios 

Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

(fl ' }~ 0 r f oi e> ,ye. 1/l< Y) o. 
Mayra Susana Pérez Pérez de Tixal 

/ 
' 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_~~~~~---y 
Vo. Bo. Pédro Xo oxic Tepeu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO ':>OCIAI. Ol "-,C>LlOAHIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del MARIA GABRIELA 
/ CUI: 2226135640101 

Contratista: ALVAREZ FUENTES 

Número de Contrato: 489-2023-029-FSS /' NJT del Contratista: 6622386-5 1 

Tipo de Servici°.=_J ~ VICIOS TECNICÓS /1 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / ' 
31/12/2023 ____. 

Monto total del 35,419 .35 /, Período del Informe: 01/12/2023 AL / 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios~ 
j 

Un~ 
UNIDAD DE 

Q 6,000.00 CONVOYES / Mensuales: __ Administrativa: REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

3 

4 

5 

6 

APOYAR EN tA RECEPCIÓN , REVIS!ÓN, REGISTROS DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL ÁREA DE 
PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Al AREA DE OPERACIONES DE LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

COLABORAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SOBRE DESPERFECTOS MECÁNICOS DE LA 
MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES ASIGNADOS A LOS PROYECTOS, QUE LOS CONTRATISTAS DE SUPERVISIÓN 
REPORTAN A l ÁREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SEMANALES QUE TRASLADAN LOS SUPERVISORES DE 
LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
APOYAR EN LA DIGITAClÓN DE FICHAS TECNICAS PARA LA GESTIÓN DE NUEVOS CONVENIOS. 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, 
ADMINISTRATIVA, AUDITORES DE CONTRALORÍA, GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS 
APOYAR EN REALIZAR LA ACTUALIZACIÓN Y REVISIÓN DE UBICACIÓN DE LA MAQUINARIANEHÍCULOS 
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYAR EN LA DIGITACION DE INFORMES Y FORMULARIOS DE LIQUIDACIÓN DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS 
RENGLON 029 DE COMISIONES QUE REALIZA LA COORDINACIÓN Y CONTRATISTAS DEL ÁREA ADMINISTRATIVA Y 
DE PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN, REGISTROS DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES. 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES. 
APOYÉ EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACION EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, 
AUDITORES DE CONTRALORÍA, GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYE EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES Y FORMULARIOS DE LIQUIDACION DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS 
RENGLON 029 DE COMISIONES QUE REALIZA LA COORDINACIÓN Y CONTRATISTAS DEL ÁREA ADMINISTRATIVA Y 
DE PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

(f) ___r:~~~ ~ L--- / 
Ma ía Gabriela lv rez Fuentes 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F~noo 2ocial de Solidaridad 

1/ 
J 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre 
MARIA GABRIELA ALVAREZ/ 

completo del 
FUENTES 

CUJ: 2226135640101 
Contratista: ___J 

Número de 
489-2023-029-FSS I 

NIT del 
6622386-5 

Contrato; Contratista: 

Servicios Plazo del 04/07/2023 AL / 
(Técnicos o SERVICIOS TECNICÓS / Contrato: 31 /1 2/2023 

1 Profesionales : / 

Monto total del 
Q. 35,419.35 

Período del 04/07/2023 AL 7 
~ Contrato: I Informe: 31/12/2023 

Honorarios ) Unidad 
UNIDAD DE 

Q. 6,000.00 CONVOYES I Mensuales: Administrativa: l REGIONALES 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN, REVISION, REGISTROS DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL ÁREA DE PROYECTOS 
DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL AREA DE OPERACIÓNES DE LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
REALIZAR ACTIVIDADES DE OIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

COLABORAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SOBRE DESPERFECTOS MECÁNICOS DE LA 
MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES ASIGNADOS A LOS PROYECTOS, QUE LOS CONTRATISTAS DE SUPERVISIÓN 
REPORTAN AL ÁREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SEMANALES QUE TRASLADAN LOS SUPERVISORES DE LOS 
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
APOYAR EN LA DIGITAClóN DE FICHAS TECNICAS PARA LA GESTIÓN DE NUEVOS CONVENIOS. 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, 
AUDITORES DE CONTRALORíA. GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS 
APOYAR EN REALIZAR LA ACTUALIZACIÓN Y REVISIÓN DE UBICACIÓN DE LA MAQUINARIANEHICULOS ASIGNADOS 
A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES Y FORMULARIOS DE LIQUIDACION DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS 
RENGLON 029 DE COMISIONES QUE REALIZA LA COORDINACIÓN Y CONTRATISTAS DEL ÁREA ADMINISTRATIVA Y 
DE PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

(f) 

APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES Y FORMULARIOS DE LIQUIDACIÓN DE RECONOCIMIENTO DE 
GASTOS RENGLON 029 DE COMISIONES QUE REALIZA LA COORDINACIÓN Y CONTRATISTAS DEL ÁREA 
ADMINISTRATIVA Y DE PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SEMANALES QUE TRASLADAN LOS SUPERVISORES DE 
LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, 
ADMINISTRATIVA , AUDITORES DE CONTRALORÍA. GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN, REGISTROS DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL ÁREA DE 
PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL AREA DE OPERACIONES DE LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 
COLABORE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE INFORMES SOBRE DESPERFECTOS MECANICOS DE LA 
MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES ASIGNADOS A LOS PROYECTOS, QUE LOS CONTRATISTAS DE 
SUPERVISIÓN REPORTAN AL ÁREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE FICHAS TECNICAS PARA LA GESTIÓN DE NUEVOS CONVENIOS. 

APOYE EN REALIZAR LA ACTUALIZACIÓN Y REVISIÓN DE UBICACIÓN DE LA MAQUINARIANEHICULOS 
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

lvarez Fuentes / 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
confonnidad, por lo que se autoriza a quien correspond-~~edanal trámite de pago 
respectivo. ~~ · ~ 

Vo.bo .. _~~====:::1±::::!:=' -=-· j-= ~=------ / 
Bryan Morales L6pez / 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

hncio 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOC:Al DE SOLIJARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo María Isabel Aniaga Aguilar CU!: 2229211290101 
del Contratista: 

Número de Contrato: 582-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 17056543 

Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del Contrato: 
16/10/2023 Al 31/12/2023 / 

o Profesionales): 

01112/2023 AL 31/1212023 / / Monto total del Q. 30,193.55 / Período del 
Contrato: Informe: 

Honorarios Q . 12,000.00 / Unidad Unidad de Convoyes / 
Mensuales: Administrativa: Regionales 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

l. APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 

EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DESOLIOARIDAD-FSS-

2. APOYAR EN LLEVAR El CONTROL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ENTREGAN A LOS ASESORES DE COORDINACIÓN EJECUTIVA 

3. APOYAR EN LA HABORACIÓN DE DOCUM ENTOS TÉCNICOS, INFORMES Y OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN EJEC 

UTIVA 

4 . APOYAR EN LA DIGITACION DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA 

QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 

s. APOYAR EN LA DIGITACION DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO 

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el Contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras 

actividades que se deriven de la presente contratación 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

l. Realizar actividades de digitación asignadas en la Unidad de Convoyes Regionales. 

2. Apoyar en la 'recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Unidad de Convoyes Regionales y apoyar en el 

trasladado a quien corresponda 

3. Colaborar en la logística para la clasificación de ta correspondencia revisada y marginada en la Unidad de Convoyes Regionales y 
apoyar en la distribución a quien corresponda 

4. Apoyar en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en la Unidad de Convoyes Regionales a otras 

unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo de Solidaridad-FSS-

5. Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Unidad de Convoyes Regionales 

6. Colaborar en el envío de la correspondencia requerida, debiendo apoyar en el traslado a los mensajeros para la entrega de la 

misma o si es necesario entregarla personalmente 

7. Colaborar en la atención de las llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad de Convoyes Regionales 

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el Contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras 

actividades que se deriven de la presente contratación 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l. Realicé control de entradas y salidas de los garrafones de agua salvavidas a cada departamento según corresponda 

2. Presté at ención a los contratistas y apoyo en sacarles las fotocopias que requieran 

3. Realicé actividades de digitación asignadas en la Unidad de Convoyes Regionales. 

4. Apoyé en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Unidad de Convoyes Regionales y apoyar en el 

trasladado a quien corresponda 

(f) ~ fA~i~~qaua:ptq, 
Servicios Técnicos 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMA/S 
FSS"' 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

(f) 

INFORME FINAVDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

María Isabel Aniaga Aguilar CUI: 2229211290101 

Número de Contrato: 582-2023-029-FSS ,/ NIT del Contratista: 17056543 

Servicios (Técnicos 
o Profesionales): 

Técnicos / Plazo del Contrato: 
16110/2023 AL 31/12/2023 _/ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

No. 

l . 

2. 

3. 

4 . 

5. 

6 . 

7. 

8. 

No. 

l. 

2. 

3. 

4. 

Monto total del 
Contrato: 

Q . 30,193.55 / 
Período del 

lnfonne: 
16/10/2023 AL 31/12/2023 ( / 

------------' ------------' ---- -------1 
/ 

Unidad J Unidad de Convoyes Honorarios 
Mensuales: Q. 12,000.00 Administrativa: Regionales 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 

EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANC1ERAS DEL FONDO SOCIAL DESOLIDARIDAO -FSS-

APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ENTREGAN A LOS ASESORES DE COORDINACIÓN EJECUTIVA 

APOYAR EN LA ELABORAOÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS, INFORMES Y OTROS REQUERIDOS EN lA COORDINACIÓN EJEC 

UTIVA 
APOYAR EN LAOIGITAOON DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA 

QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COOR DINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 

APOYAR EN LA DIGITACION DE DOCUMENTOS TÉCNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el Contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras 

actividades que se deriven de la presente contratación 

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

Realizar actividades de digitación asignadas en la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyar en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Unidad de Convoyes Regionales y apoyar en el 

trasladado a quien corresponda 
Colaborar en la logística para la clasificación de la correspondencia revisada y marginada en la Unidad de Convoyes Regionales y 

apoyar en la distribución a quien corresponda 
Apoyar en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en la Unidad de Convoyes Regionales a otras 

unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo de Solidaridad-FSS-

Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Unidad de Convoyes Regionales 

Colaborar en el envío de la correspondencia requerida, debiendo apoyar en el traslado a los mensajeros para la entrega de la 

misma o si es necesario entregarla personalmente 

Colaborar en la atención de las llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad de Convoyes Regionales 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el Contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras 

actividades que se deriven de la presente contratación 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURA.NTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé control de entradas y salidas de los garrafones de agua salvavidas a cada departamento según corresponda 

Presté atención a los contratistas y apoyo en sacarles las fotocopias que requieran 

Realicé actividades de digitación asignadas en la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Unidad de Convoyes Regionales y apoyar en el 

trasladado a quien corresponda 

ÍJ f/\ J /),..ry tv J fJA ,I ,1a qO;. / rjría ·1sJbel_ ~rria~a ~guilar 
Serv1c1os Tecmcos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr 
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confonnidad, por lo que se 
al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

rssa, 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

/ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

..------

completo del 2173641951201 Nombre Maria Laura del Carmen de / CUI.· 1 
Contratista: León de León de Cabrera 

-------------------~--------...J------------' 
Número de 

428-2023-029-FSS )¡ NIT del 
8906394-5 

Contrato: Contratista: 

Servicios 1 Plazo del 
(Técnicos o Profesionales Contrato: 

04/07/2023 al 31/12/2023 
Profesionales : l/ Monto total del Q88,548.39 ) Período del 

01/12/2023 AL 31/12/2023 ~ 
Contrato: Informe: 

COORDINACIÓN DE 
Honorarios Q 15,000.00 1 Unidad FORMULACIÓN Y 
Mensuales: _ Administrativa: EVALUACIÓN DE 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

1 

2 

3 

4 

PROYECTOS 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
Asesorar la elaboración de informes de respaldo de revisión técnica de documentos ingresados a la 
unidad de formulación y evaluación de orovectos. 
Apoyar en realizar revisiones de acuerdos de trabajo extra de provectos varios solicitados. 
Realizar visitas de campo para reconocimiento de estado de condición, solicitudes, avances y 
revisiones de provectos. 
Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas de materiales y 
procedimientos de provectos varios asiqnados. 
Asesorar la elaboración de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a la unidad de 
formulación y evaluación de proyectos. 
Asesorar la elaboración de diseños, cuantificaciones, modificaciones a planos, presupuestos 
solicitados. 
Brindar asesoría técnica solicitada en la unidad de formulación v evaluación de orovectos. 

Apoyar en emitir opinión técnica a los requerimientos de competencia de la unidad de formulación y 
evaluación de proyectos. 

Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su competencia. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Revisé el expediente técnico del proyecto: Mejoramiento Urbanización Asentamiento Altos De Sinaí 
Zona 18, Guatemala, Guatemala 

Apoyé en la revisión de expedientes técnicos año 2022 del Archivo de Formulación y Evaluación de 
Proyectos 

. Apoyé en la revisión de expedientes técnicos año 2023 del Archivo de Formulación y Evaluación 
de Pro ectos. 

Apoyé en la actualización de la base de datos del Fondo Social de Solidaridad 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD rssa, 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS FONOOSOCIALDESOLIDA~IDAD 

INFORME FINALJ6E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 
Nombre 

completo del 
Contratista: 

María Laura del Carmen de V CUI: ¡ 2173641951201 

León de León de Cabrera '-------~-----------~ 

Número de I/ 
Contrato: 428-2023-029-FSS I¡ NITdel 

8906394-5 
Contratista: 

Servic ios 1 

(Técnicos o Profesionales / 
Profesionales);__ __________ ~ 

Monto total del 1 a ss,548.39 
Contrato: / 

Plazo del I 
Contrato: 

04/07/2023 AL 31/12/2023 

Período del 04/07/2023 AL 31/12/2023 ¡/ Informe: 

Hono rarios 
Mensuales: 

___ ª_1_s•_ºº_º_·º_º __ ~j-----~---------~ 
COORDINACIÓN DE 

Unidad FORMULACIÓN Y 
Administrativa: EVALUACIÓN DE 

PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
Asesorar la elaboración de informes de respaldo de revisión técnica de documentos ingresados a la 
unidad de formulación y evaluación de proyectos. 

2 Apoyar en realizar revisiones de acuerdos de trabajo extra de proyectos varios solicitados. 

3 Realizar visitas de campo para reconocimiento de estado de condición, solicitudes, avances y 
revisiones de proyectos. 

4 
Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas de materiales y 
procedimientos de provectos varios asiqnados. 

5 
Asesorar la elaboración de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a la unidad de 
formulación y evaluación de provectos. 

6 Asesorar la elaboración de diseños, cuantificaciones, modificaciones a planos, presupuestos 
solicitados. 

7 Brindar asesoría técnica solicitada en la unidad de formulación y evaluación de proyectos. 

8 
Apoyar en emitir opinión técnica a los requerimientos de competencia de la unidad de formulación y 
evaluación de proyectos. 

9 Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su competencia. 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Elaboración de términos de referencia del proyecto Construccion Aeródromo Aldea San Jorge La 
Laguna, Solola, Solola. 

2 
Elaboración de Dictamen Técnico de: Mejoramiento Carretera RD-PET-23 de lnterseccion CA-13 
Km. 379.550 - 5a. Avenida Zona 5, Poptun, Peten, con SNIP 295692 

3 
Elaboré los Términos de Referencia para el evento: Mejoramiento Carretera RD-CHM-31 Km. 118.56 
- Km. 104.43, San Jose Poaquil, Chimaltenango, con SNIP 317884 

4 
Revisé las correcciones solicitadas del expediente: Mejoramiento Calle (S) Barrio La Union y Barrio 
Atus, Casco Urbano, Puerto Barrios, Izaba!, con SNIP 313307. 

5 
Elaboré los Términos de Referencia para el evento: Mejoramiento Camino Rural Bif. RD-SCH-06 
Km. 147.55 - Caserío Eca Bella Linda, Chicacao, Suchitepequez, con SNIP 317717 

Elaboré los Términos de Referencia para el evento: Ampliacion Edificio(S) Area De Encarnamiento 
6 de la Unidad Nacional de Oncología Pediatrica, 8va. Calle 7-02 Zona 11, Guatemala, Guatemala, 

con SNIP 276393 
Elaboré los términos de referencia del proyecto Mejoramiento Calle (s) 15 Avenida y 7 Calle Zona 8 

7 de Calzada Francisco Javier Lopez Marroquín - Nuevo Hospital, San Benito, Peten, con SNIP 
300328 
Di seguimiento a los términos de referencia para el evento: Ampliacion Edificio(S) Area De 

8 Encarnamiento de la Unidad Nacional de Oncología Pediatrica, 8va. Calle 7-02 Zona 11 , Guatemala , 
Guatemala, con SNIP 276393 

9 
Elaboré los términos de referencia del proyecto: Mejoramiento Camino Rural Aldea Paxcaman Hacia 
Aldea El Mango, Flores, Peten, con SNIP 3131 78 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

rssa, 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
Conformé el expediente para solicitar la Licencia Municipal de Construcción del proyecto: 

10 Mejoramiento Edificio(S) De La Unidad De Atencion Integral Del VIH E Infecciones Cronicas Del 
Hospital Roosevelt Zona 11, Guatemala, Guatemala. 

11 
Apoyé en la revisión de expedientes técnicos año 2022 del Archivo de Formulación y Evaluación de 
Proyectos. 

12 
Apoyé en la revisión de expedientes técnicos año 2023 del Archivo de Formulación y Evaluación de 
Provectos. 

13 Apoyé en la actualización de la base de datos del Fondo Social de Solidaridad 

14 
Apoyé en la elaboración de los informes que contienen los estados actualizados de proyectos 
asignados a la unidad, para gira presidencial del mes de octubre y noviembre de 2023. 

15 Apoyé en la elaboración de adenda de proyectos elevados en el portal Guatecompras. 

16 
Revisé el expediente técnico del proyecto: Mejoramiento Urbanización Asentamiento Altos De Sinaí 
Zona 18, Guatemala, Guatemala 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

HVff!IMQ.ótl y E~ de Proyeaos / 
Social cJ, SoJida,idad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FON JO SOC·Al DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

MARÍA PATRICIA PIXTÚN , 
PIXTUN 

cut: 3469 362090107 

---~ 
Número de Contrato: 537-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 117323969 

Tipo de Servicios: SERVtCJOS TÉCNlCOS j Plazo det Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

No. 

1. 

2. 
3. 

4. 

5. 

6. 

Monto total del 
Contrato: 

Q29,5l 6. l3 Periodo del Informe: 
O l /12/2023 AL 

31/1 2/ 2023 

Honorarios 
Mensuales: 

J I Unidad Unidad de Convoyes ✓ 
____ o5,ooo.oo ~--A_d_m_ im __ ·s_tr_a_ti_va_: _ _. ___ R_e_g_io_n_a_l_e_s __ 1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL AREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS, VENTANAS, ETC.l. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA DE LOS BAÑOS. 
APOYAR EN EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL HIGIÉNICO, PAPEL TOALLA Y JABÓN LÍQUIDO EN LOS 
SANITARIOS DE DAMAS. 

APOYAR EN LA PREPARACIÓN DE CAFÉ, TÉ U OTROS REFRIGERIOS. 

APOYAR EN LA REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATNAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l. 

2. 

3. 

4. 

5. 

APOYÉ EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DE TODAS LAS ÁREAS ASIGNADAS DE LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONLES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS, VENTANASl. 

COLABORÉ EN LA LIMPIEZA DEL ÁREA DE SANITARIOS DE DAMAS Y CABALLEROS DE LA UNIDAD. 

APOYÉ EN EL ABASTECIMIENTO DE INSUMOS PARA LOS SANITARIOS DE DAMAS Y CABALLEROS 
COMO: PAPEL HIGIÉNICO, PAPEL TOALLA Y JABÓN LÍQUIDO. 
APOYÉ EN LA PREPARACIÓN DE REFRIGERIOS, CAFÉ, TE U OTROS PLATOS DE COMIDA PARA EL 
PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYE EN LA REPRODUCCIÓN DE DIFERENTES DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 

MARÍA ATRICIA PIXTÚN PIXTUN 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

Bryan M0r3/es L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F-j;,Go !:acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FON:,O SOC Al DE SOLIDARIDAD 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

MARÍA PATRIC IA PIXTÚN 
PIXTUN 

CUI: 3469 36209 0107 J ___ _____. 

1 

117323969 1 

--'---------'· 
Número de Contrato: __ 537-2023-029-FSS 1_N_1T_ d_e1_c_o_n_t_ra_tista: 

1 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 1 
04/07/ 2023 AL 

31/12/2023 

No. 

1. 

2. 
3. 

4. 

5. 

6. 

Monto total delj 
Contrato: 

----------
Q29,516.13 I Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
3 1/ 12/2023 

1/ 
Honorarios J 
Mensuales: __ 

QS,000.00 / Unidad 
Administrativa: 

Unidad de Convoyes / 
Regionales 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL ÁREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS, VENTANAS, ETC.l. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA DE LOS BAÑOS. 
APOYAR EN EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL HIGIÉNICO, PAPEL TOALLA Y JABÓN LÍQUIDO EN LOS 
SANITARIOS DE DAMAS. 

APOYAR EN LA PREPARACIÓN DE CAFÉ, TÉ U OTROS REFRIGERIOS. 

APOYAR EN LA REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

APOYÉ EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DE TODAS LAS ÁREAS ASIGNADAS DE LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONLES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS. VENTANAS}. 

COLABORÉ EN LA LIMPIEZA DEL ÁREA DE SANITARIOS DE DAMAS Y CABALLEROS DE LA UNIDAD. 

APOYÉ EN EL ABASTECIMIENTO DE INSUMOS PARA LOS SANITARIOS DE DAMAS Y CABALLEROS 
COMO: PAPEL HIG IÉNICO, PAPEL TOALLA Y JABÓN LÍQUIDO. 
APOYÉ EN LA PREPARACIÓN DE REFRIGERIOS, CAFÉ, TÉ U OTROS PLATOS DE COMIDA PARA EL 
PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYE EN LA REPRODUCCIÓN DE DIFERENTES DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 

(f) 4t:/!Y / 
MARÍA PATRICIA PIXTÚN PIXTUN 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F:J,1do Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Marifranz Merida 
Amezquita 

CUI: 1869439541215 

Número de Contrato: 4 71-2023-029-FSS NIT del Contratista: 3808434-1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Profesionales 

Q 118,064.52 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: l 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

01 /12/2023 AL 
31/12/2023 

Programa de Apoyo , 

Honorarios Mensuales: Q20,000.00 Unidad 
Administrativa: 

Comunitario Urbano y ¡ 
~ r~I (PACU~ -~ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
BRINDAR ASESORÍA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL PROGRAMA DE 
APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL - PACUR-; 
APOYAR EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES Y 

2 TÉCNICOS QUE INTEGRAN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -
PACUR-; 
APOYAR LA REVISIÓN DETALLADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN EN FASE DE RECEPCIÓN Y/O LIQUIDACIÓN A CARGO DEL PROGRAMA DE 

3 APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-PACUR-, PREVIO A SU TRASLADO A LA 
COMISIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYAR EN EVALUAR Y ATENDER CASOS ESPECÍFICOS DE PROYECTOS QUE AMERITEN 

4 UNA ATENCIÓN ESPECIAL Y QUE DERIVADO DE SU COMPLEJIDAD, SE COMPLICA LA 
ORIENTACIÓN HACIA SU RECEPCIÓN Y/O LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

5 

APOYAR CON VISITAS A PROYECTOS CON PROBLEMAS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
PARA DETERMINAR LAS CAUSAS Y PROPONER SOLUCIONES PARA SU TERMINACIÓN 
TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA (FINANCIERO/LEGAL); 

6 
APOYAR EN REUNIONES CON LA COMISIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE 
PROYECTOS DEL FSS; 
APOYAR EN LA EMISIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, 

7 DE OPERACIONES, AUDITORES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS 
Y OTROS 
ASESORAR LA ELABORACIÓN Y EJECUCIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, 

8 PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS 
PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FSS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 

9 DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 

Sostuve reuniones con el personal del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR- para la 

1 evaluación y planificación mensual del mes de diciembre acerca de las actividades que t iene cada contratista. 

Dándole seguimiento a las actividades que se realizaron durante el mes pasado. 

Programe, coordine dirigí y supervise las actividades que se realizaron durante el mes de diciembre por parte 
2 de la contratista que integra el Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-

3 
Informe semanalmente al Coordinador de Operaciones acerca de los avances y actividades que se realizaron 

durante el transcurso del mes para informar sobre el desarrollo de dichas actividades dentro del Programa. 

Coordine al contratista para que realicen de forma ordenada la revisión de los expedientes que se encuentran 

4 pendient es de liquidar, y a su vez que realicen una base de datos incluyendo lo técnico y lo legal que contenga 

el expediente. Y se realice la ficha técnica de cada expediente 
Revise la conformación y análisis del expediente PA0S-04-08 "TERCERA FASE ADOQU INAMIENTO, CALLE 

5 
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
CHIMALTENANGO." Organización Internacional para las Migraciones -OIM-, del Programa de Apoyo 

Comunitario Urbano y Ru ral -PACUR-. 



6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARI DAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
Revise la foliación del expediente PA0S-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA SAN 

JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO." Organización 

Internacional para las M igraciones -OIM-, del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-. 

Revise la actua lización de la ficha técnica del expediente PA0S-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAM IENTO, CALLE 

PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL M UNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 

CHIMALTENANGO." Organización Internacional para las Migraciones -OIM-, del Programa de Apoyo Comunitario 

Urbano y Rural - PACUR-. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

or e Mario Delgado Pérez 
r 'tnador de Operaciones 

. 1 de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS#,/,~ 
¡i ( '\:,.i:-~--,• .,;;,,, .i "-• 1 ,f •;r:,i 1c~·•r •~•r:-, ,.. r, 

/ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Marifranz Merida / CUI: 1869439541215 
Contratista: Amezquita 

Número de Contrato: 4 71-2023-029-FSS ; NIT del Contratista: 3808434-1 

Tipo de Servicios: Profesionales ~ Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Q118,064.52 

/1 
I Monto total del Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 r Q20,000.00 Unidad 
Programa de Apoyo 

Administrativa: 
Comunitario Urbano y 

__J 
Rural (PACUR) 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
BRINDAR ASESORÍA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL PROGRAMA DE 
APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL - PACUR-; 
APOYAR EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES Y 

2 TÉCNICOS QUE INTEGRAN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-
PACUR-; 
APOYAR LA REVISIÓN DETALLADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN EN FASE DE RECEPCIÓN Y/O LIQUIDACIÓN A CARGO DEL PROGRAMA DE 

3 APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-PACUR-, PREVIO A SU TRASLADO A LA 
COMISIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD - FSS-; 
APOYAR EN EVALUAR Y ATENDER CASOS ESPECÍFICOS DE PROYECTOS QUE AMERITEN 

4 UNA ATENCIÓN ESPECIAL Y QUE DERIVADO DE SU COMPLEJIDAD, SE COMPLICA LA 
ORIENTACIÓN HACIA SU RECEPCIÓN Y/O LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

5 

APOYAR CON VISITAS A PROYECTOS CON PROBLEMAS TÉCNICOS Y ADMINISTRATIVOS 
PARA DETERMINAR LAS CAUSAS Y PROPONER SOLUCIONES PARA SU TERMINACIÓN 
TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA (FINANCIERO/LEGAL); 

6 
APOYAR EN REUNIONES CON LA COMISIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE 
PROYECTOS DEL FSS; 
APOYAR EN LA EMISIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, 

7 DE OPERACIONES, AUDITORES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS 
Y OTROS 
ASESORAR LA ELABORACIÓN Y EJECUCIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, 

8 PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS 
PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FSS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 

9 DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE JULIO A DICIEMBRE DEL 2023 

Sostuve reuniones con el equipo del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR- para la 

1 evaluación y planificación mensua l del mes de Julio al mes de diciembre acerca de las actividades que tiene cada 
contratista. Dándole seguimiento a las actividades que se realizaron durante el mes pasado. 
Programe, coordine dirigí y supervise las actividades que se realizaron por parte de los contratistas que integran 

2 el Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural - PACUR-

3 
Informe semanalmente al Coordinador de Operaciones acerca de los avances y actividades que se real izaron 
durante el transcurso del mes por cada contratista que se encuentra dentro de la unidad de PACUR. 

Coordine a los contratistas para que realicen de forma ordenada la revisión de los expedientes que se 

4 encuentran pendientes de liquidar, y a su vez que rea licen una base de datos incluyendo lo técn ico y lo legal que 

contenga el expediente. 
Sostuve Reunión con el Coordinador de Operaciones, para informar sobre las actividades que se vienen 

5 desenvolviendo dentro del Programa, así como la entrega de un informe ejecutivo de los proyectos pendientes 

de liquidar y de la realización de las fichas técnicas de cada uno. 

6 Revise la digitalización que se viene realizando de los proyectos que se encuentran pendientes de liquida r. 

/ 



7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN 
, 

DE SERVICIOS, RENGLON 029 
Se realizo la revisión y conformación del Proyecto PAOS-07-04 "Adoquinamiento de Cal le Decima lo' Avenida 

Barrio El Calvario Cojolya, Ubicado en el Municipio de Sololá, Departamento de Sololá proyecto que se rea lizo 

en conjunto con la Organización internacional para las Migraciones -OIM-

Se realizo el foleo del proyecto PAOS-07-04 "Adoquinamiento de Calle Decima lo' Avenida Barrio El Calvario 

Cojolya, Ubicado en el Municipio de Sololá, Departamento de Sololá. 

Se realizo la ficha Técnica del Proyecto PAOS-07-04, en base al check list que se venía trabajando con la OIM, 
dicha ficha se coloca dentro del expediente para obtener mayor información de los documentos con lo que 

cuenta el expediente 
Se realizo la revisión y conformación del expediente del Proyecto PAOS-07-26 "Electrificación Sector 11, 
Urbanización Chukmuk, Municipio de Santiago Atitlán, Sololá proyecto que se realizó con la Organización 

Internacional para las Migraciones -OIM-
Se realizo la foliación del expediente del proyecto PAOS-07-26 "Electrificación Sector 11, Urbanización Chukmuk, 
Municipio de Santiago Atitlán, Sololá proyecto que se realizó con la Organización Internacional para las 

Migraciones -OIM-
Realice la revisión y conformación del expediente del Proyecto PAOS-08-04 "Construcción de la tercera fase del 

sa lón de usos múltiples, ubicado en aldea sacmixit, San Francisco el Alto, proyecto que se realizó con la 

Organización Internacional para las Migraciones -OIM-
Revisé la ficha técnica del proyecto que se conformó del expediente Proyecto PAOS-08-04 "Construcción de la 

tercera fase del salón de usos múltiples, ubicado en aldea sacmixit, San Francisco el Alto, p royecto que se 
realizó con la Organización Internacional para las Migraciones -OIM-

Finalicé la revisión, digitalización, foliación y ficha técnica del proyecto: Proyecto PAOS-08-04 "Construcción de 
la tercera fase del salón de usos múltiples, ubicado en aldea sacmixit, San Francisco el Alto, proyecto que se 
realizó con la Organización Internacional para las Migraciones -OIM- y se guardó en archivo para su resguardo 

Presenté el informe detallado de las actividades del mes de septiembre a la Coordinación de Operaciones, así 
como también el Estatus de los proyectos pendientes de liquidar dentro del Programa de Apoyo Comunitario 

Urbano y Rural -PACUR-

Participe en la capacitación virtual sobre la divulgación del código y reglamento de Ética de Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda, según circular RRHH-No. 12-2023 

Coordine al contratista para que realicen de forma ordenada la busque de información de contratos civiles 
contratador en los años anteriores para contar con un respaldo de la información administrativa en sus 

próximos requerimientos. 
Realice la revisión y conformación del expediente del Proyecto PAOS-12-05 "Construcción del Instituto de 
Educación Básica por cooperativa, ubicado aldea Sisiltepeque, ubicado en Municipio de Catarina Departamento 

de San Marcos. proyecto que se realizó con la Organización Internacional para las Migraciones -OIM-

Revisé la digita lización que se viene realizando en la base de datos de los contratos civiles que se encuentran 

dentro del archivo de PACUR. 
Revisé la ficha técnica del proyecto que se conformó de l expediente Proyecto PAOS-12-05 "Construcción del 
Instituto de Educación Básica por cooperativa, ubicado aldea Sisiltepeque, ubicado en Municipio de Catarina 
Departamento de San Marcos. proyecto que se realizó con la Organ ización Internacional para las Migraciones -

OIM 
Finalicé la revisión, digitalización, foliación y ficha técnica del proyecto PAOS-12-05 "Construcción del Instituto 
de Educación Básica por cooperativa, ubicado aldea Sisiltepeque, ubicado en Municipio de Catarina 
Departamento de San Marcos. proyecto que se rea lizó con la Organización Internacional para las Migraciones -

OIM 
Revisé exhaustivamente en el archivo del Programa de apoyo Comunitario Urbano y rural -PACUR-, información 
solicitada por medio la hoja de trámite -No. FSS-2023-16949 De fecha del 27 de octubre por medio de Acceso 
información Pública de Sr. Marco Antonio Reyna Cruz donde solicita Contratos cuando trabajo en el Programa 
de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR- en los años diciembre 2005 a abril 2007 

Realicé solicitud a la Coordinación Administrativa sobre requer imiento realizado por el Sr Marco Antonio Reyna 
Cruz, para buscar información dentro del archivo general de zona 12. 
Realice la revis ión de la conformación y anális is del exped iente PAOS-04-08 "TERCERA FASE ADOQU INAMIENTO, 

CALLE PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
CHIMALTENANGO." Organización Internacional para las M igraciones -OIM-, del Programa de Apoyo 

Comunitario Urbano y Rural -PACUR-. 
Revise la actualización la ficha técnica del expediente PAOS-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE 
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE 
CHIMALTENANGO." Organización Internacional para las Migraciones -OIM-, del Programa de Apoyo 

Comunitario Urbano y Rural -PACUR 
Revise la Foliación del expediente PAOS-04-08 "TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA SAN 
JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO." Organización 
Internacional para las Migraciones -OIM-, del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

orge M ario Delgado Pérez 
• ordinador de Operaciones 

' al de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

IN FORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Mario Alvarez /1 C,Ut: 
2326 18410 1401 

383-2023-029-FSS /1 NIT del 
Contrato: 76674738 

Tipo de /1 04/07/2023 al 
SERVICIOS TÉCNICOS 31/12/2023 

7 

Mo /1 / / O. 32,467.74 

No. 

1. 

2. 
3. 

4. 

s. 
6. 

1. 

2. 
3. 

4. 
5. 

e · Informe: diciembre del 2023 

Honorarios. Q. 5,500.00 ~ Unidad Coordinación de 

Mensuales: _ AdministratJva: Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRAJO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas; 

Apoyar en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 

entradas principales en el fondo social de solidaridad 
Apoyar en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que " el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
Apoye en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoye en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoye en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas; 

Apoye en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 

entradas pr incipales en el fondo social de solidaridad. 

(fl a P 1 @=t 0 
Mario Alvarez 

Servicios Técnicos 

/ / 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asImIsmo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que cedan I trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ --b-7c.,_~~-------/. 
Vo. Bo. edro c o 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



No. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 
6. 

l. 

2. 

3. 

4 . 

s. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 j 

Mario Alvarez / 

1 

CUI: 
2326 18410 1401 

Número de 383-2023-029-FSS / NITdel 
Contrato: 76674738 1 

Tipo de /1 04/07/2023 al J 
SERVICIOS TÉCNICOS 

Servicios: 31/12/2023 

Monto total del 
Q. 32,467.74 /1 04/07/2023 al / 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Coordinación de 
Mensuales: 

Q. 5,500.00 /1 
Administrativa: Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoyar en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón liquido en los sanitarios de damas; 

Apoyar en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 
entradas principales en el fondo social de solidaridad 
Apoyar en la reproducción de documentos en la fotocopiadora; 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTA DOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 
Apoye en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoye en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoye el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas; 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de 
entradas principales en el fondo social de solidaridad 
Apoye en la reproducción de documentos en la fotocopiadora ; 

(tl .., b& t/>-A;C / 
Mario Alvarez 

Servicios Técnicos / J 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asImIsmo en entra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, procedan I trámite de pago 
respectivo. 

Vo. Bo. 
Encargado 

Fo üO Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo MARIO ENRIQUE LÓPEZ GIRÓN / " CUI: 
del Contratista: 

Número de 394-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 
Contrato: 

Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 
o Profesionales): 

Monto total del Q.32,467.74 / Periodo del informe: 
Contrato: 

/ 

Honorarios 
1/ 

Unidad 
Mensuales: 

Q.5,500.00 I 
Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

222597496 1401 

66579562 

04/07/2023 / 31/12/2023 

Diciembre, 2023 / 

COORDINACIÓN DE I TRANSPORTE 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO M ECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. 
APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES 
DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 

PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. 
COLABORÉ EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON 
LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

iNFORME i=iNAL JTt PRESTACiÓN DE SERViCiOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo MARIO ENRIQUE LÓPEZ GIRÓN CUI: 222597496 1401 
del Contratista: 

- Número de 
394-2023-029-FSS NIT del Contratista: 16083474 

Contrato: 
Servicios fí écnicos Técnicos Plazo del contrato: 

04i07í2023 
o Profesionales): 31/12í2023 

Monto total del 
Q.32,467.74 Periodo del informe: 04/07/2023 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 
Q.5,500.00 

Unidad COORDINACIÓN DE 
Mensuales: Administrativa TRANSPORTE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 

FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4 . 
APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES 
DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. 
COLABORÉ EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON 
LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respective. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo MARIO RAÚL GARCÍA HERNÁNDEZ / CUI: del Contratista: 

Número de 397-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 
Contrato: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos / Plazo del contrato: o Profesionales): 

Monto tota l del 
Q.32,467.74 / Periodo del informe: Contrato: 

Honorarios 
Q.5,500.00 Unidad 

Mensuales: I Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

2444 88142 1018 

15573397 

04/07/2023 / 
31/12/2023 

Diciembre, 2023 / / 
COORDINACIÓN DE / TRANSPORTE 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

11J___,~ ?,_ L 
Mario Raúl García Hernández 
Servicios Técnicos 

J 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prest ador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
t rámite de pago respectivo. 

enea a · 
de Transportes 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINAL..f)E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo MARIO RAÚL GARCÍA HERNÁNDEZ / CUI: 2444 88142 1018 del Contratista: 

Número de 
397-2023-029-FSS IV NIT del Contratista: 15573397 Contrato: 

Servicios (Técnicos V 04/07/2023 / 
o Profesionales): 

Técnicos I Plazo del contrato: 
31/12/2023 

Monto total del 
Q.32,467.74 I Periodo del informe: 

04/07/2023 / Contrato: 31/12/2023 
J 

Honorarios 
Q.5,500.00 V Unidad COORDINACIÓN DE / Mensuales: I Administrativa TRANSPORTE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

(f) Sl&rctJnán~z 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



2 

3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo MARIO RENE ARGUETA CUI: 2586 23853 0101 del Contratista: ESTRADA 

Número de 
466-2023-029-FSS NIT del 852583-8 Contrato: Contratista: 

Servicios Plazo del 04/07/2023 AL (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES 
P.rofesionales : Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 1 Q. 88,548.39 I 01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

COORDINACION DE 
Honorarios 

Q. 15,000.00 I Unidad RECEPCION Y 
Mens1,11les: Administrativa: LIQUIDACION DE 

PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

1 APOYAR LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS 
2 CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A 
3 LOS PROYECTOS 

AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
4 LIQUIDACIÓN; 

APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR 
5 LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE LA 
6 LIQUIDACIÓN DE CADA CONVENIO Y/O PROYECTO 

APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACION EJECUTIVA PARA APROBACION DE 
7 LA LIQUIDACIÓN 

8 DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

9 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
APOYE LA INTEGRACI N DE COMISIONES PARA RECEPCI N Y LIQUIDACI N DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCI N COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 

AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACI N NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 

APOYE EN RECEPCIONAR Y LIQUIDAR EL PROYECTO "CONSTRUCCI N TRAMO CARRETERO RN-9, SAN MATEO 
IXTATÁN, SANTA CRUZ SARILLAS, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO". 

APOYE EN LA REVISI N DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCI N Y 
LIQUIDACIÓN. 

El presente informe resp de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en entra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce a I trámi e de pago 
respectivo. ~ 

(f) _____ +--'<',I~,'------¡ 
Recepción yectos 

Fondo ldad 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

MARIO RENE ARGUETA 2586 23853 0101 
ESTRADA 

466-2023-029-FSS 852583-8 

SERVICIOS PROFESIONALES 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

nto total 
Q. 88,548.39 

Período del 04/07/2023 AL 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

COORDINACION DE 
Honorarios Q. 15,000.00 / Unidad RECEPCION Y 
ft'lensuales: Adminl$trativa: LIQUIDACION DE 

PROYECTOS 

No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

1 APOYAR LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS 
2 CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A 
3 LOS PROYECTOS. 

AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
4 LIQUIDACIÓN; 

APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR 
5 LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DE LA 
6 LIQUIDACIÓN DE CADA CONVENIO Y/O PROYECTO. 

APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE 
7 LA LIQUIDACIÓN. 

8 DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

9 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE JULIO 
APOYE LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 

AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN. 

APOYÉ EN LA REVISION DE LAS ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES. 

APOYÉ EN LS REVISIÓN DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN. 

/ 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PR ESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO 
APOYÉ LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 

APOYE EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE LA 
LIQUIDACIÓN 

APOYE EN LA REVISIÓN DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESUL TACOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE . - - -
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 

APOYE EN RECEPCIONAR Y LIQUIDAR EL PROYECTO MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CASERÍO ZALPATZAN-
ALDEA PIACHE, MALACATANCITO, HUEHUETENANGO. 

APOYE EN LA REVISIÓN DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y 
LIQUIDACIÓN . 

... 
ACTMDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE • 

APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 

APOYE EN RECEPCIONAR Y LIQUIDAR EL PROYECTO MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CASERIO TUIXEL-CASERIO 
MAPA, SAN SEBASTIAN HUEHUETENANGO, HUEHUETENANGO. 

APOYE EN LA REVISIÓN DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACION. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL 1)E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 
APOYE LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINO$ DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 

APOYE EN LA REVISIÓN DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN. 

APOYE EN RECEPCIONAR Y LIQUIDAR EL PROYECTO MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO 
(SALA DE ABORDAJE), SAN JOSE, ESCUINTLA. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 
APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O 
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 

APOYE EN RECEPCIONAR Y LIQUIDAR EL PROYECTO "CONSTRUCCIÓN TRAMO CARRETERO RN-9, SAN MATEO 
IXTATAN, SANTA CRUZ SARILLAS, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO". 

APOYE EN LA REVISION DE LOS INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN. 

El presente informe re onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se e cuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc \ al trámi é de pago 
respectivo. 

Recepción tos 
Fondo 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

IN FORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-- ·---
MARIO RENE PONCE 2463 25054 1601 

SCHLEEHAUF 

467-2023-029-FSS 161352-9 

-

SERVICIOS PROFESIONALES 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 / 

Q 88,548.39 
01/12/2023 A 
31/12/2023 

---- ---
COORDINACION DE 

Q 15,000.00 
RECEPCION Y 

LIQUIDACION DE 
PROYECTOS 

,\No . .,;~- - :&'. -•••""'• ~l"WIOADES SEGUff;C$.NTAAT.O , ;;, 'i1 ,i¼i "' ~ 

1 APOYAR LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

2 
COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS 
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 

3 APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 

5 
APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR 
LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES 

6 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE LA LIQUIDACIÓN 
DE CADA CONVENIO Y/O PROYECTO 

7 
APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE LA 
LIQUIDACIÓN 

8 DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

9 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

¡tf· , . , : i)fü,, .• .. )> 10'%0 
,, 

ACIMDADES / RESULTADOS OURA"'TE EL MEs-OEJULfO:~i-f •.,..··•. '!'·"• ;,_>: ·---'-•- > l'iif'·JL 
"'-

1 APOYE A LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

2 COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS 
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS 

3 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

5 
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
CONTRATACIÓN 

6 APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES 

7 DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPClóN Y LIQUIDACIÓN 

MARIO RENÉ PONCE SCHLEEHAUF 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proKedan al trámite de pago 
respectivo. 

Proyectos 
arldad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

No; 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

MARIO RENE PONCE 
SCHLEEHAUF 

467 -2023-029-FSS 

' SERVICIOS PROFESIONALEs/ 

Q 88,548.39 

--

Q 15,000.00 ✓ 

2463 25054 1601 

161352-9 

04/07/2023 AL ,/' 
31/12/2023 

r--04/0?i2023 A - -
1 

31/12/2023 
_____,,,.,.,..,..,,.

1

,..C OORDINACION DE 
RECEPCION Y 

. LIQUIDACION DE 
1 

PROYECTOS 

l:";J';;w . .:, :,,Jll "·'IWl")B ''". · - . AC-TIVlf>ABES'SEGUN CONTRATO c,;¡t '05'<' ~- .i"f! ~ .. ,. ¡. :.:; ••.,,-

APOYAR LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS; 
COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS 
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS; 
APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 
AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN; 
APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR 
LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE LA LIQUIDACION 
DE CADA CONVENIO Y/O PROYECTO 
APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE LA 
LIQUIDACIÓN 
DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

"'' •; '., ... ;~{ '· "' ~6:IIVIDADES / RESULTADOS1DURANTE EL MES. DE JULIO #,' ~· .~ . ,,,, 
1 APOYE A LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

2 
COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS 

CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS 

3 APOYÉ EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 

5 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
CONTRATACIÓN 

6 APOYÉ EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES 

7 DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACIÓN 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PR ESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

f{lWt': ._..,. AC,1:IVIDADES kRESU.LJ ADOSJ)URA'NTE El MES'fiEt'l\GOStO' · "'"lkZ'.'.,'; '.-:t.;:. 0 ~ ' ··ri ·u--
1 APOYE A LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

2 COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS 
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS 

3 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 

5 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
CONTRATACIÓN 

6 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES 

7 DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACION 

, J ... · ·. , AC:rntJl:>ADESI RESUt::'rADOS DURANll:cb:MES'D.E SEPTIEMBRE'- ·•?ix, ¡¡ . ..., .J,"' ,,¡;,¡_¡py; 

1 APOYÉ A LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

2 COLABORÉ EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS 
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS 

3 
APOYÉ EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 
AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 
APOYÉ A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 

5 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
CONTRATACIÓN 

6 
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES 

7 DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACIÓN 

~· .,; ?"~- •i ... '" > ,, ·•\ ACTMDADES / RESULTADOS DU,RXNTE EL MES D.E.-OCTUBRE ''""·'" /fil'! "" iPfiilf.i-

1 APOYE A LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

2 
COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS 

CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS 

3 
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

5 
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
CONTRATACIÓN 

6 
APOYÉ EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES 

7 DIGITÉ INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACION 

ful\¾ • • '!'~t;¡;: ,. ·-'-· -· . ACtlV.JDADES / RESUC:TADOS DURANlE EL MESDE)'.rOVIEMBRE~ .-"'ll' ·-z ;:.~••fíl0~-~4?~ 
1 APOYÉ A LA INTEGRAClóN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

2 COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS 
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS 

3 APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS 

4 AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACIÓN 

5 
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
CONTRATACIÓN 

6 APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES 

7 DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE ~ERV1c1os,R~NGLóN 02~ 1 / 
Nombre completo del j Mario Rodolfo del Cid CUI: ~¡ 1728 92775 0101 

Contratista: Donis 

Número de Contrato: J 340-2023-029-FSS { NIT del Contratista: i 480114-8 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales f Plazo del Contrato: j 04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del a 106,2ss.06 1 Período del Informe: j 01/12/2023 AL I / Contrato: 31/12/2023 

Honorarios a 1s,ooo.oo 1 Unidad COORDINACIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: PLANIFICACIÓN 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FON DO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS- PARA 
SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

2 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCION PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYAR EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSION 

3 DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA 
SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

5 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSION Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN. 

6 APOYAR EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

7 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

8 
APOYAR EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES- PARA 
LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN. 

9 
APOYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIERAN. 

10 APOYAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO. 

11 APOYAR EN LA REALIZACIÓN-DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

12 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS. 

13 APOYAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDO ASI SE 
REQUIERA. 

14 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN Y ELABORACIÓN DE FLUJOGRAMAS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUIAS, 
REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN TRASLADADOS A LA UNIDAD. 

15 REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN. 

16 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 al 31 DE DICIEMBRE DE 2023 
APOYE EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

1 DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA 
SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 APOYE EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE CORRESPONDIENTE 

3 APOYE EN LA CREACION DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCION AL MES 
CORRESPONDIENTE. 

4 
APOYE EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES- PARA LAS 
REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIRIERON. 

5 APOYE EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIRIERON. 

6 APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

7 
APOYE EN ACTUALIZACION DEL "TABLERO DE RENDICIÓN DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES 
CORRESPONDIENTE. 

8 APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE ACTUALIZACION REQUERIDA DEL DECRETO 5-2021 LEY PARA LA SIMPLIFICACION DE 
REQUISITOS Y TRÁMITES ADMINISTRATIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

9 
APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO A L AINFORMACIÓN PÚBLICA 

10 APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN 

(f) ~ -~_..:,_ ________ ¡ 
Mario Rodolfo del Cid Donis 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, al trámite de pago 

respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

INFORME FINA~DE PRESTACIÓN DE 5-ERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo Mario Rodolfo del 1 
CUI: 1728 92775 0101 

del Contratista: Cid Donis 
Número de 

340-2023-029-FSS 
1 

NIT del Contratista: 480114-8 
Contrato: .. ~ 

Servicios (Técnicos Servicios I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 al / 

o Profesionales): Profesionales 31/12/2022 

Monto total del Q 106,258.06 Período del Informe: 
04/07/2023 al 1/ Contrato: J 31/12/2023 

Unidad 
Honorarios 

Q 18,000.00 
Administrativa COORDINACIÓN DE 

Mensuales: donde presta lc;>s PLANIFICACIÓN 
servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 
APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

2 
APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCIÓN PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE 

3 INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

4 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

5 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN. 

6 APOYAR EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

7 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

8 
APOYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAM IENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES- PARA 
LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN. 

9 
APOYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIERAN. 

10 APOYAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO. 

11 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

12 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS. 

13 
APOYAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDO ASI SE 
REQUIERA. 

14 
APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN Y ELABORACIÓN DE FLUJOGRAMAS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GU[AS, 
REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN TRASLADADOS A LA UNIDAD. 

15 REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN. 

16 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION . 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

[ INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE S~RVICl~ S, RENGLÓN 929 
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 al 31 DE JULIO DE 2023 I 
1 APOYÉ EN LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCIÓN PARA SU 

ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

APOYE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSION 

2 DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

3 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE JUNIO 

4 APOYE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN AL MES DE 
JULIO 

5 APOYE EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP·s DE PROYECTOS DE INVERSIÓN AL MES DE JULIO 

6 APOYE EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO AL MES DE JULIO 

7 APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

8 
APOYE EN ACTUALIZACION DEL "TABLERO DE RENDICION DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES 
DE JUNIO. 

9 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO A L AINFORMACIÓN PÚBLICA 

10 APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN 

/ 
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 al 31 DE AGOSTO DE 2023 

{ 

APOYE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 
1 DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN-

PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE JULIO 

3 APOYE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCIÓN AL MES DE 
AGOSTO 

4 APOYE EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP·s DE PROYECTOS DE INVERSIÓN AL MES DE AGOSTO 

5 APOYE EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO AL MES DE AGOSTO 

6 APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

7 APOYÉ EN ACTUALIZACIÓN DEL "TABLERO DE RENDICIÓN DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES DE 
JULIO. 

8 APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE ACTUALIZACION REQUERIDA DEL DECRETO 5-2021 LEY PARA LA SIMPLIFICACION 
DE REQUISITOS Y TRÁMITES ADMINISTRATIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

9 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO A L AINFORMACIÓN PÚBLICA 

10 APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN I 
j 

No. ACTIVIDADES/RESULTA DOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 al 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 
APOYE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSION 

1 DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

2 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE CORRESPONDIENTE 

3 APOYE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCIÓN AL MES 
CORRESPONDIENTE 

4 APOYE EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP"S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

5 APOYE EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO 

6 APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

7 APOYE EN ACTUALIZACION DEL "TABLERO DE RENDICION DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES DE 
CORRESPONDIENTE. 

8 APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE ACTUALIZACION REQUERIDA DEL DECRETO 5-2021 LEY PARA LA SIMPLIFICACIÓN 
DE REQUISITOS Y TRÁMITES ADMINISTRATIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

9 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO A L AINFORMACIÓN PÚBLICA 

10 APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN 

1 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 
6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 
6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 
6 

7 
8 

9 
10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FIÑAL DE PRESTACl~N DESERVl~lo5, REN:GLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 al 31 DÉ OCTUBRE DE 2023 
APOYE EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSION 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA ; 
SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYE EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE CORRESPONDIENTE 
APOYE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCION AL MES 
CORRESPONDIENTE. 
APOYE EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES- PARA LAS 
REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIRIERON. 
APOYE EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIRIERON. 

APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

APOYE EN ACTUALIZACION DEL "TABLERO DE RENDICION DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES 
CORRESPONDIENTE. 
APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE ACTUALIZACION REQUERIDA DEL DECRETO 5-2021 LEY PARA LA SIMPLIFICACION DE 
REQUISITOS Y TRÁMITES ADMINISTRATIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO AL AIN FORMACIÓN PÚBLICA 

APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN / 
I 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO C>EL 01 al 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 
APOYE EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSION 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA 
SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYE EN LA ELABORACION DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE CORRESPONDIENTE 
APOYE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCION AL MES 
CORRESPONDIENTE. 
APOYE EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES- PARA LAS 
REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIRIERON. 
APOYE EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PÚBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIRIERON. 

APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

APOYE EN ACTUALIZACION DEL "TABLERO DE RENDICION DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES 
CORRESPONDIENTE 
APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO DE ACTUALIZACION REQUERIDA DEL DECRETO 5-2021 LEY PARA LA SIMPLIFICACIÓN DE 
REQUISITOS Y TRÁMITES ADMINISTRATIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACIÓN REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO A L AINFORMACIÓN PÚBLICA / 

APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN ' 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 al 31 DE DICIEMBRE DE 2023 
APOYE EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE INVERSION 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -SEGEPLAN- PARA 
SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 
APOYE EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, AL MES DE CORRESPONDIENTE 
APOYE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCION AL MES 
CORRESPONDIENTE. 
APOYE EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES- PARA LAS 
REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIRIERON. 
APOYE EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA 
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASÍ LO REQUIRIERON. 

APOYE LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES DE METAS FISICAS CUANDO FUE REQUERIDO 

APOYE EN ACTUALIZACIÓN DEL "TABLERO DE RENDICIÓN DE CUENTAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO". DEL MES 
CORRESPONDIENTE. 
APOYÉ EN EL SEGUIMIENTO DE ACTUALIZACION REQUERIDA DEL DECRETO 5-2021 LEY PARA LA SIMPLIFICACION DE 
REQUISITOS Y TRÁMITES ADMINISTRATIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE 
ACCESO A L AINFORMACIÓN PÚBLICA 

APOYÉ EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN 

-ío/~ 
-~-a""'ri""'o""'R'""'o=d=o-lf_o_,_d_e_l_C_id_D_o_n-is-/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f) 
, ·0 0 rdi.naáor áe (!>{ani_ficacwn 
---,. · ·. •~,,r.:,:r ie So{i:ferufatf 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: MARROQUIN 

CUI: 1997062980415 MARIO SIQUINAJAYJ 

__¡_________ ----------

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

553-2023-029-FSS ( NIT del Contratista: 2523622-9 
____, _________ __J 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

-~o-n-to ~otal del j Q47,225.81 / Período del Informe: º111212023 AL 11 / 
Contrato: 31/12/2023 --- ___________ __. _________ ___, _________ _ 

Honorarios Mensuales: QS,000.00 / 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES "¡ 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

15. 

7. 

e. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar con la digitación de la programación periódica de visitas a los proyectos asignados a la unidad de 

convoyes regionales 
Apoyar con visitas periódicas a los proyectos. 

Digitar informes de visitas realizadas a proyectos, previo a gestión de convenio. 

Apoyar en la digitación de informes de visitas realizadas a proyectos. 

Apoyar en la verificación de tramos, y topografía de terreno cuando sea requerido. 

Apoyar en verificar e! avance de los trabajos de !es proyectos asignados. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier desperfecto en funcionamiento de la maquinaria asignada a los 

proyectos. 
Apoyar en ver!ficar que !os contratistas asignados a! proyecto realicen !as actividades en !os tramos carreteros 

establecidos en el convenio. 

Apoyar en digitar informe periódico del avance y estado de maquinaria de los proyectos asignados. 

i ;:ic; ::ir:tivicfacipc; npc;r:rit::ic; c;nn Pn11nr:i:üiv::1c; m~c; nn iimit::1tiv::1c; pnr in f'!IIP "Pi r:nntr::1tic;t::1" ciPnPr~ ciPc;::1rrnii::1r 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Supervise e informé semanalmente el Avance de los Proyectos. 

Elaboré las planificaciones semanales y mensuales de actividades a realizar. 

Reporté inmediatamente cualquier desperfecto en el funcionamiento de la maquinaria asignada al proyecto. 

Asistí a reuniones semanales las cuales fueron convocadas por el Coordinador de la Unidad de Convoyes 

1 Keg1ona1es. 

(f) 
MARIO 

El presente informe r sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 

Bryan :orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F· .. ,100 ~ocial de Solidaridad 

1 

1 

1 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINALICE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del MARIO SIQUINAJAY 
CUI: _J 1997062980415 J Contratista: MARROQUIN 

Número de Contrato: 553-2023-029-FSS ( NIT del Contratista: 2523622-9 J _J 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ✓ 

31 /1 2/2023 

Monto total del 047,225.81 / Período del Informe: 04/07/2023 AL / / 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: O8,000.00 I Unidad UNIDAD DE CONVOY✓ 
Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

i. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

~-

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar con la digitación de la programación periódica de visitas a los proyectos asignados a la unidad de 
convoyes regionales 

Apoyar con visitas periódicas a los proyectos. 

Digitar informes de visitas realizadas a proyectos, previo a gestión de convenio. 

Apoyar en la digitación de informes de visitas realizadas a proyectos. 

Apoyar en la verificación de tramos, y topografía de terreno cuando sea requerido. 

Apoyar en verificar el avance de los t rabajos de los proyectos asignados. 
Apoyar en reportar inmediatamente cualquier desperfecto en funcionamiento de la maquinaria asignada a los 
proyectos. 
Apoyar en verificar que los contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros 
establecidos en el convenio. 
Apoyar en digitar informe periódico del avance y estado de maquinaria de los proyectos asignados. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Supervise e informé semanalmente el Avance de los Proyectos. 

Elaboré las planificaciones semanales y mensuales de actividades a realizar. 

Reporté inmediatamente cualquier desperfecto en el funcionamiento de la maquinaria asignada al proyecto. 

Asistí a reuniones semanales las cuales fueron convocadas por el Coordinador de la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

(f) 
MA 

El presente infor e r sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quie dan a7 trá ite de pago 
respectivo. 

(f) _ _ -+::i.,:.:-i~L.H';;-4-~~=---

Unidad de Convoyes Regionales 
FA,co ::acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

F SS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓ~ 029 

r -

t 
1 

1 

Nombre completo del Mark Jesus Alejandro CUI: 3012768700101 
Contratista: !quique Tubac 

Número de Contrato: 1 386-2023-029-FSS f NIT del Contratista: 103577882 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 f 
Monto total de~ Q.29,516.13 ~ Período del Informe: 1 

01/12/2023 AL {/ 
Contrato: 31/12/2023 

1 

Honora,;os Mensuales: 1 1 Q. 5,000.00 
Unidad Coordinación de 

Administrativa: Servicios Generales 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN DAR INGRESO A LOS VISITANTES, ANOTANDO LOS DATOS DE LA PERSONA DONDE CORRESPONDE. 

APOYAR EN VELAR PORQUE LOS VISITANTES ESTEN DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON EL GAFETE DE VISITAS. 

APOYAR EN EL CIERRE DE VENTANA, APAGAR LUCES Y CIERRE DE LAS INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

EN ZONA 11. 
APOYAR EN LA JARDINIZACIÓN DE LAS ÁREAS VERDES. 

APOYAR CON A LIMPIEZA Y ORDEN DE LOS VEHÍCULOS EN EL ÁREA DE PARQUEO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 

DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYO EN DAR INGRESO A LOS VISITANTES, ANOTANDO LOS DATOS DE LA PERSONA DONDE CORRESPONDE. 

APOYAR EN VELAR PORQUE LOS VISITANTES ESTEN DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON EL GAFETE DE VISITAS. 

APOYO EN EL CIERRE DE VENTANA, APAGAR LUCES Y CIERRE DE LAS INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

EN ZONA 11 
APOYO EN LA JARDINIZACIÓN DE LAS ÁREAS VERDES. 

APOYO CON A LIMPIEZA Y ORDEN DE LOS VEHÍCULOS EN EL ÁREA DE PARQUEO. 

/ 
SERVICIOS TECNICOS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo}uscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pi;6cedan al trámite de pago 
respectivo. 

dro Xoco ic Te¡,eu 

Encargado de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FOhtOO SOCIAL OC SOLIOARIOAD 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 J 
' 

Nombre completo del 1 Mark Jesus Alejandro · 
CUI: 3012768700101 Contratista: lquique Tubac 

,-
Número de Contrato: 1 386-2023-029-FSS NIT del Contratista: 103577882 J 

Tipo de Servicios: l Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 1 
04/07/2023 AL 

31 /12/2023 

Monto total de~ Q.29,516.13 /1 Período del Informe: 04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 r 

Honorarios M~ales: 1 ~ Unidad ~ Coordinación de 
Q. 5,000.00 Administrativa: Servicios Generales 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN DAR INGRESO A LOS VISITANTES, ANOTANDO LOS DATOS DE LA PERSONA DONDE CORRESPONDE. 

APOYAR EN VELAR PORQUE LOS VISITANTES ESTEN DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON EL GAFETE DE VISITAS. 

APOYAR EN EL CIERRE DE VENTANA, APAGAR LUCES Y CIERRE DE LAS INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
EN ZONA 11. 

APOYAR EN LA JARDINIZACIÓN DE LAS ÁREAS VERDES. 

APOYAR CON A LIMPIEZA Y ORDEN DE LOS VEHÍCULOS EN EL ÁREA DE PARQUEO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYO EN DAR INGRESO A LOS VISITANTES, ANOTANDO LOS DATOS DE LA PERSONA DONDE CORRESPONDE. 

APOYAR EN VELAR PORQUE LOS VISITANTES ESTEN DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON EL GAFETE DE VISITAS. 

APOYO EN EL CIERRE DE VENTANA, APAGAR LUCES Y CIERRE DE LAS INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
EN ZONA 11 
APOYO EN LA JARDINIZACIÓN DE LAS ÁREAS VERDES. 

APOYO CON A LIMPIEZA Y ORDEN DE LOS VEHÍCULOS EN EL ÁREA DE PARQUEO. 

... ,,u,"""· UJldro !quique Tubac 
SERVICIOS TECNICOS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_---=--~~~ =-=----~ / 
ro X ó ' -fe¡3eu 

Ene o de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del Marlon Donaldo Ramos 
CUI: 3290 41614 1709 

Contratista: Navas 

Número de Contrato: 540-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 95995226 1 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ./ Plazo del Contrato: ' 
04/07/2023 AL / 1 

31/12/2023 

Monto total del 
26,564.52 

Contrato: ' Período del Informe: 1 
01/12/2023 AL / ./ 

31/12/2023 ---- ----J 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 
2 

3 

Honorarios 
4,500.00 I 

Mensuales: 
Unidad 

Administrativa: 

Unidad de Convoyes ·/ 
Regionales, del Fondo 
Social de Solidaridad 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS 
INSTALACIONES; 
APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 
APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRlffiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTi\/iDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 
APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ~,}?/ 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
h ilOO 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 

Contratista: 
Marlon Donaldo Ramos 1 

Navas 
CUI: 3290 41614 1709 

___J _________ _, _______ __, _______ ---J 

Número de Con_tr_a_to_:~ ---5-40_-_20_2_3_-0_2_9-_F_s_s_ l....JI NIT del Contratista: 95995226 

;,.;,_.,. 1 Y1 04/07/2023 AL / Tipo de Serv~ Servicios Técnicos ✓; Plazo del Contrato: , 
3111212023 

Monto total del 26 564 52 / Período del Informe: :--0-4-/0_7_/2-02_3_A_L_/_, / 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 
2 

3 

Contrato: ' · 31/12/2023 V 
Honorarios 
Mensuales: 4,500.00 

j Unidad 
Administrativa: 

1 Unidad de Convoyes / ' 
Regionales, del Fondo 
Social de Solidaridad 1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS 
INSTALACIONES; 
APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 
APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

1 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLlAR TODAS AQUELlAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 
APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(ij ~ 
MARLON DONAlRAMOSNAVAS 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ~/ 
Bryan fvlorales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Í(egionales 

F~11tio ~ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del 
Contratista: 

Martín Julio René 
Requena Peche 

Número de Contrato: ¡ 543-2023-029-FSS ✓ 1 

_ Tipo de Servi:i~ --S-erv_ ic-io_s_T_éc_n_ico_ s _/__,I 

32,467.74 

CUI: 

NIT del Contratistaj 

Plazo del Contrato: ¡ 
J 

Período del Informe: , 

1792587531703 

17528380 

04/07/2023 AL / 
31/1 2/2023 

01/12/2023 AV 
31/12/2023 

1/ Monto total de~ 
Contrato: 

---- ---------~----------'----------
Honorarios Mensuales: ' 5,500.00 ./ Unidad 

Administrativa: 

' Unidad de Convoyes /' 
Regionales, del Fondo · 
Social de Solidaridad 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTA" DEBERÁ DESÁRROUAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LA REVISIÓN Y CHEQUEOS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(~t/2-~/ 
MARTIN JULIO RENÉ REQUENA PECHE 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Kegionales 

F\JllüO 2 ocia! de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

FSS~ 

INFORME FINALfDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Martín Julio René CUI: 1792587531703 
Contratista: Requena Peche 

/ 
Número de Contrato: 543-2023-029-FSS NIT del Contratista: 17528380 

Tipo de Servici:J Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ✓-

31 /1 2/2023 

Monto total d:_J 32,467.74 ' Período del Informe: 
04/07/2023 AL /!/ Contrato: 31/12/2023 

Unidad de Convoye§{ 1 

/ Unidad Honorarios Mensuales: 5,500.00 Regionales, del Fondo Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

Social de Solidaridad - -

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL QE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El 
CONTRATiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LA REVISIÓN Y CHEQUEOS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) d~(J__r/ 
MARTIN JULIO RENÉ REQUENA PECHE 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. · 

(f) ml? / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F ;.,t1tio : acial de Solidaridad 



-

-

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del MARTÍN ROSENDO 
____ cu1: _J 2202 83206 1220 _j Contratista: VELÁSQUEZ LÓPEZ 

Número de Contrato: 483-2023-029-FSS / I _ NIT del Contratista_: j 8610619~ __ _1 
Tipo de Servicios: 

1 

Técnicos / 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 1 31 /12/2023 
--- -

Monto total ~ I ! 

Período del lnformej 01/12/2023 AL 11 0 41 ,322.58 
1 Contrato: 31 /12/2023 

Honorarios Mensuales: O7,000.00 I 
1 

Unidad J 
Administrativa: UNIDAD DE APOYO 

---

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS 
DE ALBAÑILERÍA 
VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA O PERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE 
ALBAÑILERÍA 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
REALIZE ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, 
E INSTALACIONES ASIG NADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y ASÍ MISMO 
GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

(f) ~l4:&,11 / 
MARTIN ROSENDO VELASQUEZ LOPEZ 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc dan al t ' mite de pago 
respectivo. 

lng. Hugo L onel Con eras Garcí:i 
Cuurdinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidarídad 

1 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMAN , S 

Fss~~ 
..... .. . u-,, , ;, .. ,,. • t f 

INFORME FINALL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo del MARTÍN ROSENDO 
CUI: _J 2202 83 

VELÁSQUEZ LÓPEZ 
206 1220 Contratista: 

Número de Contrato: 483-2023-029-FSS ✓1 NIT del Contratista: 8610 6198 

Tipo de Servicios: 1 Técnicos / 

Monto total del 
041,322.58 / Contrato: 

I_ Plazo del Contrato: 1 

1 

• 1 
Periodo del Informe: i 

-----
04/07/2 023 AL /¡ 

/2023 1 31 /12 
-- _,_,_l 

04/07/2 023AL / v 
/2023 31 /12 

Honorarios Mensuales: 07,000.00 / 
1 

Unidad UNIDAD D 
Administrativa: EAPOvoj 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS 
DE ALBAÑILERÍA 
VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 
REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE 
ALBAÑILERÍA 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEOUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS 
REALIZE ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE 
TABLAYESO 
APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVAC]ON DE LAS HERRAMIENTAS, ,EQUIPOS, 
E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES Y ASIMISMO 
GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

(f) 
dfig¡jj~ (( / 

MARTÍN ROSEN DO VELÁSQUEZ LÓPEZ 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re · ido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced I trám· de pago 
respectivo. 

lng. Hugo Leonel Contreras Garcra 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

J:ondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo MAURO DE JESÚS GUZMAN SÁNCHEZ ,V CUI: del Contratista: 

Número de 
393-2023-029-FSS I NIT del Contratista: Contrato: 

Servicios (Técnicos 
Técnicos / Plazo del contrato: o Profesionales): 

Monto total del I 
Contrato: Q.32,467.74 Periodo del informe: 

I 

Honorarios 
Q.5,500.00 / Unidad 

Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

3330 48962 1222 

103001794 

04/07/2023 / 31/12/2023 

Diciembre, 2023 / 
COORDINACIÓN DE / TRANSPORTE 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 

CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

~~~ :::::2 __ / 
SÚS GUZMAN SÁNCHEZ 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
t rámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo MAURO DE JESÚS GUZMAN SÁNCHEZ/ CUI: 3330 48962 1222 
del Contratista: 

Número de / 

Contrato: 
393-2023-029-FSS NIT del Contratista: 103001794 

Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 
04/07/2023 / 

o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Q.32,467.74 I Periodo del infonne: 
04/07/2023 / 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Q.5,500.00 I Unidad COORDINACIÓN DE 
Mensuales: Administrativa TRANSPORTE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

/ 
/ 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 

CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

J 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
t rámite de pago respectivo. 

(f), ____ _....,F O""A>A,dA-o ..::.S.o.JG c;;¡.i a.:u.l ..ud.s::..e ....,S.l,Uol""id,..,,.a'-"rid::..:a:..:cd ___ / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

3381 92506 2006 

418-2023-029-FSS , !:' ... --:=~=::::';= ___ 9_7_01_0_6_93 __ _, 

MÉLANY DAYANA LEMUS JF 
LEMUS ¿j~ 

(1'.fénicos o Técnicos 1 

Profesio "'""";;;;:::~~:;;;;;::::::----------7+/'-'!;;;;;:::;:;;;:'::;:;:;::~= 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

01/12/2023 AL 
31/12/2023 

No. ¡¡, 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

O. 53,129.03 

Q . 9,000.00 

• iW .,. 
,V'!L :¡¡,r, ACTIVIDADES¡i~GU~ CONTRJ.!© _,,. __ 

COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 

& '" -• · .,¿. 
. ••-• 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 
-

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS 
EN COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
OPERACIONES. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA 
A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 

PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
OPERACIONES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

"'" 
ACTIVIDADES /-RESULTADOS DURANtE EL PERIODO 11>Et:.INFORME~'~4 '2\ ial --,-< ,. ~,;,"' 'f':li#,"-'i"tt!i, '''ª""'-

REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESARON A LA COORDINACION DE 
OPERACIONES. 
APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESÓ A LA COORDÍNACIÓN DE 
OPERACIONES Y APOYÉ EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A 
LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA. 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES. 
COLABORÉ EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA. 
APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

-. 

• 



·No..• 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

MÉLANY DAYANA LEMUo/ 
LEMUS 

3381 92506 2006 

418-2023-029-FSS 97010693 

Técnicos 

Q. 9,000.00 

,, ¿p•.y; ~- ""· ACTIVIDADE.,SJf~UN G9NJk~T9, ,;,, " ,;,,,. 
. 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 

~ --

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS 
EN COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
OPERACIONES. 
COLABORAR EN EL ENVlO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA 

ENTREGARLA A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA o SI ES NECESARIO 

PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
OPERACIONES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

" . ... , ¡¡¡, •~· d7'/ . ... o2f' ,,,?;; 1ll!k·, M CTIVLDADES / RESULTAEl©S,.0URANTE EL PERIODO DEL:. INFORME 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE OPERACIONES. 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISION DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. / 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A-'LA COORDINACION DE 
OPERACIONES. 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A 
LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
MARGINADA EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y 1 0YAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA. 

J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

[~ 1r,ff§R~E DE ~~ESTA(1óN o~'SERV1c10s, RENGLÓN 029 1 

Nombre f:;oi:npleto Melinton Vinicio ClJI: 1 2508439940701 
del Contratista: Cabrera Linares / ' 

J" 
* 

Número de 
452-2023-029-FSS 

NITdel 7223102 
Contrato: Contratista: 

~~ipo de'l!erviciósj Profesionales ~ 04/07/2023 A 
31/12/2023 

~ 
-

Monto total del 
Q. 88,548.39 

Período· ~el 01/12/2023 AL 
Contrato: 

~ 

Informe: 31/12/2023 

HonQrarios 
Q. 15,000.00 

Unidad Módulo de Gestió 
Mensuales: .AdJ11ii1istrativa,: · de Proyectos 

- s ., ... . 
No. Actividades seg~n c9ntrato 

= 
Brindar asesoría en materia de gestión ambiental, en el cumplimiento de las leyes y 

1 reglamentos vigentes, particularmente en el decreto 68-8,6 "Ley de Protección y 
Mejoramiento del Medio Ambiente" y decreto 4-89 "Ley de Areas Protegidas"; 

2 
Asesorar la gestión de instrumentos de evaluación de impacto ambiental en el 
Ministerio de Ambiente v Recursos Naturales; 

3 
Asesorar a contratistas del Fondo Social de Solidaridad -FSS- en la elaboración y 
gestión de instrumentos de evaluación ambiental; 
Asesorar la preparación de perfiles de proyectos que son ingresados al Sistema 

4 Nacional de Inversión Pública (SNIP) de la Secretaría General de Planificación 
(SEGEPLAN); 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el 

5 contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la 
presente contratación. 

No. Aetividaéles / res.ultados durant~f~l periodof clel informe 
·-

. . ' 

Asesoré a la Municipalidad de preparación del estudio/ de análisis de gestión de 

1 riesgo y cambio climático del proyecto, MEJORA~ENTO CALLE PRINCIPAL 
ALDEA MONROVIA- CAJOLA SAN JUAN OSTUNC LCO, QUETZAL TENANGO 

Asesoré a la Municipalidad de San Juan Ostuncalco para la correcta gestión del 

2 Instrumento Ambiental del proyecto MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA 
MONROVIA - CAJOLA SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO. 

Apoyé·en todas las actividades que me fueron encomendadas por la coordinación 
del módulo de Gestión de Proyectos del fondo social de solidaridad; entre estas 
sobresalen 

a) Asesoré a monitores de la coordinación de supervisión del FSS, en la 

3 resolución de dudas respecto a informes ambientales presentados por las 
empresas supervisoras y contratistas, para los proyectos en ejecución. 

b) Participé en reuniones con personal del FSS, Crédito Público, Gran 
Mancomunidad del Sur, SEGEPLAN y Banco Mundial, para discutir lo 
relacionado al préstamo del proyecto de Aumento de Resiliencia Urbana en 
Guatemala, financiado por el Banco Mundial. 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECL)RSOS HUMANOS 

FSS~ 
PONDO SOCIAL DE SOt..lDAR10AO 

(f) 

- ··- . - . ·· -

1 N FORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
c) Asesoré en la revisión del informe de ejecución ambiental del mes de mayo 2023 

y del mes de noviembre de 2023 del proyecto "MEJORAMIENTO CARRETERA 
TRAMO: BIF. CA-09 NORTE KM 46.86 ENTRADA FINCA SAN MIGU~L -
ALDEA EL CARMEN, SANARATE, EL PROGRESO". 

d) Participé en reuniones con asesores de la Secretaría de Planificación y 
ProQramación de la Presidencia 

--- Ml=L~RA LINARES / 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito 
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para 
qL!_~ procedan al trámite de pago respectivo. 

;frq. ;4.frcia 'M.o ó Te[{ez 
Coordinaiora IÚ qestuín (Ú Proyectos 
lforuío Socia{ Je SoMaruúuí JfSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Nombre 

FSS~ 
FONDO SOCIAL OE ~•01..IDARICAO 

Melinton Vinicio 
c·ompleto del éUI: 2508439940701 

Cabrera Linares 
Cpntratista: .. 

Número de 452-2023-029-FSS 
NITdel 7223102 ~ Contrato: Contratista: 

Tipo de 
Profesionales 

Plazo del 04/07/2023 AL / 
Servicios: Contrato: 31/12/2023 

Monto total del 
Q. 88,548.39 

Período del 04/07/2023 AL 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

Hono.rarios 
Q. 15,000.00 

Unidad Módulo de Gestión 
Mensuales: Administrativa: de Proyectos 

•. - -" 
Actividadet~¡gún contrat9 No. "· . ., f 

Brindar asesoría en materia de gestión ambiental, en el cumplimiento de las leyes y 
1 reglamentos vigentes, particularmente en el decreto 68-86 "Ley de Protección y 

Mejoramiento del Medio Ambiente" v decreto 4-89 "Ley de Áreas ProteQidas"; 

2 Asesorar la gestión de instrumentos de evaluación de impacto ambiental en el 
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales; 

3 
Asesorar a contratistas del Fondo Social de Solidaridad -FSS- en la elaboración y 
gestión de instrumentos de evaluación ambiental; 
Asesorar la preparación de perfiles de proyectos que son ingresados al Sistema 

4 Nacional de Inversión Pública (SNIP) de la Secretaría General de Planificación 
(SEGEPLAN); -
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el 

5 contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la 
presente contratación. 

No. ActivJdades / resultados durante el periodo del informe i,>,_ 

" ,,. "' ' ... "º 

Asesoré en la preparación del instrumento ambiental en categoría C del p"royecto, 

1 "Mejoramiento camino rural Bif. RD-SCH-06 km. 147.55 - caserío Eca Bella Linda, 
Chicacao, Suchitepéquez" 

Asesoré en la actualización para el año 2023 el estudio de ·análisis de gestión de 

2 riesgo y cambio climático del proyecto, "Mejoramiento Camino Rural aldea San 
Miguel - casco urbano, Huité, Zacapa. 

Asesoré en la preparación de aclaraciones en materia ambiental, solicitadas por la 

3 Municipalidad de Mixco del proyecto, "Construcción urbanización de la ciudad de 
la no violencia contra la mujer, comunidad Chiquito, Mixco, Guatemala" 

4 Asesoré en la preparación del instrumento ambiental en categoría C del prbyecto, 
identificado con el nombre "Reparación de techado sobre 5ta avenida de Galzada 



FONDO SOCIAL DE SOLIOARIDAD -FSS­
CQORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

Roosevelt - 4ta calle y de 2da calle entre 5ta - 3ra. avenida, mercado El Guarda, 
zona 11, Guatemala " 

Asesoré en la gestión ambiental para la· obtención de Resolución Ambiental del 
proyecto, identificado con el nombre "Reparación de techado sobre 5ta avenida de 
Calzada Roosevelt - 4ta calle y de 2da calle entre 5ta - 3ra. avenida, mercado El 
Guarda, zona 11, Guatemala " 

Asesoré en la preparación del estudio de análisis de gestión de riesgo y cambio 
climático del proyecto, "Mejoramiento Camino Rural Bifurcación RD-PET-13 Km. 
565.5 - caserío El Aguacate, La Libertad, Petén" 

Asesoré en la preparación del estudio de análisis de gestión de riesgo y cambio 
climático del proyecto por decreto, CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION 
INGRESO PRINCIPAL CASCO URBANO, SAN CRISTOBAL CUCHO, SAN 
MARCOS. 

Asesoré en la preparación del ~studio de análisis de gestión de riesgo y cambio 
climático del proyecto por decreto CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION 
ALDEA NUEVO SAN ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS 

Asesoré en la preparación del estudio de análisis de gestión de riesgo y cambio 
climático del proyecto, por decreto CONSTRUCCION PUENTE VEHl,CULAR 
CASERIO SANTA INES, MALACATAN, SAN MARCOS 

Asesoré en la preparación del estudio de análisis de gestión de riesgo y cambio 
climático del proyecto, por decreto CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR 
ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS 

Asesoré en la preparación del estudio de Análisis de Gestión de Riesgo y Cambio 
Climático del proyecto identificado con número de SNIP 303199 y nombre 
"MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 KM 490.00 ALDEA IXLU - KM. 529.00 
PUERTA DEL CIELO, FLORES - MELCHOR DE MENCOS, PETEN" 

Asesoré a la Municipalidad de preparación del estudio de análisis de gestión de 
riesgo y cambio climático del proyecto, MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL 
ALDEA MONROVIA- CAJOLA SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO 

Asesoré a la Municipalidad de San Juan Ostuncalco para la correcta gestión del 
Instrumento Ambiental del proyecto MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA 
MONROVIA- CAJOLA SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO 

Apoyé en todas las actividades que me fueron encomendadas por la coordinación 
del módulo de gestión de proyectos del fondo social de solidaridad; entre estas 
sobresalen 

a) Asesoré a monitores de la coordinación de supervisión del FSS, en la 
resolución de dudas respecto a informes ambientales presentados por las 
empresas supervisoras y contratistas, para los proyectos en ejecución. 

b) Participé en reunión con personal de la unidad para la prevención 
comunitaria de la violencia del Ministerio de Gobernación para abordar lo 
relacionado a aclaraciones solicitadas por la municipalidad de Mixco del 
proyecto, identificado con numero de SNIP 315949 v nombre "construcción 
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urbanización de la ciudad de la no violencia contra la mujer, comunidad 
Chiquito, Mixco, Guatemala". 

c) Asesoré en la revisión del informe de ejecución ambiental del mes de mayo 
2023 y del mes de noviembre de 2023 del proyecto "MEJORAMIENTO 
CARRETERA TRAMO: BIF. CA-09 NORTE KM 46.86 ENTRADA FINCA 
SAN MIGUEL-ALDEA EL CARMEN, SANARATE, EL PROGRESO". 

d) Participé en reuniones con personal del FSS, Crédito Público, Gran 
Mancomunidad del Sur, SEGEPLAN y Banco Mundial, para discutir lo 
relacionado al préstamo del proyecto de Aumento de Resiliencia Urbana en 
Guatemala, financiado por el Banco Mundial. 

e) Participé en reuniones con asesores de la Secretaría de Planificación y 
Programación de la Presidencia. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito 
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
encuentra recibido de conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para 
que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f)._~;b q.~'1:~A~~Ql't'l-4+>t %H:P:r.-[{ez:, --1 
CooráirtaiÍorr,. áe qestwn át Proyectos 
rfon!o SocÚ1{ cfr Sofiáanáaá JfSS- :::. c. 
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Nombre completo del Melvin Randolfo I CUI: 2310 35055 0113 

Contratista: Hemández Coro 

Número de Contrato: 346-2023-029-FSS / NIT del Contratista: ' 
9456660-7 

Tipo de Servicios: Técnicos ¡' Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL/ 

31/12/2023 J __ _! 

Monto total del Q. 70,838.71 Período del lnfonne: 
01/12/2023 AL 

Contrato: J 31/12/2023 / 
,/ 

----
~~dulo d:formátiJ Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 I Unidad 

Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN DISEÑAR LAS APLICACIONES QUE SE LE SOLICITEN, TANTO TÉCNICAS COMO DE PROCESOS DE 
1 GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA; ASÍ MISMO APOYAR EN IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DE 

DESARROLLO DE SOFTWARE MÁS ADECUADO PARA REALIZAR LA PROGRAMACIÓN. 

2 
APOYAR EN REDISEÑAR, ACTUALIZAR LOS CÓDIGOS Y QUERY'S PARA LOS LENGUAJES DE PROGRAMACIÓN DE 
LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS CON LOS QUE CUENTA LA INSTITUCIÓN. 

3 
APOYAR AL COORDINADOR DE INFORMÁTICA, EN IMPLEMENTAR EL PLAN DE TRABAJO INCLUYENDO 
CRONOGRAMA Y ENTREGA DE SOLUCIONES A LOS USUARIOS. 

4 
APOYAR EN PARTICIPAR EN LAS REUNIONES CON LOS USUARIOS DE LA APLICACIÓN A DESARROLLAR PARA 
AJUSTAR EL DISEÑO A LAS NECESIDADES DE LAS PERSONAS QUE LA UTILIZARÁN. 

5 
APOYAR EN DESARROLLAR LAS APLICACIONES EN FUNCION DEL DISENO ESTABLECIDO CON EL COORDINADOR 
DE INFORMÁTICA, EN CONSULTA CON LOS USUARIOS DE LAS APLICACIONES A DESARROLLAR. 

6 DOCUMENTAR EL PROCESO DE DESARROLLO. 

7 APOYAR EN REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LAS APLICACIONES, SEGÚN LA METODOLOGlA ESTABLECIDA. 

8 
APOYAR EN LA MIGRACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BASES DE DATOS QUE SE UTILIZAN EN LOS SISTEMAS 
INTERNOS DE LA INSTITUCIÓN. 

9 
BRINDAR ASESORIA PARA EL MEJORAMIENTO Y ACTUALIZACION PARA LAS HERRAMIENTAS, APLICATIVOS QUE 
SE REQUIERAN UTILIZAR EN LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN DISEÑAR MÓDULOS QUE DEBERÁ UTILIZAR LA PLATAFORMA DE DESARROLLO DE SOFTWARE EN 

10 LENGUAJES PHP, JAVASCRIPT, CSS Y BUSTRA, ASÍ COMO LA BASE DE DATOS MYSQL, PARA EL DESARROLLO DE 
LA APLICACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Se creó el rol de coordinador para el software SIGAP. 
2 Se cambiaron los mensajes al usuario en el software Documentos (correspondencia). 
3 Se cambió el límite de búsqueda en el software Documentos (correspondencia). 
4 Se asignaron permisos para el rol de coordinador para el software SIGAP. 
5 Se desarrollaron cambios para el reporte de Excel en el software SIGAP. 
6 Se añadieron pie de página y cabecera individual PDF en el software SIGAP. 
7 Se realizo una actualización de dependencias. 
8 Se instalaron actualizaciones de seguridad de software. 

9 Se actualizo la versión de PHP. 

10 Se desarrollaron las opciones de recuperación de contraseña en Seguimiento de proyectos. 

11 Se desarrollo la evaluación de servicio en Seguimiento de proyectos 

12 Se desarrollaron el envió de correos en Seguimiento de proyectos. 

SERVICIOS TÉCNICOS 
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

tmann Lainez 
c1 Módulo de Informática 
ial de Solidaridad -FSS· 

1 
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Nombre completo del 1 Melvin Randolfo / CUI: 2310 35055 0113 
Contratista: Hemández Coro 

-"-' _ ___,_ ----..i...--..J ---
Número de Contrato: ' 346-2023-029-FSS ;: NIT del Contratista: f 9456660-7 

Tipo de Servicios: Técnicos I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL I 

31/12/2023 

j 

Monto total del Q. 70,838.71 ¡. Período del Informe: 
04/07/2023 AL / ,/ Contrato: 31/12/2023 

J Unidad 1 

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Administrativa: Módulo de Informática/ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN DISEÑAR LAS APLICACIONES QUE SE LE SOLICITEN, TANTO TÉCNICAS COMO DE PROCESOS DE 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA; ASÍ MISMO APOYAR EN IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DE 
DESARROLLO DE SOFTWARE MÁS ADECUADO PARA REALIZAR LA PROGRAMACIÓN. 

2 
APOYAR EN REDISENAR, ACTUALIZAR LOS CODIGOS Y QUERY'S PARA LOS LENGUAJES DE PROGRAMACION DE 
LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS CON LOS QUE CUENTA LA INSTITUCIÓN. 

3 
APOYAR AL COORDINADOR DE INFORMÁTICA, EN IMPLEMENTAR EL PLAN DE TRABAJO INCLUYENDO 
CRONOGRAMA Y ENTREGA DE SOLUCIONES A LOS USUARIOS. 

4 
APOYAR EN PARTICIPAR EN LAS REUNIONES CON LOS USUARIOS DE LA APLICACIÓN A DESARROLLAR PARA 
AJUSTAR EL DISEÑO A LAS NECESIDADES DE LAS PERSONAS QUE LA UTILIZARÁN. 

5 
APOYAR EN DESARROLLAR LAS APLICACIONES EN FUNCIÓN DEL DISEÑO ESTABLECIDO CON EL COORDINADOR 
DE INFORMÁTICA, EN CONSULTA CON LOS USUARIOS DE LAS APLICACIONES A DESARROLLAR. 

6 DOCUMENTAR EL PROCESO DE DESARROLLO. 

7 APOYAR EN REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LAS APLICACIONES, SEGÚN LA METODOLOGÍA ESTABLECIDA. 

8 
APOYAR EN LA MIGRACIÓN Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS QUE SE UTILIZAN EN LOS SISTEMAS 
INTERNOS DE LA INSTITUCIÓN. 

9 
BRINDAR ASESORÍA PARA EL MEJORAMIENTO Y ACTUALIZACIÓN PARA LAS HERRAMIENTAS, APLICATIVOS QUE 
SE REQUIERAN UTILIZAR EN LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN DISENAR MODULOS QUE DEBERA UTILIZAR LA PLATAFORMA DE DESARROLLO DE SOFTWARE EN 

10 LENGUAJES PHP, JAVASCRIPT, CSS Y BUSTRA, ASÍ COMO LA BASE DE DATOS MYSQL, PARA EL DESARROLLO DE 
LA APLICACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Se actualizo el servidor a sus dependencias más recientes. 
2 Se desarrollaron los mantenimientos para las fianzas y seguros del software SIGAP. 
3 Se desarrollaron los mantenimientos para la asignación de monitores del software SIGAP. 

4 Se desarrollaron los mantenimientos para la asignación de supervisores del software SIGAP. 
5 Se desarrollaron los mantenimientos para los documentos de cambio del software SIGAP. 
6 Se desarrollaron los mantenimientos para la recepción y liquidación del software SIGAP. 
7 Se desarrollo el reporte individual por proyecto en formato PDF. 
8 Se desarrollo el reporte general de proyectos en formato Excel. 

9 Se realizaron cambios visuales CSS en la sección de Ejecutoras y Supervisoras en el software SIGAP. 

10 Se asignaron los permisos a los nuevos roles dentro del sistema SIGAP. 

11 Se realizaron cambio de flujo en el software Documentos (correspondencia) 

12 Se implementaron nuevas funcionalidades en el software Seguimiento de proyectos. 

(f) -....J,.-+.--.lU..-1-4,<."41-C'----"U.f....--- - / 

dez Coro 
S CNICOS 
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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Nombre completo del 
Contratista: 

NúmeroJte Contrato: 

Miguel Angel Jimenez 
Chacón 

435-2023-029-FSS 

CUI: 2631 63660 0101 

1 ¡ 4205037-5 

~~------'~-----=--'------

Tipo de.Servicios: 'íl SERVICIOS TÉCNICOS 

Monto total del 
Contrato: a. ss,548.39 ¡ 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Honon~rios Mensuales: J a. 1 s,000.00 ( 
Unidad 

Administ_rativa: 
COORDINACIÓN DE 

SUPERVISIÓN 

~ .W ~- lf' , ,f i.,_'!, ~ -, -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

p 

1 BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS TECNICOS QUE APOYAN EN REVISIÓN 
DE EXPEDIENTES EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

2 APOYAR CON VISITAS DE SEGUIMIENTO EN APOYO TECNICO A LOS ASESORES DE SUPERVISION, EN EL 
MONITOREO DE PROYECTOS 

3 APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

4 APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

5 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

6 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION 

7 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

APOYAR EN TRASLADAR INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE PROYECTOS 
8 QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 

DEL FSS 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR AUDITORIA 

9 INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

10 APOYAR EN LA DIGITACION DE BASES DE PROYECTOS DE EJECUCIÓN Y SUPERVISION DEL FSS 

11 APOYAR EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE PROYECTOS 
DEL FSS 

12 APOYAR EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS 

13 APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 

14 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACIÓN 
DE PAGO DE PROYECTOS 

15 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN 

16 APOYAR EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION FINANCIERA Y 
COORDINACIÓN EJECUTIVA 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN, VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE PROYECTOS. 

17 (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITÁCORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, PROGRAMAS DE 
TRABAJO, ETC) 

18 APOYAR EN EL REGISTRO FISICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES FISICOS 
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

19 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

,:<t, , .. '"ij°i'," ~ 

"',¡¡,· No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERI000 DEL INFORME 
1~ ~'' 

. - J ·•¾ .•. r 

1 BRINDE ASESORIA TÉCNICA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS TÉCNICOS QUE APOYAN EN REVISIÓN DE 
EXPEDIENTES EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

2 APOYE CON VISITAS DE SEGUIMIENTO EN APOYO TECNICO A LOS ASESORES DE SUPERVISION, EN EL 
MONITOREO DE PROYECTOS 

3 APOYE EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

4 APOYE CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, REACTIVACIONES, 
ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

5 APOYE EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION 

6 APOYE EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 
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APOYE EN TRASLADAR INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE PROYECTOS 
QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS 
APOYE EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORIA 
INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 
APOYE EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE PROYECTOS 
DEL FSS 
APOYE EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS 

APOYE EN CREAR Y ACTUALIZAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 

APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACION 
DE PAGO DE PROYECTOS 
APOYE EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN 
APOYE EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION FINANCIERA Y 
COORDINACIÓN EJECUTIVA 
APOYE EN LA RECEPCION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE PROYECTOS. 
(ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITÁCORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, PROGRAMAS DE 
TRABAJO, ETCl 
APOYE EN EL REGISTRO FISICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES FISICOS 
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 
APOYE EN LISTADO DE PROYECTOS PARA PUBLICACIÓN DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA 

APOYE EN LA ELABORACIÓN DE CUADRO CONTENIENDO LOS KMS EJECUTADOS DE LOS PROYECTOS DEL FSS 

APOYE EN EL TRAMITE DE BITACORAS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

j ,'; ­

. ...... d é...: 
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Nombre completo del 

Contratista: Miguel ~~~~~imenez ! __ 2_6_3_1_6_3_6_6_0_0_1_0_1 __ 

Número de Contrato: 435-2023-029-FSS d NIT del ContratiSla: 4205037-5 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS/ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 
31/12/2023 r 

l
. 01/12/2023 AL / 

Q. 88,548.39 / ~~------................... ....__""'"" ___ 3_1/_12_/_20_2_3 _ __, 

Honorat.ios Mensuales: / 
I 

COORDINACIÓN DE 

Q. 

15
,
000

-
00 

--- --~== ;....___ s_u_P_E_R_v_1s_1_ó_N _ __. 

,. "¾ ·:x..; 

' No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATQ 
" ' --·· 

1 BRINDAR ASESORIA TÉCNICA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS TÉCNICOS QUE APOYAN EN REVISIÓN 
DE EXPEDIENTES EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

2 APOYAR CON VISITAS DE SEGUIMIENTO EN APOYO TECNICO A LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN, EN EL 
MONITOREO DE PROYECTOS 

3 APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

4 APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

5 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

6 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

7 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

8 
APOYAR EN TRASLADAR INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE PROYECTOS 
QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORIA 

9 INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

10 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BASES DE PROYECTOS DE EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DEL FSS 

11 APOYAR EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE PROYECTOS 
DEL FSS 

12 APOYAR EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS 

13 APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 

14 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACIÓN 
DE PAGO DE PROYECTOS 

15 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN 

16 APOYAR EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION FINANCIERA Y 
COORDINACIÓN EJECUTIVA 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE PROYECTOS. 

17 (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITÁCORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, PROGRAMAS DE 
TRABAJO, ETC\ 

18 APOYAR EN EL REGISTRO FISICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES FISICOS 
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

19 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ 

Acr1~m'ADEs, REs_uLTADos ~uRANTE EL PERIODO 0Et ;¡1NF0R-ME 
2

¼.
1'1 No. 

' . . ·' , ., 

1 BRINDE ASESORIA TECNICA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS TÉCNICOS QUE APOYAN EN REVISIÓN DE 
EXPEDIENTES EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 

2 APOYE CON VISITAS DE SEGUIMIENTO EN APOYO TÉCNICO A LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN, EN EL 
MONITOREO DE PROYECTOS 

3 APOYE EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

4 APOYE CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, REACTIVACIONES, 
ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

5 APOYE EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

6 APOYE EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

7 
APOYE EN TRASLADAR INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE PROYECTOS 
QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS 
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10 
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19 

20 

21 

22 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
POI-SOO SOCIA~. oe SOI..IC A P.IOA O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
APOYE EN LA DIGITAClóN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR AUDITORIA 
INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

1 

APOYE EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE PROYECTOS 
DEL FSS 
APOYE EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS 

APOYE EN CREAR Y ACTUALIZAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 

APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACIÓN 
DE PAGO DE PROYECTOS 
APOYE EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN 
APOYE EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACIÓN FINANCIERA Y 
COORDINACIÓN EJECUTIVA 
APOYE EN LA RECEPCION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE PROYECTOS. 
(ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITÁCORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, PROGRAMAS DE 
TRABAJO, ETC) 
APOYE EN EL REGISTRO FISICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES FISICOS 
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN 
APOYE EN LISTADO DE PROYECTOS PARA PUBLICACIÓN DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 

APOYE EN LA ELABORACIÓN DE CUADRO CONTENIENDO LOS KMS EJECUTADOS DE LOS PROYECTOS DEL FSS 

APOYE EN EL TRAMITE DE BITACORAS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

MIGUEL ANGEL RODRÍGUEZ 1 

RAMOS 
CUI: 1980 745811504 1 

l ___J __ _ 

Número de Contrato: 547-2023-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 63057476 J 
Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

------' - ------
SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q38,370.97 
✓ 

Período del Informe: 

----
1 

04/07/2023 AL 1 
31/12/2023 

---
01/12/2023 AL / / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 
Unidad UNIDAD DE CONVOYE✓ 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

~-
5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

______ ____¡ ________ __J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Annv;,r rnn ¡,. r,:,vic:inn ,i,:, In<: niv,:,l,:,c: ,i,:, ;,r,:,it,:, "'" ,,. lbnt;,c: ti<> b m;,ni ,in;,ri,o ;,c:ian,oti;, 
. -,~ - ., -· -- . . -- . - -·-·- · · -- -- - ... - ---- -- - - ----, -o--, ··-· ·--- -- ·- ···-,-···-··- --·g··---· 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas smi enunciativas más nb limitativas por lo que "el contratista" deberá desarroll:3r 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

(f) --- ------
MIGUEL ANGEL RODRÍGUEZ RAMOS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente. informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por to que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. ~ 

¡ij =~/ 
Bryan A./or3/es López 

Coordii1ador 
Unidad de Convoyes !{egionales 

F :,;-:C:e, Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

MIGUEL ANGEL RODRÍGUEZ _J 
RAMOS _¡ ___ CUI: _ 1980 745811504 

54 7-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 63057476 

- ---
SERVICIOS TÉCNICOS ( Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Q38,370.97 I Período del Informe: 
04/07/2023 AL 
31/12/2023 

_J 

A 

// 
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 I Unidad UNIDAD DE CONVOYES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

Administrativa: REGIONALES ___, __ ---1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contíatista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

(f) ---1.:~;itr.~.p_x7?!...L..L_L_ 
s 

SERVICIOS TÉCNICOS 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

resp~vo (ij :~mD 
Bryan Mor3/es López 

Coordinador 
!.J nioaa de Convoyes Regionales 

.C:-·Jnoo :: acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
í <-,Nt: !.>O• .IAI Ot:" ,0LU>APIDl\0 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

MIGUEL MORENTE TIPOL ✓ CUI: 1881233931605 
___¡ __ 

Número de Contrato: 525-2023-029-FSS /i NIT del Contratista: 4095995 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Monto total del 
Contrato: 

_j_ 

__¡ __ 
029,516.13 I Período del Informe: 

_ ____ _J _____ _ 

04/07/2023 AL 
31 /12/2023 

01/12/2023 AL / / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES I 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

OL 

os 

El presente informe respond(i, a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F;.incio ~ocia! de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDI NACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAl!DE PRES,TACIÓN DE~ERVICIOS, 
RENGLON 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

MIGUEL MORENTE TIPOL / CUI: 1881233931605 

Número de Contrato: 525-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 4095995 _J 
04/07/2023 ~.( 1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 7 Plazo del Contrato: -

Q29,516.13 //Período del Informe: 

1 

31/1212023 ,/ 

04/07/2023 AL' 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 
------7-JJ Unidad _ U_N_I_D-AD_ D_E_C_O_N_V_OY-;; 

Q 5,ooo.oo Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

_....J __________ _. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

El presente informe responcle a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respdctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
r.onfnrmirfarl nnr In mJP. sP. ;:iutnri7;:i ;:¡ mJiP.n c.orrP.snnnri;:i n;:ir;:i mJP. nrnr.P.rl::!n ;:if tr~mitP. riP. n;:ion 

1 1 1 1 1 • J 1 1 1 W 

respectivo. 

ryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionale< 
F,,:,C::, Social de Solidaridñ -" 



11 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SO C IAL. D E SOL IDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
11 

---- -
Nombre completo del MIL TON FABIAN A _J 

- Contratista: - MIRANDA GOM~ I- CUI: - 2319767980101 

NOmero de Contrato~ ~ 36~-2023-029-FSS Y NIT del Contratista: ¡ _ so~~ 

1 1 
04/07/2023 AL/ 1 Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS Y Plazo del Contrato: 3111212023 

Mo~=~=del ~--= Q47,225.81 _} Periodo de~ lnfonne: j~~i~~~~;f / / 
7 . ARCHIVO DE 

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Ad ~n_idtadt_ DOCUMENTACION 
m1n1s ra 1va: GENERAL 

------'--

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL 
MÓDULO DE ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS 
COLABORAR EN EL ARCHIVO, IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y 
SEÑALIZACIÓN DE LAS ESTANTERIAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS 

2 EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE 
LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN LÓGICO DE LOS 
ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA 

3 
REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO LA 
INTRODUCCIÓN DE ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS 

4 
APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE 
EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

5 
APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN 
RESGUARDO DEL MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y 

6 MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y 
DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE 
EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

2 
APOYE EN EL ESCANEADO Y FOLIADO DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DE ARCHIVO 
DE ZONA 12. 

3 
APOYE EN TRASLADAR EXPEDIENTES A LAS DISTINTAS UNIDADES QUE ASI LO 
REQUIRIERON. 

4 
APOYE EN ETIQUETAR Y ROTULAR LEITZ DE EXPEDIENTES PARA UNA MEJOR 
LOCALIZACION. 

5 
APOYE EN RECOGER LOS EXPEDIENTES QUE NOS SOLICITAN Y ARCHIVARLOS DONDE 
CORRESPONDAN. 

6 
APOYE EN LA ELABORACION DE BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES PARA 
CONTROL DE LOS MISMOS 

7 
APOYE EN COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE TRABAJO QUE SE REALIZAN EN El ARCHIVO 
DE ZONA 12 Y ZONA 11 

8 APOYE EN TRASLADAR CAJAS CON EXPEDIENTES AL ARCHIVO DE ZONA 11 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que P. oced · mite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO 57 ~OUDAAIDAD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

-------------------
Nombre completo del MILTON FABIAN / 

Contratista: _j_ ~ RANDA GOM __ Ez _ __. 

Número de Contrato: 365-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 505818K 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

-----'-·--- -- ___ __, 

/ 
1 04/07/2023 AL / 

SERVICIOS TECNICOS Plazo del Contrato: i 3111212023 
----~- - ________ _J 

047,225.81 ' 04/07/2023 AL /,I/ / Período del Informe: 3111212023 
~ --

Honorarios Mensuales: 1 / 
. ARCHIVO DE / 

O8,000.00 ' Ad ~n_idtadt· DOCUMENTACION -- - -~I mm1s ra ,va:_J_ GENERAL __, 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL 
MÓDULO DE ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS . 
COLABORAR EN EL ARCHIVO, IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y 
SEÑALIZACIÓN DE LAS ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE $E ENCUENTRAN LOS 

2 EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE 
LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN LÓGICO DE LOS 
ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA 

3 
REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, AS( COMO LA 
INTRODUCCIÓN DE ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS 

4 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE 
EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS. 

5 
APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN 
RESGUARDO DEL MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y 

6 MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y 
DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE EL 

7 "CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYE EN DIGITALIZAR Y ESCANEAR LOS EXPEDIENTES DE LA COMISION DE ARCHIVO Y 
EXPEDIENTES DE VARIOS AÑOS, PARA UN MEJOR CONTROL DE LOS MISMOS. 

2 
APOYE LA SUPERVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS LIQUIDADOS Y POR LIQUIDAR 
QUE INGRESAN AL AREA DE ARCHIVO. 

3 
COLABORE EN LA ORGANIZACIÓN DE EXPEDIENTES PARA SU RAPIDA LOCALIZACION PARA 
UNA PRONTA RESPUESTA. 

4 COLABORE EN TRASLADAR CAJAS DE EXPEDIENTES AL ARCHIVO DE ZONA 11. 

5 
ATENDI SOLICITUDES DE LOCALIZACION DE DOCUMENTOS QUE SON REQUERIDOS POR 
DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 APOYE EN EL ORDENAMIENTO Y CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS DE ONA 11 Y ZONA 12. 

7 
INGRESE PAPELERIA DIVERSA DEL ARCHIVO DE ZONA 12, PARA EL ARCHIVO DE ZONA 11, 
PARA SU GUARDA Y CUSTODIO Y FUTURAS REFERENCIAS. 

8 
APOYE EN DARLE INGRESO AL SISTEMA DIGITALIZADO DEL ARCHIVO, LA DOCUMENTACION 
PROCEDENTE DE VARIAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

9 
APOYE EN HACER LA NUEVA BASE DIGITALIZADA DEL ARCHIVO DE LA COMISION DE 
EXPEDIENTES. 

~ i~c < [> 
ton Fabi~..., 
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

---
CUl: ____ I 

Nombre completo del Milton Noé Xocoxic 3034 75765 0109 
Contratista: Tunche / 

Número de Contrato: 460-2023-029-FSS 1
1 

NIT del Contratista: 112220320 

Tipo de Servicios: 1 Técnicos 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

/ 31/12/2023 

-
11 Monto total del 35,419.35 Período del Informe: 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31 /12/2023 

.~ 

11 
MODÚLO DE 

Unidad 
Honorarios Mensuales: 6,000.00 

Administrativa: 
GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

1 

/ 

/ 

lí 

I 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, GENERADOS P.OR LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONOMICA Y 
TÉCNICA PRESENTADA ; 
DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA-CAE- Y VALOR 
AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS[ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; 
BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO. ELABORANDO CROQUIS DE 
LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO; 
APOYAR EN LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA; 

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA - SNIP-; 

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS 
LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP 
DE CADA PROYECTO; 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O 
ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP; 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

A POYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, GENERADOS POR LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO 
TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS. 

APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MODULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 

APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP 
DE CADA PROYECTO. 
APOYE EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DEL MODULO DE 
GESTION DE PROYECTOS 

(f) 
N NOÉ XOCOXIC TUNCHE / 
SERVICIOS TÉCNICOS / 

. ·--- . --

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos térm_inos de referencia, asimisyno, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para ¡:;¡ue procedan al trámite de pago 

t
. / 

respec Ivo. 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE: SOLIDARIDAD 

1 INFORME FINAL-1>E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 j 
Nombre 

completo del Milton Noé Xocoxic Tunche CUI: 3034 75765 0109 
Contratista: 

Número de 460-2023-029-FSS /1 NITdel 
11222032~ 

Contrato: Contratista: 

Servicios 7 

1 

(Técnicos o Técnicos 
Plazo del 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Contrato: 

Profesionales : 

Monto total del Q.35,419.35 / 
1 

Período del 04/07/2023 al 31/12/ 023 
Contrato: Informe: 

Honorarios Q 6,000.00 / 
1 

Unidad MÓDULO DE GESTIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

No. 
1 

2 

3 

4 

5 
6 

7 

a 
9 

No. 

1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, GENERADOS 
POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACION 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; 
DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 
EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS( COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 
DE VIDA DE LA OBRA; 
BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 
PROYECTO; 
APOYAR EN LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA; 

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA - SNIP-; 

APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO; 
APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP; 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El INFORME FINAL 

1) APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO: "AMPLIACION 
EDIFICIO(S) AREA DE ENCAMINAMIENTO DE LA UNIDAD NACIONAL DE ONCOLOGIA 
PEDIATRICA, 8VA CALLE 7-02 ZONA 11 , GUATEMALA, GUATEMALA" CON FINES DE 
APROBACION. 

3) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTE DEL POYECTO: "MEJORAMIENTO 
CAMINO RURAL BIFURCACIÓN CA-1 OR. KM 120.92 - HOSPITAL NACIONAL, JUTIAPA, 
JUTIAPA" CON FINES DE APROBACIÓN. 

4) APOYE EN LA ELBORACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN EN EL ARCl'ilVO DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 

5) COLABORE EN EL ESCANEO DE PROYECTOS DEL MODULO DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS. 

1) APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 

MES 

/ 
JULIO 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIA L DE SOLIDARIDAD 

1 INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 

·2 SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- AGOSTO 
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

3) APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MODULO DE GESTIÓN / 
DE PROYECTOS. 

4) APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

1) APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE '· 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 

.. , 

APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD / CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

3 3) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTE DEL POYECTO: "CONSTRUCCION MURO SEPTIEMBRE 
DE CONTENCION INGRESO PRINCIPAL CASCO URBANO, SAN CRISTOBAL CUCHO, SAN 
MARCOS", CON FINES DE APROBACION. 

4) APOYE EN LA CONFORMKGIÓN DE EXPEDIENTE DEL POYECTO: "CONSTRUCCION MURO 
DE CONTENCION ALDEA NUEVO SAN ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS", CON FINES 
DE APROBACION. 

5) APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MODULO DE GESTIÓN 
DE PROYECTOS. 

6) APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

1) APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN- CON FINES DE / APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 

4 SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- OCTUBRE 
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

3) APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MODULO DE GESTIÓN 
DE PROYECTOS. 

4) APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

5) APOYE EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN 
EN EL ARCHIVO DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 

1) APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES / 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 

5 APROBACIÓN DE PROYECTOS. NOVIEMBRE 

2) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

v 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FONDO SOCIAL DE. SOLIDARIDAD 

1 INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

3) APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MODULO DE GESTIÓN 
DE PROYECTOS. 

4) APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

5) APOYE EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN 
EN EL ARCHIVO DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 

1) APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL I 

SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE J PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

2) APOYE EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 

6 SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- DICIEMBRE 

(f) 

CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

3) APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MODULO DE GESTIÓN 
DE PROYECTOS. 

4) APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

5) APOYE EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN 
EN EL ARCHIVO DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 

coxic Tunche 
Servicios Técnicos 

I 

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

)trq. )t[i,ir '11.onzón rfe{{ez 

Coortfin, .. , .. :t!.Ón cíe Proyectos 
rfondó · --'Jan.áaá JfSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

---- --
Nombre completo 

del Contratista: 

Número de 
Contrato: 

Mónica Azucena Escobar García de 
Galindo 

463-2023-029-FSS I 

1652 56397 2216 

NIT del Contratista: 5694757-7 

Servicios (Técnicos 
o Profesionales): 

Técnicos ; Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

01/12/2023 AL / •, / 
31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

Q.70,838.71 ( 

Q.12,000.00 / 

Período del Informe: 

Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

Coordinación de / 1 

Recepción y Liquidac~n 
de Proyectos 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION, DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACION DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION 
DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

COLABORAR EN LAATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION 
DE PROYECTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISIÓN. DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECEPCION Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACION DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS. OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORARE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

COLABORARE EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACION EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE 
PROYECTOS 

COLABORARE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION 
DE PROYECTOS 

11 

J ~l 
¿y b '? - --(f) 

Mónica Az~a ~ L ~ .-_r García de Galindo 7 
sl2ffii1dos TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi ad, por lo q se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. ' 

Recepción Proyectos 
Fondo ocia e artdad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL¡ÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

- ---- -------
Nombre completo 

del Contratista: 
Mónica Azucena Escobar García de 

Galindo 
1652 56397 2216 

___ ______ ! 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Número de 
Contrato: 

NITdel 
Contratista: 

5694757-7 1 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales): 
Técnicos / Plazo del 

Contrato: 
. 04/07/2023 AL 

31/12/2023 
/ 

-- ------------
04/07/2023 AL Monto total del 

Contrato: 
Q.70,838.71 .¡ Período del 

Informe: 
__¡/ / 

--~3~1~/1=2/=2=0=23.:;__.....JI , 

Honorarios 
Mensuales: 

Unidad 
a. 12

•
000

·
0 Administrativa: 

------- -
ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Coordinación de 
Recepción y Liquidación / 

de Proyectos 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCION Y LIQUIDACION 
DE PROYECTOS 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION, DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA COORDINACION DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN 
Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL MES DE JULIO 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

COLABORARE EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORARÉ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACIÓN EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORARÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 



1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORARÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORARÉ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACIÓN EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORARÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

COLABORARÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORARÉ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACIÓN EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORARÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

COLABORARÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORARÉ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACIÓN EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORARÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORARÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORARÉ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACIÓN EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORARÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 
DE PROYECTOS 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

COLABORARÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA EN LA 
COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

COLABORARÉ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACIÓN EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

COLABORARÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS 

(f) --,.-~ ~~~:::::;;;::::2-_ _ _ _ 
~c1=,1...uuar García de Galindo 

ÉCNICOS 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

rfo<'r,_, CliQí 

¡ ación~ Proyectos 
• 1 de Solioaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIONES DE SERVICIOS MENSUAL. RENGLON 029 

Nombre completo del Monica Isabel Bravatti Mendoza CUI: 
contratista 

Número de 362-2023-029-FSS ./ Nffdel 
Contrato: Contratista 

J 

Servicios (Técnicos o Técnicos / Plazo de Contrato: 

Profesionales): 
Monto total del Contrato: Q. 47,225.81 I Periodo del 

Informe: 

Honorarios Q. 8,000.00 I Unidad 
Mensuales: Administrativa: 

NO. ACTIVIDADES SEGÚN COITTRATO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

3007195580101 

105608602 

04/07/2023 al 
31/12/2023 

01/12/2023 al 
31/12/2023 
ALMACÉN Y 

SUMINISTROS 

2 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

/ 

✓ 

/ 

3 APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN ALMACÉN Y 
SUMINISTROS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 

4 COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN ALMACÉN Y SUMINISTROS Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 COLABORAR EN El ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

6 COLABORAR EN El ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA ENTREGA 
DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGAR PERSONALMENTE; 

7 COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

8 APOYAR CON EL ESCANEO Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS; 

9 APOYAR EN DIGITAR, ENTREGAR Y DAR SEGUIMIENTO A HOJAS DE TRÁMITE 

NO. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

2 APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ALMACÉN Y 

SUMINISTROS; 

3 APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 
ALMACÉN Y SUMINISTROS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 

4 COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN ALMACÉN Y 

SUMINISTROS Y ADEMÁS APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE ALMACÉN Y 

SUMINISTROS; 

6 COLABORE EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA Y TRASLADE A LOS MENSAJEROS PARA 
ENTREGA DE LA MISMA Y ENTREGUE PERSONALMENTE; 

7 COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

8 APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS; 

9 APOYE EN DIGITAR, ENTREGAR Y DI SEGUIMIENTO A HOJAS DE TRÁMITE 

(f) ___ M_~-n-,:-a-~-sa_b_e+-l¿_B_ra-1-a-tt--01i ::....M_e_n_d_o_za- I 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, rocedan al trámite de pago 

respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIONES DE SERVICIOS FINAL. RENGLON 029 

Nombre completo del Monica Isabel Bravatti Mendoza CUI: 3007195580101 
contratista 

Número de 362-2023-029-FSS / Nff del 105608602 

Contrato: Contratista 

Servicios (Técnicos o Técnicos / 
Plazo de Contrato: 04/07/2023 al I 

Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Contrato: Q. 47,225.81 ✓ Periodo del 04/07/2023 al 
Informe: 31/12/2023 ✓ 

Honorarios Q.8,000.00 / Unidad ALMACÉN Y 
./ Mensuales: Administrativa: SUMINISTROS 

NO. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN ALMACÉN Y SUMINISTROS; 
2 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

3 APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN ALMACÉN Y 
SUMINISTROS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 

4 COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN ALMACÉN Y SUMINISTROS Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 COLABORAR EN El ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE ALMACÉN Y SUMINISTROS; 
6 COLABORAR EN El ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA ENTREGA 

DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGAR PERSONALMENTE; 
7 COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

8 APOYAR CON El ESCANEO Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS; 

9 APOYAR EN OIGITAR, ENTREGAR Y DAR SEGUIMIENTO A HOJAS DE TRÁMITE 

NO. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

2 APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ALMACÉN Y 

SUMINISTROS; 

3 APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 

ALMACÉN Y SUMINISTROS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 

4 COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN ALMACÉN Y 

SUMINISTROS Y ADEMÁS APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE ALMACÉN Y 

SUMINISTROS; 

6 COLABORE EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA Y TRASLADE A LOS MENSAJEROS PARA 
ENTREGA DE LA MISMA Y ENTREGUE PERSONALMENTE; 

7 COLABORE EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

8 APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS; 

9 APOYE EN DIGITAR, ENTREGAR Y DI SEGUIMIENTO A HOJAS DE TRÁMITE 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que dan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO.S.OOAL ne SOUDARIDl>. D 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del MAYNOR ANISAL / CUI: 1728 53648 1601 
__ Co~tratista: .J DELGADO PÉREZ 

Número de Contrato: j 363-2023-029-FSS NIT del Contratista: 1008887-3 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Tipo de Servicios: Profesionales / Plazo del Contrato, j 04/07/2023 AV 
31/12/2023 

Monto total del J Q88,548.39 I Período del Informe: 01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios J 015,00~ 
Unidad ARCHIVODE / 

DOCUMENTACIÓN 
Mensuales: Administrativa: 

GENERAL 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

BRINDAR ASESORIA TECNICA Y SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE 
ARCHIVO 
APOYAR EN BRINDAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES COORDINACIONES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
BRINDAR ASESORIA EN EL REORDENAMIENTO DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS EXPEDIENTES DE LOS 
PROYECTOS ARCHIVADOS EN EL MÓDULO 
APOYAR EN REALIZAR EL INVENTARIO DE ARCHIVO, PARA EL TRASLADO DE EXPEDIENTES INACTIVOS AL 
MÓDULO DE ARCHIVO DE ZONA 11 
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN QUE INGRESEN AL MÓDULO DE ARCHIVO QUE 
CUENTEN CON LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA Y NECESARIA 
APOYAR EN LA PARTICIPACION EN REUNIONES DONDE SE VEA INVOLUCRADO EL MÓDULO DE ARCHIVO 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDE ACOMPAÑAMIENTO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES DE BUSQUEDA DE DOCUMENTACION EN EL 
ARCHIVO DE ZONA 12 Y ZONA 11, PARA BRINDAR RESPUESTA INMEDIATA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE 
LAS DIFERENTES COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE CON LA REVISION DE EXPEDIENTES QUE INGRESARON AL MODULO DE ARCHIVO, VERIFICANDO QUE 
CONTARAN CON LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU POSTERIOR UBICACIÓN EN EL MODULO DE ARCHIVO 
ZONA 12. 
APOYE EN REALIZAR INVENTARIO DE EXPEDIENTES INACTIVOS PARA SU POSTERIOR TRASLADO AL MODULO DE 
ARCHIVO DE ZONA 11. 
REALICE LA COORDINACION DE ACTIVIDADES EN EL REORDENAMIENTO DE ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS 
EXPEDIENTES DE PROYECTOS ARCHIVADOS EN EL MÓDULO. 

BRINDÉ ASESORIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE 
ARCHIVO. 
APOYE EN BRINDAR RESPUESTA INMEDIATA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES 
COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYE CON COORDINAR EL PROCESO DE FOLEO Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTACION. 

(f 

El presente in arme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suªi con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se e c4bntra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce n .ál t .· mite de pago 
respectivo. 

Sosa / 
Coordinador A ministrativo 
Fondo Social d Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

j 

FSS~ 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / v 

Nombre completo del MAYNOR ANIBAL / CUI: 1728 53648 1601 
DELGADO PÉREZ Contratista: _J 

_'.'.úmero de Contrato: 1 363-2023-029-FSS r NIT del Contratista: 1008887-3 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Tipo de Servicios: J Profesionales / 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL/ 

31/12/2023 

Monto total del J Q88,548.39 /j Período del Informe: 
04/07/2023 AL / / 

Contrato: 31/12/2023 

ARCHIVO DE 
Honora;__j 1 Unidad 

Q15,000.00 DOCUMENTACIÓN 
Mensuales: Administrativa: 

GENERAL 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

BRINDAR ASESORIA TECNICA Y SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MÓDULO DE 
ARCHIVO 
APOYAR EN BRINDAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES COORDINACIONES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
BRINDAR ASESORIA EN EL REORDENAMIENTO DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS EXPEDIENTES DE LOS 
PROYECTOS ARCHIVADOS EN EL MÓDULO 
APOYAR EN REALIZAR EL INVENTARIO DE ARCHIVO, PARA EL TRASLADO DE EXPEDIENTES INACTIVOS AL 
MÓDULO DE ARCHIVO DE ZONA 11 
APOYAR EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN QUE INGRESEN AL MÓDULO DE ARCHIVO QUE 
CUENTEN CON LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA Y NECESARIA 

APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN EN REUNIONES DONDE SE VEA INVOLUCRADO EL MÓDULO DE ARCHIVO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUEL.LAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDE ACOMPAÑAMIENTO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES DE BUSQUEDA DE DOCUMENTACION EN EL 
ARCHIVO DE ZONA 12 Y ZONA 11, PARA BRINDAR RESPUESTA INMEDIATA A LAS SOLICITUDES ENVIADAS POR LA 
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. 
APOYE CON LA REVISION DE EXPEDIENTES QUE INGRESARON AL MODULO DE ARCHIVO, VERIFICANDO QUE 
CONTARAN CON LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU POSTERIOR UBICACIÓN EN EL MODULO DE ARCHIVO 
ZONA 12. 
APOYE CON EL ACOMPANAMIENTO CON EL TRASLADO DE DOCUMENTACION DEL AREA ASIGNADA DE PRIMER 
NIVEL HACIA ARCHIVO ZONA 11. 
BRINDÉ ASESORIA TÉCNICA Y SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MÓDULO DE 
ARCHIVO. 
APOYE CON COORDINAR EL PROCESO DE FOLEO Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS 
ENT REGADOS POR LA COMISION DE ARCHIVO. 
APOYE EN BRINDAR RESPUESTA INMEDIATA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES 
COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
REALICE LA COORDINACION DE ACTIVIDADES DE TRABAJO QUE SE REALIZAN EN EL ARCHIVO DE ZONA 12 Y 
ZONA 11 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito on el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue tra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá de pago 
respectivo. 

::::_ ___ ~ L~ic::_, !_W~a~lt~errJAl[rttuwr l..C.a.bJ:~~-ee--- ---=- / 
Coordinador Adminis ra tivc 

Fondo Social de Solid ridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo NANCY ESMERALDA ELIAS YAX} CUI: 1857 73133 1001 
del Contratista: DE PECHER j 

Número de 587-2023-029-FSS /1 NITdel 
17720354 

Contrato: Contratista: 
___, 

Servicios 

1 

Plazo del I 
(Técnicos o Técnicos / Contrato: 

16/11/2023 AL 31/12/2023 

Profesionales : 

Monto total del 

1 

Período del 1' / 
Contrato: 

Q. 9,000.00 I Informe: 
01/12/2023 AL 31/12/2023 1 

Honorarios 
Q. 6,000.00 ;J Unidad Unidad de Información/ ! 

Mensuales: Administrativa: Pública I 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
EXTENSIONES; 

2 APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DANDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA; 

3 
APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES; 

4 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

5 APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS DE 
TRAMITE; 

6 APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR; 

7 APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS; 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN QUE SEAN ASIGNADAS; 

2 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA; 

3 APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 

4 COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE INFORMACION 
PÚBLICA; 

6 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 

7 COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE INFORMACIÓN PUBLICA; 

8 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAS TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN QUE FUERON ASIGNADAS; 

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESO A LA UNIDAD DE INFORMACION 
PÚBLICA; 
APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORÉ EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y APOYÉ 
EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 
COLABORÉ EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE INFORMACIÓN 
PÚBLICA; 
COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA; 
COLABORÉ EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESARON A LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

a. Rocío del Cárrnen He 
Coordinadora 

Unidad de Información Públic 
F ando Social de Solidaridarl 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

J 

FSS~ 

INFORME FINAL.l)E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 
/ 

/ 

Nombre completo NANCY ESMERALDA ELIAS YAX CUI: 1857 73133 1001 
del Contratista: DE PECHER 

Númerode_J 587 -2023-029-FSS I 
NIT del 17720354 

1 Contrato: Contratista: 
- --

Servicios Plazo del 
/¡ 

(Técnicos o Técnicos I Contrato: 
16/11/2023 AL 31/12/2023 

Profeajonal~ 

Monto total del 
Q. 9,000.00 

Período del 
16/11/2023 AL 31/12/2023 

_ C~ntrato: __J / Informe: 

Honorarios 
Q. 6,000.00 ~ Unidad Unidad de Información 

Mensuales: Administrativa: l Pública 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
EXTENSIONES; 

2 
APOYAR CON LA ATENCfoN AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DÁNDOLE LA ORIENTACION REQUERIDA; 

3 
APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACION A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES; 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

5 
APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE 
TRAMITE; 

6 
APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR; 

7 
APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS; 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION QUE SEAN ASIGNADAS; 

2 
APOYAR EN LA RECEPCic>N Y REVISIÓN DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA UNIDAD DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA; 

3 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 

4 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

5 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE INFORMACION 
PÚBLICA; 

6 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 

/ 

7 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA; 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAS TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALIC ACTIVIDADES DE DIGITACI N QUE FUERON ASIGNADAS; 

APOYE EN LA RECEPCI N Y REVISI N DE TODA LA DOCUMENTACI N QUE INGRES A LA UNIDAD DE INFORMACI N 
PÚBLICA; 
APOY EN LA DISTRIBUCI N DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABOR EN LA LOG STICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y APOY 
EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 
COLABOR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE INFORMACI N 
PÚBLICA; 
COLABOR EN EL ENV O DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA; 
COLABOR EN LA ATENCI N LLAMADAS V A TELEF NICA QUE INGRESARON A LA UNIDAD DE INFORMACI N PUBLICA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) _______ 1-r--,_.,.....¡._ / 

Unidad de lnformació~ 
Fondo Social de Soh 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

NEHEMIAS FRANCO ESTRADA / 
__ e~ -

18954732~ 

Número de Contrato: 513-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 1365119-6 
1 

/ 
Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q38,370.97 

) Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

01/12/2023 AL 7/ 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 

/ Período del Informe: 

-¡- Unidad 
Administrativa: 

- ,/ 
UNIDAD DE CONVOYES / 

REGIONALES 

Ne. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

___J_ __,¡_ 

1 

1 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maqulnaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESUL TAOOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) d!J,/2 . .tb / 
NEHE~ FRANCO ESTRADA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

!O~/ 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F J i! t.!ú f oci31 cte Solid3ridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL.iDE PRESTACIÓN D~SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

NEHEMIAS FRANCO ESTRADA / CUI: _J __ ~ 9S473240502 J 
Número de Contrato: 513-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 1365119-6 

Tipo üe Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q38,370.97 / Período del Informe: 

L 

04/07/2023 AL/ 1 
31/12/2023 

04/07/2023 AL/ ,/ 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 / 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES / 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la ,:naquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) ~ / 
NEHEMIAS FRANCO ESTRADA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscyi o con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se eRéuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan ,_forales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fúíido Social de Solidaridad 



ESTA FACTURA AMPARA EL PAGO DE SERVICIOS TÉCNICOS PRESTADOS AL 

MÓDULO DE INFORMÁTICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DURANTE EL 

PERIODO DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023 

/ 

atica 1/ / 
Vo B .____:,_;l'-'=-- ---+- d -FSS-



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 
l 

Nelsson Fabián Mancilla 

1 
y CUI: 3139758170501 

!_ Contratista: ¡ Castillo 
1 

1 Número de ~ : 1 349-2023-029-FSS j NIT del Contratista: 1 11536206-1 

Tipo de Servicios: 
1 

Servicios Técnicos ) Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 
1 31/12/2023 

l t 
1 

Monto total del Q35,419.35 Peñodo del-Informe: l 01/12/2023 AL / 
Contrato: 1 /1 31/12/2023 

_ __J 

Honorarios Mensuales: 1 O6,000.00 y Unidad Modulo Informática , 
Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

ACTIVIDADES SEGÚN CONlRA TO 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU RESPECTIVA 
DIGITALIZACIÓN 
APOYAR EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS EXPEDIENTES 

APOYAR EN INGRESAR EN EL SISTEMA DE DIGITALIZACION, TODOS LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS PARA QUE 
LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZAR LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE 
CONTAR FÍSICAMENTE CON EL EXPEDIENTE 
APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN 
DOCUMENTOS 
APOYAR EN OPERAR EL SISTEMA DE PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS EXPEDIENTES A OTRAS 
UNIDADES DEL FONDO 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES JRESULTADOSDURANTE•EL PERIODO DEL INFORME 

Localice los puntos de red de las coordinaciones 

Realice la toma de datos de inventaño de los ups de todas las áreas y coordinaciones 

Af)oye en reuniones para la creación de links de meet y teams 

Af)oye para una reunión en ejecutivo y coloque el wili 

Ayude a colocar computadoras y cañonera para respectivas reuniones 

Digitalice expedientes de ejecutivo 

Realice cambios de contraseña a diferentes áreas del FSS 

Realice la respectiva colocación de 2 puntos de red en el área de Supervisión 

Realice cambio de dominio a~ maquina de contraloña 

,;,f-/f? 
(f) /' 

, I 

/ Ne~ F~ Mancilla Castillo 
Servicios T icos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
confonnidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 

cargad el Módulo de Informática 
Fondo Social de Solidaridad -FSS- / 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Nelsson Fabíán Mancilla 1~ CUI: 3139758170501 
Contratista; Castillo 

Número de Contrato: 349-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 11536206-1 

1 

1-
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 1 Plazo del Contrato: 

04/07/2023 AL / 
! 31/12/2023 

Monto total del 
f 

Peñodo del Informe: i 04/07/2023 AL / 035,419.35 /1 Contrato: ¡ 31/12/2023 
¡ 

Á ~ 1 U'1idad 
Honorarios Mensuales: ! O6,000.00 Modulo Informática 

t ¡ Administrath,a: t 
1 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONlRATO 

1 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU RESPECTIVA 
DIGITALIZACIÓN 

2 APOYAR EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS EXPEDIENTES 

APOYAR EN INGRESAR EN El SISTEMA DE DIGITALIZACION, TODOS LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS PARA QUE 
3 LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZAR LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE 

CONTAR FÍSICAMENTE CON EL EXPEDIENTE 

4 
APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN 
DOCUMENTOS 

5 
APOYAR EN OPERAR EL SISTEMA DE PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS EXPEDIENTES A OTRAS 
UNIDADES DEL FONDO 

6 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE B- PEQIODO DEL INFORME 

1 Localice los puntos de red de las coordinaciones 

2 Realice la toma de datos de inventaño de los ups de todas las áreas y coordinaciones 

3 Apoye en reuniones para la creación de links de meet y teams 

4 Apoye para una reunión en ejecutivo y coloque el wifi 

5 Ayude a colocar computadoras y cañonera para respectivas reuniones 

6 Digitalice expedientes de ejecutivo 

7 Realice cambios de contraseña a diferentes áreas del FSS 

8 Realice la respectiva colocación de 2 puntos de red en el área de Supervisión 

9 Realice cambio de dominio a una maquina de contraloria 

10 Realice diferentes tipos de instalación de puntos de red 

11 Realice el respectivo orden de los switch y patch panels 

12 Apoye con la creación de usuaños para el sistema de STAR 

13 Apoye para la creación de contraseña para el sistema de STAR 

14 Apoye a veñficar todos los correos institucionales de todo el fondo 

15 Apoye a la colocación de sillas en una capacitacion 

16 Realice la toma de ínventaños del CPU de todas las áreas y coordinaciones 

17 Apoye a resolver problemas con teléfonos de diferentes áreas y coordinaciones 

18 Realice diferentes cambios de computadoras de su lugar en álferentes áreas y coordinaciones 

19 Apoye a dar1es su respectivo código de impresión a diferentes contratistas del fundo 

20 Apoye a ver las ips de todas las computadoras de todas las áreas y coordinaciones 

21 Digitalice expedientes y documentos de información publica 

22 Apoye con la creación de links de dñve para archivos para cooperación externa 

/ 



(f) ---=::::~t=-c.======::::--/ 
N a ian Mancilla Castillo 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite d ago 
respectivo. 

(f) _ _ -"7":,""f------;efr..,..,..._,~-+----­

Holtr;iann Lainez 
ódulo de Informática 

o ocia! de Solidaridad -FSS- / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FONOO SOCIAL Di:. SOLIOAP.IOAO 

1 INFORME oE PREsTAC1óN DE~SfR~c1os, RENGLÓN □:29 I 
Nombre completo del Nelsson Rolando Mancilla CUI: 1838 04295 0501 

Contratista: Mérida 

Número de Contrato: 324-2023-029-FSS 
1 

NIT del Contratista: 26921189 

Tipo de Servicios: Profesionales 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q . 118,064.52 

1 
PeríodQ del Informe: 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q . 20,000.00 1 -
Unidad 

Coordinación Ejecutiva 
Administrativa: 

/ 

Fl ~l _______ _:: __ _.:...._A_c....::'.T~1v..:...1_0_A_o_E_s_s_E_G_~_N....:C:::.o=-N::...T:::.RA_ T_o ___ ~::.:..::::..:::::==::::::..::..=:..:._: 

r-;-7 Apoyar en proponer a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad los 
1 ' 1 cursos de acción más convenientes dentro del marco legal, en materia de recursos humanos. 

2 

,-------------, 
Emitir opiniones y asesorar al personal y contratistas del Fondo Social de Solidaridad, respecto a 
consultas sobre temas de recursos humanos vinculados al que hacer institucional. 

,--;-7 Asesorar en el desarrollo de controles presupuestarios a fin de evitar desfinanciamiento para los 
1 "' 1 contratos bajo el renglón 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal. 

147
,-------------, 

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para orientar a los prestadores de servicios de nuevo 
ingreso en temas de pago de honorarios. 

í;7 Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el cuadre de cuotas de compromiso y devengado de 
1 ,J I contratos bajo el renglón 029 "otras remuneraciones de personal temporal. 

6 

,-----------,---,,------,------,--:-:--, 
Asesorar en la elaboración de reportes relacionados a prestadores de servicios del Fondo Social de 
Solidaridad. 

1711 Asesorar en la conformación de los expedientes de contratación de personal. 

Proponer o recomendar modificaciones a procesos de recursos humanos que mejoren el 
desempeño de la institución y de los contratos, de tal manera que se busque siempre la eficiencia y 
la eficacia. 

1911 Asesorar la integración de los expedientes de los distintos proyectos que se realizan. 

R Dar seguimiento con el Departamento de Nóminas de la Coordinación de Recursos Humanos del 
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MICIVI- la nómina mensual de pago de 
honorarios del renglón 029 y pago de salarios del renglón 022. 

ltt 11 Coordinar con la Coordinación Financiera del Fondo la aprobación de los CUR correspondientes. 

Participar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con procesos de 
recursos humanos que realice el fondo social de solidaridad, con el objeto que se prevea la posible 
ocurrencia de reparos o de cualquier acción legal en contra de la institución. 

Fl[' ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE J:L.01 ~L31 DE DICIEMBRE DE?' AÑÓ 2,023 

nr--------------, Actualizar información de personal de renovaciones de contrato en la hoja de datos en excel que 
contempla información necesaria de todos los contratistas del renglón 029 y renglón 022 al mes de 
diciembre de 2023. 

17 Trasladar oficios a la Coordinación de Recursos Humanos del MICIVI para solicitar e informar 
sobre cuota de compromiso y devengado para el mes de diciembre 2023 de los renglones 022 y 
029. í;-] .--R-e-vi-s-ió_n_d_e_f_a_c-tu-ra_s_ e-in_f_o_rm_e_s_m_e_n_su_a_l_es_ d_e_p_a_g_o_d_e_h_o_n_o_ra- r-io_s_c_o_r-re_s_p_o_nd_i_e-nt_e_s_a_l _m_e_s_d_e __ ~ 

1 ,) diciembre 2023 de todos los contratistas del renglón presupuestario 029. 

í;l Elaborar los oficios a la coordinación financiera con respecto a entrega de facturas físicas y 
1 " 1 nóminas en digital diciembre 2023. 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
POhJOO S•.::>CIAt.. oe SOLIOA?.IOAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

167 Generación de las constancias de ISR e IVA de la nómina de 029 del mes de diciembre 2023 y 
enviarlas a cada uno de los prestadores de servicios contratados. 

17- 11 Publicar en sistema Guatecompras las facturas e informes del mes de diciembre 2023. i;-¡ Elaboración de listados generales e informes ejecutivos solicitados por la Coordinadora Ejecutiva 
J 

O del Fondo Social de Solidaridad -FSS-. 

ig7 Apoyar en información entregada y solicitada por la Coordinación de Recursos Humanos del 
1 :, 1 MICIVI, así como entes externos d~I mi~mo. 

~ Elaborar la información de la Coordinación de Recursos Humanos que se entrega mensualmente a 
1 ,u I la Unidad de Información Pública. 

R Realizar y Asesorar en el proceso de la ejecución de las nóminas mensuales de los renglones 
presupuestarios 022 y regularización , compromiso y devengado mensual del 029 del mes de 
diciembre 2023.-

1

~ ~L-le_v_a_r -lo_s_c_o_n-tr_o_le_s_p-re_s_u_p_u_e_st-a-ri_o_s_e-je_c_u-ta_d_o_s_a_la_f_e-ch-a- de_l_g_r_u-po_ 0_00-,-4-0_0_y- 90_0_ d_e_la ____ __, 
1

" I Coordinación de Recursos Humanos 

R Se asesoró y analizó en la reprogramación de cuotas financieras para el compromiso y devengado 
del renglón presupuestario 022 y 029 así como para el grupo 400 para el mes de diciembre del 
período fiscal 2023. 

Fl 
~R_e_a-liz_a_r_y_a_s_e_s_o_ra_r_e_n_e_l_p_ro_c_e_s_o_d_e_r_e_sc_i_s-io_n_e_s_d_e_c_o_n_tr-a-to_d_e_lo_s_p-re_s_t-ad_o_r_e_s_d_e_s_e_rv_i-ci_o_s __ ~ 

14 solicitados por la Autoridad Superior o los solicitados por los prestadores de servicios. 

R Se analizo y realizó el listado de personal y prestadores de servicios del año 2023 en formato 
requerido para hacer trasladado a la Coordinación de Planificación para hacer entrega a la 
comisión de transición de gobierno. 

ida I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ______ -+:::,,,-r--------
irón qutiérre;:, 

ora <Ejecuti'va 
""n.1'1/ÍO So [ áe S.o[iáariáa/ 

-"FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FC)NC:,0 SOC.IJ.>,,L Ola SOLIDAl:.t10AO 

l INFORME F I NRLiDE PRESTRC IÓN DE SE RU I C I OS , RENGLÓN 029 I 

Nombre completo del J Nelsson Rolando Mancilla CUI: 

1 
1838 04295 0501 

Contratista: , ! Mérida 

Número de Contrato: 324-2023-029-FSS NIT del Contratista: 26921189 

Tipo de Servicios: Profesionales ftlazo tlel Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q. 118,064.52 PeríQélo del Informe: 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 
Q. 20,000.00 Unidad 

Mensuales: Administrativa: 

Apoyar en proponer a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad los 
cursos de acción más convenientes dentro del marco legal, en materia de recursos humanos. 

Emitir opiniones y asesorar al personal y contratistas del Fondo Social de Solidaridad, respecto a 
consultas sobre temas de recursos humanos vinculados al que hacer institucional. 

Asesorar en el desarrollo de controles presupuestarios a fin de evitar desfinanciamiento para los 
contratos bajo el renglón 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal. 

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para orientar a los prestadores de servicios de nuevo 
ingreso en temas de pago de honorarios. 

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el cuadre de cuotas de compromiso y devengado 
de contratos bajo el renglón 029 "otras remuneraciones de personal temporal. 

Asesorar en la elaboración de reportes relacionados a prestadores de servicios del Fondo Social 
de Solidaridad. 

EE) 1 Asesorar en la conformación de los expedientes de contratación de personal. 

E] Proponer o recomendar modificaciones a procesos de recursos humanos que mejoren el 
desempeño de la institución y de los contratos, de tal manera que se busque siempre la eficiencia 
y la eficacia. 

ITJI Asesorar la integración de los expedientes de los distintos proyectos que se realizan. 

G Dar seguimiento con el Departamento de Nóminas de la Coordinación de Recursos Humanos del 
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MICIVI- la nómina mensual de pago 
de honorarios del renglón 029 y pago de salarios del renglón 022. 

[JI] 1 Coordinar con la Coordinación Financiera del Fondo la aprobación de los cur correspondientes. 

No 

Participar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con procesos de 
recursos humanos que realice el fondo social de solidaridad, con el objeto que se prevea la 
posible ocurrencia de reparos o de cualquier acción legal en contra de la institución. 

L04 DE JULi E C>ICIEM_B~E 2023 

1: Actualizar información de personal contratado en la hoja de datos en excel que contempla 
1 · información necesaria de todos los contratistas del renglón 029 y renglón 022 durante el segundo 

semestre del año 2023. 

[]

- Trasladar oficios a la Coordinación de Recursos Humanos del MICIVI para solicitar e informar 
· · sobre cuota de compromiso y devengado de los renglones 022 y 029 así como la solicitud de 

~; ___ ·•~-- reprogramación de expediente de creación de puestos, regularizaciones de contratos y 
compromisos de contratos correspondiente al segundo semestre del año 2023. 

~,---R-e-v-is-ió_n_d_e- fa-c-tu_r_a-s,- i-nf-o-rm_ e_s_m_e_n_s_u_a_le_s_e- in-fo_r_m_e_s_fi_m_a_le_s_d_e- pa_g_o_de_ h_o_no_r_a-ri_o_s_d_e_t-od_o_s_ lo_s_ 

L...!ci contratistas del renglón presupuestario 029 durante el periodo de la contratación 

~ Elaborar los oficios a la coordinación financiera con respecto a entrega de facturas físicas y 
~ nóminas en digital del segundo semestre del año 2023. r7rl ,---G_e_n_e-ra-c-io-· n- de- la_s_c_o_n_s-ta_n_c-ia_s_d_e_ lS_R_ e_l_V_A_d_e_ la_n_o_· m ___ m_a_d_e_0_2_9_y_ e_n-vi-a-rla_s_ a_c_a_d_a_u_n_o_d_e_ lo_s_ 

l l .ª' prestadores de servicios contratados. 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS FSSJII.-

f 'O N C'.10 SOCIAi.. OE SOI..I OARIOAO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERUICIOS, RENGLÓN 02911 
[1' Publicar en Sistema Guatecompras las facturas e informes del personal contratado por el renglón 

presupuestario 029 durante del segundo semestre del año 2023. 

0 Elaboración de listados generales e informes ejecutivos solicitados por el Coordinador Ejecutivo 
del Fondo Social de Solidaridad -FSS-. FJJ Apoyar en información entregada y solicitada por la Coordinación de Recursos Humanos del 
MICIVI, así como entes externos del mismo. 

[ 10 
1 Elaborar la información de la Coordinación de Recursos Humanos que se entrega mensualmente 

a la unidad de Información Pública. 

r-7 Realizar y Asesorar en el proceso de la ejecución de las nóminas mensuales de los renglones 

l:1 7 presupuestarios 022 y regularización, compromiso y devengado mensual del 029 durante el 
segundo semestre del año 2023-

~ Llevar los controles presupuestarios ejecutados del grupo 000, 400 y 900 de la Coordinación de 
L..:::,..;t Recursos Humanos del primer semestre del año 2023. 

E Atención a los prestadores de servicios técnicos y/o profesionales del fondo social de solidaridad 
con respecto a la facturación mensual e informes a presentar para efectos de pago de honorarios 
para nuevos ingresos. 

G] Se asesoró y analizó en la programación inicial y reprogramaciones de cuotas financieras para el 
compromiso y devengado del renglón presupuestario 022 y 029 del segundo semestre del año A 
2023. 

1 ;~: ~ Creación de contratos en el sistema Guatenóminas del personal que prestará sus servicios 
durante el segundo semestre del año 2023. 

("1Z Apoyo en la revisión de expedientes de personal de renovación de contrato para el período fiscal 
2024. 

GJ Elaboración y entrega de las constancias de finalización de contratos de los prestadores de 
servicios para la firma y recepción respectiva. 

G Se asesoró y analizó en la reprogramación de cuotas financieras para el compromiso y devengado 
del renglón presupuestario 022 y 029 así como para el grupo 400 para el segundo semestre del 
período fiscal 2023. 

1 'i~J I Realizar y asesorar en el proceso de rescisiones de contrato de los prestadores de servicios. 

GJ 
~ 
[]] 

(f) 
Li 

Realizar y enviar solicitud de modificación presupuestaria del renglón 073 Bono Vacacional para 
que se pueda realizar el pago correspondiente al personal contratado por el renglón 022 en el 
mes de diciembre y dar el seguimiento respectivo. 

Realizar y enviar solicitud de modificación presupuestaria del renglón 913 para que se pueda 
cumplir con las sentencias judiciales de los entes jurisdiccionales durante los meses de octubre, 
noviembre y diciembre del presente ejercicio fiscal y como dar el seguimiento respectivo. 

Se realizó y se dio la opinión correspondiente de los saldos presupuestarios para que sean 
trasladados a la Coordinación Financiera para realizar las gestiones correspondientes. 

El esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Nemesio Pan Cohuoj / CUI: 1965 97250 1709 Contratista: 

Número de Contrato: 533-2023-029-FSS )./ NIT del Contratista: 4926102 

1 -

Servicios Técnicos Plazo del Contrato: ¡ 04/07/2023 AL /J 
31/12/2023 

' 
Tipo de Servici::J 

--- -- /1/ Monto total del l 
l 01/12/2023 AL 

Contrato: 38,370.97 Período del Informe: 1 
31/12/2023 ' I 

1 
Unidad Unidad de Convoyes j 

Honorarios Mensuales: · 6,500.00 
Administrativa: 

Regionales, del Fondo 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

Social de Solidaridad l 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER !NSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
Ar"\lr"'.JA""°'A . 

/"\~ 1 l.jf'l/"\U/"\, 

APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

1 t;UN I KA 11::S I A"' LJl::l:St:KÁ LJl::~AKKULLAK I ULJA::S AUUl::LLA::S U I KA::S At; 1 IVILJALJl::::S UUI:: ::SI:: 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN MANTENER LIMPIO EL ÁREA DE TRABAJO. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 

APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. (f) Jl!9S / 
Br a es López , 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F;.,ntio .?,ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
--- ~ - oa-=-=----~' ----------------=-- - - - .,...,, / 

INFORME FINAL-OE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 Nemesio Pan Cohuoj r CUI: 1965 97250 1709 Contratista: 
___J 

Número de Contrato: l 533-2023-029-FSS { NIT del Contratista: 4926102 

-
Tipo de Servicios: 1 

/ 

04/0712023 A,¡ Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 
31/12/2023 

1 l.. 
Monto total del l 38,370.97 1 Período del Informe: j 04/07/2023 AL f 

Contrato: 31 /12/2023 

Unidad de Convoyes 
Honorarios Mensuales: 6,500.00 Unidad 

Regionales, del Fon o Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

Social de Solidaridad 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTAATiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTAAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN MANTENER LIMPIO EL ÁREA DE TRABAJO. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_ ---t~ ~ ~ ~~~~---=../=---
,,Cí3fc s López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fx,do 2ocial de Solidaridad 

'/ 
1 
1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUM ANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo OCTAVIANO PUAC LÓPEZ I CUI: 
del Contratista: 

Número de 
402-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Contrato: 
Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 

o Profesionales): 

Monto total del Q 35,419.35 / 
Contrato: 

Periodo del informe: 

Honorarios 
Q.6,000.00 / Unidad 

Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

2400 84136 0920 

66961033 
/ 

04/07/2023 / 
31/12/2023 

~ / 
Diciembre, 2023 

COORDINACION DE / TRANSPORTES 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

/ 
(f) --=~:::i.t..,==-~"------------

OCTA 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

ncarg 
(f) ______ de_T_r_an_s_p_or_te-s~~-- --

Fondo Social de Solidandao 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo OCTAVIANO PUAC LÓPEZ I CUI: 2400 84136 0920 
del Contratista: 

Número de 
402-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 66961033 

Contrato: 
Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 

04/07/2023 / 
o Profesionales): 31/12/2023 

Monto total del Q 35, 419.35 / Periodo del informe: 04/07/2023 / Contrato: 31/12/2023 

Honorarios V Unidad COORDINACION DE 
Mensuales: Q.6,000.00 / Administrativa TRANSPORTES 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

/ 

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS M AS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f) de Transportes / 
---~F-o-nd~o~S~o-c1-a~1 a~e-.s~o=11d"'"'a'"'"rir.o+da=d+-----



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

OMAR ALEJANDRO DE y CUI: 2181 22357 0101 

PAZGALINDO '---------'-------~ 

Número de Contrato: 578-2023-029-FSS f NIT del Contratista: 29719127-7 
1 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS ~ Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL ~ 31/12/2023 

Monto total del 
Q 20,600.00 { Período del Informe: 01/12/2023 AL 7 / Contrato: 31/12/2023 . 

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 ;Í Unidad CONVOYES 
Administrativa: REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 

1 
COMPRA A TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE 

CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS 
QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 

2 
APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE 
3 COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA 

COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
·¡ 

APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
.-..... 

INFORMACIÓN PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 
.. . .,-~ .. 

,,4 
·, . 

AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES; .. 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE A 

5 LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON 
REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

6 APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 
7 APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

8 
APOYAR EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS 
CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

9 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS 

- DE ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; -·· -

10 
APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE .. ... 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE ;, 
-· . 

1 
COMPRA A TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS 
QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 

2 
APOYÉ EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS; 



3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
APOYÉ EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE 
COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

APOYÉ EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 

AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES; 

APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE A 
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS y QUE so~ 
REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONE 

APOYÉ EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

APOYÉ EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYÉ EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON 
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 

APOYÉ EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

SERVICIOS TÉCNICOS 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susc1t6 con el prestador . 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ene1Jentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceján al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F-:ir,do 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS,_,~ 

INFORME FINALIDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 / 

Nombre completo del OMAR ALEJANDRO DE CUI: 2181 22357 0101 
Contratista: PAZ GALINDO 

____, 
1 1 NIT del Contratista: Número de Contrato: 578-2023-029-FSS 29719127-7 

1 
. 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL /1 31/12/2023 

1 

Monto total del l 
18/09/2023 AL l/• ¡ ' ' 

Contrato: 
Q 20,600.00 P ríodo del Informe: 31/12/2023 1/ 

Honorarios Q 6,000.00 
Unidad CONVOYES y Mensuales: Administrativa: REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 

1 
COMPRA A TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS 

QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 

2 
APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

CUENTAS; ; 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE 

3 COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA 

COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 

-· 
4 

AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE A 

5 LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON 

REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
e 

-
6 APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

i APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

8' 
APOYAR EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS 

CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

' APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS 
9 

DE ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 
APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE 

10 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

-· 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 

1 
COMPRA A TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS 

QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYÉ EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

2 
CUENTAS; 



3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

1p 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, , 
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 

029 
APOYÉ EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE 

COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA 

COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYÉ EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 

AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES; 

APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE A 
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON 
REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONE 

APOYÉ EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

APOYÉ EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYÉ EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON 
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 

ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 
APOYÉ EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE 

COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

{ f) -ll.----J..ru<.C-~1-JL.1.'------'~_,¿__..u.:-, 

OM 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

! 
·Í 
¡ 
¡ 
i 

m~J:7260 / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes í"\egionales 
F·:indo 2ocial de Solidaridad 



No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

OSCAR ALFREDO 
AGUIRRE ROMERO 

342-2023-029-FSS 

2751074501804 

734650-6 

APOYAR EN LLEVAR EL REGISTRO DE LA BASE DE DATOS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACI N Y DE LOS PERIODISTAS 
QUE BRINDAN APOYO Y COBERTURA A LAS ACTIVIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN RECOPILAR LA AGENDA DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES QUE SE REALIZAN EN EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 
APOYAR Y PARTICIPAR EN LA ELABORACI N DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) DEL M DULO DE COMUNICACI N 
SOCIAL; Y LLEVAR EL SEGUIMIENTO MENSUAL DE METAS 
BRINDAR APOYO EN LA ELABORACI N DE MEMORIA ANUAL DE LABORES DE LA UNIDAD; 

APOYAR EN REALIZAR EL MONITOREO DIARIO DE MEDIOS ELECTRONICOS Y ESCRITOS 

APOYAR EN LA ELABORACI N DE GUIONES PARA RADIO Y TELEVISI N; TRASLADARLOS PARA APROBACI N DEL 
COORDINADOR DE LA UNIDAD, PREVIO A SU PUBLICACIÓN O ACTUALIZACIÓN; 
APOYAR EN LA ELABORACI N DE NOTAS PERIODISTICAS Y BOLETINES PARA PUBLICACIONES DEL M DULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL 
ASISTIR A CURSOS DE FORMACI NO CAPACITACI N PARA LOS CUALES SEA DESIGNADO POR LA AUTORIDAD 
SUPERIOR; 
BRINDAR CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS POLITICAS DE TECNOLOG A DE LA INFORMACI N DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVl~IOS; RENGLÓN: 029 
- - . -

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYO EN LA REDACCION DE MATERIALES PARA PUBLICACION EN REDES SOCIALES 

APOYÉ CON EL MONITOREO DE MEDIOS ESCRITOS EN EL MES DE DICIEMBRE 2023. 

APOYE EN LA REALIZACION DE ESTRATEGIAS PARA LAS PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 2023. 
COLABORE CON LA REDACCION DE NOTAS PARA REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN EL MES DE 
DICIEMBRE 2023. 
COLABORE EN LA REALIZACION DE MATERIAL PARA LA PAGINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL MES DE 
DICIEMBRE 2023. 
COLABORE EN LA GRABACION DE AUDIO PARA LA INDUCCION DEL NUEVO PERSONAL DE FSS EN EL MES DE DICIEMBRE 
2023. 

REALICE GRABACION DE AUDIO PARA MATERIAL DE FIN DE AÑO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

(f) 
IRRE ROMER¡ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

Rodney Yo no Morales Ron,. 
Encargad Módulo 

de Comunicación Soc.r,1 
Fondo Social de Solidoriv ,~ ·. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSSG;~ 

. INFORME FINAtDE PRESTACIÓN DE~SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nom OSCAR ALFREDO 
AGUIRRE ROMERO 

2751074501804 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

342-2023-029-FSS 

Técnicos / 

Q 70,838.71 / 

Q 12,000.00 

734650-6 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

MÓDULO DE 
COMUNICACIÓN 

SOCIAL 

APOYAR EN LLEVAR EL REGISTRO DE LA BASE DE DATOS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACI N Y DE LOS PERIODISTAS 
QUE BRINDAN APOYO Y COBERTURA A LAS ACTIVIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD· 
APOYAR EN RECOPILAR LA AGENDA DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES QUE SE REALIZAN EN EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 
APOYAR Y PARTICIPAR EN LA ELABORACI N DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) DEL M DULO DE COMUNICACI N 
SOCIAL; Y LLEVAR EL SEGUIMIENTO MENSUAL DE METAS 
BRINDAR APOYO EN LA ELABORACI N DE MEMORIA ANUAL DE LABORES DE LA UNIDAD; 

APOYAR EN REALIZAR EL MONITOREO DIARIO DE MEDIOS ELECTRONICOS Y ESCRITOS 

APOYAR EN LA ELABORACI N DE GUIONES PARA RADIO Y TELEVISI N; TRASLADARLOS PARA APROBACI N DEL 
COORDINADOR DE LA UNIDAD, PREVIO A SU PUBLICACIÓN O ACTUALIZACIÓN; 
APOYAR EN LA ELABORACI N DE NOTAS PERIODISTICAS Y BOLETINES PARA PUBLICACIONES DEL M DULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL 
ASISTIR A CURSOS DE FORMACI NO CAPACITACI N PARA LOS CUALES SEA DESIGNADO POR LA AUTORIDAD 
SUPERIOR; 
BRINDAR CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS POLITICAS DE TECNOLOG A DE LA INFORMACI N DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

¡, 
. ~ .. . 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYO EN LA REDACCION DE MATERIALES PARA PUBLICACION EN REDES SOCIALES 

2 APOYÉ CON EL MONITOREO DE MEDIOS ESCRITOS EN EL MES DE DICIEMBRE 2023. 

3 APOYE EN LA REALIZACIÓN DE ESTRATEGIAS PARA LAS PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 2023. 

4 COLABORE CON LA REDACCION DE NOTAS PARA REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN EL MES DE 
DICIEMBRE 2023. 

5 COLABORE EN LA REALIZACION DE MATERIAL PARA LA PAGINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL MES DE 
DICIEMBRE 2023. 

6 COLABORE EN LA GRABACION DE AUDIO PARA LA INDUCCION DEL NUEVO PERSONAL DE FSS EN EL MES DE DICIEMBRE 
2023. 

7 REALICE GRABACION DE AUDIO PARA MATERIAL DE FIN DE AÑO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

(f) -+---____;;.,__ ___ _ 

DO AGUIRRE ROMERO I 
1OS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f)_.....,__,w::::::...._---7"''+------ / 
omero 

ulo 
de Comunicac,on Social 

Fondo Social de Solidoridol) 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del OSCAR ALFREDO ARRIOLA CUI: J __ 2464789770801 
Contratista: HERRERA ) 

__J 
_____ _j 

1 

1 

Número de Contrato: 492-2023-029-FSS A NIT del Contratista: 11852313 J ----' 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 
) 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL., 
31/12/2023 

,, 
Monto total del Q29,516,13 

/ 
Período del Informe: 

01/12/2023 AL , 
Contrato: 31/12/2023 

J Unidad UNIDAD DE CONVOYEsf 
Honorarios Mensuales: 1 Q 5,000,00 j 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3, 

4-

No. 

1. 

2. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen, 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1

, ::u: ::,M-iuirl:::orloc rlocrrii':::,c cnn on11nri:::01'iu:::,c m~c nn limi1'::,1'iu:::oc pnr In q"º 11ol rnntr:::o1'ic1':::,11 rlohor,; rloc:::,rrnlbr 

todas aquellas otl"as actividades qtie se del"iven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza del camión. 

OSCAR ALFREDO ARRIOLA HER 
SERVICIOS TÉCNICOS 

/ 

EJ presente informe responde a Jo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo, 

- -e-ri,•dn or les López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
FJndo Social de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 

INFORME FINALiDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

OSCAR ALFREDO ARRIOLA ) 
HERRERA 

CUI: 2464 78977 0801 

..... 

Número de Contrato: 492-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 11852313 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS J Plazo del Contrato: 

Q29,516.13 Período del Informe: 04/07/2023 AL/ / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 

/ 
/¡ Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 

Administrativa~ _¡ __ REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza del camión. 

/ 
SERVICIOS TÉCNIC 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),~ ~~~~~--/ 
ryan 11,; rales L6pez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes ílegionales 

F-:,r,Go Social de Solidaridad 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
,..ON DO SC.X:lALOC: SOLIOARIOAO 

INFORME FINALfDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 

Nombre completo Osear Armando Pineda CUI: 2359 00435 2001 
del contratista: Ríos / 

Numero de contrato: 536-2023-029-FSS 
. 

NITdel 62529609 
contratista: 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 
# 

Plazo del 04 de julio al 31 de 
contrato: diciembre de 2023 ✓ 

Monto total del Q29,516.13 / Periodo del 04 de julio al 31 de d,-iciembre 
contrato: informe: de 2023 / 
Honorarios Q.5,000.00 / Unidad Unidad de Convoyé"s 
mensuales: Administrativa: Regionales 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 

indiquen. 
2 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 

2 Apoyé con el cambio de repuestos y accesorios de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

3 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria ubicada en la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

4 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trámite de pago respectivo. 

(f) 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F· ,,,ríe 2ocial de Solidaridad 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Osear Noé Palma Monzón CUI: 3427738872205 
Contratista: 

Número de Contrato: 408-2023-029-FSS ✓1 NIT del Contratista: 92114725 

Tipo de Servicios: Profesionales / 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q. 88,548.39 ✓ 

1 

Período del Informe: 
01/12/2023 AL ,/ 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 / 
1 

Unidad Módulo de ( 
Administrativa: Presupuesto 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE 
LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LAS FACTURAS Y LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA SU TRÁMITE RESPECTIVO DE 
PAGO. 

3 
APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE TRABAJO DE 
INVERSIÓN COMO DE FUNCIONAMIENTO QUE SON TRASLADADOS AL MÓDULO DE CALIDAD DEL GASTO, PARA 
CONTROLAR LA TRAYECTORIA DE LOS MISMOS. 

4 APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y DEL FONDO ROTATIVO 
PARA TRASLADARLOS A PAGO. 

5 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO. 

6 APOYAR EN REVISAR FACTURAS DE CONTRATISTAS DEL RENGLÓN 029. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN OFICIO CEFSS-2177-2023-YGG/db 

Apoyar en la elaboración de constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP-y Constancias 
1 de Disponibilidad Interna, correspondiente a gastos realizados por los centros de costo FSS-

centra l, unidad de apoyo y Convoyes regionales. 

2 
Apoyar en elaborar Constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- de los proyectos 

aprobados del Fondo Social de Solidaridad. 

3 
Apoyar en la elaboración de análisis a las estructuras presupuestarias, para determinar 

disponibilidades presupuestarias financieras. 
Apoyar en la elaboración y análisis de cuadros para la verificación de la disponibilidad 

4 presupuestaria, de no contar con la disponibilidad necesaria proceder a realizar el trámite 

correspondiente de modificación presupuestaria. 

5 
Apoyar en la implementación de cuadros de control de solicitudes, servicios básicos, pago de 
proveedores, pago de inversión, entre otros. 

6 Participar en la elaboración del anteproyecto de presupuesto anual y multianual. 
7 Apoyar en la digitación de correspondencia a ser enviada por el módulo de presupuesto. 

8 
Apoyar con el archivo de toda la documentación saliente y entrante del módulo de 

presupuesto. 
9 Apoyar y dar seguimiento a la ejecución de la cuota normal. 
10 Apoyar y dar seguimiento de la ejecución de la cuota de regularización 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" 
11 deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 

contratación. 

I 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Fss,a, 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la elaboración de constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- y 

1 

Constancias de Disponibilidad Interna, correspondiente a gastos realizados por los centros 
de costo FSS-central, unidad de apoyo y Convoyes regionales para el mes de diciembre del 

presente ejercicio fiscal. 

Apoyé en elaborar Constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- de los proyectos 
aprobados del Fondo Social de Solidaridad para el mes de diciembre del presente ejercicio 
fiscal. 

Apoyé en la elaboración de análisis a las estructuras presupuestarias, para determinar 
disponibilidades presupuestarias financieras para el mes de diciembre del presente ejercicio 
fiscal. 
Apoyé en la elaboración y análisis de cuadros para la verificación de la disponibilidad 

presupuestaria, de no contar con la disponibilidad necesaria proceder a realizar el trámite 
correspondiente de modificación presupuestaria para el mes de diciembre del presente 
ejercicio fiscal. 
Apoyé en la implementación de cuadros de control de so licitudes, servicios básicos, pago de 
proveedores, pago de inversión, entre otros para el mes de diciembre del presente ejercicio 

fisca l. 
Apoyé en la digitación de correspondencia a ser enviada por el módulo de presupuesto para 
el mes de diciembre del presente ejercicio fiscal. 

Apoyé con el archivo de toda la documentación saliente y entrante del módulo de 

presupuesto para el mes de diciembre del presente ejercicio fiscal. 

Apoyé y di seguimiento a la ejecución de la cuota normal y de regularización. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Lic. Cristian Josué Chinchilla González / 
Encargado del Módulo de Presupuesto 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAifóE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Osear Noé Palma Monzón CUI: 3427738872205 
Contratista: 

,_ 

Número de Contrato: 408-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 921 14725 

Tipo de Servicios: Profesionales ,1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total :_J Q. 88,548.39 11 Período del Informe: 
04/07/2023 AL 1/ Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 ✓ 1 Unidad Módulo de 
Administrativa: Presupuesto 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE 
LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LAS FACTURAS Y LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA SU TRÁMITE RESPECTIVO DE 
PAGO. 

3 
APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE TRABAJO DE 
INVERSIÓN COMO DE FUNCIONAMIENTO QUE SON TRASLADADOS AL MÓDULO DE CALIDAD DEL GASTO, PARA 
CONTROLAR LA TRAYECTORIA DE LOS MISMOS. 

4 APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y DEL FONDO ROTATIVO 
PARA TRASLADARLOS A PAGO. 

5 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO. 

6 APOYAR EN REVISAR FACTURAS DE CONTRATISTAS DEL RENGLÓN 029. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN OFICIO CEFSS-2177-2023-YGG/db 

Apoyar en la elaboración de constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- y Constancias 
1 de Disponibilidad Interna, correspondiente a gastos realizados por los centros de costo FSS-

central, unidad de apoyo y Convoyes regionales. 

2 
Apoyar en elaborar Constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- de los proyectos 

aprobados del Fondo Social de Solidaridad. 

3 
Apoyar en la elaboración de análisis a las estructuras presupuestarias, para determinar 

disponibilidades presupuestarias financieras. 
Apoyar en la elaboración y análisis de cuadros para la verificación de la disponibilidad 

4 presupuestaria, de no contar con la disponibilidad necesaria proceder a realizar el trámite 

correspondiente de modificación presupuestaria. 

5 
Apoyar en la implementación de cuadros de control de solicitudes, servicios básicos, pago de 
proveedores, pago de inversión, entre otros. 

6 Participar en la elaboración del anteproyecto de presupuesto anual y multianual. 
7 Apoyar en la digitación de correspondencia a ser enviada por el módulo de presupuesto. 

8 
Apoyar con el archivo de toda la documentación saliente y entrante del módulo de 

presupuesto. 
9 Apoyar y dar seguimiento a la ejecución de la cuota normal. 
10 Apoyar y dar seguimiento de la ejecución de la cuota de regularización 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" 
11 deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 

contratación. 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la elaboración de constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- y 
Constancias de Disponibilidad Interna, correspondiente a gastos realizados por los centros 
de costo FSS-central, unidad de apoyo y Convoyes regionales del presente ejercicio fiscal. 

Apoyé en elaborar Constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- de los proyectos 
aprobados del Fondo Social de Solidaridad del presente ejercicio fiscal. 
Apoyé en la elaboración de análisis a las estructuras presupuestarias, para determinar 
disponibi lidades presupuestarias financieras del presente ejercicio fiscal. 
Apoyé en la elaboración y análisis de cuadros para la verificación de la disponibilidad 
presupuestaria, de no contar con la disponibilidad necesaria proceder a realizar el trámite 

correspondiente de modificación presupuestaria del presente ejercicio fiscal. 
Apoyé en la implementación de cuadros de control de solicitudes, servicios básicos, pago de 
proveedores, pago de inversión, entre otros del presente ejercicio fisca l. 
Apoyé en la digitación de correspondencia a ser enviada por el módulo de presupuesto del 
presente ejercicio fiscal. 
Apoyé con el archivo de toda la documentación saliente y entrante del módulo de 
presupuesto del presente ejercicio fiscal. 
Apoyé y di seguimiento a la ejecución de la cuota normal y de regularización. 

(f .:::t:::;:_~~-1 
r ~oé Palma Monzón 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Lic. Cristian Josué Chinchilla Gonzélez 
Encargado del Módulo de PresuRuesto 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
f"ONOO SOCIAL DE SOLIOARIOAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
,, 

Nombre completo del Osear Raúl Porras Tamayo. I CUI: 2538456290101 
Contratista: 

Número de Contrato: 423-2023-029-FSS i NIT del Contratista: 5459745 

Tipo de Servicios: TECNICOS /1 Plazo del Contrato: 1 04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

Monto total del Q 53,129.03 11 Período del Informe: 01/12/2023 AL / 1/ 
Contrato: 31/12/2023 i 

11 
COORDINACIÓN DE X 

Honorarios Mensuales: 1 Q 9,000.00 Unidad FORMULACIÓN Y 1 
Administrativa: EVALUACIÓN DE 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

PROYECTOS. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 
ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACION 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR 
LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ELABORE BASE DE DATOS MATERIALES PARA PROYECTOS DIRECCION DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS. 
CONFORME EL EXPEDIENTE MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA MOROVIA- CAJOLA, SAN JUAN 
OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO. 
ELABORE BASE DE DATOS MAQUINARIA PARA PROYECTOS DIRECCION DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS. 

(f) 
~ MAYO I 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que r cedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_~~~~~~~-~ 

- ~ 
Fondo Social cJ, SoJiduidad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAl. OE SOLIOARIOAO 

INFORME FINAl¡ÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 
Contratista: 

Osear Raúl Porras Tamayo. V CUI: 2538456290101 

Número de Contrato: j 423-2023-029-FSS { NIT del Contratista: 5459745 

-- -
Tipo de Servicios: j TECNICOS 11 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del Q 53,129.03 1¡ Período del 04/07/2023 AL / 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

~ 
COORDINACIÓN DE 

Honorarios Q 9,000.00 Unidad FORMULACIÓN Y 
Mensuales: Administrativa: EVALUACIÓN DE 

PROYECTOS. ,--

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISfoN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, 
PRESUPUESTOS SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

7 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS 
AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE 

9 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS 
NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 LEVANTAMIENTO FISICO INSTALACIONES FSS TERCER NIVEL. 

2 ACTUALIZACION DE DISTRIBUCIÓN FISICA DEL FSS TERCER NIVEL (PLANOS) 

3 
DIBUJO PLANOS CONSTRUCCIÓN URBANIZACIÓN DE LA CIUDAD DE LA NO VIOLENCIA CONTRA LA MUJER, 
COMUNIDAD CHIQUITO, MIXCO, GUATEMALA. 

4 
APOYO CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES CONSTRUCCIÓN INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (TORRE 
DE CONTROLl, SAN JOSÉ, ESCUINTLA. 

5 LEVANTAMIENTO FISICO EDIFICIOS AMPLIACION UNIDAD VIH HOSPITAL ROOSEVEL T. 

6 DIBUJO DE EDIFICIOS AMPLIACION UNIDAD VIH HOSPITAL ROOSEVEL T. (PLANOS) 

7 DIGITALIZAC ION DE PROYECTOS FODES. 

8 CUANTIFICACION DE MATERIALES DE PROYECTOS VARIOS 

9 CONFORMACION DE EXPEDIENTES 

10 
CUANTIFIQUE MATERIALES DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS A LA DIRECCION DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

11 
ELABORE BASE DE DATOS MATERIALES PARA PROYECTOS DIRECCION DE FORMULACION Y EVALUACIÓN 
DE PROYECTOS. 

12 
CUANTIFIQUE MATERIALES DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS A LA DIRECCION DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

13 
CONFORME EL EXPEDIENTE MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA MOROVIA - CAJOLA, SAN JUAN 
OSTUNCALCO, QUETZAL TENANGO. 

(f) ( ~ / 
O~R RA-Ór-t'-t-,~AMAYO 

SERVICIOS TÉCNICOS 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del OTILIO TOMÁS GÓMEZ } CUI: 2291904642008 
Contratista: RAMIREZ l 

1 
Número de Contrato: 516-2023-029-FSS /Í NIT del Contratista: , 1706271-3 

--' 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS ~ Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total d.::._J 029,516.13 I Período del Informe: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

1 

J 
1/ 

Q 5,000.00 
A Unidad UNIDAD DE CONVOYES 

Honorarios Mensuales: 
1 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

---- - ··-- ___..J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de seivicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ency6ntra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(~'~/ 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F:Jndo focial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

FSS~ 

INFORME FINAUDE PRE~TACIÓN DE SERVJCIOS, 
RENGLON 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

OTIUO TOMÁS GÓMEZ 
RAMIREZ ___¡ __ _ 

Número de Contrato: 516-2023-029-FSS 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 

I CUI: 

/ NIT del Contratista: 
1 

I Plazo del Contrato: 

2291904642008 

1706271-3 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

029,516.13 / Período del lnfonne: 04/07/2023 AL / 
31/12/2023 / 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES 

l 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

·---' ________ __,_ (, 

J 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 
--- -··-·--

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(!) ~~¿ I 
oTÍcnoM'óMEZ RAMIREZ 

SERVICIOS TÉCNICOS I 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el ¡:>¡restador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámité de pago 
respectivo. 

(f) 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F Jndo Social de Solidaridad 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RE~GLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: Otoniel Escalante Castillo V CUI: 

508-2023-029-FSS j NIT del Contratista: 

1960 57167 1705 

Número de Contrato: 1 82106061 

... ,;,.;,,..,,. 1 /¡ 04/07/2023 AL / 
Tipo de s~ __ s_erv_ ic-io_s_T_éc_n_ic_o_s _ ..... __ P_1a_z_o_d_e_1 _c _on_t_ra_t_o_: _. ___ 3_1_11_2_12_0_23 __ __. 

Contrato: ' · 31/12/2023 } 
Monto total del 26 564 52 / 1 Período del Informe: 01/12/2023 AL / / 

•-----'----~------1--

~ 
Unidad Unidad de Convoye,s 

Honorarios Mensu_ª_'e_s_: ' ____ 4_,5_º _º·_ºº-------------~-R_ e_g_io_n_a_ie_s_, d_e_i _F_oµ{_d□-<o~ _ AdminiStrativa: Social de Solidaridad 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 
2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS 
INSTALACIONES; 
APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 
APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
C.UN I KA I r:; 1 A"" Ut:.tst:.KÁ ut=:;AKKULLAK I UUA:; AUUt:.LLA:; U I KA::> Ac. 1 IVIUAUt:.:S UUt:. :St:. 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA COORDINACIÓN. 
APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 
APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

OTONIEL ESCALANTE CASTILLO 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F;.,ndo 2-ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Otoniel Escalante Castillo CUI: 1960 57167 1705 

Número de Contrato: 508-2023-029-FSS ,V NIT del Contratista: 82106061 

_ npo de Servicios: l __ s_e_rv_ic-io_s_T_é_cn_ic_o_s _ _,t Plazo del Contrato: 
04/07/2023 Av · 

31/12/2023 

04/07/2023 AL / :/ Monto total del J 
Contrato: 

----------' 
26,564.52 )' Período del Informe: 1 

31/12/2023 1 

Honorarios Mensuales: 4,500.00 
{-

__ u_n_id-ad---.J _ Administrativa: 

Unidad de Convoyes 1 

Regionales, del Fondo} 
Social de Solidaridad' . 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

No. 

1 
2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS INSTALACIONES FISICAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS 
INSTALACIONES· 
APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 
APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTN' DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTíViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA COORDINACIÓN. 
APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 
APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

OTONIEL ESCALANTE CASTILLO 
SERVICIOS TECNICOS 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
~onformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),_ ~~E:::::==·======~~ / 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F·Jncio 3ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO SOCIAL DE 'iOLIDARIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 _/ 

Nombre Otto Adolfo Girón Pi7 CUI: 1793 663861901 
completo del 
contratista: / 
Numero de contrato: 514-2023-029-FSS / NIT del contratista: 6799442 

/ / 
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del contrato: 04 de julio al 31 de dr bre de 

2023 
Monto total del Q 38,370.97 / Periodo del 01 al 31 de diciembre de 2023. / 
contrato: /informe: 
Honorarios Q 6,500.00 I , Unidad Unidad de Convoyes Regionale.1/ 
mensuales: Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 

2 APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA 
UTILIZADA 

3 POYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCIÓN O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE 
TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES 

4 APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA 

5 UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

ACATAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 
6 
7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 

2 APOYÉ ENLA LIMPIEZA Y ORDENAMIENTO DEL AREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES 

3 APOYÉ EN EL CAMBIO DE REPUESTOS Y ACCESORIOS DE LA MAQUINARIA UBICADA EN EL AREA DE 
TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

4 APOYÉ CON LA REVISÓN DE LOS NIVELE.S DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA UBICADA 
EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONAIÍES. 

5 ~CAlt-~ MEDIDAS DE SEGURIDAD UESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

'A11:.A 1 

~rr;-¡ '11Aft/ F) 
o• ~,.,,,<.i,.:l lt?;~irón Pinto / _,,¿::::-

El p r esente informe r esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 
se aut or iza a quien corr esponda, para que proceda al trámite de pago respectivo. 

1/ 
/ 

(f) , / 
es López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F'Jn00 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
f-'ONOO SOCIAL DE "iOLIC>ARIOAO 

INFORME FINAifDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 029 / 

Nombre Otto Adolfo Girón Pinto IJUI: 1793 663861901 
completo del 

I contratista: I/ 
Numero de contrato: 514-2023-029-FSS / NlT del contratista: 6799442 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / , Plazo del contrato: 04 de julio al 31 de dici7'6re de 
2023 / 

Monto total del Q 38,370.97 1
1 Periodo del 04 de julio al 31 de diciemb~ e 

contrato: iµforme: 2023 
Honorarios Q 6,500.00 1únidad Unidad de Convoyes Regionales/ 
mensuales: 1 Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 

2 APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA 
UTILIZADA 

3 POYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCIÓN O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE 
TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES 

4 APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA 

5 UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

ACATAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 
6 
7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 APOYÉ EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA CATEGORIA "A" ASIGNADA 

2 APOYÉ ENLA LIMPIEZA Y ORDENAMIENTO DELAREA DE TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES 

3 APOYÉ EN EL CAMBIO DE REPUESTOS Y ACCESORIOS DE LA MAQUINARIA UBICADA EN EL AREA DE 
TALLER DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. / 

4 APOYÉ CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA.f1AQUINARIA UBICADA 
EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

5 AC TÉ LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

El presente informe responde a lo estipulado en el con ato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis o, se encuentra recibido de conformidad, por lo que 
se autoriza a quien corresponda, para que proceda al trámite de pago respectivo. 

(~~/ 
Bryan Morales L6pez 

Coorclinadrr 
Unidad de Convoyes Regionales 

F ,,11 cio 2ocial de Solid0rij ad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 

Nombre completo del OTTO ALEXANDER I CUI: 
1 

2598-64 714-2212 
Contratista: RECINOS MONROY 

Número de Contrato: 542-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 73351873 

i~: 

Tipo de Servicios: TECNICO / 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del Q.35,419.35 / 
1 

Período del Informe: 01/12/2023 AL / 
31/12/2023 ~ Contrato: 

Honorarios Q6,000.00 I 
1 

Unidad 
UNIDAD DE 
CONVOYES 

REGIONALES Mensuales: Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyar en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 

Convoyes Regionales. 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 

vehículos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 
Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 

Conv yes Regionales. 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador ¡ 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 1 

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 1 

respectivo. 

(f)1_--=~==~+
1 
-1.d='===-===~I~ 

Bryan lvlorales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ,1egionales 
h1<ic, ?-acia l de Solidarid..id 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
INFORME FINAL /4 PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 FONOOSOCIALOESOLIOARIOAO 

Nombre completo del 
Contratista: RECINOS MONROY 2598-64714-2212 OTTO ALEXANDER / CUI: 1 _____ ___, _ _ 

Número de Contrato: 542-2023-029-FSS ,,,¡ NIT del Contratista: 73351873 

Tipo de Servicios: TECNICO I 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ✓ 
31/12/2023 

Monto total del 
Q.35,419.35 / 

1 
Período del Informe: 04/07/2023 AL / 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios / 
1 

Unidad UNIDAD DE 
/ Mensuales: Q6,000.00 

Administrativa: CONVOYES 
REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

2 Apoyar en la estimación y selección de materiales a ser uti lizados en el taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

3 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

5 
Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

o 

Unidad de Convoyes Regionales. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 
Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 
Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser util izados en el taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 

j 
1 

... l 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 1 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago _, 
respectivo. 

/ 

(f)_--lc:-,L-_=c.......;__+-'--:~--==-------/ 
'----ai-AM~1vít91rra I es Lópe z 

Coordinador 
Unidad de Convoyes i1egionales 

F;¡¡¡(io ? acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
Fssa, 

Nombre cómpleto del PAOLA ANTONI ETA 
MAYORGA VELASQUEzl CUI: 1820501730101 

Contratista, 

Número de Contrato: 584-2023-029-FSS ./ NIT aet Contratista: 1216982-K 

No. 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS ¡ Plazo tfel Cóntrato: 
02/11/2023 AL 

31 /12/2023 ./ 

J Monto total del 
Contrato: 19,666.67 Perío,do del Informe: ) 01/12/2023 AL 31/12/2023 

Honorarios Unidad 
COORDINACION DE 

Mensuales: 10,000.00 / 
Administrativa: 

RECURSOS 
HUMANOS 

... ,., 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

~i/úi.. i:C 

PARTICIPAR EN REUNIONES INTERNAS DE LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA-DAHVI-

APOYAR EN LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS 
HUMANOS Y VIVIENDA-DAHVI-
CLASIFICAR Y ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA DIRECCION DE 
ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA-DAHVI 
APOYAR EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y 
V IV IENDA -DAHV I-
APOYAR EN LA FOLIACION DE DOCUMENTOS EN LOS CUALES VERSAN DOCUMENTACION DE LA UNIDAD 

REALIZAR LA CODIFICACIÓN Y REGISTRO DE EXPEDIENTES QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE DAHVI 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESA RROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

' -
ACTIVIDADES/ RESÚl,.TADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
" 4 ,, 

''"' 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES POR SERVICIOS TÉCNICOS 
O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

A POYAR CON EL TRASLADO DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES AL ENCARGADO DE NÓMINAS 

APOYAR CON LA REVISIÓN Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE RENOVACION DE CONTRATOS DE LOS 
CONTRATISTAS CON CARGO AL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 

APOYAR EN LA ENTREGA DE MEDICAMENTOS DEL BOTIQUÍN, CUANDO SEA REQUERIDO POR LOS CONTRATISTAS 

A POYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES 

APOYAR CON EL INGRESO DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS (CONTRALORIA GENERAL DE 
CUENTAS Y GUATECOMPRAS) 

A POYAR EN LA DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES 

~ 
PAOLA ANTONIETA MAYORGA VELASQUEZ OE RIVERA 

SERVICIOS TÉCNICOS 
/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),----:-~~~ ~ ~ ~ ;;;------r~ 
Licda. · argarita Bonilla Urrutia 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 

/ 



• 

1 

1 

f 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL¡ÓE PRESTACIÓN DE SERVICIOS-, RENG-LO~i .. 

029 

. r---

1 

Nombre completo del PAOLA ANTONIETA 
CUI: 1820501730101 

Contrátista: ' MAYORGA VELASQUEZ 
- -~ ' 

1 

---
Número de Contrato: 584-2023-029-FSS Nl~ 'del Contratista: 1216982-K 

;;;;, ' ·,._ 

Tipo de Servicios: 
1 

TÉCNICOS I, PIOzo del Contrato: 
02/11/2023 AL 

31 /12/2023 

Monto total del 

1 1 

'' 
-.Contrato: 19,666.67 Período del Informe: 02/11/2023 AL 31 /12/2023 

f-~ -

1 

COORDINACION DE 
Honorarios 

10,000.00 
Unidad 

RECURSOS 
Mensuales: Administra,tiva: 

1 ' HUMANOS 

1 

-- f,;i•-··· •. ·'•ex 

No. 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

PARTICIPAR EN REUNIONES INTERNAS DE LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA-DAHVI-

APOYAR EN LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS 
HUMANOS Y VIVIENDA-DAHVI-
CLASIFICAR Y ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA DIRECCION DE 
ASENTAMIENTOS HUMANOS YVIVIENDA-DAHVI 
APOYAR EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA DIRECCIÓN DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y 
VIVIENDA -DAHVI-
APOYAR EN LA FOLIACION DE DOCUMENTOS EN LOS CUALES VERSAN DOCUMENTACION DE LA UNIDAD 

REALIZAR LA CODIFICACIÓN Y REGISTRO DE EXPEDIENTES QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE DAHVI 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

·-· . 
ACTIVIDAD.ES/ RESULTADOS SEGÚN NOMBRAMIENTO 

•¡; -·, -

'" 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES POR SERVICIOS TÉCNICOS 
O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

APOYAR CON EL TRASLADO DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES AL ENCARGADO DE NÓMINAS 

APOYAR CON LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE RENOVACIÓN DE CONTRATOS DE LOS 
CONTRATISTAS CON CARGO AL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 

APOYAR EN LA ENTREGA DE MEDICAMENTOS DEL BOTIQUÍN, CUANDO SEA REQUERIDO POR LOS CONTRATISTAS 

APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES 

APOYAR CON EL INGRESO DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS (CONTRALORIA GENERAL DE 
CUENTAS Y GUATECOMPRAS) 

APOYAR EN LA DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIONES 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME . ' "' 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES POR SERVICIOS TECNICOS 
O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

APOYAR CON EL TRASLADO DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES AL ENCARGADO DE NÓMINAS 

APOYAR CON LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE RENOVACIÓN DE CONTRATOS DE LOS 
CONTRATISTAS CON CARGO AL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 

APOYAR EN EL ESCANEO DE EXPEDIENTES 

APOYAR E.bl,LA-OJG)'TALIZACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES 

·~ (f} e~ 

P OLA ANTONIETA MAYORGA VELASQUEZ DE RIVERA 
SERVICIOS TÉCNICOS 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu al trámite de pago 
respectivo. 

F 

/ 

(f}_~~~5======---/ 
argarita Bonilla Urrutia / 

~oordinadora de Recursos Humanos 
r:,., nrlíl Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del PEDRO CESAR YOC 
CUI: 1598 78055 0101 Contratista: CULAJAY 

1 

--- 1 - -- - - ·-

Número de Contrato: 487-2023-029-FSS {~IT del Contratista: J 18295460 

-- --~--··· --·· 

Tipo de Servicios: 1 Técnicos / 
1 

Plazo del Contratoj 04/07/2023 AL 1 
31/12/2023 

Monto total del 
032,467.74 ✓ 1 Período del Informe: 1 

01/12/2023 AL / 
Contrato: 31 /12/2023 

H::_rarios Men:ales: 1 O5,500.00 / 
1 -

Unidad 

J Administrativa: 
UNIDAD DE APOYO 

/ 
r 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS INSTALACIONES ELÉCTRICAS DE ALTA Y 

BAJA TENSIÓN. 

BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACIÓN DE LOS EQUIPOS Y /O 

INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE LE ES INDICADO. 

APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS ELÉCTRICOS QUE LE SON ASIGNADOS. 

EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELÉCTRICOS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN 

LAS OBRAS ASIGNADAS. 

APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUEÑAS DE ALBAÑILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES, 

TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 

REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN ·DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDE APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACIÓN DE LOS EQUIPOS Y /O 

INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE ME ES INDICADO. 

EFECTUE INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELÉCTRICOS. 

APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS 

OBRAS ASIGNADAS. 

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUEÑAS DE ALBAÑILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES, 

TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 

REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO. 

(ij ~ 
7cJcESAR YOC CU LAJA Y 

SERVICIOS TECNICOS 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ecibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce a al trá ite de pago 
respectivo. 

lng. Hugo Leonel Contreras García 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMA OS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 

RENGLÓN 29 

Nombre completo del PEDRO CESAR YOC 
CUI: 

1 

1598 78055 0101 Contratista: CULAJAY 

Número de Contrato: 487-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 18295460 
1 -

1 
¡ -;.lazo del Contrato: Tipo de Servicios: Técnicos I 04/07/2023 AL 

31 /12/2023 
1 -

1 

Monto total del 
032,467.74 Per'íodo del Informe: 04/07/2023 AL / 

Contrato: -./ 31 /12/2023 
-

1 
UNIDAD DE APOY✓1 Honorarios Mensuales: O5,500.00 / Unidad 

Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL M ANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS INSTALACIONES ELÉCTRICAS DE ALTA Y 

BAJA TENSIÓN. 

BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACIÓN DE LOS EQUIPOS Y /O 

INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE LE ES INDICADO. 

APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS ELÉCTRICOS QUE LE SON ASIGNADOS. 

EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELÉCTRICOS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN 

LAS OBRAS ASIGNADAS. 

APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUEÑAS DE ALBAÑILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES, 

TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 

REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRI NDE APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACIÓN DE LOS EQUIPOS Y /O 

INSTALACIONES ELÉCTRICAS QUE ME ES INDICADO. 

EFECTU E INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELÉCTRICOS. 

APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBAÑILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS 

OBRAS ASIGNADAS. 

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUEÑAS DE ALBAÑILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES, 

TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 

REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO. 

10~ / 
PEO'cESAR YOC CULAJAY 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce al tr , ite de pago 
respectivo. 

f) __ ---F'='--+- - / 
lng. Hugo Le nel ContL, Gartla 
Coordinador de Unidad de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
l"'OND~ !.OCIAL OE ,OLIOAi:.-10AO 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

---------------------------------
Nombre completo del 

Contratista: 
PEDRO SOY HUITZ CUI: 2193005850917 

__J __ 

Número de Contrato: 554-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 3084078 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

Q38,370.97 / 1 Período del Informe: 
01/12/2023 AL / / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 

-
___ º_6,500_00 / l ____ u_n_id_a_d __ _... __ u_N_io_A_º_º_E_c_o_N_vo_v_~_-__, ~ Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

Coordinador de Operaciones 
Annv::,r rnn I::, r"vic:inn ,t., lnc: n i""l"c: ,t., ::,r.,it" ::,a11::, 11::int::,c: ,t., I::, m::,nt 1in::1ri::, ::,c:ian::,rl::, · ·.--,-- --·· ·- ~ -··-·-·· -- --- ··· ·---- - - ---·--,-o--,··-··--- -·- -- ···--i -·· ·-··- --·u··---· 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

(f) --~~d;;...¡.__-.L./ __ 
IE~YHUITZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien- corresponda, para qtie procedan al· trámite de pago 

respectivo. 

(f) 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-.,¡,cic 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

---
Nombre completo del 

PEDRO SOY HUITZ CUI: 2193005850917 
Contratista: --

Número de Contrato: 554-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 3084078 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Monto total del 
038,370.97 J Período del Informe: 04/07/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

J 
✓ 

r/ 
Honorarios Mensuales: O6,500.00 

Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

/ Administrativa: REGIONALES 
-.1-

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
Coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

~) ----d ____ _ 
PE~YHUITZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

an Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-~ncio 2ocial de Solidaridad 



No. 

l. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8 . 

9. 

10. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 
6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del Pedro Xocoxic Tepéu / 
Contratista: !, •• 1754238570109 

úmero de NIT del 
382-2023-029-FSS 

to: Contratista·: 9421386 
1 
1 

J /1 
de 11 Plazo del 04/07/2023 al / 

.. SERVICIOS TÉCNICOS Contrato: 31/12/2023 

Q. 70,838.71 1j Período del j / Contrato.: Informe: diciembre del 2023 

Honorarios Q. 12,000.00 1¡ Unidad Coordinación de ¡1 
Mensuales: Administrativa: Servicios Generales 1 

ACTIVIDA'.D.ÉS SEGUN CONTRATO 

Dar seguimiento a las actividades que realiza el departamento de servicios generales en temas de mantenimiento, reparación o remozamiento 
De las distintas unidades del FSS; 
Realizar un reporte de eventualidades y contingencias en materia de seguridad del FSS y rend ir informes con recomendaciones dirigidas al 
jefe del deoartamento administrativo. realizando monitoreo sobre análisis de riesaos en las sedes v oresentar informe de avance; 
Participar en las reuniones para las cuales sea designado, por el coordinador administrativo o la autoridad superior, brindando atención técnica 
en reuniones oroaramadas oor las direcciones, deaartamentos v unidades aue son solicitadas a la coordinación de servicios aenerales; 
Estructurar informes requeridos por la contraloría general de cuentas, auditoría interna y otras instituciones gubernamentales, relacionadas 
con los orocesos del deoartamento de servicios oenerales; 
Elaborar un plan de seguimiento de turnos asignados al personal que cubre las funciones de resguardo, vigilancia y seguridad en el FSS; 

Elaborar un plan de seguimiento de actividades asignadas al personal que cubre las funciones de limpieza en el FSS; 

Generar reportes mensuales digitalizados de las reparaciones y mantenimiento realizados a las instalaciones del FSS; 

Brindar seguimiento a base de datos de control de documentos que ingresen al departamento de servicios generales relacionados a temas e 
mantenimiento, reoaración o remozamiento de las distintas unidades del FSS; 
Apoyar en actualizar el registro y control de materiales adquiridos para el mantenimiento, reparación o remozamiento en las distintas unidades del fondo 
Social de Solidaridad -FSS-; 
Apoyar en la elaboración del plan operativo anual y plan anual de compras para la coordinación de servicios generales; 

ACTMDADES / RESULTADOS DJJRAtffE EL PERIODO DEL JNFORME 
Di seguimiento a las actividades que realiza el departamento de servicios generales en temas de mantenimiento, reparación o remozamiento 
de las distintas unidades del FSS; 
Realice un reporte de eventualidades y contingencias en materia de seguridad del FSS y rendí informes con recomendaciones dirigidas al jefe 
del departamento administrativo, realizando monitoreo sobre análisis de riesoos en las sedes v presentar informe de avance; 
Participe en las reuniones para las cuales fui designado, por el coordinador administrativo o la autoridad superior, brindando atención técnica 
en reuniones prooramadas aor las direcciones, deoartamentos v unidades oue son solicitadas a la coordinación de servicios aenerales; 
Estructure informes requeridos por la contraloría general de cuentas, auditoría interna y otras instituciones gubernamentales, relacionadas con 
los orocesos del deoartamento de servicios aenerales; 
Elabore un plan de seguimiento de turnos asignados al personal que cubre las funciones de resguardo, vigilancia v seguridad en el FSS; 
Elabore un plan de seguimiento de actividades asignadas al personal que cubre las funciones de limpieza en el FSS; 
Genere reportes mensuales digitalizados de las reparaciones y mantenimiento realizados a las instalaciones del FSS; 
Brinde seguimiento a base de datos de control de documentos que ingresen al departamento de servicios generales relacionados a temas de 
mantenimiento, reoaración o remozamiento de las distintas unidades del FSS; 
Apoye en actualizar el ;~"'""""f materiales adquiridos para el mantenimiento, reparación o remozamiento en las distintas unidades del fondo 
Social de Solidaridad -F -; 
Apoye en la elaboi;a'éión del pl.an\op!llati'vo anual y plan anual de compras para la coordinación de servicios generales; e /1// 

(f) ~ / 
'f'/ 

-;.,redro Xocoxic Tepéu 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus rit con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en

1 
u ntra recibido de 

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda I t ite de pago 
respectivo. 



No. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Pedro Xocoxic Tepéu 
/ 

CUl: 
1754238570109 

Número de 382-2023-029-FSS 
Contrato: / 9421386 

Tipo de SERVICIOS TÉCNICOS 
04/07/2023 al 

ServicioS': ,; 31/12/2023 

Monto totaJ del 
Q . 70,838.71 

04/07/2023 al 
Contrato: / 31/1 2/2023 

Honorarios Coordinación de 

/ 

Mensuales: 
Q. 12.000.00 I 

Administrativa: Servicios Generales 

ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

Brindé apoyo en realizar actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones eléctricas de alta y baja tensión 

Apoyé en efectuar instalaciones, reparaciones y mantenimiento sistemas eléctricos y otros de mantenimiento en general 

Apoyé en digitar la solicitud de material de limpieza y mantenimiento 

Apoyé en la asignación de actividades a las personas que prestan servicios en la coordinación de servicios generales 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de entradas principales en el 

fondo social de solidaridad 
Apoye en digitar solicitudes de suministros, servicios, compra de materiales de manera oportuna 

Apoye en dar seguimiento a las actividades q ue realiza el departamento de servicios Generales en tema de mantenimiento, 
reparación o remozamiento de las distintas Unidades del FSS; 
Participe en reuniones para la cual fui designado, por el Coordinador Administrativo y la Autoridad superior, para brindada atención técnica 
en reuniones programadas por las direcciones, departamentos y Unidades que solicitan a la coordinación de Servicios Generales; 

Apoye en elaborar un plan de seguimiento de turnos Asignados al personal que cubre las funciones de resguardo, vigilancia y seguridad en 

el FSS; 
Apoye en la elaboración del plan operativo anual y plan anual de compras para la Coordinación de Servicios Generales; 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar todas aquellas otras actividades 

que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERI.ODO DEL INFORME 
Brindé apoyo en realizar actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones eléct ricas de alta y baja tensión 

Apoyé en efectuar instalaciones, reparaciones y mantenimiento sistemas eléctricos y otros de mantenimiento en general 

Apoyé en digitar la solicitud de material de limpieza y mantenimiento 

Apoyé en la asignación de actividades a las personas que prestan servicios en la coordinación de servicios generales 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de entradas principales en el 

fondo social de solidaridad 
Apoye en digitar solicitudes de suministros, servicios, compra de materiales de manera oportuna 

Apoye en dar seguimiento a las actividades que realiza el departamento de servicios Generales en tema de mantenimiento, 
reoaración o remozamiento de las d istintas Unidades del FSS; 
Participe en reuniones para la cual fui designado, por el Coordinador Administrativo y la Autoridad superior, para brindada atención 
técnica en reuniones programadas por las direcciones, departamentos y Unidades que solicitan a la coordinación de Servicios Generales; 
Apoye en elaborar un plan de seguimiento de turnos Asignados al personal que cubre las funciones de resguardo, vigilancia y seguridad en 

el FSS; ~ "' Apoye en l~orac~ delJ?lan opfativo anual y plan anual de compras para la Coordinación de Servicios Generales; 

l -/ Y// 
I ~ -

(f) 
fli " -~ 

/ ' 
- f edro Xocoxic Tepéu 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscriA el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuf.ntra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan I tr i mi de pago 
respectivo. ( 

>-L------/ 

a IVO 

n ° ocia ! de aridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

RANDOLFO POP PAN / CUI: 2769899451614 

Número de Contrato: 538-2023-029-FSS /i NIT del Contratista: 53802594 j 
Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 

r 
Plazo del Contrato: 

__, 

Monto total del 
Contrato: 

Q32,467.74 / Período del Informe: 
__, __ 

04/07/2023 AL / 1 
31/12/2023 

01/12/2023 AL ~ / 
31/12/2023 1 

Honorarios Mensuales: l __ as,soo.oo __ __J _ 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES/ 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

/ J 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f} 

Unidad de C0nvoye~ Regionale~ 
F x;do Social de Solidaridac! 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

RANDOLFO POP PAN _/( CUI: 1 

r=-~-
2769899451614 

Número de <:°ntrat_o_: ___ 538-2023-029-FSS NIT del Contratista: ---5-38- 02594 _J 
/; 04/07/2023 AL /1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS Plazo del Contrato: 31/12/2023 / 

032,467.74 / Período del Informe: 
j 

04/07/2023 AL / / 
31/12/2023 f 

Honorarios Mensuales: QS,500.00 / Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES / 
REGIONALES , 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 

máquina. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

J J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)-==::~~ry~an~~~~~-.:::;_;_/_ 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F·.Mio Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

RAULARMANDOC1FUENTES ,/ 
NORIEGA / 

CUI: 1582388771002 

- ----1-~-

Número de Contrato: 504-2023-029-FSS / , NIT del Contratista: 4627937-7 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL/ 1 
31/12/2023 

- -- ---' 

Monto total d_:_J Q29,516.13 I ' Período del Informe: 01/12/2023 AL ¡1 / 
Contrato: 31/12/2023 1 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 
Unidad UNIDAD DE CONVOYES 

1 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

_____¡ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir ias medidas de seguridad descritas en ei manuai de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

1 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

0 .......... 1; .... ..:. , ..... 1;_.. ..... : ..... - ............. ·- 1 1...,:,.a .... .,J ...J .... ,...,.._.,,..~ ......... o,.. .................. , ........ 
t ,,;;cu1~ IQ 111 llt,llvLO 'GI 1 10. VI uuau uc V V I IVVJV<i> 1 ,-c~1v1 n::U'vii:1. 

/ 
R A 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. m ~ / 
7 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F"Jndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN OE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL!DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

RAUL ARMANDO CIFUENTES ✓ 
NORIEGA 

CUI: 1582388771002 

Número de Contrato: 504-2023-029-FSS JÍ NIT del Contratista: 4627937-7 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 Al / 
31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

Q29,516.13 _ ___, ______ _ / Período del Informe: 04/07/2023 AL / / 
31/12/2023 ---' _,_ _______ __¡ _________ ...., 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 
1 Unidad UNIDAD DE CONVOYES 11 

J Administrativa: REGIONALES ) 
- _______ _¡ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1. Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

2. Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

3. 
Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
rnnrnin::.nnr r{"' np"'r::.rinn"'"· 

4. Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

5. Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 
1 • • • •• • • • • • • • • • • • • • 

6. Apoyar en seguir ,as meaiaas ae segunaaa aescmas en e, manual ae procea,m,em:os. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
7. f-nrf:::Jc :in11,:::1ll::1c: ntr::a<: ::irtiui'4::u~c:1c: n1 1A' CP ric:sri,,on MA l::a nro c,::anh:a rnntr-::it::ariñn 

1 - - --- - ..,--· ·-- - ... -- - ---···--- -- -,-- -- --· . .. -·· -- ·- .-· ----·-- --···· ----· -··· 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

2. 
Apoyar en reportar inmediatamente cualquier faila o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

., n .... .... 1: .... .:.. _c.,. __ ......... -: ...... 1 .... ... ....i .... .-. ........ :4. ...... ..,. _ .................. ..J .... 1 .... --..-. ,:-... ....i .... -4-.. .-.. ..J .... 1-. 1 t-:.J .... ..J .J .... ,-.. .... _ ........ .-.... M .... -:.--.... t-. .... 
1 ~ . 1 ,,c:;:am.,c;:: VIIC:\.,4UC:V tuvc:;n ;;:;" uc OVCtlC Y c , ,,...,a;.:,c: uc 10 IIIGl'-4UIIIO UClllfV ue I GI VI UUGIU uc v v 11v vyc~ 1,c,..,1v11c::m:::::~. 

4. Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

s. Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

/ ./ 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
r.nnfnrmici;:irl nnr In m 1P. i:::P. ;:i11tnri7;:¡ ;:¡ 011iP.n r.nrrP.i:::nnnrl;:i n::irn m1P. r .P.rl::in ::il tr:imitP. rlP. n;:inn 

· · • · · • 1 I' • " · , • " " " • " • " " . · 1 . . " " • • , . " •• ' ,· . • . • . " t ••• " " • • " • • I' • <tJ . 

respectivo. 

8ry;:m Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F-::indo ::ocia! de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

REINA KARINA CHANG 
QUEZADA 

-·· 
/ CUI: ] _ _ 1_1s_3_0_5_5_29_ 0_1_0_1 ____, 

-
Número de 425-2023-029-FSS / 1 ·~ NIT del 

,------'-c_o_n~tr-'-a_to-'-: _ __, ____________ __, Contratista: 
833346-7 

·~se_rv_•_·c-io_s_(T_é_c_n_ic-os~ ___ s_E_R_v_ic_i_o_s_r_É_c_N_ic_o_s __ l~I ___ P_1a_z_o_d_e_1 _~---º-4_10_1,_2_02_3_A_L_~~ ,- o Profesionales): _ Contrato: 31/12/2023 

, _ _.._M_ o_nt_o_t_o_ta_l_d_e_l __, ____________ {~! Período del 01/12/2023 AL / / ,- Contrato: Q. 
35

•
419

·
35 

. Informe: 31/12/2023 

1 COORDINACIÓN DE 
Honorarios 
Mensuales: Q. 6,000.00 

Unidad FORMULACIÓN Y 
Administrativa: EVALUACIÓN DE 

----~-___, __________ __, __ -'---___ _, ___ P_R_O_Y_E_C_T_O_S _ __, 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA; 

ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE: 
APOYAR EN LA ELABORACION DE MODELOS DIGITALES EN 30 DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

CONFORME EXPEDIENTES PARA ARCHIVO DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS 

ORGANICÉ LAS CAJAS CON LOS EXPEDIENTES DE AMBAS BODEGAS 

(!)~ µ/ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que acedan al trámite de pago 
respectivo. 

f) 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL/4E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo 
del Contratista: 

REINA KARINA CHANG 
QUEZADA / cu,, ·- -· -¡ __ 1_7a_3_o_s_s2_9_0_1_0_1 ~ 

Número de 425-2023-029-FSS 
Contrato: ~ NITdel 

Contratista: 
833346-7 

Servicios (Técnicos SERVICIOS TÉCNICOS ~ Plazo del 
Contrato: 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 o Profesionales): 

Monto total del 
Q. 35,419.35 

Contrato: /1 Período del 
Informe: 

04/07/2023 AL / / 
31/12/2023 

~-· ·-

Honorarios 
Q. 6,000.00 

Mensuales: -----~-~----------~j/------~--C-O_O_R_□-IN_A_C_IÓ_N_□_E~ Unidad FORMULACIÓN Y 
Administrativa: EVALUACIÓN DE 

PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

2 APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 

3 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA; 

6 ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE; 

7 
APOYAR EN LA ELABORACION DE MODELOS DIGITALES EN 3D DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE LA 
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS; 

8 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIO0O DEL INFORME 

1 APOYÉ EN ROTULAR Y ARCHIVAR LEITZ DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS 

2 APOYÉ EN ESCANEO DE PROYECTOS PARA SU RESPECTIVO ARCHIVO 

3 APOYÉ EN ELABORACIÓN DE PLANOS SOLICITADOS 

4 APOYÉ EN MODIFICACIONES EN PLANOS SOLICITADOS 

5 APOYÉ EN LEVANTAMIENTO DE MEDICIÓN DEL TERCER NIVEL PARA VERIFICACIÓN DE MEDIDAS EN PLANOS 

6 APOYÉ EN ROTULAR Y ARCHIVAR LEITZ DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS 

7 APOYÉ EN ESCANEO DE PROYECTOS PARA SU RESPECTIVO ARCHIVO 

8 
APOYE EN IDENTIFICAR Y DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS TECNICOS DE LOS EXPEDIENTES DE PROYECTOS 
PARA SU RESPECTIVO ARCHIVO EN BODEGA. 

9 IMPRIMÍ Y DOBLAR LOS PLANOS PARA LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES 

10 DIGITALICÉ LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS DE LOS PROYECTOS DE FODES 

11 APOYE EN LA CUANTIFICACION DE PROYECTO ASIGNADO A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE 
PROYECTOS 

12 APOYÉ EN CONFORMAR EXPEDIENTES DE PROYECTOS 

13 APOYE EN CONFORMAR EXPEDIENTES PARA ARCHIVO DIGITAL DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

14 ELABORAR LA BASE DE DATOS MATERIALES PARA PROYECTOS DE LA COORDNIANCION DE LA FORMULACION Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

15 ORGANICÉ LAS CAJAS CON LOS EXPEDIENTES DE AMBAS BODEGAS 

(O~NG / 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO :.Oc~om sor..toAR10AO 

~ 

1 : INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
RICARDO XET AJOZAL f CUI: 1628 02277 0401 

Contratista: 

Número de Contrato: 453-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 775538-4 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES -1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 / 

Monto total del Q.88,548.39 11 Período del Informe.: 
01/12/2023 AL 

Contrato: 31/12/2023 

{ Unidad 
MÓDULO DE 

Q15,000.00., Administrativa: GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
y ' -

ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TÉCNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE 

1. CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS. 

" 

2. ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

3. 
DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 
EFlélENCIA-CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE 
VIDA DE LA OBRA. 

APOYAR EN DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN DE 
4. DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y 

DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 

ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
5. CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 

PROYECTO. 

6. ASESORAR LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA . 
7. APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-

ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 

8. ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

9. APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

10. APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 

11. t.A,S ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
fl'ONOO soc,A~ oe S,O\,IOARJOA.O 

1; :. ¡~FORME DE PRESTACIÓN DE SERVIÓOS, RENGLÓN 029 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

- -
AGTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERlOOO DEL INFORME 

y -

Apoye en la redacción y actualización del documento del PROYECTO DE INVERSION PARA 
EL AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA evaluación de préstamo 
propuesto del Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento BIRF para su presentación 
ante el Crédito Publico del Ministerio de Finanzas. 

Apoye en asesorar los expedientes para los proyectos previstos en la Mancomunidad Gran 
Ciudad del Sur MGCS dentro del PROYECTO DE INVERSION PARA EL AUMENTO DE 
RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA 

Asesore la conformación de expedientes de proyectos del Fondos Social de Solidaridad, 
adjuntando todos los documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de 
inversión pública -SNIP- de la Secretaria de Programación y Planificación de la Presidencia 
-SEGEPLAN- con fines de aprobación de proyectos. 

Apoye en las reuniones con la Secretaria de Programación y Planificación de la Presidencia 
SEGEPLAN relacionadas con la actualización de la nueva normativa al sistema SNIP. 

Apoye en brindar información a las diferentes unidades del fondo social de solidaridad del 
avance en el SNIP de los proyectos asignados. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza ai"quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ ----:=:-nrtttfT.r-m;f-.iPtJtm~m-FFlrft-Pr- ~ 

c:Ord"i;,atfora dé ~- tufo tÚ <Proyectes / 
ífonáo Socia{ !Ú SoManáaá -'FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del 
Contratista: 

RICARDO XET AJOZAL /1, 
;:;::;:;;:;;;;::--:---:".:~ 

1628 02277 0401 

453-2023-029-FSS /'=-..........-~-~=-:;__ _ __ 77_5_53_8_-4 _ _ ____. 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales : 
SERVICIOS PROFESIONALES 04/07/2023 AL 31/1272023 

Monto total del 
Contrato: Q.88,548.39 

Honorarios 
Mensuales: Q 15,000.00 

-
Unidad MÓDULO DE GESTIÓN DE 

Administ[ativa: PROYECTOS 

: 1 ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS 
SOPORTES TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE 
PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA 
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES 
DE APROBACIÓN DE PROYECTOS; DETALLAR LAS ACTIVIDADES ADJUNTAS EN EL 
ARCHIVO EXCEL. 

l
f 2 1

1 

ASESORAR _LA CREACIÓN·D~ PERFILES _DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y 
. EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA; 

3 DIGITAR CÜADROS TÉCNICOS Y FINANCfEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL 
- COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -YAC-, ASÍ 
COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA .. ,-

4 APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO 
1 NACIONAL DE REDUCCIÓN DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS 

~ li POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO y DAR SOLUCIONES 
L- PERTINENTES PARA EL MISMO 

5 ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA ÓEL ! 
PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓ N PLASMANDO SUS 
COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO = --6 1 ASESORAR LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 

! PÚBLICA 
7 _ ¡ APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA ~ACIONAL DE INVERSIÓN 

8 
, PÚBLICA - SNIP " 

ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA 

1 SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN-
1 CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
1 

' 9 APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

10 APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON 
SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIO NES QUE SE HACEN AL 
SISTEMA SNIP 

11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIM ITATIVAS POR LO QUE 
"EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE 

rl; SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. -------~---'---'-~- ..... 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

1 ' 

2 

1 ) Apoye en la Formulación de documentos de soporte para los 
proyectos pilotos de la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur 
MGCS con fondos del · Banco Mundial de CoAformidad con la 
normativa de la secretaria de Programación y Planificación de 
la presidencia -SEGEPLAN- para fines de su aprobación. 

2) Asesore la confmmación del expediente del proyecto con 
numero SNIP 313178 MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA 
PAXCAMAN HACIA ALDEA EL MANGO, FLORES, PETEN para que 
estos incluyesen los documentos técnicos de soporte, generados 
por la coordinación de formulación de proyectos del Fondo · 
Sociál de Solidaridad FSS, de conformidad con la normativa de 
la Secretaria de Programación y Planificación de la presidencia • 
-SEGEPLAN- con fines· de aprobación de proyectos. 

3) Apoye en digitar cuadros técnico_s y financieros del proyecto 
SNIP 313178 MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA PAXCAMAN 
HACIA ALDEA EL MANGO, FLORES, PETEN, según estudios del 
costo anual de eficiencia -CAE- y valor agregado de costo -
V AC-, Gsí como su proyección anual según el tiempo de vida de 
la obra. 

4) Apoye en la identificación, _localización y ubicación geográfica 
del prGyecto SNIP 313178 MEJORAMIENTO CAMINO RURAL 
ALDEA PAXCAMAN HACIA ALDEA EL MANGO, FLORES, f'ETEN, -
elaborando croquis de localización con coordenadas 
geográficas, basado en planos del proyecto. 

5) Apoye en brindar información a las diferentes unidades del 
fondo social de selidaridad del avance en el SNIP de los 
proyectos asignados. 

1) Apoye en la actualización del perfil del proyecto con numero de SNIP No. ¡ 
301885 - MEJORAMIENTO CALLE (S) SECTOR 1 - SECTOR 2, ALDEA LOS 
CORRALES, CABRICAN, QUETZALTENANGO 1 

2) Asesore la conformación del expediente del proyecto con numero SNIP 
284632 MEJORAMIENTO CARRETERA RD-TOT-23 KM. 179.720 - KM. 181.716 
E INTERSECCION KM. 181.472 - CASERIO ZACULEU, ALDEA VASQUEZ, 
TOTONICAPAN, TOTONICAPAN para que estos incluyesen los documentos 
técnicos de soporte, generados por la coordinación de formulación de 
proyectos del Fondo Social de Solidaridad FSS, de conformidad con la 

-,.. 

JULIO 

normativa de la Secretaria de Programación y Planificación de la presidencia AGOSTO 
-SEGEPLAN- con fines de aprobación del proyecto. 

3) Apoye en digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto SNIP 284632 
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-TOT-23 KM. 179.720 - KM. 181.716 E 
INTERSECCION KM. 181.472 - CASERIO ZACULEU, ALDEA VASQUEZ, 

TOTONICAPAN, TOTONICAPAN, según estudios del costo anual de eficiencia -
CAE- y valor agregado de costo -VAC-, así como su proyección anual según el 
tiempo de vida de la obra. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

3 

4 

4) Apoye en la identificación, localización y ubicación geográfica del proyecto 
SNIP 284632 MEJORAMIENTO CARRETERA RD-TOT-23 KM. 179.720 - KM. 
181.716 E INTERSECCION KM. 181.472 - CASERIO ZACULEU, ALDEA VASQUEZ, 
TOTONICAPAN, TOTONICAPAN, elaborando croquis de localización con 
coordenadas geográficas, basado en planos del proyecto. 

5) Apoye en brindar información a las diferentes unidades del fondo social de 
solidaridad del avance en el SNIP de los proyectos asignados. 

1) Apoye en la actualización del documento del PROYECTO DE INVERSION PARA 
EL AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA evaluación de 

préstamo propuesto del Ban<::0 Internacional de Reconstrucción y Fomento 
BIRF para su presentadón ante el Crédito Publico del Ministerio de Finanzas. 

2) Apoye en la preparación de expedientes para los proyectos previstos en la 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur MGCS considerando siete proyectos 
pilotos en su primera fase para los munjcipios de Guatemala, Mixco, Villa 
Nueva, Santa Catarina Pinula, San Miguel Petapa, Villa Canales y Amatitlán a 
efectos de presentarlos ante la SEGEPLAN para su aprobación. 

3) Apoye en actualizar el documento del proyecto SNIP 284632 MEJORAMIENTO 
CARRETERA RD-TOT-23 KM. 179.720 - KM. 181.716 E INTERSECCION KM. 
181.472 - CASERIO ZACULEU, ALDEA VASQUEZ, TOTONICAPAN, 
TOTONICAPAN, para responder las observaciones de la boleta técnica 
generada por la SEGEPLAN con fecha 25 de agosto de 2023 para fines de su 
aprobación. 

4) Apoye en brindar información a las diferentes unidades del fondo social de 
solida•ridad del avance en el SNIP de los proyectos asignados. 

1) Apoye en la gestión de expedientes para los proyectos previstos en la 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur MGCS considerando siete proyectos 
pilotos en su primera fase para los municipios de Guatemala, Mixco, Villa 
Nueva, Santa Catarina Pinula, San Miguel Petapa, Villa Canales y Amatitlán a 
efectos de presentarlos ante la SEGEPLAN para su aprobación. 

2) Asesore la conformación de expedientes de proyectos del Fondos Social de 
Solidaridad, adjuntando todos los documentos conformidad con la normativa 
del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la Secretaria de 
Programación y Planificación de la Presidencia -SEGEPLAN- con fines de 
aprobación de proyectos. 

3) Apoye en la redacción y actualización del documento del PROYECTO DE 
INVERSION PARA EL AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA 
eva luación de préstamo propuesto del Banco Internacional de Reconstrucción 
y Fomento BIRF para su presentación ante el Crédito Publico del Ministerio de 
Finanzas. 

4) Apoye en las reuniones con la Secretaria de Programación y Planificación de 
la Presidencia SEGEPLAN ·relacionadas con la actualización de la nueva 
normativa al sistema SNIP. 

5) Apoye en brindar información a las diferentes unidades del fondo social de 
solida ridad del avance en el SNIP de los proyectos asignados. 

SEPTIEMBRE l(: 

OCTUBRE 
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l) Apoye en la creación del nuevo documento del proyecto ' 
denominado CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION, ALDEA 1 

NUEVO SAN ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS 

2) Asesore la conformación de expedientes de proyectos del l 
f0ndos Social de Solidaridad, adjuntando todos los documentos , 
conformidad con la normativa del sistema nacional de inversión 
pública -SNIP- de la Secretaria de Programación y Planificación 1 
de la Presidencia -SEGEPLAN- con fines de aprobación de . 
proyectos. 

3) Apoye en la redacción y actualización del documento del ! 
PROYECTO DE INVERSION PARA EL AUMENTO DE RESILIENCIA 
URBANA EN GUATEMALA evaluación de préstamo propuesto del , 
Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento BIRF para su NOVIEMBRE 
presenf ación anfe el Crédito Publico del Ministerio de Finanzas. 

4} Apoye en las reuniones con la Secretaria de Programación y 
Planificación de la Presidencia SEGEPLAN relacionadas con la 
actualización de la nueva normativa al sistema SNIP. 

5) Apoye en asesorar los expedientes para los proyectos previstos 
en la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur MGCS 

6) Apoye en brindar información a las diferentes unidades del : 
fondo social de solidaridad del avance er:i el SNIP de los · 
proyectos qsignados. 

1) Apoye en la redacción y actualización del documento del PROYECTO DE 
INVERSION PARA EL AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA 
evaluación de préstamo propuesto del Banco Internacional de Reconstrucción 
y Fomento BIRF para su presentación ante el Crédito Publico del Ministerio de 
Finanzas. 

2) Apoye en asesorar los expedientes para los proyectos previstos en la 
Mancomunidad Gran Ciudad del Sur MGCS dentro del PROYECTO DE 
INVERSION PARA EL AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA 

3) Asesore la conformación de expedientes de proyectos del Fondos Social de 
Solidaridad, adjuntando todos los documentos conformidad con la normativa 
del sistema nacional de inversión pública -SNIP- de la Secretaria de 
Programación y Planificación de la Presidencia -SEGEPLAN- con fines de 
aprobación de proyectos. 

4) Apoye en las reuniones con la Secretaria de Programación y Planificación de 
la Presidencia SEGEPLAN relacionadas con la actualización de la nueva 
normativa al sistema SNIP. 

5) Apoye en brindar información a las diferentes unidades del fondo social de 
solidaridad del avance en el SNIP de los proyectos asignados. 

DICIEMBRE 
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RICARDO XET AJOZAL 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito 
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, 
para que procedan al trámite de pago respectivo. 

)trq. Ji.[u;ÚJ. 9'> onzón <[e{(ez 
Coordinadora. dé C¡estuí11 Íl <Proyectas 
rfonáo Socia{ de SoMaruíaá JfSS-
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INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

ROBERTO SARCEÑO 
GONZALEZ 

CUI: 1895515182211 
___J __ 

Número de Contrato: 551-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 1742135-7 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS /Í Plazo del Contrato: 

Q29,516.13 
✓I 

Período del Informe: , 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

01/12/2023 AL 
7 / 

31/12/2023 1 

Honorarios Mensuales: ----✓~1 ___ u_n_id_a_d __ _. Q S,OOO.OO _ Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES / 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limit~tivas por lo que "ei contratista" deberá desarroiiar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

,,,Gktk 1 
ROBERTO SARCEÑO GONZALEZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(ij~/ 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F·Jnclo 2ocial de Solidaridad 
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INFORME FINAL1>E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del ROBERTO SARCEÑol c_~ _J 1895515182211 
Contratista: GONZALEZ 

___j 

Número de Contrato: 551-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 1742135-7 

-----
Tipo~· s._rvic~osJ __ sERV/CIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 

1 
Q29,516.13 ✓ Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

----
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 / Unidad UNIDAD DE CONVOYES 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1 Las act1v1dades descritas son enunc1at1vas más no i1m1tat1vas por io que ''ei contratista" deberá desarroiiar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

, Aoové a ios niecáriicos en trabaios oue se r·eaiizan deni,o de ia Uriidad de Convoves reoionaies. 
1 • - - • - -

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(a&if~m I 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

~ 

✓;/ 

,~ 

respectivo. 

(f) 'f- b / 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·JnCJo 2ocial de Solidaridad 
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FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo ROCÍO DEL CÁRMEN CUI: 2741 42538 1301 
del Contratista: HERRERA SANDOVAL 

Númer~ de- Contrato: 1 350-2023-029-FSS j NIT del Contratista: 31698727 

Tipo de Servicios: 1 PROFESIONALES /1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 1 

31/12/2023 

Monto total del Q106,258.06 1¡ Período del 01/12/2023 AL 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

; 1 

Honorarios J ~ Unidad 
UNIDAD DE 

~ Q1 8,000.00 INFORMACIÓN 
Mensuales: Administrativa: PÚBLICA 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN LA RECEPCIÓN, TRÁMITE Y PREPARACIÓN DE RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PÚBLICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-; 

2 APOYAR EN LA RECOPILACIÓN DE LA INFORMACION MENSUAL PROVENIENTE DE 
LAS COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PARA CUMPLIR CON 
LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA; 

3 APOYAR EN REMITIR INFORMES AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA EN RELACIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY 
DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA; 
REVISAR Y CORROBOBAR QUE LA INFORMACIÓN TRASLADADA POR LAS 

4 
DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD SEA VERÍDICA Y 
CORRECTA PREVIO A SUBIRSE A LA PÁGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 

5 
DAR APOYO A LA UNIDAD DE INFORMATICA PARA INTEGRAR LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA DE OFICIO EN LA PÁGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS, POR LO 

6 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en la recepción, trámite y preparación de respuestas a las solicitudes de información 
pública del Fondo Social de Solidaridad -FSS-; 
Apoyé en la recopilación de la información mensual proveniente de las Coordinaciones del 

2 Fondo Social de Solidaridad, para cumplir con los requerimientos de la Ley de Acceso a la 
Información Pública; · 

3 
Brindé apoyo en remitir informes al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y 
Vivienda en relación a los reauerimientos de la Ley de Acceso a la Información Pública; 
Apoyé en la recepción, trámite y preparación de respuestas a las solicitudes de información 

4 pública realizadas al Fondo Social de Solidaridad -FSS-, a través de la Unidad de 
Información Pública del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda; 
Se revisó y corroboró que la información trasladada por las diferentes Unidades del Fondo 

5 Social de Solidaridad sea verídica y correcta previo a subirse a la página web del Fondo 
Social de Solidaridad; 

6 
Di apoyo a la Unidad de Informática para integrar la información pública de oficio en la 
páqina web del Fondo Social de Solidaridad; 

7 Asistí a Mesa Técnica sobre Acceso a la Información Pública en el Organismo Ejecutivo; 

I 



8 

9 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Apoyé en distintas actividades como enlace de género ante el Ministerio de Comunicaciones, 
Infraestructura v Vivienda; 
Asistí a reuniones por delegación de la Encargada de Género del Despacho Superior del 
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

lng. rtiáia 
o 

o{iáariáa/ 
-'FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 / 

Nombre completo del 
ROCÍO DEL 

CÁRMEN HERRERA V CUI: 2741 42538 1301 
Contratista: SANDOVAL . 

Número de Contrato: 350-2023-029-FSS V NIT del Contratista: 31698727 

Servicios (Técnicos o PROFESIONALES 1/ Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

Profesionales): 31/12/2023 
Monto total del 0106,258.06 

1
1 Período del Informe: 04/07/2023 AL / 

Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 
Unidad Administrativa UNIDAD DE 

Q18,000.00 I donde presta los INFO_RMACIÓo/ Mensuales: servicios PUBLICA 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 
APOYAR EN LA RECEPCION, TRÁMITE Y PREPARACIÓN DE RESPUESTAS A LAS 

1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PÚBLICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-; 
APOYAR EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACIÓN MENSUAL PROVENIENTE DE LAS 

2 COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PARA CUMPLIR CON LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA; 
APOYAR EN REMITIR INFORMES AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 

3 INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA EN RELACIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY 
DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA; 
REVISAR y CORROBOBAR QUE LA INFORMACIÓN TRASLADADA POR LAS 

4 
DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD SEA VERÍDICA Y 
CORRECTA PREVIO A SUBIRSE A LA PÁGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; 

5 
DAR APOYO A LA UNIDAD DE INFORMÁTICA PARA INTEGRAR LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA DE OFICIO EN LA PÁGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO 

6 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
Apoyé en la recepción, trámite y preparación de respuestas a las solicitudes de información 
pública del Fondo Social de Solidaridad -FSS-; 
Apoyé en la recopilación de la información mensual proveniente de las Coordinaciones del 

2 Fondo Social de Solidaridad, para cumplir con los requerimientos de la Ley de Acceso a la 
Información Pública; 

3 
Brindé apoyo en remitir informes al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda 
en relación a los requerimientos de la Lev de Acceso a la Información Pública; 
Apoyé en la recepción, trámite y preparación de respuestas a las solicitudes de información 

4 pública realizadas al Fondo Social de Solidaridad-FSS-, a través de la Unidad de Información 
Pública del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; 
Se revisó y corroboró que la información trasladada por las diferentes Unidades del Fondo 

5 Social de Solidaridad sea verídica y correcta previo a subirse a la página web del Fondo Social 
de Solidaridad; 

6 
Di apoyo a la Unidad de Informática para integrar la información pública de oficio en la página 
web del Fondo Social de Solidaridad; 

ff 
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9 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Asistí a Mesas Técnicas dirigidas a los Encargados de las Unidades de Información Pública 
de las diferentes Instituciones que conforman el Organismo Ejecutivo, la cuales fueron llevadas 
a cabo por la Comisión Presidencial contra la Corruoción; 
Apoyé como Enlace de Género ante el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y 
Vivienda, llevando a cabo distintas actividades con las contratistas del Fondo Social de 
Solidaridad; 
Asistí, como Enlace de Género, a diferentes reuniones convocadas por la Encargada de 
Género del Despacho Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda. 
Asistí a reuniones por delegación de la Encargada de Género del Despacho Superior del 
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
pago respectivo. 

utiétre.z 
<E.jecutiva 
Sofiáarúíarf 

- . S-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FS 

t 11\I FORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Á 3531305-6 

-----'-'-------'-"-" __ ___.J ~______, --341-2023-029-FSS 

__ r_iP._, o_d_~_. s_/ _rv_
1
· _ic_io'--· ;-'-=._~: ..... ; ____ T_é_cn_ic_o_s __ l__,¡ _· ----~--..,;;;..;.---' --º-~-'~_11_'~-~-~3

_2_: _L_/~ 

Monto.total del 
Cantrato: 

Q 59,032.26 ; I 01/12/2023 AL 
31/12/2023 

Honc;,rarios Mensuaíes: Q 10,000.00 
. Unidad 

Administrativa: 
Comunicación Social 

1 . 

" 4+, ; ¡>; ·"' ' ;'\W 

ACTIVI_DADES SEG,ú~'.CONTRATO 
;¡, -;;¡¡¡ ;,,t ;- !!; ., 

No. r i 
,,; 

,,. ·•J:t ¡ \, ,,. ., ;~ ,::''. . R1 ·¡.i/\ 1~0_'."':'i ., -~ _ ; i ,¡; 

1 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

2 
APOYAR EN EL MONITOREO, ANÁLISIS, CLASIFICACIÓN Y ARCHIVO DE NOTAS DE LOS SIETE MEDIOS 
ESCRITOS A NIVEL NACIONAL 

3 
APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A 
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN 

4 
BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES 
INFORMATIVOS Y SOCIALES 
APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFÍAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACIÓN PERIODÍSTICA PARA EL 

5 CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN 
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

6 
APOYAR EN LOS MEDIOS DE CONTROL PARA EL RESGUARDO DEL ARCHIVO FOTOGRÁFICO DE LA 
UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL. 

7 ASESORAR EN LA REDACCIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE MATERIAL GRÁFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO 

8 (PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE PRESENTACIÓN, ETC,) SOLICITADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

9 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA. 
10 APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

.,,. :i: H < , • -"'~~?ht'i: • , ; ¡¡ .• , ' , ~ ¡.i', •, "1' . .. 
No. ACTIVIDADES/ RESUL'FADOS1DURANTE EL PERIODO DEL INFORME . . .. .. < < , . • -: '" 

. ,_, ·,,(;••· . 

1 Asesoré en materia de Comunicación Social al Despacho del Coordinador Ejecutivo. 

2 Monitorié medios escritos y archivo de notas con temas relacionados al FSS 

3 Realicé distintas notas para redes sociales y web sobre actividades del Fondo Social de Solidaridad 



4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

r ·~- -

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones. 

Colaboré en la elaboración de notas informativas para el CIV 
Planifiqué las actividades internas del Módulo de Comunicación Social. 

Colaboré en la digitación de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad 

Colaboré en la redacción de boletines informativos del FSS 
Apoyé en las diferentes campañas informativas de comunicación del FSS 

Apoyé en la cobertura periodística de varias actividades del FSS 

Recopilé información requerida por el Despacho Superior del CIV 
Apoyé compartiendo las notas del CIV en las redes sociales del FSS 
Apoyé en la coordinación del material del FSS que se sube a la página web del Gobierno de 

Guatemala 
Apoyé en compartir información nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de 
WhatsApp. 
Apoyé en comisiones al interior del país al CIV. 

Apoyé en el envío de información del FSS al CIV 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

t utiirrez 
-Jecutiva 

-:rm.áo Soc-.a.{ de So[ufa ricff1/ 
- 'FS.<'-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL -DE P-RESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

... ;¡ 

Nombre completo del Rodney Yanuario Morales 2397439970101 
Contrátista: " Romero 

Número de Contrato: · 
( ;~; 

Tipo de Servicios:· 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Honórarios Mensu,ales: Q 10,000.00 Comunicación Social 

¡ ',"J.''Y ,,., ~Tu' ' .ii '" ''.' "'" , ,, " ' "' t=~ .,;_¡ ¡¡• "ti' '1,-

No. 
,, ,,, 'lH,:; , ' 'I .. '.Ji '" ACTIVIQAD§S.SEG.UN CONT,~T0:: ' ,, ¡jl!~¡; 

"' , , .m m ·, . ' <iW ... Hh,lfr ' - w ' 

1 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

2 
APOYAR EN EL MONITOREO, ANÁLISIS, CLASIFICACIÓN Y ARCHIVO DE NOTAS DE LOS SIETE MEDIOS 

ESCRITOS A NIVEL NACIONAL 

3 
APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A 
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN 

4 
BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES 
INFORMATIVOS Y SOCIALES 
APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFÍAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACIÓN PERIODÍSTICA PARA EL 

5 CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN 
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

6 
APOYAR EN LOS MEDIOS DE CONTROL PARA EL RESGUARDO DEL ARCHIVO FOTOGRÁFICO DE LA 
UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL. 

7 ASESORAR EN LA REDACCIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE MATERIAL GRÁFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO 

8 (PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE PRESENTACIÓN, ETC.) SOLICITADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

9 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA. 
10 APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

e t.. • ., . ~ . . , ,, · 'I ' . ., ., . ' . •~ 

•· ACTIVIDADES / RESUL TAD'OS QURe-NJJ; ,1:L PERIODO DEL INFORME 
j, t<; , 

Asesoré en materia de Comunicación Social al Despacho del Coordinador Ejecutivo. 

2 Monitorié medios escritos y archivo de notas con temas relacionados al FSS 

3 Realicé distintas notas para redes sociales y web sobre actividades del Fondo Social de Solidaridad 



4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! :t~FORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones. 

Colaboré en la elaboración de notas informativas para el CIV 

Planifiqué las actividades internas del Módulo de Comunicación Social. 
Colaboré en la digitación de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad 

Colaboré en la redacción de boletines informativos del FSS 
Apoyé en las diferentes campañas informativas de comunicación del FSS 

Apoyé en la cobertura periodística de varias actividades del FSS 
Recopilé información requerida por el Despacho Superior del CIV 
Apoyé compartiendo las notas del CIV en las redes sociales del FSS 

Apoyé en la coordinación del material del FSS que se sube a la página web del Gobierno de 

Guatemala 
Apoyé en compartir información nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de 
WhatsApp. 
Apoyé en comisiones al interior del país al CIV. 

Apoyé en el envío de información del FSS al CIV 

Colabore en la edición del spot navideño 
Colabore en la recolección de información para la Memoria de Labores 2023 

Apoyé en la recolección de las fotos para la Memoria de Labores 2023 
Asistí a las reuniones de la Mesa Multisectorial para producir el video de Emergencias 2023 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(}utiérrez 
jecutiva 

7
"""' o Socia{ de Sofüfariáarf 

-'F.SS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

rssa, 
FONDO SOOAL DE SOUDAR!DAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Rosselyn Haydeé Mejía Pérez I CUI: 

2805-11337-1904 
Contratista: 

Número de Contrato: 
320-2023-029-F55 I NIT del Contratista: 8502702-2 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL f' ¡, 

31/12/2023 

Monto total del Contrato: Q 70,838.71 / Período del Informe: 
01/12/2023 AL ,,,/ 

31/12/2023 / 
Honorarios Mensuales: 

/ 
Unidad Administrativa: 

COORDINACIÓN / Q 12,000.00 EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO. 

APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y COORDINAR LA 

DISTRIBUCIÓN A DONDE CORRESPONDA. 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA 
COORDINACIÓN EJECUIVA 
APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, 
DEBIENDO TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACIÓN 

EJECUTIVA. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO. 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN INGRESADA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

-FSS-. 
COLABORÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y COORDINAR LA 
DISTRIBUCIÓN A DONDE CORRESPONDA. 
APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA 

COORDINACIÓN EJECUIVA 
REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYÉ EN REDACCIÓN DE OFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE HOJAS DE TRAMITES Y SU RESPECTIVO TRASLADO A LAS COORDINACIONES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYÉ EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

DA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESARON Y SALIERON DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 

corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

e So{iáaritÍa/ 
-<F<'<!-

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS FSS"' 

FONDO SOCIAL DE SOUDA.qlOAD 

INFORME FINAL~E PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Rosselyn Haydeé Mejía Pérez CUI: 2805-11337-1904 

Contratista: 

Número de Contrato: 
320-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 8502702-2 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ✓ 

31/12/2023 

M onto total del Contrato: Q 70,838.71 I Período del Informe: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 / 
COORDINACIÓN I 

Honorarios M ensuales: Q 12,000.00 I Unidad Administrativa: 
EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO. 

APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD -FSS-. 
COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y COORDINAR LA 

DISTRIBUCIÓN A DONDE CORRESPONDA. 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA 

COORDINACIÓN EJECUIVA 
APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

DEBIENDO TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACIÓN 

EJECUTIVA. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTff:A'F~€l0N.. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO. 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN INGRESADA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

-FSS-. 
COLABORÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y COORDINAR LA 

DISTRIBUCIÓN A DONDE CORRESPONDA. 
APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA 

COORDINACIÓN EJECUIVA 
REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYÉ EN REDACCIÓN DE OFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE HOJAS DE TRAMITES Y SU RESPECTIVO TRASLADO A LAS COORDINACIONES DEL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
APOYÉ EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 

corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

f. Vo.Bo. -~ÚU.~~~Tffim:ic;'ú~~.---- / 
oord:f ra <Ejecutivl!i / 

-,:oháo Socia[ áe So[itlari.tfn.,-
- 'F C.S-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nomt?re completo 
del Contratista:' 

RUBÉN DAR[O MORALES 
BUEZO 

3138406870501 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

,, ' 

Honorarios ";. 
,;_.r ,.,_ ¡ 

,, Mensuales: 
Q9,000.00 

- unidad " 
Administrativa: 
' ~' , , 

106739832 

APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A 
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES. 

APOYAR EN LA PRODUCCION Y EDICIÓN DE MATERIAL AUDIOVISUAL PERSONALIZADO PARA LAS 
REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN LA PRODUCCION Y EDICIÓN DE MATERIAL FOTOGRAFICO PERSONALIZADO PARA LAS 
REDES SOCIALES Y PRESENTACIONES DE LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN LA OPERACIÓN DE LOS EQUIPOS ESPECIALIZADOS Y DRON COMO HERRAMIENTAS 
NECESARIAS PARA RECABAR IMÁGENES AEREAS DE LO QUE REQUIERA LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS. 

APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA 

APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

APOYÉ EN LA REDACCIÓN Y LOCUCIÓN DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

COLABORE EN LA EDICIÓN DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

DESARROLLÉ ANIMACIONES DE ELEMENTOS GRÁFICOS PARA LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

APOYE EN LA EDICIÓN DE FOTOGRAFIAS DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y EVENTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORE CON LA COBERTURA DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y REUNIONES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD, A TRAVÉS DE TOMA DE VIDEO Y FOTOGRAFIAS. 
APOYE CON LA TOMA DE MATERIAL AUDIOVISUAL AEREO PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ELABORE MATERIALES AUDIOVISUALES PARA LA ALIMENTACIÓN DE LAS REDES SOCIALES Y PAGINA 
WEB DEL FSS Y MANTENERLAS ACTIVAS 
APOYE CON EL DISEÑO DE DISTINTAS PUBLICACIONES CON EL PROPÓSITO DE MANTENER ACTIVAS 
LAS REDES SOCIALES. 
COLABORE EN EL MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO FOTOGRÁFICO Y AUDIOVISUAL DEL MÓDULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL. 
APOYE CON ADMINSTRAR LAS REDES SOCIALES Y PAGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
pago respectivo. 

Rodney Yanuorio orales Ronie •.­
Encorgado Módulo 

de Comunicación s,.) ·:•e,, 
Fondo Social de Solici•_,. ,,: ·,·0 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

I 

INFORME FINAt:DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 / 

Nombre completo J RUBÉN DARÍO MORA LES 3138406870501 
del Contratista:. · BUEZO ¡ 

Número de 344-2023-029-FSS 106739832 
Contrato: 

Servicios (Técnicos j 1 04/07/2023 AL 

Servicios Técn icos 31/12/2023 
? Profes}o~_ªl; s): , ,! 

/1 
04/07/2023 AL 

053,129.03 31/12/2023 

0·' r-, Módu lo de 

Q. 9 ,000 .00 
' · •- Unidad 

Comunicació n Soci 
Administr~tiva: .. 

Np. 

1 
/ 

/ I 

1 
APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A 
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN. 

2 

3 

4 

5 

6 

APOYAR EN DIAGRAMAR, DISEI\JAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES. 

APOYAR EN LA PRODUCCION Y EDICIÓN DE MATERIAL AUDIOVISUAL PERSONALIZADO PARA LAS 
REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN LA PRODUCCION Y EDICIÓN DE MATERIAL FOTOGRAFICO PERSONALIZADO PARA LAS 
REDES SOCIALES Y PRESENTACIONES DE LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN LA OPERACION DE LOS EQUIPOS ESPECIALIZADOS Y DRON COMO HERRAMIENTAS 
NECESARIAS PARA RECABAR IMÁGENES AEREAS DE LO QUE REQUIERA LA INSTITUCIÓN. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS. 

7 APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA 

8 APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
9 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACION 

/ 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

' 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA REDACCIÓN Y LOCUCIÓN DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 
COLABORE EN LA EDICIÓN DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

APOYE EN LA EDICIÓN DE FOTOGRAFIAS DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y EVENTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

.. 

DESARROLLE ANIMACIONES DE ELEMENTOS GRAFICOS PARA LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

DESAROLLE CORTINILLAS ANIMADAS PARA SU USO EN LAS NOTAS AUDIOVISUALES 

APOYE EN LA EDICIÓN DE FOTOGRAFIAS DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y EVENTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORÉ CON LA COBERTURA DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y REUNIONES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD, A TRAVÉS DE TOMA DE VIDEO Y FOTOGRAFÍAS. 
APOYÉ CON LA TOMA DE MATERIAL AUDIOVISUAL AEREO PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ELABORÉ MATERIALES AUDIOVISUALES PARA LA ALIMENTACIÓN DE LAS REDES SOCIALES Y PAGINA 
WEB DEL FSS Y MANTENERLAS ACTIVAS 
APOYE CON EL DISEÑO DE DISTINTAS PUBLICACIONES CON EL PROPÓSITO DE MANTENER ACTIVAS 
LAS REDES SOCIALES. 
COLABORÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO Y AUDIOVISUAL DEL MÓDULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL. 
APOYE CON ADMINSTRAR LAS REDES SOCIALES Y PAGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
pago respectivo. 

Rodney Yanuorio Morales !?orf1er, 
Encargado Módu10 

de Comunicación Soc;ol 
Fondo Social de SolioorioOd 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FONJO SOC'Al DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS1 RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
RUDY DA VID CERVANTES / CUI: 3053 77205 0206 j Contratista: FLORES 

Número de Contrato: 503-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 103623434 
1 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 

Monto total del Q35,419.35 I Período del Informe: 01/12/2023 AL / '/ 
Contrato: 

< 
31/12/2023 

Unidad de Convoye1/ Honorarios Unidad 
Mensuales: 

Q6,000.00 Administrativa: _J Regionales 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN ORDENAR, Cl.ASIFICAR, ROTULAR Y REVISAR DOCUMENTOS QUE INGRESAN A lA BODEGA DE LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES Y LUEGO ARCHIVARLOS. 
APOYAR EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES. 
APOYAR EN lA ENlREGA DE LOS PRODUCTOS y MATERIALES SEGÚN -soucrruD DE SUMINISTROSª DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

APOYAR EN El CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEODOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPAOiO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

APOYAR EN DIGfTAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DE EXISTENCIA DE PRODUCTOS CON EL OBJETO DE 
NO COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE El SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ÓRDENES DE COMPRA. 
AUXILIAR EN VERIRCAR lA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN. 

ELABORAR LA PROGRAMACIÓN PARA lA REAUZAOÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 

ELABORAR Y ENVIAR TRIMESTRALMENTE A lA COORDINAOÓN ADMINISTRATIVA El REPORTE EXISTENCIA DE RECURSO DE lA BODEGA. 

APOYAR EN DIGITAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A LOS CONTRATISTAS QUE ASI LO REQUIERAN SEGUN EL AREA DE 

REAUZAOÓN DE SUS ACTIVIDADES. 
DIGITAR INFORMES MENSUALES SOBRE EL EGRESO DE REPUESTOS Y HERRAMIENTAS. 

ACTMDAOES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN ONDENAR, OASIRCAR Y ROTULAR LOS DOCUMENTOS QUE INGRESARON A LA BODEGA DE LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 
APOYÉ EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UMDAD DE 
CONVOYES REGIONALES, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES. 

APOYÉ EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS y MATERIALES SEGÚN ·soucrruD DE SUMINISTROS# DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

APOYÉ EN EL CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABtEODOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

APOYÉ EN DIGfTAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DE EXISTENCIA DE PRODUCTOS CON EL OBJETO DE NO 
COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARlE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ÓRDENES DE COMPRA. 
APOYÉ EN OIGrTAUZAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A LOS CONTRATISTAS QUE ASI LO REQUIERAN SEGUN ELAREA DE 

REAUZAOÓN DE SUS ACTIVIDADES. 
APOYÉ EN LA REALIZAOÓN DE NUEVAS TARJETAS KARDEX Y ACTUAUZAOÓN DE INVENTARIO DE LA BODEGA DE LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 

(ijR]tl~ 
SERVICOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(ijt~s 1 
VO.BO. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F .,ntio iocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 
FON'X> SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME FINALIDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS{fi'ENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: RUDYDA;:_~.~RVANTES / c ~ --30- 5_3_1_1_2_os_ o2_0_6 _ __¡1 

Número de Contrato_ :__ 503-2023-029-FSS /[ NIT del Contratista~ ___ 103- 6-234_ 34__ 1 

Tipo de Servicios: SERVIC IOS TÉCNICOS j Plazo del Contrato: o41o7 /20
23 

AL / 
31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Monto total del 
Contrato: 

Q35,419.35 
/ 
eríodo del lnfonne: 04/07/2023 AL /'I / 

31/12/2023 ~/ ___, __ 
Honorarios 
Mensuales: 

Q6,000.00 
Unidad 

Administrativa: 
Unidad de Convoy~ , 

Regionales 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN ORDENAR, ClASIFICAR, ROTULAR Y REVISAR DOCUMENTOS QUE INGRESAN A lA BODEGA DE lA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES Y LUEGO ARCHIVARLOS. 
APOYAR EN REGISTRAR LOS INGRESOS A AlMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONAl.fS, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES. 
APOYAR EN LA ENlREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

APOYAR EN EL CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEODOS PARA El ALMACENAMIENTO Y DESPAOiO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

APOYAR EN DIGITAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DE EXISTENCIA DE PRODUCTOS CON EL ORIETO DE 
NO COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ÓRDENES DE COMPRA. 
AUXILIAR EN VERIRCAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN. 

ElABORAR LA PROGRAMAOÓN PARA LA REALIZACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 

ELABORAR Y ENVIAR TRIMESTRALMENTE A lA COORDINAOÓN ADMINISTRATIVA El REPORTE EXISTENCIA DE RECURSO DE LA BODEGA. 

APOYAR EN DIGITAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A LOS CONTRATISTAS QUE ASI LO REQUIERAN SEGUN El AREA DE 
REAUZAOÓN DE SUS ACTIVIDADES. 
DIGITAR INFORMES MENSUALES SOBRE El EGRESO DE REPUESTOS Y HERRAMIENTAS. 

ACTMDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN ONDENAR, CLASIFICAR Y ROTULAR LOS DOCUMENTOS QUE INGRESARON A LA BODEGA DE LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 
APOYÉ EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR El FSS PARA USO DE LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES. 

APOYÉ EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

APOYÉ EN El CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEODOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPAOIO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

APOYÉ EN DIGITAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DE EXISTENCIA DE PRODUCTOS CON El OWETO DE NO 
COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ÓRDENES DE COMPRA. 
APOYÉ EN DIGITALIZAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A LOS CONTRATISTAS QUE ASILO REQUIERAN SEGUN ELAREA DE 
REAUZAOÓN DE SUS ACTMDADES. 
APOYÉ EN LA REAUZAOÓN DE NUEVAS TARJETAS KARDEX Y ACTUAUZAOÓN DE INVENTARIO DE LA BODEGA DE LA UN.IDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. -
0~ 

(f) 
g(', 

~ - \ 

RUDY DAVID CERVANTES FLORES 
SERVIOOS TÉCNICOS 

I 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscñto con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f}~=•=====- ======--~--==---- ~ 
7 .. Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F,jr,do 3ocial de Solidarida" 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 

Nombre completo del SAMUEL YSAÍAS LÓPEZ / CUI: 
1 

1693 40236 21 07 
Contratista: NAVAS 

Número de Contrato: 521-2023-029-FSS r NIT del Contratista: 29430585 
1 1 Plazo del Contrato: 

, 

Tipo de Servicios: TECNICO 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

Monto total del 

1 
Q.35,419.35 I Período del Informe: 

01/12/2023 AL .Y 
Contrato: 31 /12/2023· / 

, 

Honorarios ¡( Unidad 
UNIDAD DE 

Q6,000.00 CONVOYES 
Mensuales: Administrativa: REGIONALES 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

2 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 

sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyar en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 

Convoyes Regionales 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 

vehículos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales 

Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser uti lizados en el taller 

Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 

Convoyes Regionales. 

AÍAS LÓPEZ NAVAS 
SERVICIOS TECNICOS / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

J 

(f) ~- \.L._"~ ........ ~ ---__,.fD 
' Bryan Morales López / 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F~rido 2ocial de Solidaridad 

1, 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
FONDO SO(JAI.. OE SOUDAP1CiAO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

SAMUEL YSAÍAS LÓPEZ 
NAVAS 

CUI: 

_ N_ú_m_e_ro_ d_e_c_o_n_tr_a_to_: _ ___ 5_2_1_-2_0_2_3_-0_2_9_-F_s_s _ ____JV NIT del Contratista, 

1693 40236 2107 

29430585 

__ T_iP_º_ d_e_s_e_rv_ic-io_s_:___, _ _ __ T_E_c_N_1_c_o ___ /__JI Plazo del Contrato, 
-
__ º_41_0_71_20_2_3_A_L _ __.Y,, 31/12/2023 _ 

Monto total del Q 35 419 35 ~ Per'1odo del Informe·. 
Contrato: · ' · / _________ _, ___________ _.J 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

Honorarios 
Mensuales: 

O6,000.00 
V 

l 
Unidad 

Administrativa: 

UNIDAD DE 
CONVOYES 

REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

2 
Apoyar en la est imación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales 

3 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales 

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller 

5 
Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

6 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El PERIODO DEL INFORME 

1 Apoyé en rea lizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

2 
Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

3 
Apoyé en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

2 
Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser uti lizados en el taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

J , 

(f) )ZPl/f( 
SAMUEL f SAÍAS LÓPEZ NAVAS 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Brya1 Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-Jndo :acial de Solidaridad 

11 

' 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del SANTIAGO BOCEL CHUMIL / CUI: 1850009240701 
Contratista: 

Número de Contrato: 
1 498-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 20157274 

¿ 

_ Tipo de Servic~~ SERVICIOS TÉCNICOS ) Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 1 

31/1 2/2023 

/ , 01/12/2023 Ay I Monto total del Q32,467.74 Período del Informe: 1 
Contrato: 31/12/2023 1 

I Honorarios Mensuales: Q5,500.00 
Unidad UNIDAD DE CONVOY 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

s. 

7. 

No. 

1. 

2. 

·- ---

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
---- ··-·- --- •- ____ :_:.!.- -' - • - - -- =---1-- .., ____ : .... _ --- -- "---•- - J_ •- ___ __ _ :_,. __ :_ --= -- --•-

1-\fJUY<II 1.UII lcl 1t:v1::,1u11 Ut: 1u::, IIIYt:lt:::i Ut: <11.t: I Lt:, c1~uc1, llcllllcl::i Ut: Id 111c14u111c111c1 c1::,1~11c1uc1. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoy,;1r f:'n 5f:'e1.1ir l,;15 mf:'did,;15 di:' 5Pe1.1rii:l-:1d dl:'5<::rit ,;15 f:'n '='' m,;1ni_1,;1I di:' !Jr1Xf:'dimif:'nto5 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza del máquina. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que an al trámite de pago 

respectivo. .L'.1.---+--J'Llli~-..,, / 
(f).---;::=:::;~~~_1.....-'.i===.==----

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fondo Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECU RSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL(DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

SANTIAGO BOCEL CHUMIL / CUI: 1850009240701 

Número de Contrato: 498-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

/ Plazo del Contrato: 

20157274 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q32,467.74 
__. __ 

04/07/2023 AL / 1 
31/12/2023 

04/07/2023 AL / / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 

/ Período del Informe: 

¡- Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES / 
REGIONALES . 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

.J _____ _ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 

Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, ilantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir.las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 

Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 

máquina. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la máquina que se encuentra en San Mateo lxtatán 

Realice limpieza de la máquina. 

El presente informe ¡esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que ro · · e de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F'.Jncio Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

SANTIAGO JUC QUIB / CUI: 1998216741605 
-- --- --'-- - ___, ________ _____, _________ ...J 

J Número de Contrato: 519-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 3056730-0 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

' _____, ____ _ 
SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q29,516.13 / Período del Informe: 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 / 

01/12/2023 AL / / 
31/12/2023 -- _____, __________ __. __________ ------------' 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 j Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES 1/ 
REGIONALES 1/ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

., ... 

----' ---

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1 ::.e ::::artiuirf:,rlcc rlc:11c rrit-::::ac cnn cna1nri ::::at-it1:;:Jc: m:lc nn limit-::::a+iu::lc nnr In n 110 110,I rnnt-r::1-tict::::a11 r{,:,her:l rl,:u::::::arrnil::::ar 
-- __ .., . .. · - ---- ----· , ..., __ --· · - ··-··-·--··-- ···-- ··- · ·····-...... ,,. __ I""-· ·- ..,-- -· --· . ... _._,_...... ----· - ---·. -··-· 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

n-- t:-..:. • - •=--=--- __ 1- 1 1 _ :..,1 _ .., ..,_ ,...... __ ··-··-- n--=---t--
,,,;:~n\,t;' •~ 11111¡,,•- ,;:11 •~ '-'"',,.~,,. ,,.,;: vv11vvy,;:;;, n.~1y11~1,;:;;, . 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionale~ 
F.Jncio ::'.ocial de Solidaridarl 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

I 

FSS~ 

INFORME FINAL"DE PRE~TACIÓN O/E SERVICIOS, 
RENGLON 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

SANTIAGO JUC QUIB CUI: 1998216741605 

Número de Contrato: 1
1 

519-2023-029-FSS NIT del Contratista: 1 3056730-0 J 
____ __, ______ ------

Tipo de s_ervicios:J _ SERVICIOS TÉCN1c_o_s __ / _.1 _ P_1a_z_o_d_e_1 c_o_n_t_ra_t_o·_ . ..... 

Monto total del 1 / 
Contrato: __J Q29,516.13 Período del Informe: 

04/07/2023 AY: 
31/12/2023 

04/07/2023 AL7 / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 I Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES 
RfGIONALES 

.. .. . . . . 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar tas actividades que se le indiquen. 

2. Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

3. Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 
. . . . 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

2. Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

.. l""\- - 1:-.:: -L--- • -- -: .. -•-- ..J- ---=L- .. ------- ...1-t ----=L- .l--A.-- .J- 1- 11- :.J-..J .J - ,-. ____ _ ____ r"'\--=---•--

4. Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

s. Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
cnnfonnirfaci nnr In m1P. si:; ;:mtnrin1 ;:; miii:;n cnrrP.snnnci;:; n;:;r;:; mJP. nrncP.ci;:;n ;:;I tr;:,imitP. ciP. n;:;an 

• 1 1 t t •1 1 I L-t-1-----= lw 

res~vo ~ in==~=~ 
Bryan Morales L6pez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

h11tio 2-or.ial de Solidaridad 

/ 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLóJ? 029 

Nombre completo del 
Contratista: Santiago Mucú Cholo( CUI: 1977 16180 1709 

Número de Contra•~ --5-26_-_20_2_3_-0_2_9_-F_s_s_A_¡ __ N_IT_d_e_i_c_o_n_tr_a_tis_ta_ : ___ 2_9_0_3_as_3_7 __ ...... I 
;,-,n-,• l A¡• 04/07/2023 AL /: 

Tipo de Serv~ __ s_e_rv_ic-io_s_T_é_c_ni_co_s _____ P_1a_z_o_d_e_1 c_o_n_t_ra_t_o._· ___ 3_1_,1_2_,2_0_23 __ __,I 

Monto total del 29 516 13 /j Pen'odo del Informe: 11 01/12/2023 AL / / 
Contrato: ' · _ 31/12/2023 / •·· 

1/ Unidad 
I 

Unidad de Convoyes / 
Honorarios Mensuales: 

1 

5,000.00 Administrativa: Regionales, del Fondo 
Social de Solidaridad , -- - - --'--------~ 

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN; 
APOYAR EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECANICO CON EL 
CAMIÓN UTILIZADO· 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTN DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRAT ACION. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYE EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES ÓPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) ----'-'NJ;~. --=------,-<--, - / 

SANTIAGO M UCU CHOCOJ 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan ~ orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ílegionales 
F· ,ntio 2 ocia! de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL1DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del 
Contratista: Santiago Mucú Chocoj 

1 

/ CUI: 1977 16180 1709 

Número de Contrato: 526-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 29038537 1 

1 
1 

04/07/2023 AL/ 1 Tipo de Servicios: ¡ Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
31/12/2023 1 

Monto total d~l__, _____ 16- 13---~-P- e-r-ío_d_o_d_e_l _ln_fo_rm_ e~: ,--0-4-/0_7_/2-0-23_ A_L_7__,I, / 

Contrato: 29•5 · 1 31/12/2023 / I 

Honorarios Mensuales: j 5,000.00 Unidad 
Administrativa: 

Unidad de Convoyes 
Regionales, del Fond 
Social de Solidaridad 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

No. 

1 

2 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN; 
APOYAR EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECANICO CON EL 
CAMIÓN UTILIZADO; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTAATiSTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTAAS ACTIViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYE EN MANTENER EL CAMION EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU BUEN 
FUNCIONAMIENTO. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_ ~~~~~~--/ 
ryc:n llcnle.:. Lépez 

CoorGi:1;id0r 
Unidad de Convoyes ~egionales 

F·)i1GO Social de Solidarid;:¡d 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUM ANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

1 

1 

Nombre completo del ' SERGIO FRANCISCO / 
AMADO PAZ 

CUI: 3703 28272 0101 
Contratista: 

_J __________ ---J ___________ ...___, -----------' 

Número de Contrato 
570-2023-029-FSS / I _ N_1T_ d_e1_c_o_n_tr_a_tis~t-ª __, ____ 3s_2_3_s_o4-----" 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS 
1 01/09/2023 AL / 

Plazo del Contrato: 3111212023 
1 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

O24,000.00 / 

Q6,000.00 I 

-~-~----,--0- 1-/1-2-/2-0-23--A-L /--- ; 

Período del Informe: 3111212023 

Unidad 
Administrativa: 

MODULO DE 
INVENTARIOS ✓ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO FISICO DE 
LAS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS 
DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO. 
DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE 
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE LA FLOTA VEHICULAR CON EL QUE CUENTA EL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIIDAD-FSS-
ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS QUE SE ENCUENTREN EN PROCESO DE TRASLADO 
A LA INSTITUCION EN BUEN Y MAL ESTADO PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE 
LOS VEHICULOS. 
GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE VEHICULOS CON TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-
DIGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGO QUE CONLLEVAN A LA PLENA 
IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION. 
VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE 
PERSONAL 
APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 
INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBOS, HURTOS DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS Y MAQUINARIA. 
APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA-

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITADAS POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN EL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO FISICO DE 
1 LOS ACTIVOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOCISIONES 

EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO 
ELABORE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DEE TRASLADO 

2 A LA INSTITUCION EN BUEN Y MAL ESTADO PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE 
LOS VEHICULOS 
GENERE REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACIÓN DE VEHICULOS CON TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL 

3 PERSONAL Y CONTRATISTA QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UN IDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-

4 
VELE POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE 
PERSONAL 

5 APOYE EN LA REALIZACION DE INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

6 
COLABORE CON EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 
INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBO, HURTOS, DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS, MAQUINARIA. 

7 APOYE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS 

8 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

SERGIO FRANCISCO AMADO PAZ. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ 
INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

Nombre completo del 1 
Contratista: 

SERGIO FRANCISCO 
AMADO PAZ 

CUI: 3703 28272 0101 
- -- -- - ___J __________ __, __ ----a. _____ ..., _________ __, 

_ N_ú_m_e_r_o_d_e_c_o_n_t_ra-to___,

1 

___ 5_7_0-_2_0_2_3-_0_2_9-_F_s_s _ ___,i NIT del Contratista 
3823504 

Tipo de Servicios: 1 SERVICIOS TECNICOS Plazo del Contrato: º11º912º23 
AL /¡ 

1 31/12/2023 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Monto total del 
Contrato: 

~------~---/~,¡ 
O24,000.00 I Período del Informe: º11º912º23 

AL 31/12/2023 

Honorarios 
Mensuales: 

Q6,000.00 
Unidad 

Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

MODULO DE 
INVENTARIOS 

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO FISICO DE 
LAS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS 
DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO. 
DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE 
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE LA FLOTA VEHICULAR CON EL QUE CUENTA EL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIIDAD-FSS-
ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS QUE SE ENCUENTREN EN PROCESO DE TRASLADO 
A LA INSTITUCION EN BUEN Y MAL ESTADO PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE 
LOS VEHICULOS. 
GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE VEHICULOS CON TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-
DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGO QUE CONLLEVAN A LA PLENA 
IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION. 
VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE 
PERSONAL 
APQYAR l,A RfAL!?AQ!ON D.EL lNVENTARIQ F!SICQ DE LAS UNIQAQ!:S DEI. FONQO SOCIAL DE SOl..lDARIDAD-FSS-
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 
INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBOS, HURTOS DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS Y MAQUINARIA. 
APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA-

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITADAS POR LO QUE EL CONTRATISTA DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ELABORE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DEE TRASLADO 
1 A LA INSTITUCION EN BUEN Y MAL ESTADO PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE 

LOS VEHICULOS 
APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN EL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO FISICO DE 

2 LOS ACTIVOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOCISIONES 
EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO 

3 VELE POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE 
PERSONAL 
GENERE REPORTE$ POR RESPONSABLE Y l)BIGAGION DE VEHIGULOS CON TAR~ETAS DE RE$PON$ABILIDAD DEL 

4 
PERSONAL Y CONTRATISTA QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UN IDADES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-

5 APOYE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS 

6 COLABORE CON EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 
INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBO, HURTOS, DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS. MAQUINARIA. 

7 APOYE EN LA REALIZACION DE INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

8 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA-



9 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 

029 

DIGITALICE E IMPRIMI ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGO QUE CONLLEVAN A LA PLENA IDENTIFICACION 
DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION. 
DIGITALICE CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE 
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE LA FLOTA VEHICULAR CON EL QUE CUENTA EL FONDO 
SOGIAl OE SGblQARIIQAD-FSS-

SERGIO FRANCISCO AMADO PAZ. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ __JL~ic.~~~~~~:.__ / 
Ene 

Foo 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONC>O :,.QCIAL O(: souo .. ,Rtt::>AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN ori 
Nombre completo del 

Contratista: Sergio Nijai_b_s _a1_oj_P_oc_º_P~/ ___ c_u_1= __ _,, 3109 06725 07~ 

Número de Contrato: 449-2023-029-FSS ,/ NIT del Contratista: 110345045 
1 

1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Servicios Profesionales / Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL / 

31/12/2023 

/ 01/12/2023 AL /

1 

/ Q 94,451 .61 Período del Informe: 1 
-- __ __ __ _ 31/12/2023 __ I 

Honorarios Mensuales: a 1s,ooo I Unidad 
Administrativa: 

Coordinación de J' 
Supervisión 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
1 DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 
APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O 
IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN 

3 DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, 19ARA QUE SE REALICE EL 
ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS 
PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LÓS PRÓYECTóS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CÓRRESPÓNDIENTE 

8 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES 
REQUERIDAS 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE 

9 INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, 
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, 

12 
CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE 
PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS 
CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 

13 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO :SOCIAL OC: S.OLIDAfUOAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O 
IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN 
DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL 
ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS 
PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES 
REQUERIDAS 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE 
INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, 
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 
APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, 
CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE 
PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS 
CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 
QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

SERVICIOS PROFESIONALES 

e:I presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

.¡111,,uu11e1l M ald:-· , 

'Vlltnador de Sup• :,i~..., 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONOO ~OCIAL OL S.01..-IOA~IOAD 

INFORME FINAL! DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 02 

Nombre completo del 
Contratista: Sergio Nijaib Saloj Pocop V CUI: 

¡ 

J 3109 06725 0701 

Número de Contrato: 449-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 110345045 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales / Plazo del Contrato: 

Monto total del I Q 94,451 _61 
Contrato: __J Período del Informe: 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

04/07/2023 AL / . / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 16,000 
Unidad 

Administrativa: 
Coordinación de ~ / 

Supervisión / 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y D1<31TAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
1 DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 
APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS De CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O 
IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINAGION 

3 DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL 
ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4 
APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

5 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS 
PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

7 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

8 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES 
REQUERIDAS 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE 

9 INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, 
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, 

12 
CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE 
PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS 
CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 

13 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

1 • ' 



No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO REélBIDOS PARA APROBAR O 
IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN 
DE FORMULACIÓN Y EVALUAéíóN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL 
ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 
APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECfNó ANÁLISIS 
PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS 
PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE 
OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE 
APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES 
REQUERIDAS 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE 
INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, 
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 
APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE 
ARRASTRE Y NUEVOS 
APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, 
CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE 
PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS 
CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 
QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

SERVICIOS PROFESIONALES 

E:I presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

l Ma!d:-· 
rdeSup, 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME MENSUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 

1 
completo del 1 Sergio Rodríguez Alfaro CUI: 2264 81417 1105 
Contratista: 

~ 

Número de 369-2023-029-FSS / 
1 

NITdel 580203-2 
Contrato: _J Contratista: 

Tipo de 
1 Técnicos 

11 

Plazo del 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Servicios: I Contrato: 

...1 

1 

1 

Monto total 

1 

35,419.35 / 
1 

Período del 01/12/2023 AL 31 /12/2023 J 
Informe: 

1 
/ del Contrato: . 

Honorarioj 6,000.00 I 
1 

Unidad Contrataciones .,/ 
Mensuales: Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA RECEPCION DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 
APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 
ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE 
BAJA CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 
APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS 
FAVORABLES PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
COLABORAR CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS 
ADQUISICIONES SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICION, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

10 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
COLABORÉ EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2 
APOYÉ CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 
ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANT[A Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYÉ EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYÉ EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 
APOYÉ EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS 
FAVORABLES PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
COLABORARE CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYE EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS 
ADQUISICIONES SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
A POYE EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICION, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

10 
DISTRIBUÍ A LAS DIFERENTES COORDINACIONES REQUISICIONES PARA FIRMA Y LLEVE SEGUIMIENTO 
PARA LA LIQUIDACIÓN DE LAS MISMAS. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSSJ/1.-

INFORME MENSUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ecibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que n 1/fr · · de pago 
respectivo. 

(f) / 1 / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre 
completo del 
Contratista: s_e_rg- io_ R_o_dr--íg_u_e_z_A_1f_a_rº-~---~ ----22_6_4_s_1_4_1_7_1_1_o_s __ ___.l 

Número de 
Contrato: 369-2023-029-FSS / Co~:~.~~ta: j 580203-2 1 

Tipo de 
Servicios: 

Monto total 
del Contrato: 

Técnicos I 

35,419.35 ✓ 

Plazo del 
Contrato: 

Período del 
Informe: 

04/07/2023 AL 31 /12/2023 L 
04/07/2023 AL 31 /12/2023 ~/ ____________ __, 

Honorarios 
6,000.00 

1 

Unidad Contrataciones 
/ 

Mensuales: I Administrativa: 
_, 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 

2 ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE 
BAJA CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS 
FAVORABLES PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
COLABORAR CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS 
ADQUISICIONES SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICION, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

10 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 COLABORE EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 

2 ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYÉ EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYÉ EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 APOYÉ EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS 
FAVORABLES PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
COLABORARE CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 APOYE EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS 
ADQUISICIONES SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 APOYE EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

10 DISTRIBUÍ A LAS DIFERENTES COORDINACIONES REQUISICIONES PARA FIRMA Y LLEVE SEGUIMIENTO 
PARA LA LIQUIDACIÓN DE LAS MISMAS. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

[ INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan a ám· de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo SIMERI ELISABET MENCHÚ I CUI: 3512 98320 0101 
GARCÍA del Contratista: 

Número de 458-2023-029-FSS 
NITdel 112196020 

Contrato: Contratista: f. 

Servicios (Técnicos SERVICIOS TECNICOS 1 Plazo del 04/07/2023 AL / 
o Profesionales): Contrato: 31/12/2023 

Monto total del Q 35,419.35 1¡ Período del 01/12/2023 AL 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios f Unidad 
MODULO DE 

Q 6,000.00 GESTIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
-

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS 

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION 
DE PROYECTOS .• 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS DEL 
MODULO DE GESTIQN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE 

-DOCUMENTACION GENERAL Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 
COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS 
APOYAR CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUCIATIVAS MAS NO LIMITADAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS. 

REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA COORDINACION. 

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION 
DE PROYECTOS. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE 
DOCUMENTACION GENERAL Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS. 

APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 

{f) 
S:ME~ CHÚ GARCÍA 

SERVICIOS TÉCNICOS 
I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a_.quien corresponda , para que procedan al trámite de pago 
respectivo. · 

{f) __ jl.r:---lq ~.--.r-,_ r ~.<-+. ___;, ó;::i:..,.......e ~z - / 

Coordinadora ae qestwn de Proyectos 
!fonio Socia{ áe. So{i¡{arufocí JfSS-
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FONDO SOCIAL DE SO LI DARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 
/ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, R-ÉNGLÓN 029 

Nombre completo SIMERI ELISABET MENCHÚ t,, CUI: 
1 

3512 98320 0101 
del Contratista: GARCÍA / 

1 
--

Número de 
458-2023-029-FSS 

NITdel 112196020 
Contrato: Contratista: 

1, 

-
Servicios J / Plazo del 04/07/2023 ~ 

(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS Contrato: 31 /12/202 
Profesionales : 

l 11 
-

Monto total del Q 35,419.35 Período del 04/07/2023 AL / 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

-~ - 1/ MODULO DE 
J Honorarios Q 6,000.00 ) 

Unidad 
GESTIÓN DE / 

Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

-

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS 

2 
APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE 
INGRESA AL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS 
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS 

3 
ASESORES Y TECNICOS DEL MODULO DE GETSION DE PROYECTOS A OTRAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASfFICACION DE LA CORRESPONDENCIA 

4 REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL Y APOYAR EN LA 
DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 

5 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL 
MODULO DE GESTION DE PROYECTOS 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO 

1 

(¡ 

6 TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO 
ENTREGARLA PERSONALMENTE 

7 
COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL 
MODULO DE GESTION DE PROr'ECTOS 

8 APOYAR CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUCIATIVAS MAS NO LIMITADAS POR LO QUE "EL 

9 CONTRATISTA" DEBRA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES 

APOYE EN LA CONFORMACION Y ESCANEO DE DOCUMENTOS DEL 
1 PROYECTO "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA PAXCAMAN 

HACIA ALDEA EL MANGO, FLORES, PETEN". 

/ 2 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASiGNADAS EN EL MODULO DE 
GESTION DE PROYECTOS. 

3 APOYE CON EL ESCÁNEO Y REPRODUCCÍON DE DOCUMENTOS. 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA ÉN LOS ( :-

4 
ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA JULIO 

5 
COORDI NACION. 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA 

6 CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA 

7 CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL Y APOYE EN LA DISTRJBUCION A QUIEN CORRESPONDA 

/ 
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8 

9 

No. 

1 

2 
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5 

6 
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No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

.. 

·-. INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE 
INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PARA 
ENVIO A DIPLAN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES 

APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 
COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONQENCIA EN LOS 
ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA 
COORDINACION. 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA 
CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA 

AG STO CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE 
INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PARA 
ENVIO A DIPLAN. 
APOYE EN LA CONFORMACION Y ESCANEO DEL EXPEDIENTE DEL 
~ROYECTO 284632 - "MEJORAMIENTO CARRETERA RD-TOT-23 KM. 
179.720 - KM. 181 .472 - CASERIO ZACULEU, ALDEA VASQUEZ, 
TOTONICAPAN, TOTONICAPAN". 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES 

COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS 
ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA 
COORDINACION. 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA 

/ CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA 
CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION SEPTIEMBRE 

GENERAL Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE 
INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
APOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PARA 
ENVIO A DIPLAN. 
APOYE EN LA CONFORMACION Y ESCANEO DE LOS SIGUIENTES 
PROYECTOS PARA SU RESPECJ.IVA EVALUACION: 
316953 - "CONSTRUCCION MURO DE CONTECION ALDEA NUEVO SAN 
ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS" 316964- "CONSTRUCCION 
MURO DE CONTENCION INGRESO PRINCIPAL CASCO URBANO, SAN 
CRISTOBAL CUCHO, SAN MARCOS. 
APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES 

COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS 
ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. ) REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA 
COORDINACION. 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA 
CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION DE 
PROYECTOS. OCTUBRE 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA 
CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 

1 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAllDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE 
INGRESAN AL MODULO DE GESTION PE PROYECTOS. 
APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 
APOYE EN LA CONFORMACION Y ESCANEO DEL EXPEDIENTE DEL 
PROYECTO 303199 - "MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 KM 490.00 
ALDEA IXLU - KM 529.00 PUERTA DEL CIELO, FLORES - MELCHOR DE 
MENCOS, PETEN". 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES 

COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS 
ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA 

/ COORDINACION. ' 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA 
CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION DE NOVIEMBRE 
PROYECTOS. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA 
~ORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE 
INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES 
/ 

COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS 
ARCHIVOS DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR LA 
COORDINACION. 
APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA 
CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE GESTION DE DICIEMBRE 
PROYECTOS. 
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA 
CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 
COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE 
INGRESAN AL MODULO DE GESTION DE PROYECTOS. 
APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
pago respectivo. 

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FON VO SOCIAL OC SOt.lOARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 / 

/ 

Nombre completo del SONIA ELIZABETH / 
Contratista: MIJANGOS HERNANDEZ 

CUI: 1577 15167 0101 1 

Número de Contrat=----4- 21-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 

--' 

46765832 

- -;07/2023-¿ ~ 
Tipo de Servicios: TÉCNICOS 31/12/2023 1 

Monto total del 
Contrato: __J __ 

01/12/2023 AL Ji/ 
31/1 2/2023 1 

Honorarios Mensuales: 

/ Plazo del Contrato: 

29,516.13 7 Período dell~forme: - ---1-- Unidad 
5,000.00 Administrativa: 

COORDINACION DE ' / 
SUPERVISIÓN 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

3 
APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

4 
ASISTIR EN LA ELABORACÍON DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

5 ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

6 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 

7 
ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 
ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 

9 
ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACION 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. ACTIVIDADES SEGÚN TRASLADO . 

1 
APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES 
DE SUPUERVIS IÓN DE PROYECTOS 

3 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DEL COORDINACIÓN 

4 APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

5 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

6 
APOYAR EN LA DIGIT ACION DE CUADROS PARA A TENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR AUDITORIA 
INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

7 APOYAR EN CREAR BASE OE OATOS CON AVANCES FISICOS O~ PROYECTOS 

8 
APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

9 
APOYAR EN LA COONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN 

10 
APYAR EN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA PUBLICACION 
EN INFORMACIÓN PÚBLICA 

11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

12 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

2 
APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES 
DE SUPUERVISIÓN DE PROYECTOS 

3 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DEL COORDINACIÓN 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION 

APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORIA 
INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 
APOYAR EN CREAR SASi: DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 

APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN LA COONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN 
A PYAR EN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA PUBLICACION 
EN INFORMACIÓN PÚBLICA 
APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

Mijangos Hernandez 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Por servicios técnicos prestados al Fondo Social de Solidaridad -FSS- corre e n diente 

DICIEMBRE de 2023, según contrato 421-2023-029-FSS de fecha 16/06/20 3 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Norobre completo 
del. Co11fratista: 

SONIA ELIZABETH MIJANGOS 
HERNANDEZ 

1577 15167 0101 

N~; 0 
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421-2023-029-FSS 4676583-2 

TECNICOS 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Q. 29,677.42 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Q. 5,000.00 
COORDINACIÓN DE 

SUPERVISIÓN DE 
PROYECTOS 

.,.- ; JAEI!VífJADES ~~g_i;1N CQNTRATO ~ - '·-
¡, .,,.¡¡, - ·"·•' 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 
ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES 
DE SUPUERVISIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSI N, 
REACTIVACIONES, ETC. DE LOS PROYECTOS DE L COORDINACIÓN 
APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCI N 

APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACI N POR AUDITORIA 
INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 
APOYAR EN CREAR BASE DE DATOS CON AVANCES F SICOS DE PROYECTOS 

APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO F SICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACI N DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN LA COONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACI N DE 
SUPERVISIÓN 
APYAR EN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCI N PARA PUBLICACION 
EN INFORMACIÓN PÚBLICA 
APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACT!Ylfl)~DES / RESULTADO EN LA C.OOffllltNACIÓN DE FORMU~QIÓ~ Y EYAL~A(;IÓ 
, PROYECTOS . 

APOYAR EN LA ELABORACI N DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 
APOYAR EN LA ELABORACI N DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 
ASISTIR EN LA ELABORACI N DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 
ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

ASISTIR EN LA ELABORACI N DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
ASISTIR EN LA REVISI N DE DOCUMENTACI N TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
7 ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

8 ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRAMITE 

9 
ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 
Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

" 
Á~TtVIDADf§.!RESULT~C>S.iJN\ if cooR~ ctóN _ DE s11f!~vis1óN DE,, PROYECTOS .. ,No. " 

' 

1 
APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

2 APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES 
DE SUPUERVISIÓN DE PROYECTOS 

3 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DEL COORDINACIÓN 

4 APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION 

5 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 

APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORIA 
6 INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 

FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS 

7 APOYAR EN CREAR BASE DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 

8 
APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

9 APOYAR EN LA COONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN 

10 
APOYAR EN LA RECOPILACIÓN Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA 
PUBLICACION EN INFORMACIÓN PÚBLICA 

11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 

(f 

~I 1 

) 
&( / 

Sonia Elizabeth M ijangos Hernández 
SERVICIOS TECNICOS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su rito co 
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d onformid 
quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

ador de servicios y 
r o que se autoriza a 

1 

.Jit"'"' 

:~~~~~~/ Por servicios técnicos prestados al Fondo Social de Solidaridad -FSS- res on ,ente d 
31 de DICIEMBRE de 2,023, según contrato no. 421-2023-029-FS de fecha 16/06/202 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del SULUSTRIANO ZUÑIGA Y CUI: 1806349682201 
Contratista: ZUÑIGA 

Número de Contrato: 559-2023-029-FSS / ' 
1 

NIT del Contratista: 2587314-8 

Tipo cíe Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / 1 Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 _j __ 

Monto total del 
Q26,564.52 ( Período del Informe: 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 "i/ 

Honorarios Mensuales: O4,500.00 / 
1 

Unidad UNIDAD DE CONvov6" 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2 . 

3. 

Administrativa: REGIONALES 
---

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

SULUS 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
FJ11tio ~ocia! de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL_j}E PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del SULUSTRIANO ZUÑIGA Y CUI: J_ 1806349682201 J 
J 

Contratista: ZUÑIGA 

Número de Contrato: 559-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 2587314-8 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

----
SERVICIOS TÉCNICOS 

026,564.52 

I 

/ 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 

31/12/2023 
/1 

Período del Informe: 
04/07/2023 AL 
31/12/2023 / 

• 

Honorarios Mensuales: Q4,500.~ -
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES) 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

....J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y eg;eso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y j ardinización interna. 

(f) -~~~~;L.!,.,_,,=---- / 
SULUS, 

SERVICIOS TÉCNICOS 

___J 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conforn:,idad. por lo que se autoriza a quien corresponda, paara }ue~naltránme de pago 

respectivo. ~ / 

(f)._~~:::::::±:====-~,--""" )= ~~-~ 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes r<egionales 

FJndo 2ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
f 0Nr.. .J SO "IAl.. í >L •,(..JI ID.ARIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: - '1 TONY RENE ORDONEZ DONIS CUI: 1794682432201 

47617500 j 
I --; 7 

Tipo de Servicíosj SERVICIOS TÉCN_ic_o_s__ Plazo del Contrato: ~~j~~~g~! AL 

Número de Contrato: 531-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Montototald~ I 029,516_13 / 01/12/2023AL /'I. 
Contrato: Período del Informe: 31/12/2023 

--- ------7--'j/.__ ___ U_n_i_d_a_d _______ U_N_I_D_A_D_D_E_C_O_N_V_O_ YE_s__,/ 

Honorarios Mensuales: Q S,OOO.OO I Administrativa: REGIONALES , 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

., ... 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1 :::ic :iÑi\/irl:irlcc rfccrr,i+:::1c: c:nn 0n11nri:ii'i\l:::1c m~c '1º limi+::::atiu:::ic: pnr In q110 11at rnntr:::::atict::,i 11 rfahor:S rlcc::i.rrnll ::::ar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase del camión dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

ReaHcé :~ Hmpieza en :a Uiiid9~ de Convoyes Regiona:es . 
-

(f) ~ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

~I presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-:indo 3ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
í(.INDC-..1 ,t><.tAt DC l:>OUOAfirOII.C' 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del TONY RENE ~ RDOÑEZ DONIS / 
Contratista: 

CUI: 1794682432201 

Número de Contrato: 531-2023-029-FSS /t NIT del Contratista: 47617500 J 
/ 

04/07/2023 A 
Tipo de Servicio~ __ sE_R_v_1c1os TÉCNICOS _ P_'ª_z_o_d_e_i_c_o_n_tr_atoj ___ 3_1_,1_21_2_0_2_3_ / 

7' 
04/07/2023 Al/ 1 
31/12/2023 

Monto total del j Q29,516.13 / Pe
1

ríodo del Informe: 
Contrato: _ 

,___ ------------',/ Unidad 

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

.. 1 .,, 

4. 

5. 

REGIONALES __. ________ __,,,-,/. 

- · 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 
. . . . . 

¡ t ::ac ::a.-tn11rl::artoc: rtoc:rr1-t::ac cnn on11nr1:1i'l\t:lc: m::ac: nn llm1t-::~rtnr~c nnr In n11c "ot rnnTr::ai',c:t::a" rlohor6 rloc:::arrnll::ar --- ---····----- ----· ·--- --·· -··-··-·- ... ·--- ···-- ··- ······---···-- ,-,-• ·- ...,-- -· --···· --·--- ----· - ----·. -··-· 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

r'\ __ , :_ .z;. -'---··-- _: _ __ , __ _._ --- :..C.- .. -------_._, ---:.L- ----"-- ... _ ·- 11-!...I-...I ... _ "' - -~·-··-- r'\--: --,-1--
f 1't:::dllV:: VI n:a~Ut::::V 111vcm:;::, Ut::: d~llt: "f t::::I t'::_U d~t:::: Ut::I vell l HUI I Ut:;I lll U Ut:; Id UI IIUd.U Ut:; VUI 1vuyt::::~ r'\.t:::y1u1 ldlt::::::t. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f) ~ -TONV RENE ORDONEZ DONIS 
CCD\/lrlAC Tér~11rr.c 
J~I, V 1 "-'1'-'.J a L-'-'1 .. 1'-''-'J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
c.nnformirl::ici nor In ntlP. ;.P. ::i11tnri7::i ::i nuiP.n r ... ,rrP.;:.nnnrl::i n;:;r::i ntlP. nrnc.P.rl;:;n ::il tr~mitP. r!P. n::inn 

respeotwo. · ' ' ' '(tJ ~b " 
Bryan Me,r3/es López 

Coordi:iador 
Unidad de C,>nvoyes Regionales 

FJndo Social de Solidaridad 

/ 



r--.. 

1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PREsrAC,_~ s-~Rv1C10s, RENGLÓN 029 1 
Nombre completo del · CUI·. 1 

Contratista: Verny Eliseo Véliz Dardón 
-------------"'=-'--'"" _____________ ___, ------------'---~-~----'-----------.....J 

26 l l 23041 0504 

~ 
Número de Contrato: J 557-2023-029-FSS 

1 

NJT del Contratista: 13849816 

) 
SERVICIOS TÉCNICOS j 04/07/2023 AL 

Tipo de Servicios: 
1 

Plazo del Contrato: 
31/12/2023 

Monto total del 
Q88,548.39 1 Período del Informe: 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 
QlS,000.00 I · Unidad Dirección de Asentamientos 

Mensuales: Administrativa: Humanos y Vivienda DAHVI 

., ;e 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
. e " 

1 
Apoyar en verificar las actividades que se desarrollan en la unidad de convoyes regionales del fondo social de solidaridad 
-fss-. 

2 Apoyar en integrar las comisiones de visitas realizadas a los diferentes frentes en el interior de la república. 

3 
Apoyar en asistir a las reuniones convocadas por el coordinador ejecutivo y coordir¡ador de operaciones del fondo social 
de solidaridad. 

4 Apoyar en la revisión del informe general de avance físico de los proyectos asignados. 

5 
Apoyar en la elaboración de informes solicitados por la coordinación ejecutiva, administrativa, auditores de la contraloría 
Qeneral de cuentas. diputados y otros. 

6 
Apoyar en verificar la maximización de los recursos y el buen funcionamiento de los vehículos y equipos asignados o lo 
unidad de convoyes reoionales. 

7 
Apoyar en verificar que los proyectos que se asignan a la unidad de convoyes regionales se desarrollen bajo las 
especificaciones p lanificadas. 

8 Apoyar en establecer los procedimientos para la ejecución de los proyectos asignados. 

9 
Apoyar en convocar a reuniones periódicas para seguimiento con los técnicos y asesores asignados a la unidad de 
convoves reaionales Para verificación de los orovectos asianados. 

10 Apoyar en la verificación de los diferentes documentos que se elaboran en la unidad de convoyes regionales. 

11 
Brindar asesoría técnica en la elaboración y ejecución del plan estratégico. plan operativo, presupuesto y planes de 
continoencia necesarios para optimizar los orocesos aue se llevan a cabo en la unidad de convoves reaionales. 

12 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar todas aquellas 
otras actividades aue se deriven de la presente contratación. 

Si/"', .• -
No. ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

1 Brindar Asesoría Técnico En Las Actividades Que Desarrollan En La Dirección De Asentamientos Humanos y Viviendo -
DAHVI-; 
Apoyar Con Asistencia A Reuniones Solicitadas Por Coordinación Ejecutiva. Coordinación De Operaciones. Coordinación 

2 De Recursos Humanos Del Fondo Social De Solidaridad, Internas y Externas, Para Recibir Lineamientos Y Darle 
Cum¡:; limiento A Las Directrices E Instrucciones; 
Apoyar en revisar los expedientes que se encuentran en fose de recepción y liquidación a cargo de la unidad previo o su 

3 traslado a la comisión de recepción y liquidación del fondo social de solidaridad y proponer soluciones para la 
terminación técnica v administrativa [financiera/leoall de provectos; 

4 
Apoyar en la elaboración y ejecución de plan estratégico, plan operativo, presupuesto y planes de contingencia 
necesarios para optimizar los procesos realizados en la coordinación del fondo social de solidaridad; 

5 
Apoyar en el trámite respectivo a las solicitudes emitidas por la coordinación ejecutiva y las coordinaciones del fondo 
social de solidaridad; 

6 
Apoyar en la elaboración de documentos legales, informes, solicitudes a diferente~ coordinaciones y otros documentos 
de distintos unidades del fondo social de solidaridad 

7 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar todas aquellas 
otros actividades aue se deriven de la oresente contratación; 



;-....._ 

( 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
. . - - - --

1 N FORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del 
Contratista: Verny Elíseo Véliz Dardón CUI: 2611 23041 0504 

Número de Contrato: l ___ s_s_1-_2_02_3_-0_2_9--Fs_s __ _., __ ._N __ 1T ____ d __ e __ 1.-'c---o __ nt_r_at_is ___ t ..... a_: ..... ___ _ 1_3_8_4_9_8_1 6 __ __, 

Tipo de Servicios: J __ s_E_R_v_1c_1_o _s _T_E_c _N_1c_o_s _ _., l 04/07/2023 AL 
Plazo

1 1

del Contrato: : __ ....:.3....:.11'-1....:.2:..._12....:.0....:.2....:.3 _ __.J 

Monto total del 
Contrato: 

Q88,548.39 Período de~ Informe: 1 °~1º7i12
2
1~~~;L 

----------' 

Honorarios Mensuales: Q15.000.00 
Uniqad 

Administrativa: 

Dirección de 
Asentamientos 

Humanos y Vivienda 
DAHVI 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 
1 Apoyar en verificar las actividades que se desarrollen en la Unidad de.Convoyes Regionales del Fondo 

Social de Solidaridad -FSS-. 
2 Apoyar en integrar las comisiones de visitas realizadas a los diferentes frentes en el interior de la república. 

3 Apoyar en asistir a las reuniones convocadas por el Coordinador Ejecutivo y Coordinador de Operaciones 
del fondo Social de Solidaridad. 

4 Apoyar en la revisión del Informe General de Avance Físico de los Proyectos asignados. 

5 Apoyar en la elaboración de informes solicitados por la Coordinación Ejecutiva, Administrativa, Auditores 
de la Contraloría General de Cuentas, Diputados y otros. 

6 Apoyar en verificar la maximización de los recursos y el buen funcionamiento de los vehículos y equipos 
asignados a la Unidad de Convoves Regionales. 

7 Apoyar en verificar que los proyectos que se asignan a la Unidad de Convoyes Regionales se desarrollen 
baio las esoecificaciones olanificadas. 

8 Apoyar en establecer los procedimientos para la Ejecución de los proyectos asignados. 

9 Apoyar en convocar a reuniones periódicas para seguimiento con los Técnicos y Asesores asignados a la 
Unidad de Convoves Reaionales para verificación de los orovectos asianados. 

10 Apoyar en la verificación de los diferentes documentos que se laboran en la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

11 Brindar asesoría Técnica en la elaboración del plan estratégico, plan operativo, presupuestos y planes de 
contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El Contratista" deberá desarrollar 
todas aauellas otras actividades aue se deriven de la oresente contratación. 

No. ACTIVIDADES REAblZDAS SEG.UN;;UNIDAD DE CCl>NVPYES REGIONALE;S ~ 

1 Apoye en dar seguimiento a oficios para la gestión y adquisición de repuestos. 

2 Supervise el área de bodega y se realizó inventario general de la misma los primeros cinco días de cada mes. 

3 Apoye en la verificación de los diferentes documentos que se elaboraron en la unidad de convoyes regionales. 

4 Asistí a las reuniones convocadas por el Coordinador de la Unidad de Convoyes Regionales, para tratar temas de 
los diferentes provectos aue están en ejecución. 

5 Verifique las actividades que se desarrollan en la Unidad de Convoyes Regionales del Fondo Social de Solidaridad -
FSS-. 

6 Brinde apoyo a los Supervisores de la Unidad de Convoyes Regionales, relacionado al tema de compra de 
repuestos de maquinaria. 

7 Brinde apoyo a los supervisores de la Unidad de Convoyes Regionales, relacionados con el tema de compra de 
repuestos. 

8 Recepcione llamadas de los departamentos de compras para dar seguimiento a los oficios solicitados. Los cuales 
eran para adauirir la cornera de repuestos para las máauinas de la Unidad de Convoves Reaionales. 

9 Apoye a las distintas áreas que conforman la Unidad de Convoyes Regionales. 

10 Asistí a reuniones convocadas por el coordinador de Operaciones y Coordinador Administrativo ambos del Fondo 
social de Solidaridad, para dar seauimiento al tema de adauisiciones de repuestos. 

11 Recibí la capacitación del código de Etica impartido por el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda. 



No. 

.1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

,,........._ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
FSS~ 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 
=···" 

Brindar Asesoría Técnica En Las Actividades Que Desarrollan En La Dirección De Asentamientos y 
Vivienda -DAVHI-; 
Apoyar Con Asistencia A Reuniones Solicitadas Por Coordinación Ejecutiva, Coordinación De Operaciones, 
Coordinación De Recursos Humanos Del Fondo Social De Solidaridad, Internas y Externas, Para Recibir 
Lineamientos Y Darle Cumolimiento A Las Directrices E Instrucciones; 
Apoyar En Revisar Los Expedientes Que Se Encuentran En Fase De Recepción Y Liquidación A Cargo De La 
Unidad Previo A Su Traslado A La Comisión De Recepción Y Liquidación Del Fondo Social De Solidaridad Y 
Proooner Soluciones Para La Terminación Técnica Y Administrativa (Financiera/Leaan De Provectos; 
Apoyar En La Elaboración Y Ejecución De Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto Y Planes De 
Cont ingencia Necesarios Para Optimizar Los Procesos Realizados En La Coordinación Del Fondo Social De 
Solidaridad; 
Apoyar En El Trámite Respectivo A Las Solicitudes Emitidas Por La Coordinación Ejecutiva Y Las Coordinaciones 
Del Fondo Social De Solidaridad; 
Apoyar En La Elaboración De Documentos Legales, Informes, Solicitudes A Diferentes Coordinaciones Y Otros 
Documentos De Dist intas Unidades Del Fondo Social De Solidaridad 
Las Actividades Descritas Son Enunciativas Mas No Limitativas Por Lo Que " El Contratista" Deberá Desarrollar 
Todas Aauellas Otras Actividades Que Se Deriven De La Presente Contratación; 

APJIVIDADES REÁpZADA$ SEGUN Dl~~CCION DE ASl:NJj.MIENTOS,}IIJMA~f2,~~ ~IJIE~ D~0rPAHVI-

Brinde respuesta a los diferentes oficios provenientes de la superioridad del Fondo Social de Solidaridad -FSS-. 
Supervise los leitz escaneados de la correspondencia de los años 2018, 2020. 

Apoye en la creación de 60 nuevos leitz con información de los diferentes proyectos ejecutados por la Dirección de 
Asentamientos Humanos v de Vivienda -DAHVI-. En áreas de la ciudad capital. 
Supervise y apoye en la edición de cada informe mensual de las diferentes actividades realizadas con el tema de 
documentación de provectos eiecutados por la Dirección de Asentamientos Humanos v de Vivienda -DAHVI-. 
Apoye en las solicitudes de requerimientos administrativos al departamento de Almacén del Fondo Social de Solidaridad 
para la Dirección de Asentamientos Humanos y de Vivienda -DAHVI-. 
Apoye en la verificación de los diferentes oficios que se trasladan a la superioridad del Fondo Social de Solidaridad-FSS-. 

Ordene 16 cajas con documentación de los diferentes proyectos ejecutados por la Dirección de Asentamientos Humanos y 
de Vivienda -DAHVI - dentro de la bodeaa. 
Recibí las capacitaciones del Código de Etica impartido por el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda. 

Reorganice las cajas que contienen las Escribanías de Gobierno de los años 1998, 2001, 2002 dentro de los archivos de 
la. Dirección de Asentamientos Humanos v de Vivienda -DAHVI 
Organice las estanterías para colocar los leitz que se armaron con documentación que se encontraba en las cajas con 
diferente información. 
Revise los informes mensuales y facturas que se trasladan a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Solidaridad-FSS-. 
Apoye en la recopilación de la documentación del CONVENIO GUA/08/2008 para dar respuesta a las diferentes 
Coordinaciones del Fondo Social de Solidaridad-FSS-. 
Atend í al personal de Informática, Inventarios, Recursos Humanos de oficinas centrales del Fondo Social de Solidaridad-
FSS-. 

f) ~ 
VernyEÍÍsovéliz Dardón 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo 
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

e Mario Delgado Pérez 

ª cienes 
f) 

Vo.Bo. 
Coordinador de Operaciones 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
, ONOO ..... OCIA• 01,:. :..c....>t..fl>A~IDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

VICTOR ANTONIO 
FAJARDO CIGUAQUE ___ cu1: _J __ 2_s_3_1a_a_2_1_00_6_0_3_ 

---....1 

Número de Contrato: 577-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 14871165 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS tí' Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL ('1 
31/12/2023 1 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

No. 

1. 

3. 

4. 

Monto total del J 
Contrato: 

- ____. ____ _ 
Q 22,316.67 ✓ 

O6,500.00 / 

Período del Informe: 
01/12/2023AL✓; / 
31,12,2023 V 

- --
Honorarios 
Mensuales: 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES/ 
REGIONALES 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el equipo que le sea asignado para realizar los diferentes traslados de 
maQuinaria de la Unidad de Convoyes ReQionales 
Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el equipo asignado 

Apoyar en mantener el quipo asignado en condiciones óptimas para su buen funcionamiento 
.. 1 ,.. __ ,, _ _. -- -1 -••-"'lu•~•" '_.,...¡,_ ,J- _,1-l-111-r u~,...,.,,,,..,..,_.,. - ...a,., __ ,.,.,-. A- _,..,.,....,A,.. -1 ... 1-.-. ....1,.. f..--~-•- A- f...., 

r"\t,'V1C;u VII'-"' vu11,..,111 1 11v1u.v uc;.. VUCll'-tUIQI 11 1~1.IU""'l\,.III V UIIVVUU.. uc QVUVl 'U...., cu fJICUI u,;; I.ICIUQJV uv IQ 

Unidad de Convoves ReQionales 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado 

1 1 .......... ,.. ... iu:...1 ... ...1 ........ ,.,1 ..... ,. ...... a ....... ""_ ............... , , ...,,..¡ .... +;., ...... ..,....:,,,... ... ..... 1, ....... , ........ ;. ................. .. 1 ................ n,...1 ,. ................. ,,. .. '"'u ,., ................. .{. ,., ....... ............ 11-.. 
~U.J Y\,,,,\olWIYll,,,l\,,f""..,J W'-J ... 11\. ... .J .,1-11 \..IIW l l\,.IU\olWWJ 11111,,,1 ..,J IJt,J IHll l ll,.Ut.lWM ... t-'V I 1'-' '1W"- '-I '-'-'ft\,IYlol""''-'-" ._.._._,._,._. W\.J ... I IVUIWI 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé con la revisión de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal dentro la Unidad de Convoyes 

Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé !a limpieza en ta _Unidad de Convoyes Regiona!es. 

/ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresoon a oara ue procedan al trámite de pago 
respectivo. 

n Torales Lópe;. 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ílegion21e,: 
F.o! ic.io 2ocial de Solídarid;,,-

1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

J 

FSS~ 

INFORME FINAL/DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

VICTOR ANTONIO 
FAJARDO CIGUAQUE j_ CUI: 2637882100603 

___¡_ -

Número de Contrato: 577-2023-029-FSS ./ NIT del Contratista: 14871165 

1 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 
) 

Plazo del Contrato: 
18/09/2023 AL ?il 
31/12/2023 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

No. 

1. 

3. 

4. 

Monto total del 
Contrato: 

Q 22,316.67 

Q 6,500.00 

✓ 

/ 

Período del Informe: 
18/09/2023 AL / / 
31/12/2023 

Honorarios 
Mensuales: 

Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES 

-'------

Apoyar en conducir el equipo que le sea asignado para realizar los diferentes traslados de 
maquinaria de la Unidad de Convoyes Reaionales 
Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el equipo asignado 

A poyar en mantener el quipo asignado en condiciones óptimas para su buen funcionamiento 
Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo de la 
Unidad de Convoves Regionales 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado 

Las act ividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
t odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé con la revisión de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal dentro la Unidad de Convoyes 

Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres edan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) _ _(~~~±:-:íL.=- / 
Bryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes ~egionales 

F.,n00 ?ocia! de Solidaridaci 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COOROINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
J ONOO !",OC.IAl Ole SOLIDARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Víctor Hugo Arrivillaga /. __ 
Estévez 

CUI: __J_ 2203074580101 
__J ____ _ 

Número de Contrato: 493-2023-029-FSS NIT del Contratista: 7409516 

Trpo de Servicios: Técnico / Plazo del Contrato: 

Contrato: Q 47,225.81 

0410712023 AL / 
31/12/2023 

01/12/2023 AL / / 
31/12/2023 1 

Monto total de~ 

-- -- --
/ Período del Informe: 

;;-- Unidad 
Administrativa: 

Unidad de Convoyes/ 
Regionales 1 I Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

_, _________ __J_ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIÓDICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 
APOYAR CON VISITAS PERIÓDICAS A LOS PROYECTOS. 

DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO. 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS. 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO. 

APOYAR EN VERIFICAR El AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA ASIGNADA A LOS 

PROYECTOS. 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS TRAMOS CARRETEROS 
ESTABLECIDO EN El CONVENIO. 
APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIÓDICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

PARTICIPAR EN REUNIONES PERIODICAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA SEGUIMIENTO DE LA EJECUCCION DE LOS 
PROYECTOS. 
APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON EL ENLACE DE LAS MUNICIPALIDADES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA LA EJECUCION DE LOS 

TRABAJOS. 
APOYAR CON LA DIGITACION Y ENVIO DE FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la digitación de informes de avance y estado de maquinaria del proyecto. 

Apoyé con visitas que me fueron asignadas por la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en dar seguimiento con el enlace con la Municipalidad del proyecto asignado para la ejecución de los trabajos. 

Participé en reuniones periódicas a los que fui convocado en la Unidad de Convoyes Regionales, para ver la ejecución del 

proyecto. 
Apoyé en verificar que los contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros establecidos 

en el convenio. 

Apoyé en la verificación de avance del proyecto asignado. 

Apoyé con los trámites y gestiones pertinentes con la Municipalidad para el buen funcionamiento del proyecto. 

Apoyé en las tareas requeridas en la Unidad de Convoyes Regionales, Zona 7. 

(~ z.~ --~-~~::> 
.::::.. ;;;;:;;:: --;;;:'. 

Victor Hugo Arrivillaga Estévez 
Servicio Técnico 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu trámite de pago 
respectivo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
1 ONOO ~OCIAL Df: S01.10Af-tl0AO 

INFORME FINALDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 // 

-----------// __________________ _ 
Nombre completo del '--V-ic_t_o_r _H_u_go_ A __ rr-iv_ill_a_gª- 1,--: CUI: J Contratista: ~ Estévez 

Número de Contrato: 493-2023-029-FSS I NIT del Contratista: 
1 

2203074580101 J 

7409516 1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

__j 

Técnico 
/! 

Plazo del Contrato: 

Q 47,225.81 

_____ __,L., 

/ , -;::ríodo del Informe: 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

04/07/2023 AL / 
31/1212023 

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 
/i Unidad _J __ A_d_m_in_is_t_ra_t_iva: 

Unidad de Convoyes 
Regionales ¿; 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIÓDICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES 

REGIONALES. 
APOYAR CON VISITAS PERIÓDICAS A LOS PROYECTOS. 

DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO. 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS. 

APOYAR EN LA VER!FICAOÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO. 

APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA ASIGNADA A LOS 

PROYECTOS. 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS Al PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS TRAMOS CARRETEROS 
ESTABLECIDO EN EL CONVENIO. 
APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIÓDICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

PARTlClPAR EN REUNIONES PER10D1CAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA SEGUIMIENTO DE LA E.IECUCCION DE LOS 
PROYECTOS. 
APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON El ENLACE DE LAS MUNICIPALIDADES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA LA EJECUCION DE LOS 

TRABAJOS. 
APOYAR CON LA DIGITACION Y ENVIO DE FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la digitación de informes de solicitudes de avance y estado de maquinaria de proyectos. 

Apoyé con los trámites y gestiones pertinentes con la Municipalidad para el buen funcionamiento del proyecto. 

Apoyé con visitas que me fueron asignadas por la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en la digitación de informes de visitas realizadas a proyectos, previo a gestión de Convenio 

Apoyé en la verificación de avance de proyectos asignados. 

Apoyé en verificar que los contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros establecidos 
en el convenio. 
Participé en reuniones periódicas a los que fui convocado en la Unidad de Convoyes Regionales, para ver la ejecución de 
los proyectos. 
Apoyé en dar seguimiento con el enlace con las Municipalidades de los proyectos asignados para la ejecución de los 

trabajos. 

/ 
{f) ·7 )~ 

e::::::= / 
Victor Hugo Arrivillaga Estévez 

Servicio Técnico 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

Nombre completo del VICTOR MANUEL CUI: 2180 77572 0415 
Contratista: ROSALES PÉREZ 

Número de Contrato: 549-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 25236156 

Tipo de Servicios: 
1 

TECNICO / 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL ✓ 

31/12/2023 

Monto total del 

1 

Q.35,419.35 / 
1 

Período del Informe: 
01/12/2023 AL 1í/ Contrato: 31/12/2023 

1 

1 

Honorarios / Unidad 
UNIDAD DE 

Q.6,000.00 CONVOYES 
Mensuales: Administrativa: REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 

sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

2 
Apoyar en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 

Convoyes Regionales. 

3 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 

vehículos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

5 
Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 

6 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que " El Contratista" deberá 

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
Apoyé en la rea lización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 

2 Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

3 
Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 

sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 
Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser uti lizados en el taller de la Unidad de 

Convoyes Regionales. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador ! 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de : 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago : 
respectivo. 

(f) ~ 
Bryan Morales L6pez 

Coordinador 

Unidad de Convoyes ~egionales 
F-Jncio 2ocial de Solidaridad 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

INFORME FINALiE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 ,o,,,oosc..o"'º"ª"º'"'DAº 

Nombre completo del VICTOR MANUEL 
Contratista: ROSALES PÉREZ 

CUI: 2180 77572 0415 

Número de Contrato: 549-2023-029-FSS .✓ 1 NIT del Contratista: 25236156 

Tipo de Servicios: 
1 

TECNICO / 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ✓ 
31/12/2023 

Monto total del 
Q.35,419.35 ✓ 

1 
Contrato: Período del Informe: 04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Honorarios 
Q.6,000.00 I 

1 

Mensuales: 
Unidad UNIDAD DE / 

CONVOYES Administrativa: 
REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad dJ Convoyes Regionales. 

2 
Apoyar en la estimación y selección de materia les a ser utilizados en el taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

3 
Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

5 
Apoyar en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuer~ de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

6 
Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" deberá 

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente ~ontratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE El PERIODO D~L INFORME 

1 
Apoyé en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

2 Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

3 
Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 

sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de'Convoyes Regionales. 

4 
Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el tall~r de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

~ic~Ez / 
SERVICIOS TECNICOS '>., 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s~scrito con el prestador 1 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de , 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(ij ~ 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Con~oyes :1egionales 
F·j n0O 3ocial de Solidaridad 

/ 
7 

/ 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 

Nombre completo del 
Víctor René Valle Guerra CUI: 1961 71636 1706 

Contratista: 

Número de Contrato: 555-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 1785591 

-' 

I 04/07/2023 AL ✓ 
Tipo~ $:vicio~ Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 

31/12/2023 

Monto total del 

1 

I 01/12/2023 AL /j / 
Contrato: 38,370.97 Período del Informe: 

31/12/2023 

Unidad de Convoyes l I Unidad Honorarios Mensuales: 6,500.00 Administrativa: Regionales, del Fondo 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 
2 

3 

4 

Social de Solidaridad 1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORIA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATiSTA;; DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYÉ CON LA REVISIÓN Y CHEQUEOS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) 
VÍCTOR RENÉ VALLE GUERRA 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ' ~ / 

Coordinador 
Unidad de Convoyes :tegionales 

F-:.ndo ::;acial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

1 INFORME FINAJDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 1 
--
Nombre completo del 

Víctor René Valle Guerra CUI: 1961 71636 1706 
Contratista: 

Número de Contrato: 555-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 1785591 

-
Tipo de Servicio~ Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ~ 

31/12/2023 

Montotot~ 38,370.97 ✓ Período del Informe: 1 
04/07/2023 AL 0 / 

Contrato: 3111212023 l 
Unidad de Convoyes "":( I Unidad Honorarios Mensuales: 1 6,500.00 Regionales, del Fondo l Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

No. 

1 
2 

3 

4 

l Social de Solidaridad 1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 
APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA 
MAQUINARIA UTILIZADA; 
APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO 
AL PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 
APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA 
MAQUINARIA ASIGNADA; 
UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA 
ASIGNADA; 
APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTAA TiST A" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTAAS ACTiViDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 
APOYÉ CON LA REVISIÓN Y CHEQUEOS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA. 
APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE 
MANTENIMIENTO DE CARRETERAS. 
APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL 
PLAN DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

~/ 
(f) ---------

VÍCTOR RENÉ VALLE GUERRA 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(ij ~ 
Coordinador 

Unld¡;¡d de Convoyes ~egionales 
f!,Jn~o :ocia/ de Solidaridud 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

Nombre completo del WAL TER ALEXANDER CUI: 2600 93092 0101 
Contratista: ROSALES CORDÓN 

Número de Contrato: 548-2023-029-FSS /1 NIT del Contratista: 77781392 

' '. 

Tipo de Servicios: TECNICO ✓ 1 
Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 

31/12/2023 

Monto total del 
Q.35,419.35 / 

1 
Período del Informe: 

01/12/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios 

1 

Unidad 
UNIDAD DE 

✓ Q6,000.00 CONVOYES 
Mensuales: Administrativa: 

REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar con la reparación eléctrica y mecánica de equipos y/o máquinas. 

2 Apoyar con reparaciones menores para corregir fa llas o cambio de piezas. 

3 Brindar apoyo técnico en la materia de su competencia. 

4 Digitar informes para especifica r las fa llas y correcciones de equipos. 

5 Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. 

6 
Mantener en orden equipo y lugar asignado para prestación de servicios, reportando 

cualquier anomalía. 

7 Digitar informes periódicos de las actividades realizadas. 

Las actividades descritas son enunciat ivas más no limitativas por lo que "El Contratista" 

8 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 

contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Digite informes para especifica r las fallas y correcciones de equipos. 

2 Cumplí con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. 

3 Apoyé con reparaciones menores para corregir fa llas o cambios de piezas. 

4 Apoyé con la reparación eléctrica y mecánica de equipos y/o máquinas. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan fvlorales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ílegionales 
F·.,n00 2ocial de Solidaridad 

✓ 

·¡/ 1 
i 

.) 

,· 
1 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
FONDO SOCW.. OE SOUOAI.JD/,0 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REGLÓN 029 

Nombre completo del WAL TER ALEXANDER 
CUI: 

1 
Contratista: ROSALES CORDÓN 2600 93092 0101 

Número de Contrato: 548-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 77781392 

Tipo de Servicios: 
1 

TECNICO / 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL ,/ 
31/12/2023 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

No. 

Q.35,419.35 / 

Q6,000.00 

, 
Periodo del Informe. 

Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar con la reparación eléctrica y mecánica de equipos y/o máquinas. 

2 Apoyar con reparaciones menores para corregir fallas o cambio de piezas. 

3 Brindar apoyo técnico en la materia de su competencia. 

4 Digitar informes para especificar las fallas y correcciones de equipos. 

04/07/2023 AL 
31/12/2023 

UNIDAD DE 
CONVOYES 

REGIONALES 

1 

5 Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. 

6 
Mantener en orden equipo y lugar asignado para prestación de servicios, reportando 
cualquier anomalía . 

7 Digitar informes periódicos de las actividades realizadas. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 

8 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 Digite informes para especificar las fallas y correcciones de equipos. 

2 Cumplí con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. 

3 Apoyé con reparaciones menores para corregir fallas o cambios de piezas. 

4 Apoyé con la reparación eléctrica y mecánica de equipos y/o máquinas. 

(f) ÁL 
WAL TER ALE)$Áty6~ ROSALES CORDÓN 

SERVICIOS TlCNICOS 

! 
; 

., 
l 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador •, 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de , · 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago - j 
respectivo. ~ 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ilegionales 
F"Jncio ~ocia! de Solidaridad 

• J 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENG LÓN 029/ 

.-----

2249 85510 1901 l ' Nombre completo 
del Contratista: 

Número de 
Contrato: 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesionales): 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

WAL TER ARTURO 
CABRERA SOSA 

CUI: 

354-2023-029-FSS t NIT del Contratista: 

Profesionales { Plazo del Contrato: 

Q. 118,064.52 _j Período del Informe: 

f Unidad 
Q. 2o,ooo.oo _ _Ll, Administrativa: 

6879470 ¡ 
7 

04/07/2023 AL 31/12/2023 

01/12/2023 AL 31 /12/2023 J/ 
COORDINACIÓN } 

ADMINISTRATIVA J 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRA TO 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 

2 

3 

4 

ASESORAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN 
LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 

ASESORAR SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 

ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER 
LAS EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y VEHÍCULOS EN 
BUENAS CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTO RES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS 

ASESORAR EN LA RESOLUCIÓN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y DE 
RECURSOS HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORAR EN DISEÑAR 
MECANISMOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTIÓN DE LAS 
UNIDADES A DMINISTRATIVAS A SU CARGO 

ASESORAR EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR 
LA APLICACIÓN DE LAS POLÍTICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS 
DEL FSS 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DICTÁMENES U OPINIONES TÉCNICAS RELACIONADAS 
CON LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
ASESORE EN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE 
INTEGRAN LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, 
TRANSPORTES, CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE 
DOCUMENTACIÓN Y SERVICIOS GENERALES 
ASESORÉ SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 
ASESORE EN LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER LAS 
EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y V EHÍCULOS EN BUENAS 
CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTO RES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS 
ASESORÉ EN LA RESOLUCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y DE 
RECURSOS HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORÉ EN DISEÑAR MECANISMOS 
LEGA LES Y ADMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTIÓN DE LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS A MI CARGO 



5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
ASESORÉ EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR LA 
APLICACIÓN DE LAS POlÍTICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FSS 
ASESORÉ EN LA EL RACIÓN DE DICTAMENES U OPINIONES TECNICAS RELACIONADAS 
CON LA COORDINA IÓ ADMINISTRATIVA 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

1 . 'Yí' 
ecutiva 

o . o[iáarid:r,.r 
- .. ,. -



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029/ 

Nombre completo WAL TER ARTURO 1l CUI: 2249 85510 1901 
del Contratista: CABRERA SOSA 

Número de 
354-2023-029-FSS Ji NIT del Contratista: 6879470 

Contrato: 1 

Servicios /1 (Técnicos o Profesionales Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023 
Profesionales): 

04/07/2023 AL 31/12/2023 V Monto total del 
Q. 118,064.52 ,1 1 Período del Informe: Contrato: 1 

Honorarios 
Q. 20,000.00 1¡ Unidad COORDINACIÓN 

Mensuales: Administrativ : ADMINISTRATIVA 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

ASESORAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN 

1 LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 

ASESORAR SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS 

2 
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 

ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER 

3 
LAS EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y VEH[CULOS EN 
BUENAS CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTORES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS 

ASESORAR EN LA RESOLUCIÓN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y DE 

4 
RECURSOS HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORAR EN DISEÑAR 
MECANISMOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTIÓN DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SU CARGO 

ASESORAR EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR 
5 LA APLICACIÓN DE LAS POLÍTICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS 

DEL FSS 

6 
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DICTÁMENES U OPINIONES TÉCNICAS RELACIONADAS 
CON LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
7 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 

DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
ASESORÉ EN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE 

1 INTEGRAN LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, 
TRANSPORTES, CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE 
DOCUMENTACIÓN Y SERVICIOS GENERALES 
ASESORÉ SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS 

2 
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 
ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER LAS 

3 
EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y VEH[CULOS EN BUENAS 
CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTORES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS " ASESORÉ EN LA RESOLUCIÓN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y DE 

4 RECURSOS HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORÉ EN DISEÑAR MECANISMOS 
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTIÓN DE LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS A MI CARGO 

) 

-
~ 



5 

6 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
ASESORÉ EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR LA 
APLICACIÓN DE LAS POLÍTICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIE;RAS DEL 
FSS 
ASESORÉ EN LA 
CON LA COORDI 

L tBORACIÓN DE DICTÁMENES U OPINIONES TECNICAS RELACIONADAS 
C1,ÓN ADMINISTRATIVA 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

f 11{}, r'f idja 
Coon · ra ~ec11,#r;a 

o Socia( tfe Sofid'ariáo/ 
- 'FSS-



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 _ _ 1 N_F_O_RM_E_D_E_P_RE_S_T_Ac_1_ó_N_D_E_S_ER_v_1c_1o_s_,_R_EN_G_L_ó ...... N_o_2_9_ 

Nombre completo del WAL TER ARTURO CUI: 
1 

2658 52455 0609 Contratista: ESTRADA CARDILLO 

Número de Contrato: 404-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 2590677-1 
1 

Tipo de Servicios: 
1 

TÉCNICOS ( 
1 

Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL /1 
31/12/2023 l 

Monto total del / 
1 

01/12/2023 AL 7 
Contrato: Q.88,548.39 Período del Informe: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: 1 Q.15,000.00 I 
1 

Unidad MÓDULO DE 
Administrativa: CALIDAD DEL GASTO 1 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE FUNCIONAMIENTO Y 
INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTOS Y INVERSION. 
APOYAR EN LA REVISION Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO. 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES , LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, 
EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. 
APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE ESTIMACIONES É INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, 
INFORMES). 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG. 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 
APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE INFORMACION DE LEYES Y/O REGLAMENTOS, APLICABLES AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD-FSS- CON ÉNFASIS AL GASTO PÚBLICO. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la verificación de las facturas y documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago 
de los Servicios Básicos del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la verificación de la documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago de 
funcionamiento del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la verificación de la documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago de las 
Estimaciones e Informes de los Pro ectos de Inversión del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la digitalización de diferentes oficios de traslado. 

Apoyé en la revisión de las facturas y documentación de soporte de los contratos 029. 

Apoyé en la re isión y verificación de la documentación que conforman el Fondo Rotativo, para su devolución. 

presente informe respo ~ a 1 
respectivos términos de referen · 
corresponda, para que procedan al 

-el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
e encuentra recibido de conform· por lo que se autoriza a quien 
o respectivo. 

(f),-------=~(b=--_-.L..-¿_ 
Lic. 5riCíCO 'VÚÚCÜJ áe[rr/aífe 

Coor[uuuíor Pinanciero 
Fondo Social de Solidaridar 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FS 

INFORME FINAL! DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 1 WAL TER ARTURO CUI: 2658 52455 0609 
Contratista: 

1 
ESTRADA CARDILLO 

Número de Contrato: 1 404-2023-029-FSS 1 NIT del Contratista: 2590677-1 
1 

1-
Tipo de Servicios: 

1 

TÉCNICOS / 
1 

Plazo del Contrato: 
04/07/2023 AL 1 31/12/2023 

Monto total del 
Q.88,548.39 I 

1 
Período del Informe: 

04/07/2023 AL 
Contrato: 31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 ✓ 1 Unidad MÓDULO DE 
Administrativa: CALIDAD DEL GASTO 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE FUNCIONAMIENTO Y 
INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTOS Y INVERSION. 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO. 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, 
EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE ESTIMACIONES É INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, 
INFORMES). 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG. 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 
APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE INFORMACION DE LEYES Y/O REGLAMENTOS, APLICABLES AL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD-FSS- CON ÉNFASIS AL GASTO PÚBLICO. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME FINAL 

Apoyé en la verificación de las facturas y documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago 
de los Servicios Básicos del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la verificación de la documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago de 
funcionamiento del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la verificación de la documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago de las 
Estimaciones e Informes de los Pro ectos de Inversión del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la digitalización de diferentes oficios de traslado. 

Apoyé en la revisión de las facturas y documentación de soporte de los contratos 029. 

Apoyé en la ~ visión y verificación de la documentación que conforman el Fondo Rotativo, para su devolución. 

El presente informe responde estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referenci "-a~imismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al tr · ife d.!': pago respectivo. 

(f) ___ l_u ___ 5-r[,~:;=f:O=-r-v:=r...:=-_.c.-.o-,d.....,el"""'•V,..,...a-f't11e'----/ 

Coonfinaior <finarieief?. 
fondo Social de Solidanda0 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

[ INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 [ 
0 •• -•-••- •·•·- ·••-••·-••-••-••- • •-••-••- •·•-•-••-••-••-••-••-••-••-••·-••-••·-•·•-••- ••-••·-••-••·-••-••-•·•-••-••-••-H- OO-••-••-••·-••-••-•• - ••-••-••-••-••- ••-••-••-• •-•• -••-••- ••-·••- • 0 

Nombre completo del Wendy Patricia Gómez ) CUI: 2512 33308 0101 
Contratista: Nájera 

Número de Contrato: 316-2023-029-FSS J NIT del Contratista: 
7~ 

1 

Servicios (Técnicos o Técnicos ) Plazo del Contrato: 
01/06/2023 al / 

31/12/2023 Profesionales): J ----
Monto total del 

1 / / a. 56,ooo.oo ) Periodo del Informe: Diciembre 2023 
Contrato: 1/ 

Honorarios Mensuales: a . s,000.00 J Unidad Coordinación Jurídica 
Administrativa: 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

--- .... 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA VERIFICAOÓN DE CONTRATOS, RESOLUOONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE FACCIONAN EN LA 

COORDINACIÓN JURÍDICA; 
APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS REALIZADOS EN LA 

COORDINACIÓN JURÍDICA; 
APOYAR EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN 

JURÍDICA; 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURÍDICOS A LOS PI.AZOS ESTABLECIDOS DE LOS DISTINTOS 
PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; 
APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUMENTOS; 

APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACIÓN JURÍDICA PARA TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO; 

APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACIÓN DE CONTRATOS EN EL MINISTERIO DE 
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
APOYAR A LOS ASESORES JURÍDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTEN ACTUALIZADOS EN EL PORTAL GUATECOMPRAS, 
CON RELACIONA LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELAOONADOS; 
APOYAR EN NOTIFICAR A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN SER PUBLICADOS EN EL PORTAL DE 

GUATECOMPRAS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

BRINDÉ APOYO EN CUANTO AL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUMENTOS; 

BRINDÉ APOYO NOTIACANDO VÍA TELEFÓNICA A LOS CONTRATISTAS PARA LA ENTREGA DE LA APROBACIÓN DE CONTRATOS. 

BRINDÉ APOYO ALIMENTANDO Y ACTULIZANDO LOS REGISTROS DE PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACIÓN 

JURÍCA 

BRINDÉ APOYO ALIMENTANDO LA BASE DE FIANZAS QUE SE LLEVA COMO CONTROL EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 

BRINDÉ APOYO EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, EN VIRTUD DE HABER VUELTO AL 

FONDO SOCIAL PARA EL RESGUARDO DEL MISMO. 
BRINDÉ APOYO EN LA ATENCIÓN A USUARIOS QUE PRESENTAN FIANZAS DE CUMPLIMIENTO, ENDOSOS ENTRE OTROS DERIVADO 
DE LOS DISTINTOS CONTRATOS REALIZADOS EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 
APOYÉ A LOS ASESORES JURÍDICOS EN LA REVISIÓN DE OFICIOS DIRIGIDOS A DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, CON EL OBJETO DE EVITAR ERRORES DE REDACCIÓN Y ORTOGRAFÍA. 

(~ ----i+-,11:4 rq.'--E-...¡L------1 
W ómez Nájera 

NICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá 
respectNo. 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN OÍ9 

--
Nombre COJl)p]etO 

del Contratista: 
Wendy Patricia Gómez Nájera ' CUI: . 2512 33308 0101 

Número de 
Contrato: 

Servicios 
(Técnicos o 

Profesic)nales : 

Honorarios 
Mensuales: 

· c •. 7"· ec" 

316-2023-029-FSS 

Técnicos 

Q . 56,000.00 

Q . 8,000.00 

/ 
1 

/ 

1 

1] 
/ 1 

NIT del 70666601 
Contratista: 

01/06/2023 al / 
31/12/2023 

01/06/2023 al / 
31/12/2023 

Unid.ad COORDINACIÓN 
Administrativa: JURIDICA 

'~·"' -
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO. ' . ~ :, '¡¡ 

1. 

2 . 

3. 

4. 

5. 

6. 

7 . 

8. 

9 . 

10. 

No. 

1. 

2 . 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

,¡-· . V 

APOYAR EN LA VERIFICACION DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE 
FACCIONAN EN LA COORDINACIÓN JURiDICA; 
APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS 
REALIZADOS EN LA COORDINACIÓN JURiDICA; 
APOYAR EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURIDICOS A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS DE 
LOS DISTINTOS PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; 
APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVIEN 
DOCUMENTOS; 
APOYAR EN LA DIGITALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACION JURIDICA PARA TENER UN 
REGISTRO ACTUALIZADO; 
APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACION DE CONTRATOS EN EL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 
APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTEN ACTUALIZADOS EN EL 
PORTAL DE GUATECOMPRAS, CON RELACIÓN A LOS DOCUMENTOS JURiDICOS RELACIONADOS; 
APOYAR EN NOTIFICARA LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN SER PUBLICADOS 
EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

BRINDE APOYO EN CUANTO AL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVIEN 
DOCUMENTOS; 
BRINDE APOYO NOTIFICANDO V TELEF NICAA LOS CONTRATISTAS PARA LA ENTREGA DE APROBACI N DE 
CONTRATOS; 
BRINDE APOYO ALIMENTANDO Y ACTUALIZANDO LOS REGISTROS DE PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN JURiDICA; 
BRIND APOYO ALIMENTANDO LA BASE DE FIANZAS QUE SE LLEVA COMO CONTROL EN LA COORDINACI N 
JURiDICA; 
BRIND APOYO EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A LA COORDINACI N ADMINISTRATIVA, EN VIRTUD DE HABER 
VUELTO AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA SU RESGUARDO; 
BRIND APOYO EN LAATENCI NA USUARIOS QUE PRESENTAN FIANZAS DE CUMPLIMIENTO, ENDOSOS, ENTRE 
OTROS; DERIVADO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS REALIZADOS EN LA COORDINACIÓN JURiDICA; 
APOYE A LOS ASESORES JURIDICOS EN LA REVISI N DE OFICIOS DIRIGIDOS A DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, CON EL OBJETO DE EVITAR ERRORES DE REDACCIÓN Y ORTOGRAFiA 

(f) - /.,,!l.,/.~ ~_e_~----¡ 
ómez Nájera 
NICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá te de pago 
respectivo. 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

WILLIAM ALEJANDR0; 1 ____ cu_1: _J_1a59 094111301 J 
CANO FLORES 

__J__ -

Número de Contrato: 439-2023-029_-F_s_s_ /~¡ NIT del Contratis_ta_: , ___ 8047774 J 
Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Profesionales I 

Q 94,451.61 / 1 

1 

Plazo del Contrato: : 

Período del Informe: 

04/07/2023 AL / 
31/12/2023 

01/12/2023 AL 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q16,000.0~ 
Unidad 

Administrativa: 
COORDINACIÓN DE-¡ 

SUPERVISIÓN 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. 
APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2. 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 

MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 

3. FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES 1: INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 

5. 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 

7. 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
9. 

QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 
10. APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

11. APOYAR EN DIGITAR INFORM ES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

12. 
MATERIALES, PRESUPU[STO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES 
A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTfVIDAOES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

13. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1. 
APOYÉ CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2. 
APOYÉ EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 

MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYÉ EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 

3. Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS 
PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 



4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS t·ON00 !.OCIAL OL SOLIOARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 
PROPORCIONÉ ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 
APOYÉ EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 
APOYÉ EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE 

APOYÉ EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 
APOYÉ EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

APOYÉ EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

(f} :z~:?Si / 
WILLIAM ~ LEJANDRO CANO FLORES 

Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/.4/i•tunH!I Ma!d:--· 
r de Sup• :; i::..., 

'~~~~~~ / 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL OL ~LIO,Aklt>AD 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

WILLIAM ALEJANDRO 
CANO FLORES / CUI: 

! 
---1869 09411 130_1 _1 

Número de Contrato: 439-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 8047774 
1 

Tipo de Servicios: Profesionales / 
Monto total del 

Contrato: __J __ Q 94,451 .61 
/ 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

04/07/2023 AL/ 1 
31 /12/2023 · 

' 

04/07/2023 AL / / 
31/12/2023 

Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 
Unidad 

/¡ __ Administrativa: 
COORDINACIÓN DE/ 

SUPERVISIÓN 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
1. 

PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUM ENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 

2. 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 

3. FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS 

DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

4. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

; 

RESPECTIVO ANALISIS 

5. 
PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6. 
APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ÁSIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 

7. 
APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 

TRÁMITE CORRESPONDIENfE 
8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

9. 
APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

10. APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

11 . APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

12. 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES 
A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

13. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 
1. 

PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
APOYÉ EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 

2 . 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
APOYÉ EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN 

3. Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS 

PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 



4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11 . 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS f.ONC>Q ~OCIAL C,C: S.01.lt>Af•UC.,AO 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANÁLISIS 
PROPORCIONÉ ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 
APOYÉ EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 
APOYÉ EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 

TRÁMITE CORRESPONDIENTE 
APOYÉ EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

APOYÉ EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

APOYÉ EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ D~SAR.ROLLAR TOPAS AQU~LLA~ OTRAS ACTIVIDAD~$ QU~ 5~ D~RIV~N !)~ 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

(f) ~ ­
WILLIAM,ALEJANDRO CANO FLORES 

/ servicios Profesionales 

~I presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Daniel M a! d :-• 

nador de Sup, :;i:,., 
~--~-· ' 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

WILLIAN EMÉRITO CASTILLO • 
MARROQUÍN / 

CUI: 1839 94922 2216 j 
' 

Número de Contrato: 501-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 
1 57541140 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS , Plazo del Contrato: 

032,467.74 I ___, Períod: del Informe: - º111212023 AL / / 
31/12/2023 ~ / / 

Honorarios Mensuales: QS,500.00 _j Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES/ 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

E. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

--- __¡_ - -' 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
A--- • •-- -- - 1- -- • ·!-:.!- -'- 1-- •- :•- - •- - J ____ : .... _ . , _ _ ., .._ __ -' - •- ·----·· ·:·- -··:- __ : ___ _¡_ 

l'-\f,JUYdl l.UI I Id l t:Vl:.JUJ I Ut: 1u:, 1 IIVt:lt::, Ut: dl.t:ILt:1 agua, lldl ILd:. Ut: Id 11 ldLfUll ldl Id d:.l~lldUd. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Ap0y,:1r f"n ~"'e1_1ir l,:1c:; mf"t:iit:i,:1~ (if" ~""e1.irit:i,:1t:i (if"~crit-:1~ f"n f"I m,:1n11,:1I rlf" pri:>r::f"(iimif"nt0~-

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que " el contratista" deberá 

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionales. 

(f'f:k, d,411 t?IV. rrr, +;; ('q¿✓.Í/4 /Y,[Jro_,,e, , V 
WILLIAN EMÉRITO CASTILLO MARROQUÍN / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond , edan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F-)ndo 3ocial de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, 

FSS~ 

INFORME FINAliDE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

WILLIAN EMÉRITO _CASTILLO/ 
MARROQUIN 

CUI: _J_ 1839 94922 2216 

Número de Contrato: 501-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 57541140 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

0 32,467.74 __!_¡. Periodo de! Informe: 

04/07/2023 AL/ 
31/12/2023 

04/07/2023 AL / 
__ 31/12/2023 / 

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 
/ Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES / 

REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al p!an de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utiiizar racionalmente ios combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente cont ratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceit e del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase genera! de la 

máquina. 

Realicé chequeo niveles de aceite y engrase de la maquina dentro de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé a los mecánicos en trabajos que se realizan dentro de la Unidad de Convoyes regionales. 

Realicé la limpieza en la Unidad de Convoyes Regionaies. 

(f)Wc'l/,'crn e-tvr, ,}p 4{á-/.l/4 m;t-r,pMt.../ 
WILUAN EMÉRITO CASTILLO MARAf)QUÍN 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fúncío Social de Solidaridad 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo WILLIAM HUMBERTO SOTO JIMÉNEZ ,..V CUI: 
del Contratista: 

Número de V 

Contrato: 
398-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 

Servicios (Técnicos Técnicos I Plazo del contrato: 
o Profesionales): 

Monto total del 
Q.32,467.74 I Periodo del informe: 

Contrato: 

1913 33204 0101 

67714900 

04/07/2023 / 31/12/2023 

Diciembre, 2023 / 
Honorarios 

Q.5,500.00 / Unidad 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTE/ 

Mensuales: Administrativa 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO M ECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COM BUSTIBLES. 

I 
(f) --....,,..-:;-"'----------,-----

WILL M HUMBERTO SOTO JIMÉNEZ 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

de Transportes / 
(f) ___ .;=.F .... on.¡.,,,d .... o ...... s ..... o ..... ci=al_._d..,_.e...,.s .... o.....,ljd"-"a'-'-'ri.,,_,da"""d,____ ¿ __ 

"/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

/ 

Nombre completo 
/ 

WILLIAM HUMBERTO SOTO JIMÉNEZ 1 CUI: 
del Contratista: 1/ 

Número de 398-2023-029-FSS / NIT del Contratista: 
Contrato: 

Servicios (Técnicos Técnicos / Plazo del contrato: 
o Profesionales): 

Monto total del Q.32,467.74 I Periodo del informe: 
Contrato: 

1913 33204 0101 

67714900 
/ 

04/07/2023 / 
31/12/2023 

04/07/2023 / 31/12/2023 

Honorarios V Unidad 
Mensuales: 

Q.5,500.00 / Administrativa 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTE 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y 
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYAR 
CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE; S. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON 
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYÉ EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORÉ 
EN LA VERIFICACIÓN DEL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS; 4. APOYÉ CON LA 
ELABORACIÓN DE BITÁCORAS CON COMBUSTIBLES. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f) 

I 
/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIONES DE SERVICIOS MENSUAL, RENGLON 029 

Nombre completo del 
Wilvin Alexander Pérez Lima / CUI: 2117348610101 

contratista 

Número de 
NIT del 

Contrato: 370-2023-029-FSS I Contratista 
8383566-0 

Servicios (Técnicos o 
Técnicos I Plazo de Contrato: 

04/07/2023 AL / 
Profesionales): 31/12/2023 
Monto total del 

Q47,225.81 / 
Periodo del 01/12/2023 AL 

✓ 
Contrato: Informe: 31/12/2023 

Honorarios 
Q8,000 / 

Unidad COORDINACIÓN DE ./ 
Mensuales: Administrativa: CONTRATACIONES 

NO. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 

2 ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COM PRA 
DIRECTA. 

3 
APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 
APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
COLABORAR CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRÁMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS ADQUISICIONES 
SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL MODULO 
DE CALI DAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

NO. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL IN FORME 

1 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN DE REQU ISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 

2 ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYÉ CON LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYE CON LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 
APOYE EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
APOYE CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRÁMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYÉ EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS ADQUISICIONES 
SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
APOYÉ EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

I 



(f) ~ IMA / 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan I trámite de pago 
respectivo. 

I 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIONES DE SERVICIOS FINAi.:, RENGLON 029 

Nombre completo del 
Wilvin Alexander Pérez Lima CUI: 

contratista 

Número de 
NITdel 

Contrato: 370-2023-029-FSS ./ Contratista 

Servicios (Técnicos o 
Técnicos ✓ Plazo de Contrato: 

Profesionales}: 
Monto total del 

Q47,225.81 
Periodo del 

Contrato: v' Informe: 

2117348610101 

8383566-0 

04/07/2023 AL 
/ 31/12/2023 

04/07/2023 AL 
i/ 31/12/2023 

Honorarios 
Q8,000 ./ 

Unidad COORDINACIÓN DE / 
Mensuales: Administrativa: CONTRATACIONES 

NO. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 

2 ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 
APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
COLABORAR CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRÁMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS ADQUISICIONES 
SEG ÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL MODULO 
DE CALI DAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

NO. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYÉ EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYÉ CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 

2 ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

3 
APOYÉ CON LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

4 APOYE CON LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

5 
APOYE EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

6 
APOYE CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRÁMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

7 
APOYÉ EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS ADQUISICIONES 
SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

9 
APOYÉ EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

/ 



~ ­
In •~~ / 

wtl VU~ ALEXANDEIUÉREZ LIMA 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al Vámite de pago 
respectivo. 

/ 



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
PONDO S OCIAL o e S OLIO A RIOA O 

INFORME DE PRESTACIÓN D~ ~ERVICIOS, REN~LÓ~ 02~ 1 
Nombre completo del XIOMARA ADALGISA DE PAZ Cl;II: 2703 48522 0101 

Contratista: COLINDRES 

Número de Contrato: 330-2023-029-FSS j NIT del Contratista: 1040017-6 

'fipo de Sérvicios: PROFESIONALES 1 Plazo del Contr;:ito: 04/07/2023 AL 31/12/2023 

Monto to~t del Contrato: Q.118,064.52 11 Periodo del Informe: 01/12/2023 AL 31/12/2023 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

""' 

Honorarios Mensuales: Q.20,000.00 d Un}dad Administrii,tiva: COORDINACION JURIDICA 

Is 

.. ,m ,. ~ " . " 

., .. 
·-- •· - ·e, 

ACTIVIDP..D_ES SEGÚN CONTRATO'.t . 
m .,. . ... ::: 

ASESORAR LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES LEGALES; 

COLABORAR CON LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLVER INQUIETUDES 
FORMULADAS· 
APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS; 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES; 

ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA LA 
PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

COLABORAR CON LA SUSCRIPCioN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO; 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

APOYAR CON LA VERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA 
DE LAS MISMAS; 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURIDICOS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ ~ ~ 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

DETALLAR RESULTADOS OBTENIDOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE SU CONTRATO 

SE ASESORÓ EN LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATO ADMINISTRATIVOS Y DICTAMEN ES LEGALES 

SE COLABORÓ CON LA VERIFICACION DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LA DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- PARA RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS 
SE APOYÓ EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS 

SE COLABORÓ EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATVOS Y JUDICIALES. 

SE ASESORÓ LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA LA 
PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

SE COLABORÓ CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTRIALES CUANDO SEA REQUERIDO. 

SE COLABORÓ CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

SE APOYÓ CON LA VERIFICACIÓN DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y 
VIGENCIA DE LAS MISMAS 

SE APOYÓ EN LA REALIZACIÓN DE NOlJr¡ICACIONES Y TRÁMITES JURfDICOS; 

SE APOYO EN TODAS AQUELLAS A_9'{iy(DADES QUE SE DERIVAN DE MI CONTRATACIÓN Y QUE ME FUERON REQUERIDAS 

(f) 

XIOMARA ffJALo/~A DE PA COLINDRES 
SE~S PROF IONALES 

El presente informe esponde a lo estipulado ~n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términ s de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, pi que procedan al trámite de pago respectivo. 

I 

fng. <yúJ. · i 6n qutiérrez 
Coor. t"ncufora <Ejecutiva 
~áo Socia{ áe So{üfari.áa/ 

-<FS.~-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINA~ DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de C.ontrato: 

XIOMARA ADALGISA DE PAZ 
COLINDRES 

CUI: 

;__ ____ 33_0_-2_0_2_3-_0_29_-_F_s _s ____ l....J. I · ".N1T dol Con-ta, 

2703 48522 0101 

1040017-6 

~~"'"=:===-=~ 
---S-'-e• rv--ic .... io-=s"-"(""'Té""'c"--n-ic_o_s_o----"'-"------P- r_of_e_si_on_a_1e_s ____ ~..J1 Plazo del Contrat9: _ Profesionales): _ 

... M ....... on_t-'o=to'"'t'--a--1 d_e __ 1 __ c...;o_nt __ ra=t-o.....,: _____ Q ___ 1_1_a._os_4_.o_o _ ____ J....JI Período ge! Informe: ~ ~/~023 AL 31/12/2023 

04/07/2023 AL 31/12/2023 

{ _ Adm~~.~~ .. , ¡r Cooroloación Jmldlca 

---- ----::-;;:---::--=:-:==---==-::-=;:---

Hono{arios Mensuales: Q. 20.000.00 

. .. ,; "' 
No. 

/ 

í 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO í!! 

A¡ ¡¡ '" • '"~= 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTÁMENES. 

COLABORAR CON LA VERIFICACIÓN Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA 
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS; 
APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS; 

COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
JUDICIALES 
REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; . 
COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUERIDO 

COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS 

APOYAR CON LA VERIFICACION DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS 
APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

. 
- ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEb INFORME -.,.- · - •· . 

DETALLAR RESULTADOS OBTENIDOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE SU CONTRATO 

SE ASESORO EN LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATO ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES 
LEGALES 
SE COLABORO CON LA VERIFICACION DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LA DIFERENTES UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLVER 
INQUIETUDES FORMULADAS 
SE APOYÓ EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS 

SE COLABORO EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATVOS Y 
JUDICIALES. 
SE ASESORÓ LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

SE COLABORÓ CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTRIALES CUANDO SEA REQUERIDO. 

SE COLABORÓ CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

SE APOYÓ CON LA VERIFICACIÓ~E LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISl'JfAS 

SE APOYÓ EN LA REALIZAq6N Di NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURiDICOS; 

SE APOYO EN TODAS AQIJELLA$ ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE MI CONTRATACIÓN Y QUE ME FUERON 
REQUERIDAS / / 

(f) -----'-+757 ___ 7 
XIOMAf{AioALGISA DE P Z COLINDRES 

Serviefus Profesiona s 

El presente informe res onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que $ autoriza a quien 
corresponda, para qu procedan al trámite de pago respectivo. · 

(f). __ ---1!~;...q...__-­

llllJ. (Yid-'--/irt n /qutiérrez 
e ffinatfor. <Ejecutwa 
-c,_,,,.,.tfo Socia[ áe .SO[iáariáarf 

JFSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del Yesica Yuliza Muñoz Barrera 1 
_ ____ c_o_n_tr_at_is_ta_: ____ _, ____ d_e_ R_o_d_r...:.íg_ue_z __ ____, .;.......~----------'-'-~------=,__,4 2564 9º163 0101 

Número de Contrato: 4 70-2023-029-FSS NIT del Contratista: - , 6419851-0 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS Plazo del ~011trato: J 04/07/2023 AL 31/12/2023 

1 
-- l Del 1 al 31 de diciembre 

Monto total del Contrato: • ____ Q_5_3_, 1_2_9_.o_3 __ ____, Período del Informe: ____ 2_0_23 _ _ _ __, 

:1 Fondo de Inversión social-
Honorarios Mensuales: j ____ a_9,_o_oo_._ºº ___ __, _u_n_id_a_d_A- d_m_i_ni_st_ra_t_iv_a.....,: ____ F_I_S-___ __, 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

NO. 

1. 

2. 

3. 
4. 
5. 
6. 
7. 

8. 
9. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
.:E -,. 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS. 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA 
AL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS- Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR DEL ÁREA; 
APOYAR EN LA DISTRIBUCfoN DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS 
EN COORDINACIÓN JURIDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA LOGlSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y 
MARGINADOS EN EL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS- Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DEL 
FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 
COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL 
TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA 
PERSONALMENTE; 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL FONDO DE INVERSIÓN 
SOCIAL -FIS-
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

' e"'" 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

::E· 

REALIZÉ LA DIGITALIZACION DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA EN LA UNIDAD DEL FONDO SOCIAL 
DE INVERSION-FIS-
APOYE EN LA RECEPCION Y REVICION DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL FONDO DE 
INVERSION SOCIAL -FIS- Y TRASLADE AL AREA CORRESPONDIENTE. 
COLABORÉ CON LA BUSQUEDA DE DOCUMENTACION QUE ES SOLICITADA A LA UNIDAD. 
COLABORE EN EL ORDEN DEL ARCHIVO DE LA UNIDAD. 
COLABORE CON LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD. 
COLABORÉ CON LA REDACCION DE INFORMES DE LAS RESPUESAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD. 
COLABORÉ EN LA BUSQUEDA DE LA INFORMACION REQUERIDA DE UNIDAD DE PACUR. 
REALICE FICHAS TECNICAS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES A LIQUIDAR EN LA UNIDAD. 
COLABORE EN REALIZAR UNA BASE MATRIZ CON EL LISTADO DE PROYECTOS PENDIENTES DE 
LIQUIDACIÓN. - '>. 

(f) 
()-t:tl~'/, 

Y\3 uliz il l\'IL ñoz Barrera 
Si rvicr'os Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 
029 

TRABAJÉ EN LA FICHA TÉCNICA DEL PROYECTO: CONSTRUCCIÓN EN EDUCACIÓN, LAS VEGAS, SAN 
MIGUEL CHICAJ BAJA 
VERAPAZ. CÓDIGO: 26623.0 
TRABAJE EN LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO: CONSTRUCCI N EN EDUCACI N ALDEA SAN JOSE 
GUACAMAYAS NUEVA 
SANTA ROSA SANTA ROSA CÓDIGO 27689.0 
TRABAJE EN LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO: PUENTES PEQUEÑOS Y BÓVEDAS EN CAMINOS DE 
ACCESO, ALDEA CHAPAS, NUEVA SANTA ROSA, SANTA ROSA CÓDIGO 28550.9 
TRABAJE EN LA REVISI N Y ELABORACI N DE UNA MATRIZ DE ESTATUS DE PROYECTOS EN 
PROCESO DE LIQUIDACIÓN DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-
TRABAJÉ EN LA REVISI N Y ELABORACI N DE UNA MATRIZ DE CONTROL DE ACTAS DEL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL -FIS- DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN. 
TRABAJÉ EN LA REVISIÓN DE LA DOCUMENTACI N IMPORTANTE DE LOS EXPEDIENTES DEL LISTADO 
ENTREGADO A LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE 
LIQUIDACIÓN. 
APOY EN LA RESPUESTA AL OFICIO CON NUMERO DE REFERENCIA: OFICIO. REF.: OPERFSS/3441-
2023/JD/JC SOBRE LA ACTIVIDAD EN EL MARCO DE LA CONMEMORACIÓN DEL DIA INTERNACIONAL 
DE LA ELIMINACIÓN DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER. 
TRABAJÉ EN LA RESPUESTA AL OFICIO CON REFERENCIA OPERFSS/3512-2023/JD/JC DONDE SE 
SOLICITA LA DESCRIPCIÓN DEL ESTATUS DE LA UNIDAD LIQUIDADORA FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL 
-FIS-
TRABAJE EN LA REVISI N Y ELABORACI N DE UNA MATRIZ DE CONTROL DE ACTAS DEL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL -FIS- DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN. 
TRABAJE EN LA REVISI N DE LA DOCUMENTACI N IMPORTANTE DE LOS EXPEDIENTES DEL LISTADO 
ENTREGADO A LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE 
LIQUIDACIÓN. 
TRABAJE EN LA MATRIZ CUADRO RESUMEN CON EL LISTADO DE 266 PROYECTOS QUE SE 
ENCUENTRAN PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN LOS CUALES A CRITERIO DEL FONDO DE INVERSIÓN 
SOCIAL -FIS- CUENTAN CON LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INICIAR DICHO PROCESO DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN. 

ñoz Barrera 
e odríguez 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

J rg Mario Delgado Pérez 
, r nador de Operaciones 

Fondo Social de Solidan a 



/ 
Esta factura ampara el pago de servicios profesionales según contrato No. 454-2023-029-FSS, 
prestados en la unidad de Módulo de Gestión de Proyectos del Fond~ cial de Solidaridad, 
correspondiente al periodo del 01 al 31 de diciembre 2023. / 

~ / 
Jlr: e[(ez 

CoortÍt" ..... _ _ oyectos 

ífo1UÍI -ífSS-



1 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
+ 

r--- --¡¡ Nombre completo YOSVIN ARNULFO GÓMEZ / 
del Contratista: NIMATUJ CUI: 2096-17837-0901 

1 ¡ 
1 

~ 

Número de 
454-2023-029-FSS / NITdel 

73919500 Contrato: Contratista: 11 

11 

- ,r-
Servicios (Técnic.os 

PROFESIONALES / 
Plazo del 11 04/07/2023 AL 

o Profesionales): Contrato: 31/12/2023 

1 

-
Monto total del 11 

Q881548.39 
Período del 01/12/2023 AL 

Contrato: / Informe: 31/12/2023 
-

11 
-

MÓDULO DE Honorarios 
Q15,000 

Unidad 
GESTIÓN DE Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

-

/ 

/ 

J 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 

1 SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE 
LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS 

2 
2. ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
3. DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 

3 EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 
DE VIDA DE LA OBRA 
4. APOYAR EN DIGITARANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN 

4 DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL 
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO 

5 
5. ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 
PROYECTO 

6 6. ASESORAR LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA 

7 7. APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA-SNIP 

8. ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 

8 SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 

9 9. APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

10 10. APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP 

11 11. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 

1 ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 

2 APOYE EN DARLE SEGUIMIENTO A LA BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE 
SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL FSS, EN EL AREA DE GESTION. 

3 APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA COORDINACION DEL MODULO DE 
GESTION DE PROYECTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

4 APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP 

5 APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA MATIZ DE PROYECTOS DEL AREA DE GESTION 

11 

1 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ---¡lefa 'ME DE P¡RESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

(tl ~~~~T===-
osv Nimatuj 

/ PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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No. 

1 

2 

3 

4 

·- -.• - - -

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1. ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE 
LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS 
2. ASESORAR LA CREACioN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACION 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
3. DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 
EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS[ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 
DE VIDA DE LA OBRA 
4. APOYAR EN DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION 
DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL 
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO 
5. ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 
PROYECTO 
6. ASESORAR LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA 

7. APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA-SNIP 

8. ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
9. APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 
10. APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP 
11. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

ASESORE LA CREACIÓN DEL PERFIL DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO 
CARRETERA RD-CHM-31 KM. 118.56 - KM. 104.43, SAN JOSE POAQUIL, 
CHIMALTENANGO, CON SNIP: 317884, ANALIZANDO LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA 
DIGITE CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO 
CARRETERA RD-CHM-31 KM. 118.56 - KM. 104.43, SAN JOSE POAQUIL, 
CHIMALTENANGO, CON SNIP: 317884, ANALIZANDO LA FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; SEGÚN ESTUDIOS DEL 
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ 
COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 
ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
APOYE EN EL SEGUIMIENTO Y CONFORMACION DE EXPEDIENTE PARA 
FINALIZACION DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR EL 
ORATORIO DEL CASERIO EL TEPENANCE - CASERIO SAN RAMON, COMAPA, 
JUTIAPA, CON SNIP: 282150 

04/07/2021 
AL 

31/07/202 

5 APOYE EN DIGITAR PROYECTOS PARA ANTEPROYECTO 2024 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME FINAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
1 

APOYE EN LA CREACION DE BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE AVANCE DE 04/07/2023 
LOS PROYECTOS QUE SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL AREA DE AL 
GESTION. 31/07/2023 
ASESORE LA CREACIÓN DEL PERFIL DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO 
CARRETERA CA-13 KM 490.00 ALDEA IXLU - KM. 529.00 PUERTA DEL CIELO, FLORES 
- MELCHOR DE MENCOS, PETEN, CON SNIP: 303199, ANALIZANDO LA 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 
DIGITE CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO 
CARRETERA CA-13 KM 490.00 ALDEA IXLU - KM. 529.00 PUERTA DEL CIELO, FLORES 
- MELCHOR DE MENCOS, PETEN, CON SNIP: 303199, ANALIZANDO LA 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; 
SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO 
DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA 01/08/2023 
DE LA OBRA. 
ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL AL / FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE 31/08/2023 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 

APOYE EN LA CREACION DE BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE AVANCE DE 
LOS PROYECTOS QUE SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL FSS 

APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 

ASESORE LA CREACIÓN DEL PERFIL DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO 
CARRETERA RD-PET-01 KM. 12.789 - KM. 17.579, SAN ANDRES, PETEN; 
CONSTRUCCIÓN PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN 
MARCOS, SNIP 316959; ANALIZANDO LA FORMULACIÓN y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA 
DIGITE CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO 
CARRETERA RD-PET-01 KM. 12.789 - KM. 17.579, SAN ANDRES, PETEN; 
CONSTRUCCIÓN PUENTE VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN 
MARCOS, SNIP 316959; ANALIZANDO LA FORMULACIÓN y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA; SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO / ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS i COMO SU 

01/09/2023 PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 
ASESORE LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL AL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 

30/09/2023 

PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
APOYE EN DARLE SEGUIMIENTO A LA BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE 
AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL 
FSS 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 
APOYE EN LA CREACION Y SISTEMATIZACION DE INFORMACION PARA LA BASE 
DE DATOS SIGAP DEL FSS 
ASESORE LA CREACIÓN DEL PERFIL DEL PROYECTO; CONSTRUCCIÓN PUENTE 
VEHICULAR ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS, PROYEDTO DE 
DECRETO; ANALIZANDO LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y 
TÉCNICA PRESENTADA EN BASE A LAS CORRECCIONES DADAS EN LA BOLETA 
DE EVALUACION TECNICA 
DIGITE CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO; CONSTRUCCIÓN 
PUENTE VEHICULARALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS, PROYECTO 
DE DECRETO; ANALIZANDO LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA 
Y TÉCNICA PRESENTADA; SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -
CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL 
SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA, SEGÚN INDICACIONES DADAS EN LA 
BOLETA DE EVALUACION TECNICA 
ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL 01/10/2023 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN AL I 

PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 31/10/2023 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
APOYE EN DARLE SEGUIMIENTO A LA BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE 
AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL 
FSS, EN EL AREA DE GESTION. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
APOYE EN LA CREACION Y SISTEMATIZACION DE INFORMACION PARA LA BASE 
DE DATOS SIGAP DEL FSS 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS 
CON SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE 
HACEN AL SISTEMA SNIP 

ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL 01/11/2023 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE AL / 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 30/11/2023 
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

, , 
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 
PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
APOYE EN DARLE SEGUIMIENTO A LA BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE 
AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL 
FSS, EN EL AREA DE GESTION. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS 
CON SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE 
HACEN AL SISTEMA SNIP 
APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA MATIZ DE PROYECTOS DEL AREA DE 
GESTION 
ASESORE LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DEL 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS 
APOYE EN DARLE SEGUIMIENTO A LA BASE DE DATOS PARA EL CONTROL DE 
AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE TIENEN EN SEGUIMIENTO POR PARTE DEL 
FSS, EN EL AREA DE GESTION. 
APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACION DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS 
CON SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE 
HACEN AL SISTEMA SNIP 
APOYE EN LA ACTUALIZACION DE LA MATIZ DE PROYECTOS DEL AREA DE 
GESTION 

\ 
\ ¡· 
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Yosvin Arnulfo Gómez Nimatuj 

PROFESIONALES 
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01/11/2023 
AL 

30/11/2023 

01/12/2023 
AL / 

31/12/2023 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 
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