






































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F55-

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

)

(f)

Rédney Yanuario Mohes Romero
Encargodo Médulo
de Cemunicacién Sacial
Fande Social de Solidaricad
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

RUth Gonzalez Alcantara
Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

trémite de pago respectivo.
(f) \QNMM/ /

T L g -
Rédney Yonuori%ﬁles Rofmers
- Encargado Médulo

de Comunicacion Sociol
Fondo Social de Solidoridad
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El prese  informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
col sponda, para e procedan altrd e de pago respectivo.
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El presente info1 2 responde a lo estioulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos  términos erencia, as 10, s& encuenira lot co rmmid:i por lo que s¢ ic a quien
¢ =sponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del p

Contratista: Byron Andres Holimann Lainez | CUI: 1912881010101
Niimero de Contrato: | 345-2023-029-FSS 7| NIT del Contratista: 46426140
Servicios (Técnicos o /

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL,
Contrato: Q 88,543.39 ; 311212023
Honorarios Periodo del informe: 01122023 AL
Mensuales: Q 15,000.00 , 31122023 7
Unidad

Administrativa donde ;.

presta los servicios: | Médulo de Informatica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE
INFORMATICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

2 | BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS TECNICOS
INFORMATICOS Y DIGITALIZADORES.

3 | BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACION DE LOS SISTEMAS DE COMPUTO NECESARIOS PARA LA
AUTOMATIZACION DE LOS PROCESOS QUE LLEVAN A CABO LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS

4 | APOYAR EN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS

S | BRINDAR APOYO EN CONJUNTO CON LA COORDINACION EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA PARA
REALIZR TODAS LAS MEJORAS QUE SE REQUIEREN DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION DEL FSS

6 | BRINDAR APOYO EN DETERMINAR Y PRIORIZAR EN CONIUNTO CON LA COORDINACION
EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA, LAS AREAS PENDIENTES DE AUTOMATIZACION

7 | BRINDAR APOYO EN ESTABLECER ESTANDARES PARA LA ADMINISTRACION DE LA RED

8 | COLABORAR EN ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS O
PROGRAMAS DE COMPUTO QUE PERMITAN HACER MAS EFECTIVOS LOS PROCESOS QUE SE
DESARROLLAN EN EL FSS

9 | BRINDAR APOYO EN MAXIMIZAR DEL USO DE LOS RECURSOS INFORMATICOS DEL FSS.

10 | APOYAR EN ELABORAR OBJETIVOS, METAS, PLANES DE CONTINGENCIA PARA LA UNIDAD DE
INFORMATICA

11 | APOYAR EN LA REVISION DE LOS RECURSOS INFORMATICOS DISPONIBLES EN EL FSS {BASES DE
DATOS, SERVIDORES, COMPUTADORES

12 | APOYAR RESGUARDAR LAS BASES DE DATOS E INFORMACION QUE SE ALMACENA EN LAS
DISTINTAS COMPUTADORAS PROPIEDAD DEL FSS

13 | APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES E INTERVENCIONES QUE REQUIERA LA COORDINACION
EJECUTIVA Y/O ADMINISTRATIVA

14 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESENTE CONTRATACION.







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL'DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029 -
Nombre completo del e
Contratista: Byron Andres Holimann Lzinez | CUl: 1912881010101
Namero de Contrato: | 345-2023-025-FSS .| NIT del Contratista: 4642614-0
Servicios (Técnicos o
Profesionaies): Servicios Técnicos g
Monto total del Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL,
Contrato: Q 88,5648.39 g 311272023
Honorarios Periodo del Informe: 0410712023 AL |
Mensuales: Q 15,000.00 311272023
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Mdadulo de Informatica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 BRINDAR ASESORiIA TECNICA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE
INFORMATICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F55-.

2 BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS TECNICOS
INFORMATICOS Y DIGITALIZADORES.

3 BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACION DE LOS SISTEMAS DE COMPUTO NECESARIOS PARA LA
AUTOMATIZACION DE LOS PROCESOS QUE LLEVAN A CABO LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS

4 APOYAR EN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS

5 BRINDAR APOYO EN CONJUNTO CON LA COORDINACION EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA PARA
REALIZR TODAS LAS MEJORAS QUE SE REQUIEREN DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION DEL FSS

6 BRINDAR APOYO EN DETERMINAR Y PRIORIZAR EN CONJUNTO CON LA COORDINACION
EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA, LAS AREAS PENDIENTES DE AUTOMATIZACION

BRINDAR APOYO EN ESTABLECER ESTANDARES PARA LA ADMINISTRACION DE LA RED

COLABORAR EN ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS O
PROGRAMAS DE COMPUTO QUE PERMITAN HACER MAS EFECTIVOS LOS PROCESOS QUE SE
DESARROLLAN EN EL F55

9 BRINDAR APOYO EN MAXIMIZAR DEL USO DE LGOS RECURSOS INFORMATICOS DEL FSS.

INFORMATICA

10 ; APOYAR EN ELABORAR OBIJETIVOS, METAS, PLANES DE CONTINGENCIA PARA LA UNIDAD DE

11 | APOYAREN LA REVISION DE LOS RECURSOS INFORMATICOS DISPONIBLES EN EL FSS (BASES DE
DATOS, SERVIDORES, COMPUTADORES

12 | APOYAR RESGUARDAR LAS BASES DE DATOS E INFORMACION QUE SE ALMACENA EN LAS
DISTINTAS COMPUTADORAS PROPIEDAD DEL FSS

13 | APOYAREN LA ASISTENCIA A REUNIONES E INTERVENCIONES QUE REQUIERA LA COORDINACION
EJECUTIVA Y/O ADMINISTRATIVA

14 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESENTE CONTRATACION.



































































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista; Carlos Smiley Cubur Artiga Cul: 2656595230101
NIT del
Namero de Contrato: 438-2023-029-FSS ¢ Contratista: 5081595-4
Servicios {Técnicos o 7 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL «
Profesionales): Servicios Técnicos 31122023
Monto total del ' Periodo del Informe: | /1210023 AL <
Contrato: Q 47,225.81 4 31112/2023
Unidad
) Administrativa: Madulo de  #
Honorarios Mensuales: Q §,000.00 v Tesoreria
No. _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE
SUPERVISION DE PROYECTOS.

2. APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS
ASESORES DE SUPERVISION DE PROYECTOS.

3. APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION,
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION.

4. | APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION.

5. APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS.

6. | APOYAREN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR
AUDITORIA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE
ENCUENTRAN EN EJECUCION, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS
DEL FS5.

7. | APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS.

8. | APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA
COORDINACION DE SUPERVISION

9. | APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACION
DE SUPERVISION

10. | APOYAREN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCION PARA
PUBLICACION EN INFORMACION PUBLICA

11. | APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS

12. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS QTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION




No. ACTIVIDADES SEGUN OFICIO CEFSS-2082-2023-YGG/db

1. | APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

2. | APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGUN EL
REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES.

3. | APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE
COMBUSTIBLE.

4. | APOYAR EN LA DIGITACION DE INFORME MENSUAL DE DESPACHO DE VALES DE COMBUSTIBLE.

5. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LA COMPRA DE VALES DE COMBUSTIBLE.

6. | APOYAR EN EL REGISTRO DE SOUCITUDES DE COMBUSTIBLE, REQUISICIONES Y VALES DE
LIQUIDACION.

7. | APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES.

8. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME, SEGUN OFICIO CEFSS-2082-2023-

YGG/db

1. | APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

2. | APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGUN EL
REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES.

3. | APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE
COMBUSTIBLE.

4. | APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES.

5. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

WCUBUR ARTIGA /
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismeo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

drea Maria Rodriguez

Encarjada del Médulo de Tesoreria
/g Fondg Social de Solidaridad
— o~ ] /

0. Bo. cargo y sello
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL/éE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Smiley Cubur Atiga Cul: 2656595230101
NIT del

Numero de Contrato: 438-2023-029-FSS 7~ Contratista: 5081595-4

Servicios (Técnicos o Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL~

Profesionales): Servicios Técnicos 31M2/2023

Monto tofal de!

Periodo del Informe:

0410712022 AL /1

/
Contrato; Q 47,225.81 31122023
Unidad
; Administrativa: Modulode ¢
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesoreria

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE
SUPERVISION DE PROYECTOS.

2 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION,
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION.

DEL FSS.

uc

3. | APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR
AUDITORIA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTIT

ENCUENTRAN EN EJECUCION, FINALIZADOS, SUSPENDIDQS, INACTIVOS Y PROYECTQS SUBROGADQS

ONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE

4, APQYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS.

E.l"l

J\PHVAD cCMCcl D
AP T AN CfY Bl

EGISTRO DEL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO D
COORDINACION DE SUPERVISION

cCI1A
[ =

[N

6. | APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACION
DE SUPERVISION.

7. | APOYAR EN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCION PARA
PUBLICACION EN INFORMACION PUBLICA.

8. APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS.

9. APOYAR DIGITAR CUADRQ DE SEGUIEMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE
SUPERVISION DE PROYECTOS.




No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME, SEGUN OFICIO CEFSS-2082-2023-
YGG/db

1 APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

2. APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGUN EL
REQUERIMIENTC DE LAS UNIDADES.

3 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QLIE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE
COMBUSTIBLE.

4. | APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES.

5. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

2. | APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGUN EL
' REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES.

3. APOYAR £N EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE

COMBUSTI(BLE.

4, APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES.

5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

R _l /) ,p ) N
ARLO SNHLEY
SERV C!OS TECNICOS
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
Encargada del Madulo de Tesoreri:
/ 17/ % Social de Solidaridas
{f ' - —\

Me-, cargo y sello





























































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

BRINDE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE MEJORAMIENTO DE CAMINOS EN EL DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN.

APOYAR EN LA VERIFICACION DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE FACCIONAN EN LA
COORDINACION JURIDICA;

BRINDE APOYO EN LA REALIZACIGN DE OFICIOS SOLICITANDO ACTAS DE RECEPCION Y LIQUIDACION.

BRINDE APOYO EN LA ELABORACION DE BASE DE DATOS DE FIANZAS.

BRINDE APOYO EN VERIFICACION DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO Y ANTICIPO.

BRINDE APOYO EN LA REALIZACION DE OPINION JURIDICA DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES.

BRINDE APOYG EN LA REALIZACION DE ACTAS DE RECEPCION DE PROYECTOS CORRESPONDIENTES.

Wl Nl® ;| AW N

BRINDE APOYO EN LA ACTUALIZACION DE BASES DE DATOS DE FIANZAS DE LA COORDINACION JURIDICA.

(f)
Crilsfian Alexknd&gufnfa Oron /

Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f}
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F5S- -~
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS o o A & = TP

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

APOYE EN LA IMPRESION DE PLANOS DE LOS PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

APOYE EN LA CONFORMACION E IMPRESION DE TERMINOS DE
REFERENCIA -TDR’S- DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECOS.

APOYE EN LA ALIMENTACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS
DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

PARTICIPE EN REUNIONES DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS PARA DAR RETROALIMENTACION DE LOS
PROYECTOS VISTOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
PLANIFICADAS PARA LA COORDINACION.

El

- DAMTEL’EMILIO MORALES SECAIDA
Servicios Técnicos

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

—_— =

—F

(f)_.

ing|Alan Rafasi M. Rodas /
Coordin
lacion y Evaluacion de Proyecias

Social de Sokidendad -FSS-







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS &

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ROOSEVELT - 4TA CALLE Y DE 2DA CALLE ENTRE 5TA — 3RA AVENIDA,
MERCADO EL GUARDA, ZONA 11, GUATEMALA.

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA LA CRUZ - ALDEA HERMOGENES
MONTELLANO, SAN PEDRO YEPOCAPA, CHIMALTENANGO.

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO CALLE REAL CENTENARIO CASCO URBANO, EL TEJAR,
CHIMALTENANGO.

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-23 DE INTERSECCION CA-13 KM.
379.550 - 5A. AVENIDA ZONA 5, POPTUN, PETEN.

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-CHM-31 KM. 118.56 - KM. 104.43, SAN
JOSE POAQUIL, CHIMALTENANGO.

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO CALLE (S) 15 AVENIDA Y 7 CALLE ZONA 8 DE CALZADA
FRANCISCO JAVIER LOPEZ MARROQUIN - NUEVO HOSPITAL, SAN
BENITO, PETEN.

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO
CONSTRUCCION URBANIZACION DE LA CIUDAD DE LA NO VIOLENCIA
CONTRA LA MUJER, COMUNIDAD CHIQUITO, MIXCO, GUATEMALA.

10

APOYE EN LA ORGANIZACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS ROYECTOS
DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS.

11

APOYE EN LA CLASIFICACION Y ARCHIVO DE LOS PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

12

APOYE EN LA IMPRESION DE PLANOS DE LOS PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

13

APOYE EN LA CONFORMACION E IMPRESION DE TERMINOS DE
REFERENCIA -TDR’'S- DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECOS.

14

APOYE EN LA ALIMENTACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS
PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION
DE PROYECTOS.

15

PARTICIPE EN REUNIONES DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS PARA DAR RETROALIMENTACION DE LOS
PROYECTOS VISTOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
PLANIFICADAS PARA LA COORDINACION.

(f)

t o / |
DANI IDRALES SECAIDA
icios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al ramite de pago

respectivo.

acidn y Evaluacitn
F Sacial de Sokdandad -FS5-








































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

[

ydel | DIEGO FERNANDO MENENDEZ cus: 2417 29939 0101
HERNANDEZ

|

361-2023-029-FSs NIT del 88555682
v Contratista

) Técnicos P Plazo de Contrato: 04/07/2023 al
31/12/2023

Q. 47,225.81 & Per  adel 04/07/2023 a
! Informe: 31/12/2023

Q.8,00000 Unidad AIMACENY
Administrativa: SUMINISTROS

NO.

ACTIVIDADES SEGUJN CONTRATO

COLABORAR EN VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DiSTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD

APOYAR EM REALIZAR CONTEOQ DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACEN;

COLABORAR CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS;

APOYAR CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA,;

APOYAR CON LA REVISION DE LAS FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PROBUCTOS ALMACENADQS;

[ RV R Ey RNRT N

APOYAR CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN “SOLICITUD DE SUMINISTROS” DEBIDAMENTE
AUTORIZADA;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR [O QUE “EL. CONTRATISTA DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SF DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION,

ACTIVIDADES/ RESULTADOSD  ANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

COLABORE EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LUS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD;

APOYE EN REALIZAR CONTED DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACEN;

COLABORE CON EA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS OQUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PROBUCTOS;

APOYE CON ORDENAR PROBDUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA;

APOYE CON LA REVISION DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS;

[ LU N R VU N

APOYE CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUIN “SOLICITUD DE SUMINISTROS” DEBIDAMENTE
AUTCRIZADA;

0___ -/

El

re

{ JEZ HERNANDEZ
3IBTVICIOS [ecnicos

isente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
activo.

08! Muficz da Pa;
() m vy Suministros

ide Soligaridag

/




































































































































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del L

Contratista: EDSON JAIR GODINEZ MAZARIEGOS < |CUI: 2593406500101
. | NIT del

Numero de Contrato: 515-2023-029-FS8 4 Contratista: 118193732

Servicios (Técnicos o :

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS )

Monto total del ‘| Plazo del 04/07/2023 AL/

Contrato: Q.29516.13 / Contrato: 31122023

Honorarios Periodo del 01/12/2023 AL /

Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 31/12/2023

Unidad Administrativa

donde presta los ;

servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS DE LA UNIDAD DE CONVOYES
REGIONALES DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD.

COLABORAR EN LA VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS.

APOYAR CON LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE.

BRINDAR APOYO EN LA VERIFICACION CALCULOS RELACIONADOS AL KILOMETRAJE DEL
RECORRIDO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS AL RECORRIDO DE LOS
VEHICULOS EN EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES.

20

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL |

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE

DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

REALICE EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES COORDINACIONES,
MODULOS Y UNIDADES ADSCRITAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2023.

APOYE EN EL TRASLADQ DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FSS A LOS DIFERENTES
PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, QUE SE REALIZARON DURANTE EN EL MES
DE DICIEMBRE DE 2023.

APQOYE EN LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLES, CORRESPONDIENTES AL
MES DE DICIEMBRE DE 2023.

APOYE EN LA VERIFICACION DEL KILOMETRAJE DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN
A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-, QUE FUERON UTILIZADOS
PARA COMISIONES DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE
2023,

/



§ | APOYE EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS A LAS COMISIONES QUE SE
REALIZARON DURANTE EL MES DE DIGIEMBRE DE 2023 A LOS DIFERENTES PUNTOS DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA.

6 | APOYE EN EL TRASLADO DE MATERIALES Y SUMINISTROS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-.

7 | APOYE EN TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS

) 5 e 174 /

Edson Jair Godinez Mazariegos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por {o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

7

Vo. Bo.lampls; satacyy selo
Ceordinador
Unidac de Convoyes Regionales

Funuo Focial de Salidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINALé PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

-

Nombre completo del

Contratista: EDSON JAIR GODINEZ MAZARIEGOS a CUL 2583406500101
NIT del

Nimero de Contrato: | 515-2023-029-FSS - | Contratista: 118183732

Servicios (Técnicos ¢ . -

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ;

Monto total del Plazo del 04/07/2023 AL

Contrato: Q.29,516.13 « | Contrato: 31/12/2023

Honorarios Periodo del 04/07/2023 AL

Mensuales: Q. 5,000.00 < | Informe: 31/12/2023 '

Unidad Administrativa

donde presta los .

servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES ¢

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SQCIAL DE SOLIDARIDAD -FS8S-.

APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS DE LA UNIDAD DE CONVOYES
REGIONALES DENTRQO Y FUERA DE LA CIUDAD.

COLABORAR EN LA VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS.

APOYAR CON LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE.

BRINDAR APOYO EN LA VERIFICACION CALCULOS RELACIONADOS AL KILOMETRAJE DEL
RECORRIDO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.

APQOYAR EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS AL RECORRIDO DE LOS
VEHICULOS EN EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES.

20

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 RE_AL[CE EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES COORDINACIONES,
MODULQOS Y UNIDADES ADSCRITAS DEL FONDQ SQCIAL DE SOLIDARIDAD FSS.
2 | APOYE EN EL TRASLADO DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FSS A LOS DIFERENTES

PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA.

APOYE EN LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLES DE LA UNIDAD DE
CONVOYES REGIONALES UNIDAD ADSCRITA AL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

APOYE EN LA VERIFICACION DEL KILOMETRAJE DE LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN
A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-.

APOYE EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS A LAS COMISIONES QUE SE
REALIZARON A LOS DIFERENTES PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA.

y



6 | APOYE EN EL TRASLADO DE MATERIALES ¥ SUMINISTROS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-.

7 | APOYE EN TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS

(f) B 4 /

Edson Jair Godinez Mazariegos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)
—”V”g— Nombre cargo y sello

Bryan Morales Lépez
Coordinador
Unidad de Convoyes Regionales
Funde Zocial de Solidaridad









FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON
029

Colaboré en la bisqueda de Informacion solicitada via correo electrénico del sefior:
Mynor Manuel Celada Mufioz

(f) (
\E‘fda'Yfer mcﬂ)/asquezﬁcﬁn/

Servicios Técwicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

jorge Mano Deigaao el

el for o UESIEGLNE
C.Dr*lﬂi 18 SG ld%ﬂ Ik

















































No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE AGOSTO -

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACION DE
RESULTADOS, SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00007 A GESTION DE PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE OPERACIONES DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA,
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL
EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-
00007 A GESTION DE PROYECTOS DE LA COORDINACION DE OPERACIONES DEL FONDOS
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA PLANIFICACION DE AUDITORIA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE
CONOCIMIENTO DEL AREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACION DE RIESGOS,
CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACION; SEGUN
NOMBRAMIENTO No. CAI-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB LA PLANIFICACION, SEGUN
NOMBRAMIENTO No. CAJ-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA
GUBERNAMENTAL ~NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
.Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS:

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACION DE
RESULTADOS, SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS
HUMANOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA EJECUCION DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREQ, REALIZAR
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS S| LAS HUBIERE, REDACTAR
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADQ.;
SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL
FONDQS SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA,
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL
EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAl-
00009 DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL FONDOS SOCIAL DE
SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA
GUBERNAMENTAL —NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
.Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

/

/

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE

APOYE EN LA PLANIFICACION DE AUDITORIA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE
CONOCIMIENTO DEL AREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACION DE RIESGOS,
CONTROLES PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACION; SEGUN
NOMBRAMIENTO No. CAI-00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB LA PLANIFICACION, SEGUN
NOMBRAMIENTO No. CAI-00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA
GUBERNAMENTAL —NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
., Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;




3

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE

APOYE EN LA PLANIFICACION DE AUDITORIA OPERATIVA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE
CONOCIMIENTO DEL AREA Y CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACION RIESGOS,
CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACION; SEGUN
NOMBRAMIENTO No. CAI-00012 DE COORDINACION DE SUPERVISION DE LA COORDINACION
DE OPERACIONES DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB LA PLANIFICACION, SEGUN
NOMBRAMIENTO No. CAI-00012 DE COORDINACION DE SUPERVISION DE LA COORDINACION
DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACION DE
RESULTADOS, SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00011 DE INVENTARIOS DE LA
COORDINACION FINANCIERA DEL FONDQ SQCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA EJECUCION DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREOQ, REALIZAR
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS Si LAS HUBIERE, REDACTAR
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO.;
SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA
DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA,
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL
EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; SEGUN NOMBRAMIENTQ No. CAI-
00011 DE INVENTARIOS DE LA COORDINACION FINANCIERA DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA
GUBERNAMENTAL —NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
.Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, ?/ﬁTlDOS POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE

APOYE EN EL INGRESO AL SISTEMA SAG-UDAI WEB DE LA EJECUCION Y COMUNICACION DE
RESULTADOS, SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00012 DE COORDINACION DE SUPERVISION
DE LA COORDINACION DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA EJECUCION DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR
LOS PAPELES DE TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS S| LAS HUBIERE, REDACTAR
LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJO ASIGNADO;
SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAI-00012 DE COOQRDINACION DE SUPERVISION DE LA
COORDINACION DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA,
REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES
NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL
EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; SEGUN NOMBRAMIENTO No. CAl-
00012 DE COORDINACION DE SUPERVISION DE LA COORDINACION DE OPERACIONES DEL
FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYE EN LA PREPARACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE INFORMACION DE
SEGUIMIENTO REQUERIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-; MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL- MAIGUB-
.Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR LA

CONTRALBRIA GENERAL DE CUENTAS.

.

4
. S \ /
El presente fiforme resp de a lo estipulado en el contrato administrativo suscritg con el prestador

de servicios y sus respe
conformidad.
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¢ uentra recibido de conformidad, por lo que s
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectiva.
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10

ORDENE Y RESGUARDE LOS EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE LA UNIDAD DE CPU, QUE SE ENCONTRABAN EN MAL
ESTADO.

SUSTITUI ALGUNAS CAJAS EN EL ARCHIVO DEL PROGRAMA, DEBIDO A LOS ANOS Y DETERIORO DE LAS MISMAS

11
NO ESTABAN EN CONDICIONES PARA RESGUARDAR DOCUMENTOS.
12 PRESENTE DE JULIO A DICIEMBRE INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MENSUALMENTE, A LA
COORDINACION DE OPERACIONES.
(f) Q}SS} -
Licda. Eveli niela Lemus Canahui

Et presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

otf‘ e Mario Delgado Pérez
inador de Operaciones
do Social de Solidaridad

) Coordinador de Operaciones
Fondo Social de Solidaridad






FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS P ST

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

REACLICE UN CALENDARIO PARA ELABORAR LINEAS DE TIEMPQ A LOS 18 PROYECTOS QUE SE ENCUENTRA EN
PROCESO RECEPCION Y LIQUIDACION.

N

(f) ~

EVELIN DANIETA LE\%S CANAHUI

SERVICIOS PROFESIQNALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

.

\ario Delgado P&re”
OperaClOnes













































































































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAy6E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘ . ) .
Contratista: Herbert Manuel Lopez Alvarado e 1773-75396-0101
Nimero de Contrato: 427-2023-029-FSS | NIT del Contratista: |6651937-3

ici acni " .
Servic 05 (Técnicos o Servicios Profesionales .
Profesionales): <

Monto total del

Del 04 de julio al

\ Q 88,548.39 Plazo del Contrato: |31 de diciembre
Contrato: ) del 2023 /
Del 04 de julio al

Honorarios Mensuales: | 315.000.00 Periodo del informe: |31 de diciembre '//

ya del 2023 /
Unidad Administrativa
donde presta los Coordinacién de Formulacion y Evaluacion de Proyectos
SEervicios: ’/

y

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE
DOCUMENTOS INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS

2 [ APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS
VARIOS SOLICITADOS

3 | REALIZAR VISITAS DE CAMPO FARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION,
SOLICITUDES, AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS

4 | APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS
DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS

5 | ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A
LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

6 | ASESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A
PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS

7 | BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION
DE PROYECTOS

8 | APOYAR EN EMITIR OPINION TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA
UNDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

9 | APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU
COMPETENCIA

10 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
SE DIO APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS DE CAMBIO; ACUERDOS DE TRABAJO
1 | EXTRA, DE DIFERENTES PROYECTOS.

SE DIO APOYO EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO DE DIFERENTES PROYECTOS
2 | INGRESADOS A LA COORDINACION.

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: “MEJORAMIENTO CAMINO RURAL INTERSECCION RN-
3 | 12-NORTE KM. 284.400 - CASERIO EL TRIUNFO, ALDEA TUINIMA, TAJUMULCO, SAN MARCOS".

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL CON PAVIMENTO
RIGIDO FASE Il, CANTON CHEGUATE, ALDEA CHEQUIN, DEL MUNICIPIO DE TACANA, SAN
MARCOS".

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RUARAL CON PAVIMENTO
5 | RIGIDO CANTON LINDA VISTA ALDEA TOJCHECHE, TACANA, SAN MARCOS*

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CON PAVIMENTO
6 | RIGIDO SECTOR EL JOCOTE CANTON CHICHUM, TACANA, SAN MARCOS”

SE DIO SEGUIMIENTO AL PROYECTO: “MEJORAMIENTO CALLE CON PAVIMENTO RIGIDO
CANTON CRUZ DE BARRANCAS ALDEA LAS MAJADAS, TACANA, SAN MARCOS”

























“ESTA FACTURA AMPARA EL PAGO DE SERVICIOS ™~ CNICt ; PRESTAD! ;EN A
COORDINACIC  FINANCIERA DEL FONDO SOCIAL DE SO..Z "RIDAD '
DURANTE EL PERIODO DEL UNO (1) AL TREINTA Y UNO (31) DEL S E
DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTITRES (2023)” .

Lic. Marco Vincto gzt valle
Coordinador Financier
Fondo Socia! de Solidaridad






FONDO _ JCIALL SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSQS HUMANQS

INFORME FINAL '™ PF™STACION [ “%RVICIOS, RE GLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sUs respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad  orloque s sutoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

"‘ N, f
SHHERY (f)

Lic. Marco Vamcio det Valle
Coordinador Financiero
“ando Social de Solidaridad







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

L ' CRENGLI 19

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentira recibido de cnnfarmidad narla miie se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

hH___
Lic, Gloron Vericin el Valle
” Coordinador Financiero
Fondo Social de Solidaridad
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSs- g‘:‘
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

————. — — - - . .
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDAR!IDAD

ASESORAR LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE
REALIZAN A LOS PROYECTOS;

ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACION
DE SUPERVISION

ASESORAR LA ACTUALIZACION Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESCS Y ACTIVIDADES DE LA
COORDINACION DE SUPERVISION

ASESORAR LA ASIGNACION DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE
5. | UBICACION GEOGRAFICA, ACCESCS Y NUMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE
CORRESPONDA

DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS
GENERALES DE INTERES INSTITUCIONA

VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACION ENVIADOS A DIVERSAS
7. 1 INSTANCIAS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS
MISMOS SE ENVIEN Y LLEGUEN A SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO

ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION SE CUMPLA EN TODOS SUS

B. | ASPECTOS, DENTRO DE LOS PLAZGS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADCOS EN CICLO DE LOS
PROYECTOS

. RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORIA Y BRINDAR LA ASESORIA CORRESPONDIENTE A LAS
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN

BRINDAR ASESORIA PARA DETERMINAR S| LOS PROYECTOS ESTAN CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU
LIQUIDACION FINAL

BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCION DE
LOS PROYECTOS

ASESORAR EL PROCESQ DE RETROALIMENTACION A LA COORDINACION DE EVALUACION, SOBRE
12. | LOS PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA
EVALUACION, APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO

10.

11.

APOYAR LA GESTION Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGISTICA Y GENERACION DE
13. | DOCUMENTOS OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES
EXTERNAS, ASI COMO DE UNIDADES Y PROGRAMAS ADSCRITOS

APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAIS DONDE SEA NECESARIA LA
PRESENCIA EN LA ELABORACION DE ACTAS Y REALIZACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES,
ASI COMO REALIZAR VERIFICACIONES PERIODICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA
INSTITUCION

14.

GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACION DE CONTRATISTAS

15. | ASIGNADOS A LA COORDINACION DE SUPERVISION PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTEN ACORDE
A LAS ACTIVIDADES QUE SE DEBEN DE LLEVAR A CABO

DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECIFICOS PARA LA COORDINACION DE
OPERACIONES

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL

17. | CON A" PEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
DE\LA PRESENTH JONTRATACION.

16.

ald¢inado Barrios /
Servicios Profgsionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

elgado Pérez
P orle e e o /
P aoeToTT oS

o et : i
nnn menial de Solidaridad
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSQS HUMANQS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS QUE
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYAREN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS.

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS.

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO
ANALISIS.

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE
CORRESPONDIENTE.

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS.

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS.

APQOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS.

© (miN|e| o

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATAGION.

{f) 15 ;
JOSE ESTUARDC ROSALES MARROQUIN
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trAmite de pago
respectivo.

(f}

T Tesus Damel Wialdpnado Barrios
Coardinador de Sugervision de Proyectos
FONDO SOCIAL DE SCLIDARIDAD



















FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE ISABEL MALDONADO y cul: 2504 68921 0101
Contratista: CASTILLO ’
Nimero de Contrato: 585-2023-G29-FSS v NIT del Contratista: |12505315
Sennc:_os (Tecnicos o Servicios Profesionales 7
Profesionales):
Monto total del . |16/M11/2023 al
Contrato: Q. 22,500.00 ‘ Plazo del Contrato: | 44.192023
. . . 10111272023 al
Honorarios Mensuales: |Q.15,000.00 7 Periodo del Informe: | 4,15 0554
Unidad Administrativa i
donde presta los COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS ¢
servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar la elaboracién de minutas para convenios, contratos administrativos y dictdmenes legales;
5 Colaborar con la verificacidn y analisis de las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas,
operativas y financieras del Fondo Social de Sclidaridad -F5S-, para resolver inquietudes formuladas;
3 | Apovaren el diligenciamiento de las resoluciones de los expedientes requeridos;
4 | Colaborar en la elaboracién de proyectos de memoriales en los proceses administrativos y judiciales;
5 Asesorar legalmente a la autoridad superior en reuniones interinstitucionales en donde sea requerida la
participacion del Fondo Social de Solidaridad;
6 Colaborar con la suscripcién de actas notariales cuando sea requerido;
. Celaborar con |a realizacidn de informes y opiniones que ameriten criterios juridicos.
Apoyar con la verificacidn de |as fianzas que presenten los contratistas corroborando los datos y vigencia de las
8 mismas;
9 Apovyar en la realizacidn de notificaciones y tramites juridicos;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES SEGUN NOMBRAMIENTO
1 | Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de accién més convenientes,
dentro del marco legal de contrataciones vy/o laberal.
2 Apovyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras
del Fondo Sccial de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones gue corresponda.
3 Asesorar en la elaboracién de dictdmenes y resoluciones donde se requiera asesoria legal en materia de
contrataciones.
4 | Asesorar en la preparacién de documentos de caracter fegal, relacionados con los contratistas.
5 Asesorar en la emisién de opiniones y asesorar a la Coordinacién de Recursos Humanos del Fondo Social de
Solidaridad —FSS-.
6 Colaborar en procurar el efective diligenciamiento de la resolucién de los expedientes que le sean asignados.
Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
7 cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social
de Solidaridad —FSS-




Apovar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempefio de la institucién y los
& | contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia.

Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior.

9

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El contratista” deberd desarrollar todas
0 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01 Elaboré oficics en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

02 | ® solicitd informe y fotocopias de expedientes a [a Procuraduria General de la Nacién

03 Elaboré oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduria General de ta Nacién.

Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Previsidn Social, con relacién

04 a los procesos laborales.

Revise expedientes de juicios ordinarios laborales del afio 2016 al 2017, para establecer el estado actual es cada
uno;
o | Revise varios expedientes de Incidentes de Liquidacién de Costas Judiciales.

05

07 Realicé varios memoriales evacuando audiencias can plazo, ante los Juzgados de Trabajo y Prevision Social.

Realicé memoriales de Apelacidn a Salas de Trabajo Prevision Social; asi también fueron presentados al Juzgado
correspondiente.

\% -

Prestador de servicios

08

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

| argarita Bonliia Urrutia
Coordinadora de Recursos Humanos

Fonds Sacial de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURS0S HUMANOS

INFORME FINAV‘E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE ISABEL MALDONADO Cul: 2504 68921 0101
Contratista: CASTILLO .
Nimero de Contrato: 585-2023-029-FSS NIT del Contratista: | 12505315

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del . 116/11/2023 al
Contrato: Q. 22,500.00 v Plazo del Contrato: | ,4/4519653

. _ ) 6M1/2023 20/
Honorarios Mensuales: | q.15,000.00 ¢ Periodo del Informe: | 54,455053

Unidad Administrativa

donde presta los COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de accion mas convenientes, dentro

1| del marco legal de contrataciones y/o laboral,

2 Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras del
Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda.

3 Asesorar en la elaboracion de dictamenes y resoluciones  donde se requiera asesoria legal en materia de
contrataciones.

4 | asesorarena preparacion de documentos de caracter legal, relacionados con los contratistas.

5 Asesorar en la emisién de opiniones y asesorar a la Coordinacidn de Recursos Humanos del Fondo Social de
Solidaridad -FSS-

6 | Colaborar en procurar el efective diligenciamiento de la resolucion de los expedientes que le sean asignados.

7 Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y cualquier
ofro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad
-FSS-

8 Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempefio de la institucion y los contratos
de tal manera que se busque siempre |a eficiencia y la eficacia.

9 | Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior.

10 Las Actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El contratista” deberd desarrollar todas

aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar la elaboracién de minutas para convenios, contratos administrativos y dictdmenes legales;

Colaborar con la verificacion y analisis de las solicitudes gue presentan las diferentes unidades administrativas,
operativas y financieras del Fendo Social de Solidaridad -FSS-, para resolver inquietudes formuladas;

3 | Apovyaren el diligenciamiento de las resoluciones de los expedientes requeridos;

4 | Colaborar en la elaberacién de proyectos de memoriales en los procesos administrativos y judiciales;

Asesorar legalmente a la autoridad superior en reuniones interinstitucionales en donde sea requerida la

participacidén del Fondo Social de Solidaridad;
6 Colaborar con la suscripcidn de actas notariales cuando sea requerido;
7 Colaborar con la realizacidn de informes y opiniones que ameriten criterios juridicos.

Apovyar con la verificacion de las fianzas que presenten los contratistas corroborando los datos vy vigencia de las
8 | mismas;

Apovyar en la realizacion de notificaciones y tramites juridicos;

9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de accién mas convenientes,
dentro del marco legal de contrataciones vy/o laboral.

Apovar en revisar |as solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras
del Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda.
Asesorar en la elaboracién de dictdmenes y resoluciones donde se requiera asesoria legal en materia de
contrataciones.

4 | Asesorarenla preparacién de documentos de caracter legal, relacionados con los contratistas.

Asesorar en la emisién de opiniones y asesorar a la Coordinacidon de Recursos Humanos del Fondo Social de
Solidaridad —FSS-.
Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolucién de los expedientes que le sean asignados.

Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
7 | cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social
de Solidaridad —FS5-

Apovyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempefio de [a institucion y los
3 contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia.

Apovyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior.

]

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades gue se deriven de [a presente contratacidn.

11 Se asesord a la Coordinacién de Recursos Humanos en los requerimientos emitidos por distintas unidades del
Fondo Secial de Solidaridad.

12 Se asesord y se apoyd a la Cocrdinacién de Recursos Humanos del Fondo Social de Sclidaridad en las
contrataciones del personal técnico y profesional.

13 Elabaré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de

Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.
14 | tlaboré memoriales para apersonarse como tercere interesado al -F55- en demandas nuevas.

Prestador de servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos témminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

£
A 'y

e o o W

Vo. Be_lefenmediato

ga. Diana Margarita Bonflla Urrutia
pordinadora de Recursos Humanos

" Fondo Social de Solidaridad





































FONDO SQCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORMEDE RRESTACIC)N DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.

/

{







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gque se autoriza a quien comesponda, para que procedan al framite de pago
respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS5-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOQS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo: 2 /

yron Andres Hoflt
Exfeargado deTWodule & Informéatica
ondo Socizl de Soiidarided -F8S-







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON
029

( S;K,“Z;/ /

losé Roberto Castro Bail
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo


































































































































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Coniratista: Kevin Orlando Corado Pocasangre CuUl: 3019 25968 0101
NIT del
Niimero de Contrato: 571-2023-029-FSS ¢ Contratista: 103840443
Servicios (Técnicos o / Plazo del Contrato: 01/09/2023 ALY
Profesionales): Servicios Técnicos 31122023
i | Inf :
Monto total del Periodo del Informe 011212023 AL /
Contrato: Q32,00000 ¥ 31/12/2023
Y, Unidad
Administrativa: Médulo de
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesoreria
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBREEL USQ Y
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD FSS.

APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION.

APOYAR EN LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO
ROTATIVO

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUME.NTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES
DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTIA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES,
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS.

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN
LOS EXPOEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE
INVERSION.

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS
028 (FACTURAS, INFORMES).

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS
RESPECTIVOS NPG/NOG.

APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD FSS.

APOYE EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION.

APOYE EN LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO
ROTATIVO

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES
DE PAGO DE FUNCIONAMIENTOQ: BAJA CUANTIA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES,
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS
EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOQS DE INVERSION.

APQYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS
029 (FACTURAS, INFORMES).

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADQOS EN SUS
RESPECTIVOS NPG/NOG.

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS
EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

KEVIN ORLANDG CORADO POCASANGRE

SERVICIQS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pracedan al tramite de pago
respectivo.

And?cna Maria Rodriguez 3
Encargadd del Maodulo de Te§0mr ia
Fondo Social de Solidarida¢




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Kevin Orlando Corado Pocasangre CuUl: 3019 25968 0101
- NIT del
Niamero de Contrato: 571-2023-029-FSS  * Contratista: 103840443
Servicios (Técnicos o : del C . 01/09/2023 AL ¥
Profesionales): Servicios Técnicos o’ Plazo del Contrato: 3112/2023
Monto total del Periodo del Informe: 01/09/2023 AL /
Contrato: Q 32,000.00 / 31/12/2023
Unidad Y,

. _/ Administrativa: Médulo de

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Tesoreria

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACION DE LOS
RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS.

APOYE EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION.

APOYE EN LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE
FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTIA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO
ABIERTQ, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE
PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSION.

APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS,
INFORMES).

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS
NPG/NOG.

APOYE EN LA VERIFICAGCION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE
PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES,

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

P T~
) E%% /

KEVIN ORLANDO CORADO POCASANGRE
SERVICIOS TECNICQS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Andfea arie Rodriguez

de Tesoreriz
ada del Moduo
/ f)?\rgo So al de Solidaridas

T&, cargo y sello






FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

&e/vin Seit Galdamez

Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

029

Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto:

Puentes Pequefios y Bovedas en Caminos de Acceso, Aldea

9 Chapas, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa cddigo 28550.9

10 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construccion en Salud Aldea Xoxlac, Barillas, Huehuetenango
codigo 27720.0

11 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Alfabetizacién, Aldea El Rancho Santa Maria Chiquimula,
Totonicapan. Codigo: 6584.0

12 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construccion en Educacion Pozo Seco, Chisec, Alta Verapaz.
Cadigo: 25986.0

i3 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Caminos de Acceso en Comunidad Los Ciprecitos, La Gomera,
Escuintla. Cédigo: 28689.9

14 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construceion en Educacion en Caserio Monte de los Glivos,
Dolores, Peten. Codigo: 28689.9

15 gggg: gn realizar la ficha técnica del proyecto: Estufas Mejoradas Aldea El Bosque Jalapa Jalapa cédigo

16 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Sistema de Abastecimiento de Agua Aldea Pie del Cerro
Palencia Guatemala codigo 15031.1

17 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construccion en Educacion Caserio Santa Marta San Agustin
Acasaguastlan El Progreso cédigo 27946.0
Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Puentes Pequefios y Bdvedas en Caminos de Acceso San

18 | Rafael
Pie de la Cuesta San Marcos codigo 28556.5

19 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construccion en Educacion, Aldea La Leyenda, San Pedro
Ayampuc, Guatemala. Cédigo: 22378.0

20 Apoye en realizar la ficha técnica del proyecto: Construccion en Educacion, Las Vegas, San Miguel Chicaj Baja
Verapaz. Cédigo: 26623.0

21 Apoye en realizar [a ficha técnica del proyecto: Construccion en Educacion Aldea San José Guacamayas Nueva
Santa Rosa Santa Rosa cédigo 27689.0

22 Apoye en realizar Ia ficha técnica del proyecto: Puentes Pequerios y Bévedas en Caminos de Acceso, Aldea
Chapas, Nueva Santa Rosa, Sania Rosa cédigo 28550.9

23 Apoye en |a revision y elaboracién de una matriz de estatus de proyectos en proceso de liquidacion del Fondo
de Inversién Social -FIS-

24 Colabore |a revision y elaboracién de una matriz de Control de Actas del Fondo de Inversién Social -FIS- de los
proyectos pendientes de liguidacién.

25 Colabore en la revision de la documentacion importante de los expedientes del listado entregado a la
coordinacion de operaciones de los proyecios pendientes de liquidacion.

26 Apoye en la respuesta al oficio con numero de referencia: Oficio. Ref.: OPERFS8/3441-2023/JD/jc sobre la
actividad en el marco de la conmemoracion del dia internacional de la eliminacién de la violencia contra la mujer.

27 Apovye en la respuesta al oficio con referencia OPERFSS/3512-2023/JD/jc donde se solicita la descripcion del
estatus de la unidad liguidadora Fondo de Inversion Social -FIS-

28 Apoyé en la revision y elaboracién de una matriz de Control de Actas del Fondo de Inversion Social -FIS- de los
proyectos pendientes de liguidacién.

29 Colaboré en la revision de la documentacién importante de los expedientes del listado entregado a la
coordinacién de operaciones de los proyectos pendientes de liquidacion.
Apoye en la elaboracion de una matriz cuadro resumen con el listado de 266 proyectos gue se encuentran

30 | pendientes de liquidacion los cuales a criterio del Fondo de Inversién Social -FIS- cuentan con la documentacién

necesaria para iniciar dicho proceso de recepcién y liguidacién.

{f)

/(evin Sett Galdamez

Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.






















EONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD S —
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Ess ‘Q‘-;@w

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME EN SUPERVISION DE PROYECTOS

APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A
LOS PROYECTOS ASIGNADOS

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE
SUFRIRAN MODIFICACIONES

APOYAR EN LA R!ECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS

APEYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO
ANALISIS

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE
CORRESPONDIENTE

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA

P

i -

(f)

LAURO JOSE MIRANDA GUILLEN /
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.







_
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

11

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS;

12

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS;

(-7 /
LEONARBO FRANCISCO CAMEROS CIRAIZ
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSQS HUMANOS

e e, e,
=2 B

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

TORERA, SAN JOSE LA ARADA, CHIQUIMULA; REHABILITACION PUENTE VEHICULAR RIO POZA OSCURA, CANTON
LA TEJERIA, CATARINA, SAN MARCOS; MEJORAMIENTO CAMING RURAL ALDEA SANTA BARBARA — ALDEA EL
ZAPOTE, SANTA MARIA IXHUATAN Y BIF. ALDEA SAN JOSE EL COYOLITO, SAN JUAN TECUACO, SANTA ROSA Y
MEJORAMIENTO CARRETERA RD-CHI-05 KM 182.70 — KM 189.95, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA Y MEJORAMIENTO
CARRETERA RD-JUT-07 KM 134.600 — KM 142.730, EL PROGRESO, JUTIAPA.

APOYD EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE
CORRESPONDIENTE:

APOYO EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS;

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS
PROYECTOS A CARGO;

fer e
(M) - /
LEONARbd FRANCISCO CAMEROQOS CIRAIZ
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrita con el prestadar
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que procedan a! tramite de pago
respectivo.








































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . P

Contratista: Lucia Alejandra Cal Celis < CULl: 3626 92424 0101
Ndmero de Contrato: 331-2023-029-F55 / NIT del Contratista: 9558158-8
Serviclos (Técnicos 0 Servicios Técnicos /

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q47,225.81 ¢ | Plazo del Contrato:

4 dejulioal 31de 7
diciembre del 2023

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 / | Periodo del Informe: Diciembre del 2023 /

Unidad Administrativa donde
presta [os servicios:

Coordinacién Juridica /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS.

APOYAR EN LA RECE_PCIGN, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA
COORDINACION JURIDICA Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURIDICO.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACION
JURIDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-.

COLABORAR EN LA L‘OGI‘STICA PARA LA CLAS[FICACIC')N‘DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA
COORDINACION JURIDICA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.

COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUM ENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION
JURIDICA.

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APQYAR EN EL TRASLADO A LOS
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O S| ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.

COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION JURIDICA

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA 'DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES REALIZADAS

REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS TRASLADADOS.

APOYE EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESO A LA COORDINACION
JURIDICA Y APOYE EN EL TRASLADC AL COORDINADOR JURIDICO.

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y TECNICOS EN
COORDINACION JURIDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDOQ SOCIAL DE
SOLIDARIDAD -FSS-.

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIGN DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA
COORDINACION JURIDICA Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDIA.

COLABORE EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION
JURIDICA.

COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, APOYANDO EN EL TRASLADO A LOS MENSAIEROS
PARA LA ENTREGA DE LA MISMAY LA ENTREGUE PERSONALMENTE.

COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS Via TELEFONICA QUE INGRESARON A LA COORDINACION JURIDICA.

@ N oAk

COLABORE CON LA REDACCION DE OFICIOS DIRIGIDOS A LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD -FSS-,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conigrmidad, por lo

COA@:}(oié Juridica
Fondo Sa¢ial gz Scitdp-id--




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Lucia Alejandra Cal Celis | CUl: 3626 92424 0101

Numero de Contrato: 331-2023-029-FSS NIT del Contratista: 9558158-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q47,22581 Plazo del Contrato:

4 de julio al 31 de
diciembre del 2023

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe:

4 dejulioal 31de
diciembre de| 2023

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Coordinacion Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS.

APOYAR EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA
COORDINACION JURIDICA Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURIDICO.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACION
JURIDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-.

E

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA
COORDINAGION JURIDICA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.

COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION
JURIDICA.

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.

COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION JURTDICA

NS @

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES REALIZADAS

REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS TRASLADADOS.

APQYE EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESO A LA COORDINACION
JURIDICA Y APOYE EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURIDICO.

APQYE EN LA‘DiSTRI‘BUCK')N DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y TECNICOS EN
COORDINACION JURIDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE
SCLIDARIDAD -FSS-.

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA
COORDINACION JURIDICA Y APOYE EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDIA.

o

COLABORE EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION
JURIDICA.

COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, APOYANDO EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA Y LA ENTREGUE PERSONALMENTE.

COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS ViA TELEFONICA QUE INGRESARON A LA COORDINACION JURIDICA.

® N o

COLABORE CON LA REDACCION DE OFICIOS DIRIGIDOS A LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD -FSS-.

; mm._' i

‘u”lwl.l
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. (f)

alpea e BE7 Lty

oordnadora
Cobrdinagtion Juridica

Fondo Social de Solidgndar




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Alberto Rivera Najera . ' CUl: 2583534490101
NIT del

Ntmero de Contrato: 446-2023-029-FSS Contratista: 8765135-1

Servicios (Técnicos o Plazo dei Contrato: 04/07/2023 AL

Profesionales): Servicios Profesionales - 311272023

Peri fi :

Monto totai del eriodo del Informe: | 1/12/2023 At

Contrato: Q 94,451.61 : 31/12/2023
Unidad .

. Administrativa: Coordinacion de

Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 ' Supervision

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2. APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS.

3. APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION
Y EVALUACION DE PROYECTQOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS
PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION.

4. APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS.

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS.

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS.

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE.

&. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS.

8. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTQS DE INFRAESTRUCTURA QUE
SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES.

10. | APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS.

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS.

12. | APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU
COMPETENCIA.

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

/






FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSCS HUMANOS

INFORME FINAL/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029 /‘-

Nombre completo del

Contratista: Luis Alberto Rivera Ndjera  / CuUl: 2583534480101
y NIT del

Nimero de Contrato: 446-2023-029-FSS ! Contratista: 8765135-1

Servicios (Técnicos o , | Plazo del 04/07/2023 AL ,

Profesionales): Servicios Profesionales ° | Contrato: 31/12/2023

Monto total del Periodo del 04/07/2023 Al

Contrato: Q 94,451.61 /| Informe: 31/12/2023

Unidad
Honorarios /' Administrativa: | Coordinacion gé
Mensuales: Q 16,000.00 Supervision

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE
LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2. APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS.

3 APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS
COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION.

4, APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADQS
PARA SU RESPECTIVO ANALISIS.

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE
REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS.

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA
SU RESPECTIVO ANALISIS.

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES
PARA DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE.

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES
REQUERIDAS.

5. APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES,
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES.

10. | APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y
NUEVOS. .

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS.

12. | APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES,
CUANTIFICACION DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN
DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN
INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA.

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 04 DE JULIO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2023

1. APQOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE
LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2. APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O
IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS.

3. APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS
COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION.

4, APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS.

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE
REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS.

7. APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADQS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES
PARA DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE.

8. | APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES
REQUERIDAS.

9. | APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES,
DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES.

10. | APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTC DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y
NUEVOS.

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS.

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

{f)

LUIS ALBERTQ RI¥V A
SERVICIOS PR ONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS T A T

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON
029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F55- Fss ‘W
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANGS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029° |

Nombre completo del .
Contratista: Luis Eduardo Fernandez Davila Cul: 2214483060101
NIT del

Namero de Contrato: 511-2023-028-FSS i Contratista: 5132118

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos ,

Plazo del £,
Monto total del Contrato: Del 04 de Julio 2023 ai
Contrato: (1 47.225.81 . i 31 de diciembre de 2023
Periodo del Del 01 de diciembre 2023
informe: al 31 de diciembre de

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 _ 2023

Unidad Administrativa

donde presta ios

servicios: Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en ordenar, clasificar, rotular y revisar documentos que ingresan a la bodega de LA

. UNiDAD DE CONVOYES REGIOMNALES-

2. Apoyar en registrar los ingresos a bodega de los bienes y materiales adquiridos por el FSS para uso de LA UNIDAD DE
CONVIYES REGIONALES

3. Apovyar en la entregade los productos y materiales segun solicitud de suministros debidamente autorizada

4, Apoyar en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienesy
producios

S. Apovyar en digitar los pedidos de compra conforme a los minimos y maximos de existencia de producto con el objeto
de no comprar Jos innecesarios y darle el seguimiento respectivo a las érdenes de compra

6. Auxiliar en verificar la calidad de !os productos que ingresan y egresan de la bodega

7. Elaborar la programacion para la realizacion de inventario de materiales y suministros

8. Elaborar y enviar trimestraimente a la Coordinacién Administrativa el reporte Existencia de Recurse de la Bodega

9. Apovyar en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que asi lo requieran segun ¢l drea de realizacién de
sus aciividades

10. Digitar informes mensuales sobre el egreso de repuestos y herramientas de la bodega

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 Apoyé en ordenar, clasificar y rotular los documentos que ingresaron a la bodega de LA UNIDAD DE CONVOYES

i REGIONALES-

2. Apové en registrar los ingresos a bodega de los ingresos a almacén de los bienes y materiales adquiridos por el FSS
para uso de LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES, creando y actualizando las tarjetas de registros
correspondienies

3. Apovyé en a entrega de los productos y materiales segiin “solicitud de suministros” debidamente autorizada.

4, Apoyé en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienes y
productos

5. Apovyeé en digitar los pedidos de compra conforme a los minimos y maximos de existencia de producto con el objeto
de no comprar los innecesarios y darles el seguimiento respectivo a las drdenes de compra

6. Apoyé en digitar vales de préstamo de herramientas 2 los contratistas que asi lo reguieran segiin el drea de realizacién de
sus actividades

7.

8.

9. P

il a /

Ludis Eduardo Fermandez Davila

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforrfliga por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) 4/

Sryan Morales Lopez
Coordinador
Jnidad de Convoyes Regionales
£,nco Zocial de Sofidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS5-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

FSS¢

INFORME FINAL/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: Luis Eduardo Fernandez Davila - CuUl: 2214483060101
. T NIT del

Numero de Contrato: 511-2023-029-FSS Contratista: 5132118

Servicios (Técnicos o ) .

Profesionales): Servicios Técnicos e //

Plazo del .
Monto total del Contrato: Del 04 de Julio 2023 al
Contrato: Q 47.225.81 . i 31 de diciembre de 2023
Periodo del Del 04 de Julio 2023 9&’

Honorarios Mensuales; Q 8,000.00 A Informe: 31 de diciembre de 2023

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Convoyes Regionales -

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i

1. ] Apovar en ordenar, clasificar, rotular y revisar documentos que ingresan a la bodega de LA
UNIDAD DE CONVOYES REGICNALES-

2. Apovyar en registrar los ingresos a bodega de los bienes y materiales adquiridos por el FSS para uso de LA UNIDAD DE
CONVIYES REGIONALES

3. Apoyar en la entregade los productos y materiales segin solicitud de suministros debidamente autorizada

4, Apovar en el cumplimiento de los requisitos estabiecidos para el almacenamiento y despacho de los bienes y
productos

5. Apovar en digitar los pedidos de compra conforme a los minimos y maximos de existencia de producto con el objeto
de no comprar los innecesarios vy darle el seguimiento respectivo a las drdenes de compra

5. Auxiiiar en verificar la calidad de los productos que ingresan y egresan de la bodega

7. Elaborar la programacion para [a realizacién de inventario de materiales y suministros

8. Elaborar y enviar trimestralmente a la Coordinacidn Administrativa el reporte Existencia de Recurso de ia Bodega

9. Apovyar en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que asi lo requieran segln el area de realizacion de

: | sus actividades
| 140. | Digitar informes mensuales sobre el egreso de repuestos y herramientas de la bodega

No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apové en ordenar, clasificar y rotular los documentos que ingresaron a la bodega de LA UNIDAD DE CONVOYES
REGIONALES-

2. Apoyé en registrar los ingresos a bodega de los ingresos a almacén de los bienes y materiales adquiridos por el F55
para uso de LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES, creando y actualizando [as tarjetas de registros
correspondientes

3. Apoyé en la entrega de los productos y materiales segin “solicitud de suministros” debidamente autorizada.

4 Apoyé en el cumplimiento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de los bienesy
productos

5. Apoyé en digitar los pedidos de compra conforme a los minimos y maximos de existencia de producto con el objeto
de no comprar los innecesarios y darles el seguimiento respectivo a las 6rdenes de compra

6. Apoyé en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que asi lo requieran segun el drea de realizacién de
sUSs activigades

7.

8.

5. o —

(f}

/

Lbis Edfardo Ferphindez Davila
El presente infor: e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Bryan Morsies Lbpez
Cosrdinador
Unidad de Convayes Regionales
Eunde feelal de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- -
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS Fss &
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del /
Contratista: Luis Manfredo Gudiel Mejia cul: 199400112 0506
Ndmero de Contrato: 326-2023-029-F5$ /| NIT del Contratista: 643595-5
04/07/2023 AL

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales < | Plazo del Contrato: 31/12/2023

/| Periodo del | . Diciembre 2023 «~
Monto total del Contrato: Q. 82,645.1%6 eriodo dei Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 14,00C.00 / Unidad Administrativa: | Auditorfa Interna 1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar la Pianificacién de Auditeria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del drea y criterios,
matriz de evaluacion de riesgos, controles, programas de Auditoria y memerande de planificacion;

2 Apoyar en la ejecucién de la Auditoria asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo,
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del
frabgjo asignado;

3 Apoyar en la comunicacién de resuitados de la auditoria realizada, redactando el informe especifico
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditeria interna
gubernamental emitido por la Contraloria General de Cuentas;

4 Apovar en ingresar al Sisterna SAG-UDA| WEB, la planificacién de ia auditeria, redlizacién del frabagjo vy
comunicacion de resultados de la auditoria asignada;
S Dar cumplimiento o lo que establecen las normas de auditoria interma gubermamental -NAIGUB-

manual de ouditoria interna  gubernamental- MAIGUB-, vy ordenanza de auditoria interna
gubernamental, emitidos por la Contraloria General de Cuentas;

) Apoyar en evaluar el cumplimiente de manuales, leyes, normas v politicas que regulan las actividades
descritas, objetives y metas del Fondo Social de Solidaridad;
7 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas per lo que “El confratisia” deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apové en la Supervisién de la ejecucidn de la Auditeria asignada con base a muestreo, donde se
emitieron los papeles de trabajo, redactandose los resultados, acciones y conclusiones derivados cel
trabajo asignado; segin CAl No. 00012-2023, auditoria Operotiva, practicada a la Coordinacion de
Supervision de la Coordinacién de Cperaciones del Fondo Social de Sclidaridad.

2 | Apoyé en la Supervisién de la comunicacién de resultades de la auditoria Operativa CAl No. 00012-
2023, practicada a la Ceordinacisn de Supervision de lo Coordinacioén de Operacicnes, del Fondo
Social de Solidaridad, redactande el informe especifice inciuyendo las recomendaciones necesarios,
como lo establece el manual de auditeria interna gubemamental emitide per la Contraleria Generdl
de Cuentas.

3 | Apoyé en la Supervisién de la ejecucién de la Auditoria asignada con base a muestreo, donde se
emitieron los papeles de trabajo, redactandose los resuliados, acciones y conclusiones derivadas del
trabajo asignade; segun CA! No. 00013-2023, auditoria de Cumplimiento, practicada a Almacén vy
suministros de la Coordinacidn Administrativa del Fondo Social de Solidaridad.

4 | Apoyé en la Supervisidon de la comunicacién de resultados de la auditoria de Cumplimiento CAl No.
00013-2023, practicada a Almacén y Suministros de la Coordinacién Administrativa del Fondo Social de
Solidaridad. redactando el informe especifico incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo
establece el manual de auditoria interna gubernamental emitido por fa Centraloria General de
Cuentas.

Luis Manfredo Gheligl Mejia v
Servici ofesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien coresponda, para gue procedan al frémite de pago respective.

: (\< R

NQ[; s Ernesto\Pérez
Coorditador de Ahditoria
FondotSocial &% Solidaridad
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INFORME FINAL'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista: Luis Manfredo Gudigl Mejia /" cut: 1996 00112 0506
Nimero de Contrato: 326-2023-029-FSS /| NIT del Contratista: 643595-5
Servicios {Técnicos o )
Profesionales): Servicios Profesionales /
Plazo del Contrato: 04 de julic al 31
/ de diciembre /
Monto totai del Contrato: Q. 82,645.16 2023,
Pericdo del Informe: 04 de julic al 31
/ de diciembre /
Honorarios Mensuales: Q. 14,000.00 2023,
Unidad Administrativa /
donde presta los servicios: | Auditeria Interna.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar la Planificacién de Auditoria Basada en Riesgos que incluye conccimienic del &rea vy criterios,
matriz de evaluacion de riesgos, controles, programas de Auditoria y memorando de planificacién;

Apoyar en ja ejecucidn de la Auditeria asignada con base a muestreo, redlizar los papeles de trabajo,
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del
frabagjo asignado;

Apoyar en la comunicacion de resultados de la auditaria redlizada, redactando el informe especifico
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de ouditoria interma
gubemamental emitido por la Contraloric General de Cuentas;

Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDA] WEB, ja plonificacion de la auditoria, realizacion del traboje v
cemunicacion de resultades de la auditoria asignada;

Dar cumplimiente a lo que establecen las normas de auditorfa interna gubernarmental -NAIGUB-;
manual de auditoria intema gubemamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoria inferno
gubemamental, emitidos por la Contraloric General de Cuentes;

Apovar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y politicas que regulan las actividades
descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Sofidaridad;

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas por o que “El contratista” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente coniratacion.

No.

ACTIVIDADES DEL 04 AL 31 DE JULIO DE 2023’

Apoyé en la Planificacién de la Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del drea y
criterios, matiz de evaluacién de rlesgos, confroies, programas de Auditoria y memorando de
clanificacion; CAlINo. 00007-2023, de la auditoria de Cumplimiento, practicada a Gestién de Proyectos
de la Coordinacidn de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en la sjecucion de g Auditoria asignada con base a musestreo, supervisé 10s papeles de frabgjo,
redactandose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del trabajo asignado; segun CAl No.
00007-2023, de la quditoria de Cumplimiento, practicada a Gestién de Proyectos de o Coordinacion
de Operaciones del Fendo Social de Solidaridad.

Apoyé en la Planificacidn de la Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiente del drea vy
criterios, matriz de evaluacién de tiesgos, coniroles, programas de Auditoriac v memaorando de
planificacién; CAl No. 00008-2023, de la cuditoria Operativa, practicada ¢ l¢ Coordinacién de
Recepcidn v Liquidacion de Proyectos de la Coordinacion de Operaciones del Fondo Social de
Solidaridad.

Apové en la ejecucién de la Auditoria asignada con base a muestrec, supervisé ios papeles de trabajo,
redactdndose los resuliados, acciones y conclusiones derivadas del frabajo asignado; segin CAl No.
00008-2023, de la auditeoria de Operctiva, practicada ¢ o Coordinacion de Recepciéon y Liquidacidn de
Proyectos de la Coordinacién de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad.




No.

ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2023
V4

Apoyé enla comunicacién de resuitades de la auditoria de Cumplimiento, como supervisor de auditoria
en la emision del informe especifice, de la auditoria asignada; CAINe. 00007-2023, practicada a Gestién
de Proyecios de la Coordinacién de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en la comunicacién de resultados de |la auditoric Operativa, come supervisor de auditoria en la
emisién del informe especifico, de la audifaria asignada; CAl No. 00008-2023, practicada a
Coordinacién de Recepcion de Proyectos de la Coordinacion de Operaciones del Fonde Social de
Sglidaridod.

Apoyé en la Planificacién de lao Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del drea y
criterios, matriz de evaluacion de riesges, confroles, programas de Auditoria y memorande de
planificacion; CAl No. 00009-2023, de la auditoria de Cumplimiente, practicada o la Coordinacion de
Recursos Humanos del Fondo Secial de Selidaridad.

Rendi Informe de la Actividad Administrativa, del seguimiento a las acciones que el Fondo Social de
Solidaridad reqlizé para dar cumplimiento a las Recomendaciones contenidas en el Informe de
Auditoria Interna del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, donde describen las
deficiencias, este en cumplimiento al Oficio No, FSSAI-321-2023/LEPG/dim, de fecha 07 agosto de 2023.

Apoyé en el proceso de entraga de documentos, requeridos por ias distintas Comisiones de Auditoria
| de la Contraloria General de Cuentas. |

No.

ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 ./

Apoyé en la gjecucion de la Auditoria asignada con base a muestreo, supervisé los papeles de trabgjo,
redactdndose los resultadas, acciones y conclusiones derivadas del frabgjo asignado; segin CAl No.
00009-2023, de lg audiferia de Cumplimiento, practicada a la Ceordinacién de Recursos Humanos del
Fondo Sccial de Sclidaridad.

Apoyé en la comunicacidn de resuttados de la auditoria de Cumplimignto, como supervisor de auditoria
en lo emisidn del informe especifico, de lo auditoria asignada; CaAl No. 00009-2023, practicada o la
Coordinacidén de Recursos Humanos de! Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en el proceso de entrega de documentos, requeridos por las distinfas Comisiones de Audltom
de ia Contraloria General de Cuentas.

Apoye en la busqueda de hallazgos a proyectos, emitidos en informes de la Contraleric General de
Cuentas, solicitados por la Coordinacién de Recepcién y Liguidacién de Proyectos, del Fondo Social de
Sclidaridad.

No.

/
ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023 7

Apové en ia Planificacién de ia Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del area y
criterios, matriz de evaluacion de riesgos, contrcles, pregramas de Auditoria y memorando de
planificacion; CAl No. 00010-2023, de la auditoria de Cumpiimiento, practicada en la Coordinacion de
Coniragtaciones del Fonde Social de Solidaridad.

Apové en la supervisién de [a Planificacién de la Auditoria Basada en Riesgos que inciuye conocimiento
del drea y criterios, mairiz de evaluacién de riesgos, controles, programas de Auditoria y memorando
de planificacién; CAl No, 00011-2023, de lg auditoria de Cumplimiento, practicada en Inventarios del
Fonde Social de Selidaridad.

Rendi Informe de la Actividad Administrativa, del seguimienio a las acciones que el Fonde Social de
Solidaridad reqlizé para dar cumplimiento a las Recomendaciones contenidas en el Informe de
Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, dondse describen las
deficiencias, este en cumplimiento al Oficic No. FSSAI-399-2023/LEPG/dim, de fecha 06 octubre de 2023.

Bi cumplimiento a lo que establecen las normas de auditeria interna gubernamental -NAIGUB-; manual
de auditoria interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoria interna gubemamental,

emitidos por la Coniraioria General de Cuentas.

No.

ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

Apoyé en ia ejecucion de la Auditoria asignada con base a muestreo, donde se emitieron los papeles
de trabadjo, redactandose las resultados, accionsas y conclusiones derivadas del frabajo asignado; segin
CAl No. 00010-2023, auditoria de Cumplimiento, practicada a Contrataciones de la Coordinacion
Administrativa del Fonde Social de Solidaridad.

Apoyé en ko comunicacion de resuitados de la auditoria de Cumplimiento CAl No. 00010-2023,
practicada ¢ Contrataciones de la Coordinacion Adminisirativa del Fondo Sccial de Selidaridad,
raedactando el informe especifico incluyende los recomendaciones necesarias, como o establece el
manuadl de auditoria inferma gubernamental emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Apoyé en la Supervision de la ejecucion de la Auditoric asignada con base a muestreo, donde se
emitieron los papeles de trabaje, redacténdose los resultados, acciones y conclusianes derivadas del
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Nombre compileto del | MANUEL NEFTALI TUN
Contratista: GARCIA /

CUE 2610 20668 0301

Nimero de Contrato: 441-2023-029-FSS ~ NIT del Contratista: 42293340

Servicios (Técnhicos o
Profesionales):

.
Profesionales i Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 31/12/2023

NMonto total del

Q9445161 /| Periodo del Informe: | 01/12/2023 AL 31/12/202%
Contrato:

Honorarios
Mensuales: /

Jnidad Administrativa
Q 16,000.00 ‘ donde presta los
servicios

COORDINACION DE _//
SUPERVISION

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y
DOCUMENTAC!ON DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA
APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA
QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE
SUFRIRAN MODIFICACION

APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y
SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS
ASIGNADGCS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE
OPERACIONES PARA DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS
SOLICITUDES REQUERIDAS

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS
DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS
MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES

10

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
ARRASTRE Y NUEVOS

11

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

12

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS
ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y
DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA
DE SU COMPETENCIA

13

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR
LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYO EN DAR SEGUIMIENTO EN EL SNIP DE LOS PROYECTOS:
“CONSTRUCCION MURO PERIMETRAL AERODROMO DE SAN JOSE, SAN JOSE,
ESCUINTLA”, “"MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (SALA
1 DE ABORDAJE), SAN JOSE, ESCUINTLA", "MEJORAMIENTO CALLE (S) 5 AV. Y
3 CALLE ZONA 9 EL TEJAR, 18 AV. Y DIAGONAL 7 ZONA 5 - HOSPITAL
REGIONAL, CHIMALTENANGO, CHIMALTENANGO® y “CONSTRUCCION
INFRAESTRUCTURA  DE  AEROPUERTO  (URBANIZACION), SAN JOSE,
ESCUINTLA”
APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTES PARA PAGO FINAL: “MEJORAMIENTO
2 | INFRAESTRUCTURA DE AREPUERTO (SALA DE ABORDAJE), SAN JOSE
ESCUINTLA”
APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO Y REVISION DE EXPEDIENTE DE
PAGOS: “MEJORAMIENTO CALLE (S) 5 AV. Y 3 CALLE ZONA 9 EL TEJAR, 18 AV.

3 Y DIAGONAL 7 ZONA 5 - HOSPITAL REGIONAL, CHIMALTENANGO,
CHIMALTENANGO”
4 APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO “AMPLIACION DE PISTA DE

ATERRIZAJE, SAN JOSE, ESCUINTLA"

APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO “MEJORAMIENTO
5 | INFRAESTRUCTURA DE AREPUERTO (SALA DE ABORDAJE), SAN JOSE
ESCUINTLA"

APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO “CONSTRUCCION
6 | INFRAESTRUCTURA DE  AEROPUERTO  (URBANIZACION), SAN JOSE,
ESCUINTLA”

APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTES DE PAGOS DE ESTIMACIONES E
INFORMES DE SUPERVISION DE LOS DIFERENTES PROYECTOS.

APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS DE CAMBIOS DE
DIFERENTES PROYECTQS.

9 | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS
SOLICITUDES REQUERIDAS

M

/

Prestador de servicio(s’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(®

~ - o Bo Jefe Inmedlato e











































































FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS5-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANQS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Revise |a foliacion del expediente PAO5-04-08 “TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA SAN
JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO.” Organizacion
internacional para las Migraciones -QIM-, del Programa de Apoyo Comunitario Urhano y Rural -PACUR-.

Revise |a actualizacién de la ficha técnica del expediente PA05-04-08 “TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO, CALLE
PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRUUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO Dt
CHIMALTENANGQ.” Organizacién Internacional para las Migracicnes -OIM-, del Programa de Apoyo Comunitario
Urbano y Rural -PACUR-.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e Mario Ceigacdo Pérez
rdinador de Operaciones
Fondo Social de Solidaridad







FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F55-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 I

Se realizo la revisian y conformacion del Proyecto PAG5-07-04 “ Adoguinamiento de Calle Decima 10 Avenida
Barrio El Calvario Cojolya, Ubicado en el Municipio de Solol, Departamento de Solold proyecto gue se realizc

! en conjunto con la Qrganizacion internacional para las Migraciones -CIM-
Se realizo el foleo del proyecto PAD5-07-04 “Adoquinamiento de Calle Decima 10 Avenida Barrio E! Calvaric
8 Cojolya, Ubicado en el Municipio de Solola, Departamanto de Scloia.
Se realizo la ficha Técnica dei Proyecto PADS-07-04, en base al check list gue se venfa trabajando con fa OIM,
8 | dicha ficha se coloca dentro del expediente para chtener mayor infermacion de los documentos con lo gue
cuenta el expediente
Se realizo fa revisidn y conformacion del expediente del Proyecto PADS-07-26 “Flectrificacion Sector NI,
10 | Urbanizacidn Chukmuk, Municipic de Santiago Atitldn, Sololé proyecte gue se realizd con la Organizacidn
Internacional para las Migracicnes -0IM-
Se realizo la foliacion del expediente del proyecto PAQS-07-26 “Electrificacion Sector il, Urbanizacidn Chuxmuk,
11 | Municipio de Santiago Atitldn, Solola proyecto gue se realizd con la Crganizacién Internacional para las
Migraciones -OIM-
Realice la revision y conformacién del expediente del Proyecto PA0S-08-04 “Construccion de [a tercera fase del
12 | saldn de usos multiples, ubicado en aldea sacmixit, San Francisco el Alto, proyecto que se realizé con la
Organizacidn Internacional para las Migraciones -0iM-
Revisé la ficha técnica del proyecto que se conformd del expediente Proyecto PADS-08-04 "Construccion de la
13 tercera fase del saldn de usos multiples, ubicado en zldea sacmixit, San Francisco el Alto, proyecto gue se
realizd con la Organizacion Internacional para las Migraciones -O1M-
Finalicé la revisidn, digitaiizacidn, follacién y ficha técnica del proyecto: Proyecto PAQS-08-04 “Construccion de
14 | latercera fase del salén de usos miltiples, ubicado en aldea sacmixit, $an Francisco el Alto, proyecto que se
realizd con la Organizacion Internacional para las Migraciones -OIM- y se guardd en archivo para su resguardo
Presenté el informe detallado de las actividades del mes de septiembre a la Ccordinacidn de Operaciones, asi
45 | como también al Estatus de los proyectos pendientes de liquidar dentro del Programa de Apoyo Comunitario
Urbano y Rural -PACUR-
16 Participe en la capacitacidn virtual scbre la divulgacion del cédigo y reglamento de Etica de Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y vivienda, segln circular RRHH-No. 12-2023
Coorcdine al contratista para que realicen de forma ordenada la buscue de informacién de cantratos civiles
17 | contratadar en los afios anteriores para contar con un respaldo de la informacidn administrativa en sus
préximos reguerimientos.
Realice la revisidn y conformacion del expediente del Proyecto PAC5-12-05 “Construccidn del Instituto de
18 | Educacion Basica por cooperativa, ubicado aldea Sisiltepeque, ubicado en Municipio de Catarina Departamento
de San Marcos. proyectc que se realizd con la Organizacion internacional para las Migracignes -OIM-
19 Revisé |3 digitalizacion que se viene rezlizando en ia base de datos de los contratos civiles gue se encuentran
dentro del archivo de PACUR.
Revisé |a ficha técnica dei proyecto gue se conformd del expediente Proyecto PAG5-12-C5 “Construccion del
20 institute de Cducacion Basica por cooperativa, ubicade aldea Sisiltepeque, ubicade en Municipio de Catarina
Departamento de San Marcos. proyecto que se realizé con la Organizacion Internacional para las Migraciones -
CIM
Finalicé la revisién, digitalizacion, foliacién y ficha técnica del proyecto PA05-12-05 “Construccidn del Instituto
21 de Educacién Bésica por cooperativa, ubicado aldea Sisiltepeque, ubizado en Municipio de Catarina
Departamento de San Marcos. proyecto gue se realiza con la Organizacion Internacional para las Migraciones -
OiM
Revise exhaustivamente en el archive del Programa de apoyo Comunitario Urbano y rural -PACUR-, informacion
22 solicitada por medio la hoja de tramite -No. FS$5-2023-16949 De fecha dei 27 de octubre por medio de Acceso
informacién Publica de Sr. Marco Antonio Reyna Cruz dende salicita Contratos cuando trabajo en el Programa
de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR- en Jos afios diciembre 2005 a abril 2007
23 Realicé solicitud a la Coordinacian Administrativa socbre requerimiento realizado por el Sr Marco Antonio Reyna
Cruz, para buscar informacion dentro del archivo general de zona 12.
Realice |a revision de la confarmacion y analis's del expediente PADS-04-08 “TERCERA FASE ADOQUINAMIENTO,
24 CALLE PRINCIPAL Al DEA SAN JOSE CHIRIJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIC DE TECPAN, DEPARTAMENTC DE
CHIMALTENANGO.” Organizacion Internacianal para las Migraciones -QiM-, del Programa de Apoyo
Comunitario Urbano v Rural -PACUR-.
Revise |z actualizacion la ficha técnica del expediente PAD5-04-08 “TERCERA FASE ADCQUINAMIENTO, CALLE
25 PRINCIPAL ALDEA SAN JOSE CHIRJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE
CHIMALTENANGO.” Organizacidn Internacional para las Migraciones -OIM-, del Programa de Apoyo
Comunitario Urbano v Rural -PACUR
Revise la foliacidn del expediente PAQS-04-08 “TERCERA FASE ADCQUINAMIENTO, CALLE PRINCIPAL ALDEA SAN
26 | JOSE CHIRLJUYU, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE TECPAN, DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO.” Organizacion

Internacional para las Migraciones -OIM-, del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-.
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANOQS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ei presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

o Delgado Pérez

g Operaciones
idad

orge Mari

brdinador d .
opdo- Sacial de Solidar
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 APOYE A LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS
COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS
CONVENIQS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS
PROYECTOQS

AUXILIE Er\cl) REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU
LIQUIDACION
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL
5 CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
CONTRATACION
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES

DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACION

APOYE A LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS
COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS

APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS
PROYECTOS

AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU
LIQUIDACION

APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE “EL

5 | CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
CONTRATACION

APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES

7 | DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACION

POS N

APOYE A LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA REGEPCION Y LIQUIDAGION DE PROYECTOS
, | COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS
CONVENIQS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVAS
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS
3 | proYECTOS
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU
4 | LIQUIDACION
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL
5 | CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
CONTRATACION
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES GUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES
7 | DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDACION

s 5 TEE
APOYE A LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS
, | COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS
CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPEGTIVAS
APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS
3 | PROYECTOS
AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU
4| LIQUIDACION
APOYE A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL
5 | CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
CONTRATACION
APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES
7 | DIGITE INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECPCION Y LIQUIDAGION
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS TETE S ST B ER VSRR

INFORME DE PRESTACION DE SERVlCIéS, RENGLON 029

Asesoré en la revisién del informe de ejecucion ambiental del mes de mayo 2023

c)
y del mes de noviembre de 2023 del proyecto “MEJORAMIENTO CARRETERA
TRAMO: BIF. CA-09 NORTE KM 46.86 ENTRADA FINCA SAN MIGUEL —
ALDEA EL CARMEN, SANARATE, EL PROGRESQO".

d) Participé en reuniones con asesores de la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia

(f) C/%/L/é
- MELINTON VINICIO-CABRERA LINARES

SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

: L

Fi

_ /
Arg. Alicig Moizé Teflez
Coordinadora de Gestion de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -F5s-
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

[ Roosevelt - 4ta calle y “mercado El Guarda,
zona 11, Guatemala

Asesoré en la gestion ambiental para la obtencion de Resolucién Ambiental del
proyecto, identificado con el nombre “Reparacién de techado sobre 5ta avenida de
5 Calzada Roosevelt - 4ta calle y de 2da calle entre 5ta — 3ra. avenida, mercado El
Guarda, zona 11, Guatemala "

Asesoré en la preparacion del estudio de analisis de gestion de riesgo y cambio
climatico del proyecto, “Mejoramiento Camino Rural Bifurcacion RD-PET-13 Km.
565.5 — caserio El Aguacate, La Libertad, Petén”

Asesoré en la preparacién del estudio de andlisis de gestidon de riesgo y cambio
climatico del proyecto por decreto, CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION
7 INGRESO PRINCIPAL CASCO URBANQO, SAN CRISTOBAL CUCHO, SAN
MARCOS.

Asesoré en la preparacion del estudio de andlisis de gestion de riesgo y cambio
climatico del proyecto por decreto CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION

8 ALDEA NUEVO SAN ANTONIO, MALACATAN, SAN MARCOS

Asesoré en la preparacion del estudio de andlisis de gestidn de riesgo y cambio
9 climatico del proyecto, por decreto CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR

CASERIO SANTA INES, MALACATAN, SAN MARCOS

Asesoré en la preparacion del estudio de andlisis de gestion de riesgo y cambio
10 climatico del proyecto, por decreto CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR

ALDEA LA BATALLA, MALACATAN, SAN MARCOS

Asesoré en la preparacién del estudio de Analisis de Gestion de Riesgo y Cambio
Climatico del proyecto identificado con nimero de SNIP 303199 y nombre
11 | “MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 KM 490.00 ALDEA IXLU - KM. 529.00
PUERTA DEL CIELQO, FLORES - MELCHOR DE MENCOS, PETEN®

Asesoré a la Municipalidad de preparacién del estudio de analisis de gestion de
riesgo y cambio climatico del proyecto, MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL

12 | A DEA MONROVIA — CAJOLA SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZALTENANGO

Asesoré a la Municipalidad de San Juan Ostuncalco para la correcta gestion del
Instrumento Ambiental del proyecto MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL ALDEA

13 | MONROVIA — CAJOLA SAN JUAN OSTUNCALCO, QUETZALTENANGO

Apoyé en todas las actividades que me fueron encomendadas por la coordinacién
del médulo de gestion de proyectos del fondo social de solidaridad; entre estas
sobresalen

a) Asesoré a monitores de la coordinacion de supervisién del FSS, en la
14 resolucion de dudas respecto a informes ambientales presentados por las
empresas supervisoras y contratistas, para los proyectos en ejecucion.

b) Participé en reuniéon con personal de la unidad para la prevencion
comunitaria de la violencia del Ministerio de Gobernacién para abordar lo
relacionado a aclaraciones solicitadas por la municipalidad de Mixco del
proyecto, identificado con numero de SNIP 315949 y nombre “construccion
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7 QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCION, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS
DEL FSS

APQYE EN LA DIGITACIGN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIGN POR AUDITQRiA

9 INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCION,

FINALIZADQS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS

10 | APOYE EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE PROYECTOS
DEL FSS

11 | APOYE EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS

13 | APOYE EN CREAR Y ACTUALIZAR BASES DE DATOS CCN AVANCES FISICOS DE PROYECTOS

APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACION

DE PAGQO DE PROYECTOS

APOYE EN gL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE

SUFPERVISION

APCYE EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION FINANCIERA Y

COORDINACION EJECUTIVA

APOYE EN LA RECEPCION, YERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE PROYECTOS.

17 | (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITACORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, PROGRAMAS DE

TRABAJO, ETC)

18 APOYE EN EL. REGISTRO FISICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES FISICOS
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE SUPERVISION

19 | APOYE EN LISTADO DE PROYECTOS PARA PUBLICACION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

20 | APOYE EN LA ELABORACION DE CUADRO CONTENIENDO LOS KMS EJECUTADOS DE LOS PROYECTOS DEL FSS
21 | APOYE EN EL TRAMITE DE BITACORAS

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

14

15

16

22

(f)

MIG

SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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| INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
T APOYE EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REGUERIENTOS DE NFORNAGION FOR AUD TORA

9 INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOQS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCION,

FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS

10 APOYE EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE PROYECTOS
DEL FSS

i1 | APOYE EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS

13 | APOYE EN CREAR Y ACTUALIZAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS

APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACION

1% | DE PAGO DE PROYECTOS

APOYE EN gL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE

SUPERVISION

APOQYE EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION FINANCIERA Y

COORDINACION EJECUTIVA

APQYE EN LA RECEPCION, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE PROYECTOS.

17 | (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITACORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, PROGRAMAS DE

TRABAJO, ETC)

43 | APOYE EN EL REGISTRO FISICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES FISICOS
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE SUPERVISION

19 | APOYE EN LISTADO DE PROYECTOS PARA PUBLICACION DE ACCESO A LA INFORMACION BUBLICA

20 | APOYE EN LA ELABORACION DE CUADRC CONTENIENDO LOS KMS EJECUTADOS DE LOS PROYECTOS DEL FSS
21 | APOYE EN EL TRAMITE DE BITACORAS

22 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

15

16

SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Panie) Mic!d-~ .
inador de Supr  .i¢-






















El presente it rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
ctivos tér  os de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponi’  para que procec  al tramite de pago respectivo.
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ESTA FACTURA AMPARA EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS | :STADOS
DE o N
PERIODO DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE . 23
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(f) _ y

El presente i rme responde a lo estipulado en el co
de servicios  sus respectivos términos de refers
conformidad, por lo que se autoriza a quien comesp
respectivo.
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APOYE EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE
COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA
COORDINACION DE CONTRATACIONES;

APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES;

APOYE CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTAN PROGRAMADOS Y QUE SON
REQUERIDOS A LA COORDINACION DE CONTRATACIONE

APOYE EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL;

APQYE EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL;

APOYE EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
LOS PROCESQS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGUN NORMATIVA VIGENTE;

APOYE CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES;

10

APOYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTQS DE
COTIZACION Y LICITACION.

( /( Wiz

OMA\R\xﬂEJANDRO DF PAZ GAUN’DO /
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscritd con el prestador.

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedén al tramite de pago
. -

respectivo.

(f)

VO.BO.
Eryan Marales Lépez
Coordinador
Unidad de Convoyes Regionales
Fundo Cocia) de Solidaridad
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APOYE EN LA ELABORACION Y REVISIGN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE
COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA
COORDINACION DE CONTRATACIONES;

APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES;

APOYE CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTAN PROGRAMADOQS Y QUE SON
REQUERIDOS A LA COORDINACION DE CONTRATACIONE

APOYE EN LA PROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL,;

APOYE EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL;

APOYE EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGUN NORMATIVA VIGENTE;

APOYE CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE
ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES;

10

APOYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE
COTIZACION Y LICITACION.

(

[ W@f{ /

f) \i‘ / {
OMARALEJANDRO 55 PAZ GALIND

SERVICIOS T, 1COs

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

“Bryan Morta*res CGpez VO8O,
Coordinador
Unidad dg Cenvoyss Regicnales
Fondo 2ocial de Solidaridad
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RICARDO XET AJOZAL
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrata administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda,
para gue procedan al irdmite de pago respectivo.

Loy

N7 N 7
Arq. fificia onzén Tellez

Coordinedvre de (estion de Proyectos

Fordo Soctaf de Solidandad -F.S55-
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4 | Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones.

5 | Colaboré en la elaboracién de notas informativas para el CIV

6 | Planifiqué las actividades internas del Modulo de Comunicacién Social.

7 | Colaboré en la digitacién de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad

8 | Colaboré en la redaccién de boletines informativos del FSS

9 | Apoyé en las diferentes campafias informativas de comunicacién del FSS

10 | Apoyé en la cobertura periodistica de varias actividades del FSS

11 | Recopilé informacion requerida por el Despacho Superior del CIV

12 | Apoyé compartiendo las notas del CIV en las redes sociales del FSS

- Apoyé en la coordinacidn del material del FSS gue se sube a la pagina web del Gobierno de
Guatemala

14 Apoyé en compartir informacidn nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de
WhatsApp.

15 | Apoyé en comisiones al interior del pais al CIV.

16 | Apoyé en el envio de informacion del FSS al CIV

( @MWA\Q

RODN Y YAN UARI RALES ROMERO
s:snwcrosnc cos

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al
tramite de pago respectivo.

(f) il
T

on Gutiéme:
Coordinadora Ejecutiva
Tl Soctal de Solidaridn”

_EE e
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4 | Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones.

5 | Colaboré en la elaboracién de notas informativas para el CIV

¢ | Planifiqué las actividades internas del Médulo de Comunicacién Social.

7 | Colaboré en la digitacién de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad

8 | Colaboré en la redaccién de boletines informativos del FS5

8 | Apoyé en las diferentes campafias informativas de comunicacion del FSS

10 | Apoyé en la cobertura periodistica de varias actividades del FSS

11 | Recopilé informacién requerida por el Despacho Superior del CIV

12 | Apoyé compartiendo las notas del CIV en las redes sociales del FSS

13 Apoyé en la coordinacién del material del FSS que se sube a la pagina web del Gobierno de
Guatemala

14 Apoyé en compartir informacién nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de
WhatsApp.

15 | Apoyé en comisiones al interior del pais al CIV.

16 | Apoyé en el envio de informacion del FSS al CIV

17 | Colabore en la edicién del spot naviderio

18 | Colabore en la recoleccidn de informacidn para la Memoria de Labores 2023

19 | Apoyé en la recoleccidn de las fotos para la Memoria de Labores 2023

20 | Asisti a las reuniones de la Mesa Multisectorial para producir el videc de Emergencias 2023

(f)

RODNEY YANUARIO MORALES ROMERG /
SERVICIOS TECMICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

r

(f) o
(ng. Ly gz;[lo’n Gutiérrez
{obrdinadora Ejecutiva

Temdo Social de Sofidaridas
-9
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com-pleto del Rosselyn Haydeé Mejia Pérez ¢ cut: 2805-11337-1304
Contratista:
Nimero de Contrato: 320-2023-029-FsS ¢ NIT del Contratista: 8502702-2
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 02/1%/22/2332: L v
Monto total del Contrato: Q 70,838.71 i Periodo del Informe: ogll 1121/2 2/2232 ;\L vy /
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 '’ Unidad Administrativa: CO;I;ZIJI’:II-J;\@I\ON d
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO.

2 | APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACION QUE INGRESAN A LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TECNICOS DE LA COORDINACION
3 EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD —FS5S-.

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA

4 | DISTRIBUCION A DONDE CORRESPONDA.

5 | APOYAR CON EL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA
COORDINACION EJECUIVA

6 APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA,
DEBIENDO TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO.

; | COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACION
EJECUTIVA.

g |4 ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APOYE CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO.

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE LA DOCUMENTACION INGRESADA A LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESCRES Y TECNICOS DE LA COORDINACION
3 EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
—F55-.

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA
DISTRIBUCION A DONDE CORRESPONDA.

APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA
COORDINACION EJECUIVA

6 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYE EN REDACCION DE OFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD-FSS-.

APOYE EN LA DIGITACION DE HOJAS DE TRAMITES Y SU RESPECTIVO TRASLADO A LAS COORDINACIONES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

9 | APOYE EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA,

10 | COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

11 | REALICE ESCGANEGS DETPDA LA DOCUMENTACION QUE INGRESARON Y SALIERON DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

| Vo.Bo.

laf de Solidarida~
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INFORME FINAL,!SE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del f g o ) 2805-11337-1904
Contratista: Rosselyn Haydeé Mejia Pérez cut:
Nimero de Contrato: 320-2023-029-FSS { NIT del Contratista: 8502702-2
. . . . . L. 04/07/2023 AL
T H / H
ipo de Servicios Servicios Técnicos Plazo del Contrato 31/12/2023
. 04/07/2023 AL "
Mont | del : :
onto total del Contrato 70,838.71 ! Periodo del Informe 31/12/2023 / /
Honorarios Mensuales: 12,000.00 i Unidad Administrativa: COORDINACIGN /
: Q12,000 ' EJECUTIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVOQ.

2 APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACION QUE INGRESAN A LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TECNICOS DE LA COORDINACION
3 | EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD —F55-.

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA

4 | DISTRIBUCION A DONDE CORRESPONDA.

5 | APOYAR CONEL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTQS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA
COORDINACION EJECUIVA

¢ | APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA,
DEBIENDO TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO.

7 COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACION
EJECUTIVA.

g | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APQOYE CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO.

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE LA DOCUMENTACION INGRESADA A LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TECNICOS DE LA COORDINACION
3 | EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
—FSS-.

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA
DISTRIBUCION A DONDE CORRESPONDA.

APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA
COORDINACION EJECUIVA

6 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYE EN REDACCION DE OFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD-FSS-.

APOYE EN LA DIGITACION DE HOJAS DE TRAMITES Y SU RESPECTIVO TRASLADO A LAS COORDINACIONES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

9 | APOYE EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA.

10 | COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA CODRDINACION EJECUTIVA.

11 | REALICE EWS [}E’I’Q)A LA DOCUMENTACION QUE INGRESARON Y SALIERON DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

/
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Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

f. Vo.Bo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOQS —_—

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION

APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS

APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR AUDITORIA
INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCION,
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADDOS DEL FSS

APOYAR EN CREAR BASE DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS

APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE
SUPERVISION DE PROYECTOS

APOYAR EN LA COONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACION DE
SUPERVISION

10

APYAR EN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCION PARA PUBLICACION
EN INFORMACION PUBLICA

114

APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS

(f) h /

S
Sonia Efizabeth Mijangos Hernandez
SERVICIOS TECNICOS

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. :

Por servicios técnicos prestados al Fondo Social de Solidaridad -FSS- corregpondiente
DICIEMBRE de 2023, segin contrato 421-2023-029-FSS de fecha 16/06/2023

(9 A
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FONDO SCCIAL DE SOLIDARIDAD -FS5-
COORDINACION DE RECURSQS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

POYE EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU

RESPECTIVO ANALISIS

PROPORCIONE ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS

APOYE EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADQS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

APOYE EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE

APOYE EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS

APOYE EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVQOS

10.

APOYE EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

11.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL
CONTRATISTA"” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION

/

WILLIAM ALEJANDRO CANO FLORES

Servictos Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contratoe administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de
conformidad, por lo gque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.







FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F55-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| APOYE EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

PROPORCIONE ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS

APOYE EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

APOYE EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE

APOYE EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS

APOYE EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS

10.

APOYE EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

1.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION

T

() SLL T D

WILLIAM ALEJANDRO CANO FLORES

- Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON
029

i4

TRABAJE EN LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO: CONSTRUCCION EN EDUCACION, LAS VEGAS, SAN
MIGUEL CHICAJ BAJA
VERAPAZ. CODIGO: 26623.0

15

TRABAJE EN LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO: CONSTRUCCION EN EDUCACION ALDEA SAN JOSE
GUACAMAYAS NUEVA
SANTA ROSA SANTA ROSA CODIGO 27689.0

16

TRABAJE EN LA FICHA TECNICA DEL PROYECTO: PUENTES PEQUENOS Y BOVEDAS EN CAMINOS DE
ACCESO, ALDEA CHAPAS, NUEVA SANTA ROSA, SANTA ROSA CODIGO 28550.9

17

TRABAJE EN LA REVISION Y ELABORACION DE UNA MATRIZ DE ESTATUS DE PROYECTOS EN
PROCESO DE LIQUIDACION DEL FONDO DE INVERSION SOCIAL -FIS-

18

TRABAJE EN LA REVISION Y ELABORACION DE UNA MATRIZ DE CONTROL DE ACTAS DEL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS- DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACION.

19

TRABAJE EN LA REVISION DE LA DOCUMENTACION IMPORTANTE DE LOS EXPEDIENTES DEL LISTADO
ENTREGADO A LA COORDINACION DE OPERACIONES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE
LIQUIDACION.

20

APOYE EN LA RESPUESTA AL OFICIO CON NUMERQ DE REFERENCIA: OFICIO. REF.: OPERFS5/3441-
2023/JD/JC SOBRE LA ACTIVIDAD EN EL MARCO DE LA CONMEMORACION DEL DIA INTERNACIONAL
DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER.

21

TRABAJE EN LA RESPUESTA AL OFICIO CON REFERENCIA OPERFS$S/3512-2023/JDAC DONDE SE
SOLICITA LA DESCRIPCION DEL ESTATUS DE LA UNIDAD LIQUIDADORA FONDO DE INVERSION SOCIAL
-FIS-

22

TRABAJE EN LA REVISION Y ELABORACION DE UNA MATRIZ DE CONTROL DE ACTAS DEL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS- DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACION.

23

TRABAJE EN LA REVISION DE LA DOCUMENTACION IMPORTANTE DE LOS EXPEDIENTES DEL LISTADO
ENTREGA%O A LA COCRDINACION DE OPERACIONES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE
LIQUIDACION.

24

TRABAJE EN LA MATRIZ CUADRO RESUMEN CON EL LISTADO DE 266 PROYECTOS QUE SE
ENCUENTRAN PENDIENTES DE LIQUIDACION LOS CUALES A CRITERIQ DEL FONDO DE INVERSION
SOCIAL -FIS- CUENTAN CON LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INICIAR DICHO PROCESO DE

RECEPRCION Y LIQUIDACION.

(f)

1 _
{ Yesica Yuliza Mufioz Barrera
N De Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jdrgd Mario Delgado Pérez
r 4ador de QOperaciones
Fondo Social de Solidaridad
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Esta factura ampara el pago de servicios profesionales segiin contrato No. 454-2023-029-FS5,
prestados en la unidad de Mddulo de Gestidn de Proyectos del Fondeo.:  ial de 5S¢ aride
correspondiente al periodo del 01 al 31 de diciembre 2023, ye
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El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo sL  ritc
de servicios y sus respectives tér nos de referencia, asimist se encue
conformidad, por lo que se itoriza a quien corresponda, para que procec | al
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