
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029-2024 ----, ./ 

Nombre completo del Adriana Yanira Mendez / CUI; ---J. 2601 19792 0901 Contratista: Moreira 
,-

Número de Contrato: 051-2024-029-FSS f NIT del Contratista: 33630720 11 -
Tipo de Servici~s: 1 1 Técnicos Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL I 

31/12/2024 

r ~. 

{ Período del Informe: 1 Monto total del 
Q179,032.26 03/01/2024 AL 

• Contrato: 31/01/2024 

l Unidad 1, Coordinación de Honorarios Mensuales: Q14,032.26 ' 
j 

Administrativa: Contrataciones 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

' 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA EVENTOS EN LA MODALIDAD DE COMPRA 
DIRECTA POR OFERTA ELECTRÓNICA (ARTÍCULO 43 LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO INCISO "B" 
APOYAR EN LA PUBLICACION DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DE NEGOCIACION EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS 

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA Y BAJA CUANTIA 
APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 
A POYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE REALIZA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION 
PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORfA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, 
RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACION ESPECIFICAMENTE A LOS 
PROCESOS A SU CARGO Y QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES 
APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYAR EN LA REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 
ESTADO -GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES , SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICIÓN EN SUS DIFERENTES MODALIDADES 
APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS A SU CARGO 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR COMPRA DIRECTA DE LOS DIFERENTES 
REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES Y COORDINACIONES DEL FSS 
RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REALIZAR COMPRAS POR BAJA CUANTÍA DE LOS 
DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES Y COORDINACIONES DEL FSS 
PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES RELACIONADOS A BAJA 
CUANTfA 
PUBLICACION EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES RELACIONADOS A COMPRA 
DIRECTA 

ELABORACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES PARA TRAMITE DE PAGO DE MODALIDAD BAJA CUANTfA 

APOYO CON LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL 

APOYO CON LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL 

PUBLICACIÓN EN EL PORTAL GUATECOMPRAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 

(f)c l--t-f~ 

~ 

~~I 
Adriana Van ~a Mé ndez Moreira 

SERVIC\pS TÉCN'ICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu r de pago 
respectivo. 

- • • - • : .J - _:., ... --' 



INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- // L_ ___________________________________ _, 

N,P· 
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9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

--r~~, ;L ,= 

AILYN MARIANAAGUILAR 
LIMA 

62-2024-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 71 ,612.90 

Q. 5,612.90 

3882 72740 0101 

115211713 

03/01/2024 AL / 
31/12/2024 

03/01/2024 AL- 1
· ·/ 

31/01/2024 

Coordinación de / 
Recursos Humanos 

ww . ,, • .• 'ACTl\7m"M>Ji~ÉnuN ~QiarBArllsJ:2p2,4-9JIE§s. \ ..... ' =-· 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITAClóN ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

J 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS· 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE SE TRASLADA INTERNAMENTE EN EL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN· LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 
APOYAR EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS; 
APOYAR EN EL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION . 

. . ~ e', ., . .'r .. .. "'"#/"'·e· Y," 
·· ACTIVIDADES/ RESULT~lt)OS DURANTE EL PERIOOO DEL INFORME 

12 -~:¡;;:. - -- ~Yñ°"" - :;<' 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITALIZACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS; 

POYAR EN LA RECEPCION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION DE RECURSOS 
HUMANOS; .;::· 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE CORRESPONDENCIA QUE SE TRASLADA INTERNAMENTE EN EL FON0O' SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION 
DE RECURSOS HUMANOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA; 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS; 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 
APOYAR EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS; 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE 
RECl¡jRSOS HUlli ANOS; 

¡,...--
\ --~ (f0 i--- \___.,..;) 

,L , /V 

Al YN MARl1 NA AGUid -\R LIMA 
Servici, os Técni :,s 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

l 
M 

Ljegª, Diana Margarita Bonilla Urrutia 
CMrdinadora de Recursos Humanos 

(f) Fondo Social de Solidaridad 

LICD/( ITA BONILLA URRUTIA , 
COORDINADORA DE RECURSOS HUMAN os·' 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD .,.JL-'' 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS -"'l 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS - ~ 

1 ONOO SOCIAL Di::. so1-10.a.f-l10AO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- y 
Nombre completo del I ALAN FERNANDO / 1 

Contratista: MIGUEL BARRIOS CUI: 
~---------~---------~-------

Nll' del Contratista: ~ 95160760 ./ 

2726650450101 

047-2024-029-FSS / .. - ' ----------
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 ,/ 
Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS / Plazo del Contrato: 

Monto total del 
Contrato: Q 83,548.39 

1'6,548.39 

Período del 
Informe: 

03/01/2024 AL I 
31/01/2024 ,.....-1 

Honorarios 
Mensuales: 

I 

I Unidad 
Administrativa: 

MODULO DE ARCHIVO 
DE DOCUMENTACION/ 

GENERAL / 

1 No. " 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 1 11 APOYAR EN RECIBIR Y COT~JAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL M DULO DE ARCHIVO 
PARA EL RESGUARDO Y PRESTAMO DE LOS MISMOS. 

2 

COLABORAR EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACI N, ORGANIZACI N, REORDENAMIENTO Y SENALIZACI N DE 
LAS ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE 
PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL 
ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

:----11 REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, AS COMO EL INGRESO DE 
-> 1 ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 

1 

0 APOYAR EN LA DIGITACI N Y ACTUALIZACI N DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y 
.. 1 DOCUMENTOS. 

1 5 
11 APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL M DULO DE 

ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

~ APOYAR EN LA REALIZACI N PERI DICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, 
1 " 1 PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

1 No. 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
---;--7- AP_O_Y_E_E_N LA REALIZACI N PERI DICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, 

' 1 PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

~, -
2
- ~,~ A_P_O_Y_E EN LA DIGITACI N Y ACTUALIZACI N DE LAS BOLETAS DE PR STAMO DE EXPEDIENTES Y 

DOCUMENTOS. 

1 
3 1 APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL M DULO DE ARCHIVO 

PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

1 
4 11 APOYE EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL M DULO DE 

ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

1 s7 REALIZE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, AS COMO EL INGRESO DE 
ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 

ll 

7 
COLABORE EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACI N, ORGANIZACI N, REORDENAMIENTO Y SENALIZACl~DE 
LAS ESTANTERIAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE 

6 PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ 
DEL ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

(ij ,-4~~ AknFrnandoM~ 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá e pago 
respectivo. 

lng, M nibal elgado Pérez 
Coordinador del Archivo d documentación General 

Fondo Social de Solidaridad 
-FSS· 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL De SOLIDARIDAD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

Nombre completo del Alan Rafael Marroquin / 
CUI: 2825 807 43 2002 Contratista: Rodas 

Número de Contrato: 103-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 8473801-4 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales/ Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

Monto total del 
Q. 214,838.71 Período del 03/01/2024 AL / 

Contrato: I Informe: 31/01 /2024 

Honorarios I Unidad Coordinación de 
/ Mensuales: Q. 16,838.71 

Administrativa: Formulación y 
Evaluación de Proyectos 

1 No. '~' --~---=:::::::___,....,...,..._A_C=-7i..,.:1Vi=1=DA:...:D=E=S:___..:SE=G=-U=, N==-C_.:O::N:_T._'RA=-TO.;__~~::__::-_~~==::::::::::==:; 
r-::-J ASESORAR LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES A LOS CONTRATISTAS DE LA 
1 ' i COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 1211 APOYAR EN ASISTIR A DIFERENTES REUNIONES DESIGNADAS POR EL COORDINADOR DE 

OPERACIONES. 

r ;--i APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS DIFERENTES SOLICITUDES QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

147 ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN CONJUNTO CON LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

l APOYAR EN LA TOMA DE MEDIDAS, LEVANTAMIENTOS, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, COSTOS Y DISEÑOS EN DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

161 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE 
INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. l~I ASESORAR EL CÁLCULO y ASIGNACIÓN DE PRECIOS OFICIALES DE PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1811 APOYAR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTOS DE PROYECTOS ASIGNADOS. 161 APOYAR EN LA CONSU_L TA AL ARCHIVO GENERAL DEL _FONDO PARA ORDENAMIENTO Y 
COMPLETAR PAPELERIA DE LOS EXPEDIENTES EN TRAMITE. Fl ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR DIFERENTES 
COORDINACIONES Y/ O UNIDADES. ,~ EMITIR OPINIONES Y DICTAMENES TECNICOS SOLICITADOS, EN LA MATERIA DE SU 
COMPETENCIA. 

~ 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

!No. ¡¡ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

r 
1

- A CABO LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS QUE 
PRESTAN SERVICIOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS, ENTRE ELLAS LA REVISIÓN DE TODOS LOS PROYECTOS INGRESADOS A LA 
COORDINACIÓN, ASÍ COMO LA DISTRIBUCIÓN DE LOS EXISTENTES. 

l
~S_E_ A_S_IS_T_IÓ,_A_ T_O_D_A_S_L_A_S_R_E_U_N_IO_ N_ E_S_ P_R_O_G_R_A_M_A_D_A_S_P_O_R_P_A_R_T_E_D_E_ LA_ C_O_O_R_D_IN_A_C_IÓ~ N 

DE OPERACIONES Y COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA DAR SEGUIMIENTO A TODOS LOS 
PROYECTOS EN PROCESO DE FORMULACIÓN A CARGO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

1~ SE DIO SEGUIMIENTO Y ASIGNARON TODAS LAS SOLICITUDES DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN QUE INGRESARON A LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS, PARA SU RESPECTIVA APROBACIÓN EN SEGEPLAN. 

1 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

SE EMITIERON OPINIONES Y DICTÁMENES TECNICOS _ FAVORABLES PARA LOS 
DIFERENTES PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE SE INGRESARON A LA COORDINACIÓN 
PARA SU PROCESO CORRESPONDIENTE DE PUBLICACIÓN EN GUATECOMPRAS. 

l SE ASESORO EN LA ELABORACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA 
CONTRATACIÓN DE EMPRESAS EJECUTORAS, SUPERVISORAS Y PROVEEDORAS DE 
MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN NECESARIOS PARA DICHAS CONTRATACIONES. 

1

-----;7 SE ATENDIERON TODOS LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR PARTE DE LAS 
" 1 DIFERENTES INSTITUCIONES Y FUNCIONARIOS. 

n SE ASESORÓ A LOS CONTRATISTAS EN LA ELABORACIÓN DE TODA LA INFORMACIÓN 
SOLICITADA POR LAS DIFERENTES COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

1 

;-1 SE ATENDIERON LAS DIFERENTES ASIGNACIONES DE LA COORDINACIÓN DE 
" 1 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIA L DE St.:H .. IOAR-10.A O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1/ 
Nombre compleJo del 

· ~ ontratista( Alex Edelfo Bamac Santis { · e) 1856549160101 

~ 
Número"tfe Contrato: 008-2024-029-FSS I 3427705-6 / 

Servicios Profesionales 
/ 

Q 167,096.77 / 

Q. 13,096.77 / 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL / 
31 /01 /2024 

Auditoría Interna / 

CiJI~: : t: /44:: . ' ~ .. ; .:;; w f!, A • $~ ;~,i 
!fi; AOTIV!r;!l(pES SEGÍIN CONTRA ro¼) 

j i IÍf¡?; ; - ·@ íi•~ ·- ·, ~ ,,,.. ·• . ' 

n Apoyar la Planificación de Auditoría Basado en Riesgos que incluye conocimiento del área y 
criterios, motriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando de 
planificación; 

n Apoyar en lo ejecución de lo Auditoría asignada con base o muestreo, realizar los papeles de 
trabajo, determinar los deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones 
derivadas del trabajo asignado; 

n Apoyar en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe 
específico incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manua l de auditoría 
interna gubernamental emitido por la Contraloría General de Cuentas; 

141 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, lo p lanificación de lo auditoría, realización del 
trabajo y comunicación de resultados de la auditoría asignada; 

n Dar c umplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental -NAIGUB-; 
manual de auditoría interno gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna 
gubernamental, emitidos por lo Contraloría General de Cuentas; 

167 Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las 
actividades descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Solidaridad; 

~ Los actividades descritas son enunciativas más no limitativos por lo que "El contratista" deberá 
desarrollar todos aquellas otras actividades que se deriven de lo presente contratación. 

t: No~1 ~===~=·=·jl=C==T.=llli=ID::::~:::fi):::·t=s=J==R:.:E:__S..::.U...:.L...:T A:::º:::º::'~~- ª=='JI=· R=, ~=N=T.=E=E=t=céR~:p=R=iº=º=º=º~·E::: .. L=· l~N=F=O=RM==E-:::· ===~:::::::::::: 
r--:;7 Apoyé en el ingreso al sistema SAG-UDAI-WEB de la planificación, según nombramiento No. CAl-
1 ' 1 00001 de auditoría practicada en Convoyes Regionales del Fondo Soc ial de Solidaridad. 

n.----------Apoyé en el inicio de la ejecución de la auditoria asignada con base o muestreo, realizar los 
papeles de trabajo, determinar las deficiencias si los hubiere, redactor los resultados, acciones y 
conclusiones derivadas del trabajo asignado.; según nombramiento No. CAl-0001 de auditoría 
p racticada en Convoyes Regionales del Fondo Social de Solidaridad. 

3 11 Apoyé en la clasificación y ordenamiento del archivo d e la Auditoría Interna. n Di cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental -NAIGUB-; 
manual de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoría interna 
gubernamental, emitidos por la Contraloría General de Cuentas. 

(f) 

Servicios Profesionales 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
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f'0N00 SOCIAi. OC SOLI OARIOI\O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- s~ .c~-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS .¡:ip <qi=:;or 

J INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, REN~~ó;~";;~;~;~_ ( 

Nombre completo del ALICIA MONZON TELLEZ 
Contratista: 

/ CUI: 2350 77720 0101 

Número de Contrato: 126-2024-029-FSS /l NIT del Contratista: 6335318-0 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Q. 214,838.71 / Período del 03/01/2024 AL / Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios J Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Q. 16,838.71 GESTIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

1 No. J[ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO _I - -
117 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE 

INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

l 
ASESORAR LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRAFICOS y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN SOPORTE TÉCNICO y LEGAL, GENERADA POR LA 
INSTITUCIÓN, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS 
VIGENTES DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. ,-~ APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE I 
PLANIFICACIÓN Y PROGRMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-. l ASESORAR LA GENERACION DE NUMERO DE SNIP DE LOS NUEVOS PROYECTOS 

4 D~ INVERSIÓN MEDIENTE EL REGISTRO EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PUBLICA -SNIP-. N AS QUE SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES PARA EL I 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. -
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO FÍSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE ACABO POR 
EL DEPARTAMENTO AL QUE LE COMPETE EN EL MÓDULO DE SEGUIMIENTO DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP-, TANTO PARA LOS 

6 
PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL 
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE, y REALIZAR LAS GESTIONES 
PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTESN INCOVENIENTES NI 
1 NCONSISTENCIAS EN su EJECUCIÓN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 
CORRESPONDIENTE. 

l 
ASESORAR EN LA ELABORACION DE LA MATRIZ DE INVERSION DEL PLAN 
OPERATIVO ANUAL -POA- PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE 
SEGÚN LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS, ASÍ COMO PARA EL ANTEPROYECTO 
DEL MISMO PARA SU TRASLADO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE. 

,-;7 APOYAR EN DAR SEGUIMIETNO A LICENCIAS Y RESOLUCIONES AMBIENTALES DE 
LOS PROYECTOS DE LA INSTITUCIÓN. 

1~ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 
QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
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INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 No.l J ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - - - -- -n ASESORÉ LA ELABORACIÓN DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

íl 
ASESORÉ LA VERIFICACIÓN DATOS DEMOGRÁFICOS y EVALUAR LA 
DOCUMENTACIÓN SOPORTE TÉCNICO Y LEGAL, GENERADA POR LA INSTITUCIÓN, 
EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAR VIGENTES DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 

137 APOYÉ EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE PLANIFICACION 
Y PROGRMACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-. 

ASESORÉ LA ELABORACION DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACION DE 
RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DEL SISTEMA NACIONAL DE 

4 
INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y ACTIVADOS 
POR LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS PROYECTOS QUE 
SON PROGRAMADOS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES PARA EL EJERCICIO 
FISCAL CORRESPONDIENTE. 

-:-1 
PARTICIPÉ EN REUNIONES CON EL BANCO INTERNACIONAL DE 
RECONSTRUCCIÓN Y FOMENTO BIF PARA EL PROYECTO DE INVERSION PARA EL 
AUMENTO DE RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA. 

1 

167 ASESORE LA ELABORA~IÓN_ DE INFORME MENSUAL Y CUTRIMESTRAL PARA LA 1 

UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. 

SERVICIO PROFESIONAL 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

'{J,(J}. jorge Mario Delgado Pérez 
'oordinador de Operaciones gr¡ 'nndo Sodal de SoUdaridad 

, 
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t ONOO SOCIAL 01. SOt..lOARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- r---

Nombre completo del ALLAN EDUARDO / CUI: 3484 14730 0901 
Contratista: MALDONADO FLORES 

Número de Contrato: 122-2024-029-FSS 
✓ 

NIT del Contratista: j 99011409 

~ 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL,/ 1 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Q. 190,967.74 / 

03/01/2024 AL / 
Contrato: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Q14,967.74 / SUPERVISIÓN DE Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

i:71 APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS 
1 ' 1 QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 271 APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

1 ln
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACION Y 

3 EVALUACIÓN_ DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS 
QUE SUFRIRAN MODIFICACIÓN 

/ 

1

--:--J[APOYAR EN LA f3ECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 1 
4 11 RESPECTIVO ANALISIS 

1

~ PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 1 
5 1 CORRECCIONES RESPECTIVAS r-:-11 APOYAR EN RE_CIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

1 ° 1 RESPECTIVO ANALISIS 

1 11 
AP(?YAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 1 

7 TRAMITE CORRESPONDIENTE 

[ 
8 

lrAPOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

1 9 
11 APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIJ?AD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE 

SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

1 
10 

11 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS I! 

~F'™' EN DIGffAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 11 

1

-
1
-
2

- , APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE 1 
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

R LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" 1 
13 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE , 

CONTRATACIÓN. 
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,_ ONOO !:>OCIAL. DE. 'S.Ot IOAFdOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

~ l I APC}Y AR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO 1 

i ' i ANALISIS 

1 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 1 

2 MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

3 CORRECCIONES RESPECTIVAS 
--11 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

4 MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 71 APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 

5 
]'APOYAR EN LA ~ECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
1 RESPECTIVO ANALISIS 

7 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACION Y 
EVALUA~IÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRAN MODIFICACIONES 

7 lí APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 1 
s7 1 APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 

CORRESPONDIENTE 

(f) 

ALLAN EDUARDO M 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_----:::;~:ll,..;;:==;-/::;F~~~::___,.--=---:----
~do Béirrios 

oorc ma o v1s1ón de Proyectos 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
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INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

~ 

· Aonorarips 
MensuaJes: 

ANDREA MELISSA 
SALGUERO RAMÍREZ 

128-2024-029-FSS 

SERVICIOS TECNICOS 

Q107,419.35 

Q8,419.35 

ACTIVIDADES • 

2349 12545 2202 

84921129 

03/01/2024 AL 
31/12/2024 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

íl 
APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 

1. DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

r:::-7 .....-A-PO_ Y_A_R_ E_N_ LA __ C_R_E_A_C~I _N_ D_E_ P_E_R-FI-LE_S_ D_E_ P_R_O_Y_E_C_T_O_, _A_N_A_L-IZA---R_ LA_ F __ O--R __ M_U-:LA-,-,:C-,-1 r:N..,.--,Y-:--::E=-v""'A-:-Lc-:U-:-Ac= 1 ,-:-N:-, 

1 
2· j SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

r
·~ DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 

3. EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 
DE VIDA DE LA OBRA. 

Fl 
r-:-D-:-:IG:--CIT:-:-A--R---A...,..N.,..,A.,..L--IS-IS ___ D __ E ___ R __ I E--,S-:G-:O----D __ E_ A_c-=-u- E=R=o=-o=--A---F--O--R-:-M--A--T--0--:::cD-=-Ec-L -:C--O--Nc--:S:-=E:-J=o -:--:-NA-:-C--l-=o-:-:N-:-A:-L --:D::-::E:--::R--E:-=D-:-u--c-=c-:-:1ó"'N-:-::D--E:-, 

4. DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO 
Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 

157 BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
5. CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 

PROYECTO. 167,....1 -A-PO..,..Y...,.A_R_ E_N_LA_ C_R_EA_ C-,IÓ_N_D_E_ N~ÚM- ER_O_ S_N_IP_E_N_ E_L _S...,.IS_T_E_M_A_N_A...,.C-IO:-N- A_L_D __ E=-1-N-v=E--Rs-=-1-zó-N-:P-.Ú,...B_L.....,IC_A __ ------, 

l~I APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-. 

íl 
APOYAR LA CONFORMACI N DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

í-::7.....-A-PO_ Y_A_R_ E_N_B_R_IN_D_A_R_ IN_F_O_R_M_A_C_IO~N- A_LA_ S_D_IF_E_R_E_N_T_E_S_U_N_ID_A_D_E_S_ D_EL- FO_ N_D_O_ S_O_C_IA_L_D_E_ S_O_LI_D_A_R_ID_A_D_D_E_L--, 

1 
9· 1 AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

r::-7 APOYAR EN LA PARTICIPACI N DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
1 

1 O. 1 CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 

Fl 
.....-LA_S_ A_C_T_I_V_ID_A_D_E_S_D_E_S_C_RI-T-AS_ S_O_N_E_N_U_N_C_IA_T_IV_A_S_M_A_S_N_O_ L_IM-IT_A_T_IV_A_S_P_O_R_ L_O_ Q_U_E_"E_L_C_O_N_T_RA_ T_IS_T_A_" D- E.,..B--E,,.,-,--, 

11. DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

APOYE EN LA CONFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS: 71498 - CONSTRUCCION ESCUELA 
PRIMARIA ALDEA CHOACORRAL, MUNICIPIO DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ DEL DEPARTAMENTO DE 
SACATEPEQUEZ, 71739 - CONSTRUCCION ESCUELA PRIMARIA EL CALVARIO, MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO 
XENACOJ DEPTO.DE SACATEPEQUEZ, 71418 - CONSTRUCCION ESCUELA PRIMARIA ALDEA SAN JOSE PACUL, 
MUNICIPIO DE SANTIAGO SACATEPEQUEZ DEL DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ DE CONFORMIDAD CON 
LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE 
PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-. 

~ 11 BRINDE APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAFICA DE DISTINTOS PROYECTOS. 

I' 
APOYE EN EL INGRESO DE INFORMACI N EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSI N PUBLICA -SNIP- DE LOS 
PROYECTOS: 71498 - CONSTRUCCION ESCUELA PRIMARIA ALDEA CHOACORRAL, MUNICIPIO DE SAN LUCAS 
SACATEPEQUEZ DEL DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, 71739- CONSTRUCCION ESCUELA PRIMARIA EL 3 
CALVARIO, MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO XENACOJ DEPTO.DE SACATEPEQUEZ, 71418 - CONSTRUCCION 
ESCUELA PRIMARIA ALDEA SAN JOSE PACUL, MUNICIPIO DE SANTIAGO SACATEPEQUEZ DEL DEPARTAMENTO 
DE SACATEPEQUEZ. 

r-;7,--A_P_O-YE_ E_N_B_R_IN_D_A_R_I_N_F_O_R_M_AC~ IÓ_N_A_ LA_S_D_I_F_E_RE_N_T_E_S_U_N_I_D_A_D_ES_ D_E_L-FO- ND_O_ S_O_C_IA_L_D_E_S_O_L_ID_A_R_I-DA_ D_D_E_L_...., 

1 '+ 1 AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 
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! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

l'l APOYE EN LA ELABORACION DE INFORME MENSUAL DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION PARA 
5 PRESENTARÑLO ANTE LA COORDINACION DE OPERACIONES Y LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION 

PUBLICA. 

l'l
~----- - ~ 

APOYE EN LA ELABORACION DE INFORME SOCIOLINGUISTICO QUE CONTIENE EL LISTADO DE PROYECTOS EN i 

EJECUCION PARA PRESENTARLO ANTE LA COORDINACION DE OPERACIONES Y LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA. 

í-;-7 APOYE EN LA ELABORACION DEL 3ER INFORME CUATRIMESTRAL DEL A-ÑO 2023, PARA PRESENTARLO ANTE LA 1 

1 ' 1 COORDINACION DE OPERACIONES Y LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. 

ª
~----~~----~ APOYE EN SUBIR AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA -SNIP-ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 1 

EJECUCION. 

ANDREA MELISSA SALGUERO RAMIREZ 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Cooráin.-J:.fora de 0'•. ·11.ón ª{ Proyectos 
fforuío Soriaí á SJiáarutaá JfSS-
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f"ONOO SOCIAL Dli $0t..10AR•t:>AO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- I✓ 

Andrea María Samayoa 
Urruela 

039-2024-029-FSS 

Servicios Técnicos 

Q. 95,483.87 / 

;::=:===::;.:::= 
Q. 7,483·87 / Adm~nis ra ava: i 

3003 68585 0101 

115516298 ./ 

03/Ene/2024 al / 
31/Dic/2024 

03/01/2024 al ./ 
31 /01 /2024 

Coordinación / 
Administrativa 

'37 APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE INDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE 
1 .:> 1 INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES. 

1

---:;7.-A_P_O_Y_A_R_ E_N- LA_ R_E_C_E_P_C--IÓ,_N_ D_E_ D_O_ C_U_M_E_N-TO_ S_Q_U_E_ IN_G_R_E_S_A_N_ A_L_F_O_N_D_O_ S_O_C_IA_L_ D__,E 

.. 1 SOLIDARIDAD. 

~ APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA 
1 .1 1 GENERACIÓN DE HOJAS DE TRÁMITE. 
is7,.A_P_O_Y_A_R_ C_O_ N __ E_L _T_R_A_S_L_A_D_O_ D_E_ D_O_C_U_M_E_N_T_O_S_ A_ L_A_ C_O_O_R_D_IN_A_C_l_,Ó_N_ E_J-EC- UT_I_V__,A 

1 ° 1 ANOTANDO EN EL LIBRO CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

i;-1 APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES 
1 ' 1 INTERNAS. 

187
~--~-~ 

LAS ACTIVIDADES SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE EL 
CONTRATISTA DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

r-;-1 BRINDÉ ATENCIÓN AL PÜBLICO QUE SOLICITABA INFORMACIÓN, PROPORCIONANDO 
1 ¿, ORIENTACIÓN CLARA Y PRECISA. 

3 

,--------,----,----------. 
ENTREGUÉ GAFETES DE IDENTIFICACI N A LAS VISITAS QUE INGRESARON AL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

~ MANEJÉ LA RECEPCI N DE DOCUMENTOS QUE INGRESARON AL FONDO SOCIAL DE 
1 .. 1 SOLIDARIDAD, ASEGURANDO SU CORRECTA C~ASIFICACIQN. 
10r-=-R=EG-c:-c-c:IS_T_R~É-L.....,.O.....,.S-D-O-C-U-M- E- N- T-O-S- R- E- C- I-B-ID-O-S- E- N- EL=--S-IS_T_E_M_A-=IN:...T_E_R_N_O=-P- A_R_A- LA_ G_E_N-ER_A_C_l....,.Ó_N_, 

1 .1 1 DE HOJAS DE TRÁMITE, MANTENIENDO UN ORDEN METICULOSO. 

REALICE EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A CADA COORDINACIÓN, ANOTANDO 
6 CUIDADOSAMENTE EN EL SISTEMA INTERNO CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS 

ENTREGADOS. 
i¡l 0 A-:-C-=-cT=U--A--L--IC.,....E.,..., -Y--D- 1-GIT_A_L_IC....,.É_E_L_L_I_ST_A_D_O_ D_E_E_X_T_E_N_S_IO_N_E_S_ IN_T_E_R_N_A_S_, G_A_R_A_N_T- IZ_A_N_D_O_ Q_U_E_,1 

1 ' 1 LA INFORMACIÓN ESTUVIERA AL D[A Y FUERA ACCESIBLE. 

DESARROLLÉ TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES DERIVADAS DE LA PRESENTE 
8 CONTRATACIÓN, MOSTRANDO FLEXIBILIDAD Y ADAPTABILIDAD A LAS NECESIDADES 

CAMBIANTES. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS· 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), ______ _ _ ___ _ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINAOÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

ANGEL ANISAL SANT(?S / 1 
VASQUEZ 

CUI: 1750TT6221507 

78266407 

__¡__ -- -~ 

Número de Contrato: 210-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 
- ---- __ ___, ___ _ 
_ Tipo de Servicios: J __ s_E_RVICIOS TÉCNICOS / 

Monto total del -----/ 

03/ENE/2024 AL 1 
Plazo del Contrato: ___ 3l/DIC/io24 ~ 

Contrato: 065,645.16 Período del Informe: 03/0l/io24 AL A 
31/01/2024 / --- --' 

Honorarios Mensuales: 05,145.16 Unidad 
Administrativa: REGIONALES .,/ 

UNIDAD DE CONVOYES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

s. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

___ ____J ________ ___, 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquina categoría "b" asignada 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 
máquina. 
Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

(ij ~Ju.¿ 
,..--ANGEL A IBÁL SANTOS VASQUEZ 

SERVICIOS TÉCNICOS / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q p cedan a ite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales Lópe2. 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionale· 
Fvnoo 3ocial de Solidarid,' -



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVIClOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del ANGELO EDUARDO / 
CU!: 3.019. 44.6-6,0 Qt Q t 

Contratista: POCASANGRE RAC 
1 

Número de Contrato: 
r-
1 092-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 105381039 

Tipo de Se,,;i~ios: 
1 

TECNICOS / Plazo de: Cont;ate-: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 
r-

Período del Monto total del 
Q. 83,548.39 I 03/01/2024 AL / Contrato: Informe: 31/01/2024 

1 

Honorarios 
Q. 6,548.39 

MÓDULO DE J Mensuales: INVENTARIOS 

1 No, II ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

l'l
---=-A=po=vc-cA-=--:R=-=-LA-=-s=-=-Ac=-T=1c--:V1=0'""'A-=D=E=s-==o:-:-u=E:-,C=-o=N--:-:L-:-L-=EVE=-=N:-:---:--Ac--L-:-A=D-=E=cu,...,.· A-=--:o=-o=--=R-=E=G=1s=T=R-=o-=-v-=-c=o-=-Nc-cT=R=-o=L-cD=-E=L-clcccNVc--:=E'""'N-=-,Ac--cRC:-:IO-=--=F=s:-:-1c=-o-=-=o=E---, 

LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS 
DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIOS DEL SECTOR PÚBLICO 

1 

- ,, DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE 
2 REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO, EQUIPO Y VEHÍCULOS CON EL QUE CUENTA EL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

1 

- l ílLABORAR TARJETAS DE RESPONSABILl~AD DE VEH CULOS, MOBILIARIO y EQUIPO QUE SE ENCUENTRAN EN 
3 PROCESO DE TRASLADO A LA INSTITUCION, PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO 

DE LOS BIENES 

el •1•1 GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACIÓN DE BIENES DE CONFORMIDAD A LAS TARJETAS DE 
4 RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES 

, " IJNIOAOFS OFI FON[)O SOC:IAI OF SOi IOARIOAO -FSS-: 

I 5 11 DIGITACIÓN E IMPRESI N DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE C DIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA 
i IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN 

Í-::-1 . VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE MOBILIARIO, EQUIPO Y 
[ " VEHÍCULOS EN LAS CARPETAS DE PERSONAL; 

r 7 11 APOYAR LA REALIZACI N DEL INVENTARIO F SICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD­
FSS-; 

[ 
;-·i¡coLABORAR EN LA DIGITACIÓN DE SOLVENCIAS DE INVENTARIOS, REQUERIDAS POR CONTRATISTAS Y 

PERSONAL QUE SE HA RETIRADO DE LA INSTITUCIÓN 

r-:7 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE T MITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 
1 " 1 INTERNAS 
-¡ -1 J APOYAR c =o c-cN...,.LA...,....,.1N..,T=E=-G,.,,RA,--,c-,o.,..,N-=D=E-=D....,o....,c,,...u,..,.M=E-N=T=o-=-s....,Q,..,.u-E,....s,,.,E- R.,..E.,,.Q- u- 1-E-R-EN- P-o-R-P-A-R-T-E-D-E-_ E- N-T-ID_A_D_E_S_E_X_T_E_R_N_A_s _o_ J 

10 EXCONTRATISTAS, SOLICITUDES QUE INGRESAN POR LA UNIDAD DE INFORMACIÓN PUBLICA DE LA , 
11\IC:,TITI lf'lr'II\I . 

1 11 .. . _ ... __ ,_,._ 1 

r-:;-:;-11 APOYAR C:ON FI RF(.;ISTRO nF I A [)Of:IIMFNTAC:IÓN OIIF SF (.;FNFRAN FI MÓntll o nF IN\/FNTARIOS·· ,, 1 '' 11 . . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . , 1 

f 12ll APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACIÓN DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPÚBLICA. 

r-11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
1 13 f?~B~~ !>_E:>~R_ROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
I - 11 t;UNIKAIAt;IUN. I'. 

11 

No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME . l 
i - 1- j [A PO~EN t:L LISTADO DE TARJt:lAS DE RESPONSABILIDAü DEL PERSONAL y CON rRA ns IAS. 1, 

,- .,- IIAPOYE EN LA IMPRESIÓN DE CERTIFICACIONES DE VEHICULOS Y MOBILARIOS DEL FONDO SOCIA DE 11 
) '" 11 SOLIDARIDAD. i 
[ " - I [ APOYE CON LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DA TOS Y DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN EL MODULO 1

1 

1 - 11 DE INVENTARIOS. 1 

1 4 11 APOYE CON DIGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS DE BIENES Y 1 
1 11 NOMBRES DE PERSONAL ¡' 

r-sll APOYE EN EL DESCARGO Y ASIGNACION DE VEHICULOS DEL PERSONAL v CONTRATISTAS. ¡ 

1 11 
APOYE EN EL DESCARGO DE BIENES Y EXPEDIENTES DE CONTRATISTAS QUE DEJAN DE PRESTAR SERVICIOS , 

6 A LA INSTITUCION 
1 11 1 

Í---:- 11 APOYE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONTRATISTAS QUE ELABORARON EN EL FONDO SOCIAL DE 11 
j 1 11 SOUDARiDAD. 1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
·••r--"••r- .... r.,, "'"r-(f!'t."'l"A 11"1Aa.1 .... r- (f!'t.~"''ª"ª-(f!'t. "r-••-· Aa.1 ft..,.ft ..,.ft..,.A 
11'11rVl"\.IVIC u c F"'l"\.C~ l l-\\.,IVl'11 uc ~CI"\. V lvlV~, l"\.Cl'11\:JLVl'11 UL;, -LUL'+-

8 
1 APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO A LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA. 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
confonnidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

0 Ochoa Cifuentes 
Módulo de Inventarios 

ocial de Solidarid;d 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 ~2024- 1 ✓ 

Tipo de Servicios: 

Monto total del Contrato: 

Honorarios Mensuales: 

~ TEMIO JOÉL MUÑOZ DE PAZ. 

1 - 040-2024-029-FSS 

PROFESIONALES 

Q. 179,032.26 

Q. 14,032.26 

Plazo del Contrato: 

Período del lnfonne: 

A Unidad Administrativa: 

1732915460608 -, 
34901167 

03/01/2024 AL 31/12/202/ 

03/01/2024 AL 31/01/2024 -¡­
COORDINACIÓN DE ALMACÉN y I 

SUMINISTROS 

-====--::::::..::;;:;:;:;:=;;;;;;;=====:::::;==-:::::;:::::::::=====:==;;;;---=- - --- ----' 
/_ N_~_ ll ______ ~~=-=~====-=~=:=~~~~---=:=::~~====~'I 
1 1 I / BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE ALMACÉN Y SUMINISTROS. 1, 

1 
2 

- - 11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCIÓN, ASESORANDO EN LA 11 
ADECUADA DIGITACIÓN DE LAS TARJETAS DE REGISTRO. 

f 11

- APOYAR EN El PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE 
3 AUTORIZADA. 

,- 4~ 11 APOYAR EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES Al ALMACÉN. 

1 
S 11 APOYAR CON El SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPACHO - , 

DE BIENES Y PRODUCTOS. ____________________________ ¡ ,--6- 7 1 BRINDAR APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITAOÓN DE PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS. 1 

1 7 - 11 APOYAR El PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACÉN. 1 
1 8 ll APOYAR EN REALIZAR LA PROGRAMACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES y SUMINISTROS. 1 

1 9 11 APOYAR EN EL ENVÍO TRIMESTRAL A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS. 1 / 

1 10 11 ASESORAR El PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. \ 1 

1 11 11 APOYAR EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN EL SISTEMA INFORMÁTICO DEBODEGA. ----1 
1 12 11 APOYAR EN EL PROCESO DE ROTACIÓN DE LOS BIENES INVENTARIADO. 1 

1 11 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 1 

13 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

1 No. 1 f ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME J 
i--1- 11 BRINDf ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE ALMACÉN Y SUMINISTROS. 1 

1 11 
APOYÉ EN El SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUOÓN, ASESO RANDO EN LA ADECUADA 11 

2 DIGITAOÓN DE LAS TARJETAS DE REGISTRO. 

1 3 11 APOYÉ EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS y MATERIALES SEGÚN •soLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE 11 

1 11 
AUTO~IZA':_A. _ _ , 

1 4 APOYE EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES Al ALMACEN. 

1 

5 11 APOYÉ CON El SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEODOS PARA El ALMACENAMIENTO y DESPA--CH_O_ D_E_ I 
BIENES Y PRODUCTOS. 

1 6 - 11 BRINDf APOYO EN ASESORAR LA_C_O_R-RE_CT_ A_D_JG--IT- A_C_IÓ-,--N_D_E_P_ED_I_D_O_S_D_E_C_O_M_P_RA_ C_O_N_FO_R_M_E_ A_LO- S- PR_O_C_E_D_IM_I_E-NT_O_S_. -- 1 l 
1 7 11 APOYÉ El PROCESO DE VERIFICACIÓN DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACÉN. 1 • 

-----------
11 8 11 APOy{ EN REALIZAR LA PROGRAMACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 

11 9 11 APOYÉ EN EL ENVÍO TRIMESTRAL A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENOAS. 

[ 10 1 r ASESORÉ EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. ---- ¡ 

1 
11 11 APOYÉ EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN El SISTEMA INFORMÁTICO DE BODEGA. 1, 

1 12 11 
APOYÉ EN EL PROCES_O_D_E_R_O_T_A_C-IÓ~N- DE- lO_S_B-IE_N_E_S_IN_V_E_NT_ AR_I_A_D_O_S_------------------~1, 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e pr 
y sus respectivos ténninos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICAOONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1--0Nl:,C C>CIAL U ,C)LlOAHIUAU 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del AUGUSTO DE JESÚS (' J 
Contratista: --- BERGANZA SANDOVAL -~--C-UI: ____ . ___ 19_1_1329421804 

Número de Contrato: 160-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 25954989 _J 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 
Tipo de Servicios: J _ SERVICIOS TÉCNICOS / 

Monto total del j 059,677.42 Contrato: 
- --

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 
.... _ 03/01/2024 AL /\ 

31/01/2024 r 

Honorarios Mensuales: 04,677.42 

I 
/ Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES/' 

REGIONALES f' / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

------- __., __ -------' 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporte inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

(f) ( F 

AUGUSTO DE JESÚS ~ERGANZA SANDOVAL / 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectiVos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_ ----L,l:'.'..:~::qg_l..:~====- / 

ryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F,mdo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

I 

1 

2566854871:_J Nombre completo del 
BASILIO PELICÓ FLORESJ CUI: 

Contratista: 
__j_ 

l 
627425-0 / J Número de Contrato: 196-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

T~po de Servicios:J SERVICIOS TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del l 077,580.65 / Período del Informe: 
03/01/2024 AL / 

__ Contrato: __J 31/01/2024 

Honorarios Mensuales: 06,080.65 11 Unidad 1 UNIDAD DE CONVOYES 

I Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en verificar que los contratistas asignados a los diferentes proyectos realicen las actividades que les 

fueron asignadas. 
Apoyar la verificación del buen uso que se le de a la maquinaria y a los recursos asignados a la unidad de 

convoyes regionales. 
Apoyar en digitar reportes del consumo de combustible, lubricantes y grasa de camiones y maquinaria. 

Digitar reporte semanal del avance de los proyectos que tenga asignados. 

Asistir a las reuniones a las que son convocados por ei coordinador de ia unidad de convoyes regionaies 

Brindar apoyo en caso de contingencia o desperfectos mecánicos 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté el consumo de combustible en base a horas /máquina a diario. 

Reporté las actividades ejecutadas y los avances semanales del Convoy al supervisor. 

Verifiqué que el personal asignado al proyecto cumpla con las funciones para las que fueron contratados. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu ri edan al trámite de pago 
respectivo. 

ryan orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes í1egionales 
F·Jncio Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

Belmer Aldair Hemande1/ 
Oonis ( 

CUI: 

042-2024-029-FSS /4 NIT del Contratista: ' 

Técnicos / Plazo del Contrato: 

Q 59,677.42 / 

04,677.42 / 
Unidad 

Administrativa: 

216442430101 

93344139 

03/01/2024 AL / 
31/12/2024 

03/01/2024 AL / , 
31/01/2024 

COORDINAylÓN DE/ 
ALMACENY 

SUMINISTROS 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 1 No. ll 

1 
1 

11 COLABORAR EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE 1 
SOLIDARIDAD. 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

---2- II APOYAR EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACÉN. ---_-¡ 
3 11 COLABORAR CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERÍAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODU CTOS. 1, 

4 llAPOYAR CON ORDENAR PRODUCTOS y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA. 1 

----~' 
5 11 APOYAR CON LA REVISIÓN DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS. 

6 
- 11 APOYAR CON LA EÑ°TREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS..,,.." ------, 

DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

11 
LAS ACJ'WIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

7 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. ---~ --- ------ --

1 No. 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

1 

1- IICOLABORE EN LA VERIFICACIÓ._N_D_E_ P_R_O_D_U_C_T_O_S_C_O_N_L_O_S_D_IS_TI_ NT_ O_S_P_R_O_VE_ E_D_O_R_E_SD-E-LFO_N_D_O_ SO_ C_I_AL_ D_E_ I 

1 SOLIDARIDAD. --------------------------------. 
[ 2 11 APOYE EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACÉN. 1 

r----;-i rcoLABORE CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS. -1 
1 4 lí APOYE CON ORDENAR PRODUCTOS y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA. 1 
1 sl l APOYE CON LA REVISIÓN DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACE_NAD_ O_S _ _ ------, 

1 

6 11 APOYE CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS y MATERIALES SEGÚN "SOLICITUD DE SUMINISTROS-. D- E- B-ID_A_M_E_N_T_E~ I 
AUTORIZADA. 

------- -- ---' 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Paz 
(f) ---,,¿_..¡...t;;.l~~tQ.4l.i--Al~~~:fff!Hlistros 

ad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Bianca del Rosario Salazar 
Machac (" 2072874300101 

066-2024-029-FSS I 90469003 

03/ENE/2024 AL 

/ 

SERVICIOS TÉCNICOS 31/DIC/2024 ,/ 

Q. 59,677.42 I 

Q . 4,677.42 I 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

Coordinación de 
Servicios Generales 

Apoyar en la realización de ~ pie._za gene~! del área a~ da ~scri!o~io~ sillas,_p~e.rt~ s, ventanas, etc.) 

1 2. 11 ~poyar en la realiz~-~ó~d: !~ limpieza de lo~ bañ_~s. __ _ 

j 3. 1 Apoyar en el ~~-astecir:r_,ien~o 9 e papel higié~c~ pap~oalla y ja~ón líquido en los sanitarios de damas 

j 4. 1 Apoyar en la preparación de ~afé..'. __ té u otros refriger~~ 

1 s. 1 167 ~ La_s_a_c-ti-vi-d-ad_e_s_d_e_s_cr-it_a_s -so- n--en_u_n_c-ia-ti-v-as_m_ a-sno- li-mit-a-tiv_a_s_p_o_r_lo_q_u_e_ '_' e-1-co_n_t-ra- t-is-ta_"_d_e_b_e-rá_d_e_s_a-rr-o-lla_r_ 

Apoyar en la apertura de las instalaciones. 

I ___ 1 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

l. 

2. 

3. 

4. 

5. 

(f) 

Apoyé en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

Apoyé en la realización de la limpieza de los baños 

Apoyé en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, t é u otros refrigerios 

Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

Bian 

El presente informe responde a lo estipulado en el cont 
de servicios y sus respectivos términos de refer 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres 

· con el prestador 
ntra recibido de 
1 trámite de pago 

respectivo. 

(f)7f:3~~?'----
e OXIC 

Coordinador de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORD!NAClÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL Dl SOLICARIOAL> 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo 8 ryan Ottoniet Morales López CUf: ¡-21889 1409 
del Contratista: 

Número de 1 153-2024-029-FSS / NIT del 1 95685847 
Contrato: Conb'atista: 

Tipo de Servicios: Técnicos / PlazodeJ 03/ENE/2024 AL 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del Q.179,032.26 I Período del 03/01/2024 Al 31/01/2024 
Contrato: Jnfonne: 

,,,, 

Honorarios Q.14,032.26 / Unidad UNlDAD DE CONVOYES 

1 Mensuales: Administrativa: REGIONALES 

j No. ¡f ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 11 

f 1 -u DIRIGIR Y EVALUAR lAS ACTMDAOESAS!GNAMSA LOS ASESORES Y TÉCNICOS QUE. INTEGRAN lA UNIDAD DE CONVOYES REC-ol~lB. 1 

1 2 11 APOYAR EN INTEGRAR LAS COMISIONES DE VISITAS REALIZADAS A LOS DIFERENTES FRENTES EN EL INTERIOR DE 1A REPÚBLICA. 1, 

1 
3 

IIAPOYAR EN ASlSTTR A tAS REUNIONES CONVOCADAS POR El COORDINADOR EJECUTIVO Y COORDINADOR OE OPERACIONES DEL 11 
j FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 ~! APOYAR EN LA RE\flS¡ó¡,.¡ Da INFORME GENERAL OE AVAN.CF. FÍS?CO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 11 

1 

S ,r APOYAR EN LA ElASORAClÓN ~ REV!S!ÓN DE INFORMES SOLICITADOS POR I.A COORD!NAOÓN E.JfOJTIVA. ADMINISTRATIVA, 
AUDITORES DE 1A CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS. -----------------,-----------, 

1 11 
APOYAR EN VERIFICAR lA MAXIMIZAC!Ólll DE LOS RECURSOS Y Et BUEN FUNC!Ofo!AM!ENTO DE LOS \'8-l[QJWS Y EQUIPOS ASlGOOAOOS 

S A 1A UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

1 
7 

l!APOYAR EN VERl!'K:4.R QUE tos PROYECTOS QUE SE ASIGNAN A tA UNIDAD DE CONVOYES RE@mlALES SE DfSARROl!.EN 8AlO u.s 
j ESPECIFICAOONES PlANlFICADAS. r 8 -lf APOYAR EN ESTABL~ tos PROCEDlMli:NTOS PARA LA E!ECUCIÓN OE LOS PROYECTOS ASlGNAOOS. 

¡--:-1¡ APOYAR EN CONVOCAR A REUNIONES PER~ODICAS PARA SEGUIMIENTO CON LOS TÉCNICOS Y AStSORESAS!GNADOS A 1A UNJOAD DE 
j ~ 1 CONVOYES REG.lONA!.ES PARA VERIF!CAOON DE lOS PROYECTOS ASIGNADOS. 

1 1
1 APOYAR EN lA REVISIÓN Y AUTOR!ZAQÓN DE LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SE EMITEN EN LA UNIDAD DE 

t O CONVOYES REGIONALES. 
--,,--------....,..--

1 11 
BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LA EI.ABORAC!ÓN Y EJECUOÓN DEl PlAN ESTAATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PlANES 

11 DE CONTINGENOA NECESARIOS PARA OPTIMlZAR LOS PROCESOS QUE SE llEVAt4 A CABO EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONAt5. 

1 l 
lASACTI\IIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO UMITATNAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROUAR TODAS 

12 AQUEUAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERNEN DE LA PRESENTE CONTRATAOÓN. 

1 No. 7 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE El. PERIODO DEL INFORME J 

1 
~~, -~-~--------~--------------,111 
1 I OlRIGÍ Y EVAWAÉ lAS ACTIVIDADES ASIGNADAS A LOS ASL<oRES Y TÉCNICOS QUE INTEGRAN lA UNID.1.0 DE CONVOYES REGONAlfS. 

~p!'OYÉ '.::N INTEGRAR LAS COMISIONES OE VISITAS REALIZADAS A l OS DlFERENTES FRENTES EN EL IN"l>'"..RIOR DE l.A REPÚSUCA. ¡ 1 

l 11 ASISTÍ A REUNIONES CONVOCADAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL FONDO SOOAL DE 

,~~ 1 ¡ -4- ¡¡ APOYÉ EN REVISAR DEL INFORME GENERAL DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 1 

r 71
. APOYÉ EN ELABORAR Y REVISAR INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, ADMINlSTRAT\VA, JURÍDlCA, DE 

S OPERACIONES, ENTRRE OTROS. 

1 l 
APOYF. EN VERIFICAR QUE LO_S_P_R-OYE_ CT_O_S_Q_U_E_S_E_AS-IG_N_A_N_A_lA_ U_N_ID_A_D_D_E_C_O_NV_O_YE_ S_ RE-G-IO_N_A-lE_S_S_E_D_ES_A_RR_O_L_LA_AA_ N_B_AJ_O_tAS_~ 

S ESPECIFICACIONES PlANIFICADAS. 

r 11! APOYÉ EN ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS PROVECTOS ASIGNADOS. 

f 8 
71 A?OYÉ EN CONVOCAR A REUNIONES PERl~DICAS PARA SEGUIMIENTO CON LOS TÉCNICOS Y ASESORES ASIGNADOS A i.A UNIDAD DE 

CONVOYES REG ONALES PARA VERIFICACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 
--------------------

{f) 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/f\ 

lng . Jorge Mano ue1gaao l"'e1 
I :oor ... in~ .-:,·.r ,l,. (·• :·· :-~ • :,, ,, 
~ '3. {.., .. .. ,1t.:~,~¡.,'-• .~1 .... ,· 

i::,:-r•~~ ~",.¡,-¡ ~I) C'rli,{'."lri ·' · 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

QA\00~1..;L.OE .OUOA~D.o.:.> 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

BYRON ANDRES 
HOL TMANN LAINEZ 

CUI: 1912881010101 

46426140 025-2024-029-FSS } NIT del Contratista: 
/ 1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

a 119,o32.2s ¡ 
Q 14,032.26 / 

Periodo del 
Informe: 

Unidad 
Administrativa: 

03/ENE/2024 AL/ 
31/DIC/2024 ; 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

INFORMÁTICA / 

1 No. l ::--l ____:__~=------=====~~=-==---====~~~===-:j 1 ¡11 BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MÓDULO DE 
1 INFORMÁTICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
~~B_R_I_N_D_A_R_A-PO_Y_O_ EN_ AS_I_G_N_A_R_LAS--ACT- IV_I_D_A_D-ES_A_ R-EA_L_IZA_ R_P_O_R_P_A_R_TE_ D_E_LO_S_T_É-=--C-N-IC_O_S--. 

1 1 INFORMÁTICOS Y DIGITALIZADORES. 

1 BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACIÓN DE LOS SISTEMAS DE CÓMPUTO NECESARIOS PARA 
LA AUTOMATIZACIÓN DE LOS PROCESOS QUE LLEVAN A CABO LAS DISTINTAS UNIDADES DEL 
FSS 

1 4 71 APOYAR EN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS 

l
. "s7 BRINDAR APOYO EN CONJUNTO CON LA COORDINACIÓN EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA PARA 

1 REALIZR TODAS LAS MEJORAS QUE SE REQUIEREN DE LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN DEL FSS 

r-7 6 BRINDAR APOYO EN DETERMINAR Y PRIORIZAR EN CONJUNTO CON LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA, LAS ÁREAS PENDIENTES DE AUTOMATIZACIÓN 

177 7 i BRINDAR APOYO EN ESTABLECER ESTÁNDARES PARA LA ADMINISTRACIÓN DE LA RED 

r7 8 COLABORAR EN ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS O 
PROGRAMAS DE CÓMPUTO QUE PERMITAN HACER MÁS EFECTIVOS LOS PROCESOS QUE SE 
DESARROLLAN EN EL FSS 

197 9 1 BRINDAR APOYO EN MAXIMIZAR DEL USO DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS DEL FSS. 

r 

¡11 
10 l APOYAR ~N ELABORAR OBJETIVOS, METAS, PLANES DE CONTINGENCIA PARA LA UNIDAD DE 

INFORMATICA 

11 11 APOYAR EN LA REVISIÓN DE LOS RECURSOS INFORMÁTICOS DISPONIBLES EN EL FSS (BASES DE 
DATOS, SERVIDORES, COMPUTADORES 

r2l n 
12 

13 

14 íl 

APOYAR RESGUARDAR LAS BASES DE DATOS E INFORMACIÓN QUE SE ALMACENA EN LAS 
DISTINTAS COMPUTADORAS PROPIEDAD DEL FSS 

APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES E INTERVENCIONES QUE REQUIERA LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA Y/O ADMINISTRATIVA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNOATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "'EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 
1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

~""°° SOCIAL OE SOUO~P.10~ 

\ INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

1 No. '~ --- ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

111! Se restableció contraseña a usuario de dominio en el área de Contrataciones 

Í27 Se realizo la actualización del servidor de dominio del FSS 

13 11 Se creo carpeta compartida para el área de contrataciones 

141 Se instalo cámara de seguridad en el área de Convoyes Regionales 

1 ~ ! I Se realizaron cambios en el sitio WEB del Fondo Social de Solidaridad. 

Í 6 l JSe registraron usuarios nuevos en el Biométrico de Zona 12 

Í ~ Se monitoreo la red interna para prevenir amenazas 

[ si Se realizo actualizando de respaldos de información de contratistas del FSS 

1 9 1 Se amplio espacio de almacenamiento a maquina virtual donde se encuentra instalado la base de datos del Biométrico 

¡"ro7 Se configuro correo institucional en el área de convoyes regionales 

1 11- I I Se realizo ordenamiento de cables de red en el Data Center del FSS 

Í 12J Se realizo manteniendo de servidor de aplicaciones del FSS 

1~ Se escanearon planos para la unidad de archivo 

1 1471 

.,,e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de s rvic· y sus respectivos ténninos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ora <:Ejecutiva 
[ tfe Sofitfariáa/ 

- S~-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombr~ complet-0 del 
Contratista: . 

Número de•'Confratc>: , 1 

CARLOS ALBERTO 
CASTRO BAIL 

019-2024-029-FSS 

,-------------

Honorarios 
. ~Mens!J.ales: 

SERVICIOS 
PROFESIONALES 

Q 238,709.68 

Q 18,709.68 
Unid a c:I 

2555 55644 0101 

4125129-6 / 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

/ 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 ;/ 

,------- --

COORDINACION 
PLANIFICACIÓN / 

¡----v= --,,,-,~~ f} ID o. 1 
"" 

ACTIVIDADES SEGÚN. CONTR;p. TO ~"" 
.-.......,.;_ - - .. ¡;f"''"ifii ~.ll ,,."" . 

'11 BRINDAR ASESORÍA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES DE PLANIFICACIÓN 1 

11 ASESORAR LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL-POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 

··11ASESORAR LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCION PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 

11 ASESORAR LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN FISICA DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA ~I ASESORAR LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FÍSICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA su ENTREGA AL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 

11 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE ½ EQUIPARACIÓN DE METAS FÍSICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION 

[ ASESORAR LA CREACION DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCIÓN 
1 

11 ASESORAR EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACION DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSION 
1 

11 ASESORAR LA MODIFICACIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCl'?NAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES- ! 

PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO REQUIERAN 

o 11 A~ESORAR LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN • 
PUBLICA PARA LAS REPRO(,,RAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO REQUIERAN 

1 1 ASESORAR EN LA CREACION DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO 
1 

2 11 ASESORAR LA REALIZACIÓN DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-
1 

sll ASESORAR LA ELABORACION DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FÍSICAS 
1 

4 
11 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FÍSICAS CUANDO ASI SE 

REQUIERA 

11 APOYAR EN COORDINAR LA ELABORACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUÍAS, REGLAMENTOS Y OTRAS 
5 HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS EN BASE A LO ESTABLECIDO POR EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 

6 
1 1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 ~ ~' ______:__:_~A~C=Tl=~=lb~,A=D=E:.__S....:/=.R_::E:::.:.~~UL=:T~.A=::D=-O-S_ D_U_R..::A~., N~. ~~"~:::::· E~, L:::f ~~ '.:-R_I_O=D=Ct=. D=:_E_L_IN~F=O=R=M=E==--=====; 
1 1 11 BRINDAÉ ASESORÍA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES DE PLANIFICACIÓN 

1--;-7 ASESORÉ EN LA ELABORACI N DE ~ EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSION Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION 

1- 3- 11 ASESORE EN LA CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN 

1 4 71 ASESORE EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSION 

1 
5 

11 ASESORÉ EN LAS MODIFICACIONES DE METAS FISICAS DE FUNCION,t:.MIENTO EN EL SISTEMA DE GESTI N-
SIGES- PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO REQUIERAN 

1 

~ ASESORÉ EN _LAS MODIFICACIONES DE METAS FISICAS DE INVERSI NEN EL SIST~MA NACIONAL DE 
0 

1 INVERSIÓN PUBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN 

1 171 ASESORAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO 

¡-·--8 - 11 ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN CUATRIMESTRAL DE METAS FÍSICAS 

1 1 

Servicios Profesionalef 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

..,.., __...YTrtja 'rón qutiérrez 
Cooráinadí. ra <Ejecutiva 
--Pm,./Ío Socia tfe So[üfariáad 

- <FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F SS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

~ mbre' FOmpleto del 
C~mtratista: 

CARLOS ANTONIO 
RIVERA SOSA 

018-2024-029-FSS 

SERVICIOS 
PROFESIONALES 

Q.179,032.26 

Q. 14,032.26 

ACTIVIDADES 

2588 80716 0101 

96140607 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31 /01/2024 

COORDINACIÓN 
JURÍDICA 

1 3. 11 APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

1.1 COLABORAR EN LA ELABORACI N DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
1 

4· 1 JUDICIALES. 

r-:7 ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
1 

5· 1 REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 6. 11 COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

1 7. 11 COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURÍDICOS. 

r-:-7 APOYAR CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS 
1 º· 1 Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 

1 9. 11 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS. 

r-:::-7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
1 

1º· 1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 2. 11 ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS PARA CONSIDERACIÓN Y FIRMA DE JEFATURA. 

r-::-7 ELABORACI N DE OFICIOS VARIOS, ATENDIENDO A LAS DISTINTAS SOLICITUDES GIRADAS POR LAS UNIDADES 
1 

3· 1 ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
i.1,.....,,,R.,,,E=D.,...AC- C--l~ N-D_E_M_I_N_U-TA- S,----DE_ C_O_N=TR~A-T,,..,O_S_A_D_M_I_N_IS_T_RA_T_I_VO--S- .-P-A_R_A....,C,...,O--N..,,S...,ID_E_R_A_C __ I ~N_D_E,----LA......,..CO,,..O.,,...,,..RD,,...1--N--A-=-c c-,I ""N,------, 

1 
4· 1 EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

r-:-7 APOYO EN LA NOTIFICACI N DE LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS A LOS MIEMBROS DE LA COMISI N 
1 

5· 1 RECEPTORA Y LIQUIDADORA. --------------------------------------~ 
1 6. 11 ELABORACIÓN DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS, OPINIONES Y DICTÁMENES JUR[DICOS. 

_ S_E_A_P_O_Y~ C_O_N_LA_ V_E_R-IF- IC_A_C_l_~N-D_E_LA_ S_F_IA_N_ZA_ S_D_E_C_U_M_P_L_IM- IE_N_T_O_,_C_O_N_S_ER_V_A_C_l~N_ Y_D_E_F_U_N_C_IO_N_A_M- IE_N_T_O_ Y_/_O~ 

7. CALIDAD, ASÍ COMO LOS ENDOSOS DE LAS MISMAS, QUE PRESENTARON LOS DIFERENTES CONTRATISTAS, 
CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 

r--:-7 SE APOY EN TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE MI 
1 B. 1 REQUERIDAS. 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr ta r de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, or I que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f), ___ ...¡p,.n"'ll,4ttffiei6ff&-----

c ica 
Fondo ~ocI . lidaridc1rl 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del Carlos Estuardo Contreras CUI: 11976 87997 0502 
Contratista: Samayoa I 

Número de Contrato: 1169-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 116638468 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 (' 

Monto total del 
1 Q 65,645.16 I Período del 03/01/2024 AL / 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
1 Q 5,145.16 I 

Unidad Unidad de Convoye1/ 
Mensuales: Administrativa: Regionales 

Fil 
.. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
- - - --- --- - - - - -- --- - -1171 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 

1271 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 

~ Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 

1471 Apoyar con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

1571 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

1671 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

Fll ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - - --- - ----- - - - - --__ .., 
1171 Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 

~I Apoyé en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 

~ , Apoyé en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 

1471 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

1571 Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

16]1 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan 1 rafes López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Reaiona les 
F0n00 Social de Solid;ridad 

/ 

1 

1 

1 

1 
1 
1 

1 
1 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del Carlos Humberto Estrada l CUI: 12297 68008 0501 
Contratista: Orizabal I 

Número de Contrato: 1173-2024-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 136323691 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ./ 
03/ENE/2024 AL 

✓ 31/DIC/2024 

Monto total del 1 Q 59,677.42 I 
03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 

Honorarios 
1 Q 4,677.42 / 

Unidad de Convoyes / 
Mensuales: Regionales 

Fll ' 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

- -- - - --- --
1 1 11 Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar. 

1 2 11 Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

1371 Apoyar en realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras. -· 

1411 Apoyar en realizar mantenimiento básico en los equipos de su uso y del taller. 

1 5 11 Apoyar con soldar partes en estructuras recipientes, duetos y calderos. íl Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá d~~arrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratac1on. 

FlL -- - ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
- ---- -- - --

1171 Apoyé en preparar y acondicionar el material a soldar. 

1271 Apoyé en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

1 
3 I[ Apoyé en realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras. 

1471 Apoyé en realizar mantenimiento básico en los equipos de su uso y del taller. 

1571 Apoyé con soldar partes en estructuras recipientes, duetos y calderos. 

~ [ Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de soldadura del Taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

(f) 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

s López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F·Jndo Social de Solldaridad 

_I 
1 
1 
1 

1 
1 

_¡ 
1 
1 

1 

✓ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIA L DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F SS~ 

f":C>N OO SQCl.t'•L 06' !:-OU OARIOAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Carlos Humberto Monzón 

031-2024-029-FSS 

Servicios Profesionales 

Q. 179,032.26 

Q. 14,032.26 

2621327370114 

85617-7 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Unidad de Cooperación 
Externa 

2 ASESORAR LA GESTI N DE COOPERACI N TECNICA Y FINANCIERA ANTE ORGANISMOS INTERNACIONALES Y 
PAÍSES AMIGOS, A EFECTO IDENTIFICAR Y GENERAR LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO INTERNACIONALES 
CON EL PROPÓSITO DE CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

rl r-:-A-=s-=E-=-s o= RA-:-'.R=-=E-:-L-=E-=-sT=-A:-:B::-:-L-=E-=C-:-:-IM-:-:1-=EN:-cT=o=-:=cD-=E-:-LA-:--=-S-=P-=o-:--L-.:=T::-:IC::-:A-::S--Y7 A-:-'.L--IA7 N:--::ZA=::-:S::-:E=s=-=T==RA:-:,-=T= G:-::IC:--::A-=s-=F:-::O:-::Rc:-M::-:A-:-L-=Es-=-=c-=o-:,-N--L-::Oc-::S:----­
ORGANISMOS INTERNACIONALES PRESTAMISTAS Y DONANTES, A EFECTO DE OBTENER LOS RESULTADOS 
PROPUESTOS EN LAS POLÍTICAS PÚBLICAS ESTABLECIDAS PARA EL EFECTO; 

11 PROPONER LOS INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES QUE CORRESPONDAN, A EFECTO DE DAR 
CUMPLIMIENTO A LA COLABORACIÓN DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD; 

5 ...-A-S-ES_O_RA_ R_ LA_ R-EV_I_S~I ~N_Y_ A-PR_O_B_A_C_I_O_N_D_E_I_NS_T_R_U_M_E_N_T_O_S_T_E~C-N-IC_O_S_ Y_L_E-GA_L_E_S_R_E_LA_ C_IO_N_A_D_O_S_C_O_N_ LA_S_-, 

CONDICIONES Y NORMAS QUE ESTABLECEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PAÍSES AMIGOS, CON 
MOTIVO DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONFS; ___ _ 

Í67 APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES, CAPACITACIONES, ENTRENAMIENTOS, CONFERENCIAS Y OTRAS 
i - i ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

11
...-B-R-IN_D_A_R_A_P_O_Y_O_E_N_ LA_ CO_ M_U_N_IC_A_C_I ~N- CO_ N_O_T_RA_ S-IN_S_T-IT_U_C_IO- N-ES- P~U-BL-1-CA_S_ Y_P_R_IV_A_D_A_S_P_A_RA_ C_O_O:-:R:-:D,-,-IN,.,.A--R--, 

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES OTORGADAS AL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

11 APOYAR EN REALIZAR GESTIONES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, FINANCIERAS Y PRESUPUESTARIAS A 
DONDE CORRESPONDA, CON EL FIN DE LOGRAR LA EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES QUE 
RECIBE EL FONDO SOCIAL DE S_QUDARIDAD; 

g ,---,,-B--R-IN,-o--A-=R--A __ P __ O_Y:-:o- E=N---PR=E---P_A __ RA--,-R;,;.;Y'-=EN- V-,,l-:-A-:-R-A- D,-0,....,N- D--E.,....C..,..O..,..R--R=E--S:-:P-O- N--D-E- L-O:-:Sc-l,-,N-=FO-=-=RM:---=-ES-=-=R-=E-LA- C::-:-l-:-O--N-A--DO--S-=--=-c-=o-:,-N--LA---=s---, 

GESTIONES DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL Y LOS AVANCES FÍSICOS Y FINANCIEROS DE LA EJECUCIÓN 
DE LOS PRÉSTAMOS O DONACIONES RECIBIDAS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACION. 

Revisé documentos en versiones nuevas (paquete) presentados por el Banco Mundial, presentados 
a la Dirección de Crédito Público con el fin de ser enviados a la Secretaria de Planificación y 
Programación de la Presidencia -SEGEPLAN-, para continuar con las gestiones de la aprobación 
del préstamo por el monto de 120 millones de Dólares de los Estados Unidos de América, para la 
ejecución del "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala", 
que se propone realizar en Comunidades Precarias de los 7 Municipios de la Mancomunidad Gran 
Ciudad del Sur, que se tiene previsto ejecutar por parte del Ministerio de Comunicaciones, 
Infraestructura y Vivienda a través del Fondo Social de Solidaridad-FSS-. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

n 
Participé en comunicaciones con funcionarios de la Dirección de Crédito Público del MINFIN, del 
Banco Mundial, Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia de la República y de 
la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, para coordinar acciones para realizar cambios (ajustes) a 
los documentos del nuevo paquete del préstamo por el monto de 120 millones de Dólares de los 
Estados Unidos de América, que envió el Banco Mundial a la Dirección de Crédito Público. 

n 
Participé en reuniones virtuales y presenciales con representantes del Banco Mundial, Comunidad 
Gran Ciudad del Sur, Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia, Dirección de 
Crédito Público y el equipo técnico del FSS, para la continuidad en la atención a los requerimientos 
de la negociación del Préstamo que se gestiona ante el Ministerio de Finanzas Públicas para la 
ejecución del "Proyecto de lnversi.9n para el Aumento de R~siliencia Urbana en Guatemala" 

Elaboré Oficios, informes y otros documentos dirigidos a la Coordinación Ejecutiva del FSS, 
Dirección de Crédito Público, Banco Mundial, Secretaría de Planificación y Programación de la 
Presidencia y Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, con el propósito de impulsar y agilizar la 

4 aprobación del préstamo por el monto de 120 millones de Dólares de los Estados Unidos de 
América, para la ejecución del "Proyecto de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana 
en Guatemala" a cargo del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por medio del 
Fondo Social de Solidaridad. 

n Coordiné con la Coordinación de Planificación del Fondo Social de Solidaridad, la atención, 
respuesta y seguimiento que se le debe de dar a los diferentes expedientes que ingresan al Fondo 
Social de Solidaridad, relacionados con las gestiones del préstamo para la ejecución del "Proyecto 
de Inversión para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala" 

n Preparé documentos relacionados con consultas y revisión de expedientes de las Unidades 
Adscritas al Fondo Social de Solidaridad (FIS,DAHVl,PACUR,CPU) que se encuentran en proceso 
de liquidación, que fueron revisados por el Grupo Técnico de Evaluación. Esta actividad, se 
desarrolló en consulta y aprobación de la Coordinación de Operaciones del FSS. 

l'l Participé en la elaboración de la Memoria de Labores del ejercicio fiscal 2023 de la Unidad de 
Cooperación Externa que se pres~ntó a la Coordinación Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

n Participé en la revisión, clasificación y ordenamiento del archivo físico de los expedientes de los 
Proyectos de los Programas de Apoyo a la Reconstrucción Post Stan en Guatemala Fases I y II y 
del Proyecto Pr'OTOT en la Mancomunidad Copanch'Ortí Departamento de Chiquimula, 
Guatemala. -- - --

n 
Coordiné y revisé elaboración de oficios semanales, para su envío a la Coordinación Ejecutiva del 
FSS para informar sobre el avance de la ejecución física y financiera de las donaciones ETA, de los 
países de Turquía y Principado de Andorra, las cuáles fueron utilizadas para la compra de 
materiales para viviendas de los damnificados en los departamentos de Alta Verapaz, Zacapa e 
lzabal. 

17 Coordiné y revisé la elaboración de Información para su envío a la Coordinación Acceso a la 
Información Pública del FSS, relacionada con el estatus de la ejecución del Proyecto Pr'OTOT, 
financiado por la Agencia Andaluza de Cooperación Internacional para el Desarrollo-AACID- Sevilla 
España, el cual se encuentra finalizado. 

íl 
Informé y atendí requerimientos de Coordinación Ejecutiva del FSS, relacionados con la 
negociación del Préstamo con el Banco Mundial para la ejecución del Proyecto de Inversión para 
el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala y otras actividades relacionadas con la Unidad 
de Cooperación Externa. 

(f} __ ..,___ _____ _ 

Carld Humberto Monzón 
serJicios Profesionales 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f'C)NOO -:..-.oc1A.L. oe SOL10, ... R10AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-
(SERVICIOS PROFESIONALES} 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

qutiétrez 
ora <Ejecut iva 

. { áe So(itíarúfo/ 
- SS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F S S~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Carlos Josué Pérez Carrillo 

088-2024-029-FSS 

Profesionales 

Q . 202,903.23 

Q. 15,903.23 

2617279820920 

57195013 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Módulo de Contabilida 

~ APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCI N DE 
1 

2 
1 ADMINISTRACIÓN FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; 

10 APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACI N DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
1 J I INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-; 
Í-¡7.---A-PO- YA_R_ E_N_LA_ G_E_N_E_RA_ C_l ~N_ E_I_M_P_R-ES- l~Ó-N_D_E_ C_U_R_'S_D_E_ D-EV_O_L_U_C_IO- NE_S_ Y_R_E_V_E_R_S_IO_N_E_S_E_N_ E_L_S_IS_T_E_M_A_D_E....., 

1 ,. 1 CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN-; 

l'l COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSI N 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS 
MISMOS; 

í;7,--A-=-s =-Es=-o=-RA::-:-:R:--::E-N_LA_ E __ LA ___ B..,.O=RA- C-,I -N- Dc--,E,,...-LA.,........,C-A-,-JA.,....,,,F.....,IS.....,C_A_L.....,D-cEc-F=-o""'R'"'M_A_ M-cEc-N-c-S.,.-,U_A_L -=-P-,-A=-RA.,..-ccS-U.....,P,-,CRC"CEC"CS-CE-,-N=TA-,-C=-1--ó-,-N,-A,....N..,,T=E,....LA,---, 

1 ° 1 CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO; 

¡--;-7 ASESORAR EN LA ELABORACI N DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
1 

1 
1 SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

l'l
~,------------.-----, 

ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACEN (1-H); 
COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); VIÁTICO 
CONSTANCIA (VC); VIÁTICO LIQUIDACIÓN_(VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A); 

i;-1 APOYAR EN LA GENERACI N DE CONSTANCIAS DE RETENCI N DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
1 " 1 PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERÍA N~CIONAL; 
í:;;7.---A-P-O-YA_R_ E_N_LA_ R_EA_ L_IZA_ C...,I _N_D_E- LO- S- AR- Q- UE_O_S_ D_E_L_O_S_F_O_N_D_O_S_A_S_IG_N_A_D_O_S_A_L_M~-D-U-LO_ D_E_T_E_S_O_R_E_R~IA_D_E_LA~ 

1 , u I COORDINACIÓN FINANCIERA CUANDO ES REQUERIDO; 

Fl APOYAR EN LA CONFORMACI N DE EXPEDIENTES PARA REVISI N POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 
11 SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN 

DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO"; 
~.--A-P-0 -YA_R_ E_N_LA_ P_R_E_S_E_N_T_A_C~I _N_D_E_ LA_ D_E_C_LA_RA_ C_l~Ó_N_J_U_RA_ D_A_M_E_N_S_U_A_L_D_E_R_E_T_E_N_C-IO_N_E_S_ D_E_IV_A_ Y_D_E_I_S_R_A....., 

1 IL I TRAVÉS DEL PORTAL DE LA SAT; 

~ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
1 I J I DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE INVERSI N QUE SE REALIZARON A TRAVÉS DE LA TESORERIA 
1 -' 1 NACIONAL EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-; 
~ ,--A,,..PO-=-c--,YE..,,--Ec,-N- D~l-=-G-c:ITC-A--R- LO_S_ O_F=1-=-c -1o_s_ Y_ L""'IS-TA- DO_ S_P_A_RA--LA- -S-O_LI_C_IT_U_D_ D_E_L- PA_G_O_ A_ LA __ D_IR_E_C_C_l~ N- D- E~ 

1 J I ADMINISTRACIÓN FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

~ APOYÉ EN LA GENERACI N E IMPRESI N DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
1 ,. J CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAM.ENTAL-SICOIN-; 

l 'l
--=-c -=-o .,....LA-,-B:-0=-R=-E'""" -,E-N~ D.....,IG-IT~A_R_ L_IS-T-AD- 0-,-S::-:-:D- E_ E_X_P_ED_I_E_N-TE_S_ D_E- LO_S_ P_A_G_O_S_ D_E_F_U_N_C_IO_N_A_M_I_E_N-TO_ E_ IN_V_E_R_S_IÓ~N~ 

PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS MISMOS Y 
TRASLADARLOS f:- LA UNIDAD DE ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL; 

l 'l CONFORM EXPEDIENTES PARA REVISI N POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A SER ENVIADOS A LA 
6 CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN DE LA CUENTA 

1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO"; 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
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177 ASESORE EN EL ANÁLISIS DE DATOS Y CALCULOS ARITMETICOS PARA LA ELABORACI N Y OPERACI N DE CAJA 
FISCAL, CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE 2023, PARA PRESENTARLA A LA CONTRALORÍA GENERAL 
DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO; 

8
~-~~~--~ 

ASESORE EN LA RECOPILACI N DE LA INFORMACI N Y DOCUMENTACI N DE SOPORTE PARA LA ELABORACI N 
DE CAJA FISCAL EN LOS MÓDULOS DE TESORERÍA, VIÁTICOS Y ALMACÉN, ASÍ COMO EN LA VERIFICACIÓN EN 
EL SISTEMA SICOIN, LOS CURS DE APROBACIÓN DE FR3 DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 2023; 

ASESOR EN LA REALIZACI N DE LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A 
9 ALMACÉN (1 -H); COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); 

VIÁTICO CONSTANCIA (VC); Vlt,TICO LIQl,JIDAClé>N (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A); 
~ ~ A_S_E_S_O_R~_E_N_LA_ E_LA- BO_ RA_C_l~ N_D_E_ LA_ C_O_N_C_IL-IA_C_IO_N_ B_A_N-CA_ R_I_A_D_E_ LA_ C_U_EN_T_A- No ___ 3_-4_4_5--0-62_8_0_-5_D_E_L_F_O_N_D_O~ 

1 ,u I ROTATIVO INTERNO DEL FSS; 

Í1l 
GENERE CONSTANCIAS DE RETENCI N DE IVA E ISR CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE 2023, DEL 
IMPUESTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA 
NACIONAL; 

i.:-7 ,--A_P_O_Y_,_E_E_N_LA--P-RE_S_E_N_T_A_C_I ,_N_ D_E_LA_ D_E_C_LA_ RA_ C~IÓ~N- JU_RA_ D_A- DE_ R_E_T-EN_C_I_O_N_E_S_D_E_ IV_A_E_ IS_R_A_ T_RA_ V_,_S_ D_E_L...., 

1 
12 

1 SISTEMA RETENl\/,A. C>E~ IMPUES_JQ_ RETENIDO EN _EL MES D~ [)l(;IEMBRE 2023; 

1 13 11 REALICÉ CONTROL DE LOS EXPEDIENTES POR PAGO DE HON°.RARIOS DE LOS RENGLONES _022 Y 029; 

~ OTRAS ACTIVIDADES QUE FUERON ASIGNADAS POR EL ENCARGADO DEL M DULO DE CONTABILIDAD Y EL 
1 ,.. 1 COORDINADOR FINANCIERO RELACIONADAS CON LA MATERIA DE SU COMPETENCIA. 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

'Mt[JueC '}-{er~erto 'J-iernanu~, 'M. 
'Encar3ado .%id ufo de Conta6i(jcÍacÍ 

lt'ond"o r -ria( te sofíkridad 
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Nombre completo del 
Carlos Smiley Cubur Artiga CUI: 2656595230101 

Contratista: 

Número de Contrato: 099-2024-029-FSS FSS NIT del Contratista: 5081595-4 
1 

Tipo de Servicios: p cios Técnicos Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

Monto total del ·.·. ·1 
Q 95,483.87 Período del 03/01 /2024 AL 

Contrato: Informe: 31 /01 /2024 

Honorarios 
¡,7,483.87 

Unidad 
Módulo de Tesorería Mensuales: Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1rAPOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

/ 2~ l¡APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGÚN EL 
1 1 REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES. 

¡ i7r· APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE 
1 COMBUSTIBLE. 

¡ 47ITPo YAR EN LA DIGITAClóN DE INFORME MENSUAL DE DESPACHO DE VALES DE COMBUSTIBLE. 

,- s.71 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN DE LA COMPRA DE VALES DE COMBUSTIBLE. 

i 6-lj APOYAR E~ EL REGISTRO DE SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, REQUISICIONES Y VALES DE 
¡ 1 LIQUIDACION. 

¡7~ 11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COM BUSTIBLE PENDIENTES. 

8. 1ffiS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 1 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESAR,ROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACION. ,

1 
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ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 

-1 

2. 1¡ APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGÚN EL I' 
1 REQUERIMIENTO DE LAS UNIDADES. 

3. 11 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE 1 

1 COMBUSTIBLE. 

1 ¡- ¡¡ APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORM E MENSUAL DE DESPACHO DE VALES DE COMBUSTIBLE. j 

/ 5. ·11 APOYAREN EL SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN DE LA COMPRA DE VALES DE COMBUSTIBLE. / 

[ ~I APOYAR E~ EL REGISTRO DE SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, REQUISICIONES Y VALES DE 
11 LIQUIDACION. 

Í T.71 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES. 

r ª 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

~ 
ndrea Maria Rodríguez . 

E cargada del Módulo ele Te~orena 
Fondo Social de Solidandae 
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1 

1 

Nombre completo del CESAR ATILIO PONCE CUI: 2575440380301 
Contratista: BERREONDO / 

¡__ -
Número de Contrato: 

1 

032-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 
1 

15057437 

- -
Tipo de Servicios: 1 PROFESIONALES I Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL v 31/DIC/2024 - - ---L Monto total del 1 Q.179,032.26 

Período del 03/01/2024 AL 
/ Informe: 31/01/2024 / Contrato: 

Honorarios 

1 

Unidad UNIDAD DE / Q. 14,032.26 COOPERACIÓN Mensuales: / Administrativa: 
EXTERNA -

1 No. jL ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
1 - - - -

n APOYAR EN LAASESORIA DE LA GESTIÓN DE COOPERACIÓN TECNICA Y FINANCIERA ANTE 
ORGANISMOS INTERNACIONALES Y PAÍSES AMIGOS, A EFECTO IDENTIFICAR Y GENERAR 
LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO INTERNACIONALES CON EL PROPÓSITO DE CUMPLIR 
CON LOS OBJETIVOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

I' ASESORAR EL ESTABLECIMIENTO DE LAS POLITICAS Y ALIANZAS ESTRATEGICAS 
FORMALES CON LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES PRESTAMISTAS Y DONANTES, A 
EFECTO DE OBTENER LOS RESULTADOS PROPUESTOS EN LAS POLÍTICAS PÚBLICAS 
ESTABLECIDAS f,'ARA EL EFECTO; 

n PROPONER LOS INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES QUE CORRESPONDAN, A EFECTO 
DE DAR CUMPLIMIENTO A LA COLABORACIÓN DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL QUE 
RECIBE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

n ASESORAR LA REVISIÓN Y APROBACION DE INSTRUMENTOS TECNICOS Y LEGALES 
RELACIONADOS CON LAS CONDICIONES Y NORMAS QUE ESTABLECEN LOS ORGANISMOS 
INTERNACIONALES Y PAÍSES AMIGOS, CON MOTIVO DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS 
Y DONACIONES; 

l'l APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES, CAPACITACIONES, ENTRENAMIENTOS, 
CONFERENCIAS Y OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DEL 
OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS Y DONACIONES; 

167 
BRINDAR APOYO EN LA COMUNICACIÓN CON OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y 
PRIVADAS PARA COORDINAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS GESTIONES DE LOS 
PRÉSTAMOS Y DONACIONES OTORGADAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

n APOYAR EN REALIZAR GESTIONES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, FINANCIERAS Y 
PRESUPUESTARIAS A DONDE CORRESPONDA, CON EL FIN DE LOGRAR LA EJECUCIÓN DE 
LOS PRÉSTAMOS Y DONACIONES QUE RECIBE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

18 
BRINDAR APOYO EN PREPARAR Y ENVIAR A DONDE CORRESPONDE LOS INFORMES 
RELACIONADOS CON LAS GESTIONES DE LA COOPERACIÓN INTERNACIONAL Y LOS 
AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS DE LA EJECUCIÓN DE LOS PRÉSTAMOS O DONACIONES 
RECIBIDAS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

n LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

f No. jl::.-____ A_C=Ti=lVl=D=A=D=E=S=I-RE-==S=U=L=TA=D=O=S==D=U='RA= N==TE===EL~ P,=ER::.~:::O:=D=O::...D......:E.=L=l=N=FO= R=M==E=----====·~- ;I 
Apoyé en la Unidad de Cooperación Externa para la revisión del paquete de documentos que 
sustentan la propuesta del Proyecto para el Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala, para la 
obtención de un préstamo de US $120 millones, documentos provenientes del Banco Mundial, y que 
fue enviado a esta unidad a través del Ministerio de Comunicaciones, y a éste a través de la Dirección 
de Crédito Público del Ministerio de Finanzas Públicas; 

127 Participé en reuniones virtuales con funcionarios de la Dirección de Crédito Público, representantes 
del Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento (BIRF), Y REPRESENTANTES DE LA 
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n Mancomunidad Gran Ciudad del Sur, brindando información del estado de las actuaciones del 
préstamo relacionado; 

n 
Brindé asesoría en la revisión de los documentos ambientales que forman parte del paquete que 
contiene la propuesta relacionada con las gestiones que se realizan para la obtención de un préstamo 
de hasta 120 millones de dólares estadounidenses US$, a requerimiento de la Dirección de Crédito 
Público del Ministerio de finanzas Públicas; 

n 
Brindé apoyo en la propuesta de oficios dirigidos a la Mancomunidad Gran Ciudad del Sur MGCS, y 
el Viceministerio de Desarrollo Urbano y de Vivienda, para solicitar actualización de documentos 
relacionados al préstamo que se tramita, para la probable implementación del Proyecto de Inversión 
para el Aumento de la Resiliencia Urbana en Guatemala; 

,-

Asesoré en la redacción de borradores de oficios y oficios dirigidos a la Coordinación Ejecutiva del 
FSS, al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la Dirección de Crédito Público del 

5 Ministerio de Finanzas Públicas y al Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, relacionados a 
la tramitación del Préstamo de hasta 120 Millones de dólares de los Estados Unidos de América ante 
el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento; 

íl Brindé asesoría en la redacción de oficios dirigidos a la SEGEPLAN, solicitando opinión favorable al 
Documento de Evaluación del Proyecto (PAD por sus siglas en inglés), y así continuar con los 
trámites administrativos correspondientes; 

171 
Brindé apoyo a las unidades adscritas del Fondo Social de Solidaridad, las cuales son; FIS En 
Liquidación, DAHVI, PACUR y CPU, en expedientes correspondiente a cada unidad; 

18 
Participé dando apoyo a la revisión y ordenamiento del archivo de documentos físicos que se 
encuentra ubicado en la Sede del Fondo Social de Solidaridad de la Zona 11, con el objeto de ordenar 
el mismo para resguardo de los documentos que se encuentran en el referido archivo; 

197 
Asesoré en la redacción y presentación de reportes de donaciones relacionados a la tormenta ETA 
y Protot y oficios dirigidos a la Unidad de Información Pública del Fondo Social de Solidaridad, 

R Brindé apoyo en la elaboración de la memoria de labores del año 2023, de la Unidad de Cooperación 
Externa que fue presentada en formato físico y digital a la Coordinación Ejecutiva del Fondo Social 
de Solidaridad, para conocimiento y los efectos que correspondan. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) _____ _______ _ 

Lic. Carlos Humberto Monzón 
Coordinador de Cooperación Externa 

Fondo Social de Solidaridad 
-FSS-
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Nombre completo del CESAR MORALES PÉREZ / 1957484921005 
Contratista: 1 J ~ 

Número de Contrato: 188-2024-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 2413580-1 / 1 
~ - --

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / 1 Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

1 31/DIC/2024 

Monto total del .J Q53,709.68 / Período del Informe: 
03/01/2024 AL / 

Contrato. 31/01/2024 -- - - --
Honoraños Mensuales: ' 04,209.68 I Unidad UNIDAD DE CONVOYEY, . 

REGIONALES ../ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

Administrativa: 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
otras actividades que se deriven de la presente contratac;ión. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre' el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

(f) ~¿(J01¿t¿V1& /4 &:/ 
CESAR MORALES PÉREZ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis , e encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q e r ced de pago 
respectivo. 

(f)l-:::~~1É~2~- -
- ry n orales López 

C ordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F\Jnuo ~ocial de Solidaridad 

/ 
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11 

Nombre completo CHRISTIAN HERNAN I 
CUI: 2092 85370 0606 

del Contratista: ZEPEDA ZEPEDA 

Número de 
77-2024-029-FSS I NIT del 

81230362 
Contrato: Contratista: / 

Tipo de Servicies: SERVICIOS TÉCNICOS ) 
Plazo del 03/ENE/2024 AL/ 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q.65,645.16 J 1/ Período ~el 03/01/2024 AL / 

Contrato: , Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.5,145.16 / Unidad UNIDAD DE J 

Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

-
No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- Fssa, 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOCIAL Dé SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 

3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

..,,.,/.. 

(f) _...,..._,Y':_~---
(CHRISTIAN HERNAN ZEPEDA ZEPEDA) 

(PRESTADOR DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

,/ 

f _,. ~-----
=ANDEZ 

Coordinador de la Unidad de Transportes 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j✓ 

Nombre completo del Claudia Alejandra Rodas 
2124 33385 0101 

Contratista: Salazar 

Nú 35-2024-029-FSS ✓ 
79174523 / 

Técnicos / 03/ENE/2024 AL ✓ 
31/DIC/2024 

Q.71,612.90 / 
03/01/2024 AL / 31/01/2024 

Q. 5,612.90 / Coordinación / Administrativa 

t Nfr.+ •':~-::#;:i,~, 

~ APOYAR CON LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
1 

1 

1 EXTENSIONES. 

2 

.-----~--~,------,--------,J 
APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN 
REQUERIDA. 

10 APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
1 ., 1 DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES. 

l411 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

10 APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS 
1 " 1 DE TRÁMITE. 

r-;-7 APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
1 "' 1 CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

1771 APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 

12 11 RECEPCIÓN DE DOCUEMENTOS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

i-:-7 INGRESAR DATOS DE DOCUENTOS A LA BASE DE DATOS LUEGO EN EL LIBRO DE CONTROL Y ENTREGAR A LA 
i ., i COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

1411 IDENTIFICAR A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL PARA DIFERENTES TRAMITES. 

15l! 1NGRESAR DATOS DE VISITANTES A LA BASE DE DATOS. 

16 ll ACTUALIZAR LISTADO DE EXTENSIONES. 

17 jj APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO DANDOLE EL APOYO Y ORINETACIÓN NECESARIA. 

lej ndra Rodas Salazar 
S RVI 1OS T~CNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus rito 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc da 
respectivo. 

on el prestador 
recibido de 
ite de pago 

Coordinador Adm nistrativo 
Fondo Social de S lidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

í'ONOO SOCtALOE'. SOLIDAl~I O.,,O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029-2024-

Nombre completo del CLAUDIA ELISA OLIVA / CUI: 1857 27263 0406 
Contratista: MONASTERIO 

Número de Contrato: 002-2024-029-FSS 1¡ NIT del Contratista: 2677479-8 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES 1¡ Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL/ 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Q. 143,225.81 ¡ 

1 
Período del Informe: 1 03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 

Honorarios Mensuales: J Q. 11,225.81 11 Unidad COORDINACIÓN/ 
Administrativa: EJECUTIVA 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 
9 

10 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en realizar actividades de digitación asignadas en la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en la recepción y revisión de los documentos que ingresan a la Coordinación Ejecutiva y 
apoyar en el traslado a donde corresponda. 
Apoyar en la distribución de los documentos que trasladan los asesores y técnicos en 
Coordinación Ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo 
Social de Solidaridad -FSS-. 
Colaborar en la logística para la clasificación de la documentación revisada y apoyar en la 
distribución a quien corresponda. 
Colaborar en archivar todos los documentos de la Coordinación Ejecutiva. 
Colaborar en el envío de los documentos requeridos, debiendo coordinar el traslado con los 
mensajeros para la entreQa de los mismos y si es necesario entregarla personalmente. 
Colaborar en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en el escaneo de todos los documentos que entran y salen de la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyar en la digitación y archivo de las Hojas de Trámite. 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en las actividades de digitación asignadas en la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyé en la recepción y revisión de los documentos que ingresaron a la Coordinación Ejecutiva y 
apoyé en el traslado a donde correspondía. 
Apoyé en la distribución de los documentos que trasladaron los asesores y técnicos en 
Coordinación Ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo 
Social de Solidaridad - FSS-. 
Colaboré en la logística para la clasificación de la documentación revisada y apoyé en la 
distribución a quien correspondía. 
Colaboré en archivar todos los documentos de la Coordinación Ejecutiva. 
Colaboré en el envío de los documentos requeridos, debiendo coordinar el traslado con los 
mensajeros para la entreqa de los mismos. 
Colaboré en la atención de llamadas telefónicas que ingresaron a la Coordinación Ejecutiva. 
Apoyé en el escaneo de todos los documentos que entraron y salieron de la Coordinación 
Ejecutiva. 
Apoyé en la gjgitación y archivo de las Hojas de Trámite. 

~:i 
' 

1 
(f) 1 

CLAUDIAlELIS' d IVA MONASTERIO 
Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce an al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F SS4~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Cristian Alexander Cuma 
Oron 

15-2024-029-FSS 

3000 62532 0101 

9221602-1 
/ 

Profesionales 
03/ENE/2024 AL/ 

31/DIC/2024 

Montó.lota! del 
C,ontrato: 

Q. 95.483.87 
03/01/2024 AL 

31/01/2024 

Q. 7,483.87 Coordinación Jurídica 

COLABORAR CON LA VERIFICACI N Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA 
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS. 

¡3 li APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

i.7 COLABORAR EN LA ELABORACI N DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
1 .. 1 JUDICIALES. 

Í---:-7 ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
1 " 1 REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

J6 11 COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

l7 11 COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERl1:_EN CRITER~<?~ JURÍDICOS. 

r-:7 APOYAR CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS 
1 ° 1 DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 

¡-Tli APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURÍDICOS. 

1-10 l LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

G7 REDACCI N DE MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO, PARA CONSIDERACI N DE LA 
1 .. 1 COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

10 APOYO EN LA NOTIFICACI N DE LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS A LOS MIEMBROS DE LA COMISI N 
1 " 1 RECEPTORA Y LIQUIDADORA. ísl'I _E_LA_B_O_RA_ C-IÓ_N_D_E_ O_PI_N_IO_N_E_S_Y_D_IC_T_Á_M_E_N_E_S_J_U_R_ÍD-IC_O_S_. -----------------

1'7 SE APOY CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS DE CUMPLIMIENTO, CONSERVACI N Y DE 
FUNCIONAMIENTO Y/O CALIDAD, ASÍ COMO LOS ENDOSOS DE LAS MISMAS, QUE PRESENTARON LOS 
DIFERENTES CONTRATISTAS, CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. ia7 r-=-s =E-:cA=Po.,,.Y,..,....,.....,,,E.,...,N-,CTCC'O'C'"D-AS.,......,...AQ-,--UE,,...L_LA_ S_A_CT,-I_V_ID_A_D-ES_ Q_U_E_S_E_D_E_R_IV_A_N_D_E_M_I_C_O_N_T_RA_T_A_C_I ~N_ Y_Q_U_E_M_E_F_U_E_R_O_N __ 

i 0 i REQUERIDAS 

AORON 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f~ONOO SOCIAl.. DE SOl..lOAM10AO 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

._1coa. x1ornara A algisa De Paz. Colinorb 
e rdinadora 

Coor mación Jurídica 
Fondo ocial de Solidarid;::,r4 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

CRISTIAN HORACIO CRUz/ 
VELA 

CUI: 

170-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

1940114610501 J 
19657013 

--- ----- __, __ --- - -------

Tipo de Servicios: J __ sERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Monto total del 
Contrato: 077,580.65_/_ Peñodo del Informe: 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL/ 
31/01/2024 

~e; // 1 Unidad 
Honorarios Mensual~__ 06,080~ Administrativa: __. 

UNIDAD DE (ONVOYES/ 
REGIONALES _ / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
coordinador' de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que sé deriven dé la présénte contratacióñ. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Realicé con la máquina asignado las actividades de descombramiento de material balasto y piedra. 

Reporté inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la máquina asignada, para su pronta 

reparación. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

(f) -~~-'-------- / 
CRI N HORACIO CRUZ VELA r/ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr d ·te de pago 
respectivo. 

(f)----::::::::::::::=~::=t==~===--...c::::;.._-
Bryan Moral s L6pez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F0ndo Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL 01! SOLIOARIOAD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del ! DANIEL EMILIO 
Contratista: MORALES SECAIDA 

CUI: 2969 05291 0101 

Número de Contrato: 
1 

104-2024-029-FSS NIT del Contratista: 89684885 
- - -

Tipo de Servicios: 
1 

Técnicos 
/ 

Plazo del Contrato: , 
03/01/2024 AL / 

31/12/2024 

1 -
0 107,419.35 y' 03/01 /2024 AL 

31/01/2024 / 

1 

COORDINACIÓN DE 
Honorarios Q8,419.35 ✓ FORMULACIÓN Y 
Mensuales: EVALUACIÓN DE / 

PROYECTOS 

1 No. 
11 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
-- -- - - -

I' 
íl 
~ 

147 ,~ 
1-~ 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN 
TÉCNICA DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE 
PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 

~YAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y 
ANTIFICf.CIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y 

LUACION DE PROYECTOS; 

1 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, 
MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS; 

!=IR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU 
PETENCIA ; 

1 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA DE 
PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

I' 
r ª 

11 ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR 
LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

11 ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN 
INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE DICHO TRAMITE; 

1 

1 

l 

147 11 ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS 
DE LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 11 

M
.-LA- S_A_C_T_IV_ I_D_A_D_E_S_D_~_S_C_R_IT_A_S_S_O_N_ E_N_U_N_C_IA_T_IV_A_S_M_A_S_ N_O_L_IM_I_T-AT_I_V_A_S___, 

POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

7 APOYE EN LA ORGANIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS ROYECTOS 
1 

j DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

1 1 

APOYE EN LA CLASIFICACION Y ARCHIVO DE LOS PROYECTOS DE LA 
2 

COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

Í7 APOYE EN LA IMPRESIÓN DE PLANOS DE LOS PROYECTOS DE LA 
j ,) j COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL Ol:. SOLIOARIOAD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

APOYE EN LA CONFORMACION E IMPRESION DE TERMINOS DE 

14
- -

REFERENCIA -TDR'S- DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECOS. 

1 1

1 APOYE EN LAALIMENTACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS 
5 

DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

7 
PARTICIPE EN REUNIONES DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y 
EVALUACION DE PROYECTOS PARA DAR RETROALIMENTACION DE LOS 
PROYECTOS VISTOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
PLANIFICADAS PARA LA COORDINACION. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

ión y Evaluación yectos 
Social de Solida FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

DANIS ELIZANDRO PÉREZ / 
GARCÍA 

CUI: 2589405731001 J 
_ ___J _________ _ 

Número de Contrat_o_: __, __ 1_s1_-20_2_4-_0_2_9-_F_ss / , _ N_1_T_d_e_1_c _o_n_tra- ti-sta_ : __. ____ 1_15_3-49_· 6_2_/ __ _,¡ 

t ipo de Servicios: j __ s_ER_v_1c_1_o _s _TE_· c_N_ic_o_s_ l_

1 

Monto total del 
Contrato: l ----

Honorarios Mensuales: 

Q59,677.42 I 

a 4,677.42 I 

Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / _______ .J _________ _, 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 /_ 

Período del Informe: 1 

j 

Unidad UNIDAD DE CONVOYES 
Administrativa: REGIONALES / 

--------'------'-----=-.J/. ✓ 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar todas aquellas 
otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTÉ EL PÉRlóDO óéL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, líquido de 
frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

DANI UZANDRO PÉREZ GARCÍA 

SERVICIOS TÉCNICOS / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. - -==~T" 

(ij ~b 
Bryan Morales López / 

Cc,ord:nador 
Unídad de Convoyes Regionales 

F•)ndo Social de Solidarida•' 

/ 



1 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

F"ONOO SOCIAL OE SOL lDAl~IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

- -
Nombre completo del David Alejandro Merlos CUI: 

1 

3780520470101 
Contratista: Solares / 

Número de Contrato: 
1 

137-2024-029-FSS I NIT del Contratista: [ 108627004 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 
- -------

Monto total del Período del 03/01/2024 AL 
i 

1 

Q. 107,419.35 ! , 
1 Contrato: Informe: 31/01/2024 ¡ , 
1 

' 

1 

COORDINACIÓN DE 

1 Honorarios / Uniéfad RECEPCIÓN Y 
Q. 8419.35 LIQUIDACIÓN DE 

l Mensuales: Administrativa: ' PROYECTOS / 
1 

1 

·- - - - - . ·-

~ I ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

11l l COLABORAR EN LA REVl~!óN DE LOS EXPEDIENTES DE RECEPCIÓN 

1271 APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN SEGÚN CORRESPONDA 

~I APOYAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA su 
LIQUIDACIÓN - -~I APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES FINANCIERAS DE LOS PROYECTOS EN PROCESO DE 
RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN 

1571 APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACION EJECUTIVA PARA SU APROBACION 

ísll DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCION y LIQUIDACIÓN 1771 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~ I ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 1 11 COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

1 2 11 APOYE EN DIGITAR LAS ACTAS DE RECEPCION Y LIQUIDACION SEGÚN CORRESPONDA 

~I APOYE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA su 
LIQUIDACIÓN 

1 
4 

1 
5 

1 
6 

11 APOYÉ EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA SU APROBACIÓN 

11 D~GITÉ INFORMES SOBRE LOS AVANCES DE LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION 

11 COLABORÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS EN PROCESO DE LIQUIDACION 

/ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sE/ encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

,1, ¡ 
R11cepct6n y Llquldlc16n da'Proyectos 

f-M~O Sgs~h Je Seliáaridad 

1 

1 

1 

! 

,/ 

' 

1 
1 

1 

1 

_· 

1 

1 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS· 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F SS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

1 Ntih\hre c~~i~~o del f 
·contratista~ 

Debora Marisol Lemen 
Sanchez / 

3015-86500-0101 

009-2024-029-FSS 11461310-9 
/ 

Tip9 de Servtcios: Técnicos I 03/ene/2024 al 
31/dic/2024 / 

-Monto total del 
Contrato: 

Q. 95,483.87 I 

Q. 7,483.87 / 

03/01/2024 al / 
31/01/2024 

Auditoría Interna / 

~ :::::::=======::::.:::::=======~========::~:::::::::=======:::::::::==:::::::::~~~~~ ~ 11 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN AUDITORÍA INTERNA. 

~I APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA AUDITORIA INTERNA. 

~ I APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES FISCALIZADORES. 

í'-:-7 APOYAR EN LA VERIFICACI N Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA ENTREGA A LOS ENTES 
1 

4
· 1 FISCALIZADORES. 
~ -1 ~ C_O_LA_B_O_RA_ R_C_O_N_LA_ C_LA_ S_IF-IC_A_C_IÓ~N- D_E_ LA_ C_O_R_R_E_S_P_O_N_D_E_NC_ I_A_R_E_V_IS_A_D_A_Y_M_A_R_G_IN_A_D_A_E_N_A_U_D_IT_O_R~A--~ 

1 
5· INTERNA Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 

ic7 COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACI N DE 
1 

6· 1 AUDITORIA INTERNA. i-;·-1 ~ C_O_LA_B_O_RA_ R_E_N_E_L_E_N_V~ÍO_ D_E_ LA- CO_ R_R_E_S_P_O_N_D_E_N_C_IA_R_E_Q_U_E_R_ID_A_, D- E- B- IE_N_D_O_ T_RA_ S_LA_D_A_R_ A- LO_ S_ M_E_N_SA_J_E_R_O_S~ 

1 '. PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

¡ i."- 11 COLABORAR CON LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A AUDITORIA INTERNA. 

·-1 LAS AC")"IVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~ l~=~==~~::::!:~===~~~~é-~o:.::~~º~u'.'.:.:R:::A:::::::N:::Ti::::g:::E::L:::Hi~l ~R~/O:::D:::º:::·.e=J.=L=· '=N=F=O=R~M=E:=::======~ 
1 1. 11 Realice una catalogo de documentos por año de archivó en bodega de los Informes 2019-2023. 

l~I Colabore en la organización del archivo de la Coordinación. 

1 3. 1 Realice oficios para las diferentes coordinaciones. 

1 4. 11 Apoye en la recopilación de información requerida por la -CGC-. 

Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Servicios Técnicos 

Q 107,419.35 

3003 63508 0101 

100342914 

03/ENE/2024 AL / 
31 /DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Q 8,419.35 
Coordinación de Gestión 

de Proyectos 

APOYAR EN V ERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 
PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS. 

í°;7 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN 
1 ¿_ 1 Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL n.-----,----~-
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA-CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU 
PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 

~

4

·7 BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACI N GEOGRÁFICA DEL 
PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS 
COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO. 

1'7
,-----~~------~ 

APOYAR EN LA CREACIÓN DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSI N 
PÚBLICA. 

í;7 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
1 ° i PÚBLICA-SNIP-. 

n
,....A_ P_O_ Y_A_R- LA_ C_O_N_F_O_R_M_A_C_IÓ.,._N_ D_E_E_X_P_E_D_IE_N_T_E_S_D_E_ C_ A_ D_A_ P_R_O_Y_E_C_TO_ S_ D_E_L_F_O_N_D_O_S __ _, 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON 
LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

í;7 APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL 
1 ° 1 DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

9

.------~---~ 
APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL 
SISTEMA SNIP. 

10 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ESULTAOJ})S/JJIJRA!j]E EJ. RERl<!:llf)JJ,DEL INFORME 
,,, 11':()ij:t; ftLH ··t:, -~ ' ~ 'P 

127 

APOY EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES 
TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS CON NUMERO SNIP 
299234 y 98375. 

DIGITÉ CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO 
ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

n i ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA; CON NUMERO SNIP 276408, 287803, 298306, 1 

299234,98355, 295182. r--:-71 APOYÉ EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA - 1 · 
1 ., [ SNIP- A LOS PROYECTOS CON NUMERO SNIP 276408, 287803, 298306, 299234, 98355, 295182. ~ 1 APOYE EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU 1 
[ .. [ ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 

\1 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_--¾!:f'&-~~qi.,.,..i.~-"-"-"'~---
0 • oyectos 

<fonio Socia{ JfSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS ~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ~~ 

Fl0 ,-./00 SOCIAL Olili $OL•o.A11'•0A!:, 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

~. Ni] 

Dominga Azucena Mesías 
Matzar 

069-2024-029-FSS 

Servicios Técnicos 

Q. 59,677.42 

Q. 4,677.42 

2715 00840 1013 

110702808 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31 /01/2024 

Coordinación de 
Servicios Generales 

~ Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, 
1 

1 
1 puertas, ventanas, etc. 
~----------------------------------, 

I 2 JI Apoyar en la realización de la limpieza de los baños del FSS. 

r:7 Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios 
J .:i J del FSS. - -
I 4 11 Apoyar en la preparación de café, té, y otros r~rigerios. 

! 5 11 Apoyar en la reproducción de documentos en la fotocopiadora. 

L,No. ]~~~~~~~~~~==~~:::::=~~~~~~~~~~ ~ 1 Colaboré diariamente en la limpieza de oficinas, pasillos, escritorios y áreas asignadas de 
1 

1 
la zona 11. 
~----------------------------------, ¡2- J¡ Colaboré en la limpieza de sanitarios en el área de hombres y mujeres. 

¡- 3- II Colaboré en la limpieza de pisos, ~entanas y sanitarios. 

¡4 J! Colaboré en la recolección de basura de cada unidad y la deposite donde corresponda 

I s 11 Colaboré en la limpieza de mobiliario de personal de zona 11. 

Is JI Desarrolle todas aquellas otras actividades que se derivan de la presente contratación 

(f) dc,;t,1/;J3c; 0 es,,;c;J 
DOM IN GA AZUCENA MESÍAS MATZAR 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Pedro Xocoxic 
Coordinador de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VlVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSSJ!!,,., 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1✓ 

Nombre completo del Douglas Estuardo Chávez / ¡ CUI: 12566 70323 0101 
Contratista: J1menez 

Número de Contrato: 1165-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 176009114 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Monto total del 1 Q 59,677.42 / 
Período del 03/01/2024 A'l 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
1 Q 4,677.42 I Unidad de Convoyes 

Mensuales: Regionales / 

Fl[ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
-- - ... ------ - -- ------- ------ .. -117 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 

indiquen. 

1271 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

13ll Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

/ 

1 

1 

1 

Fll~---A~~=-7i_...'.~~z=D=-A=~~E_s_i _R_Es_u_:.=r.=-=·~=-D-=o=s=D=u=RA=-=N=7i=-'E-=E=L=P=-'E-R~~~~=º~ D~E-L~IN=F=O~R=M=E=:::::=._===-!I 
1.71 ~p~yé en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 
1 ' 1 md1quen. 

1 2 11 Apoyé en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

1 3 11 Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

1.71 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes 
1 .. 11 Regionales. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ryan 'Mo ·a/es López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F0ndo Social de SoHdaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- SS -.il!! 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ~~ 

r ,_¡f',-Jt .... • ._ t._('..'.)<~IAI, l,• r' ,!_, 'l,,ll.;.h<:(l(:,t"('\ 

l tNFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del EDDY LEONEL MANSILLA .1, CUI: • 1 26249820~0101 
Contratista: OLIVA 

~ 

Número de Contrat~ 1 151-2024-029-FSS-1 NlT d.el Contrallsla: ; 

Tipo de Servicios: 1 S~~;;IOS TECNICOS ~ o del Cootrato: 

Monto total del 
Contrato; 

1 
/ t 0 .59,677.42 i 

Período del 
Informe: 

6957919 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

R ~l -.,--_ ___:::....::=::=------A~c'.........:_r1_y,_10~A-D-=E:_s_s~E-G_u_·N~ c-o_N_TRA __ ro_:::.__;__ _ _::_ _ __:::::::=::::::::.:::.::::~ 
1 -::7 APOYAR EN EFECTUAR LABORES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
1 

1 
1 REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS. 

1
--

2

---i ~A_ P_O_Y_A_R_ E_N_R_E_A_L_IZ_A_R_ O_ BR_ A_ S_ P_E_Q_U_E_N~A- S_ D_E_A_L_B_A-N-IL_E_R_IA_ C_ O_ M_O_L_E_V_A_N_T_A_M_IE_N_T_O DE 

CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 
VARIAS. 

1 3 ·11 ~~º1t:A~~Ll~!-í~-:ERACION DE EQUIPOS Y MAÓUiNAS PARA -L.iEVAR A CAB-0 -TÁABAJóff] 

- ·-· -1,VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, --~ 
4 EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS LABORES Y ASÍ 

MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES. 1-~1 REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON ---·1 
1 MATERIALES DE TABLAYESO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
"EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 
QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 No. ~ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME l 
1

0~A-PO_ Y_ E_ E_N_E_F_E_C_T_U_A_R_LA- BO- R-ES_ D_E_A_L_B_A_N_IL_E_R_IA_ C_ O_ M_O_R_E_P_A_R_A_C_IO_N_E_S_,_R_E_F_A_C_CIONESI 
1 

1 Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE ME SEAN ASIGNADAS. 

2 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBAÑILERÍA COMO LEV_A_N_T_A_M- IEÑTO fi°E 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 
VARIAS. ;-11 APÓY_E_ E_~ -LA- O_PERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLiVAR A CABO TRABAJOS 
DE ALBANILERIA. 

l VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
4 EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS LABORES Y ASÍ 

MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES. 

1 

0 REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON 
~ 1 MATERIA LES DE TABLAYESO. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se e 'll rntra 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce a I trá 
respectivo. 

lng. Hug ras GarcTa / 
Coordi de Apoyo 

Fondo Social de Solidaridad 

l 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FON CH:) SOCIA L. O E $ 0UO A.Rl040 

,__1N_F_O_R_M_E_D_E_P_R_Es_T_A_c_1O_' N_D_E_s_E_R_v_1c_1o_ s_,_R_E_N_G_L_ó_N_o_2_s _-2_0_24_-_ __.I/ 

Nombre completo del 
EDGAR ANDRES MALDONADO ESPINA / CUI: 2933 86668 0101 

Contratista: 

Número de Contrato: 59-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 108192857 / 
Servicios (Técnicos o / 
Profesionales): Servicios Técnicos I 

Monto total del Contrato: Q83,548.39 / Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 
✓ 31/12/2024 

Honorarios Mensuales: Q6,548.39 / Período del Informe: 
03/01/2024 al / 
31/01/2024 

Unidad Administrativa donde 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ✓ oresta los servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES. 

2 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURÍDICOS. 

3 APOYAR CON LA ENTREGA DE ACTUACIONES JUDICIALES EN LOS JUZGADOS DE TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL, ASÍ COMO 
EN LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 

4 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS DE EXPEDIENTES LABORALES. 

s APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE NOTIFICACIONES LABORALES QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BASE DE DATOS DE LAS DEMANDAS LABORALES EN PROCESO. 

7 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES SOLICITADOS POR EL DEPARTAMENTO LEGAL LABORAL DEL MINISTERIO 
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, JUZGADOS Y OTROS. 

8 APOYAR EN EL ARCHIVO DE OFICIOS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN PARA ASESORÍA LEGAL LABORAL 

9 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 Apoyé en la entrega de oficios y documentos en la Procuraduría General de la Nación. 

2 Apoyé en la elaboración de oficios en respuesta a los requerimientos en las demandas nuevas solicitado por el Organismo 
Judicia l y/o el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

3 Apoyé en la realización de oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduría General de la Nación. 

4 Apoyé en la preparación de documentos de carácter legal, relacionado a demandas laborales 

s Apoyé en la elaboración de memoriales para apersonarse como tercero interesado al Fondo Social de Solidaridad, en 
demandas nuevas. 

6 Apoyé en la entrega de memoriales de apelación de sentencias de primera instancia, dictadas a favor del demandante. 

7 Apoyé en la realización de varios informes en el trámite de demandas nuevas. 

8 Apoyé en la revisión de expedientes en la contratación del personal 

9 Apoyé en diligenciar documentos a distintas unidades del Ministerio. 

10 Apoyé en la verificación de datos en los contratos del Fondo Social de Solidaridad. 

11 Apoyé en la verificación de datos en los contratos de otras unidades del Ministerio. 

12 Apoyé en verificación y procuración de la firma de los contratos en la Unidad de Convoyes. 

13 Apoyé en la solicitud de expedientes en calidad de préstamo a la PGN para reproducirlos y completar actuaciones dentro de 
los procesos laborales del FSS. 

14 Apoyé con la verificación de la hora de entrada del personal. 

(f) - ------r-+----+-f----,'-
Pre'sta/or de servicio 

El preselte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Edgar Giovanni Mansilla / 
González 

2709 36521 0108 

130-2024-029-FSS / 827245K 

Servicios Técnicos / 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Q. 107,419.35 I; 03/01/2024 AL / 31/01/2024 

/ - Coordinación de Gestió 
Q. 8,419.35 de Proyectos 

r;7 APOYAR EN LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACI N Y EVALUACI N 
1 ¿_ 1 SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA, 

l'l DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECCTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 
3 EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 

DE VIDA ÚTIL DE LA OBRA. 

4 
DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCI N DE DESASTRES 
-CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR 
SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 

l'l BRINDAR APOYO EN IDENETIFICAR LOCALIZACI N Y UBICACI N GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 
PROYECTO. 

1 6 11 APOYAR EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA. 

1 7 11 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PUBLICA-SNIP-. 

n APOYAR LA CONFORMACI N DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 

8 INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

l'l
..----~--- -----,,-------.,.,....,,---, 

APOYAR EN BRINDAR INFORMACI NA LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

~ APOYAR EN LA PARTICIPACI N DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
1 , u I CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 
~ ,--LA- S-,--A-CT_I_V-ID_A_D_E_S_D_E_S_C_R_IT_A_S_S_O_N_E_N_U_N_C_IA_T_IV_A_S_M_A_S_ N_ O_ LI_M_IT_A_T_IV_A_S_P_O_R_L_O_ Q_ U_ E __ "E_L_C_O_N_T_RA__,T--IS---TA- ,-=, D-,E--B--E=RA--.--. 

1 
1 1 

1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

2 

APOY EN LA CONFORMACI N DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA 
NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE LOS PROYECTOS: CONSTRUCCION PUESTO DE 
SALUD ALDEA SANTA CRUZ, MUNICIPIO DE RIO HONDO, DEPARTAMENTO DE ZACAPA (SNIP No. 92021); 
CONSTRUCCION PUESTO DE SALUD ALDEA LAGUNA GRANDE, MUNICIPIO DE SAN JOSE OJETENAM, 
DEPARTMENTO DE SAN MARCOS (SNIP No. 71524); CONSTRUCCION CENTRO DE SALUD TIPO A CABECERA 
MUNICIPAL, JEREZ, JUTIAPA (SNIP No. 69703). 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

~ ~ s._-
(f) --------­

(NOMBRE DEL CONTRATISTA) 
(TIPO DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admin istrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinadora dí! §' stión e Proyectos 
rfonáo Socia( áe ~ oluíanáaá JfSS-

I 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- f 
Nombre completo del 

Con.tratista: 

Número .de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Honorarios 
Mensuales: 

Edgar Humberto Orozco/ 
Fuentes 

108-2024-029-FSS ( 

Servicios Profesionales / 

Q. 202,903.23 / 

Q. 15,903.23 / 

CUI: 230845754 01 01 

39526860 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Coordinación de / 
Formulación y j 

Evaluación de Proyectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

l ~ I APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS SOLICITADOS 

1 
3 

11 REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICI N, SOLICITUDES, AVANCES Y 
REVISIONES DE PROYECTOS 

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES T CNICAS DE MATERIALES Y 
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

1

0 ASESORAR LA ELABORACI N DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
" 1 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1 
6 

- , ASESORAR LA ELABORACI N DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
SOLICITADOS 

1 -7 - 11 BRINDAR -AS_E_S_O_R~UA- T- .E-~C- N- IC- A- SO_ L_IC- 1-TA_ D_A- EN_ LA_ U_N_ID_A_D_D_E_F_O_R_M_U_LA_ C_ l~ON_Y_EV_ A_LU_ A_C_iol~ N-D_E_P_R_O_Y_EC_ T_O_S_~ 

1- s- 11 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

l
. ~11 APOYAR EN EMITIR OPINIÓN TÉCNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE 

FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS -------, 1 10 11 ELABORAR TÉRMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 2 - 11 SE APOYO EN LA REVISION DE DIFERENTES PROYECTOS SOLICITADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

Í -
3
- 1 SE APOYO EN LA REVISION DE LA BASE DE DATOS DE PROYECTOS A CARGO DE FONDO SOCIAL DE 

1 SOLIDARIDAD. 

(f) ~~~~~~~-=---
Edgar 

Servicio s 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos ténninos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

lan Rafael Marro uin Rodas 
Coordinado 

lación y Evaluación de Proyectos 
o Social de Solidaridad -FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- I ✓ 

Nombre comple.to del EDGAR ORLANDO PAIZ 
Contratista: PADILLA 

CUI: 164462310101 

' =.;:.:;._.,.~_....:::::::::::::::: 

Número de Contrato, 11 ;;_;024-029-FSS / ! NIT del Contratista, · ¡-~213~ -

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNIC0S / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del 
Contrato: 

0.59,677.42 ( p~~!.:~~:tl ~ ~~~iii:L --; 
.----------------------~- --··-·-- --·-·- ·---·---

Honorarios 
Mensuales: / 1 ¡ 

Q. 4,677.42 
Unidad 

Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

UNIDAD DE APOYO 

[. -;7 BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y_DETERMINAR EL ESTADO DE C0NSERVACI0N DE LOS 1 

" i EQUIPOS Y /0 INSTALACIONES ELECTRICAS QUE LE ES INDICADO. 

1 

·; ·-11APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DEi_os TRABAJOS ELECTRICO!fQUE LE -¡ 
i SON ASIGNADOS. 

Í ~-1 EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS 
i ELÉCTRICOS. 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y 
REAC0NDICI0NAMIENT0 EN LAS OBRAS ASIGNADAS. 

1 

- ¡¡-APOYAR EN REALIZAR OBRAS PE0UENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO_ D_E 1 
6 CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. 

r-::-7 REALIZAR ACTIVIDADES DE REM0DELACI0NES Y ACONDICIONAMIENTO CON -- , 
i ' i MATERIALES DE TABLA YESO. 

r

- -i r-c.,,;;_-S ACTIVIDADES DESC_R_IT_A_S_S_O_N_ E_N_U_N_C_I_ATIVAS MAS NO LIMITATIVAS PORLO OU E ·1 
8 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR T0DAS_AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE C0NTRATACI0N. 
-- -------- ···-·-.. -· .. - - - -

~ 1,- ACTIVIDADES I RES'UL TADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1-~----¡ BRINDE APOYO PARA REVISAR Y QETERMINAR EL ESTADO DE C0NSERVACI0N DE LOS 
i EQUIPOS Y /0 INSTALACIONES ELECTRICAS QUE ME ES INDICADO. 

1 2 lJ EFECTUE INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRIC0S. -1 
r- ;7 APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y 7 
i REAC0NDICI0NAMIENT0 EN LAS OBRAS ASIGNADAS. 

4 1 
APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 1 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 
VARIAS. 

Í 0 REALICE _A_C_T-IV-ID_A_D_ E_S_ D_E_R_E_M_O_ D __ ELA_ C_I_O_N_E_S_Y_A_C_ O_ N_D_IC-IO_ N_A_M-IE_N_T_O_ C_O_N ____ -¡ 
i " i MATERIALES DE TABLA YESO. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con I prestador 
de seNicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ecibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro al tr ' ite de pago 
respectivo. 

lng, Hugo s Garcla 
Coordina de Apoyo 

Fondo· lidarldad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Edgar Renato Salazar / 
López 

1911524470101 

Nªúmero',~e Gontrato: 60-2024-029-FSS / 16520823 
" 

TÉCNICOS I 03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

Q 125,322.58 03/01/2024 AL 
I 31/01/2024 / 

Coordinación de 

/ 

/ 

Q. 9822.58 / Recursos Humanoy' 

1 SUS SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES BAJO EL RENGLÓN 029, QUE INGRESAN AL n BRINDAR APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE LAS PERSONAS QUE PRESTAN 

ARCHIVO DE RECURSOS HUMANOS, QUE ESTÉN COMPLETOS CON LA DOCUMENTACIÓN DE 
RESPALDO REQUERIDA EN EL f'.f!OCESO DÉ_9Of\!T_!3~TACIÓN. 

2 

,--B-R-IN_D_A_R_A_P_O_Y_O_ EN_ O_R_G_A_N-IZA ____ R_E __ L_A_R_C_H-IV_O_ D_E...c.R_E_C_U_R_S_O..,,...S_H_U_M_A_N_O_S_D_E_F_O_R_M_A_ Q_U_E __ --, 1 

PERMITA SU ÓPTIMA CONSERVACIÓN, CON UN ORDEN LÓGICO PARA GARANTIZAR SU FÁCIL 
LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

l7
3 

APOYAR EN ACTUALIZAR UNA BASE DIGITAL, QUE REGISTRE LOS EXPEDIENTES INACTIVOS 
1 .., 1 QUE SE ENCUENTRAN FÍSICOS EN EL ARCHIVO. 

n~-=--=--------------. 
APOYAR AL COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS EN EL RESGUARDO DE LOS 
EXPEDIENTES DE LOS CONTRATISTAS QUE INGRESAN Y SALEN DEL ARCHIVO GENERAL DE 
EXPEDIENTES DE RECURSOS HUMANOS. 

l7
5 

APOYAR EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE RECIBAN EN LOS EXPEDIENTES QUE 
1 ::, 1 CORRESPONDAN. 

l'l 
~~~----,----,---,------, 

APOYAR CON EL REGISTRO DE ASISTENCIA DE LOS EMPLEADOS CONTRATADOS BAJO EL 
RENGLÓN 022. 

n APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN GENERADAS POR LOS DIFERENTES ENTRES FISCALIZADORES 

178 r--:-AP:::-O:::-:Y:-;-A;-;R::-;::-EN::-;-::E,:-L-:-A-=B-=-As=-=T==E==c:-:c1M:-:-:-=I E::-,N=T-=o --=D::-::E:-:l:-:N:::-S:--:-UM:-:--::::O:::-S-:-Y:-:S::--:-U-:-:-M-:-cl-:-::N:-:::IS-=T=-R-=o -=s -=p-=R-=o-=p-=o-=R-=c:--::10::-:-N-:--::A--::D--:::O:--A-:-::L--:-M-:--:A--:::Cc::,E:-:--N,------, 
1 o I PARA LA COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS. 

l'l LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

[3 ~::::::::::::::::~~============'.!1=~====~==~::::::::~~~~~~ 
~ Recibí documentación de los contratistas prestadores de servicios técnicos y/o 

1 

1 

1 profesionales para renovaciones de contrato. 

l'7 Verifique los documentos al sistema correspondiente para su validación el expediente. 

l'7 .--0-rd_e_n_e_' -la_d_o_c_u_m_e-nt_a_c-io-, n- de- c-ad_a_ c_o-nt_r_a-ti-st_a_p_a_r_a_s_u_r_e_n_o_v_a_ci_ó_n_d_e_c_o_n_t_ra_t_o_. ------. 1 

í--:-7 Apoyé en dar respuesta a oficios de la unidad de acceso a la información pública de ex 

1 .. 1 contratistas que solicitan documentación. 

ls7 Apoyé en la revisión de exped ientes en la Dirección de Recursos Humanos del Ministerio 

1 ° 1 de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 

l'l
r-------- ----'------, 

Sé revisaron las hojas de Actualización de Datos de la Contraloría General de Cuentas de 

los prestadores de servicios y eersonal contratado, para ingresarlo al expediente 2024. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

a Margarita Bonilla Urrutia 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

flpmbre completo delJ 
Contratista: 

Edgar Roberto Rosales / 
Ortiz 

1861711370306 

J,¡j]me/o~e Contrato: 1 053-2024-029-FSS 1210526-0 

[, Tip;de Servicios: 1 ·1 ____ T_e __ c-n-ic_o_s ___ _ 

1 

:::::.-.-==:= 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Q143,225.81 

·-· ·-
ACTIVIDADES SEGÚN CON.TRATO 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

/ 

~ 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA EVENTOS EN LA MODALIDAD DE COMPRA 
DIRECTA POR OFERTA ELECTRÓNICA !ARTÍCULO 43 LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO INCISO "B"\; 
APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE ACTAS ADMINISTRATIVAS DE NEGOCIACION EN EL PORTAL DE 
GUA TECOMPRAS; 
APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE COMPRA 
DIRECTA Y BAJA CUANTIA; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 
APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE REALIZA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION 
PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y OTRAS, 
RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECIFICAMENTE A LOS 
PROCESOS A SU CARGO Y QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES; 

APOYAR EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 

APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 

APOYAR EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 
ESTADO -GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES, SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICIÓN EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 

APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS A SU CARGO. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~l~ f:CT1v1ó"}/_o~s lRÉStJ.IJ,fAJ:)_'os DURANTE EL p1/f4.1000 tJtEJ.JJf'I.EORME 
·-

"" 

" 
1 1 11 APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; ~I APOYAR EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES y ADQUISICIONES DEL 

ESTADO-GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA EN SUS 
DIFERENTES MODALIDADES, SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

1 
3 11 APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS A SU CARGO. 

fj~) 
(f} - r ,,,.,7¡ , 

Edgar'Roberto Rosales Ortiz 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

on ratac,on 
For,do So ial de Solidaridad 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

EDGAR RODOLFO 
MUÑOZ DOMÍNGUEZ 

016-2024-029-FSS 

2080361560101 

82343144 

Profesionales 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Q.1 79,032.26 
03/01/2024 AL 

31/01/2024 I 

Q.14,032.26 Coordinación Jurídica 

1 3. 11 APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS. 

1,1 COLABORAR EN LA ELABORACI N DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
i 4• i JUDICIALES. 

í:7 ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA 
i S. 1 REQUERIDA LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 6. 11 COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO. 

1 7. 11 COLABORAR CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

i-:-'7 APOYAR CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS 
i º · i Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 

1 9. 11 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURIDICOS._ 

i.:-7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
j ,u. 1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

rEJ ~=~~=;::::~::':::=~~~~::::::::::::::::::::::::::::::~:":::::!:~==~~~~==~ 
1

--.:7 VERIFICACI N, ANALISIS Y SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON PROYECTOS DE 
1· i COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

1 2. l r-1 _E_LA_B_O_RA_ C-IÓ_N_ D_E_P_R_O_YE_C_T_O_S_D_E_ RE_S_O_L_U_C_IO_N_E_S_A_D_M_I_N_IS_T_R-AT- 1-VA- S- PA- RA--CO_ N_S_I_D_ER_A_C_I_Ó_N_Y_F_IR_M_A_ D_E-JE_F_A_T_U_R_A--,. 

í-:-7 ELABORACI N DE OFICIOS VARIOS, ATENDIENDO A LAS DISTINTAS SOLICITUDES GIRADAS POR LAS UNIDADES 
i 3· i ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
1,1,.........R .... E--DA_C_C_l-,-N"""D-,E,..,M_I_N_U __ TA_S_D_E_ C_O_NT_R_A_T_O_S_A_D_M_IN- l~S-TRA- T=1v_o_ s_,_P_A_R_A_C_O_N_S_ID_E_R_A.,...C~I ,-N_D_E_ LA_C--0--0_ R_D_I_N_A_C_,,I -N-----, 

i 4• i EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

r:7 APOYO EN LA NOTIFICACI N DE LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS A LOS MIEMBROS DE LA COMISIÓN 
i S. i RECEPTORA Y LIQUIDADORA. 
1 6. 1 r-1 _E_LA_B_O_RA_ C-IÓ_N_ D_E_IN_F_O_R_M_E_S_C_IR_C_U_N_S_T_A_N_C_IA_D_O_S_, 0- P- ,-N-IO_N_E_S_Y_D_I_C_TA-. M_E_N_E_S_J_U_R-ÍD- IC_o_ s __ ----------, 

SE APOY CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS DE CUMPLIMIENTO, CONSERVACI N Y DE FUNCIONAMIENTO Y/O 
7. CALIDAD, AS! COMO LOS ENDOSOS DE LAS MISMAS, QUE PRESENTARON LOS DIFERENTES CONTRATISTAS, 

CORROBORANDO LOS DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS. 
i-:-'7,.........s .... E--A .... P_O_Y'T"""'E-N-,T--O-,D_A __ S_A_Q_U_E--LLA_ S_A_,C,.,.T,-IV--ID_A_D_E_S--Q_U_E--SE __ D_E_R_IV_A_N_D_E_M_I_C"""O--N-T-RA_T_A_C_l..,..N_ Y_Q_U_E_M_E_ F_U_E_R_O_N ___ __, 

i S. 1 REQUERIDAS. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad serv1c1os 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por I u se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

lílOl't:b 

ídica 
r=on - ... oc, lidaridacl 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COO~l'.JINACIÓN DE RECLlRSOS HlJMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- Í 

Nombre completo del 
Edith Abigail Ofaz García C CUI: 3504009970101 

Contratista: 

Número de Contrato: 083-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 
1 

9353240-7 

Tipo de Servicios: Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 31/DIC/2024 

1 
1 

Monto total del Q.71 ,612.90 I 
03/01/2024 AL I Contrato: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.5,612.90 J Unidad Coordinación ) Mensuales: Administrativa: Financiera 

1. 

. 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE OFICIOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA. 

1 APOYAR EN LA RECEPCION, RE\/JSION Y TRASIAOO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA 
COORDINACIÓN FINANCIERA . 

- ___J 

3 
Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y l 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES 

. · FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

4, APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. l- CóLABóRAR EN LA LóGISTICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 

s, COORDINACIÓN FINANCIERA. 
-¡ COLABORÁR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TOM LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS OE 

í COLABORAR EN EL ENV O DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
6. 

1 

MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

7. 

8. 

-·COLABORAR EN LA ATENCl6N DE LAS LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA 
COOROlNAClóN FINANCIERA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓÓRDÍNÁéióN oi: RECLiRSóS HUMÁNOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

[ No. 11 ACTIVIDADES / ·RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j' 
1 1. · 11 REALICÉ ACTMDADES DE DIGITACIÓN Y ELABORACIÓN DE.OFICIOS DE lA COORDINACIÓN FINANCIERA 11 

[ 
2 l i APOYÉEN LA RECEPCIÓN, REVISIÓN y TRASLADO DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA ll 

· GGGRDINACIGN FINANCIERA. 1 

1~ Af'OYÉ EN LA DISTRIBUCI N DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES, PROFESIONALES Y : 
3. TECNICOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 

FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- _____ : 

1 11 
COLABORÉ EN LA LOG STIGA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGIÑADA Y 11 

4· A POYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

1 
5 

·11 COLABOR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE 
1 ' CóóRDINACION FINANClERA. 1 

1 6
7 COLABOR EN EL ENV o DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS • 
· MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

1 
7 

11 COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LAS LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN Y LAS QUE SALEN EN LA II 
· COORDINACIÓN FINANCIERA. ¡ 

n LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" , 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE 6E DERIVEN DE LA PRESENTE 1 
CONTRATACIÓN. 

(f) - --1,-,...,U:=.-------== 
( / 

(SERVICIOS TÉCNICOS) 

I 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

lú. 9,f_arco Vimdo del o/ali, 
CocráituUÍor Púwncitro 

Fondo Social de Solidarir.~,, 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- ~s ....... 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS .¡¡;a, ~-.-

rc,r IL •O ~c.,,-_j,/\1 e , .. SCL•t..,A.RIC'•AL> 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del EDSON JAIR GODÍNEZ 
CUI: 2593406500101 Contratista: MAZARIEGOS I 

Número de Contrato: 180-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 118193732 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 
31/ 12/2024 / 

Período del 03/01/2024 AL 
Q. 59,677.42 Informe: 31/01/2024 /¡ ' 

1 

UNIDAD DE 
_.-, 

Q. 4,677.42 Unidad 
CONVOYES I Administrativa: ¡ 

REGIONALES 1 
_j 

1 No. 1 ;:'.'.'I ~~-__...:~~~~~~A::'.'C'.'::Ti::;".'.IV.=1D=A=D=E~S= S=E=G=u=' N=-C=O=N=T=R=A=-T,-=º ================::::'::~ 
~ APOYAR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS 
J 

I 
J ACTIVIDADES QUE SE LE INDIQUEN 

~ ,-A_P_O_Y_A_R_ E_N_M_A_N_T_E_N_E_R_ E_L_C_A_M_I ___ Ó_N_E_N_ C_ O_N_D_IC_I_O_N_E_S~Ó~P-T-IM_ A_S_P_A_R_A_S_U_ B_U_E_N ____ I ,,' 

J ,f. J FUNCIONAMIENTO 

1 ~11 APOY:6-R EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECÁNICO CON EL ¡: 
CAMION UTILIZADO ¡ 
~-------------------.------------~- ¡ 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 1 

4 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 No. IL. ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Í-:-1 R~ALICÉ EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES COORDINACIONES, 
J 

I 
MODULOS Y UNIDADES ADSCRITAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1
- ; -¡1 APOYÉ EN EL TRASLADO DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FSS A LOS DIFERENTES 

PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA. 

1 ;7 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLES DE LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES -UCR. 

APOYÉ EN LA VERIFICACIÓN DEL KILOMETRAJE DE LOS VEHICULOS QUE SE 7 ENCUENTRAN A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-, QUE FUERON I 
UTILIZADOS PARA COMISIONES DE PERSONAL Y CONTRATISTAS. j 

1
-

5
- 11 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE REPORTES RELACIONADOS A LAS COMISIONES QUE SE -1 

REALIZARON A LOS DIFERENTES PUNTOS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA. 

1 

-11 APOYÉ EN EL TRASLADO DE MATERIALES Y SUMINISTROS DEL FONDO SOCIAL DE 
6 

SOLIDARIDAD QUE SE UTILIZARAN POR LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES -UCR-. 

1 1 l JAPOYÉ EN TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS 

(f) 6~~# 
EDSbN JA GDÍNEZMAZARIEGOS / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

....._ _ _1:!.!J.g.D--!"~~rróopez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F0ncio Social de Solidaridad 

I 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024- I 

Nombre completo ERWIN NOÉ MENCHÚ / 1909 05972 01 O 1 

del Contratista: HERNÁNDEZ ClJI: 

Número de I NIT del 
22319883 

Contrato: 
73-2024-029-FSS 

Contratista: 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / 
Plazo del 03/ENE/2024 AL / 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q.143,225.81 J 

Período del 03/01/2024 AL 
/ Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.11,225.81 / Unidad UNIDAD DE J 

Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 

2 
ASESORAR LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

3 APOYAR EN LA ASIGNACIÓN DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOCIAL. 

4 
ASESORAR LA ENTREGA DE VEHÍCULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y/O COORDINADOR EJECUTIVO. 

5 
ASESORAR LA ASIGNACIÓN Y CORRECTA DISTRIBUCIÓN DE LOS PARQUEOS ASIGNADOS AL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

6 
ASESORAR LA CORRECTA ASIGNACIÓN DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHÍCULOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 
ASESORAR LA CORRECTA UTILIZACIÓN DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE 
COMBUSTIBLE DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES. 

8 
DAR SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE LOS VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS. 

9 
APOYAR EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS VEHÍCULOS ASIGNADOS Y UBICACIÓN DE LOS 
VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

10 
APOYAR A DAR SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE LOS REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS 
UNIDADES EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

11 
BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS VEHÍCULOS EN SERVICIOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

12 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITES PENDIENTES CON LA COMPAÑÍA ASEGURADORA. 

13 
APOYAR EN LA SOLICITUD, IMPRESIÓN Y ENTREGA DE LA TARJETA DE IMPUESTO DE CIRCULACIÓN 
ANUAL DE LOS VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

14 
BRINDAR APOYO EN LA ASISTENCIA A LOS VEHÍCULOS AL MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO 
M ECÁNICO. 

15 
ASESORAR LA SOLICITUD DE SEGURO A LOS VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

16 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE MULTAS Y NOTIFICACIÓN DE LAS MISMAS A LAS PERSONAS A QUIEN 
LE CORRESPONDA. 

17 ASESORAR A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES. r 
18 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA 

NECESARIA DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITIVAS POR LO QUE EL 
19 "CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DEVIEREN 

DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Fssa, 
PONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES 

ASESORAR LA RECEPCIÓN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR EN LA ASIGNACIÓN DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOCIAL. 

ASESORAR LA ENTREGA DE VEHÍCULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y/O COORDINADOR EJECUTIVO. 

ASESORAR LA ASIGNACIÓN Y CORRECTA DISTRIBUCIÓN DE LOS PARQUEOS ASIGNADOS AL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ASESORAR LA CORRECTA ASIGNACIÓN DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHÍCULOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ASESORAR LA CORRECTA UTILIZACIÓN DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUIDACIÓN DE 
COMBUSTIBLE DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES. 

DAR SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE LOS VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS. 

APOYAR EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS VEHÍCULOS ASIGNADOS Y UBICACIÓN DE LOS 
VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYAR A DAR SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE LOS REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS 
UNIDADES EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS VEHÍCULOS EN SERVICIOS 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRÁMITES PENDIENTES CON LA COMPAÑÍA ASEGURADORA. 

APOYAR EN LA SOLICITUD, IMPRESIÓN Y ENTREGA DE LA TARJETA DE IMPUESTO DE CIRCULACIÓN 
ANUAL DE LOS VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

BRINDAR APOYO EN LA ASISTENCIA A LOS VEHÍCULOS AL MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO 
MECÁNICO. 

ASESORAR LA SOLICITUD DE SEGURO A LOS VEHÍCULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

APOYAR CON LA REVISIÓN DE MULTAS Y NOTIFICACIÓN DE LAS MISMAS A LAS PERSONAS A QUIEN 
LE CORRESPONDA. 

ASESORAR A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES. 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA 
NECESARIA DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTE. 

(f) 
(E 

, 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscri co el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu ntr r cibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan I tr mi de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- \ 

Nombre completo del 1 

Contratista: Elder Daniel Vidal Tobar / 

Número de Contrato: 217-2024-029-FSS / 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / 

Monto total del Q.59,677.42 
Contrato: J 

Honorarios Q.4,677.42 
Mensuales: J 

CUI: 

NlT del Contratista: 

Plazo del Contrato: 

Periodo del 
Informe: 

Unidad 
Administrativa: 

1916 24330 1712 

16061241 / 

03/ENE/2024 AL/ 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
1 

31/01/2024 

Unidad de Convoyes 
1 

/ 

Regionales, del Fondo/ 1 

Social de Solidaridad 

1 No. ¡¡ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

l. 0 APOYAREN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES QUE SE LE 
' i INDIQUEN; 

1 2 11 APOYAR EN MANTENER EL CAMIÓN EN CONDICIONES ÓPTIMAS PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO; 

1 3 l ¡ APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECÁNICO CON EL CAMIÓN UTILIZADO; 

1 l 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS M S NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

4 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRA TACION. 

1 No. ¡[ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

'411 APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
i ' i AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

1 211 APOYÉ EN MANTENER EL CAMIÓN EN CONDICIONES ÓPTIMAS PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO. 

1 3 
l APOYE EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 

CARRETERAS_·-------------------------------~ / 

(f) G#lfS 
ELDER DANIEL VIDAL TOBAR/ 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

respectivo. (f) ]!!.:Lb 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionaie' 
F0,,do Social de Solidari •:i:-,/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ✓ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Elio Marino Escobar de 
León / 

CUI: 2300 435420101 

Número de Contrato: 091-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 4526198-9 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

Honorarios 
Mensuales: 

Q 83,548.39 
/ 

Q 6,543.39 / 
Unidad 

Administrativa: 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

Modulo de Inventarios ,/ 

1 

1 
2 

- , APOYAR EN EL CONTROL DE MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

r ~

I DIGITAR CERTIFICACIONES OE IMIENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE 
MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD; 

4 

DiGITAR Y LLEVAR EL CONTROL DE MOVIMIENTO DE BIENES QUE HAGA DE CONOCIMIENTO LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD AS[ COMO EL CONTROL DE CONVENIOS 
INTERINSTlTUCIONALES SUSCRITOS; 

APOYAR CON LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO F SICO PARA LA ELABORACI N DE TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-; 

1 
6 

- ,ÍDIGITACION E IMPRESI N DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACI N DE C DIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA 
1 IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN; r-7 1 

APOYAR CON LA REALIZACI N DEL INVENTARIO F SICO PARA LA ELABORACI N DE TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

I~
~ 

PROGRAMA COMISIONES DE TRABAJO PARA LA VERIFICACI N DE BIENES QUE SE ENCUENTREN EN EL 
INTERIOR DE LA REPÚBLICA, PARA LA CORRESPONDIENTE ASIGNACIÓN DE BIENES EN TARJETAS DE 
RESPONSABILIDAD; 

1
--11 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE T MITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 

9 INTERNAS, MINISTERIO PÚBLICO, CONTRALOR[A GENERAL DE CUENTAS, MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS, 
ENTRE OTROS; 

~ VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD MAQUINARIA EN LAS CARPETAS DE 
1 

1 
V I PERSONAL; 

1
1
-
1

¡~ .A_P_O_Y_A_R_C_O_N __ _ E_L _AD_ t_C_U __ A_D_O_R_E_G_IS_ffi_ O_D_E_ LA_ D_ O_ C_U_M_ E_NT_ A_C_l ~N-.Q- U-.E- SE- G-EN_ E_RA_ N_ E_N_ E_L_ M~ Ó-DU_ L_O_ D_ E __ _ 

INVENTARIOS; 

1 
12 

- ,, GENE-RAR R EP_O_R_T_E_S_D_E_F_O_R_M-AO_P_O_R_T_U_N_A_, _D_E_M_A_Q_U-li--JA- R- IA_ Y_C_A_M_IO- NE_S_ D_ES_ T_I_NA_ D_O_ S_ E_N_LA_ U_N_ID--A- D_ D_E_~ 

CONVOYES REGIONALES; 

13 

1 No. fl 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1
-1- il APOYE EN LAACTUALIZACI N DE DATOS Y DOCUMENTACI N QUE SE GENERA EN EL M DULO DE 

INVENTARIOS. 

1 27 COLABORE CON LA DIGITACI N E IMPRESI N DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE C DIGOS QUE 
CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN. 

1 
-11 APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CON LLEVAN AL ADECUADO REGISTRO DEL INVENTARIO F SICO DE LOS 

3 ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS 
DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES PARA LA ADMINISTRACIÓN DEL INVENTARIO GENERAL. 

1 4J!COLABORE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EL MÓDULO DE INVENTARIOS. 

1 0 COLABORE CON LAACTUALIZACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD EN ZONA 7, ZONA 11 Y ZONA 12 EN 
\ " 1 TODAS LAS UNIDADES DE LA INSTITUCION 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

6 11 COLABORE EN LA REVICION DE BIENES CON EL MODULO DE AUDITORIA 'i 
171 COLABORE EN LA VERIFICACION Y ORDENAMIENTO EN LAS BODEGAS DE INVENTARIOS LA INSTITUCION FSS 1 

1 8 
-11 COLABORE A LA VISITA DE INSPECCION DE MAQUINARIA Y ASIGNACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAAL 

DEPARTAMENTO QUICHE, MUNICIPIO PACHALUM. 

Í - , COLABORE A LA V ITA DE INSPECCION DE MAQUINARIA Y ASIGNACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD 
q AL DEPARTAMEN O D PROGRESO, MUNICIPIO DE SAN ANTONIO LA PAZ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

choa Cifuentea 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORM E DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo del 
ELUBIA ELIZABETH COCHÉ VÁSQUEZ / 

Contratista: CUI: 2603261430101 

/ NIT del 
Número de Contrato: 095-2024-029-FSS Contratista: 8218093-8 
Servicios (Técnicos o / 
Profesionales): SERVICIOS TÉCNICOS 
Monto total del Plazo del 03/01/2024 AL/ 
Contrato: Q. 143,225.81 / Contrato: 31 /12/2024 
Honorarios / Período del 03/01/2024 AL 
Mensuales: Q. 11,225.81 Informe: 31/01/2024 I 

Unidad Administrativa 
donde presta los I 
servicios: MÓDULO DE PRESUPUESTO 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 APOYAR EN GENERAR LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACfoN PUBLICA DEL 
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA - SICOIN- DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

2 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS 
CORRESPONDIENTES PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL EJERCICIO FISCAL 2023 

3 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE 
PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

4 APOYAR EN GENERAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS 
CORRESPONDIENTES A GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y 
UNIDADES ADSCRITAS 

5 APOYAR EN DIGITAR OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS 
AL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

6 APOYAR CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

7 APOYAR EN ELABORAR RESOLUCIONES PARA MODIFICAR (CREACIONES, INCREMENTOS Y 
DECREMENTOS DE LOS CDP EN EL SISTEMA INFORMATICO DE GESTIÓN - SIGES-

8 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO 
POR CENTRO DE COSTO EN EL SIGES 

9 APOYAR EN ELABORAR MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSIÓN POR SNIP EN 
EL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-

10 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL 
SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. PARA LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL 
-FSS-

11 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS 
PARA LA SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

12 APOYAR EN EL MANEJO Y ACTUALIZACIÓN DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MÓDULO 
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

13 APOYAR EN ELABORAR DICTAMENES PRESUPUESTARIOS 

14 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACIÓN DE 
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 

15 APOYAR EN ELABORAR CONTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-
CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS 

16 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE CUOTA DE CAJA PARA LOS ANTICPOS DE LOS PROYECTOS 
EJECUTORAS Y SUPERVISORAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

17 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA PAGO 
DE PRESTACIONES A PERSONAL QUE PRESTO SUS SERVICIOS AL FSS BAJO EL RENGLÓN 
022 "PERSONAL POR CONTRA TO" 

18 APOYAR EN LA PREPARACION DEL ANTEPROYECTO MULTIANUAL 

19 APOYAR EN LA FORMULACIÓN DEL PRESUPUESTO ANUAL; APOYAR EN ELABORAR 
CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA LOS DISTINTOS GRUPOS DE 
GASTO 

20 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

1/ 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 GENERE LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA - SICOIN- DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

2 ELABORÉ PROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES AL PRIMER 
CUATRIMESTRE (ENERO, FEBRERO, MARZO Y ABRIL}, PARA GASTOS DE 
FUNCIONAMIENTO TIPO DE REGISTRO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD FSS-, EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN-.. 

3 ELABORE ROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, CORRESPONDIENTE AL PRIMER 
CUATRIMESTRE (ENERO, FEBRERO, MARZO Y ABRIL), DEL EJERCICIO FISCAL 2024, EN EL 
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA-SICOIN-. 

4 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS CORRESPONDIENTES A 
GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y UNIDADES ADSCRITAS. 

5 ELABORE OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS AL 
MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

6 LLEVE EL CONTROL DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

7 ELABORÉ RESOLUCIONES PRESUPUESTARIAS (CREACIONES, INCREMENTOS y 
DECREMENTOS DE LAS CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD -CDP- EN EL SISTEMA 
INFORMATICO DE GESTIÓN -SIGES-. 

8 ELABORE REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO POR CENTRO 
DE COSTO, FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y RENGLON EN EL SISTEMA INFORMATICO DE 
GESTIÓN SIGES. 

9 ELABORE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSIÓN POR SNIP EN EL SISTEMA 
DE GESTIÓN -SIGES-. 

10 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL SISTEMA 
DE GESTIÓN -SIGES-. PARA PAGOS DE LAS ESTIMACIONES DE LAS EJECUTORAS DE LOS 
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL -FSS-. 

11 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS PARA LA 
SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD. 

12 APOYE EN EL MANEJO Y ACTUALIZACIÓN DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MÓDULO 
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

13 ELABORE DICTAMENES PRESUPUESTARIOS. 
14 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACIÓN DE 

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 
15 ELABORÉ CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-

CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS. 
16 ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA CONTRATISTAS 

QUE PRESTARAN SUS SERVICIOS TÉCNICOS Y/O PROFESIONALES EN EL RENGLÓN 029 
AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS. 

17 ELABORE LA CUOTA INDICATIVA ANUAL CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2024. 

18 APOYE EN LA ELABORACION DE CONSTACIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS 
-CDP-, PARA SUSCRIPCIÓN DE CONTRATOS DE LAS SUPERVISORAS Y EJECUTORAS DE 
PROYECTOS DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL. 

19 Y TODAS LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS. 

El presente inform responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui n corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f), __ ____A,~~AJl~~~W----
0 

~onda Social de Solidarid.ul 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS rssa, 

'0N0O SOCIAL DE SOU0ARJ0AD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 11 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Emerson Alberto Sintuj I 
González / 1 CUI: 

106-2024-029-FSS ~ NIT del Contratista: 

1 Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

2758 15781 2001 

8421299-3 

03/01/2024 AL 
31/12/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Coordinación de 
Formulación y 

Evaluación de Proyectos 

1 

0 APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
" 1 PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

1
3
7 ~ A=PO~ Y~A~R~ E~N~ LA~ ELA~ B~O~RA~ C~l ~N~D~E~ P~LA~ N~O~S~, E~S~Q~U~E~~~ S~Y~C~U~A~N=T~IF~IC~A~C~IO~N7-E~S~A~S~IG~N~A~D~O~S~A~ LA~ U~N- l=M- D~ D~E-~ 

FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1 

~ , ASISTIR EN LA ELABORACI N DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 
.. 1 SOLICITADOS 

Js7¡ASIBTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

i:7111 ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO 
1 ° 11 SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1

- -7 - 111 ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
11 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 

;-11 ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
0 

11 DICHO TRAMITE 

r-:-71 ASISTIR EN LAALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE 
1 " ll FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

Í .;;-¡11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
1 11 TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

1 No. 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 1 11 APOYÉ EN LA DIGITALIZACIÓN E IMPRESIÓN DE EXPEDIENTES Y PLANOS. i-:-¡ ASISTÍEN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE 
1 " FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

1 
3 1 APOYÉ EN EL C LCULO DE ~TERIALES DE CONSTRUCCI N DE LA_SUBESTRUCTURA DEL PROYECTO 

INSTALACIÓN PUENTE BAILEY PUENTE JOCOL ILOTENANGO QUICHE. 

1- 4- 11 APOYÉ EN LA DIGITALIZACIÓN DE PLANOS CONSTRUCTIVOS DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD. 

(f) --'-s;z=::~~~T"f-:-:-----:r----

,cnico 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f 
In • Alan Rafael Marroq in Rodas 

Coordinador 
F rmulación y Evaluación Proyectos 

ondo Social ere So!idari 2d -FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- lv 

Nombre completo del 
" Contfatista: 

&úmet9 de Contrato: 

ENRIQU~ MARDOQUEO / 
GAIT AN ESCOBAR f 

7-2024-029-FSS 

PROFESIONAL I 

Q. 167,096.77 I 

1595 51250 0116 

17032563 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01 /2024 AL 31/01/2024/ 
1 ~ --

==~;:=;;:::::;;==::::::;~ ========:;!----------
-~~::m7:~I Q. 13,096.77 I AUDITORIA INTERNA / 

¡,~ APOYAR EN INGRESAR AL SISTEMA SAG-UDAI WEB, LA PLANIFICACIÓN DE LA AUDITORIA, 
1 

4· 1 REALIZACIÓN DEL TRABAJO Y COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORÍA ASIGNADA; 

íl 
DAR CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-, MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL -MAIGUB-, Y 

5· ORDENANZA DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR CONTRALORIA 
GENERAL DE CUENTAS. 

~~A- PO_Y_A_R_ E_N_E_V_A_L_U_A_R_E_L_C_U_M_ P_LI_M-IE_N_T_O_ D_E_M_A_N_U_A_L_E_S_, -LE_Y_E_S_, _N_O_R_M_A_S_Y_ P_O_L~ÍT-IC_A_S_ Q_U_E~' 

1 
6· 1 REGULAN LAS ACTIVIDADES, OBJETIVOS Y METAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

n LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
7. CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 

DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

r-:7 APOYE EN LA CLASIFICACION Y ORDENAMIENTO DEL ARCHIVO DE LA COOORDINACION DE 
1 

3· 1 AUDITORIA INTERNA 

GUBERNAMENTAL -NAIGUB-, MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL-MAIGUB-íl
r=D:-1 --=cc:-U:-:-M-:-:::Pc:-L-:-:-IM..,.,.l=EN:-::T::::-0::---A--:L---:O:---:Q::-:-U- E,,.--,,E"."":S-T-A-B......,LE=-c=-E=-N.,........,.L-A-=-s- N-O-R-M-A-S- D-E- A- U- D- I-T-O-R.,-ÍA- IN_T_E_R_N_A--, 

4· , Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR CONTRALORÍA 
GENERAL DE CUENTAS. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

F01'J00 S OCIAt. OE ZOl.tDARlOAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

íl 
DI CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-, MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA GUBERNAMENTAL-MAIGUB­
, Y ORDENANZA DE AUDITORfA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR CONTRALORÍA 
GENERAL DE CUENTAS. 

ID ' 
~{),8._ UEO GAITA . SCOBAR 

S RVICIO~ R , -~'.?N}i;E.\ 

' ',,_ . 

EL PRESENTE INFORME RE~)~ 'DE A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADM_INISTRATIVO 
SUSCRITO CON EL PREST;~ DE SERVICIOS Y SUS RESPECTIVOS TERMINOS DE 
REFERENCIA, ASIMISMO, SE ENCUENTRA RECIBIDO DE CONFORMIDAD, POR LO QUE SE 
AUTORIZA A QUIEN CORRESPONDA, PARA QUE PROCEDAN AL TRÁMITE DE PAGO 
RESPECTIVO. 

e nanrm. 
F olidarida~ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV· 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Nombre completo del ERICK ALEJANDRO DE LA / CU!: 
Contratista: ROCA MONTENEGRO 

Número de Contrato: 093-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

T;¡:;u de Seiv;cios: SeíViclos Técnicos Plazo del Cont¡ato: 

Monto total del / Período del 
Contrato: 

Q.71,612.90 
Informe: 

~ 5,612.90 / Unidad 
Administrativa: 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

FSS~ 

2435015280101 

18264859 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 1 

1 

03/01/2024 AL l 

31/01/2024 A 
MODULO DE y INVENTARIOS 

1

- 7 APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO F SICO DE LOS 
1 

1 
ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES 
LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACIÓN DE INVENTARIOS DEL SECTOR PÚBLICO 

Í 1-D-IG-IT-AR- C- ER_ T_IF-ICA_C_IO-NE_S_D_E 1-NV- E-NT-AR- IO_S_R_EQ-U-ER- ID-AS- P-ARA- R-ES-PA- L-DA- R-PA_G_O_S P- 0-R -CO- N-CE- P-TO_D_E __ ~ 

1 
2 1 REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS DE LA FLOTA VEHICULAR CON EL QUE CUENTA EL FONDO SOCIAL DE 11 

1 

3 
1 

1 
4 

·1 

i 5 
1 

,- 6 - , 

1 1 l 
1 8 1 
1 1 

1 97 
í 10 1 

111 l 

SOLIDARIDAD -FSS-

1 ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE TRASLADO A LA 
INSTITUCIÓN EN BUEN Y MAL ESTADO, PARA TAL EFECTO LLEVAR ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE LOS 

1 VEHÍCULOS 

1 GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE VEHICULOS CON TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL 
PERSONAL Y CONTRA.TIST.A.S QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LA.S DIFERENTES UNID.A.DES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-

1 DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA 
IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN 

1 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE 
\ PERSONAL 

1 APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

1 COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS COf'! ENTIDADES EXTERNAS E 
1 INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBOS, HURTOS, DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS, MAQUINARIA 

1 APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS 

1 

1 APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACIÓN DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA REPUBLICA 

1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
nCC! I\OOf"\1 1 1\0 Tf"\nl\ l""\I ICI 1 /\~ r"\TOI\ f"Tl\/lnl\ncc ru IC C!C- nc:CI\/C:"'-1 ne I ooccc ITC f"f"\~ITOJ\ f'IÁJ\I 
1-''-VF""\I , 1 ''-"' '-L-r\l '\ 1 v .... r,S A ...... v .... 1-i-rh.., - 1 1 V"\s A- 1 l W 11,.,;F,,..., ... V '-'(VI- -- ---·''V ..... ._ .... ._ LJ\ 1 1 , ... v .... N I t- --· .. 1 f V""\ TA-·-· 'I 

---~------------------------------------~ 
2 

APOYÉ E N LA DIGITACION DE CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR 
PAGOS POR CONCEPTO DE REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS DE LA FLOTA VEHICULAR CON 
EL QUE CUENTA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

1

1

1

1 

APOYÉ E N ELA.80RA.R TARJETAS DE RESPONSAB!UDAD DE VEHÍCULOS QUE SE ENCUENTRAN EN 
3 PROCESO DE TRASLADO A LA INSTITUCIÓN EN BUEN Y MAL ESTADO, PARA TAL EFECTO LLEVAR ARCHIVO 

DOCUMENTAL DE CADA UNO DE LOS VEHÍCULOS 

--,¡APOYÉ A GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACIÓN DE VEHÍCULOS CON TARJETAS DE 
4 1 RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES 

1 UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

l
----=---11 APOYÉ EN LA DIGITACIÓN E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACIÓN DE CÓDIGOS QUE CONLLEVEN 

" 11 A LA PLENA IDENTIFICACIÓN DE LOS BIENES DE LA INSTITUCIÓN 

1 ~ ~~ ~~~~6~:L E~É~DFE~~66~~;_r1;;~ i~Li(;p_~~~:~ DE RESPONSABILIDAD VEH!CULOS EN ui.s CARPETAS 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1"' 1'""-R".!l ... c '"' ... "RE~"T" A "
1
""'

1 '"'E S ... c'"'' 11 " 1-s R ... N" 1 na.• n-,,n .,,n.,,4 11'1rV IYI uc r .;> 1 "'vlVl'1 U n Y lvlV , CI ULV1'1 UL~ ·LUL • 

1 

0 APOYE A LA REALIZACIÓN DEL INVENTARIO FfSICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
' J -FSS-

1 

" - l[COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE T MITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS 
0 E INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBOS, HURTOS, DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS, MAQUINARIA 1 

1 ~I SE APOYO CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERAN EN EL MÓDULO DE INVENTARIOS 

1

~ SE APOY EN LA CO ISI N DE TRABAJO EN LA VERIFICACI N DE MAQUINARIA EN EL MUNICIPIO DE 
,u !, P.A.C!-1..A.LUM. DEPARTA _ TO DE EL QUICHE 

·\-----------------------------

{TIP DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

o oa Cifuentes 
Encargado del_ 6dulo de Inventarlos 

Foodo Social de Solidaridad 



t 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS PONDO SOCIAt.. DE. S,.....UOAP.•OA O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del Estela Elizabeth Salís / 
I CUI: 

. . 1 
1578 89149 0101 

Contratista: García 

Número de Contrato: 114-2024-029-FSS 1] NIT del Contratista: 5081877-5 
1 

-
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 

03/01 /2024 AL 
31/12/2024 , ,. 

--

✓ 1 Monto total del 1, Q 95,483.87 Período del Informe: 
03/01 /2024 A1/ 

Contrato: 11 31/01/2024 
-

Ccio'rdiñación de 

1 ! 

Unidad 
Honorarios Mensuales: Q 7,483.87 / Administrativa: 

Supervisión de / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7 . 

8 

9. 

Provectos 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITAClóN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.. 
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN. 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

APOYAR EN DIGITAR NOMBRAMIENTOS A LOS MONITORES PARA REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO A 
PROYECTOS ASIGNADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN . . . . . -~ ' (,. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN. 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y MARGINADA Y 
APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 
COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN ... 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN TRASLADO A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN.O 
APOYAR EN DIGITAR NOMBRAMIENTOS A LOS MONITORES··.PARA REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO A 
PROYECTOS ASIGNADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

(f) u~ 
Estt t Elizab•éfh Salís Ga rcía 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus rito con el pr s 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de c nformidad, or 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

oordinador de Super . sió de Proyectos 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F s s .. ~ 

j tNFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

Nombre completo del EVELIN DANIELA LÉMU~ 
Contratista: CANAHUI / 

CUI: 2093 35475 0101 

Número de Contrato: 143-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 7197140-8 

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales /Í Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del 
Contrato: 

Q 167,096.77 / 03/01/2024 AL 
31 /01/2024 / 

Honorarios 
Mensuales: 

Q.13,096.77 / 
Unidad 

Administrativa: 
Programa Combate a la 
Pobreza Urbana -CPU-

1 No. 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO l - - -- . ~ -
~ ASESORAR LA PLANIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA 1 

URBANA -CPU-; 

¡-;1 APOYAR EN COMUNICAR LAS DIRECTRICES CONFORME LAS INSTRUCCIONES DE LA COORDINACIÓN 1 

EJECUTIVA Y COORDINACIÓN DE OPERACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

137 ASESORAR A LOS CONTRATISTAS EN LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS AL 1 

PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA -CPU-; 

~ 
ASESORAR EL ORDENAMIENTO DEL ARCHIVO DEL PROGRAMA PARA QUE EN ESTE SE ENCUENTREN 
RESGUARDADOS, ORDENADOS, CLASIFICADOS E IDENTIFICADOS TODOS LOS EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS; 

1~ ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE OBRAS Y CONSUL TORiAS SE INTEGREN 1 

CONFORME EL MANUAL OPERATIVO DEL PROGRAMA; 

137 INFORMAR A LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR DE CUALQUIER ANOMALIA QUE SE 1 

SUSCITE EN EL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA CPU; 

- ~ 
APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES 
O DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS, ASÍ COMO CON 
OTRAS INSTITUCIONES O DEPENDENCIAS CON LA QUE SE TENGA RELACIÓN; 

137 APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DEBIDAMENTE CONFORMADOS A LA COORDINACIÓN 
DE OPERACIONES PARA SU LIQUIDACIÓN; 

1-;-¡ APOYAR EN LA PRESENTACIÓN MENSUAL DE INFORMES DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA 1 

COMBATE A LA POBREZA URBANA CPU; 

~ 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 No,l l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 - , __ - - --,~ ASESORE Y PLANIFIQUE DE MANERA MENSUAL LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE 

ENERO, PARA EL PROGRAMA COMBATE A LA POBREZA URBANA. 

127 ENVIÉ DE MANERA SEMANAL LAS ACTIVIDADES REALIZADAS SEMANALMENTE A LA COORDINACION 
DE OPERACIONES. 

r~ CAMBIE LOS LEITZ QUE SE ENCUENTRAN EN MAL ESTADO, LOS CUALES RESGUARDAN 
DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS QUE AÚN SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE RECEPCIÓN Y 
LIQUIDACIÓN. 

·~ 
REALICÉ LA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO 51-2006 "RECONSTRUCCIÓN DE OBRAS DE 
INFRAESTRUCTURA DE LOS MUNICIPIOS DE SAN MIGUEL SIGUILA, ZUNIL, CANTEL, 
QUETZALTENANGO, ALMOLONGA, SAN MATEO, DEL DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO, ÁREAS 
DAÑADAS POR LA TORMENTA TROPICAL STAN." LA CUAL ENVIÉ A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES. 

157 REALICE LA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO 09-2005 "REGULARIZACIÓN DE DERECHO DE 
PROPIEDAD - LEGALIZACIÓN DE TERRENO EN EL ASENTAMIENTO DE MUEVA JERUSALEN SECTOR 1 

ZONA 18, DEL MUNICIPIO DE GUATEMALA DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA. 

~l 
REALICÉ LA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO 20-2006 "RECONSTRUCCIÓN DE OBRAS DE 
INFRAESTRUCTURA, URBANIZACIÓN INTEGRADA, COMUNI DADES LAS DELICIAS, MUNICIPIO DE 
AYULTA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS." LA CUAL ENVIÉ A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
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COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

n 
REALICE LA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO "RECONSTRUCCIÓN DE OBRAS DE 
INFRAESTRUCTURA DE LOS MUNICIPIOS DE SAN MIGUEL SIGUILA, ZUNIL, CANTEL, 
QUETZALTENANGO, ALMOLONGA, SAN MATEO, DEL DEPARTAMENTO DE QUETZAL TENANGO, ÁREAS 
DAÑADAS POR LA TORMENTA TROPICAL STAN." LA CUAL ENVIÉ A LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES. 

~ PRESENTE MI INFORMEL MENSUAL DETALLANDO LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE 
1 S. 1 ENERO. 

Evelin D 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

rng. J?íge_iv1ano ue1gaoo f-1: 
.,oordmr::tr r.1~- i- ,------ ,:,. 

1 

_ i=_o_n_cio_~_. o_~_;a_l >_~! ~-·s_:~_.~i~~;¡: -· 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- ~s --1111!! 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS .¡¡¡¡;z:t S,-~ 

tlJNI ••' t",\7'>t:1~,t L•r .. :t_ ' l.'l'..'"í(II ,..._t ', 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

EVELYN NOEMI 
AREVALO HERNANDEZ 

1¡- 29-69-521-8-40-101- -

146-2024-029-FSS / .... 1 _l'il_lT_d_e_f._C_o-nt_ra_t-is-t~a:- ¡-~ 7~937~; -

I -SE~CI_O_S_T_E_C_NI _C_O_S_/_I Plazo dol Contrato: - 03f ~1~~~~f ~ . 
,..__M_o_n-to- to-t-al_d_e_.l __ r-- / Período del 

Contrato: 1 °-59·
677

.4
2 

lnfo.rme: 

--------
03/01 /2024 AL / 

31 /01 /2024 

Honorarios 
Mensuales: . 1 

Q. 4,677.42 I UNIDAD DE APOYO 

r No. l l;_ _____ --=--::== ___ A_c_r_1~v1_D_A_D_E_s_s_e_G_u_· N_c_o_ N_TRA---=---T_o___:__ __ ___:_---============:] 
í°Tll REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE APOYO. 1 
1 2.7 APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA--¡ 
J J UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 

--3 . . ·1 COLABORAR EN LA LOG-ísT1CMA.MPARA LA CLASIFICACION DE LA-CORRESPONciEÑCIARE\ii.SAl5A y-----··­
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 
QUIEN CORRESPONDA. 

I
······ 4~--¡¡···c o LABORAR EN EL _A_R_C_H-IV_O_ D_E_T_O_D_A_LA_ C_O_R_R_E_S_P_O_N_D_ENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UÑÚJAD ··1 

DE APOYO. 

1 
·s.-1 COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL 

TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO 
ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

r 
---6~--1 COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE ·- --· ··¡ 

APOYO. 

[
-77,-A_ P_ O_ Y_A_R_ E_N_D_IG- IT_A_R_S_O_L_IC- I-TU_ D_ E_ S_ D_E_S_U_M_I_N_IS_T_R_O_S_D_E_O_ FI_C_IN_A_ Y_ L_I M-P-IE_ZA_ A_ A_L_M_A_C~E_N_Y_ ~ 

SUMINISTROS. j 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

1 Nol l rmo - ACTl'l/DADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ""' =-=i1 
r
- 1. 7 ÍAPOYE EN LA RECEPCION y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA-QU E INGR ESA -A LA -7 

J UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 

11 COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISAD~ Y -
MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A 
QUIEN CORRESPONDA. 

[ 3. 11 REALIZE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE APOYO - 7 4.7 COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL ·----·­
TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO 
ENTREGARLA PERSONALMENTE 

r 
5-11 COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE-

APOYO. 
·-·--·-- -

'! 

/ 
presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito c n el prestador de 

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi o de conformidad , 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá · de pa o respectivo. 

f) ----tftft:-t-lttt!rrNÍ'!rÍ?li...,,..,...~;;.;.,=~--­
rc a 

Fo olidarldad 
yo 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONOO SOCIAi.. D I;'' ZQl..10.AR IOA O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

N •. 

Evelyn Roxana Tobar 
Monterroso de Sánchez 

034-2024-029-FSS 

Servicios Técnicos 

Q . 95,483.87 

Q. 7,483.87 

11-IJ Realizar actividades de digitación asignadas en la Coordinación Administrativa. 

1788 95717 0101 

37261606 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

COORDINACI N 
ADMINISTRATIVA 

1 2 1 :-A_po_y_a_r_e_n_la_r..=:_ce_p_c_ió_n_y=r=-ev_i_si...:ó-:...n _de--=to=d=a=la= c=o=r=re=s=po=n=d=e=nc=i=a-=q=ue==in:..g_re_s_a_a_la_ c _oo_r-=d=in=a-ci_ón....::..l¿_dm_in_is_tr_at_iv_a_; _____ ......; r;-¡ Apoyar en la distribución de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos de la Coordinación Administrativa a 
1 ° otras unidades administ~ativas, operativas y fin__?n_Ei~a~_del Fond_E Soci~ de solidaridad -FSS-; 

147.--------------~---, Colaborar en la logística para la clasificación de la correspondencia revisada en la coordinación administrativa y apoyar en 
la distribución a quien corresponda; 

1- -5- IJ Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Coordinación Administrativa; 

í--;-7 Colaborar en el envío de la correspondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para la entrega de la misma o 
1 ° 1 si es necesario entregarla personalmente; _ _ _ 

1 7 1 Colaborar en la atención de llamad!_s vía ~elefó_~íca que~~gresan a la Coordinación Administrativa; 

1 8 JI Apoyar con el escaneo y re1?_roducción de~ o~ en_!?_:; __ 

1 9 11 Apoyar en digitar, entregar y dar se~uimien~o a hoJa~ de trámite; 

~ Apoyar en la recopilación, revisión de documentos del personal y contratistas para entregar a la Coordinación de Recursos 
1 ' u I Humanos; 

11 11 Apoyar en la entrega de vales _de a limentación al per~ n_al y contratistas que preste servicios en tiempo extraordinario; 

[ N4~] 
~==~~~~~~~~~~:::::::~~~~~==~~=====~~~! 1171 Realicé actividades de digitación asignadas en la Coordinación Administ_@tiva. 

1271 Apoyé en la recepción y revisión de toda la correspondencia que ingresa a la Coordinación Administrativa. 

1;-7 Apoyé en la distribución de la correspondencia que trasladan los Asesores y técnicos en Coordinación Administrativa a 
1 ° 1 otras unidasles admi.ni~trativas, op'lli!tiV_!U_Íl.!1.~~'lli.s ~ Fol}dO 9.o._c@l de Solidari~~ FSS. 

'47 Colaboré en la logística para la clasificación de la correspondencia revisada en la Coordinación Administrativa y apoyar en 
1 .. 1 la distribución a quien corresponda. 

fs7 Colaboré en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de Coordinación Administrativa 
;...._----------=----=====:....-=-::........==-==-::::-::::·::::- :.....:::··::::- :..:-:.:;·:..· .::..· =-· ___________ _; 

~ Colaboré en la atenci~n _llamadas vía telef~ica_ que in~re~an e~ la C?ordinación Administrativa. 

17l l~ A-po_y_é_c_o_n_e_l _es_c_a_n-eo-y-re-p-ro_d_u_cc- io-· n- d-e-~o_c_u_m_e_n-to_s __ ------ ----------------~ 

Ja7 I Apoyé en digitar, entregar y dar seguimie~~o a ~~jas de tr~r,:ii~e __ __ _ 

r-::-1 Apoyé en recopilación, revisión de documentos del personal y contratistas para entregar en la Coordinación de Recursos 
1 " 1 Humanos. 

lw71 Apoyé en la entrega ~e vales de alimenta~ió_n al personal y contratistas ~ue labora tiempo extraordinario. 

1.:-7 ~olaborar en _el envió orrespondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para la entrega de la misma o 
1 ' ' 1 s1 es necesario e a a_mente. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit co 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu ntr .­
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce I tr. · 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES. INFRAESTRUCTURA YVIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j ,/ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

.-.onorarios 
Mensuales: 

Nelsson Fabian Mancilla 
Castillo / 

CUI: 

027 -2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 

071,612.90 I 

05,612.90 I 

3139 75817 0501 

115362061 

03/01/2024 AL 
31/12/2024 / 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

INFORMÁTICA / ' 

[ N~ l:...:I ::..,,....,,..,....,..,----=-~~~----,---,--A=C__'.7i=1Vl==DA=D==E=S~ $E,....,G_'.U=''N==C~O=N==7i='RA==TO===~~~==~~::-=::::::::::::::=; 
~ APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU RESPECTIVA 
1 

1 
1 DIGITALIZACIÓN 

\ 
2 

l ~ AP=-c-O:--cYA...,..R~ e__,N---:o,..,.1G=1=r ...,..AL,...,1=ZM.-c-=-__,.c ..,..A=-oA~ u=N'""o---=o:,-,ec:-,~-o- s- D-=-o-=-c=u'"""MC""Ce=NTc=-o- s,....Q.,,...,...,,ue=---:c---:o..,...NT= eN,.,.G...,..AN.,..,..,..,...Lo...,..s--=-=EXPc-=E=o,c-,1=e.,..,N=Te=-sc-----------. 

1 

r 

1 

[ 

1 

APOYAR EN INGRESAR EN EL SISTEMA DE DIGITALIZACIÓN, TODOS LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS PARA 
QUE LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZM. LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE 
CONTAR FÍSICAMENTE CON EL EXPEDIENTE 

-:-71 APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVIEN 1 
.. 1 DOCUMENTOS -;-¡ ¡ APOYAR EN OPERAR EL SISTEMA DE PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS EXPEDIENTES A OTRAS 1 

UNIDADES DEL FONDO - 11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 1 
6 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERNEN DE LA PRESENTE 

1

1 

CONTRATACION ----------------------------------' 

1 No.ll ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

l17 Coloque la cañonera y 2 computadoras para la reunión de cooperación externa 

!27 Realice la creación de links para las reuniones 

\ -3- \ Realice la digitalización de Tomos de ejecutivo 

\ 4l ~~igitalización de expedientes de recepción 

Í5l Realice la digitalización de expedientes de lnventaño 

r s7 I Realice cambios de equipos de Formulación y Recepción y Liquidación 

\ 7l Le cambie los DNS a distintas maquinas para que tuvieran intemet 

r ali Realice Instalación de p 

(f) 
N 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a q ·en corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f'.-ONOO SOCIAL DE S.OLIOARIOAO 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre com11leto del 
Contratista: 

FLOR DE MARÍA HERNÁNDEZ/ 
GÓMEZ 

1 
CUI: 2641 09511 0609 

Número de Contrato: 1 044-2024-029-FSS I 
__ N_I_T_d-el_C_o_nt-ra-t-ist_a_: ----,1 57825971 / ¡ 

Tipo de Servicios: 
1 

TÉCNICOS 

Monto total del Contrato: l Q. 71,612.90 

Honorarios Mensuales: 

1 

Q. 5,612.90 

/ 

/ 

/ 

Plazo del Contrato: 

Período del Informe: 

Unidad Administrativa: 

03/ENE/2024 AL 31/DIC/2024 J. 
03/01/2024 AL 31/01/2024 ) 

MÓDULO DE ARCHIVO DE 

OOCUM ENTACIÓN GEN ERA'1 

1 No. 
11 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

- - - - - - -
1~ 1 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN EL MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL 1 

1 2 
11 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MÓDULO DE ARCHIVO DE 

DOCUMENTACION GENERAL. 1 ,~ 11 APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MÓDULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACION 
GENERAL. 

1 4 l 
1 COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y APOYAR EN LA 

DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. i 

lsl 1 COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD. 1 

1 6 
1r COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA LA 

ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL MÓDULO ARCH IVO DE 

7 DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

11 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 

8 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

l~ AP_O_Y_E_E_N_LA-RE_D_A_c_c1_ó_N_D_E_R-ES_P_U-ES_T_A_D_E_O~F1=c~1o=s.:_ _____ ___ ___ -=.=========~¡I 
1! 

1 

2 APOYE EN LA RECEPCIÓN DE LLAMADAS QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 
:========================~¡ 

3 APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE OFICIOS Y HOJAS DE TRAMITE QUE INGRESAN AL ARCHIVO. . 
:===:::::: 

4 APOYE EN LA BUSQUEDA EXHAUSTIVA DE LOS EXPEDIENTES SOLICITADOS POR LAS COORDINACIONES Y UNIDADES. J ;:===:::=================================!1 
:===5==! ::=A=PO=Y=E=E=N=F=O=Ll=A=R=LO=S=E=X=P=E=Dl=E=NT=E=S=D=E=L=O=S =PR=O=Y=E=CT=O=S=R=E=C=IB=ID=O=S=P=A=RA=SU=RE=S=P=ECT= IV=O=R=E=S=G=UA=R=D=O=Y=A=R=C=H=IV=O=. ==~' ¡ 

I' 6 APOYE EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES A LAS UNIDADES QUE ASILO REQUIRIERON. ::=======::::::;:::=====;:::======== ===========~ r:-1¡ APOYE EN LA DIGITALIZACIÓN y ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE LOS EXPEDIENTES NUEVOS QUE INGRESAN AL ARCHIVO I' 
L__..:__j DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 

1 8 11 APOYE EN LA ROTULACIÓN DE LEITZ PARA FACILITAR SU LOCALZACIÓN EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACÓN GENERAL. 1 

1 9 11 APOYE EN LA ELABORACION DE BOLETAS DE PRESTAMO PARA LAS COORDINACIÓNES QUE LO REQUIRIERON. 1 

~, APOYE EN LA LOGISTICA DE LA SEPARACIÓN DE LOS PROYECTOS PRESCINDIDOS PARA SER ENVIADOS A ARCHIVOS DE ¡ 1 

~ ZONA 11. 1 

1 11 11 APOYE EN LA ROTULACIÓN DE CAJAS, ASIGNANDO BODEGA A DONDE CORRESPONDEN EN EL ARCHIVO DE ZONA 11. 1 

E MARÍA HERNÁNDEZ GÓMEZ 
ERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autor' 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respect ivo. 

umentación General 
lidaridad (f) __ ___.._ __ -fr-...,.-------



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOUDARIDAD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

FLORI AZUCENA 
SANDOVAL GÓMEZ / 

61-2024-029-FSS / 

SERVICIOS TÉCNICOS/ 

Q. 179,032.26 I 

Q. 14,032.26 / 

1832 65998 2201 

24114979 / 

03/01/2024 al 
31/12/2024 / 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

COORDINACIÓN DE 
RECURSOS HUMANO 

fEt] ~~~~~~~~~~~~~~ 1111 APOYAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL Y CONTRATISTAS; 

1211 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL DE LA CO~ RDIN~CIÓ~ DE RECURSOS HUMANOS; 

13 II APOYAR EN EL INGRESO DE LA_:~OGRAMACIÓN ANUAL DE CONTRATACIONES; 

147 APOYAR EN LA ELABORACI N Y REVISI N DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y CONTRATOS DE TRABAJO 
PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS Y PROFESIONALES BAJO EL RENGLÓN PRESUPUESTARIO "022" 
Y "029"; 

¡s]I APOYAR EN LA CREACIÓN DE LA FICHA DE NUEVOS CONTRATISTAS EN EL SISTEMA GUATENÓMINAS; 1 

í---::-7 APOYAR EN LA ELABORACI N PROYECTOS DE ACUERDO MINISTERIAL, DELEGACI N DE FIRMA Y CONTRATO 
1 ° 1 DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DE ~-U~V_9 L"!G.~ESQ DE LOS RE!JGLONES PRESUPUESTARIOS "022" Y "029"; 

~ APOYAR EN DIGITALIZAR ACTA Y CERTIFICACI N DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO DEL PERSONAL DEL 
1 ' 1 RENGLÓN "022"; 

r;-7 APOYAR EN LA ELABORACI N Y ENV O DE CUADROS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR LA 
1 ° 1 OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL -ONSEC- DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO; 

l
-;7~ A_ P_O_Y_A_R_E_N_ LA_ E_LA_ B_O_RA_ C_ l~Ó-N_D_E_D_O_C_U_M_E_N_T_O_S_O_F_IC-IA_L_E_S_R_E_LA_ C_I_O_NA_ D_O_S_ C_ O_ N_ LA_ V_IN_C_U_LA_C_IÓ-,--N_Y ___ __, 

" 1 DESVINCULACIÓN DE LOS CONTRATISTAS; 

~ APOYAR CON EL INGRESO DE NUEVOS CONTRATOS Y RESCISIONES DE CONTRATOS EN LOS PORTALES 
1 iu I REQUERIDOS (CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS Y GUATECOMPRAS); '10 ~ A_ P_O_Y_A_R_E_N_ LA_S_S_O_L_IC_IT_U_D_E_S_D_E_L_R_E_G_IS_T_R_O_G_E_N_E_RA_ L _D_E_A_D_Q_U_IS-IC- IO_ N_E_S_ D_E_L_E_S_T_A-DO_ P_A_RA_ N_U-EV_O_S _ _ __, 

1 
11 

1 CANDIDATOS; 

r:;;-7 APOYAR EN REGISTRAR ALTAS Y BAJAS DEL RENGL N "022" EN EL SISTEMA DE ALTAS, BAJAS Y ASCENSOS DE 
1 

1
" 1 LA CONTRALOR[A GENERAL DE CUENTAS; 

~ APOYAR EN LA ASIGNACI N DE ACTIVIDADES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACI N DE RECURSOS 
1 , ., 1 HUMANOS; _ 
[14] ~I A_ P_O_Y_A_R_A_L_C_O_O_R_D_IN_A_D_O_R_ D_E- RE_ C_U_R_S_O_S_H_U_MA_ N_O_S_E_N_S_U_ A_U_S_E_N_C_IA- ;- ---------------, 

Fl5 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

1 N~!I~~~~~~~~~~~~~~~~ 1171 APOYÉ EN EL PROCESO DE RENOVACIÓN DE CONTRATOS Y PRORROGAS DE CONTRATISTAS Y EMPLEADOS; 

~ APOYE EN LA ELABORACI N Y REv1s1 N DE coNTRATÓs ADMINISTRATIVOS DE RENOVACIONES Di LOS 
1 " 1 CONTRATISTAS DEL RENGLÓN 029; 

r-:--7 APOYÉ EN LA ELABORACI DE PROYECTOS DE ACUERDOS MINISTERIALES Y DELEGACIONES DE FIRMA DE LOS 
1 ., 1 PRESTADORES DE SERVICIOS DEL RENGLÓN 029; 

1411 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE ACTA DE ENTREGA DE PUESTO DEL RENGLÓN 022: 

1 sll APOYÉ EN LA ELABORACIÓM y ENvro DE cuADRo DE MOVIMIENTO DE PERSONAL PARA oNsEc; r-:7 APOYÉ EN EL REGISTRO DE BAJA EN EL PORTAL WEB DE CONTRALOR A GENERAL DE CUENTAS DEL RENGLÓN 
1 ° 022; 

i-::7 APOYE EN LA ELABORACI N DE NOMBRAMIENTOS DE JEFES Y ENCARGADOS PARA EL NUEVO EJERCICIO 
1 ' 1 FISCAL; 

r:-7 APOYE CON LA IMPRESI N DE CONSTANCIAS DELREGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO PARA 
1 ° 1 CONTRATISTAS; . 

1911 APOYÉ EN LA REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE RENOVACIÓN DE CONTRATOS DEL RENGL 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

~ ~~:::::::::'.'.:::::===:~===:::::::::-::===~~~~~~=::::~~~=:::::::::::===~ r--w11 APOYÉ EN LA ELABORACIÓN DE SOLICITUD DE _!JUE~AS CONTRATACIONES DEN RENGLÓN 029: 

11171 APOYÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DE BASES DE DATOS DE LA CO':)RDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

,-12 l i APOYÉ EN LA ACTUALIZACIÓN DE EXPEDIETES DE LOS EMPLEADOS DEL RENGLÓN 022. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Licda. • n 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ,/' 

Floridalma Maeda Salazar / 

067-2024-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 59,677.42 / 

Q . 4,677.42 

2561821082217 

113088248 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

/ 

03/01 /2024 AL 31/01 /2024 

Coordinación de Servicios 
Generales 

1 Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

1 2. Apoyar en la realización de la limpieza de .los ba~os 

1 3. Apoyar en el abastecimiento depapel higiénico, papel toalla y jab~n líquido en los sanitarios de damas 

1 4. . ,/!\poyar en la preparaci~n _de café~ té u otros rE:_frigerios ..... 

1 5. 1 Apoyar en la apertura de las instalaciones. 

í1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contrat ista" deberá desarrollar 
todas aquellas ot ras act ividades que se deriven de la presente contratación . 

2. 

3. 

4. 

s. 

poyé en la re~ ización de_ la li!:'lpieza de los .. ~años 

poyé en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquid 

Apoyé en la preparación de café, t é u otros refrigerios 
-· ... --

Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asImIs , a recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, que prq_cedan al tr mite de pago 
respectivo. 

(f)~~~~~---
ro Xoc ic 

Coordinador de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONt..>0 OCIAL l>L t,OLIOANIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del FREDY MANNOR PRADO / CUI: j 
Contratista: LOPEZ .., _ ___J _____ --,,.-J 

1812487431107 

Número de Contrato: 201-2024-029-FSS ✓ 1 NIT del Contratista: 46852328 _ J 
J 03/ENE/2024 Al ,/ 

tipo de servi:ios: __ s_ER_v_ic_,_º _s _rE_-c_N_,c_o_s_/___,1 _ P_1a_z_o_d_e_1_c_· o_n_tra_ to_: _ ___ 3_1/_o_i_c/_2_0_2_4 _ __, 

Contrato: ' · 31/01/2024 / 
Monto total del~ ass· 545· 1 s· ./ Período dellnJorme: 03/01/2024 Al 

--- - ----------~---------
✓ 

1

1 
Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 

Honorarios Mens:aies_ : ____ ª_5
_,_

14
_
5
_·_

16 
___ _. __ A_d_m_in_i_st_ra_t_iv_a_= _ _. ___ R_E_G_1o_N_A_L_E_s __ /__,, 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

AéfíVIDADÉ$ / RESúL 1'Aó0$ DURANTE ÉL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 
máquina. 

3. Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado. 

4_ Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. ./ _ __.__ ___ ~-------------------------

F E NNOR PRADO LOPEZ / 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para q e rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionale, 
h ncio Social de Solidari d,:;.-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1/ 

GABRIELA INÉS RUIZ / -
JUAREZ 

097-2024-029-FSS / · 

TÉCNICO I 

Q71 ,612.90 

3001525230101 

90224345 

03/01/2024 AL / 
31/12/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Q5,612.90 Módulo de Presupuesto 

1 ,¡r·,,_ . .......,.._ _______ . _A_C_Ti_1v._m_!A .... -D_E_s_ s_EGÚNCONTRA 7í 

~ 11 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN El MÓDULO DE PRESUPUESTO 
Í-:7,-A_ P __ O __ Y_A_R ___ E_N_LA ___ R __ E_C __ E...,.PC- 1--r--N- Y_R __ E __ V_I_S-,I _N_D __ E __ T __ O __ D_A_ LA-=-D-O_C_U_M __ E_N=TA,....C--1-,--N-:Q:--cU-:E--1--N--G=R=Es-=--A-:--:-A:-l --M:-:z-=D--U,-LO-=------D-=E,------, 

j 
2· j PRESUPUESTO. 

i--:--7 COLABORAR EN LA LOG STICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 
1 

3
• j APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 

r-A_ P __ O __ Y_A_R ___ E_N_LA ___ E_LA_B_O_RA--,-C- l-,--N_Y_A_N_A_l _lS-IS---D=E-C_U_A __ D __ R_o=s __ P_A __ RA_ LA_ V __ E=R-:IF=1c--A:-,C:-,-l-,--N--:D--:E-cLA--,----:D:-c-lS--P--O::-N-:I ..... B,.,...l l -:ID:-:A--:D----, 

4. PRESUPUESTARIA, DE NO CONTAR CON LA DISPONIBILIDAD NECESARIA PROCEDER A REALIZAR EN TRÁMITE 
CORRESPONDIENTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA 

i-::-7 COLABORAR EN El ARCHIVO Y APOYAR EN El CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACI NEN LOS ARCHIVOS DEL 
j 5· j MÓDULO DE PRESUPUESTO 
i-::-7 _ C_O_LA_B_O_RA_ R_E_N_ E_l _E-NV- 1~0- D_E_LA_ C_O_ R_R_E_S_P_O_N_D_E_N_C_IA- R-EQ- UE_R_I_D_A_, D- E- B- IE_N_D_O_ A_PO_ Y_A_R_ E_N_T_RA_S_LA_ D_O_ A_ LO_ S_-, 

j 6· j MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

r-::-7 COLABORAR EN LA ATENCI N DE LAS LLAMADAS V TELEF NICA QUE INGRESAN Al M DULO DE 
j 7· j PRESUPUESTO 

,,_A_ P_O_Y_A_R_ E_N_LA_ E_LA_B_O_RA_ C_l-,--N_D_E_C_O_N_S_T_A_N_C_IA_S_D_E_ D_I_S_P_O_N_IB-ll-lD_A_D_ P-RE_S_U_P_U_E_S_T_A_R-IA- --C-D-P--Y- CO- N-ST_A_N_C_IA_S___, 

8. DE DISPONIBILIDAD INTERNA, CORRESPONDIENTE A GASTOS REALIZADOS POR LOS CENTROS DE COSTO FSS­
CENTRAL, UNIDAD DE APOYO Y CONVOYES REGIONALES 

ln7 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES PARA GASTOS 
j 

9· j DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

Fl
_ LA_S_ A_C_T_I_V-ID_A_D_E_S_D_E_S_C_R_IT_A_S_S_O_N_E_N_U_N_C_IA- T-IV_A_S_M- AS_ N_O_L_IM_ I_T-AT_I_V-AS_ P_O_R_L_O_Q_U_E_"_E_l _C_O_N_T_RA_ T_I_S_TA- ,-, ---, 

10. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

1~ ~~~~~~~~~~~~=~~====~:::...:..:.~=~~~~ 
1 1. 11 REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN EL MÓDULO DE PRESUPUESTO 

1 1

,-A- PO_Y_E~ E_N_LA_ R_E_C_E-PC- l~ N- Y_R_E_V_I_S~I -N_D_E_ T_O_D_A_ LA_ D_O_C_U_M_E_N_~ _C_I-.--N_Q_U_E_I_N_G_R-ES_A_ A_L_M~ D_U_L_O_D_E ___ ~ 
2· PRESUPUESTO. 

1 1 

COLABORE EN LA LOG STICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA 3· Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA 
,-A- PO- Y~_E_N_LA_ E_LA_B_O_RA_ C_l~ N-Y_A_N_A_l _lS-IS_ D_E_C_U_A_D_R_O_S_P_A_RA_ LA_ V_E_R_IF-IC_A_C_l~N_D_E_LA_ D_IS_P_O_N_I_B_ll-lD_A_D __ ---, 

4. PRESUPUESTARIA, DE NO CONTAR CON LA DISPONIBILIDAD NECESARIA PROCEDER A REALIZAR EN 
TRÁMITE CORRESPONDIENTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA 

1 1 

COLABORE EN El ARCHIVO Y APOYE EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACI NEN LOS ARCHIVOS 5• DEL MÓDULO DE PRESUPUESTO 

1 I

_ C_O_LA_B_O_RA_ R_E,,_E_N- EL- EN_V_l,-O_D_E_LA_ C_O_R_R_E_S_P_O_N_D_E_N_C_IA- RE_Q_U_E_R_I_DA- ,-D- E_B_IE_N_D_O_ A_P_O_Y_A_R_ E_N_ T_RA_S_LA_ D_O_A_---. 
6· LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

1 1 

COLABORE EN LA ATENCI N DE LAS LLAMADAS VIA TELEF NICA QUE INGRESAN Al M DULO DE 7· PRESUPUESTO 
r-A_ P_O_Y_E~ E_N_LA_ E_LA_B_O_RA_ C_l-,--N_D_E_C_O_N_S_T_A_N_C_IA_S_D_E- DI_S_P_O_N_IB-ll-lD_A_D_ P-RE_S_U_P_U_E_S_T_A_R_IA- --C-D-P-- Y-----~ 

8. CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD INTERNA, CORRESPONDIENTE A GASTOS REALIZADOS POR LOS 
CENTROS DE COSTO FSS-CENTRAL, UNIDAD DE APOYO Y CONVOYES REGIONALES 

1 1 

APOYE EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES PARA 9• GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) DEL FONDO SO~IAL DE SOLIDARIDAD 
,-,-LA--S--A-,-c=T=1--v =1D,...,.A=D=E=s .... D=E=s=c =R=1T-A=s .... s .... o-,-N--E=N-U-N-:C-IA-:T=1v,...,.A- S----M-A--S-,-N""O-,L-:IM_I __ T.,...AT=1--VA-,-s--=p=o=R...,.L .... O-:Q""U-:E--,=.E::--L-=c""o.,...N=T=RA-c-T=1=s=TA--,:-, - -, 

10. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

~ 
(f) --=:,!=:/ _ _ ~_:___ __ 

(GABRIELAWfsRÜIZ JUAREZ) 
(SERVICIOS TÉCNICOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Lic. :Marco o/inicio de[ o/ affe 
Cooráinaáor Pinanáero 

Fondo Socia] de Solid~ri~,r1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024- / 

Nombre completo del GILMAR RAMIRO CASTILLO/ 
Contratista: 

1 
DE LEON y 1 

CUI: 1652957241220 

--------~ 
Número de Contrato: 163-2024-029-FSS / I NIT del Contratista: 2522908-7 

J / 03/ENE/2024 AL 
Ti.: de Servicios: __ SERVICIOS TÉCNICOS _ P_'ª_z_o_d_e1_ c_o_n_tra_ to_: _ ___ 31_/_D_IC_/ _20_2_4_ /___. 

Monto total del j / 03/01/2024 AL 
_J Q77,580.65 Período del lnfonne: ✓ 

__ <:_ontrato: ---------~ ________ _.. ___ 3_1_/0_l_/ _20_2_4 __ 
1 

Honorarios Mensuales: 06,080.65 I 
Unidad 

Administrativa: 
1 UNIDAD DE CONVOYES ) 

REGIONALES ✓ / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

4. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 
máquina. 

(f) 
GILMAR RAMIRO CASTILLO DE LEON 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, e encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para ,. de pago 
respectivo. 

orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fundo Socia l de Solidaridar/ 



.. 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del Gregario Cal Gué I ¡_ CUI: __ I 1998999321603 Contratista: - - - ~ 

Número de Contrato: 1162-2024-029-FSS I ~: ~~o~:rati~~ 146960708 -
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

- - -- - _, 
Monto total del / Período del ; 03/01/2024AL / 

Contrato: Informe: 31/01/2024 -- -
_ I Q77,580.65 

- --
Honorarios _ I Q 6,080.6S ¡ Unidad Unidad de Convoyey 
Mensuales: Administrativa: Regionales 

·- -- "" - ....._ -- ....J: 

•. 

Fll ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO -- - - - .-.-.... ......._ ...._ .... _____ ...,._ - - - -------- -- -1171 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 

1271 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 131 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 

1471 Apoyar con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

ís7j Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

1671 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

1 

1 

1 
1 

1 

~ ;....._------ ~---~=--~==~:...._..=....:==-~=--~=----=---===-~-=--=====~ 1111 Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 

12 II Apoyé en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 

r:7 Apoyé en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
j ,. 1 autorizado por el coordinador de operaciones. 

14 II Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

15 II Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

16 II Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 

1711 Apoyé en seguir las edidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

I 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS t·ONDO ~CIAI OE: SO\ ll.)Aí<tli:'.lJ\C' 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

GUILLERMO TOMAS 1 . ____ cut: 1 
ALVAREZ MAS :____j 2589358041013 J 

Número de Contrato: 155-2024-029-FSS ( 1 

- - -------------
NIT del Contratista: , 16580125 1 

_j _______ __.._ 

~IJ)O de Servic~ SERVIO0S TÉCNICOS / 

Monto total de~ 077,580_65 / 
Contrat<l: 

---- --
Período del Informe: 

Plazo del Contrato: 1' __ º_3_/ -EN_E_/ _
2º_2_4_A_L_ _ 31/DIC/2024 . 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 ------- ----

Honorarios Mensuales: 06,080.65 / 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES/ 

REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTIVl[)ADES SEGÚN CONTRA TO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoya r en re po rtar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cua lquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
Coordinador ae Opérac:iones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras ac:tiviaaaes que se aeñVeñ de la pfeseñte c:oñtratacióñ. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

Rep~rté i~m~diata~~nt~El!~!qu_i~! -~11~ ~ 9_~sper:f~_~o _ci_e _1.?.~~_g~i~a as!~~ad~. - - · - . - - -- - - - -
Realicé chequeo gene ral de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, 
aPua. líauido de frenos limoieza de filt ros de aire v de diésel v enJ?rase eeneral de la máauina. 
Utilicé de mane ra efectiva el combustible y lubricantes 

(f) ~~Wl&-~-----
0 TOMAS ALVAREZ MAS / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, a ite de pago 
respectivo. 

n Moral s López / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F,J11cio Social de Solidaridad 

✓ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

=======:_.-.:::::! 

GUSTAVO ADOLFO / CUI: 
ESTRADA SANTOS 

17 4-2024-029-FSS NIT del Contratista: 

1 SERVICIOS 
1 PROFESIONALES 

1 179,032.26 / 

2434 38869 0614 

22923047 / 

03/ENE/2024 AL ✓ 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

Honorarios 
Mensuales: 1 Q. 14,032.26 ./ 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDO DE CONVOYES/ 
REGIONALES ~ / 

-------------

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 7 

i-::-"7 APOYAR CON LA DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACION PERIÓDICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS 
j 

1
· J ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

l
-::-lr-c-AP=-O,-Y_A_R_ C_ O_ N_V--IS:-IT_A_S_ P_ E_R_l....,..Ó--D-=1c_A_S_A_ L_O_S_ P_ R_O_ Y_E_C_T_O_S_; -------------

2. 1 

1 

1 1 ~ 11 DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO; ·- 1 
1 ~ I APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS; I 
l
. 

5 
--11 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE TRAMOS, Y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA 1 
. REQUERIDO; 

1 s.7¡ APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS; 1 

i----::-7 APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DÉ ·1 

1 

7
· J LA MAQUINARIA ASIGNADA A LOS PROYECTOS; 

1

- -::7- A- PO_ Y_ A_R- EN_V_E_R_IF_I_C_A_R_Q_U_E_ L_O_S_ C_O_N_T_R_AT_ I_S-TA_ S_ A_S_IG_N_A_D_O_S_ A_ L_ P_R_O_Y_EC_ T_O_ R_E_A_L_IC_E_N_LA_ S ___ I 

8
· J ACTIVIDADES EN LOS TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO; 

l--;-71 APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIÓDICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS --¡ 
"· j PROYECTOS ASIGNADOS; 

1 

10 I IPARTICIPAR- EN_ R_E_U_N_IO_N_E_S_ P_~R- IO_D_IC_A_S_ E_N_L_A_U_N_ID_A_D_ D_E_C_O_N_VOYES REGIONALES PARA - 1 

. SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS; 

~ APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON EL ENLACE DE LAS MUNICIPALIDADES DE LOS PROYECTOS 1 

j 
11

· j ASIGNADOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS; 

1

~ APOYAR CON LA DIGITACIÓN Y ENVÍO DE FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS 1 

'""· j PROYECTOS ASIGNADOS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 1 

DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. . ' . 

1 No. l :....l -=~.--A.....:.c_r._,v._1D_A_D_E~S- I _R_Es_u_L=:T.:...._A_..'.D=O=S= D~UR:::A= N~ TE~ E:.__L _:P=E=R:...._IO_D_o_ D_E=L=IN:..:F=O=R:...::M=E=--

I
. 0 APOYE CON LA DIGITACION DE LA PROGRAMACION PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS 

' · j ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES; 

1- 2-. -11 APOYÉ CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS; 
¡- 3-. -¡ ¡ APOYÉ EN LA DIGITACIO_....,N-:-=-D=E--IN--F:-0- R- M- ES~ D--E--V--IS,-I-TA_ S_ R_E_A_L_IZ_A_D_A_S_A_ P_R_O_Y_E_CT_O_ S_ ; ___ _ 

1 
- 4- IIAPOYÉ EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA 1: 

. MAQUINARIA ASIGNADA A LOS PROYECTOS; 1 

1

-:---7 APOYE EN VERIFICAR QUE LOS CONTATISTAS ASITNADOS AL PROYECTO REALICN LAS 11 

s. j ACTIVIDADES EN LOS TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO; ·, · 
1 

~r::N : 

~ PARTICIPE EN REUNIONES PERIODICAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA 1· 

1 G. 1 SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS. 

1 

0 APOYE EN DAR SEGUIMIENTO CON EL ENLACE DE LAS MUNICIPALIDADES DE LOS PROYECT OS 1 / 

'. J ASIGNADOS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS; ~ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador . ¡: 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·Jncio Social de Solidaridad 

.·.- __ _j 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Fssa,, 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -
2024-

/ 

Nombre completo 
HECTOR HUGO CAMPOS~ CUI: 2713 64335 0101 del Contratista: 

Número de 
78-2024-029-FSS / NIT del 

66053994 Contrato: Contratista: 
/ 

/ Plazo del 03/ENE/2024 AL / 
Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / 

/ Contrato: 31/DIC/2024 
/ 

Monto total del 
Q.65,645.16 / Período del 03/01/2024 AL / 

Contrato: / Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.5, 145.16 / Unidad UNIDAD DE 

Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO 
5 QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 

ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Fssa, 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO Dl=L INFORME 

1 

2 

3 

4 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 

APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

(f) ~o c~,....$7~ 
(CTOR HUGO CAMPOS) 
(PRESTADOR DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)~~~/4~~ ~~---­
·~i:rt:J:'l..l E RNAN D EZ 

Coordina or de la nidad de Transportes 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Fssa, 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -
2024- / 

Nombre completo del HEIDY ROCIO HERRERA / CUI: 3001332510101 Contratista: ESCOBAR 

Número de Contrato: 7 4-2024-029-F SS I NIT del Contratista: 92472664 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Monto total del 
Q95.483.87 / Período del Informe: 03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 
,. 

Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 J 
Unidad UNIDAD DE / Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA 
1 COORDINACIÓN DE TRANSPORTES Y APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS PILOTOS 

PARA SU DISTRIBUCIÓN. 
2 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

3 
COLABORAR EN LA RECEPCION Y ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN 
LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES. 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHÍCULOS DEL 

4 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
TRANSPORTES. 

5 
APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE COMPRA DE REPUESTOS. 

6 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES. 

7 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 

8 QUE ººEL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDAí{IDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -
2024-

/ 
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

APOYAR EN LA RECEPCION DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES Y APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS PILOTOS 
PARA SU DISTRIBUCIÓN. 
APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 
COLABORAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN 
LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE TRANSPORTES. 
APOYAR EN DIGITAR SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ASIGNADOS A LA COORDINACIÓN DE 
TRANSPORTES. 
APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE COMPRA DE REPUESTOS. 
COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTES. 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES 
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

(f) - ---',,'---+--+-----­

(HEIDY ROCÍO HERRERA ESCOBAR) 
(PRESTADOR DE SERVICIOS) 

/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. J 

(f) ~ 
__;?' ER ANDEZ Coo:::=:::::::ortes 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del I Herber Isidro Gómez 1 
Contratista: Vásquez 

2604 32245 1712 

Número de Contrato: 182-2024-029-FSS 1 NIT del Contratista: 24400629 / 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

Servicios Técnicos / 

f Q.59,677.42 / 1 Q.4 ,677._.4_2 ___ / 

Plazo del Contrato: 

_;;,~::::..-~ ........ 
Período del 

Informe: 

Administrativa: 

~ NE/2024AL 
[ 31/DIC/2024 

in3/01/2024 AL 
1 - 31/01/2024 

ILJnidad de Convoyes 

1 

Regionales, del Fondo 
Social de Solidaridad 

1 No. ji ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1-1
- 11 APOYAR EN CONDUCIR EL CAMIÓN QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES QUE SE LE 

INDIQUEN; 

1 2 11 APOYAR EN MANTENER EL CAMIÓN EN CONDICIONES ÓPTIMAS PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO; 

1- 3- 11 A POYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECÁNICO CONELC AMIÓNUTILIZADO; 

1 11 

LAS AG)'"IVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA;; -
4 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACION. 

1 No. ¡¡ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

10 1-APOYÉ EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCIÓN O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
1 

J AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

1 - 2- ·1 ¡J\POYÉ EN MANTENERELCAMIÓN EN COND- 1-CI_O_N_E_S_Ó_P_T_IM_A_S_P_A_R_A_S_U_ B_U_EN- FUNCIONAMIENTO. 

1 

-
3
- , 1 APOYÉ EN- CONDUCIR EL CAMIÓN QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 

CARRETERAS. 

B ,R IDRO GÓMEZVÁSQUEZ / 

SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),---.::::::::::=:::::=~==~"-':'-'=.:º=-=-e-=-z ___ ____,¿ 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fvndo Social de Solidaridad 

/ 

j 

/ 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

F ONOO SOC.•AL DE SOUOAm D ..... o 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1✓ 

Nombre completo del Herbert Manuel López 
1 CUI: 1773 75396 0101 

Contratista: Alvarado 

Número de Contrato: 109-2024-029-FSS 
í NIT del Contratista: 6651937-3 

~---- ---

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales/ Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del 
179,032.26 I Período del 03/01/2024 AL 

✓ Contrato: Informe: 31/01/2024 
--- -- ---

Honorarios I Unidad 
Coordinación de / ' 

Q. 14,032.26 Formulación y 
Mensuales: Administrativa: 

1 Evaluación de Proyectos 
--

1 No. ji ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 IÍ
ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 1 1· INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

1 2. lí APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS_D_E_T_RA_ B_A_JO- EX_T_RA __ D_E_ P_R_O_Y_E_C_T_O_S_V_A_R_IO_S_S_O_L_IC-IT_A_D_O_S_. ~ [ 

1 
3 

11 REALIZAR VIS ITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICIÓN, SOLICITUDES, AVANCES Yl 

. REVISIONES DE PROYECTOS. --c-----c-=------~c-=-ccc=- ~.,-,=cc-=-,-..,.,-,--c-...,,....,,,- ~=-c- 1 

1 
4 1 1- APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y 1 

. PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 

1 

5 1 ! ASESORAR LA ELABORACION DE PLANos:-EsQ-U=E-M,-A--,-S_Y_ Cc-,U-AN,...,,T=-1,,--FI-C-AC--,-I_O_N=E-S_A_S--,-IG:-cN--,-A--:D-O_S_ A_ LA_ U..,,.N..,,.ID=-A- D--=-D-=E-, , 

. FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

1 
6 11 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS l ' 

. SOLICITADOS. 

¡ 1-:- 11 BRINDAR AS-E-SO- R- ÍA- TÉCNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 1 

1 
8 ¡¡- APOYAR EÑ EMITIR OPINIÓN TÉCNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCÍADE LA UNIDAD DE 1 

· FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

1 9. -11 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE su COMPETENCIA. - l 

r 11 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON EÑUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 1 1º· DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. r 

- -------------------------

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

1 
1 -,r APOYE EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS SOLICITADOS 1 

. POR PARTE DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

1 2. 11 BRINDE ASESORÍA TECNICASOLICITADA POR LA UNIDAD DEFORMULACIÓN y EVALUACIÓN DEPROYECTOS. l 

1 3. 1r APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES VARIAS, DE SEGUIMIENTO DE DIREFENTES PROYECTOS. ____ 1 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

lng. an Rafael Marroq in Rodas 
Coordinador 

Form !ación y Evaluación d Proyectos 
Fon o Social de Solidaridód -FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-

~~ FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS -
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS -~,,,... 

FONDO SOCIAL OL SOLIOARIOAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

HUGO "HAROLDO l 
CRISTALES ARCHILA 

CUI: 11 
046-2024-029-FSS ( NIT del Contratista: 1 

2657615060101 

7603827 
/ 

03/ENE/2024 AL 
Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS / Plazo del Contrato: 

31/DIC/2024 / 1 

Monto total del 
Contrato: Q 95,483.87 / 

Período del 
Informe: 

03/01/2024 AL / 31/01/2024 

MODULO DE ARCHIVO 
Honorarios 
Mensuales: 1 07,483.87 / Unidad 

Administrativa: DE DOCUMENTACIONv( 
GENERAL 1 

1 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 

1 APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MODULO DE ARCHIVO 
PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 1 

COLABORAR EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACION, ORGANIZACION, REORDENAMIENTO Y SENALIZACION DE 
LAS ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE 
PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL 
ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

1 REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO EL INGRESO DE 
ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 1 

1 APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y 
DOCUMENTOS. 1 

1 APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MÓDULO DE 
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN GENERAL. 1 

1 APOYAR EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHNOS, 
PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 1 

1 No. 11 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

~~-----~~--~~-~~~~~~~~-,-----==-------=-,--c=-----cc---c-,,----, 

1

- -1- ¡ APOYE EN LA REALIZACI N PERI DICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, 
PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

1 
2 - ,, APOYE EN LA DIGITACI N Y ACTUALIZACI N DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y 

DOCUMENTOS. 

1 
3 

- , ,APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL M DULO DE ARCHIVO 
PARA EL RESGUARDO Y PRÉSTAMO DE LOS MISMOS. 

1 
5 

- , REALIZE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO EL INGRESO DE 
ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 

COLABORE EN EL ARCHIVO, EN LA IDENTIFICACI N, ORGANIZACI N, REORDENAMIENTO Y SEÑ,..,.A.,....,Ll=ZA"""Cc-71T7'7"=--. 

6 
LAS ESTANTERIAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE 
PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ 
DEL ORDEN LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

(f)ck~~ 
HUGO HAROLDO CRISTALES ARCHILA 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

In nor iba! Delgado Pérez 
Coordinador del Are ivo de documenlación General 

Fondo Social de Solidaridad 
-FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del HUGO LEONEL 
11 CUI: 11639 45241 0101 Contratista: CONTRERAS GARCIA 

r 
-- -

Número de Contrato: 145-2024-029-FSS ( NIT del Contratista: 715589-1 

SERVICIOS 03/ENERO/2024 AL 
Tipo de Servicios: 1 Plazo del Contrato: PROFESIONALES I 31/DICIEMBRE/2024 J 

l ,- --
Monto total del 

Q214,838. 71 / Período del 03/01/2024 AL 
/¡ Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q16,838.71 I Unidad ¡-:NIDAD D~ ~ POYO 

Mensuales: Administrativa: 
----

~ o. ][ ______ A_c_r,_1Vi_1_0A_ D_ E_s_ s_EG_ u_-N_ c_o_N_r._RA_ To_______ ]! 

r 1 11 BRINDAR ASESORÍA EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE APOYO ¡: 
. DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS; 

1 
2 71 BRINDAR APOYS) EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DELOS - 11 

· ASESORES Y TECNICOS QUE INTEGRAN LA UNIDAD DE APOYO; 1 

1 11 
BRINDAR APOYO EN REALIZAR VISITAS A LAS OBRAS QUE SE DESARROLLAN EN LA !: 3

· UNIDAD DE APOYO CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES PLANIFICADAS; 

1 ll ASESORAR LA ELABORACIÓN DE INFORMES GENERALES SOBRE EL AVANCE FÍSICO DE I 4
· LAS OBRAS; 

r r
APOYAR EN ASISTIR A REUNIONES DE TRABAJO PARA LA EVALUACIÓN Y ANÁLISIS -

5. SOBRE EL IMPACTO SOCIAL Y ECONÓMICO DE LAS OBRAS QUE SE DESARROLLAN EN LA 
UNIDAD DE APOYO; 

[ 6. l[ ASESORAR E_N_L_A_C_O_R_R_E_C_T_A_D-IS_T_R- IB_U_C_l...,..O_N_D_E_M_A_T_E_R_IA_L_E_S_Y_ S_U_M_ I_N_IS-T-ROS; ] 

1 7 11 APOYAR EN LA REVISIÓN MENSUAL DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADA-Y SALIDA DE 1 

. MATERIALES DE LA BODEGA; 

1 1
1 BRINDAR APOYO EN LA VERIFICACIÓN DE LAS BODEGAS DE LA UNIDAD DE APOYO PARA l 8

· QUE CUMPLAN CON LAS LEYES Y NORMATIVAS VIGENTES; ___ 1 

ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN 1 
9. EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA, AUDITORES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 

DIPUTADOS Y OTROS; 

11

.BRiÑDAR ASESORÍAE_N_LA_ E_L_A_B_O_R_A_C-10~. N- Y-EJECUCIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN 
10. OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA 

OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN ACABO EN LA UNIDAD DE APOYO; -1, LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QÜ E "El 
11 . CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR T_ODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 1 

DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. ___ 1 __ ] __ =-------------- 11 

r No. ll ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 11 

7 ASIGNE ACTIVIDADES A LOS COLABORADORES DE LA COORDINACIÓN, PARA SU - -- - I 

1 
REALIZACIÓN, CORRECCIÓN, Y CUANDO CORRESPONDA LA ELABORACIÓN DEL INFORME 
RESPECTIVO Y REMITIRLO SI FUERA PROCEDENTE A LAS AUTORIDADES 
CORRESPONDIENTES, A EFECTO DE EJECUTARLOS Y/O COMPLEMENTARLOS. 

1
1 PARTICIPE_ EN REUNIONES DE TRABAJO CON AUTORIDADES INMEDIATAS DE LA 

2. INSTITUCION, ASI MISMO SE PROPICIO EL ACERCAMIENTO CON OTRAS 
COORDINACIONES DE LA MISMA. 

PARTICIPE EN REUNIONES DE TRABAJO CON INTEGRANTES DE LA UNIDAD DE APOYO, 
3. RELATIVAS A LA COORDINACIÓN DE LOS MISMOS, ASÍ MISMO EMITÍ MI OPINIÓN TÉCNICA 

EN LOS PROYECTOS OBJETO DE ANÁLISIS Y/O DISCUSIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

J INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j 

f 

REALICE LA VERIFICACIÓN Y CHEQUEO DE LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD DE 
4 APOYO EN LA SEDE DE LA ZONA 11 , COLONIA LA CHARCAS, ENTRE ELLOS: BODEGAS Y 

OFICINAS. 

5 ·IrEMITroPINIÓ_N TÉCNICA A LOS REQUERIMIENTOS QUE COMPETEN A LA COORDINACIÓN 
- 1 CON RELACION A OTRAS COORDINACIONES. __ .. ____ -·--·····- --- - --- ·--···- ·-·--·-······--.. 

SE PROCEDE REQUERIMIENTOS VARIOS EN LAS INSTALACIONES EN LA SEDE CENTRAL 
6. EN COMUNICACIÓN CON LA UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES, BAJO LA DIRECCIÓN DE 

LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DEL FSS. 

1 
··7 1I0!- RESPÜESTA A REQUERIMIENTOS DIVER~fós DELA COOR□-i-ÑACIÓ!TDE u-ÑIDAD DE 

. APOYO. 

I' -··- COORDINAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS CORRESPONDIENTES A REPARACIONES Y -
8. MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DE CONVOYES REGIONALES EN LAS 

INSTALACIONES DE LA VERBENA, EN LA ZONA 7. 

1 
9 11 COORDIN-E VISITAS DE SUPERVISIÓN y EVALUACIÓN A SO~ICITUDES DE LAS UNIDADES l 

. ADSCRITAS QUE HAN SOLICITADO APOYO A LA INSTITUCION. 

[ 10~JCOORDINE ACTIVIDADES PROPIAS DE VISITA DE CAMPO A LOS PROYECTOS ASIGN-ADOS_--, 

1

11- ir SE VERIFICANLÜS ACTIVOS-DE INVENTARIO~ PARA-SLTCORRESPONDIENTE -TRÁMITE 1 
. 11 ADMINISTRATIVO. 1 

¡ ~--¡, ·-s üPi::RvrsE y cooRDINE AcTIvIDADEs coNJuNTAs coN LA uN1DAo·-□-E ·s-ERv1ciós ¡ 
__ · __ G1:_~~~ALES, EN LAS DIVERSAS COORDINACIONES DE LA SEDE CENTRAL _____ ¡ 

(f) ------- - --­ARCIA 

! 
EL PRESENTE INFORME RESPONDE A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 
SUSCRITO CON EL PRESTADOR DE SERVICIOS Y SUS RESPECTIVOS TÉRMINOS DE 
REFERENCIA, ASIMISMO, SE ENCUENTRA RECIBIDO DE CONFORMIDAD, POR LO QUE SE 
AUTORIZA A QUIEN CORRESPONDA, PARA QUE PROCEDAN AL TRÁMITE DE PAGO 
RESPECTIVO. 

Vo.Bo. 

n Jorge Mario Delgado Pérez 
oordinador de Operaciones 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA YVIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORD!N.11.C!ÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACiÓN DE SERViCiOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

1 
1 

INDIRA SCARLETT LÉ/ 
COLINDRES 

036-2024-029-FSS / 

,.., ... 
""'""'· 3634 49523 0101 

1 

NIT del Contratista: 119383292 
./ 

iipo de Servicios: _..~""' ... , . ............. _ 
/ Piazo dei Coniraio: 

03/ENE/2024 AL 
/ 1 ~vl'\ll\.,U.::, 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Contrato: 

Q 71,612.90 

Q. 5,612.90 

I Período del 
Informe: 

Unidad 

03/01/2024 AL 
/ 31/01/2024 

COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Honorarios 
Mensuales: I Administrativa: 

.,¿J 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO No. jj 
~------~-c...,_ ______ _:_:_:------~-----------------------~ 

1 

~ -¡ APOYAR CON LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES 
. EXTENSIONES. 

1 211 APOYAR CON_LA ___ A_l _t:_N_C_iÓ~N-. A-. L- P- u~·-s- L-iC_O_ Q_U_t:_S_O_L_iC_i_l A- j¡-..¡--,..-o-K_M_A_C_iÓ~N-. D- A~, N_"D_O_L_t:_LA ___ O_K_i_t:_N_I A-. c--¡-,.Ó_N_R,_t:,-Q-i.J-.E-R-iD_A __ -, 

i-:-7 APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL 
1 .;. j DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES 
1 4. w APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUM_E_N-TO_S_ Q_U_E-IN_G_R_E_S_A_N_A_L_F_O_N_D_O_ SO--CIA_L_D_E_S_O_L_ID_A_R_ID_A_D __ _ 

1 

0 APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS 
~- 1 DE TRÁMITE. 

--------------------,--r----------------~ 
1

----:7 APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACI N EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO 
S. 1 CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR. 

1 7. - , APOYAR CON LA DIGITACI N Y ACTUALIZACIÓN DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS. 
11 -------------------------------~ 
11 

LAS ACTJ\IIDADES DESCRiTAS SON ENüNC:AT;VAS rv1AS NO Llrv1lTATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 1 sl 

----------------------------------------' 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1- 1
- 1 COLABORÉ EN RECEPCIÓN CON LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON DIFERENTES 
· EXTENSIONES. 

-------------------------------------, 
1 2. 11 COLABORÉ CON ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA. 11 

1 
3
- ,, COLABORÉ CON ENTREGA Dt: GAt-t: 1 t:S DE iDENTiFiCACiuN A LAS it1Si 1AS QUE iNGKt:SAN AL i-ONDO SOCiAL 
· DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRÁMITES 

i -4-. -¡¡ COLABORÉ EN RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 

r: ¡r· COLABORÉ CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACI N DE 
-· 1 HOJAS DE TRAMITE. 

1 

6.- ,, CCOOLAR_~~RPÉONC-DO-_NE-_E-_~-- +RA-_.,,_~·-OD-9-. --~~-_-ND-~0-c~- M-_ -~ -- !.- ~- ~- GA-A-LAR_C_O_O_R_D_I_NA_C_l~Ó-N_E_J-EC_U_T_IV_A_A_N_O_T_A_N_D_O_E_N_E_L_L_IB_R_O_~, 
11 Kt:::i I NI LU::i t;UMt: 1 ::i A t:N I Kt: . 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit co 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue tra 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trá 1 

respectivo. , 

(f) _____ ,;L.,......,,.....:::=-=-,=,....,..;;=-..,,\,-,,,=,,---
0 

d 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f'*ONDO ~OCIAL oc soi..•OAI-UDAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- V 
Nombre completo del 

Contratista: 

Número de Contrato: 

---------
Tipo de Servicios: 

Honorarios 
Mensuales: 

IRIS CONSUELO FRANCO 
CASTAÑEDA DE ORTIZ / 

1 5-2024-029-FSS 

SER VI C 1O S / 
PROFESIONALES 

Q . 238,709.68 / 

Q. 18,709.68 / 

1726 79206 1901 

76390292 
✓ 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

AUDITORIA INTERNA/ 

1 No. 1 ~' ::;,;~~~~~~~~=A=C:::7i::1Vi:::1D;:A:::D=.E~S~S=E~G=u::·N~ C~O~N==TRA=. ~7i::0:;::::::_::::::::::::::::::::::::;:~~;::::;;:;:.,-==:1 
ASESORAR LA PLANIFICACI N DE AUDITOR A BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE CONOCIMIENTO DEL REA Y 

1. CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACIÓN DE RIESGOS, CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE 
PLANIFICACIÓN REALIZADAS POR LOS AUDITORES. 

i.7~A_S_E_S_O_RA_ R_LA_ E_J-EC_U_C_l-,--N_D_E_LA_ A_U_D_IT_O_R_IA_A_S_IG- NA_D_A_,_P_A-PE_L_E_S_D_E_T_RA_ B_A_JO- ,-D-E--F-IC-IE_N_C_IA_S_S __ I_LA_ S_H_U __ B=1E=R--E-,, 

1 
2

· 1 RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS DE LA AUDITORIA REALIZADA. ~, ASESORAR LA COMUNICACI N DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA, INFORME ESPECIFICO, RECOMENDACIONES 
NECESARIAS REALIZADAS POR LOS AUDITORES, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORÍA INTERNA 
GUBERNAMENTAL EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

1.i~AS_E_S_O_RA_ R_E_L_ IN_G_R_E_S_O_A_L_ S_I_ST_E_MA--S-AG _ __ U_D_A_I _WE_ B_, -REA- L-IZA_ D_O_ P_O_R_ L_O_S_A_U_D_IT_O_R_E_S_, _LA_ P_LA_N_I-FI-CA_C_ l~ N~, • 

1 
4

· 1 REALIZACIÓN DEL TRABAJO Y COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA ASIGNADA. 

157 APOYAR EN DAR CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITOR A INTERNA 
GUBERNAMENTAL -NAIGUB-, MANUAL DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL -MAIGUB-, Y ORDENANZA DE 
AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL, EMITIDOS POR CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. 

1

---:-7 ~ AS_E_S_O_RA_ R_Y_ V_E_R_I-FI-C-AR_ E_L_C_U_M_P_LI_M_IE_N_T_O_D_E_M_A_N_U_A_L-ES- ,- L-E-Y-ES- ,- R-E_G_LA_M- EN_T_O_S_, _N_O_R_MA_ S_ Y_P_O_L~T-IC_A_S_Q_U_E~ 
6· 1 REGULAN LAS ACTIVIDADES, OBJETIVOS Y METAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1
--:-7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBE 7· 1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 ~ ~' :::::~.:;::::::A:.::C::.7i=lVi:=,l,:::DA=D=E:::S.==,/ R=E=S~U=L=T.=:A=D=O=S=D-=U=RA:=::N::7i='E=E~L=P=E=RJ=O=D~O=-=D=EL:...=IN=.F=O=R~M=E=· ======: 
~ ASESOR EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE 
j '· 1 CUENTAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 2. 11 PARTICIPÉ EN CAPACITACIONES VIRTUALES IMPARTIDAS POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 1 

~ APOYE EN LA ORGANIZACI N DEL ARCHIVO DE LA UNIDAD DE AUDITOR A INTERNA DEL FONDO SOCIAL DE 
1 

3· 1 SOLIDARIDAD. 

~ APOY EN LA ORGANIZACI N DE EXPEDIENTES DE AUDITOR AS EFECTUADAS POR AUDITOR A INTERNA DEL 
1 

4· 1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DURANTE LOS AÑOS DEL 2019 AL 2023. 

~ ATENDI OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA COORDINACI N DE AUDITORA INTERNA DEL FONDO 
1 S. 1 SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

Cid,/~~-~.::::= 
(f) _ ---=::::::!~~ :::;:~t::::::====-----­

IRIS CONSUEL_Pi=RANCO CASTAÑEDA DE ORTIZ 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FS s --
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ~ 

FON DO sor.;1AL ou l:~OLIOARIO.:..o 

i__1N_F_o_R_M_E_D_E_P_R_E_s_T_A_c1_ó_N_D_E_s_E_R_v_1c_1_o_s,_R_E_N_G_L_ó_N_o_2_9 _-2_0_24_-_I--

Nombre completo del IRIS ARACEL Y URÍZAR CUI: 2221254971415 
Contratista: HERNÁNDEZ 

Número de Contrato: 57-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 19702078 
/ 

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales Profesionales): / 

Monto total del Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 
Contrato: Q. 179,032.26 / 31/12/2024 / 

Honorarios Mensuales: / Período del Informe: 03/01/2024 al 
Q 14,032.26 31/01/2024 / 

Unidad Administrativa 
donde presta los COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS / 
servicios 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de acción más convenientes, 
dentro del marco legal de contrataciones y/o laboral. 

2 
Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas_y-financieras 
del Fondo Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda. 

3 
Asesorar en la elaboración de dictámenes y resoluciones donde se requiera asesoría legal en materia de 
contrataciones. 

4 Asesorar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con los contratistas. 

5 
Asesorar en la emisión de opiniones y asesorar a la Coordinación de Recursos Humanos del Fondo Social de 
Solidaridad -FSS- . 

6 
Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolución de los expedientes que le sean asignados. 

., Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y 
7 cualquier otro documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Socia l 

de Solidaridad -FSS-

Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempeño de la instit ución y los 
8 contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia. 

9 Apoyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior. 

10 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El contratista" deberá desarrollar todas 
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

01 
Elaboré oficios en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de 
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. ; \ 

02 Elaboré oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduría General de la Nación. 

03 
Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Previsión Social, con relación 
a los procesos laborales. 

04 Elaboré informes en respuesta a lo solicitado por las Salas de Apelaciones de Tra bajo y Previsión Social. 

05 
Elaboré la defensa de varias demandas nuevas y se formó el expediente respectivo, los cuales fueron enviados 
a la Procuraduría General de la Nación. 

06 
Acudí a varias audiencias señaladas por los tribunales laborales, correspondiente a los Juicios Ordinarios 
entablados en contra del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Fondo Social de Solidaridad. 

Realicé diligencias para pago de salarios dejados de percibir y pago de prestaciones laborales dentro de los 
07 procesos entablados en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Comunicaciones, 

Infraestructura y Vivienda . 
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
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r-ONOO SOCI-A-L oe SOLIO.ARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

08 
Realicé varios memoriales solicitando rectificación de autos de liquidación. 

- Realicé memoriales evacuando audiencias por el plazo de 48 horas ante las Salas de Apelaciones de Trabajo y 
09 Previsión Social. 

10 
Realicé memoriales apelando sentencias de primera instancia; así también fueron presentados al Juzgado 
correspondiente. 

11 Realicé diligencias de reinstalación ordenado por los Juzgados laborales del Organismo Judicial. 

Emití dictamen y opinión jurídica dentro de los procesos de pago de prestaciones laborales y pago de salarios 
12 dejados de percibir ordenados por los Juzgados a cargo. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

Licda. Dia~.tdfff'!fflai51JTT11T, 
Coordinadora de Recursos Humanos 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- I ./ 
o> bre cgrnpl JASON ALEXANDER ./ 3068 08005 0601 

Contratista:~ VILLANUEVA QUINTANA 

f&Númer'Q,de Contrato: 
1 

054-2024-029-FSS 99964678 { 

Tipo de Servicios_: 
1 

Técnicos 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

1 
Q 107,419.35 

03/01/2024 AL 
31 /01/2024 

1 

Q. 8,419.35 COORDINACIÓN DE/ 
CONTRATACIONES 

-
ACTIVIDADES SEG(JN CONTRATO 

•... 
No. 

·;:;·~·~ . . :;;·. 

APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVÉS DE 

1. 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA 
ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 
DEL FSS; 

2. APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES Y 
3. LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA, 

4. 
CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS 
A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS; 

APOYAR EN LA PUBLICACION EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS DE LOS DOCUMENTOS ENVIADOS PARA CUMPLIR 
5. CON LA NORMATIVA COST; 

6. APOYAR EN EL CONTROL DE LOS PLAZOS DE LOS EVENTOS DE COTIZACION Y LICITACION; 

7. 
APOYAR A LAS JUNTAS DE COTIZACION Y LICITACION EN LOS REQUERIMIENTOS QUE REALICEN BAJO LOS 
LINEAMIENTOS DE LA NORMATIVA VIGENTE; 

APOYAR EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO 
8. -GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN 

NORMATIVA VIGENTE 

9. 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS DE ADQUISICIÓN 
EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 

10. APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

~ •= 
No, ACTIVIDADES f RESULTADOS DU~NTE EL P~RIODO DEL INF0R~;~"J, 

'" "' .. 
APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA A TRAVÉS DE 
COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE 

1. LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES DEL FSS; 

2. APOYE EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS. 
APOYE EN LA PUBLICACION EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS DE LOS DOCUMENTOS ENVIADOS PARA CUMPLIR 

3. CON LA NORMATIVA COST; 

APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
4. PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, 

RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS 
APOYE EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 

5. ESTADO -GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

LEXANDER VILLANUEVA QUINTANA) 
(Servicios Técnicos) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce 1.a+:1---at-trámiteaie pago 
respectivo. 

Contrataciones 
de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FON DO SOCIAL. OC Z.01..IOA•?•OAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Ti - 'ií;;,"jj · Servfoios: , ! 1 

Jazmin Abigail Dardón 
Duque 

011-2024-029-FSS 

Técnicos 

, - I~--º · 89,516.13 

===~1 === 
Q. 7,016.13 

3017690440101 

94722706 / 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Coordinación Jurídica 

~ I REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS. 

r-:::-7 APOYAR EN LA REC~ PCI N, REVISI N Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONqENCIA QUE INGRESA A LA 
J ' · J COORDINACIÓN JURIDICA Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR JURIDICO. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCI N DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y T CNICOS EN 
COORDINACIÓN JURÍDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

~ COLABORAR EN LA LOG STICA PARA LA CLASIFICACI N DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN 
1 ... 1 LA COORDINACIÓN JURÍDICA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

~ COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA 
1 S. J COORDINACIÓN JURÍDICA. r:-7 COLABORAR EN EL ENV O DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
J 

6· MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

~ll COLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
8. DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

\ Ni ] ESULTADOSD,flRANTE'EL~ ERIODO"!DfJ- INFORME 

1.1~R::'E~AL=1=cE:;:. =A=cT=1=v =DA=D=E=S~D~E:::D=1=G=IT::A~C~I ~N~D=E=D=o=c::U::M::E::::N~T~o=s=Q=u=E=F=u=E~R=o=N~T=RA= sLA= D=A~D~O::::S::A::LA==s=D=IF=E=R=E=N::TE=s====~I 

1 
1· J COORDINACIONES. 

COLABORE EN LA RECEPCI N, REVISION Y REGISTRO DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESO A LA 
2. COORDINACIÓN JURÍDICA, LA CUAL POSTERIORMENTE TRASLADÉ A LOS ASESORES Y COORDINADORA 

JURÍDICA. G7 ~1-A-P-OY_E ___ E_N_LA_D-IS_T_R-IB_U_C_IÓ_N_D_E_D_O_C_U_M_E_N_T_O_S_E_M_IT- 1-DO- S- PO_ R_P_A-RT_E_D_E- LO_S_ A_S_E_S_O_R_E_S_A_O_T_RA_ S_U_N_ID_A_D_E_S_. __, 

~ REALIC LA DEBIDA LOGISTICA CLASIFICANDO LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN LA 
1 ... 1 COORDINACIÓN JURÍDICA Y ASi MISMO FUE DISTRIBUIDA A QUIÉN CORRESPONDiA. 

is:-11 COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 

Servidos Técnicos / I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ecibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tr · · e de pago 
respectivo. 

( f) ___ if-+:-:---,r---,-,-,-~,..,........,-,------
L f-'EZ Lll11!10t~:, 

ora 
Coor Jurídica 

i=ondo S ,, Solidarid8<l 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- I ,_,, 
Nombre completo d;T Jefferson Alfredo Cano 

CUI: 
1 

3759475580101 Contratista: 1 Vásquez 

Número de Contrato: 
1 

116-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 
1 

1000149609 

Tipo de Servicios: 
_I 

Técnicos I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 
- -

Monto total del 

1 
Q. 95,483.87 / Período del 03/01/2024 AL 

✓ Contrato: Informe, 31/01/2024 -
Honorarios 

1 

Unidad i 
Coordinación de 

Q . 7,483.87 / Supervisión de Mensuales: Administrativa: / - - -~royectos 

~ ':=====================A=C=Tl=Vi=1D=A=D=E=S=-S- E=G=u=· N==C=O=N=~='RA==T=O=====================' 1.11 APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
i '· i SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. í-::71 APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS 
i ' · i ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. í-::71 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, 
i .,_ i REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN. 

~·11 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN. 

r-s.-11 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS. 

RI ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

~ I APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR 
AUDITORÍA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN 
EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS. . 

1 
7. 11 APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS. 1 1871 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 1 

SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. 1871 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS. Fll APOYAR E~ LA RECOPILACIÓN YT~SLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN PARA 
PUBLICACION EN INFORMACIÓN PUBLICA. 

1 
11 . 11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS. Fll LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

(~~) 
/ ¿ m- - \ -;t.:=,=..._____ 

Jefferson AlfrJpo Cano Vásquez 
Serviciad Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
------L•, •-

1 

1 
1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

102-2024-029-FSS / 

SERVICIOS TÉCNICOS/ 

Q, 107,419.35 / 

Q. 8,419.35 / 

3814 47952 0101 

107603381 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01 /2024 AL 
31 /01/2024 /' 

COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES 

¡ Nol ~~~==-==~~~~==~=~'A::::~~=t~·l~~"ª=· ~~· D=E=S==SE=~=~u::_-N.::._:C=O=N=-1'.-RA~TQ=, -=:· ~=~==~~~~~ 
l~I REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

r:-7 APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISI N DE LA DOCUMENTACI N QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 
i " i OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 

l'l APOYAR EN LA DISTRIBUCI N DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
3 COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
~r--:::c -=o.,..LA""'B=-o=-RA~ R=-=EN,-,--:-LA- LO.,,.-G.,..IS=T--ICC-A-,P_A_RA_ LA_ C_LA_ S-,IF-IC_A_C,-l..,.Ó_N_D-:::E- LA-,-C,-0--R--R--E=-sc=P-:O-N=D--E_N_C-IA_R_E_V_IS_A_D_A_Y_ M_A-=R-:::G"'."'.'IN_A_,,D,..,A-:E::ccNc-, 

i .. i LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

r-;-i COLABORAR EN EL ARCH IVO DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
i O 

\ OPERACIONES. 

\-;7 COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
\ " \ MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

I
··--;-¡ COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEF NICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACI N DE 

OPERACIONES. 

is7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
i O 

\ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

Gj :::¡~=::::'.~~=-A_c_· 17.~1=v1~p~·A=D=E=s=l ~R~Es~· 1:1~•

0

U=T=A=º=º=s=D~I.J!::t02R==/1~N=1'.=E=E=L=P=E=R~lo=· &~· º~· ·~D.=E:_L__:IN=F=o=R=M=E~=::::=~~ 
1 11 REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

r;-7 APOYE EN LA RECEP~I N Y REVISI N DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE 1 

\ " \ OPERACIONES Y APOYE EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 

1 
-

3
--- 1 APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE T RASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 

COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

1--:;-7 COLABORE EN LA LOGiSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN 
\ .. \ LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

~ COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACI N EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
\ 

0 
\ OPERACIONES. 

1

--~--¡ COLABORÉ EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA. 

r;-7.---::cc -=-o "'"LA.,.-:B- o=-R=-E,..., -E--N,--LA_ A_ T=E ___ N_C_l-,--N_ D_E.,,.-L_LA_ M_A_D_A_S_ T_E_L_E_F~O-N-IC_A_S_ Q_U_E_ IN_G_R_E_S_A_N_ A_ LA_ C_O_O_R_D_I_NA_ C_ l~ N- D_E..., 

\ ' \ OPERAC NES. 

ARIEGOS 

Rí' ST CNICOS 

El presente infirme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respecti~os términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

g . Jorge Mario Delgado Pérez 

Coordinador de Operaciones 
',"-----l,f---''---''--,f- ~-"---.=,.......,.,..,,,,.~-e+--8-EH:!J OI id arid ad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCI AL DE SOLIDARIOAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del JESUS DANIEL 
CUI: 1780 28312 0101 Contratista: MALDONADO BARRIOS 

Número de Contrato: 113-2024-029-FSS ✓ NIT del Contratista: 83592903 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES ✓ Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 ✓ 

Monto total del 
1 

Q 214,838.71 Período del 03/01/2024 AL 
,/ Contrato: ( Informe: 31 /01/2024 

Honorarios Q . 16,838.71 ✓ Unidad COORDINACIÓN DE ¡ 
SUPERVICIÓN DE , Mensuales: Administrativa: 

PROYECTOS 
1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 

--:7 ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO 
1. 1 SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

r-:--11 ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE REALIZAN A LOS 1 
1 -'· PROYECTOS. 

! 
~ , ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACI N DE 

1 

3. 1 SUPERVISIÓN. 

- ~~==-:-=-::-::::~=-=-=~ 

1

7 1 ASESORAR LA ACTUALIZACIÓN Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE LA 
4. /j COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

I
Í711 ASESORAR LA ASIGNACION DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE i 

1 5. 1 UBICACIÓN GEOGRÁFICA, ACCESOS Y NÚMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE CORRESPONDA. 

1 71 DAR SEGUIMIENTO PE~MANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS 
6. GENERALES DE INTERES INSTITUCIONAL. 

7. 

VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACION ENVIADOS A DIVERSAS 
INSTANCIAS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS MISMOS SE 
ENVÍEN Y LLEGUEN A SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO. 

1

--=--i¡ ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION SE CUMPLA EN TODOS SUS ASPECTOS, 
8. 1 DENTRO DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS PROYECTOS. 

1 

-:7 RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORÍA Y BRINDAR LA ASESORIA CORRESPONDIENTE A LAS CONCLUSIONES Y 
9. 1 RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN. 

110.7 BRINDAR ASESORÍA PARA DETERMINAR SI LOS PROYECTOS EST N CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU 
LIQUIDACIÓN FINAL. 

1 

71 BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCI N DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCI N DE LOS 
1 , . 1 PROYECTOS. 

1 ASESORAR EN EL PROCESO DE RETROALIMENTACI N A LA COORDINACIÓN DE EVALUACIÓN, SOBRE LOS 

1 PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA EVALUACIÓN, 
APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO. 

~ 
APOYAR LA GESTIÓN Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGISTICA Y GENERACION DE DOCUMENTOS 
OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES EXTERNAS, ASÍ COMO DE 
UNIDADES Y PROGRAMAS ADSCRITOS. 

1 

1 

,~-
1 

APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAIS DONDE SEA NECESARIA LA 
PRESENCIA EN LA ELABORACIÓN DE ACTAS Y REALIZACIÓN DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, ASÍ 
COMO REALIZAR VERIFICACIONES PERIÓDICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN. 

~ 
GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACIÓN DE CONTRATISTAS ASIGNADOS A 
LA COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTÉN ACORDE A LAS ACTIVIDADES 
QUE SE DEBEN DE LLEVAR A CABO. ,~ DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECÍFICOS PARA LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

1 

1 
17~1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 



No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERÍODO DEL INFORME 

1. ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

2. ASESORAR LA PROGRAMACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE REALIZAN A LOS 
PROYECTOS. 

3. ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN.· 

4. ASESORAR LA ACTUALIZACIÓN Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE LA 

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN. 

5. ASESORAR LA ASIGNACIÓN DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE 

UBICACIÓNGUEOGRÁFICA, ACCESOS Y NÚMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE CORRESPONDA. 

6. DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS GENERALES 
DE INTERÉS INSTITUCIONAL. 

7. VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACIÓN ENVIADOS A DIVERSAS INSTANCIAS 
QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR Ql.JE LOS MISMOS SE ENVÍEN Y LLEGUEN A 
SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO. 

8. ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACIÓN SE CUMPLA EN TODOS SUS ASPECTOS, DENTRO 
DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS PROYECTOS. 

9. RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORÍA Y BRINDAR LA ASESORÍA CORRESPONDIENTE A LAS CONCLUSIONES Y 

RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN. 

10. BRINDAR SEGUIMIENTÓ A LA SOLUCIÓN DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCIÓN DE LOS 
PROYECTOS. 

11. APOYAR LA GESTIÓN Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGÍSTICA Y GENERACIÓN DE DOCUMENTOS 
OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES EXTERNAS, ASÍ COMO DE UNIDADES 
Y PROGRAMAS ADSCRITOS. 

12. APOYAR EN REALIZÁR VISITA$ DE SEGUIMIENTO AL INTERIÓR DEL PAÍS DÓNDE SEA NECESARIA LA PRESENCIA 
EN LA ELABORACIÓN DE ACTAS Y REALIZACIÓN DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, ASÍ COMO REALIZAR 
VERIFICACIONES PERIÓDICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCIÓN. 

13. GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACIÓN DE CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA 
COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTÉN ACORDE A LAS ACTIVIDADES QUE SE 
DEBEN DE LLEVAR A CABO. 

14. DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECÍFICOS PARA LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

15. LAS ACTIVI DADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CON~IÓN r, 

\~¡ 
I 

(f) ~ 
JESUS DA_N~t~ M~D~~_A_DO _~~RRIOS 

SER ICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

~ng. Jorge Mario Delgado Pérez 
Coordinador de Operaciones 

( Fondo social de Solidaridad 
l Vo. Bo. Nombre, cargo y sello 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL DE SOLJDAR!DAD 

/ 
! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029. -2024- j 

Nbmbre1compl e 
Cctntratis 

JHONATÁN LEMUS 
CABALLEROS CUI: 

089-2024-029-FSS 7 NIT de1 Con~r¡frsta: 

1 

~ROFESIONALES 

::=:=::====:.;::::::: ~¡ --Q- 1_6_7_, 0-96- . 7_7 __ _ 

~~I 
013,096.77 

2387 27319 0101 

4981244-0 

03/01/2024 AL 
31/12/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

MÓDULO DE 
CONTABILIDAD 

r-::-1 APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE 
1 

2 
1 ADMINISTRACIÓN FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

1,1 APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
1 ., 1 INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

147
,---------------, 

APOYAR EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN-

n COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERIA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS 
MISMOS. 

~ ,.....A_S_E_S_O_RA_ R_E_N_ LA- ELA_ B_O_RA_ C_IÓ_N_D_E_ LA- CA_J_A_F_I_SC_A_L_D_E- FO- RM_A_ M_E_N_S_UA_L_ P_A_RA_ S_U_ P_R-ES_E_N_T_A_C_IÓ_N_A_N_T_E_LA---, 

1 ° 1 CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO. 

1

--;7 ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL FONDO 
' 1 SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

n~-----~ 
ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACÉN (1-H); 
COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIÁTICO ANTICIPO (VA); VIÁTICO 
CONSTANCIA (VC); VIÁTICO LIQUIDACIÓN {VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A). 

~ APOYAR EN LA GENERACIÓN DE CONSTANCIAS DE RETENCIÓN DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A 
1 " 1 PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERfA NACIONAL. 

~ ~ A_P_O_Y_A_R_E_N_ LA_ R_EA_ L-IZA- C-IÓ_N_D_E_ L_O_S_A_R_Q_U_E_O_S_D_E_L_O_S_F_O_N_D_O_S_A_S_IG_N_A_D_O_S_A_L_M_Ó_D_U_L_O_D_E_T_E_S_O_R_E_R_fA_D_E_LA__, 

1 ,u I COORDINACIÓN FINANCIERA CUANDO ES REQUERIDO. 

r7 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 
11 SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA DEPURACIÓN 

DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 

~ ~A_P_O_Y_A_R_E_N_LA_P_R-ES_E_N_T_A_C-IÓ_N_D_E_ LA_ D-EC_LA_ RA_ C_IÓ- N- JU_RA_ D_A_M_E_N_S_U_A_L_D_E_R_E_T_E_NC_ I_O_N_E_S_D_E_IV_A_ Y_D_E_I_S_R_A~ 

1 '" 1 TRAVÉS DEL PORTAL DE LA SAT. 

~ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
1 ,., 1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

"-~7'-

. . . . RESULTAD .URANTE EL PER , D© DEL INFQRME 

í--;-7 APOYÉ EN LA OPERACIÓN DE PAGOS DE INVERSIÓN QUE SE REALIZAN A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL 
1 " 1 EN EL SISTEMA INFORMÁTICO DE GESTIÓN (SIGES). 

APOYÉ EN LA CLASIFICACIÓN, ORDENAMIENTO Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 1'7
.---------------, 

E INVERSIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

17 APOYÉ EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCIÓN DE 
1 

4 
1 ADMINISTRACIÓN FINANCIERA-DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

~ APOYÉ EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACIÓN DE PAGOS DE PROYECTOS DE 
1 " 1 INVERSIÓN EN EL MÓDULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN -SIGES-. 

~ APOYÉ EN LA GENERACIÓN E IMPRESIÓN DE CUR'S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE 
1 ° 1 CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL -SICOIN-. 

n COLABORARÉ EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN 
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS 
MISMOS. 

~ ~ A-PO_ Y_ E ___ E_N_LA_ G- EN_E_RA_ C- IÓ_ N_D_E_C_O_ N_S_T_A_N_C_IA_S_ D_E_R_E_T_E_N_C_IÓ-N- DE- IV_A_ E_IS_R_ D_E_L_O_S_P_A_G_O_S_ E_FE_C_T_U_A_D_O_S_A~ 

1 ° 1 PROVEEDORES A TRAVÉS DE LA TESORERÍA NACIONAL. 

(f) 

APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES PARA REVISIÓN POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A 
SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS PARA LA 
DEPURACIÓN DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN PROCESO". 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



1 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

,,, 

1 

Nombre completo del JOED OBED ELIASIB I CUI: 2115474250101 
Contratista: SAGASTUME MUÑOZ ,,_, ___ 

Número de Contrato: 
1 

087-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 
1 

7166166-2 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS I Plaz__o del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del 

1 
Q . 95,483.87 / Período del 

l 
03/01/2024 AL I Contrato: lnformEt: 31/01/2024 

Honorarios 

1 

Q. 7,483.87 
) Unidad 

1 

MÓDULO DE VISA / 
Mensuales: Adminisl rativa: 

~ 
., ~ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO -

n APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE 
EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 

1 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE 
LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 
E INVERSIÓN; 11 APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA 
CHICA Y FONDO ROTATIVO; 

~-1 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, 
COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO 
ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS; íl APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE 
CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E 
INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN; 11 APOYAR EN_LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE 
PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES); 17 APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE 
PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG; íl APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE 
CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES 
LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES; 

n 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS 
POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

E] -
ACTIVIDADES / RESULTADOS, DURANTE EL PERIODO DEL IN¡;<JRME 

; "' 

117 APOYÉ EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-. 

127 APOYÉ EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LAS FACTURAS Y DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE 
CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA SU 
TRÁMITE RESPECTIVO DE PAGO. n APOYÉ EN REVISAR Y VERIFICAR LOS EXPEDIENTES DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO DE 
LOS PROYECTOS DE INVERSION A CARGO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA SU 
TRASLADO AL PAGO RESPECTIVO. 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 ONOO SOCIAL C.'>C SOLIOAIS:IOAP 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-
~I APOYÉ EN EL CONTROL DE EXPEDIENTES PARA su POSTERIOR TRASLADO A COORDINACIÓN 

FINANCIERA. l~ I APOYÉ EN E~ TRASLADO DE EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES y SERVICIOS ADQUIRIDOS, 
PARA SU TRAMITE RESPECTIVO DE PAGO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE. 

l~I APOYÉ EN LA REALIZACIÓN y DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO y RECHAZO. 

1771 APOYÉ EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A OTRA COORDINACIÓN PARA HACER SU PAGO 
CORRESPONDIENTE. 

¡-;-i¡ APOYÉ EN LA BERIFICACION DE EXPEDIENTES DE LA NOMINA 029 PARA PODER EFECTUAR SU 
PAGO CORRESPONDIENTE. 

¡-;-i¡ APOYE EN LA BERIFICACION DE DOCUMENTACION DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y 
SENTENCIAS JUDICIALES ~I APOYÉ EN LA BERIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS QUE ESTAN PUBLICADOS EN sus 
RESPECTIVOS NPG7NOG. 

OED OBED ELIASIB SAGASTUME MUÑOZ 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

1 

1 

1 



1 

1 

r 
1 

1 

1 

1 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VMENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 ONDO !>OCIAL 01; SOLIDAHIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ✓ 

Nombre completo del 
Contratista: 

JONATAN ISMAEL / 
CERVANTES 
HERNÁNDEZ 

CUl: ____ I 2909 56636 0206 

Número de Contrato: 167-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 105280348 

Tapo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
03/01/2024 AL 

31/12/2024 / 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

Q.65,645.16 / 

05,145.16 I 

Periodo del 
Informe: 

Unidad 
Administrativa: 

03/01/2024 Al / 
31/01/2024 

UNIDAD DE 
CONVOYES / 

REGIONALES 

No. 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

:-11 APOYAR EN lA VERIRCACIÓN DE DOCUMENTOS DE SOPORTI: PARA lA SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS ENTRE El FONDO SOCIAL DE 
t I SOLIDARIDAD Y lAS DISTINTAS MUNIOPAUDADES QUE INGRESAN A lA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

71 
APOYAR EN DISTRIBUIR DOCUMENTOS DE lAS DISTINTAS MUNIOPAUDADES A DONDE CORRESPONDA EN lA UNIDAD DE CONVOYES 

2 
REGIONALES. 

llAPOYAR EN LA DIGfTAOÓN DE BORRADOR DE MINUTAS DE CONVENIOS y ADENDAS A SUSCRIBIRSE, PARA REVISIÓN y AUTORIZAOótill 
3 

EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 1 

4 11 APOYAR EN ORDENAR El ARCHIVO DE EXPEDIENTE DE CONVENIOS DE lA UNIDAD DE CONVOYES RffilONAlfS-=-- --¡ 
- ,,- APOYAREN El ENVÍO DE DOCUMENTAO ÓN DE SOPORTE REQUERIDA POR El FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA lA SUSCRIPCIÓN 

S DE CONVENIOS. 

6 -ir APOYAR EN DIGITARUSTADO DE ACTUALIZAOÓN DELPLAZO y AVANCE DE CONVENIOS QUE SE ENOJENTRAN VIGENTES. 7 

11 
APOYAR EN EL SEGUIMIENTO CON lAS DISTINTAS MUNIOPAUDADES PARA COMPLETAR lA DOCUMENTAOÓN QUE SE REQUIERE 7 1 

7 
PARA lA SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS. 

8 11 lAS ACTMDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO UMfTATIV~ POR w QUE . EL CONTRATISTA. DEBERÁ DESARROllAR 7 
OTRAS ACTMDADES QUE SE DERIVEN DE lA PRESENTE CONTRATAOON. 

-- ---- ------

No. ll ACTJVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

ljApOYÉ EN lA VERIACAO ÓN DE DOCUMENTOS DE SOPORTI: PARA lA SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS ENTRE El FONDO SOCIAi.. DE 
1 SOLIDARIDAD Y lAS DISTINTAS MUNIOPAUDADES QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

IÍAJ>OYÉ EN DISTRIBUIR DOCUMENTOS DE LAS DISTINTAS MUNIOPAUDADES A DONDE CORRESPONDA EN lA UNIDAD DE CONVOYES- , 

1 REGIONALES. 

Ir APOYÉ EN lA DIGITAOÓN DE BORRADOR DE MINUTAS DE CONVENIOS Y ADENOAS A SUSCRIBIRSE, PARA REVISIÓN Y AUTORJZAOÓN 
EN El FONDO SOCfAl DE SOLIDARIDAD. 

l I APOYÉ EN ORDENAR ª ARCHIVO DE EXPEDIENTE DE CONVENIOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGJONALES. 7 

11 
APOYÉ EN EL ENVÍO DE DOCUMENTAOÓN DE SOPORTE REQUERIDA POR EL FONDO SOOAL DE SOLIDARIDAD PARA lA SUSCRIPCIÓÑ7 
DE CONVENIOS. 1 

1 APOYÉ EN DIGITAR USTADO DE ACTUALIZAOÓN DEL PLAZO Y AVANCE DE CONVENIOS QUE SE ENCUENTRAN VIGENTES. 

1 7 11 
APOYÉ EN El SEGUl~IENTO CON LAS DISTINTAS MUNICIPALIDADES PARA COMPLETAR lA DOCUMENTAOÓN QUE SE REQUIERE 
PARA LA SUSCRJPOON DE CONVENIOS. 

!~~ANTES HERNÁNDEZ 
SERVIOOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago 
respectivo. 

(ij~ 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·:indo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del 
Contratista: 

Jorge Estuardo Merida / 
Aguilar 

CUI: 2673052571201 

Número de Contrato: 135-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 57382786 

Tipo de Servicios: Profesional / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

[ No, II 

1 

Honorarios 
Mensuales: 

179,032.26 / Período del 
Informe: 

/ 

Q. 14,032.26 / Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
-- -

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Coordinación de Gestión 
de Proyectos / 

ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS 
CONTENGAN LOS SOPORTES TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN 
DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 1 - 11 ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR 2 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

LA 

-;-¡ DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS 
DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, 
ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 

n 
APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL 
CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE 
DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR 
SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 

---
ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAFICA DEL 

5 PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS 
COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO. 

1 

167 ASESORAR LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DEI 
INVERSIÓN PÚBLICA. 

í~ APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE 1 

INVERSIÓN PÚBLICA SNIP. 

ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL 

8 
FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS 
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE 
LA PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

197 APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 1 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

R APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS 
CON SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE 
HACEN AL SISTEMA SNIP. 

R LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO 
QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

--



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 No. ll -- - - -
_-1 

117 APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA 
COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD. 

APOYE EN LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE DEL PROYECTO 
MEJORAMIENTO CAMINO RURAL INTERSECCION RN-12-NORTE KM. 284.400 -

2 
CASERIO EL TRIUNFO, ALDEA TUINIMA, TAJUMULCO, SAN MARCOS, SNIP 287803, 
PARA QUE ESTE CONTENGAN LOS SOPORTES TÉCNICOS, DE CONFORMIDAD 
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE 
LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN-. 

137 APOYE EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
1 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f), ___ __¡_:;;:_:::;.•:...t...:..:· (,:..:;:{c=i,:;_=--=~~vf."-'o .:+-=-ón~ <te_[ú_ez __ _ 

Cooráínaf;ra áe 1 'F.stui áe Proyectos 
(f'onáo .So,·iJ.[ :íe .SuMaMai-rfSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ~ 

José Daniel Mansilla 
Marroquín 

071-2024-029-FSS 

3721 02859 0101 

99523108 

SERVICIOS TÉCNICOS 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Q. 65,645.16 

Q. 5,145.16 
/ 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

Coordinación de 
Servicios Generales / 

Apoya r en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre 
de entradasprincipales en el fondo social de solidaridad ___ ,. ___ _ ___ _ ____________ _ 

Apoyar en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

Las actividades descrit as son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

Apoye en la realización de la limpieza de los baños; 

Apoye en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas: 

Apoye en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre 

de entradas principales e_nel fondo social d~ _soli~arida9:. __ 

José 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, acia:>f"C"lrno, se ene entra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo , para que procedan I trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS-"1 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS - ~ 

FONl.>V SOCI A L oe $01..I OAHIOAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 
14032.26 

,.. 

Nombre completo del JOSÉ ESTUARDO 
CUI: 1705629802214 

Contratista: ROSALES MARROQUIN✓ 

Número de Contrato: 112-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 7129823 

--- -
Tipo de Servicios: PROFESIONALES ./ Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL/ 

31/DIC/2024 

r --------
Monto total del 

Q 179,032.26 / 
Período del 03/01/2024 AL / l 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Q. 14,032.26 / FORMULACIÓN Y ,/ Mensuales: Administrativa: 
EVALUACIÓN 

__J 

1 No. /1 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
1 11 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RES~ALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS -
. INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACION Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

1 - 1 
1 

-;- ¡¡- APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARAESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y- 1 
. PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS. 

1 11
. APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD O~ 3

· FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 1 

1 11 
ASISTIR- EN LA ELABORACION DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 1 4· SOLICITADOS. 

1 5. 11 ASISTIR EN REUÑIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA. ·1 

1 11 

ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE T{RMINOS DE REFERENCIA DE PROY ECTOS QUE INGRESAN AL FONDO 1 6
· SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 I
ÍASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 1 7

· 1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 
8 ~11 ASISTIR EN LA CO-NFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN IÑGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 1 

. DICHO TRAMITE. 

1 11 
ASISTIR EN LAALIMENTACÍqN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACI N DE 1 9

· FORMULACIÓN Y EVALUACION DE PROYECTOS. 

1 1
1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERÁ DESÁRROLLA-¡:r-¡ 1º· 1 TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 1 

1 No. 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 11 

1 71 
ASISTIR EN LA REVISI N DE DOCUMENTACION TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS~¡ 

1. FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PROYECTO: MEJORAMIENTO URBANIZACIÓN ASENTAMIENTO AL TOS DE 
SINAHÍ ZONA 18, MUNICIPIO DE GUATEMALA, GRAN COMUNIDAD DEL SUR GUATEMALA. 

1 11 

ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACION TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 1 
2. FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIF. RD-SCH-06, KM 147.55-

CASERIO ECA BELLA LINDA, CHICACAO, SUCHIYEPEQUEZ. 

1 11 

ASISTIR EN LA REVISl6N DE D OCUMENTACIÓN TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIOÑES EXTERNAS- AL l 
3. FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PROYECTO: MEJORAMIENTO URBANIZACIÓN COLONIA EBENEZER, VILLAS DE 

SAN PEDRO 1, 2 Y 3 MUNICIPIO DE MIXCO, GRAN COMUNIDAD DEL SUR GUATEMALA. 

1 11 

ASISTIR EÑ LA REVISI N DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 1 
4. FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PROYECTO: CONSTURCCION PUENTE CRISTO REY SOBRE RIO LOS 

ESCLAVOS, ALDEA LAS POZAS, CHIQUIMULILLA, SANTA ROSA. 

(f) ~~-
JOSÉ ESTUARDO ROSALES MARROQUÍN 

SERVICIOS PROFESIONALES 

----- -----

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f).-¿~~~~~mur~:ras~=--

ión y Evatuac· royeclo$ 
Social de Solí -FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre -completo del José Francisco Velásquez/ CUI: 1785 24999 1705 
Contratista: Betancourth 

Número de Contrato: 216-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 12314390 / 

Tipo de Servicros: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del Q.53,709.68 / 
03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
Unidad de Convoyes 

Regionales, del Fondo ;I 
Mensuales: 

Q.4,209.68 / Administrativa: 
Social de Solidaridad 

[ No. l l~---=--·:__-::....'.'.:::-.::.:::-::::::=--.:-:_A_C_7i..::7V,=1D=~=D:....E.:::S:::S:::E=G:_U_·N--=-C-O_N_:T~~ 7i~O_.:_~~~=-----==::::::: 
1 -1 - 11 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LAS INSTALACIONES FÍSICAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

! 2 II APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO Y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS INSTALACIONES; 

J-3- 11 APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 

1 T !I APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHÍCULOS y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

1

·~11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
5 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACION. 

1 No. l ~[ --=-~~A::...C.:::T/~Vi..::1D::...~...:...D.:-.E:...:S::/ :...:R:._'E.:::S=U=L T.=-:A~D=O=S= D:....U.:::'RA::...:::.N::...Ti_'E:::E:..:L:....P_E_:R:::l::...O_D_:O:::D:....E__:L:....IN_:F=O=-R.=..'M.::...E~:....==='~' 
¡ - 1 - 11 APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. ¡, 
l 2 l l APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 1 
1 TJI APOYÉ EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA COORDINACIÓN. ¡ / 
~ APOY EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
j .. j AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) --~ ~r,y._ _ _ _ _ 

JOSÉ FRA IS VELÁSQUEZ BETANCOURTH/ 
SE VICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Unidad de Convoyes Regionales 
F0ndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j ✓ 

eto del JOSEISABEL 
MALDONADO CASTILLO 

058-2024-029-FSS 

2504689210101 

12505315 
/ 

PROFESIONALES / 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / ~:::::::;::;:=1 == 

Q. 14,032.26 
COORDINACIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS,"" 

127 APOYAR EN REVISAR LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PARA DAR RESPUESTA LEGAL EN 
MATERIA DE CONTRATACION~S QUE f ORRESPONDA; 

3 

;_.__ __ ...;;:,...__...-,------=---,--,--,--..-,-----,I 
ASESORAR EN LA ELABORACI N DE DICT MENES Y RESOLUCIONES DONDE SE REQUIERA ASESOR A 
LEGAL EN MATERIA DE CONTRATACIONES DEL RECURSO HUMANO; 

~ ASESORAR EN LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTOS DE CA CTER LEGAL, RELACIONADOS CON LOS 
1 <+ 1 CONTRATISTAS; 

5 
~-~--------.---,---,----------

ASESORAR EN LA EMISI N DE OPINIONES Y ASESORAR A LA COORDINACI N DE RECURSOS HUMANOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 

COLABORAR EN PROCURAR EL EFECTIVO DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS 6 EXPEDIENTES QUE LE SEAN ASIGNADOS; 
~------- -,---,--,-~-----. 

íl COLABORAR EN MANTENER UN REGISTRO ACTUALIZADO SOBRE LEYES, DECRETOS, ACUERDOS, 
REGLAMENTOS, RESOLUCIONES Y CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE SE RELACIONE CON LAS 7 
ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS Y EMPLEADOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN 
MATERIA LABORAL; _ 

l'l r-c-AP-=-o=y--=-A-:R:-E=N...,...,,..PR-=-o-=-pc--o:-N-:-::E=Rc-O=-=R=Ec-=-o=M--=-E=N...,..D:-A--=R,....,M--:-O-=-D=-1=Fc-lC-A--:-C-:--::IO--=-N=E=s--=-L=E-=-GA-:-Lc-E-:S--Q::-:-U-:-::E:--:M,-:,E::-J-:--=O:--=Rc=Ec-:N--::E:-:--L--::Dc=E:::-S=EM:--:-P=E=cÑO DE LA 1 

INSTITUCIÓN Y DE LOS CONTRATOS, DE TAL MANERA QUE SE BUSQUE SIEMPRE LA EFICIENCIA Y LA 
EFICACIA; · 

í-;-7 APOYAR EN EVACUAR LAS CONSULTAS QUE POR ESCRITO O VERBALl\t\ENTE REQUIERA EL DESPACHO 
1 " 1 SUPERIOR; 

Flo 
,---LA--Sc-A-:-c=-T=1v- 1-=-DA-,-D- E-=-s_D_E __ S,....,C,-R-IT_A_S_S_O_N_E_N.,,.U.,,.N.,..,C-,-IA...,..T,-IV-A-,S_M_A.-S:-N- O-=--:-Ll:-:--M=1r __ A __ T-IVc-A--:-S--::P-:,O-,R-L-CO_Q_U.,,,E:--,"=E-L --=-c -=-o -NT=RA--c-T=1s=r=A-=-" --, 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

fS] 
~ Elaboré oficios en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del 
1 ' 1 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. 
1 2 l'I-El-a-bo_r_é_o_fi_c·-1o_s_e_n-re_s_p-ue- s-ta_a_ lo_s_o_lic-it_a_d_o_p_o_r _la-P-ro_c_u-ra_d_u-rí_a_G_e_n-er_a_ld_e_l_a_N_a_ci_ó_n_-------~ 

i--;7 Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Previsión Social, con 
1 -> 1 relación a los procesos laborales. 
1 4 !,---Re- v-is_e_v_a-ri-os_e_x_p_e_di-e-nt_e_s_d_e_ln-c-id_e_n-te_s_d_e_L_iq_u_id_a_ci_ó_n_d_e_C_o_st-as_J_u_d_ic-ia-le_s __ ------------. 

1 5 11 Realicé varios memoriales evacuando audiencias con plazo, ante los Juzgados de Trabajo y Previsión Social. 

ls7 Realicé memoriales de Apelación a Salas de Trabajo P_revisión Social; así también fueron presentados al 
[ " [ Juzgado correspondiente. 
1 7 j~ R-ev-is_e_v_a-ri_o_s-ex_p_e_d-ie-n-te_s_p_a-ra_d_i-lig_e_n-ci-ar_e_l_p_a-go- de- sa-la- r-io_s_p_o_r _re-in-s-ta- la- c-io-,n-.---------~ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 - 2024 -
Íeiii 

Nombre 
completo del 
Contratista: 

· Número de 
Contrato: 

Servicios 
{Técnicos o 

Profesionales): 

Monto total 
del Contrato: 

José Javier Rivera Guillen1 

206-2024-029-FSS I 

Técnicos / 

Q 107,419.35 

CUI: 

NIT del 
Contratista: 

Plazo del 
Contrato: 

Período del 
Informe: 

1696500220101 

3999195-4 

03/ENE/2024 AL / 

"31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

I 

Honorarios 
Mensuales: Q 8,419.35 J Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES/ 

REGIONALES 1 ./ 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
APOYAR EN REALIZAR, CON BASE AL USO, LA PROYECCIÓN DE COMBUSTIBLE PARA LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES. 

2 
APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA LAS DISTINTAS COMISIONES DE LA UNIDAD 
DE CONVOYES REGIONALES. 

3 
APOYAR EN REALIZAR LA RESPECTIVA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE EN EL TIEMPO Y DE ACUERDO A 

LOS LINEAMIENTOS EST ABLEC!DOS. 

4 
APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE COBUSTIBLE PARA MAQUINARIA EN CASOS DE DESASTRES A 
NIVEL NACIONAL 

5 
APOYAR A LOS CONTRATISTAS EN LA LIQUIDACIÓN DE VIATICOS POR COMISIONES EN EL INTERIOR. DEL 
PAÍS. 

6 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROUAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE lA PRESENTE CONTRATAOÓN . 

. . 
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
APOYÉ EN LA ENTREGA DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA LAS DISTINTAS COMISIONES DE lA UNIDAD 
DE CONVOYES REGIONALES. 

2 
APOYÉ EN REALIZAR LA RESPECTIVA LIQUIDACIÓN DE COMBUSTIBLE EN EL TIEMPO Y DE ACUERDO A 
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

3 APOYE EN LA ENTREGA DE VALES DE COBUSTIBLE PARA MAQUINARIA 

4 
APOYÉ A LOS CONTRATISTAS EN LA LIQUIDACIÓN DE VIATICO$ POR COMISIONES EN EL INTERIOR DEL 
PAÍS. 

s APOYÉ EN REGISTRAR SALIDA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE EN LIBRO DE CONTROL 

6 
REALICE V ISITA A OFICINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ZONA 12 PARA LA ENTREGA DE 
UQUlDACIÓNES DE COMBUSTIBLE. 

7 
APOYÉ EN REALIZAR, CON BASE A L USO, LA PROYECCIÓN DE COMBUSTIBLE PARA LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES. 

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servi ios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conform dad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) 

Unidad de Convoyes Regionales 
F:.incio social de Solidaridad 

I 



MINISTERJO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONOO SOCtAJ.. DE SOUDAAJDAD-fSS-. 
COOi'ID'~ DE fil:CU.~.S:h'Y~fIDS FSS~ 

iNFORt"IE DE PRESTAO,ÓN DE SERV!CJOS1 RENGlÓN 029-
/ 2024-

~ ~ ~ 
Contr.msta: 

JOSÉ lEUNB..AO:m~ / 
GAAOA ,_,__, J 

rq,o de Servicios: 

Monto tctat del 
Comrato: 

SERVIOOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

/ ~é.el amme: 

noe6724 J 
Wft&"E/20-l.4 Al / 

31/0IC/2fil.4 

03/01/2024/tl / 
31/filfN]_~ 

Honoraños Meosuales: 00,080.65 / Ummid 
Mmim:strativa: 

füli,il¡l¡O Bf. ffiNm'ít::, 

REG!ONAlfS 

~t : .ACR~ S:!2SÚHCGmR..410 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

fh 

1... 

2. 

3. 

4.. 

-
Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de !a maquinaria utilizada. 

Apoyar en e\ cumplimiento de cua\quier in5trucción o directriz de acuerdo a\ p\an de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones-
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite; agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir fas medidas de seguñdad descritas en e l manual de procedimientos 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la prP<:ente cont:rnbcióP_ 

At...~lm:Sti'l.'i:ASOS~El.PBüOOODH. ~~ 

'. ~d,a,r!~~fa ma:q~~ ,, 
- -- - ·- - -

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Reaflcé chequeo general de ra máquina as¡gnada <frariamente, a ire er. (as llantas, aceite del motor, Ca--tañna, 
agua, ríquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la máquina. 
Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

tfl :-foSeLeoNeL AGu1Alo1 
JOSÉ lE0NUAQ.UIN0 GARCIA 

SERViOOS TÉCNICOS 

/ 
J 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de 
confomñdad, por lo que se autoriza a quien corresponda, de pago 
respectivo. 

- --BAAr&iMlJñra~es López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F:.i1Hio 3ocial de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS .::S-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS -~.....-

... a N C'>( .. : : . .-1 ,..,,:.,.,., •• t n ·,•J 1 ,c,.,. 10,·•·'f;., 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ✓, 

JOSÉ LUIS CASTRO 
LARA 

/ 1998 62303 0101 

048-2024-029-FSS _/ 18101372 
/ 

PROFESIONALES j 
03/01/2024 AL 

/ 31/12/2024 

03/01/2024 AL 
Q. 214,838.71 

I 31/01/2024 

Q. 16,838.71 COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES 

02 MONITOREO CONSTANTE A LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS AL PERSONAL DE ANÁLISIS, 
REALIZANDO ADEMÁS AUDITORIAS DE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CON EL OBJETO 

/ 

R 
APOYAR EN ASPECTOS DE AGILIZACION DE LOS PROCESOS DE COMPRA, REALIZANDO 

DE GARANTIZAR SU TRÁMITE EXPEDITO; 
- O~ir--A-PO_ Y_A_R_ E_N_L_A_E_L_A_B_O_R_A_C:-IÓ~N- D_E_B_A_S_E_S_P_A_R_A_E_V_E_N_T_O_S_E_N_L_A_M_ O_ D_A_LI_D_A_D_D_E_C_O:-:M:-:-=:-P=-RA..,..-

DIRECTA POR OFERTA ELECTRÓNICA (ARTÍCULO 43 LEY DE CONTRATACIONES DEL 
ESTADO INCISO "8"); 

lo~ APOYAR EN EL TRASLADO DE SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES, OBRAS, SERVICIOS 
j \J,.. j Y/O SUMINISTROS EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE COMPRA; 
~·A_ P_O_Y_A_R:---E_N_LA_ C_O_N_F_O_R_M_A_C_l~Ó-N_D_E_E_X_P_E_D_IE_N_T_E_S_D_E- LA_S_ D_IF __ E_R_E_N_T=E-S_M_O:-D-A_L_ID- A:-::D::-E:-:s=--

1 u ;, j DE COMPRA; 

~ APOYAR EN SUBSANAR EXPEDIENTES RECHAZADOS POR EL MÓDULO DE CALIDAD DEL 
j u

0 
j GASTO, PREVIO AL PAGO REQUERIDO A LOS PROVEEDORES; 

~l,--A_P_O_Y_A_R_ E_N_D_A_R_A_V_IS_O_ D_E_L_A_C_R_E_A_C_IO-,-. _N_D_E_C_O_N_T_R_A_T_O_S_E_N_ E_L _P_O_R-TA_ L_ D_E_L_A------, 

j u, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS; 

108

1 

APOYAR CON LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES 
Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PROYECTO DE BASES, BASES 
DEFINITIVAS Y ADJUDICACIONES DE EVENTOS EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE 
COMPRA; 

09 

.--L- A_S_A_C_T_I_V-ID_A_D_E_S_ D_E-SC_ R_IT_A_S_S_O_N_ E_N_U_N_C_IA_T_IV_A_S_ M __ Á_S_N_O_ LI_M_IT_A_T_I_VA_S_ P_O_R_L_O_ Q_U_E_"_E_L-, 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ Apoyé en la agilización de los procesos de compra, con el objeto de garantizar su trámite y obtener 
I uL j el bien o servicio solicitado; 
lo;7 ' A..,..-po-y-=-é-e-n-=-1a- e,-la-:-b-or_a_c--ió_n_d_e __ T __ é-rm- i--n-os----,-de--=-R-ef.,....e-re_n_c-ia_p_a-ra- lo_s_e-ve_n_t_os- en- la_m_o_d_a_li-da_d_d_e_ C_o_m_p_ra---, 

j u.> j Directa por oferta electrónica; 

~ Apoyé en el traslado de solicitudes de compra de bienes, obras, servicios y suministros en las 
1 u.. 1 diversas modalidades de compra; 

l
~ ' A..,..p_o_y-,é_e_n-,la- re-v..,..is-ió_n_d_e_l_a_c_o_nf-o-rm_a_c-ió_n_d_e_e_x_p_e-di-e-nt_e_s_p_or- 1-as_ m_o_d_al-id-a-de_s_d_e- ba_j_a_c-ua_n_t_ía-y- ---, 

u;, j Compra Directa con oferta electrónica. 

¡--;-¡ Apoyé en la subsanación de expedientes rechazados por el módulo de calidad del gasto, para 
proceso de pago a los proveedores; 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 •,'.""INL"':>(.;) ,;.oc, .... . L'lC SOi ,c:,,,. ¡;¡ir~•'l,n 

J 1NFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

~ Apoyé en el seguimiento para la creación de contratos en el Portal de la Contraloría General de 
1 u, 1 Cuentas; 

í;-l Apoyé con la publicación en el Sistema Guatecompras, de adjudicaciones y otros documentos de 
1 uo los eventos publicados en las diferentes modalidades de compra 

Apoyé con la revisión de la información publicada en el Sistema Guatecompras, para cumplir con 
los Indicadores de divulgación de la Iniciativa de Transparencia en Infraestructura -COST-. Así 
mismo se participó a solicitud de las autoridades en las actividades de preparación de un proyecto 
finan~ por · l. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su cr \º con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ncur,ntra recibido de 
conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce n I trámite de pago 
respectivo. 

( f) _ ____,,,...<;.,c:~::.........,~,:__-+--....:....=.::.:....::..:...:~ 

ministrativo 
Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del José María Ojer Chavez / CUI: 2292 10317 0501 
Contrattsta: 1 

Número de Contrato: 192-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 5449448 / 

Tipo de Servicios: 
1 

Servicios Técnicos } Plazo del Contrato: 1 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del 

1 
Q.77,580.65 

Período del 03/01/2024 AL I Contrato: / Informe: 31/01/2024 

Honorarios 

1 
Q.6.080.65 / Unidad Unidad de Convoyes / 

Regionales, del Fondo 
Mensuales: Administrativa: Social de Solidaridad 

1 No. ¡ ¡ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 -1- 11 APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 

r 2 7¡APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLAº DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA UTILIZADA; 

r 0 APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
"' 1 AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 

1 4 11 APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DEACEITE,AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

1 s71 UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

1 s 7\ APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

1 ll
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

7 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRA TACION. 

Fll ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1111 APOYE EN MANTENER LIMPIO EL ÁREA DE TRABAJO. 

¡ - 2 -¡¡ APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 

1- 3- 11 APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 
CARRETERAS. 

j AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. · 
Í 4 -1, APOYÉ EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO / 

(f) ------ ----­
JOSÉ MARÍA OJER CHAVEZ / 

SERVICIOS TECNICOS 

/ 

/ 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pmcedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),--=~~~~~:--===c.-..-
- ryan Morales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F0rido Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

\ INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ,/ 

Nombre completo del JOSÉ RICARDO PINED'/ CUI: · 2486-71391--0101 
Contratista: 1 GODÍNEZ 

1 

Número de Contrato: 028-2024--029-FSS / NIT del Contratista: 57378819 / 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS I . Plazo de1 Contrato: 
03/01/2024 AL / 

31/12/2024 

083,548.39 I 03/01/2024 AL/ 
31/01/2024 

Honoraños 
Q. 6,548.39 / Unidad INFORMÁTICA / 

Mensuales: Administrativa: 

r -2- \ \ APOYAR EN LA GESTION DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS 

1 3 11 APOYAR EN LA SOLUCIÓN A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFÓNICA INSTITUCIONAL 

[
. 

4
71 APOYAR EN EJECUTAR POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNETTANTO INALAMBRICO COMO DE RED DE 

DATOS 

1 
5
1 APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACION O ADECUACIÓN DE SERVICIOS 

1 
1 

1 INFORMÁTICOS 

íl 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCIÓN Y ELIMINACION 
DE VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPÍAS. 8) INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PROPIO O PROGRAMAS 
COMERCIALES. C) INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) 
RECUPERACIÓN DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACIÓN Y CONTROL DE COPIAS DE 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN SENSIBLE DE LA INSTITUCIÓN 

1 7 71 APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE 

i--:--¡ REALIZAR EL MANTENIMIENTO ~E LA ESTRUCTURA INFORMATIC~ DE LA INSTITUCIÓN, QUE INCLUYE 
1 ° ACTIVIDADES COMO REPARACION DE HARDWARE, ACTUALIZACION DE SOFTWARE Y PROGRAMAS, ETC. 

1 

[ 
-1, APOYAR EN LA INSTALACION DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR ÚTILES EN EL DIAA 1 

9 DÍA DE LA_INSTITUCIÓN Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA LABOR DE 
FORMACION PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO 

\'-ll LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE ffEL CONTRATISTN 1·, 
10 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN --------------------------------' 

1 No. J! ~ ~-_::_:'.:'..::.A__:C:::7i~1:_Vl_D_iA=.o__:e:::s_1__:R:_E_su:_rt.....:r.=-:4...::..o_:o~s~o:.::u~RA~ N~TE_:._E.__:L:::P.'..-E_R_1o_o_ o_ o_s_L....:1N.:::'F:::O::..R-=
1

M~E---====~J ! 
1 -1- 11 SE CORRIGIERON PROBLEMAS CON IMPRESORA EN INFORMACION PUBLICA 1 

1 2 -·11 SE HABILITÓ CARPETA PARA ESCANEO EN INFORMACION PUBLICA 1 

1 3 11 SE DIO APOYO PARA CAPACITACION EN AREA DE SUPERVISION 1 

1 4 11 SE RENOVARON LICENCIAS DE PROGRAMA REVIT EN AREA DE GESTION Y FORMULACION 1 
1 -s- 11 SE REALIZARON COPIAS DE SEGURIDAD EN EQUIPOS INFORMATICOS 1 
1 6 11 SE SOLICITARON SUMINISTROS PARA IMPRESORAS 1 

1 7 7 ¡sE TRASLADARON EQUIPOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION HACIA GESTION 1 

f 8 - , 1 SE COORDINÓ SERVICIO TECNICO PARA IMPRESORAS 1 

1 9 11 SE DIO APOYO PARA LA RECUPERACION DE DATOS BORRADOS EN AREA DE TRANSPORTE 1 

1 ~11 SE RESOLVIERON INCONVENIENTES EN LINEAS TELEFONICAS ZONA 11 1 
l 11 ll SE REALIZARON COPIAS EN CD FISICO PARA DIFERENTES AREAS l 

TA) 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES. INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



-

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
JOVEL MARROQUÍN GARCÍA j CUI: 1767929962216 

Contratista: 
- -- -- -- --- _J 

Número de Contrato: 187-2024-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 21154031 

- -

Ti"'.' de Serviciosj SERVICIOS TÉCNICOS / ¡ Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

/ 

J 
J 

Monto total del J 
Contrato: 

077,580.65 I Período del Informe: 03/01/2024 AL / 
31/01/2024 -- - -

Honorarios Mensuales: 
1 

06,080.65 I 
1 

Unidad UNIDAD DE CONVOYE~ / 
Administrativa: REGIONALES 

___J 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
coordinador de operacioñes 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
tódas aquellas otras activi dades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

- _R1:eorté i!)medi<!tc!~~~~I: cua!q~ier fall~ ~-~e~ee_rf~-~~ d~ _1~--f!l~q_ui~<! a~i~~~~a. . -- - -- -- - - . ----
Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, 
ae:ua líauido de frenos limoieza de filtros de aire v de diésel v ene:rase e:eneral de la máauina. 
Conformé, balaste y ratifiqué cuencas. 

(t[jjy,/:iarr 01\.,lf--( U"2i f"c7c'a . 
JOVH MARROQUIN GARCÍA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p cedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)--:~~-::=::t=t.==-==.=:=:"';"";:::=::----
Bryan ,orales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F0ndo Social de Solidaridarl 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 

1 

I Nombre completo del J JUAN CARLOS FLORES ¡ ' CUI: 2582 39794 0101 
Contratista: QUINT[ 

-
014-2024-029-FSS I 1828225-3 Número de Contrato: 11 

- - ---
NIT del Cont..:tista: ,I 

/ 

Tipo de Servicios: 
·1 

TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 -

Monto total del 

1 
Q.179, 032.26 / ~ Período del 

1 

03/01/2024 AL / / Contrato: f: lnfonne: 
31/01/2024 

Honorarios 

1 
Q. 14,032.26 Unidad COORDINACIÓN I 

Mensuales: 
1 

ministrativa: JURÍDICA 

~ 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO ·- -¡-;-¡¡ APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y OTROS DOCUMENTOS LEGALES QUE SE 
FRACCIONAN EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA; n1 APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS 
REALIZADOS EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA; n 1 APOYAR EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN ACABO EN LA 
COORDINACIÓN JURÍDICA; l~ I APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURIDICOS A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS 

. DE LOS DISTINTOS PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; ~I APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN 
DOCUMENTOS; 

~I APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACIÓN JURIDICA PARA TENER UN 
REGISTRO ACTUALIZADO; 1771 APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACIÓN DE CONTRATOS EN EL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; ~ 11 APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTEN ACTUALIZADOS EN EL 
PORTAL GUATECOMPRAS, CON RELACIÓN A LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELACIONADOS; 1 l~I APOYAR EN NOTIFICAR A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE 1 

. DEBEN SER PUBLICADOS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS; 1 Fll LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

1 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ~ 
1.i~A= P~o=Y=É;..E,,,.:N~ LA= v=E=R=l=F1=c =Ac= 1=:=N=D=E=c=o=N=T=RA==To=s=.=R=E=s=o=LU=c=1=o ~N=Es~ Y=o~T~RO= s==D~O=c~u~M~EN=T~O=s=L~E=G=A=L~ES==Q~U=E=s=E====! 

j 1
· j FRACCIONAN EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA; 

i-:7 ' A-=-P=-o=y-=E""'"E=N-=-=RE=c=1=B=1R~Y..,.,V- E=R,-IF=1-=-cA_R _____ FE=-c=HA- D--E,----FI-A-NZA=--s- D __ E __ c=u..,.,M_P__,L..,.,IM-,-l=E-NT=o---D=E-LO_ S ___ D_IS __ T_1N=T--O_S_C_O_N __ T_RA_T~O- S~-~ 

j 2· j REALIZADOS EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA; r-:-¡ APOY EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN ACABO EN LA 
j 

3· COORDINACIÓN JURÍDICA; 
1.1 ' A-=-P=-o=v-=E,:-,E=N-=-=EL- s=E=-G=U- IM-c=IEC,-N=TO,,.....-,E-N-C-,O-,-N"'""J-UN,-T=-o:-c-co-:-N,-,-,--LO-:-S.,,,,.,..A-:-SE=s--o,--,R,.,,E--S- J,,-U=R.,.,D-,-IC- O--S,-A- LO.,-S- PLAZ--0-S-E-S-TA- B- L-E-C-ID-O-S- D- E~ 
1 

4• j LOS DISTINTOS PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; 

r-:-7 APOY EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVIEN 
j S. 1 DOCUMENTOS; 
i:-l ' A-=-P=-o=y""'E""'"A--,-Lo--s= A-:-s=E=sc-,o,-,,R=E=s-J-u=Rr-D-,-,IC_O,...,S_V_E=R-1F=1c_A_N_D_O_ Q_ U_E_ LO- S- EX_P_E_D_IE_N_T_E_S_E_S_T~N- A_C_T_U_A_L_IZA_ D_O_S_E_N_E_L_~ 

j 
6

· j PORTAL GUATECOMPRAS, CON RELACIÓN A LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELACIONADOS; 

l-::--7 APOYE EN NOTIFICAR A LA COORDINACI N ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE 
1 

7
· 1 DEBEN SER PUBLICADOS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS; 

/ 
/ 

El pres nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el r stador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra c· ido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al it de pago 
respectivo. 

\1\, ..... ... -

(f) __ __,=.r'--l~~~J.l."'-;-;,-::-:::--­
dica 

. \ dj So\id0rick" 
f=ondo Socia ~ ~ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA YVIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -~024-

Nombre completo del Juan Carlos Ochoa López / L CUI: 

1

12619 81013 0920 Contratista: 

Número de Contrato: 1194-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 147647973/ 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

Monto total del 1 Q 71,612.90 / Periodo del 03/01/2024 AL 
Contrato: Informe: 31/01/2024 / 

IQ 5,612.90 / Unidad Unidad de Convoyes 
Administrativa: Regionales 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO ~ 
l'l

;,___~~~~~~~ 
Apoyar en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 
Regionales 

'27 Apoyar en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 
1 ¿, 1 Regionales 

127
,---------------, 

Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

~ I Apoyar en realizar los pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

~ Apoyar en la realizacíon de inventario de maquinaria dentro y fuera de las instalaciones de la 
1 " 1 Unidad de Convoyes Regionales. 

íl Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

111 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ~ l . 
~ -- - -- ---- - - - - ... - - --1'71 Apoyé en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 

Regionales 1271 Apoyé en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 
Regionales 1271 Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

~I Apoyé en realizar los pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 1511 Apoyé en la realizacíon de inventario de maquinaria dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

1671 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 

1771 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

(f) 

SERVICIOS TECNICOS / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

, \ 

(f). _ __:,.--""-..;;;.;;;~+-=="'------

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
hntio Social de Solidaridad 

/ 

~ 

1 

1 

1 

1 

1 

/ 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

-Nombre completo de·I JUAN DE DIOS 
. CB' .tratista: FUMAGALLI MENEGAZZO 

178-2024-029-FSS 

TÉCNICOS 

Q107,419.35 

Q. 8,419.35 

2985636731014 

95922490 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

CONVOYES 
REGIONALES 

i--::-7 APOYAR EN EL MONITOREO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS CONTRATISTAS 
1 

2 
1 ASIGNADOS A PRESTAR SUS SERVICIOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

n APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE LOS 
3 SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD; 

i.7 BRINDAR APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 
1 

4 
1 UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

isll COLABORAR CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA; 

~ APOYAR EN CONSOLIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE INSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA Y OTROS 
1 ° 1 ELABORARAN DO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

~ APOYAR EN ELABORAR Y TRASLADAR LAS SOLICITUDES DE INSUMOS DE LIMPIEZA Y AGUA PURA A 
1 

1 

1 LA COORDINACIÓN DE SERVICIOS GENERALES; 

~ APOYAR EN VERIFICAR QUE LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA 
1 ° 1 PROGRAMACIÓN REALIZADA; 

n LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

n APOYE EN LA RECEPCIÓN Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE LOS 
3 SERVICIOS TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL 

DE SOLIDARIDAD; 

i.7 BRINDE APOYO EN DAR SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LAS 
1 

4 
/ UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

/ 5 11 COLABORE CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA; 

'67 APOYE EN CONSOLIDAR LOS REQUERIMIENTOS DE iNSUMOS DE OFICINA, LIMPIEZA y OTROS 
/ 

0 

1 ELABORARAN DO Y TRASLADANDO LAS SOLICITUDES A ALMACÉN Y SUMINISTROS; 

~ APOYE EN VERIFICAR QUE LA LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, SE REALICEN DE ACUERDO A LA 
/ 

1 

1 PROGRAMACIÓN REALIZADA; 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

J INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -20'24- °' I 

~ MENEGAZZO / 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestc;fqo-r: 1! 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido:·,ae \ 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de· pago , 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes l~egionales 
Fundo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

r ot-,H..>0 '!,,.QCIAL OL SOLIOAl~IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

N.ombre completo éfel L: l; " 7 

1 

JUAN FERNANDO CUI: 1698-25159-0116 
Contratista: GARCÍA VÁSQUEZ / ., 

. . ,; ':. . 

1 

íl 

1 

Número de Contrato: 086-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 43033253 
"'!.~ 

Tipo de Servicios: 
1 

PROFESIONALES I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 A L: 

l'i 31/DIC/2024 

Monto total del 

1 

Q 179,032.26 / Perfodo del 03/01/2024 AL / 
C::(>ntrato: Informe: 31/01/2024 

·, 1 

' 
Honorarios 

Q 14,032.26 I Unidaél MÓDULO DE VISA / 
Mensuales: Administrativa: 

~ 

~ ] ~- ',. 
ACTIVIDADE~,,.St;GÚN C()NTRA TO -r-171 APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACION DE LOS 

RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 1211 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZ~ DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

13ll APOYAR EN LA REVISIÓN y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA y FONDO ROTATIVO n1 APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
FUNCION~MIENTO: BAJA CU_ANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, 
EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. n 1 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. n 1 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 029 (FACTURAS, 
INFORMES). 1211 APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS 
NPG/NOG. n 1 APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. n1 LAS AC"flVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~ JI, 
-

ACTIVID4pES / RESUJ.. ""ADfgS .DUR~NTE EL PERIODO DEL INFORME 

1171 APOYE EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS 
RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. ~ I APOYE EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE Tf3ASLADO y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES 
A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

1 3 11 APOYE EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO 111 APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
FUNCION~MIENTO: BAJA CU_ANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, 
EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. n 1 APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. n 1 APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NOMINAS 029 (FACTURAS, 
INFORMES). 

·1 

1 

! 

: 

1 

1 

1 

1 
7 11 APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS NPG/NOG. 1 

n 1 APOYE EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE 
PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

(f) _-,,,,:::::::.-=::t,::::;::"11:t.=/=.====---==­
LIC. JUAN 

co 
IVO 

SERVICIOS PROFESIONALES 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

r-ONOO :-.OCIAI.. 01.. SOL•OARIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

Nombre completo JUAN HIPOLITO MIRANDA CUI: 2250 60566 2204 
del Contratista: BARDALES / 

Número de 
81 -2024-029-FSS 

NIT del 
26443252 

Contrato: 
I Contratista: 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS ' 
Plazo del 03/ENE/2024 AL 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q.65,645.16 / Período del 03/01/2024 AL 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios IJ Unidad UNIDAD DE 

Mensuales: 
Q.5,145.16 J Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

/ 

I 

) 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COM BUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

No. 

1 

2 

3 

4 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 

COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 

APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

(f) -+-----:::,"""------
(JUAN ITO MIRANDA BARDALES) 

(PRESTADOR DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)~ 
/ NO, ~~:;,:::=~NANDEZ 

Coordinador e lalJnidaddeTransportes 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 1 ONCO !iOCIAL Ot:c SOUOAt,tl(.>AI 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del JUAN ROGELIO MUÑOZ / CUI: 1709509801106 
Contratista: AMBROCIO 

___j 

Número de Contrato: 191-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 3210883-4 

-

Tipo~~_J SERVICIOS TÉCNICOS I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

1 31/DIC/2024 

Monto total del_] 053,709.68 I Período del Informe: 
03/01/2024 Al 

Contrato: 31/01/2024 
-- --- ----

Unidad 

✓ 

J 
1 
¡ 

~ 
' /¡ 

Honorarios Mensuales: 04,209.68 / , Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOY~ 

REGIONALES ✓ ----- - ----

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquina categoría "b" asignada. 

Apoyar e n reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
coordinador de Opéraciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquéllas otras acriv,aaaés qué sé défiVéñ dé la préséñté coñtratacióñ. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

Re po_rt_é !n_!!l~d!a.ta.!Jle~t': _C:l!ª!CJ~ier_fa.11~ ~ ~-1:.~P~_rfec_to <!~ 1~ !l]á_gui~a asi~!ladéi. ~ ~ - - - - - - -- . - -
Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, catarina, 
ªªua líauido de frenos. limoieza de filtros de aire v de diésel v enerase eene ral de la máauina. 
Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes 

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p1~01µe¡~GGE~IA-j~rámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F·Jncio Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Julia Matilde Sipaque Gomez ✓ 

070-2024-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q. 59,677.42 

Q. 4,677.42 I 

2322485240101 

80370799 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

Coordinación de Servicioy 
Generales 

l. 11 Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

2. JI Apoyar en la real ización de l~Hmpi~za d~ _le:>~ ~a.-~o~ 

3. 11 Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

4. 11 Apoyar en la preparación_de ca!~, té u otros refrigerios 

,---5.---.1 Apoyar en la apertura de las in~talaciones. -· _ 

~ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

J I todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

l. . 11 Apoyé en la realiza.~ión de la limpieza ge.n_er~_I -~JrE:_a asignada (~s~rit<:>rios, silla.~L_puerta_s, __ '!.~n.~~.n.as, etc.) 

2. IJ Apoy~ en 1~ r~a~ización df: la lin;p~e~a ~e los _ba_~~ _ __ _ _ ___ __ _ _ 

,---3.~/ Apoyé en el abastecimiento d:.._P~e~ higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

4. / Apoyé en la preparación de café, té u _?tr~ re! rigerios 

~ -5-. ~ , Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asIm1i=-~~!Or.uentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon , ara que edan I trámite de pago 
respectivo. 

Coordina or e Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

F'ONOO SOCl,A\. OC 'SOi...lOAI.-IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

N'embr~ c9.mplete def 
Contratista: 

JULIA SUSANA JAIME / 

017-2024-029-FSS 

PROFESIONALES 

Q. 179,032.26 

Q. 14,032.26 

~11 APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS 

1788146440101 

51094800 / 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

COORDINACIÓN 
JURÍDICA 

1411 COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES 

~ ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA LA 
1 " 1 PA RTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1-----¡-ll COLABORAR CON LA SUSCRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO 

177 COLABORAR CON LA REALIZACI N DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

i:-7 APOYAR CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y 
1 ° 1 V IGENCIA DE LAS MISMAS 

1911 A POYAR EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS 

r:::-7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITAT IVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBE 
1 , u I DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDA DES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ ~~========::::::::::::::::~======::::==~~~~==~======~==== 1111 DICTAMENES JURIDICOS 

1 2 11 PROYECTOS DE CONTRA TOS 

1 3 

1 4 

1 5 

1 RESOLUCION DE APROBACION DE DOCUMENTOS 

1 RESOLUCION DE LIQUIDACION DE PROYECTOS 

11 OFICIOS PARA TRASLADO DE DOCUMENTOS 

1 6 1 CONTRATOS 

1 7 11 OFICIOS DE TRASLADOS DE FIANZAS 

1 8 

1 9 

11 OFICIOS DE TRASLADO DE CONTRA TOS 

11 OPINONES JURIDICAS 

1 10 11 OFICIOS VARIOS 

r~ 1 OPINIONES JURIDICAS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

ornar Ma\gisa De Par Gom"'--~­
oordinadora_ . 

rdinación Jund'~ 
\' ,-\ - ,rl~ Social de So l. a1 ... 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Nombre completo JULIO ANTONIO RIVERA 
CUI: 2363 62631 1301 del Contratista: RECINOS 

Número de 
4-2024-029-FSS 

NITdel 
26209055 Contrato: Contratista: 

Servicios (Técnicos Profesionales Plazo del 03/01/2024 AL 
o Profesionales): Contrato: 31/12/2024 

Monto total del 
Q. 238,709.68 

Período del 03/01/2024 AL 
Contrato: Informe: 19/01/2024 

Honorarios 
Q. 10,967.74 

Unidad COORDINACIÓN 
Mensuales: Administrativa: EJECUTIVA 

No. ACTMDADES SEGON CONTRATO 

BRINDAR ASESORÍA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN 
1 UNA ADECUADA PLANIFICACIÓN, DIRECCIÓN, CONTROL Y SUPERVISIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
BRINDAR ASESORÍA EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES 

2 DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FSS 

3 ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN 
INDICACIÓN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA 

4 BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO 

5 BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL 
COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

6 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 PROPORCIONE ASESORIA PROFESIONAL Y SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Y OTRA INSTITUCIÓN QUE LO REQUIERA, 
RESPECTO A TRABAJOS Y PROYECTOS QUE EJECUTA Y HA EJECUTADO EL FSS, ASÍ COMO AVANCES FÍSICOS DE 
LOS MISMOS. 

2 PROPORCIONE ASESORIA PROFESIONAL Y APOYO PARA LA ELABORACION DE INFORMES QUE FUERON 
REQUERIDOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA SOBRE LOS PROYECTOS TÉCNICOS DE INFRAESTRUCTURA 

3 PROPORCI N ASESORIA PROFESIONAL EN CITACIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA ACOMPAÑANDO A 
LA COORD CIÓN EJECUTIVA. 

4 ROPORCI E ASESORIA PROFESIONAL EN REUNIONES INTERNAS DE LA INSTITUCION RELACIONADAS A TEMAS 
. CNICOS INFRAESTRUCTURA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr • cedan al trámite de pago 
respectivo. 

utiérrez 
Ejecutiva. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS· 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

/ INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

JULIO CESAR SANTIZO/ 
1 

Cut: 1 ~ 2~1~-1 - -
LEMUS 1 

l'so-2;;;: 02~~FSS / ,-NI_T_d_e_l C_ o_n_trat::: i ,- 72382384 

--- - --
1-Plazo del Contrato: r· 03/ENE/2024 AL Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

SERVICIOS TECNICOS Á 31/DIC/2024 / 
~---------

Q.59,677.42 / 

Q. 4,677.42 I 

r ·-- ···- --------......... ....., r ----·--····· ··-··-·--· ··-·······-
Período del 1 03/01/2024 AL / 

Informe: 31/01/2024 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE APOYO 

-------=:..:_ ________ ___:_-=._ ___ ___:__:..:..__:..:.._ ___ ._. 

~- ,1 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

l
. l~A_ P_O_ Y_A_R_ E_N_E_F_E_C_T_U_A_R_A_C_T_l_V_ID_A_D_E_S_D_E_ A-LB_A_N_ I_L_E_R-IA_C_O_ M_O_R_E_P_A_R_A_C_I_O_N_E_S_, 

1 REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 

1 -¡ 
2
-1 APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE·1 

CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 
VARIAS 

3 7 ~:t:A~Ll~~í~PERACIÓN DE EQUIPOS y MAQUINAS PARA"LLEVA-RA.CABü.TRABAJOS l 

7 VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS,········-··-· 
4 EO,UIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 

ASI MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

1
-

5
- lj REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES · 1 
, 1 DE TABLAYESO 

1 
71 LAs ACTIVIDADES DESCRITAS soN ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO auE 1 

6 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TOD".-S AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES . 
QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 1 

J 

~ 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 
-;:--7 APOYE EI'J LA (?PERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS - ¡ 

DE ALBANILERIA 

... I APÜY-E EN REALIZAR OBRAS PEOUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE" 
2 CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 

VARIAS 

l

. 3 -

1

r· REALIZE--ACTIVIDADES DE REMODELACION y ACONDICIÜNAMIENTC)C-0N MATERI-ALES .. --·
1 DE TABLA YESO 

~ APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES-, ---- -- 1 

1 <+ 1 REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 

1 5 

VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

j 
(f) s <fi 0 

JULIO CESAR SANTIZO LEMUS 
SEVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el estador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se e entra r, cibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc an I trá te de pago 
respectivo. 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIA~ oe SOl..lOAf{IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ./ 

Nombre completo del Julio Luis Gaitán Gudiel V CUI: 
1 

1956 47815 0501 1 

Contratista: 

1 1 

1 

Número de Contrato: 138-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 6803599-3 

r· d S . . I Servicios Profesionales I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL /¡ 

1po e ~ •os~ 31/DIC/2024 
,_ 1 

Monto total del 

11 Q. 179,032.26 I Período del 03/01/2024 AL / 
Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 

1 

¡, Unidad 
Coordinación de 

Mensuales: 
Q. 14,032.26 ' Administrativa: Recepción y Liquidación/ 

1 de Proyectos -
- -

~ I ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
1 ~ 

1171 APOYAR LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 1 NI COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS 
Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 1 NI APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS V ISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 1 1471 AUXILIAR E;N REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
LIQUIDACION. 1471 APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 1471 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE LA LIQUIDACIÓN DE 
CADA CONVENIO Y/O PROYECTO. ~I APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE LA 
LIQUIDACIÓN. 

1871 DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION. 
1 1971 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

Fll ACTIVIDADE:!!!,~LTADOS DU~~ EL PERIODO DEL INFORME 1 

1 1. 11 APOYÉ LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 1 

r-:-71 COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONTRATOS 
1 "· 11 Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

r-:71 APOYÉ EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
1 "· 11 PROYECTOS. 

r--:-71 AUXILIÉ EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
1 ... 11 LIQUIDACIÓN. 

~ I APOYE EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERÍ LAS 
1 "· 11 FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

· rq-:-Mt1rio René Argueta Estrada 
r Coordinador a.i. 

Recepción y Liquidación de Proyectos 
Fondo Social de Solidarldad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Honorarios Mensuales: 
',(l 

Karla Manjorie Leiva López de Nunfio 

012-2024-029-FSS 

Servicios Técnicos / 
Q95,483.87 

Q.7,483.87 

ACTfVID.ÍJJJ~SfEGÜN CONTRATO 

2235 45147 0101 

84463864 

03/ENE/2024 AL 31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

Coordinación Jurídica 

10 APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS REALIZADOS EN LA 
1 ,. 1 COORDINACIÓN JURÍDICA 
137rl _A_P_O-YA_R_E_N_T_E_N_E_R_U_N_R_E_G-IS-TR- 0- ACT_ U_A_LI_ZA_D_O_ D_E_TO_D_O_S_L_O_S_P_R_O_C_ES_O_S_Q_U_E_S_E_L-LE_V_A_N_A_CA_B_O_ EN_ LA_ CO_O_R_D_IN_ A_C_JÓ_N-JU-R~Í-DI_C_A_~ 

~ APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURÍDICOS A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS DE LOS DISTINTOS PROCESOS 
1 '+ 1 PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS 
íslrl -A-PO_ Y_A_R_E_N_V_E_LA_R-PO-R-EL- M- AN_EJ_ O_A_D-EC_U_A_D_O_D_E_ L_O_S_E_X_PE_D_I-EN_T_E_S_P-AR_A_Q- UE_ N_O_S_E_EXT_ R_A-VÍ~E-N_D_O_C_U_M_E-NT_O_S-------~ 

l~I APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACIÓN JURÍDICA PARA TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO 

!
-~ ,------------,-----

APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACIÓN DE CONTRATOS EN EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, 
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 

~ APOYAR A LOS ASESORES JURÍDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTÉN ACTUALIZADOS EN EL PORTAL GUATECOMPRAS, CON 
j 

O 
j RELACIÓN A LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELACIONADOS 

1'7
,------------~ 

APOYAR EN NOTIFICAR A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN SER PUBLICADOS EN EL PORTAL DE 
GUATECOMPRAS 

1

~ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS 
w j AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

~ APOYAR EN NOTIFICAR SOBRE RESOLUCIONES DE LIQUIDACIÓN A LAS PERSONAS NOMBRADAS PARA LAS LIQUIDACIONES DE 
j <+ j PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
1 5 lrl_A_P_O_YA_R_C_O_N_LA_R_E_A_LI_ZA_C_I_Ó_N_D_E_R_EV- 1-SI_Ó_N_D_E_D_O_C_U_E_M_N_T_O_S_LE_G_A_L-ES_C_O_M_O_ A_CT_A_S_,P_R_~_JO_A_ S_U_A_P_R_O_B_A_C_IÓ_N_.------~ 

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivo términos 
eferencia, asi ismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda I trámite 

go respectivo. 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS -.l!! 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ~~ 

,c,t-,•,;•.": .. ..,_,.- , .... , l .•· ~~••••l•"'··" ,r 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del KEILY GUADALUPE / 1, --
Contratista: GONZALES MALDONADO CUI: ~......_. 1 

298849771 0101 

.,.._N_ú_m_e-ro- de Contrato: ¡-14 7-2024-029-FSS / - NIT del Contratista: r 96612797 

Tipo de SefVocios: 1 SERVICIOS TEC~~ )¡ Plazo del Contrato: , OJ;~~D~;;;~~~:L / 
r / Período del I 03/01 /2024 AL 
1 Q.?1,612·9º Informe: 1 31/01 /2024 / 

Monto total del 
Contrato: 

~~~~~':.'i~: -, Q. 5,612.90 / Adm':.:'i::!:'uva: ¡uNIDAD DE ~POYO -

/ 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

;-1¡ APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA-
L I UNIDAD DE APOYO 

2
-11 ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A 

J PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS 

¡--- 3- j¡ASISTIR A REÜ},JIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 

r-
4 

l¡APOYAR EN LA ELABORAcION oE MooELos 01G1TALESEN 30 oE LosolFERENTEs 
J J PROYECTOS DE LA UNIDAD DE APOYO 

1

--· -LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 DEBERA DESARROLLAR ~ODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA JJ' 

PRESENTE CONTRATACION. 
---

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

1 1 71 APOYE EN LA ELABORACION DE GRAFICOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 7 
J APOYO. 

1

- ~- lÍAPOYE EN LA CUANTIFICACION DE MATERIALES y MODIFICACIONES A INFORMES DE VISITAS 
1 1 TECNICAS EN PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE POYO. 

Í 3 l¡APOYE EN REALIZAR INFORMES DE VISITAS TECNICAS EN PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD 71 
1 DE POYO. 

r 4 1r· APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ~ 1 
1 UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA 

r 5 1, -REALIZEACTIVIDADESDE DIGITACION ASIGNADAS EFfLA UNIDAD DE APOYo:·-- --- - ¡ 

1 671COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE -7 
1 APOYO. 

1. 7 COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y 
1 7 MARGINADA POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE APOYO Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A 

- - QUIELIDA. - -

(~EILY GU~;.LES MALDONAOO / 
SEVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus 
de seNicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc 
respectivo. 

lng. Hugo Leonel Contreras Garcf2 
Coordinador de Unidad de Apo,,­

Fondo Social de Solidarld? 

estador 
ido de 
e pago 



1 

1 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESIBUCTURA Y VIVIENDA •CIila 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS L<~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS - • 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 " 

Nombre completo del 
Contratista: 

KEIRY TATIANA FLORES / 
REVOLORIO DE CARRERA 

CUI: 2867 16976 2203 

Número de Contrato: 049-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 85097020 
/ 

Tipo de Servicios: ~ écnicos J Plazo del Contrato: 
r--03/ENE/2024 AL / 
1 , 31/DIC/2024 

Monto total del Contrato: Q. 95,483.87 / Período del Informe: 03/01/2024 AL 31/01/2024 

COORDINACIÓN DE / 
CONTRATACIONES 

Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 --¡ Unidad 
Administrativa: 

1 No. 11 ]1 
-- -- ---================== 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

[ 11 

1 
2 

11 

1 
3 

11 

REALIZAR ACTIVIDADES DE OIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES 'I 
APOYAR CON LA lNTEC3RAcióf.foE1NFORMAefóN PA~ós INFORMES l:YE LA UNlbADDE ACé:l:SO Á LA NFbRMACIÓÑ- I 
PÚBLICA 

APOYAR EN bA EllSTRIBYGI0N ElE bA ElOCIJMENTAGI N QUE TRASbABAN b0S ASESORES Y TEGNIG0S EN bA CG0REllNACION 1 
DE CONTRATACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD -FSS-

1 
4 11 COLABORAR _EN LA LOGÍSTICA PARA LA C LASIFICACÍOÑDE LA DOCl:JMENTACION REVISADA y MARGINADA EN LA 

COORDINACION DE CONTRATACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA 1 

71 1 
5 

11 COLABORAR CON LOS CONTROLES INTERNOS DE LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACI ÓN DE 
CONTRATACIONES 

1 ª ll 
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS MENSAJEROS 1 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

1 7 
] !COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEF NICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE CONTRATACIONES 1 

1 8 11 
APOYAR EN E_L REGISTRO DE FORMAS AUTORIZADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, UTILIZADAS EN LA 7 
COORDINACION DE CONTRATACIONES 

[ - 9 

f 10 

1 ,- APOYAR EN ESCANEAR DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES ------ 71 
11 APOYAR EN Eb SEGUIMIENTO A FIRMA DE bAS REQUISICIONES QUE INGRESAN A bA CQ0REllNAGI0N DE GONTRA TAGI0NleS 1 

--- -- ---- ---- --- ----- ___ __, 

No. 
11 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERJODO DEL INFORME 

11 Apoyé en la realización de actividades de digitación asignadas en la coordinacióndecontrataciones. 

1 - 2 11 Apoyé en la integración de información para los i~~id~ cceso a la Información Pública. 

1 
3 

1 
4 

1 5 

1 
¡¡ 

1 7 

1 
8 

1 9 

1 10 

1 11 

71 Apoyé en la distribución de la documentación que trasladan los asesores y técnicos en la coordinación de-co- ntr_a_ta_c-io-n-es_ a_otras unidades7 
aamil\istrativas, operativas y fiíianeieras ae1 Fonao soeia1 ae sonaañaaa -Fss-

11 
Colaboré en la logistica para la clasificación de la documentación revisada y marginada en la coordinación de contrataciones y apoyar en su j 1 
distribución. 

11 Colaboré en los controles internos de la correspondencia ~ chivos de la Coordinación de Contrataciones. l 
11 Apóye en el eñvió ae la cóiiespóñoeñcia rei:¡úeñaa. ---------1 
] I Apoyé en la atención deñamadas telefónicas q- u-e--=i-ng- r-es_a_n_a--=1a- Coordinación de Contrata--:ci-on_e_s________ 7 

11 
Apoye en el Registro de registro de formas autorizadas por la Contraloría General de Cuentas,- U-t-iliz_a_d_a_s -en- la_C_o_ordinación de j' 
Contrataciones 

11 Apoye en el esc:aner de do~umentos y expedientes de la Coordinación d-;&;;,tra~ - ---

1 ! Apoye en el seguimiento a firma de las requisi~ue ingresan a la Coordinación de Co-nt-ra- t-ac-io_n_e_s ____________ . 

11 Apoyé en la emisión de requisiciones para los distintos procesos. 

(f) --"===:.....,:.,:'---- ----­
Keiry atiana Flores Revolorio de Carrera 

Servicios Técnicos 

--------------------------' 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de seNicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra · conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respe 

or, 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

íC..:,NUO 5 K AL U !'.,OLll7AK' L>AU 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024- ./ 

Nombre completo del KENY OMEDDLIN / _J 
Contratista: __J ___ H_E_RNANDEZ DON_1s _ __,¡ ____ c_ui: _ 

2079573042212 

Número de Contrato: 183-2024-029-FSS. / NIT del Contratista: 

Tipo de Servicios: J __ SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Monto total del 
Contrato: 

---'--
Q77,580.65 _{j Período del Informe: 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

----' 

03/01/2024 AL ) 
31/01/2024 ,' 1 

Honorarios Mensuales: : / 1 Unidad 
as,oso.ss~ __ Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

-----------1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar e n reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
Coordinador de Opéraciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades qué sé dériveñ dé la j)réséñté coñtratacióñ. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

-Rep_orté inm~diatamente cua!q~i~r fallo 9 despe_rfect~ de la_ '!l~q~i~a a~ign?da. - -- -
Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, 
aeua líauido de frenos limoieza de filtros de aire v de diésel venerase ~eneral de la máauina. 

(f)KENYOM~OONIS / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu pr edan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionale~ 
Fundo Social de Solidaridar 

/ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- r' 
Nombre completo· 

del Contratista: 
Kevin Estuardo Barrios Alvarado 3004193330101 

.. Número de 
Contrato: 

024-2024-029-FSS 

Servicios profesionales 
Servicios 

(Téc,:iicos o ¡ 
Profesionales): . , _____________ _,~---------

Q. 95,483.87 ./ 

104448245 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Monto total del J; 
Contrato: · . 

...;...:~,~,ü ... _,, .... ~ .. ..a ......... __ ;...,...,_· ·-: _____________ _,..,.......,.,......-'-"-'-=-=~~ 

' H9norarios 1 
Mensuales: i Q. 7,483.87 ,/ Comunicación Social 

-~~---~·-------------....J=----'-====~--"""""---------~ 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

APOYAR EN LA EDICION DE MATERIAL AUDIOVISUAL PERSONALIZADO PARA LO QUE REQUIERA EL FSS Y SUS 
REDES SOCIALES; 
APOYAR EN MONITOREAR Y ORGANIZAR TODOS LOS ARCHIVOS Y MATERIAL AUDIOVISUAL DE LOS PROYECTOS Y 
ACTIVIDADES DEL FSS; 
APOYAR EN LA EDICION Y LIMPIEZA DE AUDIOS DEDICADOS A LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS; 

APOYAR EN LA PRODUCCIÓN DE GRAFICOS Y ANIMACIONES PERSONALIZADAS PARA EL FSS; 

APOYAR EN LA DIGITACION DE NOTAS INFORMATIVAS; .,,.-
APOYAR EN DIGFf-AR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA; 

APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

Colaboré con la edición de notas audiovisuales periodísticas del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé con la toma de fotografías de las distintas actividades administrativas del Fondo Social de Solidaridad 

Ayudé en la grabación de material audiovisual de las distintas actividades administrativas del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé en administrar el archivo fotográfico y audiovisual del Módulo de Comunicación Social 

Colaboré en la administración de la página de YouTube del Fondo Social de Solidaridad 

Apoyé en el desarrollo de los gráficos para las notas audiovisuales del Fondo Social de Solidaridad 

(f) 
Kevin Estuardo Barrios Alvarado 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra ecibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al am· e de pago 
respectivo. 

ornero 
lo 

de Co n Socio! 
Fondo S lidariGl1d 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f ONDO SOCIAL Of. ';.0Ll(:)ARIC>AO 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del Kevin Orlando Corado CUI: 3019 25968 0101 
Contratista: Pocasangre 

.---

Número de Contrato: 100-2024-029-FSS NIT del Contratista: 103840443 

Tipo de Servicios: 
Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/12/2024 

Monto total del 1 Q 95,483.87 
Período del 03/01/2024 AL 31/01/2024 

Contrato: Informe: 
~ 

Honorarios 1 Q 7,483.87 
Unidad Módulo de Tesorería 

Mensuales: Administrativa: 

1 No. 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

---

1' APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD FSS. 

lo I APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
1 " CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

r 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 1 

3 ROTATIVO -7 . 1 
APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES 

4 DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS Dl~ECTAS, COTIZACIONES, 
LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCION Y SERVICIOS BASICOS. 

n APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN. 

- ¡~~OYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE DE PAGO DE 
6 1 NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES). 

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 
7 RESPECTIVOS NPG/NOG. 

8 

9 

f APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
1 LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 ONDO SOCIAL OC SOLIOARIOAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

1 No. l ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

~

POYE EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y 
DMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE 
OLIDARIDAD FSS. 

I' APOYE EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION. 

3 

4 

APOYE EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO 
ROTATIVO 

APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS 
EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, 
COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS 

ni 
APOYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE QUE CONFORMAN 
LOS EXP~DIENTES DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE 
INVERSION. 

níA~OYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE 
1 " 11 NOMINAS 029 (FACTURAS, INFORMES). 

1
1
1 - APOYE EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS 

1 ' RESPECTIVOS NPG/NOG. 

l 
A POYE EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORM7 N 

LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS 

9 

JUDICIALES. 

---------------------~! 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

(f ) ~ 
KEVÍN ORLAÑoo coRAoo POCASANGRE 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

l\ndrea María Rodríguez·. 
d del uooulo de iesoren.· ncarga a IVl . . 0 , 

Fondo Socia\ de Sohdanoñ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- F SS .c-~-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS -""'~ 

1-0 N O".:'.) SVC•AL. ur $01,..tCAl~ I U .lor., 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ./ 

Nombre completo del Kevin Sett Galdamez 2997643620101 
Contratista: 

Número de Contrato: 141-2024-029-FSS 102527091 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del Q.107,419.35 I Período del 03/01 /2024 AL 
Contrato: Informe: 31/01/2024 / 

Honorarios Q.8,419.35 / 
Unidad Fondo de Inversión/ 

Mensuales: Administrativa: Social -FIS-

1 No. 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
- -- 1 - - - -

117 APOYAR EN LA ACTUALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACIÓN 

1 FÍSICA Y FINANCIERA DEL FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 

r~ APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ENCUENTRA EN EL ARCHIVO 
DE INFORMACIÓN SOBRE LOS PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE LIQUIDACIÓN, POR EL 

FONDO DE INVERSIÓN SOCIAL -FIS-; 

13.7 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR A LOS 

1 EXPEDI ENTES DE LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS; 
--

AUXILIAR EN LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR 

4. PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉS DEL ORDEN LÓGICO DE 

LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA 

¡-~ APOYAR EN REALIZAR VISITAS FÍSICAS A LOS PROYECTOS EN LIQUIDACIÓN, DEL FONDO DE INVERSIÓN 
1 

SOCIAL -FIS-, CUANDO SEA REQUERIDO 

~ l APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL FONDO DE 
INVERSIÓN SOCIAL -FIS- Y APOYAR EN EL TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA 

1~ COLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A 
LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

187 COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN AL FONDO DE INVERSIÓN 

SOCIAL - FIS 

~ 
LAS ACTIVIDAD ES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CO NTRATACIÓN 

1 No. 11_ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 -- - - - - -¡-~ [ Colaboré en la elaboración de una base de datos con el listado de los proyectos pendientes de liquidación 

clasificándolos por su estatus físico y financiero del Fondo de Inversión Social -FIS-. 1 n 1 Apoye en la revisión, y redacción de requerimientos, oficios, y memos de la unidad del Fondo de Inversión 
Social -FIS-. 1 

1; 11 Colaboré en mejorar el orden para la ubicación de proyectos, contratos, actas, fianzas, etc. De la unidad del 
Fondo de Inversión Social -FIS-. 1 

J~j Apoye en la atención de llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad del Fondo de Inversión Social -FIS- 1 ~ I Apoye en clasifica~ en leitz la documentación enviada y recibida de la Unidad del Fondo de Inversión Social -
FIS-. . 

¡slJ Colabore en actualizar una base matriz donde se clasifica la información por fecha, proyecto, contrato, etc. 1 1771 apoye en la recepción y archivo de documentación que ingresa al Fondo de Inversión Social -FIS- para 
adjuntar a los expedientes de liquidación de proyectos. 1 

r ~[ apoye en la digitación de inventario de la documentación que se encuentra en el archivo de información sobre 
los proyectos desarrollados y en proceso de liquidación, por el fondo de inversión social - FIS-. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

(f) 
~ -=-

,.,7 Kevin Set t Galdamez 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

KIMBERL Y MISHELLE !­
GONZÁLEZ MAY 

CU!: 

o9o-2o24-o29-FSS / NIT del Contratista: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo dal Cont;ato: 

Q. 59,677.42 / Período del 
Informe: 

Q. 4,677.42 7 Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

FSS~ / 

2398 89096 0101 

77913957 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

MÓDULO DE 
INVENTARIOS / 

1¡ 
1, 

r-:;--i ~--=----___..'.=--~==---~-===~~.....::__:=-==-=~~-=============~,1 
¡ 1 11 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN MODULO DE INVENTARIOS. 1 

1 2 71 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL MODULO DE INVENTARIOS. 1 

1

- - 1¡ APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y T CNICOS EN EL 
3 MODULO DE INVENTARIOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO 

1 SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-. 

[- A- 11 COLABORAR EN LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL MODULO DE 
1 .. 11 INVENTARIOS Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA. 

Í-c: - lf COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE 
j y l INVENTARIOS 

r 
- , COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS 6 

11 MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

l~ ll COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN AL MODULO DE INVENTARIOS 

1 No. 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

r~i APOYE EN LAATENCI N DE LLAMADAS V NICAQUE INGRE 

2 líAPOYE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, TRASLADANDOLA PERSONALMENTE. 

3 11 APOYE EN LA Rt:.CEPCiÓN DE TODA LA COR~ESPONDt:.NCIA QüE INGRESO AL iviODüLO DE INVENTARIOS. j 

1

---:-l!APOYE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL MODULO DE INVENTARIOS. ill 
.. 11 

!s7~, ~A=po= Y~E= E~N~R~EA~ Ll~ZA~ R~A~c=r ~M~D~A~D~E~S~D~E~ D=1~G7-IT~A~C~IÓr.N~ A=s1~G~N~A=D~A=s ~E~N~M~O~D~U7.L~O~D=E~ IN~~~ N=~~ R=1~o~s-. -----~ , 

r 
6 11 

APOYE EN LA DISTRIBUCI N DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADARON LOS ASESORES Y T CNICOS EN 
EL MODULO DE INVENTARIOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS. OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 1 

]I FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-. . 

t.c:\ ~ \ 1/ -"IIA'=..::c....,,..,_ ______ _ 

iberlyMisheÍie González May 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ____ -="r'::,,,'Í7"'7"""'--

i 11~tes 
de Inventarios 

e Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- V 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

LAURO JOSÉ ~!RANDA/ CUI: 
GUILLEN 

124-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 

:::: 
Monto total del ~ 9 03226 

1 Período del 
Contrato: ' I Informe: -- ... ---- - -

1 1 

Honorarios Unidad 
Q . 14,032.26 / Mensuales: Administrativa: 

1 

J No. jj ACTNIDADES SEGÚN CONTRATO 

2488 5307 4 1225 

103336702 

03/ENE/2024 AL/ 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN DE 

PROYECTOS 

1 

1--:---711 · -A--PO-=cY-:-A:-::R=--c=-o::::-:N-:-=-EL:-A-:-R=-c::::-:H--,:-IV,..,.O::-=F.-::IS-:-::IC:-::O:--:Y-:-=-Dlcc:G:c::IT::--:A-,-L-=D-=E-:-LA-:-=-S-:-A-::cCT=1:--:v :-=1D-=-A--D=-Es=-:--:Y-=D-=o-=c:-:u ::--:M-=E:-::NT::::-:A:-::C:-:-I T.N-:-=-D=-E 7LO-=--s=---p=-Ro::::-:Yc::E::-:c=-=T=-=oc-=s-::Q:-:-U-:-=E" 
1 

1 
! SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 
0 APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES 
.e. 1 A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

1 11 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACI N DE FORMULACI N Y 
3 EVALUA~IÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 

SUFRIRAN MODIFICACIÓN 

1 

;-i¡ APOYAR EN LA _RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 1 

,. 1 RESPECTIVO ANALISIS 

1
- 5 - 1 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 

1 
~ - 11 AP<?YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACI N DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 1 

ANALISIS 

1 
7- ,, APOYAR ~N RECIB_IR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE 1 

CORRESPONDIENTE 

¡ sJI APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS ¡I 
1 g 11 APOYAR EN EVALUAR LA FAC1:IBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
1 SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

í----:¡-¡¡-11 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 1 
l~fAPOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

1 ~I 
APOYAR EN REALIZAR AC-T-IV-ID_A_D_E_S- TA_L_E_S_ C_O_M_O_: _C __ A_L_C-UL_O_S_ E_S_T_R_UC_T_U_RA_ L-ES- ,- C-UA_N_T_I_FI-C-AC- 1-.-N- D~E 

12 MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

1 
13 l LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATNAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" D~BE 

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

t-ONOO ~OCIAL OE; ~OLIOAJ.tlL)AO 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 No_ 11 ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
- -

l
~ ~ A-P-0-~- R--E-N_ E_L_ A_N~Á-l -lS-IS_ D_O_C_U_M_ EN_T_O_S __ DE--C-A_M_B_IO_ R_E_C_I_B_ID_O_S_ P_A_AA __ A_P_R_O_B_A_R_ O __ IM_P_R_O_B_A_R_ 

' 1 MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

n APOYAR EN EL TAASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PAAA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 

2 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PAAA QUE SE REALICE El ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

1 

--¡ ~ OPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTOAAS Y SUPERVISOAAS PAAA QUE REALICEN LAS 
3 1 CORRECCIONES RESPECTIVAS 

~ , AP(?YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PAAA SU RESPECTIVO 
1 ,. 1 ANALISIS 

n APOYAR EN LA ~ECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PAAA SU 
RESPECTIVO ANALISIS 

1 

1 
6 71 APOYA_R_E""N...,....,..R=E..,...c =1e.,..,1R--SO.,,.L,..,l..,...C=1T-U=D=E..,...S=E-N-V-IA_D_O_S_P_O,-R_ LA_ C.,..O-,-O-,-R..,...D-INA---,,C-,-IÓ~N- D_E_O_P_E_AA~ C-,-IO_N_E~S-P_A_AA-,--,-D_A_R_T_AA~ M- IT- E~1 

CORRESPONDIENTE ____________________________ j 

1 7--,jAPOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 11 

181 APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTUAALES, CUANTIFICACI N DE 1 

MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

LAURO JOSÉ MIRANDA GUILLÉN 
(SÉRVlélOS PROFESIONALES) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)f_~~~~f:1.=--,------
1 u Jesus Dan:el Ma' 'ci1c.do Baríios o · -

Coordinador de Super 1sión de PíOyectos 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONOO SOCIAL O L ::;01...10 ...... r.unAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del LEONARDO FRANCISCO CUI: í917 01718 0101 
Contratista: CAMEROS CIRA!Z 

Número de Contrato: 125-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 9488332 

- -- ---

Tipo de Servicios: 
SERVICIOS 

Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

I PROFESIONALES ( 31/DIC/2024 

Monto total del Q. 190,967.74 / 
Período del ,- 03/01/2024 AL 

Contrato: Informe: 31/01/2024 / 

---

Honorarios Unidad 
COORDINACION DE 

Mensuales: 
Q. 14,967.74 I Administrativa: 

SUPERVISION DE / PROYECTOS 

1 No_ 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

11 

'

~--~----~-~ 
APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS 
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

1 1 

APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
2 

::=M=O=D=IF::::'::IC=A=C=l=O=N=ES=A=L=O=S::::P::::'::R:::::O::::Y::::::E=C=T=O=S=A=S=IG=N=A=D=O=S=; =========::::::;::=======; 

3 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS 
COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN; 

1 
4 

1 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS; 

1 
5 

1 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE 
REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS; 

1 
6 

7

1 

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS; 

1

1 

7 
l APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA 

DAR TRÁMITE CORRESPONDIENTE; 

J 8 JI APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS; 

1 

j APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
9 j QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES; 

J 10 11 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS; 

1 11 ll APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS; 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN 

12 
DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA 
DE SU COMPETENCIA; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
13 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 

DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 
- - - --- --- ---

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

1
7 .-A_P_O_Y_A_R_C_O_N_E_L_A_R_C_H_IV_O_F~I-S--,IC__,O_Y_D_IG-IT_A_L_D_E_LA_S_A_C_T_IV_I_D_A-DE_S_Y_D_O_C_U_M_E_N_T_A_C~IÓ_N_D_E-LO_S __ 

PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

1 1 

APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
2 

;:::::::M:::::O::::D=:IF=IC::::::A::::C::::::l::::O::::::N:::::ES:::::::::::A:::::L::::::O:::::S==P::::R:::::O::::Y:::::E::::::C::::T::::O::::S=:A::::::S:::::IG::::::N::::A:::::D::::::O::::::S:::::::; =========:::::;::= ========: 

l APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE 
3 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS 

COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN; 
:=================::;:::::==================================~ 

7 APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS 
4 j PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS; 

5 
j~PR~O~P~O~R~c~1~o=N=A~R=A~s~E~s~o~R~1A=A~LA~S~E~M=P~R~E~S~A~s=E~J~E~c=u~TO~RA=s~Y~s=u~P~E~Rv=1~s~o~RA~S~P=A~R=A~Q~u~1E~==~ 

REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS; 

1 

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
6 RESPECTIVO ANÁLISIS·, ~~~~=--=-----===--=------=---==-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 
7 1 APOYA~ EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACI N DE OPERACIONES PARA 

DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE; 

1 8 

1 9 

1 10 

1 11 

11 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS; 

1 

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES; 

11 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS; 

11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS; 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES-COMO: CÁLCüt.:o~s ESTRUCTURALES; CUANTIFICACIÓN -

12 
DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULA.RES DE LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA 
DE SU COMPETENCIA; 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

LE 

·-

'7 

DO FRAN,,(ISCO CAMEROS CIRAIZ 
(SERVICIOS PROFESIONALES) 

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contíato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ ~~~~i::E~~~fuamrrjf;io~s __ 
ordinador de Super siór. de Provectos 

FONDO SOC!.A.L D SOL!DAf@/>D 

-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACiÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: LEONEL SARCEÑO SAMAYOA / 

1 

CUI: 

Número de Contrato: 212-2024-029-FSS / , NIT del Contratista: 

----------~---------__) 
Tipo de Servictosj SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del éontrato: 

Monto total del 059 617_42 / 
Contrato: ' --- _j __ _ 

Período del Informe: 

1976S40372212 J 
126S1141/ J 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Honorarios Mensuales: O 4 ,677.42 Administrativa: REGIONALES / 
Unidad UNIDAD DE CONVOYES / 

----- --------'--------'------~' 

No, 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporte inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 



1 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN -029-2024- _ i 
Nombre completo del LESBIA ISABEL CUI: 1686 83597 0105 Contratista: GALICIA ALVIZURES / 

Número de Contrato: 001-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 43035426 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL 
/ 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q143,225.81 I Período del Informe: 03/01/2024 AL 31/01/2024 1/ Contrato: 

Honorarios Mensuales: Q11 ,225.81 / Unidad Administrativa COORDINACIÓN 
EJECUTIVA / 

No. ACTIVIDADES SEGÚN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

1 Apoyar con llevar la agenda del coordinador ejecutivo; 

2 Apoyar en recibir y diligenciar la documentación que ingresan a la coordinación ejecutiva; 
Apoyar en la distribución de documentos que entregan los asesores y técnicos de la coordinación 

3 ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad -
fss-; 

4 Colaborar en la logística para la clasificación de la documentación revisada y coordinar la distribución 
a donde corresponda 

5 Apoyar con el seguimiento para que se archiven todos los documentos que ingresan y salen de la 
coordinación ejecuiva; 

6 Apoyar en llevar el control de toda la documentación que se genera en la coordinación ejecutiva, 
debiendo tener el cuidado preciso que corresponde a cada uno; 

7 Colaborar en la atención de llamadas telefónicas que ingresan y salen de la coordinación ejecutiva; 

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. 

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Digité y transcribí oficios internos y externos, conocimientos solicitados por el Coordinador Ejecutivo 
del Fondo Social de Solidaridad. 

2 Generé, imprimí, distribuí y di seguimiento a hojas de tramite a las diferentes Coordinaciones del 
Fondo Social de Solidaridad. 

3 
Recibí, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron 
trasladados hacia la Coordinación Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Recibí, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron 
trasladados hacia la Coordinación Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

5 Clasifique la documentación revisada y marginada por el Coordinador Ejecutivo y la distribuí a cada 
coordinación, por medio de Hojas de Tramite para su trámite correspondiente. 

6 
Di seguimiento a los requerimiento internos y externos que ingresan y egresan a la Coordinación 
Eiecutiva del Fondo Social de Solidaridad. 

7 
Redacte oficios, memos, conocimientos para dar respuesta a los requerimientos internos y externos 
que inqresan a la Coordinación Ejecutiva. 

8 
Fotocopie, escanee y ordene documentos para trasladar y dar respuesta a los requerimientos 
internos y externos. 

(D ~ -
Lesb;a lsabe~Hemaadez 

Prestador de servicios 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su crito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respe ivo. 

irón qutiérre~ 
Coo ra <Ejecutiva 
-c--Mtáo áe So[üíariáa/ ,.~-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANO$ F SS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓÑ 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo LESLLY AMANDA MARROQUÍN / l CUI: 
del Contratisté!: DEL CID 

-=-~--~~.:.:...J.'--"---------------'.....;.;~--~--=.,·. ________ _, 

2494 19807 0101 

Número .de Contrato: 1j 037-2024-029-FSS / ¡-- NIT del - , 2754495-8 / 1 
____________ __, Contratista: '---- --------'· 

Servicios (Técnicos TÉCNICO$ / ¡; Pla; o dele. - 03/01/2024 AL / 
o Profesionales): il Contrato: 31 /12/2024 "----"-'--~-- ........ = 

1

- -
[ Monto total del Q

179
,03226 / Perjodo del 

¡ Contrato: ,, Informe: 
03/01 /2024 AL 

31 /01 /2024 / 

Í 
-- _________ ___,l .-- Un1·dad 

Honorarios / 
i_.i_ M_ en~s=u--'-'a1~·e_s: __ =· Q

14•º32
·
26 

Administrati~a: ; 

COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIV,ty' 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

- -
ACTIVIDADES SEGÚN NOMBRAMIENTO 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DÉ 
ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS$-; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE BASES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN CONFORME A LOS TÉRMINOS 

DE REFERENCIA ; 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE JUNTA DE LICITACIÓN Y COTIZACIÓN; 

BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS, INFORMES Y 
OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA; 
BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 

APOYAR CON LA REVISIÓN DE RESOLUCIONES y DOCUMENTOS QUE SE GENEREN 

RELACIONADOS A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN; 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

APOYAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, 
SEGÜN INDICACIONES DE LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 
APOYAR CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE NEGOCIACIÓN! 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS .DURÁNTE EL PERIÓDO DEL INFORME 

BRINDÉ ASESOR[A TÉCNICA A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE 
ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE BASES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN CONFORME A LOS TÉRMINOS 
DE REFERENCIA; 
APOYÉ CON LA REVISIÓN DE ACTAS DE JUNTA DE LICITACIÓN Y COTIZACIÓN; 

BRINDÉ ASESORÍA TECNICA EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS TÉCNICOS, INFORMES Y 
OTROS REQUERIDOS EN LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA; 
BRINDÉ SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN 

APOYE CON LA REVISI N DE RESOLUCIONES Y DOCUMENTOS QUE SE GENERARON 
RELACIONADOS A LOS PROCESOS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN; 
APOYÉ EN LA REVISIÓN Y CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. 

APOYÉ A LOS GRUPOS TÉCNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, 
SEGÜN INDICACIONES DE LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

el Cid 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscr o c~ el estador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibí o de co o midad, por 
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pag s ecti o. 

or mador trativo 
Fondo Social d aridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024: 1 

Nombre completo del Lilian Eugenia 1710299090101 
Contratista: Figueroa García./ 

Número de Contrato.: 085-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 49527150 

Tipo de Servicios: Técnicos Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

/ 31/DIC/2024 

Monto total del Q. 107,419.35 
P~ríododel 03/01/2024 AL 

Contrato: I Informe: 31/01/2024 

Honorarios Q. 8,419.35 I Unidad MÓDULO DE VISA 
Mensuales: Administrativa: 

GJ 
G " '"º - ., 

't 
'" 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
•. -~ 

117 APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE 
LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

í7 APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES 
CORRESPONDIENTES A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSIÓN. 

n APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO. 

n APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO DE 
FUNCIONAMIENTO: BAJA CUANTÍA, COMPRAS DIRECTAS, COTIZACIONES, LICITACIONES, CONTRATO 
ABIERTO, EXCEPCIÓN Y SERVICIOS BÁSICOS. 

n APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES 
DE PAGO DE ESTIMACIONES E INFORMES DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

n APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE DE PAGO DE NÓMINAS 029 
(FACTURAS, INFORMES). 

n APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS SE ENCUENTRE PUBLICADOS EN SUS RESPECTIVOS 
NPG/NOG. 

l'l APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES 
DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES. 

n LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~]!"' 
~- '';! 

:1 ACTJVIQADES / RESl.fLTADOS DURANTE EL PERIODO Dl=L INF€JRMI; 1171 Apoyé en la verificación de la documentación de soporte de los expedientes de pago de funcionamiento: baja cuantía, 
. 

compras directas, cotizaciones, licitaciones, contrato abierto, excepción y servicios básicos. 1271 Apoyé en evaluar el proceso transparente y efectivo sobre el uso y administración de los recursos presupuestarios del 
fondo social de solidaridad -FSS-. l'l I Apoyé en la digitación de oficios de traslado y rechazo de los expedientes correspondientes a gastos de 
funcionamiento e inversión. n 1 Apoyé en la verificación de la documentación de soporte que conforman los expedientes de pago de estimaciones e 

1 

informes de proyectos de inversión. 

• !7j Apoyé en la verificación de la documentación de soporte de pago de nóminas 029 (facturas, informes). 

1671 Apoyé en verificar que los documentos se encuentren publicados en sus respectivos NPG/NOG 1771 Apoyé en la digitación de oficios de traslado y rechazo de los expedientes correspondientes a gastos de 
funcionamiento e inversión. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Wal r 
•car Wo d 
/ f: ondo S0::1" 

-------✓------t---~f---
~ --------->.--------'----



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ;/ 

LILIAN '!'ESENIA XOJ 
CORDOVA 

1814864311601 

052-2024-029-FSS / 28101626 / 

TÉCNICOS I 03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

179,032.26 
03/01/2024 AL I 

31/01/2024 

Q. 14,032.26 
COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COMPRA 
A TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, 
DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS DETALLAR LAS ACTIVIDADES ADJUNTAS EN EL ARCHIVO 
EXCEL DE LA COLUMNA ACTIVIDADES; 

['- 2 -11 APOYAR EN LA PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS; 

'

·-·-· 
3 

--, APOYAR EN LA VERIFICACION QUE LAS PUBLICACIONES REALIZADAS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS 
SEAN DE CONFORMIDAD A LA NORMATIVA VIGENTE. 

4 
APOYAR EN LA ELABORACI N Y REVISI N DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE COTIZACIONES 
Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE 
CONTRATACIONES 

r

---5--l~A- PO_Y_A_R- EN_ D_A_R_R_E_S_P_U_ES_T_A_A_ LA_S_ S_O_LI_C_IT_U_D_E_S_Q_U_E_S_O_L_IC- I-TA_ LA_ U_N_ID_A_D_D_E_A_C_C_E_S_O_A_ LA_ IN_F_O_R_M_A_C_l ~N-~ 

PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y 
OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS; 

1
-6-l APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE A LOS 

PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

I
·-

7
-·-.. , ~ A- PO_Y_A_R- EN_ LA_ E_LA_B_O_RA_ C-IO_ N_D_E_C_H_E_C_K_L_IS_T_D_E- PU_B_L_IC_A_C_I_O_N_ES_ A_R_E_A_L-IZA_ R_E_N_E_L_P_O_R_T_A_L_D_E ____ ~ 

GUATECOMPRAS, PARA CUMPLIR CON LA NORMATIVA VIGENTE; 

l'l APOYAR EN LA PUBLICACI NEN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 
ESTADO-GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

1

-
9

- ·--1 ~ A- PO_Y_A_R- CO_ N_E_L_S_E_G_U-IM- 1-EN_T_O_ Y_A_C_T_UA_L_I_ZA_C_l~Ó-N_D_E_LA_ N_O_R_M_A_T_IV_A_ A_P_L_IC_A_B_L_E_A_ LO_S_ PR_O_C_E_S_O_S_ DE---~ 

ADQUISICIÓN EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; 

l·-·-·~;--1 APOYAR EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACI N Y 
LICITACIÓN 

APOYE EN LA VERIFICACION QUE LAS PUBLICACIONES REALIZADAS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS SEAN 
DE CONFORMIDAD A LA NORMATIVA VIGENTE. 

APOYE EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORÍA INTERNA Y 
OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DEL FSS; 

APOYE EN LA ELABORACION DE CHECK LIST DE PUBLICACIONES A REALIZAR EN EL PORTAL DE 
GUATECOMPRAS, PARA CUMPLIR CON LA NORMATIVA VIGENTE; 

APOYE EN LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL 
ESTADO-GUATECOMPRAS- DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y 
LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

l'l APOYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACI N Y 
LICITACIÓN 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f ONDO SOCIAL OL :;<)LIOA~IUAO 

INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 v" 

Nombre completo del LUIS ALBERTO RIVERA CUI: 
1 

2583 53449 0101 
NÁJERA ( Contratista: 

1 
,----- 1 Número de Contrato: 121-2024-029-FSS NIT del Contratista: 87651351 

( 

03/ENE/2024 AL 
Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 31/DIC/2024 (' 

Monto total del Q. 190,967.74 / Período del 03/01/2024 AL 
Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios ( Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Q14,967.74 SUPERVISIÓN DE/ 
Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO . -- -1 No. ji 

n 
1~ 

1 APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE 
SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD r APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES 
A LOS PROYECTOS ASIGNADOS . 

[ 3 1 

1 
4 

1 

1~ 
1 sl 
1 

7 
1 

1 8 1 

¡-9 1 

l APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACION y 
EVALUA~IÓN DE PROY~CTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRAN MODIFICACION 

1 APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
RESPECTIVO ANÁLISIS 

1 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

[APOYAREN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANÁLISIS 

1 APOYAR _EN RECl~_IR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 
CORRESPONDIENTE 

1 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 

1 APOYAR EN EVALUAR LA FAC1:IBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

1 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 

11 

1 

1 [ rol 
111lfAPé 

l~
.-A_ P_ O_ Y_A_R_ E_N __ R-=EA- Ll,-ZA,....,R_ A_C_T,-IV.,,..ID--A,-D,....,E_S_ T_A-LE--:S,-------cC-,O--M-0-: - C-:-A...-,L-cC-,--U-,-LO"'"'s-=---E--S=T=R-U-:-C=Tu_RA_ L __ E_S_, _C_U_A_N.,.,,Tl""F,...,IC_A_C.,...,IÓa-N--:D-=--E 1 

12 MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

1 
13 

1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERNEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f :.;>NDO · .O< IAL Di;. SOI..I ANIDA.O 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ,, 

1 1 71 A P<;)YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO 1 
ANALISIS 

2 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN9 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

l

~OPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN lAS 1
1 

3 1 CORRECCIONES RESPECTIVAS 

l~ POYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR ~ 
4 1 MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 1 

5 1r APOYAR EN LA ~CEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA s-:71 
1 RESPECTIVO ANALISIS 1 

6 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACI N DE 
MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

7 71 APOYAR EN DIGITAR INFORMESSOBRE VISITAS REALIZADAS 

8 lí APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 1 
CORRESPO~N!QJt:;.!'!EE~-.. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) __ ----v.;-~~~~;:J~=,--
gaffl§§ 

e Pr&i¡ét:t-e§ 
FONDO SOCIAL DE SOl!~~~m4@ 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA YVIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del . , ~ CUI: 11616 33552 2107 _ _Contra_lista: _ 
1 

LuJS Alfredo Lopez Navas :. 

Número de Contrato: 1185-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 117 426987 

- - - - ,_.., __ 

Tipo de Servicios: ' Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 31/DIC/2024 - . - - - -

Monto total del I Q59,677.42 / 
Período del 03/01/2024 AL / 

Contrato: Informe: 31/01/2024 
...____ - - ,_ -

Honorarios 
1 Q 4,677.42 / Unidad 1 Unidad de Convoyes / 

Mensuales: Administrativa: Regionales -~ - :--- --- ... -

[ No. ¡¡ _ _ A<;_!IVIDADES SEGÚN C?NTRA TO __ _ _ _ _ _ _ 1 

í7 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 
1 ' 1 indiquen. 
1211 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

1311 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

R ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Í0 Apoyé en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 
1 ' 1 indiquen. 
1 2 11 Apoyé en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

1 3 11 Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

✓ 

1.7 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes / 
i .. 1 Regionales. ------------- --------=--

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(fl=•~ 
Coordinador 

Unídad de Co11v0yc;s Regíonales 
F ;;;c!0 Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

r ONOO !»Ü"-IAL DL ~OLIDAHIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- .,,,,-

Nombre completo del LUIS AMILCAR ESCOBAR ./ CUi: 3001 59390 0101 
Contratista: CAMPOS ECO 

--- -

Número de Contrato: 119-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 105347620 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL <' 
31/DIC/2024 

Monto total del Q. 179,032.26 
Período del 03/01/2024 AL 

Contrato: / Informe: 31 /01/2024 / 

Honorarios / Unidad 
COORDINACIÓN DE 

O. 14,032.26 SUPERVISIÓN DE / Mensuales: Administrativa: 
PROYECTOS 

1 No.¡¡ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
171 APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES y DOCUMENTACIÓN-DE LOS PROYECTOS QUEI 

SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 
2 11 APOYAR EN EL ANÁLISISDOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA A PROBAR O -IMPROBAR MODIFICACIONES 1 

A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

1 11 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO -PARA LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y 1 
3 EVALUA~IÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 

SUFRIRAN MODIFICACIÓN 

1 
4 ll APOYAR EN LA _RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA su 1 

RESPECTIVO ANALISIS 

1 5 
11 PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 1 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 

1 
6 11 AP<?YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA su RESPECT IVO l 

ANALISIS 

[
. 7 11 APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 1 

CORRESPONDIENTE 

1 8 11 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR R ESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS l 

1 
9 

I' APOYAR EN EVALUAR LA FAC1:IBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA- QUE SON 1 
i SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

1 10 11 APOYAR EN LLEVAR A CASÓ VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE A RRASTRE Y NUEVOS 1 

1 11 11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS ____ -~ 7 

1 11 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 1 

12 MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS 
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

1 13
7 ¡ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DE BERÁ 1 

J DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

No. 11 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

2 

11 
APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS D E CAMBI O- RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 1 

MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO- DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIONDEF ORMULACION Y­
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

11 

PROPORCIONAR ASES ORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS l 
3 CORRECCIONES RESPECTIVAS 

4 11 AP<?YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO 1 
ANALISIS 

' 

5 
l APOYAR EN ~ RECEPCIÓ; D~ESTIMACIONES E INFORMES D; LO~ PROYECT;S ASIGNADOS PARA su 

RESPECTIVO ANÁLISIS 

- _!J 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

6 

7 

8 

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 
MATERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE 
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

ll APOYAR EN OIGITAR INFORMES SO BRE VISITAS REALIZADAS 

11 

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COO_R_D-INA- C-IÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 1 
CORRESPONDIENTE 

R CAMPOSECO 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autOíiza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAl.. C>I: SOLIC>ARIDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ✓ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

1ipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

LUIS EDUARDO I r-= 
FERNANDEZ DAVIL.A CUI: 1 2214 48306 0101 

176-2024-029-FSS ( Nrr del Contratista: 5132118 

SERVICIOS TECNICOS /! Plazo del Contrato: 

Q.95,483.87 I 

03/01/2024 AL / 
31/12/2024 

03/01/2024 Al (""' 
31/01/2024 

Honoraños 
Mensuales: 

O. 7,483.87 I 
UNIDAD DE 
CONVOYES / 

REGIONALES / ___::_=:_ _______ ---=--=...:. ___ _ 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO !1 
~r--APO_ Y_A_R_EN_ O_RD_ENAR, __ ctAS __ IF-ICA- R,- ROTU--IAR--Y-R_EV_lSA_ R_DOCU __ M_ ENT_ O_S_Q_U_E-IN_G_RESAN __ A_LA_ BO_ D_E_GA_ D_E_lA_ UN- 1-DA- D- DE_ C_O_NV_ O_YES_---,I 

1 1 1 REGIONALESYLUEGOARCHIVARLOS. 

1 2 
71 APOYAR EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UNIDAD 1 

DE CONVOYES REGIONALES, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES. 

¡ 311 APOYAR EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS v MATERIALES SEGÚN ·soLICITUD DE SUMINISTRos· DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 1 
1 411 APOYAR EN EL CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEOOOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPA0-10 DE BIENES Y PRODU~ 

r-5
- 11 APOYAR EN OIGITAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXI~ DE EXISTENOA DE PRODUCTOS CON El OBJETO 

DE NO COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE El SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ORDENES DE COMPRA. 

1 6 71 AUXILIAR EN VERIACAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN. 1 
l~ I ELABORAR LA PROGRAMACIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE INVENTARIOS DE MATERIAi.ES y SUMINISTROS. ¡ 
1 8 11 ELABORAR Y ENVIAR TRIMESTRALMENTE A LA COOROINAOÓN ADMINISTRATIVA El REPORTE EXISTENOA DE RECURSO DE LA BODEGA. 1 

l ;-¡¡ APOYAR~ DIGITAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A LOS CONTRATISTAS QUE ASI LO REQUIERAN SEGUN El AREA. DE 
REAUZAOON DE SUS ACTIVIDADES. 

1 10 1 DIGITAR INFORMES MENSUALES SOBRE El EGRESO DE REPUESTOS Y HERRAMIENTAS. 

[ No. 1L ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

117~----------. APOYÉ EN ONDENAR, GASIFICAR Y ROTUIAR LOS DOCUMENTOS QUE INGRESARON A LA BODEGA DE lA UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES. 

1
---;-7 APOYÉ EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UNIDAD DE 

e. 1 CONVOYES REGIONAlES, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES. 

1 ~, APOYÉ EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN -SOLICITUD DE SUMINISTROS• DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

,- ...-i, APOYÉ EN El CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEODOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

1 5 
11 APOYÉ EN DIGITAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIM?S DE EXISTENOA DE PRODUCTOS CON EL OBJETO DE 

NO COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE a SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ORDENES DE COMPRA. 

1 sl l APOYÉ EN ~1GrrAUZAR vALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A Los coNTRATISTAS QUE AS1 Lo REQUIERAN SEGUN EL AREA DE 
REAUZAOON DE SUS ACTIVIDADES. 

¡ 

l IIJÜ>DYÉ EN LA REAIJZAOÓN DE NUEVAS TARJETAS KARDEX Y ACTUAUZAOÓN DE INVENTARIO DE LA BODEGA DE LA UNIDAD DE 
7 

CONVOYES REGIONALES. / ___________ ,,,, 

DEZDAVILA / 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que li an al trámite de pago 
respectivo. 

oord1nador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fvndo Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del I Contratista: Luis Manfredo Gudiel Meiia CUI: 1996 00112 0506 

Número de Contrato: 6-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 643595-5 I 

/ 03 de enero 2024 al 
Tioo de Servicios: Servicios Profesionales Plazo del Contrato: 31 de diciembre 2024 v / 

/ Período del Informe: 
03 al 31 de enero de _,,., 

Monto total del Contrato: Q. 167,096.77 2024 
/ 

Honorarios Mensuales: Q. 13,096.77 / Unidad Administrativa: Auditoría Interna 

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 

l Apoyar la Planificación de Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento del área y criterios, 
matriz de evaluación de riesgos, controles. programas de Auditoría y memorando de planificación; 

2 Apoyar en la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, 
determinar las deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabaio asianado; 

3 Apoyar en la comunicación de resultados de la auditoría realizada, redactando el informe específico 
incluyendo las recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoría interna 
aubernamental emitido por la Contraloría General de Cuentas; 

4 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificación de la auditoría. realización del trabajo y 
comunicación de resultados de la auditoría asignada; 

5 Dar cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoría interna gubernamental -NAIGUB-; 
manual de auditoría interna gubernamental- MAIGUB-. y ordenanza de auditoría interna 
aubernamental, emitidos por la Contraloría General de Cuentas; 

6 Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y políticas que regulan las actividades 
descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Solidaridad; 

7 Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 Rendí Informe de la Actividad Administrativa, del seguimiento a las acciones que el Fondo Socia l de 
Solidaridad realizó para dar cumplimiento a las Recomendaciones contenidas en el Informe de Examen 
Especia l de Auditoría Concurrente al proceso "Ampliación Pista de Aterrizaje, San José, Escuintla" de la 
Contraloría General de Cuentas, donde describen los hallazgos, esto en cumplimiento al Oficio FSSAI-
010-2024/LEPG/dml, de fecha 10 de enero de 2024. 

2 Apoyé en la Supervisión de la Planificación de la Auditoría Basada en Riesgos que incluye conocimiento 
del área y criterios, matriz de evaluación de riesgos, controles, programas de Auditoría y memorando 
de planificación; CAi No. 00001-2024, de la auditoría Operativa, practicada a la Unidad de Convoyes 
Reaionales. de la Coordinación de Operaciones, del Fondo Social de Solidaridad. 

3 Apoyé en la Supervisión del Inicio de la ejecución de la Auditoría asignada con base a muestreo, donde 
se emitieron los papeles de trabajo, redactándose los resultados, acciones y conclusiones derivadas del 
trabajo asignado; según CAi No. 00001-2024, auditoría Operativa, practicada a la Unidad de Convoyes 
Reqionales, de la Coordinación de Operaciones, del Fondo Social de Solidaridad. 

4 Participé en la Organización y Archivo de los Informes de Auditoria y papeles de trabajo, del ejercicio 
fiscal 2023, según Plan Anual de Auditoría de 2023. 

5 Evalué y analicé las Normas de Auditoría Interna Gubernamental NAIGUB, la Ordenanza de Auditoría 
Interna Gubernamental y el Manual de Auditoría Interna Gubernamental. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de 
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, 
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 



! 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSSl/í,~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

- - -
I Nombre completo del MANUEL NEFTALI TUN CUI: 

1 

2610 20668 0301 
Contratista: GARCIA 

Número de Contrato: 
1 

120-2024-029-FSS NIT del Contratista: 
1 . 

4229334-0 

Tipo de Servicios: 
1 

Profesionales Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 - - -

Monto total del 

1 

: Periodo del 03/01/2024 AL 
Q. 190,967.74 i Contrato: Informe: .! 19/01/2024 

1 

1 COORDINACION DE Honorarios 
Q. 8,774.19 Unidad SUPERVISIÓN DE 

Mensuales: Administrativa: 
¡ PROYECTOS 

- - - -

~ L ACTIVIDADES SEGÚN CON1RA TO 

n APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y 
DOCUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

n APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA 
APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS 
ASIGNADOS 

n 
APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA 
COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS, 
PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS 
PROYECTOS QUE SUFRIRÁN MODIFICACIÓN 

~ APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E ~NFORMES DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS 

n PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS y 
SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES 
RESPECTIVAS 

~ APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS 
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANÁLISIS 

~ APOYAR EN RECIBIR SOLICITUD~S ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN 
DE OPERACIONES PARA DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE 

~ APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES REQUERIDAS n APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE 
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS 
ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUf\!IDADES A APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS 
DE ARRASTRE Y NUEVOS 

1 11 11 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS 

12 
ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y 
DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES 
DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA 
MATERIA DE SU COMPETENCIA A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIAT_IVAS MAS NO LIMITATIVAS 
POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS 
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN -- ... --·--- --

' 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

~ e ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYO EN DAR SEGUIMIENTO EN EL SNIP DE LOS PROYECTOS: 
"MEJORAMIENTO CALLE (S) 5 AV. Y 3 CALLE ZONA 9 EL TEJAR, 18 AV. Y 
DIAGONAL 7 ZONA 5 - HOSPITAL REGIONAL, CHIMAL TENANGO, 
CHIMAL TENANGO" y "CONSTRUCCION INFRAESTRUCTURA DE 

1 AEROPUERTO (URBANIZACION), SAN JOSE, ESCUINTLA", "AMPLIACIÓN DE 
PISTA DE ATERRIZAJE, SAN JOSÉ, ESCUINTLA", MEJORAMIENTO CAMINO 
RURAL ALDEA LA CRUZ -ALDEA HERMOGENES MONTELLANO, SAN PEDRO 
YEPOCAPA, CHIMALTENANGO, MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA 
CHIMAZAT - CASCO URBANO, SANTA CRUZ BALANYA, CHIMALTENANGO. 

íl 
APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO: ", "AMPLIACIÓN DE PISTA DE 
ATERRIZAJE, SAN JOSÉ, ESCUINTLA", y "CONSTRUCCION 
INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO (URBANIZACION), SAN JOSE, 
ESCUINTLA". 

~ APOYO EN REVISIÓN DE EXPEDIENTES PARA PAGO DE ESTIMACIONES E 
INFORMES. 

íl 
APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO Y REVISIÓN DE EXPEDIENTE DE 
PAGO FINAL: "MEJORAMIENTO CALLE (S) 5 AV. Y 3 CALLE ZONA 9 EL TEJAR, 
18 AV. Y DIAGONAL 7 ZONA 5 - HOSPITAL REGIONAL, CHIMALTENANGO, 
CHIMAL TENANGO" 151 APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO Y REVISIÓN DE EXPEDIENTE DE 
PAGO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA LA CRUZ - ALDEA 
HERMOGENES MONTELLANO, SAN PEDRO YEPOCAPA, CHIMAL TENANGO . 151 APOYO A VISITA TECNICA DEL PROYECTO Y REVISIÓN DE EXPEDIENTE DE 
PAGO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA CHIMAZAT - CASCO 
URBANO, SANTA CRUZ BALANYA, CHIMAL TENANGO _ 

~ APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTES DE DOCUMENTOS DE CAMBIOS DE 
DIFERENTES PROYECTOS. ~I APOYAR EN RECIBIR SOLICITl!DES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE 
OPERACIONES PARA DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE. 

1 9 JI APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS Fl APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES REQUERIDAS 

Servicios Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para ue oceda al trámite de pago 
respectivo. 

C'C'. _1r;aoor ._ P- !Onde Pro1·ectos 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE REéURSOS Í-IUMAÑÓS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del MANUEL REYES ✓ ~ 2461809000203 
Contratista: 

__J ----
Número de Contrato: 205-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 1323503-6 / , 

1 -

Tipo~Se~_J SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL yf" 

31/DIC/2024 

Monto total de~ 
Contrato: 

059,677.42 / 1 Período del Informe: 
03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

1 /1 Honorarios Mensuales: 0 4,677.42 
Unidad UNIDAD DE CONVOYE1/¡ 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL. INFORME 

Reporte inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filt ros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Ut ilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F•.,ntio 2,ocial de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1-· 

1 MARCO TULIO VÁSQUEZ 1996 98740 0101 

1 

098-2024-029-FSS 4346556 

1 

SERVICIOS TÉCNICOS 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

1 

Q. 149,193.55 
03/01/2024 AL 

31/01/2024 

1 

Q. 11,693.55 
MÓDULO DE 
TESORERÍA 

[ No. d ~ .. ~ ½~i ~ . .. ia~ - ·· }igz1ÍllQAGE.S[~jGÜN CONT~'f.O ¡~,;-1 

n APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO A LAS DIRECTRICES, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y VIGENTES 
EN LA ADMINISTRACIÓN FINANCIERA DEL SECTOR PÚBLICO, LAS NORMAS DE CONTROL GUBERNAMENTAL DE 
LA CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS Y LAS APROBADAS POR LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE 
TESORERÍA Y CAJA. 

-

l'l APOYAR EN REALIZAR LOS REGISTROS MANUALES O ELECTRÓNICOS EN DOCUMENTOS OFICIALES DE 
INFORMACIÓN DE GASTOS CON CARGO A LOS FONDOS DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA, APLICANDO LA 
NORMATIVA Y DISPOSICIONES VIGENTES 

l'l APOYAR EN RECIBIR, VERIFICAR Y ANALIZAR LOS FORMULARIOS DE LAS LIQUIDACIONES Y SOLICITUDES DE 
REPOSICIÓN DE FONDO DE CAJA CHICA Y OTROS FONDOS PRESENTADOS POR LOS DEPARTAMENTOS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

147 ASESORAR Y DAR CUMPLIMIENTO A LOS MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD ESTABLECIDOS 
PARA EL MANEJO DE CHEQUERAS Y LA EJECUCIÓN DE PAGOS. 

¡-~ APOYAR EN DIGITAR MANTENER REGISTROS AUXILIARES DETALLADOS DE LOS INGRESOS, EGRESOS PROPIOS 
Y OTROS FONDOS, CON BASE EN LA INFORMACIÓN PROPORCIONADA POR LAS DEPENDENCIAS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

l'l APOYAR EN PROPORCIONAR INFORMACIÓN A LAS AUTORIDADES SUPERIORES, FUNCIONARIOS, EMPLEADOS Y 
CONTRATISTAS SOBRE LA ETAPA EN QUE SE ENCUENTREN LOS PAGOS DIVERSOS OPERADOS EN EL 
DEPARTAMENTO DE TESORERÍA. -

l'l APOYAR EN MANTENER ARCHIVO ACTUALIZADO DE LOS DOCUMENTOS DE RESPALDO DE LA EJECUCION 
PRESUPUESTARIA DE GASTOS PROPIOS U OTRO TIPO DE OPERACIONES REGISTRADOS EN EL SIAF-SAG, QUE 
SE MANEJAN EN EL D_EPARTAJ\/IENT9 D~TESQRERÍA --

l'l APOYAR EN DIGITAR LOS LIBROS DE BANCOS CON LOS REGISTROS ACTUALIZADOS DE LOS MOVIMIENTOS DE 
EFECTIVO DE LAS CUENTAS QUE SE ADMINISTREN POR PARTE DE LA COORDINACIÓN FINANCIERA A TRAVÉS 
DEL MÓDULO DE TESORERÍA. 

197 APOYAR EN LA ATENCIÓN DE REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN DE LAS AUTORIDADES Y LAS 
DEPENDENCIAS SOBRE LAS OPERACIONES DE RENDICIÓN DE CUENTAS SOBRE TEMAS DE TESORERÍA. 

1 NO! ] .. _ 
~ I [ ELABORE VALES DE CAJA CHICA_ Y ENTREGUE_s\:_gF;_CTJ~EL '{~'=.Qf3J)s fADA UNO. 

12 II ARCHIVÉ DIGITALMENTE ':_OS V~LES D_!= CAJA C_HICA 

13 I I ELABORÉ RENDICIONES DE CAJA CHICA. 

1411 ELABORÉ CHEQUES BAUCHERA LOS D~FERENTES P~OVEEDORES. 

1571 DIGITAR EL LIBRO DE CAJA CHICA -· 

r---;7 ANOT EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORÍGA GENERAL DE CUENTAS LOS DIFERENTES CHEQUES 
[ 

0 
[ ELABORADOS. 

l7·11 ARCHIVÉ LOS EXPEDIENTES DE LIQUl~ACIONE; R-ECl~ AS 

1811 ELABORÉ LOS FR03, PARA REALIZAR LAS RENDICIONES DEL FONDO ROTATIVO EN EL SICOIN 

19 II ASESORÉ EN DI EMAS AL MÓDULO DE TESORERÍA 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para u rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

•ez­
sorería 

,.__ cia. 1 arida4!.l 

1 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

Margarito Esquivel 
Ixpanel ✓ ¡ CUI: 11963 73298 0602 

,-----------:======== 
136581801 1172-2024-029-FSS ✓ 

Servicios Técnicos / 
1 Q 59,677.42 ( 

1 Q 4,677.42 / 

NIT del Contratista: 

:==:=..====~===== 

Período del 
lnferme: 

Unidad 
Administrativa: 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

Unidad de Convoyes 
Regionales 

~, . 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
--- - - - --- - ·- - -1171 Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar. 

1 
2 11 Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. 

1371 Apoyar en realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras. 

1471 Apoyar en realizar mantenimiento básico en los equipos de su uso y del taller. 

rsll Apoyar con soldar partes en estructuras recipientes, duetos y calderos. 

íl Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

Fll ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - - .. - _____ ¡..,._ ------- - - - ------1171 Apoyé en preparar y acondicionar el material a soldar. 

1 2 11 Apoyé en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones. - -
1371 Apoyé en realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras. 

1 4 11 Apoyé en realizar mantenimiento básico en los equipos de su uso y del taller. 

1 5 11 Apoyé con soldar partes en estructuras recipientes, duetos y calderos. 1'71 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de soldadura del Taller de la Unidad de 
Convoyes Regionales. 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

_, 
1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 
1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN OE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

l"ONOO "i,QCIAL 01: '!,,QLIOARIOAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

NOllWre completode,l 1 Maria Gabrie!a PJvarez / CUI: 
Contratista; Fuentes / 

2226135640101 

Númao de ComlatD: 
1 

154--2024-029-FSS I HIT d2>I Ccmtratista: 66223865 

r 

---
T¡po de Servicios : SERV1CIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 . ./ 

Monto total del 1 Q. 71,612_90 
Contrato: 

Honoraños Mensuales: O. 5,612.90 

/ 

✓ 

Periodo~ mfurme: 

Unidad 
Administrativa: 

F AL31I01~4 / 

1 UN!OAD DE CONVOYES/ 
• REGIONALES / 

1 No. l ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 1 

r 
0 APOYAR EN lA RECEPCION, REVISiON, REGISTROS DE LOS DOCUMENTOS REC18 1O0S DEL AREA 
1 1 DE PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

l. lfl APOYAR EN lA RECEPCIÓN DE ARCHIVOS E INFORMES DE lAS VISITAS OE VERIACAC!ÓN A LOS 
2 PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

1 
3 

ll COLABORAR EN LA ATENC!ON DE llAMAD_A_S_TE_ l_E_F~Ó-N-IC_A_S_ Q_ UE_ IN_G_R_E_S_A_N_ A_ l~ A-R-EA--OE------~ 

OPERACIONES DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

1 
4 

11 APOYAR EN VERIFICAR LOS PLAZOS DE LOS CONVENIOS REAUZADOS Y lA tNFORMACfON DE lA 
MAQUINARIA ASIGNADA.. -----~--------~----------~ Í 5- jj APOYAR EN-tA""""i5fG"ITACIÓN DE FICHAS TÉCNICAS PARA LA GESTIÓN DE NUEVOS CONVENIOS. 

f 6 jf REAU.ZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES_ 

11 APOYAR EN LA OIGITACIÓN Y ENVIO DE INFORMES SEMANALES SOBRE El AVANCE DE LOS_ -
7 PROYECTOS EN EJECUCIÓN DE lA UNIDAD DE CONVOYES REGtONALES A l.A COOROlNACiON DE 

OPERACIONES. 

1 

1 APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ENVIO DE INFORME MENSUAL PARA EL MODULO DE ACCESO A~ 
8 1 INFORMACIÓN PÚBLICA, SOBRE LOS CONVENIOS SUSCRITOS DURANTE EL AÑO. ] 

1 1 

APOYAR CON !.A ACTUALIZACIÓN DEL REPORTE DE AVANCE ACUMULADO SEMANAL, MENSUAL Y , 
9 LONGITUD PENDIENTE DE TRABAJO DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE 

U\ UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

7 APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ENVÍO DE INFORME MENSUAL PARA LA COORDINACIÓN DE 
10 l PlANIFICACfÓN, SOBRE El AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCtÓN DE 

LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

]J 
Af>OYAR EN LA OIGfTACIÓN Y ENVÍO DE INFORME MENSUAL PARA El MÓDULO DE COMUNfCACiÓN 

11 SOCIAL, SOBRE EL AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA 

1 UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ENVÍO DE INFORME PARA LA COORDINACION DE RECURSOS 
12 HUMANOS, SOBRE LA ASIGNACION DE LOS CONTRATISTAS EN LOS DIFERB\ITES PROYECTOS DE 

LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

l! APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON LOS SUPERVISORES SOBRE El AVANCE DIARIO DE LOS 
13 j PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

l APOYAR-EN DAR SEGUIMIENTO CON LOS SUPERVISORES SOBRE LA ELABORACION Y ENVIO DE 
LAS FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN 

14 l EJECUCfÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES Y TRASLADARLOS A tA COORDJNACIÓN DE 
OPERACIONES. 

l APOYAR EN LA REVISAR INFORMES SEMANALES QUE TRASlADAN LOS SUPERVISORES DE LOS l 
15 PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

ll
r APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO Y TRASLOAR A LA COORDINACI N DE OP-ERACfONES COPIA. DE 

16 LOS INFORMES DE LAS VISITAS DE VERIFICACIÓN A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
; CONVOYES REGIONALES. ------------------~---.;;-· 1¡ APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES s9uc1TADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA,7 1 

1 1 1 ADMINISTRATIVA, AUOlTORES OE CONTRALORIA, GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS 1 

18 
11 APOYAR EN REAUZAR LA ACTUAUZACI N Y REVISIÓN DE UBICACI N DE LA 1 

¡¡ MAQUINARIJWEHlCULOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

~ 
APOYAR EN LA DIGITAClóN DE INFORMES Y FORMUlARIOS DE UQUI0ACI _N DE RECONOCIMIENTO 

19 DE GASTOS RENGl ON 029 DE COMISIONES QUE REALIZA LA COORDINACtoN Y CONTRATISTAS DEL 
ÁREA ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE CONVOYES REG!ONALES 

l[ 
LAS ACTMDAOES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO UMITATNAS POR LO QUE ~EL ~ 

20 CONTRATISTA" DEBERÁ DESAR~OLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACION. ---------------------------~ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

f'ONOO SOCIAL OL SOLIDARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

l No.. l ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO j 
r ~ ,1 APOYÉ EN lA RECEPCIÓN, REVISIÓN, REGlSTROS DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL ÁREA ¡' 
j DE PROYECTOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

r 2 
I' COLABORÉ EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Al ÁREA DE ~ 
! OPERACIONES DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 1 

j 3 1 1 APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE FICHAS TECNICAS PARA LA GESTIÓN DE NUEVOS CONVENIOS. 

1 4 !Í REALICÉ ACTIVIDADES DE D!GITACIÓN ASIGNADAS EN lA UNIDAD DE CONVOYES REGIONA!...ES. 

5 PROYECTOS EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES A lA COORDINACIÓN 11 
APOYÉ EN LA DIGITACI N Y ENVIO DE INFORMES SEMANALES SOBRE EL AVANCE DE LOS 

DE OPERACIONES. ---~--~------------~--------~ 
6 

·11 APOYÉ EN Lf\ Dl~ITACIÓN Y ENVIO DE lNFORME MENSUAL PARA El MODULO !)E ACCESO A lA 
INFORMACION PUBLICA, SOBRE LOS CONVENIOS sus~_RITOS DURANTE EL ANO. 

8 

~

APOYÉ CON lA ACTUAUZfl,CION DEL REPORTE DE AVANCE ACUMULADO SEMANAL, MENSUAL Y, 
LONGITUD PENDIENTE DE TRABAJO DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN 

, DE lA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

OVÉ- EN LA DlGITACI Y ENVIO DE INFORME MENSUAL PARA LA COORDINACIÓN DE 
ANIFICACIÓN, SOBRE EL AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN 
LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 

11

. APOYÉ EN LA DIGITACIÓ.-N_Y_ E_N\R~ .O- D_ E_ IN_F_O_R_M_E_ M_E_N_S_UAl--PA_ RA_ E_t _M_O~D- Ul._ O_D_ E ______ ~ 1 

9 COMUNlqACIÓN SOCIAL, SOBRE EL AVANCE DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN 
EJECUC!ON DE LA UNIDAD OE CONVOYES REGtONALES. 

lf:
APOYÉ EN LA DIGITACION Y ENVIO DE INFORME PARA LA COORDINACION DE RECURSOS 

10 HUMANOS, SOBRE tA ASIGNACION DE LOS CONTRATISTAS EN LOS DIFERENTES PROYECTOS 
DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

11 
lf APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO CON LOS SUPERVISORES SOBRE El AVANCE DIARIO DE LOS 
, PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

1
-APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO CON LOS SUPERVISORES SOBRE LA ELABORACION Y ENVIO DE 

LAS FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN 
12 EJECUCIÓN DE LA UNIDAD OE CONVOYES REGIONALES Y TRASLADARLOS A LA COORDiNACIÓN 

DE OPERACIONES. 

13 
jf APOYÉ EN LA REVISAR INFORMES SEMANALES quE TRASLADAN LOS SUPERVISORES DE LOS 7 

PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUC!ON DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES 1 

l[ 
APOYÉ EN DAR SEGUIMIENTO Y TRASLOAR A LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES COPIA DE 

14 LOS INFORMES DE LAS VISITAS DE VERIFICACIÓN A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD 
DE CONVOYES REGIONALES. 

------------------------

(f) ~ 
MarÍa ik~ez Fuentes / 
Servici1s Técnicos. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f),-:::::::::=::'.í~;::¡t!;;,~~~z:::::::::::--..,..... 

Coord;néldor / 
Unidad de Convoyc::s Regionales 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1-0NOO ~QCIAL Of. ~OLIOAH:11.;)IAU 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo det María Isabel Arriaga Aguilar / CUJ: ¡-211290101 Contratista: 

Número de Contrato: 157-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 1 1705654-3 

1 

Tipo de Servicios: Técnicos I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del Contrato: Q.143,225.81 / Período del Informe: 03/01/2024 AL 31/01/2024 / 

Honorarios Mensuales: Q. 11,225.81 / Unidad Unidad De Convoyes / 
Administrativa: Regionales 

1 
No .. 

l
[ 1

1

1 j ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

~ ll APOYAR CON lA RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES EXTENSIONES 1 
!2-11 APOYAR CON LA ATENCIÓN AL PÚBLICO QUE SOLICITA INFORMACIÓN DÁNDOLE LA ORIENTACIÓN REQUERIDA ji 

1 11
. APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACIÓN A LAS VISITAS QUE INGRESAN Al FONDO SOOAL DE SOLIDARIDAD PARA 71 

3
• DIFERENTES TRAMITES ________ ____ _________ 1 

1 471APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD J• 

Í s71 APOYAR CON El IÑGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS ALSISTEMA INTERNO PARA GENERACIÓN DE HOJAS DE TRAMITE 1 r-:-i¡ APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO CORRESPONDIENTE L~ 
1 o. 1 OOCUMENTOS A ENTREGAR 1 
r ;:-7¡ APOYAR CON LA-D-IG- IT_A_C-IÓ_N_ Y_ A_CT_ U_A_LI_ZA_C_IO-. N- DE_L_L-IST_A_D_O_ DE_E_XT- EN- S-IO_N_ES_ INT_ E_R-NA_S ____________ --,, 

r 
gl LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO ?-UE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS l 11_ 

'· 1 AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION 

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 l. jj .--R-e-al-ic_é_a_ct-iv- i-da_d_e_s_d_e_d_ig-it-aci ón asignadas en la Unidad de Convoyes Regionales. 

ón de toda la correspondencia que ingresa a la Unidad de Convoyes Regionales y apoyar 

1 
2. 11 Apoyé -;n la recepción y revisi 

en el trasladado a quien corres ponda 

1 

3. 11 Colaboré en la logística para la 
Regionales y apoyar en la distr 

clasificación de la correspondencia revisada y marginada en la Unidad de Convoyes 

ibución a quien corresponda 

correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en la Unidad de Convoyes 14.ljA poyé en la distribución de la 
1 l Regionales a otras unidades ad ministrativas, operativas y financieras del Fondo de Solidaridad-FSS-

j s7 j Colaboré en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Unidad de Convoyes Regionales 

respondencia requerida, debiendo apoyar en el traslado a los mensajeros para la entrega 
[
- 6.- ¡r colabo~é en el :nvío de la ~or 

1 de la misma o s1 es necesario e nt regarla personalmente 

j 7. 11 Colaboré en la atención de las llamadas telefónicas que ingresan a la Unidad de Convoyes Regionales 

í 7 1 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 

1 

1 

1 

1 

1 

respectivo. 

(f)¡~E~~~-tt>==---./ 
coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fondo Social de Solidaridad 

,/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONOO SOCI A L o ~ s o u o ,,w,u •o 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- y 
Nombre completo del 

MARÍA LAURA DEL 
CARMEN DE LEÓN DE CUI: 2173641951201 

Contratista: LEÓN DE CABRERA / 
---

Número de Contrato: 110-2024-029-FSS ' NIT del Contratista: 8906394-5 

,- ----
Tipo de Servicios: PROFESIONALES I Plazo del Contrato: 

03/ENE/2024 AL ✓ 
31/DIC/2024 

Monto total del Q, 179,032.26 
Período del 03/01/2024 AL / 

Contrato: I Informe: 31/01/2024 

COORDINACIÓN DE 
Honorarios Q. 14,032.26 I Unidad FORMULACIÓN Y 
Mensuales: Administrativa: EVALUACIÓN DE / 

PROYECTOS 
--

1 No, II ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
1 11 ASESORAR LA E LABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISI N TÉCNICA DE DOCUMENTOS 1 

· INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

1 2. 11 APOYAR EN REALIZAR REv1s10NES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS soL1c1TADos; l 1 

1 
3 

11 REALIZAR VISITAS DE CAMPO-PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DECONDICI N, SOLICITUDES, AVANCES Y 
' REVISIONES DE PROYECTOS; 

l

. 
4 

- 11 APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES yl 
. PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 

1 
5 11 A SESORAR LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUÉMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 1 

' FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS; 

1 
6 

11 ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 1 
· SOLICITADOS; 

1 7.- 11 BRINDAR ASESORIA TÉCNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE P ROYECTOS; 1 

1 
8 -ir APOYAR EN EMITIR OPIN19N TÉCNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE 1 

' FORMULACIÓN Y EVALUACION DE PROYECTOS; 

1 9. 11 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNI ONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE su COMPETENCIA; - 1 

1 11 

LÁS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA7 1º· DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 1 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 No. ji 

1 
1 -11 APOYÉ EN LA REVISI N DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE 

EVALUACIÓN 

1 
2 71 BRINDÉ ASESORÍA TÉCNICA SOLICITADA POR LA UNIDAD -- -- -------

1 
3 - IJPARTICIPE EN REUNIONES VARIAS DE SEGUIMIENTO. 

(f) 

DE LEÓN DE LEÓN DE CABRERA 
(SERVICIOS PROFESIONALES) 

--------

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

In • Alan Rafael Marro uin Rodas 
Coordinado 

F . .rmulación y Evaluación e Proy~ClóS• 
@® Social de Sofkla~~ -FS§, 

7 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- I ✓ 

072-2024-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS / 

Q . 59,677.42 I 
Q. 4,677.42 I 

2578 91323 2214 

11821736 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

Coordinación de Servicios 
Generales 

l. 11 Apoyar en la realizació.~ de la limpieza_~eneral del área a~ignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.) 

2. 11 Apoyar en la realizaciCS.nc~e.la lir11piez~ de lo~ baño~ ......... . 

3. IJ Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla yJabón líquido en los sanitarios de damas 

4. 11 Apoyar en la preparaci9-n_9.e_~afé, té u otros r.e.fri~erios 

5. 1 Apoyar en la apertura de las instalaciones. 

167 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
1 1 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

l. 

2. 

3. 

4. 

s. 

Apoyé en la realiz_ación de la lir11p!e.:.a~ eneral de.l área as!g~a~a (escr_i~9!ios,_~illa~, p_ue.rtas, v~~tar,,as, e_tc.) 

Apoyé en la rea lización de la limpie~a de los bañ~ s _ 

Apoyé en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas 

Apoyé en la preparación de café, té u otros refrigerios 

Apoyé en la apertura de las instalaciones. 

(f) f"I! e,,, -r,' e1o. O rt:-ill,( n"' 
María Elizabeth Orellana Dubón 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se-ef1616l1entra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par e procedan I trámite de pago 
respectivo. 

-X COXIC 

Coordinador de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

~ C>NOO ~OCIAL Ol:.. SOLlOAklOAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del 
Contratista: María Patricia Pixtún Pixtun ) cut: 

r--

Número de Contrato: 199-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

Tipo de Servicios: 
r 

Técnicos / Plazo del Contrato: 

Monto total del 1 Q59,677.42 
Período del 

Contrato: / fnfonne: 

Honorarios Unidad 

3469362090107 

117323969 

O3/ENE/2O24 AL 
31/DIC/2024 ✓ 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Unidad de Convoyes 
Mensuales: r- Q.4,677.42 

/ Administrativa: Regionales / / 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 1 No. 11 

1 
;-ll APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL AREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, PUERTAS, 
1

• 1 VENTANAS, ETC.) 

¡ 

1 

[ 
1 

2. 11 APOYAR EN LA REAL-=--1=ZA- C,-IÓ-rN---,,-D=E.,...LA.,....,....,ll.,...,M--Pl=EZA,,,...,...--DE----LO.,...S:-BAN,--.,...o-s __ _ 

3 Ir APOYAR El ABASTECIMIENTO DE PAPE_l _H-IG- l~ÉN- 1-CO- .- P-A-P-El_ T_O_A_l _LA_ Y_JA- B~O~N- l~IQ- U- ID- O- EN- LO_S_ S_A_N_IT_A_R_IO- S DE 

. 1 DAMAS 

4. 11 APOYAR EN LA PREPARACION DE CAFÉ, TE U OTROS REFRIGERIOS 

~f'APOYAR EN LA REPROOUCCION DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA 
1 

1 11 
LAS AC'}WIOAOES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO UMITATNAS POR LO QUE "El CONTRATISTA" 

6. DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTMDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

- 1 
ACTIVIDADES I RES.ULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ EN LA REALIZACIÓN DE LA LIMPIEZA GENERAL DE TODAS LAS AREAS ASIGNADAS DE LA 
UNIDAD DE CONVOYES REGIONLES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. (ESCRITORIOS, SILLAS, 
PUERTAS, VENTANAS) . 

¡ 271 COLABORÉ -EN_ LA_ LI_M_P_IEZ_A_ D_E_L_,Á,,_R_EA_ D_E-SA_N_I-TA_R_IO_S_D_E_D_A_M_ A_S_ Y_ C_A_BA- L-LE_R_O_S_D_E_LA_ U_N_ID_A_D __ --1 

1 
3. 7 APOYÉ EN ~L ABASTECIMIENTO DE INSU~OS !' ARA LOS SANITARIOS DE DAMAS y CABALLEROS COMO: l 

PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO. 

l 

4. 11 APOYÉ EN LA PREPARACIÓN DE REFRIGERIOS, CAFÉ-, T-.É~U- 0- TR_O_S_P_LA_ T_O_S_D_E_C_O_M_ ID_A_P_A_R_A_E_l---,, 

PERSONAL DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

[ s.'"liAPOYE EN LA REPRODUCCIÓN DE DIFERENTES DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA. 11 / 

(f)® 
María Patricia Pixtún Pixtun/ 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

In ~ 
Bryan Morales L6pez I 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

f-jncJo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES. INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSSIG,~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1,/' 
Nombre completo del Marifranz Mérida Amézquita ~ CUI: 

Contratista: 1869 43954 1215 

--- -

Número de Contrato: 142-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 3808434-1 

---
1 

Tipo de Servicios: Profesionales ( Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

✓ 31/DIC/2024 

Monto total del 0238.709,68 I Período del 03/01/2024 AL I 
Contrato: Informe: 31/01/2024 

j PROGRAMA DE APOYO 

Honorarios 018.709,68 / Unidad i COMUNITARIO URBANO 

Mensuales: Administrativa: Y RURAL -PACUR- ✓ 

----

No. ll ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 1 

11 

BRINDAR ASESORÍA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO 1 
1 · URBANO Y RURAL -PACUR-

11 

APOYAR EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES-Y TECN ICOS Q-UE ---- ¡1 
2· INTEGRAN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-

3. 

APOYAR LA REVISIÓN DETALLADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECT_O_S_ Q_U_E_S_E_E_N-CU-ENTRAN-EN FASE 
DE RECEPCIÓN Y/O LIQUIDACIÓN A CARGO DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -
PACUR-, PREVIO A SU TRASLADO A LA COMISIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLI DARIDAD - FSS-

1 11 

APOYAR EN EVALUAR Y ATENDER CASOS ESPECÍFICOS DE PROYECTOS QUE AMERITEN UNA ATENCIÓN 1 

4 ESPECIAL Y QUE DERIVADO DE SU COMPLEJIDAD, SE COMPLICA LA ORIENTACIÓN HACIA SU RECEPCIÓN Y/O ' 
LIQUIDACION DE PROYECTOS 

1 11 

APOYAR CON VISITAS A PROYECTOS CON PROBLEMAS TÉCNICOS Y ADMINISTRATIVOS PARA DETERMINAR LAS 1· 
5 CAUSAS Y PROPONER SOLUCIONES PARA SU TERMINACIÓN TÉCNICA Y ADMIN ISTRATIVA (FINANCIERO/LEGAL) 

1 6 11 APOYAR EN REUNIONES CON LA COMISIÓN DE RECEPCIÓN y LIQUI DACIÓN DEP-RÓYECTOS DELFSS. - - 1 

r 11 

APOYAR EN LA EMISIÓN DE INF(_)RMES SOLICITADOS POR LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, DE OPERACIONES~ 1• 
7 AUDITORES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS. 

1 11 

ASESORAR LA ELABORACIÓN y EJECUCIÓN DEL PLAN ESTRATÉGICO, PLAN- OPERATIVO, PRESU-PÚESTO y I 

8 PLANES DE CS,NTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA 
COORDINACION DE OPERACIONES DEL FSS 

1 11 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 1 

9 DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

No. ll ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME __ I '. 

11 

Informe semanalmente al Coordinador de Operaciones acerca de los avañces y actividades que se realizaron 1 

durante el transcurso del mes por cada contratista que se encuentra dentro de la unidad de PACUR. 

2 JI Informe al Coordinador de Operaciones sobre las actividades y avances mensuales de las actividades-que se -1 

vienen realizando en el Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-

11 

Realice el seguimiento de los proyectos que se encuentran en fase de Liquidación, para contemplar los- ¡• 
3· proyectos que es encuentran pendientes de su fecha técnica. 

11 

Informe al Coordinador de Operaciones acerca el avance de las líneas de tiempo de Íos pro-yectos pendientes · 1 
4· de liquidar. 

5 

6. 

Revise e informe el expediente del proyecto denominado Pavimentación Camino de A cceso y obra acce-soria 
(Muro de Contención); ubicado en ciudad Satélite, Municipio de Mixco, departamento de Guatemala de la 
evaluación del expediente y se elaboro una linea de tiempo con la finalidad de establecer ruta preliminar para 
el proceso de liquidación. 

Revise e informe el expediente del proyecto denominado: Contruccion de Escuela Caserío Pasojoc 11, 
Municipio de Zacualpa, Departamento de Ouiche, proyecto que se ejecuto bajo el convenio Especifico, 
Gua/06/2006 con la SCEP y OIM, con la finalidad de elaborar la linea del tiempo de este proyecto para 
establecer ruta preliminar para proceso de liquidación. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INíRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

, J•.J., • l•,, 1 

STACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

l"ONO-O S OCIAL Ol!. S.OLI OAHIOA-0 

1 INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j ./ 

Mario Alvarez 

065-2024-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

Q . 65,645.16 / 

Q. 5,145.16 / 

~ JP• 1. ACTIVIDADES SEGÚN CON,.TRATQ 

2326 18410 1401 

76674738 

03/ENE/2024 AL ✓ 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Coordinación de 
/ 

Servicios Generales 

íL. 11 Apoyar en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

¡T II Apoyar en la realización de la limpieza de los baños; 

~ 11 Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de~ amas; 

'47 Apoyar en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre 

1 1 d.e .. entradas principales en el fondo s~~al de solidarida~ --· ·- . -· 
rs:-11 Apoyar en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

~ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
1 1 t odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIQADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoye en la realización de la limpieza general del área asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, 

Apoye en la realización de la limpieza de los baños; 

~ ]I Apoye en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabón líquido en los sanitarios de damas; 

~ 11 Apoye en verificar el ingreso y egreso de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad 

~ Apoye en la verificación de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre 
1 1 de entradas principales en el fondo social de solidarid~d. 

( f) ,pi~ 

Mario Alvarez 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis , ~e encue ra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par ue procedan al t ámite de pago 
respectivo. 

Coordinador de Servicios Generales 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024- / 

Nombre completo MARIO ENRIQUE LÓPEZ 11 
CUI: 2225974961401 

del Contratista: GIRÓN 1 

Número de 
76-2024-029-FSS / NIT del 

66579562 
Contrato: Contratista: 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / 
Plazo del 03/ENE/2024 AL / 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q.65,645.16 I Período del 03/01/2024 AL / 

Contrato: I Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.5,145.16 / Unidad UNIDADDE / 

Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 

COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 

APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

(MARIO EN IQUE L PEZ GIRÓN ) 
(PRESTADOR DE SERVICIOS} 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

t'lla-l:Q--t:tWl-l'th!!.t.1DEZ 

Coor ina portes 
Fondo Social de Solidaridad 



¡; 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Fssa, 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024- / 

Nombre completo MARIO RAÚL GARCÍA I CUI: 2444 88142 1018 
del Contratista: HERNÁNDEZ 

Número de / NIT del 
Contrato: 

79-2024-029-FSS 
Contratista: 

15573397 

I Plazo del 03/ENE/2024 AL / Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 1 

Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del Q.65,645.16 / Período del 03/01/2024 AL / 
Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.5,145.16 J Unidad UNIDAD DE I 

Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 

COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

(MARIO RAÚL GARCÍA HERNÁNDEZ ) 
(PRESTADOR DE SERVICIOS} 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo del MARIO RENE ARGUETA 
_,,/ CUI: 2586 23853 0101 

Contratista: ESTRADA 

Número de Contrato: 139-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 852583-8 

Tipo de Servicios: SERVICIOS / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL -/ 

PROFESIONALES 31/DIC/2024 

Monto total del 

1 
Q. 179,032.26 I Período del 03/01/2024 AL I 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

¡- ---
COORDINACION DE/ 

Honorarios 
Q. 14,032.26 / Unidad RECEPCION Y 

Mensuales: Administrativa: LIQUIDACION DE 
PROYECTOS - ----

1 No. ll ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

--===-=' 1 

1 

1 

[ 

r 
1 

1 

í 

1 

1. lí APOYAR LA IN_T_E_G_RA_C_I_Ó_N_D_E_C_O_M_IS_I_O_N_ES- P-ARA--RE_C_E_P_C_IO-. N- Y-L-IQ-U-ID_A_C_IO-. N_ D_E_P-RO_ Y_E_C_T_O_S_ 7 
; 71 COLABORÁR EN VERIFICAR EN LÓSEXPEDIENTES~L CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS CONVENIOSl 

. Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

3 71APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 1 

. 1 PROYECTOS. 

4 IIAUXJLIAR ~N REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA su ·¡ 
. LIQUIDACION. 

5 l APOYAR E_N_E_LA_ B_O_RA_R_ A-CT,c-A- S- D~E LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN y REQUERIR LAS 1 
. FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

6 - 11 APOYAR EN EL SEGU-IM...,,l=E-NT=-o,-,-D=E-=E-LA_B,.....0-:RA--C-IÓ,.N.,...D:::-,E::-,-LA,-R=-E=-s,.....o:-:-L-U:-=C-:-,IÓ,.Nc--c:-DE APROBACIÓN DE LA LIQUIDACIÓN DE 7 
• CADA CONVENIO Y/O PROYECTO. 

1 7¡ APOYAR E~ EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTESA CO0RDINACIÓN EJECUTIVA PARAAPROBACION DE LA 1 

" LIQUIDACION. 

s. -11 OIGITAR INFOR_M_E_S_ S_O- BRE LOS AVANCESENLOS PROCESOS DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION. 1 

11 

LAS AC")""IVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
9. DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

l ~ I APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIOÑESPARA RECEPCION y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. ¡ 

1 

;-7fc6 LABORÉ EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONTRATOS 1 

.&.. 11 Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

1 
3 -¡ !APOYÉ EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 1 

• 1 PROYECTOS. 

1 4 -11 AUXILIÉ Ef'.! REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRARL OS EXPEDIENTES PARA SU 1 
. LIQUIDACION. 

1 

-;---71APOYÉ EN_E_LA- BO_RAR_ ACTAS DELIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERÍ LAS - , 
. 1 FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

- --- -- - - ---------

El presente informe re P. nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

o Delgado Pérez 
· es 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL. o e SOL.10Af~IOA0 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo del Mario.René Ponce CUI: 
1 

2463 25054 1601 
Contratista: 

J 
Schleehauf / 

1 

I 

1 

Número de Contrato: 140-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 161352-9 

: 
Servicios Profesionales / Plazo del Contrato: ~ 03/ENE/2024 AL/ 

Tipo de Servicios: 
1 __,, 31/DIC/2024 ¡ 
1 .,_ - - .. 
1 

Monto total del 

1 

Q. 179,032.26 ¡ : Periodo del 03/01/2024 AL / 1 
Contrato: Informe: 31/01/2024 l 

! 
1 

Honorarios 1 
). Unidad 

Coordinación de 
1 

Q. 14,032.26 Recepción y Liquidación 1 Mensuales:·- . 1 Administrativa: 
1 ,_ de Proyectos I 

✓ 

~ I 
-e 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
. 

~I APOYAR LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCIÓN y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS. 1 ~I COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS 
Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 1 ~I APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
PROYECTOS. 1 ~I AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA su 
LIQUIDACIÓN. 1 1671 APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS 
FIRMAS CORRESPONDIENTES. 1 1671 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE LA LIQUIDACION DE 
CADA CONVENIO Y/O PROYECTO. 1 1771 APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACIÓN EJECUTIVA PARA APROBACIÓN DE LA 1 

LIQUIDACIÓN. 

1871 DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION. 
1 ~I LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~,~ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _I 

1 1. 11 APOYE LA INTEGRACIÓN DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS. 1 

r::-711 COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE LOS CONTRATOS 
1 "· 1 Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS. 

i:--71 APOYE EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCIÓN COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS 
1 .,, 11 PROYECTOS. 

í""°:71 AUXILIE EN REQUERIR LA DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU 
1 ... 11 LIQUIDACIÓN. 

r--:-71 APOYÉ EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI LAS 
1 "· 11 FIRMAS CORRESPONDIENTES. 

cJ-L l 
(f) --------

MARIO RENÉ PONCE SCHLEEHAUF 
SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

) 

{f)____g..:il---.,tt.,~=__µ......:.....,t.~~~~;.....L-

----~~~-r-~Arq( Mmio René Argueta_Estrada 
/ Coordinador a.i. 

Recepción y Liquidación de Proyectos 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre comple,tq del. 
~Contratista·: · 

MARIO RODOLFO DEL/ [ ' - · Q 

CID DONIS ~ 

"",~ 

Ctll: 

. 020-2024-029-FSS / ' 

.,. Tipo de Servicios: PROFESIONALES 

Co 
Q 214,838.71 Mont 1 

~-------1;:::::;.======= 
Honorarios 
Men~uales: 

Q 16,838.71 

1728 92775 0101 

480114-8 

03/ENE/2024 AJ/ 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

COORDINACIÓN DE 
PLANIFICACIÓN / 

-- A -: ¾t. --¿; ;;; ' .:.;:.4-¡;- -C' "] i 1\ 
"":;;;+ .. -00'•/~ 

ACT:/VIDADES SE(3ÚN,'CbNTRA TO ~ "' 
~ -

~ -
. .....--. ~ 4 -· - - -

11 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y EVALUACION DE 
PROYECTOS. 

1 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCIÓN PARA SU 
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTU~ Y VIVIENDA. 

il APOYAR EN LA ELABORACIÓN MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACIÓN -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

11 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA 
AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA. 

11 APOYAR EN LA REALIZACi<'>N DE LA_EQUIPARACIÓN DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION. 

l~POYAR EN;;: CREACIÓN DE METAS DE FUNCIONAMIENTO y METAS D~ INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN. 

1 APOYAR EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN. 

11 APOYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES-
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN. 

11 Af:'OYAR EN LA MODIFICACIÓN DE METAS FÍSICAS DE INVERSIÓN EN E~ SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN 
PUBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASILO REQUIERAN. 

1 APOYAR EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO. 
1 

r APOYAR EN LA REALIZACIÓN DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FON~O SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
1 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS. 
1 

APOYAR LA ELABORACIÓN DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDO ASI SE 
1 REQUIERA. 1 

1 APOYAR EN LA CONSOLIDACIÓN Y ELABORACIÓN DE FLUJOGRAMAS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUIAS, 
1 

REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN TRASLADADOS A LA UNIDAD. 

1 ;EA~l~R TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACIÓN. 
1 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRA TACION .. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

1 37 APOYÉ EN LA REALIZACI N DE LA EQUIPARACI N DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE 
FUNCIONAMIENTO Y DE INVERSIÓN DE LA INSTITUCIÓN 

1

~4 ~------------
.. j APOYÉ EN LA CREACIÓN DE PRODUCTO/META DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

1 5 7 APOYÉ EN LA REALIZACIÓN DE LA ASOCIACIÓN DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

1
6 

J~ A_P_O_Y_É~_E_N_LA_ R_E_A_L_1ZA_ c_1o~N- D- E- LA_ E_Q_u_1P_A_RA_ c ~1o_N_D_E_ M_E_~- s- F1-s-1c_A_s_D_E_L_P_R_E_s_u_P_U_Es_T_o_ D_E_1N_v_E_R_s_1o~N- D_E_LA~ 

INSTITUCIÓN 

r

---;7 ~ A-PO_Y_E~ E_N_LA_ C_O_N_S_O_L-ID_A_C_IO.~N- DE_ LA_ IN_F_O_R_M_A_C_IO_N_ D_E-"L_E_Y_P_A_RA_ LA_ S_I_M_P_LI_F_IC_A_C-IÓ~N- D_E_ R_E_Q_U_IS-IT_O_S_Y __ ~ 

TRÁMITES ADMINISTRATIVOS", DECRETO NUMERO 5-2021 

1 
8 l lA POYE EN LA ACTUALIZACIÓN DEL "TABLERO DE_RENDICION DE CUENTAS DEL ORGANISM<? EJECUTIVO". DEL 

MES DE DICIEMBRE REQUERIDO POR LA COMISION PRESIDENCIAL CONTRA LA CORRUPCION 

1

--;7 APOYE EN T(?DAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA COORDINACI N DE 
:, 1 PLANIFICACION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

(f) ~-Z d ~ 
M ARIO RODOLFO DEL CID DONIS 

SERVICIOS PROFESIONALES 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de seNicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DÉ RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

/ 

Nombre completo del MARIO SIQUINAJAY I CUI: 1997062980415 
Contratista: ' MARROQUIN 

- - - - ______J --
1 

2523622-9 / Número de Contrato: 213-2024-029-FSS ~ I NIT del Contratista: 1 

J 

Tipo de ServÍCfl>S: J SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL J 

31/DIC/2024 / 

03/01/2024 AL / 

Contrat<>: 
095,483.87 ✓ Período del Informe: 

31/01/2024 / ___ ..., Monto total d~ 

~- -- --
UNIDAD Dli CONVOYE~ 

Honorarios Mensuales: 07,483.87 / 
Unidad 

Administrativa: REGIONALES 1 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

---

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar con la digitación de la programación periódica de visitas a los proyectos asignados a la unidad de 

convoyes regionales 
Apoyar con visitas periódicas a los proyectos. 

Digitar informes de visitas realizadas a proyectos, previo a gestión de convenio. 

Apoyar en la digitación de informes de visitas realizadas a proyectos. 

Apoyar en la verificación de tramos, y topografía de terreno cuando sea requerido. 

Apoyar en verificar el avance de los trabajos de los proyectos asignados. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier desperfecto en funcionamiento de la maquinaria asignada a los 

proyectos. 
Apoyar en verificar que los contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros 

establecidos en el convenio. 
Apoyar en dig1tar lnforme periódico del avance y estado de maquinaria de los proyectos asignados. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

todas anuellas otras actividades aue se deriven de la oresente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Supervise e informé semanalmente el Avance de los Proyectos. 

Elaboré las planificaciones semanales y mensuales de actividades a realizar. 

Reporté inmediatamente cualquier desperfecto en el funcionamiento de la maquinaria asignada al proyecto. 

Asistí a reuniones semanales las cuales fueron convocadas por el Coordinador de la Unidad de Convoyes 

Regionales. 

(ij / 
M . O SI MARROQUIN 

SERVICIOS ll CNICOS 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referen asimismo, se encuentra recibido de 
conforrflidád, por 10 que se autoriza a quien ue procedan at trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Mor les López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales / 
F0ndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

l"ONOO SOCIA\. OE" ~OL.IOAU<OAD 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ) ✓ 

Nom6re·:completo det 
~ .ontratista: . · 

Nú7ffiero de Contrato: 

Mark Jesus Alejandro 
lquique Tubac 

068-2024-029-FSS J 

Servicios Técnicos 

I 
Q . 59,677.42 / 

Q. 4,677.42 I 

3012 76870 0101 

103577882 

03/Ene/2024 al / 
31 /Dic/2024 

03/01/2024 al 
31/01 /2024 

Coordinación de 
Servicios Generales 

I 

r Ne,. ¡ ACTIVIDADES SEGÚN., CONTRA·ro· . . ~~===~~=~~==· '...........:====~•~-~i"=::·:::r =· :::::ri'~=~~~~~=::::=::: 11 11 Apoyar en dar ingreso a los visitantes, anotando los datos de la persona donde corresponde. 

j2 11 Apoyar en velar porque los visitantes estén debidamente identificados con el gafete de visitas. 

r--:-7 Apoyar en el cierre de ventana, apagar luces y cierre de las instalaciones del Fondo Social de 
1 v I Solidaridad en Zona 11. 

1411 Apoyar en la jardinización de las áreas verdes. 

¡5 11 Apoyar con la limpieza y orden de los vehículos en el área de parqueo. 

1

--;-1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el contratista deberá 
0 

1 desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

URANTEEL 

[-2- 11 Apoyé en velar porque los visitantes estén debidamente identificados con el gafete de visitas. 

í:-7 Apoyé en el cierre de ventana, apagar luces y cierre de las instalaciones del Fondo Social de 
1 v I Solidaridad en Zona 11. 

r- 4- jj Apoyé en lajardinización de las áreas verdes. 

1571 Apoyé con la limpieza y orden de los vehículos en el área de parqueo. 

1611 Apoyé en desarrollar otras actividades que se derivan de la pres~nte contratación. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) r 
Coordinador de Servicios Generales 

Fondo Social de Solidaridad 

✓ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del Marlon Donaldo Ramos / CUI~ 3290 41614 1709 
Contratista: Navas 

L 

Número de Contrato: 202-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 95995226/ 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos J Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Q.53,709.68 I Periodo del 03/01/2024 AL / 
Informe: 31/01/2024 

Honoraños Q.4,209.68 / 
Unidad de Convoyes / 

Regionales, del Fondo Mensuales: 
Social de Solidaridad 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1--:i-ir APOYAR EN LA VERIFICACIÓN DE LAS INSTALACIONES FÍSICAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

[ ill APOYAR CON EL REGISTRO DE INGRESO y EGRESO DE CUALQUIER PERSONA A LAS INSTALACIONES; 

, -3- 11 APOYAR CON LA LIMPIEZA Y JARDINIZACIÓN INTERNA; 

j 4 11 APOYAR EN LA LIMPIEZA DE VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

1 ~ 
LAS AC}"IVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

5 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACION. 

1 No. 1 ~l ~--~A_C=:Tl'.'.'....V:=1D~IA:_D_:E:._S_I_R_E..::S~U::...L..::TA~D=O=S--=D=URA:__N_::T,:_:'E~ E,:.-.L-==PE=.R_1.:..0_D..::O=-D-=E~L:.:IN:....:F=O- R_M_'E_-======.:I 

1 

1111 APOYÉ EN EL MANTENIMIENTO DEL PREDIO DESIGNADO. 1 
¡"27\APOYE EN EL RESGUARDO DE LAS INSTALACIONES DEL PREDIO. 1 

¡ T i l APOYÉ EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHÍCULOS Y MAQUINARIA DE LA COORDINACIÓN. 1 

/ 

r -4 
-1, APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCI N O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 

AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. / 
-- -------------------------------~ ./ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f'=) ===~~~~=---./ 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionalei: 
F0nclo Social de Solidarida r• 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del ' Martín Julio René Requena CUI: 1792 58753 1703 
Contratista: Peche / 

Número de Contrato: 204-2024-029-FSS 
/ 

NIT del Contratista: 17528381/ 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

/ 31/DIC/2024 / 

Monto total del Q.65,645.16 / 03/01/2024 AL 
Contrato: 31/01/2024 / 

Honorarios / Unidad 
Unidad de Convoyes 

Regionales, del Fondo / Q.5,145.16 
Mensuales: Administrativa: Social de Solidaridad 

- -

No.ll ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 1 1 [ APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 

[ 2 l f APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA UTILIZADA; 

f 
3 
-¡ ¡ APOYAR EN-EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 

1 AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 

[ 4- ljAPOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

1 5 11 UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

1 6 11 APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN El MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

1 7 
-l~LAS AC'}"ÍVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACION. ______________________________ ____, 

1 No. j\ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

r 1 11 APOYÉ CON LA REVISIÓN Y CHEQUEOS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA. 

r:;- 11 APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 
1 " CARRETERAS. i 3j I APOYÉCON EL_M_A_N_T_E-NI-M-IE_N_T_O_D_E_M_A_Q_U_I_NA_R_I_A_---------------------. 

1 4 
11 APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 

AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 
---

,11 ~ OL~ 
MARTIN JULIO RENÉ REQUENA PECHE 

SERVICIOS TECNICOS 

I 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que r cedan al trámite de pago 
respectivo. 

/ 

Bryan Morales López 
Coordinador 

/ 
Unidad de Convoyes Regionale~ 

hncJo Social de Solidaridar' 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 r' 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

MA~T]N ROSE_NDO / 
VELASQUEZ LOPEZ 

1 149-2024-029-FSS / 

2202832061220 

NIT del Contratista: T--~-;;~;~;-- __ 
¡ 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del 
Contrato: 0.83,548.39 / Período del 

Informe; 
03/01/2024 AL ! 

31/01/2024 / _, 

Honorarios 
Mensuales: o. 6,548.39 I 

Unjdad 
Administrativa: UNIDAD DE APOYO __ J 

.------~-------------~---10~ ... r~ •M-~~~~--~~1 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 1 
~___::=:::::::::::::_~-~~-~~____:-::::=---.= 

i.7 APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 7 
! .1 ! REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 

...... -- ···-··1rAPOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBAÑILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
2 CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 

VARIAS 

1 

3 l APOYAR ~N LA~O-PERACION DE EQUIPOS Y- MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRÁ-BAJÓS -1 
DE ALBANILERIA 

r
·--4-l VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 

EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

í -s l,---R_ E_A_L_I_ZA_R_ A_C_T_IV-ID_A_D_ E_S_ D_E_R_E_M_O_ D_ ELA_ C_l~O-N_Y_ A_ C_O_N_D_IC_I_O_N_A_M_IE_N_T_O_ C_O_N_M_A_T_E_R_I_A_L_ES ___ l 
! DE TABLA YESO 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
"EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 
QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

i7 APOYE E~ LA (?PERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS 
j .1 ! DE ALBANILERIA 

- - r APOYE EN REALIZAR OBRAS PEOUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO-DE -- 1 
2 CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 

VARIAS 

1 
3 

11·-REALI.Z_E_A_C-TIVIDADES- DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALf S - 1 
DE TABLA YESO 

Í7 APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
! 4 ! REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS n VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 

EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

ID / f/i!_}Jt[ ~. l f 

MARTIN ROSENDO VELASQUEZ LOPEZ 
SEVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc al tr' 
respectivo. 

l~g. Hu_ leonel ontreras García 
oordinador de Unidad de A F . poyo 

ondo Soc,al de Solidaridad 

I 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- Fssa, 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOClAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024- / 

Nombre completo MAURO DE JESÚS ,V 
CUI: 3330 48962 1222 del Contratista: GUZMAN SÁNCHEZ 

Número de 
75-2024-029-FSS / NIT del 

103001794 Contrato: Contratista: 
11'· 

/ Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / 
Plazo del 03/ENE/2024 AL 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q.65,645.16 J Período del 03/01/2024 AL I 

Contrato: 1; Informe: 31/01/2024 

/ Honorarios J Unidad UNIDAD DE Q.5, 145.16 / 
Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



No. 

1 

2 

3 

4 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FONDO SOCIAL DE SOLIOARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
COLABORAR EN EL ESTADO M ECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 

APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

(f) 
( JESÚS GUZMAN SÁNCHEZ ) 

TADOR DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ~ ~~z 
Coordinador de la Unidad de Transportes 

Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- l,.-

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

MAYNOR ANISAL / 
DELGADO PÉREZ ~ 

CUI: 

043-2024-029-FSS NIT del Contratista: 
✓ 

1728 53648 1601 

10088873 
I 

Tipo de Servicios: 1 Profesionales 

1 Q 179,032.26 

Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 l ,---,---------

M DULO DE ARCHIVO 1 

DE DOCUMENTACIÓ~ 
GENERAL , 

r r No.7 
i-;---,~~~~~~~~~~~~, 

1 ' E ARCHIVO DE NTACION GENERAL. 

1 
2 ·1 APOYAR EN BRINDAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS DIFERENTES 

COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. i-;--¡ BRINDAR ASESOR A EN EL REORDENAMIENTO DE LAS ESTANTERAS QUE CONTIENEN LOS EXPEDIENTES DE 
1 " LOS PROYECTOS ARCHIVADOS EN EL MÓDULO. 

l
·-4- ,~ A_P_O_Y_A_R_E_N_R_EA_ L_IZA_ R_E_L_IN_V_E_N_T_A_R_IO_D_E_A_R_C_H_IV_O_,_P_A_RA_ E_L_T_RA_S~LA- D~O-D....,E~E-X....,P_E_D_IE_N __ T-ES- IN_A_c=T-IV_O_S_A_L __ ~, 

MÓDULO DE ARCHIVO DE ZONA 11. 

1

-
5
- , APOYAR EN LA REVISI N DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACI N QUE INGRESEN AL M DULO DE ARCHIVO DE 

DOCUMENTACION GENERAL QUE CUENTEN CON LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA Y NECESARIA. 
is7~ A_P_O_Y_A_R_E~N_LA_ P_A~R-T~IC- IP_A_C_l~ N--,-E_N ___ R ___ E_U_N_,IO_N ___ E __ S ___ D ..... O_N __ D=E ..... s=E-v=EA---IN_V_O,_L-U ..... C __ RA_ D=-occ-cE-L-M-r=D-U-LOO----D=E-A=R--C_H_1v=o-D=E,---,1 

1 " 1 DOCUMENTACION GENERAL. 

17 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

1 3- 1 APOYE EN REALIZAR INVENTARIO DE EXPEDIENTES INACTIVOS PARA SU POSTERIOR TRASLADO AL MODULO 
DE ARCHIVO DE ZONA 11. 

147 CNICA Y SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL M DULO DE 

~ ,~ A_P_O_Y_E_E_N- BR_I_N-DA_R_ R-ES_P_U_E_S_T_A_lN_M_E_D_IA_T_A_A_LA_ S_S_O_L_IC- IT_U_D_E_S_P_R_O_VE_ N_IE_N_T-ES_ D_E_LA_S_ D_IF-E-RE_N_T_E_S __ ~ 

1 " COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 6 71 APOYE CON COORDINAR EL PROCESO DE FOLEO Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTACION. 

~ 1 REALICE LA COORDINACION DE ACTIVIDADES EN EL REORDENAMIENTO DE ESTANTERIAS QUE CONTIENEN 
1 , 1 LOS EXPEDIENTES DE PROYECTOS ARCHIVADOS EN EL MÓDULO. 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo su crit 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
confonnidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr 
respectivo. 

con el prestador 
ecibido de 
ite de pago 

' - --==---:=---==-.:..:......;-'-=F..:....:.:.;=:...:::..==..><J..<'->-U/Sa 
Coord nador Administrativo 
Fer.do oda! de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- l r"" 

MÉLANY DAYANA 
LEMUS LEMUS / 

SERVICIOS TÉCNICOS/ 

Q. 107,419.35 / 

Q. 8,419.35 / 
Uni.dWd 

J\~minÍstrátiva: 

3381 92506 2006 

97010693 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 / 

03/01 /2024 AL 
31 /01 /2024 / 

COORDINACIÓN DE/ 
OPERACIONES 

r No. -1 ~--=~~- ,:.'.'.:.·~:=::=:=::::::::::=='.:..=____:=A=· C=t=ill=ID=A=D=E=S= S==F~-~:_:U:::, N==C=O_N_TR_A_ T,:::O='.-· ~~~:...:..:==~~~~~ 
1171 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

1

---;7 APOYAR EN LA RECEPCI N Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACI N QUE INGRESA A LA COORDINACI 
¿_ 1 OPERACIONES Y APOYAR EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 

l'l APOYAR EN LA DISTRIBUCI N DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN 
3 COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 
~ r-=c-=o-:-LA-:-B=-o-=-RA=-:-:R=-=E::-:N-;-LA-,--,-L-=-o -=-G-r:Sc-=Tc-:IC:-A-:P=-A--RA,---,LA-:---C--LA--,--,:S-IF=1c-=-A- C __ l...,.Ó_N_D,_E,..,LA- C=-o=-R--R--E--S--P,...,O_N __ D __ E_N-:-C-IA- R=-E=v- 1s- A""'D=-A- Y- M'""A-=:R-:G-:-,IN_A,_D-A-:E=cN-:--, 

1 .. 1 LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

is7 COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACI N EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE 
1 " 1 OPERACIONES. 
r;7 COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
1 ° 1 MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. r· -

7
- 1.--C_O_LA_ B,,...O_RA_ R_ E_N_ LA--A-TE_N_C_l~ N_ D_E- LLA_ M_A_D_A_S_ T_E-LE_F....,Ó_N_IC_A_S_ Q_U_E_ IN_G_R_E_S_A_N_ A_ LA __ C_O_O_R_D_IN_A_C_I ,-N_ D_E~ 

1 OPERACIONES. 

1

---;-i LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
0 

1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 2 11 REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES. 

¡--;-7 COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACI 
1 ., 1 OPERACIONES. 
~ ,,--A.,,.PO..,..,..,.YE~- _E_N_ LA_ R_E_C_E_P_C-IÓ,_N_ Y_ R-EV_I_S....,IÓ_N_ D_E_LA __ D_O_C_U_M_E_N_T_A_C....,I _N_ Q_U_E_ I_N_G_R_E-SA_ A_ LA_ C_O_O_R_D_I_N_A_C....,IÓ_N_ D_,,E-, 

1 .. OPERACIONES Y APOYÉ EN SU TRASLADO A DONDE CORRESPONDA. 

¡---;-7 COLABORÉ EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN 
1 " 1 LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

1'7
,--A-PO_ Y_E~ E_N_ LA_ D_IS_T_R_I_BU_C_l~Ó-N_D_E_ LA_ D_O_C_ U_M_ EN_ T_A_C_l~ÓN_Q_U_E_ T_RA_ S_LA_D_A_N_ L_OS_A_S_E_S_O_R_E_S_Y_ T~É-C_N_IC_O_S_ E_N_, 

COORDINACIÓN DE OPERACIONES A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

1

--;7 COLABORE EN EL ENV O DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS 
' 1 MENSAJ ROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 
a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

(f 

. orge Mario Delgado Pérez 
e ordinador de Operaciones 

onda Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS F SS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo Melinton Vinicio / CUI: 2508439940701 
del Contratista: Cabrera Linares 

Número de 132-2024-029-FSS 1 NIT del 7223102 
Contrato: Contratista: 

Tipo de Servicios: Profesionales 
Plazo del ~NE/2024AL 
Contrato: /DIC/2024 

Monto total del Q179,032.26 
Período del 03/01/2024 AL 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Q14,032.26 GESTIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

1 No. Jí ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO - - -

117 
Brindar asesoría en materia de gestión ambiental, en el cumplimiento de las leyes y 
reglamentos vigentes, particularmente en el Decreto 68-86 "Ley de Protección y 
Mejoramiento del Medio Ambiente" y Decreto 4-89 "Ley de Áreas Protegidas. 

¡;7 Asesorar la gestión de instrumentos de evaluación de impacto ambiental en el 
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales. 

1~ Asesorar a contratistas del Fondo Social de Solidaridad -FSS- en la elaboración y 
gestión de instrumentos de evaluación ambiental. 

r Asesorar la preparación de perfiles de proyectos que son ingresados al sistema 
Nacional de Inversión Pública (SNIP) de la Secretaría General de Planificación 
(SEGEPLAN). 

~ 
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. -

1 Nojj, --=A=c=-r:_1Vi--=1=DA==D=E=s =1 =-R=E=S=UL=T=-A_D_o_:s~ D=U'.:....R...::A=N=~=E-=-E=-L~-P~E_R_10_:D===O=D=E=L~I-N_F-o_R_M_ E~-~-' 
-
1
7.-Asesoré en la actualización para el año 2024 el estudio de anál isis de gestión de riesgo 

y cambio climático del proyecto, "Mejoramiento camino rural Bif. RD-SCH-06 km. 
147.55 - caserío Eca Bella Linda, Chicacao, Suchitepéquez". 

-·-- ,----------------- ----------------~ 
Asesoré en la gestión del FORMULARIO DE CAMBIOS NOTIFICADOS POR EL 

2 

3 

PROPONENTE DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES CORRECTIVOS Y 
PREDICTIVOS para cambio de nombre, cambio de proponente y cambio de 
descripción, ante la Delegación del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales del 
Departamento de Petén, del proyecto, "Mejoramiento Camino Rural Bifurcación RD-
PET-13 Km. 565.5 - caserío El Aguacate, La Libertad, Petén". 

Apoyé en todas las actividades que me fueron encomendadas por la coordinación del 
módulo de Gestión de Proyectos del fondo social de solidaridad; entre estas 
sobresalen 

a) Apoyé para la conformación de expediente del proyecto con número de SNIP 
295182 - "MEJORAMIENTO CALLE DE INTERSECCION RD-QUl-02 KM. 206.500 
- 10 AVENIDA ZONA 1, ZACUALPA, QUICHE", para su ingreso a la SEGEPLAN. 

b) Asesoré a monitores de la coordinación de supervisión del FSS, en la resolución de 
dudas respecto a informes ambientales presentados por las empresas supervisoras 
y contratistas, para los proyectos en ejecución. 
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c) Participé en reuniones con personal del FSS, Crédito Público, Gran Mancomunidad 
del Sur, SEGEPLAN y Banco Mundial, para discutir lo relacionado al préstamo del 
proyecto de Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala, financiado por el Banco 
Mundial. 

d) Participé en reuniones con asesores de la Secretaría de Planificación y 
Programación de la Presidencia 

(f) Meh~s 
Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con 
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se 
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para 
que procedan al trámite de pago respectivo. 

e[fez 
m ora e • e Proyectos 

!fonio Social aé SoMaruíad JfSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA YVIVIENDA-CIV­
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1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 11""' 

Nombre completo del I Melvin Randolfo Hemández 
Contratista: Coro 

CUI; 

Número de Contrato: 026-2024-029-FSS /í. NIT del Contratista: 

Tipo de Servicios: Técnicos I Plazo del Contrato: 

Monto total del 
Q. 143,225.81 I Contrato: 

Honorarios Q. 11,225.81 I Unidad 
Mensuales: Administrativa: 

2310 35055 0113 

9456660-7 

03/01/2024 AL / 
31/12/2024 

03/01/2024 AL/ 
31/01-/2024 

Informática / 

IN
1
~ 1 ~~~P- o- Y~A_R_E=N- D- 1~s~E~~ =R~ ~- s~ A~P=L=1c~A=c~10- N~E=s=Q=u~E= s~E=~~s=o~u= c~1~TE=N~.~T~~~ T- o= T~c~N=1~cA~s=~co= M=-oD~E~P~R~o~c=E=so~ s~ D-E-~

11
1I 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y Fl~CIERA; ASÍ MISMO APOYAR EN IMPLEMENTAR~ METODOLOGÍA DE 
DESARROLLO DE SOFTWARE MÁS ADECUADO PARA REALIZAR ~ PROGRAMACIÓN. 

r-;7 .--:-A=-po=y,..,.AR=-E=N-c-=-RE=D=1-=-sE=N'"'"~ AR=-_, -=-A-=-c =Tu:-:-AU:c-:-:-:ZAR=-=-=:--,L-:O-:S--,C,....,ó--=D,..,.IG=-o=-s,::-:--,Y -:::Q-,-,U=E=RY'"""'"'"s --=p--cA=~..,.,..,.,LO- S--LE=N..,.,G-,U..,.,AJ:--c=ES,,--D--E--P--R....,.0 -G=RA- MA,...,.,..C--,IÓN DE 1 

i " 1 LOS SISTEMAS INFORMATICOS CON LOS QUE CUENTA~ INSTITUCION. 1 

1 ¡-
3 

- 11 APOYAR AL COORDINADOR DE INFORMÁTICA, EN IMPLEMENTAR EL P~N DE TRABAJO INCLUYENDO 
CRONOGRAMA Y ENTREGA DE SOLUCIONES A LOS USUARIOS. 

4 
11 APOYAR EN PART~CIPAR EN ~S REUNIONES CON LOS USUARIOS DE ~APLIC~CION A DESARROLLAR PARA 

AJUSTAR EL DISENO A ~s NECESIDADES DE ~s PERSONAS QUE~ UTILIZARAN. 

1~ 
ís7 
177 

5 
11 APOYAR EN DESARROL~R ~S APLICACIONES EN FUNCION DEL DISENO ESTAB~CIDO CON EL 

COORDINADOR DE INFORMÁTICA, EN CONSULTA CON LOS USUARIOS DE ~S APLICACIONES A DESARROL~R. 

6 1 DOCUMENTAR EL PROCESO DE DESARROLLO. 

7 1 APOYAR EN REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE ~S APLICACIONES, SEGÚN~ METODOLOGIA ESTABLECIDA. 

187 
1-

8 
11 APOYAR EN~ MIGRACION Y ACTUAUZACION DE ~S BASES DE DATOS QUE SE UTILIZAN EN LOS SISTEMAS 

INTERNOS DE~ INSTITUCIÓN. 

9 
11 BRINDAR ASESORIA PARA EL MEJORAMIEJ';ITO Y ACTUALIZACION PARA ~S HERRAMIENTAS, APLICATIVOS QUE 

SE REQUIERAN UTILIZAR EN ~ INSTITUCION. 

¡ 1 l I APOYAR EN DISENAR MODULO$ QUE DEBERA UTILIZAR ~ p~ T AFORMA DE DESARROLLO DE SOFTWARE EN 
O LENGUAJES PH~, JAVASCRIPT, CSS Y BUSTRA, ASÍ COMO~ BASE DE DATOS MYSQL, PARA EL DESARROLLO 

DE ~ APLICACION. 

[ No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL P,ERIODO DEL INFORME 

r -1- 11 Se agregaron cambios al reporte Inventario a la fecha (con saldo) en el sistema de Almacén. 

1 2 11 Se agregaron cambios al reporte Inventario porfecha en el sistema de Almacén. 

1 3lj Se optimizó el query en el reporte Inventario a la fecha {con saldo) en el sistema de Almacén. 

1 4 lfseoptimizó el query en el reporte Inventario por fecha en el sistema de Almacén. 

l ~ I Se realizo una actualización de dependencias. 

r 6 11 Se instalaron actualizaciones de seguridad de software. 

j - 7- \1 Se realizaron Back ups de los sistemas: Adquisiciones, Almacén, Documentos, SIGAP. 

J 8 11 Cambio en el nombre de variables en el sistema de Almacén. 

1 -9- I I Se ha corregido ortografía en reportes del sistema de Almacén. 

1 10 11 Se ha corregido los errores de programación en reportes del sistema de Almacén. 

1 

1 

1 

1 

1 

i 
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ANN LAINEZ 
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! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Miguel Angel Jimenez 
Chacón 

115-2024-029-FSS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

✓ 

I 

Q. 179,032.26 / 

CUI: 2631 63660 0101 

NIT del Contratista: 1 4205037-5 

03/ENE/2024 AL ti" 
Plazo del Contrato: 

31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 ✓ 

COORDINACIÓN DE 
Honorarios 
Mensuales: 

Q. 14,032.26 / Unidad 
Administrativa: 

SUPERVISIÓN DE✓ 
PROYECTOS 

No.ll_ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO ' 

~ I BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LA ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADE~ A LOS TECNICOS QUE APOYAN EN 
REVISIÓN DE EXPEDIENTES EN LA COORDINACIÓN DE SUPERVISION DE PROYECTOS í~I APOYAR CON VISITAS DE SEGUIMIENTO EN APOYO TECNICO A LOS ASESORES DE SUPERVISIÓN, EN EL 
MONITOREO DE PROYECTOS l'll APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS l~I APOYAR DIGIT,:"-R REPORTES y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS ASESORES 
DE SUPERVISION DE PROYECTOS l'll APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

ísll APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FISICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

1771 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN FÍSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 1'71 APOYAR EN TRASLADAR INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES DE 
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS 
SUBROGADOS DEL FSS l~I APOYAR EN LA DIGITACIÓN DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORÍA 

9 INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS Fll APOYAR EN LA DIGITACION DE BASES DE PROYECTOS DE EJECUCION y SUPERVISION DEL FSS 

~I APOYAR EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS y AVANCES FISICOS y FINANCIEROS DE 
PROYECTOS DEL FSS 

l~I APOYAR EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS 

l~I APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS 

1-~I APOYAR EN PAf3TICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE 
DOCUMENTACION DE PAGO DE PROYECTOS Fll APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FÍSICO y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS Fll APOYAR EN EL TRASLADO y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACIÓN FINANCIERA 
Y COORDINACIÓN EJECUTIVA í~I APOYAR EN LA RECEPCIÓN, VERIFICACIÓN y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE 

17 PROYECTOS. (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITÁCORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, 
PROGRAMAS DE TRABAJO, ETC.) ~I APOYAR EN EL REGISTRO FISICO y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO y AVANCES FISICOS 
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS ~I LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN . 

1 

1 

1 
1 
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r-oNoo S OCIA'-, OE S.Ol.lOAHtOAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

~ I APOYE EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 1 ~I APOYE CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN - - 1 

1571 APOYE EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCIÓN 
1 

1611 APOYE EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACIÓN F!SICA Y FINANCIERA DE PROYECT?S DE~SS 1 111 APOYE EN TRASLADAR INFORMACION REQUERIDA POR LA COORDINACION DE OPERACIONES DE PROYECTOS 

1 QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS 
DEL FSS 

~ I APOYE EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN POR AUDITORIA 

1 

INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS Fll APOYE EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FÍSICOS y FINANCIEROS DE 
PROYECTOS DEL FSS 1 

111ll APOYE EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS 
- - 1 

113ll APOYE EN CREAR Y ACTUALIZAR BASES DE DATOS CON AVANCES FISICOS DE PROYECTOS 
1 Fll APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE DOCUMENTACIÓN I 

DE PAGO DE PROYECTOS Fll APOYE EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN 1 Fll APOYE EN EL TRASLADO y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACIÓN FINANCIERA y I 
COORDINACIÓN EJECUTIVA Fll APOYE EN LA RECEPCIÓN, VERIFICACIÓN y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE 
PROYECTOS. (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITÁCORAS, DOCUMENTOS DE CAMBIO, 
PROGRAMAS DE TRABAJO, ETC) ~I APOYE EN EL REGISTRO FISICO y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO y AVANCES FISICOS 
PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN 

~11 APOYE EN LISTADO DE PROYECTOS PARA PUBLICACIÓN DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA 
• ♦ - • 12071 APOYE EN LA ELABORACIÓN DE CUADRO CONTENIENDO LOS KMS EJECUTADOS DE LOS ~RO~ECTOS DEL FSS 

12171 APOYE EN EL TRAMITE DE BITÁCORAS Fll LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

~ 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)_--1f~~~~k-==--a~o •3rnos 
cordinador de Supe isión de Proyectos 
FONDO SOCIAL DE SOL!Dl,RIOA.D 

1 

1 
1 

1 

1 

1 
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FSS~ 
1 ONOO --..OCtAL Ot:= SOi ll"">Al,!101\L.l 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024- V 

Nombre completo del MIGUEL ANGEL RODRÍGUEZ CUI·. _J .504 1 
__ c_o_n_tratista: __J ____ RAMOS ✓--- -- 1980~45811~ 

Número de Contrato: 207-2024--029--FSS ) NIT del Contratista: 63057~ 

-· 1 03/ENE/2024 AL 
Tipo de Servici~ __ s_ER_v_ia_o_s _rE_-c_N_,c_o_s_/__, Plazo del Contrato: 31/DIC/2024 / 

Monto total del J Q77,580.65 / Período del Informe: 03/0l/2024 AL / : 
Contrato: 31/01/2024 -- -· - ___¡ ______ _ 

Honorarios Mensuales: / 
1 

Unidad 
____ 06_ ,o_s_o_.6_5 

___ ...., __ A_d_m_in_i_st_ra_t_iv_a_:_.J 
UNIDAD DE CONVOYE½ 

REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

coorainaaor dé OJlérae:ioñés 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimien~os. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquéllas otras actividades que se defiVeñ de la preseñte cóntratacióñ. 

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

Reporté in!'l~~!i!!ª!'le!!~e <:~~lq.!,l_i~! fallr:> o ~~se~!f~c:_t.:(!~l'.:_l_a _ll]~_g~irl_a_~~-ign_é3_~ª~- --- --- - - ---- -- - -· . 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, 
aeua líauido de frenos limoieza de filtros de aire v de diésel v enerase eeneral de la máauina. 

Utilicé de manera efectiva el combusti6le y lubricantes 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para__QJ.Je.tbfE~dalFH:ili:::tl'-ámite de pago 
respectivo. 

(f)~~~~~~-- / 
ryan Morales López / 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fundo Social de Solidaridad 

I 
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f-ONUO SC)l.:.IA.L 01: ~Ot.J[.tAK10AO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j ~ 

1 

e 

11881 23393 1605 Nombre completo del Miguel Morente Tipol I CUI: 
Contratista: 

,_ - - ---
NOmero de Contrato: l 189-2024-029-F5S I NIT del Contratista: 14095995/ -- - .. --

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 
31/DlC/2024 - - - - - - -

Monto total del 1 Q 59,677.42 I i Período del 03/01/2024 AL / 
Contrato: Informe: _J 31/01/2024 

·- - - -- - --
Honorarios 

1 Q 4,677.42 / Unidad , Unidad de Convoyes / 
Mensuales: Administrativa: Regionales - - t- -- -- - / 

~~' ----=-=- ====::::..====-A-=C~~=-V~:.._lD'.'.::~-=-D:....'.E=S=S~E=G=u=·N~, _:~-º~-N__:Ti='RA=--= _:,=:_º:...:-=----:·:..:==::=::=·.:::-•~--~-·~- .=~~~, -~JI 
1 1 11 Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. I 

1 2 11 Apoyar en el registro de ingreso y egreso de las persona de las instalaciones. 1 

1 3 11 Apoyar con la limpieza de vehículos y maquinaria del Fondo Social de Solidaridad 1 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que ''El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

Fll Acr,~,~~:s I RESULTADOS ~ RANTE E: :_ERl~ Do º:':..!!!!'!_1:!!E ~ _ 

1 1 11 Apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 1 

1 2 11 Apoyé en el registro de ingreso y egreso de las persona de las instalaciones. 1 

1 3 11 Apoyé con la limpieza de vehículos y maquinaria del Fondo Social de Solidaridad 1 

1 4 11 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 1 / 

----------------

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

~~~~-/ 
Bryan M rafes L6pez 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fundo Socia l de Solidaridad 
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f'ONDO ~OCIAL OE SOLIDAf?IOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029-2024- V 
Nombre completo del 

Contratista: 
1 MIL TON FABIAN MIRANDA / . CUI: 1 l GOMEZ -

2319767980101 

NUmeco de Cont,ato:-¡ 45-2024-029-FSS / 1 NIT del '::traUsta, 
7 

~,---5-05_8_1_8_K - / --

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS / 1 Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 ,/ 
- ,------------

Monto total del Contrato: Q.95,483.87 
I 

Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 I 

Período del lmforme: 

Unidad Administrativa: 

-

03/01/2024 AL 31/01/202}' 

MODULO DE ARCHIVO DE 

DOCUMENTACION / 
GENERAL 

1 No. 11 _ ACTIVIDADESSEGÚNCONTRATO __ _ - 1 

1 

1- ,l~A-PO_Y_A_R_E_N_R_E_C.:::IB-IR_Y_ CO_T_~_JA_R_L_O_S_E_X_P_ED_I_EN_T_E_S_Q_U_E_IN_G_R_E_S-EN- Y-EG- RE_S.:::E=N-E_N_E.:::L_M_Ó_D_U_L_O_D_E_A_R_C_H_IV_O_..:.,I 

11 PARA EL RESGUARDO Y PREST AMO DE LOS MISMOS. 

n COLABORAR EN EL ARCHIVO, IDENTIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN, REORDENAMIENTO Y SEÑALIZACIÓN DE LAS 
ESTANTERÍAS Y ÁREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA 
CONSERVAR PERMANENTEM ENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVÉZ DEL ORDEN 
LÓGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FÁCIL LOCALIZACIÓN Y CONSULTA. 

1 
3 

11 REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASÍ COMO LA INTRODUCCIÓN DE 1 

ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS. 

1 

7 1 APOYAR EN LA DIGITACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LAS BOLETAS DE PRÉSTAMO DE EXPEDIENTES Y 1 
<t J DOCUMENTOS. 

r 

:-11 APOYAR EN -FO- L-IA_R_ E_X_P_E-DI_E_~_TE_S_Y_D_O_C_U_M_E_N_T_O_S_Q_U_E_S_E_E_N_CU_E_N_T_R-EN_ E_N_R-ES_G_U_A_R_D_O_D_E_L_M_O~, D-U- LO ~1 
=> J ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL. 

1 
6 ll APOYAR EN LA REALIZACIÓN PERIÓDICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA y MANTENIMIENTO DE ARCH IVOS, 1 

PARA LA EVACUACIÓN DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO. 

1 No. [I ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

0 '~A-PO_Y_A_R_E_N_R_E_C-IB-IR- Y- CO_T_~_JA- R- LO_S_E_X_P_ED_I_EN_T_E_S_Q_U_E_IN_G_R_E_S-EN_ Y_E_G-RE_S_E_N_E_N_E_L_M_O~, D_U_L_O_D_E_A_R_C_H-IV-0-~ 

.i J PARA EL RESGUARDO Y PREST AMO DE LOS MISMOS. 

1 2 l JAPoYE EN EL ESCANEADO y FOLIADO DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS DE ARCHIVO DE ZONA 12. 

1311 APOYE EN TRASLADAR EXPEDIENTES A LAS DISTINTAS UNIDADES QUE ASILO REQUIRIERON. 

l~I APOYE EN ETIQUETAR Y ROTULAR LEITZ DE EXPEDIENTES PARA UNA MEJOR LOCALIZACION. 

1 s !IAPOYE EN RECOGER LOS EXPEDIENTES QUE NOS SOLICITAN Y ARCHIVARLOS DONDE CORRESPONDAN. 

1 G71 APOYE EN LA EL.ABORACION DE BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES PARA CONTROL DE LOS MISMOS. 1-7 l~ EN COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE TRABAJO QUE SE REALIZAN EN EL ARCHIVO DE ZONA 12 y ZONA 

,- 8- 11 APOYE EN TRASLADAR CAJAS CON EXPEDIENTES AL ARCHIVO DE ZONA 11. 

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

' 

ado Pérez 
tiJfüijl mentación General 

olidaridad 
.fSS-



ESTA FACTURA AMPARA EL PAGO DE SERVICIOS TÉCNICOS PRESTADOS EN LA COORDINACIÓN DE 

GÉSTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, DURANTE EL TRES (03) AL 

TREINTA Y UNO (31) DEL MES DE ENERO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2,024). 

e z 
e Proyectos 
ááJfSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- SS ... 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS ~~ 

ro,.J OI"") s,...,c:,,.,At,. c.,iz $...,L1r.-A1<'>UAr.1 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

INo.ll _ -

MIL TON NOÉ XOCOXIC/ 
TUNCHE 

131-2024-029-FSS I 

Técnicos / 

71 ,612.90 / 

Q. 5,612.90 J 

CUI: 

NIT del Contratista: 

Plazo del Contrato: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
- - -- -

3034 75765 0109 

112220320 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

n APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA - SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

127 APOYAR EN LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

17 DIGITAR CUADROS TECNICOS y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DEI 
EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 
DE VIDA DE LA OBRA. 

17 DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE 
DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO 
Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 1511 BRINDAR APOYO EN IDEN7:"IFICAR LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRAF!CA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 
PROYECTO. 

1 

!-ni APOYAR EN LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 1 

1771 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-. 1 

1-:1 APOYAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

~ APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. Fl APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON su ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP. 

1 No. '~' -=--==--A_:C:._T._:l=V/:_D_.:A=D=E=S=l =R:.:E:_S-=U:...:L=TA=D_:O_s_. _D_U=R:_A..=N_.:T.=E-E-=L=-P_E_R_IO-=-=D=O=D:_E_L_IN_F~O~R::::M::'._E-==:::..__::_~ 

íl 
APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES T CNICOS, GENERADOS 
POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE 

1 CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- DE LA SECRETARIA 
DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE 
PROYECTOS. 

íl
~----~ 

APOYE LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTO DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA - SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

10 APOYE EN LA CONFORMACI N DEL EXPEDIENTE DEL PROYECTO: 295182 - MEJORAMIENTO CALLE DE 
1 ., 1 INTERSECCION RD-QUl-02 KM. 206.500 - 1 O AVENIDA ZONA 1, ZACUALPA, QUICHE. 

141~--~--------¡ APOYE EN BRINDAR INFORMACI N A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO. 

1571 APOYE EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS EN EL MÓDULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 

1
6
-1 A~OYE EN ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DEL 

1 MODULO DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 



IVIINI~ 1 t:.M.IU Ut:. l..UIVIUNIL,AL,IUNt:.V, ll'4irv-\CV 11"\UL, 1 Ur\1-\ T VIVIC1'4UA -VI V -

fONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

,n -~~*~-.-·~~­
M1LroN NOE XOCOXICTUNCHE 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordina,; ,,m Je <ii: t10 

!fontÍo .:,r" ·i.1{ ,:i ~--tilllÍI 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 

Nombre completo del ' Mónica Azucena Escoba✓ 
Contratista: García de Galindo 

CUI: 

Número de Contrato: 136-2024-029-FSS ) NIT del Contratista: ! 
1 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: 

~-

Técnicos / Plazo del Contrato: 

Q. 143,225.81 I Peñodo del 
Informe: 

17 Q . 11,225.81 
Unidad 

Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1652 56397 2216 

5694757-7 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

-¡ 
/ 

Coordinación de 7-
Recepción y Liquidación 

de Proyectos 1 

1 No, 11 

r 
;-líREALIZAR ~ CTIVIDADESDE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCION Y 
1 

11 LIQUIDACION DE PROYECTOS 

[ 2 lÍ APOYAR ~N LA RECEPCl(?N y REVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE I' 
1 RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS; 

r 

1 

1 

71 
APOYAR EN LA- DISTRIBUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN- QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN --¡ 

3 COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

7
1 COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN_D_E_LA_ D_O_C_U_M.,..,E--N-T_A_C_IÓ~N- RE_V_I_SA_D_A_ Y_M __ AR---,-G--INA,--,--,D_A_E_N_ --, 

4 LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

5 
- ¡Í COLABOR_AR EN ELARCH!VO DE LADOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LACOORDINACION DE I· 

1 RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

1 6 

r 7 

1 8 

- ¡ÍCOLABORAR EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS 
1 MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE 

1
1 COLABOR_AR EN LA ATEN910N DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 

RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

1 

LAS AC"flVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

1 No. \\ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \i 

1 
1 

1nREALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDAClóNl 
DE PROYECTOS 1 

1 
2 

11 APOYÉ E~ LA RE_C_E_P_C-10~. ~Y R EVISIÓN, DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN DE7 
RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS; 

1 11

- APOYÉ- EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACIÓN QUE TRASLADAN LOS ASESORÉS Y TÉCNICOS EN 1 
3 COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 

OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

1 11 

COLABORARÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUM_E_N_T_A_C-IÓ_N_R_E_V_IS_A_D_A_ Y __ M_A_R_G_IN_A_D_A_E_N~ 

4 LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN 
CORRESPONDA 

1 S I' CO.LABORAR_É _E_N_A_R_C_H_IV_A_R_LA_ D_O_C_U_M_E_N_T_A_C_IO~N- EN LA BASE DIGITAL DE LA COORDINACIÓN DE RECEPCIÓN 

1 Y LIQUIDACION DE PROYECTOS 

Í -:-l I COLABOR_ARÉ EN LA-A-T-EN-_ C_ I_O_N_D_E_L_LA_ M_A-DAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE 
1 " 11 RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS ---------- -------------------

(f) l(p 

Mónica Azucena e ar García de Galindo 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par que proceda~á~i d;e ~ago 
respectivo. 

. ~, ---

-..,.._ ___ .;-,1.~__::rq~, :...__ur,__lo..¡._'--e::;;né--:Argu.eta Estrada 
Coordinador a.i. 

-epct 6n / Liquidación de Proyectos 
f-ancio $9clt1I d@ Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

Monica Isabel Bravatti Mendoza :¡r 3007195580101 

Nümero de Contrato: 041-2024-029-FSS 

Tipo de Servicios: Técnicos 

ji 

/ Plazo del Contrato: 

105608602 
---------// 

03/01/2024 AL 31/12/20Ú / 

Monto total del Contrato: 95.483,87 I Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 31/01/2~ / 

7.483,87 I Unidad Administrativa: 
--COORDINACIÓN DE / 

Honorarios Mensuales: , ALMACÉN Y SUMINISTROS 

1 No. lí J! 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 1 

1 1 71 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE ALMACÉN Y SUMINISTROS. 1 

1 
27 IAPOYAR EN LA RECEPCIÓN y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN 1 

ALMACÉN Y SUMINISTROS. 

1 

·11 APOYAR EN LA D_ISTRIBUCl9N DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN 1, 
3 LA COORDINACION ALMACEN Y SUMINISTROS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 

FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

1 11 
CO LABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN LA 1 

4 COORDINACIÓN ALMACÉN Y SUMINISTROS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 1 

1 

5 11 COLAB(?RAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN i.os ARCHIVOS DE LA COORDINAÓÓN - 1 
ALMACEN Y SUMINISTROS. 

1 
6 

11 COLABORAR E_N_E_L_E_NV~ O_D_E_ LA_ C_O_R_R_ESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS 1 

MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

1 
7 

- , [ C OLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VÍA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN ALMACÉN Y 1, 
SUMINISTROS. 

1 8- -1, APOYAR CON_E_L_E_S_C_A_N_E_O Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS. 

1 9- jfAPOYAR EN DIGITAR, ENTREGAR Y DAR SEGUIMIENTO A HOJAS DE TRÁMITE. 

1 

- 11 LAS AC"flVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
10 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACIÓN. 

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME --~ 

Í 1 - ¡ 1 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE ALMACÉN Y SUMINISTROS. 

1 
2 

- , 1 APOYE _EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN - , 
ALMACEN Y SUMINISTROS. 

1 

- ,, APOY E EN LA DISTRIBU~IÓN DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS EN LA 
3 COORDINACIÓN ALMACEN Y SUMINISTROS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 

FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

1 1

1 COLABORE EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN LA 
4 COORDINACIÓN ALMACÉN Y SUMINISTROS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 

ALMACEN Y SUMINISTROS. 1 
5 

11 COLAB(?RE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN 

------
[ 6 

71 COLABORE EN EL ENVÍO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS 
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 

1 
7 

- 11 COLABORE EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN ALMACÉ~ 1 

i SUMINISTROS. ________ ______________ ------, !1 
1 8 11 APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS. l 

1 9 7¡APOYE EN DIGITAR, ENTREGAR Y DAR SEGUIMIENTO A HOJAS DE TRÁMITE. ·11 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

s 
lidartdad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j ✓ 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

..-------✓-
NANCY ESMERALDA 

ELIAS Y AX DE PECHER 
CUI: 

1 

030-2024-029-FSS 

=====-:==~ 
Á NIT del Contratis1a: 1 

TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q. 71,612.90 

1857 73133 1001 

17720354 

03/ENE/2024 At-
31/DIC/2024 

1 
Monto total del 

Contrato: 

Honorarios 
Mensuales: Q. 5,612.90 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

UNIDAD DE 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA 
1 

1 No. JJ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 1 IIFffit\LIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN QUE SEAN ASIGNADAS; 

1

-
2- ¡ APOYAR EN LA RECEPCI N Y REVISI N DE TODA LA DOCUMENTACI N QUE INGRESA A LA UNIDAD DE 

INFORMACIÓN PÚBLICA; 

[
0 .--:-A=-po=y--:-A::-::R:::-,E=:N-;-,-LA:-D=cl=s=TR==1=B'""'u -=-c1:->C'C".NC-::D::-::E:-:LA--:--:C=-::O::-::R::-::R::-::E=s=p=o ::--:-ND==E==Nc:-:C=--:IA-:--:-A--::O=T=RA-=-=-s -:-:u::--:N:-=IDC-:-A-=D-=E-=-s --=-A=-D:-:M-:-:-IN:-:-:IS==T=RA==T1::-v:-:--A-=-s ,-=o=-=p=-=E:::RA= T1""'v,:-A-::-S-, 

,> 1 Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 

r 
---,;;--J COLABORAR EN LA LOG STICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 

.. 1 APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

~ I COLABORA~ EN ~L ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE 
1 " 11 INFORMACION PUBLICA; 

1

- --111 COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS 6 
11 MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE; 

1 

0 1 C~LABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA UNIDAD DE INFORMACIÓN 
' 11 PUBLICA; 

1
1 LAS ACr--CC-1v=1D=-A::-::D::-::E::-::s,--,D=-=E=-=s=c-=R=1T'"'"A-=-s --=s=o-:-:Nc-::Ee-N::-Uc:-:N-=-c-:--:1A-=T"""1v=A-=-s--=-M-:-:A-=s--cN-:--:O:-L,.-,-IM~ IT:-:--AT=1-:-:vA-,--S=-=Po-=-R=-c-LO-=--=Q-:-U=E-:c"E=L- C=-o=N=T=RA~ T-=1s=T""'A,,-' --­

DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

1 No. J~I =----,---A_c_T,_Vi_10_A_D--=.E_s_1=R=--E_s_u_L T._A_o_o_s_o::.u_R_~_N_T._E_E_L_ PE_R_,_º _º _º _º_E_L_i_NF_o_R_M_E_-======: 

1 1l I REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN QUE FUERON ASIGNADAS; 

1

~ APOYE EN LA RE~EPCI N Y REVISI N DE TODA LA DOCUMENTACI N QUE INGRESÓ A LA UNIDAD DE 
" 1 INFORMACIÓN PUBLICA; 

i:-7 APOY EN LA DISTRIBUCI N DE LA CORRESPONDENCIA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS 
1 » 1 Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-; 

1
- 4- , 1--fOI . .A~ORE EN LA LOG STICA PARA LA CLASIFICACI N DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA Y 

APOYE EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA; 

1 

0 1 COLABOR EN E~ ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE 
" 1 INFORMACIÓN PUBLICA; 

1- 6- 1 COLABOR EN EL ENV O DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADARLA A LOS 
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA; r--;-1 r-c::-co-=-:--LA::-::B:-:::O:-::Rc:<Éc-::E:--:-N-:--:LA--:--:A:-::T=E::-:N-:::-C:-,IÓC-:-N-:--:L--:-LA--:--:--:M-:-AD=-A-:-:S::-:Vc:,lc:-A-=T=E:--:LE=F:--:,Ó:-:--N::-:IC::-:A:--Q=-:Uc::E=-1=N=G-=R=E-=-sA-:-:N-:-A-:--:-LA-:-:-:U-:-:N-:-=IDC-:-A-=o--=D:-::E:-:l"""NF=o=R=M--:-A:--:C'"'"1o=N:-:-----. 

1 ' PÚBLICA; 

CV fJMERALDA ELÍAS YAX DE PECHER 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

L1cd•a, ocio e Cármen Herrera Sando al 

1 

Coordinadora 
Unidad de Información Públt a 

Fondo Social de Solidarid;;r 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VNIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

; 0NL>0 ~,C>CIAL DL:. !:.OL.10.Al./lUAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
NEHEMIAS FRANCO ESTRADA/ CUI: 1895473240502 J 

1365119-6 _J 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Contratista: 
' 

Número de Contrato: 177-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 

--
Tipo de Serviciosj SERVICIOS TÉCNICOS 

Monto total del 077,580.65 
Contrato: 

/ Plazo dei Contrato: 

✓ Período del Informe: 

l 

03/01/2024 AL / 1 
31/01/2024 

Honorarios Mensuales: 06,080.65 / 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYES ¡ / 

REGIONALES ..r. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 
coordinador de Operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras activídadés qué sé deriven ae la préséñté contratacióñ. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
/ 

Realicé con la máquina asignaddlas actividades de descombramiento de material balasto y piedra. 

Reporté inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la máquina asignada, para su pronta 

reparación. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. I 

(f) ~d.l;b 
N~JrAS FRANCO ESTRADA / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para p dan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- I/ 
NELSSON ROLANDO 

1838 04295 0501 
MANCILLA MÉRIDA / 

056-2024-029-FSS I 26921189 

SERVICIOS 03/ENE/2024 AL 
PROFESIONALES I 31/DIC/2024 / 

Q. 238,709.68 
03/01 /2024 AL 

I 31/01/2024 

Q. 18,709.68 I COORDINACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS 

r;-1 Emitir opiniones y asesorar al personal y contratistas del Fondo Social de Solidaridad, respecto a 
1 ¿_ 1 consultas sobre temas de recursos humanos vinculados al que hacer institucional. 

3
.----------Asesorar en el desarrollo de controles presupuestarios a fin de evitar desfinanciamiento para los 

contratos bajo el renglón 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal. 

~ Asesorar en el desarrollo de lineamientos para orientar a los prestadores de servicios de nuevo 
I .. I ingreso en temas de pago de honorarios. 

l~
r-----------, 

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el cuadre de cuotas de compromiso y devengado 
de contratos bajo el renglón 029 "otras remuneraciones de personal temporal. 

r--;-7 Asesorar en la elaboración de reportes relacionados a prestadores de servicios del Fondo Social 
i "' i de Solidaridad. 

1771 Asesorar en la conformación de los expedientes de contratación de personal. 

n Proponer o recomendar modificaciones a procesos de recursos humanos que mejoren el 
desempeño de la institución y de los contratos, de tal manera que se busque siempre la eficiencia 
y la eficacia. _ 

1971 Asesorar la integración de los expedientes de los distintos proyectos que se realizan. 

Dar seguimiento con el Departamento de Nóminas de la Coordinación de Recursos Humanos del 
Min isterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MICIVI- la nómina mensual de pago de 
honorarios del renglón 029 y pago de salarios del renglón 022. 

11171 Coordinar con la Coordinación Financiera del Fondo la aprobación de los CUR correspondientes. 

Participar en la preparación de documentos de carácter legal, relacionados con procesos de 
recursos humanos que realice el fondo social de solidaridad, con el objeto que se prevea la posible 
ocurrencia de reparos o de cualquier acción legal en contra de la institución. 

¡--;-7 Generación de las constancias de ISR e IVA de la nómina de 029 del mes de enero 2024 y 
1 "' 1 enviarlas a cada uno de los prestadores de servicios contratados. 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FOr-JOO SOC.•.o..t. C.,(:; ZOL.10Af?•OAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

167 Publicar en sistema Guatecompras las facturas e informes del mes de enero de 2024. 

177 Elaboración de listados generales e informes ejecutivos solicitados por la Coordinadora Ejecutiva 
del Fondo Social de Solidaridad -FSS-. 

l'l Apoyar en información entregada y solicitada por la Coordinación de Recursos Humanos del 
MICIVI, así como entes externos del mismo. 

l'l Elaborar la información de la Coordinación de Recursos Humanos que se entrega mensualmente 
a la Unidad de Información Pública. 

~ 

A Realizar y Asesorar en el proceso de la ejecución de las nóminas mensuales de los renglones 
presupuestarios 022 y regularización, compromiso y devengado mensual del 029 del mes de 
enero 2024.-

111 Llevar los controles presupuestarios ejecutados a la fecha del grupo 000, 400 y 900 de la ·-
Coordinación de Recursos Humanos _..., 

1
' 

R Se asesoró y analizó en la reprogramación de cuotas financieras para el compromiso y devengado 
del renglón presupuestario 022 y 029 así como para el grupo 400 para el primer cuatrimestre del 
periodo fiscal 2024. 

R Realizar y asesorar en el proceso de rescisiones de contrato de los prestadores de servicios 
solicitados por la Autoridad Superior o los solicitados por los prestadores de servicios. 

111 Elaboración del expediente de creación de puestos 029, creación de contratos y aprobación en el sistema 
guatenóminas para la generación de la nómina de honorarios del renglón 029 correspondiente al mes de enero 
de 2024. 

- .. -

111 Atención a los prestadores de servicios técnicos y/o profesionale~ _del fondo social de solidaridad con respecto 
a la facturación mensual e informes a presentar para efectos de pago de honorarios para el presente ejercicio 
fiscal. 

a 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reeibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Licda. Diana Margarita Bonilla Urrutia 
CO'ordinadora de Recursos Humanos 
· Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

\ INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del Nemesio Pan Cohuoj / CUI: 1965 97250 1709 
Contratista: 

Número de Contrato: 195-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 4926102 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del Q.77,580.65 / 
Periodo del 03/01/2024 AL /· 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
Unidad de Convoyes 

Mensuales: 
Q.6.080.65 I Administrativa: 1 Regionales, del Fondo / 

Social de Solidaridad 

j N;i¡ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

¡-1 - 11 APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; 

1 i7[APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA UTILIZADA; 

r -
3
- 1 APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 

i AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 

1 411 APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

¡ s 7 IUTILJZAR RACIONALMENTE Los coMBUSTIBLEs Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

r s 71 APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

1 lr
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

7 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACION. 

-----------------------------------' 

f No] l;:_ ___ A--=.c _T1_v:_10_::A_o_E_s_1_R_E_:s_uL~T.~~::..º-=-º=s_o_u_R~A=N::::1'.'.'._E_::E'.'._L.::P::E:_R.::10::..o_o:..__o_E_L=-1N_F_o_R_.:M~'E-======.:: i 

r-1- 11 APOYE EN MANTENER LIMPIO EL ÁREA DE TRABAJO. 

1 
0 APOYE EN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 
" i CARRETERAS. 

1 i7¡ APOYÉCON E_L _M_A-NT_E_N- IM- IE-N-TO_ D_E_M_A_Q_U_IN_A_R_IA- .-------------------~ 

r-::-71 APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
i .. i AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) ----',---1---!-_,,:.....__- 7 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 

/ 

J 

::z~:::::~~ad, por lo que se au!oriza a quien corresponda, dced€ pago 

(f] Bryan l, L6pez / 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fundo Social de Solidaridarl 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024- / 

/ 

Nombre completo 
I 

OCTAVIANO PUAC LÓPEZ CUI: 2400 84136 0920 
del Contratista: 

Número de 
82-2024-029-FSS / NIT del 

66961033 
Contrato: Contratista: 

f 
& 

03/ENE/2024 AL / Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 1 
Plazo del 
Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del 
Q 71,612.90 J Período del 03/01/2024 AL I 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios 
Q.5,612.90 ) 

'ªunidad UNIDAD DE 
Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

APOYAR EN El TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 

COLABORAR EN El ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 

APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

r 

IÁ~ '· 
(f) ---!------­

( OCTAVIAÑPLIAct.óPEZ ) 
(PRESTADOR DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

:::::::::::~~~f¡É N DEZ 

Coordinador d l~nidad de Transportes 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- / 

Nombre completo del 
Contratista: 

OMAR ALEJANDRO DE / 
PAZ GALINDO 

CUI: 2181 22357 0101 

Número de Contrato: 171-2024-029-FSS / 
1 

1 
2971912-7 

-----~-===-==---:.r--------1 
Tipo de Servicios: TÉCNICOS I 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 f 1 

03/01/2024 Al / · 
31/01/2024 ~ 

1 No. ¡¡ ·11 -- - - - -----===--=======-=:=..-=-=--=:.::===--==~==~::::'::::'..':=-===~'.::......'.'.''.:._.===-=--=~~: 

1-~1 

APOYAR EN LA VERIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE 
COMPRA A TRAVÉS DE COTIZACIÓN Y LICITACIÓN PÚBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SUMINISTROS Y 

OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 

APOYAR EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 
CUENTAS; 

l
-
APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE 

COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA 
COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

l APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
:4 INFORMACIÓN PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 

AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES; 
-~ .-A- P_O_Y_A_R_C_O_N- EL_S_E_G_U_I M- 1 E_N_T_O_A_L_A_S_M_O_D_I-FI_C_A-CI_O_N_E_S _A_L-PA- C- CO_ N_R_E-LA_C_IO-:-, N- E--SP_E_C-:-Í F-IC_A_M_E_N_T_E--.1 

A LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON 1 

REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

s- fAPOYAREN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 1 

7 - 11 APOYAR EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 1 ~1 APOYAR EN LA PUBLICACIÓN EN EL SISTEMA GUATECOMPR~S DE DOCUMENTOS RELACIONADOS I', 
<? 1 CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGUN NORMATIVA VIGENTE; 

1
-

9
11 APOYAR CON EL SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN DE LA NORMATIVA APLICABLE A LOS PROCESOS -1, 

DE ADQUISICION EN SUS DIFERENTES MODALIDADES; : 

Í ~1 APOYAR E_N LLEVAR UN _ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE 11 

1 COTIZACION Y LICITACION. ' 

1~
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

11 CONTRATISTA" DEBERÁ DESAR~OLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

No. 11 ACTIVIDADES/ RES.ULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ' .. • .1 , 

- ílPOYÉ EN LA VER~FICACIÓN Y ANfLISIS DE EXP~DIE~TES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE ·. i 
COMPRA A TRAVES DE COTIZACION Y LICITACION PUBLICA, REGULADOS EN LA LEY DE · ' I 

1 , 
CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICION DE BIENES, SUMINISTROS Y 1 
OBRAS QUE SON REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES DEL FSS; 

1 
. 

2
-1 APOYÉ EN LA PUBLICACIÓN DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

CUENTAS; 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

l 
APOYÉ EN LA ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PROYECTO DE BASES Y BASES DEFINITIVAS DE 

3 COTIZACIONES Y LICITACIONES PARA LOS DIFERENTES PROYECTOS REQUERIDOS A LA 

4 

COORDINACIÓN DE CONTRATACIONES; 

APOYÉ EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE SOLICITA LA UNIDAD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA, CONGRESO DE LA REPÚBLICA, CONTRALORÍA GENERAL DE CUENTAS, 
AUDITORÍA INTERNA Y OTRAS, RELACIONADAS A LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES; 

APOYÉ CON El SEGUIMIENTO A LAS MODIFICACIONES Al PAC CON RELACIÓN ESPECÍFICAMENTE 
1 

A LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES QUE NO ESTÁN PROGRAMADOS Y QUE SON 1 

REQUERIDOS A LA COORDINACIÓN DE CONTRATACIONE 1 

5 

~ 11 APOYE EN LA PROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA CUATRIMESTRAL; 1! 
1 -~I APOYÉ EN LA REPROGRAMACIÓN DE CUOTA FINANCIERA MENSUAL; 1 

1 
-

8
- 1 APOYÉ EN LA PUBLICACIÓN EN El SISTEMA GUATECOMPRAS DE DOCUMENTOS RELACIONADOS 1 

CON LOS PROCESOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES SEGÚN NORMATIVA VIGENTE; 

1 ~-1 ~A-D:_o_AY-DÉQ~c-uo-

1

: -

1

~-

1

~- ~-E-~-i -~ M-u-~E-~-~F-~ -; -E~-~-~-~-~-L~-z~- ~-1~~;D-N A-~-~-~-; _N_O_R_M_A_T_1v_A_ A_P_L_1c_A_B_L_E _A_L_o_s_P_Ro- cE_s_o_s_ ¡
1 

l

. . - ,1 APOYÉEN LLEVAR UN ARCHIVO ADEUDUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE 11• 
1º COTIZACIÓN Y LICITACIÓN. • ,/ 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

r les López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F'Jndo Social de Solidaridad 



~ 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -

2024-

.: :;) . . 

V 

Nombre completo del 
Contratista: 

OSCAR ALFREDO / 
AGUIRRE ROMERO 

¡ 

i 

·:<;' ; :·:{' 

2751074501804 
/ ________ ___¡ 

Núrpero de Contrato: 022-2024-029-FSS j NI; de;•c~ntiatísta: 734650-6 / 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

Tii,o _de Servicios: 1 Técnicos / I · ~lazo del Cont~toi O~~,~~~~~:L / 

Monto total del 
Contrato: Q 143,225.81 /1 'P~r~~do del lnf~~m8· ~ __ º3_1_~/_¿_~?_2~-~_:_L_/__, 

Honorarios 
Mensuales: 

1

. ,. , Ú~idad' COMUNICAClóty" 
Q 11,225-81 / '·l/¡" Ad.ministrativa': . SOCIAL 

- "' t'~ c-:.t ,: ·,~ n ·;i0;~ · ·> . "'" ' ,'gi . 
·,~ '~" . . . ACTIVIDADE;5:"s;eÚN ,~S,NTRJ\Í S?' . ' ,. . 

,,, 

APOYAR EN LLEVAR EL REGISTRO DE LA BASE DE DATOS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN Y DE LOS PERIODISTAS 
QUE BRINDAN APOYO Y COBERTURA A LAS ACTIVIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
APOYAR EN RECOPILAR LA AGENDA DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES QUE SE REALIZAN EN EL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 
APOYAR Y PARTICIPAR EN LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) DEL MODULO DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL; Y LLEVAR EL SEGUIMIENTO MENSUAL DE METAS 
BRINDAR APOYO EN LA ELABORACIÓN DE MEMORIA ANUAL DE LABORES DE LA UNIDAD; 

APOYAR EN REALIZAR EL MONITOREO DIARIO DE MEDIOS ELECTRONICOS Y ESCRITOS 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE GUIONES PARA RADIO Y TELEVISION; TRASLADARLOS PARA APROBACIÓN DEL 
COORDINADOR DE LA UNIDAD, PREVIO A SU PUBLICACIÓN O ACTUALIZACIÓN; 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE NOTAS PERIODISTICAS Y BOLETINES PARA PUBLICACIONES DEL MÓDULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL 
ASISTIR A CURSOS DE FORMACIÓN O CAPACITACIÓN PARA LOS CUALES SEA DESIGNADO POR LA AUTORIDAD 
SUPERIOR; 

., 

BRINDAR CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS POLITICAS DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD; LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



No. 

2 

3 

4 

5 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029-

2024-

APOYO EN LA REDACCION DE MATERIALES PARA PUBLICACION EN REDES SOCIALES 

APOYÉ CON EL MONITOREO DE MEDIOS ESCRITOS EN EL MES DE ENERO 2024. 

APOYE EN LA REALIZACIÓN DE ESTRATEGIAS PARA LAS PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD DURANTE EL MES DE ENERO 2024 .. 
COLABORÉ CON LA REDACCIÓN DE NOTAS PARA REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN EL MES DE 
ENERO 2024 .. 
COLABORE EN LA REALIZACION DE MATERIAL PARA LA PAGINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL MES DE ENERO 
2024. 

(f) _________ _./"----
E ROMERO 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORÓINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

OSCAR ALFREDO ARRIOLA / 1 
HERRERA 

CUI: 2464 78977 0801 
__¡ __________ __, _________ __. ____ _ 

Número de Contrató: 158-2024-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 11852313 
__. _________ _, ___ _ / 

Tipo de Servicios: J __ sERVICIOS TÉCNICOS / '_P_1az_ o_d_e_1 _c_o_ntra~o:_. __ º_~_11_E?_oE_1~-~~-~-~-4A_L_/ _ 

Monto total del J 059,677.42 ( ' Período del Informe: 03/01/2024 AL 
Contrato: 31/01/2024 / -- - -- ---------~ ----------

✓ 

Honorarios Mensuales: Q 4,677.42 I 
Unidad UNIDAD DE CONVOYES/ 

Administrativa: _J ___ R_E_G_IO_NAbES l / 

No. 

1. 

2. 

a. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3 . 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporte inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f),---::::====::::;::::::~P.-:--:==--- / 
ryan orales López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·:indo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nómbre ,completo del OSCAR NOÉ PALMA 3427738872205 
Contratista: MONZÓN- / 

1 

096-2024-029-FSS 92114725 

1 

PROFESIONALES 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

1 

Q. 179,032.26 I 03/01/2024 AL 
31/01/2024 

' 

1 

Q. 14,032.26 
MÓDULO DE 

PRESUPUESTO 

r-;7 APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA -CDP- DE LOS 
1 " 1 PROYECTOS APROBADOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS; 

r--;-7 APOYAR EN LA ELABORACI N DE AN LISIS A LAS ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS, PARA 
1 ., 1 DETERMINAR DISPONIBILIDADES PRESUPUESTARIA FINANCIERA; n APOYAR EN LA ELABORACI N Y AN LISIS DE CUADROS PARA LA VERIFICACI N DE LA 

4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, DE NO CONTAR CON LA DISPONIBILIDAD NECESARIA 
PROCEDER A REALIZAR EN TRÁMITE CORRESPONDIENTE DE MODIFICACIÓN PRESUPUESTARIA; 

~ APOYAR EN LA IMPLEMENTACIÓN DE CUADROS DE CONTROL DE SOLICITUDES, SERVICIOS 
1 " 1 BÁSICOS, PAGO DE PROVEEDORES, Y PAGO DE INVERSIÓN, ENTRE OTROS; 

1 6 11 PARTICIPAR EN LA ELABORACIÓN DEL ANTEPROYECTO óE PRESUPUESTO ANUAL Y MULTIANUAL; 1 

r--;-7 APOYAR EN LA DIGITACI N DE CORRESPONDENCIA A SER ENVIADA POR EL M DULO DE 
1 ' 1 PRESUPUESTO; 

r-;7 APOYAR CON EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACI N SALIENTE Y ENTRANTE DEL M DULO DE 
1 ° 1 PRESUPUESTO; 

r-;-7 APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES 
1 " 1 PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) DEL FSS 
1 10 1 ·1 -A-PO_Y_A_R_Y_ D-AR- S-EG_ U_ I_M_IE_N_T_O_A_ LA_ E_J_E __ C_U_C-,IÓ_N_D_E_LA_ C_U_O_T_A_N_O_R_M_A_L_; ----------, 

1 11 ji APOYAR Y DAR SEGUIMIENTO DE LA E~ECUCIÓN DE LA CUOTA DE REGULARIZACIÓN; 

A LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 
DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ APOYÉ EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA - CDP- DE LOS 
1 " 1 PROYECTOS APROBADOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS; 

127
~-~~-----­

APOYE EN LA ELABORACI N DE ANÁLISIS A LAS ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS, PARA 
DETERMINAR DISPONIBILIDADES PRESUPUESTARIA FINANCIERA; 

A POYE EN LA ELABORACI N Y ANALISIS DE CUADROS PARA LA VERIFICACI N DE LA 
4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, DE NO CONTAR CON LA DISPONIBILIDAD NECESARIA 

PROCEDER A REALIZAR EN TRÁMITE CORRESPONDIENTE DE MODIFICACIÓN PRESUPUESTARIA; 

10 A POYE EN LA IMPLEMENTACI N DE CUADROS DE CONTROL DE SOLICITUDES, SERVICIOS 
1 " 1 BÁSICOS, PAGO DE PROVEEDORES, Y PAGO DE INVERSIÓN, ENTRE OTROS; 10 ,-A-=-Po-=--Y- E-,-, _E_N_LA--,,D...,...IG-=-1=T A- C- l-,-N_D_E_C_O_R ___ R_E_S_P_O_N_D-::E:-,-N,--,,C-IA- A--,-S-c-E-=-R-=E:-,-N---V---IA_D_A-cP---0---R_E ____ L_ M-,Ó..,..D-U-LO-:---=D=E-----, 

1 º 1 PRESUPUESTO; 

i;-7 APOYE CON EL ARCHIVO DE TODA LA DOCUMENTACI N SALIENTE Y ENTRANTE DEL M DULO DE 
1 ' 1 PRESUPUESTO; 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y V IVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Í---:-7 APOYE EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES 
1 ° 1 PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACIÓN) DEL FSS 

1 9 11 APOYÉ Y DI SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE LA CUOTA NORMAL; 

1 10 11 APOYÉ Y DAR SEGUIMIENTO DE LA EJECUCIÓN DE LA CUOTA DE REGULARIZACIÓN; 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ___ "'="""'~---":-~ - --.,,...,.-::,------

Lic.. ?,{.arco o/inicio del Vati 
Cooráinaáor !financiem . 

Fondo Social de Solidirir" 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVlENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

roNOO ~~ Dt.;: ~\.IOAl-t10A.O 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 ✓ 
Nombre completo del Osear Armando Pineda / 

1 

CUI: ·¡ 2359 00435 2001 
Contratista: Rios 

I 

Número de Contrato: 1198-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 162529609 / 
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 

03 /ENE/2024 AL / 
31/ DIC/2024 

Monto total del 03/01/2024 AL 
Contrato: 

1 Q59,677.42 ✓ 31/01/2024 / 
Honoraríos 

1 Q 4,677.42 I Unidad Unidad de Convoyes 
Mensuales: Administrativa: Regionales 

Fll ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO --- ----- - -- ,_ ·-·-117 Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 
indiquen. 

12]1 Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

13ll Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

R ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

'17 Apoyé en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le 
1 ' 1 indiquen. 

1 2 11 Apoyé en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

! 3 11 Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

-- 1 

1 

1 

17 Apoyé en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes 
,~ 1~~ / ----------

(f) 

7 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f)'-::::::::::::=:=:=#=l!,,,,_.:.~===------
Bryar fv1oreles López / 

Cc,ordinad2r 
Unídéid de Convoyes ~egíoriales 

F,jndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- ,,...., 

Nombre completo del OSCAR RAÚL PORRAS 
CUI: 2538456290101 Contratista: TAMAYO / 

Número de Contrato: 105-2024-029-FSS 
/ 

NIT del Contratista: 5459745 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

101,419.35 ¡ 03/01/2024 AL ( 
31/01/2024 

Honorarios 03 al 31 de 
enero Mensuales: 

Q 8,419.35 / 

l 
7 Coordinación de 

Formulación y 
Evaluación de Proyectos 

1 No. JI ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1--;-il APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN TÉCNICA DE DOCUMENTOS 
1 

1 INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1

---;-i APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES T CNICAS DE MATERIALES Y 
¿_ 1 PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

1 
3 11 APOYAR EN LA ELABORACI N DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 

FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1 
-_;-71 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 1 

.. 1 SOLICITADOS 

1 sJ[AsiSTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA 1 

1 
6 11 ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO 

SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 

0 1 ASISTIR EN LA REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS AL 
' 1 FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

l--;-71 ASISTIR Et;J LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 1 
0 

J DICHO TRAMITE 

r 
-9-1 ASISTIR EN LA ALIMENTACIÓN DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN DE 11 

FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

r 
1-;;-1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBE DESARROLLAR 

TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

1 No. J;._1 .,.--~=-=-,.,.,A::-:-:-C=Tl,;:.\lí=1D--,A--=D-=-E-=-S,....l=R:::E::S~U~L~T.:'.'.:A::D::O~S~D=-U,..,,R::A::..N_T._E_,E_:L::P'..._E.....,,R-=l,...::O~D,,...O.,,...D_E_,L,,...t_,N_F_o_R_M_E _____ --===:' 
i-:-7 CUANTIFIQUE MATERIALES DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS A LA DIRECCION DE FORMULACIÓN Y 1 
1 

1 
1 EVALUACIÓN DE PROYECTOS. 

r 
2 !!ELABORE BASE DE DATOS MAQUINARIA PARA PROYECTOS DIRECCION DE FORMULACI N Y EVALUACI N DE 1 

PROYECTOS. 

TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

f) 

lan Rafael Marro 
Coordinado 

Fo ulacíón y Evaluación Proyecto~ 
Fo o Social de Solidaridad -FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024- V 

Nombre completo del i OTILIO TOMÁS GÓMEZ/ CUl: _ _J 229190464-20.08 J 
Contratista: RAMIREZ , __J __ 

Número de Contrato: 181-2024-029-FSS ✓ 1 NIT del Contratista: 1706271-3 1 

J / 1 . 1 03/ENE/2024 AL ,; 
31/DIC/2024 Ti·po- de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS I Plazo del Contrato: I ________ ,_ 

Monto total del J 059,677.42 / Período del Informe: 03/0l/2024 AL 1 
Contrato: 31/01/2024 / ____ _. -

Honorarios Mensuales: 1 04,677.42 / 
Unidad 

Administrativa: _ ___, __________ _. _________ ....1 

UNIDAD DE CONVOYES 
REGIONALES / / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

Ne. 

1. 

2. 

3. 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEb INFORME 

Reporte inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

RAMIREZ/ 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a to estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fún~o Social de Solidaridad 

/ 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del 
Otto Adolfo Girón Pinto ✓ 1 CUI: 11793 66386 1901 Contratista: ¡ - -· -

N~mero de Contrato: . 1179-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 16799442 __ .., __ 
... 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ✓ Plazo del Contrato: 
03 /ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 ... - - - - -

Monto total del 1 Q77,580.65 ✓ 
Período del 1 03/01/2024 AL 

/ Contrato: Informe: 31/01/2024 
~ -- -- -

Honorarios 
1 Q 6,080.65 / 

Unidad Unidad de Convoyes/ 
Mensuales: Admini.stratíva: Regionales 

- - -- . ..., -- - --

Fll ACTIWDADESSEGÚNCONTRATO ---- - ---- - - - .. 
1171 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 

1271 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. l'l Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 

1471 Apoyar con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

ísll Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

ísll Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

Fll ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - - - - - - - - -- - -1171 Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria categoría "A" asignada. 

1271 Apoyé en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo. 1311 Apoyé en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 

í4] 1 Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

1571 Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

ísll Apoyt en la limpieza y ordenamiento del Area de Taller de la Unidad de Convoyes Regionales. 

1771 Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

en iit!iit:º 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes ílegionales 
ründ i> ~oda! de Solidaridad 

1 

1 
1 

1 

1 

1 

.1 

1 

1 

1 

1 

1 

' 1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del OTTO ALEXANDER 
CUI: 2598-64714-2212 

Contratista: RECINOS MONROY 

Número de Contrato: 1 203-2024-029-FSS NIT del Contratista: 73351873 / 
1. /1 

Tipo de Servicios: TECNICO / I · Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 7 . 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Q71,612.90 11 Período del 03/01/2024 AL 

Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios { Unidad 
UNIDAD DE 

Q5,612.90 CONVOYES 
Mensuales: Administrativa: 

REGIONALES 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
BRINDAR APOYO EN LA REPARACIÓN DE MAQUINARIA PESADA, MOTORES, SISTEMAS HIDRÁULICOS 

Y SISTEM AS DE FRENOS; 

APOYAR AL M ECÁNICO CON MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS A VEHÍCULOS Y 
EQUIPO 

BRINDAR APOYO EN LAS REPARACIONES GENERALES DENTRO Y FUERA DEL TALLER 
APOYAR EN MANTENER EN ORDEN EQUIPO Y LUGAR ASIGNADO, REPORTANDO CUALQUIER 
ANOMALÍA 
APOYAR AL PILOTO DE CABEZAL (LOWBOY) EN LOS DIFERENTES TRASLADOS DE MAQUINARIA 

ASIGNADOS POR LA UNIDAD DE CONVOYES 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la realización de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la 

Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidráulicos y sistemas de frenos, de los vehículos de la Unidad de Convoyes Regionales. 

Apoyé en la estimación y selección de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de 

egionales. 

El presente informe respon e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Unidad de Convoyes Regionales 
F•jndo Social de Solidaridad 

¡ 

/ 

I !/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

PAOLA ANTONIETA 
MAYORGA VELÁSQUEZ 

DE RIVERA 

063-2024-029-FSS 

TÉCNICOS 

119,354.84 

9,354.84 

1820501730101 

1216982-K 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 
31 /01 /2024 

COORDINACION DE 
RECURSOS HUMANOS 

[}!] 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~==~~~~~ 

1 1 

APOYAR EN LA RECEPCI N Y VERIFICACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES POR SERVICIOS 
1 TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 2 11 APOYAR CON EL TRASLADO DE FACTURAS~ INFORMES MENSUALES AL ENCARGADO DE NÓMINAS 

1 
3 

1 APOYAR CON LA REVISI N Y VERIFICACI N DE LOS EXPEDIENTES DE RENOVACI N DE CONTRATOS DE LOS 
CONTRATISTAS CON CARGO AL RENGLÓN PRESUPUESTARIO 029 

1 
4 

1 APOYAR EN LA ENTREGA DE MEDICAMENTOS DEL BOTIQU N, CUANDO SEA REQUERIDO POR LOS 
CONTRATISTAS _ _ _ . . 

1 5 11 APOYAR EN LA DIGITALIZACIÓN DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES 

1 
6 

1 APOYAR CON EL INGRESO DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS (CONTRALORIA GENERAL DE 
CUENTAS Y GUATECOMPRAS) 

1 7 11 APOYAR E_N LA DIGITALIZACIÓN DE EXPEDIENTES ~ E C~~~RATACIONES 

l'l LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 

~~~~~~~~~~~~-~~-~~~======::::::; 
1 1 11 APOYO EN EL INGRES<:> DE AN~OS _!?E NPG's_~N EL PORTAL GUATECOMPRAS 

10 APOYO CON LA REVISI N Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE RENOVACI N DE CONTRA TOS DE LOS 
[ L [ CONTRATISTAS CON CARGO AL RJ;~G!-ÓN PRs_SUPl,!ESTARIO 029 

~ APOYO EN LA RECEPCI N Y VERIFICACI N DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES POR SERVICIOS 
[ ., 1 TÉCNICOS O PROFESIONALES DE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 4 11 APOYO CON EL TRASLADO DE FACTUR.AS E INFORMES MENSUALES AL ENCARGADO DE NÓMINAS 

1

----;7 APOYO CON EL INGRESO DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS (CONTRALOR GENERAL DE 
" 1 CUENTAS Y GUATECOMPRAS) 

(f) ~ ~-,...--- ~_- ____ > __ _ -______ _ 

PAOLA ANTONIETA MAYORGA VELÁSQUEZ DE RIVERA 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinadora de Recursos Humanos 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES. INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- V 
Nombre completo del 

Contratista: 
PEDRO CESAR YOC 

CULAJAY [ CUI: 1598780550101 

Núniero de Contrato: ~ ;024-02HSS / 1 NIT del Contratista: '1 - ~2~54~0-

--......... , r-:::·-- ¡- 03/ENE/2024 AL 
Tipo de Servicios: . I SERVICIOS TECNICOS/ Plazo del Contrato: 

31
/DIC/

2024 
/ 

____ M,,_o-nt_o_t_ot_a_l d- e- ,--, / Período del 1-- 03/01 /2024 AL- -

Contrato: Q.
65·645·16 lnfor:me: 1 31 /01 /2024 / 

Honorarios 
Mensuales: 

1 

Q 5 145 16 Unidad r· ····U· ~ ·;.~~;·~;~ POYO 
· ' · ( Administrativa: 

----------------------------- .. --·-

í No. 1 :-1 _____ .:.___:=:=-_:._A_:C::.·.....:T/::.V:::m:::A:.:D::E::S:::S_E_G_::U.::' N_:' :...:C ::;O;:N...:.TR_:· '.A:_·_ro-=-::=.: ____ :__.=:::=====; 
10 APOYAR EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, 
J .1 J REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS 

1 27 
APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 
VARIAS 

r 3- ¡1 APOYAR ~N LA_OPERACION DE EQUIPOS y MAQÜINAS PA RA LLEVAR A CABO TRABAj6s 
J 11 DE ALBANILERIA 

r
-.. --1r-\7ELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 

4 EQ,UIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASIMISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

Í ~--1 REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACION Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES 
DE TABLA YESO 

7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
"EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 
QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

IN~í ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

10,_A_P_O_Y_E_E_~_LA_(?_P_E_R_A_C-IO~N-□-E-EQ_U_IP_O_S_Y_M_A_Q_U_I_N_A_S_P_A_R_A_L_L_E_V_A_R_A_C_A-BO-TRABAJOS 1 

J .1 J DE ALBANILERIA 

2 

--~----~ - ~ ------ •--• --•H•-• ••" •HH>•H•"••H•-

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE 
CIMIENTOS, PAREDES, TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS 
VARIAS 

1 
3 
-11-RÉALJZE _A_C_T_1v-1D_A_D_ E_S_ D_E_R_E- MODE-LACION Y ACONDICIONAMIENTOC ON MATERIAi Es --¡ 

J DE TABLA YESO 

1 -· - 1 APOYE EN EFECTUAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, ---1 
4 

REFACCIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS n VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD Y CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, 
EQUIPOS, E INSTALACIONES ASIGNADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y 
ASÍ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS MATERIALES 

SEVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co el prestador 
recibido de 
ite de pago 

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p 
respectivo. 

lng. Hug ras Garcfa 
Coordi de Apoyo 

Fon o Social de Solldaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VNIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ 
COORÓINACIÓN DE RECÍ.JRSOS HUMANOS ONDO SOCIAL. Of ',O IOAl<CIOAC..: 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del PEDRO SOY HUllZ 1 CUl:__J_ 2193005850917 
Contratista: 

Número de Contrato: 214-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 3084078/ 
1 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / ' Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024,AL 
31/ DIC/2024 

- ___, 

/ 

Monto total del J 077,580.65 I Periodo del Informe: 
03/01/2024 AL I 
31/ 01/2024 / Contrato. ---·--- -' 

Honorarios Mensuales: 06,080.65 / ¡ Unidad UNIDAD DE CONVOY')' 1 
Administrativa: REGIONALES / 

---

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

... 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la m aquinaría utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

cootdinador de operaciones 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras activ1dades que se deriven de la presente coñtratacióñ. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la máquina asignada. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, 
agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la máquina. 

(f) - ~-· -­PEDRO SOY HUllZ 
SERVICIOS TÉCNICOS / 

El presente infonne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos ténninos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para 1A-í:1:1-=U:amite de pago 
respectivo. 

Bryan A orales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fundo Social de Sol;daridw' 



f No. 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Pedro Xocoxic Tepéu 
l 

064-2024-029-FSS / 

SERVICIOS TÉCNICOS / 

Q . 143,225.81 I 
Q. 11,225.81 / 

1754238570109 

9421386 / 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL 31/01/2024 

Coordinación de Servicios 
Generales 

1 
01 Dar seguimiento a las actividades que realiza el departamento de servicios generales en temas de mantenimiento, reparación o 

remozamiento De las distin~ unidade~ _del f.S,§; _ 

1 
02 1 Realizar un reporte de eventualidades y contingencias en materia de seguridad del FSS y rendir informes con recomendaciones dirigidas 

al jefe del departamento administrativo, realizando monitoreo sobre análisis de riesgos en las sedes y presentar informe de avance; 

03 

~-----------------~ 
Participar en las reuniones para las cuales sea designado, por el coordinador administrativo o la autoridad superior, brindando atención 
técnica en reuniones programadas por las direcciones, departamentos y unidades que son solicitadas a la coordinación de servicios 
generales; 

1 

~ 4 1 Estructurar informes requeridos por la contraloría general de cuentas, auditoría interna y otras instituciones gubernamentales, 
relacionadas con h?,s proce~o~ del departamentq__q~ servic::!_q_s gen~ral~s; 

1 05 11~-E-la_b_o_ra_r_u_n_p_la_n_d_e_s_e_g_u-im_i_e-nt_o_d_e_t_u_rn_o_s_a_s_ig-n-ad_o_s_a_l_p_e-rs_o_n_a-lq_u_e_~_u_b_re_la-s~~-n-c-io_n_e_s_d_e_re_s_g_u_a_rd_o_,-v~ig~ila_n_c-ia- y- se_g_u_r~id-a~d_e_n_e~l~FS~S~;~ 

1 06 11 Elaborar un plan de seguimiento de actividades asignadas al personal que cubre las funciones de limpieza en el FSS; 
j 07 ¡~¡-G_e_n_e_ra_r_re_p_o_rt_e_s_m_e_n_s-ua_l_e_s_d-ig-it-al-iz_a_d_os- de- la_s_r_e-pa_r_a-ci-o-ne_s_y_m_a-nt_e_n~im- i-en_t_o_re_a_l~iz-ad_o_s_a-,-la-s~in_s_t-al-a~ci-o-ne- s- d~e~l~F~S~S-;-------, 

1 
08 1 Brindar seguimiento a base de datos de control de documentos que ingresen al departamento de servicios generales relacionados a 

temas e mantenimiento, reparación o remozamiento de las qistintas U!:Jidade5. d_el FSS; 

1 
09 

l~A-po_y_a_r-en_a_c-tu_a_li-za_r_e_lr-eg_i_st-ro_y_c_o_n-tr-o-ld_e_m_a_t_e-ria- le_s_a_d_q-ui-ri-do_s_p_a-ra_e_l_m_a_nt_e_n-im-ie-n-to-,-r-ep-a-ra-c-ió~n-o_r_e_m_o-za_m_i-en_t_o_e_n~la_s_d-ist-in-t-as_u_n-id_a_d_es_d_e_l_~ 

fondo Social de Solidaridad -FSS-; 

j 1 O j Apoyar en la elaboración del plan operativo anual y plan anual de compras para la coordinación de servicios generales; 

~ "'"'"''"''""""'t ACTWIDÁDESI RESIJ_L,TAD(¡)S f)UR~NTE Ef... PERl9PO DEfr. lNFOR!fAE ==::::::~~~~::::::::~~===~~~~~~~=~====-=~~~~~==~~ 
1 

~ 1 1 Di seguimiento a las actividades que realiza el departamento de servicios generales en temas de mantenimiento, reparación o 
remozamiento de las distintas unidades del FSS; 

~---------- ------------------------------------~ 
1 

~ 2 1 Realice un reporte de eventualidades y contingencias en materia de seguridad del FSS y rendi informes con recomendaciones dirigidas al 
jefe del departamento administrativo, realizando monitoreo sobre análisis de riesgos en las sedes y presentar informe de avance; 

03 

~--------------------, 
Participe en las reuniones para las cuales fui designado, por el coordinador administrativo o la autoridad superior, brindando atención 
técnica en reuniones programadas por las direcciones, departamentos y unidades que son solicitadas a la coordinación de servicios 
generales; 

04 
1 Estructure informes requeridos por la contraloría general de cuentas, auditoría interna y otras instituciones gubernamentales, relacionadas 

con los procesos del departamento de servicios generales; 

05 11 Elabore un plan de seguimiento de turnos asignados al personal que cubre las funciones de resguardo, vigilancia y seguridad en el FSS; 

06 11 ~ -E-la_b_o-re_u_n-pl_a_n_d_e_s_e_g-ui-m-ie-n-to_ d_e_a_c-tiv-id_a_d_e_s_a_s_ig-n-ad_a_s_a_l_p_e_rs_o_n_a_l q_u_e_c_u_b-re-la-s-fu_n_c-io_n_e_s_d_e_li_m_p-ie_z_a_e_n_e_l_F_S_S_; ---------. 

07 11 Genere reportes mensuales digitalizados de las reparaciones y mant:_nimiento realizados a las __ instalaciones del FSS; 

~-0-8-~I Brinde seguimiento a base de datos de control de documentos que ingresen al departamento de servicios generales relacionados a temas 
de mantenimiento, reparac· · de las distintas unidade_s del FSS; 

09 
1 

Apo adquiridos para el mantenimiento, reparación o remozamiento en las distintas unidades del 
fon 

(f) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis rativo su cr to con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, as1m1 o, s e e entra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para pr ced al trámite de pago 
respectivo. 

-=...-,,,;:;z.=-=...-:::::t:ié.--~:l!B,i~t:!#l~abi:effl-Sosa 
Administrativo 

de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VNIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

V 

Nombre completo del 
RANDOLFO POP PAN I CUI: 2769899451614 

Contratista: 
- -----

Número de Contrato: 200-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 53802594/ J 
- - ------ _J 

T~ de ServlciosJ SERVICIOS TÉCNICOS ); Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

1 31/DIC/2024 / 

Monto total del J 065,645.16 I Período del Informe: 
03/01/2024 AL 

/ Contrato: 31/01/2024 ----- _ __J 

Honorarios Mensuales: ' Q5,145.16 1¡ Unidad UNIDAD DE CONVOYES/ 
Administrativa: REGIONALES 1 --

No, 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

ACTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

Aé11VIDÁDES / RESUL TACOS DURANTE EL PERlóbO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 
máquina. 
Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

(iiffll!t. PAN / 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que p ocedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales L6pez / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F0nüo Social de Solidaridact 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORÓINACIÓN DE Rl:éURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SV'-,IAt,. 0 OLIDARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024- V ______________ ...,. _______________________________ . 

Nombre completo del 
Contratista: 

RAUL ARMANDO CIFUENTES / 
NORIEGA l 

CUI: J 1582388771002 J 
------ -

Número de Contrato: 168-2024-029-FSS .;: NIT del Contratista: 4627937-7 
1 _¡ __________ --------

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: o3
/ENE/

2o24 
AL 

31/DIC/2024 / _j _______ ___. 

Monto total del 
Contrato: 

059,617.42 / Período del Informe: 1 
03/01/2024 AL / 

31/01/2024 
1 

Honorarios Mensuales: a 4,677.42 I Unidad 
Administrativa: 

' UNIDAD DE CONVOY3/ I 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

s. 
6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el 

coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitat ivas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDAÓES i RESiJL tADOS DURANTE ÉL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, 
agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la máquina. 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para ~ue mite de pago 
respectivo. 

(t)_ ::::::::~~B~-;---=---
n ora es López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fundo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONOO SOCIAL oe SOLIDARIOAO 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del REINA KARINA CHANG(' CUI: 1783 05529 0101 
Contratista: QUEZADA ----

Número de Contrato: 107-2024-029-FSS / NIT del Contratista: l l 833346-7 

Tipo de Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS/ Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Q. 71,612.90 I Período del 03/01/2024 AL / 
Informe: 31/01/2024 

Honora ríos / Unidad COORDINACIÓN Y / 

Mensuales: 
Q. 5,612.90 

Administrativa: 
FORMULACIÓN DE 

PROYECTOS 

1 
No. ji 1

1 

_ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO _ _ 1 

1

01r A-:-P::-O:::-:Y-:cA:-::R:-E=-cN-:-:-LA:-E=-cLA-=B..:::O:=,RA...,..,,.C,..,IÓ..,..N:-::D:-::E::-:l-:-:N=Fo=R=M...,..E=s=-o=-E=-=-R=Es=p:-A:-L-=-o-=-o -=o-=E:-::R:-:E=-v=1s,.,.1ó.,..N-=TÉ.,,.C=-N- IC.,,..A---D=E--D.::::O:::C.,..,U-:-:M=E-:--:-NT=-o=-s,::::::...-==.----;II 
1 i INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1 

-;-7¡ APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MATERIALES Y 
" i PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

1 3 11 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS ~ 1 ASISTIR EN LA ELABORACIÓN DE DISEÑOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS 

i .. i SOLICITADOS; 

l~I ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE su COMPETENCIA 

1
-

6 - 11 ASISTIR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONREO, CUANDO APLIQUE 
DICHO TRÁMITE 

1

01 APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE MODELOS DIGITALES EN 3D DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE LA 
' i COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1 a- 11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR 
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

j No. l :I_ -~--A-----=-C-Tl-=Vi:...m_A::;D....:.E:::S=J::.R_E....:S=U=L T.=A=D=O=S:...D_U....:.R=:A=N:...:T.~E....:.E_L::.P-.E_R_1~0_D_o_D_E_L_1N_r....:O=-R_M....:E=--____:====-

I -1- 11 APOY EN LA ELABORACI N DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISIÓN T CNICA DE DOCUMENTOS 
INGRESADOS EN LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

1 

0 APOYÉ EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y 
" i PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que rocedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

RICARDO XET AJOZAL f CUI: 1628 02277 0401 / 

Número de Contra.to: 133-2024-029-FSS 
-:.:====-====--i---:::: 

I\JIT del Contratista: 1 775538-4 / 

======::::: 
Tipo de Servicios: PROFESIONALES Plazo del Contrato: 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Honorarios 
Mensuales: 

Q.179,032.26 

Q. 14,032.26 

I 03/01/2024 AL 
31/01/2024 

COORDINACION DE 
GESTION DE 
PROYECTOS 

l!!0~l[ _ - J ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO - - --~- -"- -
ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TÉCNICOS, 
GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 

1 DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA 
SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CON FINES DE 
APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

--, l ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 
SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

r DIGITAR CUADROS TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGÚN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE 
EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASÍ COMO SU PROYECCIÓN ANUAL SEGÚN EL TIEMPO 
DE VIDA DE LA OBRA. 

n APOYAR EN DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCIÓN 
DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL 
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 

--

5 
ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO 
CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, BASADO EN PLANOS DEL 
PROYECTO. 

l~---·-11 ASESORA~-LA -~REACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 
1 

177 APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP-

n ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, 
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

n APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL 
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

A APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA 
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP 

17 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 



1 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-
" No.lL - ACTIVIDADES/ RESVLTADOS DURANTE EL PER/000 DEL INFORME __ _;;___ 

------- --

Apoye la conformación del expediente del proyecto con numero de SNIP 276408 
denominado CONSTRUCCION CARRETERA INTERSECCION CA-09 SUR A KM. 

1 101 .500 - CA-09 SUR KM. 109.300, SAN JOSE, ESCUINTLA con fines de aprobación de 
proyectos -SNIP- de la Secretaria de Programación y Planificación de la Presidencia -
SEGEPLAN- con fines de aprobación. 

Apoye en el seguimiento del proyecto con numero de SNIP No. 317717 -

MEJORAMIENTO CAMINO RURAL BIF. RD-SCH-06 KM. 147.55 - CASERIO ECA 
2 BELLA LINDA, CHICACAO, SUCHITEPEQUEZ actualizando la documentación 

correspondiente para remitirlo a la Secretaria de Programación y Planificación de la 
Presidencia -SEGEPLAN-

Actualice los cuadros técnicos y financieros del proyecto SNIP 317717 MEJORAMIENTO 
CAMINO RURAL BIF. RD-SCH-06 KM. 147.55 - CASERIO ECA BELLA LINDA, 

3 CHICACAO, SUCHITEPEQUEZ, según estudios del costo anual de eficiencia -CAE- y 
valor agregado de costo -VAC-, así como su proyección anual según el tiempo de vida de 
la obra. -

Apoye en seguimiento al PROYECTO DE INVERSION PARA EL AUMENTO DE 

4 
RESILIENCIA URBANA EN GUATEMALA del préstamo propuesto por el Banco 
Internacional de Reconstrucción y Fomento BIRF para su presentación ante el Crédito 
Publico del Ministerio de Finanzas. 

7 Apoye en brindar información a las diferentes unidades del fondo social de solidaridad del 
avance en el SNIP de los proyectos asignados. 

¡- -----1 ,--· 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coord'inaá.ora. le ( tión l <Proyectos 
rfonáo Socia{ áe S Maruíaá JfSS-

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSSJ!!,r 

f ONOO ~C..,CIAL · . ..,01 •t.:>AHll.)AO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

ROBERTO SARCEÑO 
GONZALEZ / 

CUI: 1895515182211 

/ 

__¡ __________ __, _________ __, _________ __, 

Número de Contrató: 211-2024-029-FSS NIT del Contratista: ____ _,:/_, ------
1742135-7 / 

J / l 03/ENE/2024 AL j 
Tipo de se_rvic-ios_: _ SERVICIOS TÉCNÍCÓS __ P_1_az_o_de_1_c_o_n_t_ra_t_o_: _, 31/DIC/2024 

Monto t.otal del J Q59 677 42 / , Período del lnfonne: i 03/01/2024 AL / 
Contrato: ______ ' _ · ___ ....,I ___________ 31_/_0l_/_20_2_4 _ __, 

Honorarios Mensuale~ ___ ª_ 4,6_7_7_.4_2 __ /_ ..... J 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES / 
REGIONAlli:S . 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el tamión utili2ado. 

las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, catarina, agua, 

líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

(f) ~ 
ROBERTO SARCEÑO GONZALEZ 

SERVICIOS TÉCNICOS / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para r mite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales / 
F'Jncio Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

1 INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024 r 
Nombre completo del 1 

Contratista: 
-- -

ROCÍO DEL CÁRMEN 1 
HERRERASANDOVAL r ____ c_u_1: __ __. __ 2_74_1_4_2_5_38- 13_0_1__, 

Número de Contrato: 1 029-2024-029-FSS { NIT del Contratista: 31698727 / 1 

03/01/2024 AL/ 
31/12/2024 Tipo de Servicios: 

Monto total del 
c t t on ra o: 

PROFESIONALES 1 Plazo del Contrato: 

Q 214,838.71 ~ Período del Informe: 1 
¡ 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

7 
l ----

V ~ Honorarios Mensuales: I Unidad l UNIDAD DE 
Q16,838.71 

Administrativa: 
INFORMACIÓN 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

-- 1 PÚBLICA 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN, TRÁMITE Y PREPARACIÓN DE RESPUESTAS A LAS 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PÚBLICA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 
APOYAR EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACIÓN MENSUAL PROVENIENTE DE LAS 
COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, PARA CUMPLIR CON LOS 
REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA; 
APOYAR EN REMITIR INFORMES AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 
Y VIVIENDA EN RELACIÓN A LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA; 
REVISAR Y CORROBOBAR QUE LA INFORMACION TRASLADADA POR LAS DIFERENTES 
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD SEA VERÍDICA Y CORRECTA PREVIO A 
SUBIRSE A LA PÁGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
DAR APOYO A LA UNIDAD DE INFORMÁTICA PARA INTEGRAR LA INFORMACIÓN PUBLICA DE 
OFICIO EN LA PÁGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIV EN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la recepción, trámite y preparación de respuestas a las solicitudes de información pública 
del Fondo Social de Solidaridad -FSS-; 
Apoyé en la recopilación de la información mensual proveniente de las Coordinaciones del Fondo 
Social de Solidaridad, para cumplir con los requerimientos de la Ley de Acceso a la Información 
Pública; 
Brindé apoyo en remitir informes al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y V ivienda en 
relación a los requerimientos de la Ley de Acceso a la Información Pública; 
Apoyé en la recepción, trámite y preparación de respuestas a las solicitudes de información pública 
realizadas al Fondo Social de Solidaridad -FSS-, a través de la Unidad de Información Pública del 
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; 
Se revisó y corroboró que la información trasladada por las diferentes Unidades del Fondo Social de 
Solidaridad sea verídica v correcta previo a subirse a la oáciina web del Fondo Social de Solidaridad; 
Di apoyo a la Unidad de Informática para integrar la información pública de oficio en la página web 
del Fondo Social de Solidaridad; 

El pre~ente informe responde a I estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respecti s términos de referencia, asimismo, s encuentra recibido de 
conformidad, por lo que s autoriza a quien corresponda, para que pro edan al trámite de pago 
respectivo. 

ut ri qirón qutiérre~ 
Coorcfinaáora <:Ejecutiva 
~,.,.,.,_tfo S ocia( tfe So{iáari.áo./ 

_r¡::-c;,:;_ 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029- / 

2024 

2397439970101 

__ M_o_'~-~º_n_!~_!:_¿_/_e_i._. ·--'--' ___ 0_1_1_9,_3_54_._ª4--./~I ~Período del' Informe: ., __ º_1_1~_)0_
1
;_~_~

4
_24_A_L ✓ _ __. 

_H_o_n ___ o'--ra_r_io_s_M_e_n_s_u_a_,e_s__.: ___ º_ 9_,3_5_4._8_4 __ /~lf _____________ c_o_m_u_n_ic_ac_i_ón_ so_c_ia_l__, 

No. 

2 

3 

4 

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL MÓDULO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
APOYAR EN EL M ONITOREO, ANÁLISIS, CLASIFICACIÓN Y ARCHIVO DE NOTAS DE LOS SIETE MEDIOS 
ESCRITOS A NIVEL NACIONAL 

APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A 
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN 
BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES 
INFORMATIVOS Y SOCIALES 

APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFÍAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACIÓN PERIODÍSTICA PARA EL 
5 CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN 

EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

6 

7 

8 

9 

10 

11 

No. 

1 

2 

APOYAR EN LOS MEDIOS DE CONTROL PARA EL RESGUARDO DEL ARCHIVO FOTOGRÁFICO DE LA 
UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL. 

ASESORAR EN LA REDACCIÓN DE NOTAS INFORMATIVAS 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE MATERIAL GRÁFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO 
(PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE PRESENTACIÓN, ETC.) SOLICITADAS POR LA 
COORDINACIÓN EJECUTIVA DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA. 
APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA PRESENTE CONTRATACION. 

Asesoré en materia de Comunicación Social al Despacho del Coordinador Ejecutivo. 

Monitorié medios escritos y archivo de notas con temas relacionados al FSS 



4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 

Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones. 

Colaboré en la elaboración de notas informativas para el CIV 

Planifiq ué las actividades internas del Módulo de Comunicación Social. 
Colaboré en la digitación de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad 

Colaboré en la redacción de boletines informativos del FSS 
Apoyé en las diferentes campañas informativas de comunicación del FSS 
Apoyé en la cobertura periodística de varias actividades del FSS 

Recopilé información requerida por el Despacho Superior del CIV 

Apoyé compartiendo las notas del CIV en las redes sociales del FSS 
Apoyé en la coordinación del material del FSS que se sube a la página web del Gobierno de 

Guatemala 
Apoyé en compartir información nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de 
WhatsApp. 
Apoyé en entregar a cada unidad la nueva línea gráfica del Gobierno de Guatemala 
Asistí a reunión con las nuevas autoridades de Comunicación Social del CIV 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra 
recibido de conformidad , por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
trámite de pago respectivo. 

(f) __ -ñ:r=---r~"--.J:;..+,.__,,..,L-,...-----­

tiva. 
Sofiáariáa¿' 

J-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS~ COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FONDO SOCIAL OE SOLIDARIDAD 

'----' N_F_O_R_M_E_D_E_PR_E_S_T_A_c_10_, N_D_E_S_E_R_v_1c_1o_s_,_R_E_N_G_L_ó_N_o_2_9 _-2_0_24_-___.I v' 

Nombre completo del 
Rosselyn Haydeé Mejía Pérez / CUI: 2805-11337-1904 

Contratist a: 

Número de Contrato: / NIT del Contratista: 8502702-2 / 003-2024-029-FSS 

Servicios (Técnicos o 
Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: 

03/ENE/2024 AL 
Profesionales): 31/DIC/2024 ~ 

Monto total del Contrato: Q 143,225.81 ( Período del Informe: 03/01/2024 AL 31/01/2024Y 

Unidad Administrativa 
Honorarios M ensuales: Qll,225.81 I donde presta los COORDINACIÓN EJECUTIVRI 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

servicios 

ACTIVIDADES SEGÚN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO 

APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO. 

APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
-FSS-. 

COLABORAR EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y COORDINAR LA 
DISTRIBUCIÓN A DONDE CORRESPONDA. 
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA 
COORDINACIÓN EJECUIVA. 

APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA, 
DEBIENDO TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO. 

COLABORAR EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

APOYÉ CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO. 

APOYÉ EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN INGRESADA A LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYÉ EN LA DISTRIBUCIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA COORDINACIÓN 
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
- FSS-. 

COLABORÉ EN LA LOGÍSTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN REVISADA Y COORDINAR LA 
DISTRIBUCIÓN A DONDE CORRESPONDA. 
APOYÉ CON EL SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA 
COORDINACIÓN EJECUIVA 

REALICÉ ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

APOYÉ EN REDACCIÓN DE OFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD-FSS-. 

APOYÉ EN LA DIGITACIÓN DE HOJAS DE TRAMITES Y SU RESPECTIVO TRASLADO A LAS COORDINACIONES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 

APOYÉ EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE GENERA EN LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

COLABORÉ EN LA ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

EOS DE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INGRESARON Y SALIERON DE LA COORDINACIÓN EJECUTIVA. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. 

qutiérre;.;, 
ora <E;jecutwa 

o Soc · tfe So[itfaritfr, / 
- ·S<'-

V 



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -

2024-

Nombre completo 
del Contratista: 

RUBÉN DARÍO MORALES 
BUEZO 

3138406870501 

Número de 
Contrato: 023-2024-029-FSS 106739832 

1 

03/ENE/2024 AL 
Servicios (Técnicos Servicios Técnicos / 31/DIC/2024 ✓-

,~--º -P_ro- f_e __ s=io_n~ª ~'e-s_)=~ -----------~="'--""' ____ _..., ________ _, 

Monto total d~I Q107.419,35 / 31/01/2024 / 
· · t 1 03/01/2024 AL 

'"-----=C~o--n_tr_at~p~:-=-___,t ' ____ .....;.;.:;;;_ ......... --=.~~--------~ 

' .. ¡;<: .• ' , __ :: . ' : ' ii, • f "if;;/ ' ·,u: 
No. ,;;J, ¡¡, ACT1~íp~oés SEG,~t'" c~~HRAT,941~ '1;~, ¡,~ l. ,¡ , 

" ,,c,Jk[¡'! ri,•·¡¡¡, i' _ .. ·· ,( . . 

1 APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A 
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN. 

2 APOYAR EN DIAGRAMAR, DISEÑAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES. 

3 APOYAR EN LA PRODUCCION Y EDICIÓN DE MATERIAL AUDIOVISUAL PERSONALIZADO PARA LAS 
REDES SOCIALES DE LA INSTITUCIÓN. 

4 APOYAR EN LA PRODUCCION Y EDICION DE MATERIAL FOTOGRAFICO PERSONALIZADO PARA LAS 
REDES SOCIALES Y PRESENTACIONES DE LA INSTITUCIÓN. 

5 APOYAR EN LA OPERACIÓN DE LOS EQUIPOS ESPECIALIZADOS Y DRON COMO HERRAMIENTAS 
NECESARIAS PARA RECABAR IMÁGENES AEREAS DE LO QUE REQUIERA LA INSTITUCIÓN. 

6 APOYAR EN LA DIGITACION DE NOTAS INFORMATIVAS. 

7 APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA 

8 APOYAR EN LA EDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
9 CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACION 



No. 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -

2024-

.. ,, ,r ~•· t';Í' • ; •f +· ... --~-, -._;¡-1, 

ACTIVIDADES/ RESUl,;TADOSDU.RANTE EL PERIODO ,DEL INFORME . ·· · 
• ; • •;• • ·• ,;,• •;a .5 ... 

APOYÉ EN LA REDACCIÓN Y LOCUCIÓN DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 
COLABORE EN LA EDICIÓN DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

DESARROLLÉ ANIMACIONES DE ELEMENTOS GRAFICOS PARA LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS. 

APOYE EN LA EDICION DE FOTOGRAFIAS DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y EVENTOS DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
COLABORE CON LA COBERTURA DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y REUNIONES DEL FONDO SOCIAL 
DE SOLIDARIDAD, A TRAVÉS DE TOMA DE VIDEO Y FOTOGRAFÍAS. 
APOYE CON LA TOMA DE MATERIAL AUDIOVISUAL AEREO PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

ELABORE MATERIALES AUDIOVISUALES PARA LA ALIMENTACIÓN DE LAS REDES SOCIALES Y PAGINA 
WEB DEL FSS Y MANTENERLAS ACTIVAS 
APOYÉ CON EL DISEÑO DE DISTINTAS PUBLICACIONES CON EL PROPÓSITO DE MANTENER ACTIVAS 
LAS REDES SOCIALES. 
COLABORE EN EL MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO Y AUDIOVISUAL DEL MODULO DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL. 
APOYE CON ADMINSTRAR LAS REDES SOCIALES Y PAGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD 

(f) ----+--............_ ___ _ 
BÉ DA I M RALES BUEZO 

ERVI( o~ TÉc'N1cos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el 
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido 
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de 
pago respectivo. 

ero 

En . I 
de e SOCIO 

Fondo doridcd 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VMENDA-CIV-
FONDO SOCIAL DE SOUDARIDAD-FSS- F SS .... ~ ....,_ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS _,,.... 

FON DO SOCIAL. OC SOLIO A l ~IOAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- l i/' 
Nombre completo del 

Contratista: 

Número de Contrato: 

TlpO de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

RUDYDAVID / 
CERVANTES FLORES 

CUI: 

166-2024-029-FSS ,/ NIT del Contratista: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

Q.71,612.90 I Periodo del 
Informe: 

3053 77205 0206 

103623434 

,------- ------
03/01/2024 AL ( 

31/12/2024 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 

Honoraños 
Mensuales: 

Q.5,612.90 I Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE 
CONVOYES 

REGIONALES (' / 
-------------------------------------~ -------- -------~-

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO -
~ , APOYAR EN ORDENAR, OASIFICAR, ROTUlAR Y REVISAR DOCUMENTOS QUE INGRESAN A lA BODEGA DE lA UNIDAD DE CONVOYES 
1 1 j REGIONALES Y WEGO ARCHIVARLOS. 

r 11 
APOYAR EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UNIDAD 

2 
DE CONVOYES REGIONALES, CREANDO Y ACTUAUZANDO lASTARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTES.. 

i 

1 3 l í APOYAR EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS y MATERIALES SEGÚN "SOUOTUD DE SUMINISTROS· DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

[ 4 11 APOYAR EN EL CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEOOOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPAOiO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

1 

S 71 APOYAR EN DIGITAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIM~ DE EXISTENOA DE PRODUCTOS CON EL OBJETO 1

1 DE NO COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ORDENES DE COMPRA. 

¡- sll AUXILIAR EN VERlACAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN y EGRESAN. ¡ 
,- 7- 11 ElABORAR LA PROGRAMAOÓN PARA LA REAUZAOÓN DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS. 1 

1 8 11 ElABORAR Y ENVIAR TRIMESTRALMENTE A lA COORDINAOÓN ADMINISTRATIVA EL REPORTE EXISTENCIA DE RECURSO DE lA BODEGA. 1 

¡--:--ji APOYAR E~ DIGITAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A LOS CONTRATISTAS QUE ASI LO REQUIERAN SEGUN ElAREA DE 1 

1 '" 1 REAUZAOON DE SUS ACTIVIDADES. 
1 1oll DfGITAR INFORMES MENSUALESSO_BR_E_E_L-EG_R_ESO_ D_ E_R_E_P_UESf_ O_S_Y_H_E_R_RA_M_ I_ENI_ AS _ _ --------------~, 

1 No. 1;...., _-,--__ A_c_n_V1._D_:A_D_E_s_ 1 RE_ s_u_'L_T._:4_oo_ s_D_u_'RA_ N_11_E_ EL __ P_'ERJ_ o_D.:::_O:_D_EL_.:::._.:::.IN.=-'FO- RM_ E ___ -=, 

1

-----:;-7 APOYÉ EN ONDENAR, UASIFICAR Y ROTUlAR LOS DOCUMENTOS QUE INGRESARON A LA BODEGA DE lA UNIDAD DE CONVOYES 
1 j REGIONALES. 

1 -2- ,1 APOYÉ EN REGISTRAR LOS INGRESOS A ALMACÉN DE LOS BIENES Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR EL FSS PARA USO DE LA UNIDAD DE 
CONVOYES REGIONALES, CREANDO Y ACTUALIZANDO LAS TARJETAS DE REGISTRO CORRESPONDIENTB. 

[ 371 APOYÉ EN LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGÚN «SOLICITUD DE SUMINISTROS• DEBIDAMENTE AUTORIZADA. 

1 -4- 11 APOYÉ EN EL CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLEODOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESPAOfO DE BIENES Y PRODUCTOS. 

[ 1
1 APOYÉ EN DIGITAR PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DE EXISTENOA DE PRODUCTOS CON EL OBJETO DE 

S NO COMPRAR LOS INNECESARIOS Y DARLE EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO A LAS ÓRDENES DE COMPRA. 

[ 6
7 1 APOYÉ EN rnGrrAUZAR VALES DE PRÉSTAMO DE HERRAMIENTAS A Los CONTRATISTAS QUE ASI Lo REQUIERAN SEGUN ELAREA DE 
• 1 REALIZACIÓN DE SUS ACTMDADES. 

1 
7 

11 APOYÉ EN LA REAUZAOÓN DE NUEVAS TARJETAS KARDEX Y ACTUAUZAOÓN DE INVENTARIO DE lA BODEGA DE LA UNIDAD DE 
1 CONVOYES REGIONALES. 

SERVIOOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr an al trámite de pago 
respectivo. 

(f),_--t~~~~s Llóó~pe~z=---- / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fvndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j / 

Nombre completo del Samuel Ysaías López [_ CUI: 11693 40236 2107 Contratista: Navas ✓ -- - ~ 

Número de Contrato: 1186-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 129430585 - - -

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

,/ 31/DIC/2024 - - - -
Monto total del 1 Q 71,612.90 

/ 
Período del 03/01/2024 AL 

Contrato: Informe: 31/01/2024 / 
~ --- - - -

Honorarios 
IQ 5,612.90 Unidad Unidad de Convoyes 

Mensuales: ,/ Administrativa: Regionales / - - - - -

~[ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
1 - - - -n Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 

sistemas hidraulicos y sistema de frenos de los vehículos de la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

127 Apoyar en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 

1 Regionales 

127 Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
1 vehículos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

f471 Apoyar en realizar los pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 1 l'l Apoyar en la realización de inventario de maquinaria dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

ísll Brindar asesoría técnica a los mecanicos asignados a la Unidad. 1 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

~ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

n~ -----
Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidraulicos y sistema de frenos de los vehículos de la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

i;-7 Apoyé en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 
1 ' 1 Regionales 

1'7
.---------------, 

Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

~ 11 Apoyé en realizar los pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

1:-7 Apoyé en la realizacíon de inventario de maquinaria dentro y fuera de las instalaciones de la 
1 ª 1 Unidad de Convoyes Regionales. 

1 6 11 Brindé a esoria técnica a los mecanicos asignados a la Unidad. 1 / 
------,-~------------~,,,r 

(f) 

amuel Ysa as López Navas 
SERVICOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, · recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo 
respectivo. 

ryan Morales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
Fundo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE REéÜRSOS HUMANÓS 

FSS~ 
í"ONDO :;cx:IAI o r se- IUAkH.lAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del SANTIAGO BOCEL CHUMIL .(' CUI: 1850009240701 J Contratista: 
- ---

Número de Contrato: 161-2024-029-FSS 11 NIT del Contratista: 20157274/ _J 
-

T'."'.' de Semcios_J SERVICIOS TÉCNICOS ¡ I Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

. 1 31/DIC/2024 ,/ 

Monto total de~ 065,645.16 I Período del Informe: 
03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 
......J 

' UNIDAD DE CONVOYES/ / 
Honorarios Mensuales: 05,145.16 / , Unidad 

Administrativa: REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 

autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESUL TACO$ DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Utilicé adecuadamente la máquina asignada. 

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada d!ariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
Catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 

máquina. 

SANTIAGO OCEL CHUMIL 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que de pago 
respectivo. 

(f),---::::::::~~~~~~===-- / 
Bryan Mor les López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F0ndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

J'ONOO soc; IAL [ 1:.. ~o,. O,Akll.'.>Al::I 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Contratista: 

SANTIAGO JUC QUIB / 1 
1 ____ c_u_1=-~ _ ___,¡ __ 1~9s21G141Gos 

__, 

Número de Contrato: 

Tipo de Servicios: 

Monto total del 
Contrato: 

1 
184-2024-029-FSS lj NIT del Contratista: 

SERVICIOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 

3056730-0 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 r"' 

Q59,677.42 ( 
1 Peñodo del Informe: 03/0l/2024 AL /f 

31/01/2024 ------------'----- ------'------------
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 

/ ¡ 
_ _, ___ _ 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOY~ / 
REGIONALES 1 

.J_ ---------' 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
. . 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
. .. - . - . .. 

Reporté inmediataméñte cualquier problénia niecánicó con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

(f) S czM ~ o. i o -j.tl-t ~ / 
SANTIAGO JUC out 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Unidad de Convoyes ílegionales 
F,,1,ci0 So::lal de Sol;daridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del Santiago Mucú Chocoj ) CUI: 1977 16180 1709 
Contratista: 

Número de Contrato: 1 190-2024-029-FSS /. NIT del Contratista: 2903853✓ 

Tipo de Servicios; Servicios Técnicos / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Q.59,677.42 / 

03/01/2024 AL / 
Contrato: 31/01/2024 

Honorarios / Unidad Unidad de Convoyes / 

Mensuales: Q.4,677.42 Administrativa: Regionales, del Fondo 
Social de Solidaridad 

[ No. 1 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

1 
0 ,-A-,-,P=o=y=AR EN CONDUCIR EL CAMION QUE LE SEA ASIGNADO PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES QUE SE LE 
' 1 INDIQUEN; 

1 2 ll APOYAR EN MANTENER EL CAMIÓN EN CONDICIONES ÓPTIMAS PARA su BUEN FUNCIONAMIENTO; 

1 3 lí APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER PROBLEMA MECÁNICO CON EL CAMIÓN UTILIZADO; 

4 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRA TACION. 

✓ 

1 1

1 LAS AC}'IVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 

--------------------------------' 

No. l ACTNIDADESIRESULTADOSDURANTEELPERIODODELINFORME 1 
10 ¡ APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ .DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
1 ' 1 AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

1 2 71 APOYÉ EN MANTENER EL CAMIÓN EN CONDICIONES ÓPTIMAS PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO. 1 
i-:-¡ ¡ APOYE EN CONDUCIR EL CAMI N QUE LE SEA ASIGNADO PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE •/ 
1 ., 1 CARRETERAS. 

---------------------------------

(f) SANTIM 
/ 

/ 
SERVICIOS TECNICOS 

J 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F-Jndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Nombre completo del 
Contratista: 

SERGIO FRANCISCO1/ 
AMADO PAZ CU!: 

Número de Contrato: o94-2o24-o29-FSS / NIT del Contratista: 

T;pu de Servicies: 

FSS~ 

3703 28272 0101 

3823504 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Monto total del 
Contrato: 

Q. 71,612.90 03/01/2024 AL 
31/01/2024 

/1 
Honorarios 
Mensuales: 

~----------r-------~-r,----------1 
Q. 5,612.90 MODULO DE 

INVENTARIOS / 
1 No. li ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 11 

r-:7r--:-~=~=t ::-:rA""'t :::-A-:-r -:-/ :::-1V
7

~=~-=i ~:;--;yJ""¡g=-=~-=DD:-:~-=s-=3.::-cu-;-;:l~:-ci :::--?::-:1~:-::t -:-~-::~:;--;IÍN'=Ei::-:~-=-: -=-~-=-l~-=~-=~-=~::-:Yf-;-RD:::-OO:::-C-::: :-:~-:~:;--;:i~E::::1N;;:;RT-=~:-c~-:-C:::-INu:::-~'i::-:~-=~R:::--N~::-:L-cs°:::-yE:::-A-;-:-i~-;;-.~-;::,~:-:c~;:;:~A,;-OR:::-S¡:-:~:-:~::;-iS:::-~-=c-=o- • ' 

1 
1 

l. DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO. 1 

1 --, DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE 
2 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE LA FLOTA VEHICULAR CON EL QUE CUENTA EL FONDO 

11 SOCIAL DE SOLIDARIIDAD-FSS-

[ 7 ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE VEHICULOS QUE SE ENCUENTREN EN PROCESO DE 

1 
3 1 TRASLADO A LA INSTITUCION EN BUEN Y MAL ESTADO PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE 

CADA UNO DE LOS VEHICULOS. 

' ---,, GENt:RAR REPORTES POR RESPONSABLE Y üBiCACiON DE VEHiCULOS CON TARjETAS DE 

1 
4 11 RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES 

.. UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-

1 
- 5- 1 DIGITACION E IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGO QUE CONLLEVAN A LA PLENA 

IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION. 

r 
- 5- ,1 VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE 

PERSONAL 

1 -7- ,1 APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-
FSS-

1 --,,COLABO RAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS E 
i 8 

INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBOS, HURTOS DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS Y MAQUINARIA. ' 

1 g 11 APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EN EL MODULO DE INVENTARIOS. 

1
1

- 1;-1
1

1Ai
1 

APOYAR EN LA.S COM!S!ONES DE TRA.BAJO EN LA. \/ERIFIC.A.C!ON DE BIENES EN EL !NTER!OR DE LA 
RE PUBLICA-

¡- -, -, - ¡ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITADAS POR LO QUE EL CONTRATISTA 
j ·, 

1 i DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA CONTRATACION. 

r a, _ l ,.,v. 

1 

2 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURAt.JTE EL PERIODO DEL lf.JFORr.fE ll 
r-=ELA---:-CB:-:O:-:R:-:E:-:T=-:A:-::R:--:J=E=TA:-:s=-=D=E-=R-=E=s=po=N,...S::-A:-:B=-:-l:-:Ll=D-A=D-=D-=E,.,.V-=E,,...H'."'."'IC::"".'U-:-:-L-:O-:S:---Q=-=u- E=-s=E=--=E'.'"7N=c ,...u =EN""T=RAc:--:-:-N.,-,E=-=N-:-=P=Ro= cE=s=-o=-=D=E=E-----., 

TRASLADO A LA INSTITUCION EN BUEN Y MAL ESTADO PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE 1 
CADA UNO DE LOS VEHICULOS • 

.--:-= ::-;;-:::;--;--:-:--=--:-:-:::::-=::--:-:=:-=-:-=-=~-=-=-=--:-::=c;-;-:-=-===::-=-,c-;-:::-:::;--;=-=:-=::-:-:--;;--;::=:;;-:::-=----,' APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN EL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO 
FISICO DE LOS ACTIVOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS y APEGADOS A LAS l 
D1SPOCtSIONES EN LA ADMINtSTRAc:oN DE tNVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO 

j ~¡gf~~~¿~"'A-:-\ -:-/l,=D=Er=..,u,...,.,A.,..,,D::-0::--:-/l,=R=Cc-,H""'!V-:-::0-:D::-:E=-=T=.A:-:.R::-J:=ET= .. -=-A.S=-=D=E-=Rc-=Ec::cS=P=o :-:N=s.-=-A.B=-=l:-:L!:=D-:-.A.=D-=D:-=E:-:-\-:::' E:.,-!-l.,.,..!C""L--::'L-:O:-:S:--:E=-=r--:-l -:-L.A:-:.S::-<'-=-..,,-:-cA.P::c.P::-:E==T=-=A-=sc--r¡; 

14 GENERE REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACI N DE VEHICULOS CON TARJETAS DE 

4 RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTA QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UN 
IDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

¡--5¡¡APOYE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS 

1 
--, COLABORE CON EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES EXTERNAS 6 

E INTERNAS RELACIONADOS A BAJA, ROBO, HURTOS, DE MOBILIARIO, EQUIPO, VEHICULOS, MAQUINARIA. 

1 
- 7 - , 1 APOYE EÑ LA REALIZACION DE INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

i -FSS-

1 

S I APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA 
RE PUBLICA-

----- ---------------------------------



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
'"',.._Rª"~ "E ""E~'T' ª -•l"!!ts! "E s~n, 11-·-s "E ... -· ""' "29 2""' A 11-.rv IVIC U rl"'l .:> 11-\\.,IVI .. U CI'\. V lvlV , f'l l"fULVI .. U • U.L'+· 

f 
---;-7 DIGITALICE E IMPRIMI ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGO QUE CONLLEVAN A LA PLENA 

" 1 IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION. 
í 10 ~ C~O~LA~B~O~R~E~A~ LA~ ~~S~IT~A~D~ E~ 1N=s=p=E=c 7c =1o~N~D~E~ M~A7Q~U~IN~A=R~IA~ Y~ A7S~IG~N~A~C~IO~N~ D=E=T~A=RJ7.~= A~D~E~R~E~S~P~O~N~S~A=B~IL7.ID~A~D~ 
j EN EL DEPARTA NTO DEL PROGRESO MUNICIPIO DE SAN ANTONIO LA PAZ. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tr· de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

f 0N00 !,.OCIAL Ole. SOLIOA~IDAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 / 

Nombre completo del 
Contratista: 

Número de Contrato: , 

SERGIO NIJAIB SALOJ 
POCOP / ___ cu1: ~I 3109 06725 0701 

123-2024-029-FSS ✓ NIT deJ Contratista: !.-----1-10_3_4_5-04_5 __ _ 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL ,,,;, 

31/DIC/2024 " 

Monto total del 
Contrato: 

jHo. 1 

Honorarios 
Mensuales: 

Q. 190,967.74 

1'14,967.74 
I 

/ 

Período del 
Informe: 

Unidad 
Administrativa: 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 / 

COORDINACIÓN DE 
SUPERVISIÓN DE 

PROYECTOS / 

~ l~ A-PO_ Y_A_R_C_O_N- EL_ A_ R_C_H_IV- 0- Fl~S-IC_O_Y_ D_ I_G_IT_A_L_D_E_LA_ S_ A_CT_l_V_ID_A_D-ES_ Y_D_O_C_U_M_EN_T_A_C_l ~ N- D-E-LO- S- PR_ O_ Y_E_C_T_O_S_Q_U_E~I 

1 
1 

i SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 2 7 
13 
147 
¡ s 1 

1 APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES 
A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

11 APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACIÓN Y 1 
EVALUA~IÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRAN MODIFICACIÓN 

1 ;-i 
¡-1 1 

181 
1 ;-¡ 
1 10 1 

1117 
l 12 l 
1 13 1 

r::OYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
SPECTIVO ANÁLISIS 

1 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 
CORRECCIONES RESPECTIVAS 

1 AP9YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO 
ANALISIS 

1 APQY~R _!=N R~CIB_IR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 
CORRESPONDIENTE 

1 APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 
1 

1 APOYAR EN EVALUAR LA FAC1:IBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE SON 
SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

1 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 
1 

1 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 
1 

~OYAR- EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 1 
ATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMÁS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE LOS 
ROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" D~BERÁ 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION. 



5 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1-0NDO ~OCIAL OC: SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

11 
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 -- _ .... -

1 APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR o IMPROBAR 
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE 
SUFRIRÁN MODIFICACIONES 

CORRECCIONES RESPECTIVAS 
11 PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS 

11 AP(?YAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGANDOS PARA SU RESPECTIVO 
ANALISIS 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
11 

RESPECTIVO ANÁLISIS 

l 
1-S'YAR EN REALIZAR ACTIVIADADES TAlES COMOc CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN DE 

TERIALES, PRESUPUESTOS Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DE 
S PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU COMPETENCIA 

1- ¡ 1 APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 1 

8 1 
1 APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR TRÁMITE 1 

CORRESPONDIENTE 

(f) 

(SEltvl 10S PRóFESIONALES) 
• 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el píestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

o· 

Coordinador de Sup visión de Proyectos 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

I 



,, 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS ~'!t.-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS - , 

FON DO SOCIAi.. OE S<'..lLIOft..RIDAD 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- J 

Monto total def 
i<>ntrato: 

Sergio Rodríguez Alfaro 

55-2024-029-FSS NIT del Contratista: 

Tecnicos / Plazo del Con.trato: 

Q. 71,612.90 

2264-81417-1105 

580203-2 

03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

eonorá,:jos Mensuales: Q. 5,612.90 / Coordinación de / 
Contrataciones 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

,, \¾ 
¡,;: 

COLABORAR EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 
APOYAR CON LA PUBLICACI NEN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACI N DE CONTRATACIONES Y 
ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTIA Y COMPRA 
DIRECTA. 

APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

APOYAR EN CONFORMACIÓN Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

COLABORAR CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRÁMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS ADQUISICIONES 
SEGÚN LA MODALIDAD DE COMPRA. 

APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL 
MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

.. '!;;~P&TIVIDAD~S I RESUt:.i~DOS DURANTE. EL PERIQD<J DEi1tf,¡5RMÉ . 
• !11 - • - •'"' .. ~" ,y,; ,;/¡lq•,. 

.,,,, 

COLABORÉ EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO 
SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

APOYÉ CON LA PUBLICACIÓN EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE CONTRATACIONES Y 
ADQUISICIONES DEL ESTADO-GUATECOMPRAS-, PARA LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTÍA Y COMPRA 
DIRECTA. 

APOYÉ EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA 
CUANTÍA Y COMPRA DIRECTA. 

APOYÉ EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BÁSICOS. 

APOYÉ EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MÁS FAVORABLES 
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

COLABORARÉ CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL TRÁMITE DE PAGO 
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONOO SOCIAi.. OE '$01..IOAIC:IDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

7 APOYÉ EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRÁMITE DE LAS ADQUISICIONES SEGÚN 

LA MODALIDAD DE COMPRA. 

8 

9 

APOYÉ EN LA CONFORMACIÓN Y TRÁMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES. 

APOYÉ EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICIÓN, POR EL MODULO DE 

CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS .e~~ 
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS .,,.,,.. 

f'C.)NC.'('.'> S t"JC.IAL ;:;E SO;...IC>Aíl•l"'..t-t:> 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del SIMERI ELISABET / CUI: 3512 98320 0101 
Contratista: MENCHÚ GARCÍA 

Número de Contrato: 127-2024-029-FSS 
I 

NIT del Contratista: 112196020 

Tipo de Servicios: TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Monto total del 
Q71,612.90 / 03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Q5,612.90 GESTIÓN DE 
Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

,N~I - ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
1 -- - - -~I REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 1 ~-1, APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN 

DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 1 

~, APOYAR EN~ DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TÉCNICOS DE LA 1 

COORDINACION DE GESTIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. í"Zl I COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN LA 
COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE PROYECTOS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCIÓN A QUIEN CORRESPONDA. 1 

157¡ COLAB_ORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACIÓN DE 
. GESTION DE PROYECTOS. 1 1~ 1 COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS 

6· MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE. 1 l~I COLABORAR EN LA ATENCIÓN LLAMADAS VIA TELEFÓNICA QUE INGRESAN A LA COORDINACIÓN DE GESTION 
' DE PROYECTOS 1 

1 ~, APOYAR CON EL ESCANEO Y REPRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS. 
1 l~I LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"7 

9. DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

1 No~ 11 ACTIVIDADES/ RESULTADO_S_D-UR- ANTE EL PERIODO DEL INFORME =i 
~--------===--==--=-------==-------------------, 

1. 

APOYE EN LA CONFORMACION Y ESCANEO DE EXPEDIENTES DE LOS SIGUIENTES PROYECTOS: 

69703 - CONSTRUCCION CENTRO DE SALUD TIPO A CABECERA MUNICIPAL, JEREZ, JUTIAPA 
92021 - CONSTRUCCION PUESTO DE SALUD ALDEA SANTA CRUZ, MUNICIPIO DE RIO HONDO, DEPARTAMENTO 
DEZACAPA 
71 524- CONSTRUCCION PUESTO DE SALUD ALDEA LAGUNA GRANDE, MUNICPIO DE SAN JOSE OJETENAM, 
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS. 

1 2. 11 APOYE EN EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. 

~ COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACI N DE 
1 

3
· 1 GESTIÓN DE PROYECTOS. 

1.1 APOYE EN LA RECEPCIÓN Y REVISIÓN DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION 
1 

4
· 1 DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 

¡---:-¡ COLABORE EN LA ATENCI N LLAMADAS VIA TELEF NICA QUE INGRESAN A LA COORDINACI N DE GESTI N 
1 

5
· 1 DE PROYECTOS 

1 6. 11 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACIÓN ASIGNADAS EN LA COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE PROYECTOS. 

l'l APOYAR EN LA DISTRIBUCI N DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y T CNICOS DE 
LA COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y 
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA .c1v. 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

(f) SIME~ CHÚ GARCÍA 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

e{{ez 

oyectos 
!fo o O<"t:,l /Je ,;O -!fSS· 

(f) _________ ___ _ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- / 

Nombre completo del Sonia Elizabeth Mijangos v 
CUI: 

1 

1577 15167 0101 Contratista: Hernández I 
' - ____,J 

Nllmero de Contrato: 11 117-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 
1 

4676583-2 
1 -

1 
Plazo del Contrato: J 

1 

Tipo de Servicios: Técnicos 03/ENE/2024 AL 

I 31/DIC/2024 / ::: - . -
Monto total del ~ 1 

59,677.42 Período del 1 03/01/2024 AL 
✓ Contrato: I Informe: J 31 /01/2024 

Honorarios _I Unidad 
1 Coordinación de 

4,677.42 / J 
Supervisión de / Mensuales: Adminjstrativa: 

~ ~ .. Proyectos 

Fll ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

-

1 1171 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 1 1271 APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS 
ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 1 1271 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSIÓN, 
REACTIVACIONES, ETC) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN · 1 

1 4 11 APOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FiSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION 1 
1-s11 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS_~_EL FSS 1 ~I APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQURIMIENTOS DE INFORMACION POR AUDITORIA 

1 

INTERNA, CIV, MP. CGC Y OTRAS INTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBDROGADOS DEL FSS 

1 7 11 APOYAR EN CREAR BASE DE DATOS CON AVANCES FÍSICOS DE PROYECTOS 1 1871 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO F[SICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE : 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 1871 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

1 RI APOYAR EN LA RECOPILACION y TRASLADO DE INFORMACIÓN DE PROYECTOS EN EJECUCION PARA 
PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PUBLICA 1 

1 11 11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 
1 ~I LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE EL "CONTRATISTA" 

DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN 1 

- . 

r No. ll ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 
1 - - -1171 APOYAR EN DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE 

SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 1271 APOYAR EN DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS 
ASESORES DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS -1271 A POYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION, 
REACTIVACIONES, ETC) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACIÓN 

1 4 11 A POYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FÍSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION 
1 

1 5 11 APOYAR EN DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FISICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS 
1 ~I APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQURIMIENTOS DE INFORMACION POR AUDITORIA 

INTERNA, CIV, MP. CGC Y OTRAS INTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCIÓN, 
FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBDROGADOS DEL FSS 

1 
7 11 APOYAR EN CREAR BASE DE DATOS CON AVANCES FiSICOS DE PROYECTOS 

1 1871 APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION DE 
SUPERVISION DE PROYECTOS 1 1871 APOYAR EN LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS A LA COORDINACION DE 
SUPERVISIÓN DE PROYECTOS 

1 RI APOYAR EN LA RECOPILACION Y TRASLADO DE INFORMACION DE PROYECTOS EN EJECUCION PARA 1 

PUBLICACIÓN EN INFORMACIÓN PUBLICA 

1 11 11 APOYAR CUANDO SEA SOLICITADO EN ELABORAR NOMBRAMIENTOS PARA VISITAS A PROYECTOS 
1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONOO SQCI.At.. o e ~OLIOARIOAO 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

lng. Jesus Daniel /laldonado Barrios 
Coordinador de Supervisión de Proyectos 

FONDO SOC!AL DE SOL!':lARlDAD 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VNIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DÉ RECURSOS HUMANOS FSS~ 

C)Nl (>CIAL Ol:. 501.IOAr< •Ar 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

V 

Nombre completo del 
Contratista: 

SULUSfRIA~O ZUÑ!GA Y/ CUI: 1806349682201 1 
ZUNIGA _____ __,¡ ________ ~ 

Número de Contrato: __ 2_18-20e4-029-FSS ,/ 1 NIT del Contratista: ___ 2S87314-8 / 1 

_ Tipo_ de ~-i_""J SERVIOOS TÉCNICOS / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del 1 053,709.68 / Período del Informe: 
Contrato: 

03/01/2024 AL ~ 

31/01/2024 
----- -----

1 

Unidad 
Honorarios Mens_u_a_ies_ : ____ a_4_,2_0_9_.6_s ___ ....., __ Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYES V 
REGIONALES / 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en la verificación de las instalaciones físicas del fondo social de solidaridad. 

Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones. 

Apoyar con la limpieza y jardinización interna. 

Apoyar en la limpieza de vehículos y maquinaria del fondo social de solidaridad. 

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 

otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Verifiqué o apoyé en la verificación de las instalaciones físicas del Fondo Social de Solidaridad. 

Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad 

Realicé la limpieza y jardinización interna. 

(f) _ ___..:~~~- ; 
SULUSTRIANO zutillGA y ZUÑIGA 

SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para u mite de pago 
respectivo. 

(f),_---,1~~~-+-~~=---/ 
López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

F•:in0O Social de Solidaridar' 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DÉ RECURSOS HUMANOS FSS~ 

1 (JND{") ~OCIAL · · ',úUOAl'<'lL>AL, 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

/ 

Nombre completo del TONY RENE ORDOÑEZ DONIS ( 
Contratista: 

CUI: 1794682432201 /J 
Nú~éró _de Contrató: _-_19-3-c-20-~4-0- 2- 9---FS_S_ /_j~ _-_N:IT::d:él:C:o:n~tra~:ti:sta:::: ___ 4-76_1_1s_o_o7 __ __¡1 

Tipo de Sen,icios: J SERViCIOS 'ltCNICOS / Plazo del Contrato_'._, __ º_
3
_f 1_E?_o_~~-~-~~-~-:_L_J 

03/01/2024 AL 
31/01/2024 ,,,,-Contrato: 

Período del Informe: Monto total del j 059,677_42 / 

---- ----
Honorarios Mensuales: 1 _ o4,6~7~ 

Unidad 
Administrativa: 

UNIDAD DE CONVOYE✓ 
REGIONALES 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

No. 

1. 

2. 

3. 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el camión que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen. 

Apoyar en mantener el camión en condiciones óptimas para su buen funcionamiento. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión utilizado. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporte inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignado. 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

Utílicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bry n orales L6pez 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Re[ii-: ;:::!es 
F0ndo Srici• 1 

• =--: r:nM~,.:-··: 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDC SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CC>ORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
Verny Elíseo Veliz Dardón / CUI: 2611230410504 

Contratista: 

Número de Contrato: • 1 144-2024-029-FSS I NIT del Contratista: 13849816 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 
03/ENE/2024 AL 

/ 31/DIC/2024 ✓ 

Monto total del Q.179,032.26 
03/01/2024 AL / 

Contrato: / 31/01/2024 

Dirección de 
Honorarios Unidad Asentamientos 
Mensuales: Q.14,032.26 / Administrativa: Humanos y Vivienda/ 

DAHVI 

1 No.11 jl
l 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1--~:-,__.____::~~:::::::.__===---===---=====----=~==----'='~-=11· Brindar Asesoría Técn ica En las Actividades Que Desarrollan En La Dirección De Asentamientos Humanos y Vivienda -
DAHVI-; 

¡
--~ Apoyar Con Asistencia A Reuniones Solicitadas Por Coordinación Ejecutiva, Coordinación De Operaciones, Coordinación 1, 

de Recursos Humanos Del Fondo Social De Solidaridad, Internas y Externas, Para Recibir Lineamientos Y Darle . 
Cumplimiento A Las Directrices E Instrucciones; 

1
- -

3 
7 Apoyar En Revisar Los Expedientes Que Se Encuentran En Fase De Recepción Y Liquidación A Cargo De La Unidad 

Previo A Su Traslado A La Comisión De Recepción Y Liquidación Del Fondo Social De Solidaridad Y Proponer Soluciones 
Para La Terminación Técnica Y Administrativa (Financiera/Legal) De Proyectos; 

1 

-¡--7¡ Apoyar En La Elaboración Y EJecución Del Plan Estratégico, Plan Operativo, Presupuesto Y Planes De Contingencia 7 1 
Necesarios Para Optimizar Los Procesos Realizados En La Coordinación Del Fondo Social De Solidaridad; 'j 

1 ~1 !- Apoyar En El Tramite Respectivo A Las Solicitudes Emitidas Por La Coordinación Ejecutiva Y Las Coordinaciones Del 
1 Fondo Social De Solidaridad; 1 

1 -~-1 Apoyar En La Elaboración De Documentos Legales, Informes, Solicitudes A diferentes Coordinaciones Y Otros Documentos \j 
De D1st1ntas Unidades Del Fondo Social De Solidaridad; 

1 -;7 Las Actividades Descritas Son Enunciativas Mas No L1mitat1vas Por Lo Que " El Contratista,. Deberá Desarrollar Todas l • 
Aquellas Otras Actividades Que Se Deriven De La Presente Contratación; ¡ 

1 
No' 

I
r 1 11,· 1 ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1-~ l lRealice la recepción de Llamadas Y Archivo de la Correspondencia de la Dirección De Asentamientos Humanos y Vivienda JI 

DAHVI. 1 

l--2- II Forme 35 Leitz de Proyectos y Solicitudes con su Respectiva Etiqueta y Su Respectivo Numero de Correlativo. J! 

l

. -;-¡ ¡ Identifique Y Cree 2 Cajas Platicas con Documentación que Contiene Libros de Actas las Cuales se Encontraban ene el 1 
1 Archivo de DAHVI Resguardadas en cajas de Cartón. 

1 

-~-11 Reorganice Y Ordene los Leitz Identificados con sus Respectivas Etiquetas en las Estanterías que se Encuentran en el 
Archivo de DAHVI. 

1 -;71 Realice una Revisión y Ordenamiento en las Cajas Platicas No. 2 Y No.3 que Contienen Expedientes de Solicitudes de 
Subsidios. 

1--5
- 11 Cree 2 Leitz para Tener un Control de Oficios Enviados y Recibidos de las Diferentes Coordinaciones del Fondo Social de I! 

(f) SoUda,;:g) ---'J 

Verny Elíseo Veliz Dardón 
Servicios Técnicos 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

·rig. Jorge Mano wSigac.rJ ~. 
Í~,'\!')'1'i1'n~-: •· r rl . i·•.- • •.•.... ' ,Q,.,., .... •· L ... .. Vf ... 4' • ..,, . 

·:1"1""-,.J"' (',.. . .,1,,I ..J.., ,....: ... 1;~-::,'.·'· 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VNIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

í ONL,O ,..OCIAL DH SOUDAN.H.),r J 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

-· --------------------
Nombre completo del 

I 

VICTOR ANTONIO Ji ____ c_u_1=--~ __ 2_6_37882100603 J 
Co~tratista: __¡_ FAJARDO CIGUAQUE_J 

l 1 

Número de Contrato: 175-2024-029-FS~ /i NIT del Contratista: 14871165 

Tipó dé Servicios: SERVICIOS TÉCNICOS 
¡. 

Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL '1 
31/DIC/2024 

- - -
Monto total del J Q 77,580.65 I Período del Informe: 

03/01/2024 AL 1 
Contrato: 31/01/2024 ~ 

Honorarios Q 6,080.65 ✓ Unidad UNIDAD DE CONVOYES 

Mensuales: Administrativa: REGIONALES ( / ------

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

No. 

1. 

2. 

3 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en conducir el equipo que le sea asignado para realizar los diferentes traslados de 
maauinaria de la Unidad de Convoves Reaionales 
Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecánico con el equipo asignado 

Apoyar en mantener e l quipo asignado en condiciones óptimas para su buen funcionamiento 
Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo de la 
Unidad de Convoves Reaionales 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el contratista" deberá desarrollar 
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico con el camión asignada 

Realicé chequeo general del camión asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, (atarina, agua, 
líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camión asignado. 

(i~AJARDOCIGUAQUE / 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien t~!WJ!Uar:::f'dra que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

,,___ _ _ rlia.,,..A.lll",(8/es López 

Coordinador 
Unidad de Convoyes Regionales 

Fvndo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

J-ONDO ~OCIAL Ol. ~Ol JOAfftDAD 

'--_1N_F_o_R_M_E_D_E_P_R_E_s_T_A_c_1ó_N_D_E_SE_R_v_1c_1_o_s_, R_E_N_G_L_ó_N_o_2_9_-2_0_24_-__ I ✓ 
Nombre completo del Víctor Hugo Arrivillaga 

Contratista: Estévez / 

Número de Contrato: 159-2024-029-FSS I 

Tipo de Servicios: Técnico I 
Monto total del Q 95,483.87 / Contrato: 

Honoraños 

CUI: 

NIT del Contratista: 

Plazo del Contrato: 

Período del 
lnfonne: 

Unidad 

2203074580101 

7409516 

03/ENE/2024 AL 
31/DIC/2024 ,/ 

03/01/2024 AL / 
31/01/2024 

Unidad de Convoyes 

Mensuales: 
Q 7,483.87 I Administrativa: 

Regionales / __________ ____, / 

ACTIWDADESSEGÚNCONTRATO 
11 ~1 DETALLAR LAS ACTIVIDADES ADJUNTAS EN EL ARCHIVO EXCEL DE LA COLUMNA ACTIVIDADES APOYAR CON LA 

1 1 1 DIGITACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN PERIÓDICA DE VlSITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES. 

f 2 H-;::i,oYAR CON VISITAS PERIÓDICAS A LOS PROYECTOS. ____ I 
1 3ll DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTIÓN DE CONVENIO. 1 

¡- 4 lf APOYAR EN LA DIGJTAOÓN DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS. 1 
r 5 71 APOYAR EN LA VERIACAOÓN DE TRAMOS. y TOPOGRAFÍA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO. 1 
1- 6 11 APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 1¡ 

1 

1 l!APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA ASIGNADA A LOS 

PROYECTOS. 

1 

sl f APOYAR EN VERIACAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS TRAMOS CARR_ITT_ R_O_S -,¡ 
' 1 ESTABLECIDO EN EL CONVENIO. 1 

1 9 lfAPOYAR EN DIGITAR INFORME PERIÓDICO DEL AVANCE y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 11 

1 10 
¡rPARTJCIPAR EN REUNIONES PERIODICAS EN lA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA SEGUIMIENTO DE LA 0EcucaoN DE LOS 7 
1 PROYECTOS. ___ ------------------- _______ 1 

1 11 lí APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO CON EL ENLACE DE LAS MUNJOPAUDADES DE lOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA LA EJECUOON O-E- , 

LOS TRABAJOS. ___ ------------------------------- -----,1 
1 12 11 APOYAR CON LA DIGITAClON Y ENVIO DE FICHAS DE REPORTE DE TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS. 1 
~( LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR 

1 •-> 11 TODAS AQUEL!.AS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE COITTRATAOÓN. 

1 No. 11 ACTIVIDADES I RESUL7!_D0S DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

[ 1 IJ Apoyé con visitas que me fueron asignadas por la Unidad de Convoyes Regionales. 

I/ 
1 

1 

0 Apoy~ en dar seguimiento con el enlace con la Municipalidad del proyecto, debido a que finalizó la ejecución de los 

" 1 trabaJos. · 

3 11 Participé en reuniones periódicas a los que fui convocado en la Unidad de Convoyes Regionales. 

:;-i ¡ Apoyé en coordinar que los contratistas asignados a convenio vencido se presentarán en apresto en la Unida de 1 

.. 1 Convoyes Regionales. 

sli Apoyé con los_t_rá_m_i_te_s_y_g_e_st-io_n_e_s_p_e_rt-in_e_n-te_s_c_o_n_la Municipalidad debidoª vencimiento de proyecto. 1 
6 71 Apoyé en las tareas requeridas en la Unidad de Convoyes Regionales, Zona 7. 1 
7 lf Apoyé en la digitación de informes de avan-;-;-est.a __ d_o_d_e_m_a_q_u-in-a-ri_a_d_el_p_r_o_ye_ct_o_.------------~,I 

(t] ~ :~vez / 
Wfor'~~~ªn~co 

El presente infom,e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito 
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conúi~¡¡j·e6J~ror7a:~es 
corresponda, para que procedan al trámite de pago respectivo. ~..,.:::;:z:::::;J!_;f[_~,r::HN 

(f) / 

e servicios y sus 
riza a quien 

Coordinador / 
Unidad de Convoyes Regionales 

F·Jncio Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del Víctor René Valle Guerra/ CUI: 1961 71636 1706 
Contratista: 

Número de Contrato: 215-2024-029-FSS / 1785591 / 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos / 03/ENE/2024 AL / 
31/DIC/2024 

Monto t-0tal del 
Q.77,580.65 

03/01/2024 AL / 
Contrato: 31/01/2024 

Honorarios Unidad 
Unidad de Convoyes 

Mensuales: 
Q.6.080.65 Administrativa: 

Regionales, del Fondo/ 
Social de Solidaridad 

---

f No. 11 ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 1 

/ 

1 1 11 APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINA CATEGORÍA "A" ASIGNADA; ¡1 

1 211 APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA UTILIZADA; 1 

Í 
3 

1 ¡ APOYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 1 
1 1 AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES; 

r 4 -1 ¡APOYAR CON LA REVISÓN DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

15 I I UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA; 

\ 6 7 1 APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; 

1 lr LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS M S NO LIMITATNAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
7 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 

CONTRATACION. 

1 No. \ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME =i1I 
1171::.. AP_ o_Y_E_E....:N:_MA_ N_ T_E....:N=E~R=L~1M~P~1o==E=L....:Á=R:...:EA::.:....::D=-E =T~RA:..:B:.:A=J=o....:_ =-=====~==-..:====-====.::.-=--=:=::........:=:.===~=:I 

1211 APOYÉ CON EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA. 1 
r 0 Í,Í\POYEEN OPERAR LA MAQUINARIA QUE ME SEA ASIGNADA PARA LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 

., 11 CARRETERAS. 

¡--:--¡ I APOYÉ EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAJO 
1 .. 1 AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES. 

(f) ----==~====~=:::::_______¿_¿__ 
VÍCTOR RENÉ VALLE GUERRA ./ 

SERVICIOS TECNICOS / 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que rocedan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Mo a/es López / 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F~,ncio 3ocial de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA YVIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-1/ 

Nombre completo del Víctor Manuel Rosales 

1 
CUI: . 12180 77572 0415 Contratista: Pérez / -~ 

Número de Contrato: 1209-2024-029-FSS / NIT del Contratista: 125236156 
- - - - _..., - -· 

• 03/ENE/2024 AL Tipo de Servicios: Servicios Técnicos I Plazo del Contrato: / 
31/DIC/2024 

~ - - ~ -- . .-....-----
Monto total del 1 Q 71,612.90 / Período del 1 03/01/2024 AL / Contrato: Informe: 31/01/2024 - - ·- - - --

r · Honorarios 
IQ 5,612.90 I Unidad 1 Unidad de Convoyes/ 

L- Mensuales: Administrativa: Regionales -- - - ~ ~ - - -

~_11 
.. 

J ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 
- - - - - - --- - -- --- -n Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparación de la maquinaria pesada, motores, 
sistemas hidraulícos y sistema de frenos de los vehículos de la Unidad de Convoyes 
Regionales. 

l'l Apoyar en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 
Regionales 

137 Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
vehículos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

1 4 11 Apoyar en realizar los pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 
1 

137 Apoyar en la realización de inventario de maquinaria dentro y fuera de las instalaciones de la 
Unidad de Convoyes Regionales. 

n Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 
contratación. 

ACTNIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1,7 Apoyé en la estimación y seleccion de materiales a ser utilizados en el Taller de Convoyes 
1 ~ 1 Regionales 

1,7 Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y 
1 " 1 vehículos as ignados a la Unidad de Convoyes Regionales. 

i 4 11 Apoyé en realizar los pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. 

J:-7 Apoyé en la reaJizacíon de inventario de maquinaria dentro y fuera de las instalaciones de la 
1 " 1 Unidad de Convoyes Regionales . 
.:..___.:..:...._~~~~~ ~l ~~-======--------------___J / 

Víctor Manuel Rosales Pére1/ 
SERVICIOS TECNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr cedan al trámite de pago 
respectivo. 

yan Morales López / 
Coordinador 

Unidad de Corwoyes ~egionales 
Fvnc,o Social de Soiidaridarl 
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 - 2024 

lil' 

WAL TER ARTURO/ 
CABRERA SOSA 

Profesionales / 

Q. 238,709.68 

Q . 18,709.68 

J 

E •¼M ACTIVIDADE~'$EGIJN CONTRAJ'~· 
'" 

2249 85510 1901 

03/01/2024 AL 31 /12/2024 

03/01/2024 AL 31/01 /2024 f 
COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA 

="·~'.""'~ ··;· •~ :~.'. 
.,,. ,, : ,~ 

ASESORAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN 
LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 

ASESORAR SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, T RANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 

ASESORAR EN LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER 
LAS EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y V EHÍCULOS EN 
BUENAS CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTORES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS 

ASESORAR EN LA RESOLUCIÓN DE ASUNTOS ADMINIST RATIVOS, FINANCIEROS Y DE 
RECURSOS HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORAR EN DISEÑAR 
MECANISMOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTIÓN DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SU CARGO 

ASESORAR EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR 
LA APLICACIÓN DE LAS POLÍTICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS 
DEL FSS 

ASESORAR LA ELABORACIÓN DE DICTÁMENES U OPINIONES TÉCNICAS RELACIONADAS 
CON LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA ~ 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE 
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

A<::IIVIDADES / RESUE:{AlilOS DURAN,J:i!ELPER]C)DO DEb INfQ.iME._ 
ASESORÉ EN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE 
INTEGRAN LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, 
TRANSPORTES, CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE 
DOCUMENTACIÓN Y SERVICIOS GENERALES 
ASESORÉ SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, 
CONTRATACIONES, ALMACÉN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACIÓN Y 
SERVICIOS GENERALES 
ASESORÉ EN LA ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER LAS 
EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y VEHÍCULOS EN BUENAS 
CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTORES DEL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS 
ASESORÉ EN LA RESOLUCIÓN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y DE 
RECURSOS HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORÉ EN DISEÑAR M ECANISMOS 
LEGALES Y A DMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTIÓN DE LAS UNIDADES 
A DMINISTRATIVAS A MI CARGO 



5 

6 

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 - 2024 
ACTIV:11!>1.DE&h~ESULTADOS D1:JRANTE EL PERíOD©!.QEL INFORME: . 

ASESORÉ EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR LA 
APLICACIÓN DE LAS POLÍTICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DEL 
FSS 
ASESORÉ EN LA ELA ORf-CIÓN DE DICTÁMENES U OPINIONES TECNICAS RELACIONADAS 
CON LA COORDINACI N ,4DMINISTRATIVA 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

(f) ____ ----l'--4-.,..::../_~---
, qutiémz 

,-a <Ejecutiva 
áe So[ufariáo/ 

<F.SS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del WAL TER ARTURO V CUI: 
1 

2658 52455 0609 
Contratista: ESTRADA CARDILLO 

Número de Contrato: 084-2024-029-FSS { NIT del Contratista: 2590677-1 
1 

Tipo de Servicios: 
1 

TÉCNICOS / 1 Plazo del Contrato: 
03/01/2024 AL I 

31/12/2024 

Monto total del Q.179,032.26 1¡ Período del Informe: 
03/01/2024 AL / 

Contrato: 31/01/2024 

Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 ~ Unidad 
MÓDULO DE VISA / Administrativa: 

No. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

No. 

2 

3 

4 

5 

6 

ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

APOYAR LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA, LA UNIDAD DE CONTRATACIONES Y LA UNIDAD DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS CONFORME LOS 
REQUERIMIENTOS RESPECTIVOS. 
APOYAR EN EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS, 
APOYAR EN LA REVISION DE FACTURAS Y DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES POR LAS 
ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS PARA SU TRÁMITE RESPECTIVO DE PAGO. 
APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE REVISION DE ESTIMACIONES DE TRABAJO QUE PRESENTAN 
LOS CONTRATISTAS. 
APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE TRABAJO DE INVERSION 
COMO FUNCIONAMIENTO. 
APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO DE LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A 
GASTOS DE FUNCIONAMIENTOS Y PROYECTOS. 
APOYAR EN LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y FONDO ROTATIVO PARA 
TRASLADARLOS A TRÁMITE DE PAGO. 
VERIFICAR EXPEDIENTES DE PAGO DE FUNCIONAMIENTO DE LAS MODALIDADES; COMPRA DE BAJA CUANTl A. COMPRAS 
DIRECTAS Y COMPRAS BAJO CONTRATO ABIERTO. 
VERIFICAR EXPEDIENTES DE PROYECTOS DE INVERSION Y FUNCIONAMIENTO. 

APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE INFORMACION DE LEYES Y/O REGLAMENTOS, APLICABLES AL FONDO SOCIAL DE 
SOLIDARIDAD-FSS- CON ÉNFASIS AL GASTO PÚBLICO. 
APOYAR EN LA REVISION QUE LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE SUBIDOS BAJO UN NPG, CUMPLAN CON LOS REQUISITOS 
INDISPENSABLES DEL EXPEDIENTE FÍSICO PRESENTADOS. 
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

Apoyé en la verificación de las facturas y documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago 
de los Servicios Básicos del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la verificación de la documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago de 
funcionamiento del Fondo Social de Solidaridad. 
Apoyé en la verificación de la documentación de soporte, que conforman los expedientes para Pago de las 
Estimaciones e Informes de los Pro ectos de Inversión del Fondo Social de Solidaridad. 

Apoyé en la digitalización de diferentes oficios de traslado. 

Apoyé en la revisión de las facturas y documentación de soporte de los contratos 029. 

Apoyé en la r. visión y verificación de la documentación que conforman el Fondo Rotativo, para su devolución. 

El presente informe respo de a loestipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus 
respectivos términos de re encia, asin'i'i~Q10, se encuentra recibido de conformid • por lo que se autoriza a quien 
corresponda, para que proceda trámite d~ ago respectivo. 

arco o/inicio deL Vau 
Cooráinaáor Piru:mciero 

Fondo Social de Solirl~rirl, ,-



r-

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del 
CUI: 2600 93092 0101 

Contratista: ROSALES CORDON 
1 
¡ 

WAL TER ALEXANDER { 

LI 

Número de Contrato: 1 208-2024-029-FSS j NIT del Contratista: 777813927 : 

n po de Servicios: 1 TECNICO ,¡ Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 / 

Monto total del 
Q.71 ,612.90 j Período del Informe: 

03/ENE/2024 AL 
Contrato: 31 /ENE/2024 

Honorarios ,¡ Unidad 
UNIDAD DE 

Mensuales: 
QS,612.90 

Administrativa: 
CONVOYES 

REGIONALES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 Apoyar con la reparación eléctrica y mecánica de equipos y/o máquinas. 

2 Apoyar con reparaciones menores para corregir fallas o cambio de piezas. 

3 Brindar apoyo técnico en la materia de su competencia. 

4 Digitar informes para especificar las fallas y correcciones de equipos. 

5 Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. 

6 
Mantener en orden equipo y lugar asignado para prestación de servicios, reportando 

cualquier anomalía. 

7 Digitar informes periódicos de las actividades realizadas. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "El Contratista" 

8 
deberá desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente 

contratación. 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 

1 Digite informes para especificar las fallas y correcciones de equipos. ' 

2 Cumplí con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. ' 

3 Apoyé con reparaciones menores para corregir fallas o cambios de piezas. 

4 Apoyé con la reparación eléctrica y mecánica de equipos y/o máquinas. 

/ 
(f) --- ~~~:::__ _____ _ 
WALTER AL / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador · 
de servicios y sus respectivos términos de referencia , asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trári ÍÜe de pago · 
respectivo. / 

11 
1 

Ji✓ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

e 

Nombre completo def 
·· ·· · ta: J 

Wendy Patricia Gómez 
Nájera 

2512 33308 0101 

7066660-1 / 
~¡ --01- 3--2-0-24- --02-9--F-S_S __ 

========== ~========= ~-------~ 03/ENE/2024 AL / 
Técnicos 31/DIC/2024 

Q.95,483.87 
03/01/2024 AL / 

31 /01/2024 

Q. 7,483.87 Coordinación Jurídica 

ACT-IVIDAD 

10 APOYAR EN RECIBIR Y VERIFICAR FECHA DE FIANZAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS DISTINTOS CONTRATOS 
1 .c. 1 REALIZADOS EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA; 

3
~------- --~ ---. APOYAR EN TENER UN REGISTRO ACTUALIZADO DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN ACABO EN LA 

COORDINACIÓN JURÍDICA; 

i:;-7 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO EN CONJUNTO CON LOS ASESORES JURIDICOS A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS 
1 .. 1 DE LOS DISTINTOS PROCESOS PARA QUE NO SE INCUMPLAN LOS MISMOS; 

l
~~A-P-0 -YA_ R_ E_N_V_E_LA_ R_ P_O_R_E_L_M_A_N_E_J_O_A_D_E_C_U_A_DO_ D_E_L_O_S_E_X_P_E_D_IE_N_T_E...,.S_P_A_RA_ Q_U_E_N_O_ S_E_,E,,,.,XT,,,,.RA- V-,,i=-ENc-c-----, 

"' 1 DOCUMENTOS; 

i;7 APOYAR EN LA DIGITALIZACI N DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACI N JURIDICA PARA TENER UN 
1 ° 1 REGISTRO ACTUALIZADO; 

I~
.---------~--------=---, 

APOYAR EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES COMPLETOS PARA APROBACI N DE CONTRA TOS EN EL 
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA; r;-¡ APOYAR A LOS ASESORES JURIDICOS VERIFICANDO QUE LOS EXPEDIENTES ESTEN ACTUALIZADOS EN EL 

1 ° PORTAL GUATECOMPRAS, CON RELACIÓN A LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS RELACIONADOS; 

9 

.------~----~=-----, 
APOYAR EN NOTIFICAR A LA COORDINACI N ADMINISTRATIVA, LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN SER 
PUBLICADOS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS; 

Flo LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" 
DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE 
CONTRATACIÓN. 

S / RESUL tADOS D [3 
~~~~~~~~~~~~~~~~==~===========~~~ 

1 1 11 BRINDÉ APOYO EN CUANTO AL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVÍEN DOCUMENTOS; 

1 2 11 APOYÉ EN LA CONFRONTACIÓN DE CONTRATOS QUE SE FACCIONAN EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA; 

1 3 11 BRINDÉ APOYO NOTIFICANDO VÍA TELEFÓNICA A LOS CONTRATISTAS PARA LA ENTREGA DE LA APROBACIÓN DE CONTRATOS. 

1 4 11 BRINDÉ APOYO ALIMENTANDO LA BASE DE FIANZAS QUE SE LLEVA COMO CONTROL EN LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 

5 

~---------~ 
BRINDÉ APOYO EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A LA COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA, EN VIRTUD DE HABER VUELTO AL 
FONDO SOCIAL PARA EL RESGUARDO DEL MISMO. 

1 6 11 BRINDÉ APOYO CON LA RECEPCCIÓN DE CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACIÓN JURÍDICA. 

Gómez Nájera 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuent 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al 
respectivo. 

1 prestador 
recibido de 
ite de pago 

ucoa. Co1100rt~ 
ra 

Coordi urídica 
Fondo Soc Solidarid?.rl 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL DL ~OLIOAH'IOAD 

1 INFORME DE PREST ACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- j r 

Nombre completo del WILLIAM ALEJANDRO CUI: 1869094111301 
Contratista: CANO FLORES 

Número de Contrato: 118-2024-029-FSS /i NIT del Contratista: 8047774 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del éontrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 ✓ 

Monto total del 
~ 0,967.74 / Período del 03/01/2024 AL 

/ Contrato: lnfonne: 31 /01/2024 

1 Unidad 
COORDINACIÓN DE 

Honorarios 
Mensuales: 

Q. 14,967.74 / Administrativa: 
SUPERVISIÓN DE 

PROYECTOS 

1 No. 11 
ACTIVIDADES SEGÚN CONTRA TO 

r:111 APOYAR CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 

1 

1 

1 PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

1 

~!APOYAR EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
4 

1 MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 

r l APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 

3 FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYE~1"0S, PARA QU~ SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS 

COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION 

1 4
71 APOYAR EN LA REC~PCIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA 

SU RESPECTIVO ANALISIS 

1 
- 5- l¡PROPORCIONAR ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 

1 LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

1 ~1 APOYAR EN RECl,BIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 
0 

1 RESPECTIVO ANALISIS 

/ 

1 

;-1¡ APOYAR, EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA 

, 1 DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE 

r s- j¡APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS j 

1 71 APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA I 
9 QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDÍAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES 

r 10 11 APOYAR EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 1 

¡ ~I APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 11 -¡ APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CÁLCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACIÓN 

12 
DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS 
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES 

A LA M ATERIA DE SU COM PETENCIA 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 
13 ONTRATISTA" DEBERÁ DESAR,ROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 

E LA PRESENTE CONTRATACION 

1 No. ¡¡ 
~---------------===--------=-------=-----....:=~¡ 

1-1
-1 APOYÉ CON EL ARCHIVO FÍSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACIÓN DE LOS 

PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 2
71 APOYÉ EN EL ANÁLISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR 
' 1 MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

FONDO SOCIAL OC. •iOL-IOARIOAO 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

11 APOYÉ EN El TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACIÓN DE 
FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYE~OS, PARA QU~ SE REALICE EL ANÁLISIS DE LOS 

COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION 

-
4 

- i,- APOYÉ EÑ LA RECEP_CIÓN DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS_A_S-IG_N_A_D_O_S_PA_R_A-~
1 

SU RESPECTIVO ANALISIS 71 PROPORCIONÉ ASESORÍA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN 

=> j LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS 

6 
11 APOYÉ EN RECI B!R EXPEDIENTE$ DE LIQUIDACIÓN DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU 

RESPECTIVO ANALISIS 

1

--
7

11 AP?YÉ EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACIÓN DE OPERACIONES PARA DAR 
TRAMITE CORRESPONDIENTE 

1 8 11 APOYÉ EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS 1 

1 -9 - f APOYÉ EN LLEVAR A CABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS 1 

1 10 11 APOYÉ EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS 1 

7
1 LAS ACTIVIDADES DESCRITA_S_S_O_N_E_N_U_N_C_lA_T_lV_A_S_M- AS_ N_O_L_IM_I_T-AT_I_V-AS- PO- R-LO_ Q_U_E_"_EL---~, 

CONTRATISTAn DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN 

DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

(f) _ ~n~· ~~~--
w1LLIAM ALEJÁNDRO CANO FLORES 

Serví~ Profesionales 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

ordinador de Super 1sión de Proyectos 
FONDO SOC!M DE SOUDt.RJ'.)/-\D 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIO
7
s RENGLÓN 029 

-2024-

Nombre completo WILLIAM HUMBERTO 1/ . CUI: 1913 33204 0101 
SOTO JIMÉNEZ del Contratista: 

Número de 
80-2024-029-FSS I NIT del 

67714900 
Contrato: Contratista: 

SERVICIOS TÉCNICOS / 
Plazo del 03/ENE/2024 AL / 

Tipo de Servicios: Contrato: 31/DIC/2024 

Monto total del Q.65,645.16 / Período del 03/01/2024 AL / 
Contrato: Informe: 31/01/2024 

Honorarios Q.5,145.16 I Unidad UNIDAD DE / 
Mensuales: Administrativa: TRANSPORTES 

No. ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 

1 
COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 

2 APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 
3 COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 
4 APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE. 

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MÁS NO LIMITATIVAS POR LO QUE 
5 "EL CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES 

QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

FSS~ 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 
-2024-

/ 

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 

1 

2 

3 

4 

COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL 
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. 
APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD .. 

COLABORAR EN EL ESTADO MECÁNICO DE LOS VEHÍCULOS. 

APOYAR CON LA ELABORACIÓN DE BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE( 

(f) ----=__;=-----­
(WILLIAM HUMBERTO SOTO JIMÉNEZ) 

{PRESTADOR DE SERVICIOS) 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo 
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de 
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

e Transportes 
Fondo Social de Solidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
CÓORDINACIÓN DE RÉCURSOS HUMANOS FSS~ 

INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
RENGLÓN 029 -2024-

Nombre completo del WILLIAN EMÉRITO CASTILLO) CUI: 1839 94922 2216 

Contratista: ~-- MARROQUÍN ( '--------~----------' 

Número de Contrato: 164-2024-029-FSS / 1 NIT del Contratista: 57541140 
-- _____, __ _ 

t _ipo de Servicios:J ___ s_ER_v_1c_1_o_s _TE_, c_N_1c_o_s_ / __,I __ P_1_az_o_d_e_1_c_· o_n_tr_a_to_: _ __ º_
3
_/_E_N-E/_

2
_º_

24
_A_L_ / __. 31/DIC/2024 

Monto total del 065 645 16 / Periodo del ln~orme: 03/01/2024 AL ,/ 
Contrato: ' · ' 31/01/2024 -- -- ---------~-------------------

Honorarios Mensuales: 
' I 

05,145.16 
Unidad 

Administrativa: 
UNIDAD DE CONVOYEf 

REGIONALES / 

No, 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

AGTMDADES SEGÚN CONTRATO 

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada. 

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada. 

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instrucción o directriz de acuerdo al plan de trabajo 
autorizado por el coordinador de operaciones. 
Apoyar con la revisión de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada. 

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada. 

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos. 

Las actividades descritas son enunciativas más no limitativas por lo que "el cont ratista" deberá 
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratación. 

ACTiVIDADi:$ / RESliL 'r ADOS DURANTE ÉL PÉRIODO DEL INFORME 

Reporté inmediatamente cualquier problema mecánico de la máquina asignada. 

Realicé chequeo general de la máquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, 
catarina, agua, líquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la 

máquina. 
Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado. 

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 

(f} U); ///4 VI f -p¡ey • +o (e, s+ 0

1{(0 (vlci y- vi,,,J--t- "°h / 

WILLIAN EMÉRITO CASTILLO MARROQUÍN 
SERVICIOS TÉCNICOS 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon dan al trámite de pago 
respectivo. 

Bryan Morales López 
Coordinador 

Unidad de Convoyes Regionales 
F,Jnc,o Social de Solidaridad 

/ 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

j INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 1 

r,.lombJe completcfael \Mlvin Alexander Pérez /1 2117 34861 0101 ep11tratist~: Lima 

050-2024-029-FSS 8383566-0 / 

Técnicos 
03/ENE/2024 AL / 

31/DIC/2024 

Q95,483.87 / 03/01 /2024 AL 
31 /01/2024 

f!Qnorarios 
Q. 7,483.87 / COORDINACIÓN DE 

Merisuales: CONTRATACIONES 

- ~- -
~L .!l'i . .. ¡¡ ~ ;44.¼ if@ ii#f:5?,.t:.;.; :,;;o; 5L .A "' 

~ ACJJVfPADES SEGÚNCONTRATO . ~t d :~~ ~~ ~i ,,_, 

~ COLABORAR EN LA RECEPCIÓN DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS 
DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 127 APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACION 
DE CONTRATACIONES Y ADQUISICl(?NES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA 
LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTIA Y COMPRA DIRECTA. 

,-3- 11 APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAM(TE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN 
LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTIA Y COMPRA DIRECTA. 147 Af:>OYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS 
BASICOS. 

~ APOYAR EN ~A SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS 
SEAN LOS MAS FAVORABLES PARA LOS INTERESES DEL ESTADO. 

~ CO~BORAR CON LA PREPARACION DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL 
TRAMITE DE PAGO CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

~ AP<;)YAR EN LA ELABORACION DE REQ~ISICIONES PARA EL RESPECTIVO 
TRAMITE DE LAS ADQUISICIONES SEGUN LA MODALIDAD DE COMPRA. 187 APOYAR EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A 
PROVEEDORES. 

19--l APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE 
ADQUISICIÓN, POR EL MÓDULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES. 

1@ No.~] . ~~T~f¡iDAD~f VRESULTADC!JS DURA'NTEEL PERI . 

í:;-] COLABORAR EN LA RECEPCION DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS 
i I 

DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1~ APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACION 
2 DE CONTRATACIONES Y ADQUISICl(?NES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, PARA 

LAS MODALIDADES DE BAJA CUANT IA Y COMPRA DIRECTA. 

í:7 APOYAR EN LA RECEPCIÓN Y TRAM(TE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN 
i ,) i LAS MODALIDADES DE BAJA CUANTIA Y COMPRA DIRECTA. 

í:7 AJ:>OYAR EN CONFORMACIÓN Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS 
i .. i BASICOS. 

is7 COLABORAR CON LA PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL 
i O i TRÁMITE DE PAGO CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES. 

1

--;-i APOYAR EN LA CONFORMACIÓN Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A 
0 i PROVEEDORES. 

/ 

1 

1 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA-CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

Servicios Técnicos / 
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

· ro Lara 
Coordinado trataciones 

For,do soci olidaridad 



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV­
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 
INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024-

,_ ::i[~'1;; 

Xiomara Adalgisa De Paz Nombfe:'completo del 2703 48522 0101 
Ctjntratista: Colindres / 

O 10-2024-029-FSS 1040017-6 

PROFESIONALES 
03/01/2024 AL 

31/12/2024 

Q.238,709.68 
03/01/2024 AL 

31/01/2024 

.1-tonorarios Q.18,709.68 
Unidad COORDINACION 

""Mensuales~ Administrattya: JURIDICA 

SEGÚNCONT, 

3. 11 APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS; 

./ 

/ 

I 

1~ 1 COLABORAR EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES; 

r--:-7 ASESORAR LE.GALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA 
1 "· 1 LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 

6. 11 COLABORAR CON LA SU~CRIPCIÓN DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO; 

ír.7 COLABORAR CON LA REALIZACI N DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JUR DICOS. 

r:-1 APOYAR CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y 
1 º· V IGENCIA DE LAS MISMAS; 

9. 11 APOYA R EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURIDICOS; 

í":7 LAS A CTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA 

1 

,u. 1 DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 

~ •. ., ANTE EL'p .. ·.•.~ . ~-¡. INFORME ~===:::::::::::===:::::::=~==~~~~=========~~~~ ~~::::=~~~~ 
1 1. 11 SE ASESORÓ EN LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATO ~ DMINISTRATIVOS Y DICTAMENES LEGALES 

r::-7 SE COLABOR CON LA VERIFICACION DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LA DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
[ 

2
· 1 OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS 
~ ~ SE- AP_O_Y~ E_N_ E_L_ D- IL- IG_ E_N_C_IA_M_IE_N_T_O_D_E_LA_ S_R_E_SO_ L_U_C_IO_N_E_S_D~E- L~O-S--E~XP~ E--D~IE ___ N __ T ___ E_S __ R __ EQ_ U_E __ R_ID--,O'"'S,-----------, 

1 
3

· 1 

1 4. 11 SE COLABORÓ EN LA ELABORACIÓN DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRA TVOS Y JUDICIALES. 

i---:-7 SE ASESOR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA REQUERIDA 
1 

5
· 1 LA PARTICIPACIÓN DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. 

1 6. 

1 7. 

1 8. 

1 9. 

1 10. 

11 SE COLABORÓ CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTRIALES CUANDO SEA REQUERIDO. 

11 SE COLABORÓ CON LA REALIZACIÓN DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS. 

1 SE APOY CON LA VERIFICACI N DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y 
VIGENCIA DE LAS MISMAS 

11 SE A POYÓ EN LA REALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES Y TRÁMITES JURIDICOS; 

11 SE A POYO EN TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE MI CONTRATACIÓN Y QUE ME FUERON REQUERIDAS 

(f) - ---,L......,Jl;~ )4..lt--',---- --/­

XIOMARA COLINDRES 

El presente inf e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, rocedan al trámite de pago 
respectivo. ,✓ 

f) ____ ________ _ _ 

' qutiétrez 
¡:i <Ejecutiva 

r¡:, . ocra áE So[ilfarúfo/ 
-<FSS-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS- FSS «~-
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS .,,.-,-.,-

"''-'Nº,.... f,CJ C IAl. C.,(! so1-.,t"" ...... R ,c>..;,,c., 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

Nombre completo del YOSVIN ARNULFO 
/ CUI: 2096 17837 0901 

Contratista: GÓMEZ NIMATUJ 

Número de Contrato: 134-2024-029-FSS I NIT del Contrati.sta: 73919500 

Tipo de Servicios: PROFESIONALES / Plazo del Contrato: 
03/ENE/2024 AL 

31/DIC/2024 

Monto total del Q.179,032.26 / 03/01/2024 AL / Contrato: 31 /01/2024 

Honorarios J Unidad COORDINACIÓN DE 
Q.14,032.26 GESTIÓN DE 

Mensuales: Administrativa: PROYECTOS 

1 No. ¡¡ ACTIVIDADES SEGÚN CONTRATO 
1 --- - - -- - -

~ 

ASESORAR LA VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES 

TÉCNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACIÓN DE FORMULACIÓN DE PROYECTOS DEL FONDO 

1 SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE 
INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LA 

PRESIDENCIA-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

l ASESORAR LA CREACIÓN DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN 

SOCIOECONÓMICA Y TÉCNICA PRESENTADA. 

3 DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCION ANUAL 
1· 11 DIG ITAR CUADROS TÉCNICOS y FINANCIEROS DEL p ROYECTO, SEG. ú N ESTU DI os DEL cos;o ANUAL 

SEGÚN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA. 

n APOYAR EN DIGITAR ANÁLISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE 
REDUCCIÓN DE DESASTRES -CONREO-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE 
CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO. 

n ASESORAR LA IDENTIFICACIÓN, LOCALIZACIÓN Y UBICACIÓN GEOGRÁFICA DEL PROYECTO, 
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRÁFICAS, 

BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO. 

1671 ASESORAR LA CREACIÓN DE NÚMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA. 1 

1~ APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA-SNIP- ! 

,-
ASESORAR LA CONFORMACIÓN DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE 

SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
8 SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y 

PLANIFICACIÓN DE LA PRESIDENCIA -SEG E PLAN- CON FINES DE APROBACIÓN DE PROYECTOS. 

--
APOYAR EN BRINDAR INFORMACIÓN A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE 

9 SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

R APOYAR EN LA PARTICIPACIÓN DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD 

PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP 

R LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL 

CONTRATISTA" DEBERÁ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 

LA PRESENTE CONTRATACIÓN. 



IVlll'IIV I C:l"\IV UC: 'vVIYI Vnl l 'vl"'\'vlVl'IICU1 ll'tl- l"V"\l~U 1 1'\V\., 1 Vi-'\/"'\ 1 VI V IL ... l'tLJt"'\ • v 1 v • 

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS­
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS FSS~ 

! INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENGLÓN 029 -2024- 1 

¡_ No. ¡ ACT/VIDAD:_S / RESULTADOS D_URA_!!!:._ EL ~RI~~ D:_!: INFORME 

~r-:--A=-po=-Y:--::E::-E=:Nc-:-=TO=-D=-A:-:S::-,LA;--:-::S:-,Ac-;Cc:;T:;;-IV-;;;ID:c-cA:--::Dc::E:--;::S,--:Q:-:-U-:-::E:-:M-:-:E=-=:FU-::E=:R::-::O:-:-N:-:E=-:N-;-:C::-::O:-:-M-:-:E:::-N-:-::D:-::A-=D-:-AS~ P-=-o =-R-:-LA-:----:::C-=o-=o-=R=-D-:-:-IN:-:-A-=c-:-::,o:cc-N:-:D::-::E::-G=E=s=T=-10=N--,­
I 1 i DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD 

n APOYE EN CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE DEL PROYECTO MEJORAMIENTO CAMINO RURAL PARAJE 
CRUCERO - PARAJE CAQUIXA, ALDEA SAN ANTONIO SIJA, SAN FRANCISCO EL AL TO, TOTONICAPAN, SNIP: 

2 298306, PARA QUE CONTENGAN LOS SOPORTES TÉCNICOS, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL 
SISTEMA NACIONAL DE INVERSIÓN PÚBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACIÓN Y PLANIFICACIÓN 
DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-

r-;-7,------A ..... P ..... OY- E- EN_ B_R_IN_D_A __ R_IN_F__,O .... R_M_A--C-,IÓ,--N_A_ LA_S_D_I __ FE=R--E __ N __ T=E-S_U_N-,ID_A __ D--E=S--D--E_L_,F_O_N-DO.,........,.S...,..O_C_IA_L_D_E_S....,O_L_ID_A_R_ID_A_D_D_E_L- ~ 1 

1 ., i AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO 

~ APOYE EN INGRESAR INFORMACIÓN EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- PARA LOS 
1 .. i ANTEPROYECTOS 2024 

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador 
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de 
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trámite de pago 
respectivo. 

Coord"inadara d~ qes uin áe oyectos 
rfonáo Socio/ rfr Solufan.áal JFSS-




