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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respeclivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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ANDREA MARIA SAMAYOA URRUELA
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

{SERVICIOS PROFESIONALES)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)
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_icqa. Aormara Ageigisa De Paz Coimties
Cobrdingdora
Coordinacian Jduridica
Fondo Sonial de Solidaridar
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

Profesionales):

Nombre completo del . 2933 86668 0101
Contratista: EDGAR ANDRES MALDONADO ESPINA /' | CUL:

Nomero de Contrato: 59-2024-029-FSS e NIT del Contratista: 108192857 /
Servicios (Técnicos o /

Servicios Técnicos 4

: . 03/01/2024 al :
Monto total del Contrato:  83,548.39 / Plazo del Contrato: 31/12/2024 o
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 e Periodo del Informe: 03/01/2024 21

31/01/2024

Unidad Administrativa donde
presta los servicios

COORDINAGION DE RECURSOS HUMANOS v

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 COLABORAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JUDICIALES.

2 APOYAR EN La REALIZACION DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS.,

3 APOYAR CON LA ENTREGA DE ACTUACIONES JUDICIALES EN LOS JUZGADQS DE TRABAIO Y PREVISION SOCIAL, AS| COMO
EN LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

4 APOYAR EN LA DIGITACION DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS DE EXPEDIENTES LABORALES.

5 APQYAR EN LA RECEPCIGN DE NOTIFICACIONES LABORALES QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

6 APOYAR EN LA DIGITACION DE BASE DE DATOS DE LAS DEMANDAS LABORALES EN PROCESO.

7 APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES SOLICITADOS POR EL DEPARTAMENTO LEGAL LABORAL DEL MINISTERIO
DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, JUZGADOS Y OTROS.

8 APOYAR EN EL ARCHIVO DE OFICIOS, EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE INGRESAN PARA ASESOQRIA LEGAL LABORAL.

9 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé en la entrega de oficios y documentos en la Procuraduria General de la Nacién.

5 Apoyé en la elaboracién de oficios en respuesta a los requerimientos en las demandas nuevas solicitado por el Organismo
Judicial y/o el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Apoyé en la realizacién de oficios en respuesta a |o solicitado por la Procuradurfa General de la Nacidn.
Apoyeé en la preparacion de documentos de cardcter legal, relacionado a derandas laborales

5 Apoyé en la elaboracién de memoriales para apersonarse como tercero interesado al Fonde Social de Solidaridad, en
demandas nuevas.

3 Apoyé en la entrega de memoriales de apelacién de sentencias de primera instancia, dictadas a favor del demandante.

7 Apoyé en |a realizacion de varios informes en el trdmite de demandas nuevas.

8 Apoyé en |a revisidn de expedientes en la contratacién del personal

9 Apoyé en diligenciar documentos a distintas unidades del Ministerio.

10 | Apoyé en la verificacion de datos en los contratos del Fonde Social de Solidaridad.

11 | Apoye en la verificacion de datos en los contratos de otras unidades del Ministerio.

12 | Apoyé en verificacién y procuracién de la firma de los contratos en la Unidad de Convoyes.

13 Apoyé en a solicitud de expedientes en calidad de préstamo a la PGN para reproducirlos y completar actuaciones dentro de
los procesos [aborales del FSS.

14 | Apoyé con la verificacién de la hora de entrada del personal.

(f)

4 ' i
Pres/tad’or de serviciog u
/

Ei preserée informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para gque procedan al trdmite de pago respectivo.

| 1eda. Diana Margarita Bonilta Urutia
Coordinadora de Recursos P}umanos
Eondo Social de Solidaridad
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(NOMBRE DEL CONTRATISTA)
(TIPO DE SERVICIOS)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
7] 4

Coordmadore e Gistin'de Proyectos
Fondo Soctal de Solidardad -F55-
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o s
Contratista: ELUBIA ELIZABETH COCHE VASQUEZ CUL 2603261430101
NIT del

Ndmero de Contrato: | 095-2024-029-FSS 7 Contratista: 8218093-8
Servicios (Técnicos o e

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del 03/01/2024 AL y
Contrato: Q. 143,225.81 . | Contrato: 31/12/2024
Honorarios Periodo del 03/01/2024 AL
Mensuales: Q. 11,225.81 " | Informe: 31/01/2024
Unidad Administrativa

donde presta los
servicios: MODULO DE PRESUPUESTO i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

APOYAR EN GENERAR LA INFORMACION DE ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA DEL
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA ~SICOIN- DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL
FONDQ SQCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS  FINANCIERAS
CORRESPONDIENTES PARA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACION)
DEL FONDOQ SQOCIAL DE SCLIDARIDAD DEL EJERCICIO FISCAL 2023

APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE
PROYECTOS DE INVERSION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR EN GENERAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS
CORRESPONDIENTES A GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y
UNIDADES ADSCRITAS

APOYAR EN DIGITAR OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS
AL MODULO DE PRESUPUESTQO DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR CON EL REGISTRO DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR EN ELABORAR RESOLUCIONES PARA MODIFICAR (CREACIONES, INCREMENTOS Y
DECREMENTOS DE LOS CDP EN EL SISTEMA INFORMATICO DE GESTION —SIGES-

APOYAR EN ELABORAR REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO
POR CENTROC DE COSTO EN EL SIGES

APOYAR EN ELABORAR MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSION POR SNIP EN
EL SISTEMA DE GESTION -SIGES-

10

APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL
SISTEMA DE GESTION ~SIGES-. PARA LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL
—FSS-

11

APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS
PARA LA SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD

12

APOYAR EN EL MANEJO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MODULO
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

13

APOYAR EN ELABORAR DICTAMENES PRESUPUESTARIOS

14

APOYAR EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES PARA LA 'ELABORACION DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION

15

APOYAR EN ELABORAR CONTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-
CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGQ DEL. FSS

16

APOYAR EN LA ELABORACION DE CUOTA DE CAJA PARA LOS ANTICPOS DE LOS PROYECTOS
EJECUTORAS Y SUPERVISORAS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

17

APOYAR EN ELABORAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA PAGO
DE PRESTACIONES A PERSONAL QUE PRESTO SUS SERVICIOS AL FSS BAJO EL RENGLON
022 "PERSONAL POR CONTRATQ"

18

APOYAR EN LA PREPARACION DEL ANTEPROYECTO MULTIANUAL

19

APOYAR EN LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO ANUAL; APOYAR EN ELABORAR
CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA LOS DISTINTOS GRUPOS DE
GASTO

20

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

GENERE LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA —SiCOIN- DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD -FSS-.

ELABORE PROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES AL PRIMER
CUATRIMESTRE (ENERO, FEBRERO, MARZO Y ABRIL), PARA GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO TIPO DE REGISTRO (NORMAL Y REGULARIZACION) DEL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD FSS-, EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN-..

ELABORE ROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE PROYECTOS DE
INVERSION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, CORRESPONDIENTE AL PRIMER
CUATRIMESTRE (ENERO, FEBRERO, MARZO Y ABRIL), DEL EJERCICIO FISCAL 2024, EN EL
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICQIN-

ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS CORRESPONDIENTES A
GASTOS REALIZADOS POR EL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y UNIDADES ADSCRITAS.

ELABORE OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS AL
MODULO DE PRESUPUESTO DEL FONDQO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

LLEVE EL CONTROL DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL
FONDC SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ELABORE RESOLUCIONES PRESUPUESTARIAS (CREACIONES, INCREMENTOS Y
DECREMENTOS DE LAS CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD -CDP- EN EL SISTEMA
INFORMATICO DE GESTION —SIGES-.

ELABORE REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO POR CENTRO
DE COSTO, FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y RENGLON EN EL SISTEMA INFORMATICO DE
GESTION SIGES.

ELABORE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE INVERSION POR SNIP EN EL SISTEMA
DE GESTION -SIGES-.

10

ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- EN EL SISTEMA
DE GESTION —SIGES-. PARA PAGOS DE LAS ESTIMACIONES DE LAS EJECUTORAS DE LOS
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL —FS55&-,

11

ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS PARA LA
SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD.

12

APOYE EN EL MANEJO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MODULO
DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

13

ELABORE DICTAMENES PRESUPUESTARIOS.

14

APOYE EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES PARA LA EI'_ABORACION DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION.

15

ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP-
CORRESPONDIENTE A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS.

16

ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA CONTRATISTAS
QUE PRESTARAN SUS SERVICIOS TECNICOS Y/O PROFESIONALES EN EL RENGLON 029
AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD FSS.

17

ELABORE LA CUOTA INDICATIVA ANUAL CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2024.

18

APOYE EN LA ELABORACION DE CONSTACIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS
-CDP-, PARA SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE LAS SUPERVISORAS Y EJECUTORAS DE
PROYECTOS DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL.

19

Y TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quign corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.























































MINISTERIO DE COMUNICACIONES, iINFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

_.:-—7:‘"

L 7
(GABRIELA IN{S RUIZ JUAREZ)
(SERVICIOS TECNICOS)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, porAdp que se auteriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

[.ta ﬂam:: ’Vzrww del Valle
Coordinador Financier

Fondo Social de Soiidarida
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador i
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Coordinador |
Unidad de Convoyes Regionales G
Fondo Social de Solidaridad
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

Nombre completo del IRIS ARACELY URIZAR CuUI: 2221 25497 1415
Contratista: HERNANDEZ ’
Nimero de Contrato: 57-2024-029-FSS / NIT del Contratista: |19702078 /
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales): 4
Monto total del .| 03/01/2024 al
Contrato: Q 179,032.26 Plazo del Contrato: | 34,1919024 .~

. . 7 . . | 03/01/2024 al
Honorarios Mensuales: |Q14,032.26 Periodo del informe: 31/01/2024

Unidad Administrativa
donde presta los

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Asesorar y proponer a [as autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de accién mas convenientes,
dentro del marco legal de contrataciones vy/o laboral.

2 Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras
del Fondo Social de Sclidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda.

3 Asesgrar en |a elaboracién de dictdmenes y resoluciones donde se requiera asesoria legal en materia de
contrataciones.

4 | Asesorar en la preparacién de documentos de cardcter legal, relacionados con los contratistas.

5 Asesorar en la emisién de opiniones y asesorar a la Coordinacién de Recursos Humanos del Fondo Social de
Solidaridad —FSS-.

6 Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolucidn de los expedientes que le sean asignados.
Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y

7 | cualquier otro documentoe que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social
de Solidaridad —FSS-
Apoyar en proponer o recomendar medificaciones legales que mejoren el desempeiic de la institucidn y los

8 | contratos de tal manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia.

8 Apovyar en evacuar las consultas que por escritc o verbalmente requiera el despacho superior.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas por lo que “El contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Eiaboré oficios en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de

01 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda. '

o2 | Elaboré oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuradurfa General de la Nacién.

03 Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Previsién Social, con relacién
a los procesos laborales.

oq | Elaboré informes en respuesta a lo solicitado por las Salas de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social.

Elaboré la defensa de varias demandas nuevas y se formé el expediente respectivo, los cuales fueron enviados

05 | 4 1a Procuraduria General de la Nacién,

06 Acudi a varias audiencias sefaladas por los tribunales laborales, correspondiente a los Juicios Ordinarios
entablados en contra del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Fondo Social de Solidaridad.
Realicé diligencias para page de salarios dejados de percibir y pago de prestaciones lahorales dentro de los

07 | procesos entablados en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

Realicé varios memoriales solicitando rectificacion de autos de liquidacion.

08
. Realicé memoriales evacuando audiencias por el plazo de 48 horas ante las Salas de Apelaciones de Trabajo y
09 | previsién Social.
10 Realicé memoriales apelande sentencias de primera instancia; asi también fueron presentados al Juzgado
correspondiente.
11 | Realicé diligencias de reinstalacidn ordenado por los Juzgadaos laborales del Organismo Judicial.
Emiti dictamen y opinidn juridica dentro de los procesos de pago de prestaciones laborales y pago de salarios
12 | dejados de percibir ordenados por los Juzgados a cargo.
(" L
Prestador d‘é‘fep\&iﬂos

El presente informe responde a [o estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Coordinadora de Recursos Humanos
Fongo Sacial de Sotidaridad
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

(WLEXANDER VILLANUEVA QUINTANA)

/’ {Servicios Técnicos)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativoe suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que proce teAdle pago
respectivo.

(f)

Contrataciones
de Solidaridad

‘Coordinador
Forido Soci
















No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ASESORAR LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DE VISITAS DE SEGUIMIENTO QUE SE REALIZAN A LOS
PROYECTOS.

ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACION DE
SUPERVISION.

ASESORAR LA ACTUALIZACION Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE LA
COORDINACION DE SUPERVISION.

LA

ASESORAR LA ASIGNACION DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE
UBICACIONGUEOGRAFICA, ACCESOS Y NUMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE CORRESPONDA.

DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS GENERALES
DE INTERES INSTITUCIONAL.

VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS ¥ DE INFORMACION ENVIADOS A DIVERSAS INSTANCIAS
QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS MISMOS SE ENVIEN Y LLEGUEN A
SU DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO.

ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION SE CUMPLA EN TODOS SUS ASPECTOS, DENTRO
DE LOS PLAZOS ¥ PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN CICLO DE LOS PROYECTOS.

RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORIA Y BRINDAR LA ASESORIA CORRESPONDIENTE A LAS CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN.

10.

BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS.

11.

APOYAR LA GESTION Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGISTICA Y GENERACION DE DOCUMENTOS
OFICIALES QUE REGQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES EXTERNAS, ASf COMO DE UNIDADES
¥ PROGRAMAS ADSCRITOS.

12.

APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PA[S DONDE SEA NECESARIA LA PRESENCIA
EN LA ELABORACION DE ACTAS Y REALIZACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, ASI COMO REALIZAR
VERIFICACIONES PERIODICAS DONDE SE LOCALICEN ACTIVOS FUOS DE LA INSTITUCION.

13.

GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACION DE CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA
COORDINACION DE SUPERVISION PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTEN ACORDE A LAS ACTIVIDADES QUE SE
DEBEN DE LLEVAR A CABQO.

14.

DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECIFICOS PARA LA COORDINACION DE OPERACIONES.

15.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA”
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONFRATACION, .
7

|

JESUS DANIEY MALDONADO BARRIOS
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

ing. Jorge Mario Delgado_ Pérez
' Coordinador de Operaciones
(& i ' £onda Sacial de Solidaridad
‘Vo. Bo. Nombre, cargo y sello
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APOYE EN EL CONTROL DE EXPEDIENTES PARA SU POSTERIOR TRASLADO A COORDINACION
FINANCIERA.

PARA SU TRAMITE RESPECTIVO DE PAGO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE.

1| APOVYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS,

APOYE EN LA REALIZACION Y DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO.

(=]

APOYE EN EL TRASLADO DE EXPEDIENTES A OTRA COORDINACION PARA HACER SU PAGO
CORRESPONDIENTE.

APOYE EN LA BERIFICACION DE EXPEDIENTES DE LA NOMINA 029 PARA PODER EFECTUAR SU
PAGO CORRESPONDIENTE.

APOYE EN LA BERIFICACION DE DOCUMENTACION DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES Y
SENTENCIAS JUDICIALES

" APOYE EN LA BERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS QUE ESTAN PUBLICADOS EN SUS
RESPECTIVOS NPGTNOG.

- ‘ﬁ/@
() / "'

AED OBED ELIASIB SAGASTUME MUROZ
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

yﬁdo et Whduto dg Gaffd
(f)_.~ Condo Social de-S9He
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Apoyé en el seguimiento para la creacién de contratos en el Portal de la Contraloria General de
Cuentas;

Apoye con la publicacién en el Sistema Guatecompras, de adjudicaciones y otros documentos de
los eventos publicados en las diferentes modalidades de compra

” Apoyé con la revisidn de la informacion publicada en e Sistema Guatecompras, para cumpllr con
los Indicadores de divulgacion de la Iniciativa de Transparencia en Infraestructura -COST-. Asi
mlsmo se partlcmo a sohutud de las autoridades en las actividades de preparacién de un proyecto

JOSE LYISC7 LARA”

SERVICI

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su Cﬂtg con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

ncuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

: riuro Cabrera Sosa
dordinador Adminisirativo
Fondo Socid| de Solidaridad
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

(f)

_-/ .

e Tondo Social de Solidarida
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(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.







MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

"S5 o

b Y O A A N R T E TR RN

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -2024-

APCYE EN LLEVAR UN ARCHIVO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS EVENTOS DE COTIZACION ¥
LICITACION

-

LILIAN YES‘E XOY CORDOVA
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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A

Nombre completo del ,
Contratista: Luis Manfredo Gudiel Mejia ! Cul: 1996 00112 0506
NGmero de Conrato: 6-2024-029-F5S ¢ NIT del Contratista: | 443595-5 4
03 de enero 2024 al

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales  * Plazo del Conirato: 31 de diciembre 2024 v

. todo del Inf . |63 al 31 de enero de
Monito total del Contrato: | Q. 167.096.77 ¢ Periodo delInforme: | 5004

s

Honorarios Mensuales: Q. 1309677 ¢ Unidad Administrativa: | Auditoria Inferna
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyar la Planificacion de Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento dei drea vy criterios,
matriz de evaluacién de riesgos, coniroles, programas de Auditoria y memorande de planificacién;

2 Apoyar en la ejecucion de la Auditoria asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trobaje.
determinar ias deficlencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del
trabajo asignade;

3 Apoyar en la comunicacién de resultados de la auditoria realizada, redactande el informe especifico
incluyendo las recocmendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoria interna
gubemaomental emitido por ia Contraloria General de Cuentas;

4 Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificacién de la auditoria, redlizacién del frabajo y
comunicacion de resultados de la audiferia asignada;

5 Car cumplimiente a lo que establecen las normas de auditoria intema gubermamental -NAIGUB-;
manual de auditoria interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoria  inferna
gubermamental, emitidos por la Contraloria General de Cuentas;

é Apovar en evaluar el cumplimiente de manuales, leyes, normas y politicas gue regulan las actividades
descritas, objetivos y metas del Fondo Social de Solidaridad; .
7 Las actividades descritas son enunciativas mdés no limitativas por lo que “El contrafista” deberd

desarroliar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Rendi Informe de la Actividad Administrativa, del seguimienio o las acciones que el Fondo Social de
Solidaridad reclizd para dar cumplimiento a las Recomendaciones contenidas en el Informe de Examen
Especial de Auditoria Concurrente al proceso “Ampliacién Pista de Aterrizaje, San José, Escuintla” de la
Contraloria General de Cuentas, donde describen los hallazgos, esto en cumplimiento al Oficio FSSAI-
010-2024/1.EPG/dm, de fecha 10 de enero de 2024.

2 Apovyé en la Supervisién de la Planificacion de la Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento
del area vy criterios, matiz de evaluacidn de riesgos, controies, programas de Auditaria y memorando
de planificacién; CAl No. 00001-2024, de la auditoria Operativa, practicada a la Unidad de Convoyes
Regionales, de ia Coordinacidn de Operaciones, del Fondo Social de Solidaridad.

3 Apoyé en la Supervisién del Inicic de la ejecucion de la Auditoria asignada con base a muesireo, donde
se emitieron los papeles de frabajo, redactandose los resultados, acciones v conclusiones derivadas del
frabajo asignado; segin CAl No. 00001-2024, auditoria Operativa, practicada ala Unidad de Convoyes
Regiondles, de la Coordinacién de Operacicnes, del Fondo Social de Solidaridad.

4 Particioé en la Organizacidn y Archivo de los Informes de Auditoria y papeles de trabaje, del gjercicio
fiscal 2023, segun Plan Anual de Auditoria de 2023.
5 Evalué y analicé las Normas de Auditoria Interna Gubernamental NAIGUB, la Ordenanza de Auditoria

Interna Gubemamentai y el Manual de Auditeria Interma Gubernamental.

Luis Mcnf;egc{w(ﬁé@ Mejla
Servicl rofesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por io que se autoriza a guien coresponda, pard que procedan al trdmite de pagoe respective.

f) (- w
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c) Participé en reuniones con personal del FSS, Crédito Piblico, Gran Mancomunidad

del ir, SEGEPLAN y Banco Mundial, para discutir lo relacionado al préstamo del

royecto : Aumento de Resiliencia Urbana en Guatemala, financiado por el Banco
Mundial.

Par i} en reuniones con asesores de la Secretaria de Planificacion vy
Programacion de la Presidencia

(1

Elp nte inf e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el r ade ¢ servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
enci -a recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

M S
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ESTA FACTURA AMPARA EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS EN LA COORI N DE
GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, DURANTE EL 3} AL
TREINTA Y UNO (31) DEL MES DE ENERO DE DOS MIL VEINTICUATRO (2,024).
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Miciwos v oo 1w NCHE
SERVICIOS TECNICQOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recil > de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tré  te de pago
respectivo.
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4 | Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones.

5 | Colaboré en la elaboracion de notas informativas para el CIV

6 | Planifiqué las actividades internas del Médulo de Comunicacion Social.

7 | Colaboré en la digitacidn de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad

8 | Colaboré en la redaccidn de boletines informativos del FS5

9 | Apoyé en las diferentes campafias informativas de comunicacion del F55

10 | Apoyé en la cobertura periodistica de varias actividades del FSS

11 | Recopilé informacién requerida por el Despacho Superior del CIV

12 | Apoyé compartiendo las notas det CIV en las redes sociales del FSS

13 Apoyé en la coordinacién del material del FSS que se sube a la pagina web del Gobierno de
Guatemala

14 Apoyé en compartir informacion nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de
WhatsApp.

15 | Apoyé en entregar a cada unidad la nueva linea gréfica del Gobierno de Guatemala

16 | Asisti a reunion con las nuevas autoridades de Comunicacién Social del CIV

o R

~

RODNEY YANUARI RALES ROMERO
SERVICIOS TECNIGOS

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
framiie de pago respectivo.

(f)

—Ing. Tidja (1ron G utiérrez
Cortmdr o
Fotrdo Social de Solidarida, <

// —ES S
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Nombre completo del 2805-11337-1904

. Rosselyn Haydeé Mejia Pérez / cul:
LContratista:

i : / ista: 2702-2
Ndmero de Contrato 003-2024-029-FSS NIT del Contratista 850270 /

Servicios (Técnicos o .. L. 03/ENE/2024 AL
to:
Profesionales): Servicios Técnicos / Plazo del Contrato 31/DIC/2024 e
Monto total del Contrato: Q 143,225.81 / Periodo def Informe: | 03/01/2024 AL 31/01/2024
Unidad Administrativa
Honorarios Mensuales: Q 11,225.81 / donde presta los COORDINACION EJECUTIVA|
servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO.

2 APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACION QUE INGRESAN A LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TECNICOS DE LA COGRDINACION
3 EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SQOCIAL DE SOLIDARIDAD
—FS5-.

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA

4 DISTRIBUCION A DONDE CORRESPONDA.

5 APOYAR CONIEL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA
COORDINACION EJECUIVA.

6 APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA,
DEBIENDQ TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO.

7 COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACION
EJECUTIVA.

8 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | APOYE CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO.

APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE LA DOCUMENTACION INGRESADA A LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYE EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TECNICOS DE LA COORDINACION
3 | EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
—FS5-.

COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA
DISTRIEUCION A DONDE CORRESPONDA.

APOYE CON EL SEGUIMIENTO DE ARCHIVO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA
COORDINACION EJECUIVA

6 | REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION EJECUTIVA.

APOYE EN REDACCION DE OQFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD-F35-.

APOYE EN LA DIGITACION DE HOJAS DE TRAMITES Y SU RESPECTIVO TRASLADOQ A LAS COORDINACIONES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS5-.

9 | APOYE EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA.

10 | COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

11 | REALICE ESCANEOS DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESARGN Y SALIERON DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

f Vo.Bo.
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APOYE EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS ADQUISICIONES SEGUN
LA MODALIDAD DE COMPRA.

APOYE EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES.

APOYE EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS PROCESOS DE AQUISICION, POR EL MODULO DE
CALIDAD DE GASTO Y OTRAS UNIDADES.

T

P

(f) W

{Sergio Rﬁd;iguez Ifaro)

(SERVICIOS TEQNICOS)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Lic. Jpos@ Luis
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SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.
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(f) -
5¢ | Mijangos Herndndez
Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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WILVIN ALEXANDER PEREZ LIMA
" Servicios Técnicos / ’

El presente informe responde a 1o estipulado en e contrate administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Forido Socialjde solidaridad









|_— 3 APOYE EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
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FONNDN SOCIAL DE SOIINDARIBAD -FSS- ——— .. oo NS

APOYE EN CONFORMACION DEL EXPEDIENTE DEL PROYECTO MEJORAMIENTO CAMINO RURAL PARAJE
CRUCERQC - PARAJE CAQUIXA, ALDEA SAN ANTONIO SIJA, SAN FRANCISCO EL ALTO, TOTONICAPAN, SNIP:
298306, PARA QUE CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL
SISTEMA NACICNAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION
DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-

AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO

ANTEPROYECTOS 2024

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el ¢ tador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recioico de
conformidad, por 1o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

FONA0 HoCudl dE Soidandadd -F5y-





